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1 Introduccion

A través de este mddulo el usuario, tendra la posibilidad de realizar el PreCIS, con el
fin de darle celeridad al proceso de generacién CIS.
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2 Objetivos

2.1.1 Objetivo General

Explicar al usuario la manera de generar el PreCIS

2.1.2 Objetivos Especificos

e Dar a conocer el paso a paso de generar el PreCIS
e Realizar el proceso de generacién del PreCIS
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3 Guia de uso

3.1 Ingreso al aplicativo

Para ingresar al sistema digite su nombre de usuario y contrasefa.

iCé Sispap

ldentificarse

Introduce tu nombre de usuario y contrasefia para identificarte.

Mombre de Usuario:

[ l |l Recordar Mombre de Usuario

Recordar Contrazefia

Contrasefia I \dentificacion automatica

[ l £ OWvido su contrasena?

] T

Si el usuario se encuentra inactivo, el sistema le mostrar un mensaje donde le informa
el estado del perfil.

El usuaric ingrasadeo se encuentra Inactive!

Aceptar
De ser este el caso, contacte al administrador.

Tenga en cuenta que el sistema valida la informacién diligenciada, si alguno de estos
datos esta errado el sistema informa que debe corregirlo.
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‘3 Sispap

Informacion de identificacion invalida. Por favor, introduce un nombre de
usuario y contrasefia validos.

Identificarse

Mombre de Usuario:

i } I Recordar Mombre de Usuario
[admmpecuarm ]

| Recordar Contrasefia

Contrasena | |dentificacion automatica

[ ] £ OWidd su contrasefia?

—

3.1.1 Recordar contrasena

Si ha olvidado su contrasefia puede recuperarla a través del link ¢Olvidé su
contrasefa?, haga clic para ingresar al formulario.

‘3 Sispap

Recupere el Hombre de Usuario y la Contrasefia

Su NOMEBRE DE USUARIO y CON TRASENA =& enviarén & la direccidn de
cormen elecironico gue usted introduzca.

Digite su nombre de usuario

|

Digite su correo electrdnico
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Digite el nombre de usuario y el correo previamente configurado en su perfil de
usuario, haga clic en el botdn “Enviar”, si el correo ingresado no es el mismo que se
encuentra registrado, el sistema le mostrara una ventana emergente.

Verifique que el usuaric y el email ingresadeos son correctos,

Aceptar
Nota: Para actualizar el Email registrado en su perfil contacte al administrador.

Una vez haga clic en el boton “Enviar”, este enviara un correo con la nueva contrasena

asignada al usuario.
‘3 Sispap

Recupere el Nomhre de Usuario y la Contrasefia
Sy NOMERE DE USUARIO y CON TRASENA =e enviaran 2 |a direccidn de
correo electronico que vsted introduzca.

Digite su nombre de usuario

| l

Digite su correo electrdnico

[ |

3.1.2 Cambio de Contrasefa

Una vez se encuentre identificado dentro del aplicativo, pude cambiar la contraseia,
para ello vaya al menu principal/Inicio/Cambiar Contrasena.

Inicio Impresian i

Cambiar Contrasefia

Cerrar sesion

Se despliega el formulario de cambio de contrasefia
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‘3 Sispap

Cambiar Contrasefia

Ingrese la CONTRASE NA ACTUAL para poder asignar la MUEVA

CONTRASENA.

Mombre: Digite su contrasefia actual:
CARLOS VARGAS

Lsuario: [ ]

carlos.vargas
Digite su nueva contrasena:;

| |

Confirme la nueva contrasefa:

[ ]

Diligencie los campos, solicitados.

Recuerde que si no ingresa correctamente la contrasefia actual, el sistema no permitira
realizar el cambio.

La clave ingresada es incorrectal

Aceptar

También debe confirmar la contrasefia que desea asignar, si esta no se confirma
correctamente el sistema le informara.

La nueva contrasena esta mal confirmada!
Aceptar

Una vez ingrese los datos correctamente, haga clic en el botéon “Guardar”.
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Para ingresar al sistema digite su nombre de usuario y contrasefa.

iCﬁispap

Identificarse

Introduce tu nombre de usuario y contrasefia para identificarte.

Mombre de Usuario:

[ ] [[] Recordar Nombre de Usuario
[C] Recordar Contrasefia

Contrasefia [T] |dentificacién automatica

[ ] 4 OWidé su contrasefia?

i

3.2 PreCIS

3.2.1 Generar Pre-CIS Con Documento Previo

Una vez cuente con los CZE generados, vaya al menu principal Nacionalizacién/ CIS/
CIS Exportacion Pecuaria/ CIS Exportacion con Documento Previo

I Macicnalizacion I Impresidn Consulta Pago en linea Administracion

CFM Importacion Vegetal

CISs > CIS Exportacién Pecuaria ¢ CIS Exportacidn con Documento Previo

CI5 Importacion Pecuaria b CI5 Expeortacion sin Documento Previo

Se despliega el formulario con los CZE, generados hasta el momento.




Manual de usuario s

CERTIFICADOS ZOOSANITARIOS DE EXPORTACION SIN CIS

SA Generado

1d Solicitud Buscar 4
Pais |Tm:|us v
Puerto |Tm:|u5 v

Modificade |Todos ¥
= x] b 44 4 1 del p #P| 6 Registros |10 / Pagina |

Id

ID Solicitud SA Pais Puerto Fecha _ = Solicitud

= Exportador N Z N N Firma Solicitud =
Importacion | Generado Destino de Salida Vigencia . Inspeccion

Inspeccion
SA- THE ELITE FLOWER | , o | Bogots D.C. - Aeropuerto i LEONARDA REYES en SOL-
B 64356 | pp2ses-15 5.A.5. C.I. ALEMANTA El dorado a/0s/ams BADILLO 36331 | 2esp170615
~ A THE ELITE FLOWER | , _,.. . | Bogotd D.C. - Aeropuerts s LEOMARDA REYES
Bas57 002884-15 S.A.5. C.I. ALEMANIA El dorado 14/05/2015 BADILLO

El sistema permite realizar busquedas a través del nimero de solicitud, SA Generado,
Id solicitud o seleccionando de las listas desplegables, Pais, Puerto o si es un
documento modificado.

SA Generado

1d Solicitud Bucaed
Pais | Todos r
Puerto | Todos v

Modificado | Todos ¥

También encontrara un menu de botones que le permitird exportar la informacion
contenida en el formulario en formato PDF o EXCEL y limpiar posibles filtros.

i INE IS

Para generar el PreCIS haga clic sobre el icono
Se despliega el formulario.
SOLICITUD DE EXPORTACION
Solicitud Exportacion 64558
SA Generado SA-002883-15
Exportador THE ELITE FLOWER 5.A.5. C.L
Uso COMERCIAL
Pais ALEMANIA

Establecimiento Origen ALIMENTOS CONCENTRADOS RAZA LTDA

REGISTRO DE EXPORTACION DE MATERIAL PECUARIO

Fecha Salida *
Fecha Inspeccion *

Observaciones

INFORMACION DE LOS PRODUCTOS

s ANES | w4 f de1l p [pp| 1 Registros|[i0 / pigina_|

Producto Unidad de Medida Cantidad | Valor Total Cantidad Real Valor Real

EQUINOS COMPETENCIA DOSIS/DOSE 1 10

Guardar || Cancelar |

10
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Ingrese la informacion solicitada en el formulario, recuerde que el sistema realiza la
validacion de los campos obligatorios, de encontrar alguno vacio el sistema no le
permitira continuar con el procedimiento.

r ™
Mensaje de pagina web ﬁ

. Porfavor corrija los siguientes errores:
__I; - Se requiere un valor para Fecha Salida.
- Se requiere un valor para Fecha Inspeccion.
- Cant. Real
- Val, Real

e

Una vez diligencie los campos haga clic sobre el botén “Guardar”.

Se Generara el PreCIS y se asignara un Id solicitud de Inspeccidon y un nimero de
inspeccion.

1ID Solicitud SA Pais Puerto Fecha . Id Solicitud
= Exportador N 5 - - Firma Solicitud =
Importacion  Generado Destino de Salida Vigencia = Inspeccién
Inspeccion
= - SA- THE ELITE FLOWER ALEMANa | BOTOtE D.C. - Aeropuerto roaianis | LEONARDA REYES S SOL-
84556 | pooses-1s 5.A.5. C.L ALEMANIA El dorado 14/05/ 2015 BADILLO 3633 | 2es0170615
= - SA- THE ELITE FLOWER ALEMANa | BOTOtE D.C. - Aeropuerto roaianis | LEONARDA REYES
B4557 002884-15 S.A.5. C.L ALEMANIA El dorado 14/05/ 2015 BADILLO

3.2.1.1 Impresion del PreCIS
Para realizar la impresion del Borrador del PreCIS haga clic sobre el icono

11
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REPUBLICA DE COLOMBIA
SOLICITUD PARA INSPECCION Z00SANITARIA DE EXPORTACION

LIMGAR: | Bogotd 0UC. - Asropuerio El dorsdo FECHA PRESENTACION: Ho: | T4TZZ

HOMBRE IMPORTADOR THE ELITE FLOWER E.AE. C.I. CC o HIT: BOO141505
DIRECCION: KILDBETROD 31 VIA BOGOTA FACATATIVG

ClUDAD: FACATATIVA TELEFOND: BAZOSED

CORRED ELECTROMICD: | pamocnnin owir com

HOMBRE EXPFORTADDR: FRUEES

DIRECCIOM: FRLERS
PalS DESTING: ALEMANL
PRODUCTOS
PROOUCTD CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA EMPAGUE PRESENTACION VALOR
AGILITY GOLD ADULTO 123 DOSISNOEE A GRAMEL PRUERA 123
CHLBECY ADULTOS 123 DOSIEO0SE A GRAMEL PRIUEEA 123
imuesiras exporiacian)
SUPLEMENTOS 123 DOSIEO0SE A GRAMEL PRUERA 123
ALMENTICIOS
WHISKAS PESCADO 123 DOSISOOEE A GRAMEL PRUERA 123
(lote 420AMEARDT)
TRANSPORTE ¥ UBICACION DE LA MERCANCIA CERTIFICACIONES ZO0GAMTARIAS
MEDIC BERED —
BEL PAls DE ORGERN ARG
EMPRESA TRANSPORTADORA
FECHA SALIDA: OIS PAlS DEETING: ALEMANLL
Kombire del Solichants Finma del Solicitants

FARA USD OFICIAL EXCLUSIVABIENTE
[FUNCEOHARID[S) MNOMBREE Y APELLIDOS FECHA [HHidd/MM saxa) FIRMA

REVISION DOCUMENTAL
OBSERVACIONES A LA RADICACKON

AUTORIZA INSPECCION
IHEFECTOR AUTORIZADD

TOMA DE MUESTRAS
TOMA MUESTRAS =] L) CANTIDAD MUESTRAS

NOMBRE LABORATORID

INSPECCGION
HORA IRCID HORA FIMALIZACION INSPECCION COMJUNTA MO 5l LOUENT
OBSERVACIONES A LA INSFECCION
RESULTADO INSPECCION  APROBADO : |51 NO

3.2.1.2 Pago en linea Pre-CIS Con documento previo

Una vez Genere el Pre-CIS vaya al menu principal, Pago en linea/ Exportacién Animal/
CIS Exportacion Con Previo

12
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Administracién

Importacion Vegetal ¢

Importacion Animal »

| Exportacion Animal § Salicitudes

- Visitas

Madificaciones 3

’ I CIS Exportacion con Previo I
Se despliega el formulario con los Pre-CIS pendientes por pagar.

SOLICITUDES DE INSPECCION PARA EXPORTACION PENDIENTES POR PAGO

ID Exportacién |

Solicitud Inspeccién L e /l
Id Solicitud Exportacién | =
SA Generado (L)

Pais [Todes ¥
el LI Ragae Sclicmudes ) W dlh de1l b pp| 1Registros 10 /pigina |

= D Solicitud Id Solicitud SA Exportador Pais Uso Puerto Valor
— | Exportacién Inspeccion | Exportacion | Generado P Destino Inspeccion
S0L- SA-002884- | THE ELITE FLOWER S.A.S. Bogota D.C. - Aeropuerto El
2 v v
(] 36532 28353200615 84557 15 L ALEMANIA | COMERCIAL dorade 57000
SOLICITUDES DE INSPECCION PARA EXPORTACION CON PAGO NO EXITOSO
ID Exportacién | =

Solicitud Inspeccion uscar |

Id Solicitud Exportacién | = >

SA Generado

Pais | Tedos v
Ly PR 1 Pagar Solicitudes % 4o de 0 p p#| O Registros 10 / Pagina |

Solicitud Id Solicitud

= = SA Generado Exportador Pais Destino Uso Puerto Valor Inspeccién
Inspeccion Exportacion

I ID Exportacion

Recuerde que puede seleccionar uno o mas solicitudes para realizar el pago.

'Tl x' ib a4 4t de1 | p p#| 1 Registros [10 / Pagina |

i Solicitud Id Solicitud SA Exportador Pais Uso Puerto Valor
Exportacién Inspeccion | Exportacién Generado P Destino Inspeccién
50L- SA-002884- | THE ELITE FLOWER 5.A.5. Bogeta D.C. - Aeropuerto El
36532 2855300615 64557 15 C.L ALEMANIA | COMERCIAL dorado 57000

Una vez seleccione haga clic en el botén “Pagar solicitudes”.
Se visualiza la descripcion del pago a realizar, haga clic en el botdén “Pagar en linea” y
continde con el proceso.

13
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PAGOD EN LINEA

Para realizar &l page en linea de nuestros servicios por faver hacer clic en el botén Pagos
Entidades PSE, |uego usted deberd seleccionar la Entidad Financiera para realizar el page.

Importador/Exportador CARLOS VARGAS
Total a pagar $ 57.000,00

Descripcion del pago Exportacion Animal

@ Pagar en linea Cancelar

o

3.2.2 Generar Pre-CIS Sin Documento Previo

Vaya al menu principal Nacionalizacidon/ CIS/ CIS Exportacion Pecuaria/CIS Exportacion
Sin Documento Previo.

I Macionalizacion I Impresion Consulta Pago en linea Administracian

CFM Importacion Vegetal #

I CIS FI I_CE Expertacion Pecuana ‘ CIS Exportacién con Documento Previo

CI5 Importacion Pecuaria b CIS Exportacion sin Documento Previo

Se despliega el formulario con los PreCIS sin documento previo generados hasta el
momento.

CIS EXPORTACION PECUARIA SIN CERTIFICADO ZOOSANITARIO PREVIO

Exportacién Nomero | L s J

Exportador |THE ELITE FLOWER S5.A.5. C.I. ¥

Pais |TDE|D5 T
Uso |Tudns A
i s N ES “« 41 de1| p pP| 1 Registros [10 / Pagina |
ERINEELT Pais Destino Exportador Uso del Producto Puerto de Salida Medio de
No. Transporte
| @ A 74714 ALEMANIA THE ELITE FLOWER 5.A.5. C.I. COMERCIAL Bogots D.C. - Aeropuerto El dorado AEREO

El sistema le permite realizar busquedas a través del Numero de Exportacion o
seleccionado de las listas desplegables el pais o uso.

Exportacion Niomero | L Buscar

Exportador |THE ELITE FLOWER 5.A.5. C.I. ¥

Pais | Todos v

Uso | Todos A

14
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También encontrara un menu de botones que le permitird crear, exportar la
informacién contenida en el formulario en formato PDF o EXCEL y limpiar posibles
filtros.

1 - -
QLA

Haga clic en el icono '

Se despliega el formulario de creacion.

ADICIONAR PRE-CIS EXPORTACION ANIMAL SIN CERTIFICADO ZOOSANITARIO PREVIO

Exportador THE ELITE FLOWER 5.A.5. C.I

Pais Destino * | #** Seleccione por favor *# v

Importador * |

Direccién Importador * |

Uso del Producto * | #** Seleccione por favor *# v
Puerto de Salida * | #** Seleccione por favor *# v
Medio de Transporte * | ** Seleccione por faver ** ¥

Fecha Salida

Ruta de Viaje

Observaciones

Guardar Cancelar

Ingrese la informacion solicitada, recuerde que el sistema realiza la validacion de los
campos obligatorios y encuentra alguno sin diligenciar, no podra continuar con el
proceso.

I 5
Mensaje de pagina web ﬁ

Por favor corrija los siguientes errores:

& I—E - Se requiere un valor para Pais.
- Se requiere un valor para Mombre Destinatario.
- Se requiere un valor para Direccion Destinatario.
- Se requiere un valor para Destine,
- 5e requiere un valor para Puerto,

Una vez haga ingrese la informacion haga clic en el boton “Guardar”, se visualizara el
formulario para ingresar los productos.

15
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ADICIONAR PRODUCTOS AL CIS

CIS EXPORTACION PECUARIA SIN PREVIO Especie * [** Seleccione por favor =+
Producto * [** Seleccione por favor **

Presentacién |

Exportador THE ELITE FLOWER 5.A.5. C.L

Pais Destino 2

Importador Importador Empagque * [** Selecciene por faver **
Direccién Importador Dirzccion Cantidad * ’7
Unidad de Medida * [** Seleccione per favor **

Uso del Producto COMERCIAL

Raza [** Seleccione por faver **

Puerto de Salida Bogotd D.C. - Asropuerto El dorado
Linea [** Saleccione por favor **

Medio de transporte AERED

Ruta Viaje Edad |

Valor FOB USS *

0 Para ingresar valores decimales usar el signo coma () Ejemplo:45,5

Adicionar Producto |

PRODUCTOS CIS EXPORTACION ANIMAL SIN CERTIFICADO ZOOSANITARIO PREVIO

4| 4|0 de 8152 | » pp| 81517 Registros |10 [ Pagina J

Producto Empagque Cantidad Unidad de Medida Valor FOB US$

Guardar Cancelar

Ingrese la informacion del producto, recuerde que el sistema realiza la validacién de
los campos obligatorios, si el sistema encuentra alguno vacio, no le permitira continuar
con el proceso.

-
Mensaje de pagina web u

§ lx Por favor seleccione especie

Una vez diligencie el formulario haga clic en el botéon “Guardar”, el producto se
adiciona en la parte inferior de formulario.

PRODUCTOS CIS EXPORTACION ANIMAL SIN CERTIFICADO ZDOSANITARIO PREVIO

w4 4|0 de 8152 | #» »#| 81517 Registros 10 J/ Pégina J

Producto Empague Cantidad Unidad de Medida Valor FOB US§

x CHUNKY ADULTO (exportacion) BULTOS 123 KILOGRAMOS(Kg) / KILOGRAMS(Kg) 122

Guardar Cancelar

Para adicionar otro producto, repita el procedimiento.

16




Manual de usuario

Nota: Recuerde que al adicionar otro producto, el sistema no le permitird cambiar la

especie y la unidad de liquidacion.

Una vez finalice el procedimiento haga clic en el botén “Guardar”.

3.2.2.1 Impresion del PreCIS Sin documento Previo

Para realizar la impresion del borrador PreCIS haga clic sobre el icono

REPUBLICA DE COLOMBIA

SOLICITUD PARA INSPECCION Z00SANITARLA DE EXPORTACION

LUGAR: | Bogotd DUC. - Aeropusrio El donasdo

HOMERE IMPORTADOR
DIRECCIOM:

CIUDAD:

CORRED ELECTROMICO:
HOMERE EXPORTADOR:
DIRECCIOM:

PalS DESTING:

PRODUCTD
AGILITY GOLD ADULTO

CHUMECY ADULTOS
{muesiras exporiacking
SUPLEMENTOS
ALINENTICIOS
WiHISKAS PEESCADO
lole 4208 MEARDA)

FECHA FRESENTACION:

THE ELITE FLOWER 5.A.5. C.I.

KILDMETROD 31 VIA BOGOTA FACATATIVG

FACATATIVA TELEFOND:

priamioc il o e

PRUEES

FPRLUERS

ALEWANLE

PRODUCTOS

CANTIDAD UNIDAD DE MEDIDA EMFAGUE
123 DOSISO0SE A GRANEL
123 DOSIZOOSE A GRAMNEL
123 DOSISO0SE A GRANEL
123 DOSIEDOSE A GRAMNEL

TRANSPORTE ¥ UBICACION DE LA MERCANCIA

MEDIZ

SERED

EMPREEA TRAMSPORTADORA

FECHA SALIDA:

OO

Hombsra del Scliciants

FUNCEINARIOS)
REVISION DOCUMENTAL

FARA US0 OFICLAL EXCLUSIVAMENTE
MOMEREE Y APELLIDOS

OBSERVACIONES & LA RADICACION

AUTORIZA IRSPECCION
INEFECTOR AUTORIZADD

TOMA MUEETRAS
NOMEBERE LABORATORIO

HORA IECID

HORA FIMALIZACION

OBSERVACIOMES & LA INSPECCION

RESULTADO INSFECCION

AFROBADO : |5l

CERTIACADD ZO08AMITARIO

DEL PAIS DE ORIGEN Mo

TOMA DE MUESTRAS
CANTIDAD MUESTRAS

INSPECCION

INSPECCION COMJUNTA MO

PaiS DESTING:

FECHA {HHIdd/MM 3ax3)

Ho: | T4TZZ

CC o NIT: BOO141505

PRESENTACION
PRUERA
PRUERA

PRUEBA

PRUESA

CERTIFICACIONES ZD0SAMTARIAS

MO APLICA

ALERAMNLA

LOUIENT

FIRMA

17
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3.2.2.2 Pago en linea CIS Exportacion Sin Previo

Una vez Genere el Pre-CIS vaya al menu principal, Pago en linea/ Exportacién Animal/
CIS Exportacién Sin Previo

Importacién Vegetal b

Importacién Animal »

Exportacion Animal # Solicitudes

Visitas
Modificaciones 2

CI5 Exportacién con Previo

CIS Exportacion sin Previo
Se despliega el formulario con los Pre-CIS pendientes por pagar.

CIS SIN DOCUMENTO PREVIO EXPORTACION PENDIENTES POR PAGO

ID Exportacion |

Nimero Documento Buscar y
'fl xl Pagar Solicitudes | LTIE MR de 1| p pp| 1 Registros 10 / Pégina_|
I Id Exportacién Lol Exportador Pais Destino Fech_? Puerto Salida \falor_'
Documento Creacion Inspeccion
J 74718 SOL-28%6300615 THE ELITE FLOWER 5.A.5. C.L ALEMANILA 30/06/2015 Bogotd D.C. - Aercpuerte El dorado Fe000
CIS SIN DOCUMENTO PREVIO EXPORTACION CON PAGO NO EXITOSO
ID Exportacién |
Nimero Documento IR _.|
'fl xl Pagar Solicitudes | 4% 4 [0 de 0| k| 0 Registros | [10 / pagina_|
I Id Exportacién D:cuunr:leer:to Exportador Pais Destino C::::‘i;n Puerto Salida Ins\;zlcocrién

Recuerde que puede seleccionar uno o mas solicitudes para realizar el pago.

'f! xl /4 de1|p pp| 1 Registros | [10 / Pagina_|

Id Exportacion L ITET Exportador Pais Destino Fed‘f Puerto Salida \l'alor_'
Documento Creacion Inspeccion

74718 S0OL-2896300615 THE ELITE FLOWER 5.A.S. C.L ALEMANIA 30/06/2015 Bogoetd D.C. - Aercpuerto El dorado 76000

Una vez seleccione haga clic en el botén “Pagar solicitudes”.

Se visualiza la descripcidon del pago a realizar, haga clic en el botén “Pagar en linea” y
contintie con el proceso.
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PAGOD EN LINEA

Para realizar el pago en linea de nuestros servicios por faver hacer clic en el botdn Pagos
Entidades PSE, |luego usted debera seleccionar la Entidad Financiera para realizar el pago.

Importador/ Exportador CARLOS VARGAS
Total a pagar £ 76.000,00

Descripcion del page CIS Sin Documento Previo

| @ Pagar en linea | Cancelar

3.3 Salir

Para salir correctamente del sistema vaya al menu principal Inicio/ Cerrar Sesion

Inicio Solicitud Modificacion

Cambiar Cantrasena

Cerrar sesién

‘, Sispap

(&l Salir
Usted ha terminado comectamente.

—
Continuar

Por favor cierre la ventana de su explorador para
terminar completamente.
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