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Esta guía establece los criterios que deben seguir los responsables del reporte de estadísticas 

de insumos agrícolas ante el ICA, para el correcto diligenciamiento de los formatos 

establecidos en la plataforma SIRIA para los productos PLAGUICIDAS. A continuación, se 

detallan las instrucciones a seguir: 

 

ESPECIFICACIONES GENERALES 

 

Uso del Formato Correcto 

 

Cada campo del archivo tiene un formato específico que debe ser respetado para evitar 

errores. El uso incorrecto del formato puede hacer que el sistema no reconozca los datos 

ingresados, lo que puede provocar fallos en la validación. Los campos deben cumplir con las 

siguientes restricciones: 

 

• Campos numéricos: Los campos que requieren datos numéricos están configurados 

para aceptar únicamente números, excluyendo letras, caracteres especiales o símbolos 

no permitidos. 

 

• Campos de texto: Los campos de texto permiten solo caracteres alfabéticos o 

específicos, según el tipo de información que se requiere. 

 

No Dejar Filas Vacías 

 

Es fundamental no dejar filas vacías entre los registros de datos. El sistema utiliza la 

continuidad de las filas para procesar la información, y si se dejan filas vacías, el sistema 

podría dejar de leer correctamente el archivo a partir de esa fila vacía. 

 

• Problema: Si se deja una fila vacía en medio de los datos, el sistema no podrá procesar 

la información en las filas siguientes. 

 

• Solución: Verificar antes de guardar el archivo que no haya filas vacías, 

especialmente entre los registros de los datos. 
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Configuración de Listas Desplegables 

 

Para algunos campos, es necesario que se utilice la selección de la lista desplegable 

configurada, que permite seleccionar un valor predeterminado. Esto ayuda a evitar errores 

de escritura y asegura que solo se seleccionen opciones válidas. 

Consideraciones generales para el reporte de información y diligenciamiento de los 

formatos: 

1. Autorización de los insumos agrícolas: Solo deben reportarse insumos agrícolas 

autorizados, que cuenten con número de registro ICA. 

2. Registro completo de insumos bajo titularidad: Se deben reportar todos los 

registros de insumos agrícolas bajo la titularidad de la empresa, incluidos aquellos 

productos que no hayan sido producidos, importados ni comercializados. En estos 

casos, los datos deben reportarse con volumen cero (0). 

3. Coincidencia exacta de registros y nombres: Los números de registro y los 

nombres de los productos reportados deben coincidir exactamente con los 

registrados por el ICA. No se aprobarán reportes con discrepancias, por lo que debe 

evitarse agregar datos adicionales en las casillas de "Número de Registro" y 

"Nombre del Producto". 

4. Formatos actualizados: No se deben utilizar formatos de años anteriores, ya que 

estos han sido actualizados y unificados. 

5. Descarga del formato: El formato Excel debe descargarse directamente desde el 

aplicativo, según la categoría correspondiente: Plaguicidas. 

6. No modificar el formato descargado: No se debe modificar, eliminar ni agregar 

campos en el formato descargado, ya que cada campo tiene un código de lectura que 

será verificado por el aplicativo. 

7. Uso de listas desplegables: Se deben utilizar únicamente los campos definidos en 

las listas desplegables. 

8. Formato adecuado para carga de información: Asegúrese de cargar la 

información en el formato adecuado; de lo contrario, el aplicativo generará un error. 

9. Campos requeridos: Complete todos los campos requeridos en el formato. 

10. Unidades de volumen válidas: Las únicas unidades de volumen válidas para el 

reporte son: Kilogramo (Kg), Litro (Lt), Kilolitro (kL) y Otras Presentaciones, 

cuando no sea posible convertirlas a las unidades estándar mencionadas. 

11. Conversión de unidades: No se deben reportar unidades distintas a las permitidas. 

Realice las conversiones necesarias (por ejemplo, de galones a litros, o de bultos, 
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toneladas, arrobas o libras a kilos o kilolitros). El reporte de unidades sin la 

conversión adecuada será motivo de devolución y corrección. 

12. Redondeo de valores: No se deben utilizar decimales; en estos casos, se debe 

redondear el valor comercializado. 

13. No usar puntos ni comas: No utilice puntos ni comas al reportar las cantidades de 

comercialización. 

14. No copiar ni pegar fórmulas: No copie ni pegue fórmulas en los formatos. Si la 

información proviene de un sistema de inventarios, asegúrese de convertirla y 

registrar únicamente los datos, sin formato. 

A continuación, se detallan los datos que debe registrar en cada columna del formato  

F-003 PLAGUICIDAS. 

Este formato corresponde a la producción, importación, ventas nacionales y exportación de 

bioinsumos. Relacione todos los productos que cuenten con licencias de venta expedidas por 

el ICA, de los cuales su empresa es titular del registro. 

 

 
PRODUCCIÓN, IMPORTACIÓN, VENTAS NACIONALES Y EXPORTACIÓN DE PLAGUICIDAS, COADYUVANTES Y REGULADORES.  

F-003 PLAGUCIDAS  
RELACIONE TODOS LOS PRODUCTOS PLAGUICIDAS, COADYUVANTES Y REGULADORES  QUE TENGAN LICENCIAS DE VENTAS EXPEDIDAS POR EL ICA, 

DE LOS CUALES SU EMPRESA ES TITULAR DE REGISTRO. 
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Columna A: NIT EMPRESA TITULAR DEL REGISTRO 

 

Campo tipo numérico en el cual se debe registrar el NIT de su empresa titular del registro.  

 

Columna B: NOMBRE DE LA EMPRESA TITULAR DEL REGISTRO 
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Campo tipo alfanumérico, en el cual se debe registrar el nombre de la empresa tal como está 

matriculado en el registro de venta o en su última actualización. Si la empresa ha cambiado 

su razón social, asegúrese de actualizar el registro. 

Columna C: REGISTRO DE VENTA No. 

 

Campo tipo numérico, en el cual debe digitar el número del registro de venta, utilizando 

únicamente los números aprobados en el registro del producto. 

Los números deben ingresarse sin ningún tipo de separación o símbolos. 

 

Columna D: NOMBRE COMERCIAL DEL PRODUCTO 

 

Campo tipo alfanumérico, en el cual debe diligenciar el nombre comercial del producto tal 

como está aprobado en el registro de venta.  

No agregue letras ni números adicionales a los aprobados en el registro. 

 

Columna E: INGREDIENTE(s) ACTIVO(s)  

 

Campo tipo alfanumérico, en el cual debe diligenciarla totalidad de ingredientes activos del 

producto.  

Separe cada ingrediente activo con un punto y coma (;)  

 Ejemplo: Triflumuron. No deje espacios o enter innecesarios.  

 

Columna F: CONCENTRACIÓN GARANTIZADA DE LOS INGREDIENTES 

ACTIVOS. 

 

Campo alfanumérico en el cual debe digitar la concentración garantizada de cada ingrediente 

activo, tal como está aprobada en el registro. Separe cada composición garantizada del 

ingrediente activo con un punto y coma (;).  

 

Ejemplo: 15%; 15%; 15%. 

 

Este campo lo deben diligenciar de acuerdo a las siguientes especificaciones: 

 

o Volumen del ingrediente activo: Cantidad garantizada del ingrediente activo 

(Número), y 

o Unidad de Medida del Ingrediente Activo: Texto (ejemplo: "kg", "g", "l" 

“%” “g/L” etc). 
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o Recuerde que cada concentración de ingrediente activo debe separarse por un 

punto y coma (;) 

 

Limitación: debe seguir el formato especificado y no debe incluir datos incorrectos (como 

caracteres no numéricos en campos que requieren solo números). 

 

Columna G: FORMULACIÓN 

 

Campo tipo lista con única opción de selección, en el cual debe seleccionar de la lista 

desplegable la formulación que corresponde a su producto. 

 

Columna H: TIPO 

Campo tipo lista con única opción de selección, en el cual debe seleccionar de la lista 

desplegable el tipo que corresponde al registro que está reportando. 

Columna I: CLASE 

Campo tipo lista con única opción de selección, en el cual debe seleccionar de la lista 

desplegable la clase que corresponde al registro que está reportando. 

Columna J: UNIDAD DE MEDIDA 

 

Campo tipo lista con única opción de selección, en el cual debe seleccionar la unidad de 

medida que corresponda: KILO, LITRO, KILOLITRO u OTRA UNIDAD DE 

PRESENTACIÓN (esta última solo se debe utilizar cuando la unidad de medida no se pueda 

convertir a las anteriores).  

 

Asegúrese de convertir todas las presentaciones (bultos, libras, galones, canecas, etc.) a la 

unidad de medida correspondiente y totalice el volumen de producción, importación, ventas 

nacionales y exportación.  

 

En caso de no tener volumen a registrar, el dato estadístico en las columnas de producción, 

importación, exportación y ventas nacionales será cero (0). 

 

Columna K: PRODUCCIÓN 

 

Campo tipo numérico, en el cual debe registrar el volumen de producción de la vigencia que 
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está reportando, es decir, del registro de venta correspondiente, el volumen total de 

producción nacional (fabricado en el país) entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2024.  

 

Si el producto es importado no diligencie este espacio. 

 

El valor cero (0) el sistema lo tomara como un dato válido 

 

Columna L: IMPORTACIÓN 

 

Campo tipo numérico, en el cual debe registrar el volumen de importación de la vigencia que 

está reportando, es decir, del registro de venta correspondiente, el volumen total de 

importación entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2024. 

 

El valor cero (0) el sistema lo tomara como un dato válido. 

 

Columna M: VENTAS NACIONALES 

 

Campo tipo numérico, en el cual debe registrar el volumen de ventas nacionales de la 

vigencia que está reportando, es decir, del registro de venta correspondiente, el volumen total 

de ventas nacionales entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2024. 

 

El valor cero (0) el sistema lo tomara como un dato válido. 

 

 

Columna N: EXPORTACIÓN 

 

Campo tipo numérico, en el cual debe registrar el volumen de exportación de la vigencia que 

está reportando, es decir, del registro de venta correspondiente, el volumen total de 

exportación entre el 1 de enero y el 31 de diciembre de 2024. 

 

El valor cero (0) el sistema lo tomara como un dato válido. 

 

 

Columna O: PAÍS DE ORIGEN DE IMPORTACIÓN 

 

Campo tipo lista con única selección en el cual debe registrar el país de origen de la 

importación, de acuerdo con el dato diligenciado en el volumen de importación. 
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Señor usuario si su empresa importa el producto con registro de venta, de diferentes países, 

registre una fila por cada país de importación, indicando el volumen y país correspondiente.  

 

Si no se importa, deje la casilla sin registrar. 

 

Columna P: PAÍS DESTINO DE EXPORTACIÓN 

 

Campo tipo lista con única selección en el cual debe registrar el país destino de la 

exportación, de acuerdo con el dato diligenciado en el volumen de exportación.  

 

Señor usuario si su empresa exporta el mismo producto (registro de venta) a diferentes países, 

registre una fila por cada país de exportación, indicando el volumen y país correspondiente. 

Si no exporta, deje la casilla sin diligenciar. 

 

Recuerde seguir estas instrucciones de forma precisa para asegurar que el reporte sea válido 

y correcto.  

 

Cualquier inquietud por favor comuniques al correo siria@ica.gov.co  

Dirección Técnica de Inocuidad e Insumos Agrícolas - DTIIA 

mailto:siria@ica.gov.co

