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SISTEMA DE REGISTRO DE INFORMACION DE INSUMOS AGRICOLAS

El Sistema de Informacion de Registros de Insumos Agricolas (SIRIA), implementado
por el ICA, tiene como objetivo simplificar los trdmites para las empresas al permitirles
reportar en linea las estadisticas de comercializacion de insumos agricolas. Esta
herramienta tecnoldgica esta disefiada para las empresas que poseen registros de venta y
registros nacionales relacionados con insumos agricolas, tales como fertilizantes,
bioinsumos, plaguicidas, La categoria de plaguicidas abarca tanto los quimicos utilizados en
agricultura como reguladores y coadyuvantes, todos los cuales deben ser registrados

utilizando el nuevo nimero de registro generado en el aplicativo SIMPLIFICA.

A través de SIRIA, las empresas deben registrar su informacién generando un
usuario y una clave. Con estos datos, podran acceder al aplicativo y cargar la informacion
estadistica correspondiente a todos los insumos agricolas de los cuales la empresa es titular
del registro, incluyendo aquellos con un dato estadistico cero (0). Este proceso es
fundamental para cumplir con la normativa del ICA y facilitar la generacion de estadisticas

sobre la produccién, ventas nacionales, importacién y exportacién de insumos agricolas.

La informacién se organiza en formatos Excel preestablecidos, lo que facilita un
reporte eficiente y sistematico. Esto asegura que la verificacién de los datos cargados sea
agil, permitiendo incluir estadisticas totales que reflejen incluso los productos sin actividad
durante el periodo reportado. Este enfoque elimina la necesidad de trdmites adicionales
relacionados con la diligencia de archivos y certificaciones de no actividad a través de

correos electronicos.

Es importante destacar que este reporte es obligatorio para todos los titulares de
registros de productos de insumos agricolas. Para cualquier consulta relacionada con el

registro o la normativa, se puede contactar al correo electrénico siria@ica.gov.co, donde se

buscara ofrecer una respuesta en el menor tiempo posible
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1. Actividades del representante legal

1.1 Acceso

En el link http:/siria.ica.qov.co:4443/rues/crearempresa, ingrese los datos Registro Unico

Tributario (RUT) o Numero de Identificacion Tributaria (NIT) y en la siguiente casilla el Digito

de Verificacion y clic en boton Verificar.

B SIRIA x  + v - (=] X
I} 0 (= siaicagovcoaimues/erearempresa 2 9 A O@ <& ewn =
SISTEMA DE INFORMACICH
SlRIA PARA EL REFORTE DE
INSUMOS AGRICOLAS
Iastitite Colombiane Agrapecuaria
Registro tinico tributario * Digito de verificacion *
Registro tinico tributario Digito de verificacion
Sistema de Informacion para el Reparte de Insumos Agricolas. i £
Copyright © 2024 by Instituto Colombiano Agropecuario. L - W
Todos Los Derechos Reservados.

Imagen 1. Acceso link http://siria.ica.gov.co:4443/rues/crearempresa,

El sistema mostrara una ventana en la cual se validara en RUES, la informacion ingresada
al usuario, aceptara si los datos son correctos. Si es la informacién correcta se da clic en

botén Si} de lo contrario, se da clic en botén Na. Y verifique y corrija datos.

Datos empresa

EI NIT 891303548 corresponde a ALFARO CAMPO VICTORIA Y CIA AGRICOLA S.C.S.

¢Estos datos Son Correctos?

Imagen 2. Mensaje de confirmacion del Nit y nombre de la empresa
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1.2 Creacién usuario Representante legal

1.2.1 Ingrese los datos de la empresa, solicitados en los formularios:

[Datos Empresa.

Razon social *

[NGmero tributario *

Matricula mercantil *

[Telefono contacto *

6104900

Direccion empresa *

[Email contacto empresa ™

Imagen 3. Formulario de registro de empresa

Igualmente ingrese los datos del representante legal.

Datos erresentante.

Nombres representate
|Apellidos representante *
Email representante *
Digite contrasefa *
Verificacion de contrasefia *

IManifiesto que he leido y al hacer click en registrar, acepto la politica de privacidad y proteccion de datos personales adoptada por el Instituto Colombiano Agropecuario — ICA y
publicada para consulta en 1a pagina web hitps://awww.ica gov.co Para 1o cual autorizo a que el ICA pueda tratar datos personales conforme dicha politica y en los trminos en que ello
sea necesario

Imagen 4. Formulario de registro del representante legal.
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1.2.2 En el sistema se mostrara el mensaje confirmando la creacién de los usuarios. 0

A¥

Instituto Colomblano Agropecuario

Empresa y Representante legal Creados Correctamente, revise el correo registrado anteriormente

Bienvenidos a S.|.R.l.A

Sistema de Informacion para el Reporte de Insumos Agricolas.

Plaguicida Bioinsumos Fertilizantes

Imagen 5. El sistema confirma que los datos de la creacién del usuario son

correctos

1.2.3 Guardado los datos del formulario, al representante legal le llegara un correo

electrénico con la confirmacion del éxito del registro.

Usuario creado correctamente  Recibidos x )

Notificaciones ICA <notificaci

parami ~

15:24 (hace 3

Bienvenido a S.L.LR.LA.

Buen dia
Apreciado Usuario

Su usuario a sido correctamente registrado
Para el acceso a la aplicacion por favor use este correo y la contrasefia que acabo de diigenciar

Muchas gracias por su colaboracién

Antes de imprimir este mensaje, asegirese de que es necesario. Proteger el medio ambiente esté también en sus manos.

rabajamos con sentido e responsabilidad en el consumo del papel y la prote del medio ambiente. Politica Cero Papel en la Administracion Péblica (Directiva Presidencial 04 de 2012

I:Este mensaje es de interés exclusivo para la persona o personas a la(s) que va dirigido. Puede contener informacién confidencial o legaimente protegida. No hay renuncia a la confidencial

ea. i usted lo ha recibido este mensaje por error, este, todas sus copias y archivos adjuntos, deben ser eliminados de sus sistemas y disco duro inmediatamente y notifique al remitent
debe, directa o indirectamente, usar, revelar, distribuir, imprimir o copiar ninguna de las partes de este mensaje.

in error, please inmediately delete it, all copies and included files of it from your sy

m, destroy any hard copies of it and notify the sender. Your must not, directly or indirectly, use, disclose, distribute, prin
of the individual sender

you are not the intended recipient. Any views expressed in this message are the

« Responder » Reenviar

o privilegio por cualquier transmision|

sted no es el destinatario final, no

This message is intended exclusively for the named person or people. It may contain confidential, propietary or legally privileged information. No confidentiality or privilege is waived or lost by any mistransmission. if you receive this message
r copy any part of this message if

Imagen 6. Mail de confirmacion de la cuenta creada
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1.3. Log-in — Representante legal.

En el link https://siria.ica.gov.co:4443/ el sistema mostrara una pantalla para el ingreso al

sistema, se debe diligenciar el correo electronico registrado en el campo usuario y la
contrasefia creada, una vez digitado estos campos, se da clic en el botén ingresar.

Login

¢Ovidd su contrasefia?

Recuperar Contraseina

Imagen 7. Formulario Log-in.

1.4. Registro funcionarios delegados
En este mddulo se registran los usuarios que seran los encargados del cargue de la
informacién de la empresa en el aplicativo. Solamente se pueden registrar a dos usuarios y
con correos electrénicos distintos; si desea inscribir otro delegado, debe ir al modulo
Inhabilitar usuario delegado.
1.4.1 En el menq, seleccionar y hacer clic en Representante legal, después hacer clic en

SIRIA

Inicio
Representante Legal ~
Registro funcionarios delegag

Inhabilitar usuario delegado

Salir
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Registro funcionarios delegados
Imagen 8. Menu Registro funcionarios delegados

1.4.2 Registrar los datos del funcionario que seré responsable de ingresar la informacién de
los productos de la empresa y se da clic en botén guardar.

o @e
'-‘

Registro funcionarios delegados

Nombre *

| Lorena

Apellido *

| Moreno

Correo electrénico *

| lorena.moreno@correc.com

(=]

Imagen 9. Formulario registro de funcionarios delegados responsables
1.5. Inhabilitar funcionarios delegados

En este modulo, se remueven los permisos al usuario delegado responsable, negandole el
acceso al aplicativo para no poder registrar la informacién. En el mena hacer clic en
Representante legal — Inhabilitar funcionarios delegados:

SIRIA

Inicio

Representante Legal ~
Registro funcionarios delegag
Inhabilitar usuario delegado
Cambio de estado

Salir

Imagen 10. Menu Cambiar Contrasefia
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2. Menu
Cada menu esté restringido de acuerdo con los parametros de los perfiles en el sistema,
podra tener méas de una actividad asignada a este. Ubiquese sobre el titulo del menu para

desplegar las opciones.

En el lado superior izquierdo hace clic sobre el icono =— vy se despliega el

mend.

SIRIA SIRIA

Inicio -
Inicio

Representante Legal - )
Delegado Responsable -

Salir
Salir

Imagen 11. Menu representante legal  Imagen 12. Menu delegado responsable

3. Actividades del usuario delegado

3.1  Acceso — Usuario delegado responsable

3.1.1 Después del registro, por parte del representante legal, el usuario delegado recibira
un correo electrénico con la notificacion de la inscripciéon al sistema, en el cual se
informa el link por el cual tendra acceso y el cédigo de verificacion para crear la
contrasenia.

m Notificaciones ICA <notificaciones@ica.gov.co>

Usted

Bienvenido Apreciado Usuario.

Buen dia.

Ha sido seleccionado como el delegado responsable de colaborar en el cargue de la informacion para ser enviada al registro del ICA.
Para registrarse correctamente use el siguiente codigo de verificacion: wofi1zQ3gOT en http://192.168.1.24/siria/web/prueba/registrousuemp

Imagen 13. Correo de notificacion del usuario delegado
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3.2 Registrar Informacion

El aplicativo estara disponible para registro de empresas e ingreso de informacién del 2 de

enero al 30 de marzo de cada vigencia. Para realizar el registro realice los siguientes pasos:

3.2.1 Enelmenu seleccionar la opcion Registrar Informacion.

SIRIA

Inicio
Delegado Responsable ~
Registrar informacién ~

Salir

Imagen 14. Seleccionar del menu la opcidn Registrar informacion

3.2.2 Se muestran las opciones que se van desplegando y podréa elegir la categoria y la
clase de reporte que va a registrar.
Categorias:

» Fertilizantes
-Produccion
-Exportacion
-Importacion

» Bioinsumos
-Produccion
-Exportacién
-Importacion

» Plaguicidas
-Produccion
-Exportacion

-Importacion

Instituto Colombiano Agropecuario (ICA)

Direccion: Edificio Neo Point 83, Av. Carrera 20 # 83-20, Bogotd D.C., Colombia.
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Reqistrar informacion ~
Categorias ~

Fertilizantes ~
Produccion
Exportacion
Importacion

Bioinsumos ~
Produccion
Exportacion
Importacion

Plaguicidas ~

Produccidn

Exportacion

Importacion

Imagen 15. Menu de seleccién de la informacion que se registrara.

3.2.3 Enestaseccion, los usuarios delegados deben cargar los archivos que sean registros
de los movimientos de comercializacién, importacion, y exportacion, tnicamente de

los productos de los que la empresa tenga la titularidad.

e Solo se permiten archivos Excel, compatibles con los descargados inicialmente.
o Eltamafio del archivo a cargar no puede exceder el tamafio de 2MB.
e Se debe tener la precauciéon de que cada documento pertenece a la categoria

gue se esta seleccionando para enviar, toda vez que se carga un archivo diferente

el sistema mostrara un mensaje de error.
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SISTEMA DE INFORMACION
PARA EL REPORTE DE
INSUMOS AGRICOLAS

A

Instituto Colombiano Agropecuario

Plaguicidas Produccién

o

Sistema de Informacion para el Reporte de Insumos Agricolas.
Copyright © 2020 by Instituto Colombiano Agropecuario
Todos Los Derechos Reservados.

IO
io
®©

Imagen 16. Ventana de descargue y cargue de archivos

3.2.4 Clic en boton Descargar archivo.

ICA™#
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Fertilizantes Importacion

Imagen 17. Descarga del archivo Excel

3.2.5 El archivo se podra encontrar en la carpeta descargas del ordenador donde esté

ejecutando la tarea.

s c o . s f x
F-002PRO 0L MOINSLIMOS
|| TR AonE 1000 L0 RO U T LSS 8 VTR SRS PO ELKAT WA 700
PuR usTEDES.
NOMBHE COMERCIALDEL | NOMBRE INGRIDIENTE o s oo | COMRTRAGEN - I VELUMEN PRODUCEIEN T oL VTS
PRODLCTS. acTve INGREDIENTE ACTIVD - nhowEDEA | canroan | uMinaweDie

Imagen 18. Archivo Excel
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3.2.6 Diligenciar toda la informacién en el formulario. Por favor diligenciar los formularios de

manera correcta y sin celdas en blanco en las filas donde se esta ingresando la

informacion. Siga las instrucciones de cada formulario en contenida en la hoja Excel
“‘INTRUCCIONES”

€ Abrir
<« ~ 4 d 5 Esteequipo » Descargas ~ | D
Organizar « Mueva carpeta

~
~ [ Este equipo Mombre

> ; Descargas E%| ProduccionBicinsumaos (1).dsx

£ Documentos E%| ProduccionBicinsumaos (2).xdsx
B Escritorio E%| ProduccionBicinsumaos (3).dsx

EZ| ProduccionBioinsumos.xlsx
&=| Imagenes T . .

EZ| ProduccionPlaguicidas (1).xlsx
Jb’ Mdsica B ProduccionPlaguicidas.dsx
@ Objetos 3D
B videos
Em OS5(C) ez

Mombre: vl Todos los archivos (%)

Imagen 19. Seleccione archivo Excel

3.2.7 Clic en botdn cargar archivo

3.2.8 Seleccionar archivo desde la ubicacion en la que se dej6é guardado el archivo en el
ordenador. Solo se podra cargar correctamente el archivo que corresponda a la clase
seleccionada, y para que evite error en el cargue el archivo debe estar debidamente

nombrado y cerrado.

Plaguicidas Importacion

Archivos

Seleccionar archivo | Minguan archivo seleccionado

Subir archivo

Imagen 20. Seleccionar archivo
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3.2.9 Clic en botdn Subir archivo.

Flagumu_:las Produccion|

Archivos

Seleccionar archivo | Mingdan archivo seleccionado

| |

Imagen 21. Subir archivos.

3.2.10 El sistema le enviara un correo electrénico con la confirmacion del cargue del archivo
exitoso, o si hubo un error. Para evitar retrasos en la generacién del consolidado, solo

se deben cargar archivos Excel con las plantillas dadas y en la categoria asignada.

Notificaciones@ica.gov.co

parami v

Archivo guardado de SIRIA

Buen dia

Apreciado Usuario

El archivo Plaguicidas Produccion se guardd correctamente
Muchas gracias por su colaboracién

Antes de imprimir este mensaje, asegurese de que es necesario. Proteger el medio ambiente esta también en sus manos

on sentido de responsabilidad en el consumo del papel y la proteccion del medio ambiente. Politica Cero Papel en la Administracion Piblica (Directiva Presidencial

Imagen 22. Mensaje correo electrénico.

En caso de presentar error no le permitira generar el cargue nuevamente, por lo que debera

comunicarse al correo siria@ica.qov.co para verificar la inconsistencia y solucionar con el

apoyo de soporte tecnolégico de la oficina de tecnologias de la informacion- OTI.
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