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INTRODUCCION

En el presente documento se dan los pasos para que los reforestadores radiquen las
solicitudes de expedicidn y actualizacion de registro de plantaciones forestales comerciales
a través del aplicativo FORESTALES del ICA.

mmmm PASO 1: SOLICITUD DEL PIN

*Registro del nombre de la persona que efectua la solicitud
eRegistro del correo electrénico de la persona que efectua la solicitud

e PASO 2: VALIDACION DEL PIN

*Revise el correo electrénico y confirme el PIN
*Valide el PIN en la URL allegada en el correo electréonico

s PASO 3: INFORMACION GENERAL

eDiligencie formulario de informacién general de la solicitud de expedicién o
actualizacién de registro de plantacién forestal comercia.

s PASO 4: CARGUE ARCHIVOS

eAdjuntar requisitos documentales acorde al articulo 4 de la resolucion ICA 71641 del
15/07/2020.

e PASO 5: INFORMACION DEL SOLICITANTE

eRegistrar los datos de la persona que solicita el tramite la cual puede ser el
propietario de la plantacidon forestal objeto de registro o un tercero con autorizacién
firmada en notaria.

e PASO 6: INFORMACION DEL PROPIETARIO

eRegistrar los datos del propietario de la plantacion forestal objeto de registro quien
sera el titular de registro.

el PASO 7: INFORMACION PREDIOS

eRegistrar los datos del predio o predios donde se ubican las plantaciones forestales
objeto de registro.

el PASO 8: INFORMACION PLANTACIONES

eRegistrar los datos de la plantaciéon o plantaciones forestales objeto de registro

mmma  PASO 9: PAGO DE LA SOLICITUD

eCargue de la factura de pago o pago por PSE para el servicio solicitado

s PASO 10: BOTON DE CONSULTA

*Botdn que le permite al solicitante revisar el estado actual de las solicitudes
*Botdn para cargar documentacion faltante o requerida en procesos aplazados
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Para la radicacion exitosa de la solicitud, el usuario de diligenciar el formato
completamente y subir los siguientes documentos como anexos:

Requisitos establecidos en el articulo 4 de la resolucién ICA 71641 del 15/07/2020:

1.

2.

Identificacion.

Persona natural: Fotocopia de documento de identificacion (cédula de ciudadania,
pasaporte o cédula de extranjeria), propietario (s). (Formato PDF- Max.10MB)
Persona juridica: Razon social, numero de identificacion tributaria y fotocopia de
documento de Identificacion (cédula de ciudadania, pasaporte o cédula de extranjeria)
del representante legal. (Formato PDF- Max.10MB)

Patrimonio auténomo: Certificacién de existencia, constitucion y vigencia que expida la
sociedad fiduciaria como su administradora y vocera, copia del contrato que acredite su
constitucion con el fin de realizar inversiones directas en plantaciones forestales
comerciales y certificado de existencia y representacion legal de su vocero. (Formato
PDF- Max.10MB)

Propiedad o tenencia de predio (s) donde se ubica la plantacion:

2.1 Para acreditar la propiedad se requiere certificado de tradicion y libertad del (os)

inmueble (s), cuya fecha de expedicidon no sea superior a treinta (30) dias calendario,
previo a radicacion de la solicitud del registro.

2.2 Cuando se trate de tenencia se debe presentar certificado de tradicién y libertad del (0s)

inmueble (s) cuya fecha de expedicion no sea superior a treinta (30) dias calendario a
la fecha de solicitud del registro y copia del contrato de arrendamiento, comodato,
usufructo, entre otros, por un término que garantice como minimo el ciclo productivo de
la plantacion forestal comercial, con el cual se acredite una tenencia legitima. (Formato
PDF- Max.2MB)

2.3 Suministrar Namero(s) de folio de matricula inmobiliaria donde se ubica la plantacion

forestal comercial.

2.4 Numero de cédula catastral del (os) predio(s) donde se ubica la plantacion forestal

comercial, el cual deben suministrar: Cédigo departamento, Codigo Municipio y NUmero
predial.

Archivo de georreferenciacién del area establecida por especie plantada y afio de
siembra en Formato: GPX. KML, MKZ o .shp con el sistema de coordenadas (WGS 84
- MAGNA SIRGAS).

Documento con informacién técnica de la plantacion forestal comercial sembrada
acorde a la Forma ICA 3-1455. (Formato PDF- Max.10MB).

Para actualizaciones de registro por cambio de propietarios o razén social se debe
anexar comunicado firmado por el titular del registro, solicitando la cancelacién del
registro y actualizacién de la titularidad de este con la informacion del nuevo propietario.
Adjuntarlo con el documento de informacién técnica Forma 3-1455V1.
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Factura de pago expedido por el ICA por concepto de registro para el trdmite solicitado
y de acuerdo con la tarifa vigente o gestionar el pago por PSE.

Para el registro de plantaciones forestales con CIF, ademas de cumplir con lo
establecido en el numeral 4 de la Resolucion ICA 071641 del 15/07/2020, debera
aportar copia del respectivo contrato y/o acto administrativo del Certificado de Incentivo
Forestal. (Formato PDF- Max.10MB) (Si aplica)

En caso de que la solicitud sea presentada por un tercero, presentar autorizacion
autenticada en notaria en la cual el propietario (s) faculte al tercero para llevar a cabo
el trdmite ante el ICA. (Formato PDF- Max.10MB) (Si aplica)

En caso de que el predio cuente con mas de un propietario se debe anexar comunicado
de todos los propietarios en el cual se autorice e indigue a nombre de quien se debe
expedir el registro, documento firmado en notaria. (Formato PDF- Max.2MB) (Si aplica)

Requisito opcional para que aporte el usuario: Certificado de uso de suelo o
certificado de restricciones ambientales de la respectiva Autoridad Ambiental. (Formato
PDF- Max.10MB)
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PASO 1: SOLICITUD DEL PIN

1.1 Registro de usuarios. (Solicitud de PIN y URL para el registro de plantaciones
forestales)

El usuario deberé registrar el nombre y correo electrénico para que a vuelta de correo se le
envie el enlace de acceso al formulario de registro de plantaciones forestales y un PIN que
le permitira registrar la solicitud, dando clic en el siguiente boton:

Enlace: https://www.ica.gov.co/servicios linea/forestalesprincipal.aspx

B SOLICITUD DE REGISTRO

5 maionalkagowca rontf crusaes NoAOHd 5 o

I‘ Av ( “) Agricultura
mtituts Colombiane Agrspecusna

Solicitud PIN de Verificacion

Generar PIN

Ingrese nombre y su email
en los campos “Nombre"
v “Email”
— respectivamente. Luego

opcién  “Generar Pin"
(Revisar correo)

Venus Morales

emans

venus.mora2001@gmail.com

Generar PIN

Una vez le da opcion “Generar PIN” De ser exitoso el proceso, retornara el mensaje “Se ha
generado el PIN satisfactoriamente. En breve se notificara el email ingresado.”

Se ha generado el PIN satisfactoriamente. En breve se

notificara al email ingresado.

En caso de tener un PIN pendiente por usar, el sistema retornara el mensaje de error que
no le permitira continuar con el proceso.

El usuario ingresado ya cuenta con un PIN pendiente



https://www.ica.gov.co/servicios_linea/forestalesprincipal.aspx
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A continuacion, se notificara por correo al email registrado el PIN y la URL que le permitiran
realizar el proceso de registro de informacidn para plantaciones forestales.

Solicitud Plantaciones - PIN de Validacion Generado e S 7

@) rosesTaLes R
=3 v

[46cr3s00-8082-4084-8711-0867cOs0ARS0 |

= ] Enlace para continuar con el
proceso.

A continuacion, acceda a la URL (link para continuar con el proceso) enviada por correo
electrénico, alli le permitira realizar la gestion de registro de informacion para plantaciones
forestales una vez ingrese el PIN asociado, los pasos se describen a continuacion:

PASO 2: VALIDACION DEL PIN

Para esta actividad, se le permitira al usuario realizar el proceso de registro de informacion
para plantaciones forestales; debe tener en cuenta que Unicamente se le permitira realizar
el registro si cuenta con la URL (link) y el PIN remitido por correo en el paso anterior.

Acceda a la URL (Link) remitida por correo.

9'GovCo - G
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Registro Solicitud de Plantaciones

Velmto rie P be sogats e

e
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Instituto Colombilano Agropecuarnio - ICA & weesriee 06 ComEmcIo,
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El sistema requerird que ingrese el PIN de registro que fue enviado previamente por correo
al usuario, tenga en cuenta que, de no registrar el PIN, no se le permitira realizar el proceso

de solicitud.

MINISTERIO DE COMENCIO,

ICA¥ ——

Registro Solicitud de Plantaciones

Validacion PIN de registro

) BOBE-40D4-BF11- 066 7COSIALAD

B e

i trpec tmod

b B —
E Informacion Propletaro

De clic en el boton “Validar PIN” Tenga en cuenta que el PIN es un campo obligatorio.

De registrar correctamente el PIN se le permitira realizar el proceso de solicitud
(Diligenciamiento del formulario con la informacién del propietario, plantaciéon forestal a

registrar y el cargue de documentos).

v MINISTERIO DE COMERCIO,
~ INDUSTRIA Y TURISMO
ettt Colambians byspeciins

Registro Solicitud de Plantaciones

Validacién PIN de registro

e .
D Informacicn General
= 16CFIB00-BORE-4084-BF11-068TCOSMAEAD

B e N s —
‘t Informacitn Solicitants

© | Pin ingrosado vilida !

E Informacdn Brogletaro

~n

En caso de registrar un PIN invalido, se retornarda un mensaje de error que no le permitira
continuar con el proceso
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Registro Solicitud de Plantaciones

A continuacion, se habilitara el formulario para registrar plantaciones forestales.

PASO 3: INFORMACION GENERAL

En la pestana “Informacion General” se requerira el registro de la siguiente informacion:

e o NP

Fecha de solicitud: se precargara automaticamente.

Tipo de solicitud: Solo se puede seleccionar una de las dos opciones:
Registro

Actualizacion de registro

En caso de seleccionar la opcién “Actualizacion de registro” se habilitara la casilla:

3.

e o o o N

e o o (U

Numero de actualizacion: Corresponde al niumero completo del registro de plantacion
forestal comercial objeto de registro, el cual es obligatorio se diligencie: ejemplo:
879000000-14-232-56984

Tipo de persona: Corresponde al propietario de la plantacién forestal objeto de registro.
Persona Mixta

Persona Natural

Persona Juridica

Patrimonio Autbnomo

Tipo Identificacion: Puede corresponder a:

NIT (Numero de Identificacion Tributaria)

CEDULA (Numero de identificacion Colombianos)
EXTRANJERO (Numero de identificacion Extranjeros)

Nota: En caso de seleccionar “Persona Natural”’, unicamente se le habilitara el tipo de
identificacion “Cédula” y “Extranjero”; si, por el contrario, selecciona “Persona Juridica” o
“Patrimonio Autonomo” se le habilitara el tipo de identificacion “NIT”.

6.

Numero de Identificacion: Debe registrar el nimero de identificaciéon
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Registro Solicitud de Plantaciones

Ovaudaciér\ de PIN
Informacién General de Registro

LLL)
II/ Informacién General
U Fecha Solicitud

@ Archivos Adjuntos

Tipo Persona® -
Registro

0
\m Informacién Solicitante
O Actualizacién de Registro N . .
Tipo Identificacién* -
E Informacién Propietario
Numero de Actualizacion
Nimero de Identificacion*
ﬁ Informacién Predios
‘\Inlarmacién Plantaciones
-
9 Pago del Registro

De clic en el botdn “Siguiente” para continuar con la solicitud.

PASO 4. CARGUE ARCHIVOS
En la pestana “Archivos Adjuntos” se requerira el registro de la siguiente informacion:
Archivos Obligatorios:

e Copia cédula propietario o representante legal de la empresa (Formato PDF-Max 10MB)

o Certificado de tradicion y libertad (Formato PDF-Max 10MB). Es requerido el cargue de
la totalidad de certificados acorde a la cantidad de predios donde se ubique la plantacion
objeto de registro

e Archivo de georreferenciacion del area establecida por especie plantada y afio de
siembra en Formato: GPX. KML, MKZ o .shp con el sistema de coordenadas (WGS 84
- MAGNA SIRGAS).

¢ Documento informacion técnica de la plantacion completamente diligenciado acorde a
la Forma 3-1455.
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0 Validacién de PIN

(11
mw, Informacion General
n/

[[1' Archivos Adjuntos

-

\m Informacién Solicitante
ﬁ Informacién Predios
N

Registro Solicitud de Plantaciones

Ingreso de archivos adjuntos requeridos

Documentos Obligatorios

Copia cédula propietario o representante legal de la empresa

Seleccionar archivo | Ningln archive seleccionado

Extensién de archivos permitide (.pdf) - Max. 10mb

Certificado de tradicién y libertad

Seleccionar archivo |Ningun archivo seleccionado

Extension de archivos permitido (.pdf) - Max. 10mb

Archivo de georeferenciacién del area

Seleccionar archivo |Ningln archive seleccionado

Extension de archivos permitido (.gpx, .kml, kmz, .shp, zip, .rar) - Max. 10mb

e Pago del Registro

de informacién tecnica de la plantacién

Seleccionar archivo | Ningun archive seleccionado

Extension de archivos permitide (.pdf) - Max. 10mb

Una vez son cargados los documentos la plataforma lo indica:

Documentos Obligatorios

Copia cédula propietario o representante legal de la empresa

‘ Seleccionar archivo |DDC Lmentos Prueba.pdf

Extension de archivos permitidp (.pdf) - Max. 10mb

r

Archivo Cargado

"y

Certificado de tradicion ylibertad

Extension de archivos permitid
i ™

Archivo Cargado

Archivo de georeferencia

Extension de archivos permitid
i ™

Archivo Cargado

‘ Seleccionar archivo |Kh.-1 l.zip

‘ Seleccionar archivo |D0c Lmentos Prueba.pdf

¥ (.pdf) - Max. 10mb

tion del area

(.gpx, .kml, .kmz, .shp, .zip, .rar} - Max. 10mb

10
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Archivos Opcionales:

e Certificado uso de suelos
e Certificado incentivo forestal (obligatorio para las plantaciones con CIF)
e Autorizacion firmada en notaria

Opcionales

Certificado uso de suelos

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Extensidn de archivos permitide (.pdf) - Max. 10mb

Certificado incentivo forestal

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Extensidn de archivos permitide (.pdf) - Max. 10mb

Autorizacion firmada notaria

‘ Seleccionar archivo ‘Ningun archivo seleccionado

Extensidn de archivos permitide (.pdf) - Max. 10mb

( «— Volver j( Siguiente — j

De clic en el boton “Siguiente” para continuar con la solicitud.

° Validacién de PIN

LL} .
I,‘ Informacién General

]
\Hs Informacién Selicitante

Registro Solicitud de Plantaciones

Opcionales

Certificado uso de suelos

Documentos Prueba.pdf

Extensidn de archivos permitido (.pdf) - Max. 10mb

e N
[ Archivo Cargado ]
\ J

Certificado incentivo forestal

Documentos Prueba.pdf

Extension de archivos permitide (.pdf) - Max. 10mb

e N
[ Archivo Cargado ]
\ J

ﬁ Informacién Predios
‘\Infurmaciu’n Plantaciones
.

e Pago del Registro

Autorizacion firmada notaria
Documentos Prueba.pdf
Extensién de archivos permitido (pdf) - Max. 10mb

e N
[ Archivo Cargado ]
\ J

.y
o) D
e

11



ICA™

Instituto Colombiano Agropecuario

PASO 5: INFORMACION DEL SOLICITANTE

En la pestana “Informacion Solicitante” se requerira el registro de la siguiente informacion:
Se habilitara la seccién “Persona Natural” si en la pestafa “Informacién General’ se
selecciono en “Tipo Persona” la opcion “Persona Natural”; en caso de haber seleccionado
la opcion “Persona Juridica” o “Patrimonio Auténomo” se habilitaran las secciones “Persona
Natural” y “Persona Juridica”.

e Persona Natural

Nombre completo
Direccién de ubicacion
Ciudad de ubicacién
Namero de teléfono
Email

arNE

Registro Solicitud de Plantaciones

o Validacion de PIN

LL]
B Informacion General

@ Archivos Adjuntos

L}
\H\ Informacion Solicitants
E Informacién Propietario

ﬁ Informacion Predios — Volver || Siguiente —

Informacién de Solicitante de Registro (Propietario del predio o tercero debidamente autorizado)

Persona Natural

Nombre Completo* Direccion* Ciudad* -

Telefono* Email*

‘\Infmmacién Plantaciones
.
e Pago del Registro

Persona juridica

Razo6n Social

NIT

Email Empresa

Direccion Empresa

Teléfono Empresa

Nombre del Representante Legal
Identificacién del Representante Legal
Teléfono

Email

OCoNoOkwWNE

12
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Q Vvalidacion de PIN

[ 11] »
m® Informacion General
u

@ Archivos Adjuntos
]
\m Informacién Solicitante

E Informacién Propietario
ﬁ Informacién Predios
Alnfnrmac:ién Plantaciones

-
e Pago del Registro

Registro Solicitud de Plantaciones

Persona Juridica

Razon Social*

NIT*

Email Empresa*

Direccién Empresa*

Teléfono Empresa*

Representante Legal#®

Identificacion Representante Legal*

Teléfono*

Email*

De clic en el botdn “Siguiente” para continuar con la solicitud

L]
# Informacién General
rd

@J Archivos Adjuntos
&
} Informacién Solicitante

E Informacién Propietario
ﬁ Informacién Predios
&Inhrmciu’n Plantaciones
e Pago del Registro

Registro Solicitud de Plantaciones

Informacion de Solicitante de Registro (Propietario del predio o tercero debidamente autorizado)

Persona Natural

Nombre Completo® Diraccién® Ciudad*
Venus Morales Casa 7 # 3-45 ABEJORRAL
Teléfono* Email*

30000000 venus.mora2001@gmail.com

13
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PASO 6: INFORMACION DEL PROPIETARIO

En la pestana “Informacion Propietario” se requerira el registro de la siguiente informacion:

Se habilitara la seccién “Persona Natural” si en la pestafia “Informacién General’ se
selecciond en “Tipo Persona” la opcion “Persona Natural”; en caso de haber seleccionado
la opcidén “Persona Juridica” o “Patrimonio Autonomo” se habilitara la seccién “Persona
Juridica / Patrimonio Autbnomo”

Persona Natural:

Nombre completo

Ciudad de ubicaci

oahkwnE

Email

NuUmero de identificacion
Direccion de ubicacién

on

NuUmero de teléfono

o Validacién de PIN
B inf ion General
'/‘ informacion General
@J Archivos Adjuntos
-

\Hs Informacién Solicitante

ﬁ Infermacién Predios
‘\Infarmacién Plantaciones
-

e Pago del Registro

Registro Solicitud de Plantaciones

Informacién Propietario o tenedor del predio

Persona Natural

Nombre Completo* Numero de Identificacion® Direccion*

Ciudad* - Teléfono* Email*

[] otros Propietarios

[ volver | | Siguiente — )

Se le permitira anadi

Propietarios”. Alli se le requerira el registro de la siguiente informacion:

1. Nombre completo

r “Otros Propietarios” dando clic en la casilla de verificacion “Otros

2. Tipo identificacion
3. Numero de identificacion

Se le permitira afiadir mas de un propietario adicional dando clic en el botén “Agregar

Propietario”

14
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Registro Solicitud de Plantaciones
a
ev:u'dacién de PIN Nombre Completo* Numero de Identificacion* Direccion*
(11
=8, Informacin General Ciudad* - Teléfono* Email*
=
Archivos Adjuntos L
+ Otros Propietarios
.
\E Informacién Solicitante
Propietarios Adicionales
E Informacién Propietario
Nombre Completo* Tipo Identificacion* - Namero de Identificacion*
ﬁ Informacién Predios
. 5 Agregar Propietario
Informacion Plantaciones
-
epagmm Registro
v

Persona Juridica / Patrimonio Auténomo

Razo6n Social

NIT

Email Empresa

Direccion Empresa

Teléfono Empresa

Representante Legal
Identificacion Representante Legal
Teléfono

Email

@'Gov.Co Ir a Gov.co

v MINISTERIO DE COMERCIO,
2 INDUSTRIA Y TURISMO

Irsbtito Colombiano Agropeario

Registro Solicitud de Plantaciones

° pitcincin cAEng Informacién Propietario o tenedor del predio

aun
2 (ormactén General Persona Juridica / Patrimonio Auténomo

[|]J Archivos Adjuntos Razén Social * NIT*
Razén Social 92819381-1

.
j\ Informacién Solicitante

Email Empresa * Direccion Empresa *
pepito@hotmail.com Calle 23 14-5
ﬁ Informactén Predio
Teléfono Empresa * Nombre Representante Legal *

3013827128 Pepito Perez

Nimero Identificacion Representante Legal * Teléfono *
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@'Gov.co Ir a Gov.co

v MINISTERIO DE COMERCIO,
o INDUSTRIA Y TURISMO

Insttuto Colombiano Agropeauario

Registro Solicitud de Plantaciones

figrkn s mas e Ao
0 Validacién de PIN
was Teléfono Empresa * Nombre Representante Legal *
80 Informacién Gensral 3013827128 Pepito Perez
@J Archivos Adjuntos
Nimero Identificacion Representante Legal * Tetéfono *
10281232111 3012838293

} Informacién Solicitante
e
pepito@hotmail.com
ﬁ Predio
A\ rtomacin rrcscines Siguiente —

De clic en el boton “Siguiente” para continuar con la solicitud

@'Goveco Ir a Gov.co

v MINISTERIO DE COMERCIO,
O INDUSTRIA ¥ TURISMO

s Colomtisne Ao

Registro Solicitud de Plantaciones

° Vadackin G W

e
s v 3013827128 Pepito Perez
g Archivon Aduntos

102812321 3012838203

ﬁmm
L — [

PASO 7: INFORMACION PREDIOS

En la pestana “Informacién Predio” se requerira el registro de la siguiente informacion:

N

NoOokw

Departamento

Cédigo  departamento (Se precargara automaticamente al
seleccionar el Departamento)

Municipio

Cdédigo municipio (Se precargara automaticamente al seleccionar el municipio)
Vereda

Nombre del predio

Matricula inmobiliaria

16



ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

8. Numero predial (cédigo catastral completo entre 20 y 30 digitos)
9. Fecha expedicion del certificado de tradicion y libertad
10. Area del predio en hectareas

Se le permitira afiadir mas de un predio, dando clic en el boton “Agregar Predio”

Registro Solicitud de Plantaciones

Q Validacien de PIN

11
m® Informacién General
rd

Informacién del predio o predios donde se ubica la plantacion forestal o sistema agroforestal con fin...

Predio 1

[[]J Archivos Adjuntos
Departamento* Cédigo Departmento Municipio* Cédigo Municipio
AMAZONAS M g EL ENCANTO M 91263
. e e
\Hs Informacién Solicitante
Vareda Nombre del Predio* Matricula Inmobiliaria* Numers Predial*
Belen La Feliciada 305-25894 100000253692000000¢

E Informacién Propietario
Fecha expedicion del certificado

Area del predio en hectareas*
ﬁlnfurma:ién Predios 26 Mar 2025 = 28

Alnfnrmaciﬁn Plantaciones
-

) S EEEE——
ePagu del Registro Agregar Predio
-/

De clic en el botdn “Siguiente” para continuar con la solicitud

Registro Solicitud de Plantaciones

°\Iﬂ\jdacilin de PIN

Predio 1
LLL}
=l/‘ Informacion General Departamento* Codigo Departmento Municipio* Codige Municipio
AMAZONAS v S EL ENCANTO T 91263
@ Archives Adjuntos
Vereda Nombre del Predio® Matricula Inmebiliaria* Nuamero Predial*
Belen La Feliciada 305-25894 100000253692000000(

-
\H‘ Informacién Solicitante
E Informacién Propietario

ﬁ Informacién Predios

Ty
Agregar Predio
Informacién Plantaciones \ J
=

——
Vo ]
e Pago del Registro ~

Fecha expedicién del certificada
Area del predio en hactireas

26 Mar 2025 = 28
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PASO 8: INFORMACION PLANTACIONES

En la pestafna “Informacion Plantaciones” se requerira el registro de la siguiente

informacion:

Nombre cientifico

Area plantada en hectareas
Cantidad de arboles total
Finalidad establecimiento
Fuente financiacion

Otra fuente financiacion

N~ WNE

Nombre comun (Se cargara autométicamente)
Afo establecimiento de la plantacion

Registro Solicitud de Plantaciones

Informacién de la plantacién forestal o sistema agroforestal con fines comerciales
Validacion de PIN

5 informacion General ;

233 informacion Genera Plantacién 1
Nomre Cientifico™ Nemre Comin AR Establacimiento®

mj Archivos Adjuntos Eucalyptus grandis 2025
. Area plantada en hectareas® Cantidad de drboles total* Finalidad Establecimiznta™
\H‘ Informasion Solicitante 58 58000 Comercial, productora o ind...”
Informasisn Propietaria fuente Finenciacien®
B Otra Fuente Financiacién

Recursos Propios

i ién Pradios

g \ 7 N
| —voer |[ siguiente — |
9 Pago del Registro S 7\ /

| Agregar Plantacion

Se le permitira afiadir mas de una plantacion, dando clic en el boton “Agregar Plantacion”

Q\laudacidn de PIN

Registro Solicitud de Plantaciones

Nombre Comin Afo Establecimienta®
2024

Cantidad de drboles total* Finalidad Establecimiento®

12000 Comercial, productora o ind...

T
25 Informacién General Plantacién 2
Nombre Cientifico*
@ Archivos Adjuntos Acacia mangium
. Area plantada en hectireas*
\m Informacién Solicitante .
E Informacién Propietario DAL=
Recursos Propios

Eh ién predios

p N ~
| +«—volver || siguiente —+
ePagn del Registro . /N S

| Agregar Plantacién
\ J
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De clic en el boton “Siguiente” para seguir con la solicitud

M RE A L bl B e R S e
a
o Vvalidacién de PIN
R ¥ informacion General
0 Informacion General Plantacién 2
Nombre Cientifico® Nombre Comin Afio Establecimiento™
@J Archivos Adjuntos Acacia mangium h 2024
O Area plantad Cantidad de érboles total* Finalidad Establecimiento*
\m (s b 12 12000 Comercial, productora o ind...
TS Frres Fuente Financiacién®
ﬂ ormasion FropiEtane A Otra Fuente Financiacion
Recursos Propios
ﬁ Informacién Predios
| Agregar Plantacion
L
| —volver | EESEREHITEN
ePagu del Registro —
v

PASO 9: PAGO DE LA SOLICITUD

Una vez finalice el ingreso de la informacién del registro, se le habilitara la pestana “Pago
del Registro” a través de la cual podra realizar el proceso de pago del registro de plantacién
forestal, alli el sistema le mostrara el valor total a pagar que fue calculado por el sistema
teniendo en cuenta la informacién registrada en la pestafa “Informacion Plantaciones”.

El sistema liquidara la tarifa a cobrar teniendo en cuenta los siguientes cédigos de servicio
asociados al proceso de registro de plantaciones forestales:

CODIGO CONCEPTO

Registro o Modificacion del Registro de Plantaciones Forestales y
07062 |Sistemas Agroforestales con fines comerciales. Area Forestal
entre 0 y 10 Hectareas

Registro o Modificacion del Registro de Plantaciones Forestales y
07063 | Sistemas Agroforestales con fines comerciales. Area Forestal
mayor de 10 y menor o igual a 100 hectéreas

Registro o Modificacion del Registro de Plantaciones Forestales y
07064 | Sistemas Agroforestales con fines comerciales. Area Forestal
Mayor a 100 Hectareas

El sistema calculara el valor a cobrar en funcion del area plantada en hectareas registrada
en la pestafa “Informacién Plantaciones”. Especificamente:

e Area por plantacién: Se toma el valor ingresado en el campo “Area Plantada en
Hectareas” para cada plantacion registrada.
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e Suma total: Si hay mas de una plantacion, el sistema sumard automaticamente las
hectareas de todas las plantaciones registradas en el campo “Area Plantada en
Hectéareas”.

e Calculo final: Sobre la cantidad total resultante, se liquidara el monto total a pagar.

. a
Plantacién 1
Validacion de PIN
Nombre Cientifico* Nombre Gomin Afio Establecimiento®
Eucalyptus grandis h Eucalipt L 2025
amm
WP, Informacion General
4
area plntada en hectireas* Cantidad de drboles total* Finalidad Establecimiento®
58 58000 Comercial, productora o ind...~
Archivos Adjuntos
Fuente Financiacion®
- : - Otra Fuente Financiacion
\F Informacién Selicitants Recursos Propios
E Informacian Propietario
Plantacion 2
ﬁ Informacian Predios
Nombre Cientifico* Nombre Gomin Afio Establecimiento®
Acacia mangium h Acacia 2024
#nmu LI ——
ey (anTada en hactireas* Cantidad de drboles total* Finalidad Establecimiento®
| 12 | 12000 Comercial, productora o ind... ~
ePagu del Registro  —

Registro Solicitud de Plantaciones

o Validacién de PIN

s )
L) Informacion General
Hd

Pago del Registro/Actualizacién de Plantaciones Forestales

Valor a pagar Botén de Pago

@J Archivos Adjuntos
COP167,000.00

\k Informacién Solicitante

[] No realicé el pago por PSE
E%l Informacién Propistaria

- 5
ﬁ Informacién Predios |+ Volver |
A\nfﬂrmuién Plantaciones
=

En el proceso de radicacion de solicitud para el requisito de pago del servicio se puede
hacer a partir del cargue de una factura paga o realizando el pago en linea mediante PSE.
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9.1 RADICACION DE LA SOLICITUD CON FACTURA

Se ha habilitado en la pestafia “Pago del Registro” una casilla de verificacion que le permitira
marcar si NO realiz6 el pago por PSE.

Registro Solicitud de Plantaciones

ovalidatmn de PIN

I InF e o el
WP Informacion General
Hd

Pago del Registro/Actualizacién de Plantaciones Forestales

Valor a pagar Botén de Pago

@J Archivos Adjuntos
COP167,000.00

0
\m Informacion Solicitante
[C] Mo realicé el pago por PSE
E Intormacién propiatario
ﬂ Informacién Predios = Volver _|
A\n‘nrma:inn Plantaciones
=

Al activarse la casilla “No realicé el pago por PSE”, se habilitara el campo que le permitira
registrar el numero de la factura asociada y adjuntar el documento PDF de la factura
(cuando el pago no se haya realizado a través de PSE), estos dos campos seran de registro
obligatorio.

Registro Solicitud de Plantaciones

Pago del Registro/Actualizacion de Plantaciones Forestales
o\f!hdulon de PIN

'IT] Valor a pagar Botén de Pago
28 Informacicn Generat

COP167,000.00
@J Archivos Adjuntos

.
‘m Informacién Solicitante )
~ No realicé el pago por PSE
E oL S Registro del Nimero de Factura
Mumero de Factura® Factura de pago
ﬁ Informacién Predios 020240003433 = .

Seleccionar archivo | Archivo2.pdf
Extensidn de archivos permitido (.pdf) - Max. 10mb

&\nfermam‘nn Plantaciones
=

Validar Factura
[
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A continuacién, de clic en el botén “Validar Factura”

Registro Solicitud de Plantaciones

Pago del Registro/Actualizacién de Plantaciones Forestales
Validacién de PIN

Valor a pagar

anm
WP Informacion General
4

@ Archives Adjuntos

COP167,000.00

.
\r informacisn Solicitante -
+ No realicé el pago por PSE
E Informacién Propietario Registro del NiUmero de Factura
Nur 0 de Factura*
ﬁ Informacion Pradios 020240003433
Aurnmmmnn Plantaciones
=

Validar Factura
e Pago del Registro

Botdn de Pago

Factura de pago

Seleccionar archivo | Archivo2.pdf

Extension de archivos permitido {.pdf) - Max. 10mb

En este proceso, el sistema realizara las siguientes validaciones:

1. Que el numero de factura registrado sea valido y cuente con un pago exitoso.

2. Que la factura registrada no haya sido utilizada en otro proceso de pago de
registro/actualizacién de plantaciones forestales.

3. Que el valor de la factura registrada coincida con el valor a pagar generado en el
proceso de registro de la solicitud de plantaciones forestales.

Tenga en cuenta que el sistema validara que se registre un nimero de factura y se cargue
el archivo PDF de la factura de pago, de lo contrario, el sistema mostrard un mensaje de

error.

Registro del Numero de Factura

NUmero de Factura*

El numero de factura es un campo

obligatorio

Factura de pago

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
I La factura de pago es un campo gatoric I

Extension de archivos permitido (.pdf) - Max. 10mb

Si carga un archivo con una extension diferente a .pdf en el campo “Factura de pago” el

sistema mostrara un mensaje de error.
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Debe ingresar un archivo con una extension valida.

En caso de que se ingrese una factura invalida, el sistema mostrara el siguiente mensaje
de error.

El numero de factura ingresado no es valido o no tiene un pago exitoso

registrado. Por favor, verifique la informacion e intente nuevamente.

Siingresa un nimero de factura que no corresponde al proceso de registro de plantaciones
forestales que intenta realizar, el sistema mostrara el siguiente mensaje de error.

El valor de la factura ingresada no coincide con el valor a pagar para este
proceso. Por favor, revise el valor de la factura y aseglirese de que corresponda a

este registro.

Si la factura ingresada es vdlida, el sistema creara el registro y se mostrara en un mensaje
el nimero de radicado de la solicitud.
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Evaluacion

Para mejorar la calidad de nuestros
servicios lo invitamos a responder una
breve encuesta ;Desea responderla?

isan

9.2 RADICACION DE LA SOLICITUD CON PAGO PSE

Se ha habilitado la opcién que le permitira realizar el pago de la solicitud, para ello, simule
el pago a través de ambiente de pruebas dando clic en el botén “PSE”

Registro Solicitud de Plantaciones

°mm|| da PIN

==/- Informacion General
-

Pago del Registro/Actualizacién de Plantaciones Forestales

Valor a pagar Botén de Pago

@ Archives Adjuntos.
COP167,000.00

O
W
]

" rermacn seucance

[ No realicé el pago por PSE
5!Mlﬁ‘m Propietario

B
‘ln‘w-uﬁn Plantaciones

9 Pago del Registro

Una vez de clic en el boton de PSE el sistema mostrara una ventana emergente que le
indicara la informacién que debe tener en cuenta en caso de que la transaccién no finalice
exitosamente o cancele el proceso de pago, alli de clic en el boton “Confirmar”.
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Nota: Se recomienda copiar el PIN que se indica en la ventana emergente para poder

retomar el proceso de registro de plantacion forestal en caso de que el pago no finalice de
forma exitosa o sea cancelado.

Informacion Importante

En caso de que su transaccion no finalice
correctamente recuerde que puede
retomarla con su PIN: 12A61089B-7C2B-41A0-
A113-CC2342D307CC ;Desea continuar?

A continuacion, de clic en el botén “Pagar en Linea”

Istema de Fasarela de Fagos

PAGO EN LINEA

Para realizer el pago de nuestros servicios por favor hacer click en alguna de las siguientes opclanes, de
o contrario retamar a su aplicacian a través de | opeicn Cancelar

Tercero Camila Romerc Perez

Descripcién del  04529|Documenta con requisito fitosanitario para la
pago importacidn de material vegetal cualquiera que sea su uso

Total a Pagar $ 40780

@ racar en Linea B Tarjeta Cradito

Cancslar

Seleccione el tipo de cuenta “Persona” y en la lista de seleccion del banco debe dar clic
en la opcion “Banco Unién Colombiano”.
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PAGO EN LINEA

Seleccione la informacion requerida para continuar con el proceso de pago:

e Cuenta ganco-

A continuacion seleccione su banco

Cancelar Continuar

BANCO UNION COLOMBIAND L

SANCO SANTANDER COLOMBIA

A continuacion, de clic en el boton “Continuar”

PAGO EN LINEA

Seleccione la informacion requerida para continuar con el proceso de pago:

lipo de Cuenta- Banco:
PERSOMA - BANCO UMION COLOMBIAND N
Cancelar Continuar

Posteriormente, el sistema lo redireccionara a PSE, en caso de no encontrarse registrado,
se le habilitara el formulario de registro en PSE, alli debe activar las casillas de verificacion
y dar clic en el boton “Continuar”.
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@ Facil, rapido y seguro

<%,
~

Autariza a PSE
y realiza tus pagos en linea

He leido y scoptado ol rstamicric de Gatos personsies
B3 tteieido y aoepiano 1os tenmaos s

/ ~N

( Regrasar )

N\ /

A continuacién, complete el formulario de registro en PSE.

&) Natural 5B Juridica
_—
l Tipode identificacion ™ (& Murnere ge ldentificacion * [ Mo
Murmere Celular: = Correo Electrdnico: (&

——
Rec
. L egresar

Al finalizar el registro en PSE, se procesara la transaccion.

27



ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

@ iFacil, rapide y seguro!

7

Estamos procesando la transaccion

Posteriormente, se habilitara la pantalla que le permitira simular el proceso de pago, alli de

clic en el botén “Pay’

Ticket ID:

Selicit Date-

Crvele Number:

User Type:
Reference Numbers:
VAT Amount:
Entity Code:

Entity Name:
Financial Institation
Code:

Payment

Description:

Account Agency:
Account Number:

Pasyword:

[ P ]

Wellcome to PSE Sample FE!

- 4483772

04329

- 40780

1083
03/12/2024 12-00-00
k]
Ttem()
190.145.251.10,CadulaDeCindadania 1012435271
40780
2990900607
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO
cA

1022

04320/ Documento con raguisito fitosanitario para

1

« Dibiro Crédito

I Medio de Pago:

[ [Tarieta de Cricito Visa

|

I

ECall ConfirmTransactionPayment

Cancel

[ Deb |

Sanda

Una vez finalice el proceso de pago de forma exitosa, si el estado de la transaccion finalizo
en “OK”, el sistema creara el registro y se mostrara en un mensaje el numero de radicado

de la solicitud.
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Evaluacion

Para mejorar la calidad de nuestros
servicios lo invitamos a responder una
breve encuesta ¢Desea responderla?

De clic en el boton “Cancelar” de la ventana emergente “Evaluacion” para visualizar con
mayor claridad el estado de la transaccion.

INFORMACION TRANSACCION

Aqui esta el resumen de su transaccion:

Razdn Social: INSTITUTO COLOMBIANO ACROPECUARIO ICA
Nit: B99999697

Estado de la

Transaccion: (et

Nre. Transaccion: 1093

Valor: $40780.00

Factura: 8157763

Fecha de Solicitud: 03/12/2024 05:03 PM

E:':‘::d‘ Procesodel /12004 05:04 PM

Si tizne alguna inguietud favor comunicarse con nosotros: ICA,

Mensaje:
s3j teléfono 3323700

En caso de que se cancele el proceso de pago, dando clic en el botén “Cancelar” en la
pantalla de inicio del pago, el sistema le permitira retomar el proceso de pago.

29



ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

iIstema de Pasarela de Fagos

PAGO EN LINEA

Para real

Tercero Camila Romero Perez

on del 04529|D. con ito fi itario para la
pago importacién de material vegetal cualquiera que sea su uso

Totala Pagar  § 40780

. Pagar en Linea . Tarjeta Crédito Cancelar

O en caso de que su proceso de pago no haya sido exitoso podra acceder a la pagina que
le permitira retomar el proceso de pago accediendo a la siguiente URL:

http://misional-pruebas.ica.gov.co:84/FrontForestalesReqistro/retomar-solicitud

Para retomar el pago, acceda a la pagina que le permitira realizar dicho proceso, alli tendra
que ingresar el PIN que se le mostrd en la ventana emergente antes de continuar con el
proceso de pago.

Informacion Importante

En caso de que su transaccion no finalice
correctamente recuerde que puede
retomarla con su PIN:[12A6109B-7C2B-41A0-

A113-CC2342D307CC gDesea continuar?

Confirmar

Una vez registre el PIN, de clic en el botén “Consultar Solicitud”
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Retomar Solicitud Plantaciones

Para poder continuar con su solicitud de plantaciones, por favor ingrese su PIN generado para

consultar la informacion registrada.

Consultar

PIN*

12A6109B-7C2B-41A0-A113-CC2342I

Consultar Solicitud

A continuacion, el sistema habilitara el formulario de registro de la solicitud con la
informacion que se habia registrado previamente, para retomar el proceso de pago dirijase
a la pestafia “Pago del Registro” y realice nuevamente el proceso de pago.

O\Jalidacién de PIN

1L
mE informacidn General
v d

Pago del RegistrofActuali ion de Plantaci Forestales

Valor a pagar Boton de Pago

@l Archivos Adjuntos
COP157,000.00

-
T Informacisn Solicitants
E I Eameton Gepterts
ﬁ Informacicn Predios [ « Nolver ]

&Infnrmaciﬁn Plantaciones
.

En caso de ser exitoso el proceso, se mostrara el mensaje de confirmacion. Al no registrar
la informacién correctamente y de forma completa en el formulario, se retornara un mensaje
de error que no le permitir4 continuar con el proceso.

[[] wme realicé el pago par PSE

31



ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

Su solicitud ha sido enviada satifactoriamente

Al no registrar la informacién correctamente y de forma completa en el formulario, se
retornard un mensaje de error gue no le permitira continuar con el proceso

Por favor revise cuidadosamente el formulario que cuenta con campos invalidos.

e Generar radicado de la solicitud por  seccional (Codigo
DANE Departamento —numero de la solicitud)

En este proceso, recibira un correo electronico a la cuenta que ingresé en el proceso de
creacion del registro de plantacion forestal, en este correo podréa visualizar el reporte de la
forma 3-1104 V3. SOLICITUD DE REGISTRO PLANTACIONES FORESTALES Y
SISTEMAS AGROFORESTALES CON FINES

COMERCIALES.

Solicitud Plantaciones Generada Exitosamente (e -« Fecisidos « & @
@) FORESTALES <rotificamica gov.cos © 1543 (hace O minutos) & & i
& pEami

Buen dia

Sr@ Tatiana Lizarazo
Se ha generade exitosamenie su solicitud de plantaciones forestales.
Este mensaje ha sido generado automaticamente por Forestales.

Cordial saludn
Antes de imprimir esle mensaje, aseglrese de que es necesanio. Proteger €l medio ambiente estd mmbién en sus manos.

rabajamas con senfido de responsabilidad n el consumo del papel y la proteccion del medio ambiente. Politica Cero Papel en la
Administracion Pdblica (Directiva Presidencial 04 de 2012)

Aviso Legal:Ests mensaje es de interés exclusivo para la persona o personas a la(s) que va dirigido. Puede contener informacion
confidencial o legalmente protegida. No hay renuncia a la confidencialidad o privilegio por cualguier transmision mala ylo
erronea. Si usted lo ha recibide este mensaje por error, este, todas sus copias y archives adjuntos, deben ser eliminados de sus
sistemas y disco duro inmediatamente y notifique al remitente. Si usted no es el destinatario final, no debe, directa o
indirectaments, usar, revelar, distribuir, imprimir o copiar ninguna de las partes de este mensaje.

This message is intended exclusively for the named person or people. It may contain confidential, propietary or legally privileged
Infermation. No confidentiality or privilege 15 walved or lost by any mistransmission. If you recelve this message In error, please
inmediately delets it, all copies and included files of it from your system, destroy any hard copies of it and notify the sender. Your
must not, directly or indirectly, use, disclose, distribute, print, or copy any part of this message if you are not the intended
recipient. Any views expressed in this message are those of the individual sender.

1archiva adjunta- Analizads por Grail © &

El documento PDF contar& con la informacion ingresada en el proceso de registro.
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PASO 10: BOTON DE CONSULTA
10.1 Boton que le permite al solicitante revisar el estado actual de las solicitudes

Con el fin de efectuar la consulta del estado de la solicitud de registro de plantacién forestal
se creo un boton en el enlace:

https://www.ica.gov.co/servicios linea/forestalesprincipal.aspx

Q, CONSULTAR SOLICITUD

Consultar Estado de Solicitud

Para poder consultar su solicitud de plantaciones, por favor ingrese el email registrado para la
generacion de PIN y el No. Radicado generado, para conocer el estado actual de la solicitud.

Datos Solicitud

No. Radicado*

Email*

En el formulario es requerido diligenciar el nimero de radicado de la solicitud y el correo
electrénico relacionado en la solicitud, finalizar dando clic en CONSULTAR:
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Datos Solicitud

MNo. Radicado*

13-2025-02005

Email*

jhbolemos@gmail.com

Una vez se genera el reporte se indica el estado de la solicitud:

Nombre Propietario No. Radicado Departamento Municipio Estado Fecha Solicitud

Jhonnys Bolemos Polanco 13-2025-02005 BOLIVAR ACHI Visita técnica Feb 28, 2025, 2:28:39 PM

10.2 Boton para cargar documentacion faltante o requerida en procesos aplazados

En procesos “APLAZADOS” el Botdén de Consulta permitird al solicitante cargar los
documentos faltantes o requeridos como subsanacion:

Consultar Estado de Solicitud

Para poder consultar su solicitud de plantaciones, por favor ingrese el email registrado para la
generacion de PIN y el No. Radicado generado, para conocer el estado actual de la solicitud.

Datos Solicitud

Mo. Radicade

688-2024-01765

jose.camacho@caf del nt

De clic para cargar
documentacion faliante o de

subsanacion: l

TELMO J DIAZ ¥ CIA SA 68-2024-01765 SANTANDER PIEDECUESTA Revisidn y evaluacion de informacién Dec 11,2024, 10:47:08 AM "
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De clic en el botén “EDITAR SOLICITUD” para modificar y cargar los nuevos archivos
soporte de la solicitud de registro de plantacion forestal, en cumplimiento a los
requerimientos realizados por el solicitante.

0 Validacion = PIN

11
88 informacidn General

\ix Informacion Sclictants Extenalan de archives permitica {pdé) - Max 10ma
E Informacian Brapistario
& Infermacion Predics
&Inl’ormxnn Plantacionas Extensitn de archives permitica (.pdf) - Max 0mb
e Fagn del Aegistrn.

Registro Solicitud de Plantaciones

[ Archive Cargado |

Opcionales

Certificado uso de suelos

Saleccionar archivo (Ming(n archivo saleccionado

Certificado Incentive forestal
Seleccionar archiva |Mingdn archive seleccionada

Autorlzacion firmada notaria

Seleccionar archiva |Ningln archive selsccionado

| Actuallzar Reglatro |

En caso de que requiera visualizar el archivo que fue inicialmente cargado a la solicitud, de
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