ICA®

Instituto Colombiano Agropecuario

CARACTERIZACION DE PROCESOS

Cadigo:
GJ-C-001V.6

PROCESO:

Gestion Juridica

RESPONSABLE:

Oficina Asesora Juridica

OBJETIVO:

Apoyar, asesorar y defender juridicamente los intereses del ICA, a partir de una gestion oportuna y efectiva.

ALCANCE:

Brindar apoyo y asesoria juridica a los usuarios internos y externos, para la toma de decisiones y para mantener la unidad de
criterio; analizar y emitir conceptos juridicos; adelantar los procesos ejecutivos por Jurisdiccion Coactiva; ejercer la defensa Judicial
y Extrajudicial del Instituto; ejercer las funciones jurisdiccionales otorgadas por el Codigo General del Proceso, en materia de
infraccion a los derechos de obtentor de variedades vegetales; proyectar los actos administrativos que resuelven recursos de
apelacion y las solicitudes de revocatoria directa; revisar y dar visto bueno de legalidad a los actos administrativos que se generen
en los procesos misionales y/o de apoyo del nivel central del Instituto y adelantar las actividades de legalizacion, actualizacion y
titulacion de bienes inmuebles del Instituto.

OBJETIVOS
ESTRATEGICOS

Consolidar la Gestion Juridica del ICA

PROVEEDOR ENTRADAS ACTIVIDADES CLAVES / (SUBPROCESOS) RESPONSABLE SALIDAS CLIENTES
PLANEAR
Plan Nacional Indicadores y
. de Desarrollo. metas del .
Gobierno Planeacion y
; proceso. . ) :
Nacional . . Direccionamiento
Plan Realizar la planeacion anual del proceso de - L
E L q los [i . institucional del Oficina Asesora Plan de Gesti6 Estratégico
Planeacion y stratégico acuerdo con los lineamientos institucionales y de Juridica an de Gestion
. . . Institucional Gobierno Nacional. formulado. .
Direccionamiento Gobierno
Estratégico Plan de Riesgos del Nacional
Gestion proceso.
HACER
SUBPROCESO DE ASESORIA JURIDICA
Ciudadanos/ Ciudadanos/
Empresas Empresas
.Ii r:jti?:?ald € la rama Dar respuesta completa y de fondo a las solicitudes Oficina Asesora Oficios Ii r(;tliiald e la rama
J Solicitudes de | de informacion presentadas, dentro del término . J
Juridica Correos

Autoridades
administrativas

Entes de Control

Informacion.

legal establecido.

electrénicos

Autoridades
administrativas

Entes de Control




Procesos
misionales y de
apoyo

Memorandos

Correo
electrénicos

Llamadas
telefénicas

Brindar apoyo y asesoria juridica a los usuarios
internos, para la toma de decisiones y para
mantener la unidad de criterio.

Conceptos
misionales y de
apoyo.

Actas de
Reuniones.

Memorandos

Correos
electrénicos

Procesos
misionales y de
apoyo

Entes de la rama

Entes de la rama | Oficios ) .
ejecutiva . o ejecutiva
Analizar y emitir conceptos sobre los proyectos de
Memorandos . . Conceptos
Procesos ley, decre_to_s, apuerdos, resolumongs y demas Oficina Asesora legales Pr_o_cesos
misionales de | Correos actos administrativos que deba expedir o proponer M misionales y de
y e el Instituto. Juridica apoyo
apoyo electrénicos
Solicitudes de Circulares
Apoyo
(Memorandos Memorandos Gerencias
Procesos ylo correo | Apoyar y orientar el tramite del procedimiento Seccionales
misionales electrénico). administrativo  sancionatorio, conforme a lo Correos rofesionales ;
establecido por la Ley 1437 de 2011 (C.P.A.C.A)y electrénicos Ear o
Consultas Base | el Procedimiento Sancionatorio CRI-P-021. 9
Procesos Actas de
Sancionatorios Reuniones.
SUBPROCESO DE COBRO COACTIVO
Gestién de | Memorandos . . T - Mandamientos Gestion de
R Adelantar los Procesos Ejecutivos por Jurisdiccion Oficina Asesora de pago
ecursos Coactiva Juridica Recursos
Financieros Expedientes Financieros

Autos de Archivo




SUBPROCESO DE DEFENSA JURIDICA

Procesos
judiciales
Entes de la rama . atendidos. Entes de la rama
A Solicitudes y/o o
judicial. requerimientos judicial.
q Representar Judicial y Extrajudicialmente al ICA .- Solicitudes  de
. o ; Oficina Asesora e .
Autoridades Notificaciones ante despachos judiciales y ante autoridades Juridica conciliacion Autoridades
administrativas administrativas. atendidas administrativas
Entes de control Citaciones Requerimientos | Entes de control
y solicitudes
atendidas
SUBPROCESO DE FUNCION JURISDICCIONAL
Demanda de | Ejercer las funciones jurisdiccionales otorgadas por
Infraccion a | el literal ¢) del numeral 3 del articulo 24 de la Ley :
Obtentores  de . - Sentencia de | Obtentores  de
variedades derechos de | 1564 de 2012 Cadigo Genera_ll del _,Proceso, Oflcma,Afsesora Gnica o primera | variedades
obtentor de | respecto de los procesos por infraccion a los Juridica ; ;
vegetales ) . instancia. vegetales
variedades derechos de obtentor de variedades vegetales, en
vegetales. Unica y primera instancia.
SUBPROCESO DE ELABORACION Y REVISION DE ACTOS ADMINISTRATIVOS
Procesos Memorandos Proyectar para la firma del Gerente y Subgerentes Actos Procesos
misionales y de los Actos Administrativos que resuelven Recursos Administrativos misionales y de
apoyo Expedientes de Apelacion y Revocatorias Directas. Proyectados apoyo
Oficina Asesora
Juridica Correos

Procesos
misionales y de
apoyo

Correos
electrénicos
Proyectos de
Resolucion
SINAD

Revisar y dar visto bueno de legalidad a los actos
administrativos que se generen en los procesos
misionales y/o de apoyo del nivel central del
Instituto.

electrénicos
Proyectos de
Resolucién
SINAD con visto
bueno de
legalidad.

Procesos
misionales y de
apoyo




SUBPROCESO DE LEGALIZACION DE BIENES INMUEBLES

Gerencia
General

Escrituras
Publica
registradas.

Gerencia
General

Subgerencia Oficios Subgerencia
éi(:]rg;]rgzt::tlva y Memorandos Adelantar las actividades de legalizacion, Oficina Asesora Actos éﬁl}r;:]rgiset:;\tlva y
actualizacion vy titulacion de bienes inmuebles del Juridica Administrativos
Gerencias Correos ICA registrados. Gerencias
seccionales electrénicos . seccionales
Certificados de
Usuarios T_rad|C|on Y| usuarios
Libertad
externos externos
VERIFICAR
. Realizar el seguimiento y evaluacion de los riesgos Riesgos del
Riesgos del ; | ; 2. eficaci |
Planeacion y | proceso asociados a proceso, asi como la eficacia de los N proceso Planeacion y
; . controles para su mitigacion. Oficina Asesora gestionados . :
Dreccionamiento - AT Dreccionamiento
Estratégico Juridica Analisis y Estratégico
Indicadores Realizar el seguimiento y medicion del proceso. evaluacion  de
Indicadores.
ACTUAR
Andlisis y
Planeacién y | evaluacion de Planeacion y
Dreccp hamiento Indicadores. Analizar informacién y datos para tomar las - Dreccp hamiento
Estratégico . . . . Oficina Asesora Planes de Estratégico
acciones correctivas, preventivas o de mejora i ) )
Informes de necesarias Juridica mejoramiento
Control Interno | Auditorias ' Control Interno
de Gestion internas y de Gestion
externas.
RECURSOS
HUMANOS INFRAESTRUCTURA

Profesionales universitarios y especializados de carrera administrativa

Tecndlogos y/o Técnicos.

Contratistas (Profesionales y/o Tecnélogos)

Espacio fisico reservado.

FINANCIEROS

TECNOLOGICOS

N.A

Equipos de computo, impresoras y software.
Comunicaciones: teléfono, internet, intranet.

CRITERIOS NORMATIVOS

1ISO 9001:2015

ISO 14001:2015

ISO 45001:2018

6.1.1; 7.5.2;7.5.3.2;8.1;8.2;,8.4,8.5;8.6;8.7; 9.1;10

4:5:6.1.2;7.1;7.3;8;9.1; 10

4,5354,6.1.2,7.1,7.3,7.4,7.5.3,
8.1.2,8.14,8.2,10




