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PROCESO GESTION DE RECURSOS FINANCIEROS - SUBPROCESO GESTION DE INGRESOS - Facturacién y Recaudo

Observacion 1: Incumplimiento del
i 6n y recaudo

1. El funcionario responsable de recaudos debe expedir la facturacion que]

se generé a través del SNRI, evitando que se presente lo evidenciado en la

vigencia 2017, donde el usuario de este aplicativo es administrado por el

profesional del &rea misional, dando cumplimiento al numeral 2.3.1 del
GF-GI-P-008.

2. Asignar al responsable de recaudos el usuario SNRI, con el fin de
proceder a imprimir los libros diarios de recaudos de toda la vigencia 2017,
dando cumplimiento a las tareas 2 y 3 del numeral 2.3.2 del procedimiento
GF-GI-P-008.

3. Organizar el archivo de la vigencia 2017, de acuerdo con lo establecido
en la tarea 6 del numeral 2.3.2, del procedimiento vigente para este periodo,

dejando la copia de las ¥ no fotocopia,
los recaudos del SNRI, evitando que se presente lo evidenciado en el archivo|
de los meses de marzo y diciembre de 2017.

4. Registrar el nimero de la factura en el soporte de pago, de conformidad
con la tarea 17 del numeral 2.3.1, del procedimiento GF-GI-P-008, evitando)
que se presente lo evidenciado en los meses de marzo y diciembre de 2017.

5. Realizar diariamente las verificaciones de los soportes de recaudo, para)
el caso de guias sanitarias de movilizacion, verificando los registros de los:
libros diarios de recaudos SNRI y SIGMA, validando con un visto bueno lal
verificacion realizada, indicando que los soportes coinciden con lo registradol
en el libro de recaudos, de acuerdo con las tareas 2, 3y 4, del numeral 1.3.2,
del procedimiento GF-GI-P-008; de ser necesario, efectuar las correcciones:
aque haya lugar minimizando asf las partidas conciliatorias.

6. Elaborar el resumen diario de ingresos forma 4-1008 y firmar por el

de
GF-GI-P-008, vigente para el periodo

auditado, de las tareas: 4 del numeral 2.1,

todas las tareas del numeral 2.3.1y las

tareas 2, 4,5, 6, 7 y 8 del numeral 2.3.2.

e recaudos y por el jefe de la oficina, a partir de la informacion
contenida en los libros de recaudos (SNRI y SIGMA), organizados por cuenta
bancaria, evitando que se presente lo evidenciado en los meses de enero a|
julio de 2017, de la caja recaudadora de la sede seccional y de las
observaciones de algunos de los arqueos, dando cumplimiento a las tareas 2,
4y 5 del numeral 1.3.2. (verificacion del recaudo y generacion y custodia del
archivo).

7. Realizar el Back Up mensual de los soportes de recaudo en papel
quimico y mantenerlo debidamente archivado.

8. Establecer un punto de control, para verificar que los servicios prestados
por las areas misionales, se encuentren debidamente facturados, antes de)
prestar el servicio.

9. Facturar los senvicios que se han prestado y ain no cuentan con lal
respectiva factura, evitando que se vuelva a presentar lo evidenciado en la
vigencia 2017, en referencia con los registros de predios de exportacion,
segin consignaciones Banco Agrario numeros 17191054 del 25/10/17,
14936911 del 12/9/17 y 16856047 del 19/10/17.

10. Teniendo en cuenta que el procedimiento se actualizé el 23 de marzo de
2018, se deben revisar y de ser del caso, actualizar las funciones de la
resolucion de designacion del responsable de recaudos en la seccional,
acorde con el

11. Depurar en el SNRI, las facturas que an figuran en estado “creada’ y|
que ala fecha no fueron utilizadas por los usuarios.

Observacion 2: Incumplimiento del

rerardimianta da inaracne RDEIN.

1. Programar la realizacion de los arqueos minimo cada dos meses,
evitando que se presente lo evidenciado en la vigencia 2017, en relacion con
la 6n de esta.

2. Revisar los arqueos a las cajas recaudadoras de la Seccional, en lo|

relacionado con:

a Las fechas y periodicidad

b. Periodo de verificacién desde / hasta

c. Observaciones

Evitando que se presente lo evidenciado en los arqueos de la cajal
de Ouibdé v Acandi.

3. Realizar los arqueos por parte del funcionario y/o contratista que se|
encuentre designado mediante acto administrativo y/o por el contratista que|
tenga esta obligacion, evitando que se presente lo sucedido en la vigencia
2017, por cuanto en algunos arqueos realizados en la vigencia 2017,
presentan en firma en revisado la misma del funcionario responsable del
recaudo,

4. Realizar los arqueos a los responsables de recaudos, los cuales deben!
ser fimados por estos, evitando que se presente lo evidenciado en los
arqueos de la caja recaudadora de Acandi.

Hacer to a que ur los de recaudo en las oficinas Limar-19 31-dic-19
locales de la seccional Chocd, expidan las facturas.
EUCLIDES BERRIO VIVEROS
RUBEN DARIO GRANADOS CH. OFICINA QUIBDO,
Mediante resolucién N°0002472/11/03/2019, se designd a los responsables de Euclides Berrio, ELOY ZURIGA M. OFICIAN DE BAHIA
recaudos enlas diferentes oficinas, luego para dar cumplimientoala accion de mejora SOLANO. 64un-19 31-dic-19
desde la gerencia seccional se les proyectara memorando solicitando el cumplimiento Viveros, OFICINA UNGUIA, Hugo Ruiz - ‘
de laimpresion delos libros diarios de recaudos y su organizacion. Negrete, OFICINA BALBOA, Wilson Rios
Blandon. oficina de Acandi-
Se adelantaran brigadas de trabajo con el personal de apoyo deal seccional para
lograr la organizacion del archivo dela vigencia del 2017, de acuerdo con lo establecido ALEXANDER EMILIO HINESTROZA COPETE 6-jun.-19 31-dic.-19
enla tarea 6 del numeral 2.3.2, del procedimiento vigente para este periodo.
Se hard revisién de a carpeta de recaudo de la vigencia 2017y en aquellas factura en ALEXANDER EMILIO HINESTROZA COPETE 64un19 20-dic-19
donde no se registrd el numero del soporte se procederd a registrarlo-
RUBEN DARIO GRANADOS CH. OFICINA QUIBDO,
Se realizar Ia verificacion diaria de los registros que aparecen en los libros de recaudos | Euclides Berrio, ELOY ZUNIGA M. OFICIAN DE BAHIA
extraidos tanto de SIGMA como de SNRI, haciendo la comparacién y comprobacién de que . 6iun-19 31-dic-18
Jos datos de los soportes de consignacion coincidan con los registrados en los libros de. Viveros, OFICINA UNGUIA, Hugo Ruiz Jun. -
recaudos. Negrete, OFICINA BALBOA, Wilson Rios
Blandon, oficina de Acandi-
Se elaboraran los resumenes diarios de los ingresos obtenidos por la seccional durante
el primer semestre del 2017, organizados por cuenta bancaria, procediendo a obtener RUBEN DARIO GRANADOS CH. 6-jun.-19 31-dic.-19
lafirma del jefe de recaudo y el jefe deal oficina
Tos soportes delos recaudos obtenidos
por servicios prestados por la seccional, todo en aras de ejercer el debido control, adems RUBEN DARIO GRANADOS CH. 6un-19 31-dic-18
se archivaran los soportes de consignacion con su respectiva copia en la carpeta
recaudos
La gerente seccional emitira memorando a las diferentes oficinas, a fin no se preste
ningin servicio tarifado por el ICA hasta tanto no se cuente con la factura como prueba GERENTE SECCIONAL 64un-19 31.dic-19
de haber realizado la cancelacion de los mismos, facura que debe hacer parte del acervo
oresentado oor el usuario.
Como primera instancia se procederd a hacer revisién a los expedientes por concepto de
registros de predios exportadores, registro de almacenes, y demas expedientes,
relacionados con la prestacién de servicios sin haberse facturados, una vez identificados
estos servicios se procedera a solicitar al grupo de financiera del nivel central EVERTO MOSQUERA OREJUELA 6-jun.-19 31-dic.-19
instrucciones sobre que procedimiento seguir para realizar el registro de ésos valores
enla cuentas bancarias de la Institucion, es de aclarar que es muy posible que este
hallazgo yano este vigente pues muchos de esos servicios si cuentan con factura
Actualizar 1as funciones asignadas a [0s responsables de recaudos a traves de la GERENTE SECCIONAL 11.mar-19 1mer-10
resolucién qu emitela gerente seccional
RESPONSABLES DE RECAUDOS, ASI: RUBEN
DARIO GRANADOS CH. OFICINA QUIBDO, Euclides
Se descargara el resumen de la totalidad de facturas expedidas por la seccional Chocé y se Berrio, ELOY ZUNIGA M. OFICIAN DE BAHIA
procedera a hacer la depuracion de facturas en estado creadas y si en caso tal se OLANO 6-jun.-19 28-jun.-19
evidencien, se solicitard la eliminacién de las mismas Viveros, OFICINA UNGUIA, Hugo Ruiz
Negrete, OFICINA BALBOA, Wilson Rios
Blandon, oficina de_Acandi.
Serealizara el cronograma de realizacion de arqueos, en el cual se estipula la semana en
la cual el responsable de los mismos s efectuara las visitas de seguimiento y control a las YILMAR ANDRES QUINTO M. 27-feb.-19 27-feb.-19
oficinas locales.
Se hard revision de los arqueos correspondiente a la actual vigencia y se hara la correccién Contratista que asigne la subgerencia administrativa para
a que haya lugar en lo concerniente al encabezado del formato estipulado para la 6-jun.-19 31-dic.-19
v apoyar en los temas financieros.
realizacion de mismo, Forma 4-4752v2
Sellevarana cabo bimensualmente por parte del responsable de ingresos y/o el
ue tenga dentro d |2 realizacién de los Contratista que asigne lasubgerencia administrativa para
arqueos a las cajas recaudadoras las visitas de seguimiento y control a los ingresos 6-jun.-19 31-dic.-19
" i N apoyar enlos temas financieros.
percibidos en todas las oficinas donde se presten servicios por concepto de GSMI y demis
servicios tarifados.
Realizar bimensualmente los arqueos a las cajas recaudadoras, procurando visitar en
A . ) N Contratista que asigne lasubgerencia administrativa para
promedio las oficinas locales una vez por semestre en donde se haré el respectivo 6-jun.-19 31-dic.-19
a apoyar en los temas financieros.
arqueoy se firmaran por el recaudador designado mediante resolucion.
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DESCRIPCION OBSERVACION

DESCRPCION RECOMENDACION

AREA RESPONSABLE

ACCION DE MEJORAMIENTO

RESPONSABLES

FECHAS DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO AREA RESPONSABLE

SEGUIMIENTO OCI

FECHA DESCRIPCION DEL. PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE
FECHA INICIO EVIDENCIA ESTADO OBSERVACION
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
P S gt e Cuando se realicen las respectivas visitas a las oficinas locales con el objetivo de hacer
005, tareas 3y 4 del numeral 221,y 5.  Utlzar ef espacio de observaciones del formato de arqueo, dentificando arqueon a cafs recaudadoras, s detallaran en el apartado de cbservadiones cada uno .| Conlratista g asigne . subgerencia adminisrata para
tarea 7 del numeral 2.2.2, igualmente, no |cada una de estas cuando se presenten, con el fin de facilitar la verificacion Gerencia Seccional Chocé \ qh I ) 4l N limientoo i P limiento de los diferents a a,ge" los ‘e"?as financieros P 6-jun.-19 31-dic.-19
se cumple en su totalidad lo establecido  |de los resultados del mismo en el préximo arqueo. 06 hallazgos  ue d 1ugar por cumplimiento o incumplimiento de los diferentes apoy:
eyl » s . - s nrocedimientes relacionadas con Ins inpresns
diaria de ingresos GRFIN-GI-I-001. . Como punto de control, efectuar revision en las areas técnicas que|
generan recaudos, con el fin de establecer los ingresos recibidos que se|
Procurar que todos los servicios que prestala seccional tarifados se facturen previoala|  Responsables de areas misionales y responsable de ) )
encuentran pendientes de facturar por distintos conceptos y realizar su " ! 6jun-19 31-dic.-19
* X © prestacion del mismo. recaudos
ingreso al sistema, como se evidenci en desarrollo de la auditora para el
servicio de Expedicién o 6n del reaistro de predios.
7. Continuar y remitendo Tas Se realizaran las diarias e recaudos envidas por el | Contralista que asigne la_subgerencia administativa para - ]
. < 6-jun.-19 31-dic.-19
diarias de inaresos. al Grupo de Gestién Financiera. Grupo de Gestion Financiera. apovar en los temas
Cuando el responsable de ingresos haga uso de las carpetas de recaudo en aras de hacer
8. Unavez se realicen las conciliaciones, devolver el archivo de recaudos al depuracion de partidas conciliatorias, este deberd solicitar al recaudador mediante acta | Contratista que asigne la subgerencia administrativa para iun10 S1dic10
responsable, en las condiciones en que fue recibido para realizar esta labor. de préstamo de documentos dichas carpetas, y una vez usadas se devolveran en el estado apoyar enlos temas financieros. Jun- g
en aue fueron nrestadas
9. Revisar las conciliaciones y establecer las partidas conciliatorias, con el Se solicitara mediante memorando sisad al Grupo de Gestion Financiera el envio de la Contratist | b ad trati
fin de realizar la depuracién de las mismas, ya que las correspondientes a la| totalidad de partidas conciliatorias y asf hacer la debida depuracion de todas las que estén | COMTaUSta que asigne fa subgerencia administrativa para 6-un.-19 31-un-2019
) nis ) apoyar en los temas financieros.
vigencia 2017 no presentan informacion por este concepto. pendientes.
10. En lo referente a las conciliaciones de las vigencias 2012 a agosto de
2016, se debe establecer un plan de choque para dar cumplimiento a los' Se procederd a la realizacion de acta de perdida de documentos Forma 4-1070 y asi dar
diferentes requerimientos del Grupo Gestion Financiera, con el fin corregir las por terminado el proceso correspondiente a conciliaciones de ingresos de las vigencias KELVIN CASAS PEREA 6un-19 31-dic.-19
conciliaciones que han sido revisadas y devueltas por este y terminar las que| 20122016
se i
SUBPROCESO GESTION DE EGRESOS - Gestién de Comisiones de Servicio
Se ordena a los funcionarios de planta y contratistas a cargo de la gerencia seccional, la
1. Registrar, aprobar la programacion de las comisiones y diligenciar en su elaboracién de las programaciones de comisiones en los tiempos estipulados, pasarse a
totalidad estés en el aplicativo SCIAF, en las fechas establecidas, por cuantol 10s responsable s de productos o ala gerente seccional dependiendo del rol del Gerente seccional S.ene-19 Adic-19
durante la vigencia 2017, se evidencio que la mayoria de las comisiones no| servidor para su revision antes el 23 de cadames, se retroalimenta sobrela misma
se les genero el avance respectivo. y seordena su carga en el aplicativo SCIAF, lo cual debe hacerse ante del 25 de cada
Observacién 3: Incumpliniento del mes, quedando como evidencia el reporte que se descargue del aplicativo.
procedimiento GRFIN-P-001, Gestion de S5 esTipuId por parte de 12 gerencia seccional, GUE solo 5& aprobaran Comisionas 1o
Comisiones de Senvicio numeral 2, tarea ue solo oo
6,y el articulo décimo segundodela |2, En los casos en que no puedan ser programadas las comisiones, deberé programadas siempre y cuando s mismas estén relacionadas con el cubrimiento de
-y el o - X ones, Gerencia Seccional Chocd ificaci ici ene. dic.-
resolucion 00005195/2017, ya que noa | justificarse esta situacion, acorde con o establecido en el procedimiento. ‘"":f':ff".’"“f e"f?""f,dad“ de controlofical,y “”a"dd“ por fuerza e 'Td““""" Gerente seccional Sene-19 St-die-19
todo 6l personal se fe realizd avances /a debida justificacion el funcionario o contratista no pueda programarlas en el tiempo
para vidticos y gastos de viaje, sino que astinuladn,
se tramitaron como legalizaciones. 3. Establecer un punto de control de verificacién, entre la Seccional con el La Gerencia Seccional semanalmente enviara al editor de la seccional el consolidado de las
grupo de Gestion Financiera, generando los avances acordes con los tiempos! comisiones ordenadas a avance y este a su vez se comunicara con el funcionario del Grupo Gerente seccional y Editor SCIAF 1-jul.-19 31-dic.-19
establecidos en el procedimiento. de Gestion Financiera todo en aras de conceder los avances en los tiempos estipulados
2. Efectuar Ia concesion de avances para viaticos, desplazamiento y gastos Una vez se emita aprobacion a s programaciones y 1os funcionarios hagan el cargue de
de viaje, de conformidad con el procedimiento, evitando que se presente lo| las comisiones la Gerencia seccional dar el visto bueno para hacer la concesién de los Gerente seccional 6-jun.-19 31-dic.-19
ocurrido en la vigencia 2017. respectivos avances,
PROCESO GESTION DE BIENES Y SERVICIOS - ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
0’2\5”"05"“;'32"‘:;:;‘ ézssi%;’;“j'g‘;i’e‘o 1. Verificar que las normas que se sefalan en los Estudios Previos el La juridica seccional verificara que las normas que se sefialan en los Estudios
Iy Invitacion Publica, sean las que se encuentren vigentes, en este caso Gerencia Seccional Chocd Previos e Invitacion Publica, sean las que se encuentren vigentes, en este caso OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18-un-19 31-dic.-19
1510 de 2013, normas que se encuentra |1
particular, el Decreto 1082 de 2015, particular, el Decreto 1082 de 2015.
derogada.
Observacion 5: El estudio de mercado del
proceso CHO-023-014-2017, para 1. Elaborar el estudio de mercado, bien sea solicitando cotizaciones del bien
determinar el valor estimado del proceso, |o senvicio a requerir, teniendo en cuenta las condiciones y caracteristicas Se realizaraa todo los procesos contractuales los estudios de mercado de
" : - ren n: h - " MNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18-jun.-1 1-dic.-1
o es coherente con la cantidad de reales del contrato, ya que la variacion en estos datos, pueden alterar el valor Gerencia Seccional Chocd acuerdo alas condiciones y caracterfsticas del bien o sevicios a contratar. OMNY JO ICIA AS 8jun-19 31-dic-19
vehiculos que se pretenden intervenir a |estimado del proceso contractual.
través del contrato.
Gbservacion 6: En el proceso de T Inclurr en el expediente conractual, la tot@idad de documentos que R
seleccion CHO-023-004-2017, nose |soportan el correcto desarrollo del proceso de seleccion de minima cuantia, Mejorar la gestion documental en lo relativo alos expedientes contractuales en lo
: e : : Gerencia Seccional Chocd relativo aincluir la totalidad de los documentos y soportes que se generan en OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18-un-19 31-dic.-19
evidencian la totalidad de documentos | aplicando lo sefalado en el Manual de Contratacion de la Entidad y las Tablas p "
! o el desarrollo del proceso de seleccion de minima .
aue soportan la eiecucion del contrato. | de Retencién D
Observacion 7: En los procesos de
seleccion de contratistas, no se evidencia | 1.~ Incluir en el formato de recepcion de propuestas, el sticker de radicacion Dejar en el expediente del proceso contractual en desarrollo el formato de
el sticker de radicacion de las propuestas, | de documentos donde se sefiala la fecha y hora de presentacion, como punto Gerencia Seccional Chocd recepcion de propuestas, el sticker de radicacion de documentos donde se sefiala la OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18-jun.-19 31-dic.-19
donde se sefiala la fecha y hora de de control del cierre del proceso contractual. fecha y hora de presentacion, como punto de control del cierre del proceso.
presentacion de las mismas.
Observacion 8: En el proceso de
seleccién CHO-023-014-2017, no se
incluye Ia descripcion del objeto 1. Dar aplicacién al numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de R .
o o d:elosbclg‘uigns de |2015, nciuyendo en los estucios previos del proceso, fa descripeicn. del Se dara aplicacion al numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015,

. . o B - " L " ren n: h incluyendo en I 1 revios del pra ) ripcion del 1 ntrate MNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18-jun.-1 1-dic.-1
clasificacion de bienes y servicios de | objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y| Gerencia Seccional Chocd nouyern ad°°iolefu:f[‘§f‘i“’,:“"d‘;fcleas proceso. 2 gie::e'sp“'se:fmg’;‘e o a contratar OMNY JO ICIA AS 8jun-19 31-dic-19
Naciones Unidas, tal y como lo establece |Servicios. y g
el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 del
Decreto 1082 de 2015,

Observacion 9: En el proceso CHO-023-
e on ‘E‘S“Eﬂiﬁ?ﬂ?“ﬁ:&'?ﬁ o *° |1 ol ciramente en los estudos prevcs e inviacicn pibica. las Mejorar la. redaccion de los estudios previos, las invitaciones publica, las
conitato, 1 condiien para decerminer el ara la seleccion del contratista; teniendo en cuenta que Ia condiciones para a selecaién del conraita eniendo en cuenta l modalded de

. P modalidad de contratacién de minima cuantia toma como referencia el menor Gerencia Seccional Chocd P - " g " OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18-jun.-19 31-dic.-19
menor valor ofertado, toda vez que por a2 % CONUARSIOn. de IS Euanta (oA Come e e e o contratacién de minima cuantia_tomando como referencia el menor valor ofertado y
naturaleza del objeto contractual, los |01 OIEHACD e Team 08 S e et restadl esta recomendacion se sefialara en los diferentes documentos del proceso
proponentes ofertarén por la totalidad del . dep: P P
presupuesto oficial asignado,
Egi;’ﬁf]‘::j: Nose da Csnmgl"’“'e’““ ajL. Dar a":“;““’" a a"‘c“'guez'Zsé'lgé':erlendE‘eanzgzoigsgeldzngel;‘ Se dara aplicacion al articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, publicando los
SECOP, de conformidad a lo sefialado contractual, dentro de los tres dias siguientes a la fecha de expedicion de los: Gerencia Seccional Chocd dgcumentos que se generen en desarrollo del proceso contractual, dentro de los tres OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18-jun.-19 31-dic.-19

dias siguientes ala fecha de expedicién de los mismos.
por la norma. mismos.
rvacion 11: L mentacion ne . N
?e';:ec‘f:f‘f v |raié?;:| ;e;ag': 085 |1 Dar cumplimiento al proceso ACIU-PQR-P-002 “Recepcion,
o encia s mccionalrmante, o se |D puesta y de POR’, a Todo documentointermo o externo, que se origine en los procesos contractuales
utiliza E herramie‘r’wla de comunica‘:ién documentacion externa, a ftravés del area de correspondencia; Gerencia Seccional Chocd se deberan tramitar a través del area de correspondencia registrandose en el OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18-jun.-19 31-dic.-19
ur adicionalmente, se debe utiizar la herramienta de comunicacion oficial aplicativo sisad
oficial SISAD, para la expedicion de o @
SISAD, para la expedici6n de documentacion tanto interna, como externa.

Obsenvacién 12: Elactade mciodel | ¢ o o esto caso, ol acta de inicio Verificar que todos los procesos contractuales de tracto sucesivo para su
contrato CHO-023-008-2017, no se . a dureren, : Gerencia Seccional Chocd iniciacion se haya suscrito el actade inicio en donde se certifique el da en que OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 18un-19 31-dic.-19

suscrita por el contratista.

certifica el dia en que se inicia la ejecucion del objeto contractual.

se inicia la eiecucion del objeto
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FECHAS DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO AREA RESPONSABLE

SEGUIMIENTO OCI

DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES
FECHA INICIO FECHA DESCRIPCION DEL E—— PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE ESTADO OBSERVACION
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
Observacion 13: Incumplimiento de La Gerente Seccional sera la directa responsable de quelas personas vinculas al ICAa
zlg[l\ilnc?ssc?;\:‘r‘:l:;)d:n Dcrsz!nagz: :Z 1. Verificar por parte del supenvisor, la ejecucion de la totalidad de las través de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, cumplan con todas las
Contratista no ejecuta a totaidad de obligaciones pactadas en el contrato, durante el plazo de ejecucién del mismo Gerencia Seccional Chooo obligaciones contractuales y se realizara un analisis sobre la pertinenencia y Gerencia Seccional 11jun.19 S1dic10
cbligaciones pactadas durante i plazo de | €0 6as0 de identificar un posible informarlo posibilidad de cumplimiento de las mismas de pendiendo de lazona para proyectar
cjecucion, sin aue el supenisor o informe| & ordenador del gasto, para que se inicien las acciones a que haya lugar. comunicacién ala subgerencia respectiva, oficina contractual y gerencia general
al ordenador del aasto. colocando en conocimiento la real situacion
Observacion 14: Existencia de saldos a .
{avor de Ia Entidad, sin que exsta a 1. Si bien el contrato de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a| )
f A la gestion, no es obligatorio liquidarlo, si lo es cuando la situacion del contrato| . La gerencia seccional entrara a analizar los saldos que vayan siendo reportados
respectiva acta de liquidacion, para ) . Gerencia Seccional Choco : 0 R Gerente seccional 11-jun-19 31-dic.-19
Ciobton o liberar el saldo y centficar ¢l |10 reduiera, en este caso, la existencia de un saldo a favor de la entidad que} por el grupo financiero y proyectara comunicacion a fin solicitar su  liberacion
Satado o el auo finaza of contrata se debe liberar. cuandoa ello haya lugar.
Se impartira mediante correo electrénico al designado de
Obsenvacién 15: No se realizé lal realizar el seguimiento y la publicacion en el SECOP con el fin de reiterarle la Jose Luis Olivares 29-may.-19 31dic.-19
ublicagion | de los  documentos del obligatoriedad de realizar las mismas dentro del término legalmente establecido
B eecs on o SECOP. dortro do 1os tes| L+ Dar aplicacion al ariculo 2.2.1.1.1.7.1, del Decreto 1082 de 2015,
pr . a estableciendo puntos de control, enfocados a ejercer vigilancia sobre los .
dias siguientes a la expedicion de los o Grupo Gestion Contractual
- tiempos fijados en la norma, para la publicacion de los documentos del . .
mismos, incumpliendo lo sefialado en el proceso contractual Se contara con una persona encargada especificamente de la publicacion dentro del Jose Luis Olivares 20.may-19 tdic-19
articulo 2.2.1.1.1.7.1, del Decreto 1082, : termin6 legalmente establecido en el SECOP v -
de 2015
La persona encargada e realizar la publicacion en el SECOP_debera llevar un Jose Luis Olivares 20may-19 Tidiets
cuadro Excel para el control v delas
Observacion 16: No se evidencio la . ]
oo informes de  actvidados do Se remitira memorando a los supervisores de los contratos, indicando la
eines comaton o Toa micmos sel obligatoriedad cuando sea el caso, de remiti los informes debidamente suscritos y Jose Luis Olivares 29-may.-19 31dic.-19
9 v s con los soportes correspondientes, como son los pagos de la seguridad social.
debilidad en el archivo de los expedientes. Se remitira memorando al Grupo de Archivo de Gestion Contractual, recordando el
) . ) tricto cumplimiento que se debe dar de las normas generales de Gestion
- L 1. Incluir la totalidad de informes de actividades que se generen en la s X ?
Esta debiidad se evidenci6, en la| oo et o eando que se ejecutaron las condiciones del Grupo Gestién Contractual Documental, entre las que se encuentra la Politica de Gestion Documental, el Jose Luis Olivares 29-may.-19 31-dic.-19
siguiente muestra: Cto 3119-2017 y Cto o conformdad a 1o pectado por s part de archivoy y todos los relativos a la
3058-2017: no se evidencié el informe de mismo, de comormiced & lo pactado por las partes. Gestion
actividades del mes de diciembre y Se solicitara mediante memorando dirigido al grupo de archivo de Gestion
soporte de pago de seguridad social del Contractual, realizar revisiones aleatorias de los expedientes con el nimo de verificar
mismo mes. Cto 3072-2017: Informes de que en los mismos, e encuentren la totalidad de los informes de actividades con los Jose Luis Olivares 29-may.-19 31-dic.-19

actividades incompletos. Cto 3063-2017:

Informes de octubre y diciembre

soportes correspondientes, exigiéndoles Ia obligacion de requerir alas seccionales la
remision de los aue se encontraran faltantes

PROCESO GESTION DE RECURSOS FISICOS - SUBPROCESO ADMINISTRACION DE

SERVICIOS GENERALES - 3.1.1 Procedimiento servicio parque automotor, administracion, uso y cuidado

Observacion 17: Incumplimiento al
procedimiento GRFIS-SER-P-001 —
SERVICIO PARQUE AUTOMOTOR,
ADMINISTRACION, USO Y CUIDADO,
por cuanto no se diligencia ninguna de las
formas establecidas en este.

1. Dar aplicacion al procedimiento GRFIS-SER-P-001 Senvicio Parque]
Automotor, Administracion, Uso y Cuidado, con el fin de aplicar los puntos de|
control establecidos por el nivel central, para efectos de dar un buen uso al
paraue automotor de la Gerencia Seccional.

2. Diligenciar las formas establecidas en el procedimiento GRFIS-SER-P-
001 Senvicio Pargue Automotor, Administracién, Uso y Cuidado, con el fin de|
solicitar los vehiculos para cada servicio, identificar el estado en el que se
entrega el vehiculo para cada servicio, certificar la entrega y satisfaccion del
senicio y control de los mantenimientos que se realicen a los automotores.

3. Archivar los soportes en expedientes, para efectos de corroborar Ia|
correcta ejecucion del procedimiento GRF'IS-SER-P-DDI - SERVICIO
PARQUE AUTOMOTOR, ADMINISTRACION, USO Y CUIDADO, de|
conformidad a las politicas de gestion documental.

Gerencia Seccional Chocd

Desde al Gerencia seccional se organizara actividad de socializacion (VIRTUAL Y
PRESENCIAL) del procedimiento GRFIS-SER-P-001, afin los servidores que
conducen los vehiculos o conozcan y se apliquen los controles establecidos

GERENTE SECCIONAL

15ul.-19

30-ul.-19

Realizar de dos veces por semestre de manera esporadica verificacion a la
carpeta de los afin verificar el de lar formas 4-660
para cuando se requiere el vehiculo.. 4-661-para cuando ya se hizo uso del
vehiculo, 4-662 reportando el estado general del vehiculo, 4-663-inventario del
vehiculo y 4-665 sobre mantenimiento del vehiculo

GERENTE SECCIONAL

15-jun.-19

31-dic.-19

Se llevaran a cabo no alos de los
vehiculos afin verificar que se esten archivando los soportes originados de la
administracion, uso y cuidado del parque automotor de la seccional

GERENTE SECCIONAL

15-jun.-19

31-dic.-19

PROCESO GESTION DE RECURSOS FISICOS - SUBPROCESO ADMINISTRACION DE INVENTARIOS - Procedimiento manejo y control administrativo de los bienes
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DESCRIPCION OBSERVACION

DESCRPCION RECOMENDACION

AREA RESPONSABLE

ACCION DE MEJORAMIENTO

RESPONSABLES

FECHAS DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO AREA RESPONSABLE

SEGUIMIENTO OCI

FECHA DESCRIPCION DEL PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE
FECHA INICI0 TERMINACION AVANCE EVIDENCIA CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO ey CEERAEEY
1. Solicitar al Grupo Control de Activos y Almacenes, el suministio de Mediante memorando SISAD se procederd asolicitar el suminiso de placas para los KELVIN CASAS PEREA 1019 30jul.19
placas para los bienes alos cuales se les ha caido v/o perdido. bienes aue no tienen placa v aue reposan en la seccional Chocs.
2. Revisar los boletines de amacén de la vigencia 2017 y soportar os
movimientos presentados en las sabanas de boletin, con los comprobantes Se revisaran los boletines mensuales reportados en la vigencia 2017 y seran soportados KELVIN CASAS PEREA 1un.19 tdic19
de movimiento de inventario que correspondan al periodo, los cuales se| con sus respectivos CMI.
deben encontrar tramitados v firmados.
3. Establecer como punto de contro, la verificacion periodica con el Grupol Se requerira de manera bimensual al Grupo de Control Activos y Almacenes
de Control de Activos y , de la i y saldos reporte sobre los saldos que presenten las sabanas de boletin de almacen GERENTE SECCIONAL 1ul.-19 31-dic.-19
enlas sabanas de boletin de almacén. eccional
4. Manejar el kirdex para los elementos nuevos, usados y de consumo, de|
acuerdo con lo establecido en el procedimiento, evitando que se presente lo| Se elaborara tarjeta kardex correspondientes a los bienes de consumo. KELVIN CASAS PEREA 1-ul-19 31-dic.-19
evidenciado en la vigencia 2017; igualmente fortalecer puntos de control
con el control de las
5. Elaborar los suministios de los elementos de consumo, por 6l ndmerol Se coordinara con los jefes de las diferentes oficinas locales las necesidades en
- ! ! " P cuanto él envio de bienes de consumo para asi suplir la demanda de los mismos en KELVIN CASAS PEREA 1jul.-19 31-dic.-19
de unidades necesarias de acuerdo con existencias y consumo
toda la seccional
. o . . ) -
6. Utilizar los cédigos de que alas Se tendrén en cuenta los c6digos correspondientes a las novedades en a realizacion KELVIN CASAS PEREA Ljul-19 31.dic.19
en el procedimiento, para los elementos devolutivos y de consummo. de los CMI.
Observacién 18: Incumplimiento del 7. Reflejar en la sabana de boletin de amacén ol saldo y 105 movimientos Solicitar_apoyo al area de Control de activos en el nmvel ceniral a fin se instruya
procedimiento GREIS-INV-P .01, en fos |d€ I8 cuenta 1514 materiales y suministros, por cuanto en desarrollo de la sobre la manera de llevar acabo la inclusion en las sabanas de bulellnes
Humerales 3. Poliicas, 5. Descripcion del | 2Uditora se evidencio existencia de elementos de consumo no reflejados en os los abienes de KELVIN CASAS PEREA 1jul.-19 31-dic.-19
procedimiento, 6. Elaboracion y la misma, evitando que se pueda materializar un posible sobrante fisico en consumoyy una vez se obtendra el apoyo seran registrados en la cuenia 1514
distribucion de Boletines de Almacén, 7~ (2odeda: . materiales v
. " y N Gerencia Seccional Chocd
Actualizacion del inventario de bienes en |8, Registrar en el formato 2 Control de elementos en senvicio, de las|
bodega en forma manual (kardex) o carpetas de los los de de inventario, Se ajustaran los formatos 2 de control de elementos en servicios en las carpetas .
sistematizada, 8 Actualizacion del de acuerdo con las novedades, de igual manera actualizar los registros en las delos funcionarios de acuerdo con las novedades que se vayan presentando. KELVIN CASAS PEREA 7-may.-19 31-dic-19
inventario en servicio, 14 Novedades de | carpetas que han tenido movimiento y este no se ha registrado.
almacén, 12 Toma fisica de inventari . _
9. Verificar el total de los comprobantes, con el total reportado en el formato) Se adelantara brigadas_de verificacion en las carpetas d e los funcionarios en 1o
2 Control de elementos en senvicio, evitando que se presenten diferencias, y| referente al formato 2 con el fin de ajustar las diferencias que se estan KELVIN CASAS PEREA 7-may.-19 31-dic.-19
de ser asi. realizar el andlisis v aiuste a aue hava lugar.
10. Realizar la toma fisica de inventario acorde con lo establecido en el
procedimiento y a as directrices impartidas tanto en la circular de cierre como Se programar visitas a las oficinas locales con el objetivo de adelantar lo ncargado del almacen o sevidor contratado L-ag0.18 SLoct19
en las instrucciones del Grupo de Gestion Control de Activos y Almacenes, concerniente a la toma fisica de inventarios.
Dor cuanto en la vigencia 2017. esta no se realizé al 100%.
11. Depurar las carpetas de los funcionarios que ya no laboran en el Instituto Realizar la_depuracion de las carpetas de los funcionarios que ya no laboran en | Contratista que asigne la_subgerencia administrativa para Lago19 i 19
v atin presentan bienes a carao. la_seccional v en el Instituto_v_aun bresentan_saldos a carao. apovar_en los temas 9°- -
12. De acuerdo con las posibles observaciones de las actas de inventatio Realizar los movimientos en las actas de inventarios para ajustar los faltantes
fisico (faltantes, traspasos entre funcionarios, reintegros), realizar los g para & KELVIN CASAS PEREA 1-ago.-19 31-dic.-19
o h que se estan presentando.
13. Organizar los bienes reintegrados en Ia bodega, registrar en el kardex y
verificar lo reportado en la cuenta 1637 Propiedad, planta y equipo no| Solicitar al Grupo de bienes apoyo a fin realizar la organizacio del kardex afin
explotados, los cuales son de responsabilidad del aimacenista, con el fin de| de realizar la organizacion de la bodega y obtener saldos reales en la GERENCIA SECCIONAL 1-ag0-19 20-ag0-19
establecer que los saldos reflejados en la sabana de boletin sabana de boletin
conlas fisicas en bodeaa.
14. Realizar la clasificacion de inservibles de los bienes que se encuentran en e organizaran brigadas de trabajo con miras a organizar [os bienes. mservibles
bodega y que por su estado ya no se pueden suministrar, de acuerdo con lo| & g & 9 GERENCIA SECCIONAL 1-ago.-19 31-dic.-19

enel

que se encuentran en bodega.
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DESCRIPCION OBSERVACION

DESCRPCION RECOMENDACION

AREA RESPONSABLE

ACCION DE MEJORAMIENTO

RESPONSABLES

FECHAS DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO AREA RESPONSABLE

SEGUIMIENTO OCI

FECHA DESCRIPCION DEL PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE
FECHA INICI0 TERMINACION AVANCE EVIDENCIA CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO ey CEERAEEY
1. Enviar ala seccional, placas para los bienes a los cuales se les ha caidol Proceder ala ubicacion de las placas de los bienes a medida que se vayan
1jul.-19 30-nov.-19
vio perdido esta. recibiendo.
Observacion 19: Incumplimiento del 2. Elaborar los comprobantes de movimiento de inventario de acuerdo con Revisar y registrar en el aplicativo de inventarios NOVASOFT, los comprobantes de
procedimiento GRFIS-INV-P-001, en los |las competencias tanto de la seccional como del grupo control de activos y, movimiento de inventario elaborados por la seccional e indicar las diferencias o Por la seccional KELVIN CASAS PEREA y por el area 1ene-19 31-dic.-19
3. Politicas, 5. D 6n del | al Grupo Control de Activos y Almacenes aque hava lugar. de Control de Activos y Almacén sera el de
slr;?ﬁ]ddrcwléennaoe yB%Iei\:ssrsg:r‘\ Y 3. Establecer como punto de control Ia verficacién periédica de la Revisar los dscumenlus y s’;?l:e\fsor:z:z‘nd?:c :ﬂ; d\: iz?gg: Y] 2;:5:; :a:esm la seccional grupo control de activos y almacenes. oot Tdos
" |informaci6n remitida por la seccional y generar la retroalimentacion de manera e acion timestal de 2 informacer rentica por | "
oportuna. ealizar cociliacion trimestral de la informacion remitida por la seccional y Lener19 Tidie1o

generando retroalimentacién de manera oportuna.

PROCESO CONTI

ROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - REGISTRO DE ESTABLE

CIMIENTOS DEDICADOS A LA COMERCIALIZACION D¥

E INSUMOS AGROPECUARIOS Y SEMILLAS PARA SIEMBRA

1. Verificar que se utiicen las formas y sus versiones actualizadas,
establecidas en el aplicativo *Diamante’, para este caso la Forma 3-942

yapartir dela actual vigencia utilizar las formas vigentes a fin de mejorar lo

Se efectuara revision de los de los en 2(

018

Obsenvacion 20: Incumplimiento del Soliitud de Registro Com de Insumos e Semillas Ylecianat con Ta. Sl g6 remiart P YANERY MOSQUERA Y JHONATAN GRACIA 44un.-19 25jul-19
para Siembra’, en su version V 2.2-2016 y asi evitar incurrir en lo evidenciado
CRI-INSU-P-049, tarea 1, P2 e v Aediiaiihel ysemillas para siembra.
encuantoala 6nenla -
forma utilizada para solicitar el registro, (2. Establecer un punto de control que permita verificar que se realice 1a
tarea 16, debido a que no se realizala |visita técnica y ademés se utiice la Forma 3-039, emitiendo el concepto Revizar previamente al registro del de insumos sin | TURIDICO ¥ RESPONSABLE DEL PRODUCTO POR
visita técnica a los de [técnico y asi evitar que suceda lo evidenciado en el la cual no se emitira el mismo, PARTE PECUARIA RUBEN DARIO GRANADOS Y G-abr-19 8l-dic-19
Gerencia Seccional Chocd -
insumos tarea 20 en del almacén Grupo Cemaco. ENMER CASTILLO POR EL AREA AGRICOLA
razén, a que no se presenta el registro de {3, Verificar que una vez cumplidos los requisitos, se expida el registro|
los establecimientos de correspondiente utilizando la Forma 3-045, “Certificado Sobre Expendio de| Dejar copia del certificado sobre expendio de insumos agropecuarios, en el
comercializadores de insumos Insumos Agropecuarios” y de esta manera evitar la situacion presentada en el expediente del establecimiento comercial ENMER CASTILLO Y RESPONSABLE PECUARIA E-abr-19 Sl-die-19
agropecuarios y tarea 22 al no realizar las del Aaroatrato.
delas 4. Establecer un punto de control, que permita notificar en la Forma 3-693 al
usuario y archivar copia de la misma y asi evitar que suceda lo evidenciado Una vez enitida la resolucién de registro del establecimiento, el esponsable del | o (o ol o eabr.19 S1dic10
en los expedientes de los establecimientos Grupo Cemaco y Agroveterinarial proceso verificaré que se surta la notificacion en la forma 3-693. -
el Puente No. 2.
Gbservacion 2L Incumplimiento a Ia| o )
" ! 1. Las dreas técnicas solo podrén prestar los senvicios con la factura que se
‘Crgr';'sa;szoﬁ‘;le:?el;f‘ ‘y”s"‘l‘:cwgﬁzm‘ﬁ expida a partir del sistema SNRI, dejando como soporte de la solicitud, Ia Se realizaran jomadas de on actay istadio de
201641000381 “Proceso para el COlld que se desprende de esta, que en la parte inferior dice ICA y Gerencia Seccional Chocd asistencia) a los funcionarios para que no se presente el hecho de prestar servicios GERENTE SECCIONAL 1ul-19 31-dic-19
devolviendo al tercero la parte de la factura que dice “CLIENTE” y asi evitar lo|
Reconocimiento de Ingresos para el ! ! ¢ tarifados sin contar con la factura
© evidenciado en la totalidad de los expedientes de registros de|
Instituto’, en cuanto a que no se presenta e oo0C o
lafactura ICA. -
i 1. Verificar que toda la documentacién aportada por el usuario para solicitar
3:23'.73’2:"11"5%'3;” %ﬁlz)mlee: ls?ﬂ;?tlculn €l registro este completa, en especial 1a relacionada con el certiicado del Realizar por parte del encargado del proceso revision de la documentacién aportada
4 numeral 2, al emiti el registro del exstencia y representacion legal, el cual debe incluir en su aciividad a or 6l usuaro para e regisio de cateblecimiento distibeidor o naumo,
e o Aatovslor s B! Puente |cOmercializacién de  insumos agropecuarios ylo semillas para_siembra, Gerencia Seccional Choco B et i et s e o e o O s los | ENMER CASTILLO Y RESPONSABLE PECUARIA 6-abr.-19 31-dic.-19
g ! ademas constatar que la fecha de expedicion no sea mayor a 90 dias y asi 9 . equeo,
No 2, sin presentar el certificado de i ave sueeda 1o el " enel del
Existenciay Representacion Legal. vy £) PUCH NG 2.
PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - REGISTRO E INSCRIPCION SANITARIO DE PREDIOS PECUARIOS
1. Verfficar que el usuario use la forma correspondiente de Registro o X .
" : © A Realizar por parte del encargado del proceso revision de la documentacion aportada
Inscripcion, de acuerdo a cada tipo de produccion, forma: 3-101 Bovina, 3-
101A Porcina o 3-101B Aviar y asi evitar incurrir en lo evidenciado en los ‘c’s;qﬂe“:“‘:'x;aé:b:' ;?;:g;‘: ";fgs“’kfsec:;c'fmgw&z"gi‘fz}'{z;ﬁ:&s el YANERY MOSQUERA ASPRILLA Y LUIS GUILLERMO 5un.-19 31-dic.-19
registros de los predios: La Dicha, Villa Liiana, San Antonio de la Pradera, i
San Cavetano. La Convencion 1. La Floresta v El Cinco. .
2. Establecer un punto de control que permita verificar que se diligencie| Hacer seguimiento cada 15 dias, por parte del responsable de realizar
completamente la informacién solicitada en cada una de las formas, en los registros en el aplicativo a la_gestion de las oficinas de los
especial los datos relacionados con el nombre del funcionario, marcal °
Observacién 23: Incumplimiento del registrada de los ganaderos, datos de actividades y existencia de animales, y dDe"arr'l’ame"':’s quI'eC?" ,mafs gec";e'.“:'a ’Ieg's‘I' a"l d'?'edms dle' les of | YANERY MOSQUERA ASPRILLA Y LUIS GUILLERMO 54un.-19 31-dic.-19
procedimiento CRI-CRS-P-SA-002, asi evitar incurrir en lo evidenciado en los predios Santa Ana, La Empresa, EI epartamento del Choco a fin de oficiar a as ajcaidias con los cuales el
numeral 7.1, tarea 3; en cuanto aque en |Cinco 1, La Arboleda, La Torres, Puerto Roja, El Recreo y Naratupe, La ICA tiene convenio, para que utilicen las formas correspondientes
algunos casos no se utiiza la forma Secretay La Sirena. vigentes, de acuerdo ala especie animal a registrar .
Stableci dﬁf’:ﬂ“;::“;z “‘;a‘l o 3. Verificar que se anexe por parte del propietario, poseedor o tenedor un
ﬁume’ e a?no el ol oficio dirigido _|Cficio ante el ICA; indicando que no cuenta con ninguna actividad pecuaria,
al A, incicando que no se cuenta con|CU100 Se presete esta situacion: como lo establece el numeral 5.8 del Solicitar que conjuntamente con los documentos aportados para el registro del
un inventario animal inicial; numeral 6.1.4, | PrOCedimiento y de esta manera evitar que suceda lo evidenciado en los Gerencia Seccional Chocd predio se anexe oficio de solicitud indicando que el predio no esta realizando YANERY MOSQUERA ASPRILLA Y LUIS GUILELRM 5jun.-19 31-dic.-19
en razon a que o presents el documento | S9ISUCS de los predios; Resguardo Sabaleta, Eyapirada, La Secreta. Lay actividades pecuarias 0 sea que se encuentra vacio a la fecha.
e D taam o ™© | Empresa, La Arboleda, La Torres, Puerta Roja, E| Recreo, La Sirena y|
a propiedad, pf A Naratupe, La Convencién 1, Bajo Rio Grande, Santa Ana, la Esperanza y yo y|
tenencia del predio para a expedicion del | & (et
registro y el numeral 5.7 en cuanto aque 3= e N Ge control, que permita 1a verificacion de 1al La servidora contratada como juridica de la seccional realizara al momento de revision
no se ingres6 la documentacion requerida ‘ g " ] " °
Core ol et o ol Shoiaa con la acr de la propiedad, posesion o y avalar la resolucion de registro del predio verificacion de la documentacion
formacion para Guine da Mowlizacion _|'enencia del predio, cuando el usuario solicite el registro, de esta manera relacionada con la acreditacién de la propiedad, posesion o tenencia del predio, no OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 5jun-19 31-dic.-19
[Arimal (SIGMA) evitar lo evidenciado, en los expedientes de los predios: Villa Felipe, Viento| dando continuidad ala Gerencia Seccional si se omite cualquier documento o
B Libre, Villa Liliana v Santa Ana. reauisito.
5. Verificar que los requisitos documentales para la solicitud de registro|
e e ot Moo Ao (i o o e Laresponsable del proyecto debera antes de proyectar al resolucion de registro
o B e mantacitn soitaas. v o oxbericion ol Regratre o verificar que los requisitos documentales para la solicitud de registro presentados
y 4 para 1a exp: ! Reg por el usuario se encuentren cargados en el Sistema de Informacién para Guias de YANERY MOSQUERA ASPRILLA 5un.-19 31-dic.-19
Inscripcion Sanitario de Predio Pecuario y asf no incurri en o evidenciado en N Al (SIGMA). o ousl debers. auster plaamado. 1 verso. g6

los registros de los predios tales como: La Empresa, La Floresta, Bajo Rio
Grande, San Antonio de la Pradera, La Convencién 1, La Dicha, San
Cavetano y Villa Liliana v Villa Felipe.

solicitud recibido, con fecha y firma,

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - EVALUACION DE PLAGAS DE INTERES SOCIO ECONOMICO EN EL CULTIVO DE CACAO

Ol on 24: del

1. Establecer por parte del funcionario ICA las zonas o regiones

procedimiento CRI-CRF-P-012,
relacionado con la “Evaluacion de plagas

de cacao a evaluar y definir los municipios y predios sensores,
teniendo en cuenta aquellos de mayor importancia socio-econdmica y asi
evitar que suceda lo evidenciado en la totalidad de los predios de la muestra.

deinterés en el cultivo
de Cacao” en la tarea 2; debido a que no
se establecen predios sensores, tarea 3
en cuanto a la evaluacion de los niveles
de incidencia de las plagas al no utilizar
las formas 3-1032 y 3-1010 y tarea 4, ya
que no se presentan informes

2. Evaluar los niveles de incidencia de las plagas y registrarlos
adecuadamente en los formatos establecidos tales como: 3-1032, 3-1030, 3-
1010, 3-439 los cuales deben estar correctamente diligenciados y asi evitar
que suceda lo evidenciado en la totalidad de los predios de la muestra.

3. Cumplir con la presentacién de los diferentes informes fitosanitarios con

trimestral y anual, en los cuales se consoliden todas las
actividades desarrolladas.

Gerencia Seccional Choc

Se establecerén los predios sensores en los municipios y regiones con mayor

evaluacin de plagas y enfermedades (Formas 3-439, 3-1030 y 3-1032) y se
cumplira con la de los informes itari

y anuales

importancia socio-economica y se llevaran los registros en la Forma 3-1010. ENMER CASTILLO Sun.-19 31-dic-19
Se establecera como punto de controlIa verificacién de las visitas que se realicen,
acorde alas Formas 3-439, 3-1030.3-1032 y 3-1010y que se encuentren ENMER CASTILLO 5jun.-19 31-dic.-19
diligenciadas en su totalidad.
Se tabularan los datos de las actividades realizadas en las visitas a predios y

ENMER CASTILLO 5-jun.-19 31-dic.-19

PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - INSPECCION Y MONITOREO DE PLAGAS DE IMPORTANCIA SOCIO ECONOMICA EN FRUTALES

Observacion 25: Incumplimiento al
procedimiento CRI-CRF-P-006,

1. Diligenciar la forma 3-1032, cuando se realicen las inspecciones y
monitoreo en campo de las especies frutales y asi evitar incurrir en lo

conla‘l y

ra Dlanac da

en los predios Las Flores, Chorro Negro y Villa Mara.

procedimiento CRI-CRF-P-006, a los técnicos que apoyan en el mismoa fin

v_monitoreo de plagas en frutales.

Adelantar jomadas de socializacion por parte del responsable del producto del

conozcan las formas a diligenciar y las tareas a cumplir durante la inspeccion

JHONATAN ENRIQUE GRACIA M.

5-may.-19

31-dic.-19
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FECHAS DE CUMPLIMIENTO

SEGUIMIENTO AREA RESPONSABLE

SEGUIMIENTO OCI

DESCRIPCION OBSERVACION DESCRPCION RECOMENDACION AREA RESPONSABLE ACCION DE MEJORAMIENTO RESPONSABLES
ECHA NI FECHA DESCRIPCION DEL. EVIDENGIA PORCENTAJE DE PORCENTAJE DE ESTADO OBSERVACION
TERMINACION AVANCE CUMPLIMIENTO CUMPLIMIENTO
T ==
Socio Econémica en Frutales” en su tarea| 2. Diligenciar la totalidad de la informacion que indica la forma 3-1032 en Gerencia Seccional Choc6
4; referente a la evaluacion de las plagas, [especial los datos relacionados con el nimero de comision, area total del 2. Verificacion por parte del lider seccional del proyecto, del diligenciamiento
debido a que en algunos casos nose | predio y coordenadas, como lo establece el instructivo de diligenciamiento del cortocto s en su" tut‘;“dad Gela forma 3103 proyecto, 9 JHONATAN ENRIQUE GRACIA M. 5-may.-19 31-dic.-19
utiza la forma 3-1032, ademés del acta de evaluacion fitosanitaria y asi evitar que suceda lo evidenciado en los Y -
de lamisma. |predios El Descanso, Guapando, EI Charco y La Bonita.
PROCESO CONTROL DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - PROCEDIMIENTO SANCIONATORIO
Observacion 26: Incumplimiento a lo
sefialado en el articulo 67 y siguientes de |1 1yt en los expedientes de los procesos, el soporte de la noificacion de|
faLey 1437 de 2011, por cuantoenel |, < oo agministrativos, de conformidad con lo sefialado en la norma (Ley| Gerencia Seccional Choco Realizar el archivo en los diferentes dela OMNY JOHANA VALENCIA ASPRILLA 1jun.-19 31.dic.-19
expediente del proceso IN-002-2016, no . delos actos administrativos que se generen.
se evidenciaron soportes de notificacion 1437 de 2011), bien sea de manera personal o por aviso.
de las actuaciones administrativas.
PROCESO PREVENCION DE RIESGOS SANITARIOS Y FITOSANITARIOS - PROTECCION FITOSANITARIA EN CULTIVOS DE PLATANO Y BANANO - INSTRUCTIVO METODOLOGIA PARA EL MONITOREO DE PLAGAS EN EL CULTIVO DE PLATANO Y BANANO
Observacion 27: Se evidencio 1. Defini los municipios y los predios sensores donde realizaran las Establecer predios sensores en los municipios de Riosucio y Carmen del Darien
incumplimiento al instructivo PR-1-004, |actividades de monitoreo; los predios serdn georreferenciados, como lo zonas de mayor importancia socio-econdmica en la producion de platano y o .
relacionado con la Metodologia para el |establece el paso 2 del procedimiento y asi evitar incurrir en lo evidenciado en banano en el departamento, cumpliendo con las actividade s enmarcadas en el ANGEL PRIMO GARCIAR Lmay-19 Sl-dic-19
Monitoreo de Plagas en el Cultivode |l totalidad de los predios de la muesra. s procedimiento PR-1-004
0 ‘ . G Seccional Ch
Plétano y Banano, en el item evaluacion, [2. La informacion obtenida en campo debe ser registrada en la forma 3- erencia Seceional Ehoco
en lo relacionado con la no realizacion de {1032, y se debe transcribir y consolidar en la forma 3-1030, como lo| Implementar el diligenciamiento de las formas 3-1032 y 3-1030, en donde se
las evaluaciones en los tiempos establece el paso nimero 5 del procedimiento y asi evitar que ocurra lo| tabulara la informacion recepcionada en campo durante las visitas de IVS. ANGEL PRIMO GARCIAR Lmay-19 Sl-dic-19
establecidos, item ubicacion de predios, iado en Ia totalidad de los predios de la muestra.
PROCESO VOGILANCIA EPIDEMIOLOGICA - REGISTRO DE CULTIVOS FORESTALES Y SISTEMAS AGROFORESTALES CON FINCAS COMERCIALES EN COLOMBIA
1. Utiizar las formas establecidas en el procedimiento vigente, con sus
respectias versione, o cules se encuentian en el apcalo ‘Diamante mplementa o digenciamiento de las formas 31104 ena versin que se
Observacién 28: Incumplimiento al B e Foroatalon e oot Aarotorestal Finos Comerciates on o encuentre vigente en el momento de la solicitud del registro del cultivo forestal JHONATAN ENRIQUE GRACIA M. 14un-19 31-dic.-19
Procedimiento VE-FITO-P-012 Livos Foresta’es ¥ Sistemas Agroloresta e con Fines Gomerciaes , en 8 osistema agroforestales con fines comerciales .
relacionado con el Registros de Cultivos | Ye'S10n V-1.2017. y asi eviar que suceda lo evidenciado en el expediente del
) Sistemas o |eistro del predio Las Bonitas.
Fines Comerciales en Colombia, en el |2 Verificar due se utiice la lista de chequeo “Requisitos registro de Cultivos Implementar para todos los procesos de registro de cultivo forestales o sistemas
numeral 2.1 en relacion con la Forestales y/o Sistemas Agroforestales con Fines Comerciales”, con el con fines el delalista de chequeo a
desactualizacion en a forma utiizada ~[P"OPOSII0 de revisar os reuisios establecidos enia Resolucion 240 del 2008 fin de dar cumplimiento a todos los requisitos establecidos en la resolucion 240 JHONATAN ENRIQUE GRACIA M. 1un-19 Sl-die-19
para la solicitud, numeral 2.2 debidoa [ % ®/ " P <ol p Gerencia Seccional Choco del 2008.
I“g“:;gﬂ':;i:";::b"‘:é?dzz Cnhji':; %3 |3 Veriicar que mediante memorando SISAD, se remitan los documentos,
on razbn & 1a no revieion de los " |radicados por el interesado a la Oficina Juridica de la seccional, cuando los La obligacion por parte del responsable del proceso de hacer traslado de los
documentos por parte de la Oficina mismos se encuentren completos conforme a la normatividad vigente y asi documentos ala oficina juridica a través de memorando sisad, no aceptando JHONATAN ENRIQUE GRACIA M. 1un.-19 31-dic.-19
Juridica de la seccional y tarea 8 en evitar que suceda o evidenciado en los expedientes de los registros de los el juridico el recibido de los mismos sino es a traves de este documento.
cuanto a que no se notifica al usuario g'eg‘ﬁb';as Bonitas "[ Tdm"ml"' ; PYr—— o
sobe a xpedicin el rogiso 4. Estblecer un pund de Gonrl QU permia consiaar quc 56 Tofale por 1 responsable cel proceso presentara ant la gerencia seccional el egiro
o a 0 P gistro y P acompafiado de la notificacion del mismo, de lo contrario no se firmara el JHONATAN ENRIQUE GRACIA M. 1-jun.-19 31-dic.-19
notificacién, y asi evitar que suceda lo evidenciado en los expedientes de los acomba
predios Las Bonitas y Tornovan. s
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