- . VENTANILLA UNICA DE
TRAMITES

COMO REGISTRAR UN NUEVO PRODUCTO (INSUMOS
VETERINARIOS)




RAMITES DE INSUMOS VETERINARIOS

* REGISTRO DE PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA DE
PRODUCTOS VETERINARIOS




REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

D Ingrese a https://vut.ica.gov.co/

D Ingrese sus credenciales de acceso
Usuario= correo registrado
Contraseiia = la ingresada por el usuario

Iniciar sesion

Usuario
usuariof@gmail.com
Contrasefia

2 Ingresar

2 Ohvido su contrasena?
i Desaa registrarsa?



REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

B Imm 2 Y 1. Opcién Nueva Solicitud: Lista las solicitudes
s s R | 2. Permite registrar una nueva solicitud de
""""""" " "1 empresa, predio, planta o producto que no
tenga registro en el ICA
3 4 3. Datos registrados / forma de contacto, son
los ingresados por el usuario al registrar la
P empresa

*Los datos de contacto no son obligatorios

I para persona natural.

Niimero de Identificacion

e Recomendamos marcar la opcidon correo

electronico para dar respuesta a la gestion vy
resultado del tramite -
* Los correos de empresa, representante y contacto e

deben ser diferentes




REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

PRODUCTOR

*Dperacion Comercial
» “Uso INSUMOS VETERINARIOS

4. DATOS DEL TRAMITE En esta

“Tipo Tramite

“Tramite

*Nombre Lu gar

*Dep artamento

*Municipio

“Vereda

= .
Direccion

*Clasificacion
-

Tipo producie
*Presentacion

*Nombre producto

LICENCIA DE VENTA (ALIMENTOS PARA ANIMALES)

REGISTRO DE PRODUCTOS DESTINADOS A LA ALIMENTACION ANIMAL

Ubicacién

PLANTA 1

ANTIOQUIA

ABEJORRAL

VEREDA LA PE;

KRA 1BOD1

PRODUCTOS

ALIMENTOS PARA ANIMALES

SUPLEMENTOS

SUPLEMENTO ENERGETICO

ALIMENTO 1|

w Cancelar

pantalla seleccione el tramite de
acuerdo con la operacion
comercial (productor, productor
por contrato, Semielaborador,
Finalmente seleccione el tipo
tramite que incluya licencia de
venta y el tramite de licencia de
alimentos o medicamentos

5. a continuacion el sistema
desplegara las opciones de
acuerdo con el tramite
seleccionado, entre las cuales
pueden estar las siguientes:
Ubicacion de la planta vy
clasificacion de producto.

Seleccione y verifique en las
listas desplegables el tipo de

0
AN N N RSN



REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

Datos Registrados / Forma de Contacto Datos del Tramite Requisitos Documentales Pago Resumen y Radicacién
B Tipo de Operacion : Carga documentos
Documento Seleccionar archivo Sefior Usuario
Certificado de existencia y representacion legal expedido por Camara de Comercio para persona juridica o Seleccionar archive | No se eligié archivo Al adjuntar los documentos. tenga en cuenta:

Certificado de Matricula Mercantil para perscna natural
= Anexar correctamente el documento con

Contrato de prestacion de servicios con un laboratorio registrado anie el ICA, acorde con la capacidad solicitada, Seleccionar archive | No se eligié archivo el requisito solicitado.

en caso de ne contar con la capacidad analitica o con laboraterio interno « Formatos admitidos jpg, pdf, png, xIs
(cuando corresponda)

Certificado Sanitario para las instalaciones expedido por la autoridad de Salud Publica, con concepto favorable. Seleccionar archive | No se eligié archivo = Tamafio Maximo hasta 2mb

Cficio de solicitud en Forma ICA : Firmado por el representante legal, debe incluir nombre o razén social, y Seleccionar archive | No se eligié archivo (DEED EUILET (3 CERMMENTS &) SN TR

direccion de la oficina y depésitos o bodegas de almacenamiento, o su apoderado luego guardar.

Informacion sobre Ias instalaciones. equipos, personal técnico y descripcion del proceso de produccion Seleccionar archivo | No se eligio archivo Recuerde: solo hasta ser radicada la solicitud,

la Entidad iniciara la atencién de su tramite.
Listado maestro que conforma el sistema de calidad de la empresa Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Listado de las 4reas acorde con los planos Seleccienar archive | No se eligié archivo

6. DOCUMENTOS REQUISITOS ADICIONALES

Esta pantalla le permite adicionar los documentos exigidos para radicar el tramite.

En la parte izquierda se describe el documento a adjuntar; tenga en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Tamaio maximo por archivo 2mb

Formatos aceptados: jpg, pdf, png.

Debera adjuntar uno a uno los documentos requeridos y seleccionar la opcién Almacenar
Documentos, al finalizar podra pasar a realizar el pago y/o radicar el tramite.

* PUEDE CORREGIR LOS DOCUMENTOS LUEGO DE ALMACENARLOS




REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

D Mostrar listado

Datos Registrados / Forma de Contacto Datos del Tramite Requisites Documentales Pago Resumen y Radicacion

Generar factura y/o pago PSE

* Forma de Pago:

7. PAGO: el sistema le mostrara el servicio para el cual se va a generar el pago; este no puede
' modificarse ya que depende de la seleccion del tramite que realizé en la pantalla de Solicitud / Datos del
Predio.
- PSE: Al seleccionar la forma de pago PSE, debe ingresar la seccional en la cual se realiza el pago vy
finalmente la opcién Generar Factura; a continuacién se habilitara el botdn de pagos seguros en linea, (el
pago es validado inmediatamente)
FACTURA IMPRESA: Permite ingresar un numero de factura ICA previamente pagada, que debe coincidir
para el tramite seleccionado y el NIT o cedula que inici6 el tramite, (el pago es validado inmediatamente)
GENERAR FACTURA: Genera una factura para pago en bancos; debe imprimir la factura y pagar dentro
de los 2 dias de vigencia, el pago ingresara 24 horas después de haberlo realizado en el banco; no es
necesario adjuntar la factura pagada pero si radicar la solicitud. Recuerde: Solo hasta ser radicado y
confirmado el pago la entidad iniciara la atencién de su tramite.

IMPORTANTE: SOLO SE RECIBE UN NUMERO DE FACTURA POR TRAMITE, DEBE COINCIDIR EL NIT O
CEDULA, NOMBRE DE LA EMPRESA Y EL SERVICIO Y VALOR RELACIONADO CON EL TRAMITE




Solo podra
radicar cuando el
pago sea validado

por el ICA

Resumen del tramite a radicar

Sefior(a): Jenny Paola Toro Castro

El tramite que procede a radicar s : REGISTRO COMO PRODUCTOR DE ALIMENTOS PARA ANIMALES, los datos a

registrar son:
Si la Factura no se descargo clic aqui

# Naturaleza Razoén Social / Nombre

1 NATURAL JIA JAU

# Nombre Predio

LA MARIA

Clasificacion

JENTOS PARA ANIMALES CON DESTINO AL AUTOCONSUMO

Guardar Cancelar

Numero Identificacion

Jjumagoba11@hotmail.com

Datos capacidad empresa

REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

Su

Se

Rat
Al
Agl
esti
trar
ingt
vut
esti

Ret
con
ate

8. RESUMEN Y RADICACION Esta pantalla le permite ver el resumen de la solicitud y radicarla ante el
ICA, al seleccionar guardar el sistema alerta con un mensaje de confirmacién y al ser aceptado se
radicara la solicitud. El sistema también le mostrara un mensaje indicando que fue exitoso; de igual
forma y de acuerdo con la seleccidn de notificacion se informara por correo electrénico.

* Al seleccionar Cancelar podra eliminar la solicitud



REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

D Mis Solicitudes

Nueva Solicitud

Show 10 v entries Search:
Noembre o Fecha
Continuar solicitud 1= Solicitud Radicado Razon Social Tramite Estado Etapa Radicado Accion
39 NO JIA JAU REGISTRO COMO PRODUCTOR DE Registrado Inicial 10/08/18

ALIMENTOS PARA ANIMALES

30 NO JIA JAU REGISTRO EMPRESA PRODUCTORA DE Registrado Inicial 01/08/18
MEDICAMENTOS VETERINARIOS

Solicitud Radicada 24 8l TEST KRO REGISTRO DE PRODUCTOS O LICENC\A’ DE Subsanar Revision de 310718 ) ST TET B TSR
VENTA, DESTINADOS A LA ALIMENTACION Documentos  documentos

ANIMAL

21 Sl ALIMENTOS MIGRACION PRODUCTOS - LICENCIA VENTA Realizado Concepto
POLAR ALIMENTOS
COLOMBIA SAS

Solicitud aprobada

9. MIS SOLICITUDES

Puede consultar los tramites subidos por usted en la opcidon “Mis solicitudes”; también puede ver el
estado de la solicitud en la columna con éste nombre. En la columna accién podra encontrar el
botédn “Subsanar Documentos” en caso de que el ICA le haga un requerimiento relacionado con los
documentos adicionados para la solicitud




REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

m = Mis tramites aplazados

10. El Instituto puede generar un concepto aplazado de su solicitud, en éste caso podra
consultarlo en la opcidon “Mis Tramites Aplazados” e ingresar el / los documento(s)
requeridos por el Instituto.

11. Seleccione ver
y/o Contestar
motivos para ver
el detalle del
requerimiento

Radicado 1%

28546

Motivos aplazamiento solicitud|# 28546

Regresar a mis lramites aplazados

Motivos aplazamiento solicitud
Show| 10 v entries

Razon aplazamiento It Estado
Showing 11c 1 of 1 entries

Ver y responder motivo aplazamiento

Seleccione un motivo para ver el detalle y responder.

Razon
social
Empresa

EMPRESA

Identificacion
empresa Tramite

9999999 REGISTRO DE
PRODUCTOS O

LICENCIA DE VENTA,

MEDICAMENTOS DE
USO VETERINARIO

N° dias
Fecha de para Ver yio contestar
aplazamiento responder Estado de Revigion motivos

wosots 19 Vet yio contestar mofvos

12. Seleccione ver y/o Contestar
motivos para ver el detalle del
requerimiento

13. Ingrese su respuesta y los
documentos



REGISTRO NUEVO PRODUCTO O LICENCIA DE VENTA

14. DOCUMENTOS RESULTADO DEL TRAMITE Esta pantalla le permite ver el
documento resultado del tramite cuando éste tuvo un concepto aprobado por el
ICA.

Ao Search

Id identificacion Raz

solicitud empresa sockal Tramite 1% Tipo tramite Tipo uso

15408 1027291 Expedicion del registro de exportador ge EXPEDICION VEGETALES
geiales NUE ISTRO FRESC

E ADOR
102729056 Expediciin del Registio de predios © REGISTRO VEGETALES PRODUCTOR  MARIA 9IFIN socls

Jertos cestinack AT especies FRESCOS
getales deshinatos 3 1y exportacion er

15. Descarga documento Esta pantalla le permite descartar el documento que el ICA
expide en concepto aprobado del tramite




