- VENTANILLA UNICA DE
TRAMITES

VINCULACION PREDIOS PROVEEDORES DE VEGETALES
FRESCOS PARA EXPORTACION.




1. INGRESAR AL SISTEMA

1.Ingrese en la pagina del ICA

D ICA . oo 0pciOn  Oferta  institucional >

c
Instituto Colombiano Agropecuario [p— = n u E E35]

| Ciudadano ~

nicio E ICA - Oferta Institucional ~ Planeacion y Gestion » Areas ~ Impo & Expo ~ Normatividad ~ Atencién al

Servicios en linea > Ventanilla
Unica de tramites

ICA¥ VUTE |
En esta pagina encuentra
. informacion importante para su

tramite, para acceder seleccione
la opcidn ingresar al aplicativo

Ingrese el correo electronico y

la contrasefia con la que se
Iniciar sesién registrd en el sistema.

= En caso de olvidar |Ia

” contrasefia  seleccione |Ia

opcion éolvidd su contrasefna?




2. MODIFICACION / RENOVACION

il

D m SOLICITUD CIUDADANO

Seleccione la opcion  solicitar

modificacion / renovacion.
NUEVA SOLICITUD

Solicitar Modificacion / Renovaciénj

L2 R O Mo Font P
Accidn I Solcitud Rt oo e o Raron Socksl Tramite Hegistro Vigencea Asdicado R s

" Saleccicona = Jusn Jimen Expedicion del registro como exportsdor de  vegetales en fresco

2. Identifique el registro respectivo

La opcidon renovar al inicio del registro, le permitira iniciar la solicitud para modificar o
renovar el registro ICA, mostrando el formulario donde podra seleccionar el tramite a
realizar.




3. SELECCION DEL TRAMITE

3. DATOS DEL TRAMITE

T —— En esta pantalla seleccione el

tipo trdmite (MODIFICACION) y

sonrnion somss i ey @1 tramite (INCLUSION — DE
PREDIO PROVEEDOR).

4. a continuacion el sistema

Predios ICA desplegara las opciones de
“Nimes 2 acuerdo con el tramite
seleccionado. Ingrese el
TR T e numero de registro y la opcion
o [FERCEAAMERICANACURASS gt s T]  guss  mesmaumonoos eesseamemonncvrassam DUSCA; a continuacién

selecciones las especies y el
boton “Adicionar especie”.
Finalmente seleccione la
opcidn guardar




5. ADJUNTAR DOCUMENTOS

B Solicitud f Dales del Predio Documentos / Reguisiics Adicionales Fago Resumen y Radicacién

Tipo de Operacion : Carga documentos

Documento Seleccicnar archive Sefior Usuarlo

5. Ceilificacion (es) ¢el compromiso de proveeduria. En caso de no poseer predies produclores propics, Seleccionag archive |fingdn archive seleccionado Al A0juntar 165 GECUMENtos, 18nga &n cuen
dehera acjuntar Ia (s) cartficacian (es) firmada (s) por el titular del registro ICA de cada predio .

preductor, donde conste gue ke proveera las especies a exponar = Anexar comectamente el cocument
el requisilo solicilado.

. Almacenar documenlos. - + Formatos admitidos Jpg, pdf, pn¢
cuandc COImespen

« Tamaifio hldximo hasla 2mb

Debe adjuntar los cocumenlos en su lolal
EGo quardar,

Recuerde: solc hasla ser radicada la sol
1a Entidad iniciara la atencién de su framite

5. REQUISITOS DOCUMENTALES

Esta pantalla permite adicionar los documentos exigidos para radicar el tramite.

En |la parte izquierda se describe el documento a adjuntar; tenga en cuenta las siguientes
recomendaciones:

Tamaio maximo por archivo 2mb

Formatos aceptados: jpg, pdf, png.

Puede adjuntar varias cartas de proveeduria, siempre y cuando estén agrupadas en un solo

documento pdf
* PUEDE CORREGIR LOS DOCUMENTOS LUEGO DE ALMACENARLOS




6. RESUMEN Y RADICA@ON

saifor usuario, usted va a ragicar ! tramite

i Canestr
Mostrar lislado

Solicitud f Dates del Predio Documentos / Requisitos Adicionakes. Pago Resumen y Radicacién

Generar pago

Este tramite no tiene ningiin costo, favor continuar con &l proceso.

Resumen del tramite a radicar

Y

Sefior(a): JENNY TEST
Su namero de solicltud 35657

El tramite que procede a radicar es : MODIFICACION - Solicitud de inclusién de especies y/o predios proveedores, los datos a
registrar son:

Sefior Usuario

Datos Empresa
Radigue su ramile si el pago esla real
radicar el tramite, 2l Instituto Colo
Agropecuaric - ICA tendra el
Jennytorto@gmail.com eslablecido en la resohcion que re
trdmne, para dar inicic a éste Si tieng
Inguietud, comuniquese previamente a
vut@icagovco o0 chat en el

# Naturaleza Razon Seccial Tipo 0 Namere ] Telétono Correo

1 JURIDICA  EXPORTADORATEST NIT 819005256 (null) + (0) + 4224470 3014775977

Datos Exportador

establecido
W Registro Nombre Predio Nombre Cientifico
‘/ Recuorde: saic hasta ser ragicado y con
58470164 IERRA LINDA DOS [PERSEA AMERICANA CV. HASS} el page la enlidad iniciara la atencior
tramne

Guardar Eliminar

8. RESUMEN Y RADICACION

Esta pantalla le permite ver el resumen de la solicitud y radicarla ante el ICA, al seleccionar
guardar el sistema alerta con un mensaje de confirmacion y al ser aceptado se radicara la
solicitud. El sistema también le mostrara un mensaje indicando que fue exitoso; de igual forma
y de acuerdo con la seleccidn de notificacidon se informara por correo electrdnico.

* Al seleccionar Cancelar podra eliminar la solicitud.




/. CONSULTA SOLICITUDES

Nueva Solicitud

Show | 10 v entries Search:
Fecha
Continuar solicitud Solicitud |¥ Radicado Nombre o Razon Social Tramite Estado Etapa Radicado Accion
30362 NO JENNY TORO REGISTRO COMO PRODUCTOR POR CONTRATO DE Registrado  Inicial 14/09118
ALIMENTOS PARA ANIMALES
Solicitud Radicada 30358 Sl JENNY TORO REGISTRO COMO IMPORTADOR DE ALIMENTOS PARA Realizado Asign.aci()n 14/09/18
ANIMALES Tramite
13444 NO JENNY TORO Expedicidn del Registro de predios o huertos destinados a cultivar Registrado Inicial 1104118
especies vegetales destinados a la exportacién en fresco (Hasta 3
ha)
- : 30357 Sl JENNY TORO REGISTRO COMO PRODUCTOR POR CONTRATO DE Subsanar Revision de ~ 14/09/18
Solicilud Radicada ALIMENTOS PARA ANIMALES Documentos ~ documentos S ubsanr Rostmentcs

30356 NO JENNY TORO REGISTRO COMO PRODUCTOR POR CONTRATO DE Registrado  Inicial 14/09/18

Continuar solicitud ALIMENTOS PARA ANIMALES

7. MIS SOLICITUDES

Puede consultar los tramites subidos por usted en la opcion “Mis solicitudes”, del menu
“Solicitud modificacion / renovacién”; también puede ver el estado de la solicitud en la
columna con éste nombre.

En la columna accion podra encontrar el botdn “Subsanar Documentos” en caso de que el ICA
le haga un requerimiento relacionado con los documentos adicionados para la solicitud



3. TRAMITES APLAZADQOS

b Mis tramites aplazados

8. Mis tramites aplazados
Esta pantalla le permite ver y dar respuesta a las solicitudes que han sido aplazadas por
no cumplir con el total de los requisitos.

Show 10 v | entries Search
Razon social Identificacion Fecha de N° dias para  Estado de
Radicado Empresa empresa Tramite aplazamiento responder Revision Ver yio contestar motivos
13157 Juan 123 Expedicién del registro de predios o huertos destinados a cultivar especies 14/11/2018 16 Ver ylo contestar motivos
vegetales destinados a Ia exportacién en fresco (Mayor de 3 hasta 10 ha)
Showing 1 to 1 of 1 entries Previous - Next
4 13

9. Seleccione del Ver y/o contestar motivos e ingrese observaciones o documentos.

Fecha de aplazamiento 14/11/2018 15:51:01

Dias para responder 16

MOtivo aplazado




CONTACTOS PARA SOPORTE

MESA DE AYUDA: http://mesadeayuda.ica.gov.co/usuariosexternos/Index.aspx

CORREO ELECTRONICO: vut@ica.gov.co

TELEFONO: Bogotd, 1-3323700 Ext 2311-2328

Si requiere mas informacion consulte el manual del
usuario
https://www.ica.gov.co/getattachment/servicios linea/
VUT/Videos/ManualVutCiudadano.pdf.aspx?lang=es-CO



http://mesadeayuda.ica.gov.co/usuariosexternos/Index.aspx
mailto:vut@ica.gov.co
https://www.ica.gov.co/getattachment/servicios_linea/VUT/Videos/ManualVutCiudadano.pdf.aspx?lang=es-CO

