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A través del Sistema de Informacién de Registros de Insumos Agricolas, SIRIA, el ICA
simplifica los trdmites para las empresas

e Para el reporte de estadisticas de comercializacion de insumos agricolas.

e Para mayor informacién comunicarse al correo siria@ica.gov.co

Continuando con el proceso de simplificacion de tramites para optimizar el servicio a los
ciudadanos, el ICA entrega una nueva herramienta tecnologica para las empresas titulares de
registros de venta de insumos agricolas.

A través del Sistema de Informacién de Registros de Insumos Agricolas, SIRIA, podran ingresar
previo registro de la empresa titular en este aplicativo y consignar la informacion estadistica de
los insumos agricolas registrados, con el fin de cumplir con la normatividad ICA y que la entidad
pueda generar los boletines de comercializacion de insumos agricolas con periodicidad anual.

El SIRIA dispone de los siguientes enlaces para cada actividad:

v' Para registrar la empresa en el aplicativo por primera vez ingresar a este link:
http://siria.ica.gov.co/rues/crearempresa

v' Para el registro de la informacion estadistica, ingrese aqui: http://siria.ica.gov.co/

El aplicativo SIRIA permite a las empresas registrar la informacién organizada, eficiente y
sistematica, logrando asi que los encargados de revisar la informacion, logren entregar los
informes solicitados por las entidades competentes, a tiempo y de forma mas organizada y
puntual.

Importante: El aplicativo estara disponible para registro de empresas e ingreso de
informacién del 17 de febrero al 30 de abril de cada vigencia.
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Actividades del representante legal
Acceso

Acceso en el navegador por medio de la direccién web http://siria.ica.gov.co/rues/crearempresa
Ingrese los datos Registro Unico Tributario (RUT) o Namero de Identificacion Tributaria (NIT) y
enla siguiente casilla el Digito de Verificacion y clic en botén Verificar.

A¥

Instituto Colombiano Agropecuario

Verificar NIT.

Numero Unico tributario * Digito de verificacion *

Namero Gnico tributario Digito de verificacion

Sistema de informacién para el reporte de plaguicidas, bioinsumos y fertilizantes 5 Q
comercializados en el pais o | o | G
Copyright © 2019 by Instituto Colombiano Agropecuario. :

Todos Los Derechos Reservados.

Imagen 1. Casillas para el NIT y digito de verificacion.

El sistema mostrara una ventana en la cual se validara la informacion ingresada al usuario, el
cual aceptara si los datos son correctos.

Datos empresa

EINIT 891303548 corresponde a ALFARO CAMPO VICTORIAY CIA AGRICOLA S.C.S.

¢Estos datos Son Correctos?

oo

Imagen 2. Mensaje de confirmacion del NIT y nombre de la empresa.
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Si es la informacioén correcta se da clic en boton Si, de lo contrario, se da clic en botéon No. Y
deben ser corregidos los datos registrados en la Imagen 1.

Creacion usuario Representante legal

1. Ingrese los datos solicitados en los formularios.
Datos Empresa.

Razén social *
Namero tributario *

Matricula mercantil *

Matricula mercantil

Teleféno contacto *

6104900

Direccion empresa *

Direccion empresa

Email contacto empresa *

Email contacto empresa

Imagen 3. Formulario de registro de empresa, las casillas en gris no son editables.

Datos Representante.

Nombres representate *

Nombres representate

Apellidos representante *

Apellidos representante

Email representante *

Email representante

Digite contrasefia*

Digite contrasefia

Verificacion de contrasefia *

Verificacion de contrasefia

epto |a politica de privacidad y proteccién de datos por el Instituto Colombiano Agropecuario — ICA y
ica.gov.co Para lo cual autorizo a que €l ICA pueda tratar datos personales conforme dicha politica y en los trminos en que elle

Manifiesto que he leido y al hacer click en regi
publicada para consulta en la pagina web hitps:
58a Necesario

Imagen 4. Formulario de registro del representante legal.
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2.

En el sistema se mostrard el mensaje confirmando la creacion de los usuarios.

A¥

Instituto Colombiano Agropecuario

Empresa y Representante legal Creados Correctamente, revise el correo registrado anteriormente.

Bienvenidos a S.|.R.[.A

Sistema de Informacion para el Reporte de Insumos Agricolas.

Plaguicida Bioinsumos Fertilizantes

Descripcion » Descripcion » Descripcion »

Imagen 5. El sistema confirma que los datos de la creacion del usuario son correctos

Una vez guardados los datos del formulario al correo registrado del representante legal
le llegara una confirmacién del éxito del registro.

Usuario creado correctamente  Recibidos x & o
Notificaciones ICA <notificaciones@ica.gov.co> 15:24 (hace 31 minutos) Yy 4
parami v

Bienvenido a S.L.LR.LA.

Buen dia
Apreciado Usuario,

Su usuarlo a sido correctamente registrado
Para el acceso a la aplicacion por favor use este correo y la contrasefia que acabo de diigenciar.

Muchas gracias por su colaboracién
Antes de imprimir este mensaje, asegirese de que es necesario. Proteger el medio ambiente estd también en sus manos.

Trabajamos con sentido de responsabilidad en el consumo del papel y la proteccion del medio ambiente. Politica Cero Papel en la Administracion Pdblica (Directiva Presidencial 04 de 2012).
Aviso Legal:Este mensaje es de interés exclusivo para la persona o personas a la(s) que va dirigido. Puede contener informacion confidencial o legalmente protegida. No hay renuncia a la confidencialidad o privilegio por cualquier transmision

mala ylo erronea. Si usted lo ha recibido este mensaje por error, este, todas sus copias y archivos adjuntos, deben ser eliminados de sus sistemas y disco duro inmediatamente y notifique al remitente. Si usted no es el destinatario final, no
debe, directa o indirectamente, usar, revelar, distribuir, imprimir o copiar ninguna de las partes de este mensaje.

This message is intended exclusively for the named person or people. It may contain confidential, propietary or legally privileged information. No confidentiality or privilege is waived or lost by any mistransmission. if you receive this message
in error, please inmediately delete it, all copies and included files of it from your system, destroy any hard copies of it and notify the sender. Your must not, directly or indirectly, use, disclose, distribute, print, or copy any part of this message if
you are not the intended recipient. Any views expressed in this message are those of the individual sender.

4 Responder » Reenviar

Imagen 6. Mail de confirmacion de la cuenta creada
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Log-in — Representante legal.

El sistema mostrara una pantalla para el ingreso al sistema o ingresando a
http://siria.ica.gov.co, dentro de estos campos se debe diligenciar el correo electrénico
registrado en el campo usuario y la contrasefa creada, una vez digitado estos campos, se da
clic en el botén ingresar.

Login

Usuario

¢ Olvido su contrasefia?

Recuperar Contrasefia

Imagen 7. Formulario Log-in.

Registro funcionarios delegados

1. Para hacer el registro de funcionarios delegados para la carga de archivos, en
el menu desplegable de la seccidn izquierda, seleccionar y hacer clic en
Representante legal, después hacer clic en “Registro funcionarios delegados”.

SIRIA

Inicio

Representante Legal ~

Registro funcionanos delegaf

Inhabilitar usuario delegado

Salir

Imagen 8. Menu Registro funcionarios delegados
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2. Registrar los datos del funcionario que serd responsable de ingresar la informacién de los
productos de la empresa y se da clic en botén “Guardar”.

o@e
'-‘
Registro funcionarios delegados

Nombre *

I Lorena ]

Apellido *

I Moreno ]

Correo electrénico *

I lorena.moreno@correc.com ]

==

Imagen 9. Formulario registro de funcionarios delegados responsables

AVISO: Solamente se pueden registrar a dos usuarios y con correos electrénicos distintos, Si desea inscribir otro
delegado, se debe ir al médulo Inhabilitar usuario delegado.

Inhabilitar funcionarios delegados

En este mddulo, se remueven los permisos al usuario delegado responsable, negandole el
acceso al aplicativo para no poder registrar la informacion.
En el menu hacer clic en Representante legal — Inhabilitar funcionarios delegados

SIRIA

Inicio

Representante Legal ~
Registro funcionarios delegay
Inhabilitar usuario delegado
Cambio de estado

Salir

Imagen 10. Menu Inhabilitar usuarios
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Menu

Cada menu esta restringido de acuerdo con los parametros de los perfiles en el sistema, podra
tener mas de una actividad asignada a este. Ubiquese sobre el titulo del menu para desplegar
las opciones.

En la esquina superior izquierda hace clic sobre el icon0 =  CON |0 cual se despliega el menda.

SIRIA SIRIA

Inicio .
Inicio

Representante Legal ~ i
Delegado Responsable «

Salir o
Salir

Imagen 11. Menu representante legal Imagen 12. Menu delegado responsable

Actividades del usuario delegado

Acceso — Usuario delegado responsable

1. Después del registro, por parte del representante legal, el usuario delegado recibira un correo
electrénico con la notificacion de la inscripcion al sistema, en el cual se informa el link por el
cual tendrd acceso y el cédigo de verificacion para crear la contrasefa.

o Notificaciones ICA <notificaciones@ica.gov.co>

Bienvenido Apreciado Usuario.

Buen dia.

Ha sido seleccionado como el delegado responsable de colaborar en el cargue de la informacion para ser enviada al registro del ICA.
Para registrarse correctamente use el siguiente codigo de verificacion: wofi1zQ3gOT en http://192.168.1.24/siria/web/prueba/registrousuemp

Imagen 13. Correo de notificaciéon del usuario delegado
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Registrar Informacion

El aplicativo estara disponible para registro de empresas e ingreso de informacién del 17 de
febrero al 30 de abril de 2020.

1. En el menu seleccionar la opcion Registrar Informacion.

SIRIA

Inicio
Delegado Responsable ~
Registrar informacion -

Salir

Imagen 14. Seleccionar del menu la opcion Registrar informacién

2. Se muestran las opciones que se van desplegando y podra elegir la categoria y la clase
de reporte que va a registrar.

Categorias:

» Fertilizantes
-Produccion
-Exportacion
-Importacion

» Bioinsumos
-Produccion
-Exportacion
-Importacion

» Plaguicidas
-Produccion
-Exportacion
-Importacion

10
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Registrar informacion -

Categornias ~
Fertilizantes ~
Produccion
Exportacion
Importacién
Bioinsumos -
Produccion

Exportacion
Importacién
Plaguicidas ~
Produccion
Exportacion

Importacion

Imagen 15. Menu de seleccion de la informacion que se registrara

3. En esta seccion, los usuarios delegados deben cargar los archivos que sean registros de
los movimientos de comercializacién, importacion, y exportacion, Unicamente de los
productos de los que la empresa tenga la titularidad.

e Solo se permiten archivos Excel, los cuales son descargados desde la plataforma.
El tamafo del archivo a cargar no puede exceder el tamafio de 2MB.

e Se debe tener la precaucién de que cada documento pertenece a la categoria que se
esta seleccionando para enviar, toda vez que se carga un archivo diferente el sistema
mostrara un mensaje de error.

11
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SISTEMA DE INFORMACION
S | R I A PARA EL REPORTE DE
INSUMOS AGRICOLAS

Instituto Colombiano Agropecuario

Plaguicidas Produccion

Descargar Archivo Cargar Archivo

Copyright © 2020 by Instituto Colombiano Agropecuario.
Todos Los Derechos Reservados.

Sistema de Informacién para el Reporte de Insumos Agricolas @ E fﬂ\
-Q[.?ﬁ.ﬂg-

Imagen 16. Ventana de descargue y cargue de archivos

4. Clic en bot6n Descargar archivo.

A

Instituto Colombiano Agropecuario

Fertilizantes Importacion

Imagen 17. Descarga del archivo Excel

5. El archivo se podra encontrar en la carpeta descargas del ordenador donde esté
ejecutando la tarea.
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Imagen 18. Archivo Excel
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6. Diligenciar toda la informacion en el formulario.
Nota: Por favor diligenciar los formularios de manera correcta y sin celdas en blanco en
las filas donde se esta ingresando la informacion.

7. Clic en botén cargar archivo.

Plaguicidas Importacion

Archivos

| Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Imagen 19. Cargue de archivo Excel

8. Seleccionar archivo desde la ubicacién en la que se dejo guardado el archivo en el
ordenador. Solo se podra cargar correctamente el archivo que corresponda a la clase
seleccionada.

€ Abrir X
« v P ; » Esteequipo » Descargas v | D Buscar en Descargas pel
Organizar = Mueva carpeta ==~ [ 0

A - I’
- E Este equipo MNombre Fecha de modific
5 ; Descargas A% ProduccionBioinsumaos (1)xlsx 4/02/2020 217 p.
@ Docurmentos B ProduccionBioinsumos (2)xsx 470272020 2:18 p.
i ionBioi 470272020 2:23
I Escritorio ﬂ_ ProduccionBioinsumos (3).xlsx Y p.
B ProduccionBioinsumos.xlsx 470272020 2:16
= Imagenes . . o
7] ProduccionPlaguicidas (1).xlsx 470272020 2:16 p.
d Misica % ProduccionPlaguicidas.dsx 4/02/2020 2:08 p.
_J Objetos 30
B videos
2, 05 () o [l >
Mombre; b | Todos los archivos (%) w
Imagen 20. Seleccionar archivo
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9. Clic en botén Subir archivo.

Plaguicidas Produccidn

Archivos

Seleccionar archivo | Ningdn archivo seleccionado

Imagen 21. Carga de archivos.

10. El sistema le enviara un correo electrénico con la confirmacién del cargue del archivo
exitoso, o si hubo un error. Para evitar retrasos en la generacion del consolidado, solo se
deben cargar archivos Excel con las plantillas dadas y en la categoria asignada.

Notificaciones@ica.gov.co
parami «

Archivo guardado de SIRIA

Buen dia.

Apreciado Usuario.

El archivo Plaguicidas Produccion se guardd correctamente.
Muchas gracias por su colaboracion

Antes de imprimir este mensaje, aseguirese de que es necesario. Proteger el medio ambiente esta también en sus manos

Trabajamos con sentido de responsabilidad en el consumo del papel y la proteccion del medio ambiente. Politica Cero Papel en la Administracion Publica (Directiva Presidencial 04 de 2012)

Imagen 22. Mensaje correo electrénico
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