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211.2-1 INFORMES 20 X Esta subserie es de conservacion total porque
2.11.2 - 1.11 |Informe Comisidn de Servicios y Estudios evidencian costos presupuestales y se encuentra
"Cursos Cortos en el Exterior" en medio magnético .
2.11.2 - 1.18 |Informe de Gestion 3 X Esta subserie se elimina en este tiempo porque
pierde su vigencia administrativa fiscal y legal.
211.2-3 ACTAS 3] 3 X X Esta subserie es de conservacion total por
211.2-3.1 |Acta Comité Asesor de Formacion y contener las decisiones tomadas y los
Capacitacion compromisos adquiridos por el ICA en materia de
capacitacion y formacion. Se digitaliza o
microfilma finalizado su tiempo de retencion.
211.2-3.7 |Acta Comité de Incentivos 3 10 X X Esta subserie es de conservacion total por ser de
consulta administrativa y evidencia el mangjo
presupuestal. Se digitaliza o microfilma finalizado
su tiempo de retencién.
2.11.2 - 3.10 |Acta Comité Directivo ICA - ICETEX 5 10 X X Esta subserie es de conservacion total por las
decisiones que se toman y el manejo
presupuestal evidenciado. Se digitaliza o
microfilma finalizado su tiempo de retencion.
211.2-9 PLANES 3 5 X X Esta subserie es de conservacién total por ser un
211.2-8.7 |Plan Institucional de Capacitacién requerimiento de Ley. Se digitaliza o microfilma
finalizado su tiempo de retencion.
211.2-17 |SALUD OCUPACIONAL 3 5 Esta subserie se elimina en este tiempo porque
2.11.2 -17.1 |Brigadas de Emergencia X pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.
*Capacitacion y entrenamiento e
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2.11.2 - 17.2 |Examenes Ocupacionales 3 X Esta subserie se elimina en este tiempo perque
*Diagnostico de condiciones de salud de los pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.
funcionarios

2.11.2-17.3 |Planes de Emergencia 3 X Esta subserie se elimina en este tiempo porque
*Capacitacion pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.
*Procedimientos de evacuacion

2.11.2 - 17.4 |Programas de Promocion y Prevencién 3 X Esta subserie se elimina en este tiempo porque
*Jornadas de salud pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.
*Jornadas de vacunacién
*Examenes fisicos preventivos

2.11.2 - 17.5 |Riesgos Profesionales (ATEP) 3 Esta subserie una vez cumplido el tiempo
*Formato accidente de trabajo establecido en la etapa de Archivo de Gestidn, se
*Formato enfermedad profesional remite a la historia laboral del funcionario para

hacer parte integral de la misma.

211.2-24 |CLIMA ORGANIZACIONAL 3 X Esta subserie se elimina en este tiempo porque

2.11.2 - 24.1 |Estimulos y Reconocimientos pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.
*Celebracion fechas especiales
*Actividades deportivas, recreativas y culturales

2.11.2 - 24.2 |Mejoramiento Clima Organizacional 3 X Esta subserie se elimina en este tiempo porque
*Informes pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.
*Talleres
*Mediciones
*Memorandos
*Oficios
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211.2-243

Preparacion Retiro Laboral
*Informes

*Consolidado funcionarios
*Seminarios

*Memorandos

*Oficios

3 X Esta subserie se elimina en este tiempo porque

pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.

211.2-33
211.2-331

2.11.2-33.2

CURSOS

Cursos Cortos Pais Con Costos
*Solicitud escrita

*Invitacion

*Lista de candidatos

*Oficios de Inscripcién

*CDFP

*Solicitud de pasajes y viaticos
*Portafolio de servicios ante el capacitador
*Contrato y soportes

*Charla contratista

*"ESAP, SENA y Gobiemno en Linea

Esta subserie es de conservacion total porque
evidencia el manejo presupuestal. Se digitaliza o
microfilma finalizado su tiempo de retencion.

Cursos Cortos Pais Sin Costos
*Solicitud escrita

*Invitacion

*Lista de candidatos

*Oficios de Inscripcién

Esta subserie se elimina en este tiempo porque
pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.
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*CDP

*Solicitud de pasajes y viéticos

*Portafolio de servicios ante el capacitador

*Contrato y soportes

*Charla contratista

*ESAP, SENA y Gobierno en Linea

211.2-51 |COMISION DE ESTUDIO EN EL EXTERIOR A 3 10 X X Esta serie es de conservacion total porque

NIVEL DE POSGRADO (Expediente Académico)
*Solicitud escrita

*Formato analisis antecedentes

*Acta comité capacitacion
*Comunicaciones internas y externas
*Resolucién

*Contrato

*Poliza

*Documentos Universidad Inicial o Final
*Documentos laborales

*Documentos ICETEX

*Resolucion reintegro (segln sea el caso)

evidencia un manejo financiero y adquiere un
valor historico en el ICA. Se digitaliza o
microfilma finalizado su tiempo de retencién.
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2.11.2-53 |COMISION DE SERVICIO Y ESTUDIO EN EL 3 10 X X Esta serie es de conservacion total porque
EXTERIOR evidencia un manejo financiero y adquiere un
*Solicitud escrita valor historico en el ICA. Se digitaliza o
*Programa microfilma finalizado su tiempo de retencién.
*Certificado Laboral
*Registro Presupuestal
*Correspondencia interna y externa
*Autorizacién
*Decreto
*Resolucion
2.11.2-80 |PRACTICAS EDUCATIVAS 3 10 X X Esta serie es de conservacion total para la
*Solicitud de pasantias por parte de la expedicion de certificaciones sclicitadas por los
Subgerencia respectiva. pasantes. Se digitaliza o microfiima finalizado su
*Carta de presentacién del estudiante por la tiempo de retencion.
Institucion respectiva indicando que la pasantia es
prerrequisito para el titulo.
*Afiliacion al servicio de salud o seguro estudiantil.
*Afiliacién al seguro de accidentes.
*Promedios de notas de! ltimo semestre cursado.
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