
 

 

 

  

 

 INFORME DE GESTIÓN 
GERENCIA SECCIONAL 

GUAVIARE 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

VIGENCIA 2021 



      

1 
 

 
Contenido 

 

1. Gestión Estratégica ................................................................................................. 2 

1.1 Proceso Planeación y Direccionamiento Estratégico ............................................... 2 

1.1.1 Planeación ............................................................................................................ 2 

1.1.2 Comunicaciones ......................................................................................................... 2 

2. Gestión Misional ..................................................................................................... 3 

2.1 Proceso Protección Animal .............................................................................................. 3 

2.1.1 Vigilancia Epidemiológica Animal ....................................................................... 3 

2.1.3 Gestión de Inocuidad e Insumos Pecuarios .......................................................... 14 

2.1.4 Comunicación del riesgo sanitario.......................................................................... 14 

2.2 Proceso Protección Vegetal ........................................................................................... 14 

2.2.1 Sanidad Vegetal ....................................................................................................... 15 

2.2.2 Vigilancia Epidemiológica Fitosanitaria .................................................................. 19 

2.2.3 Gestión de Semillas ................................................................................................. 22 

2.2.4 Gestión de Inocuidad e Insumos Agrícolas ........................................................... 23 

2.2.5 Comunicación del Riesgo Fitosanitario .................................................................. 23 

2.3. Proceso Diseño y Desarrollo de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias  ....................... 24 

2.3.1. Cuarentena animal.................................................................................................. 24 

3 Gestión de Apoyo.................................................................................................. 25 

3.1 Proceso Gestión Contractual ......................................................................................... 25 

3.1.1 Convenios ................................................................................................................. 26 

3.1.2 Contratación ............................................................................................................. 26 

3.2 Proceso Gestión Integral del Talento Humano ............................................................ 28 

3.2.1 Talento Humano ....................................................................................................... 28 

3.3 Proceso Atención al Ciudadano .................................................................................... 29 

3.4 Proceso Gestión Documental ........................................................................................ 29 

3.5 Proceso Gestión Jurídica ............................................................................................... 30 

3.5.1 Potestad sancionatoria ............................................................................................ 30 

3.5.2 Elaboración y Revisión de Actos Administrativos ................................................. 31 

 



      

2 
 

 

 

1. Gestión Estratégica 

 
1.1  Proceso Planeación y Direccionamiento Estratégico 

 
Con el fin de asegurar el mejoramiento continuo de la gestión institucional, por medio del proceso 
Planeación y Direccionamiento Estratégico, se definen y establecen los lineamientos institucionales 
para la planeación estratégica, comunicación institucional y del riesgo sanitario y fitosanitario, 
gobernabilidad en las TIC y asuntos internacionales. 

1.1.1 Planeación 

 

1.1.1.1 Sistema de Gestión Integrado 

Con el fin de evaluar la conformidad del SGI (Sistema de gestión Integrado) en la seccional Guaviare, 

durante el año 2020 se realizaron cuatro reuniones de revisión por la dirección: 

 

Tabla 1. Revisión por la dirección 2021 

FECHA LUGAR ASISTENTES 

19 de abril de 2021 Oficina San José del Guaviare 16 

09 de julio de 2021 Oficina San José del Guaviare 23 

15 de octubre de 2021 Oficina San José del Guaviare 18 

25 de enero de 2022 Oficina san José del Guaviare 15 

 

Durante el año 2021 no se realizaron auditorías de Calidad, ni de control interno en la seccional 

Guaviare.  

 
1.1.2 Comunicaciones 

 
La gestión del subproceso Comunicaciones del ICA estuvo enfocada en el diseño y ejecución de 

estrategias de comunicación para dar a conocer el quehacer institucional, la normatividad y todas 

las acciones que realiza el Instituto como autoridad sanitaria para salvaguardar el estatus sanitario 

y fitosanitario del país. Para la vigencia 2020, se llevó a cabo la ejecución de estrategias para la 

comunicación del riesgo y el relacionamiento institucional a nivel interno, local, regional y nacional, 

lo que permitió generar acciones y contenidos para mantener informados a los públicos externos e 

internos, a través de la divulgación oportuna, veraz, accesible, fiable, pertinente y fácil de entender 

sobre las funciones, actividades y eventos, así como de la normatividad que permite la toma de 

decisiones a los actores de la cadena de producción agropecuaria. 

 

Durante el año 2021, la gerencia seccional Guaviare produjo las siguientes piezas para divulgación 

en los diferentes medios de comunicación utilizados por el instituto: 

 

 

Tabla 2. Piezas de comunicación seccional Guaviare 2021. 

FECHA NOMBRE 

 

15/01/2021 

Supervisión de vacunación estratégica de Fiebre Aftosa y Brucelosis Bovina I ciclo 2020. 

 

19/02/2021 

El ICA participa en mesa sectorial de reactivación económica y producción agropecuaria en municipios 

PDET 

15/02/2021 El ICA participa en la constitución de la “Mesa Regional de Ganadería Sostenible Guaviare  – MRGS” 
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01/03/2021 

El ICA, SENA Y FEDEDECACAO le apuestan al trabajo interinstitucional, para certificar en buenas 

prácticas agrícolas a productores de cacao del Guaviare. 

01/04/2021 Capacitación en “Control Sanitario de las especies Acuícolas priorizadas” 

 

 

05/04/2021 

El ICA adelanta actividades de actualización en normatividad y vigilancia fitosanitaria en cultivos forestales 

y Sistemas Agroforestales con fines comerciales en el departamento Guaviare 

 

15/04/2021 

El ICA, mantiene constante vigilancia en la comercialización de Insumos agrícolas y semillas para siembra. 

 

20/04/2021 

FEDEGAN y el ICA unidos para la coordinación de las actividades del primer ciclo de vacunación contra 

fiebre aftosa y brucelosis bovina 2021 

 

21/05/2021 

Visitas de Inspección Vigilancia y control legal fitosanitario a cultivos de importancia socioeconómica 

(Plátano, Chontaduro, Cacao y Caña Panelera) en el departamento del Guaviare. 

24/05/2021 Espacio de dialogo gestión iCA 2020- seccional Guaviare 

15/06/2021 Productores, distribuidores y comercializadores de material de propagación vegetal  cumpliendo la 

normatividad vigente en la seccional Guaviare 

15/0//2021 ICA seccional Guaviare apoya a establecimientos de comercio de Insumos Agropecuarios y semillas para 

siembra en la actualización de información en SIMPLIFICA 

16/07/2021 Jornada de socialización de procedimiento Procesos Administrativos Sancionatorios y fortalecimiento de 

los procesos del ICA en Miraflores Guaviare 

17/07/2021 Primera Feria de Servicios Agropecuarios, Empresariales y Ambientales “JUNTOS AL CAMPO” 

 

06/08/2021 

ICA Seccional Guaviare realiza evento de comunicación de riesgo fitosanitario en cultivo de caucho 

15/09/2021 La seccional ICA Guaviare asiste a la inauguración de dos plantas de trasformación de productos agrícolas. 

18/09/2021 ICA seccional Guaviare participa en estrategias para controlar la deforestación en el Guaviare 

20/09/2021 Productores de material vegetal de propagación cumpliendo con la Normatividad Vigente 

 

02/10/2021 

Supervisión, Vigilancia y control en concentración de animales, realizada en el evento denominado XIX 

Festival de Música Campesina,5 muestra Agrícola y 1 Día Nacional del Ganadero. 

 

20/10/2021 

El ICA seccional Guaviare, realiza educomunicacion en HLB y su vector Diphorina citri. 

20/10/2021 El ICA seccional Guaviare, realiza vigilancia fitosanitaria en cultivos de frutales de traspatio y cultivos 

Comerciales de Plátano Hartón. 

 

Se destaca como logro el cumplimiento de las revisiones por la dirección como instrumento 

para seguimiento al Sistema de Gestión Integrado, las cuales se realizaron de manera 

oportuna y con una adecuada participación de funcionarios y contratistas. Igualmente, 

mediante notas externas e internas se logró visibilizar las acciones adelantadas por la 

seccional. 

 

2. Gestión Misional 

2.1 Proceso Protección Animal 

 
Por medio del proceso Protección Animal, se diseñan, desarrollan e implementan programas 
sanitarios para la prevención, control y erradicación de enfermedades, programas de control de 
insumos pecuarios y programas de inocuidad en la producción primaria, y se detectan con 
oportunidad y precisión la presencia de enfermedades, para mantener y mejorar el estatus sanitario 
del país. 
 
2.1.1 Vigilancia Epidemiológica Animal 

 

El Sistema de Vigilancia Epidemiológica tiene un sistema de alerta temprana para la detección de 

las enfermedades de control oficial y exóticas, según los resultados se toman las medidas sanitarias 

de cuarentena y saneamiento, a la vez se hace fortalecimiento a los programas de prevención, 
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control y erradicación de las mismas, se realiza reporte semanal de los eventos con presencia o 

ausencia de ocurrencias, esta recolección de datos e información generan los boletines semanales 

epidemiológicos. 

 

Durante el año 2021, se atendieron 14 sospechas de enfermedades relacionadas a cuadro clínico 

de enfermedades de control oficial. La especie bovina, fue la que tuvo un mayor número de 

notificaciones, respecto a la especie équida, aviar y porcina. 

 

 Síndrome Neurológico: 

 

Se presentaron 7 notificaciones distribuidas de la siguiente manera:  cuatro (4) reportes negativos a 

rabia silvestre y Encefalopatía Espongiforme Bovina, dos (2) reportes negativos a Encefalitis Equina 

Venezolana y Encefalitis Equina del Este. 

 

Tabla 3. Notificaciones atendidas Bovinos (síndrome neurológico) 

Síndrome neurológico Predio Vereda Municipio 

Rabia - Encefalopatía Espongiforme 

Bovina 

Los Girasoles El Charcón San José del Guaviare 

Buenos Aires  La Gaitana Calamar  

La Ye el Triunfo Calamar  

La Esperanza Conquista Baja El Retorno 

Paraíso El Paraíso San José del Guaviare 

 

Tabla 4. Notificaciones atendidas equinos 

Síndrome Neurológico Predio Vereda Municipio 

 

Encefalitis Equina Venezolana 

Encefalitis Equina Este 

Pesebrera Los Malabares Alto de San Jorge San José del Guaviare 

Paraíso Caño Raya El Retorno 

 

 Cuadro Respiratorio y/o Síndrome Neurológico Aviar: 

 

Se atendieron dos notificaciones, con reporte negativo a las enfermedades de Newcastle notificable 

e Influenza Aviar  

Tabla 5. Notificaciones atendidas especie aviar 

Cuadro Respiratorio y/o Síndrome 

Neurológico Aviar Predio Vereda Municipio 

 

Influenza Aviar 

New Castle 

Granja La Iglesia La Fortaleza El Retorno 

El Guadual Agua Bonita San José del Guaviare 

 

Cuadro Reproductivo Bovino: 

 

Se notificaron 4 episodios compatibles con Brucelosis Bovina, se confirmaron 4 positivos, que se 

encuentran en proceso de saneamiento. 
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Tabla 6. Notificaciones atendidas bovinos (cuadro reproductivo) 

Síndrome Reproductivo Predio Vereda Municipio 

 

Brucelosis Bovina 

Las Camelias Las Acacias San José del Guaviare 

La Floresta Diamante I Calamar  

La Tormenta Caño Caribe Calamar  

Las Gaviotas La Marina I El Retorno 

 

 Cuadro Sistémico Porcino 

Se presentó una notificación de sospecha de PPC, con reporte negativo a Peste Porcina Clásica.  

 

Tabla 7. Notificaciones atendidas porcinos 

Síndrome Sistémico Predio Vereda Municipio 

 

Peste Porcina Clásica La Pradera Las Colinas San José del Guaviare 

 
2.1.2 Gestión de Sanidad Animal. 

 

La gestión de Sanidad Animal se basa en el trabajo continuo de los programas sanitarios 

estructurados, siguiendo los lineamientos establecidos por la Organización mundial de Sanidad 

Animal -OIE, busca mantener el estatus sanitario, la sostenibilidad de los mercados nacionales e 

internacionales, garantizando la seguridad sanitaria y agroalimentaria desde la producción primaria. 

  

 Programa Nacional de Erradicación de Fiebre Aftosa 

 

Durante el año 2021, se realizaron un total de 233 visitas de seguimiento a predios vacunados contra 

la Fiebre Aftosa y 33 vacunadores. Igualmente se supervisaron 30 predios considerados de alto 

riesgo, con un total de 20.115 animales inspeccionados, sin presentación o antecedentes de 

enfermedad erosiva-vesicular. Se adelantaron las actividades de vigilancia activa e inmunidad 

poblacional, obteniendo resultados negativos para Fiebre Aftosa. 

 

Las actividades de inspección, vigilancia y control permiten que la zona 4 a la cual pertenece el 

departamento del Guaviare, contribuya al fortalecimiento como zona libre de fiebre aftosa sin 

vacunación. 
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Fuente: Dirección Técnica de Vigilancia Epidemiológica-ICA 

A finales de 2021, se observa un incremento de 10.613 animales y 113 predios con relación a la 

población marco establecida para el primer y segundo ciclo de vacunación contra la Fiebre Aftosa. 
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 Total bovinos Ciclo I_21 89.009 183.979 20.431 231.905

 Total bovinos Ciclo II_21 93.585 189.938 20.464 231.950

 Diferencia 4.576 5.959 33 45

Población marco bovino 2021-Guaviare 
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 Programa Nacional de Prevención y Control de Brucelosis Bovina 

 

En 2021, Se realizaron 120 visitas de seguimiento a predios vacunados contra Brucelosis Bovina y 

20 vacunadores.  Se adelantaron muestreos serológicos en predios que se encuentran en 

saneamiento, un predio concluye el proceso de saneamiento. 

 

A finales de 2021, se observa un incremento de 5936 animales y 343 predios con relación a la 

población marco establecida para el primer y segundo ciclo de vacunación contra la Fiebre Aftosa 

2021. El municipio que más incremento su inventario bovino en primer lugar San José del Guaviare, 

en segundo lugar, El Retorno. 
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Censo pecuario 

 

Anualmente se recopila y se analiza la información por municipio, estos datos se proporcionan en 

los ciclos de vacunación de Fiebre Aftosa, en el caso específico de la especie bovina, bufalina, 

porcina, equina, y se ajustan con las visitas de inspección, vigilancia y control que realiza el personal 

del ICA.  

 

Censo Bovino 

 

La población bovina en el departamento del Guaviare está distribuida en 4968 predios con 510.048 

animales.   

 

 
 

Censo Bufalino 
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La población bufalina en el departamento del Guaviare está distribuida en 33 predios con un total de 

1175 animales, el mayor número de animales se concentra en el municipio de San José del Guaviare, 

en segundo lugar, el municipio de El Retorno.   

 

 

 
 

Censo Aviar 

 

La población de aves en el departamento del Guaviare está distribuida en 2102 predios con un total 

de 119.921 animales, el mayor número de animales se concentra en el municipio de San José del 

Guaviare, en segundo lugar, el municipio de El Retorno.   

 

 
 

Censo Porcino 

 

La población de porcinos en el departamento del Guaviare está distribuida en 171 predios con un 

total de 1732 animales, el mayor número de animales se concentra en el municipio de Calamar. 
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Censo Caprino 

 

La población de caprinos en el departamento del Guaviare es de 91 animales, el mayor número de 

animales se concentra en el municipio de San José del Guaviare. 

 

 
 

Censo Ovino 

 

La población de ovinos en el departamento del Guaviare es de 3896 animales, el mayor número de 

animales se concentra en el municipio de Calamar y en segundo lugar el municipio de El Retorno. 
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Censo Equino 

 

La población de equino en el departamento del Guaviare es de 13.878 animales, el mayor número 

de animales se concentra en el municipio de San José del Guaviare y en segundo lugar el municipio 

de El Retorno. 

 

 
 

 

 

Programa de Prevención, Vigilancia de la Influenza Aviar y la Enfermedad de Newcastle 

 

Se desarrollaron actividades de vigilancia activa y vigilancia pasiva (atención de sospecha de cuadro 

clínico neurológico, respiratorio, digestivo) para el mantenimiento del estatus sanitario como país 

libre de influenza aviar, y país libre de Newcastle. En vigilancia activa se realiza un total de 15 

muestreos en establecimientos o granjas avícolas, con 150 resultados negativos para influenza aviar 

y Newcastle. 

 

Tabla 8. Muestreo en establecimientos. 

Tipo de muestreo 
Establecimiento o 

Granja 

aves 

muestreadas 

Granja comercial de postura 2 20 

Predio traspatio alrededor de humedales 5 50 

Plaza de mercado 2 20 

Predio aves de combate 5 50 

Almacén Agropecuario 1 10 

Total  15 150 

 

 Programa Nacional de Encefalitis Equina Venezolana (EEV)  

 

Durante el año 2021 se adelantaron actividades de prevención contra la enfermedad como 

vacunación de 1094 équidos en los cuatro municipios, alcanzando un 99,5% de ejecución de la meta 

propuesta.  visitas de supervisión a concentraciones de animales y eventos de Educomunicación a 

productores y tenedores de équidos. Igualmente se implementaron actividades relacionadas con la 

atención de notificaciones de cuadro neurológico compatible con EEV. 

 

 Registro Sanitario de Predio Pecuario. 
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En el marco de la Resolución 090464 del 20 de enero de 2021, durante el año 2021, se registraron 

699 predios en los cuatro municipios del departamento, los cuales desarrollan actividades pecuarias 

para las especies bovina, equina, porcina. El mayor porcentaje corresponde a la especie bovina. 

 

 

 
 

 

 

 Programa movilización Animal 

 

Durante la vigencia 2021, estuvieron operando seis (6) puntos de servicio al ganadero –PSG-, en 

el marco de cuatro (4) convenios de cooperación técnica interadministrativa, y uno ubicado en la 

oficina local de San José del Guaviare. 

 

Tabla 9. Puntos de Servicio al Ganadero en el departamento 

Puntos de servicio al 

ganadero-PSG 

Oficina local 

Operados por Convenio 

San José del Guaviare El Retorno Calamar Miraflores 

San José del 

Guaviare 

* Corregimiento Charras-

Boquerón 

* Corregimiento El 

Capricho 

* Área urbana El 

Retorno 

*Inspección El Unilla 

Casco urbano 

de Calamar 

Casco urbano 

de Miraflores 

Total 1 6 

 

El sistema de información de movilización de animales -SIGMA, es la herramienta diseñada para la 

expedición de guía sanitaria de movilización interna de animales, a través del sistema se puede 

observar que en 2021 se movilizaron 104.154 bovinos del departamento del Guaviare a diferentes 

departamentos del país. 17790 animales con destino a ferias y concentraciones, 50.086 animales 

movilizados con destino a planta de beneficio animal, y 36.278 animales movilizados a diferentes 

predios de los departamentos de Arauca, Caquetá, Meta, Boyacá, Caldas, Casanare entre otros.  

 

 

54

122

167

356

Registro Sanitario de Predio Pecuario. 

Guaviare, 2021 

Miraflores

Calamar

El Retorno

San José del Guaviare
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Tabla 10. Egreso de bovinos 2021 

 
 

 

En 2021, ingresaron 23.055 animales al departamento del Guaviare.  22.999 animales ingresaron a 

predios, provenientes principalmente del departamento del Meta, con 17.749 de animales 

ingresados. 56 animales ingresan a la planta de beneficio animal de San José del Guaviare 

 

Tabla 11. Ingreso de bovinos 2021 

 
 

En 2021, se movilizaron dentro del departamento 160.710 animales, 6.669 con destino a planta de 

beneficio animal y 161 animales con destino a la feria comercial.  

 

 

FERIA MATADERO PREDIO TOTAL 

ARAUCA 11          -             29               40              

CAQUETA 53          -             271              324             

CASANARE -         -             1.189           1.189          

CUNDINAMARCA 1.554      4.169          5.723          

META 16.160     1.874          32.851         50.885         

SANTANDER 12          56              237              305             

BOGOTA -         43.987        12               43.999         

ANTIOQUIA -         -             535              535             

GUAINIA -         -             73               73              

CAUCA -         -             51               51              

BOYACA -         -             691              691             

CALDAS -         -             275              275             

HUILA -         -             56               56              

NORTE SANTANDER -         -             8                 8                

TOTAL 17.790  50.086       36.278        104.154     

DEPARTAMENTO
EGRESOS

FERIA MATADERO PREDIO TOTAL 

ARAUCA -         -             455           455             

CAQUETA -         -             1.025        1.025          

CASANARE -         -             713           713             

CUNDINAMARCA -         -             1.234        1.234          

META -         56              17.749       17.805        

SANTANDER -         -             285           285             

BOGOTA -         -             36             36              

ANTIOQUIA -         -             400           400             

BOYACA -         -             381           381             

CALDAS -         -             67             67              

HUILA -         -             66             66              

RISARALDA -         -             10             10              

SUCRE -         -             80             80              

TOLIMA -         -             91             91              

VALLE DEL CAUCA -         -             117           117             

VAUPES -         -             76             76              

BOLIVAR -         -             101           101             

CESAR -         -             8              8                

CORDOBA -         -             101           101             

QUINDIO -         -             4              4                

TOTAL 56               22.999     23.055       

DEPARTAMENTO
INGRESOS

FERIA MATADERO PREDIO TOTAL 

161 6.669 160.710 167.540

MOVILIZACIÓN INTERNA

DEPARTAMENTO GUAVIARE
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2.1.3 Gestión de Inocuidad e Insumos Pecuarios  

 

Las Buenas Prácticas Ganaderas (BPG) son un Sistema de Aseguramiento de Calidad en la 

producción primaria de alimentos que proporcionan a los ganaderos la orientación y herramientas 

necesarias para asegurar la calidad de sus productos, cumpliendo con los requerimientos de los 

consumidores y la mejora constante. En el departamento del Guaviare no se certificaron predios en 

BPG durante el año 2021. 

 

2.1.4 Comunicación del riesgo sanitario  

 

Durante la vigencia 2021, se realizaron los siguientes eventos de comunicación del riesgo en la 

seccional Guaviare: 

 

Tabla 12. Eventos de comunicación del riesgo área pecuaria 2021 

TEMATICA 

EDUCOMUNICACIÓN 
AREA PROGRAMADAS EJECUTADAS ASISTENTES 

Acuícola 
Protección 

Animal 
2 2 21 

Apícola  
Protección 

animal 
1 1 5 

Brucelosis Bovina 
Protección 

Animal 
4 4 84 

Control movilización 
Protección 

Animal 
3 3 32 

Enfermedades aviares 
Protección 

Animal 
2 2 17 

Encefalitis Equina 

Venezolana 

Protección 

Animal 
3 3 47 

Encefalopatía 

Espongiforme bovina 

Protección 

Animal 
2 2 16 

Fiebre Aftosa 
Protección 

Animal 
6 6 99 

Ovino -Caprinos 
Protección 

Animal 
2 2 25 

Peste Porcina Clásica 
Protección 

Animal 
10 10 123 

Rabia origen silvestre 
Protección 

Animal 
2 2 53 

Tuberculosis 
Protección 

Animal 
2 2 28 

TOTAL   39 39 550 

 

 
2.2 Proceso Protección Vegetal 

Dentro del objeto misional de propender por la inocuidad y el estado fitosanitario optimo en la 
producción primaria de los alimentos de origen vegetal, el ICA en su Seccional Guaviare trabaja para 
garantizar la sanidad vegetal mediante mecanismos de inspección como acción preventiva a la 
dispersión y establecimiento de plagas y enfermedades, actualizando y estableciendo zonas libres o 
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de baja prevalencia de plagas, además del ejercicio de las acciones de control que mediante 
mecanismos de aplicabilidad de la normativa vigente realiza la correcta erradicación y mitigación del 
riesgo de plagas de control oficial. 

Otros aspectos importantes que contribuyen a la aplicabilidad de la normatividad vigente son los 
procesos de inspección, vigilancia y control a sitios de producción de material vegetal de propagación 
y semillas, productores, importadores y distribuidores de insumos de uso agrícola, registro de sitios 
de producción primaria de vegetales para la exportación y especies agroforestales para el 
aprovechamiento, todos los procesos enmarcados en las normas y procedimientos establecidos para 
su ejecución y cumplimiento. 

 

2.2.1 Sanidad Vegetal 

 
Lidera la ejecución de los planes, programas y proyectos trazados para el cumplimiento 
de los objetivos del Instituto en materia de sanidad vegetal y mejoramiento del estatus fitosanitario 
de la producción vegetal, mediante el desarrollo de brigadas de inspección con diagnósticos 
tempranos y posterior erradicación de plagas de control oficial en los cuatro municipios del 
departamento del Guaviare. 

Durante el 2021 en el departamento del Guaviare se realizaron 277 inspecciones fitosanitarias par 
un total de 1105,9 hectáreas monitoreadas, distribuidas de la siguiente forma:  San José del Guaviare 
135 lugares de producción visitados con un total de 422,4 hectáreas; El Retorno 97 lugares de 
producción visitados con un total de 480 hectáreas inspeccionadas; Calamar 45 lugares de 
producción inspeccionados con un total de 203,5 hectáreas; en el municipio de Miraflores no se 
realizaron labores de inspección y Control. 
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Con la ejecución y desarrollo de los programas de prevención y control establecidos dentro del Plan 
de Acción y Plan Operativo Institucional para la Seccional Guaviare desarrollados durante la vigencia 
2021, se puede determinar las acciones aplicadas a los cultivos de importancia socioeconómica para 
el departamento y sus líneas productivas agrícolas relevantes de la siguiente manera: 

 Acciones Fitosanitarias de prevención y control en cultivo de Plátano y Banano(Musa 

paradisiaca) 

Se desarrollaron acciones de inspección en sistemas productivos de plátano y banano para las 
plagas de control oficial Fusarium Oxysporum f. sp. cubense Raza 1 Raza 2, Fusarium Oxysporum 
f. sp. cubense Raza 4 Tropical, Moko (Ralstonia solanacearum raza 2) y Elefantiasis. Con un total 
de 105 Inspecciones fitosanitarias en 105 lugares de producción. 

En acciones de vigilancia y control legal fitosanitario y dando cumplimiento de la normatividad vigente 
Resolución ICA 3330/2013 y la Resolución 092770 de 2021, el área de protección vegetal de la 
seccional Guaviare durante la vigencia del año 2021, identificó y controló 16 brotes de Moko del 
plátano Ralstonia solanacearum, en un total de 206 plantas afectadas e intervenidas, en los 
municipios de San José del Guaviare y Calamar, como se muestra en el siguiente gráfico. 

 

 Acciones Fitosanitarias de prevención y control en Cultivo de Caucho (Hevea 

brasilienses). 
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La totalidad de las inspecciones fitosanitarias realizadas en lugares de producción de caucho natural 

se realizaron con el fin de actualizar los niveles de incidencia de las principales plagas que afectan 

el cultivo, dentro de las evaluadas: Mal suramericano Microcyclus ulei, Costra Negra Phyllachora 

hubery, Chancro Lasiodiplodia theobromae, Antracnosis Colletotrichum gloeosporioid, Trips dorsalis. 

Los reportes se realizaron de manera mensual a los responsables del proyecto a nivel nacional 

mediante informes y procedimientos establecidos para la actividad. Se Inspeccionaron 94 lugares de 

producción con un total de 600 hectáreas. 

 

Para el año 2021 se registró un episodio inusual de mortalidad descendente en árboles de caucho, 
el cual fue notificado por parte de la Secretaria de Desarrollo Agropecuario y Medio Ambiente de la 
Gobernación del Guaviare, para el cual el Instituto Colombiano Agropecuario ICA a través de 
funcionarios de  la Seccional Guaviare y de Oficinas Nacionales realizo entrenamiento con 
Educomunicacion, acompañamiento en la correcta toma de muestras y georreferenciacion de los 
lugares de producción afectados, apoyo con la recolección de tejido vegetal y diagnostico fitosanitario 
de 33 muestras de tejidos de diferentes partes del árbol de caucho (hojas y tallos) arrojando 

resultados positivos para las enfermedades Colletotrichum gloeosporoides, y Lasiodiplodia sp., de 
los cuales 6 resultados positivos para colletotrichum gloeosporoides, 11 resultados positivos para 
Lasiodiplodia sp. Y 16 resultados positivos para afecciones con asocio de las dos enfermedades 
enunciadas. 
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Ilustración 1. Incidencia de enfermedades diagnosticadas mediante laboratorio para episodio inusual en cultivos de 
caucho. 

 

 

 Acciones de Inspección Fitosanitaria en Cultivo de Cacao (Teobroma cacao L.) 

Se realizó monitoreo a los problemas fitosanitarios que afectan al cultivo, con el fin de identificar 

incidencia, calcular los porcentajes e intensidad de infestación, consolidar, actualizar y transferir la 

información entre las diferentes instancias que integran el sistema de información y vigilancia 

epidemiológica fitosanitaria en plagas de importancia como Monilia Monilliophora roreri,  

Phytophthora sp, Escoba de Bruja Crinipellis perniciosa, Perforadores de corteza y Perforadores de 

semilla Carmenta Negra Carmenta foraseminis y Carmenta theobromae. En la vigencia 2021 se 

atendieron 23 productores con 67,5 hectáreas inspeccionadas. 
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Se realizaron visitas de inspección mediante monitoreo de plagas y enfermedades para Anillo rojo 
su agente causal Bursaphelenchus cocophilus, Rhynchophorus palmarum, Porroca u hoja pequeña 
en chontaduro según lo contemplado en la Resolución 1786/2015. Las inspecciones fitosanitarias 
permitieron determinar presencia/ausencia e incidencias de las principales afecciones. La 
información recopilada permitió dar un diagnostico actualizado de los principales problemas 
fitosanitarios presente en el cultivo. La consolidación y reporte de esta información se realizó al 
respectivo responsable a nivel nacional del proyecto del cultivo chontaduro del área de sanidad 
vegetal. 
 

 Inspecciones Fitosanitarias en Cultivos de Caña panelera (Saccharum officinarum) 

Ser realizó inspección y vigilancia fitosanitaria a cultivos comerciales de Caña Panelera, Plagas de 
control oficial de Barrenador Diatraea saccharalis, Carbón Ustilago scitaminea, Hormiga loca 
Paratrechina fulva y Salivazo Mahanarva bipars Mahanarva trifisa en cultivos comerciales de caña 
panelera. Dando como resultado para la vigencia un total 24 de lugares de producción y 49 hectáreas 
inspeccionadas. Los respectivos reportes mensuales se enviaron al área de sanidad vegetal al 
responsable nacional del proyecto. 

2.2.2 Vigilancia Epidemiológica Fitosanitaria 

  

Las actividades de Vigilancia Epidemiologia de la Seccional Guaviare se concentraron en la 
activación de las redes de plagas priorizadas para el departamento del Guaviare según los 
requerimientos de la Dirección Técnica de Epidemiologia y Vigilancia Fitosanitaria. El objetivo 
principal de las redes de vigilancia es de pronóstico mediante diagnóstico y alerta fitosanitaria para 
el control y prevención de plagas de importancia socioeconómica. Permite evidenciar y actualizar el 
estatus fitosanitario de un territorio para entre otros beneficios acceder al comercio internacional. 

Tabla 13. Redes de vigilancia para plagas priorizadas en el departamento del Guaviare vigencia 2021 

Red de vigilancia Especies plaga en cada red 

1.Red de Mosca Blancas Parabemisia myricae 

2.Red de cochinillas y escamas 
Maconellicoccus hirsutus 

Pseudococcus viburni 

3.Red de moluscos Lissachatina fulica 

4. Red de Hongos 
Fusarium Oxysporum f.sp. cubense Raza 4 Tropical  (Foc R4T) 

Guignardia citricarpa 

5. Red de Bacterias 

Candidatus liberibacter spp. (HLB) 

Diaphorina citri vector HLB 

Xanthomonas citri subs. Citri 

Xylella fastidiosa subs. Pauca 

6. Red de virus y viroides Banana Bunchy Top Virus (BBTV)  

 Pentalonia nigronirvosa vector BBTV 

 

 Vigilancia activa de Parabemisia myricae, Maconellicoccus hirsutus, Pseudococcus viburni, 
Lissachatina fúlica, Fusarium Oxysporum f.sp. Cubense raza 4 Tropical (FOC R4T), Banana 
Bunchy Top Virus (BBTV), Pentalonia nigronirvosa. 

La activacion de las redes de vigilancia enunciadas se realizaron en cultivos de frutales 
como mango, guanabana, aguacate, citricos como limon tahitì, limon comun, naranja, 
naranja tangelo, platano y banano en sitios de explotacion comercial, traspatio y cercas 
vivas según el procedimiento establecido para la activaciòn de redes fitosanitarias. Las 
especies evaluadas son catalogadas como hospedantes de las plagas de control oficial 
designadas. Los tres muncipios vigilados en el departamento del Guaviare reflejan 164 
sitios vigilados y un area de 345 hectareas en total. 
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 Vigilancia activa de Fusarium Oxysporum f.sp. Cubense raza 4 Tropical (FOC R4T) y 
Banana Bunchy Top Virus (BBTV) 

 
La red de vigilancia activa para hongos y virus en cultivo de plátano se centró en el rastreo mediante 
actividades conjuntas entre las direcciones técnicas de sanidad vegetal y epidemiologia y vigilancia 
fitosanitaria, realizando diferentes actividades de inspección de síntomas asociados la marchitez del 
plátano Fusarium Oxisporum f.sp. cubense Raza 4 Tropical y para el virus Banana Bunchy Top Virus 
BBTV, recolección de muestras para análisis y diagnóstico de laboratorio en los meses de mayo, 
junio, agosto y octubre de 2021; la activación de la red de vigilancia se realizó en los municipios 
Calamar, El Retorno y San José del Guaviare. El resultado de las actividades proporciona un 
resultado de 172 hectáreas monitoreadas en 83 lugares de producción. El total de muestra para 
laboratorio de diagnóstico fitosanitario fueron de 53  con resultado negativo para Fusarium oxisporum 
f.sp. cubense Raza 4 Tropical. 
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 Vigilancia del HLB, su vector Diaphorina citri y otras plagas cuarentenarias de los 
cítricos. 

La vigilancia activa en sitios comerciales y traspatio para cítricos en cultivares como Lima acida 
Tahití, limón común, naranja, mandarina, tangelo se centró en las plagas de control oficial para la 
bacteria Candidatus liberibacter agente causal de la enfermedad del HLB de los cítricos; presencia/ 
ausencia de su vector Diaphorina citri, Xilella fastidiosa, Xanthomonas citri subs citri, y la red de 
hongos Guignardia citricarpa. El total de sitios rastreados suma 66 y 168 hectáreas vigiladas. 

 

 Red de trampeo para vigilancia del picudo del algodonero Anthonomus grandis. 

Durante el año 2021 se realizaron lecturas, monitoreo y cambio de feromona (atrayente) a 
trampas de monitoreo de Anthonomus grandis, dentro del área declarada libre ((Res. 
2357/2008). De esta forma se realizaron un total de 75 Lecturas y monitoreo a picudo algodonero 
Anthonomus grandis a cinco (05) trampas instaladas en las veredas de Puerto Tolima, 
Barrancón, Santa Rosa, El Progreso y Las Delicias.       

           

 

 Vigilancia Epidemiológica en Sistemas Forestales y Agroforestales del Departamento 
del Guaviare. 
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Durante la vigencia 2021, el programa de registro forestal y de sistemas agroforestales de la 
Seccional Guaviare realizó actividades de inspección y vigilancia en predios con sistemas forestales 
establecidos con un total de 374,17 hectáreas vigiladas en los municipios de San José del Guaviare 
con 146,47 hectáreas y 24 lugares de producción; Calamar con 20 sitios vigilados y un total de 144,8 
hectáreas y Calamar con 82,9 hectáreas vigiladas en 12 sitios. 

También se resalta que en el 2021 se realizaron cuatro registros de predios con cultivo forestal 
establecido y 138 Certificados para la movilización de productos de transformación primaria de 
cultivos forestales y sistemas agroforestales con fines comerciales (CF-SAF). 

 

 

2.2.3 Gestión de Semillas 

 
La Seccional Guaviare durante el año 2021, dando cumplimiento a las directrices de orden nacional 
y a la normatividad vigentes enmarcada en las Resoluciones 780006 de 2020 y la Resolución 12856 
de 2019, entre otras, desarrolló las labores de Inspección, Vigilancia y Control a sitios de producción, 
distribución y comercialización de material vegetal de propagación el balance total es de 16 visitas a 
distribuidores de semillas con 10 muestras para envío al Laboratorio Nacional de Semillas-LANASE  
con resultados dentro de la norma en cuanto a porcentajes de germinación y grado de impurezas. 

Las solicitudes de registro de viveros en la vigencia, fueron de 5 solicitudes con cumplimiento de los 
requisitos y registro de 4 viveros verificando el cumplimiento de las condiciones mínimas requeridas 
para los solicitantes. Se realizó la socialización de la Resolución 78006 vigente desde el 2020 con el 
fin de renovar los registros y hacer las modificaciones de infraestructura y los requisitos 
documentales según las normas y los procedimientos establecidos en 25 viveros ubicados en los 
municipios del Retorno y San José del Guaviare. 
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2.2.4 Gestión de Inocuidad e Insumos Agrícolas 

 

La seccional Guaviare durante el año 2021, dando cumplimiento a las directrices del orden nacional 
y normatividad vigente en materia de Supervisión, vigilancia y control legal a la comercialización de 
Insumos agrícolas, fertilizantes en establecimientos de comercio verifica el cumplimiento de las 
condiciones mínimas básicas de instalaciones y cumplimiento de especificaciones técnicas, Insumos 
con registro ICA. Durante la vigencia se realizaron 58 Visitas de Inspección, vigilancia y control legal 
en la comercialización en los Municipios de San José del Guaviare, El Retorno y Calamar con un 
total de 9 muestras para verificación de composición dentro dela norma, en cumplimiento de la 
normatividad vigente, para la comercialización de Insumos agrícolas. 

 

 
 

2.2.5 Comunicación del Riesgo Fitosanitario 

 

Dentro de las acciones de prevención que hacen parte del esquema normativo del Instituto 

Colombiano Agropecuario ICA encontramos las acciones de comunicación del riesgo encaminadas 

a la preservación del estatus fitosanitario, de esta manera que contribuye a la concientización y 

conocimiento de los diferentes actores involucrados en los procesos de producción primaria de 
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alimentos. Las educomunicaciones hacen parte integral de las actividades de inspección, vigilancia 

y control de los diferentes proyectos establecidos para la Seccional Guaviare. 

 
Tabla 14.Educomunicaciones realizadas durante el 2021 

CULTIVO 
PLAGAS PRIORIZADAS  MUNICIPIO 

Nº EVENTOS DE 

EDUCOMUNICA 

CION  

Nº   ASIS 

TENTES  

PLÁTANO Y BANANO 

Fusarium oxysporum f.sp. Cubense raza 

4t (FOC R4T) y  BananaBunchy Top 

Virus (BBTV) 

San José del Guaviare 1 20 

CTRICOS 

HLB DE LOS CITRICOS ,VECTOR 

(Diaphorina citri,Xylella fastidiosa 

subp.pauca,Xanthomonas citri subp citri 

y phyllosticta citricarpa)  

San José del Guaviare 1 20 

CAUCHO(Hevea 

brasilienses) 

Mal suramericano de las hojas 

(Microcyclus ulei)  Costra negra 

(Phyllachora huberi) Lasiodiplodia 

(Lasiodiplodia theobromae) Antracnosis 

(Colletotrichum gloeosporioides) Trips 

(Thysanoptera: Thripidae)  Raya negra 

(Phytophthora spp.) 

San José del Guaviare 3 91 

Servicio de certificación 

en Buenas Prácticas 

Agropecuarias 

Socialización de la normatividad vigente 

Resolución ICA 30021 de 2017 

"...Certificación en Buenas Prácticas 

Agrícolas en producción primaria de 

vegetales y otras especies para 

consumo humano",  

El Retorno Guaviare 4 152 

San José del Guaviare 1 8 

TOTAL 10 291 

  

 

2.3. Proceso Diseño y Desarrollo de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias 

2.3.1. Cuarentena animal 

 

Durante el año 2021 la gerencia seccional Guaviare emitió las siguientes resoluciones de cuarentena 

animal 

 

Tabla 15. Resoluciones de cuarentena animal 

FECHA RESOLUCIÓN ASUNTO 

26/02/2021 91971 Se declara en cuarentena el predio La Pradera por presencia de animales con 

signos clínicos compatibles con PPC 
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26/03/2021 93858 se declara en cuarentena el Predio El Jordán, ubicado en la vereda Agua 

Bonita Baja en el municipio de Calamar, departamento de Guaviare, para 

realizar un muestreo de ausencia de actividad del virus de Fiebre Aftosa en el 

territorio Nacional 

26/03/2021 93869 Se declara en cuarentena el Predio Lejanías, ubicado en la vereda Termales, 

en el municipio de El Retorno, departamento de Guaviare, para realizar un 

muestreo de ausencia de actividad del virus de Fiebre Aftosa en el territorio 

Nacional 

 

26/03/2021 93870 Se declara en cuarentena el Predio La Santandereana, ubicado en la vereda 

Caño Makú en el municipio de San José del Guaviare, departamento de 

Guaviare, para realizar un muestreo de ausencia de actividad del virus de 

Fiebre Aftosa en el territorio Nacional 

 

26/03/2021 93871 Se declara en cuarentena el Predio El Paraíso, ubicado en la vereda La 

Pizarra, en el municipio de San José del Guaviare, departamento de 

Guaviare, para realizar un muestreo de ausencia de actividad del virus de 

Fiebre Aftosa en el territorio Nacional 

 

26/03/2021 93872 Se declara en cuarentena el Predio Buenos Aires, ubicado en la vereda los 

Naranjos, en el municipio de San José del Guaviare, departamento de 

Guaviare, para realizar un muestreo de ausencia de actividad del virus de 

Fiebre Aftosa en el territorio Nacional 

 

26/03/2021 93873 Se declara en cuarentena el Predio la Primavera, ubicado en la vereda 

Picalojo, en el municipio de San José del Guaviare, departamento de 

Guaviare, para realizar un muestreo de ausencia de actividad del virus de 

Fiebre Aftosa en el territorio Nacional 

 

26/03/2021 93874 Se declara en cuarentena el Predio Tortoliano, ubicado en la vereda Puerto 

Nuevo en el municipio de Calamar, departamento de Guaviare, para realizar 

un muestreo de ausencia de actividad del virus de Fiebre Aftosa en el territorio 

Nacional 

 

06/04/2021 94839 Se declara en cuarentena el Predio El Jardín, ubicado en la vereda Altamira 

en el municipio de Calamar, departamento de Guaviare, para realizar un 

muestreo de ausencia de actividad del virus de Fiebre Aftosa en el territorio 

Nacional  

 

Se logró un adecuado nivel de ejecución de los planes de acción, operativo y de gestión, 
superior al 95%. 

 

3 Gestión de Apoyo 

  

3.1 Proceso Gestión Contractual 

La gestión de la adquisición de bienes y servicios, y el trámite de los convenios requeridos por el 
ICA, mediante la modalidad establecida por ley, acorde con el Plan Anual de Adquisiciones aprobado 
para cada vigencia con el fin de facilitar el cumplimiento de los procesos misionales y de 
funcionamiento de la Entidad, corresponden a actividades a cargo del proceso Gestión Contractual. 
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3.1.1 Convenios 

 

Durante la vigencia 2021 se desarrollaron 4 Convenios Interadministrativos de Cooperación Técnica, 

suscritos con los cuatro (04) municipios del Departamento, garantizando una cobertura general a los 

usuarios del Guaviare y permitiendo ampliar la prestación del servicio en cuanto a la expedición de 

Guías Sanitarias de Movilización Interna GSMI y Registro de Predios Pecuarios. 

Los municipios en los cuales se cuenta con Puntos de Servicio al Ganadero PSG son: 

 San José del Guaviare: Corregimientos de Charras – El Boquerón y El Capricho. 

 El Retorno: Casco urbano del municipio de El Retorno e Inspección del Unilla. 

 Calamar: Casco urbano del municipio de Calamar. 

 Miraflores: Casco urbano del municipio de Miraflores. 

 

Tabla 16. Convenios interadministrativos de cooperación técnica 2021 

No. Convenio Descripción 

    Vigencia 

del 

Convenio 

GGC-094-2020 
Aunar esfuerzos para la expedición de Guías Sanitarias de Movilización en 

el Municipio de Calamar - Departamento Guaviare 
31/12/2023 

GGC-032-2021 

Aunar esfuerzos para la expedición de Guías Sanitarias de Movilización 

Interna y cada uno de los procedimientos relacionados durante el proceso 

en el municipio de Miraflores, Departamento del Guaviare. 

31/07/2022 

GGC-033-2021 

Aunar esfuerzos para la expedición de Guías Sanitarias de Movilización y 

cada uno de los procedimientos relacionados durante el proceso en el 

caso urbano del municipio de El Retorno y en la Inspección de El Unilla del 

municipio de El Retorno, Departamento del Guaviare. 

31/07/2022 

GGC-034-2021 

Aunar esfuerzos para la expedición de Guías Sanitarias de Movilización en 

los Corregimientos de Charras - Boquerón, y El Capricho del municipio de 

San José del Guaviare – Departamento del Guaviare. 

31/07/2022 

 

 

3.1.2 Contratación 
 
Durante la vigencia 2021, la Seccional Guaviare realizó la publicación de todos los procesos 

contractuales a través de la plataforma SECOP II, hecho que genera una mayor eficiencia  y  

transparencia en el seguimiento y ejecución del Plan Anual de Adquisiciones 2021, permitiendo 

alcanzar un alto nivel de eficacia en la adquisición de bienes y servicios, y una mejor ejecución del 

Plan Anual Mensualizado de Caja PAC. 

 

Durante la vigencia 2021 se adelantaron siete (07) procesos contractuales, de los cuales se 

adjudicaron cinco (05) contratos, alcanzando un cumplimiento del 100% en la ejecución del Plan 

Anual de Adquisiciones, los contratos generados corresponden en su totalidad al área Administrativa 

y Financiera. 

 

Para el Contrato GC-SGV-007-001-2021, cuyo objeto es Conceder en arrendamiento al instituto 

colombiano agropecuario ICA el uso y goce del inmueble ubicado en la calle 12 no 20-171 barrio la 

esperanza del municipio de san José del Guaviare, departamento del Guaviare, se utilizó la figura 

de vigencias futuras, lo que permitió suscribir el contrato de arriendo hasta el 31 de julio de 2022. 

 

Tabla No. 2 Procesos contractuales de Bienes y Servicios 2021 
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Ítem No. Contrato Descripción Estado Vigencia Contrato 

1 
GC-SGV-001-

001-2021 

conceder en arrendamiento al instituto 

colombiano agropecuario ICA el uso y goce 

del inmueble ubicado en la calle 12 no 20-

171 barrio la esperanza del municipio de 

san José del Guaviare, departamento del 

Guaviare. 

liquidado 08/01/2021 31/03/2021 

2 
GC-SGV-002-

001-2021 

servicio de recolección, transporte, 

tratamiento y disposición final de residuos 

en la atención en salud y otras actividades 

declaratoria 

de desierta 
- - 

3 
GC-SGV-003-

001-2021 

conceder en arrendamiento al instituto 

colombiano agropecuario ICA el uso y goce 

del inmueble ubicado en la calle 12 no 20-

171 barrio la esperanza del municipio de 

san José del Guaviare, departamento del 

Guaviare. 

liquidado 01/04/2021 30/09/2021 

4 
GC-SGV-004-

001-2021 

servicio de recolección, transporte, 

tratamiento y disposición final de residuos 

en la atención en salud y otras actividades 

declaratoria 

de desierta 
- - 

5 
GC-SGV-005-

001-2021 

mantenimiento preventivo y/o correctivo con 

inclusión de repuestos de los equipos de 

aires acondicionados del instituto 

colombiano agropecuario ICA seccional 

Guaviare 

liquidado 26/05/2021 25/06/2021 

6 
GC-SGV-006-

001-2021 

contratar el mantenimiento y recarga de 

extintores con destino a las oficinas ICA 

seccional Guaviare 

Liquidado 01/06/2021 30/11/2021 

7 
GC-SGV-007-

001-2021 

conceder en arrendamiento al instituto 

colombiano agropecuario ICA el uso y goce 

del inmueble ubicado en la calle 12 no 20-

171 barrio la esperanza del municipio de 

san José del Guaviare, departamento del 

Guaviare. 

Liquidado 01/10/2021 31/07/2022 

  

Durante la vigencia 2021 se ejecutaron 29 contratos de prestación de servicios de apoyo a la gestión 

 

No. CONTRATO NOMBRES COMPLETOS INICIO FECHA FIN OBSERVACIONES 

0487-2021 ARLYN DAYANA BLANDÓN MARROQUÍN 18/01/2021 10/12/2021 Contrato Liquidado 

0488-2021 EDILBRANDO SALAMANCA RAMIREZ 19/01/2021 14/12/2021 Contrato Liquidado 

0492-2021 NIDIA SAMPEDRO SÁNCHEZ 18/01/2021 14/12/2021 Contrato Liquidado 

3341-2020 CARLOS ANDRES REINA DUQUE 4/01/2021 30/07/2022 Contrato En Ejecución 

3340-2020 CARLOS ALBERTO OSPINA HUERTAS 4/01/2021 30/07/2022 Contrato En Ejecución 

3192-2020 GENYS VELÁSQUEZ FIERRO 7/01/2021 30/07/2022 Contrato En Ejecución 

3326-2020 WILLIAM DAVID GALLEGO CRUZ 6/01/2021 30/07/2022 Contrato En Ejecución 

0489-2021 GINETH ALEJANDRA GONZALEZ LEAL 19/01/2021 13/12/2021 Contrato Liquidado 

0786-2021 JEIMY ALEJANDRA MORENO TELLEZ 1/02/2021 13/12/2021 Contrato Liquidado 

0490-2021 JENNY ANGÉLICA DÍAZ GUERRA 19/01/2021 13/12/2021 Contrato Liquidado 

0491-2021 LAURA YINETH CORDOBA POLANIA 1/02/2021 14/12/2021 Contrato Liquidado 

0656-2021 YENINFER ROCERO CASTAÑO 13/01/2021 13/12/2021 Contrato Liquidado 
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1653-2021 PEDRO LUIS MOSQUERA PEREA 15/02/2021 15/12/2021 Contrato Liquidado 

1734-2021 SANDRA YINETH VILLALOBOS URREGO 15/02/2021 30/12/2021 Contrato Liquidado 

1846-2021 ASTRID YADIRA LEON GARCIA 1/03/2021 30/07/2021 Contrato Liquidado 

2227-2021 JULIO CESAR MORON JIMENEZ 26/03/2021 30/12/2021 Contrato Liquidado 

2226-2021 CÉSAR ALEXANDER GAITÁN MONROY 9/04/2021 30/12/2021 Contrato Liquidado 

2377-2021 HERNANDO ABRIL RODRIGUEZ 19/04/2021 30/12/2021 Contrato Liquidado 

2415-2021 BERTHA BEATRIZ ESCOBAR CAMPOS 19/04/2021 30/12/2021 Contrato Liquidado 

2685-2021 JOSÉ RAMÓN ACUÑA ESTRADA 1/06/2021 9/12/2021 Contrato Liquidado 

2982-2021  ASTRID YADIRA LEON GARCIA   03/08/2021 30/12/2021 Contrato Liquidado 

 3013-2021  YILSON ADWAR CORREDIN LOPEZ    19/08/2021  31/12/2021 Contrato Liquidado 

3495-2021 ARLYN DAYANA BLANDÓN MARROQUÍN 29/12/2021  29/07/2022 Contrato En Ejecución 

3259-2021 EDILBRANDO SALAMANCA RAMIREZ 29/12/2021  29/07/2022 Contrato En Ejecución 

3262-2021 NIDIA SAMPEDRO SÁNCHEZ 27/12/2021  29/07/2022 Contrato En Ejecución 

3380-2021 GINETH ALEJANDRA GONZALEZ LEAL 29/12/2021  29/07/2022 Contrato En Ejecución 

3329-2021 JEIMY ALEJANDRA MORENO TELLEZ 29/12/2021  29/07/2022 Contrato En Ejecución 

3260-2021 JENNY ANGÉLICA DÍAZ GUERRA 29/12/2021  29/07/2022 Contrato En Ejecución 

3263-20/21 YENINFER ROCERO CASTAÑO 27/12/2021  29/07/2022 Contrato En Ejecución 

 

 

3.2 Proceso Gestión Integral del Talento Humano 

 

La administración del talento humano mediante estrategias de selección, vinculación, capacitación, 

seguridad y salud en el trabajo, evaluación y retiro para garantizar la competencia y el bienestar de 

los servidores públicos del ICA, es gestionado a través del proceso Gestión Integral del Talento 

Humano. 

 
3.2.1 Talento Humano 

  

Tabla 17. Personal vinculado a la seccional Guaviare durante vigencia 2021 

Nivel Tipo de vinculación Cantidad por nivel Cantidad por área 

Directivo Libre nombramiento 1 1 

Profesional área pecuaria Carrera administrativa 1 

14 

Profesional área pecuaria Contratista 2 

Técnicos área pecuaria Carrera administrativa 1 

Técnicos área pecuaria Contratista 2 

Operador PSG Contratista 8 

Profesional área agrícola Contratista 1 

5 
Profesional área forestal Contratista 1 

Técnicos área agrícola Carrera administrativa 1 

Técnicos área agrícola Contrato 2 

Técnicos área administrativa Carrera administrativa 1 

6 Técnicos área administrativa Contrato 3 

Profesional área administrativa Contrato 2 
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Aprendices SENA   1 1 

Pasante universitario (ingeniería ambiental)  1 1 

TOTAL   29 29 

 

 

3.3 Proceso Atención al Ciudadano 

 

Durante el año 2021 se dio respuesta a setenta y tres (73) PQRSD y se realizaron doce (12) reportes 

mensuales y cuatro (4) reportes trimestrales en la forma establecida en las fechas que se relacionan 

en el cuadro 

 

Tabla 18. PQRSD tramitadas durante 2021 

T
ri

m
e
s
tr

e
   

Fecha envió informe de 

PQRSD a oficina de 
Atención al Ciudadano. 

  

Petición de 
información 

Petición 
documentos 

  

Petición 
general 

  

 

 
 

 
Denuncias Queja  Reclamo Total 

1 12/04/2021 13 1 14 
 
0 0  0 19 

2 3/07/2021 6 0 3 
 
2 1 2 14 

3 6/10/2021 18 0 4 
 
0 0 0 22 

4 13/01/2022 17 1 0 0 0 0 18 

  Total 54 2 21 2 1 2 73 

 

 

3.4 Proceso Gestión Documental 

 

El proceso de gestión documental, proporciona lineamientos relacionados con los procesos de  

Planeación, Producción, Gestión y trámite, Organización, transferencia documental y  disposición 

final de los documentos, vigilando la correcta aplicación de las tablas de retención documental en 

cada una de las áreas de la gerencia seccional y procurando que esta información se encuentre con 

todos los procesos de gestión documental, todo esto conforme a los parámetros en ley establecidos 

por el AGN y el ICA. 

Otra actividad importante para el Instituto Colombiano Agropecuario ICA seccional Guaviare, es 

realizar consolidación de los informes y evidencias de las actividades de avance del plan de 

mejoramiento archivístico – PMA, en el cual se establecen las acciones de mejora, a partir de los 

hallazgos y compromisos señalados en el Acta de Visita de Inspección. Donde incluye los plazos de 

ejecución, productos, áreas responsables y el grado de avance esperado. 
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Tabla 19. Gestión documental durante 2021 

ACTIVIDADES REALIZADAS PORCENTAJE ALCANZADO 

Se diligencio formato de las condiciones locativas ambientales de Archivo de 

Gestión, archivo Central, Cronograma de Control de Limpieza y Aseo de Archivos, y 

el cronograma de Fumigación y Control de Plagas. 

ACTIVIDAD AVALADA AL 100% 

Se realizó diligenciamiento del formato de diagnóstico integral en el Archivo Central  

de la Gerencia Seccional. 

ACTIVIDAD AVALADA AL 100% 

Se realizó los proceso archivísticos de clasificación, organización, foliación, 

diligenciar hoja de control, marcación e identificación de las unidades de 

conservación (carpetas y cajas), realizar inventario documental (FUID) de los archivo 

de gestión, archivo central, Contratos de Bienes y Servicios, ofertas perdedoras y 

resoluciones vigencia desde 1999 hasta 2015 y se cuantifico el total de  Metros 

Lineales de cada una de las series y sub series. 

 

ACTIVIDAD AVALADA AL 100% 

Se hicieron transferencias primarias (Inventario documental (FUID) y Acta de 

Transferencia. 

ACTIVIDAD AVALADA AL 100% 

Se verificó  que la documentación que ya cumplió con su tiempo de retención en el 

Archivo Central, se identifique y se realice la correspondiente eliminación (Elaborar 

Acta eliminación e Inventario documental (FUID). 

 

ACTIVIDAD  AVALADA AL 100% 

Se realizó  el proceso archivístico de clasificación, organización, foliación, diligenciar 

hoja de control, marcación e identificación de las unidades de conservación (carpetas 

y cajas), realizar inventario documental (FUID) de los archivo de gestión de los 

Procesos Sancionatorios y se cuantifico  el total Metros Lineales de Archivo de los 

expedientes de Procesos Sancionatorios. 

 

ACTIVIDAD AVALADA AL 100% 

Se envió al Grupo de Gestión Documental de oficinas nacionales, muestra de los 10 
expedientes digitalizados con su respectiva hoja de control, (correctamente 

diligenciada en el formato 4-978). 

ACTIVIDAD AVALADA AL 100%  

 

Se realizó diligenciamiento del formato de seguimiento organización de archivos de 

la gerencia seccional, donde se reportó avance en la cantidad de metros lineales por 

meses, dependencia y organización.  

 

ACTIVIDAD AVALADA AL 100% 

 

3.5 Proceso Gestión Jurídica 

 
3.5.1 Potestad sancionatoria  

 
En la se seccional Guaviare, se adelantan los trámites pertinentes establecidos en el manual PAS 
aplicable al ICA, para determinar responsabilidades frente al quebrantamiento de la normatividad 
sanitaria del país, de acuerdo a lo anterior en el periodo de la vigencia 2021 se adelantaron las 
siguientes acciones:  
 
1. La seccional Guaviare dio apertura a 351 procesos administrativos sancionatorios, por la causal 

de no vacunación contra la fiebre aftosa y brucelosis bovina. 
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2. Se notificaron personalmente treinta y ocho (38) autos de formulación de cargos. 
 

3. Se dio la terminación anticipada de siete (07) procesos sancionatorios administrativos, ordenando 

su archivo.  

 

4. Se expidieron cinco (05) resoluciones de sanción con multa en contra de los investigados de 

procesos administrativos sancionatorios.  

 

 PROCESOS SANCIONATORIOS VIGENCIA 2021  

Auto de formulación de 

cargos 

Se realizó la apertura y elaboración de los autos de 

formulación de cargos. 

 

351 

Autos que prescinde etapa 

probatoria y corren traslado 

para alegatos. 

 

Se elaboraron autos donde se prescinde de la 

etapa probatoria y se corre traslado para alegar. 

 

 

19 

Autos que abre etapa de 

alegatos de conclusión. 

 

Se elaboraron autos que abren etapa probatoria.  

 

01 

Resoluciones de archivos. Se expidieron resoluciones donde se ordena el 

archivo de los procesos sancionatorios 

administrativos.  

 

07 

Resoluciones de sanción. Se expidieron resoluciones de sanción de multa.   

05 

 

3.5.2 Elaboración y Revisión de Actos Administrativos 

 

Durante la vigencia 2021 se generaron cincuenta y dos (52) resoluciones.  

 

Se destacan como logros en los procesos de apoyo los siguientes: 

1. Suscripción de convenios de cooperación interadministrativa para la operación de seis 

Puntos de Servicio al Ganadero, los cuales han permitido optimizar el proceso de control 

de movilización animal en el departamento y satisfacer las necesidades de los ganaderos 

usuarios del servicio. 

2. Impulso de Procesos Administrativos Sancionatorios, gracias a la contratación de apoyo 

jurídico en la seccional. 

3. Cumplimiento del 100% del plan de mejoramiento archivístico en la seccional. 

53%

16%

15%

16%

PROCESOS SANCIONATORIOS

SAN JOSE DEL GUAVIARE

EL RETORNO

CALAMAR

MIRAFLORES
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4. Fortalecimiento del equipo de trabajo mediante la contratación oportuna de personal 

 

  

 
 

_________________________________ 

PEDRO ENRIQUE SALAZAR CASTILLO 

Gerente seccional Guaviare  

 

Proyectó: Pedro Salazar 


