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Objetivo

Definiciones

Alcance

Establecer el uso correcto y obligatorio de cualquier
elemento de uso personal que lleve el distintivo de la
entidad, con el fin de reglamentar las practicas
adecuadas einadecuadas, conforme a lo establecido en el
marco legal vigente.

e DistintivoICA
Se consideradistintivo delICA ellogoinstitucional.

e UniformelCA

Se entiende como uniforme oficial del ICA cualquier
prenda de vestir que incluya el distintivo institucional,
independientemente de su tipo o presentacidn.

e ElementoimpresolCA

Se considera elemento fisico institucional del ICA todo
producto tangible que porte el distintivo oficial de la
entidad.

Esta guia deberd ser acatada y aplicada de manera
obligatoria por todas las personas vinculadas al ICA,
independientemente del tipo de contratacidon. Asimismo,
sera de observancia para cualquier persona no vinculada
a la Entidad que haga uso de elementos con el distintivo
institucional.




Obligaciones:

Es obligacion de cualquier personavinculada con el ICA:

Cumplir con lo establecido en el articulo 13 de la Ley 1453 del 24
dejuniode 2011, observando y respetando el uso adecuado de los
distintivos y uniformes de las entidades publicas con personeria
juridica.

Utilizar de manera exclusiva las prendas de vestir que lleven el
distintivo del ICA durante la jornada laboral y en los eventos de
participacioninstitucional.

Portar en todo momento las prendas marcadas con el distintivo
dellICA, procurando siempre una presentacion pulcray elegante.

Conservar en éptimas condiciones los elementos y prendas de
vestir que lleven el distintivo del ICA.

Hacer uso de las prendas y elementos identificadores del ICA
Unicamente en el desarrollo de sus funciones dentro de la
entidad.

Llevar visible en todo momento el carnet institucional con el
distintivo del ICA, tanto dentro como fuera de las instalaciones, al
ejercer funciones propias de la entidad.

Prohibiciones:

Esta prohibido para cualquier persona vinculada y no vinculada con
el ICA:

e Queda prohibido donar, vender, alquilar o prestar cualquier
prenda de vestir o elemento fisico que lleve el distintivo del ICA,
incluso sise encuentraen malestado o endesuso.

e No se permite crear, imprimir o producir prendas de vestir o
elementos fisicos con el distintivo del ICA sin la debida
autorizacidén oficial.

e Estd prohibido el uso de prendas o elementos con distintivo ICA
por parte de personas novinculadas alInstituto.

e No se debe usar ni portar prendas o elementos con el distintivo
ICA fuera del ejercicio de las funciones institucionales o fuera del
horario laboral.

e Se prohibe el uso de prendas o elementos con el distintivo ICA en
actividades personales, recreativas, de descanso u otras no
relacionadas con el cumplimiento de funciones oficiales.

e Esta expresamente prohibido abusar de la autoridad conferida
por el Instituto mientras se porte cualquier prenda o elemento
con eldistintivo ICA.

e Constituye falta el incumplimiento de la Constitucidén Politica de
Colombia, el Cédigo Nacional de Policiay Convivencia, o cualquier
otra norma administrativa, civil o penal nacional o internacional,
cuando se porte una prenda o elemento con el distintivo ICA.




ELEMENTOS CONSTRUCTIVOS

DE IDENTIDAD VISUAL ICA

Coonsu_:lon_y uso del Instituto Colombiano Agropecuario
logo institucional

Ellogo es la manifestacidn visual de laidentidad institucionaly debe Sigla:

ser tratado con responsabilidad y respeto. Representa a la Construida en mayuscula, pues la norma ortografica asi lo indica.

autoridad sanitaria del sector agropecuario en Colombia,

respaldando las funciones conferidas a sus funcionarios, conforme a Nombre:

lo establecidoen el Decreto 4765 de 2008. Identificacién ante elmundo como autoridad sanitaria colombiana.
Simbolo:

Representa el campo cultivado, que es fuente de vida, fertilidad y
abundancia, los puntosrepresentan el sector pecuario.

e Loselementosquecomponenellogodeben permanecerunidoseintegrados.

e Noseautorizalacreacion de nuevas composiciones a partir de sus componentes.

e Ellogonodebeseralterado,intervenido nicomplementado con elementos graficos, textuales o deimagen ajenos a sudisefio original.




ELEMENTOS CONSTRUCTIVOS
DE IDENTIDAD VISUAL ICA

Paletas de colores

e Lapaletacromaticadellogoensuversidén oficial estd compuesta por cuatro colores definidos institucionalmente. No se permite su modificacion.
e Paraloshilos, sedebe buscarelequivalente en lareferencia Marathon Polyester.

Verde Semilla Verde Cosecha Verde Siembra Verde Campo

Los colores caqui, negroy blanco son complementarios
en la elaboracidn de prendas institucionales. Deben
emplearse en sus versiones estandar disponibles en el
mercado, sin alteraciones ni variaciones tonales. Su
uso debe seruniforme entodas las prendas.

C=82 M=31 Y=100 K=19 C=29 M=11 Y=98 K=1 C=55 M=7 Y=100 K=0 C=85 M=18 Y=100 K=4
HEX: 317330 HEX: C6C309 HEX: 86B327 HEX: 048C38
R:49 G:115 B:48 R: 198 G:195 B:9 R: 134 G: 179 B: 39 R: 43 G:140 B:56
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LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Tipo de logo y aplicacion en prendas

e El tipo de material debe seleccionarse de acuerdo con las condiciones climaticas y
geograficasde lazonaen laque se utilizara la prenda.

e Cualquier prenda adicional no contemplada previamente, pero que sea requerida, debera
cumplir con los coloresinstitucionales establecidos.

e La paleta de verdes debe respetarse en su tonalidad exacta; no se permiten variaciones
ni aproximaciones.

e Cuando sea necesario, el nombre de la seccional debe incorporarse al lado izquierdo del
logo y en la parte posterior de la prenda, utilizando un contraste tipografico adecuado entre
las dos fuentes institucionales. Este nombre debe corresponder a la seccional especificay
respetar los lineamientos definidos para su correcta aplicacién.

e Lasimagenesincluidas en este documento son Unicamente referenciales y no representan
unaobligacién en cuanto a disefo o confeccion final.

Para el marcaje de prendas institucionales, se debera
aplicar Unicamente la versidon horizontal del logo,
respetando las directrices establecidas en el Manual
deldentidad del Gobierno Nacional/Presidencia.




Aplicacion del logotipo en bordado:

Para garantizar la legibilidad, reconocimiento institucional y fidelidad
visual del logotipo del ICA en técnicas de bordado, se establecen las
siguientes consideraciones:

Medidas minimas de reproduccion
Altura minima:2.5cm
Ancho minimo:7 cm

Estas dimensiones aseguran que los elementos graficos (tipografia y
detalles delisotipo) sean legiblesy bordables sin pérdida de definicién.

Tipo de hilo recomendado:

e Hilopoliésteroraydnde altaresistenciay brillo moderado

e Hilosde colorsdlido, sin variaciones ni efectos degradados.

e Grosor sugerido: medio a fino, para mantener la definicidon sin
exceder el dareade bordado.

Ubicacion y proporcion

e Ellogotipo siempre debe bordarse con margen suficiente respecto a
costuras, dobladillos o pliegues.

e No se deben alterar proporciones, girar el logotipo o modificar el
orden de sus componentes.

El logotipo debe solicitarse en su version oficial y en alta

calidad escribiendo a: comunicaciones@ica.gov.co.

LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Detalles

2.5 cm de alto — I ‘ A '

Instituto Colombiano Agropecuario

[
7 cm de ancho




Restriccion cromatica en textiles Reproduccion de color

En todas las aplicaciones sobre prendas (uniformes, Los colores institucionales deben verificarse siempre
camisetas, chaquetas, chalecos, gorras y similares), el color en muestra fisica aprobada ya que las visualizaciones

verde debera corresponder Unicamente a Verde Siembra, en pantalla pueden presentar variaciones debido a la
respetando sus valores oficiales. calibracion de los dispositivos y condiciones de
visualizacion, por lo que no deben tomarse como

No esta p(.ern.n,tldo el uso de ninguna otra! ,tonallda,d_de referencia definitiva para produccién.
verde, variacion, degradado o aproximacion cromatica.

Verde Semilla Verde Cosecha Verde Siembra Verde Campo
C=82 M=31 Y=100 K=19 C=29 M=11 Y=98 K=1 C=55 M=7 Y=100 K=0 C=85 M=18 Y=100 K=4
HEX: 317330 HEX: C6C309 HEX: 86B327 HEX: 048C38

R:49 G:115 B:48 R: 198 G:195 B:9 R: 134 G: 179 B: 39 R: 43 G:140 B:56




LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL

LOGO INSTITUCIONAL ICA

Colores de las prendas

Aplicacion permitida

Verde Siembra

g ]

Negro
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LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Blanco Aplicacion permitida

}-_ | | Ly W oeo. ICA®
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Aplicacion permitida




LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
vV LOGO INSTITUCIONAL ICA

@
Referencias visuales en prendas de vestir

Prendas de color blanco, aplicacion de logo full color




LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Prendas de color Verde Siembra, aplicacion de logo blanco

LIV 4 -
Excepcion — Chaleco reflectivo:
Dado el tipo de material, el logo institucional deberd aplicarse en color negro,
a fin de asegurar la legibilidad y el contraste visual adecuados.



LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Prendas de color negro, aplicacion de logo full color




LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Prendas de color negro, aplicacion de logo blanco
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LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Prendas de color caqui, aplicacion de logo blanco




LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Prendas de color caqui, aplicacion de logo full color

Seccional




LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Excepcién autorizada - Area de Prensa:

‘E;J
Agricultura

7
Instituto Colombiano Agropecuario

Instituto Colombiano Agropecuario

Solo el personal vinculado al area de prensa podra llevar este tipo de bordado en la
parte posterior del chaleco. En todos los demas casos, debera aplicarse el logo del
Ministerio correspondiente, de acuerdo con la entidad representada.




LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
LOGO INSTITUCIONAL ICA

Aplicacion del logo en capas y sombrillas




Aplicacion del logo en
elementos institucionales

e Logo blanco: debe emplearse sobre fondos oscuros o de baja
luminosidad, ya sean totales o parciales.

e Logo a color: debe aplicarse exclusivamente sobre fondos

blancos o de tonalidades muy claras, que no comprometan su
legibilidad.




LINEAMIENTOS SOBRE EL USO DEL
- . = LOGO INSTITUCIONAL ICA
Aplicacion del logo en material POP
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Validacion del uso del logo
vy elementos de imagen
institucional

Para garantizar el uso adecuado del logo del ICA, los colores institucionales y demas
elementos graficos asociados a la imagen del Instituto en cualquier elemento fisico
—vya sea de uso personal, grupal, institucional o en el marco de convenios— es
obligatorio realizar la validacidon previa con la Oficina Asesora de Comunicaciones
(OACQC), siguiendo el siguiente protocolo:

e Enviodel arte grafico:

Remitir al correo electrénico comunicaciones@ica.gov.co el arte o
diseno delelemento o prenda a elaborar. Este mensaje debe incluir una
descripcién clara del objetivoy elalcance deluso del elemento.

e Revisionyrespuestade la OAC:

La OAC evaluard si el arte cumple con los lineamientos establecidos de
identidad visual y emitira sus observaciones o visto bueno mediante
respuesta al correo. Este intercambio sera considerado como soporte
oficial de aprobacidon o desaprobacidn, y servira como evidencia para la
trazabilidad del proceso.

¢ Presentacion de muestra fisica:

Una vez aprobado el arte grafico, se deberd presentar una muestra
fisica, sherpa u otro tipo de evidencia del elemento a producir. Esto
permitird verificar los detalles técnicos relacionados con la correcta
aplicacion de la imagen institucional antes de autorizar el inicio de
produccion.




Consideraciones especiales sobre
el uso y gestion de prendas
institucionales

Diferencia frente a las dotaciones oficiales: Las prendas de
vestir institucionales son distintas a las dotaciones oficiales
entregadas por el Instituto. Su propdsito es fortalecer la
identidad visual del ICA en contextos misionales, operativos o
derepresentacion.

Elaboracion seglin necesidad: Estas prendas deben ser
elaboradas conforme a las necesidades especificas de cada
dependencia, priorizando su uso en actividades de atencién a
usuarios, labores misionales en campo y cualquier otra
actividad institucional que requiera la identificacion clara de
los funcionarios ante terceros o partesinteresadas.

Responsabilidad de gestidon: La administracién, seguimiento,
recuperacién, y uso adecuado de estas prendas es
responsabilidad directa de los jefes de dependencia, gerentes
seccionales, subgerentes, directores o cualquier otro lider
que tenga a su cargo personal con requerimientos de uso.
Estos lideres deben establecer mecanismos internos que
permitan realizar un control eficiente y trazable de las
prendas asignadas.

Condicién de préstamo y propiedad institucional: Las
prendas con el logo institucional del ICA se consideran parte
del uniforme, dado el caracter misional de la entidad. Por lo
tanto, son bienes institucionales y su entrega a los
funcionarios se realiza en calidad de préstamo, hasta que se
produzca su devolucién o destruccion por vencimiento del
convenio o contrato, cambio de imagen, agotamiento del
material, o cualquier otra causa justificada.

e Prendas entregadas a contratistas: Las prendas asignadas a
contratistas se entregan en calidad de préstamo y deben ser
devueltas o destruidas al finalizar el contrato, al vencimiento
del convenio, por cambio deimagen, agotamiento del material
u otras causasjustificadas.

e Prohibicién de entrega a terceros: Ninguna prenda
institucional que lleve el logo del ICA puede ser obsequiada,
donada o entregada a terceros. Todas las prendas deben ser
devueltas al lider responsable de la dependencia
correspondiente.

e Elaboracidon no autorizada: No estd permitido confeccionar
prendas de vestir por iniciativa propia o grupal sin la debida
autorizacion y reporte al lider de la dependencia. Este lider
sera responsable del cumplimiento de los lineamientos
establecidos y, en caso de incumplimiento, se aplicaran las
acciones normativas correspondientes.

¢ Prendas elaboradas con recursos propios: Incluso aquellas
prendas elaboradas con presupuesto personal de los
servidores publicos deben ser devueltas o destruidas al
finalizar el contrato, convenio, por cambio de imagen
institucional, agotamiento del material u otras causas. Esta
medida aplica sin excepcion.

e Alcancede la Oficina Asesora de Comunicaciones (OAC):

La OAC tiene como Unica funcién validar el uso correcto de la
imagen institucional. Esta validacidon debe realizarse antes de
iniciar cualquier proceso de producciéon de prendas.

e No esta dentro de sus funciones la administracién de prendas
institucionales.

®* Hard control del uso de la imagen institucional en cualquier elemento o
prenda elaborada por personal interno o terceros, dentro del marco de la
gestion de riesgos de la entidad, con base en lo evaluado, dara instruccién
de aprobacién para uso o no aprobacion y retiro o destruccion del elemen-
to en cuestion.
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Lineamientos para el uso, aprobacion
y disposicion de prendas institucionales

riamente al tipo de prendas autorizadas por la institucion, en ningun momen-
to se podra fabricar, producir, imprimir, elaborar y utilizar otro tipo de prenda
con el distintivo ICA sin previa aprobacién, se deben observar y respetar las
obligaciones, prohibiciones y protocolos establecidos.

Las dotaciones de prendas de vestir para el personal deben ajustarse obligato-

J El procedimiento para la elaboracion, almacenamiento, administracion y todo lo

Q que compete a los elementos tipo prendas de vestir, debe ser solicitado y
aprobado por la respectiva subgerencia o dependencia, la OAC valida todo lo
relacionado a la aplicacion de la imagen institucional en el marco de la gestidn
de riesgos.

@ Cuando una prenda de vestir o cualquier elemento con el distintivo ICA se en-

cuentre en mal estado o en desuso por obsolescencia, se debe entregar en la

b oficina mas cercana del ICA para su correcta destruccion o almacenamiento,
segun sea el caso.

En las seccionales el gerente es el responsable de velar por el uso adecuado
de las prendas y elementos que tengan el distintivo-logo de la Institucion, exi-
giendo a los funcionarios, contratistas y demas personal que lo porte, el respe-
to y ejemplo que merece el Instituto Colombiano Agropecuario — ICA, ademas
de recoger para almacenar y/o destruir segun sea el caso, todas las prendas y
elementos en mal estado, obsolescencia o desuso, y de contratistas o personal
que ya no labora con la entidad.




El ICA es una entidad que vela por la sanidad e inocuidad
agropecuaria del pais, una labor que impacta directamente la vida
de millones de colombianos, especialmente de quienes trabajan la
tierray alimentan ala nacion.

Esta mision nos compromete a todos —como funcionarios y
servidores publicos— a ser ejemplo y reflejo del Instituto en cada
unade nuestras acciones.

Cada prenda, dotacidén o elemento que porta el distintivo del ICA
no solo representa una institucidon, sino también un compromiso
con el pais. Por eso, velar por su uso adecuado es también cuidar la
confianza que la ciudadania deposita en nosotros.

Seamos orgullosos embajadores de esta marca que representa
trabajo, responsabilidady servicio al campo colombiano.
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