RESOLUCION No. (1A s
(03 noy 7 V00065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

EL GERENTE GENERAL DEL INSTITUTO COLOMBIANO
AGROPECUARIO, ICA,

En uso de sus facultades legales y en especial de las que le confieren el Decreto Ley
2141 de 1992, la ley 489 de 1998 y el Decreto 4765 de 2008, y

CONSIDERANDO:

Que las Tablas de Retencion Documental del Instituto Colombiano Agropecuario fueron
aprobadas por el Consejo Directivo del Archivo General de la Nacion mediante Acuerdo
No.031 de Noviembre 12 de 1999.

Que mediante Decreto No. 4765 del 18 Diciembre de 2008, “Se modifico la Estructura
organica del Instituto Colombiano Agropecuario”.

Que mediante Resolucion No.004218 del 22 Diciembre de 2008, “Se crearon los Grupos
Internos de Trabajo en la Subgerencia Administrativa y Financiera del Instituto
Colombiano Agropecuario ICA y se asignan sus tareas y responsapilidad” .

Que mediante Resolucion No.0004504 del 30 diciembre de 2010 “Por la cual se
actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto Colombiano Agropecuario
ICA, se adoptan y se ordena su aplicacion”.

Que mediante Resolucién No.001329 del 15 de marzo de 2011 “Por medio de la cual se
dispone la aplicacion de las Tablas de Retencion Documental del Instituto Colombiano
Agropecuario ICA".

Que mediante Resolucion No.000422 del 6 de Febrero de 2009, “Se conforman el
Comité y Subcomités de Archivos del Instituto Colombiano Agropecuario ICA”.

Que mediante decretos No. 4765 de 2008 y 3761 de 2009, “Faculta a la Gerencia
General para crear y organizar los Grupos Internos de Trabajo que se requieran para el
adecuado funcionamiento del Instituto Colombiano Agropecuario”.
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RESOLUCION No. 005065
(23 Nov 2012

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

Que mediante resolucion No.005450 del 30 de diciembre del 2011, “Por la cual se
Crean y organizan Grupos Internos de Trabajo en la Subgerencia Administrativa del
Instituto Colombiano Agropecuario-ICA y se asignan sus funciones y responsabilidades”.

Que mediante resolucién No.005451 del 30 de diciembre del 2011, “Por la cual se crea
y organiza un Grupo Interno de Trabgjo en la Subgerencia de Proteccién fronteriza y se
definen sus funciones”.

Que mediante resolucion No. 005452 del 30 de diciembre del 2011, “Por la cual se
crean y organizan Grupos Internos de Trabajo en la Subgerencia de Analisis vy
Diagnéstico y se definen las funciones de Laboratorios del ICA".

Que mediante la resolucién No.005494 del 30 de Diciembre de 2011 “Por la cual se fija
la codificacién a nivel nacional de cada una de las dependencias administrativas para el
tramite de la correspondencia en el Instituto Colombiano Agropecuario ICA”.

Que mediante la resolucion No.00861 del 30 de marzo de 2012 “Por la cual se
modifica parcialmente la resolucién 5494 del 30 de Diciembre de 2011.

Que con motivo de las modificaciones a la estructura organica de la Entidad como
consecuencia de la supresién, creacion y fusion de grupos de trabajo, a la adicion y
traslado de funciones entre los diferentes grupos, se hace necesario, ajustar y actualizar
las Tablas de Retenciéon Documental del Instituto Colombiano Agropecuario.

Que con la aplicacion de las Tablas de Retencién Documental se pretende contribuir a la
normalizacion de la gestion documental, a la racionalizacidon de la produccion de
documentos y a la institucionalizacion de su ciclo vital en los archivos de gestién, central
e historico, garantizando los derechos fundamentales de acceso a los documentos y a la
informacion, facilitando la oportuna prestacién de los servicios de los usuarios.

Que en mérito de lo expuesto,
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No. 005065
NOY 201

RESOLUCION
(13

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO.- Actualizar las Tablas de Retencién Documental del Instituto
Colombiano Agropecuario “ICA".

ARTICULO SEGUNDO.- Adoptar y ordenar la aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental actualizadas, las cuales se insertan a continuacién.

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencion en anos

Disposicion final

Subserie Archivo Archivo Conservacion s ; ; ; .
de : ) Eliminacién Microfilmacian Seleccion
i Central Total
Gestion
2.0.0 GERENCIA GENERAL
INFORMES
Informe Audiencia ,
Publica de Rendicion 2 10 X X
de Cuentas
ACUERDOS
Acuerdos de Gestion
de los Gerentes t 59 X X
Pihlicos
COMUMNICACIONES
Comunicaciones
Entidades 2 . X
Internacionales
Comunicaciones r
Entidades Oficiales 2 ) X
Comunicaciones
Entidades Particulares 2 2 A
RESOLUCIONES 100 X X
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RESOLUCION No. -
()3 NQY XY, 00506\)

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA
Instituto Colombiano Agropecuario ICA
Nombre Serie y ;e:e_nc:on en anos Cisposicion final
Subserie NG Archivo Conservacion G ) o .
de ) Eliminacion Microfilmacion Seleccion
e Central Total
Gestion
2.7.0 OFICINA ASESORA DE PLANEACION
INFORMES 9 X
Informe de Gestién -
Informe Entidades
2 X

Externas
Informe Sistema 9 X
Gestion de la Calidad
REGISTROS
Registro Asistentes ) 7 X
Eventos de
Transferencia
ACTAS
Acta de Asesoria de ) 2 X
Planeacion
Acta de Reunidn 2 2 X
PLANES
Plan de Accion 5 X
Institucional
Plan de Desarrollo .
Administrativo 2 2 &
Plan_ de Mejoramiento 6 X X
Institucional
DOCUMENTQOS DE
ADMINISTRACION DEL 5 X
SISTEMA
ACCIONES Y
PROGRAMAS 2 X
AMBIENTALES J
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RESOLUCION No. (305065
(23 NV 2002

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

_. Retencion en anos Disposicion final
Nombre Serie y :
. Archivo . s
Subserie Archivo Conservacion 5 ; : . : 53
de Eliminacion Microfilmacion Seleccion
; Central Total

Gestion
2.2.0 OFICINA ASESORA JURIDICA
ACTAS
Acta Comité 5 15 X X
Conciliacion
Acta Consejo
Directivo 100 X A
PLANILLAS
Planilla Tramite 10 10 X X

Segunda Instancia
Disciplinarios

Planilla Tramite
Segunda Instancia 10 10 X X
Sancionatorios

Planilla Control

Tramite Tutela 0 g % “

CONCEPTOS

Concepto Juridico L 9 X A

CONTRATOS

Contrato Comodato
de Muebles e 100 X X
Inmuebles

Contrato de
Arrendamiento del 100 X X
Inmueble

DEFENSA JUDICIAL
Cortes Internacionales

Jurisdiccion
Administrativa 3 22 X X

Jurisdiccion
Constitucional
"Acciones de 3 22 X %
Curmnplimiento,
Grupos y Populares”
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RESOLUCION No. 95065
QUG O
(23 NOY 2012 )

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y Retencion en anos Disposicidn final
Archivo : i
Subserie Archivo Conservacion N . i i
de Eliminacidn Microfilmacion Seleccion
= Central Total
Gestion
Jurisdiccion
Constitucional Accién 3 22 X X
de Tutela
Jurisdicciéon Ordinaria
y Administrativa 3 2 “ A
ACUERDOS
Acuerdos de Consejo 100 X X
Directivo
CONCILIACIONES
Conciliaciones 15 22 X X
Judiciales
PROCESOS JURIDICOS
Proceso Jurisdiccion 3 17 X X
Coactiva
DERECHOS DE
PETICION 3 7 X
INMUEBLES 100 X X
2.3.0 OFICINA ASESORA DE COMUNICACIONES
INFORMES
Informe de Monitoreo 5 X
de Medios
BOLETINES
Boletin de Prensa 190 X A
ESTRATEGIA DE . "
COMUNICACIONES °
MATERIAL
AUDIOVISUAL 100 A
PUBLICACIONES 35 X
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RESOLUCION No. (305065
SERNE Y

[
- 1

J 1L

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacién

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMEBIA
DEPENDENCIA
Instituto Colombiano Agropecuario ICA
Nombre Serie'y jftﬁn;mn en anos Disposicion final
Subserie Cay Archivo Conservacion o ) ) i .
de Eliminacion Microfilmacion Seleccion
Al Central Total
Gestion

RECORTES DE PRENSA 60 X
2.4.0 OFICINA CONTROL INTERNO
INFORMES
Informe de Gestion 3 20 X
Informe Entes de 3 20 X
Control
Informe Evaluacién
del Sistema de 3 20 X
Control Interno
Informe Visitas de
Seguimiento y 3 20 X
Asesoria
ACTAS
Acta Comité
Coordinacion del 3 20 X
Sistema de Control
Interno

2.5.0 OFICINA DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION

INFORMES

Informe de Gestion 2 3 X

LICENCIAS 100 X X
SEGUIMIENTO

PROYECTOS 5 5 X X

2.6.0 SUBGERENCIA DE REGULACION SANITARIA Y FITOSANITARIA

INFORMES

Infarme de Gestion 2 2 X A
ACTAS

Acta Comité Interno Vi 2 X

de Subgerencia
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RESOLUCION No.
NOV 2012

(23

U05065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencion en anos

Disposicion final

Nombre Serie y

: Archivo ; 5
subserie de Archivo Conservacion Eliminacion Microfilmacion Seleccion
=z, Central Total
Gestion

2.6.1 DIRECCION TECNICA DE ASUNTOS INTERNACIONALES
ACTAS
Actas Comité Asuntos 5 5 X
Internacionales
COMUNICACIONES
Comunicaciones
Entidades 2 5 5
Internacionales
SUPERVISION Q
SEGUIMIENTO DE
CONVENIOS

s ; 5 X
Supervisién Convenios
de Cooperacion
Internacional
Seguimiento
Convemo;l 5 X
Cooperacion
Internacional
ADMISIBILIDAD
Exportaciones 2 3 X X
2.6.2 DIRECCION TECNICA DE ASUNTOS NACIONALES
INFORMES
Informe de Gestién # 2 %
DISENO Y
DESARROLLO DE
MEDIDAS SANITARIAS 2 5 X X

Y FITOSANITARIAS
(MSF)
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RESOLUCION No.

005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y
Subserie

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencion en anos

Disposicion final

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

Conservacion
Total

Eliminacion

Microfilmacion

Seleccion

2.6.3 DIRECCION TECNICA DE EVALUACION DE RIESGOS

INFORMES
Informe de Gestion

5

ACTAS
Acta Comité de
Importacion Agricola

10

10

Acta Comité de
Importacion Pecuaria

10

10

ANALISIS DE RIESGOS

100

2.7.0 SUBGERENCIA DE PROTECCION FRONTERIZA

INFORMES
Informe de Gestion

L

ACTAS
Acta Reuniones
Técnicas

COMUNICACIONES
Comunicaciones
Entidades
Internacionales

Comunicaciones
Entidades Oficiales

Comunicaciones
Entidades Particulares

RESOLUCIONES

100

SEGUIMIENTO A
FUERTOS,
AEROPUERTOS Y
PASOS FRONTERIZOS
(PAPF)
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RESOLUCION No. 0050()5
(23 NOY 2412

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

; Retencidon en ano Jispasicion final
Nombre Serie y e 5 Disp
Subserie Archivo Conservacion . . ! - ) g
de Elirminacion Microfilmacion Seleccion
= Central Total
Gestion

2.7.1 DIRECCION TECNICA DE LOGISTICA

INFORMES 3 X
Informe de Auditoria
0 Seguimiento de
Fuertos, Aeropuertos
y Pasos Fronterizos
(PAPF)

Informes de Gestién

ACTAS 2 2
Acta Reuniones
Instituciones Plblicas
y Privadas

2.7.2 DIRECCION TECNICA DE CUARENTENA

INFORMES 2 2 A

Informe
Acompanamiento y
Seguimiento a los
Puertos Aeropuertos y
Pasos Fronterizos
(PAPF)

Informe de Gestion

ACTAS 2 2 X
Acta Reuniones
Instituciones Publicas
y Privadas

CERTIFICADOS 2 10 X X
Certificado
/oosanitario de
Exportacion
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RESOLUCION No
(23 NOV

> 005065

41174

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencidn Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuaric ICA, se adopta y se ordena su aplicacién

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y
Subserie

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencidn en anos

Disposicion final

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

Conservacion
Total

Eliminacion

Microfilmacién

Seleccion

DOCUMENTOS PARA
IMPORTACION
Documento Requisito
Zoosanitario para
Importacion

2

10

HABILITACION Y
RENOVACION DE
ESTABLECIMIENTQS

VISITAS DE
SEGUIMIENTO
TECNICO A LOS
PUERTOS,
AEROPUERTOS Y
PASOS FRONTERIZOS
(PAPF)

2.8.0 SUBGERENCIA DE PROTECCION ANIMAL

INFORMES
Informe de Gestion

COMUNICACIONES
Comunicacion
Entidades
Internacionales

Comunicacion
Entidades Oficiales

Comunicacion
Entidades Particulares

PROTOCOLOS
INTERNACIONALES

10

RESOLUCIONES

100
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RESOLUCION No. A= o
(13 nov oo Y0908

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES

Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y ;recﬁanénon en anos Disposicion final
Subserie W Archivo Conservacion R . . »
de Eliminacion Microfilmacidn Seleccion
-, Central Total
Gestion

2.8.1 DIRECCION TECNICA DE INOCUIDAD E INSUMOS VETERINARIOS

INFORMES
Informe de Gestion 2 2 i
Informe Trimestral del 7 ) X

Proyecto Estratégico

REGISTROS
Registro Empresas
Productoras de
Alimentos, 50 10 X X
Medicamentos y
Biologicos Veterinarios

Reqistro Inscripcion

Animales Donantes de
Material Genético, 5 X
Semen y/o Embriones

Registro Licencia de
Venta de Lineas

Genéticas Aviares 3 X
Registro Productores
de Material Genético 50 10 X X

Registro Productos:
Medicamentos,

Biolégicos y Alimentos 50 10 X X
para Animales
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RESOLUCION No. (305065
(23 NOY 2012

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencidon Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y ;{reétheis(c;on en anos Disposicion final
aubserie de Archivg Conservacion Eliminacion Microfilmacion Seleccion
o Central Total
Gestion

Registro Unidades
Técnicas de
Medicamentaos,
Bioldgicos, Alimentos 2 P X
Veterinarios y Material
Genético
CONCEPTOS
Concepto Técnico de
Importacion y 2 ¥
Exportacion
BUENAS PRACTICAS
GANADERAS 3 2 X
2.8.2 DIRECCION TECNICA DE SANIDAD ANIMAL
INFORMES _ 2 ) X
Informe a los Gremios
Informe de Gestion 2 p) X
Infarme Ejecucion
Presupuestal ICA - 2 2 X
USDA
Informe Especifico de ) 9 X
Proyectos
ACTAS
Acta de Reunmion G 2 *
Acta Reunion Comité

; 2 A X
Proyectos Pecuarios
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RESOLUCION No. {jisnoe
23 Ny g 0 U89

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacién

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REFUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencion en anos Disposicion final

Nombre Serie y e
Subserie rgewo Archivo Caonservacion

Eliminacion Microfilmacion Seleccién
Central Total

Gestion

FROYECTQOS

Proyecto de Vigilancia
de Encefalopatia
Espongiforme Bovina

Proyecto Fiehre Aftosa
(Seguimiento a la 2 2 X
Vacunacion)

CAJA MENOR
Caja Menor ICA - 2 2 X
USDA

CONTROL DE
MOVILIZACION
Consolidado Anual de
Movilizacidn de
Animales, Productos y
Subproductos

Consolidado Mensual
de Mowvilizacion de
Animales, Productos y
Subproductos

CAPACITACIONES
PROGRAMAS 2 2
SANITARIOS

ESTUDIOS AUSENCIA
ACTIVIDAD VIRAL
PESTE PORCINA
CLASICA

ESTUDIOS AUSENCIA
INFLUENZA AVIAR

ESTUDIOS AUSENCIA
PARA MANCHAS
BLANCAS Y CABEZA
AMARILLA EN
CAMARONES

N
(V8]
>
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RESOLUCION No. - -
(13 Noy 21 009069

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA
Instituto Colombiano Agropecuario |CA
Nombre Serie y Rete_ncaén en anos Disposicion final
Subserie Archivo Archivo Conservacion L ) : . !
de C Eliminacion Microfilmacion Seleccion
R entral Total
Gestion
ESTUDIOS
CIRCULACION VIRAL 5 3 %
PESTE PORCINA
CLASICA
ESTUDIOS
PREVALENCIA 2 3 b
NEWCASTLE
ORGANISMOS DE
INSPECCION
AUTORIZADOS PARA 2 3 X
BRUCELQSIS Y
TUBERCULOSIS
SEGUIMIENTO
PROYECTO ESPECIES 2z Z X
PECUARIAS

2.8.3 DIRECCION TECNICA DE VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

INFORMES
Informe Anual
Organizacion Mundial 10 20 X X
de Sanidad Animal
(OIE)

Informe Cosalfa 10 20 X X

Informe de Gestion 4 X

Informe Técnico Anual
de Sanidad Animal

BOLETINES
Boletin 5 25 A
Epidemiolégico Anual

Boletin
Epidemioldgico
Mensual

25 X

(5,1
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RESOLUCION No. 0 RORE

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y Rete_ncmn en anos Disposicion final
: Archivo ; :
Subserie Archivo Conservacion L, . . ., ) -,
de Eliminacian Microfilmacion Seleccion
5z Central Total
Gestion
Boletin
Epidemiolégico 5 25 X
Semanal
NOTIFICACIONES
OCURRENCIAS DE
ENFERMEDADES DE 5 20 %
CONTROL OFICIAL
(VESI, CREA, AVES)
2.9.0 SUNGERENCIA DE PROTECCION VEGETAL
INFORMES " 2 5 X
Informe Gestion
COMUNICACIONES
Comunicaciones
Entidades 3 3 X
Internacionales
Comunicaciones
Entidades Oficiales 2 2 A
Comunicaciones , 5 X
Entidades Particulares
RESOLUCIONES 100 X X
2.9.1 DIRECCION TECNICA DE INOCUIDAD E INSUMOS AGRICOLAS
INFORME
Informe de Gestion 2 3 X
REGISTROS
Registro
Departamento Técnico
Para Pruebas de 100 X X
Eficacia de Insumos
Agricolas
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RESOLUCION No. 005065

(23 NOY 2012

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacién

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencidn en anos Dispaosicion final

Naombre Serie y Rriehie
Subserie Archivo Conservacion

de ;
Eastinn Central Total

Eliminacion Microfilmacion Seleccion

Registro Empresas

Coadyuvantes Ll 3 %

Registro Empresas de
Fertilizantes y 100 X X
Bioinsumos

Reqgistro para
Empresas de
Plaguicidas Quimicos
de Uso Agricola
(PQUA) vy Reguladores
Fisiolégicos

100 X X

Registro Productor,
Importadaor, Productor
por Contrato y/o
Departamentos 100 X X
Técnicos de
Bioinsumos y
Extractos Vegetales

Registro Producios

Bioinsumos Lt A A

Registro Productos
Coadyuvantes de Uso 100 X X
Agricola

Registro Productos de
Plaguicidas Quimicos
de uso Agricola
(PQUA)

100 X X

Registro Productos
Fertilizantes y
Acondicionadares de
Suelos

100 X X
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RESOLUCION No.
NOY 212

(

005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y
Subserie

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencidon en ancs

Disposicion final

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

Conservacion
Total

Eliminacion

Micrafilmacion

Seleccion

CERTIFICADOS
Certificado Buenas
Practicas Agricolas
en la Produccién
Primaria de Fruta y
Vegetales para
Consuma en Fresco

PROYECTOS

Disefio y Puesta en
Marcha de un Sistema
de Supervision y
Certificacién en
Buenas Practicas
Agricolas para
Especies Priorizadas

CONCEPTOS
Concepto Insumos de
Experimentacion

Concepto Insumos de
Importacién

REVISION Y
APROBACION DE
PROTOCOLOS PARA
PRUEBAS DE EFICACIA

2.9.2 DIRECCION TECN

ICA DE SANI

DAD VEGETAL

INFORMES

Informe Trimestral de
Especies Vegetales,
Priorizadas "Arroz,
Caucho, Café, Cacao,
Papa, Palma de
Aceite, Platano, Cana
Fanelera, etc.”
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RESOLUCION No. [ e
(23 NOV 21 UDGDES

Iy

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

; Retencion en anos i icion fi
Nombre Serie y etencio i Disposicion final

Archivo
de
Gestion

Subserie Archivo Conservacion

Central Total Eliminacion Microfilmacion Seleccion

REGISTROS
Registro Predios
Productores de
Ornamentales y/o
Empresas
Comercializadoras

100 X X

SUPERVISION DE
CONVENIOS
Supervision 5 o X X
Cooperacién Técnica
Fitosanitaria

2.9.3 DIRECCION TECNICA DE SEMILLAS

REGISTROS
Registro Almacenador 50 50 X X
de Semillas

Registro Importador
y/o Exportador de 50 50 X X
Semillas

Registro Nacional

Cultivares Comerciales 198 X X

Registro Productor de

Semillas 100 A #

Registros Productor,
Impertador o
Exportador de
Material de 50 50 X X
Propagacion de
Especies de Plantas
Ornamentales

Registro Unidad de
Investigacion en
Fitomejaramiento y 100 X X
Evaluacion
Agronomica

Registro Variedades

Vegetales Protegidas e % 5
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RESOLUCION No
(L3 NOV 28%

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacién

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA
Instituto Colombiano Agropecuerio ICA
Nombre Serie y ﬁefe_noon en afos Disposicion final
Subserie T Archivo Conservacion ; ; ; ; s
de Eliminacion Microfilmacion Seleccion
4 Central Total
Gestion
Registro Viveros 100 X X
BANCO
GERMOPLASMA Y DE
MICROORGANISMOS
DE USO AGRICOLA < 25 % A
(Patrimonio Genético
Nacional)
BICSEGURIDAD PARA
ORGANISMOS
GENETICAMENTE 100 X A
MODIFICADOS (OGM)
GACETA DE
VARIEDADES
VEGETALES 100 X R
PROTEGIDAS

2.9.4 DIRECCION TECNICA DE EPIDEMIOLOGIA Y VIGILANCIA FITOSANITARIA

REGISTROS
Registro Empresas
Exportadoras de 10 X
Frutas, Hortalizas y
Aromaticas

Registros Predios
Productores de Frutas,
Hortalizas y
Aromaticas

Registro Productores
de embalajes de 10 20 X X
Madera (NIMF- 15)

FROYECTQOS
Proyeclo Estratégico
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RESOLUCION No. =
(23 NOY 29012 005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencidn Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y Retgncién en anos Disposicidn final
Subserie Archivo Archivo Conservacion o . . . -
de Eliminacion Microfilmacion Seleccion
s Central Total
Gestion
VIGILANCIA'Y
CONTROL DE RIESGOS
SANITARIOS Y 15 X
FITOSANITARIOS
Vigilancia Fitosanitaria
(Plagas A1 - A2)
SUPERVISION DE
CONVENIOS
Ejecucion y 4 10 X X
Seguimiento Técnico a
Convenios
ASUNTOS
FITOSANITARIOS 100 X X
INTERNACIONALES
PROGRAMA
FITOSANITARIO 100 X X
FORESTAL
STATUS
FITOSANITARIO o X %

2.10.0 SUBGERENCIA DE ANALISIS Y DIAGNOSTICO

INFORMES

Informe de Gestién 2 - i@
COMUNICACIONES

Comunicaciones

Entidades 3 A =
Internacionales

Comunicaciones

Entidades Oficiales 3 - X
Comunicaciones 3 o %
Entidades Particulares >

RESOLUCIONES 100 X X
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RESOLUCION No. { 1A S
(73 oy oy 000009

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

] Retencidn en anos Disposicion final
Nombre Serie y : P
; Archivo . e
Subserie Archivo Conservacion . . . . - -
de Eliminacion Microfilmacion Seleccion
Central Total
Gestion

2.10.1 DIRECCION TECNICA DE ANALISIS Y DIAGNOSTICO VETERINARIO

INFORMES
Informe de Auditorias 4 4 X
Internas
Informe de Gestion 2 2 X
ACTAS

. 3
Acta de Reunion e = A
PROYECTOS .
Proyecto Estratégico 2 0 &
PLANES .
Plan de Mejoramiento 2 - X
ACUERDOS

. b4

Acuerdos de Gestién 2 19 A

2.10.1.1 GRUPO LABORATORIO NACIONAL DE INSUMOS PECUARIOS-LANIP

RESULTADOS

Resultados de Analisis 5 15 X X
Biologico

Resultados de Analisis -

de Alimentos y Sales & 2 X A
Resultados de Analisis o 15 " %
de Insumos Pecuarios

Resultados de Analisis 5 15 N %

de Medicamentos

Resultados de Analisis
de Residuos de 5 15 X X
Medicamentos
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RESOLUCION No. Y e
23 nov 2oy, 909065

Lo

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y Rete_ncnon en anos Disposician final
A Archivo ; i
Subserie Archivo Conservacion R — - .
de Eliminacién Microfilmacion Seleccion
o Central Total
Gestion

Rgsgttados de Huevo 5 15 N X
Fértil

Resultados de 5 15 X X

Material Seminal

2.10.1.2 GRUPO LABORATORIO NACIONAL DE DIAGNOSTICO VETERINARIO LNDV

RESULTADOS
Resultados de
Laboratorio de 3 20 X X
Diagnostico
Veterinario

2.10.1.3 GRUPO RED DE LABORATORIO DE DIAGNOSTICO VETERINARIO

INFORMES
Informe de Auditorias

Informe de Gestion pJ 4 X

REGISTROS
Registro Ficha de
Seguimiento

v
>

RESULTADOS
Resultados de
Laboratorio de
Diagnostico
Veterinario

wn
u
>
x

SUPERVISION DE
CONVENIOS
Supervision Técnica a 2 4 X X
Convenios Entidades
Autorizadas
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RESOLUCION No. i o2
(13 oy o V00069

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

; Retencion en anos Disposicion final
Nombre Serie y Archivg g
Subserie Archivo Conservacion i s ; i o
de v Eliminacion Microfilmacion Seleccidn
=1 s Central Total
Gestion

2.10.2 DIRECCION TECNICA DE ANALISIS ¥ DIAGNOSTICO AGRICOLA

INFORMES 1
Informe de Auditorias 4 4 X
Internas

Informe de Gestién 7 i X
ACTAS ;

Acta de Reunidn 8 3 A
PLANES N

Plan de Accion ? 3 A
ACUERDQOS 5 X
Acuerdos de Gestion

2.10.2.1 GRUPO DE LABORATORIOS DE DIAGNOSTICO FITOSANITARIO Y MITIGACION DE RIESGOS

INFORMES
Informe de Gestion

Informe de

: i 100 X X
Investigacion

ACTAS
Acta de Reunion

Acta Destruccion de
Desechos

RESULTADOS
Resultados de Informe
de Diagnostico
Fitosanitario

METODOS

ANALITICOS 100 A 4
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Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES

Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

: Retencion en an D1 fdle
Nombre Serie y Arcfw; on en anos Disposicion final
Subserie Archivo Conservacion o ’ ; s
de Eliminacion Microfilmacion Seleccion
Gestién Central Tatal

2.10.2.2 GRUPO DE LABORATORIO NACIONAL DE INSUMOS AGRICOLAS ~LANIA

INFORMES
Informe de Gestién

ACTAS
Acta de Reunion

CERTIFICADOS
Certificado de
Entrenamiento a
Estudiantes Pasantes y
Profesionales
Visitantes

RESULTADQS
Resultado de
Laboratorio de
Insumos Agricolas

15 X X

un

Acta Destruccion de
Material Vegetal

RESULTADOS

Reporte de Resultados
de los Andlisis de
Semillas

PLANES
Plan de Accion

Plan de Auditorias
para Laboratorios 2 5 X X
Registrados

Plan Nacional de
Muestreo de Insumos 2
Agricolas y Semillas

U-
>
>
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RESOLUCION No. f .
SN N (505165

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES _
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y jritr?nc:on en anos Bisposicion final
apbserie deIVO Archivo Conservacion Eliminacion Microfilmacién Seleccién
GEStiBH Central Total

2.10.2.3 GRUPO DE LABORATORIO DE ANALISIS DE SEMILLAS

INFORMES

Informe de Auditorias 2 2 X

Informe de Gestion 2 2 X

Informe de

Investigacion e & &

REGISTROS
Registro Asistentes
Eventos de
Transferencia

Registro Laboratorios
de Control de Calidad 100 X X
a Terceros

ACTAS
Acta de Reunidn

Acta Destruccidn de
desechos

2.10.2.4 GRUPO RED DE LABORATORIQS DE DIAGNOSTICO FITOSANITARIO

INFORMES

Informe de Gestién 2 2 %

Informe de c
Investigacion

REGISTROS
Registro Asistentes
Eventos de
Transferencia

ACTAS
Acta de Reunidn

RESULTADQS
Resultado de
Laboratorio de Z
Diagnostico Agricola y
Semillas

U,
>
>
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RESOLUCION No.
(13 NOV 2012
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Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES

Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

: Retencion en anos isposicion final
Nombre Serie y Arec:*iv; -8 Dep :
Subserie Archivo Conservacian o , : e :
de Eliminacién Microfilmacion Seleccion
g Central Total
Gestion

2.10.3 GRUPO GESTION DE CALIDAD ANALITICA, BUENAS PRACTICAS DE LABORATORIO (BPL) Y REGISTRO DE
LABORATORIOS

REGISTROS
Registro Laboratorios
de Control de Calidad
a Terceros

100 X X

Registro Laboratorios
de Diagnostico 100 X X
Veterinario

ACTAS
Acta de Reunion

PLANES

Plan de Auditorias
para Laboratorios
Registrados

SUPERVISION DE
CONVENIOS
Supervision Técnica a
Convenios con
Laboratorios
Autorizados

100 X X

2.11.0 SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA'Y FINANCIERA

INFORMES 3 X
Informe de Gestion
Informe Entes de > 4 X

Control

COMUNICACIONES
Comunicaciones 3
Entidades Oficiales

I
>
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RESOLUCION No.

(23 NOV 2002

003065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBL

ICA DE COLOMBIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nomibire Serie y ;{ritr:ei:oon en anos Disposicidn final
Subserie J Archivo Conservacion o . . ., o
de & Eliminacion Microfilmacion Seleccion
s Central Total
Gestidn
Comunicaciones 3 ] X
Entidades Particulares .
RESOLUCIONES 100 X
2.11.1 GRUPO DE GESTION TALENTO HUMANO
INFORMES 5 X
informe de Gestion =
COMISION DE
PERSONAL 2 3 X
HISTORIAS
LABORALES 2 98 %
NOMINA 2 98 X
PROCESO
MERITOCRATICO 3 10 X

INTERNO

2.11.2 GRUPO DE GESTION DE BIENESTAR SOCI

ALY CAPACITACION

INFORMES

informe Comision de
Servicios y Estudios
"Cursos Cortos en el
Exterior”

20

Informe de Gestién

ACTAS

Acta Comité Asesor
de Formacion y
Capacitacion

Acta Comité de
Incentivos
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RESQLUCION No.
(43 NOV 2502

005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencién en anos

Disposicion final

; Archivo ; i
Subserie de Archive Conseryacnon Eliminacion Microfilmacion Seleccion
: Central Total
Gestion

Acta Comité Directivo i
ICA - ICETEX 2 19 & *
PLANES
Plan Institucional de 3 5 X X
Capacitacion
SALUD
OCUPACIONAL
Brigadas de 3 3 K
Emergencia
Examenes 3 X
Ocupacionales
Planes de Emergencia 3 X
Programas de
Fromocion y 3 X
Prevencion
Riesgos Profesionales 3
(ATEP)
CLIMA
ORGANIZACIONAL

3 3 X
Estimulos y
Reconocimientos
Mejoramiento Clima

L 3 X

Organizacional
Preparacion Retiro 3 X
Laboral
CURSOS
Cursos Cortos Pais 3 10 X b4
Con Costos
Cursos Cortos Pais Sin 5 c X
Costos
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RESOLUCION No. [ e
(13 noy pp 909065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colomhbiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y Eret;]elnmon en anos Disposicion final
Subserie saeg Archivo Conservacion . -, . T -
de i Eliminacion Microfilmacion Seleccidon
i Central Total
Gestion
COMISION DE
ESTUDIO EN EL
EXTERIOR A NIVEL DE
POSGRADO 3 " X A
(Expediente
Académico)
COMISION DE
SERVICIO Y ESTUDIO 3 10 X X
EN EL EXTERIOR
PRACTICAS
EDUCATIVAS 3 18 A &

2.11.3 GRUPO DE GESTION CONTRACTUAL

INFORMES
Informe de Gestion

CONTRATOS
Contrato de
Aprendizaje SENA

15 X X

i

Contrato de
Exclusividad

Contrato Prestacian
de Servicios
Personales

15 X X

(%3]

PROCESO
CONTRACTUAL
Proceso de
Contratacion Bienes y
Servicios Superiores al
10% de Menor
Cuantia

u_
o
x
<

Proceso de
Contratacién Bienes y
Servicios Inferior al
10% de Menor
Cuantia

15 X X

[¥5]
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RESOLUCION
(23 NOV 2012

005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencidn Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencién en anos

Disposicion final

Subserie Ar;hwo Archivo Conservacion o ot '
e ' Central Total Eliminacion Microfilmacion Seleccion
Gestion
ORIGINAL DE
OFERTAS NO 2 X
ADJUDICADAS

2.11.4 GRUPO DE GESTION CONVENIOS DE COOPERACION TECNICA

INFORMES 7 %

Informe Gestion

CONVENIOS

Convenios 2 12 X X
Autorizados

Convenios

Internacionales 100 X X
Convenios

Municipales y 2 12 X X
Departamentales

Convenios Nacionales 2 12 X X
Convenios

Universidades i 4 A A
2.11.5 GRUPO DE GESTION DE INFRAESTRUCTURA FISICA MANTENIMIENTO

INFORMES ) X

Informe de Gestion

Informe Plan de Obra 2 X

CONCEPTQOS

Concepto Técnico de 2 5 X X
Inmueble

AVALUOS pi 15

PLANOS DE DISENO 100 X
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RESOLUCION No. 0l 24
(73 woy . 009065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

; Retencidn en anos i icion final
Nombre Serie y Erehive Dispasic
Subserie de Arghive Conservacion Eliminacién Microfilmacion Seleccion
s Central Total ) -
Gestion

2.11.6 GRUPO DE GESTION DE PROCESOS DISCIPLINARIOS

INFORMES
Informe de Gestiéon

Informe Procuraduria
General de |a Nacian

ACTAS

Acta de Reparto 20 X A

(9 g]

CONCEPTOS
Concepto Juridico

Ln
pos

PROCESOS JURIDICOS
Proceso Disciplinario

2.11.7 GRUPO DE GESTION FINANCIERA

INFORMES

Informe 5 5

Administracion

Corveica

Informe Alquiler de

Vehiculos 2 > X
Informe Cobro -

Persuasivo 2 2 X
Informe Consolidado 4 X
de Cartera Seccionales

Informe de Gestion 2 2 X
Informe Ejecucion

Presupuestal de 5 5 X

Ingresos y Gastos

Informe Programa 7 & X

Anual de Cajas (PAC)
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RESOLUCION No. 7] \
(13100 . YUS065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencidon Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y ﬂl\\e‘;elzgon en anos Disposicion final
Subserie ke Archivo Conservacion R, . ) L, .
de Eliminacién Microfilmacion Seleccion
S Central Total
Gestion
Informe Promedio
Cuentas Corrientes y 2 5 X
de Ahorro
Informe Recaudos
Diarios 4 X
ACTAS
Acta Comité de 3 10 X X
Transporte
CERTIFICADOS
Certificado de =
Disponibilidad 4 3 X
Presupuestal (CDP)
BOLETIMES
Boletin Deudores z 2 X
Morosos del Estado
Movimientos
Transacciones 2 10 X X
Financieras
COMPROBANTES
Comprobantes de 2 10 X X
Egreso
Comprobantes de 9 10 X X
Ingreso
DECLARACIONES
Impuesto de Industria 2 25 X X
y Comercio
Retencién en la 2 25 X X
Fuente
LIBROS
Libro de Bancos . 1o X
RECAUDOS DE
CARTERA
Facturas de Contado 2 10 X X
Consecutivo
Facturas de Crédito
Consecutivo 2 4 X A
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RESOLUCION No.
(73 NOY 2812

005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

: Retencidn en anos Disposicion final
Nombre Serie y G
Subserie e Archivo Conservacion : . , 5 :
de 3 tliminacion Microfilmacion Seleccion
: Central Total
Gestion

APERTURA Y
CANCELACION DE 2 10 X
CUENTAS BANCARIAS
2.11.8 GRUPO DE GESTION CONTABLE
INFORMES
Informe Area Coactiva 2 3 X
Informe Balance de 5 3 X
Pagos
Im‘orm_e Contadur;@ 9 25 X X
General de la Nacion
Informe de Gestion 2 2 X
Informe Deuda Interna

2 X
y Externa
Informe Direccion de
Impuestos y Aduanas 2 X
Nacionales (DIAN)
Informe Entes de ) 3 %
Control
lnform_e Excedentes ) 3 X
Financieros
Inform_e Interventorias ) 3 X
Financieras
Informe Ministerios 2 10 X
Informe Provisién 4 X
Mensual
ACTAS
Acta Comité Técnico
de Sostenibilidad del 2 13 A &
Sistema Contable
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RESOLUCION No.
(13 NOV 2812

005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencién en anos

Disposicion final

: Archivo 2
SHbsere de Archw_o Conservacion Eliminacion Microfilmacién Seleccion
; Central Total
Gestion
COMPROBANTES
Comprobante de 2 10 X X
Ajustes
Compr_obante de 5 10 X X
Almacén
Comprqpante de 7 10 X X
Causacion
DECLARACIONES
Declaracién Bimestral 3 95 X X
de Impuestos sobre la
Venta - IVA
Declaracion de - 3 75 X X
Ingresos y Patrimonio
ESTADOS CONTABLES 3 10 X X
Balance General
Estado de Actividad
Financiera, Econdmica 3 10 X X
y Social
Estado_ de Cgmtnos en 3 25 X X
el Patrimonio
Notas a los Estados 3 75 X K
Financieros
LIBROS
Libro de Contahilidad 4 10 X A
CONCILIACIONES
Conciliaciones 2 5 X X
Bancarias
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RESOLUCION No.
(123 my

r"j' }‘E' %.’3,

005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencion en anos

Disposicion final

Subserie Archﬂwo Archivo Conservacion . e s
de h Eliminacion Microfilmacian Selecciéon
2 Central Total
Gestion

2.11.9 GRUPO DE GESTION Y SERVICIOS GEMNERALES
INFORMES
Informe de Gestion 2 3 A
Informe Pasajes
Aéreos 4 %
SEGURQOS 5 5 X
Accidentes Personales
Hurto 5 5 X
Soat 5 5 X
Vehiculo 5 5 b4
Vida seguro 5 5 X
CAJA MENOR
Caja Menor 2 2 ~
EXPEDIENTES
Expediente de 50 X X
Vehiculos
AUTORIZACION
RETIRO DE 2 3 X
ELEMENTOS
2.11.10 GRUPO DE GESTION ¥ CONTROL DE ACTIVOS Y ALMACENES
INFORMES ] X
Informe de Gestion
Informe Ingresos y

: 2 X
Salidas para Seguros
BOLETINES
Boletin de Almacén 2 13 % X
EXPEDIENTES
Expediente de
Inventario por 2 98 * "
Funcionario
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RESOLUCION No. (305065

L3 NOV 2012

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y
Subserie

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Relencidn en anos

Disposicion final

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

Conservacion

: Eliminacic i i 0
Total acion Microfilmacion

Seleccion

2.11.11 GRUPQ DE GESTION ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL

INFORMES
Informe de Gestion

Informe Mecanismos
de Participacion
Ciudadana

ACTAS
Acta Eliminacion
Documental

20

Acta Escrutinio

PLANILLAS DE
CORRESPONDENCIA
Control de Correo
Certificado
Internacional

Control de Correo
Certificado Nacional

10

Despacho
Carrespondencia Local

10

Devolucion de
Correspondencia

10

Entrega de
Concesiones y
Legalizaciones

10

Planillas de Correo
“Valijas"

10

Registro y Control de
Correspondencia

Relacion de
Carrespondencia
Despachada
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RESOLUCION No. O 05 065

(13 NOV 2012 ‘

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en e! Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA )
Instituto Colombiano Agropecuario ICA
Nombre Serie y :eiﬁn;mn en anos Disposicion final
Subserie P Archivo Conservacion o . oy o
de & ; Eliminacion Microfilmacion Seleccion
; Central Total
Gestion

MECANISMOS DE
PARTICIPACION
CIUDADANA 2 ? &
Denuncias
Derechos de

- 1 X
Informacion
Derechos de Peticién 5 X
Quejas X
Peticion de Consulta 1 X
Peticion de

1 X

Documentos
Reclamos 2 7 X
Sugerencias 1 X
CONSECUTIVOS
Consecutivos . P 20 X
Correspondencia
Externa
Consecutivos
Correspondencia i 20 X
Interna
COMITE DE ARCHIVO 2 20 X %
CONTROL PRESTAMO ) 3 X
DE DOCUMENTQOS )
GUIAS DE CORREO 2 3 X
SUBCOMITE DE
ARCHIVO 2 20 A X
SUPERVISION DE 2 %
CONTRATOS B
TABLAS DE
RETENCION 2 20 X X
DOCUMENTAL (TRD)
TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES 2 2¢ % &
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RESOLUCION No.
( 'II:‘ ’J\r ‘:‘j“}‘;‘_ 005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

; Retencién en anos Disposicion final
Nombre Serie y APehivo p
Subserie Archivo Conservacion - ; ; ; 2
de Eliminacion Microfilmacian Seleccion

Cisstioh Central Total

2.25.0 GERENCIA SECCIONAL CUNDINAMARCA

INFORMES
Informe Alquiler de 2 5 X
Vehiculos

Informe Cartera
Seccional

Informe de Auditoria
0 Seguimiento a los
Fuertos, Aeropuertos 2 X
y Pasos Fronterizos
(PAPF)

Informe de Gestion
Gerencia Seccional

Informe de
Legalizacion de 2 X
Comisién

Informe Ejecucion
Presupuestal de 2 X
Ingresos y Gastos

Informe
Epidemiolagico 5 20 X X
Regional

Informe
Epidemioclégico

Semanal, Mensual y 2 20 A X
Anual

Informe Ingresos 2 5 X

Informe Promedio

Cuentas Carrientes y 2 5 X

de Ahorro

Infarme Recaudos 5 15 X X

Diarios
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RESOLUCION No.  (JO5085
(23 NOY 2

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencidén Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y
Subserie

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencidn en anos

Disposicion Tinal

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

Conservacion

Total Eliminacidn Microfilmacion

Seleccién

Informe Seguimiento
Organismos de
Inspeccion
Autorizados

Informe Trimestral de
Especies Vegetales
Priorizadas "Arroz,
Caucho, Café, Cacao,
Papa, Palma de
Acelte, Platano, Cana
Panelera, etc.”

REGISTROS
Registro Almacenes
Distribuidores de
Insumas Agricolas,
Pecuarios y Semillas

100

Registro Asistentes
Eventos de
Transferencia

Registro como
Productor de Material
de Caucho Natural
Reproducido
Vegetativamente y el
Certificado de
Inscripcion del Vivero

Registro Como
Productor y
Comercializador de
Material de
Propagacion de Café

Registro Como
Productar y
Comercializador de
Plantas de Vivero de
Palma de Aceite

50

50
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RESOLUCION No. {7 =
(13 oy o 009065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacién

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y Retencidon en anos Disposicion final
; Archivo : P
Subserie Archivo Conservacion N : : i -
de ) Eliminacion Microfilmacion Seleccion
» Central Total
Gestion
Registro Cultivos
Forestales y Sistemas =
Agroforestales con Bl 2 A &
Fines Comerciales
Registro de Campo de
Produccion de 20 30 % X

Semillas para
Certificacion

Registro Granja
Avicola Biosegura 70 X X
Postura — Engorde

Registro Predio Para la
Produccidon de Fruta
Fresca Para
Exportacion

50 50 X X

Registro Predios
Produccion de Hierbas
Aromaticas y
Hortalizas Para 30 30 X X
Exportacidn en Fresco
y Registro de sus
Exportadores

Registro Predios
Productores de
Ornamentales y/o 50 50 X X
Empresas
Comercializadoras

Registro Productor

Avicola 20 20 S X
Registro Productores o

Distribuidores d=

Plantas de Cacao

Reproducidas 50 50 X %

Vegetativamente y de
Material de
Propagacion de
Cacao.

Pagina 41 de 48




RESOLUCION N
(23 NOV 2

o 005065

]

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencidn en anos

Nombre Serie y
Subserie

Disposicion final

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

Conservacion

Total Seleccidn

Elimimnacion Microfilmacion

Proyecto Fiebre Aftosa
(Seguimiento a la 2 2 X
Vacunacion)

Proyecto Influenza

Aviar 2 . A

Proyecto Newcastle 2 5 X

Proyecto Peste Porcina

Clasica PPC 18 10 X —
Proyecto Rabia

Silvestre e 3 A

Proyecto Salmonelosis 2 5 X

Proyecto Tuberculosis z 3 X

RESULTADOS

Resultados de Analisis 3 10 X X
de Insumos Pecuarios

Resultados de

Laboratorio de

Diagndstico 3 1w X X
Veterinario

Resultados Oficiales
de Analisis de Semilla
para Certificacion de
Semillas. Muestras 3 10 X X
Puertos, Aeropuertos
y Control en
Comercializacion

PLANILLAS DE

CORRESPONDENCIA

Planilias de Correo 2 L A
"Valijas"

Registro y Control de 2 10 %

Correspondencia
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RESOLUCION No.
(23 NOV 281

005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y
Subserie

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencién en anos

Disposicion final

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

Conservacion
Total

Eliminacion Microfilmacion

Seleccion

Relacion de
Correspondencia
Despachada

10

MECANISMOS DE
PARTICIPACION
CIUDADANA
Denuncias

Derechos de
Informacion

Y

>

Derechos de Peticion

e

N

Quejas

~J

Reclamos

Sugerencias

— N N

O~

XXX | X

BOLETINES
Boletin de Almacén

VIGILANCIA'Y
CONTROL DE RIESGOS
SANITARIOS Y
FITOSANITARIOS
Licencia Zoosanitaria
por Establecimiento
(Vigilancia
Concentraciones)

Vigilancia a Mataderos
por Establecimientos

Vigilancia Fitosanitaria
Otras Plagas de
Importancia
Cuarentenaria

15

Vigilancia Plantas de
Acopio por
Establecimiento

Vigilancia Predios de
Alto Riesgo Fiebre
Aftosa
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RESOLUCION No. Y akss
(23 oy e V09085

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

: R in en anos disposicion final
Nombre Serie y Arecfi:;]m & Disposicior 4
Subserie Archivo Conservacion g T 5 :
de : Eliminacion Microfilmacion Seleccidon
" Central Total
Gestion

Visitas de Vigilancia y
Control de Predios

~N
x

CONVENIOS
Convenios
Municipales y
Departamentales

Convenios
Universidades

CONTROL DE
MOVILIZACION
SANITARIA
Consolidado Mensual 2 X
de Puestos de
Control "Informe
Seccional "

Consolidado Puestos
de Control "Informe z X
Oficinas Locales"”

Control Movilizacion

Zonas de Alta 2 X

Vigilancia ZAV

Puestos de Control 4 X

LIBROS

Libro de Bancos 2 10 A ? ; ’
Libro de Recaudo 2 10 % 0 0 0
Diario

MOVILIZACION

INTERNA DE

PRODUCTAS Y

SUBPRODUCTQS DE 5 15 0 X 0 0

MATERIAL VEGETAL
Licencia Fitosanitaria
para Movilizacion de
Material Vegetal
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oL e 005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REFUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencion en anos Disposicion final

Nombre Serie y

Subserie Archivo

de
Gestlion

Archivo Conservacion

icrofi ic 5
Central Tots| Eliminacion Microfilmacion Seleccion

Remisién para la
Movilizacién de
Productos Forestales
provenientes de
Cultivos Forestales y
Sistema
Agroforestales con
fines Comerciales
Debidamente
Registrados

50 50 X X

Remisiones de
Movilizacion de
Productos de 5 10 X X
Transformacion
Primaria

APLICACION DE
MEDIDAS
FITOSANITARIAS Y
AVISOS DE
NOTIFICACION
Exportaciones

Importaciones 2 10 bS X

CAJA MENOR
Caja Menor

CONCILIACIONES
Conciliaciones 2 15 X X
Bancarias

CONSECUTIVOS
Consecutivos
Correspondencia
Externa

Consecutivos
Correspondencia 2 20 X
Interna
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RESOLUCION No. bt LN
TN e 909085

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto
Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Nombre Serie y Retencidn en anos Disposicion final

Archivo
de
Gestlian

Subserie Archivo Conservacion

Central Total Eliminacion Microfilmacion Seleccion

DOCUMENTOS PARA
IMPORTACION
Documento Requisito 3 10 X X
Fitosanitario para
Importacion

Documentos Requisito
Zoosanitario para 3 10 X X
Importacion

EXPEDIENTES
Expediente de
Inventario por
Funcionario

Expediente de -
Vehiculos

MOVILIZACION
INTERNA DE
ANIMALES,
PRODUCTOS Y
SUBPRODULCTOS 2 3 X
PECUARIOS

Guia Sanitaria de
Movilizacidn Interna
de Animales

Guia Sanitaria de
Movwilizacion Interna
de Productos
Pecuarios
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RESOLUCION No.
3 NOV 2812

003065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencién Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES
Y SUBSERIES POR
DEPENDENCIA

REPUBLICA DE COLOMBIA

Nombre Serie y
Subserie

Instituto Colombiano Agropecuario ICA

Retencidgn en anos

Disposicion final

Archivo
de
Gestion

Archivo
Central

Conservacion
Total

Eliminacion Microfilmacion

Seleccidn

PROCESO
CONTRACTUAL
Proceso de
Contrataciéon Bienes y
Servicios Inferior 2l
10% de Menor
Cuantia

15

CONTROL PRESTAMO
DE DOCUMENTOS

GUIAS DE CORREQ

MONITOREO RUTAS
MOSCA DE LA FRUTA

NOTIFICACIONES
OCURRENCIAS DE
ENFERMEDADES DE
CONTROL OFICIAL
(VESI, CREA, AVES)

20

PROCESOS
SANCIONATORIOS

15

RESOLUCIONES

100

SUBCOMITE DE
ARCHIVO

SUPERVISION DE
CUARENTENAS DE
ANIMALES
IMPORTADOS

19a]

TOMA DE MUESTRA
DE SEMILLAS O
MATERIAL VEGETAL
IMPORTADO

TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

20
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RESOLUCION No.

(23 NOV 2012 005065

Por la cual se actualizan las Tablas de Retencion Documental en el Instituto

Colombiano Agropecuario ICA, se adopta y se ordena su aplicacion

RELACION DE SERIES

Y SUBSERIES POR REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPENDENCIA

Instituto Colombiana Agropecuario ICA

Nombre Serie y Retgnc;on en anos Disposicion final
A Archivo ) i
Subserie Archivo Conservacién o, ; : 54 —
de ; Eliminacion Microfilmacion Seleccion
A Central Total
Gestion
VIGILANCIA
SANITARIA EN
ESPECIES 2 5 X
PRIORIZADAS DE
AREA AGRICOLA
ACCIONES Y
FROGRAMAS 2 X
AMBIEMTALES

ARTICULO TERCERO.- Proveer lo necesario para la correcta difusion y aplicacion de las Tablas de Retencion
Documental.

ARTICULO CUARTO.- Cuando la estructura organica de la Entidad sea modificada, se debera proceder a efectuar el

ajuste y actualizacion de las Tablas de Retencidn Documental.

ARTICULO QUINTO - La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion, deroga la resolucion 004504

del 30 de diciembre de 2010, y las demas disposicicnes que le sean contranadas.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogota, a los 73 NOY ’im?

e, Wl

TERESITA BELTRAN OSPINA
Gerente General

Efabaro > b o
Revisa 1 Huge Cooroinsdor Grupo Gesudn Atencen al Cudadans y Gestidn Dotumeyia \i‘
Aproht Doctora Mana Warleny Arboleda Urregs - Subgerente Administraine Y Financiera

Vobo Doctora Lus Marna famara Buitrags - Jefe Oficina Asescra JurioigEN

Voo DCactora Martha Jeannetn Ménaez Argvale - Jefe Gliona nsessra!r?iar!" tis})

Tt =
Pagina 48 de 48 L/
i

FORMA 4-C27




