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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECJARIO

GRUPO DE GESTION ATENCION AL CIUDADANO Y GIEESTION DOCUM ;; TAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIGN N

ACTA No. 1

08 de SEPTIEMBRE 2020

a“ ICA sede Mosquera
; Inicio: 8:00a. m. lHora Finalizacion: ';5 )0 pm
=;; wlencia responsable: Archivo Central B
»: mz Reunién No programada T
o PARTICIPANTES
“7 Nombre Cargo -

__Fabio Augusto Mahecha Alonso

Auxiliar Administretivo

Diana Fernanda Vera Raigosa

Responsable Laboratorio Nacional De Diagriostico Fiosaritario

Efectuar la eliminacion de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retencion documental e el archi/c:

a elimnar acdm nistrat va (LNDF)

a elimnar acm ET;-v_a‘(;Ev(TIET

a elimnar adm nistrai va (LNDF) |

2 elim nar aom ;Ir_;lﬁi—of)—

a elimnar adm nistrat vai (LNDF)

Documentacicr a elimnar adm nistrat ver (LNDF)

<OPPOSITO ..
Gestion Central x

ST Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TVD
HJETO — — = - —

1 N£CION Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TRD
i Documentos de apoyo.
FOBACION Acta aprobacién comité No. de fecha _
£70D0O Picado l X IRasgado I Jotro l Icual I )

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR
. . Fechas Extremas Unidad de Conservaci¢n
Serie ylo Subserie documental : Notes
INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS
2 013 i e e

2 1-3 3 soporte er radas reactivos y materiales 013 2 400 folios | pocumentacior

e Mosquera

’ . 2012 2015 60 folios  |Documentacior

1.2, -1 tiches de segjuridad Mosquera

- _.N:___ 2012 2015 400 folios |Documeniacior

2. -€.3memorand s Mosquera

N - 2011 2012 500 folios |Docimentacicr

12 - isoocrte en ‘adas reactivos y materiales Mosuerz

o 2008 2008 200 folios |Documeniacic1 a elimnar
2. -1 seguiniiento , estado de equipos Mosquerz

o 2015 2015 250 folios |Documeniacicr a elimnar
(2 1-1 uso d2 equi|:cs Mosjuera
o ___ v . 2007 2014 400 folios |Documentacicr a eliminar
1.2 - Datcs crudot virologia pruebas de ELISA Mosquera

o —_ ) 2013 2015 100 folios |Documentacicr a elimnar

2. .3 Memrorand s Mosquela

.-,, o -;__, . 2008 2008 100 folios |Docume viacicr a elimnar
1(: 2 1-1 Pro/ecto es “ategico 2.5 Mos juerz
. _; N m__ 2006 2008 40 folios |Documentacicr a elimnar
2 1-1 Cor trato pa 2 mantenimiento de equipos Mosuer
U 2009 2009 60 folios | Docume viac icr

2 1-1 Tarifa de se vicios Mos juera

T3 S0k 0j3 de v ja de equipos version antigua 2013 2014 150 folios |Doctme i acicr

“ate s desactualizase:s Mosuerz
3 —> T i 2015 2015 30 folios Doctimenacict nar
2 1-1 Asignacion «laves relacion de muestras Mos:uera
i 2011 2013 \[| 20 folios
1C 2 1-1 Secuimientc 5 medios isotermicos Mos juera

FIRMA APROBACION DE LOS PARTICIPANTES:
Nombre FIRMA
-—— ‘ - T p // L -
__Fabio £ugusto Mahecha Alonso 0" 7 ,g,c_% 1
Diana -ernanda Vera Raigosa 7 -

U:’//j—}'//ﬁ “7:’/% /é}
7/ N

Ehaola—

adm nistral va (LINDF)

adm nistrai ver (LHDF) |

30m nistral va (L

agm nistrai va (LNDF) |

adm nistral var (LNDF)

corma 4-1180




INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
GRUPO DE GESTION ATENCION AL CIUDADANO Y GESTION DOCUMENTAL
FORMATO ACTA DE ELIMINACION

ACTANo. 02

o e [N —

€caa 1 Reunidn: 08 de Septiembre 2020

ICA sede Mosquera

8:00 a. m. Hora Finalizacién: 4:00 Pm

Archivo Central

No programada

PARTICIPANTES
Nembre Cargo |
_ Fabio Augusto Mahecha Alonso Auxiliar Administrativo
Diana Fernanda Vera Raigosa Responsable Laboratorio Nacional De D:acr' sstico Fitosaniaric
RGPS TO Efectuar la eliminacién de los documentos que ya cumplieron el fiempo de refe»nclénr cocumenta en el
oy archivo: Gestién Central X
YAJECO Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TVD L -
1 ;‘ i ',\ 10N Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TRD . e
i _‘ g Documentos de apoyo. N e i
APRCBACION Acta aprobaciéncomité No. ~ defecha
FAZICDO Picado | X  [Rasgado | lotro ] Jcial | S— = p—
RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR ‘
Surie iia Sobaai B cumaid g Fechas Exiremas Unidad de Conservacion \ibtas |
e v b INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS |
2 1C.2.1-1 Listade de asistencia capacitacion 2015 2015 15 Cocumsai ‘tia sion a elimner administrativa |
e R of Ko SRR e rrwom 1o 5 ey e e
210.2.1-1 list:do asistencia a reunion 2015 2015 \ 10 (LNDF' Mox quera
T TR Egistro S1aro de generacion de desechos 2005 2015 \ 15 oSS YT R S
— ) religrosos e oo 2 ot ]
e ——— \ TOTUM D T IO T AT ST ——
21C.2.1-1.20 Reg)'stro de desechos quimicos 2015 2015 \ 10 (LNDF Mo: quera
T g T OTU TS T TOTT U ST T ST ——
2 1C.2.1-1.20 Reqistro de firmas del personal 2012 2014 \ 10 (LNDF, Mosquera
s s s T O T T O T AT S a——
2.102.1-3 Actas 2015 2015 \ 40 (LNDF HMos quera |
s w2 ssma ammc TOTHT T T TOTTE T T T S ——
2 10.:2.7 -1 Reporte de mantenimiento 2014 2015 \ 40 (LNDF' Mocquera
O TOTUM S T T LTI TR TR S E——
2 10.2.1-1.18 Informe de gestion (LNDF) 2015 2015 6 (LNDF 110 quera
s anme TOCU™ S T O I TR T S L T
2.1€.2.1-1 Conti >l del trabajo no conforme 2012 2013 25 (LNDF Mosquera
E "- -(2 Reporte de resultados analisis y diagnostico 2014 2015 130 Eocu:e- tasion a olim ner adminshatva
filosani ario ( fotocopias ) (LNDF Mosquera
I : un 1-€.8 informe c"agnosnco fitosanitario acciones 2012 2014 100 B
:oracii/as y preverivas en los laboratorios ( son Cocumz:tazion a elim ner adminisuativa
tocopias) (LNDF' Mosquera
s meaime - COCUMZ 1@ Mo g e e fOTmrSs1aoas
2 10 2.1-1 >repa zcion de medios de cultivo 2012 2015 \ 50 (LNDF 1 lor quera
s mmcaszme awmin COCUTZI T TOTTa € e T f[aTmr s 1aovea |
21)21-3 Actas 2010 2015 \ 30 (LNDF' Hos quera
o - s ma T OTUT 2 T3 TOTT a ¢ e [T s1amva
10.2.1-1 Listado de asistencia 2014 2014 \ 6 ( NDF Mosquera
FIRMA APROBACION DE LOS PARTICIPANTES:
Nombre FIRMA
____ Fabio Augusto Mahecha Alonso %u ({7(0/ /- < o 4, 2 ]
| Diana Fernanda Vera Raigosa 4720\_,

crma 4-.150




ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ANALISIS Y DIAGNOSTICO

JHOJA: 1|DE: 2|

REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA: Laboratorio Nacional de Diagnéstico Fitosanitario Ano | Mes Dia NT
OBJETO: Eliminacion Documental 2020 9 8
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacién
Orden Codigo Nombre de las mmlm_ subserie Identificacién o nombre carpeta Numero Inicial m:m_ msw_ Carpeta | Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepan
1 |2 102168 |Soporte entradas reactivos y materiales 1 1 16/10/2013 | 27/12/2013 400
2 2.10.2.1-1 Fichas de seguridad 2 2 23/10/2012 | 21/11/2015 60
3 2102.1-68 |Memorandos 3 3 06/07/2011 | 17/12/2014 400
4 21021-68 |Soporte entradas reactivos y materiales 4 4 25/11/2011 | 19/12/2012 500
5 2.10.2.1-1 Seguimiento y estado de equipos 5 5 27/05/2008 | 27/08/2008 200
6 210211 |Uso de equipos 6 6 07/15/2015 | 21/12/2015 250
7 2.10.21-6 Datos crudos virologia pruebas de ELISA 7 7 05/02/2014 | 28/11/2007 400
8 21021-6.8 |Memorandos 8 10 12/09/2013 | 10/12/2015 100
9 2.10.2.1-1 Proyecto estrategico 2.5 9 9 17/03/2008 | 15/02/2008 100
10 210.2.1-1 Contrato para mantenimiento de equipos 10 10 20/05/2006 | 20/07/2008 40
11 12.10.2.1-1 Tarifa de servicios 11 11 03/06/2009 | 29/12/2009 60
12 o 10,2.141.50 Hoja de vida de equipos version antigua desactualizasos 12 12 18/03/2013 | 14/11/2014 150
13 2.10.2.1-1 JAsignacion claves relacion de muestras 13 13 11/12/2015 | 12/15/2015 30
14 2.10.2.1-1 |Seguimientos medios isotermicos 14 14 11/01/2011 | 12/01/2013 20

Elaborado p FABIO AUGUSTO MAHECHA ALONSO

Cargo:
Firma:
Lugar:

Eon b
reGiia.

AUXILIAR DE LABORATORIO
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Recibido por:

Cargo:
Firma-
Lugar.
Fecha:

Entregado por:
Cargo:
Firma:
Lugar:

et
ireina.

DIANA FERNANDA VERA RAIGOSA

PREFEJIONAL ESPECIALIZADO - RESPONSABLE LNDF
: 2




sd A FORMATO UN NVENTARI UMENTAL
LAY e S
Instituto Colombianc !
ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO jHOJA: 2jDE: 2§
ENTIDAD PRODUCTCRA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBGERENCIA ANALISIS Y DIAGNOSTICO REGISTRO DE ENTRADA:
OFICINA PRODUCTORA: Laboratorio Nacional de Diagnostico Fitosanitario Aiio | Mes Dia NT
OBJETO: Eliminacion Documental 2020 9 2
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion
Orden Godigo Nombre de las serie, subserie Identificacién o nombre carpeta Numero Inicial Final m:m_ Carpeta | Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepa
1 2.10.2.1-1 Listado de asistencia capacitacion 1 1 26/02/2015 | 18/11/2015 15
2 2.10.2.1-1 |listado asistencia a reunion 2 2 04/03/2015 | 21/11/2015 / 10 /
3 2.10.2.1-1.20 |Registro diario de generacion de desechos peligrosos 3 3 05/02/2005 | 05/12/2015 15 /
4 2.10.2.1-1.20 JRegistro de desechos quimicos 5 5 10/03/2015 | 23/12/2015 10 /
5 2.10.2.1-1.20 |Registro de firmas del personal 6 6 30/12/2012 | 30/09/2014 / 10
6 2.10.2.1-3 JActas 7 7 15/04/2015 | 01/06/2015 / 40
7 2.10.2.1-1 |Reporte de mantenimiento 8 8 15/10/2014 | 12/09/2015 / 40 /
8 2.10.2.1-1.18 |Informe de gestion (LNDF) 8 10 2015 2015 6 /
9 2.10.2.1-1 |Control del trabajo no conforme 9 9 26/06/2012 | 10/05/2013 / 25 /
10 2.10.2.1-6.8 |Reporte de ._‘mmc_ﬁm%m analisis y diagnostico fitosanitario ( 10 10 26/05/2014 | 16/08/2015 / 130 /
son fotocopias )
11 2.10.2.1-6.8 Jinforme diagnostico fitosanitario acciones correctivas y 11 11 23/07/2012 | 12/12/2014 100
preventivas en los laboratorios ( son fotocopias)
12 2.10.2.1-1 |Preparacion de medios de cu 12 12 14/12/2012 | 15/11/2015 50
13 2.10.2.1-3 JActas 13 13 11/11/2010 | 13/09/2015 / 30 /
14 _ 2.10.2.1-1 Listado de asistencia 14 14 31/10/2014 | 20/11/2014 6
Elaborado por: FABIO AUGUSTO MAHECHA ALONSO Entregado por: DIANA FERNANDA VERA RAIGOSA
Cargo: AUXILIAR DE LABORATORIO Cargo:

Firma: m\\\v:va k\\\yﬁ\ AUV\ < Firma:

I NDF I noar:
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