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OFICINA PRODUCTORA: 2.10.3 GRUPO GESTION DE CALIDAD ANALITICA. BUENAS PRACTICAS DE LABORATORIO (BPL) Y REGISTRO
DE LABORATORIOS

RETENCION Disposicion Final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
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2.10.3-2 REGISTROS 100 X X Esta subserie es de conservacion total porque
2.10.3 - 2.18 |Registro Laboratorios de Control de Calidad a permite la verificacion de la informacion basados
Terceros en la norma del ICA. Se digitaliza o microfilma.
*Solicitud
*Cumplimiento de requisitos técnicos
*Acta de auditoria
*Resolucion
2.10.3 - 2. 19 |Registro Laboratorios de Diagnostico 100 X X Esta subserie es de conservacién total en
Veterinario Archivo de Gestion ya gue son de consulta
*Solicitud permanente y permiten la verificacion de calidad
*Cumplimiento a requisitos técnicos en laboratorios de acuerdo a la normatividad
*Acta de auditoria establecida por el ICA. Ademas garantiza el
*Resolucion funcionamiento de los laboratorios en materia de
sanidad animal y control de insumos pecuarios.
Se digitaliza o microfilma.
2103-3 ACTAS 2 3 X Esta subserie se elimina en este tiempo porque
2.10.3 - 3.16 |Acta de Reuniodn pierde su vigencia administrativa fiscal y legal.
2103-9 PLANES 2 X Esta subserie se elimina desde el Archivo de
2.10.3-9.3 |Plan de Auditorias Para Laboratorios Gestion porque pierde su vigencia administrativa,
Registrados fiscal y legal.
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2.10.3-22 |SUPERVISION DE CONVENIOS 100 X X Esta subserie es de conservacion total por
2.10.3 - 22.4 |Supervisién Técnica a Convenios con garantizar el funcionamiento de los laboratorios
Laboratorios Autorizados en materia de sanidad animal y control de
*Solicitud escrita diligenciada y firmada por el insumos pecuarios. Se digitaliza o microfilma.

representante legal.

*Hoja de vida del personal profesional (soporte
mediante certificaciones, titulos, actas de grado o
fotocopia de la matricula profesional.

*Forma 3-944 (registro firmas autorizadas).
*Certificado de Camara de Comercio.

*Informe de las condiciones de la prestacion de
servicios del personal subalterno.

*Certificacion Revisor Fiscal o Contador Publico.
*Organigrama técnico administrativo junto con una
descripcion de la estructura organizacional y de
los recursos humanos.

*Plano de la sede de trabajo.

*Declaracion Juramentada del solicitante en la
cual manifiesta que no se encuentra en curso en
ninguna inhabilidad o incompatibilidad.

*Copias de procedimientos.

*Relacion de elementos y equipos de laboratorios
y conservacion de muestras.
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“Relacion de elementos y equipos de oficina
relacionados con el alcance de la autorizacion.
*Descripcion de los medios de comunicacion con
que cuenta,

*Recibo de pago.

Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M: Microfilmacion o Digitalizacion
S: Seleccion
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