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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ICA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION Disposicién Final
cODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion Central cT I E Il M| s
2.11.4-1 INFORMES 2 X Esta subserie documental se elimina porque
2.11.4 - 1.18 |Informe Gestidn pierde su vigencia administrativa, fiscal y legal.
2.11.4-15 |CONVENIOS 2 12 X X Esta subserie es de conservacion total, por ser
2.11.4-15.1 |Convenios Autorizados fuente de informacién para reguerimientos de
*Informe de Auditoria. Ley, precisando que si en las auditorias
*Camara de Comercio o Certificado del Ministerio realizadas por los supervisores se identifican
de Educacion. irregularidades, el convenio se liquidara de
*Fotocopia cedula representante legal. manera anticipada, enviando su expedientc dos
*Convenio. (2) arfios después de su liquidacion al Archivo
*Polizas originales para garantia. Central. Una vez finalizado su tiempo de
*Oficio aprobacion péliza. retencion se digitaliza o microfilma.
*Acta de inicio.
*Informes de seguimiento.
*Certificacion de cumplimiento por el supervisor.
* Acta de liguidacion,
2.11.4 - 15.2 |Convenios Internacionales 100 X X Esta subserie constituye la evidencia de la
*Acuerdos. gestion del ICA en el tema de acuerdos o
*Soportes (cuando se generen actividades). admisibilidad a nivel internacional. Sirve como
soporte para rendir los informes que se envian a
|la Cancilleria de Colombia, por ser considerados
representacion de las misiones y relaciones
diplomaticas con otros paises y con organismos
multilaterales. Su conservacion es {otal siendo de
consulta permanente en e! Archivo de Gestion y
se digitaliza o microfiima.

Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M: Microfilmacién o Digitalizacion

S: Seleccion
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ICA -
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION Disposicién Final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion Central CT

2.11.4 - 15.3 |Convenios Municipales y Departamentales 2 12 X Esta subserie es de conservacién total, por ser
*Solicitud del alcalde o conveniente (si aplica). fuente de informacion para requerimientos de
*Estudios previos. Ley, precisando gue si en las auditerias
*Camara de Comercio o Acta de Posesion. realizadas por los supervisores se identifican
*Fotocopia de la cedula del representante legal. irregularidades, el convenio se liquidara de
*Convenio. manera anticipada, enviando su expediente dos
*Acta de inicio (si aplica). (2) afios después de su liquidacion al Archivo
“Informes de seguimiento. Central. Una vez finalizado su tiempo de
“Informe final técnico - financiero. retencion se digitaliza o microfilma.
*Certificacion de cumplimiento por el supervisor,
*Acta de liguidacion.

2.11.4 - 15.4 |Convenios Nacionales 2 12 X Esta subserie es de conservacion total, por ser

*Solicitud del Alcalde o conveniente (si aplica).
*Estudios previos.

*Céamara de Comercio.

*FFotocopia cedula representante legal.
*Convenio.

*Pdliza Originales (si aplica).

*Oficio aprobacion péliza (si aplica).
*CDP.

*Acta de inicio (si aplica).

*Informes de seguimiento,

*Informe final técnico - financiero.

*Acta de liquidacién.

*Certificacion de cumplimiento por el supervisor,

fuente de informacion para requerimientos de
Ley, precisando que si en las auditorias
realizadas por los supervisores se identifican
irregularidades, el convenio se liquidara de
manera anticipada, enviando su expediente dos
(2) anos después de su liquidacién al Archivo
Central. Una vez finalizado su tiempo de
retencién se digitaliza o microfilma.

Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminacidn

M: Microfilmacion o Digitalizacién
S: Seleccion
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RETENCION Disposicion Final
CODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestidn Central CT|E|[M| S
2.11.4 - 15.5 |Convenios Universidades 2 12 X X Esta subserie es de conservacion total, por ser
*Solicitud universidad. fuente de informacién para requerimientos de
*Estudios previos. Ley, precisando que si en las auditorias
*Decreto de nombramiento del Rector. realizadas por los supervisores se identifican
*Certificado del Ministerio de Educacidn. irregularidades, el convenio se liquidara de
*Fotocopia cedula del Rector o representante manera anticipada, enviando su expediente dos
legal. (2) arios después de su liquidacion al Archivo
*Convenio. Central. Una vez finalizado su tiempo de
*Certificacién cumplimiento por el supervisor. retencion se digitaliza o microfilma.

*Acta de liquidacion.

VERSION 2012

Convenciones =

CT: Conservacién Total S

E: Eliminacién Firma Responsable Grupo Gestién'Atencién al Ciudadano y Gestion Documental
M: Microfilmacidn o Digitalizacion 7 9N av 7047

S: Seleccion Fecha




