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MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

RESOLUCION NUMERO "0N378 DE 2009
Y, 01

"Por la cual se adiciona la Resolucién 242 del 5 de octubre del 2007 y se dictan otras
disposiciones”

EL MINISTRO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

e usc de sus facultades legales, en especial las que le confiere la Ley 914 de 2004,
el Decreto 3275 de 2005 v,

CONSIDERANDO

Jue mediante la Resolucién 242 del 5 de octubre de 2007, se estableciercn los
procesos vy procedimientos destinados al desarrollo e implementacion del Sistema
Nacional de Identificaciéon e Informacién del Ganado Bovino.

Je en consideracidon a los resultados obtenidos en el Piloto de Operacién ds!

SINIGAN, existe la necesidad de incorporar nuevos procesos a la operacién del
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stema y actualizar los existentes.

U (

Que teniendo en cuenta el articulo 42 de la Resolucion 242 del 5 de octubre de 2007,
la Comision Nacional para el Sistema de ldentificacién e Informacién de Ganado
Bovino, en su sesion del 3 de diciembre de 2009 propusc adicionar y actualizar el
manual de procedimientos como resultado de las evaluaciones del Piloto de
CUperacion, tal y como consta en el Acta No. 9 de 2009.

Giue en razdn de o expuesto,

RESUELVE

ARTICULO PRIMERO.- Adiciénese el siguiente numeral al articulo 2°, de la
Resolucion 242 dei 5 de octubre de 2007:

10. ADMINISTRACION DIN

Objeto: Evaluar los DIN, certificar a los fabricantes de dispositivos de
identificacién, coordinar el suministro, evaluar el suministro, certificar a los
fabricantes de dispositivos de identificacién y evaluar las nuevas tecnologias de
sistemas de identificacidn animal, para la operacién del SINIGAN.

Aicance: Desde |z convocatoria o invitacion a fabricantes a pamcipar'e.n la
svaluacion de dispositivos de identificacion hasta la evaluacion del suministro
de DIN.”
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Contiruacién de la Resolucién “Por la cual se adiciona la Resolucién 242 del 5 de octubre del 2007 y se
dictan otras disposiciones”

ARTICULO SEGUNDO.- Modifiquese el articulo 32 de la Resolucién 242 de 2007, con

gl fin de adoptar el nuevo Manual de Procedimienteos; el cuai quedara asi:

“ARTICULO TERCERO. Addptese el Manua! de procedimientos del Sistema
Nacional de ldentificacion e Informacién del Ganado Bovino — SINIGAN, en su
version 2.0, el cual hacs parte integral de esta Resolucion”.

ARTICULO CUARTO. La presente resolucién rige a partir de la fecha de su
publicacién en el Diario Oficial.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Bogoté, D.C.,alos 1 7 D1 C 2009
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i1, ANDRESQL&IO%ERNANDE ACOSTA
Ministerio de Agncul’f‘“ra‘vﬁe arrollo Rural

v
Elabeord: MSasvedra/Macosta
Reviso: LTobén
Aprobd: J Daza .}
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REPUBLICA DE COLOMBIA

MINISTERIO DE AGRICULTURA Y DESARROLLO RURAL

Manual de procedimientos del Sistema Naciona! de Identificacion e Informacion del
Ganado Bovino ~ SINIGAN. Version 2.0.

El presente documento se desarrolla teniendo en cuenta las disposiciones existentes en el
marco del Sistema Nacional de Identificacion e Informacion del Ganado Bovino- SINIGAN,
establecido por la ley 914 de 2004 y el Decreto No. 3275 del 19 de septiembre de 2005.
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CAPITULO I. BASE LEGAL

< Ley 914 de 2004.

++ Documento Conpes 3446 de 2006.

%+ Documento Conpes 3376 de 2005.

¢+ Documento Conpes 3375 de 2005.

++ Decreto No. 414 de 2007.

++ Decreto No. 3149 de 2006.

%+ Decreto No. 616 de 2006.

++ Decreto No. 3275 de 2005.

+» Resolucion ICA No. 007 de 2008.

++ Resolucion ICA No. 006 de 2009.

+ Resolucion Min. Transporte No. 4134 de 2009.
++ Resolucion MADR No. 1192 de 2008.
+» Resolucion MADR No. 242 de 2007.
++ Resolucion MADR No.072 de 2007.
++ Resolucion MADR No.071 de 2007.
+» Resolucion MADR No.070 de 2007.
++ Resolucion ICA No. 2341 de 2007.

» Resolucién ICA No. 185 de 2007.

+» Resolucion Min. Transporte No. 5131 de 2007.
% Resolucion MADR No. 364 de 2005.
+ Resolucion MADR No. 1513 de 2004.

Nota: Estas normas pueden ser consultadas en el Portal SINIGAN

(www.sinigan.gov.co).




CAPITULO Il. GLCSARIO

Administrador de animales: Es la persona natural o juridica delegada por
el ganadero, como responsable ante el SINIGAN de los bovinos de
propiedad de este Ultimo ante el SINIGAN.

Administrador del SINIGAN: Federacion Colombiana de Ganaderos -
FEDEGAN como entidad delegada responsable de la ejecucion y puesta en
marcha del Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino, contratada para ello por el Ministerio de Agricultura y Desarrollo
Rural.

Aplicativo SINIGAN: Conjunto de datos y programas para disponer
informacion y servicios a través del Portal del SINIGAN, que necesitan de
un proceso de autenticacién de usuarios. También denominado Software
Aplicativo SINIGAN.

Autenticacion de Usuarios del Software Aplicativo SINIGAN: Es el
conjunto de pasos para tener acceso a la informacion y servicios del
Aplicativo SINIGAN, dependiendo del perfil y roles del usuario. El acceso al
Aplicativo se realiza mediante el ingreso del “nombre de usuario”, también
denominado Login, y de la “contrasena” de un usuario autorizado
previamente por el Sistema de Operacién.

Bono de venta: Documento para registrar las transacciones de ganado,
de acuerdo a la normatividad vigente.

Ciclo de vacunacion: Periodo de tiempo establecido por el ICA para
realizar la vacunacion oficial contra las enfermedades determinadas por la
autoridad sanitaria.

Contrasena: Conjunto de caracteres que permite a un usuario, el ingreso

de manera segura al Software Aplicativo SINIGAN. También denominada
Clave o Password. '

Denuncio: Dar parte a la autoridad competente de un hurto o perdida de
animales.

Dispositivo de Identificacion Individual Nacional - DIN: Elemento que
portara el animal y que contiene el Cédigo Individual de Identificacion.

Establecimiento: Lugar donde personas naturales o juridicas desarrollan
una o algunas de las siguientes actividades: Ordefio, cria, levante y ceba de
bovinos, comercializacion de animales en pie, beneficio, desposte,
desprese, procesamiento de derivados carnicos Yy subproductos,
almacenamiento, empaque, venta de carne y productos carnicos vy
derivados; acopio, higienizacion, elaboracion y comercializaciéon de
productos lactecs, destinados al consumo humano.
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Evento Sanitario: Se denomina asi a todas las actividades de prevencion,
control, tratamiento de enfermedades vy lesiones y/o cualquier eventualidad
que afecte la salud del bovino que puedan afectar la inocuidad de sus
productos.

Explotacion ganadera: Establecimiento donde personas naturales o
juridicas desarrollan una o algunas de las siguientes actividades: Ordefio,
cria, levante y/o ceba de bovinos.

Exportaciéon: Proceso mediante el cual los bovinos o productos bovinos
son enviados a otros paises.

Fabricante: Corresponde a las empresas que elaboran dispositivos para
identificacion de bovinos.

FEDEGAN: Federacion Colombiana de Ganaderos.

Formato: Documento o forma empleada para el registro manual de
informacion necesaria para realizar el registro de usuarios.

Formulario: Documento o forma empleada para el registro electronico de
informacién necesaria para realizar el registro de usuarios.

Ganadero: Es la persona natural o juridica, propietaria de bovinos y
responsable de los mismes ante el SINIGAN. No necesariamente el
responsable de la explotacion ganadera donde estan situados ies bovinos.

Guia de Transporte Ganadero: Documento que habilita al sujeto
transportador para el transporte de ganado bovino y bufalino, de acuerdo a
la normatividad vigente.

Guia sanitaria: Documento expedido por el ICA que habilita sanitariamente
la movilizacion de los bovinos, de acuerdo a la normatividad vigente.

Hurto: Tomar o retener bienes ajenos contra la voluntad del duefio.
ICA: Instituto Colombiano Agropecuario.

Importacidn: Proceso mediante el cuai los bovinos o productos bovinos
provienen de ofros paises.

Informatica: Ciencia aplicada que abarca el estudio y aplicacion del
tratamiento automatico de la informacién, utilizando dispositivos
electrénicos y sistemas computacionales.

Instructivo: Secuencia ce pasos necesarios para diligenciar los formularios
o formatos 6 para realizar una tarea especifica.

INVIMA: Instituto Nacional de Vigilancia de Medicamentos y Alimentos.
Muerte: Fin de la vida de un bovino.

Otros establecimientos: Lugar donde personas naturales o juridicas
desarrollan una o algunas de las siguientes actividades: Comercializacion
de animales en pie, beneficio, desposte, desprese, procesamiento de
derivados carnicos y subproductos, almacenamiento, empaque, venta de



carne y productos carnicos y derivados; acopio, higienizacion, elaboracion y
comercializacion de productos lacteos, destinados al consumo humano.

Persona para Intercambio de Informacion con el SINIGAN: Son todas
aquellas personas, naturales o juridicas, relacionadas con el SINIGAN, con
las que el Sistema acuerde el intercambio de informacion para su
operacion.

Portal del SINIGAN: Esta constituido por un sistema informatico que le
permite a los usuarios disponer, a través de paginas Web en Internet, de
toda la informacion y servicios en linea, para el cumplimiento de las
funciones del SINIGAN. Se accede directamente mediante la direccion de
Internet: www.sinigan.gov.co. Ei Portal tiene dos secciones para disponer la
informacion y servicios del SINIGAN, asi: (1) Seccion Publica, para el
acceso de la ciudadania en general, usuarios sin mediar una autenticacion
ante el Portal, por lo tanto, no se hace necesario un proceso de registro; y
(2) Seccion del Aplicativo SINIGAN, que para su utilizacion se necesita de
la autenticacion obligatoria de usuarios en el Software Aplicativo.

Propiedad de animales en el SINIGAN: Es la asociacién entre un
ganadero y una explotacion ganadera que hace parte del SINIGAN.

Proveedor DIN: Corresponde a las empresas autorizadas por el Sistema
Nacional de ldentificacion e Informacion del Ganado Bovino - SINIGAN para
suministrar los dispositivos de identificacion de los bovinos.

Proyecto Local: Instrumento de FEDEGAN, por medio del cual se ejecuta
la campafa de vacunacion contra la fiebre aftosa; disponiendo de los
medios y recursos necesarios para el desarrollo dé la operacion del
SINIGAN, facilitando la logistica en cuanto a la ejecucion de las actividades,
el registro de la informacion, la aplicaciéon de los dispositivos de
identificacion.

Red de Operaciécn SINIGAN: Personas naturales o juridicas
pertenecientes a la institucionalidad publica y privada que de acuerdo con

su naturaleza y objetivo misional disponen y utilizan instrumentos para la
ejecucion y operacion del SINIGAN.

Registro: Accién de almacenar una informacion determinada.

Responsable de Establecimiento: Es la persona natural o juridica, titular

o delegada por el propietario de un establecimiento, quien responde ante el
SINIGAN.

Responsable de Explotacion ganadera: Es la persona natural o juridica,
propietaria de una explotacidon ganadera ¢ delegada por el propietario,
quien responde ante el SINIGAN.

RUV: Registro Unico de Vacunacion.

Sacrificio: Proceso de beneficio de los bovinos para obtener la camne.
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SINIGAN: Sistema Nacional de ldentificacion e Informacion de Ganado
Bovino. También denominado Sistema.

Sistema de Operacion del SINIGAN: Corresponde a una serie de
elementos relacionados en un conjunto estructurado que hacen posible el
funcionamiento del SINIGAN. Esto elementos son: Portal del SINIGAN,
Administrador, Red de Operacién, recursos, normas, procesos y
procedimientos, y todo componente que haga posible la operacidn del
SINIGAN. En el Sistema de Operacion se garantizara los principios de
publicidad y de transparencia, asi mismo se dara a todos los usuarios del
SINIGAN un tratamiento igualitario. El Sistema de Operacién materializa la
operacion, funcionamiento y ejecucion del SINIGAN.

Sistema Informatico: Es el conjunto de maquinas (hardware), programas
(software), personal de tecnologia, usuarios y procesos y procedimientos de
tecnologia, que se necesitan para conseguir un resultado informatico.

Usuarios: Son todas aquellas personas naturales o juridicas a quienes van
dirigidos los productos, bienes o servicios que proporcione el Sistema, de
acuerdo con sus necesidades y con su competencia. Los tipos de usuarios
corresponden a los siguientes: Administrador, Operador, Apoyo, Cliente,
Auditoria y todos aquellos tipos de usuarios que faciliten la operacién del
Sistema.

Unidad de Gestion SINIGAN: Grupo de personas del Administrador del
SINIGAN, encargado de gerenciar, coordinar, liderar, gestionar, monitorear,
controlar, hacer seguimiento, supervisar, ejecutar y realizar actividades
propias de la operacion del SINIGAN.



CAPITULO lll. REGISTRO DE USUARICS

PROCESO: | REGISTRO DE USUARIOS
REGISTRO DE USUARICS PERSONAS NATURALES Y
PROCEDIMIENTO: | TIERSCAR
coDIGO: | RU - PO1

1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de usuarios personas
naturales y juridicas del Sistema Nacional de Identificacién e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diiigenciamiento del formulario “Registro de Usuario” hasta la activacion
de la contrasefia en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrolio Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v La modificacion y el buen uso de la contrasefia es responsabilidad del
usuario persona natural o juridica.




3.2. Actividades
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROO |
DOCUMENTO
1 Diligenciamiento  del  formulario | Usuario 6 Registro  Solicitud
“Solicitud para creacidon de usuario” | Red de Operacion | para creacion de
en el Portal SINIGAN, de acuerdo | SINIGAN. usuario.
con el Instructivo de solicitud para
creacion de usuario (Anexo RU-
P0O1-1).
2 | Estudio de la solicitud. Unidad de Gestiéon | Solicitud aprobada
SINIGAN 6 Red de | ©
Operacién Solicitud rechazada
SINIGAN.
3 | Activacion del usuario de acuerdo Unidad de Gestion | Usuario activado.
con el Instructivo de registro de SINIGAN 6 Red de
usuarios de personas naturales o Operacion
juridicas (Anexo RU-P01-2). SINIGAN.
El aplicativo SINIGAN asigna una
contrasefa y la envia a la direccién
electronica registrada por 2! usuario.
4 | Asignacion rol al usuario Unidad de Gestion | Registro de rol.
dependiendo de las acciones que SINIGAN.
deba desarrollar en el aplicativo '
SINIGAN, de acuerdc con el
Instructivo de asignacion roles a
usuarios (Anexo RU-P01-3).
4. Anexos.

Anexo RU-P01-1. Instructivo de registro de solicitud para creacién de usuario.
Anexo RU-P01-2. Instructivo de registro de usuarios personas naturales o
juridicas.
Anexo RU-P01-3. Instructivo de registro para asignar roles a usuarios.



ANEXO RU-P01-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD PARA CREACION DE USUARIO

1. Ingrese al portal SINIGAN.

2. Haga clic en el botdn “Registrese”.

Imcic | Acerca delSistema “ Mormatividad | Ayuds | Seraci alitlente i Servicios de infermacicn
| i i

3. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en deonde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

AL 1Ie 4 - vk L DEAC - E e am
SOLICITUD PARA LREACION DE JSUARK

* Tips de ldeatificacion CEdL:u"“ Ciudadania = Humero de tentificacion
* Primer apelids Segundo fpeilide
T Hombre:
Teléione : ; % Lelu;x
h'? : Cnrr.e:s Hectronico

* Bicecclas

Depsrtamente Seleccions un Departamento :f\:'

* Municipie | Seleccione un Municipio

4. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior.

Nombre Descripcion Obligatorio

Tipo de identificacion En este campo seleccione el tipo Si
de identificacion.




Nombre Descripcion Obligatorio

Numero de Identificacién En este campo registre el Nimero Si
de identificacion.

Primer Apellido En este campo registre el primer Si
apellido.

Segundo Apellido En este campce registre el segundo No
apellido.

Nombre En este campo registre el nombre Si
completo.

Direccién En este campo registre la direcciéon Si
completa del usuario.

Departamento En este campo seleccione el Si
Departamento donde esté ubicada
la direccion.

Municipio En este campo seleccione el Si
Municipio donde esta ubicada la
direccion.

Teléfono En este campo registre el teléfono. No

Celular En este campo registre el celular. No

Correo electronico En este campo registre el correo No
electrénico.

Fax En =este campo registre el fax. No

Una vez diligenciada la informacion haga clic en el botén “Registrar”.

El sistema le asigna un nimero de PIN el cual debe tener cuenta para realizar la
activacion en la Red de Operacion.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el siguiente mensaje
“E! usuario se ha creado satisfactoriamente, dirijase a la oficina de la Red de Operacion
mas cercana para activarse como usuario en el sistema relacionando el PIN ##5# o

documento de identificacion”.
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ANEXO RU-P01-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE USUARICS PERSONAS NATURALES O JURIDICAS

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en |a pestafa “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menu la opcion Administracion de usuarios y Registro de usuarios.
Haga clic en el boton “Crear Usuario”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

o o B =

GEHERACION DE USUARIDS

Tipe de Fersetia
Naturel & Juridics O
Tipu de Generacibn
oy
{s)

Direcio () Correo Electrénico

* Tipo de ldentificacion | Selecoions 5y

*Himers de Botumenie
* primer Apellide
fegunde apsilids

¥ Hombres
Telefone
Fax
Celuiar

¥ Bireccion

Corres Electronito

!

Departamente

* Municipio

* fecha de Madimienta

* Prefiin

Genere

6. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior:

Nombre Descripcion Obligatorio
Tipo de Persona Persona natural o persona juridica. Si
Seleccione la opcidn correspondiente.
Tipo de Generacion De forma directa en el aplicativo o a Si

través de correo  electrdnico.
Seleccione la opcion correspondiente
para la asignacion del usuario vy

41



Nombre Descripcion Obligatorio

contrasena.
Tipo de identificacion Despliegue la lista y seleccione la Si
opcion correspondiente.
Numero de Documento Ingrese el niimero de documento. Si
Primer Apellido Ingrese el primer apellido. Si
Segundo Apellido Ingrese el segundo apellido. No
Nombres Ingrese el nombre completo. Si
Teléfono Ingrese el numero de teléfono. No
Fax Ingrese el nimero de fax. No
Celular Ingrese el niumero de teléfono celular. No
Direccién Ingrese la direccion de domicilio. Si
Correo Electrénico Ingrese el correo electronico. No

(Si Tipo de Generacion es igual a
Correo  Electrénico es obligatorio
ingresar el registro).

Departamento Despliegue la lista y seleccione la Si
opcion correspondiente.

Municipio Despliegue la lista y seleccione la Si
opcion correspandiente.

Fecha de Nacimiento Ingrese la fecha de nacimiento. Si

Despliegue el calendario con el botdn

=)

Prefijo Despliegue la lista y seleccicne la Si
opcidn correspondiente.
Género Seleccione la opcion correspondiente. Si

7. Una vez registrada la informacion haga clic en el botdn “Siguiente”.

8. La apiicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondients (Todos los campos son obligatorios).
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REGISTRO DE USHIARIOS

SI5TEMA DE GEHERACION BE CLAVE

Uswisio

Clavz

Confirmar Clave

Preaquniz Setrels

Betpussts

9. Una vez registrada la informacion haga clic en el botdn “Activar Usuario”.

10. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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ANEXO RU-P01-3

INSTRUCTIVO DE REGISTRO PARA AS!GNAR ROLES A USUARICS

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafna “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menl la opcion Administracion de usuarios y Asignar roles a usuarios.
Seleccione el usuario al que desea asignar y/o desasignar roles.

L.a aplicacion despliega la siguiente pantalla.

oo o

ASIGHAR ROL A UsSUARID

ADMIMISTRADOR

Administradar snmal
JAdminitrador DIM
Jadministrador SINIGAN :
{administrador sinigan entrega 4 Ll @,
Consulta ngresn DIM =3
Eyuar‘.‘a entregs

iEMPODEFAMIEP-ﬂO G
|Entreza 10 h
Entragn 11

Entraga 4 @
|gntreza s
{Entraza v

6. Selecciona el rol que desea asignar y/o desasignar al usuario.
7. Desplace los roles del campo "ROLES NO ASIGNADOS AL _L_!SUARIO" al campo

“ROLES ASIGNADOS AL USUARIO" haciendo clic en el botdn % Para desasignar

seleccione un rol y haga clic en el botén ﬁ |

Si desea asignar o desasignar todos los roles haga clic en los botones @
@respectivamente.

8. Si la informacién es asignada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “Rol
asignado satisfactoriamente”.

9. Para ver la lista anterior haga clic en el boton “Volver”.

14



CAPITULO IV. REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS EN EL
SINIGAN

PROCESO: REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS
PROCEDIMIENTO: REGISTRO EXPLOTACIONES GANADERAS
copico: | RE - P01
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de las explotaciones
ganaderas en el Sistema Nacional de ldentificacion e Informacién de Ganado
Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Registro de Explotaciones ganaderas”
hasta la notificacion del registro del mismo en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v EI ICA es el responsable de establecer los requisitos para el registro de las
explotaciones ganaderas.

3.2. Actividades

[ REGISTRO O

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Presenta la documentacién para el | Ganadero 6

i5




No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO O
DOCUMENTO

registro de la  explotacion
ganadera, al Funcionario ICA de la
Red de operacion SINIGAN.

Responsable de
explotacion
ganadera.

Diligencia la informacion
establecida en el formulario
“Registro de explotaciones
ganaderas’, en el aplicativo
SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de registro de
explotaciones ganaderas (Anexo
RE-P02-1).

Usuario ICA.

Formulario
“Registro de
explotaciones
ganaderas”
diligenciado.

Valida la informacion.

Aplicativo SINIGAN.

En el caso que la informacion
diligenciada cumpla con las
condiciones establecidas por el
sistema, almacena la informacion.

La explotacion ganadera
registrada queda oficialmente
inscrita ante la autoridad sanitaria
competente.

Apiicativo SINIGAN.

Registro de
explotacién
ganadera.

En el caso que la informacién
diligenciada no cumpla con las
condiciones establecidas por el
sistema, notifica que el registro fue
rechazado indicando el motivo.

Aplicativo SINIGAN.

Notificacion.

4. Anexos.

Anexo RE-P02-1. Instructivo de registro de explotaciones ganaderas.
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ANEXO RE-P0O1-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE EXPLOTACIONES GANADZRAS

1. Ingrese a la pagina principal.

2. Haga clic en la pestana “Mostrar" para desplegar el mend.
3. Seleccione en el menu la opcion Administracion de establecimientos y Explotacion

ganadera.

Haga clic en el botén “Nuevo”

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

555

&

LS
Para escoger el usuario responsable haga clic en el boton L3

7. La aplicacién muestra una ventana donde puede buscar usuarios per nombres, numero

de identificacion, tipo de documento de identificacion, usuario SINIGAN.

EXPLOTACION GANADERA
==
* Yzuary Ferrasentate T AE LA A %
¢ komars Expousciin Gaaedecs Cacres Elecrdnics
tiro Expintaricn Gataders s
Sxciced o Contrst | Setccionar etéona
s
e e O [N . B Futna Lisssie il m
[epartamoric ons un Departsmenio -
* wusciplo Foria veagmiento Livercia o g
Vereda
SRy
8. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior:
Campo Descripcion Obligatorio
Usuario Responsable ; . it S
Haga clic en el boton ®##y seleccione un
usuario de la lista.
Nombre Explotacién Ingrese el nombre del establecimiento Si
ganadera que desea registrar.
Nro Establecimiento En este campo ingrese el nimero de la No
explotacion ganadera.
Entidad de Control Despliegue la lista y seleccione la entidad No
de control
Coordenada X En este campo debe ingresar la No

coordenada X.
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Campo Descripcion Obligatorio

Coordenada Y En este campo debe ingresar la No
coordenada Y.

No Control Ingrese el nimero de control. No

Departamento Seleccione el departamento en donde se Si
encuentra ubicado el establecimiento.

Municipio Seleccione el municipio en donde se Si
encuentra ubicado el establecimiento.

Vereda Seleccione |z vereda en donde se No
encuentra ubicado el establecimiento.

Correo Electronico Ingrese el correo electronico del usuario No
responsable.

Direccién En este campo ingrese la direccion del No
establecimiento.

Teléfono Ingrese el numero telefonico del No
establecimiento.

Fax Ingrese el nimero de fax del No
establecimiento,

Medio Pago Despliegue la lista y seleccione el medio No
por el cual realizé el pago.

Numero Pago Ingrese &l nimero de pago. No

Fecha Licencia ingrese la fecha de inicio de licencia. No

Fecha Vencimiento Ingrese la fecha de vencimiento de la No

Licencia

licencia.

Una vez registrada la informacion haga clic en el botdn “Guardar”.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “E!
registro fue insertado satisfacteriamente”.

Para ver la lista anterior haga clic en el botén “Regresar”.
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PROCES O REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS

e
|

PROCEDIMIENTO: REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS
CODIGO: ‘ RE - P02
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de los
establecimientos en el Sistema Nacional de ldentificacion e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Registro de Establecimientos” hasta la
notificacion del registro del mismo en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v Los establecimientos deben estar previamente inscritos ante las
autoridades sanitarias competentes.

3.2. Actividades

REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 | Diligencia la informacion Responsable del Registro de
establecida en el formulario establecimiento 6 Red | informacion en
“Registro de establecimientos”, | de Operacion. formulario
de acuerdo con el Instructivo de diligenciado.
registro de establecimientos
(Anexo RE-P01-1).
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO O
DOCUMENTO

Valida la informacion.

Aplicativo SINIGAN.

En el caso que la informacion
diligenciada cumpla con las
condiciones establecidas por el
sistema, almacena la
informacion.

Aplicativo SINIGAN.

Establecimiento
registrado.

En el caso que la informacion
diligenciada no cumpla con las
condiciones establecidas por el
sistema, notifica que el registro
fue rechazado indicando el
motivo.

Aplicativo SINIGAN.

Notificacion.

4. Anexos.

Anexo RE-P02-1. Instructivo de registro de establecimientos.
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ANEXO RE-P02-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ESTABLECIMIENTQOS

Ingrese z la pagina principal.

S

informacion correspondiente.

RFGISTRO ESTAELECIMIENTD

Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

Seieccione en el menu la opcion Administracion de establecimientos y Establecimientos.
Haga clic en el boton “Nuevo”.
La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la

R S

Ceate

6. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formulario anterior:

Campo Descripcién Obligatorio

Usuario Representante , . B , Si
Haga clic en el boton == y seleccione un
usuario de la lista.

Nombre Establecimiento Ingrese el nombre del establecimiento Si
que desea registrar.

Nro Establecimiento En este campo ingrese el nimerc de No
establecimiente.

Nit Ingrese el nimero de Nit con el que se Si
encuentra registrado el establecimiento.

Tipo de Establecimiento Despliegue la lista y seleccione el tipo Si
de establecimiento que desea registrar.

Coordinacién Area En este campo debe ingresar la No
coordinacion de drea.

Coordenada X En este campo debe ingresar la No
coordenada X.

Coordenada Y En este campo debe ingresar la No
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Obligatorio

Campo Descripcion

coordenada Y.

No Control Ingrese el nimero de control. No

Entidad de Control Despliegue la lista y seleccione la No
entidad de control.

Administrador DIN Si el establecimiento es de tipo No
Administrador DIN, haga clic en el
campo para activar la opcion.

URDG Si el establecimiento es de tipo URDG, No
haga clic en este campo para activar la
opcion.

Proyecto Local Si el establecimiente es de tipo Proyecto No
Local, haga clic en este campo para
activar la opcion.

Red Operacion Si el establecimiento es de tipo Red No
Operacion, haga clic en este campo
para activar la opcion.

Departamento Seleccione el departamento en donde Si
se encuentra ubicado el
establecimiento.

Municipio Seleccione el municipio en donde se Si
encuentra ubicado el establecimiento.

Vereda Seleccione la vereda en donde se No
encuentra ubicado el establecimianto.

Correo Electrénico ingrese el correo electronico del usuario No
responsable.

Direccion En este campo ingrese la direccion del No
establecimiento.

Teléfeno Ingrese el niimero telefénico del No
establecimiento.

Fax Ingrese el nimero de fax del No
establecimiento.

Medio Pago Despliegue la lista y seieccione el medio No
por el cual realizé el pago.

Nimero Pago ingrese e! numero de pago. No

Fecha Licencia ingrese la fecha de inicio de licencia. No

Fecha Vencimiento Ingrese la fecha de vencimiente de la No

Licencia

licencia.

Una vez registrada la informacién haga clic en el botdon “Guardar”.

Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostraréd el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

Para ver la lista anterior haga clic en el boton “Regresar”.
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PROCESO: _ | REGISTRO DE ESTABLECIMIENTOS

| ACTIVACION DE EXPLOTACIONES GANADERAS

PROCEDIMIENTO-‘ | SINIGAN
? |
CODIGO: | RE - P03
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar la activacion de las explotaciones
ganaderas en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la presentacion de la documentacion requerida hasta la activacion de la
explotacion ganadera ante el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" La explotacion ganadera debe contar con un usuario responsable
previamente inscrito ante el SINIGAN.

v" La explotacién ganadera debe estar previamente inscrita ante la autoridad
sanitaria competente y registrada en el aplicativo SINIGAN.

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN es la encargada de determinar las

explotaciones ganaderas que se activan en el SINIGAN y la documentacion
requerida para este efecto.

3.2 Actividades

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
1 Presenta la documentacién requerida. Responsable de
explotacion
ganadera.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
2 | Registra la activacion de la explotacidon | Unidad de Gestion | Activacion de
ganadera, de acuerdo con el instructivo | SINIGAN & explotacion
de activacién ante el SINIGAN (Anexo | Red de  Apoyo | ganadera.
4. Anexos.

Anexo RE-P03-1.

ganaderas ante el SINIGAN.
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ANEXO RE-P03-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO PARA LA ACTIVACION DE EXPLOTAC'ONES GANADERAS
ANTE EL SINIGAN

1. Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

3. Seleccione en el mend la opcion Administracion de establecimientos y Activacion ante
el SINIGAN.

4. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

ACTIVACION ANTE SINIGAN

SHBLOTAZU N GARADERA

5. Hagaclic enel botc'm. s

B o e e e TR
NP LOTATIONES Hakd

7 o W RN M
Ususrio flesponinbie gﬂxﬁ

Hombre Eetaebiechnnienis

gy Ty

&5 & souro JULIO &. RODRIGUEZ NORTE SAMTAHDER TEORAMA

&2 ABASTECEDORA ~ JORGE HERRERA GARCES  CORDOBA  PLANETA RICA
€5 roein JOSE BONILLA META VILLAVICENTIO
€3 AGROPECUSRIA LA MARIA. MARIA VICTORIA DAZA DATZA CESAR - AGUSTIM CODAZZ)
&5 £ caoes DARID LONDOMG AYENDSRD CORDOBA MONTERIA

6. Seleccione una de las opcicnes para buscar: Usuaric Responsable o Nombre
Establecimiento.

7. Ingrese el criterio en el cuadro de texto por el cual desea buscar.

4 B
8. Haga clic en el boton @
9. El sistema le mostrara los registros que coincidan con la bisquada.
10. Seleccione explotacion ganadera que desee activar y/o desactivar.

Tenga en cuenta que para navegar entre los registros de la lista usted puede hacer clic en:
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8% 4T

1

L

1. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacion
del registro seleccionado.

ACTIVACION ANTE SINIGAN

EAPLOTACKON GANAZERA

@

Fize dos Foablocheisnte Sop

w0

Prerring

Teialeae

12. Haga clic en el boton "Cambiar Estado” para activar o inactivar la explotacion ganadera.
13. El sistema le mostrara el mensaje "Confirmar proceso”.
14. Ingrese el motivo por el cual realiza el cambio de estado.

N SINIGAN 1%“

pig et A

CONFIRMAR PROCESD

* Mhotive de Camibrio de astado

15. Haga clic en el boton “Aceptar”.

16. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
cambio de estado se realizé satisfactoriamente”.
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CAPITULO V. IDENTIFICACION Y REGISTRO DEL BOVINO EN EL
SiNIGAN

s
PROCESO: IDENTIFICACION Y REGISTRO
PROCEDIMIENTO: IDENTIFICACION Y REGISTRO
CODIGO: IR - PO
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar la identificacion y el registro de
los bovinos en el Sistema Nacional de Identificacién e Informacién de Ganado
Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Solicitud de DIN" hasta la identificacion y
registro del bovine.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestién del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" La explotacion ganadera donde se encuentran los bovinos a identificar y
registrar, debe estar activa ante el SINIGAN.

v" El registro de los animales sera efectivo en el momento que se valide e
incorpore la informacion de la identificacion en el aplicativo SINIGAN.




3.2. Actividades

REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Registra la Solicitud de DIN para Ganadero, Registro de
;dentiflicgciég ?ili%eg%mdo el I Administrador de | solicitud de DIN.
ormulario “Solicitu ",ene ; :
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con ?;;I;njles ©
el Instructivo de registro de solicitud e”

DIN (Anexo IR-P01-1). Operacion.

2 | Presenta el registro de pago de los | Ganadero o
DIN ante la Red de Operacion Administrador de
SINIGAN. Esto solo es necesario si | 53nimales.
se establece el cobro de los DIN.

3 | Legaliza la solicitud de DIN para Red de Registro de
identificacion diligenciando el Operacion legalizacion de
formulario “Legalizacion DIN", en el | g|NIGAN. solicitud de DIN.
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con
el Instructivo de registro de
legalizacion de solicitud DIN (Anexo
IR-P01-2).

4 | Si hay suficientes DIN en inventario | Aplicativo DIN asignados.
asigna la cantidad solicitada. Si no, | SINIGAN.
el proceso de identificacion queda
pendizante hasta que se haga el
ingreso de los DIN faltantes,
momento en el cual se hace la
asignacion.

5 | Programa la aplicacion de los DIN | Red de Registro de
asignados diligenciando formulario Operacion programacion de
“Programacion aplicacion”, en el SINIGAN. aplicacion.
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con
el Instructivo de programacion de
aplicacion DIN (Anexo IR-P01-3).

6 | Aplica los DIN a los bovinos. Red de Animales

Operacion identificados.
SINIGAN.

7 | Registra los animales identificados | Red de Registro de
diligenciando el formulario “Reporte | Operacién animales
aplicacion DIN”, en el aplicativo SINIGAN. identificados.

SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de reporte de aplicacion
DIN (Anexo IR-P01-4).
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4. Anexos.

Anexo IR-P0“-1. Instructivo de regist-o de solicitud de DIN.

Anexo IR-P01-2. Instructivo de registro de legalizacidén de solicitud DIN.
Anexo IR-P01-3. Instructivo de registro de programacion de aplicacion DIN.
Anexo IR-P01-4. instructivo de registro de reporte de aplicacion DIN.



ANEXO IR-P01-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD DE DIN

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafia “Mostrar” para desplegar el ment.

Seleccione en el menu la opcion Solicitud DIN y Salicitud DIN para identificacién.
Haga clic en el botén “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

@ N

ConsuLTa 0F SouciTuoss Din PARA losimiFicaaids

SELECCIONE ‘LA PROPIZEDAD DE AMNIMALES. %
FrensSotcttirt 30013772075 ’3
* Expinuesion Gensases | Garsdesc i
errrane de o e una prERSaY ro e can OLGA PINZOM ALMARZA &

6. Se debe seleccionar la propiedad animal para la cual desea solicitar los dispositivos

para identificacion. Para esto, haga clic en el botén . y seleccione un usuario.

7. La aplicacion muestra una ventana donde puede filtrar los usuarios por nombres,
nGmero de identificacién, tipo de identificacion y/o usuario SINIGAN.

8. Despliegue la lista de propiedad de animales que el sistema le muestra haciendo clic en
el botén

9. Seleccione una propiedad animal.
10.  Haga clic en el boton “Asignar Detalies”.

11. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:
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COMSULTA DE SCLICITURES DIH PARA IDENTIFICACION

ELECCIONE LA PROPIEDAD DE

(P4

fechn Solicizud 14+

v
)

Ixplotacion Ganaders | Lanaders  Pore 2o | & E

selectians de fa litka uns prapiedad

redationada con fene Garcie

* Lraadera

¥ hdraindstrsder Dt AveerTrass D

PIPO IDENTIFICASOR

8l - Orsjera

(Rediofrequen

Baton - Qrejers Crejera (Misusl) %Sa!eccior.e elProvesdar v -

Crejera Terneros Leche Orejzra (visua) Seleccione el Proveedor v

12. Diligencie la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcién Obligatorio
Seleccione el responsable de la propiedad
Ganadero :
animal asociado que hace la solicitud DIN. Si
Administrador Seleccione de la lista el Administrador DIN a S|
DIN quien hace la solicitud DIN.

13. Seleccione de la lista el proveedor de los DIN a solicitar e ingrese la cantidad de DIN.
14. Haga clic en e el boton “Guardar”.

15. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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ANEXO IR-P01-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE LEGALIZACIOM DE SOLICITUD DIN

1. Ingrese a la pagina principal.

2. Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el mend.

3. Seleccione en el menu la opcion Solicitud DIN y Legalizacion Solicitud DIN.
4. Seleccione el registro de solicitud DIN que desea legalizar.

5

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en dende usted encontrara la informacion
de la solicitud DIN seleccionada.

LEGALIZACION S0UIATUD DIN

DATOS DE 1A SOLICITUD
fecha de la Solicitnd : Responsable Tenencia

Tonentin Walor Tetal

DATOS DEL PAGD

*  Medio do Page | Seleccionar e !

*  Hamero de Doonncaote de Pago

i el
" Gance ‘lSeIec::w:nar et

Galor Total 2750,00

-

*  Fechade Pago | P

dddimendoass

IMAGEN SOPORTE DEL PAGO

futa de lo lmagen

6. Diligencie la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio

Medio de Pago gelarlqeccione de la lista el medio de pago de los Si

Nififigrs de | Escriba el nimero de pago del documento. ‘

documento  de Si

pago

Banco Seleccione de la lista el banco donde se Si
hizo el pago de los DIN.

Valor Total Valor total de los DIN. Si

Fecha de Pago Haga clic en el boton i para desplegar el Si
calendario y seleccione la fecha de pago.
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7. Para almacenar la imagen del documento soporte del pago:
a. Haga clic en el botdn “Adjuntar Imagen”.
b. La aplicacior: despliega la siguiente ventana.

ALLTAR BAGEN

Browsze...

8. Haga clic en el boton “Examinar”. Seleccione la imagen que desea adjuntar.
9. Haga clic en el boton “Adjuntar Imagen”.
10. Haga clic en el botdn “Legalizar”.

11. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara alguno de los
siguientes mensajes dependiendo de si hizo o no la asignacion de los dispositivos:
“La legalizacion y la asignacion se realizaron satisfactoriamente” 6 “La legalizacion fue

realizada satisfactoriamente pero la solicitud no fue asignada ya que no hay inventario
disponible”.
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ANEXO IR-P0O1-3

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE PROGRAMACION DE APLICACION DIN

1. Ingrese ala pagina principal.
2. Haga clic en la pestana “Mostrar” para despiegar el ment.

3. Seleccione en el menl la opcidn Registro de animales y Programacion de aplicacion
DIN.
Haga clic en el botdon “Nuevo”.

5. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

PROGRAMACIGN DE APLICACION DIN

CRITERIOS DE BUSQUEDA

*akmalieadar i Ssescicne Aoministrador DIN -

Soc it Adevinisty asey DRSS

PIITERIA
|FLAETAFICA

6. Seleccione de la lista el establecimiento administrador DIN.

7. Seleccione la propiedad de animales donde se va a realizar la aplicacién de los DIN en
la siguiente pantalla.

PROGRAMACION DE APLICACION DIK

CRITERIOS DE BUSQUEDA

© admivitoodse 0in UHIDAD DE GESTION S00GAN -

* Prepladadanimd  Salscocse Tenencia -

8. Laaplicacion despliega la pantalla con los DIN a2 programar.
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PROGRAMACION DE APLICACION DI

CRITERIOS DE Busg

cmiratiador Lo UNIDAD DE GESTICH Siuida v

S bropmasd aninal AGROPESUAINA FACUA | MACIELDE FAGLA ASROFECUSR!

9. Haga clic en el boton “Programar”. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en
donde usted debe diligenciar la informacion correspondiente.

PROGRAMACION DE APLICACION DIN

m -

o

" Ussarin aslicacnr

2

i

a. Haga clic en el botén %=g¥ seleccione el usuario aplicador.

b. Haga clic en el botodn £zl para desplegar el calendario y seleccione la fecha de
programacion de aplicacion DIN. :

10. Haga clic en el boton “Guardar”.

11.  Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

12. Para ver la lista anterior haga clic en el boton “Regresar”.
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ANEXO IR-P01-4

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE REPORTE DE APLICACION DIN

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafia "Mostrar” para desplegar el mend.

Seleccione en el menu la opcidn Registro de animales y Reporte de aplicacion DIN.
Haga clic en "Registrar Aplicacion Pendiente”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara los registros de
programacion de aplicacion DIN pendientes de aplicacion.

a bk M-

REPORTE APLICACION DIN

32 21/10/2008 PLAMETA RICA|paulina.rubio

<<

88 17/10/2008 PLANETA RICA|paulina.rubic

6. Seleccione la propiedad animal a la que desea ingresar el registro de aplicacion DIN.

7. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacion
del registro seleccicnado:
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REPORTE APLICACION DIN

PRUGRAMALION

P DIOODICE0aTL9 (5

G R Ee e EE B

8. Registre los animales segun el Sexo, Raza, Fecha de nacimiento, DIN madre, DIN
" padre. '

9. Si desea aplazar el reporte guardando lo que ha registrado, haga clic en el botén

“Guardar”. El sistema le mosiraréa el mensaje “El registro fue actualizado
satisfactoriamente”.

10. Si desea adjuntar un archivo .XML con los registros a aplicar, haga clic en el boton
“Adjuntar Archivo” y después haga clic en el botén “Cargar Datos”. Esta opcion facilita

el registro de los animales a identificar, siempre y cuando se cuente con la herramienta
para generar el archivo . XML

11. Al terminar de aplicar todos !os DiN, haga clic en el botén “Cerrar Aplicacion”.

12. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el menszgje
“Aplicacion Exitosa”.
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CAPITULO VI. REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

~ PROCESO: | REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

PROCEDIMIENTO: TRATAMIENTOS

EA - P01

1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de los tratamientos
aplicados al bovino, en el Sistema Nacional de |dentificacion e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Tratamientos” hasta el registro de la
informacion en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v Los bovinos a los que se les reporten tratamientos deben estar registrados
ante el SINIGAN.
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3.2. Actividades

- — REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Diligencia el formulario de Ganadero, Formulario “Registro
“Registro de tratamientos” en el | Administrador de | de tratamientos’
aplicaltilvo tS|Nt|.GA2L de gtf[ue:;jo animales ¢ diligenciado.
con el Instructivo de registrode | o _ 4 4. Operacién
tratamientos (Anexo EA-P01-1). SINIGAN.

El Ganadero o Administrador de Formato de registro
animales puede diligenciar el de tratamientos
formato de registro de

tratamientos ()f‘-\nexog EA-P01-2) gﬁ%eexfcizg\fm 2)
y presentarlo ante la Red de :
Operacion para el registro de la

informacion en el aplicativo

SINIGAN.

2 | Valida la informacion Aplicativo
diligenciada. SINIGAN.

3 | En el caso que el registro del Aplicativo Registro de
tratamiento cumpla con las SINIGAN. tratamiento.
condiciones establecidas por el
sistema para el registro,
almacena la informacion.

4 | En el caso que el reporte no Aplicativo Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN.
establecidas por el sistema,
notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el motivo.

4. Anexos.

Anexo EA-P01-1. Instructivoe de registro de tratamientos.
Anexo EA-P01-2. Formato de registro de tratamientos.
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ANEXO EA-P01-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE TRATAMIENTOS

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en |la pestaia “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el mend la opcién Otros eventos y Tratamientos.
Haga clic en el boton “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

DATOS DEL TRATAMIEENTD

* Medcamesin

* Fromes Fermpotutns Sdlaccignar - ]

*Tiok e Teetaritenie Lalacriaonar

Lote JefMavieminis

Gansdar |

Selstrons de s Gite uns praeded rmaenacs tan OLGA PINZON ALMANZA i

* Tumeso gum apios eiusterienic H Ei

Hiwero ge Trabstor ’L:’S}
ARIMALES EM LA TERENGIA 0 o : Ameaies TRATADOS &

>
&
G
&
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6.

Diligencie la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio

Medicamento Seleccione el medicamento que se esta
aplicando en el tratamiento. Si

Forma farmaceutica | Seleccione la forma en la que se aplica el Si
tratamiento.

Tipo de Tratamiento | Seleccione el tipo de tratamiento que se Si
aplica a los bovinos.

Lote del Ingrese el lote del medicamento aplicado en Ny

medicamento el tratamiento.

Laboratorio Ingrese el laboratorio de donde proviene el No
medicamento aplicado en el tratamiento.

Feqha rfie Haga clic en el boton =) para desplegar el

Aplicacion calendario y seleccione la fecha en que se Si
aplico el tratamiento.

Concentracion Ingrese la concentracion en mg en que se kiey
aplica el tratamiento.

Explotacion . R _

ganadera/Ganadero Haga clic en el botén M y seleccione el
establecimiento. Haga clic en el boton
‘% para desplegar la lista de propiedades de Si
animales disponibles y seleccione la
explotacion donde se encuentra el animal al
cual se aplica el tratamiento.

Usuario que aplica c i @ )

Bltratamisito Haga clicen el bo_ton y‘seieccaone 2l si
registro del usuario que aplica el
tratamiento.

Numero de Trabajo Ingrese los cuatro Gitimos digitos del DIN
(sin incluir el digito de chequeo), para No

realizar busquedas mas rapidas de! DIN
gue se necesita.

a. Seleccione los animales que desea tratar. Puede filtrar por numero de trabajo.
b. Desplace los DIN del campo “ANIMALES EN LA TENENCIA” al campo

“ANIMALES TRATADOS” haciendo clic en &l

seleccione un DIN y haga clic en el hotdn @

Si desea asignar o desasignar ftodos los ftratamientos haga clic en los

botones%, @respectivamente_

Haga clic en el botén “Guardar”.

botén @ Para desasignar

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostraré el mensaje “El
registro fue actualizado satisfactoriamente”.

9. Para ver lalista anterior haga clic en el botén “Regresar”.
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ANEXO EA-P01-2

FORMATO DE REGISTRO DE TRATAMIENTCS

SINIGAN-5GC- REGISTRC DE

TRATAMIENTOS

g7 SINICAN

EA-POL-

=]

FORKATO

DE REGISTRO DE TRATAMIENTOS

Los campos marcados con (%} daben llenarse de forma obligatona

FECHA (dd/mm/aaaa) (")

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

NOMBRE DE LA EXPLOTACION GANADERA("):

DEPARTAMENTO ()

MUNICIPIO (%)

VEREDA.

DATOS DEL GANADERO

TIPO DOCUMENTO (*) ccJce] Nur [

NUMERQ DEL DOCUMENTO ()

PRIMER APELLIDO (*}: SEGUNDO APELLIDO:

MOMBRES (*)

u ':;":?::;6“ tocha [Nombredelproductol  H*de Nombre del ' de lote Dosis F“‘":e';“""" Fec"naeln""' Periodo de
tratado administrado {*) registro iCA laboratorio aplicada (%) wratamients| tratamiedts retiro

Firma Ganadero o Administrador de animales |
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PROCESO:“ ; REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

PROCEDIMIENTO: ENFERMEDADES
cODIGO: EA - P02
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de las enfermedades
asociadas al bovino, en el Sistema Nacional de ldentificacidon e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del! formulario “Registro de enfermedades” hasta el
registro de la informacion en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestidn del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v Los bovinos a los que se les reporten enfermedades deben estar
registrados ante el SINIGAN.

3.2. Actividades

REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 Diligencia el formuiario de Usuario ICA. Formulario
“Registro de enfermedades”, en el “Registro de
aplicativo SINIGAN, de acuerdo enfermedades”
con el Instructivo de registro de diligenciado.

enfermedades (Anexo EA-P02-1).

2 | Valida la informacion diligenciada. | Aplicativo
SINIGAN.
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REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
3 | En el caso que el registro de la Aplicativo Registro de
enfermedad cumpla con las SINIGAN. enfermedad.
condiciones establecidas por el
sistema para el registro, almacena
la informacion.
4 | En el caso que el reporte no Aplicativo Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN.
establecidas por el sistema,
notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el motivo.

4. Anexos.

Anexo EA-P02-1. Instructivo de registro de enfermedades.
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ANEXO EA-P02-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ENFERMEDADES

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en |z pestafa “Mostrar” para desplegar el mend.
Seleccione en el menu la opcion Otros eventos y Enfermedades.
Haga clic en el botdn “Nuevo”.

Zugs L

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

EHFERMEDADES

i e

DaTos REGISTRG ENFERMEDAD

FacheRogitra® 13177702 &

* Bapiziszian Gannaery | Gascarn

©

OLGA PINIOH ALMANIA

6. Haga clic en el boton

7. Seleccione el usuario y elija de la lista la propiedad de animales relacionada con su
usuario.

8. Seleccione de la lista la enfermedad asociada para los DIN de animales a reportar.

9. La aplicaciéon despliega la siguiente pantalla en donde usted debe buscar el DIN del
animal y reportarlo.
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EHFERMEDADES

Facha Registro

Explotacion Gapedorz | Gamadere &
selecchone de T st una propledad 1
ralacionada con = Olza Pinzon 12
A P 1 = -
DaTos DiN INGRESADOS
ik B
focha Prevsuto Enfermedad AR | 2 R
#tnfermedad Seloceiona la Enformarlad Aseciada.
Humero de Trabaje a
DISPOHIBLES e REPORTADUY

HO00T0DARETE
H00C0a0TE
0100000003960
Q100GE0INIYTE
0100C0E00I986
0100020003994
M00CE0A0A000
0100018903510
0100010003328
01000 180903544
0100040003851
0100012003669
0100060000021
01000£500006Z
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10. Diligencie la informacién de acuerdo a las siguientes instruccionas:

Campo Descripcion Obligatorio
Fecha Presentd | Haga clic en el botén i para desplegar el Si
enfermedad calendario y seleccione la fecha de muerte.

Enfermedad Seleccione la enfermedad que presento el s
bovino.




12. Desplace DIN de! campo “DISPONIBLES" al campo "REPORTADQS” haCIendo clic

,a.

sobre el boton w Para desasignar selecciore un DIN y haga clic en el baton

e
Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones B
Erespecﬁvamente.

13. Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Ingresar Animal”.

14. La aplicacién despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacion
del registro reportado.

ENFERMEDADES

DETALLE R2GET

DETALLE PEGIETRG ENFERMEDAD AMIBAL

22/10/2008

0eie0 21/10/2008 0:00.00 ABASTECEDORA /administrador 010001003810 150967 Aftoss

15. Haga clic en el botdn “Guardar”.

16. Si la informacion es reglstrada correctamente e[ sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

PROCEDIMIENTO: MUERTE
CODIGO: EA - P03
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la muerte de un
bovino registrado en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de
Ganado Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formuiaric “Registro de Muertes” hasta la
destruccion del DIN que identifica a! animal.

3. Desarrolio.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestién del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrolio Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" Los bovinos deben estar registrados ante el SINIGAN y asociados al
ganadero o administrador de animales que notifica la muerte.
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3.2. Actividades
: REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO

1 | Diligencia la informacion Ganadero, Formulario
establecida en el formulario Administrador de ‘Registro de
“‘Registro de Muerte” en el animales 0 muerte”

| aplicativo SINIGAN, de acuerdo Red de Operacion. | diligenciado.
con el Instructivo de registro de
enfermedades (Anexo EA-P03-1).
El Ganadero o Administrador de Formato de
animales puede diligenciar el registro de
formato de registro de muertes muertes (Anexo
(Anexo EA-P03-4) y presentarlo EA-P03-4)
ante la Red de Operacion para el diligenciado.
registro de la informacion en el
aplicativo SINIGAN.
2 | Valida la informacion diligenciada. | Aplicativo
SINIGAN.

3 | En el caso que el reporte de Aplicativo Registro de
muerte cumpla con las condiciones | SINIGAN. muerte.
establecidas por el sistema para el
registro, almacena la informacion y
coloca el DIN en estado
“‘Deshabilitado”.

4 | En el caso que el reporte no Aplicativo Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN.
establecidas por el sistema,
notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el motivo.

5 | Entrega el DIN a la persona Ganadero o
autorizada de la Red de Operacion | Administracor de
SINIGAN. animaies.

6 | Registra la informacion en Red de Operacion | Registro de Acta
formulario “Acta de entrega DIN", | SINIGAN. de entrega DIN
en el aplicativo SINIGA_N, de para destruccion.
acuerdo con el Instructivo de
registro de acta de entrega DIN
(Anexo EA-P03-2).

7 | Entrega el DIN a la entidad oficial. | Red de Operaci¢n

SINIGAN.
8 | Destruye el DIN. Entidad Oficial.
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No.

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

REGISTRO O
DOCUMENTO

Registra la informacion en
formulario “Acta de destruccion

DIN", en el aplicativo SINIGAN, de

acuerdo con el Instructivo de
registro de acta de destruccion
DIN (Anexo EA-PQ3-3).

Entidad Oficial.

Registro de Acta
de destruccion.

4. Anexos.

Anexo EA-P03-1. Instructivo de registro de muerte.

Anexo EA-P03-2. Instructivo de registro de acta de entrega de DIN.

Anexo EA-P03-3. Instructivo de registro de acta de destrucciéon de DIN.

Anexo EA-P03-4. Formato de registro de muerte de bovinos.
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U

MUERTES

ANEXO EA-P03-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE MUERTE

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafia “Mostrar” para desplegar el mend.
Seleccione en el menu la opcidn Otros eventos y Muertes.
Haga clic en el boton “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

MUERTES
o
Establechmiento &'é
Humere BIH
Consa Muerte Selecoions... o
Facka #uerie F-_{E.j

6. Diligencie la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio

Establecimiento Haga clic en el botén ¥ y seleccione el Si
establecimiento donde ocurrié la muerte.

Nuamero DIN En el primer campo ingrese los doce
primeros digitos del DIN del animal
reportado como muerto y en el siguiente Si
campo el digito de chequeo
correspondiente.

Causa Muerte Despiiegue la lista y seleccione la causa de Si
muerte del bovino.

Fecha Muerte Haga clic en el botdén i para desplegar el Si
calendario y seleccione la fecha de muerte.

7. Una vez registrada la informacion haga clic en el botén “Guardar”.

8. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrard el mensaje “El
registro se realizd exitosamente”.
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ANEXO EA-P03-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE ACTA DE ENTREGA DIN

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en |a pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menu la opcion Movilizacion y Acta de entrega para destruccion.
Haga clic en el boton “Nueva”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

aoE o b

REGISTRO DEL ACTA Df EHTREGA PARS DESTRUCCION

¥ ko Suponsalie

¥ Fudhe de Entraqn  GLIOBIZ099 a

6. Diligencia la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio
Usuario Haga clic en el botén &# y seleccione el usuario
Responsable responsable del establecimiento. La aplicacion S

muestra una ventana donde puede filtrar los
usuarios por nombres, nimero de identificacion,
tipo de identificacion y/o usuario SINIGAN.

Fecha de Haga clic en el botdn i para desplegar el Si
entrega calendario y seleccione la fecha de entrega.
Establecimiento Haga clic en el botén ¥4 y seleccione el
que Entrega establecimiento que hace la entrega de los DIN.
La aplicacion muestra una ventana donde puede Si

filtrar los establecimientos por usuario
responsable, NIT establecimiento y/o nombre
establecimiento.

Establecimiento Haga clic en el boton y seleccione el

que Recibe establecimiento que recibe los DIN. La aplicacion .
muestra una ventana donde puede filtrar los Si
establecimientos por usuario responsable, NIT
establecimiento y/o nombre establecimiento.

7. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:
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REGISTRO DEL ACTA DE ENTREGA PARA DESTRUCCION

*lhuanie Resporaalibe 1AM DI Ml
* Fecha de Entrege (G702 00

* Ertanlecimiento Gue Entrega * Enablecimiento Que Recibe

B i .8

HFORMACION SOBRL La EMITREGA FaRe DESTRUC CIOH

T

LIS

i

A

8. Desplace DIN del campo "DISPONIBLES" al campo “ASIGNADOS" haciendo clic sobre

el boton @ Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el boton

£
Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones a;

i@irespectivamente.
Después de diligenciar la informacion haga clic sobre el boton "Guardar”.

10. Si la informacidn es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

11. Para cancelar la operacion y regresar a la lista anterior haga clic en el boton “Cancelar”.
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ANEXO EA-P03-3

INSTRUCTIVO DE REGISTRC DE ACTA DE DESTRUCCION DIN

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestana “Mostrar” para despiegar el menu.

Seleccione en el menu la opcion Movilizacion y Registro acta de destruccion.
Haga clic en el boton “Nuevo”.

U

La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

AcTa DE ENTREGA PARA DESTRUCCION

*  ¥echa Destruccian  22/10/2008 @

Establecimiento que Dastruye @

6. Diligencia la informacion correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio
Fecha Haga clic en el boton @para desplegar el .
Destruccion calendario y seleccione la fecha de destruccion Si

de los DIN.

Establecimiento

que Destruye Haga clic en el botdn @ y seleccione ei

establecimiento que hace la entrega para
destruccion de los DIN. La aplicacion muestra Si
una ventana donde puede filtrar los
establecimientos por usuario responsable, NIT
establecimiento y/o nombre establecimiento.

7. Después de escoger la fecha y el establecimiento la aplicacién despliega la siguiente
pantalla:
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ACTA DE ENTREGA PARA DESTRUCCION

bechs Destruccisa JRISCE i {1 F e dii 1) fe Iy
1t BLILEE £
traabiecimiente que Dastreve  AGUA DULCE )
A s A b Cmphe PYIn] Eispigmpiomss me Fhocaie =2y
IForMaCION 20BRE DIM PENDIENTES DE DESTRULZCION
DN £ DESTRUE DIp P GESTRUCCID

11.

010001000385

DIN y haga clic en el boton

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones

%respectivamente.
Después de diligenciar la informacion haga clic sobre el boton “Guardar”.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostraré el mensaje
“El registro fue insertado satisfactoriamente”.

Para cancelar la operacion y regresar a la lista anterior haga clic en el botdn
“Cancelar”.
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ANEXO EA-P03-4

FORMATO REGISTRO MUERTE DE BOVINOS

SINIGAN-SGC- REGISTRO OF
MUERTE

W s

EA-PO3-4

FORMATO REGISTRO DE

MUERTE DE BOVINOS

Los campos marcados con {*) deben llenarse de forma cbligatcria,

FECHA fdd/mm/aazaj (*}

DATOS DEL ESTABLECIMIENTO

HOMBRE ESTABLECIMIENTO (*).

CEPARTAMENTO (")

MUNICIPIO (")

VEREDA

DATOS DEL GANADERG

TIPO DOCUMENTO ) & [Jce OnuirL]

HUMERO DOCUMENTO {*)

FRIMER APELLIDO {*):

SEGUNDO AFELLIDO

NOMBRE ')

DATOS DE LOS BOVINOS

CODIGO DEL BOVINO 1)

FECHA DE MUERTE
{dd/mm/aaaa) (%)

CAUSA DE LA MUERTE ()

CODIGO DEL BOVINO (*

)

FECHA DE
MUERTE
{dd/mm/aaaa) ()

CAUSA DE LA RUERTE (%)

Firma Ganadero o Administrador de ammales
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PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

|

PROCEDIMIENTO: HURTO
copiGo: | EA - P04
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro del hurto de un bovino
registrado en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino - SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el denuncio por pérdida o hurto del bovino a las autoridades competentes
hasta el cambio de estado del cédigo de identificacion individual en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" Los bovinos deben estar registrados ante el SINIGAN y asociados al
ganadero o administrador de los animales que notifica el hurto o la pérdida.

v" El ganadero o administrador de los animales debe presentar ante el
SINIGAN el denuncio correspondiente al hurto o pérdida emitido por la
autoridad competente.
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3.2. Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Presenta denuncio ante la El ganaderc o Documento
autoridad competente por pérdida | Administrador de constancia del
o hurto de los bovinos. animales. denuncio.

2 | Diligencia la informacion El ganadero, Registro de hurto
establecida en el formulario Administrador de en el formulario
“Hurtos” del aplicativo SINIGAN, | gnimales 6 diligenciado.
de ‘_':lcuerdo al Instructivo de Red de Operacién
registro de hurtos (Anexo EA-

P04-1). SINIGAN.

3 | Valida la informacion Aplicativo SINIGAN.
diligenciada.

4 | En el caso que el reporte de Aplicativo SINIGAN. | Registro de hurto.
hurto cumpla con las condiciones
establecidas por el sistema para
el registro, almacena la
informacion y coloca el registro
del bovino en estado “Huitado”.

5 | En el caso que el reporte no Aplicativo SINIGAN. | Notificacion.
cumpla con las condiciones
establecidas por el sistema, se
notifica que la solicitud fue
rechazada indicando el motivo.

4. Anexos.

Anexo EA-P04-1. Instructivo de registro de hurto.
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ANEXO EA-P04-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE HURTO

1. Ingrese & la pagina principal.

2. Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar 2l menu.

3. Seleccione en el menu la opcion Otros eventos y Hurtos.

4. Haga clic en el boton "Nuevo”.

5. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente para el registro del hurto.

HURTOS

o Maldez Ramon

ANHAALES

o e

PROD

BEESESE

6. Tenga en cuenta las siguientes instrucciones para diligenciar el formato anterior:

Campeo Descripcion Obligatorio

. ] B _ i
Explotacion Haga clic en el botén @ y seleccione de 4
Ganadera/Ganadero la lista el usuario responsable de la
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propiedad de animales.

Seleccionar propiedad Despliegue la lista haciendo clic en el Si

animal botén ¥y seleccione una de las
propiedades relacionada con el usuario.

Fecha de hurto Haga clic en el boton £ para desplegar Si
el calendario y seleccione la fecha de
hurto.

Responsable de Despliegue la lista y seleccione la Si

Tenencia opcidn correspondiente.

Nombre de Inspeccion Ingrese el nimero de inspeccion donde Si
hizo el denuncio.

Numero de Denuncio Ingrese el nimero de denuncio. Si

Departamento Seleccione el departamento en donde Si
realizo el denuncio.

Municipio Seleccione el municipio en donde Si
realizé el denuncio.

Vereda Seleccione la vereda en donde realizo el No
denurncic.

Numero de Trabajo Ingrese el nimero de trabajo para No
realizar la bisqueda de los DIN
asignados.

Asignados Seleccione y asigne el DIN que desea Si
reportar como hurtado con &l botén g

Hurtados Debe aparecer el DIN que asigno para Si
reportar como hurtado.

Una vez registrada la informacion haga clic en el botdn “Guardar”.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrard el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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PROCESO: REGISTRO DE EVENTOS ASOCIADOS AL BOVINO

PROCEDIMIENTO:| BONO DE VENTA
coDIGO: | EA - P05
1. Obijetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la comercializacion
de los bovinos en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino- SINIGAN.

2. Alcance.

Desde el diligenciamiento del formulario “Registro Bono de Venta” hasta la
expedicion del bono de venta.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" El bovino al que se le va a efectuar el registro debe estar en estado activo
en el sistema.
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3

i

Actividades

REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 | Diligencia la informacion establecida Red de Fermulario "Bono
en el formulario “Bono de Venta” en el | Operacion de venta”
aplicativo SINIGAN, de acuerdo con el | SINIGAN. diligenciado.
Instructivo de registro de bono de
venta (Anexo EA-P05-1).
Documento oficial
establecido por la
autoridad
competente (ICA).
2 | En caso de que el cambio de Red de Formulario “Cambio
propietario sea por motivos diferentes | Operacion de propietario”
a una transaccion comercial, se SINIGAN. diligenciado.
diligencia el formulario “Cambio de
Propietario” en el aplicativo SINIGAN,
de acuerdo con el Instructivo de
registro de cambio de propietario
(Anexo EA-P05-2).
El Ganadero o Administrador de Formato cambio de
animales puede diligenciar ei formato propietario
de registro de cambio de propietario diligenciado.
(Anexo EA-P05-3) y presentario ante
la Red de Operacion para el registro
de la informacion en el aplicativo
SINIGAN.
3 | Valida la informacion. Aplicativo
o SINIGAN.
4 | En el caso que el reporte cumpla con | Aplicativo Registro de Bono
las condiciones establecidas por el SINIGAN. de venta.
sistema para el registro, se almacena Notificacion.
la informacion.
5 | En el caso que el reporte no cumpla Aplicativo Notificacion.
con las condiciones establecidas por el | SINIGAN.
sistema, se notifica que la solicitud fue
rechazada indicando &l motivo.
4. Anexos.

Anexo EA-P05-1. Instructivo de registro de bono de venta.
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Anexo EA-P05-2. Instructivo de registro de cambio de propietario.
Anexo EA-P05-3. Formato de cambio de propietario.

63



ANEXO EA-P05-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE BONO DE VENTA

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestana "Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el mend la opcidn Otros Eventos y Registro bono de venta.
Haga clic en el botdn “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

@ kN

REGISTRO BOWO DE VENTA

Feche Bpedicisn WO §UE A 200

Edabiedimiontor | Spteccione... 541

IHFORMACIDN VENDEDOR

Explotacion Ganaders | Guudero 2

‘.5,‘
Selacciony de b3 fists yna e il
srapisdad velacionsds ton ¢ tatiana lopaz ¥
IHFORMATION COMPRADOR
boeplid scidn Bowsdera | Banodece &

<<

6. Active las listas de propiedad de animaies en INFORMACION VENDEDOR vy en
INFORMACION COMPRADOR haciendo clic en el botén 13 .

7. Seleccione las propiedades tanto de origen como de destino y seleccione el usuario
responsable de dicha propiedad de animales, ingrese el tipo de identificacion, nimero
de identificacion y registro Unico de vacunacion. La aplicacion despliega los recuadros
“ANIMALES IDENTIFICADOS", “ANIMALES NO IDENTIFICADOS” e “INFORMACION
TRANSACCION®.

a. Haga clic sobre el botén (¥ correspondiente para desplegar la informacion de!
recuadro “ANIMALES IDENTIFICADOS".

64



REGISTRO BOND O VENTS

e

ArFoRsacion (oseniana

B i b AT L L )
R e B | S GedTah TR ¢ WARLDS R TIRAIT TR h

! CARLOS GUTIERRED
SERENeS 4 1 S 2t s
ek ROBAYQ

CeEarRECRAL CadN6SGUTERRE RIEAYD w

Ampaces lpmwumicanos F

Azl i{)!f"l‘i¥(( WBE T8

e Ssecsiore... -

Lems

PRI T RANSA CCOICH

b. Seleccione los animales que desea registrar en el bono de venta. Puede filtrar por

c. Desplace DIN de! ca

d.

numero de trabajo.

mpo “DISPONIBLES” al campo “ASIGNADOS" haciendo

2

boton &

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones
@respectivamente.

Haga clic sobre el boton !¥ correspondiente para desplegar la informacion del
recuadro ANIMALES NO IDENTIFICADOS v diligencie la informacién sobre Ia
categoria y nimero de animales del bono de venta.

Diligencie la informacién correspondiente al recuadro INFORMACION
TRANSACCION: Medio de Pago, NUmero de pago, Banco, Fecha de
Transaccion y Valor (Todos los campos son Obligatorios).

8. Haga clic en el boton “Guardar”.

9. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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ANEXO EA-P05-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE CAMBIO DE PROPIETARIO

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafa “Mostrar” para desplegar el mend.
Seleccione en el menu la opcion otros eventos y Registro cambio de propietario.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacién correspondiente:

ol U

REGISTRD CAMBIO DE PROFETARO

Fechy tpadiian Pas=iass

[sbleriainete | e opmtacicn cundwamarza v

PROPILTARID ACTUAL

Drgbotasiin Ganodera | Gadves oo e Alhasly T @ i P
Usisarion Mene Carzg v
opentahise i Tl
Zetrcenne o b nve v
rasiuiad o slniesadi con tattana lopez %
2 ULV PROPIE TR

Sapliackln Gmlivn | Gamadors e 4 Y ik b @

Wsrsaint £ Lauea Bas v

Fetpoinialetay
Srlpgtiaier de la ik vy

propbrdad o shsciaands ven tatiana It)? az Ed

WIFORMACICN TRANSACC 1G]

Fecha Iumnq_'m'.n 10£1072308 L‘?‘

Musivs Ciamble

o Y P
3 -
 Hiswera i Fribsje 2 ‘ | §

DIN DIFEIELE : C T UDIN A TRAGFERE

- + -, Sy S b W SRR 2 it

NGOG |
E‘mﬁ:—ﬁﬁ_’,’? i
08000000545
SONOR0ON0DE52
JOM00 105005 19
IDI00 1000052
HHOE0IO6510

e oe

ot M s Gel A W

5. Ingrese la informacion, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:
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Campo Descripcion Obligatorio

— : gy , — .
Establecimiento Despllegue..a lista y seleccione la opcion Si
correspondiente.
I B . .
Propietario actual Haga clic en el boton &# para seleccionar el Si
usuario.

Despliegue la lista haciendo clic en el boton
¥’y seleccione una propiedad relacionada
con el usuario.

Usuario Responsable Despliegue Iz lista y seieccione la opcion Si
correspondiente.
Nuevo Propietario Haga clic en el botdn &=# parz seleccionar el Si

usuario.

Despliegue la lista haciendo clic en el boton
%1y seleccione una propiedad relacionada
con el usuario.

Usuario Responsable Despliegue la lista y seleccione la opcion Si
correspondiente.

Fecha Transaccion Haga clic en el boton &=

para desplegar el No
calendario e ingrese la fecha de
transaccion.

Motivo Cambio Despliegue la lista y seleccione el motivo Si
del cambio de propietario.

Animales Identificados Haga clic en el botén ! para seleccionar Si
de la lista un DIN disponible para transferir
al nuevo propietario.

Animales No I:Iaga qlic en el potc’m 2 ‘ ' No
Identificados Despl!egue lalistay selegc:mne la caj(egoria

- - de los animales que cambian de propietario.
*Registre la cantidad de animales a cambiar
de propietario. '

Haga clic en el boton "Adicionar”.

Seleccione el DIN disponible a transferir.
Desplace los DIN del campo “DIN DISPONIBLES" al campo “DIN A TRANSFERIR”

haciendo clic sobre el botén@. Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el
bot()n%.

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones@,
@respectivamente.

Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Guardar”.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactcriamente. El ID de! registro ingresado es él: ###".
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ANEXO EA-P05-3

FORMATO CAMBIO DE PROPIETARIO

e

SINIGAN-5GC- REGISTRO CAMBIO OE

PROPIETARIO i

FORMATO DE REGISTRO CAMBIO DE PROPIETARIO

Los camoos marcados con () deben llenarse de forma obligatoria.

FECHA (dd/mnvaaaa) (")

PROPIETARIO ACTUAL

MOMBRE EXFLOTACION GANADERA (")

NOMBRES (*}: FRIMER APELLIDO [*):

SEGUNDO APELLIDO: TIPO DOCUMENTO (%): ecce] nuir(l
MUMERO DEL DOCUMENTO () DEPARTAMENTO (%)

MUNICIEIO (%) VEREDA

NUEVO PROPIETARIO

NOMBRE EXPLOTACIOM GANADERA (")

NOMBRES (*): PRIMER APELLIDO (*):

SEGUNDC APELLIDO: TIPO DocumeENTo () ccced nuir[
‘NUMERO DEL DOCUMENTO (*); DEPARTAMENTO ("):

'MUNICIPIO (*): VEREDA:

INFORMACION DE LA TRANSACCION

FECHA DE TRANSACCION (*):

MOTIVO CAMBIO (): 0 Danacign (] Traslado entre explotaciones O Herencia

ANIMALES IDENTIFICADOS

DIN (1) DIN (%) DIM {7) DIN {)

ANIMALES NG IDENTIFICADOS

'CATEGORIA: Cantidad

Hembras bufalinos 8 y 24 meses

Hembras bufalinos mayores de 24 meses

Hembras de lidia 8 y 24 mesas

Hembras de lidia mayores de 24 meses

Hembras entre 1y 2 arios

Hembras entre 2 y 3 arios

Hembras mayores de 3 afios

Hembras menores de 1 afio

‘Machos bufalinos mayores de 8 meses

‘Machos de lidia mayores de 8 mesas

‘Machos entre 1y 2 aflos

Machos entre 2y 3 afios

Machos mayores de 3 afios

Machos mayores de 8 mesas

‘Machos menores de 1 afio

Firma Ganadero o Administrador de animales
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CAPITULO VII. MOVILIZACION DE BOVINCS

PROCESO: MOVILIZACION

|
PROGEDIMIENTO: MOVILIZACION BOVINOS
coDIGo: MV - P01
1. Objetivo.

Estabiecer las actividades que permitan efectuar la movilizacion de los bovinos
registrados, sus productos y subproductes identificados en el Sistema Nacional de
Identificacion e Informacion de Ganado Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la solicitud de la guia sanitaria hasta el reporte del ingreso al
establecimiento de destino.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v' La explotacion ganadera de origen, donde estan asociados los bovinos a
movilizar debe estar registrada en el SINIGAN y en estado activo.

v Los bovinos gue se van a movilizar deben estar registrados y deben cumpiir
los requisitos sanitarios establecidos por la autoridad competente.

v" El transportador que va a movilizar los bovinos y sus productos debe estar
registrado en el SINIGAN y estar en estado activo.

v La movilizacion sera efectiva cuando se registre el ingreso de ios bovinos al
establecimiento de destino.
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3.2. Actividades
No. CTIVIDAD RESPONSABLE REGISTRO O
DOCUMENTO

1 | Registra la solicitud de guia sanitaria Ganadero, Registro solicitud
de movilizacion diligenciando el Administrador de | Guia de Sanitaria de
formulario “Solicitud guia sanitaria” en | animales, Red de | Movilizacidn.
el aplicativo SINIGAN, de acuerdo con | Operacion
el Instructivo de registro de solicitud de | SINIGAN o
guia sanitaria (Anexo MV-P01-1). Usuario ICA.

2 | Genera las pruebas sanitarias | Aplicativo Pruebas sanitarias
requeridas. SINIGAN. requeridas.

3 | Registra los resultados de las pruebas | Usuario ICA o Registro pruebas
sanitarias realizadas por el ICA o por responsable de sanitarias.
un laboratorio autorizado diligenciando | |53p0ratorio
el formulario “Resultados pruebas :
sanitarias” en el aplicativopSINIGAN, AU,
de acuerdo con el Instructivo de
registro de pruebas sanitarias (Anexo
MV-P01-2).

4 | Verifica los resultados de las pruebas | Aplicativo Solicitud de guia
sanitarias y genera 0 rechaza la | SINIGAN. sanitaria de
solicitud de guia sanitaria de movilizacion
movilizacion. *Genaradd o

“Rechazada”.
Documento oficial
establecido por la
autoridad
competente (ICA).

5 | Aprueba la guia sanitaria de | Usuario ICA. Guia sanitaria
movilizacion. aprobada.

6 | Genera la guia de transporte Red de Guia de transporte
diligenciando el formulario “Expedicion Operacion generada.
guia de transporte” en el aplicativo SINIGAN.

SINIGAN, de acuerdo con el Documento oficial

Instructivo de registro de expedicion establecido por la

guia de transporte (Anexo MV-P01-3). autoridad
competente (ICA).

7 | Verifica el embarque de los animales a | Usuario ICA.

movilizar.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE REGISTROO |
DOCUMENTO |
8 | Verifica el ingreso de los animales al Usuario ICA 0 Registro ingreso de |
establecimiento destino diligenciando | responsable del | animales
el formulario “Ingreso de bovinos a establecimiento movilizados.
establecimientos” en el aplicativo ;
SINIGAN, de acuerdo cofl el GRGBEING,
Instructivo de registro de ingreso de
bovinos a establecimientos (Anexo
MV-P01-4).
4. Anexos.

Anexo MV-P01-1. Instructivo de registro de solicitud de guia sanitaria.

Anexo MV-P01-2. Instructivo de registro de resultados de pruebas sanitarias.

Anexo MV-P01-3. Instructivo de registro de expedicion guia de transporte.

Anexo MV-P01-4. Instructivo de registro de ingreso de bovinos a establecimientos.
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ANEXO MV-P01-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD DE GUIA SANITARIA

1. Haga clic en el botdn “Nuevo”.
2. Laaplicacion despliega la siguiente pantalla.

SOLICITUD GUIA SANITARIA

Tedio d= Pago "Banco Seleccione b -
"Humero de Documento de Pago Etade  SOLICITADA Awutorizacien Cuarentena
*ORIGEN
Explotacion Ganadera | Ganadere 7_ N . . i B
Seleccione de Ia lista uoa propiedad ~
relacionada con : Dana Pineda Marin 2
*Establecimiento “ RnCHIng

SDESTIHG

Establecimiento ) B @J

- ANIMALES IDENTIFICADOS 2

AMIMALES MO IDENTIFICADOS =

3. Para diligenciar el formato anterior tenga en cuenta siguiente informacion:

Nombre Descripcion Obligatorio
Medio de pago Despliegue la lista y seleccione Si
l2 opcién correspondientie.
Numero de Documento de Ingrese el nimero de pago de Si
Pago la transaccion.
Banco Despliegue Ia lista y seleccione Si

|2 opcion correspondiente.
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. : E“:." Si
Explotacion Haga clic en el botén E€para
Ganadera/Ganadero desplegar la lista de usuarics y

seleccioiie el usuario
responsable.

Luego haga clic sobre el
botdon'y para desplegar la lista
de la propiedad de animales
bajo su cobertura y/o
responsabilidad y seleccione el
registro por el cual desee
realizar |2 blisqueda.

Establecimiento origen Despliegue la lista y seieccione Si
el nombre del establecimiento
desde el cual se movilizaran los
animales.

o . !"t.': 5
Establecimiento Destino Haga clic sobre el boton &e#para o

desplegar |z lista de
establecimientos y seleccione el
establecimiento al cual se
movilizaran los animales.

4. Seleccione las tenencias de origan y destino, diligencie la infermacién correspondiente.

La aplicacion despliega los campos “ANIMALES IDENTIFICADOS”, “ANIMALES NO
IDENTIFICADOS".

a. Haga clic en el boton ¥para desplegar la informacién de “ANIMALES
IDENTIFICADOS".
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SOLICITUD GUIA SAIITARIA

edio do Page | Chegque .. 5 *Uanco ‘[;3:,-_.? a_zr‘inr :1_74__"1E
MNatmers de Gueumenio de Page 2248 Evlasda BOLICITAD  ombasizacion Ciusr entons
*ORIGEH
Lavbelacion Gansdera | Gomadere  Gearms Guross | s Do @

Seloceions de be lids unn peapiedaed

relacionada can tatiana lopsz ¥
*Eatablecimients ;ta Chlgquta e ‘:H
*DISTIHG
Bulablecimients ) ) .r

AFOMALES TDEHYIFICADOS R

Humero de Trabajo. - gﬂ‘m

DIsPOMIBLES ASIGHATDS

o 10aCNICI05 ST
[0 10EDI0A0EE
|G 1030030A05T2
00R1ICHD S

AR VR Y.

AHIMALES NO IDEHTIFICADCS =

b. Seleccione los animales que desea registrar en la guia. Puede filtrar por nimero
de trabajo.

c. Desplace DIN del campo “DISPONIBLES” al campo “ASIGNADOS" haciendo

¥ Para desasignar seleccione un DIN y haga clic en el botén

clic en el botdon

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en los botones @

)
@"respectivamente.
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d. Haga clic en el botén 'tpara desplegar los campos de “ANIMALES NO
IDENTIFICADQS", seleccione ia categoria de los animales y registre cantidad
de animales que se movilizaran.

e. Haga clic en el boton “Adicionar”.

5.
6.

Haga clic en el boton “Guardar”.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.
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ANEXO MV-P01-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE RESULTADOS DE PRUEBAS SANITARIAS

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafia "Mostrar” para desplegar el ment.
Seleccione en el menu la opcién Movilizacion y Resultados pruebas sanitarias.

Seleccione el registro de solicitud de guia sanitaria al que se le ingresaran los resultados
de la(s) prueba(s) sanitaria(s).

La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

RESULTADOS PRUEBAS SAHITARIAS

Foche de Solicitod

Banco

Hugmero de Potumento de Pago

Propledad Animad Uriges {Yaueric ! tlablaciminmto}

Gatablecimionio Brigen

Extablacindanto Besting

Praebuos pendienies para:  Selccione,., v

RESULTABOS AMIMALES D ENTIFICABOS : RESULTADOS ARIMALES HO IDENTIFICALDS

o=

Despliegue la lista "Prueba pendiente para” y seleccione la prueba correspondiente.
La aplicacion le muestra |a siguiente pantalia.
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PESULTADOS PRUEBAS SANITAINAS

tecns g« salichod
Banto

Hunrers de bocemento de Fago

Bropiedad Animai Origen (Daoario 7

Extalilecimismol
Lilabledanent o U lges

Frablecimuento Dogine

Frisbas pendieni sy para fubgroiosis

RESULTADOS ANBFAL LS BRENTIFICADOY I

RESULTABGS seflranl O3 WO IDENTIVICABGS

i @j& Tuberculosic

Q100000003833 |

Seleccione el DIN y registre el resultado de la prueba de la enfermedad elegida.

La aplicacion muestra la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacioén correspondiente al resultado de la prueba y del laboratorio.

RESULTADOS PRUEBAS SAHITARIAS

-Gudtﬁér_- o

¥ Laboraterio S?%“F“*""i’i’”v :

k4 Caro #*
=

* Tetha de Analisi

ddimmizase
Povitive G
" Rewhado A
Hegalive N/

L

10. Una vez registrada la informacién haga clic en el botén “Guardar”.

11. Sila informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje "El

registro fue insertado satisfactoriamente”.
12. Para ver la lista anterior haga clic en el botén “Regresar”.

77



ANEXO MV-P01-3

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE EXPEDICION DE GUIA DE TRANSPORTE

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafna “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menu la opcion Movilizacion y Expedicidn guia de transporte.
Haga clic en el botén “Nuevo”.

I N

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

EXPEDIR GUIA DE TRANSPORTE

GUIA SAMITARIA

sy

57 16/10/2008 15/10/2008 165

& = 171012008 15/10/2008 led
&G 0w 171042008 15/10/2008 1

1671072008 1571072008

r

Lan
r
C

6. Seleccione el registro de guia sanitaria al que desea expedirle la guia de transporte.
7. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:
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EXPEDIR GUIA DE TRANSPORTE

GLUA SAHITARL
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8. Diligencie la informacion correspondiente de acuerdo 2 las siguientes instrucciones:

Nombre Descripcion Obligatorio
Numero de guia de Ingrese el nUmero consecutivo de guia de Si
transporte transporte del formato oficial.

Tipo de Transporte Seleccione el tipo de transporte. Si
Tipo Documento Seleccione el tipo de documento. Si
Nimero de Ingrese €l nimero de identificacién del Si
Identificacion transportador.
Nombre Responsable Ingrese el nombre del responsable del Si
transporte.
Transportador Seleccione el transportador. Si
|dentificacion Ingrese la identificacion del medio de No
Transporte transporte.
N(mero Seguro Ingrese el nimero de seguro del vehiculo No
transportador.
Vencimiento Seguro Haga clic en el boton B para desplegar el No
calendario y seleccione la fecha de de
vencimiento del seguro del transporte.

9. Para activar las opciones EXPEDIR GUIA TRANSPORTE, TRANSPORTADOR, ANIMALES,
PAGO haga clic en el botdn !* y diligencie la informacion correspondiente.

a. En la opcion “ANIMALES”, ubiguese en la pastana "IDENTIFICADOS” o en la
pestafa “NO IDENTIFICADOS" seguin sea el caso.

b. Seleccione los animales que desea registrar en la guia. Puede fiitrar por nimero
de trabajo.

c. Desplace DIN del campo “DISPONIBLES” al campo “ASIGNADOS" haciendo

clic sobre el boton ﬁ Para desasignar seleccione DIN y haga clic en el botén

Si desea asignar o desasignar todos los DIN haga clic en ios botones ﬁ

&

e respectivamente.
d. Para el caso de movilizacion de "ANIMALES NO IDENTIFICADOS", seleccione
la categoria de los animales y registre cantidad de animales que se movilizaran.
10. Después de diligenciar la informacidn haga clic scbre el botdon “Guardar”.

11. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “E! registro
fue insertado satisfactoriamenta”.

12. Para cancelar la operacion y regresar a la lista anterior haga clic sobre el botdn “Cancelar”.
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ANEXO MV-P01-4

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE INGRESQO DE BOVINOS A ESTABLECIMIENTOS

Ingrese a la pagina principal.

2. Haga clic en la pestana "Mostrar” para desplegar el menu.

3. Seleccione en el menu la opcidon Movilizacidon e Ingreso de animales movilizados.
4. Realice la busqueda del registro, en la opcidn “Criterio de Busqueda”.

5. La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

CRITERID DE BUSQUEDA R
e — e b A
ESTABLECH N0
; et
Usuaric Respomable P

Mombre Cilsblesdimients

tiit, Extablecireianto

Tipas do Extablecimicnie S=:eccionz un Tipa o Estatiessmmentc

Rl Vw} E Ez : ge

_§: B-JD PION 1124864 Explotacion Ganadera
& EL RINCOK : -- 1234589 Sinloacin Sanadars
& EL SENA LA SALADA Emte 272402 Explotacisn Ganadera
&5 LAS PAJAS ; 1121512 Exalotacidn Ganadera

6. Haga clic en el botdn @ y seleccione el usuario responsable del establecimiento.

7. Haga la blsqueda escribiendo criterics como Nombre de Establecimiento, Nit
Establecimiento o seleccione de la lista los Tipos de establecimientos.

8. Haga clic en el boton #=,
9. Elsistema le mostrara los registros que ceincidan con la biisqueda.

Tenga en cuenta que para navegar entre los registros de la lista usted puede hacer clic en:
Gge &,

10. Seleccione el establecimiento en donde se realizd el ingreso de animales que desea
registrar.
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11. La aplicacién le muestra la siguiente pantalla con las guias de transporte asociadas el
establecimiento elegido.

INGRESO ANIMALES MOVILIZADOS

GUIAS DE TRANSPORTE ASOCIADAS AL
ESTABLECIMIENTD: ABASTECEDDERA

Faiods

63 989834 Ferroviario 84398 Jose Lopez

& :r02008

12. Seleccione la guia de transporte correspendiente.
13. La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

INGRESC ANIMALES MoviLiZapos

EAPLUIR GUIA DL TRAMSIORTE
Hamero Gua
Fecha Expedicion
Fedkathgrenn A6
Extablecimionto Generador
Relacianados iFEﬁja:@::l;onados I
ANIMALES IDENTIFICADOS AMIMALES MO IDENTIFICADOS

14. En la pestana "RELACIONADOS" verifique los DIN que ingresaron y marque el cuadro
de Movilizados correspondiente, tanto para animales identificados como no
identificados que se relacionen en la guia de transporte. En la pestaia “NO
RELACIONADOS" diligencie la informaciéon mostrada.

15. Haga clic en el boton “Guardar”.

16. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

17. Para cancelar la operacion y regresar a la lista anterior haga clic sobre el botén
“Cancelar”.
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CAPITULO VIIl. VACUNACION ENFERMEDADES DE CONTROL
OFICIAL

PROCESO: VACUNACION
PROCEDIM!EN_TO: VACUNACION
CODIGO: RV - P01

1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el registro de la vacunacion de
los bovinos en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde apertura del cicle de vacunacion hasta el cierre del mismo.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministeric de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de Io
establecido en el presente procedimiento.

v" E| ICA es el responsable de emitir la resolucion donde se establecen las
fechas del ciclo de vacunacion.

v' Las explotaciones ganaderas donde estan asociados los bovinos deben
estar registradas en el SINIGAN y en estado activo.

v" Los bovinos a vacunar deben estar registrados y en estado activo.

83




3.2. Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 Registra la apertura del ciclo de Administrador del | Registro de la
vacunacion diligenciando el formulario | Sistema. apertura del ciclo de
“Ciclo de vacunacion” en el aplicativo vacunacion.
SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de registro de ciclo de
vacunacion (Anexo RV-P01-1).

2 | Programa las rutas de vacunacion Red de Registro de ruta de
diligenciando el formulario “Ruta de operacion vacunacion.
vacunacion” en el aplicativo SINIGAN, | SINIGAN.
de acuerdo con el Instructivo de
registro de ruta de vacunacion (Anexo
RV-P01-2).

3 | Vacuna y toma la lectura electrénica o | Red de Codigos DIN en la
manual de las vacunas aplicadas. Operacion memoria del lector.

SINIGAN. Formato de registro
de vacunacion
diligenciado.

4 | Registra la informacion de la Red de Registro de la
vacunacion en el aplicativo operacion vacunacion.,
diligenciando el formulario “Registro de | SINIGAN.
vacunacion” en el aplicativo SINIGAN,
de acuerdo con el Instructivo de
registro de vacunacion (Anexo RV-

P01-3).

Diligencia formato de registro de Formato de registro

vacunacion (Anexo RV-P01-4). de vacunacion
diligenciado.

5 | Registra el cierre del ciclo de Administrador del | Registro del cierre
vacunacion diligenciando el formulario | Sistema. del ciclo de
“Ciclo de vacunacion” en el aplicativo vacunacion.
SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de ciclo de vacunacion
(Anexo RV-P01-1).

4. Anexos.

Anexo RV-P01-1. Instructivo de registro de ciclo de vacunacion.
Anexo RV-P01-2. Instructivo de registro de ruta de vacunacion.
Anexo RV-P01-3. Instructivo de registro de vacunacion.

Anexo RV-P01-4. Formato de registro de vacunacion.
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INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE CICLO DE VACJNACION

CICLO DE VACUNATION

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en el botdn “Nuevo”.

ANEXO RV-P01-1

Haga clic en la pestafa "Mostrar” para desplegar el menu.
Seleccione en el menu la opcidn Vacunacién y ciclo de vacunacion.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

Ingrese la informacion correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

Nombre Descripcion Obligatorio
Numero de resolucion ICA Ingrese ei nimero de la Resolucion ICA Si
. Ingrese la descripcion del ciclo de )
D ipcio - i
O vacunacion. S
. Haga clic en el botén £ para desplegar _
Fecha de inicio el calendario y seleccione la fecha de Si
inicio de! ciclo.
Haga clic en el botdn Ea para desplegar
o el calendario y seleccione la fecha de
Fecha de finalizacion finalizacion. Si
Esta opcién se habilita cuando usted
desactiva el ciclo de vacunacion.

Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Guardar”.
Si la informacidn es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El

registro fue insertado satisfactoriamente”.

Para ver la lista anterior haga clic en el botén “Regresar”.

35



ANEXO RV-P01-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE RUTAS DE VACUNACION

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestafia "Mostrar” para desplegar el mend.

Seleccione en el menl la opcién Vacunacion y ruta de vacunacion.
Haga clic en el botdn “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.

LI S B

RUTA DE VACUHACION

Ciclo d= Yacuracion Asonade  [CAT2345

6. Ingrese la informacion correspondiente, teniendo en cuenta las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio

Despliegue la lista y seleccicne el Si

Proyecto Local
proyecto local.

Usuario Vacunador Despliegue la lista y seleccione el Si
usuario vacunador correspondiente.

Municipio Despliegue la lista y seleccione el Si
municipio.

Explotacion Ganadera Despliegue la lista y seleccione la Si
explotacién ganadera que
corresponde.

Fecha de vacunacion Haga clic en el boton B4 y seleccione Si

la fecha correspondiente.
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7. Una vez registrada la informacion la aplicacion despliega |a siguiente pantalla.

RUTA DE VACUNACION

Estig

Frogecto wocs

Yaenin Varinagss

A LA RUTA DE

8. Seleccione las propiedades de animales que desea asociar a la ruta de vacunacion.

9.  Una vez registrada la informacion haga clic en el botén “Guardar”.

10.  Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfacteriamente”.

1

Para ver la lista anterior haga clic en el botdn “Regresar”.
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ANEXO RV-P01-3

INSTRUCT!VO DE REGISTRO DE VACUNACION

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el ment.

Seleccione en el menu la opcidn Vacunacion y Registro de vacunacion.
La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

REGISTRE DE WACHUNACIGH

5.
6.

Eyzlotacidn Genadara | Ganadero © ‘(a
Selecrizne d= la fisra una propredad I _ 20
velacionacs can - : Edgar Vivar ¥
siae | 3ssczions una Rutz V. vicunsda  (astives (inactivas ) Taaas
Ciln Macurbsion | 3masigne un Clno v Esade (D actias L inactives &) Toon

& Bt

Fiid

SEASTECED

ERRERA54927

A

HERRERAS492T

55 JORGE,

¥

U AGPOSISTEMA LA CAMPESINA | farid.cotera

G TR SRR S e

Seleccione el registro de la ruta de vacunacion que ya se vacuno.
La aplicacion despliega la siguiente pantaila:
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REGISTRO DE VACUNACION

10.

11.
12.
13.
14.

IHF ORMACIIN VACURAZION

2349072008 i)

Lotg

Vagunale 1

Haga clic en el boton “Actualizar”.

Diligencie los campos “Fecha vacunacion”, “Vacunado” y los datos de la persona que
estuvo presente.

Una vez registrada la informacién haga clic en el boton “Guardar”.

Si la informacién es registrada correctamente el sisterna le mostrara el mensaje "El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

Haga clic en el botdn "Actualizar”.
Despliegue la lista de “Tipo Vacuna” y seleccione la opcidon correspondiente.
Despliegue la lista de “Laboratorio” y seleccione la opcidn correspondiente.

Haga clic en el boton “Seleccionar”. La aplicacién despliega la lista de animales que
se pueden vacunar.
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REGISTRO DE VACUNACION

INFORMACION VACLHACION

Zitson

PERSONA PHESENTE

sembe B

TG | e iz, Mg iang iR
identilicacion

P Humero d posyne s
Fdenkitizadion

-

[rllecesieatnty

RI43039003853 Anh

0169010003810 |
QIeCaIema
100010081844 |

miccomoszasy |

120010503858 ' Leare

O10CGHCCI000L

15. Ingrese la informacion de los animales que va a registrar como vacunados en las
pestafias “ANIMALES IDENTIFICADOS", “ANIMALES NO PROGRAMADOS",
“ANIMALES NO IDENTIFICADOS" e “INVENTARIO ESPECIE".

16. Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Guardar”.

17. Si la informacién es registrada correctamente el sisiema le mostrard el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

18. Si desea ingresar la informacién de otra vacuna aplicada en la misma propiedad de
animales, despliegue las listas “Tipo Vacuna”, “Laboratorio” y seleccione las opciones
correspondientes.

19. Haga clic en el botdn “Seleccionar” y repita el mismo procedimiento anterior.
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ANEXQO RV-P01-4

FORMATO DE REGISTRO DE VACUNACION

SIN!GAN-S5C- REGISTRO DE VACUNACION

N7 SINLGAN

RV-POL-¢
FORMATO DF REGISTRO DE VACUNATION
Fagna |C\:ic:
Z¥plotacion Garadera: ]Ganaa%roz ;
Dagariamenio h‘v.-’:umcsoéo; |vareda:
Vatunal “Yacuna 2. Vacuna 3:
Lote Lote: Lote:
Laboratoric Lanoratoric: Laboratorio:
Vacuna 4 Yacuna 5: Vacuna ot
Lota Lota: Loie;
Laboraiorio: Laboraiono: Laboratoric:
VACUNA
DIN INICIAL DIN FINAL
1 | 2 3 s 5

Firma Red de Operacion SINIGAN
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CAPI{TULO IX. ADMINISTRACION DIN

PROCESO: ADMINISTRACION DIN
PROCEDIM{ENTO: CONVOCATORIA EVALUACION DIN
cODIGO: AD - P01
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para la participacion de fabricantes de
dispositivos de identificacion en la evaluacion de DIN, en el marco del SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la convocatoria a participar en el proceso de evaluacion de DIN hasta la
aceptacion de la participacion o no aceptacion de la participacion del fabricante.

3. Desarrollo.

3.1.

v

Condiciones Generales

La Unidad de Gestién del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar los
requisitos y condiciones de participacién en los procesos de evaluacion de
DIN.

La convocatoria se realizara para la participacidon de fabricantes con
dispositivos de identificacion y/o nuevas tecnologias que no hayan sido
evaluadas.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar los
nuevos sistemas de identificacion animal a evaluar.
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3.2. Actividades
' REGISTRO C
E
No. ACTIVIDAD | RESPONSABLE el S e T
1 Hace la convocatoria a los Unidad de Gestion | Documento de
fabricantes de dispositivos. SINIGAN. convocatoria.
2 | Presenta la solicitud. Fabricante. Solicitud de
habilitacion y
| documentos
anexos.
3 | Evalla la documentacion presentada. | Unidad de Gestion | Documento de
SINIGAN. evaluacion.
4 | Produce documento de aceptacion Unidad de Gestion Documento de
de la participacion ¢ de no aceptacion | SINIGAN. aceptacion de la
de la participacion. participacion 6
de no aceptaciéon
de la
participacion.
5 | Notifica al proveedor la aceptacidn de | Unidad de Gestién | Oficio de
la participacion ¢ de no aceptacion de | SINIGAN. notificacion.
la participacion.
6 Firman Carta de compromiso. Unidad de Gestion Carta de
SINIGAN y compromiso.
Fabricante.
4. Anexos.

Anexo AD-P01-1. Formato de documento de aceptacion de la participacion.

Anexo AD-P01-2. Formato de documento de no aceptacion de la participacion.
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ANEXO AD-P01-1

FORMATO DE DOCUMENTO DE ACEPTACION DE LA PARTICIPACION

Bogota D. C., <Fecha>

Sefnores:

<Nombre empresa fabricante de DIN>

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante>
Representante Legal

Ciudad

Asunto: Participacion en la Operacion del Sistema de Identificacion e Informacion
del Ganado Bovino - SINIGAN

Estimado Sefores:

La presente tiene como fin notificarle la aceptacién de la propuesta presentada por la
empresa, <Nombre empresa fabricante> el dia <Fecha>, para la Participacion en la
Operacion del Sistema de Identificacion e Informacion del Ganado Bovino — SINIGAN.

Por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gestidon SINIGAN>, Gerente
de la Unidad de Gestién SINIGAN, en el teléfono <NUmero de teléfono> o al correo
electrénico din@sinigan.gov.co, con el fin de adelantar los tramites pertinentes.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestidon

SINIGAN
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ANEXO AD-P01-2

FORMATO DE DOCUMENTO DE NO ACEPTACION DE LA PARTICIPACION

Bogota D. C., <Fecha>

Sefores:

<Nombre empresa fabricante de DIN>

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante>
Representante Legal

Ciudad

Asunto: Participacion en la Operacién del Sistema de Identificacién e Informacion
del Ganado Bovino - SINIGAN

Estimado Sefores:

La presente tiene como fin notificarle que la propuesta presentada por la empresa,
<Nombre empresa fabricante> el dia <Fecha>, para la Participacion en la Operacion de!
Sistema de Identificacion e Informacion del Ganado Bovino — SINIGAN, no fue aceptada.

En caso de cualquier inquietud, por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad
de Gestion SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gestién del SINIGAN, en el teléfono
<Numerc de teléfono> o al correo electronico din@sinigan.gov.co.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion
SINIGAN
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ADMINISTRACION DIN

EVALUACION DE DIN

AD - P02

1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para realizar la evaluacion de los DIN
suministrados por parte de los fabricantes de los dispositivos, de acuerdo al
Estandar de ldentificacion Nacional — ESIN, tanto de los fabricantes aceptados
para la evaluacion de DIN como de los fabricantes certificados para el suministro
de DIN.

2. Alcance.

Desde el recibo de los DIN hasta la notificacion del resultado de la evaluacion.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsab'le ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrcllo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsabie de determinar la
metodologia para la evaluacion de los DIN.

3.2 Actividades
REGISTRO O
MNo. ACTIVIDAD RESPONSAELE DOCUMENTO
1 Recibe los DIN de los fabricantes Unidad de Remision del

aceptados para la evaluacion de Gestion o Red de | fabricante.
DIN 6 de los fabricantes Operacién

E?gificados para el suministro de SINIGAN.

96



REGISTRO O

No. ACTIVIDAD RE NSABLE
© SPONS DOCUMENTO

2 | Verifica las caracteristicas fisicas | Unidad de Reporte de
relacionadas en la ficha técnica de | Gestidon o Red de | verificacion.
una musstra de los DIN recibidos. Operacion

SINIGAN.

3 | Realiza la toma de informacién en | Red de Formato
campo, en los formatos Operacion diligenciado.
establecidos y enviza a la Unidad SINIGAN
de Gestion SINIGAN.

Nota: Este paso es opcional si ya
existe informacion registrada del
fabricante.

4 | Produce informes del aplicativo Unidad de Informe de
SINIGAN, sobre las Gestion SINIGAN | reidentificacion.
reidentificaciones realizadas y los
motivos.

5 | Realiza el analisis de la Unidad de Documento de
informacion y genera estadisticas | Gestion SINIGAN | evaluacion DIN.
del comportamiento de los DIN, de
acuerdo con la metodologia
establecida.

6 | En caso de estar participando para | Unidad de Documento de
la evaluacion de DIN. notifica al Gestion | certificacién de la
fabricante la certificacion de la SINIGAN. evaluacion de
evaluacion de DIN. DIN.

7 | Cuando se trate de fabricantes Unidad de Documento de
certificados para el suministro de Gestion recertificacion o
DIN, notifica al fabricante la SINIGAN. terminacion de la
recertificacion o terminacion de la certificacion.
certificacion de suministro de DIN.

8 | Propone modificaciones al Unidad de Proyecto de

Estandar de Identificacion

Gestion SINIGAN

modificacion del

Nacional para el SINIGAN, en Estandar de

caso de ser necesario. Identificacion
Nacional para el
SINIGAN.
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4, Anexos.

Anexo AD-P02-1. Formato de captura de informacion sobre comportamiento de
DIN en campo.
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ANEXO AD-P02-1

FORMATO DE CAPTURA DE INFORMACION SOSRE COMPORTAMIENTO DE DIN EN CAMPO

g7 SINICAN

SIMIGAN-3GC- EVALUACION DIN AD-PO2-

)
[+

FORMATO DE EVALUACION DIN

Bradio: Municipio:

recna Evaiuacion: Tecnico SINIGAN:

DIN | MARCA IDISPOSITIVOiDETERIOROi CAIDO INFECTADO | LECTURA | OBSERVACIONES

OREJERA
BOTON
QREJERA
BOTON
OREJERA
BOTGN
OREJERA
BOTAN
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTON
OREJERA
BOTAON

_ Firma Tecnico SINIGAN
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~ PROCESO: ADMINISTRACION DIN

PROCEDIMIENTO: CERTIFICACION SUMINISTRO DIN

 cooico:

AD - P03

1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo la certificacion de los
fabricantes de dispositivos de identificacion de DIN en el marco del SINIGAN, para
el suministro de DIN en las modalidades:

a) Sin compromiso de compra.
b) Con compromiso de compra.

2. Alcance.

Desde la convocatoria a participar en el proceso de certificacion hasta la
certificacion o no certificacion de suministro de DIN del fabricante de dispositivos
de identificacion.

3. Desarrollo.

3.1.

v

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar los
requisitos y condiciones de participacién en los procesos de certificacion de
los fabricantes de DIN.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar los
criterios para la evaluacion y calificacion de los fabricantes de DIN
participantes en el proceso de certificacion.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las

condiciones del suministro sin compromiso de compra y del suministro con
compromiso de compra.
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v El Fabricante debe tener la certificacion de la evaluacion de DIN.

3.2. Actividades

*- - - REGISTRO O

‘ No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

| 1 Hace la invitacion a los fabricantes | Unidad de Gestion | Documento de |

| de dispositivos de identificacion SINIGAN. invitacion con

} con gl‘ﬁn de certificarse para el requisitos y [

suministro de DIN. SORRISIEREE 6

certificacion de
suministro DIN.

2 Presenta |a solicitud de | Fabricante. Solicitud de
certificacion. certificacion y

documentos
anexos.

3 | Evalta el cumplimiento de Unidad de Gestion | Documento de
requisitos. SINIGAN. evaluacion.

4 | Produce documento de Unidad de Gestion | Documento de
certificacion ¢ documento de no SINIGAN. certificacion
certificacion. (Anexo AD-PO3-

1) o documento
de no
certificacion
(Anexo AD-PO3-
2).

5 | Notifica ai Fabricante de Unidad de Gestion | Oficio de
dispositivos de identificacion la SINIGAN. notificacion.
certificacion o no certificacion
(Anexo AD-P03-1 y AD-P03-2).

6 Firma documento de suministro Unidad de Gestion | Documento de
DIN. SINIGAN vy suministro DIN.

Fabricante.
4. Anexos.

Anexo AD-P03-1. Formato de documento de certificacion.

Anexo AD-P03-2. Formato de documento de no certificacion.
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ANEXO AD-P03-1

FORMATO DE DOCUMENTO DE CERTIFICACION

Bogota D.C., <Fecha>

Senfores:

<Nombre empresa fabricante de DIN>

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante>
Representante Legal

Ciudad

Asunto: Certificacion del suministro de los Dispositivos de Identificacion Nacional
— DIN en la Operacion SINIGAN.

Estimados Senores:

La presente tiene como fin notificar la aceptacién de la solicitud de certificacion de
<Empresa fabricante de DIN> para el suministro de Dispositivos de Identificacion
Nacional —DIN en la operacion del SINIGAN.

Por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gestion SINIGAN>,
Gerente de la Unidad de Gestion del SINIGAN, en el teléfono <Numero de
teléfono> o al correc electrénico din@sinigan.gov.co con el fin de adelantar los
tramites pertinentes.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion
SINIGAN
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ANEXO AD-P03-2

FORMATO DE DOCUMENTO DE NO CERTIFICACION

Bogota D.C., <Fecha>

Senores:

<Nombre empresa fabricante de DIN>

Atn. <Nombre Representante Legal empresa fabricante>
Representante Legal

Ciudad

Asunto: Certificacion del suministro de los Dispositivos de identificacion Nacional
— DIN en la Operacion SINIGAN.

Estimados Senores:

La presente tiene como fin notificar que la solicitud de certificacion de <Empresa
fabricante de DIN> para el suministro de Dispositivos de Identificacion Nacional —
DIN en la operacion del SINIGAN, no fue aceptada.

En caso de cualquier inquietud, por favor contactar a <Nombre del Gerente de la
Unidad de Gestion SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gestion del SINIGAN, en
el teléfono <Numero de teléfono> o al correo electronico din@sinigan.gov.co.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion
SINIGAN
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 PROCESO: ADMINISTRACION DIN

PROCEDIMIENTO: SUMINISTRO DIN
cODIGO: AD - P04
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para ilevar a cabo el suministro de DIN al
SINIGAN, por parte de los fabricantes certificados.

2. Alcance.

Desde la asignacion de los rangos de cédigos DIN al fabricante hasta el ingreso
de los DIN a la Red de Operacion SINIGAN, previa certificacion de suministro DIN
del fabricante.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales
v" La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo -Rural, de velar  por el cumpiimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.
v' La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las
condiciones del suministro de DIN por parte de los fabricantes certificados.
v" El Fabricante no podra suministrar dispositivos de identificacion con las
especificaciones de codificacion establecidas por el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural en el “Estandar de Identificacion Nacional
para el SINIGAN', a otras instituciones pulblicas ni privadas, en Colombia ni
en ningun otro pais.
v El Fabricante debe estar certificado para el suministro de DIN.
3.2. Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 | Asigna los rangos de DIN al Unidad de Gestion | Documento
fabricante diligenciando el :
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REGISTRO O

No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

formulario “Autorizacion de SINIGAN comunicando la

produccion” en el aplicativo asignacion.

SINIGAN, de acuerdo con el Registro rangos

Instructivo de registro de .

e g asignados al

autorizacion de produccion i

(Anexo AD-P04-1). fabricante.

2 | Fabrica los DIN. Fabricante.

3 | Hace solicitud de despacho de | Unidad de Gestion | Registro Solicitud
DIN al fabricante diligenciando | SINIGAN. DIN para inventario.
el formulario “Solicitud DIN
para inventario” en el aplicativo
SINIGAN, de acuerdo con el
Instructivo de registro de
solicitud DIN para inventario
(Anexo AD-P04-2).

4 | Despacha los DIN solicitados | Fabricante. Registro
diligenciando el formulario Despacho DIN.
“Despacho DIN" en el
aplicativo SINIGAN, de
acuerdo con el Instructivo de
registro de despachos DIN
(Anexo AD-P04-3).

5 | Registra el recibo de los DIN Unidad de Gestién | Registro
diligenciando el formulario 0 Redde Ingreso DIN en el
“Ingreso DIN” en el aplicativo Operacién aplicativo SINIGAN.
SINIGAN, de acuerdo con el SINIGAN.

Instructivo de ingresc DIN
(Anexo AD-P04-4).
4. Anexos.

Anexo AD-P04-1. Instructivo de registro de autorizacion de produccion.

Anexo AD-P04-2. Instructivo de registro de solicitud DIN para inventario.
Anexo AD-P04-3. Instructivo de registro de despachos DIN.
Anexo AD-P04-4. Instructivo de registro de ingreso DIN.
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ANEXO AD-P04-1

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE AUTORIZACION DE PRODUCCION

Ingrese a la pagina principal.
Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

Seleccione en el menu la opcion Administracion DIN y Autorizaciones de produccion.
Haga clic en el botén "Nuevo”.

el ST & e

La aplicacion despliega la siguiente pantalla.

AUTORIZACIGH PRODUCZIGH DIN

AUTORIZACION DE PRODUCCION DE DIN

* provesdar | Saloccione Proveedor V1
L .

-

Focha do Bpedicon i, 10,7000

Estado

Astznar Datale:r

6. Despliegue la lista, elija el proveedor y haga clic en “Asignar detalles”.

7. La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted debe diligenciar la
informacion correspondiente.
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AUTORIZACION PRODUCCIOH DI

AUTORIZATION DE PRODULCION DE DIM

¥ Provegdor | Entr

®  bethic ue Dxpedicion

Extade

DETALL

Boio - Opoima

BoTon - CRoseRa

CrrJEra TERRIRGS LECHE

8. Una vez registrada la informacion haga clic en el boton “Guardar”.

9. Silainformacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

10. Para ver |a lista anterior haga clic en el botdn “Regresar”.
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ANEXO AD-P04-2

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE SOLICITUD DIN PARA INVENTARIO

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestafa "Mostrar” para desplegar el mend.

Seleccione en el mend la opcion Administracion DIN y Solicitud DIN para inventario.
Haga clic en el boton “Nuevo”.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla:

SN ol

SOLICTUD DM PARA IMVENTARIO

Seleccione un administrador din para continuar 1a creacin de la solicitud,

Buscar

INamhre

@' Administrador DIM C/marca 2

6. Seleccione el administrador DIN para la solicitud DIN para inventario.
7. La aplicacién despliega la siguiente pantalla:
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SOLIZITUD DIH PARA INVENTARID

Orejara

Ternerog b3
Leche

Boio -
Crejera

Baton -

7 30
Creiera

DVATASC I AN INIETE DD T ERE
DATOS DEL ADMEUSTRADOER W
Hombre Establecimiente  AXMIREILIECD Tl
Birecdian
Teinfome
Fax

Hombre del Proveedor | Seleccicne, ., A |

B SELECCIOHADD

51 0 . 0 7

8. Diligencie la informacién correspondiente de acuerdo a las siguientes instrucciones:

Campo Descripcion Obligatorio
Nombre del Seleccione el nombre del proveedor al que va .
Provastit a hacer la solicitud de DIN para inventario. Si
DIN a Solicitar Ingrese el numero de DIN a sclicitar en los

campos: Orejera Terneros de Leche, Botdn- Si
Orejera y/o Bolo-Orejera.

9. Una vez registrada la informacion haga clic en el botdn “Guardar”.

10. Si la informacién es registrada correctamente el sistema le mostrard el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

11. Para ver la lista anterior haga clic en el boton “Regresar”.
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ANEXO AD-P04-3

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE DESPACHOS DIN

1. Ingrese a la pagina principal.

2. Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el menu.

3. Seleccione en el menu la opcion Administracion DIN y Despachos del proveedor.
4. Seleccione el registro que desea despachar.

5

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontrara la informacion
del registro seleccionado.

DESPACHOS DEL PROVEELOR

DATOS DEL ADSMIHISTRADOR DI

Hombe e Erlablecinionts Rl ds Cptracin ol Cesar
tientiisn
Teléfeno
Lax

Fanithre Gelrroveedar Digieal Angst

DATOS DEL ENVIG

* Lownvies del favia
“ fuisde Baspacha

tochaselickid 51

v fevha de Berpache | E

B R PR TR

* . Fecha de Kecendin eiperada | |

B LR

DETALLE DE LA REMISION

6. Una vez registrada la informacién haga clic en ei botén “Guardar”.

7. Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrard el mensaje “El
registro fue insertado satisfactoriamente”.

8. Para ver la lista anterior haga clic en el botdn "Regresar”.
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ANEXO AD-P04-4

INSTRUCTIVO DE REGISTRO DE INGRESC DIN

Ingrese a la pagina principal.

Haga clic en la pestana “Mostrar” para desplegar el men.

Seleccione en el menul la opcion Adminisiracion DIN e Ingreso DIN.

Seleccione la solicitud de DIN pendiente de ingreso que desea registrar como ingresada.

La aplicacion despliega la siguiente pantalla en donde usted encontraré la informacion
del registro seleccionado.

I N N

IIGREST DN

IHGRESC DN

Establecimiente  Ackoniliader DI A Comrrier Envie  Twpris
Broveedor  Enirags DI Fecha Bespacho 2y i Dt
Uswarte  {hnz Pliads eari Techa Bypera Recepein 087 15 2k

Urejera Temsros Leche

Balo - Qrejera 1 EO000DZ0 0000924 | Minguno v

Boton - Orzjera 1 51000921 51000025 |

{Completo
Incompleto

6. Elija el estado en que recibi6 los DIN.
a. Siel estado escogido fue “Incompleto”, haga clic en “Ver detalle”.

b. La aplicacion despliege la siguiente pantalla:
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INGRESO DIH

Tipas de Identificador

DY inicial

S0

DETALLE DiN

Eoton - (rragara Taja

DN Final

| Winguna ~

| Ninguno v
| Ninguna :i

{Minguno v |

Ingrese los nimeros de DIN y el estado en que se encuentran.

Haga clic en el boton “Verificar DIN", para asegurar que este DIN se encuentra
asignado al establecimiento.

e. Haga clic en el boton “Guardar” para hacer el ingreso de la informacion por cada
uno de los DIN, o si prefiere haga clic en el botdn "Guardar todo” para ingresar
la informacion en su totalidad.

f. Sila informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje
“Se han ingresado la totalidad de ios DIN, esta seguro de guardar la remision”.

Haga clic sobre el botdn “Cerrar Remisién”.

Si la informacion es registrada correctamente el sistema le mostrara el mensaje “Esta

seguro de guardar la remision”.

Para ver la lista anterior haga clic en el boton “Regresar”.
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PROCE_'SQ.{ |

ADMINISTRACION DIN

PROCEDIMIENTO: | EVALUACION SUMINISTRO DIN
CODIGO: | AD - P05
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para realizar la evaluacion del suministro de

DIN por parte de los fabricantes de los dispositivos.

2. Alcance.

Desde el inicio del suministro de DIN hasta obtener el resultado de la evaluacion

de suministro de DIN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales
v" La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.
v' La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar la
metodologia para la evaluacion del suministro de los DIN.
v" El Proveedor DIN debe estar certificado para el suministro de DIN y debe
haber realizado por lo menos un suministro de DIN.
3.2, Actividades
REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
2 | Registra informacion del Unidad de Gestion Informacion del
servicio de suministro prestado | SINIGAN o Red de | suministro.

por el Proveedor DIN (Anexo
Anexo AD-P05-1).

Operacion

SINIGAN.
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REGISTRO O
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUNMENTO
3 Realiza el analisis del Unidad de Gestion Documento de
suministro de acuerdo con la SINIGAN. evaluacion del
metodologia establecida. suministro de DIN.
4 | Notifica al fabricante la Unidad de Gestidn Documento de
recertificacion o terminacion de | SINIGAN. recertificacion o
la certificacion de suministro terminacion de la
de DIN, con base en el certificacion.
resultado de la evaluacion.
4, Anexos.

Anexo AD-P05-1. Formato de captura de informacion sobre el servicio de
suministro de DIN, prestado por el fabricante.
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ANEXO AD-P05-1

FORMATO DE CAPTURA DE INFORMACION SOBRE EL SERVICIO DE SUMIN!STRO DE DIN,
PRESTADO POR EL FABRICANTE

=l

SINIGAN-SGC-Evatuacion suministro DiN

g SINIGAN

AD-203-1
Provaegor DiN:
Estade | Estzac | infcrmacian i
Tiempo de fisicade | infarmacion Codige Estado de!
Fecha fecha po Rangs DIN | Rango DN . D Ledige empague |
& antreges en Observacionss| o3 DIN impresa Chserveciones | tranzpondeds: |Observaciones Okservacionas
Soliciud | Enwrezs Salicitade | Entrezado <3 (B=busna:
diaz {3=buenc; | {3=guenc; {3=byenc; | §
| i | M=maloy
M=mziol M=maiol Mz=maio!

- ) -~

i
|

|
\

|

|
1
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CAPITULO X. INTERCAMBIO DE INFORMACION

_ PROCESO: INTERCAMBIO DE INFORMACION
PROCEDIMIENTO: INTERCAMBIO DE INFORMACION
 copiGo: IN - PO1

1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el intercambio de informacion

entre

eslabones de la cadena para garantizar el seguimiento del flujo de

informaciéon en el Sistema Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado
Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la solicitud de la informacion hasta el registro de la misma en la base de
datos del SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1.

v’

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrcllo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

Los establecimientos deben estar previamente inscritos ante las
autoridades sanitarias competentes.

Cada establecimiento debe registrarse en el SINIGAN, directamente via
Internet en el aplicativo SINIGAN o a través de la Red de Operacion del
SINIGAN.

Pueden existir mecanismos intermedios entre los establecimientos y el
SINIGAN, como los software de manejo de hatos o cualquier otro tipo de
software que facilite el intercambio de informacion.
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3.2. Actividades

No. | REGISTRO C
l ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
1 Solicita la informacidon necesaria | Establecimiento Solicitud. '
para el Intercambio de o)
Informacion con el SINIGAN. Unidad de Gestion
| SINIGAN.
2 | Recolecta la informacion Establecimiento Informacion.
solicitada. 0
Unidad de Gestion
SINIGAN.
3 | Recibe la informacion solicitada. | Establecimiento Informacion.
o
Unidad de Gestion
SINIGAN.
4 | Valida la informacion reportada. Unidad de Gestion
SINIGAN.
| 5 | En el caso que la informacion Unidad de Gestion Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN. Registro de la
establecidas por el SINIGAN, se informacion.
carga en el aplicativo SINIGAN y
se notifica el recibo al
establecimiento que origino Ia
informacion.
6 | En el caso que la informacion no | Unidad de Gestion Notificacion.
cumpla con las condiciones SINIGAN.
establecidas por el SINIGAN,
notifica al establecimiento que
originé la informacion que ésta
fue rechazada, indicando el
motivo.
4. Anexos.

Depende de cada caso segin acuerdo que haga la Unidad de Gestion del
SINIGAN con el Establecimiento.
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CAPITULO XI. ADMINISTRACION DEL SINIGAN

~ PROCESO: ADMINISTRACION DEL SINIGAN

PROCEDIMIENTO: ADMINISTRACION
cODIGO: | AM - P01
1. Objetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar la administracion del Sistema
Nacional de Identificacion e Informacion de Ganado Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la planeacion de la administracion hasta la ejecucion de las actividades de
mejoramiento en el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v' La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

v" La Unidad de gestién del SINIGAN podra actualizar los diferentes medios
de publicidad del Sistema de Operacion del SINIGAN, segln se requiera
con la debida justificacion en especial la informacion del Portal y del
aplicativo SINIGAN.
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3.2.

Actividades

' No. REGISTRO O
ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Planea la administracion del Unidad de Gestion Resoluciones

SINIGAN. SINIGAN. que reglamentan
el SINIGAN,
Actas de
reuniones de la
Comision
Nacional, Comite |
Técnico, Comité
Administrativo y
Comité
Interventor.

2 | Ejecuta las actividades Unidad de Gestion Registro de
planeadas para realizar la SINIGAN. documentos
administracion del SINIGAN. técnicos,

normativos,
funcionales,
control y de
gestion.

3 | Verifica la ejecucion de las Unidad de Gestién
actividades. SINIGAN.

4 | En el caso que el reporte de la | Unidad de Gestion Registro de
actividad cumpla con las SINIGAN. ejecucion de la
condiciones establecidas por el actividad.
Sistema, se continla con la
ejecucion de la actividad.

5 | En caso que el reporte de la Unidad de Gestion Registro del
actividad no cumpla con las SINIGAN. mejoramiento de
condiciones establecidas por el las actividades
Sistema, se da inicio a las técnicas,
actividades de mejoramiento. normativas,

funcionales,
control y de
gestion.

6 | Realiza las actividades de Unidad de Gestion Informe de la
mejoramiento de SINIGAN. gestion.
administracion del SINIGAN.

4. Anexos.

La informacion, formatos e instructivos que establezca la Unidad de Gestion del
SINIGAN.

N
-
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~ PROCESO: ADMINISTRACION DEL SINIGAN

PROCEDIMIENTO: CONFORMACION RED DE OPERACION
 cobiGo: AM - P02
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo la conformacién de la Red
de Operacion SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la solicitud de la organizacion del sector, organizacion ganadera o alcaldia,
a formar parte de la Red de Operacion SINIGAN hasta la firma del convenio
respectivo.

3. Desarrollo.

3.1.

3.2

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN, es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las
condiciones necesarias y los requisitos que deben cumplir las
organizaciones del sector, organizaciones ganaderas o alcaldias., para
formar parte de la Red de Operacion SINIGAN.

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable de determinar las
actividades a cargo del SINIGAN, que puede desarrollar cada organizacion
que forme parte de la Red de Operacion SINIGAN.

Actividades

No.

REGISTRO O

ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

Presenta la solicitud de ingreso 2 | Organizaciones Solicitud de
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" REGISTRO O

| No. ACTIVIDAD RESPONSABLE | DOCUMENTO |
la Red de Operacion. del sector, ingreso y
Organizaciones documentos
| ganaderas o anexos.

Alcaldias.

1

2 Evalta la documentacion
presentada.

Unidad de Gestion
SINIGAN.

Documento de
evaluacion.

3 | Produce documento de aceptacion
de la solicitud o documento de no
aceptacion de la solicitud.

Unidad de Gestion
SINIGAN.

Documento de
aceptacion de la
solicitud (Anexo
AM-P02-1) o
documento de
no aceptacion
de la solicitud

SINIGAN y
organizacion.

(Anexo AM-
P02-2).

4 | Notifica a la organizacion la Unidad de Gestion | Oficio de
aceptacion de la solicitud o la no SINIGAN. notificacion.
aceptacion de la solicitud.

5 | Firman Convenio. Unidad de Gestion | Convenio.

4. Anexos.

Anexo AM-P02-1. Formato de documento de aceptacion de la solicitud.

Anexo AM-P02-2. Formato de documento de no aceptacion de la solicitud.
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ANEXO AM-P02-1

FORMATO DE DOCUMENTO DE ACEPTACION DE LA SOLICITUD

Bogota D.C., <Fecha>

Senores:

<Nombre Organizacion del sector, Organizacion ganadera o Alcaldia>
Atn. <Nombre Representante legal>

Representante Legal

Ciudad

Asunto: Solicitud de ingreso a la Red de operacion SINIGAN

Estimados Senores:

La presente tiene como fin notificarle la aceptacién de’la solicitud hecha por <Nombre
Organizacion del sector, Organizacion ganadera o Alcaldia > el dia <Fecha>, para su
ingreso a la Red de operacion del SINIGAN.

Por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad de Gestion SINIGAN>, Gerente
de la Unidad de Gestion SINIGAN, en el teléfono <NUmero de telefono> o al correo
electrénico infosinigan@sinigan.gov.co, con el fin de adelantar ios tramites pertinentes.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion

SINIGAN
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ANEXC AM-P02-2

FORMATO DE DOCUMENTO DE NO ACEPTACION DE LA SOLICITUD

Bogota D.C., <Fecha>

Senores:

<Nombre Organizacion del sector, Organizacion ganadera o Alcaldia >
Atn. <Nombre Representante legal>

Representante Legal

Ciudad

Asunto: Solicitud de ingreso a la Red de operacion SINIGAN

Estimados Sefores:

La presente tiene como fin notificarle que la solicitud hecha por <Nombre Organizacion del
sector, Organizacion ganadera o Alcaldia > el dia <Fecha>, para su ingreso a la Red de
operacion del SINIGAN, no fue aceptada.

En caso de cualquier inquietud, por favor contactar a <Nombre del Gerente de la Unidad
de Gestion SINIGAN>, Gerente de la Unidad de Gestidn SINIGAN, en el teléfono
<Numero de teléfono> o al correo electrénico infosinigan@sinigan.gov.co.

Cordial saludo,

Gerente Unidad de Gestion

SINIGAN
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PROCESO: | ADMINISTRACION DEL SINIGAN
PROCEDIMIENTO: RECAUDOS
CODIGO: AM - P03
1. Objetivo.

Establecer las actividades necesarias para llevar a cabo el recaudo de los dineros
provenientes del suministro de DIN y los servicios de registro e informacion del
ganado, prestados a traves del SINIGAN, de acuerdo con las normas vigentes.

2. Alcance.

Desde el recibo del pago hasta la distribucion del dinero recaudado a los
beneficiarios correspondientes.

3. Desarrollo.

3.1.

v

Condiciones Generales

La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

El suministro de DIN y los servicios de registro e informacién del ganado,
seran prestados por el SINIGAN a las tarifas establecidas en las normas
vigentes.

La Unidad de Gestidon del SINIGAN es responsable de determinar las
modalidades de pago por compra de dispositivos y demas servicios
prestados por el SINIGAN.

La Unidad de Gestion del SINIGAN podra rezalizar convenios con entidades
financieras cuando sean necesarios para la implementacion de una
determinada modalidad de pago.
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3.2. Actividades
i - | REGIETRO O
No. ] ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 Realiza el pago segun los servicios Ganadero o Comprobante
requeridos. Administrador de | de pago

animales.

2 | Recibe el comprobante del pago, de Red de .
acuerdo con la modalidad y verifica Operacion !
que corresponda al valor del servicio SINIGAN.
prestado. 1

3 | Presenta la reiacion ingresos recibidos | Entidad Relacion de
al Administrador SINIGAN, con la financiera. ingresos.
periodicidad establecida.

4 | Presenta la relacion de comprobantes | Red de Relacion de
de pago recibidos al Administrador Operacion comprobantes.
SINIGAN, con la periodicidad SINIGAN.
establecida (Anexo 1).

5 | Realiza la conciliacion de los ingresos | Administrador Conciliacion.
recibidos. SINIGAN.

6 | Distribuye los dineros recibidos de Administrador Comprobantes
acuerdo con lo establecido para cada | SINIGAN. de pago.
uno de los servicios prestados.

4. Anexos.

Anexo AM-P03-1. Formato de relacion de comprobantes.
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ANEXO AM-P03-1

FORMATO DE RELACION DE COMPROBANTES

SINIGAN-5GC- RECAUDOS AM-P03-1

RELACION DE COMPROBANTES

Fecha Conceplo No. Consecutivo Valor Ganadero

Firma Red de Operacidn SINIGAN
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CAP{TULO XIl. CONTROL INTERNO

- PROCESO: - | CONTROL INTERNO
PROCEDIMIENTO: CONTROL INTERNO
coDIGO: Cl - PO1
1. Obijetivo.

Establecer las actividades que permitan efectuar el control interno y seguimiento
de los procesos y procedimientos del Sistema Nacional de Identificacion e
Informacion de Ganado Bovino SINIGAN.

2. Alcance.

Desde la pianeacion dei disefic de los controles a los procesos, procedimientos,
gestidon y mecanismos de prevencién, hasta la validacion y el seguimiento del
cumplimiento de las normas y controles establecidos para el SINIGAN.

3. Desarrollo.

3.1. Condiciones Generales

v La Unidad de Gestion del SINIGAN es responsable ante el Ministerio de
Agricultura y Desarrollo Rural, de velar por el cumplimiento de lo
establecido en el presente procedimiento.

3.2. Actividades

No. REGISTRO O

ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO

1 | Definir las tareas y recursos para | Unidad de Gestion | Planeacion del
el desarrollo y la ejecucion del SINIGAN. ' control interno.

control interno.

2 | Evaluar la existencia de cada uno | Unidad de Gestion | Informe
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No. . REGISTRO O
ACTIVIDAD RESPONSABLE DOCUMENTO
de los controles establecidos y en | SINIGAN. preliminar.
gjecucion.
3 | Definir tareas y responsables de la | Unidad de Gestion
evaluacion de los controles SINIGAN.
establecidos. '
4 | Evaluar los controles establecidos. | Unidad de Gestion | Documento de
SINIGAN. evaluacion de
los controles.
5 | Validar el cumplimiento de las Unidad de Gestion | Informe de
normas y controles establecidos. | SINIGAN. control interno.
6 | Realizar el seguimiento al plan de | Unidad de Gestion | Registro de las
mejoramiento de los controles SINIGAN. acciones de
establecidos. mejoramiento
realizadas.
4. Anexos.

La informacion, formatos e instructivos que establezca la Unidad de Gestion del
SINIGAN, para efectos del control interno del Sistema.
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