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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ICA
TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

RETENCION Disposicion Final
CcODIGO SERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archivo Archivo PROCEDIMIENTOS
Gestion Central cTlE | M| s
2.30-1 INFORMES 5 X Esta subserie refleja el seguimiento que se le
2.3.0-1.22 [Informe de Monitoreo de Medios hace a los diferentes medios sobre las
actvidades y actuaciones del ICA a través del
tiempo. Se elimina desde el Archivo de Gestion
porque pierde su vigencia administrativa, fiscal y
legal.
2.3.0-10 |BOLETINES 100 X X Esta subserie registra la historia del Insitituto a
2.3.0-10.2 |Boletin de Prensa traves del tiempo y se encuentra disponible en la
pagina web del ICA. Su conservacion es total en
el Archivo de Gestion. Se digitaliza o microfilma.
23.0-60 |[ESTRATEGIA DE COMUNICACIONES 5 5 X Esta serie hace parte del Plan de Mejoramiento
*Estrategia de la Oficina, cuando finaliza su tiempo de
*Programacion de eventos retencién se elimina porque termina su vigencia
*Diseno administrativa, fiscal y legal.
*Guiones
*Listado de asistencia
23.0-72 |MATERIAL AUDIOVISUAL 100 X Esta serie registra la historia del ICA a través del
*Fotografias tiempo en sus diferentes formatos y medios de
*Videos difusién. Su conservacion es total en el Archivo
*C.D. de Gestion.

Convenciones

CT: Conservacion Total

E: Eliminacion

M: Microfilmacion o Digitalizacién
S: Seleccion
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23.0-85 |PUBLICACIONES 35 X Esta serie se constituye en evidencia de la oferta
tecnologica la cual se plasma en los distintos
medios (folletos, revistas, plegables etc.),
encaminada a servir de soporte en los procesos
técnicos para el desarrollo agropecuario del pais.
Se encuentra en la pagina Web, desde el afio
2008. Una vez cumplido su tiempo de retencién
en el Archivo de Gestion, se envia un ejemplar a
la Biblioteca Agropecuaria de Colombia para que
pueda ser consultada por los usuarios de la
misma.

2.3.0-86 |RECCRTES DE PRENSA 60 X Esta serie se conserva totalmente desde el
Archivo de Gestion, ya que registra la importancia
y la historia del ICA a través del tiempo, se
encuentra disponible en la pagina Web del
Instituto y en CD.
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