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Instituto Colombiano Agropecuario

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 SUBGERENCIA DE PROTECCION FRONTERIZA

Oficina Productora

500.1 Grupo Nacional de Cuarentena Vegetal

Cédigo

DA DE S Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Soporte

AG | AC

P

EL

Extension
Formato
Digital

Disposicién Final

CT| E |MT| S

PROCEDIMIENTO

11 500.1 12

CONCEPTOS

11 500.1 12 2

Conceptos de Exportacién

Documentos que presentan opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por el ICA, relativos a las medidas sanitarias y fitosanitarias encaminadas a
ontrolar, regular, restringir o prohibir la exportacién de material vegetal, con el fin de prevenir la salida y/o dispersién o diseminacion de plagas|

* Comunicaciones oficiales

cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar la sanidad vegetal, animal o la salud humana. Lo
anterior, teniendo en cuenta que las medidas y requisitos referidos son las exigidas por el pais de destino del envio y que el exportador es el responsable|
de darles cumplimiento, pues su verificacién es indispensable para el ingreso de las mercancias al territorio del pais de destino.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos,
estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios|
en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar]|
en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central, la documentacién en soporte nativo electrénico, se debe realizar el proceso de
Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original. Los documentos en soporte nativo|
digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento
seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de preservacién del Plan de Preservacion
Digital a Largo Plazo.

11 500.1 26

INFORMES

1

=y

500.1 26 2

Informes de Acompafiamiento y Seguimiento a los Puertos Aeropuertos y
Pasos Fronterizos (PAPF)

* Informe visita

PDF

Documentos de caracter administrativo que informan y contienen el registro detallado del acompafiamiento y seguimiento realizado por la Subgerencia de|
Proteccién Fronteriza en las visitas que hace para inspeccionar vy vigilar el control sanitario y fitosanitario realizado por las oficinas ICA de Puertos,
Aeropuertos y Pasos Fronterizos (PAPF) a las mercancias agropecuarias que ingresan o salen del territorio nacional. Lo anterior, con el fin de alcanzar un
nivel adecuado de proteccién frente al riesgo en las importaciones, la aplicacion de medidas cuarentenarias, que permiten mantener el estatus sanitario
del pais y la confiabilidad del sistema de certificacion de las exportaciones para mantener la admisibilidad y el acceso real de las mercancias agropecuarias|
colombianas en los mercados internacionales.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (3 afios).

Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 5 afios.

Teniendo en cuenta que la subserie no desarrolla valores secundarios ya que Unicamente se constituye en un apoyo a la gestion administrativa de la
dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacion de la documentacion, una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el Archivo
Central.

La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se harad una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad
Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estara a cargo de la Oficina de Tecnologias de la Informacién.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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Oficina Productora

500.1 Grupo Nacional de Cuarentena Vegetal

Cédigo Retencion | Soporte | Extension 1 pisposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE S Sb AG [ AC | P | EL Digital CT| E [MT| S
11 500.1 26 18 |Informes de Seguimiento a Cuarentena Posentrada en Recinto Oficial 2 8 X |Documentos de cardcter misional con los cuales se reporta la informacién relativa a los procesos de inspeccion, vigilancia y control del material de|
— - — — propagacion que ingresa al pais, con el fin de prevenir la introduccién y/o dispersion de plagas cuarentenarias o para asegurar su control oficial;
* Documento de Requisitos Fitosanitarios para Importacién X PDF especificamente registran el seguimiento a los protocolos establecidos para la cuarentena de posentrada realizada en las estaciones oficiales de|
* Certificado Fitosanitario de Nacionalizacién (si aplica) X PDF cuarentena. Estas estaciones cuarentenarias son las instalaciones que estan bajo el control del ICA para mantener en cuarentena a plantas, productos|
o Acta de ingreso de material a la Estacién de Cuarentena Oficial X PDF vegetales u otros articulos reglamentados, incluidos los organismos benéficos, y que es aplicada después de la entrada del envio en el territorio nacional.
« Acta de ingreso de material a la Estacion de Cuarentena Oficial X PDF Estas cuarentenas aplican especialmente para materiales de categoria de riesgo 4 y se realiza para advertir sobre la presencia de plagas reglamentadas y/o
. L L . L, plagas de importancia socioecondémica para el pais, las cuales, por su biologia, habitos, concentracion en el tejido vegetal, propiedades fisicoquimicas y|
* Registro de visita de seguimiento cuarentenario en Estacién de Cuarentena X PDF . L . . . . . "
L o mecanismos de transmision no pueden ser detectadas por los inspectores ubicados en los puntos de entrada autorizados, permitiendo aplicar acciones|
Oficial (si aplica) tempranas con el propésito de mantener, actualizar y mejorar el estatus fitosanitario de Colombia.
* Resultado de laboratorio (si aplica) X PDF
« Informe de cierre de seguimiento cuarentenario en Estacion de Cuarentena X PDF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2
Oficial (si aplica) afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios)
 Informe de destruccién (si aplica) X PDF
* Documentos soporte (si aplica) X PDF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie
« Actas de reuniones (si aplica) X PDF prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
 Correos electronicos (si aplica) X osT

En parte de la documentacion se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su c posee datos icos e informacién concerniente,

a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales.

En parte de la documentacién se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en
cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria
de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral
o multilateral de acceso de productos agropecuario.

A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al alto volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una
muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental segun lo indicado en la tabla de porcentajes de muestra por produccién anual de|
expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva. Esta muestra es representativa del cumplimiento de los protocolos establecidos para la
cuarentena en el pais.

Una vez cumplido el periodo de retencidn en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se
conservara de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos en
sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de|
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se hara una vez transcurrido el tiempo de|
permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.
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Cédigo Retencion | Soporte | Extension 1 pisposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE S Sb AG [ AC | P | EL Digital CT| E [MT| S
11 500.1 26 19 |Informes de Seguimiento a Cuarentena Posentrada en Recinto Privado 2 8 X |Documentos de cardcter misional con los cuales se reporta la informacién relativa a los procesos de inspeccion, vigilancia y control del material de|
p—— e — - propagacion que ingresa al pais, con el fin de prevenir la introduccién y/o dispersion de plagas cuarentenarias o para asegurar su control oficial;
* Solicitud de inscripcidn de Estacion Cuarentenaria X PDF especificamente registran el seguimiento a los protocolos establecidos para la cuarentena de posentrada realizada en predios de terceros autorizados para
* Acta de reuniones (Si aplica) X PDF realizar el confinamiento oficial de articulos reglamentados, plagas u organismos benéficos para inspeccién, prueba, tratamiento, observacién of
« Solicitud de inscripcién de asistente técnico X PDF investigacion, el cual es aplicado después de la entrada del envio en el territorio nacional. Estas cuarentenas aplican especialmente para materiales de|
« Protocolos (si aplica) X PDF categoria de riesgo 4 y se realiza para advertir sobre la presencia de plagas reglamentadas y/o plagas de importancia socioecondmica para el pais, las|
. e " ” . cuales, por su biologfa, hdbitos, concentracién en el tejido vegetal, propiedades fisicoquimicas y mecanismos de transmisién no pueden ser detectadas por|
* Lista de verificacion para la aprobacién de una Estacién Cuarentenaria X PDF . . . L . . P " .
los inspectores ubicados en los puntos de entrada autorizados, permitiendo aplicar acciones tempranas con el propésito de mantener, actualizar y mejorar|
el estatus fitosanitario de Colombia.
 Informe de visita técnica para la habilitacién de la Estacion Cuarentena (Si X PDF
aplica) Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2
« Oficio de habilitacién cuarentena X PDF afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios)
* Documento de Requisitos Fitosanitarios para Importacién X PDF
* Certificado Fitosanitario de Nacionalizacién X PDF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gesti6n y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
« Acta de compromiso entrega y traslado de material vegetal destinado a CP X PDF prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
. ., En parte de la documentacion se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su c posee datos icos e informacién concerniente|
* Acta de inspeccion en Cuarentena Posentrada X PDF 9 . . . e y L
a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales.
* Solicitud de deteccién de plagas en material vegetal de comercio exterior (Si X PDF
aplica) En parte de la documentacién se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en
« Reporte Laboratorio (si aplica) X PDF cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria
N de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacidn bilateral
« Informe de cierre de cuarentena X PDF . :
o multilateral de acceso de productos agropecuario.
« Oficio cierre de cuarentena X PDF
* Acta de destruccion de material vegetal bajo cuarentena (Si aplica) X PDF A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al alto volumen documental, se aplicara un criterio cuantitativo, seleccionando una
muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental segun lo indicado en la tabla de porcentajes de muestra por produccién anual de|
« Correos electronicos (Si aplica) X osT expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva. Esta muestra es representativa del cumplimiento de los protocolos establecidos para la
cuarentena en el pais.
Una vez cumplido el periodo de retencidn en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se
conservara de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos en
sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de|
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se hara una vez transcurrido el tiempo de|
permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.
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Cédigo Retencién | Soporte | Extension Disposici6n Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE S Sb AG [ AC | P | EL Digital CT| E [MT| S
11 500.1 29 INSTRUMENTOS DEL SISTEMA ANDINO DE SANIDAD
11 500.1 29 1 |Documentos Fitosanitarios de Importacién 2 8 X |Documentos de caracter misional expedidos por el ICA con los cuales se comunica al importador y a la autoridad competente del pais exportador, sobre|
— - — — los requisitos fitosanitarios de importacion vigentes que deben cumplir las plantas, productos vegetales importados, articulos reglamentados, animales y|
* Documento de requisito fitosanitario para Importacion X PDF sus productos importados. Estos documentos se producen con el propésito de mantener, actualizar y mejorar el estatus fitosanitario de Colombia,
 Comprobante de pago de cancelacién del servicio X PDF previniendo la entrada y/o dispersion o diseminacion de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan
« Documento de modificacién fitosanitario de importacion (si aplica) X PDF afectar la sanidad vegetal o animal, o la salud humana.
L . - Estos documentos son producidos y se conservan a través del médulo de importacion vegetal del Sistema de Informacién Sanitario para Importacion v
* Comunicaciones oficiales (si aplica) X PDF

Exportacién de Productos Agricolas y Pecuarios (SISPAP); por lo tanto, se encuentran en soporte electrénico, son de caracter previo, su validez dura 90 dias|
calendario y amparan un solo embarque.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios)

Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

En parte de la documentacion se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente
a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales.

En parte de la documentacién se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en
cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria
de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral
o multilateral de acceso de productos agropecuario.

A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al alto volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una
muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental seguin lo indicado en la tabla de porcentajes de muestra por produccién anual de|
expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se
conservara de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos en
sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de|
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se hara una vez transcurrido el tiempo de|
permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 SUBGERENCIA DE PROTECCION FRONTERIZA

Oficina Productora

500.1 Grupo Nacional de Cuarentena Vegetal

Cédigo Retencion | Soporte | Extension 1 pisposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE S Sb AG [ AC | P | EL Digital CT| E [MT| S
11 500.1 34 NOTIFICACIONES FITOSANITARIAS
11 500.1 34 1 |Notificaciones Fitosanitarias de Exportaciones 2 8 X |Documentos que registran las notificaciones oficiales de plagas en Colombia, reportadas en el Sistema de Alertas Fitosanitarias (SAF), para comunicar los|
— - — peligros inmediatos o potenciales respecto a la inocuidad de los productos exportados desde Colombia y a sus embalajes regulados por las medidas|
* Notificaciones de incumplimiento X PDF fitosanitarias. Lo anterior con el propdsito de identificar las falencias importantes de los envios para cumplir los requisitos fitosanitarios de importacion del
¢ Comunicaciones X PDF pais de destino y para informar las acciones de emergencia que se tomaron ante el diagndstico de una plaga que represente una posible amenaza

inmediata o potencial a la inocuidad de los productos exportados, a la salud publica y al estatus sanitario y fitosanitario del pais de destino; esto en
cumplimiento de las Normas Internacionales para Medidas Fitosanitarias (en especial la NIMF-1y la NIMF-17), y de la Resolucién No. 38438 de 2018, y de|
las demds normas vigentes relacionadas.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios)

Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

En parte de la documentacion se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente
a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales.

En parte de la documentacién se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en
cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria
de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral
o multilateral de acceso de productos agropecuario.

A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al alto volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una
muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental seguin lo indicado en la tabla de porcentajes de muestra por produccién anual de|
expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se
conservara de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos en
sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de|
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se hara una vez transcurrido el tiempo de|
permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.
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Instituto Colombiano Agropecuario

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 SUBGERENCIA DE PROTECCION FRONTERIZA

Oficina Productora

500.1 Grupo Nacional de Cuarentena Vegetal

Cédigo Retencion | Soporte | Extension 1 pisposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE S Sb AG [ AC | P | EL Digital CT| E [MT| S
11 500.1 34 2 |Notificaciones Fitosanitarias de Importaciones 2 8 X |Documentos que registran los casos de incumplimiento de los requisitos fitosanitarios de importacion en los envios, incluidos los que informen una accién
- - — - — de emergencia (como la interceptacién de material vegetal o de cargamentos de material vegetal para prevenir la entrada, establecimiento o dispersion de|
* Aviso de interceptacién de material vegetal (i aplica) X PDF una plaga presente en el envio o su embalaje). Lo anterior con el propdsito de que se tomen las medidas y acciones fitosanitarias pertinentes respecto a las
* Oficio de notificacién (si aplica) X PDF plagas que representan una amenaza inmediata o potencial a la inocuidad de los productos importados, a la salud publica y al estatus sanitario Y|
« Aviso nacional de interceptacién de cargamento de material vegetal X PDF fitosanitario de Colombia; esto en cumplimiento de las Normas Internacionales para Medidas Fitosanitarias (en especial la NIMF-1 y la NIMF-17), y de la
Resolucién No. 38438 de 2018, y de las demas normas vigentes relacionadas.
* Resultado de laboratorio (si aplica X PDF . o . : . . : e . "
(si aplica) Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2
* Documentos soportes (si aplica) X PDF afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
* Acta de decision (si aplica) X PDF Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios)
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
En parte de la documentacion se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente
a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales.
En parte de la documentacién se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en
cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria
de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral
o multilateral de acceso de productos agropecuario.
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al alto volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una
muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental segun lo indicado en la tabla de porcentajes de muestra por produccién anual de|
expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva.
Una vez cumplido el periodo de retencidn en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se
conservara de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en
sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de|
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se hara una vez transcurrido el tiempo de|
permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.
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