'W TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Instituta Celombianc Agropecisrio INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa 300 SUBGERENCIA DE PROTECCION ANIMAL

Oficina Productora 300.2 Direccién Técnica de Sanidad Animal
Cédigo Retencion | Soporte Extensién | Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F Digital PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb AG | Ac | p | EL |FormatoDigital [ c1| g [mT| s
1 300.2 26 INFORMES
11 300.2 26 | 9 [informes de Gestion de Indicadores 2 8 X Agrupacién documental en la que se registra la metodologfa utilizada para el disefio, formulacion, seguimiento de los indicadores del desempefio de los]
« Informe de comportamiento de indicadores de gestion X POF procesos del Sistema Integrado de Gestion de una entidad (Banter AGN). Aunque depende del tipo de actividades que refleje, lo més habitual es que se|

realice trimestral, semestral o anualmente Contiene documentacién que presenta informacién acerca de las actividades realizadas por la dependencia, la
cual esta consolidada y consignada en los Informes de Gestion de Indicadores que presenta la Oficina Asesora de Planeacion.

Como la informacién esta consolidada y consignada en la subserie Informes de Gestion de Indicadores que pertenece a la Oficina Asesora de Planeacion,
estos. no valores yaque 0 se en un apoyo a la gestion administrativa.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2,
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacion Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La eli 6n de la i6n se haré una vez ido el tiempo de ia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando
su borrado seguro dicho proceso estar a cargo de la Oficina de Tecnologias de la Informacion. Cabe aclarar que los Informes de Gestion se cargan en el
Sistema de 6n Diamante, consi como la ienta que encargada para el apoyo a la administracion del Sistema de Gestion del
Calidad.
1 | 3002 | a2 PROGRAMAS
11| 3002 | a2 | 12 |Proerama de Organismos de Inspeccion Autorizados 2 8 X X Documentos misionales que establecen los lineamientos para el control de los Organismos de Inspeccion Autorizados (OIA), con el propdsito de|
X pOF aumentar la cobertura del Sistema Colombiano de Medidas Sanitarias y optimizar la utilizacion de la infraestructura y talento humano con que cuenta el
pais a nivel del sector privado, junto con el reconocimiento y designacion oficial por parte del ICA, de una persona natural o juridica, como idénea y|
* Solicitud expedicion o renovacion como organismos de inspeccion autorizado técnicamente competente, para que realice actividades autorizadas propias de la entidad.
x| x DOC
« Visitas de inicio, visitas de seguimiento como organismos de inspeccion autorizado Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2,
X PDF afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
* Comunicaciones oficiales Implementacion Tablas de Retencion Documental conservando (8 afios).
« Listados de asistencia a reunion x| ox poc
X poc Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
* Resoluciones prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
« Notificaciones de Resoluciones X PDF

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicién final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria paral
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacin bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procedera a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gufa Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo def
Grupo de Gestién Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos|
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de 6n, Gestor D dando a las acciones de|
preservacién del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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11 | 3002 | 42 | 15 [Programa de Prevencion, Control y Erradicacion de la Brucelosis Bovina 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencion, el control y la erradicacion de la)
« Listados de asistencia a capacitacion (Listado de asistencia a actividades del brucelosis bovina producida por la Brucella Abortus en las especies bovina y bufalina en el territorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los|
comunicacion del riesgo) X X PDF, XLSX animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademas, planifica la realizacion del control y erradicacion de la Brucelosis como enfermedad|
de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que la brucelosis es una
« Listados de asistencia a reunion (Registro de asistencia a reuniones) x | x PDF, XLSX enfermedad de naturaleza infectocontagiosa conocida como aborto contagioso o infeccioso, causada por una bacteria y cuyo cuadro clinicol
predominante en hembras prefiadas es el aborto, el de crias oel atérmino de terneros muertos o débiles.
« Actas de reuniones x | x PDF
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2,
« Informes de visita de seguimiento a los responsables seccionales (Acta de reunion) x [ x PDF afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacion Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).
+ Base de datos o archivo plano de predios libres de brucelosis X XLsX
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
« Informes semanales y finales de los ciclos de vacunacion contra Brucelosis bovina X PDF, XLSX - X " ) ’ o -
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
« Comunicaciones oficiales X PDF
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
o o . y estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
Adquisicion de la vacuna contra Brucelosis bovina para vacunacion estrategica en -
: N y y " ciencias naturales.
interciclo por parte de los Organismos de Inspeccion Autorizados:
X § X La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria paral
« Acta de visita de verificacion de requisitos para adquisicion del biologico en sede! -
X PDF investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
Organismo de Inspeccion Autorizado OIA (acta de reunion) o . . - .
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.
« Solicitud para la adquisicion de la vacuna contra Brucelosis bovina X PDF
* Autorizacion para la compra de la vacuna de Brucelosis bovina X PDF Una vez cumplido el periodo de retencion en el archivo central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
+ Reporte de aplicacion de la vacuna contra Brucelosis bovina X PDF Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederé a su digitalizacion en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion Documentos, dicho proceso estar a cargo de|
Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos|
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de 6n, Gestor dando a las acciones de
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

Continuacién Tabla de Retencién Documental



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

A#

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa 300 SUBGERENCIA DE PROTECCION ANIMAL

Oficina Productora 300.2 Direcci6n Técnica de Sanidad Animal

Cédigo Retencion | Soporte n | Disposicion Final

Exten

DA

DE

Sh

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

AG

AC

P

EL

Formato Digital

CT| E

MT| S
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300.2

"
&

Programa de Reconocimiento de Granjas Libres de Salmonelas Aviares y
Paratificas

* Actas de reunion

* Listados de asistencia a reunion

* Listados de asistencia a capacitaciones
* Comunicaciones oficiales

2

8

X x % x

PDF
PDF
PDF
PDF

X

X

Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan los requisitos sanitarios para la certificacion de granjas avicolas y plantas de|
incubacién como libres de salmonelas aviares y paratificas, con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia y para garantizar|
la admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestin (2|
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacion Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederé a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo de|
Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos|
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de i6n, Gestor dando a las acciones de

preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.

300.2

Programa Nacional de Control y Erradicacion de la Enfermedad de Newcastle

* Actas de reunion

* Listados de asistencia a reunion

* Listados de asistencia a capacitaciones
* Comunicaciones oficiales

Continuacién Tabla de Retencién Documental

X x X x

Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencion, el control y la erradicacion de la)
enfermedad de Newcastle en el territorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales.
Esta es una enfermedad infecciosa que ataca Gnicamente a las aves de corral, por la propagacién de un virus aviar de serotipo 1. Ademds, planifica la
realizacién del control y erradicacion del Newcastle como enfermedad de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitariol
de Colombia.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2
afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacién cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicién final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria paral
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacin bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procedera a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gufa Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo def
Grupo de Gestién Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos|
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de 6n, Gestor D dando a las acciones de|
preservacién del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F to Digital PROCEDIMIENTO
DA DE S Sb AG AC P EL ormato Digital | ¢t | £ |MT| s
11 | 3002 | 42 | 22 |Programa Nacional de Control y Erradicacion de la Tuberculosis Bovina y la 2 s X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencion, el control y la erradicacion de la
Certificacion de Predios Libres Tuberculosis Bovina en las especies bovina y bufalina y los requisitos para certificacion de predios libres de Tuberculosis Bovina en el territorio nacional,
+Tiador 72 mbereia s cepedidon [ 4o sebtendia s soidades para garantizar Ia admisibiidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. También, da a conocer aspectos generales de 1
comunicacion delriesgo) x | x PDF, XLSX tuberculosis en los animales, su control y erradicacién. Ademds, planifica la realizacién del control y erradicacion de la Tuberculosis como enfermedad
de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia
« Listados de asistencia a reunion (Registro de asistencia a reuniones)
x | x PDF, XLSX : . el ’ A ; .
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2
+ Actas de reuniones x| x oOF afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencion Documental conservando (8 afios).
« Informes de visita de seguimiento a los responsables seccionales (Acta de reunion) x| x POF
* Resoluciones de sacrificio X PDF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
« Resoluciones pago de indemnizacion X PDF prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Comunicaciones oficiales X PDF, XLSX

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederé a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo de|
Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de i6n, Gestor dando jento a las acciones de}
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES E Digital PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb AG | Ac | p | EL [FormatoDigital [ c7| £ [mT| s
1 2002 42 | 23 |Programa Nacional de Ovinos y Caprinos 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias relativas a las especies ovinas y caprinas, para contribuir a la|
P Yo —— X oOF proteccion sanitaria de estas especies y Ia importancia econémica que tienen en la actualidad. Ademds, planifica Ia prevencion, el control y Ia
. i - 6n de las de i6n obligatoria relativas a las especies ovinas y caprinas en el territorio nacional. Esto con el propésito de|
* Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) x| x PDF preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va a ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la salud de los consumidores y el
* Comunicaciones oficiales X PDF acceso y la admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales con estandares de calidad e inocuidad.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestin (2|
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacion Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederé a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo de|
Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de i6n, Gestor dando jento a las acciones de}
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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Codigo Retencién Soporte Extension Disposi
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
CT| E[MT| S

DA DE s [ sb AG | AC [ p | L | Formato

Programa Nacional de ion y Vigilancia de i i 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencién, el control y la erradicacion de la
Bovina Encefalopatia Espongiforme Bovina en el territorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados

internacionales. Ademas, planifica la realizacién del control y erradicacién de la ia Espongi Bovina como de control oficial,
con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que esta enfermedad, més conocida como la
poc enfermedad de la vaca loca, es una 6i iva, progresiva, ible y mortal del ganado bovino adulto.

1 300.2 a2 | 2

=

» Listados de asistencia reuniones y/o Comites X

« Actas de reuniones

« Listados de asistencia capacitaciones X ) | ) 3 ) o ) »
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2

PDF afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

x X x x

« Comunicaciones oficiales

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos
estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacién cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederé a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo de|
Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de i6n, Gestor dando jento a las acciones de}
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.

11 | 3002 | 42 | 25 |Programa Nacional de Prevencion y Vigilancia e Influenza Aviar 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencion, el control y la erradicacion de la)
Influenza Aviar en el territorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademas,
planifica la realizacion del control y erradicacion de la Influenza Aviar como enfermedad de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el
estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que la Influenza Aviar es una enfermedad viral altamente contagiosa de las aves|
presentandose generalmente en forma epidémica y transfronteriza.

« Actas de reunion X poc
« Listados de asistencia a reunion X X poc

* Listados de asistencia a capacitacion X X poc
Los tiempos de retenci6n se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2|
aftos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

« Estudios ausencia de influenza X PDF
« Comunicaciones oficiales X PDF

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural
material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econdmicos,|
sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son dtiles para el
conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la
proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al ambientel
sano.

La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacién cientifica especialmente para las|
ciencias naturales y las disciplinas relativas al estudio del medio ambiente y de su relacién con la salud de personas, animales y plantas, como la
epidemiologia.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, puesto que su contenido es para la i6n de la historia institucional de la entidad, en tanto que da
cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus|
territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacion, seguimiento y vigilancia y demds acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los|
derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al ambiente sano.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencion en el archivo central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gufa Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo def
Grupo de Gestién Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones def
preservacién del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

Continuacién Tabla de Retencién Documental
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Instituta Celombians Agropecusrio

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

300 SUBGERENCIA DE PROTECCION ANIMAL

Oficina Productora

300.2 Direcci6n Técnica de Sanidad Animal

Cédigo Retencion | Soporte Extensién | Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F Digital PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb AG | Ac | p | EL [FormatoDigital [ c7| £ [mT| s
11 300.2 42 | 27 |Programa Nacional de Rabia de Origen Silvestre 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencién, el control y la erradicacién de la Rabia|
_ _ _ de Origen Silvestre en el territorio nacional. Ademds, planifica la difusién entre la poblacién, especialmente en las zonas de riesgo, informacién que les|
« Listados de asistencia reuniones y/o Comites X X poc permita conocer como se presenta la enfermedad en las diferentes especies domésticas, incluso en la poblacion humana, como prevenirla y sobre todo|
+ Actas de reuniones X oOF a quién debe informarse en caso de sospecha, con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia.
 Listados de asistencia capacitaciones X X DocC os tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion
d p [t d 6 del del exped de al [ fiscal, do en el Archivo de Gestion (2
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
* Comunicaciones oficiales X PDF

Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural
material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos,|
sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el
conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la
proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al ambiente|
sano.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos
estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales y las disciplinas relativas al estudio del medio ambiente y de su relacién con la salud de personas, animales y plantas, como la
epidemiologia.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria paral
investigaciones en Historia, puesto que su contenido es para la 6n de Ia historia de la entidad, en tanto que da
cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus|
territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacion, seguimiento y vigilancia y demas acciones realizadas por el ICA para la proteccion de los|
derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al ambiente sano.

La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria paral
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gufa Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo def
Grupo de Gestién Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos|
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de 6n, Gestor D dando a las acciones de|
preservacién del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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11 300.2

@
&

Programa

* Actas de reunion

« Listados de asistencia a reunion

* Listados de asistencia a capacitacion
« Comunicaciones oficiales

2

8

X X X X

X

X

PROCEDIMIENTO

Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencién, el control y la erradicacién de la

aviar en el territorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademds,
planifica y registra la realizacién del control y erradicacién de la aviar como de control oficial, con el propésito de preservar y|
mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto sus fsticas, las especies la manera de trasmision, el periodo de

trasmision, el diagnostico, para asi poder prevenirla y controlarla con vacunacin y otro tipo de actividades.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestin (2|
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacion Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederé a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo de|
Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de i6n, Gestor dando jento a las acciones de}
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.

11 300.2

w
@

Programa Sanitario Apicola

« Actas de reunion
« Listados de asistencia a reunion

« Listados de asistencia a capacitacion

* Comunicaciones oficiales

Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias relativas a la especie Apis mellifera, para contribuir a la
proteccion sanitaria de esta especie y la importancia economica que tienen en la actualidad. Ademds, planifica la prevencién, el control y la erradicacion
de las enfermedades de declaracion obligatoria relativas a la especie Apis mellifera en el territorio nacional. Esto con el propésito de preservar y mejorar|
el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va a ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la salud de los yelaccesoy la

de los animales y sus productos en los mercados internacionales con estandares de calidad e inocuidad.

Los tiempos de retenci6n se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2
aftos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos
estadisticos e informacion concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pafs o que registran
cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacién bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gula Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo de|
Grupo de Gestién Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de i6n, Gestor dando jento a las acciones de
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

300 SUBGERENCIA DE PROTECCION ANIMAL

Oficina Productora

300.2 Direcci6n Técnica de Sanidad Animal

Cédigo Retencion | Soporte Extensién | Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
DA | DE s [ sb AG | AC [ p | EL | FormatoDigital [ c7 [ ¢ [mr] s
11 300.2 42 | 32 |Programa Sanitario de Especie Acuicola 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias relativas a las especies acuicolas, para contribuir a la|
proteccién sanitaria de estas especies y la importancia econémica (como camarén, trucha, tilapia, entre otras) que tienen en la actualidad. Ademas,|
* Actas de reuniones X Doc, PDF planifica la 6n, el control y la icacion de las de i6n obligatoria relativas a las especies acuicolas en el territorio
+ Listado de asistencia a reuniones externas e internas x| x PDF, XLSK nacional. Esto con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va a ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la
salud de los y el acceso y la admisil de los animales y sus productos en los mercados internacionales con esténdares de calidad el
* Listado de asistencia a capacitaciones a lideres seccionales X X DOC, XLSX inocuidad.
* Comunicaciones oficiales X PDF

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2,
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacion Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural
material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos,|
sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el
conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la
proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al ambiente|
sano.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos
estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales y las disciplinas relativas al estudio del medio ambiente y de su relacién con la salud de personas, animales y plantas, como la
epidemiologia.

La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria paral
investigaciones en Historia, puesto que su contenido es para la 6n de Ia historia de la entidad, en tanto que da
cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus|
territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacion, seguimiento y vigilancia y demas acciones realizadas por el ICA para la proteccion de los|
derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al ambiente sano.

La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de T
Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gufa Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo def
Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos|
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de 6n, Gestor D dando a las acciones de|
preservacién del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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Cédigo Retencion | Soporte Extensién | Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES E Digital

DA DE s | sb AG | Ac | p | EL [FormatoDigital [ c7| £ [mT| s
11 300.2 42 33 |Programa Sanitario de Especie Equina 2 8 X X

* Listados de asistencia reuniones y/o Comites X X DpocC

* Actas de reuniones X PDF

* Listados de asistencia capacitaciones X X DpocC

* Comunicaciones oficiales X PDF

PROCEDIMIENTO

Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias relativas a las especies equinas, para contribuir a la
proteccién sanitaria de estas especies y la importancia econémica que tienen en la actualidad. Ademds, planifica la prevencin, el control y la

de las de 6n obligatoria relativas a las especies equinas en el territorio nacional. Esto con el propésito de preservar
y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va a ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la salud de los consumidores y el acceso y la
admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales con estandares de calidad e inocuidad.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestin (2|
afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
Implementacion Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie|
prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederé a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo de|
Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos|
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de i6n, Gestor dando iento a las acciones de|

preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.

Continuacién Tabla de Retencién Documental
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Instituta Celombians Agropecusrio

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

300 SUBGERENCIA DE PROTECCION ANIMAL

Oficina Productora

300.2 Direcci6n Técnica de Sanidad Animal

Codigo Retencién | Soporte Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate Digital PROCEDIMIENTO
DA | DE s | sb AG | Ac | p | EL [FormatoDigital [ c7| £ [mT| s
11 300.2 42 | 34 |Programa Sanitario de Peste Porcina Clasica PPC 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencién, el control y la erradicacién de la Peste|
Porcina Clésica (PPC) y los requisitos para certificacién de predios libres de la PPC en el territorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los
« Listados de asistencia reuniones (Registro de asistencia a reuniones) XX PDF, XLSX animales y sus productos en los mercados internacionales. También, planifica la realizacion del control y erradicacién de la PPC como enfermedad de|
control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto dando a conocer aspectos generales de la PPC en los|
« Listados de asistencia capacitaciones (Listado de asistencia a actividades de| X X PDF, XLSX animales, su control y erradicacion, la declaracion de zonas libres de la enfermedad, la definicién de zonas de control y zonas en proceso de
comunicacion del riesgo) erradicacion.
* Actas ds X X PDF .
ctas de reuniones Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2
* Comunicaciones oficiales X PDF afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
+ Licencia para Ia y distribucion de x | x PDF Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).
productos carnicos de origen porcino hacia la Zona libre o en proceso de!
Erradicacion de Peste Porcina Clasica (con los soportes documentales que respaldan Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie
el acto administrativo) prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
X X PDF

+ Resoluciones compartimento libre de Peste Porcina Clasica (con los soportes|
que respaldan el acto administrativo)

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos|
estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
ciencias naturales.

La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria paral
investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y|
demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el archivo central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia
Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A|
con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gufa Digitalizacién Documentos, dicho proceso estaré a cargo def
Grupo de Gestién Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos|
en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de a las acciones de
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.

6n, Gestor D dando

CONVENCIONES

FIRMAS RESPONSABLES

DA - Codigo Dane

DE — Dependencia

AC - Archivo Central

CT - Conservacién Total  |S —Serie Documental S - Seleccion
E —Eliminacién Sb — Subserie Documental P- Papel
MT — Medios Tecnoldgico |AG - Archivo de Gestion EL Electrénico José Atilano Rincén Chinchilla Sebastian Sulez Gomez
Ciudad y Fecha: Bogota, 21 de Mayo de 2026 Coordinador (e) Grupo de Gestion Documental Subgerente Adi trativo y Financiero
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