ICA™=

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s ac [ ac | p [ & cafefwm]s
T | soos | 2 (AcTAs
15 | 8005 | 2 | 10 |Actas deReunion 2| s X X Ta evidencia de las o Ta entidad, 1 grado d . en relacion con las funciones, procesos y procedimientos de Ia
) X POF
« Registro de Asistencia x| x PDF productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
yee teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a s cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, pusto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
To cual 6
porte papel, el proceso de- I Archi 3 de manera permanente en su soporte original, e procederd|
v Documentos,
PDF/A, siempr formatolo i 3 )
15| 8006 | 2 | 13 |Acts del Comité de Zoonosis Departamental e X X Documentos en 103 cuales se registran 103 temas (ratados y acordados en 1as sesiones del Comité de Zoonosis Departamental correspondients a Ia jurisdiccion de cada Gerencia seccional, el cUal fiene entre otros propostos el afianzar 103 canales de)
ra avanzar en a p lagas, que, dependen o ena)
< Invitacién a Comité Zoonosis Departamental X POF § ” " plogss o P
« Acta Comité de Zoonosis Departamental x| x PO
« Registro de Asistencia x| x| ok productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigendia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
en 6 teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgs un tiempo)
precaucional de 5 afos.
L disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informaciGn conceniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
cual
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
is a de otros paises. £ de resaltar que I v demostrar en negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
porte papel, se debe realizar el proceso de. cia 1 Archi de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
v 6n e N 5
PDF/A, siempr formatolo " Servid ) )
| sos | 7 (BOLETINES,
15| 806 | 7 | 1 |Boletines de Amacén B X Documentos que registran el control de los movimientos los bienes de almacén el ICA. Estos documentos consolidan 1as novedades regisiradas durante un periodo determinado, el cual generalmente es de un mes calendario, estableciendo I0s saldos

« Sibana de boletin de almacén

« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Compra productora
. Mi) de Compra
. Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
. nacimiento
. en teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia serie prescibe a los inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
. recaucional de 10afios.
. sinestro

Teniendo en cuenta aue Ia subserie no desarrolla valores secundarios ya que dnicamente se constituye en un apoyo a la gestion administrativa de la dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacion de la documentacion, una vez)

cargo del Grupo Gestion en cuenta o indicadol

en ¢l GD-SAF-1003 V.1 Instructivo Eliminacién Documental.

« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste

. M) de Baja por destruccién,

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Baja por perdida, robo o hurto
. Mi) de Baja por dafio,

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) e Baja por reposicion

. ) de
. i) de
. M) de
. i) de
. M) de
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. 6n por savamento

. M) de

.c inmuebles

.c por garantia

3002

TESORERIA

« Boletin diario de ngresos.
« Boletin diario de egresos

POF
POF

Documento que presenta 105 531005 e 1as cuentas bancarias de 1a ENtdad a5 como 105 movimientos efectuados por 1a tesoreria en un dia determinado (Tramite de pagos, elaboracion boletin diario de tesoreri, expedicion de certficados, y concllaciones
bancarias de tesorerta [€n ineal, 2016)

o soporte papel para unificar b d fines]

productora

Los tiempos de retencién se cuentan a parti del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

7de Ia Ley 2094 de 2021. También, el Artculo 632 del

1989 (Estatuto partir del 1o. o te al de su el
Ademss, los libros y papeles de comercio se deben conservar por un periado de diez (10) aRos contados a partr de Ia fecha del ltimo asiento, documento o comprobante, segun el Articulo 28 de a Ley 962 de 2005. Por o anterior,se les otorg un tiempo
recaucional de 10afios.

ol tiempo de permanencia en el Archivo Central.

o Unidad Administrativa, realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la

Informacién.
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5] sos | 10 [CERTIFICADOS.
15| 8006 | 10 | 2 |Certificados de Establecimiento Acuicola Bioseguras EE X X Documentos expedidos para certficar 1a biosegridad Ta actiidad acuicols, mediante la verificacian, e 1as condiciones sanitarias  de bioseguridad en 1a produccion
Loant i peces, fines de reproduccion, d
+ Solicitud de certificacion x| x PO b o
« Copia tarjeta profesional asistencia téenica x| x PDF .
+ Copia tarjeta profesional x| x POF
« Copia del Acto Administrativo de la autoridad pesquera x| x PDF
 Lstade chequeo Establecimiento Acuicola Bloseguras X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fical, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Resolucién de Certifcacién x| x POF
+ Certificacion x| x PO
« Notificacion personal x| x PDF enlas fases de. Ve en cuenta que la accién discplinaria derlvada de 1a serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
+ Solicitud de renovacion x| x POF [precauclonal de 10afis.
La disposicion fina s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
 conlo cual
La disposiién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la de otros paises. £ de resaltar que la v demostrar en | de negociacion bilateral o multlateral d)
acceso de productos agropecuario,
| se debe. proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se proceders|
V1 o N
., e i )
Plzo.
15| 8006 | 10 | 3 |Certificados de Granjas Avicolas Bioseguras Comerciales. 2] & X X Documento otorgado a toda granja de postur, levante y/o engorde aviar que para Certiicar que CUMpIe con 1as condiciones minimas de bioseguridad VIgentes para su fUncioNaMIento, evitando problemas sanitarios, como la contaminacion cruzada, o 13
mortalidad, entre otros. Esto teniendo en cuenta que las granjas avicolas bioseguras (GAB) son establecinvientos que cumplen y mantienen las medidas de bioseguridad en materia de infraestructs darizados (POE) y cuyal
~ Sollcitud de certificacion (s apical x| x POF e s eran aures (0A) e cumpen © v
. x| x PO
« Copia tarjeta profesional x| x POF d 3 hasta maximo 18|
. I dad, posesio i x| x PO , e da en i la para desarrollar su etapa de produccion) y Ias aves de engorde (aves de ambos sexos destinadas a la produccion de carne para consumo humano). Los productores avicolas que no
« Certficado uso de suelos si aplica) x| x POF
+ Lista de chequeo Granja Avicola Bioseguras (s aplica) x
« Resolucién de Certifcacion (s aplica) x| x POF
« Diploma Granja Avicolas bioseguras (s aplca) x| ox POF Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Salicitud de renovacion (si aplica) x| x POF 6 6 g
* Notificacién personal s aplca) x| Por en 6 teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de la serie prescibe a los inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
- x| ox POF recaucional de 10afios.
(i aplica)
L disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
cual
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
a d 5 de resaltar que la v demostrar en | negociacion bilateral o multlateral
acceso de productos agropecuario,
2 proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
5| sos | 10| 4 B X X ” ola mortalidad, entre
otros. P i Tas. capacidad instalada)
~ Solicitud de certficacion x| ox POF " ‘
x| x POF
+ Copia tarjeta profesional x| x POF Este certificado aplica exclusivamente para aquellas GAB dedicadas 2 la explotacién de material genético avicola en el teritorio nacional, o cual incluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, y abuelas y reproductoras dedicadas tnicamente a 1a
i X d realizar "
+ Acta de visita a planta de incubacion de material genético. x
« Registro Sanitario del Predio Avicola x| x POF
« Acta de visita a Plantas de Incubacion Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
en Ve teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los inco () afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
recaucional de 10afios.
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual 6
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta 5 histerico por ser p para Historia, registros que modifican
is la de otros paises. s de resaltar que Ia v demostrar en | de negociacion bilateral o multilateral )
2cceso de productos agropecuario,
3 | se debe. proceso de. 4 de manera permanente en su soporte original,  se procederd)
V.1 Gui 6n "
: formato lo permi " . 1

3de32



Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion Soporte. Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa] o [ s[s s [ac e [a e [w]s
[35] s0s [ 0] 5 s z 7] ¢ X X para egisrr s T Caidad
e cumpie con loscritrios téenicos para producir, multplicar y/o comercializar material vegetal de propagacion. Estos documentos permiten controlar s acciones de nspecidn, viglancia y control fitosanitario en viveros productores y disrbuidores, o
distribuidores de material de propagacion de cacao, para minimiza los iesgos d introducién y ciseminacion de enfermedades  plagas del cacao; mejorando as la produccien, importacion y exportacion de smillsy material de propagacion de cacaos
Solited de expedian x o
+ Acta devstatéenica x
 Resolucién Registro x| x| eor Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenci fscal conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posterormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
* Solicitud de Modificacién X i
en ony Ce teniendo en cuenta que |a accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucionsi de 1005,
L disposicion fina es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determinc Ia eistencia de valor istérico por ser posible funte primara para invstigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccion de a historia
o cusl 6
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta orico pe P para Historia, ‘se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
i a de otro paies. €3 de resltar e Ia ¥ demostar en de negociacion biatersl o mltiateralde|
acceso de productos sgropecuario
l Pr | 4 de manera permanente en su soporte original, y se procederd)
va én Dacumentos,
POF/A, sempr formato o 2 3 )
T s0s | 10| o |cen irac T - T X X Documento por medio del cual s autoia o ranspore, por una soa ve, ds Srmara T, hasta un primer y nica desino, que &5 vilida en todo &l terntori nacional.£xt0
Regstradas en el Teritorio Nacional fombi 1a existenia de un regsro
+Copiadel registro de plantacion forestal comerdal x
x| x oo .
{forestales comerciles reisradas en el terrtoro nacional
+ Comprobante de pago expedido por el ICA X oo
+ Copia de Certficado de Movilzacion x| x oo
. Los tiempos de retencién se cuentan a partic del lerre del expediente, que suceds al terminar 1a vigenci fscal, conservando en el Archivo de Gestn (2 afos), posteriormente se debe reallzar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
 Solcitud de usuaro de accesoal apicativo respuesta x| x oo
« Solicitud de formas x| x POF Jdos d en yee en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
+ Acta de entrega de formas x| x POF precauciona de 10aros,
 Oficio de entrega de formas utlzadas porla empresa x| x oo
La disposicion fina es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor istérico por ser posibl fuente primaria para investigaclones en Histori, puesto que su contenido es undamental para 13 reconstruccion de a historia
ual
La disposicion final s Conservacién Tota eniendo en cuenta isterico por ser p pora Historia, reistros que modifian
s a de otros paiss. €3 de resltar que Ia \ de negociacién biateral o mltiateralce
acceso de productos agropecuari
se debe proceso de e manera permanente en su soporte orginal, seprocederd
va Document
[ 35 [ #o0s | 10 | 11 [Cortiicados om Buenas Practices Ganaderas (87 7] s X X ara cartear Poveedorss o tenedoras 3¢ predios de Secuara en el tertora nadiona],
ificaci iguic yala bufalinos, y/o porcinos y cuenta que las Buenas. (BPG)
SR o« - comendcas con oo de i fsgos o, uiicos i b podacin pimaria e s de o ril gu pudin enrr s 2 prors promovendo s aiad o Henestar animal b proecindl med
. i x| x PoF
stos cetifcadosse expiden luego de Iarevision de soportes  verifcacion de os requisios establcidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normasde benestar animal, las buenas pricticas n el uso el
. . i x| x ooF X I 1a detecion, control, eradicacin Ly vigentes. Lo
anterior \
st de chequeo de vista X
 Informe de visita de auditora X ooF
+ ertifcado de 876 generado X PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
teniendo en cuenta que Ia accién discipinaria dervada de Ia serie preseibe aloscinco (5)aios establecdo en el Atculo 7 e fa Ley 2094 de 2021, s s otorg un tempol
 Lista de chequeo (igilancia) s aplica) X n a o o Cl v & v
precaucional de 10ar0s,
 Lisa de chequeo Buenas Pricticas Apicols s aplica) x
 Lista de chequeo 806 Leche (s aplca) X La disposicien fna es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determin Ia eistenca de valor istérico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Histri, puesto que su contenido es fundamental para 1 reconstruccion de a histora
 Lista de chequeo 806G Came (s aplica) x 3 o usl
 Lista de chequeo 806 Porcinos s aplics) X
Lo disposicion inl s Consenvacisn Tota tenendo en cuenta que se determino la existencia de valor histérco por sr posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus saitaro |
« Lista de chequeo 8P Ovinosy Caprinos (s aplca) x la d s de resaltar que la y demostrar en | negociacion bilateral o multilateral del
 Lista de chequeo 876 Equidos s aplca) x acceso de productos agropecuari
 Informe de viita de vigancia (s aplica) x eoF
X proceso de e manera permanente en su soport orginal,yse procederd
va Document
POF/A,semr formata o permita, a )
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| 06 | 15 [CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
15 | 8006 | 15 | 1 |Consecutivos de Comunicaciones Oficales Enviadas R X < G 1,
*+ Copia de comunicaciones oficiales x| x POF Cabe aclarar que o o st aplica en el caso que los trémites propios de a entdad del Estado destinataria aslo
exian o en el caso que eista fisicade a respuesta 2 un derecho de peticidn o un trimite que adn no se encuentre sstematzado a tavés de un aplicatvo del ICA,En casode no sr|
productora
Lo tiempos de retencion se cuentan a paric del cerre del expediente, que sucede al terminar 1a vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afes, posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrll
en s fases de ve en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Iaserle prescribe a los inco () alos establecido en el Ariculo 7 Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgd un tiempo)
precaucional de 10afos.
o Unidad Ad izando su proceso estrd a cargo de a Ofiina de Teenologias dela
Informacin.
T5 | 8006 | 15 | 2 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiaes nternas 7] ¢ X (Copla de 15 comunicaciones ofales Internas, que son enviadas y reclbidas entre fUndlonarios con 1a nalldad e nformar hechos parlculares  sus poSbIes respuestas, ¥ GUe conforman o 1egsro consecutvg en razbn Gel nimero Ge radlcacion y o
P
“Memorando X 7or
productora
Lo tiempos de retencion se cuentan a parir del cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenci fisal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
Jdos en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia serl prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
precaucional de 10 s
il Uridad Administrativa, reaizando su proceso estré a cargo de a Ofiina de Teenologias dela
Informacin.
T5 | 8006 | 15 | 3 |Consecutivos de Comunicacianes Oficiales Recbidas T s X < 10
~Copiade comunicaciones oficales X POF sroductors
Lo tiempos de retencion se cuentan a partir del cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenci fisal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
Jdos en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia serl prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
precaucional de 10 s
il Uridad Administrativa, reaizando su proceso estré a cargo de a Ofiina de Teenologias dela
Informacin.
T s0s | 16 CONTRATOS
| s || 4 i i B X enla cronalosca o 2 adq o
escogeral aue el valorde a bienes, . no exceda el diez por 1a menor]
+ Memorando Solcitud de contratacién x FoE uantia de Ia Entdad Esatal". En esta se escoge a ofeta de menor valor] mediante un on p parent, en el cual pueden p:
 Cotiaciones s aplica) X PoF . on el
 Certificado de nexistencia en almacén (i apica) X PoF g
 Certificado de Disponibilidad resupuestal X PF .
 Estudios previos y Estuiosdel sector X PoF productora
 Initacion Publica X PoF .
Mmoo denacion del comit evluador X o ap el proceso de Transerencia Primaia al Archivo Centralconsiderandolos]
+ Respuestas a obsenvaciones nvitacién publica X PF "
+ Oferta de Ia Seleccién de Minima Cuantia X PoF
 Evaluacien de aoferta con menorvalr reciida M PoF prescribe a f Avticulo 7 dea Ley 2094 de 2021 y que la accion civl derivada
+ Actade recomendacion X PoF y E y
+ Resolucion de adjudicacién o declaratora desirta x PF
« Carta de aceptacién M ooF n parte de a documentacion se determing I existencia de valor histérico para Hisora,puesto que su dela en tanto que
+ Gorantias-Péizade cumplimiento del contrato (s aplica) X PF
 Solctud Resistro Presupuestal X PoF
+ Registro presupuestal (S1F) x PF 1 pesar de su importancia su disposicien final es Seeccién, debido al volumen documental, se aplicard un crterio cuantittiv, seleccionando una muestra aleatora que se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla 9
+ Memorando designacion supervisor X PoF por i una gerencia seccionala otra;por esto ol realiar el proceso de
+ Acta de nicio x PF o
+ Cronograma de actividades X PoF
Informe de supervision x PoF o
 Solicitud de adicion /modificacion o prorroga (s aplica) X PoF
+Incumplimientos (s aplica) X PoF POF/A, siempr formatolo . servid 3 )
+ Act de Liquidacion X PoF
s documentacién no seleccionada se elimina. La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hars una vez transcurido el tiempo de permanencia en l SharePaint de cada Unidad Administratia, realizando s borrado seguro dicha proceso
estard a cargo de I Oficna de Tecnologias de I Informacien.
15 | s0s 16| 7 ic i i6n O 2 |18 X Directs, para ad
Esta “al una persona
~Memorando Saltud % 7o weiatve o por er
+ Oferta-cotizaciones x oo st . ) Modulo 4
contratsta fenlineal)
 Certifcado de disponibildad presupuestal X PoF
« Estudios previosy Estudios del sector x oo productora
+ Resolucion de Justificaién de contratacién directa-Urgenda Marifiesta X oo 2anos), elproceso de
+ Minuta de Contrato x oo
+ Gorantas-Pélizade cumplimiento del contrato (s aplica) X PoF lo7, 2021y auel
' 1993, i
 Solcitud Registro resupuestal x oo
« Regisro presupuestal (SIF firmaci) X PoF porser en tanto que
+ Memorando designacién supervisor x oo
b 3 tablade
+Actade nicio X POF Memoria Descriptiva
« Cronograma de actividades s aplica) X vor
proceso de
 nforme de supenvision X PoF
 Solcitud de adicion / modificacion o prorroga s apica) x oo 3 o , Gestor Documental),
+Incumplimientos (s apica) X PoF
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+ Acta de Liquidacion x PO estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
15 | 8005 | 16 | & |Contratos deComodato 2 [ o persona dica, en la que una de a
< Soliitud de contratacion- Memorando X PO . 3 a
« Estudios Previos (s aplica) x POF La subserie Contratos de 1093
. De Ciudadanta del aplica x PO
productora
. parte del (C x PDF
apartir roceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
. x POF . o
Ne legal x POF
Ariculo 7 de la Y aue la accién ciilderivadal
. x POF 199
. x poF €0 parte de la existencia porser para Historia, puesto que su dela  en tanto que
+ Documento que faculte al Representante Legal para contratar x PO
. X ooF A pesar de su importancia su disposicion alvolumen aplicars un seleccionanda una muestra de los contratos de comodato que reflejen la misionalidad de a entidad, es decir que involucren una)
contribucién a la sanidad agropecuaria y a inocuidad agroalimentaria en Colombis; esta muestra se conformara de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en Ia tabla de porcentajes de muestra por produccidn anual de expedientes, que se
. x POF encuentra en la Memoria Descriptiva
« Copia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente x POF rchivo proceso de
. X PO
., e i )
« Minuta de Contrato x POF Plazo
« Garantia X PO
La documentacién no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administraiva, realizando su borrado seguro dicha procesol
« Acta de entrega del ben e inicio el términa de ejecucion x POF estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
. X PO
+ Informes de supervisién x POF
+ Informe Final de Supervision x POF
« Acta de devolucidn del bien x POF
« Acta de liquidacion suscrita por las partes. x POF
« Carta de viabilidad suscrpei6n comodato X PO
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Codigo Retencién | Soporte. Extension Disposicion Final
s, susses oS DoeuENTALS f srocsometo
] o [ ]w o nc v [a ol e [w]s
[5] wmos [ ] |cowemos
15| 8005 | 17 | 3 |Convenios Departamentales y Municipales 2| = X o . planes y programas (CARDENAS CORREA, Edwin Maurici.
ot )
amrande o T
Sl sscrinconveri o sl x| eor apare Prces i Tantrnda i s Ao Can condandolo
@ reupuealy x| e
o deta e s s
« Estudio previo debidamente diigenciado y firmado X PoF e Ve
- x| e
ot d 1 docmtacin s deterin 1 it d o il porgu hce gl B mon cul.a el d¢ 13, Ut e 4 cnted oS vhenls, b cotumbrs, s clonas, s, odos d s o desarolin]
. ¢ X POF ial litic py
g dela ctaanda p ot puesio e wn gRv—

- » » o «
- e or | eor s e prtants s ottt s e, daido  vluen o, sl e I ionaldad g s, sk aue nelcen
oo dobke
- o N -

o f—_—
. x| eor " i y
e

. | o

L dourmenain o slcinada s i, e sl d o docmenis & g il e hark uo e a6 prmanna o f harsPlntdscada Undad it sk su boad s deh proceso]

o o dta Gt e Tochaogsd - formacion
e e Anscdenes e et erron | eor
. x| o
. | eor
* Registro Unico Tributario (RUT) de la Gobernacién y/o municipio X POF
* Certificacion detallada de aportes de la Gobernacion y/o municipio X POF
~Criado s Apots Parficaes x| o
< Miutacel amnio x| eor
- Garias x| o
Sl egrorespuest x| eor
et presuestal (518 351 x| o
< emorao desgrcen sperr x| eor
Acadenico x| o
* Plan Operativo (si aplica) X POF
< Cronogam d sctiades o kol x| o
Re— x| eor
B ———— x| o
———— x| eor
< cta oo x| o

B R e T g 3 T
fines propios del Estado y os de cada una de las entidades suscribientes (CARDENAS CORREA, Edwin Mauricio. Los contratos y convenios interadministrativos. Bogots: 2016. Trabajo de Grado (Magister en Derecho Administrativo). Universidad Libre del

e o T

| Colombia. Facultad de Derecho, p. 50).
S ictnonvio st I
. o x| o
el deamente gencdsy frmdo |
- arademencinpr e | spane y tprocssdeTairenl i AchivsContlcondidrando o]
roopnie e | . .
- Ferocoia e Ac Pl y a o dets yaveta s sl ot
. Judiciales del x PDF perte d " o " N “

x Por A d t: di final e debido al volt de I, licars de C lidad de la entidad, es d Z
ettt e necents e e e o s e s s sl i, e e, sl s i e s s s o ks
~cecado O x| e poreste sl i de s s e
oot rscadnts Do e oo x|
* Registro Unico Tributario (RUT) del municipic X PDF hivo Ce P de’
~Ceutacinaeala e sporescn o |
* Minuta del convenio X PDF Plazo.

ol dcmalmeno o |
o o et e bl L doumentain o slclnada s i, o sl d o documenis & apots il  hrk un e oot 6 prmanna o f harsPltds cada Uniad it sk su boad s deh e
e el AP ol x| v o o dta G e Tochalogs g formacio
“Wemorsno esgracin per x|
e it o gl |
anoprato ) | e
Cnagam desciiades o
o de upris x| e
Sl e sicon modifiacino roroa ol |
ncumplmieios i) x| e
oo Lneon |
15 8006 19 DERECHOS DE PETICION 2 8 X |Agrupacién documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener|
T T | wocrr
* Solicitud Derecho de Peticién x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al emitirse el documento de respuesta al derecho de peticion, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencial
RS —— x| e
Y Canct 2 o tenend e s e i dcilinat daiact d st rs s i (5)afs bl o Al 7 1 ey 2094 201l g un g
reccioa de oo
0t d 1 docmntacin s detrin 1 stni d o Curl porgu hce g el ptmonoculal telde 13, Ut Qe S cntd ot Yhencs, b cosumbres, s cnes, s, oo d s o desarol]
|
F——
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s A |ac | p e | oigal || [wr]s

€0 parte de existencia 6rico p para Historia, puesto que su 6ndela L en tanto que
4a cuenta de fa mision institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con o cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacidn y sus territorios. Lo anterior, especialmente porque estos documentos develan los cambios en los|

A pesar
Selcccionar el ' 1
Seleccionar el peticion de interé , s decir que resuelvan as étnicos elgiosos, snd » dela y
Selcccionar el i T-426 e 1992, 7005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, 500 de 1995, T-264 de 1998, SU-062 de 1999 de
Corte Consttucional.

decir que  parti de una solicitud individual se 4 de acuerdo

a por

Seleccionar una muestra de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre a prestacion del servicio por parte de fa entidad, una oficna o un funcionario; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo
indicado en la porproduccio Memoria Descriptiva.

esto, al reslizar el Tabla

1 6n Documental.

La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF--009 V.1 Instructivo Eliminacion)
Documental.
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on| oe | s [ ao [ac| » & o[ e [wr
T GUIAS SANITARIAS DE MOVILZACION
5| 8006 | 22| 1 [Guies Samtaras do Movlizaciom Interna do Animates e X aroata ; pecitco, tantoen
yase paral. ara o de
~Acta e entrega G usuario y clave para el manejo de Sistema de Informacien para Guias de Movilzacien Animal SIGA y/o] X y "
sivican g :
+ Acta de entrega de usuaro y clave para el manejo de Sstema de Informacién para Guias de Movllzacién Animal SIGMA y/o x . ] e
SINIGAN (personal para atencién de concentraciones ganaderas oo
 Acta de entrega de usuaro y cave para el manejo de Sistema de Informacidn para Guiss de Moviizacion Animal SIGMA y/o X
SINIGAN plantas e beneficoy/ofrgorficos .
« Actaentrenamiento personalprograma de movilzacion X
 Certcado de embaraque X productora
+ Comunicacin bloque preventivo x| x| e
+ Comunicacion levantamiento blogueo preventivo x| x| e procesn de i J
. I ) o3de2019 x
. I x o7 o tempo
- x| s recaucionsl e s aos.
. . x
 Formato Gnico para a movilzacion de animales (slda) del sistema de paraues nacionales naturales /o paraues naturales X jende o
egionales v 8 ) dicho
. para x
 Gula saniara de movlizacion de animales x| e i
 ngreso de temeros  acopios con destingasacificio x| x| e Informacién.
x| s
. an X
. N X
. x
. X
 Reporte decaracin nacimientos y muertes de aimales x| x| e
X
. x
fa Saniaria autorzacién delprograma x| x| e
controla a movilzacien animal
x| x| e
x| x| e
. x| x| e
+ Supervision  lantasde beneficio /o frigorificos X
+supervision puestos de control x
Viglanciaaconcentraciones de animales X
 Vistade nspecciona recintosferales x
T s | B FISTORIALES DE BENES EN SERVICIO s B Faruacion Tos pnciTosy oo : .
idad inventario,traspasor
heta de inventario x ¥ novedades, presentadas curante el ciclo Gl d esos bienes,
+ Controldebienes en servicio x
. X productora
. X
N Los tiempos de retencion se cuentan a partc del ciere del expediente, que sucede al terminar a vigenia fscl conservando en el Archivo de Gestdn (2 aos), postriorment se dabe reaiar i proceso de Transferencia Primaria al Archiv Centrl
. i de h : ! "
+ Comprobante de movimiento denventario (CMI) de Ajute x
. X e teniendo en cuenta que f accién dicplinara dervada de I sri prescribe 3 oscinco (5) fos establecido en e Atculo 7 de I Ley 2094 de 2021, s torg6 un tiempol
. X recaucionalce 10 3.
. perid, robo o hurto x . )
Tentendo en cuenta que a subserie o desarola valores secundarios va que dnicamente se constituye en un apoyo a1a gestitn adminisratva de a dependencia productora, se debe realizar e procesd de-eliminacion de la documentacitn, una ver
. por dan x ¢ " 41 cargo del Grupo Gestén o ndicadol
. o x 0 1 GD-5A-1-009 V.1 istuctivo Eliminacion Documental.
. X
. i de x
. X
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s ac [ ac | p [ & cafefwm]s
15| soos | 28 [HISTORIALES DE VEHICULOS 2| 8 x| X 6n del uso del
« Hoja de vida del vehiculo X sroductora
. g x
+ Registro de Aduana x Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Factura de compra x i 6 6 y
« Tarjeta de propiedad X
ta de prop 4 07 de la Ley 2094 de 2021, También, el Articulo 1081 del
+ S0AT X 1971 (Codigo de- s 2 b n partir de la fecha
« Reporte revisidn técnico mecinica x el ditimo asiento, documento o comprobante, segin el Artculo 28 de la Ley 962 de 2005, lo cual aplica a esta respaldan el i entidad, Ta d 6n. Por o anterior, se
« Formulario pago de impuestos X s otorgs un tiempo precaucional de 10 afos.
« Solcitud del Servicio X
, puesto que su 3
+ Inventario individual de Vehiculos x e s stenciom 6 A
« Ejecucién y Cumplido del servicio x
« Control Mantenimiento de Vehiculos. €0 parte de existencia 6rico p para Historia, puesto que su 6ndela L en tanto que
memoria, con lo cual historia de [a nacion gestion del
To cual
A pesar.
Seleccionar una muestra de los historiles de vehiculos especializados, toda vez que pueden ser una fuente de informacién en temas istéricos y cientificos que permitan conocer cudles eran las acciones de la entidad en la administracion de un parque
2utomotor que requirid una atencion técnico-mecanica especializada; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segin Io indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de expedientes, que se encuentra en
Memoria Descriptiva.
i esto, al realizar el
V.1.Guia Digitalizacion Documentos,
La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF--009 V.1 Instructivo Eliminacion)
Documental.
| sos | 2 INFORMES,
15 | 8005 | 26 | 5 |informesdeGestion de indicadores 2| e X [Agrupacion documental enla que se registra la metodologia utiizada para el diseno, formul =
depend 5 los Informes de
< Informe de comportamiento de indicadores de gestion X 3
estion administrativa,
i [ entral
e i lo7 de a Ley 2094 de 2021,  un tiempo.
recaucional de 10afios.
fizando su Cabe aclarar
| soe | 2| 2 > Oficial 2] ¢ X X
+ Formato de notficacion X POF sroductora.
« Notificaciones descartadas X POF
« Reporte de Resultados de laboratorio x POF Los tiempos de retencién se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
. " ' X POF is . 6 d
+Estudio Epidemioldgico (s aplica) x PO en 6ny C teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie presecribe a los inco () afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
. usrantens ( apl x PoF recaucional de 10afios.
« Ciere de caso x PO
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
I les, poit ,
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ual 6
La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta s histerico por ser p para Historia, registros que modifican
i la de otros paises. £s de resaltar que la b de negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario,
3 | se debe. proceso de. 6 4 de manera permanente en su soporte original,  se procederd)
o e : .
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15| 8006 | 26 | 14 [Informes de Recaudos Diarios 2] s X registro de a C =
+ Resumen diario de ingreso. X 3 v Por
. x
« Libro de recaudo - Sistema Nacional el Recaudo del ICA SRNI X
+ Otros recaudos efectuados por datafono x productora
« Soporte de recaudo x| x
P Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
loscinco (5) af lo7 de la Ley 2094 de 2021, También, el Articulo 632 del
1989 (Estatuto’ P P 5 partir del 1o 1 o sig su elaboracion,
Ademss, os libros y papeles de comercio se deben conservar por un periodo de diez (10) aRos contados a partir de I fecha del iimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de Ia Ley 962 de 2005. Por o anterior, se les otorg un tiempo
recaucional de 10a7os.
apoyoa
1 tiempo de permanencia en el Archivo Central.
una o Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
T5 | 8006 | 26 | 22 [Informes de Seguimientos Epidemiologicos 2 | = X X Documentos de caracter misional con 1os cuales se reporta periGaicamente 12 Informacion epidemiologica de deteccion y seguimiento, obtenida en campo por 1as Oficinas Locales del ICA para analizar a dinamica de 12 salud animal y generar informacion|
g = a
productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigendia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accidn cvi derivada
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
I les, po
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informaciGn conceniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
cual
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
is a de otros paises. £ de resaltar que I ¥ demostrar en negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
: P de manera permanente en su soporte original,  se proceders|
V1 o "
15| 8006 | 26 | 24 [informes Epidemiologicos Regionales BE X X
productora
+ Informe de sensores epidemioldgicos x s
+ Informe de Movilizacién X s .
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Informe de Diagnésticos de seroldgicas y alérgicas SEAL x s g s > a@ & " (2 afes, p P
« Informe Diagnéstico de otras enfermedades x XK
-ferlas, ete) x s en teniendo en cuenta que la accidn disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los inco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
+ Informe de infraestructura pecuaria x XK "
recaucional de 10afios.
L disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuent que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la d 5 de resaltar que la v demostrar en | negociacion bilateral o multlateral
acceso de productos agropecuario,
2 proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
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Codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F PROCEDIMIENTO
oa] o | s [ ac [ac[r [a ale[w][s
15 | 8006 | 26 | 2 |informes Ftosanitarios 2] 8 X Produccon regitrado ante
i
nforme oe acciones fosanitarias X e
+ Reporte consolidado de atencién a comunidades priorizadas X s productora
 Informe de atencién a comunidades priorizadas X o
. 6 X ooF " h , . P enel
Vit inical o de seguimiento de ACFC X ooF
. x POF o ' 107 de a Ley 2094 de 2021, e les torge un tiempo
« Registro de asistencia a reunlones intemnas X ooF precaucionsl de 10a7os.
 Informe de brigada ftosanitaria X s
« Actade reunién X voF } cuenta« hab ores rad
. X ooF
+ Controla la movilizacion de productos vegetales X ooF
+ Reporte de resultados de anaissy diagnéstco iosanitario X post
+ Tratamiento de brotes d plagas X eoF
X PoF o
2cceso de productos agropecuario
ivo Centra, 6 brico, se debe realzar e proceso de
) ” . 3
BEE INSTRUMENTOS ARCHIVITICOS
T5 | 8006 | 27 | 3 |imventarios Documentales de Archivo Central T s X X T ]
< Tnventario docamental de archvo central X[ x| asweor sroductors.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 anos), posteriormente se debe realizar i proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
e teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5)afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
precaucionsl de 10a7os.
L disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido pose datos estadisticos e informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, los cuales srven de fuente da
archivisics
L disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por sr posible fuente primaria para invstigaciones e Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a historia
ual
porte papel,se debe realiza el proceso de. @ 1 Archi de manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
V.1 Guia Digitalacion Document
POF/A, sicmpr formatolo . Senvid 3 )
S| sos | = INSTRUMENTOS DF CONTROL
15| 8006 | 28 | 3 |mstrumentos de Control de Comunicaciones Oficales R X
< Plania de control & comumicaciones oficiales X sroductors.
L proceso de entral
i 7dela Ley 2094 de 2021, tiempo
precacionsl de 5 anos
productors, el proceso de ver
n el GO-5AF-1009 V.1 Instrucivo Eliminacién Documentsl
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Coio Retencion | soporte | EXnsion | isposiion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES B PROCEDIMIENTO
on| oe | s [ G [ac] v | e [w]s
] sos | o Lcencias
B e [m] 1 e X X o enian,
_ _ Colombia. Lo Licencias Fitosanitariasde Movilzacién de Materia Vegetal (LEMMV) permiten controlar la inspecci, viglancia y control fitosanitaro para los materiales vegetales, y ienen unal
. Z o] e vigencia de tres (3) i clendrio, un soo trayecto, un solo vehiculo d transport y dnicamente para el ote de materalvegeta conforme a s especiesy canidades relacionadas en I misma. Esto con el propesito de preservar el estatus sanitaio e
. " x| x| e Colomi
+Factura deventa x| x| eor
 Licenciafosanitara para movilzacién de materal vegetal x productora
+ Constanciafiosanitaria SISPAP (s spic)
Constanciafitsanitaria SIPA? (s 3plica) x| e Lo tiempos de retencién se cuentan a paric del clerre del expediente, que sucede al terminar 1a vigendi fsal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteiormente se debe reallzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
entas fases de ve en cuenta que a accin discplinaria derivada de  serie prescrbe a 0s inco (5) afos establecido en el Ariculo 7 d I3 Ley 2094 de 2021, 5e les otorgd un tiempo
precaucionalde 5 afos,
L disposicion fina es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determin 1a existencia de valor istérico por ser posible fuente primaria para investigaclones en Histri, puesto que su contenido es undamental para 13 reconstruccion de a historia
 con o cual
Lo lsposicén inales Consenvacin Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor hstrico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estaus saitario
a de otros paises. B3 de resltar que Ia ¥ demostaren I de negociacon biateal o mulilatera de
acceso de productos agropecuari,
se debe proceso de e manera permanente en su soperte original, v seprocederd
va Document
: g o ]
Plazo
T | 9008 | 31| 7 |Ucenca Zoosanitars por Esablecmiento BE X X Documento ofial expedido par & ICA, medante o cual Storia 3 una persana natoral o ordica para QU on =3 predia fumeionen eventos QuE IPTuen 12 concentracion de ammales dentro 0el tertoro nacional, mediante s revian de soporees
) Esto aplica . posicien,
+ slliud de Ucencia X oxf e mercados ganaderos, paraderos (establecimintos en los que se acopian animales de tipo comercial para su posteror reventa), pesebreras, remates y subastas. Lo anterior se reaiza para prevenir el ingreso y/o dispersion o diseminacion de plagas|
+Vistsde nspeccion a recintosferales x igrosos que puedan afectar I sanidad vegetsl o animal, o saud humana, con el propdsito de mantener, actalizar y mejorar el status oosantario de Colombia  asegurar 1 sanidad
. x| x| e agropecuaria v inocuidad agroalimentaria
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posterormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
teniendo en cuenta que fa accién disciplinara dervada de f sri prescribe a loscinco (5) aos establecido en e Atculo 7 de I Ley 2094 de 2021, s torgs un tiempol
recaucionalde s aos.
L disposicien fna es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determinc Ia eistenca de valor isérico por ser posble funte primaria para invesigaciones en Histri, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccion de a histora
aual
L sposican inales Conservacin Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valo histrico por ser posible para Historia, se generan egitos que modifcan el estatus saitario
i [ e otros pases. Es de resaltar que la ¥ demostar en negocacien biateral o mltiateral e
acceso de productos sgropecario
3 proceso de e manera permanente en su soporte ariginal,y se proceder
va Document
PO/, s formatolo . envid . )
T e | = ANUALES
| wos |2z B X X Sstema ve describe s Tey, el iente, s Univeridad y los definidos por 2 normas de eferencia
Revison por 2 Direccon o
 Evidenciasde controles d resgos x| eor oducton
 alidas o conformes x| eor produc
+Planes de mejoramiento Suscrtos x| o .
e o b Los iempos de retencion s cuentan a part delcere Gl expectente aue sucede ol terminar a vigenia fisca,consenvando en el Achivo de Gesion (2 shos), poscrirmentese debe ralzar el proceso de Transerenia Primaria i Archivo Central
 bvidenca de accones suscrtas x| eor
. , o X o en teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia srie prescribe a los cinco (5)afios establecido en el Artculo 7 d Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiampo
peligrosos RESPEL precaucional de 10aros,
. Informacion x| eor
L disposicien fna es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determin Ia eistenca de valor istérico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para 1 reconstruccion de a histora
< uditorias x| x| o el
+ informe de x| oo e
 formede Caacteriaciin de AgussResdu oo e proceso de e manera permanente en su soporte ariginal,y se proceder
6 va Document
+ Eventos de x| x| o
+ Manifiestos de Transport de Residuos Peigrosos x| x| o U ceningel . y
 Regitros de Asstencia x| o
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Unidad Administrativa
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codigo Retencién | soporte | Extemion Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s ac [ ac | p [ & o [ e [wr
5] sos | 35 PLANES
15| 8006 | 35 | 1 |PlanNacional e Resistencia Antimicrobiana 2 s X X & realizadas para prevenir, biana en bovina, que |
elcual de ser afectado por- sensible. La RAM se refiere a  virus, hongos y pardsitos, que han adquiridol
Muestras tomadas en granja Estoincluye la i el p problema, lo cual se
« Acta toma de muestras. x| x POF espera Lo anterior ‘
« Memorando remisorio de muestras al laboratorio de andlisis x PO
. - o i x productora,
s e stn eunones cpciscins) s X o Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
Muestras tomadas en planta de beneficio
« Acta toma de muestras. x| x POF
yee teniendo en cuenta que 2 accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a s cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10afos.
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro el territorio nacional y que son ifiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
! biente sano.
L disposici final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informacidn concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
relacion con
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, pusto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
institucional de a enicad, en tanto que da cuent de I misién instituciona, o objetivos de I entidad y su memori, con o cual al l historia de la nacidn y relativo 3 a regulacion)
1cA para b
La disposcion final s Consenvacion Tota tenendo en cuenta que se determino Ia existencia de valorhistérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la de otros paises. £ de resaltar que I v demostrar en negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
: P de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 6n D "
PDF/A, siempr formatolo " Servid ) )
15| 8006 | 35 | 2 |Plan Nacional Moscas de a Fruta 2] ¢ X X Documentos que permiten facitar a admisibiidad de 105 productos agricolas producidos en el terrtorlo nacional.Esto al reallzar Wglancia, controly seguimiento a 1a presencia de 1a mosca de 1a ruta y a 1as areas declaradas Iibres o de baja prevalencia
T X
. X productora
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) X s
« Regstro Ubicacién de Trampas Moscas e I Fruta (MF-USI) X . Los tiempos de retencin se cuentan  partr del clere del expediente, que sucede a terminar Ia vigenia fscl conservando en el Archivo de Gestén (2 ahos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferenla Primara al Archivo Central
« Etiqueta de muestreo de frutos campo X
« Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio. x dos d en Ve n cuenta que la accién discplinaria derlvada de Ia serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
« Formato resultado muestreo de frutos (MF-FRU) X s recacional de 10 afios.
« Formato de supervision de senvcio a trampas X
. ) X La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ual 6
« Envio de las muestras de moscas a laboratorio x
La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta s histerico p para Historia, registros que modifican
i la e ot paies. 5 de restarqut b de negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario,
| se debe. proceso de. 6 4 de manera permanente en su soporte original  se proceders)
v 6n :
., formato lo permit " 1
Plo.
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Coio Retencion | soporte | EXnsion | isposiion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
on| oe | s [ ac [ac| p [e| ot [ [ e [wr
] wos | B 8 B X X v ealizadas pars prevent, o o como a carme|
eche bovina destinadas 2 consumo humano. Esto ncluye a 2 resultados, el resg eimp 1a contencién del problem, o
et toma g% maesas x| x| e 2
x| x| e
. 6n,vig ) x| x| e
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenci fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posterormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
 Lstas de asistenca (reunionesy apacitacones) s apica x| x| e
 Resolucitn de medidas sanitaras s aplica x| eor
ovt) ny C teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5)afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
orecaucions!de 10 3.
L2 disposicion fina es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determinc Ia eistencia de valor Cutura poraue hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones|
valores, modos de vida o desarollos econsmicos,soiales, politico,relgosos o stéticos en materi agropecuIia propios de a5 comuniddes dentro del errtoro macionaly que son ies pra el conociminto de u dentidad. Eto especiaimente en o
n wiente san.
L disposicion fina es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determing Ia existenia de valor cietific, puesto que su contenido posee datos esadisticos  informacin concernente a I creacion de canacimiento los cuales sirven de fuente del
refacién con
L disposicion fina es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determinc Ia eistenca de valor istérico por ser posible funte primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccion de a historia
nstitucionslde a ntidad, en tanto que da cuent de fa misién institucions, o objeivos de 3 entidad ysu memori, con o cual a 1a hisoria de fa nacién y relativo  a regulacion
1cApora
La disposicion finl e ConservacionTotal teiendo en o aue se determing s cisenca e valor hisorico por ser posible para Historia, se generan regitos que modifcan e estatus saitario
[ de otros paises. €3 de resltar que la ¥ demostar en negocacien biateral o mltiateral e
acceso de productos sgropecario
3 I3 e manera permanente en su soporte ariginal,y se proceder
va 6n Document:
90/, semp formatolo s . ]
| s0s | 35| 16 [Panesde T = B B o Trabalo. Nameral, Aricalo 2 24 6.8 Decreto 1073 3% 7075]
"~ Acta de revitn por 13 Drecetn (5 apica] | o
+ Gertficados de aptitud laboral x| e
 Exdmenes ocupacionales ror proceso de o ]
 Formatos de nspeccion d Sistema deSeguridad y Slud en el Trabsjo x
« Matriz de resgos x| s . S
. . Pres 0 x| s 1993, i inel Ariculo 2 1072201 0
 Registro de Actas e reunion del COPASST x| o
+ Registro deasistencia x| x| e »
 Registro de Entrega de Elementos de Proteccién Personal x| x| e tocusl
Hivo Central, proceso de Lyse proceders
) v o
] o . n
lazo
T5 | 8006 | 35 | 17 |Planes e Trabajo para Exportadn de Vegetales en resco B X X Teerear T
Planes de trabaio operativs de Asuacate ass
Caracterizacén predial
x| eor
 Solctud de vinculaciona los planes d trabajo
x| wm
x| e o a proceso de
 poligono (s aplca)
X
+ Actsde visia para verifcacién de caracterizaciones . 7o Ley 2084 de 2021 tempo
x| eor .
* Informe de verificacién de ascaracterizaciones precaucional de 10aros,
Vigianciade lagas de control ficilde Aguscate "
x| x| e ocusl
X
 Actas de vista de prevencién, vigianiay control "
x| eor
acceso e productos agropecusrio
 Cort de frutos anualenplanes operativos (s aplics) i o
. x| " . elproceso de Lyse proceder
x| e Document
 Trampeo Ceratitis capitat en planes operatvos (s aplics)
x| eor o estorDocumental
* informe de manejo de lagas (i aplca)  Gestor Documental),
x| x| eor
 Actsde visia dehabiltacion
+ Anexo  lan operativo apen diigenciado x| eor
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Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES F PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s A fac| e [ ale|w|s
5] 806 | 3 [PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
15 | 8006 | 36 | 1 |Planesde Transferencias Documentales Primarias 2 [ s X Registro del écnico, = se trasiadan 6n ol archivo central, segun 103 tiempos de retencian establecidos en tablas de retencion documental (Ariculo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de
~Solicitud de transterencia primaria X 7OF
« Inventario Documental de la ransferencia X PoF
« Acta de transferencia documental X PoF
« Cronograma de transferencias documentales primarias x | s por Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
o 6nyce teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determinG fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
rehivist
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de a historia
lo cual 6
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central, I documentacion en soporte nativo electronico,se debe realizar e proceso de 6 3 permanente
POF/A, extension del . 2 d 3 )
| w06 | a0 [PROCESOS JURIDICOS
15 | 8006 | 40 | 10 |procesos Sancionatorios 2| e X |Documentos que registran el proceso sancionatorio adelantando por el ICA & un sujeto de viglanci, en cumplimiento de las funciones de inspecelon, vigliancia y control de Ia sanidad agropecuaria y la mocuidad sgroslimentaria en Colombia; esto con el
de determinar si se archiva Ia investigacién o se impone una sancion, la cual debe ser proporcional a la accion u omisién de los deberes y/o obligaciones legales a as cuales estén sometidos los sujtos vigilados en el seetor agropecuario. €|
R x X PO procedimiento sancionatorio se adelantaré de oficio, a peticién de parte o como consecuencia de haberse impuesto una medida preventiva mediante acto adminisrativo mtivado, que se notifcard personalmente conforme a lo dispuesto en el Cligo
+ Actodeindagaciones preliminares (siapica) x| x POF Contencioso Administratvo, el cual dispondra el inicio el para verlfcar los hechos u de ntraccien a las bientales. En casos de flagrancia o confesion se procediers a recbir los descargos del
+ Consulta de identidad del investigado (i aplica) x| x PoF procesado.
+ Auto de formulacién de cargos x| x POF
. notifcacion del x| x| rorem
. o x| x PoF deal primera ns: ensegunda inst
+ Derechos de Peticion relacionado con PAS (5iaplica) x| x PoF
. » ol % wor dos en ve en cuenta que la accién disciplinara derivada de a sere prescribe a los inco (5) atos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sé les otorga un tiempo
precaucional de 10 aos
+ Actade audiencia (5 aplica) x| x PoF
+ Comunicacién que convoca  audiencia (5i aplica) x| x POF En parte de la documentacién se determind Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materialde Ia naci6n, puesto que su contenido regista vivencias, habitos, costumbres, radiciones, valores, modos de vida o desarrolos
+ Acto de prérroga (5iaplca) x| x PoF I i
+ Auto que abre 3 etapa probatoria s aplica) x| x POF
+ Comunicacién del Auto de Pruebas x| x PoF " o qua su nacén con
« Medios probatorios (5iaplica) x| x Por
. x| ox PO En parte de a documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan
. x| x POF s
. x| x PoF
. x| x Por en parte de existencia 2 para Hist quesu dela  en tanto que
8 x| x PoF
segin sea el caso
ain e 4 pesar de su importancia su disposicien final es Seeccidn, debido al volumen documental, se aplicard un crterio cuantitativ, seleccionando una muestra aleatoria que se conformaré de acuerdo al volumen documental segin 1o indicado en Ia Tabla 9
. x| x POF - emoria Descript fa cada a una gerencia seccional a otra;por esto, a realizar el proceso del
. x| x PoF a
N x| x PoF
. o x| x PoF Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realiza el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservar de manera permanente en su dicha muestra sels
a0 soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando
6 Digitala Largo Plazo.
N pelacion, x| x PoF gital a Lorg
+ Resolucidn que resuelve apelacion x| x POF La documentaci6n no seleccionada se elimina. La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administativa, realizando su borrado seguro dicho procesol
N x| x PoF estaré a cargo de fa Oficina de Teenologias d Ia nformacion.
. elcaso x| x POF
+ Constancia de ejecutoria x| x POF
+ Recibo de pago de Ia sancién impuesta (5 aplica) x| x PoF
. x| x POF
< sancid x| x PoF
| w06 | @ PROGRAMAS
15 | 8006 | 42 | 3 |Programade Autorizacién Sanitariay de Inocuidad 2|8 X X Documentos que establecen 10s lineamientos para controlar la expedicion de Autorizacion Sanitaria y de Inocuidad (AS1), que incluye Ia autorizacion, modificacion, suspension, cancelacion e nspeccian vigilancia y control de Ios predios ya autarizados, |
« Lista de cheaueo X | x| cvs-por i “
« Centifcacion de autorzacién sanitaria y de inocuidad x| x PoF
 Listas de aistencia {reuniones  capacitaciones) x| x PoF
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se ebe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
en teniendo en cuents que la accén discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s inco (5)aios esablecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un terpo
precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccicn de la hstoria
 con lo cual
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstérico por ser posible para Histora, registros que modifican
la de otros paises. s de resaltar que la ¥ demostrar en I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario.
X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
POF/A, siempr formato o permita, a )
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Unidad Administrativa | 800~ GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion Soporte. E"‘E"S"’" Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
on| oe | s [ ao [ac| » & e [w]s
[55 | o006 | 92| 5 [Programa debuenss practicas griolas - 6oA B X X Documentos que establecen 105 [neamientos y a Vigiancia de 25 Buenas Pacicas AgHcolas (BPA) n el tertorio Tos buenas pra z a5 orentadas I sostenibiidad smbienta. econemica y socal para 103
o s o 1o Resolucion o 30021 de 2017 o
. L I 82304 de s lizad
auTonm) x|
. x| i
+Documento que acredite aistenci técnica x| e
5 tiampos de retencion se cuentan a partr del ciere del expediente, que sucede a terminar 1a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos, posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primria a Archivo Centra
oot profesonaloigente P Los tiempos de ret an a partir del cierre del expediente, que sucede al t 1a vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gesién (2 afos), pos te se debe realzar el proceso de Transf 1 Archivo Central
 Croquis delegads ! predio x|
* Plano del predio X HTML on en ony Ce teniendo en cuenta que |a accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
 Centifcado de uso de suelo x| e orecaucionalce 10,
« Ansliss microbiolsico de aguas x| e - o ol e . . PR e ; oo fdamenta o o
isposiion fial es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing I exstencia de alor isérico por ser posible fuente primara para nvestigaciones en Histora, puesto que su contenido es fundamenl para I reconstruccion de la hisora
< Pemis s de s o soldud radiada x| e » o porser pusbl fuene rmara ar nvesty puesto »
 Listade chequeo x| x|
* Lista de chequeo auditoria X X HTML La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta o orico pe e para Historia, ‘se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
+ Informe de auditoria X HTML is la de otros paises. Es de resaltar que la v demostrar en I negociacién bilateral o multilateral de
* Certificado Buenas Practicas Agricolas (emitido) X X HTML [acceso de productos agropecuario
+ Notificacion x HTML o l Pr | o 4 de manera permanente en su soporte original, y se procederd)
 Actas dereunién s apica x| e s i va én Documentos, :
 Listas de asistenca (reunionesy capacitaciones) x| x| e
PO/, sempr formatolo s . ]
[ 55 | 006 | 42 | 15 [Programa de Prevenciony Contralde a brcetosts Govina T e X X C YT v
arantizar 3 acmisiildad de 15 animales y sus productos en los mercados intermacionals. Adems, laniica I realzacion delcontrol y eracicacion de fa e contrl ofici, con el ¥ mejorar e estatus
Certificacion de predios fibres: z0osanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que ), causada por- A
x| x| e o .
: ; . x| e
. x
Wl x| e Los tiempos de retencin se cuentan a partr el ciere del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscl conservando en el Archivo de Gestien (2 anos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferenia Primara al Achivo Central
. i x| x| e
< Certhcado predio e de Brucelsis bovin y/o Certfcacion de aprisco e de Brucelossy/o Certificacion de rani fore ] N wor o eriodos de etencinen teniendo en cuenta que Ia accidn disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a los cinco (5) aos establecido en el Artculo 7 de I3 Ley 2094 de 2021, sé les otorga un tiempo
Brucelosis segin corresponda) ”
L5 disposicén fnal es Consenvacén Total tenendo en cuenta que s determing fa eisencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural mateial de 1 nacion, puesto que su contenido regsra vivencias, hibita, costumbrs,tradiciones,
. . alores, modos de vida o desarolos economicos,soiales, politicos,religosos o stéticos en materi agropEcUaa propios d 35 comunidades dentro el errtoro macionaly que son Uies ara el conocimient de s dentidad. Eto especiaimente en o
- x| o
L5 disposicén fna es Consenvacén Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor centico, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacian conceriente a I creacén d conocimiento, los cuales srven de fuente de
 Acta de reunion (de evaluacién inical del comité saniaro seccionsl y de concepto téenico fnal del studio Epidemiolégico x| x| e P,
Complementariol
x La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historial
di institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, \as objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual al la historia de la nacion y relativo a la regulacion,|
X cApara
*Reporte de resultados (Diagnéstico Veterinario) y/o reporte de andlisis de Brucelosis "realizados durante el proceso del X POF
| Renorte e L5 sposican inales Conservacin Total teniendo en cuenta que s determin I existencia de valo historico por ser posible para vistoris, se generan registos aue modifcan el estaus saitario
sor - s s de resaltar aue a ¥ demostrar en | de negociacon biateral o muliteral e
- acceso e productos agropecuario
sancamiento de predios:
N : x POF L pr de’ de manera permanente en su soporte original, y se proceders|
va Document
 nformacin niial de acurrenca de enfermedad en unpredio x| e
 Actas de reunion (de evaluacién inicial del comité saniario seccionsl y de concepto técnico fnal del Estudio Epidemiolégico x| x| e 20/, sempr formatolo . envid . )
Complementario) s aplics”
X
. por x| e Nota: Para ol caso de s1s certifcadon /o o bres de Buceloss y Tuberculoss,osiempos de retencien pora a partrdel Ia certicacon
. B I seincosponds, ol consenarn e 1o dsie o ¥o un a0 ms en archivo cental para despus de cumplidos sos tiempos ser obeto del proceso e
. X
X Lo nterorebid e o documentcs eguridosirden g  rcande v, o I T, v s cumpan s s s, roductra s s i s s e debrd el el rocs
* Verificacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el predio (formato de visita a predios pecuarios “ICA" o informe de la X x POF no seria lainformacion puede ser eliminacién
actividad "Organismo de Inspeccién Autorizado OIA")"segin apliaue’
. o x| e
. x| x| e
x| s
. X
X
* Acta de reunién de seguimiento semanal al ciclo de vacunacién con los proyectos locales y/o Organizacién Ejecutora Ganadera| X x POF
utorizaca OEGA
Vacunacién esratégica contra ruceloss bovina:
6 X
eanion)
x| x| e
. x| x| e
Disgnssticode Brucelosis bovina:
+ Andiss serolégicosoictud v/o solictud de andlsis seroldgico para brucelosis (Organsmo de Inspeccion Autorizado OIA) y x| x| e
aboratoriosautorizados egin corresponda)
. 6 para x| s
* Listas de asistenca (reunionesy capacitaciones) x| x| rornsx
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s as[ac|p | & ale|w]|s
| sws | 2] 16 Paratifcas 7] 8 X X por medio del cual se o para la icolas y plantas de incubacion Vo  con el ¥ mejorar el estatus]
arantizar
*Solicitud de ingreso al programa x| x PoF #
+ Cronograma de muestreos x| ousx
+ Documento de aprobacion X PoF
« Soporte de pago y de acturacién delservicio X poF Los tiempos de retencion se cuentan a partr del ciere del expediente, que sucede a terminar Ia vigenia fscl conservando en el Archivo de Gestén (2 aos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Achivo Centrl
« Reporte de Andliss (resultado de laboratorio) X PoF
» Soporte de corea de solliud paraInculr an lstao web (s aplca) x PoF onen 6nyce teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 10ar0s.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
investigacion cientifca especialmente para las ciencis naturales, poraue dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesaquero y acuicola, mediante la prevencion, vigilancia y control de los iesgos sanitarios, bioldgicos y quimicos para los|
especies animales y vegetales.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de a historia
o cual 6 :
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta 6 Grico por ser para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitarioy
i a e otros paises. Es de resaltar que Ia v demostrr en I negociacion bilateral o multilateral e
acceso de productos agropecario
3 o | 6 3 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd
va 6n Document 5
POF/A, siempr formatalo a 3 )
| sw0s | 2] 2 5 7| s X X g 3 Organizacion Tlow:
_ o establecido en a Ley 395 de 1097.
~ Acta de reunion previa al iclo de vacunacion x PoF
« Acta de reuni6n seguimiento ciclo de vacunacion semanal x eoF
+ Acta de reunién final del cico de vacunacidn X #oF
« Actas de visita a lantas de beneficio X Los tiempos de retencin se cuentan a partir del iere del expediente, que sucede a terminar a vigenia fscl conservando en el Archivo de Gestén (2 aos), postriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Achivo Centrl
« Actas de visita acopiadorasde leche X
x en 6 teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de a serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
+ Acta de vgiancia de predios de alo resgo x precacionsl de 10a70s.
+Bases de datosfinaldelcclo e vacunacion X sk
« Caracterizacin de predios X
* Formato de superwsin vacunador X La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido egistra vivencias, hbitos, costumbres, radiciones)
+ Formato de supervision a predio vacunado x valores, mados de vida o desarrollo econémicos,sociaes, politcos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de as comunidades dentro del teritorio nacional y que son s para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
« Formulario de Viita 2 predios (Vigilancia activa) X n sano.
 Informe muestreos de actvidad viral X X X X X
Moo controadas M ndposicn e onsenvacin Totl e et que s dtemin s st de valr Gentics,puet s s coterid psse dtos etadto  formadin onamente 3 ceacndeconocmeto os e s e et
 Listas de asistencia (reuniones, capacitaciones y smulacro) Teams. X
« Supervisién de vacunacién estratégica x| x| rorasx La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de a hstoria
. Veterinario MV torizad X institucional de l entidad, en tanto que da cuenta de la misién istitucional, los objetivos d Ia entdad y su memoria, con lo cual al 1a histora de a nacion y relativo a a regulacion)
X 1CApara
Lo disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstorico por ser posile para Historia, se generan registros que modifcan el estatus santario
Visitas de Inspeccion Vighancia y ontrol X a s de resalar que la v demostrr en I de negociacien bilateral o multiatera de
acceso de productos agropecuario
X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
PDF/A, siempr formatalo . servid 3 )
| s | 42 ] 2 7| s X X
en los mercados interacionales. Esta es una enfermedad infecciosa que ataca dnicamente a as aves de coral, por la propagacion de un virus aviar de serotipo 1. Ademas, planifica la ealizacion del controly erradicacién del Newcastle como enfermedad de
~ Acta de visita a predio de Alto Riesgo, X vt e . portapropas " ? v
« Formulario recoleccion de muestras X
« Reporte de Anaiss resultado de laboratorio) x PoF
< Commcadionesafcies o« wor Los tiempos de retencin se cuentan a partr del ciere del expediente, que sucede al terminar Ia vigenia fscal, conservando en el Archivo de Gestdn (2 aos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Achivo Centrl
+ Actas de reunién x| x #oF
e teniendo en cuents que la accén discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s inco (5)aios esablecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un terpo
 Listas de aistencia (reuniones  capacitaciones) x| x| eorxsx orecauctanal de 1anos.
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materal de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, radiciones)
aors moes d vid  Gsaoloscconomicos, socals ol eloos o esiicsen mteaagupecata propos e s comnidaes denio Gl et nadoal  Gu son il para e conocimient de s enidad.E0 spcmenteen
humanitario,
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientific, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacidn de conocimiento, los cuales srven de fuente de
relacion con 3
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccicn de a hstoria
institucional de l entidad, en tanto que da cuenta de fa misién institucianal,los bjetivos de la entidad y su memria, con o cua al a histora de fa nacion relativo a a regulacion)
1CApara
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstérico por ser posible para Histora, registros que modifican
a de otros paises. s de resaltar que la ¥ demostrar en I de negociacion bilateral o multiatera de
acceso de productos agropecuario.
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oa| o |s|s a [ac| e (e | o [o|e|wr[s
15| sos | @2 2 5 6 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencion, el controly la erradicacion de Ia Tuberculosis Bovina en las especies bovina y bufalina y 10 requisitos para cerificacion de predios ires e
Tuberculosis Bovina en el tetitorio nacional, para garantizar la admisibiidad e los animales y sus productos en los mercados intemnacionales, También, da a conocer aspectos generales de a tuberculosis en los animles, su control y erradicacion. Ademis,
Certfcacion y/o Recertificacion de predios ibres v olombia
. 5 x| x PoF
i x| x PoF
. 0 nacional de x Los tiempos de retencién se cuentan 2 partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
x| x PoF i 6 6 g
+ Reporte de resltados (Diagnéstico Veterinario) s aplican X PoF
« | x ooF énen 6nyce teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
brecaucional de 10 afos.
« Certifcado de predio lbre de Tuberculosis bovina x PoF
caneamiento de prect La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
M ooF valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son uiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
" » biente sano.
. x| x PoF
x| ox PoF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
. x| x PoF relacién con
« Resoluclon de sacificio X PoF
) . La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
Acta de avalio de animales postvos en Tuberculosis bovina XX for institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual al Ia istoria de la nacion v relativo a a regulacion)
-c x| * #oF 1CApara
x L clsposicén inles Conservacin Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor histérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario 1
. X FoF la s de resalar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
Medicamentos y Alimentos -INVIMA) acceso de productos agropecuario
« Informe de lesiones patologia granulomatosa X
x| x PoF y
3 2 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
« Plan de saneamiento predial - PSP x| x enr o JA— S
X PoF
. XX For POF/A, siempr formatolo @ 3 )
. por! X ook
Nota: Para e caso de | ala certificacion v/o precios bres de Brucelosis y Tuberculoss, lostiempos de reencién para a parti del Ia cerificacion
segin corresponda, para lo cual se conservarén durante 1 afo desde el Vo un afio mas en archivo central para después de cumplidos esos tiempos ser objeto del proceso de
« Reporte  control del asto tuberculina X wsx eliminacion.
. Vpsppare X K
 Listas e asistencia (reuniones  capacitaciones) x | x| eorusx Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por [0 tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certificacion o recertificacion de su predio, deberd reaizar el procesol
15 | 8006 | 42 | 23 Programa Nacionalde Ovinosy Caprinos 7| 8 X X Docamentos mistonales por medio Gel cua se establecen y actualzan | - para contribui  la proteccion el actuahdad. Ad
Ia prevencion, el control y la erradicacion de 6n obligatoria relaivas a teritorio nacional. Esto con el mejorarel loque vaa
+ Actas de Reunion x| x POF o ' s : b “
ayudar i accesoy
 Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) x| x| rorasx
« Comunicaciones oficales internasy externas x| x #oF
+ Acta de visita a predios X
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, consevando en el Archivo e Gestidn (2 aios), posteriormente se ebe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
+ Forma de supenision a concentraciones animales X ; : i
en 6 teniendo en cuenta que la accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacin, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, radiciones)
alores, modos de i o dearollos ecndmicos, socles, policos, loso  séiosen maer agiopecuaria propisde s comunidades dentr el e aconal y ue son e ar fconociient de sy denidad: 0 especiaimente en o
humanitario,
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacidn de conocimiento, los cuales srven de fuente de
relacién con
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
intitucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual al Ia istoria de la nacion v relativo a a regulacion)
1cAp:
Lol s Coseacin Tt e  cueta e s i e de vl i por e ol para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
s e resaltar que la v demostrr en I negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario
X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
POF/A, siempr formatolo . servid 3 )
| swos | @2 | 2 T e X X e, Ty T G ot oo B G s s 6 0 e
orodicios e os mercados temadonaes. Ademds panfca i realzaconde conrly arfadaden e s Eneflopata Expongtorn L conel
~ Acta Visita de inspeceion a predio con animales importados X i
. x| x PoF
« Actas de visita  plantas de beneficio X
X o Los tiempos de retencic tan a partic del cierre del exped de al I fiscal, do en el Archivo de Gestion (2 afos), te se debe realizar el de Transferencia P 1 Archivo Centra
s tiempos de retencion se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Resultado de andliss X POF s . p et ; 5 . " "
* Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) x| x| porxsx
Ve teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5)aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 10 afos
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones)
alres, miosde vida o desarolos xandmios,soiales, poliics liosos o etéicosen matra gropecuarsproios d as comuridadesdent el etoronacanal y qu son s paa fconcimiento de s denidd. Eto especiamente en o
humanitario,
L diposicén fna es Conservacn Total teniendo en cuenta que se determing Ia exitencia de valor centiico, puesto que su contenido posee datos estaditcos e informacién concerniente a I creacn d conocimiento, los cusles sirven de fuente de
relacion con 3
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la hisoria
institucional de l entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, I objetivos de[a entida y su memoria, con lo cual al 1a istoia de a nacién relativo a1 regulacion,
1cAp: 6
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta 6 histérico por ser para Historia, registros que modifican
i a de otros paises. s de resaltar que la y demostrar n I de negociacion bilateral o multiatera de
acceso de productos agropecario
. e debe. proceso de- 6 4 de manera permanente en su soporte original,yse procederd
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codigo Retencién | soporte [ Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s A fac| e [ ale|w|s
5] w06 | @2 2 6 2 8 X X por medio del cual se Ta prevencion, el control y la erradicacion de Ia Influenza Aviar en el teritorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los animales  sus productos en los)
teis s b e ol ol e e e corn St e o i, o 2y 8 st et Sxsin o 8¢ Colombla, s tort on v A 1
~ Acta de visita  predio de Al Riesgo, X . Y oren " v “
« Formulario recoleccion de muestras X
« Reporte de Andliss (resultado de laboratorio) X PoF productora
+ Comunicaciones oficiales x| x PoF
5 tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigenca fical, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
< At e reumion ol x wor Los tiempos de ret tan 3 partic del cierre del expecinte, que sucede 31 I vigenci fsal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), post te se debe realzar el proceso de Transf 1 Archivo Central
 Listas de aistencla {reuniones  capacitaciones) x| x| eorasx
v teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
brecaucional de 10 afos.
L5 disposicion final s Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determing la existenca de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido regista vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son uiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
» biente sano.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
relacién con
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
institucionalde a enicad, en tanto que da cuent de f misién instituciona, o objetivos de I entidad y su memori, con 1o cual al la historia de la nacion v relativo a I3 regulacion,
1CApara
L clsposicén inles Conservacin Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor histérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario 1
la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
X o s e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
v 6n Document s
POF/A, siempr formatolo a 3 )
T5 | 8006 | 42 | 26 |programa Nacionalde Prevenciony Viglancia de Plagas T e X X s que establecen los meamientos prevencion, viglancia y control e plagas. Proveen informacion de Inspeccibn, validacion y anal dos para la X de prevencion de plagas que|
area agricola. C coordinar, a través de o de plagas|
~Acta de vista de viglandia ) X de importancia econsmiea y socil.
« Formato consolidado de informacidn vigilancia x xsx
Solcitud de andlisis y diagnestico tosanitario X POF sroductors
« Regisro de participantes extenos en acciones misionales X
X
. N s Los tiempos de retenién se cuentan a pari del ciere el expedient, que sucede a terminar 1 vigncia fca, conservando en el Archivo de Gestén (2 o) posteriormente se debe realiar efproceso de Transferenda Primaria al Archio Central)

dos d en Ve n cuenta que la accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
recaucional de 10afios.

La disposicion final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin 1a existencia de valor clentifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informaci6n conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
investigacion cientifica especialmente para as ciencias naturales, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante Ia prevencion, viglancia y control de los riesgos sanitarios, biolégicos y quimicos para las|
species animalesy vegetales

La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ual 6

La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta s histerico p para Historia, registros que modifican

la e ot paies. 5 de restar qut b de negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario,

| se debe. proceso de. 6 4 de manera permanente en su soporte original  se proceders)
v 6n :
formato lo permit "

Plo.
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oa| o [s[s as[ac|p | & ale|w]|s
15 | 8006 | 42 | 27 |Programa Nacionalde Rabia de Origen Sivestre 2 8 X X prevencion, el controly Ademas, plani poblacion,
n las zonas de riesgo, informacién que les permita conocer com se presenta a enfermedad en as diferentes especies domésticas, incluso en la poblacion humana, vsobre informarse en  con el proposico
*+ Reporte de Vacunacién x X e preservar y mejorar el estatussanitaio de Colombia
predio X
. predios X
« Formato de control de vampiros X
5 tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigenca fical, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
 Formate cantol dpico devammios M Los tiempos de ret tan 3 partic del cierre del expecinte, que sucede 31 I vigenci fsal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), post te se debe realzar el proceso de Transf 1 Archivo Centra
« Reporte de presencia de vampiros x| x eoF
x| POF 6nen ony C teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
 Listas de aistencia (reuniones y capacitaciones) x| x| eor s erecacioralde 10 afee
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
valores, mados de vida o desarrollos econdmicos,sociaes, politcos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son e para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
h biente sano,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
relacion con
L dposin e Comsenvacin Totl eiendo e cuerte que s detrmind o e dewlor st por s ol fente rimar o vestgecionss e 1, et que s coteid e adarertal s s recnsrcain e st
insituciona e a entidad, en tanto que da cuentade 3 mision sttuciona, 05 Gbjeivos d  enidad ysu memori, con 0 cua la historia de la nacion v relativo a a regulacion)
1CApara
L clsposicén inles Conservacin Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor histérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifcan el estatus santario
a s de resalar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 s e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6n Document
POF/A, siempr formatalo a 3 )
T | 8006 | 42 | 30 |programa samonelosis T s X X C Teontraly o]
dems, planifca y regista I realizacién del control y eradicacion de Ia Salmonelosi aviar com enfermedad de control oficia,con el Y Colombia, Esto
~Formato de toma de mussta: X o - v
« Formato de nformacién X
 Informe de resutados X PoF
. X
s de ity redio de g N Los tiempos de retenién se cuentan a pari del ciere e expedient, que sucede a terminar 1 vigncia fca, conservando en el Archivo de Gestén (2 o) posteriormente se debe realiar efproceso de Transferenda Primaria al Archio Central)
+ Resolucion de declaratora de cuarentena X #oF
+ Resolucién de evantamiento de cuarentena X PoF dos en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia serl prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
« Notificacion personal x POF precaucional de 102fos.
+ Comunicaciones oficiales x| x PoF
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hébitos, costumres, radiciones)
+Actas de enién x| x FoF alores, modos d ida o desarllo ecnéicos sdales, polics, o  eséiosen materia aropecuria propiosde s comunidades dentro del e acional y que son e ar fconcimient de s denidad: 5o especliment en
 Listasde asstencia (reunionesy capacitaciones) x| x| rorusx humanitario,
La disposicion fnal e Conservacn Tota tenjendo en cents qu se determin a exitenda e alorcentfico, pUeso que su contenido posee dtos estaditicos @ informacion concernente a1 creacidn de conocimient, oscuales siven de uente e
relacién con 3
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institacional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de la entdad y su memoria, con o cual al Ia historia de la nacion relativo  a regulacién)
icA
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérico p para Histora, registros que madifican
i a e ot paies. 5 de restarqut [ negociacién bilateral o multilatera de
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
v Documents !
., g a ¥
Plazo.
T5 | 8006 | 42 | 31 |Programa Sanitario Apicola 7| 8 X X para contriouir ala eciey 3 Ta sctualidad. Ademas, plani
el controlyla relativas a la lifera en el territorio nacional. o con ¢ propbsito de presenvar y melorar el estatus zoosanitaro de Colombis, o que va a ayudar a
*Visitas técnicas a predio apiola (censo-seguimiento) X N o . s “ "
+ Formato de toma de muestras x| x voF
 Informe de resltados x PoF
+ Formato atencién sospechas apicolas X xs
P M o Los tiempos de retencion se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo e Gestidn (2 afios), posteriormente se ebe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
+ Actas de reurién x| x voF
 Listasde asstencia (reunionesy capacitaciones) x| x| eorsx e teniendo en cuenta que l accién disciplinaria derivada de la seie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorga un tiempo
precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, radiciones)
aors moes d ida o Gsaoloscconomicos, socals ol eloos o esiicsen mteaagupecata propos e s comnidaes denio Gl et nadoal  qu son il para e conoimient de s enidad. 0 spcmenteen
humanitario,
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacidn de conocimiento, los cuales srven de fuente de
relacion con 3
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccicn de la hstoria
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién istitucional, los objetivs de fa entidad y su memoria, con lo cual al 1a histora de a nacién relativo a a regulacion)
1cAp:
Lol s Coseacn Tt e  <uta g s i 1 s de vl o por o ol para Histora, registros que modifican
de otros paises. s de resaltar que la v demostrr en I de negociacion bilaeral o multiatera e
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oa| o [s[s ac[ac]ple| oga [a|ew]s
[5 | 05 | 42 | 32 [Programa sanitari de Especie Ac 7] 8 X X Tcolas, para contribuir a I proteccio B trucha,
1a actualdad. Ademss, planifica a prevencion, el controly Ia relatvas a i Esto con el propesito de p
~lista de Cheaueo Biosegurdad X e catom: - . . o oo
+ Comunicaciones internas y externas x| x eoF
«Forma de viita e predios x
 Visitatécnica de seguimiento a predios exportadores. X
< Lsto de asstenc reuniones  comunicacién el sgo) | x| roras Los tiempos de retencion se cuentan a parti del ciere el expediente, que sucede al terminar 1 vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 o) posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primariaal Archivo Cenral)
*+ Ustado devisias de nspecidn-Base de datos x| oas
 Lstado de predioscertficadoscom Bioseguros x| s 6ny teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5)afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
precaucional de 103r0s.
L5 disposicion final s Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determing la existenca de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido regista vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
valores, mados de vida o desarrollos econdmicos,sociaes, politcos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son e para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
h biente sano,
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos ¢ informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, los cuales sirven de fuente de
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor hstérico por ser posible fuente primaria para invstigaciones e Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para a feconstruccio de a hstoria
institucional de l entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional,los bjetivos de Ia entidad y su memoria, con o cua al 1a istoria e a nacion y relativo a I3 regulacion,
cApara
L2 disposicon finl es Conservacin Total teniendo en cuerta 6 brico por ser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus santario
o p s de resalar que la y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
X o s e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6n Document 5
POF/A, siempr formatalo a 3 )
T5 | 8006 | 42 | 33 |Programa Sanitario de Espece Equina T s X X enia sctualidad. Ademis, panifics o
- el ontroly relativas a elterritorio nacional.Esto con el ejorarl . 10.que va a ayudara a seguridad]
Jiment accesoy
+Base de datos para vacunacion de équidos x| oas
+ Actade entrega de vacuna EEV x| x eoF
 Informe brote de EEV. X POF
| st e eshonei ieuniones y capacitaciones) x| x| sorsx Los temzos de retencion s cuentan a parte del csre dl expeclente que sucede al terminar a igenia fisca,consenvando en l Achivo de Geston (2 ahos),postrirmente se debe realzar el proceso de Transerenia Pimaria i Archivo Cental
« Registro Unico de Vacunacion RUV x| x
Jdos en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia serl prescribe a los cinco () aos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
precaucionsl de 10afos
L5 disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materal de a nacién, puesto que su contenido regista vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
alores, modos d ida o desarllo ecnéicos sodales, polics, o  estéiosen materia aEopecuria propiosde s comunidades dentro del e acional  Que son e ar fconocimient de s deidad: 5o especaiment e
humanitar
La disposicion fnal s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cienifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, los cuales srven de fuente de
La disposicion fnal s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin laexistencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccion de a hstoria
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién intitucional,los objetivos de 1a entidad y su memoria, con o cua al 1a istoia de a nacién relativo a 1aregulacion,
cApara
Lo disposicion ina es Conservacion Total teniendo en cuenta histérico p para Historia, registros que modifian
i a deotros plses s de resatr aue s [ e negociacion bilateral o multiatera de
acceso de productos agropecuario
 se debe proceso de 4 de manera permanente en su soporte orginal,yse procederd
v Document 6
., 2 a ¥
Pazo.
15 | 8006 | 42 | 34 |Programa sanitariode Peste Porcina Clasica PPC| K X X Documentos mislonales por medio del cual se establecen y actullzan (75 medidas sanitaras para 12 prevencion, ¢l controly 1a eradicacion de Ia Peste Porcina Clasca (PPCTy | dios ores de 12 PPC en
o« or pr araniara adisidd d s amimaes 50 roducos e s mrcados emaionaes.aién, s el e ool aadiccinde P camo enermeiad de cntl i, conel o rserae y e 8 3one
b
. x| x PoF
X
. x| s
05 tiempos de retencien se cuentan a parirdel cierre del expediente, que sucede al expedise a resolucion con la cual se cancela el Registro, que sucede al terminar Ia vigencia isca, do en el afos), se debel
+ Solicitud én para movilizacion de a x| x voF Los tiempos de et o @ parrdel cere del expediente, aue sucede ol expedie | o) 1ol Regitr, que sucede ) ) . (23fos) e
racila oo dedradabredea efemedad
b ibre hacia a zona ooF
| rotocol par o Mo zadens flerehacia | o o ve teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5)aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
eclrads libre de a enfermeda e s
+ Solicitud de autorizacion para movilizacidn de animales susceptisles a peste porcina clésica desde 2 zona declarada libre of x| x voF i det0
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin l existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, puesto que su contenido regista vivencias, bitos, costumbres, tradiciones,
alores, modos de id o desarllo econéicos socales, poliics, o o estéiosenmateria aropecura propisde s comunidades denir del e acional Qe son e par fconcimient de s denidad: o especiaimente en
* Protocolo para la moviizacién de animales susceptibies a peste porcina clésica desde Ia zona declarada libre o compartimentol x| x voF e o pror! F— v " >
X X i La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cintifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, os cuales sirven de fuente de
 Solicitud de autorizacien para movilizacion de animales susceptibles a peste porcina clisica entre zonas contrl o entre zonas en x| x voF s :
X 2 disposicien final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determing la eistencia de valor istico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para[a reconstruccion de I historial
* Protoclo para fa movizacién de animals susceptible 3 peste porcina cisica ntre nas control o etre zonas en proceso el x| x PoF situcona e emida, on o s o coa e o msconm Iosobjetivs d I enidad ysu memori, con o ua al 1a istoia de a nacion relativo a1 regulacion,
g ichpara
+ Solicitud de autorizacién para movlizacion de animales susceptibles a peste porcina cidsica desde a zona en proceso del x| x voF L disosiion firal e ConsenvanToa teniendo en cveta 6 hisérico porserp para istoia, registros que modifican
erradicacion de I3 enfermedad haca a zona control a e otros paises. Es de resaltar que la y demostrar en I de negociacion bilateral o multiatera de
 Protocolo para la moviizacién de animales susceptibies  peste porcina csica desde Ia zona en proceso de erradicacion de la x| x voF acceso de productas agropecuario,
enfermedad hacia a zona control
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa] o [s[w s [acl e[ [ e [wr
T5 | 8006 | @ | |REGISTROSOEAWAGENES B X X
| e | & 1 i
eectroico, cursando previamente Ia revsion de de los requisitos Ia Resolucion 50832 de 2021, y s dems normas que Ia adicionen, modifiquen o s sustituyan. Debido a o anerir,esos egistos
N x HTML tienen dos categorias, a saber, como comercializador de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra y como electronico de /o semillas para siembra. E licitads I ero no|
* Factura x POF Gnicamente por las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, tienen el fin de fortalecer Ia calidad e inocuidad de los insumos y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propésito de|
. x| wma o i
+ Acta isa pos registro x
sbe senalar en elacién a lostpos documentales que el regstro otargado,fa facturay I solicitud de o estin aplictivo Smplifica, por o Qe u soporte eselectrénico con ubicacion
RS P Cabe seral 1o pos documentals que el esro otorgaco la factura y s st d yest picativ Simpiiics, po 1o aue su soporte eselect .
digtal enest sistema de informacien.
 Actade selado s aplica) x
+ Actade evantamiento deselo s apica) x roductora
 Actade muestreode nsumos agricolas X
+ Resutado de Anlis s alca) x s port . " Feisro o reslarelproceso de
 Medida Sanitari (s aplica X
+ Actade toma de muestrade limentos x
 Actade vita para registro de actidades x a . g Ariculo 7 de a Ley 2094 de 2021y aue l accion civi dervada
L5 disposicén fnal es Consenvacén Total tenendo en cuenta que s determing fa exisencia de valorhistrico por se posile uente primaria para invstigaciones en Historia, puesto que s contendo e fundamental para a reconstrucci de I hstoria
Tocual 6
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta orico pe L para Historia, ‘se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
i a de otros paise. £ de resaltar que la ¥ demostrar en | de negociacén biateral o mulitera e
X o de manera permanente en s soporte orgia, v se procederd
vi 6 Documens
20/, sempr formatolo  envid . )
15 8006 50 [REGISTROS DE EXPORTACION.
T wos | w0 2 T B B Documentos de cardeter misional en 105 uales 5 Vigla, contols y hace segUmIento a a produccion, exportatlon & Imporiacion de flores o amas coradas 0e especies ormamentales, 3 ravés del egstro de Ios ugares de produccon con destng a 50
o exportacin y de fa personas naturales o jridcas qu se deican a a produccidn con destino  su exportacién y 1 que e dedican a importaias. Cabe seflar que e o o
oo importador e abtienen mediante a del a I Resolucion 63625 de 20200 | 1a modifiquen, ad L a
“ ol " y que un lugz “Cualq sola
' porlaps x x POF agricola” (Resolucion 63625 de 2020, Articulo 3.1y 3.14).
 Fotocopia e a cedula de ciudadania x| e
- dece AUT o cedulade x| e productora
cudadania
. x| e
aparte de al exped Regist ¢ debe realizar el proceso de
actividades poscosecha e .
 Certifeado de uso de sulos x| e
 Croaui,dibuio o esauems e llegada a resio  ugar de produccion x| e sl 7dels e s acci el dervac
. i x| e
195
poscosecha
* Copia del x PO La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historial
. lugar x| e o s
contingencia deplagasreglamentarias
 Fotocopia de tareta profesional de Assente técnica x| eor ) ) ) w05 que modifcan
e e et e oo La diposcion finl e Consevacon Totalteniendo en cuenta Histrico por serp para Historis, regstoos que o
. o= s e otros paises. €5 de resaltar ue fa I negociacén biateral o mulilteral e
« Informe fitosanitario e a ultima visita del ICA 1 Precio. x POF acc8s0 da productos agropscuarlo
+ Cartas de proveeduria s apica) x| e ) .
 Certifcad de mplementacién del sstema documental (s apica) x| e | se debe proceso de " e manera permanente en su soporte original,y seproceders
« Original de la consignacion de pago X POF v o
Vit ténica de vrifcacion x
 Expedicon del regitro x| e 3 formatola permit @ ]
* Renovacién del registro X PDF Plazo.
+ Modiicacin del registro x| e
 Cancalacion delrefistro x| e
+Notifiacion personal x| e
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oa [ oe s | s ac [ac| P | e | pigtal | cr | E | mr
15| soos | 58 [REGISTROS DE PLANTAS
5| soos | 58| 1 2 | = X X Documentos de caracter misional a través de los cuales se reallza el registro ante el CA de fas p con fines Tes por solicitud de | et
ropiedad o a 6n de requisit @ forestaly Ia proteccion del
olombia. Lo en cuenta que las comeriale son etendidas com Ia smors o lanacién de especesarbéres forestles relzada pr 1 mano del homore, pra I obtencian y comerdazacan de productor]
i fal x| X POF maderables, con densidad de siembra mmmumawmosWmnm,mmsque\asmmsagm‘mmwessanemnmomm 1a forma de produccién que combina en el terreno especies forestales con especies agricolas y/o dreas de produccion
. x POF d
« Verifcacion de existencia y representacion legal (s apica) X POF
-ce , copia del X PO ca, i P
contrato s apica)
« Certficado de tradicion y libertad del inmueble (5] x POF
.o s x PoF apartir I exped B on realizar el proceso de
. & por x| e i
« Documento Técnico de la Plantacion Forestal X POF.
+ Comprobante de pago expedido por el ICA X PO g Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que Ia accidn civi derivada
+ Copia del x POF. o
. P x i La disposici final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
.c x POF ual o
uso de suelo
« Comunicacianes de subsanacidn de documentos (s aplica) POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta s 6rico por ser pe para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
. . POF i la de otros paises. £ de resaltar que I v demostrar en | negociacion bilateral o multlteral
2cceso de productos agropecuario,
+ ista de chequeo X
« Formatos de evaluacién de individuos arbdreos X : P v de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
« Acta de vigiancia plagas forestales x v o .
« Informe técnico y anexos de célculo de volumen x| ox POF PDF/A, siempr formatolo o ) )
+ Registro de plantacidn forestal comercial x| x POF
« Notificacion personal x| ox POF
x| x POF
X
a1 plantacion forestal comercial
+ Solcitud yresultado de diagnstico ftosanitario (i aplica) x| ox POF
. x| x POF
« Modificacion del registro de plantacion forestal comercial x| x POF
x| x POF
. x| x POF
x| x POF
x| x POF
T | soos | 58| 2 2 | = X X Documentos de caracter misional en 105 cuales se registra el tramite para Inscribir Como plantas empacadoras Ge vegetales para exportacion en fresco a Ios establecimientos en 105 cuales se realiza a recepcion, lavado, seleccion, clasificacion, empaque |
T  despacho de plantas y productos vegetales y/o sus partes para la exportacion; esto verificando los requisitosy lineamientos establecidos por la normatividad colombiana y la del pas destino segin el producto que se va a exportar, para)
« Actas de visita de seguimiento ftosanitario X
« Actas de visita de habilitacion a planes de trabajo (si aplica) x
apartir s I realizar el proceso de
P a i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que a accidn civi derivada
La disposicin final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
1 disosin s s Conserinin ol eniendo e cuera e etermin s exstencdevlor s por e posile para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
5 de resaltar que la v demostrar en | negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
T | soos | 59 [REGISTROS DE PRODUCTORES
15| sos | s | 2 B X X o . controla y Ta produccion y/o multiplicacion diante el registro de 0o previamente la revision de|
Jucidn 3168 de 2015, y 1a adicionen, que el proceso de
~Solicitud de registro =
« Inscripcion para certificacion - Expedicion de registro X
+ Inspeccién de campo- Visita técnica de verificacion X solicitado por cualauier p productor a Boyacs, Cordaba, Antioquia)
+libro de campo (51 aplca) x Meta, Narito, Valle del Cauca, Cesar, Tolim, Huila, Santande aldas, para i algodo bada, frjol, mani, maiz trigo,y yuea). con el propisito
«informe de cosecha x o i L L vaseg:
« Resultado de anlisis x
« Acta de asignacion de codi x
« Acta de visita para el regisro de actividades X
apartic de ol expeci ! 6n (2 realizar el proceso de
’ Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que a accién civi derivada
La disposicién fina es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual 6
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta histerico por ser p para Historia, registros que modifican
is la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en | de negociacion bilateral o multilateral )
2cceso de productos agropecuario,
3 | se debe. proceso de. 4 de manera permanente en su soporte original,  se procederd)
V.1 Gui o "
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oa [ oe s | s ac [ac| P | e | pigtal | cr | E | mr
15| w06 | 9 3 2 ] 1. X X 3 en e, Ta p = Ta exportacion, mediante el 5 5 revision de
o verificacion de requisitos segin lo establecido en Ia Resolucion 824 de 2022, y las demds normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que un lugar de produccion es cualquier instalacion o agrupacion de campos|
« Formulario diligenciado en la plataforma en linea x HTML N 5 o v “ “ v a ferdep! “ B »
.c » X POF
x POF Este registro puede ser solicitado por cualquier persona natural o juridica que se dedique a la produccion de vegetales para la exportacion en fresco y que cumpla con los requisitos, entre los cuales ests Ia previa inscripcion de los asistentes técnicos,
roductores y/o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos para Ia exportacién de sus productos agricolas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibilidad y acceso real de estos|
M POF yasegurar
« Comprobante de pago x POF
x HTML
. x| x POF apartir I exped B 6n (2 2 realizar el proceso de
« Registro ICA expedido, modificado y/o renovado x POF 6 6 i
+Actas de iita de seguimiento ftosanitario X o ' Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que Ia accidn civi derivada
« Informe ftosanitario trimestral del estado del cultivo X xsx o on .
« Cancelacion del registro x| x POF
x| x POF L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual 6 3
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta 6rico por ser pe para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
is la de otros paises. s de resaltar que Ia v demostrar en | de negociacién bilateral o mulilateral
2cceso de productos agropecuario,
: P de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
v 6n D "
PDF/A, siempr formatolo i ) )
15| 8006 | 59 | 4 |Registros de Predios Productores de Paima de Aceite 2 | = X X o igia, controla B . mediante el registro de juridicas que posea a cualquier titulo (propietario, poseedor, tenedor, etc
. i de d
+ solictud de registro x PO necesario para lavisita  que incluye el " inactivar of
Be dec fecha de. X POF
identificacion de departamento, facilitando deteccion temprana e plagas  enfermedades, de manera que se pueda realizar un manejo
. X POF oportuno de las mismas. Lo anterior con el propdsito de preservar y meforar el estatus sanitario de Colombia, favorecer Ia admisibilidad y acceso real de este producto agropecuario colombiano en los mercados interacionales, y asegurar la sanidad
(geogificas del predio, las cuales debe verificar el ICA agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria del pas.
x POF
. X PO
x POF apartir s 6n (2 realizar el proceso de
+ Documento que acredite la asistencia técnica alprecio x POF N )
M oot o : i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accidn cvi derivada
. X PO
L disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
cual
« Plan de monitoreo de plagas X POF
+ Visita de verificacion x| x pOF La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
< Informe téenco | ox PoF oo o la d 5 de resaltar que la v demostrar en | de negociacion bilateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario,
« Resolucién x POF " e
+ Renovacion del registro x Ll 2 proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
« Modificacién del registro x POF V1 o .
« Cancelacion del registro X POF
+ Notficacion personal x POF POF/A, siempr formato lo . . "
5| s0s | 9| 5 B X X Documentos de carcter misional en 105 cusles se VIgia, Controla y hace seguImIEnto 3 1a produccion y comercializacion e plantas e cacao en Colombla, mediante el registro de las personas i = cualauier 11 y
~Tita e chequeo " tenedor, etc. o Resolucion 780006 de 2020,  las demds normas que Ia adicionen,
i x modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta ol necesario para 1a visita técnica de inspeccion 1as conds
x
+ Solicitud de registro (segin normatividad vigente)
+ Notficacion personal X identificacion de departamento, facilitando prana de a i
X oportuno de las mismas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer Ia admisibilidad y acceso real de este producto agropecuario colombiano en los mercados internacionales, y asegurar Ia sanidad
gropecuaria y 1a inocuidad agroalimentaria del pais.
« Actas de visita X Fropscuaney © "
. i ? x
+ Solicitud de modificacién o cancelacién X
+ Comunicaciones oficiales x ostie apartic de 3l exped Regist (a realizarel proceso de
a1 Archivo C: »
+ Comunicaciones (empresa) x
+ Memorandos x i Ariculo 7 de la yaue la accién ciilderivadal
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual 6
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta 5 histerico por ser p para Historia, registros que modifican
is la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en | de negociacion bilateral o multilateral )
2cceso de productos agropecuario
3 | se debe. proceso de. 4 de manera permanente en su soporte original,  se procederd)
V.1 Gui o "
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oa| o |s|s A fac| e [ e [mr
15| 8006 | 59 | 7 |Registros de Productores Comercializadores 2| 1 X X ) m teel del
xpide para garantizar e cumplimiento de las buenas pricticas en el almacenamiento de insumos, ¢l manejo de la red de frio para la comercialzacion de biolGgicos, la notificacion de eventos adversos, e registro ICA de los insumos agropecuarios, los|
+Soliitud de registro X [medicamentos de control especial, los selados, decomisos y disposicion final de los insumos que se encuentren fuera de la normatividad vigente. Esto cursando previamente I revision de soportes y verficacion de los requisitos establecidos en la norma
.c legal /o C X
« Copia de contrato de suministro de semila X
+ Visita de Inspeccién Fitosanitaria X . ytienen el in de fortalecer v
. X i d pais.
e Canicate X
. X
« Copia tajeta profesional del ingeniero Agrénomo X apartic | expect n @an realizar ¢l proceso de
« Comprobante de pago X
* Resoluclén de oeorgamiento * — Ariculo 7 e Ley 2094 de 2021y que la accion civilderivadta
« Renovacion del registro X i 199: i
« Modifcacion del egistro X
+ Cancelacion del registro X La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de a historia
o cual 6
« Notifcacion personal X !
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta Srico por ser para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario 1
i o de otros paises. s de resaltar que la v demostrr en I de negociacian bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecario
3 2 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
EEEE 7| ® X X won ) = 12 producciony materal vegetal " plantas vivas, mediante el regitro de las personas naturales o jridcas que se dediquen a una o
Plantas Vivas Ta revision de sops Resolucién 780006 de 2020,y las normas que Ia adicionen, modifiauen o susttuyan. Ete registro no
v X
«Solicitud de registro segn normatividad vigente) X
« Notificacion personal X . e bicados e viienen el la clidad e inocuidad
! X plantas vivas que se producen y comercializan en Colombia y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia y asegurar la sanidad agropecuaria y la inocuidad
« Actas e visita X agroalimentaria del pais.
. dificacis Jacion) X
« Solicitud de modificacicn o cancelacién X
« Comunicaciones oficiales X
« Comunicaciones (empresa) M apartir s 6n 2. realizar el proceso de
« Memorandos M i
i Articulo 7 de la Ly 2094 de 2021y que a accion civil derivadial
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de a hstoria
cual
L disposicion final es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario 1
i la e otros paises. Es de resaltar que v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
EEEE 7| B X X Tapr e e regstro de Juridicasq iquena
propagacion) través de viveros y/o huertos bisicos. sto cursando previamente la verificacion de I 1a Resolucién 780006 de 2020, y las normas que a adicionen, modifiauen o sustituyan. Este egistro solo aplica para las
o de e x | 5 noson por semilla asexual el materia vegetal de propagacion que podrd comercialzarse en forma de
Jantulas, p vemas, entre otros.
«Solicitud de registro (segin normatividad vigente) X
« Notificacion personal x per ubicados enlos dif ytienen el
d X
aue germinen a partr de estas, y que se producen Lo anterior con el jorar el v asegurar Ia sanidad
+Actas e visita X inocuidad agroalimentaria el pais.
. i Jacion) X
«Solicitud de modificacicn o cancelacién X
« Comunicaciones oficiales X
« Comunicaciones (empresa) X N .
Nemorandos X apartic 0 ( realizar el proceso de
o a i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accion civil derivadal
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por s posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
la e otros paises. Es de resaltar que la v demostrar en I negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario.
X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
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oa [ oe s | s ac [ ac | p [ & cafefwm]s
15| s0s | 64 REGISTROS SANITARIOS.
15| 8006 | 64 | 1 |Registros Sanitarios de Predios BRI X X Documentos que registran la dentificacion de 1a totaidad de predios existentes en ¢l pas destinados a [a produccion pecuaria de las especies bovina, bufalina, porcina, équida, ovina, caprina, aviar apicola y acuicola. £l Registro Sanitario de Predios Pecuarios
_ es1a herramienta para identificarIa actividad pecuaria, monitorear la condicion sanitaria de Ios predios, con el fin de definir estrategias en Ia prevencion, control y erradicacion de enfermedades de control oficial, de control inusual y de declaracion
[Registro Sanitario de Predio Pecuario (Aplica para las especies: bovina, bufalina, équida, porcina, ovina, caprina, Aviar y de| s
e obiigatoria. Tambi a predio y del comouna I
. Gn apl x| x P
“Documento de identificacién el responsable del registro (Copia de a cédula de ciudadania, cédula de extranjeria y/o RUT "segin x| x PDF aroductora
aplique)
‘segin aplique’) siaplica x| x POF 5 apute oo N on 2o calizor el proceso de
« Poder de representacion y/o autorizacion (s aplica) x PDF
. , i x y 5
' fculo 7 de a Ley 2094 de. e 1a accion civil derivadal
+ Formato de visita predio pecuario si aplica) x| x PDF < e e Arfeulo 7 de a Ley 2094 de 2021y que | I derivad
« Certficado reistro sanitario de predio pecuario x| x oor
.c x| x POF . s " 5 5
. lox oo L disposici final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informaciGn concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
. o lox bor investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante Ia prevencion, vigilancia y control de los riesgos sanitarios, bioldgicos y quimicos para las|
Registro sanitario de Predio Apicola: especies animalesy vegetales.
+ Registro sanitario de predio apicola (Apis mellfera) y/o abejas nativas sin aguijon-Abeja Nativa sin Aguijon ANSA o registro del x| x PDF
" La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, pusto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
To cual 6
“Documento de identificacién el responsable del registro (Copla de la cédula de ciudadania, cédula de extranjeria y/o RUT "segin x| x PDF ) ) ) )
s La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta por s pe para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
: " W ox ooF la de otros paises. £ de resaltar que I v demostrar en | de negociacion bilateral o mulilateral el
. sanitario de predio Iifera) /o abejas nativas sin aguijén-ANSA y/o Certificado de registro| x| x POF
: P de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
. it x s v o "
PDF/A, siempr formatolo " Servid ) )
Otros documentos del programa de RSPP: X
+ Acta de compromiso - R
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| porxsx
5| sos | 65 [REPORTES DE RESULTADOS
15| sos | 65| 9 s BE X~ | X Documentos que presentan los procedimientos diagnésticos que posibiltan las acciones de lucha contra plagas, para mejorar fa produccion y productividad agricola del pais y contribuir con la seguridad alimentaria. £n todos los laboratorios de Ia red de
+ Memorando X POF
+ Solcitud andlis's de diagnostico x| ror00c, productora,
DOCX, PEG,
oF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
+ Comprobante de pago x| porspe, G
« Anlisis de muestras x | x| porxsx, 6nen 6 teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los inco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
196G GIE recaucional de 10afios.
+ Reporte de resultados X POF
En parte de Ia documentacion se determin Ia existencia de valor hstsrico pe para Historia, puesto que su 6ndela  en tanto que
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccidn, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segn lo indicado en la Tabla 9|
por 6 i una gerencia seccional a otra; por esto al realizar e proceso de
a
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-009 V.1 Instructivo Eliminacion)
Documental.
una o enel Unidad Ad lizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
5| s06 | 65| 10 io de Diagnosti T 2] ¢ X | x stico para fectana 6=, con énfasis en 25 de Interés productive, como parte del sevicio a 103 productores, campan: lancia a a5 T
arantizar requerida Tambié tan para Colombia y para la red de 6  en o relativo a
+ Memorando de Solictud x | x| porooc, estetipo de diagnésticns
Docx
« Formato de solcitud de Pruba x| x POF productora
« Factura de Pago x | x| porre, 6
 Reportts de Resltados X wor Lo tomposdo et s custan 3 gt dl s dl exefients, due sicede 3 taroar 8 igonc i, orsaan on of A do G 23l postaomentsso Gab e of proce ds Tarsnc Prinar al Ao Cntrl
Ve teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los inco () afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
recaucional de 10afios.
En parte de la existencia srico p para Historia, puesto que su 6ndela  en tanto que
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al volumen documental se plicard un citerio cuantitativo, seleceionando una muestra aleatoria que se conformar de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla 9|
por producci i J una gerencia seccional a otra; por esto, al realzar el proceso de
a
hivo C¢ proceso de.
1
: formato lo permi " . 1
Pl
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivo Eliminacién|
Documental.
suna o Unidad Administrativa, realizando su proceso estaré a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
‘CONVENCIONES "FIRMAS RESPONSABLES.
[0 - Codigo Dane. o€ - Dependencia ac - Archivo central p
[ L
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M Medios Tecnolégico

José Atilano Rincén Chinchilla

Sebastian Sulez Gomez

Ciudad y Fecha: Bogots, 15 de octubre de 2025

Coordinador del Grupo de Gestién Documental

Subgerente Administrativo y Financiero.
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