“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so ac [ ac | p | e | FormaelEl | o g [y | s
T | sos | 2 (AcTAs
15| 8005 | 2 | 8 |ActasdeRecepcion de Buques B IE X[ x a
en 1a visita con el capitén de |a motonave, asi como los derivados de Ia inspeccion fisica de Ia mism. Esta verificacion es realizada por el personal del ICA de las oficinas de Puerto, Aeropuerto y Paso
° Acta de Recepcion de Buques x nicial del : ingreso de prevenir e impedir Ia entrada, 6 presente en|
« Ustado puertos visitados X o5 envios o su embalaje, con el propsito de asegurar a sanidad agropecuaria, 2 Esto aplica para todas . comol
« Relacion de provisiones x cruceros turisticos y veleros, entre otros, sea que tengar de rutas no 2 3 2 ¥ requieren ilancia, por
ILLIST (Usta negada) x
productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del clrre del expediente, que sucede igencia fisca, 6n (2 3 realizar el proceso de I Archi
riodos de retencion en Ias fases d Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempol
precaucional de 10afios.
€0 parte de existencia 6rico por ser p para parala 6n de la istoria Ia entidad, en tanto que da)
En parte de la documentacion se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segin o indicado en la Tabla 9|
por produccion anual d la Memoria Descriptiva. queel i gerencia seccional a otra; por esto, alrealiza el proceso del
a
1 Documental.
de acuerd dad 1
T | 8005 | 2 | 10 |Actas deReunion 2 [ s X X Documentos que regstran 12 evidencia de 1as decisiones tomadas en reuniones o mesas e trabalo realizadas en Ia entidad, de 105 comproMIsos generados y del seguMIEnto al grado de avance, en re1acion con fas funciones, procesos y procedimientos de 1
A X 3 dependencia
« Registro de Asistencia x| x POF
productora,
Los 2 partir del dierre del exped sucede al terminar a vigencia fisca 6n (2 2 realizar el proceso de 1
riodos de retencion en Ias fases de ATchivo de Gestion y Central se asignaron tenfendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
recaucional de 10afios.
L disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ual
enel archi I o I proceso de Transferencia Secundaria al .y se proceders a
v. Documental.
se deben PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
T3 | 8005 | 2 | 13 |Actadel Comité de Zoonosis Departamental 3 X X e elcual Ge comu
viacion a Comité Zoomoss Deparamental X or interinstitucional, para avanzar en la prevencién y control de enfermedades y plagas, que, en algunos casos, dependen de ciclos ilestres y establecer planes y estrategias de accion conjunta con otras instituiciones que permitan intervenir en Ia prevencion,|
« Acta Comité de Zoonosis Departamental x| x control
« Registro de Asistencia X | x| eorxsx
productora
Los a partir del cierre del exped de alterminar Ia vigencia fiscal, I realizar el proceso de 1
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgo un tiempo
recaucional de 5 afos.
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
de productos agropecuario.
enel archivo central, papel, el proceso de Transferencia Secundaria al vse procederd a
Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben canvertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, d dor, Sistema de Informacién, Gestor Documental),
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ICA~= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO ICA
Unidad Adminisrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
Godigo Retenien | Soporte | exeension Disposicon Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
DA DE s Sb. AG | AC | P EL ormato Dig | E|mr| s
[ sos | 7 TooLermes
T | 8005 | 7 | 1 [soletinesde Amacen B X e ael A ercal fena
'+ Sédbana de boletin de almacén X
'+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Compra * productora.
M) de Cc X
somcion N Lo iempos de retencion e cuentan a prtedel ciere dl expediente, que scede gencia ficl, én (2 realizar el proceso de I Archi
x
x s periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
X recaucionside 10
X
Teniendo en cuenta que s G un spoyoa productora, proceso de
N x
Mi)de C: X entidad, 3
009 . nsructivo lminacin Documental
x
X
x
X
x
X
X
X
'+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste x
X
x
X
x
X
x
X
x
a X
i) de Baja por perdida b0  hurto X
dario, x
x
reposicion x
Mi) de Baja p x
X
x
X
Mi) e x
X
Mi) e x
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
invasién X
X
X
|+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Compensacion x
X
X
X
X
; X
garantia x
demolicion x
x
T s |5 Tesoneny T % Documento que presenta 107 407 d 25 Coentas bancaras de 13 Entdad 351 como Ios mowmiantas efecuados por 1 esoreia en un s determinado (TAmite 0 pagor, elabaracion bolein daio de tsarers, expedican de cerificados, y concliacons|
'+ Boletin diario de ingresos X PDF bancarias de tesoreria [En lineal, 2016).
- Soletindiriode egresos X vor
a en soporte papel para uificr s consuits e o documentos agrupacos bajoests seie documental.Se procederd asu digtlizacén en formato POF/A con ines]
v
roductora
Los tiempos de retencidn e cuentan a prte el cere dl expediente, que sucede l terminar 13 vigencia fscal, én 2 realizar el proceso de I Archi
e oo n oot sl dros el e et oo ) o sl n i dlo 08 01, et o 1 e
1589 (stauto deber de conservar informacion y p o parir dl 1. de nro del o siguiente al de s elsboracion, expedicén o recibo
s, s s e e cmerd e dben e o npriods de i 10 s oo i de s i dim 3o domaments s comprobant, g 1 Al 2 4 1 6y 564 25 Pt . s s v o e
recaucionside 103
I duc o
{iempo de permanencia n el Archivo Central
L elminacién de los documentos en soporte natvo igita s hard una ver transcurido el tiempo de permanencia e el Sharepoint de cad Unidad Adminisrativa ealizando s borrado seguro dicho proceso estard  cargo de fa Oficina de Tecnologias de o
Informacién,
T s | o CeRCADS
5| 805 | 10 | 2 |Certficados de Esablecimiento Acical Bioseguras B B B oo e s Tt o seguT40 0 SEGTIEo G Do A s 60 e G030 GGV el e oo VIO o Ge 0 condones |G Doserand e s producn
- — o anterio teniendo en cuenta en que secrian o conservan Juscos o rusticeos con fines de
* Solicitud de certficacion x x PoF esto aplica para la bi e ificiales, con al menos algin para su que puede o e t:
- opia taieta profesional asitenci ténica x| x o0r ) ;
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |800- GERENCIA SECCIONAL
coigo Retencion | Soporte | exqension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w ac [ ac | p | e [Formererital | o [ ¢ [wr| s
« Copia tarjta profesional X voF
- Copla del Acto Administratvo de 1 autoridad pesquera X oo productora
st de chequeo Establecimiento Acuicols Boseguras X Lo tiempos de retencion se cuentan a parti de iere del expedinte, que sucede igenca fisal, 6n (207 realzar e proceso de 1 Avci
- Resolucien de Certfcacion x| x eoF ; s ; .
-+ Certicacion x| x Por
- Notificacién personal x| x eoF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Cenral se asignaron teniendo en cuenta que I accion disiplinaria derivada de Ia srie prescibe a s cinco (5) aos establecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
-+ Soliciud de renovacion x| x #or precaucional de 10 afos
La disposicon final es Conservacién Totl tenendo en cuenta que se determin a exisencia de valor istrico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istoial
val 6
L disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hisoria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitaio
e productos agropecuario
Archivo Central, porte papel, proceso de Transferencia Secundaria al 5 . yse proceder a
i i Documental,
se deben POF/A, siemp 1a extension del formato o permita, e a , senvidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
T3 | 8005 | 10| 3 |Cortiicados de Granjas Aviolas Boseguras Comerciales 7| s X X Documento otorgado 3 (0da ganja de postura, evante /o engorde aviar que para Cerificar que cumple con 195 condiciones mImImas Ge bioseguri4ad Vgentes para su funcionamiento, evitando problemas sanitaros, como 12 contaminacion cuzada, o 1o
mortaldad, entre otros. Eto teniendo en cuenta que as granas avicols bioseguras (GAB) son etablecimientos que cumplen y mantienen las meidas de bioseguridad en materia de infrastructura, procedimientos operatvos estandarizados (PO y cuya
~Soltud de cetficacon (s aplical x| x PoF o, e o) i . " " (Poe)y cur
x| x eoF
-+ Copiatarjeta profesional x| x POF i para ala poro cuya i, desde polito de 1 dia hasta miximo 18
aad x| x poF semanas de vida, se da en una granja auicola iferente a la que es destinada para desarrllar su etapa de produccén) y as aves de engorde (aves de ambos sexos destinadas a a produccién de carne para consumo humanal. Los productores avicolas aue nol
- Certfcado uso de suelos i apica) x| x POF
st de chequeo Granja AvicolaBioseguras (s apica) X productora.
-« Resolucién de Certficacion s aplica) x| x PoF
. iploma Granja Avicolas bioseguras (s aplca) x| x voF Los 2 partirdel ciere del exped sucede alterminar I vigencia fsca, én 2 an realiar el proceso de ]
-« Solcitud de renovacion s aplca) x| x POF
- Notificalén personal (i aplca) x| x FOF s periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acion disiplnaia derivada i o srie prescribe 10 cinco (5) afos establecdo en e Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgs un tiempo
6 x| x POF precacionsl de 102705,
apica)
La disposicon final s Conservacion Total tenendo en cuenta que se determin l exisencia de valor istrico por sr posible fuente primari para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istorial
ual
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor hstérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hisoria tenendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
e productos agropecuario
Archivo Central, o . proceso de Transferencia Secundaria al .y se proceders a
V.1 Gui Documental,
se deben POF/A, siemp 1a extensién del formto o permita, en a , Senvidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
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Unidad Administrativa

500 - GERENCIA sEcciONAL

codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so a6 | ac | p [ e | FomaelEtl f o | e [ mr| s
B 805 | 10] 4 2] s X X Documento otorgado a toda granja de material genético aviar = P evitando omo o 1a mortalidad, entr]
otros. Esto teniendo en cuenta que las granjas avicolas bioseguras (GAB) son establecimientos que cumplen y mantienen las medidas de bioseguridad en materia de nfi o PO}y cuya capacidad instalada|
< Solicitud de certficacion x| x POF ermitcaloar un s e s (40) e & 1y oy cap
propiedad, x| x POF
Este certificado aplica exclusivamente para aquellas GAB dedicadas a la explotacion de material genético avicola en el territorio nacional, o cual incluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, y abuelas y reproductoras dedicadas tnicamente a I
« Copia tarjeta profesional x| x POF . s A rodren
. x
productora,
« Acta de visita 3 planta de incubacidn de material genético x
. Regisiro Saitario del Predio Avicola x| x ooF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del iere del expediente, que sucede aenciafsca 6n (2 3 realizar el proceso de 1 Archi
« Acta de visita a Plantas de Incubacion
periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo)
precaucional de 10afios.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de Ia historia
ual 6
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
de productos agropecuario.
Archivo Central, porte papel, proceso de Transferencia Secundaria al .y se procederd |
V.16ui Documental.
se deben PDF/A, sempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
T | s0s | 10| 5 2] ¢ X X P cuenta que conjunto de
cumple con los crterios técnicos para producr, multiplcar y/o comercializar material vegetal de propagaci6n. Estos documentos permiten controlar las acciones de inspeccidn, viglancia y control fitosanitario en viveros productores y ditribuidores, of
aistribuidores de materlal de propagacién de cacao, para minimizar I0s riesgos de introduccion y diseminacion de enfermedades y plagas del cacao; mejorando asi 1a produccion, Importacion y exportacién de semillas y material de propagacin de cacao
< Solicitud de expedicion X is
« Acta devisita téenica x B el come gl oot don ’ et . sebe restiarel B .
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del clrre del expediente, que sucede alterminar a vigencia realzar el proceso de | Archi
« Resolucion Registro x| x POF " o e - o
« Solicitud de Modificacion X
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gesti6n y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la serle prescribe 3 los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo)
recaucional de 10afios.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de 1a historla
ual
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histaria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
i ises. s de resaltar.
e productos agropecuario.
hivo Central, papel, proceso de Transferencia Secundaria al Vse proceders a
i V.16ui Documental.
se deben POF/A, Ia extensicn del formato lo permit en d . servid de Informacién, Gestor Documental|
6 Plo.
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so ac [ ac | p | e | FormaelEl | o g [y | s
13| 8005 | 10| 6 |Certiicados de Inspeccion Sanitaria para Exportacion 2| 8 x| X el mé A ubicado en un Puerto, AP, el pais. animal fue]
sometido a un examen clinico por parte de un : | P , sin presencia de  cuenta con un igente, recbio un
+ Certificado de Inspecion sanitaria x| x POF pore y on .
« Solcitud de inspeccién x| ox POF.
« Comprobantes de pagos de servicios x POF Estos documentos evidencian el control  regulacién para admitr, restingir o prohibir a exportacion de material animal, con el fin de prevenir Ia salida de fermedades u otros agentes|
« Certiicado Zoosanitario para Exportacion (s aplca) x POF Lo Vpara preservary
olomba,
6 i x POF Colomel
« Documentos soporte (s aplica) x| ox POF
50) o Ficha T x| x POF
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede igencia fisca, (@2 realizar el proceso de I Archi
riodos de retencion en Ias fases d Archivo de Gestién y Central se asignaron tenendo en cuenta que la accién discilinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempol
precaucional de 10afios.
ciencias naturales
En parte de la documentacion se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitarioy fitosanitario del pais o que registran
€0 parte de existencia 6rico por ser p para parala historia Ia entidad, en tanto que da)
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitaivo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformara e acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla 9|
por produccion anual d la Memoria Descriptiva. queel ! gerencia seccional a otra; por esto, alrealiza el proceso del
a is
se deben PDF/A, sempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
de acuerd dad 1
La eliminacicn de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de a
Informacién.
13| 8005 | 10| 7 |Certificados de mspeccion Sanitaria para Importacion 2] e X 1CA ubicado en un Puert: oo X eTpas amimal )
sometido a un examen dinico por parte de un s | resencia de cuenta con un igente, recibid un
< Certificado de Inspeccitn sanitaria x| x POF pore . o pare o
« Solicitud de inspeccion (i aplica) x| x POF
« Comprabantes de pagos de servicios x POF d wingir o pr animal,con el in de p Vo dispersidn o diseminacién otros agentes|
« Documento Zoosanitario de Importacion (s aplica) x POF o ¥para preservar
X vor Colombia
x| x POF
« Documentos soporte segun el producto x| x POF
Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel clrre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, (2 realizar el proceso de 1 Archivo C
5 periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accidn disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a s cinco (5) alos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
recaucional de 10afios.
ciencias naturales.
En parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan difican el pais o que registran|
£n parte dela existencia por ser para parala historia 1a entidad, en tanto que dal
A pesar de su importancia su disposicien final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segun o indicado en la Tabla 9|
por produccién anual dientes, a Memoria Descriptiva. eel is 3 1 esto, al realizar el proceso de|
I
hivo C: proceso de.
1
se deben PDF/A, siempr Ia extensién del formato lo permita, d . Servid de Informacién, Gestor Documental)|
de acuerd tidad, 1
La eliminacién de los documentos en soporte nativo digita se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estaré a cargo de la Oficina de Tecnologias de I
Informacién.
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA sEcciONAL

codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so a6 | ac [ p [ e | FomaelEE | or | | wr
] 805 | 10 2| 8 X X a solavez, 5 hasta un primer y Gnico destino, 3lido en todo el Esto permite
Registradas en el Terrtorio Nacional reaiizar el controly vigilancia de la produccion forestal y Ia proteccion del medio ambiente en Colombia, mediant la revision de soportes y verificacién de requisitos para negar o autorizar la movilizacién, entre los cuales estd la existencia de un registro del
+ Copia del registro de plantacion forestal comercial x )
x| x POF 1 s
comerciales registradas en el teritorio nacional srductors.
-« Comprobante de pago expedido por el ICA x POF
- Copla de Certficado de Movilizacién x| x PoF Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cierre del expediente, que sucede igencia fisca, (2a realzar e proceso de | Archi
« Solcitud de usuario de acceso al plicativo y respuesta x| x POF
« Solcitud de formas. x| x POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo)
« Acta de entrega de formas x| ox POF precaucional de 10afios.
-« Oficio de entrega de formas utilizadas por la empresa
Ofico de entrega d tilizadas por o empr X o La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstrucion de Ia historia
ual 6
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
de productos agropecuario.
Archivo Central, porte papel, proceso de Transferencia Secundaria al .y se procederd |
Documental.
T3 | 8005 | 10 | 11 |Certificados en Buenas Practicas Ganaderas (8°G) B X X P
1a praduccien de leche, y a Ia produccion ganadera de came de bovinos, bufalinos, y/o porcinos y bovinos destinados al sacrifcio para cansumo humano. Esto teniendo en cuenta que las Buenas Pricticas Ganaderas (BPG) son aquellas pricticas|
« Carta de solicitud x| ox PO
. x| x POF Estos certificados se explden luego de la revision de soportes y verificacién de los requisitos establecidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento e las normas de bienestar animal, las buenas précticas en el uso de
medicamentos veterinarios (BPMV),las buenas précticas en 1a alimentacion animal (BPAA), las medidas sanitarias para la detecci6n, control, erradicaci6n de enfermedades y plagas de control oficial, y demds medidas sanitarias y de bioseguridad vigentes. ol
anterior I i olombia
« Respuesta a o Pecuaria (s aplica) x| ox POF
productora
- Usta de chequeo devisita X
Informe de visita de suditoria M PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clrre del expediente, que sucede alterminar Ia vigenci fical, [ debe realizar el proceso de I Archivo Ce
« Certiicado de BPG generado. X POF i
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gesti6n y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la serle prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo)
recaucional de 10afios.
« Usta de cheque (vgilancia) (i aplica) X
« ista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (s aplica) X La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de Ia historla
« Uista de chequeo BPG Leche (si aplica) X ual
- Lista de chequeo BPG Came (i aplica) x La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histaria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
« Uista de chequeo BPG Porcinos si aplica) x s fses. s de resaltar.
« ista de chequeo BPG Ovinosy Caprinos (s aplca) x e productos agropecuario.
« Lista de chequeo BPG Equidos (s aplica) X
hivo Central, papel, proceso de Transferencia Secundaria al yse procederd a
« nforme e visita de vigilancia (s aplica) x POF v e o Docmantal
se deben POF/A, Ia extensicn del formato lo permit d . Servid de Informacién, Gestor Documental|
6 Plo.
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so ac [ ac | p | e | FormaelEl | o g [y | s
13| 8005 | 10 | 12 |certificados Fitosanitario de Exportacion 2| 8 X | X [Pocumento misional expedido por el ICA en el que se atestigua 1a condicion fitosanitaria de cualquier envio sujeto a reglamentacion fitosanitaria, cursando previamente a verficacion de los requisitos fitosanitarios exgidos por el pais de destino que deben]
cumplir planas, productos vegetales y articulos reglamentados como embalajes de material vegetal y demds relacionados, cuando el pafs receptor Io exija. Esto se realiza para detectar y prevenir la potencial salida, dispersion y/o diseminacion de plagas|
« Certificado fitosanitario x| x POF e S : , ertors oo it o i s " s " e e
« Solcitud de inspeccién x POF.
« Comprobantes de pagos de servicios x POF
« Soportes documentales (s aplica) x| ox POF productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede igencia fisca, 6n (2 2 realizar el proceso de I Archi
5 periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a os cinco (5) alos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 10afios.
ciencias naturales
En parte de la documentacion se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitarioy fitosanitario del pais o que registran
€0 parte de existencia 6rico por ser p para parala 6n de la historia Ia entidad, en tanto que da)
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuanitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segin o indicado en la Tabla 9|
por produccion anual de expeci la Memoria Descriptiva. queel ! gerencia seccional a otra; por esto, alrealiza el proceso del
a is
se deben PDF/A, sempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
de acuerd dad 1
La eliminacicn de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativ, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de
Informacién.
T3 | 8005 | 10 | 13 |Certificados Fitosanitario para Naconalizacion 2 | & X | X_|Documento ofical expedido por el ingeniero agronomo del ICA mediante el cual se reffenda que Ia IMportacion cumple con o5 requisitos ftosanitarios eNgidos y que N0 constituye iesgo para la sanidad agropecuaria Gel pals. Esto aplica para Ias plantas)
roductos vegetales y articulos reglamentados como embalajes de material vegetal y demas relacionados en las medidas fitosanitarias vigentes en Colombia. Esto se realiza para detectar y prevenir a potencial salda, dispersion y/o diseminacion de plagas
+ Certiicado fitosanitario para Nacionalizacion x| x POF ” e - i e e o et ool oo " s " A o
- Solcitud de inspeccién X
« Comprobantes de pagos de servicios x| x POF
x| x POF productora,
- Ceriicado itosanitarlo de Origen (s apica) X For Los a partir del ciere del exped de alterminar Ia vigencia fiscal, (2 realizar el proceso de 1
« Soportes documentales (s aplica) x| x POF .
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgo un tiempo
recaucional de 10afios.
ciencias naturales
£n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitarioy fitosanitario del pais o que registran
En parte de Ia documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible para parala historia Ia entidad, en tanto que dal
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformar de acuerdo al volumen documental segun o indicado en 1a Tabla 9|
por produccion anual o la Memoria Descriptva. queel i gerencia seccional a otra; por esto,alrealiza el proceso del
a
se deben PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
de acuerd dad, 1
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digita se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Teenologias de la
Informacién.
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so a6 | ac | p [ e | FomaelEtl f o | e [ mr| s
13| 8005 | 10 | 16 |Certificados Zoosanitarios para Exportacion BE X x pedido pe 5 de cuslquier envio sujeto 5 9o previamente Is 5 i mercancias de]
animal, uso veterinario, 6 ara investigacion, ara ser utilizados en industria productora d leados en el
+ Certificado Zoosanitario para Exportacion x| x PO i oot b o " oo
« Comprobantes de pagos de serviclos x PDF con el propos "
6 i x| x POF
« Soportes documentales (s aplica) x| x PDF . regul o prohibir
productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede igencia fisca, 6n (2 2 realizar el proceso de I Archi

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo)
precaucional de 10afios.

ciencias naturales.

En parte de la documentacion se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran

historia Ia entidad, en tanto que da)

€0 parte de existencia 6rico por ser p para parala

pesar de su importancia su disposicin final s Seleccidn, debido al volumen documental, se aplicars un citerio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental segin [0 indicado en fa Tabla 9

Porcentajes de muestra por produccion anual de expedientes, g la Memoria Descriptiva, queel gerencia seccional a otra; por esto, alrealiza el proceso del
" o b
se deben PDF/A, sempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
de acuerd dad 1

La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de

Informacién.
| sos | 15 [CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES.
15| 8005 | 15 | 1 |consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas 2| e X m
« Copia de comunicaciones oficales. x| x POF s o porte papel s . o entidad cel aslo i)
de un aplicativo del ICA. En caso de no ser requerido el
productora
Los a partir el ciere del exped de al teminar Ia vigencia fiscal, (2 realizar el proceso de 1
s periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accidn disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a s cinco () afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempol
recaucional de 10afios.
La eliminacin de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativ, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologas de
Informacién.
T5 | 8005 | 15 | 2 |Consecutivos de Comunicaciones Oficales nternas 2 | & X o260 del numero de radicacion y se aaministran|
Memorando X POF
productora
Los a partir del cierre del exped de al teminar Ia vigencia fiscal, (2 realizar el proceso de 1
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgo un tiempo
recaucional de 10afios.
La eliminacin de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologas de
Informacién.
T3 | 8005 | 15 | 3 |Consecutivos de Comunicaciones Oficales Ret g X < T, oot
« Copia de comunicaciones oficales. X POF productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel ciere del expediente, que sucede alterminar Ia vigencia fiscal, 6n (2 af realzar el proceso de I Archi

Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo)
precaucional de 103,

La eliminacién de los documentos en soporte nativo digita se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estaré a cargo de la Oficina de Tecnologias de I
Informacién.
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA sEcciONAL

coigo Retencion | Soporte | exqension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
DA DE s Sb. AG | AC | P EL ormato Dig | E|mr| s
[ ] sws | 5] |conmaros
B wwos || @ R X [Subserc documental en a que se conservan de manera ronolégica 103 Gocumentos geNErados en el poceso de conratacen denominado Seleccian de Minima Cuanta, para adauir a L el
= 2 A) Eta modalidad contractusl e un procedimiento con términos cortos para escoger al contratista, siempre que el valor e fa adquisicon de o bienes, obrasy/o senvicios, no exceda el diez por cento (10%) de Ia menor|
Memorando Solctud de contratacion ¥ o
e ey " M o cuantia de s Entidad Estatal" En sta e escoge a oferta de menor valor] mediante un proceso de seleccin pibiicoy transparente, en el cua pueden particpar todos os nteresados, quienes deben cumplircon os requisios de vrificacion establecdos en
* Certificado de inexistencia en almacén (Si aplica) x PDF fenineal).
- ertfcado de Disponibilidad Presupuestal X oo
- Estudios previosy Estudiosdel sector x oo
ivitacién Publica X oo
- Memorando designacien delcamiteé evaluador M oo Los tiempos de retencién empiezan a contara parti de I finazacion de a igencia de I poiza o garantia, ' realzar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando s
'+ Respuestas a observaciones invitacion publica X POF e
- ferta de a Seleccion de Minima Cuantia x oo
- Evaluacién de 13 oferta con menor valor recibida X oo auel derivada de 1aseie prescribe a loscinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de I Ley 2094 de 2021 y que I accion civi derivada e
+ Acta de recomendacién x PDF i 199: i
- Resolucién de adjudicacién o declratori desierta X oo
« Carta de aceptacion x POF En parte dela existencia 6rico por ser pc para parala 8 historia la entidad, en tanto que dal
- Garantias-Péiza de cumplimiento del contrato (s apica) X oo 6
- Solcitud Resistro Presupuestal x oo
- Regisro presupuestal X oo A pesar de su importancia su disposicion fina es Seleccién, debido a1 volumen documental, se apiicars un critero cuznitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformar de acuerdo ! volumen documental segin lo inicado en a Tabia 9
-+ Memorando designacién supervisor x oo FPorcentajes e muestra por producein anual de expedientes,a 1 Memoria Deseriptiva aveel A ] eso, al realzar e proceso dl
.« Acta de Inicio X oo 6 i
-+ Cronogram de actividades x oo
informe de supervision X oo v Ce o
- Solcitud de adicion / modificacén o prorroga (i aiica) x oo
Incumplimientos (si aplica) X PDF se deben PDF/A, P la extension del formato lo permita, en de t ide stema de Informacion, Gestor Documental),
-« Acta de Liauidacion x oo "
enel a lizando su -
2 cargo de 1 Oficina de Tecnologiasde a Informacion
BESEEE 2 [ X
). Esta “el una persona
Memorando Soltud X 3 b tenga un p o ¢ watosy
. Ofertacotizaciones X ooF - Funcien Piblica (DAFP), ontratisa en
lineal).
- ertifcado de dsponiildad presupuestal X PoF
« Estudiospreviosy Estudios del sector x eoF
X PoF 2afos), o hivo C
-« Minuta de Contrato x eoF
'+ Garantias-Péliza de cumplimiento del contrato (si aplica) X PDF o7 2021y que
199:
-« Solcitud Registro resupuestal x eoF
« Registro presupuestal (SIF firmado) X POF [ | entanto que da
« Memorando designacion supervisor x eoF
s @
.« Acta de icio X PoF Mo e
'+ Cronograma de actividades (si aplica) X PDF
Hivo Ce proceso de
informe de supervision X woF
+ Solicitud de adicion / modificacion o prorroga (si aplica) X PDF - d " .
Plazo
X PoF
+ Acta de Liquidacion X POF s cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la Informacidn,
B on |6 ] s BT X T persona e Ta que una de o
ol de contratacn. Memerando X woF uso
- Estudios Previos s aplica) x ooF 1993
X PoF
x ooF
Los tiempos de retencién empiezan a contar a parti d I fnazacién de a vigencia de [ piza a realizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental considerando fos]
X PDF e i Pz ige e o
x ooF
ave derivada de 1aseie prescribe a loscinco (5) fos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que I accién i derivada de
X PoF , 1 ,
X ooF n parte de a documentacidn se determind I existencia de valor histérico por ser posible pora parala histora Ia entidad, entanto que da
X PoF
N X wor A pesar de su importancia u disposicion ina e Seleccién, debido al volumen documentl;se apicad un criteio cuatativo, seleccionando una muestra d Ios contatos de comodato que refeen fa misionalidad de Ia entidad, s decirque involucren una
Jainocuidad ; ol indicado en por prod 3
. x voF en a Memori Descriptiv,
'+ Copia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente X PDF de
- x voF
Los documentos en soporte natio digt! e deben converti al formata PDF/A, siempre y cuando la extension delformato o permits, a dor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental)
- Minuta de Contrato x eoF
-+ Garantia x voF
enel dministraiva, reaizando su
- Acta de entrega delbien e ncio el término de ejecucion X PoF 2 cargo de 1a Oficina de Tecnologiasde a Informacin.
x voF
informes de supenvsion x eoF
informe Finalde Supervisién X e
- Acta de devolucion dl bien x eoF
- Aca e liquidacion suscrta por s partes X Por
- Canta de viabildad suscipcin comodato X eoF
13 8005 19 DERECHOS DE PETICION 2 8 X |Agrupacién documental en la [ I 5, ante L u ol
I Mangal 007, . 16).
~ca oe apertura de buzon X | oo o
- Solcitud Derecho de Pticién X o Los aparic 3 C realzar e poceso de
- Respuesta Derecho de Peticén x ooF
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formmtn oimal
oa | oe s | so ormato Dig

PROCEDIMIENTO
ac [ ac | p [ & afe|wm]s

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gesti6n y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia acci6 disciplinaria derivada de la serle prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo
recaucional de 10afios.

En parte de la documentacidn se determind Ia exstencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos|
Jales,polii ,

€0 parte de la existencia por ser posible para parala historia 1a entidad, en tanto que dal
cuenta de 1a mision insttucional,los objetivos de 1a entidad y su memoria, con Io cual historia dela Lo anterior, Tos cambios en

Ap:

Seleccionarel 1

Seleccionar el 100% de los derechos de peticién de interés colectivo, es decir que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, relgiosos, sindicatos, h 3 dad , colectivos de defensa de la divrsidad sexua |

Seleccionar el 100% de. peticion expresian de derechs las sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la
Corte Constitucional

decir que 3 partir ia ya entidad; esta doal|
Tabla Descriptiva

Seleccionar una muestra de los derechos de peticién que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre la prestacion del servicio por parte de Ia entidad, una oficina o un funcionario; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segin ol
indicado en la Memoria Descriptiva.

Archivo Ce

Documental.

entidad,
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA sEcciONAL

coigo Retencion | Soporte | exqension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa] o [s|s as [ac| p [ | Fommoomal | or | ¢ | wr
3| s0s | 2 GUIAS SANITARIAS DE MOVILZACION
13| 8005 | 22 | 1 [Guias Sanitaries de Moviizacion nterna de Animales B X el
Ta difusion de
0 X "
. ) X buen
(personal para atencion de concentraciones ganaderas) Segur entre oros
N X
plantas de benefico y/o frigorificos cabe senalr
« Acta entrenamiento personalprograma de movizacion X
- ertifcado de embarque X productora
« Comunicacion blogueo preventivo x| x #or
-+ Comunieacin levantamiento blogueo preventvo x| x oo < ' P
03de 2019 X
X w i 107 de o Ley 2094 de 2021, 6 un tiem
X s precaucional de 5 afos
X
+ Formato inico para la movilzacién de animales (slda) del sistema de paraues nacionales naturles y/o paraues naturles| X
o e i proceso de entidad,
X v
-+ Guia saitara de movlzacin de animales X vor i
+Ingreso de temeros a acopios con destino asaciiio x| x #or nformacién.
X s
X
o X
X
X
- Reporte declaracion nacimientosy muerts de animales x| x oo
¥ § X
X
-+ Soliciud anulacion de Guia Sanitaria nterna de Yautoriacion del programa x| x #or
<ontrol ala moviizacion animal
X #or
x| x oo
-+ solcitud para x| x #or
« Supenvsion a plantas de benefiio /o fiorificos X
- Supenvision puestos de control X
-« Viglanda a concentraciones e anmales X
- Visita de nspeccion a recintos frises X
T wos | B HISTORIALES OE BIENES EN SERVICIO P X Agrupacion documental que orenta o5 prindpios ¥ v Tos senidores pUblIcos 0 G Tas actiidades gel Almacén y registra las actidod
conlos que cuenta el CA para el misionalidad, , traspasosy|
-+ Acta de nventario X dad
-« Contrl de bienes ensenvicio X
X productora
X
tos a parti el ciere el exped de al terminar I vigenci fisca, @an realzar e proceso de ]
Mide x :
X
X Lo periodos de retencién en Ia fasesde Archivo de Gestén y Central se asignaron tenfendo en cuenta que la accién disciplnaria derivada de la serie prescibe a los inco (5) aos esablecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgs un iempol
X precaucional de 10afos.
e oo o hurto x
M1 de aja por perdids, robo o hur reniendo en cuenta ave la un spoyoa productora, proceso de
dato, X entidad
i) de Baja por e X 009 V.1 Instrucivo Eiminacien Documental
sinestro X
Mide x
X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO— ICA
Unidad Adminisrativa__|800- GERENCIA SECCIONAL
coigo Retencion | Soporte | exqension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb A | ac | p | & | FormarlE | E|mr| s
13 8005 24 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X X o uso del
<o de vida delveniculo X
X productora
5 lempos deretencion se cuentan a partir de iere el expediente, que scede il 6n 2 an realzar e proceso de 1 Avci
« Registro de Aduana x Los tiempos de et an a parti del cierre del expediente, que suced: igendia i lizar e proceso d
- factua de compra x
« Tarita de propiedad X 6 Ve teriendo en cuenta que lo accion discplinaria loscinco () an fculo 7de 1a Ley 2094 de 2021 También, el Articulo 1081 del|
+ SOAT X 1971 (Codigo de C o fios. Ade P i ‘de la fecha del|
. Reporte revision térico mecanica X timo asento, documento o comprobante, segin e Artiulo 28 dela Ley 962 de 2005, Io cual aplica a esta sere porgue estos documentos respaldan el vlor de vehiculo en lo activos e fa enidad, asi como el clculo de la depreciacion. Por lo anterior, s s
otorgé un tiempo precavcional e 103705
« Formulario pago de mpuestos x
- solicituddel servico X
iventari ndiidusl de Vehiculos X
 Ejecucién y Cumplido del sevicio X
En parte de la existencia Srico pe e para parala o historia la entidad, en tanto que da|
- Control Mantenimiento de Vehiculos
cuenta de la mision nstitucional, losobjtivos e la entidad y su memori, on lo cusl Historiade a Iagestion o a
A pesar
cusles eran entidad en én deun
i estoalrealzarl
V.1 Guia igitalzacion Documentos,
deacverd dad 1
T w0 | % FoRMES
T | 8005 | 2 | 9 [Informes de Geston deindicadores T e X [Rgrupacion documentalen 12 que e regitr a metodologa utiizada para el diseno, formu
depen Tos nformes de
~nforme de comportamiento de indicadores de gestion X 7o
<
proceso de
o7 o2 s
precaucional de 10aios.
" cab
[ S [ w05 | = = Ofal 7] s X X Tich,
~Fomato de natfcacion X 7or sroductors
- Notificaciones descartacas X oo
-+ Reporte de Resultados de aboratorio x oo tos a parti el ciere el exped de al terminar Ia vigenci fisca, @an realizr el proceso de ]
. a0l X POF .
« Estudio Epidemiologico (s aplica) x PO s periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
6 i X vor "
precaucional de 10aros.
- Gierrede caso X Por
L5 lsposicen inales Conservacin Total teiendo en cuenta que s determin I existencia de valor Culturalporaue hace parte del ptrimonio cultural materil de a nacion, puesto , hibitos, costumbres tradiciones, valoes,
La disposicen final es Conservacion Totl tenendo en cuenta que se determin l existencia de valor cietifico, puesto que su contenido posee datos estdistcos e nformacién concerniente a la reacidn de conocimiento, los cusles sitven dee fuente del
La disposicon final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determin a existencia de valor istérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto aue su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istoial
ual
L5 disposicén fna es Consenvacén Total tenendo en cuenta que se determing fa eistencia de valor histrico por se posile fuente primaria para investigaciones en Hitoria eniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
e productos agropecuario
hivo Central, , el proceso de Transerencia Secundari .y se proceders a
Documental
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
e s | so ac [ ac | p | e | FormaelEl | o g [y | s
13| 8005 | 26 | 1 |informes deRecaudos Diarios 2] s X Documentos que informan 2 sintesis diaria del registro de los recursos recibidos por el ICA & medios de e las sol Ta sostenibilidad del 7o
+ Resumen diario de ingreso. X PO
x
x
« Otros recaudos efectuados por datafono x productora
- Soporte de recaudo X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede igencia fisca, 6n (2 3 realizar el proceso de I Archi

yee teriendo en cuenta que [ accion mmp\mana seruacdeseeprscie s (5) s etblecido en e Al 7 e Ley 2094 de 202, Taén o Ao 32 e
de 1989 (Estatuto deber de conservar partirdel 10. de enero del afio siguiente al de su elaboracidn, expedicion o recibo,
e o sy ppees d comercio s debn consenar orun ptacd de e (101 ahos conados »partr d la fech e limo aiente oamemss omprobant, segin e Arcla 5 de 1 Ly 962 e 2005. or 1 ameror, e 1o tar un oo
precaucional de 10

2poyo a gestio productora, el
tiempo de permanencia en el Archivo Central

La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estaré a cargo de la Oficina de Teenologias de
Informacién.

g

Documentos de cardcter misional con I0s cuales s¢ reporta I3 Informacion relativa a los procesos de Inspeccian, viglancia y control de animales, productos de origen animal o de uso veterinario y o

olombia, con el fin de prevenir el v para asegurar su control ofcial y efectuar la vigilancia epidemiolégica conforme con los requisitos zoosanitarios colombianos para autorizar su ingreso. Estel
- Solicitud X POF ticulos reglamentados, plagas u b realizarles nspeccio, pruebas, , tratamiento, abs o investigacion. realizan|
« Comprobantes de pagos de servicios X POF 3 para el pai,la cuales, po su biologa, hibitos, concentracién en el tefdo animal, propiedades fisicoquimicas y mecanismos de transmisién no
. x POF pueden 2 dos, i
« Documentos Zoosanitario de Importacion (s aplica) x POF
« Resolucidn de cuarentena (s aplica) X POF
« Certificado de Inspeccidn Sanitaria de Importacion x POF productora
« Registro de visita de seguimiento a cuarentena x POF
« Reporte de resultados de pruebas de laboratorio M PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clrre del expediente, que sucede alterminar Ia vigencia fiscal, r realzar el proceso de I Archivo Ce
« Soportes documentales (s aplica) X POF
. 3 i x| ox PO .
periodos de retencien en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo)
2 i x| x POF

recaucional de 10afios.

ciencias naturales

En parte de la documentacion se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan difican el pais o que reistran|

€n parte dela existencia por ser para parala historia 1a entidad, en tanto que da

4 pesar de su Importancia s disposicién final es Sleccin, debido a! volumen doeumentl,se aplicard un eritero euantiatvo, seeccionando una muestra leatorl que se conformard de scuerdo al volumen documental segin 1o indicado e Ia Tabla 9

por produccién anual de expedientes, a Memoria Descriptiv. queel gerencia | esto, al realizar el proceso de|
I
hivo C: proceso de.
se deben POF/A, Ia extensicn del formato lo permit d . Servid de Informacién, Gestor Documental|
6 Plo.
enel d lizando su

2 cargo de 1 Oficina de Tecnologias de Ia Informacién,
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so ac [ ac | p | e | FormaelEl | o g [y | s
B s0s | 26| v 2 2] s X | X_|Documentos de caracter misional con los cuales s reporta la informacion relativa a 105 procesos de inspeccion, viglancia y control de animales, animal o de 4 articulos reglamentados que van a ser
lombi | fin de prevenr  salida 6 ypara ases i para
~ Solicitud habilitacion de establecimiento a Cuarentena X PO : o PR et ; P
« Comprabantes de pagos de servicios x PDF p is i ;e
« Informe de vista de seguimiento a cuarentena x
« Reporte de resuitados de pruebas de laboratorio x PDF
« Certificado Sanitario de Origen (C50) X POF
« Soportes documentales (s aplica) X PDF productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede igencia fisca, 6n (2 3 realizar el proceso de I Archi
5 periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Centralse asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a os cinco (5) alos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 10afios.
ciencias naturales
En parte de la documentacion se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitarioy fitosanitario del pais o que registran
€0 parte de existencia 6rico por ser p para parala 6n de la historia Ia entidad, en tanto que da)
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segn o indicado en la Tabla 9|
por produccion anual de expeci la Memoria Descriptiva. queel i gerencia seccional a otra; por esto, alrealiza el proceso del
a
se deben PDF/A, sempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
enel d lizando su B
2 cargo de a Oficina de Tecnologias de a Informacion,
T | 805 | 26| 19 2] & X[ Pocumentos de caracter misional con fos cuales se reporta 12 Informacion refativa  [os procesos de Inspeccion, viglancia y control del material de propagacion que INgresa al pars, o el fin de prevenit 1a Introduccion y/o dispersion Ge plagas cuarentenarias o
_ _ asegurar su control oficial especificamente registran el seguimiento a los protocolos establecidos para la cuarentena de Posentrada realizada en predios de terceros autorizados para realizar el confinamiento oficial de articulos reglamentados, plagas ul
* Solicitud de inscripcidn de EstaciGn Cuarentenaria x PO organismos benéficos para inspeccidn, prueba, tratamiento, observacion o investigacion, el cual es aplicado después de Ia entrada del envio en el teritorio nacional. Estas cuarentenas aplican especialmente para materiales de categoria de riesgo 4 se realiza
« Acta de reuniones (si aplica) x POF [bara advertir sobre Ia presencia de plagas reglamentadas y/o plagas de importancia socioeconémica para el pafs, las cuales, por su biologia, habitos, concentracion en el tejdo vegetal, propiedades fisicogquinicas y mecanismos de transmision no pueden ser
« Solcitud de inscripeion de asistente técnico X POF : olombia
« Protocolos (si aplica) X POF
. 5 productora,
« Uista de verificacion para a aprobacion de una Estacion Cuarentenaria X POF
Estacién x il Los 2 partir del dierre del exped sucede al terminar a vigendia fisca 6n (2 2 realizar el proceso de 1
« Oficio de habilitacién cuarentena x PO i 6 6 i
« Documento de Requisitos Fitosanitarios para Importacion X POF
\ Certfcado Fitosanitario de Nacionalizacion X ooF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgo un tiempo
recaucional de 10afios.
. 3 X POF
« Acta de inspeccion en Cuarentena Posentrada x POF a
6 o X POF ciencias naturales
« Reporte Laboratorio (s aplica) x POF
nforme e cene de canmentens M vor it de a documentaian s deterind 1 etens de valor i porsr ostle fuente T ara Iniesacones en Htors, Lefendo n cents e se Generan egros que modifcan el estatus sanfaroy ftosanitat del s  que regisan
« Ofico cierre de cuarentena x POF
. 6 X POF En parte de Ia documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible para parala historia Ia entidad, en tanto que dal
« Correos electrénicos (siaplica) x osT
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segun o indicado en 1a Tabla 9|
por produccién anual de expeci a Memoria Descriptiva. queel it gerencia seccional a otra; por esto,alrealiza el proceso del
a
V.1 Guia Digitalizacion D .
de acuerd dad, 1
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |800- GERENCIA SECCIONAL
coigo Retencion | Soporte | exqension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w ac [ ac | p | e [Formererital | o [ ¢ [wr| s
T3 | 8005 | 26 | 22 |informes de Seguimientos Epidemiologicos 7] X X . para analzar a dind e C
+ Seguimiento a oficinas localesy coordinacion epidemiologica X
productora
Lo tiempos de retencion se cuentan a parti de iere del expedinte, que sucede fgencia fisal, 6n (207 realzar e proceso de 1 Avci
auel derivada deIa serie prescribe a los cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia ey 2094 de 2021y que I accien cvilderivada del
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor Cultura porque hace parte del patrimonio cultural material de I nacién, puesto a . habi res,trasiciones, valores|
il i
La disposicen final es Conservacién Totl teniendo en cuenta que se determin l existencia de valor cintific, puesto que su contenido posee datos estadistcos @ nformacién conceriente a la reacidn de conocimiento, los cusles sitven dee fuente del
La disposicon final es Conservacién Totl tenendo en cuenta que se determin la existencia de valor istrico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istoial
val 6
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hisoria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el esatus sanitaio
e productos agropecuario
Archivo Central, o . proceso de Transferencia Secundaria al .y se proceders a
V.1 Gui Documental,
T | 8005 | 26 | 20 |nformes Epidemiolégicos Regionales 7] e B B @
X productora
informe e sensoresepidemiolgicos X sk
informe de Movilzacién X sk
Los tiempos de retencién se cuentan a partir de iere del expediente, que sucede l termina la vigenda fsca, r realizar el proceso de 1 Avchivo
informe de Diagnésticos de serolégicasy alérgicas SEAL X s " o e s - o
informe Diagncstico de otras enfermedades. X sk
ferias, etc) X s .
periodos de retencidn en las ases de Arehivo de Gestion y Central s asignaron teniendo en cuenta que la accion discilinaia dervada de 1a serie prescrbe a los cinco (5) afis establcido en el Artiulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempol
informe de infraestructura pecuaria X sk
precaucional de 10aios.
Lo disposicen final es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determin I existencia de valor histrico por ser posib fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para fa reconstrucein de la historia
ual
L disposicion final es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa existencia de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Hisoria teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estaus sanitaro
i fses. £ de resaltar
e productos agropecuario
hivo Centra, papel, proceso de TransferenciaSecundaria al yse procederd a
is V.1 Gui Documentl,
se deben POF/A, Ia extension del formato o permit a . serid de Informacién, Gestor Documental
6 Pazo.
| sw0s | % | % 7] s X E
~Informe de acciones ftosantarias X s
X xs productora
- Iforme de atencion a comunidadies piorizadas X PoF
- Visia incil o de seguimiento de Prevencien, Viglanca y Contol X por < y proceso de
-« Visitainicial o de seguimiento de ACFC X ooF
X PoF i 7dela Ley 2094 de 2021 tiempo
« Registro de asistencia areuniones nternas. X PoF precacionsl de 10 a70s.
informe de bigada fosanitaria X por
nacien, habi res, tradiciones valores,
« Actade reunion X ooF doen
X PoF
-+ Control a1a movilizaién de productos vegetales X PoF
4 X PF
-+ Tratamiento de brotes de lagas X PF
X PF o
e productos agropecuario
hivo Centra, el proceso de da ] L
POF/A, o , Gestor D 1), dands
Diitala Largo Placo
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so a6 | ac | p [ e | FomaelEtl f o | e [ mr| s
=] s0s | 7 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
15| 8005 | 27 | 3 |inventarios Documentales de Archivo Central 2| s X X i 5 hivo Central
inventario documental de archivo central X[ x| xseor productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede igencia fisca, 6n (2 2 realizar el proceso de I Archi
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se e otorg un tiempo)
precaucional de 10afios.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
rehivist
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstrucion de Ia historia
ual 6
enel archi I porte papel, proceso de Transferencia Secundaria al .y se procederd |
i Documental.
se deben PDF/A, siempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor,Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
| sos | 28 INSTRUMENTOS DE CONTROL
13| 8005 | 28| 1 |mstrumentos de Control de Animales Importados BN E X[ x B 3
Trazabilidad Agropecuaria (CITAG). 1a inspeccién fisca de los animales importados determinados en las medidas zoosanitarias vigentes en Colombia, para autorizar o negar la expedicion de los
oe x POF certificados de inspeccion sanitaria. Lo anterior se realza para prevenir el 6nde fermedads puedan afectar fa sanidad vegetal o animal, o la salud
Datos Generales Datos Comerciales oo, ;
DiAN x
X productora,
Datos Generales Datos Comerciales
Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cierre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal, 6n (2 2 realizar el proceso de 1
« Soportes documentales (s aplica) x POF
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo
recaucional de 10afios.
ciencias naturales
£n parte de la documentacion se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitarioy fitosanitario del pais o que registran
En parte de Ia documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible para parala 6n de la historia Ia entidad, en tanto que dal
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segun o indicado en la Tabla 9|
Porcentajes de muestra por produccion anual de expedientes, g la Memoria Descriptiva. queel i gerencia seccional a otra; por esto, alrealiza el proceso del
a
Una vez cumplido el periodo de retencin en el Archivo Central se debe realiza el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservars de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se procederd a su
se deben PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formato lo permita en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
de acuerd entidad, 1
La eliminacin de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologas de
Informacién.
8005 | 28 | 3 |Wnstrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 2 |3 X "Acuerdo 060 de 2001)
< Planila de control de comunicaciones ofiiales X productora
i proceso de.
! 7dela Ley 2094 de 2021, tlempo
recaucional de 5 afos.
productora, elproceso de
1a entidad,
003 V.1 Instructivo Eliminacién Documental
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Uridad Adminisrativa___|800- GERENCIA SECCIONAL
cadigo Retencien | Soporte | exqension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa] o [s|s as [ac| p [ [fommeomelf o | ¢ [wr] s
EIEE 2 I | [Beemero scncon e e s e st vl y ol s o e e ot de i i de oty e, s avoror et e e Certficad
Noconaizacion debido a que el envio no comple con las or Colomba altertoro nacional. st o 1o aplicacn de las medidas de control, aue
- - X[ x 7oF b
Concepto de_rechazo de solcitud de e X PoF i
S otincaon de meida hrosamtaris M oor Lo anterior s realia para preveni el ingres y/o dispersion deplages enfermedades u otros agentes pelgrosos que puedan afctar I sanidad vegetal o animal, o a slud humana,  con el propdsio e
-+ Reporte de resuitado de laboratoio (s aplica) X PoF i &
3 i X
-« Noticacin de reembarque (s aplica) X
. , ! X
N . M s tiempos de retencion e cuentan a partr del iere del expediente, que scede igenca fsca én (22 realzr el proceso de I Archi
-+ Notifeacin . X 4
Soportes documentales s aplica) x| x PoF X X § .
s periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central s asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplnaria derivada i o srie prescribe 10 cinco (5) afos establecdo en e Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, 5¢ les otorgs un tiempo
precaucional de 5 afos.
cencias naturales.
n parte de a documentacion se determin a exisencia de valor historico por sr posible fuente primara para investigaciones en Hisora teniendo en cuenta que se generan registos que modifcan el estatus sanitrio y ftosaitario el pals o que regisrn|
0 parte de eristencia érco por ser para parala 6n de o istoria Iaentida, entanto que o
e de s Imprtand s dsposcin nl e Selecén dbido ol volumen documentl, e aplcrsun o cuaniiati,sleconando una mueta slesor aue s confornars de cuerdo ol volumen documentl sgin o ndcado e o Tabla o
or producion anal de s Memoria Descripiva. aueel gerenca seccional a otr; por esto, al realzar el proceso e
o 2
Una vez camplido el periodo de retencidn en e Archivo Central se debe relizar e proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Hisérco donde se conservard de manera permanente en su soporte origina dicha muesia seeccionada, Se procederd a5
sedeben POF/A, sempr Ia extensién del formato lo permita, o a  Senidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental
de acuerd dad, 1
La elminacion de los documentos en soporte nativo igital s hard una vez transcurido el tempo de permanencia e el SharePoint de cada Unidad Adminsrativ, ealzando s borrado seguro dicho proceso esard a cargode l Oficina de Tecnologiasde o
Informacien.
T s || 5 = BE x| x guimiento, Viglanci y control 3 a foma de embaeje, para atorizar su devalucon debido a que contienen materilvegetal /o animal]
lpat o los
s aaricois” 5
-+ Documentos soporte de devolucion (s apica x vor X
. Gooren dorumentales (4 ol Wl x oo Loanterior c afecarla  01asalud humana, admisibiidad
tos 2 parir del cere del expec) de al terminar s vigeniafsca, @an realzar e proceso de ]
Los periodos de retencidn en I fases de Archivo de Gestion  Central s asignaron teniendo en cuenta aue a accion discplinaria derivada de I seie prescribe 1o cinco (s) afosestablcido en e Artiulo 7 de a Ley 2084 de 2021, s s torg6 un tempol
orecaucionalde s anos.
cencias naturales.
n parte de a documentacion se determing la eisencia de valor histrico por sr posible fuente primara para investigaciones en Hisora teniendo en cuenta que se generan regstros que modifcan el esatus sanitario y ftosaitario el pals  que regisra|
0 parte de a documentacion se determind I existencia de valor histrico por ser posible para parala histria Iaentida, en tanto que do
s de s Imprtnds s dsposcion nl e Selecén dbido ol volumen documentl, e aplcrs un o cuaniiai,slecconando uns mueta alestor e s conforars de cuerdo ol volumen cocumentl sgin o ndcado e o Tabla o
por produccion anual s 1a Memoria Descripiv. aueel gerenca seccional a otr; por esto, al realizar el proceso e
o
Una vez camplido el periodo de retencidn en e Archivo Central se debe relizar e proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Hisérico donde se consenvrd de manera permanente en su soporte origina dicha muesia seleccionada. S rocederd 3 s
v Document
se deben #0F/A, siemp 1a extensién del formato lo permita en a . Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental
de acuerd dag, 1
Lo eliminacion de los documentos en soporte nativo diital se hard una vz transcurido el tiempo de permanencia en e SharePoint de cada Unidad Administrativa realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologis de la
Informacién.

17de74



“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA sEcciONAL

codiso Retencien | Soporte | exqension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa] o [s|w as [ac| p [ [fommooml| o | ¢ | wr
B[ wos | @ B X Teccos mediante o5 cualesse regsra el UM, viglancia y contol 3 1a foma o T o exportacon y su embolal, para sutorzr el rechazo Ge e sl tudes de expedion de 1)
importacién y Exportacion Certficadosde Inspeccion Sanitaia debido a que el emio de exportacien o importacidn no cumple con porel o [
+ Concepto de rechazo de solitud X 7oF
- Notifcacin de reembaraue o destruccidn (s apiica) X Lo anterior s realiza para prevenir e ingreso, a safida én de enfermedades u puedan afectar I sandat vegetal o animal, o a salud humans, para favorecer 3
+ Aviso Nacionslde nterceptacion s aplic) X i 5
- Solcitud de inspeccion X
 Actade Retencion (i plca) X productora
-« Acta de Decomiso (i aiica) X
. Act de destruccion s splica) M s tiempos de retencion e cuentan a partr del iere del expediente, que scede igenca fsca 2an realzarel proceso de I Arch
- Soportes documentals s aplica) X i 0 0 .
Los periodos de retencién en Ias fass de Archivo de Gestén y Central se asignaron tenfendo en cuenta que la accién discplinaria derivada de laserie prescibe a los inco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgs un tiempol
precaucional de 5 afos.
cencias naturales.
n parte de a documentacion se determin a exisencia de valor historico por sr posible fuente primara para investigaciones en Hisora teniendo en cuenta que se generan registos que modifcan el estatus sanitrio y ftosaitario el pals o que regisrn|
0 parte de eristencia érco por ser para parala 6n de o istoria Iaentida, entanto que o
A pesar de su importancia s disposicén final es Seleccid, debido al volumen documentl,se apicard un critero cuantitaivo, seeccionando una muestra leatoria que s conformard de acuerdo al volumen documental segin [0 indicado en a Tabla 9
por produccn anual de exped s Memoria Descripiva. aueel . gerenca seccional a otr; por esto, al realzar el proceso e
o
Una vez camplido el periodo de retencidn en e Archivo Central se debe relizar e proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Hisérco donde se conservard de manera permanente en su soporte origina dicha muesia seeccionada, Se procederd a5
sedeben POF/A, sempr Ia extensién del formato lo permita, o a  Senidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental
de acuerd dad, 1
La elminacion de los documentos en soporte nativo igital s hard una vez transcurido el tempo de permanencia e el SharePoint de cada Unidad Adminsrativ, ealzando s borrado seguro dicho proceso esard a cargode l Oficina de Tecnologiasde o
Informacien.
T s || 7 B X guimiento, viglanda y control 3 a toma oe Geon envio que G origen animal pars s mportacion Ge su emballe y vehiculos de ranspore, pare
autoriar el rechazo del envio poraue no cumple con las medidas z0osanitaias exigidas por Colombia para s etrada al tertitrio nacional. Estos o 1o aplicacn de las medidas de control, aue
< b
- Acta de decomiso (s aplica) x| x voF §
et e s 4 aphea) M Lo anterior s realia para preveni el ingreso /o dispersion de plagas enfermedades u ot agentes pelgrosos que puedan afectar 1 sanidad vegetal o animal, o a salud humana, y con el propdsio el
- Notifcacin de reembaraue (s aplica) X o
oroductora
tos 2 parir del cere dl expec) de al terminar s vigeniafsca, @an realzar e proceso de ]

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgo un tiempo
recaucional de 5 afos.

£n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran

En parte de Ia documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible para parala historia Ia entidad, en tanto que dal

A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segun o indicado en 1a Tabla 9|

por produccién anual de expeci a Memoria Descriptiva. queel gerencia seccional a otra; por esto,alrealiza el proceso del

Una vez cumplido el periodo de retencin en el Archivo Central se debe realiza el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservars de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se procederd a su
V1 [ .

se deben PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|

deacuerdo con 1a entidad, 1

La eliminacion de los documentos en soporte nativo digita se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Teenologias de la
Informacién.
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

DA DE s b AG | AC P EL ormato Digt (24 E wmr | s
13 8005 28 8 i Terrestres 2 3 X X é realiza el seguimiento, s ie aquinaria y/o,
(sl aplica) X plagasy los que. lombi 6n (CFN). P
En parte de la existencia brico pe P para para la 6 historia la entidad, en tanto que da|
'+ Registro diario de vuelos internacionales (i aplica) X .
e X Lo anterior se realiza para prevenir el ingreso, la salida 6n de enfermedades u puedan afectar la sanidad vegetal o animal, o la salud humana, para favorecer la

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de fa Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo
precaucional de 5 afos.

ciencias naturales

£n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitarioy fitosanitario del pafs o que registran

En parte de Ia documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible para parala historia Ia entidad, en tanto que dal

A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segun o indicado en 1a Tabla 9|
por produccién anual de expeci a Memoria Descriptiva. queel it gerencia seccional a otra; por esto,alrealiza el proceso del
a

Una vez cumplido el periodo de retencin en el Archivo Central se debe realiza el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservars de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se procederd a su
V1 [ .

se deben PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|

La eliminacin de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologas de
Informacién.
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TAGLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa _|800- GERENGIA SECCIONAL
Codigo Retencion | Soporte | exqension Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o [s [ ac [ ac | p [e | omaersal e Te Twr | s
| sos | o TICENCIAS
B wes || 1 e X X o o Jurdica para a movlzacién X Trosanitaro as 1o xlan,
inspeccion,vg I . ytienen una igenca
5 x| x POF un G lote de e ia i, . .
para Ve x| x eoF o sanidad
« Factura de venta x| x PoF
para X productora.
-« Constanca fitosantaria s aplca)
Constanda fosanitaria SISPAP (s aplic2) x i Lostiempos de etencion se cuentan a partir delcerre el expediente, que sucede altermina Ia vigencia fsca, r debe realzar e proceso de 1 Avchivo €
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central s asignaron teniendo en cuenta que  accidn discplinaria derivada de Ia serie preseibe a s cinco (5) aios establecido en el Artculo 7 de l Ley 2094 de 2021, e ls otorgd un tiempo
precaucionsl de 5 s
L disposicidn finl es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para Ia reconstruccién de a hisoria
, conlo cual
La disposicion fnal s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor histérico por se posible fuente primaria para investigaciones e Hisoria tenendo en cuenta que se generan regisros que modifican el estaus sanitaro
s de resaltar
e productos agropecuario
hivo Central, papel, proceso de Transferencia Secundaria al yse procederd a
v. Documental,
se deben POE/A, 1a extensién del formato lo permit a . senvid de Informacién, Gestor Documental)
Pazo
TS| 8005 | 31| 2 |Ucenca Zoosanitaria por Establecmiento R BE] X X Documento ofical expedido por el ICA, mediante &l cual sutorza 8 una persona natural o Jurdica para que en su predio funcionen eventos que mpliquen 12 concentracian de ammales dentro del tertori nacional, mediante a revisan de soportes v
para L en estos. Esto aplica par 3 de exposicion)
- solctud de icenca X for para sup ) pesebreras, Lo anerior e ealiz para p 6n o diseminacion
-+ Visita de inspeccién a recintosferiales X no enfermedades u i puedan afectar Ia sanidad vegetal o animal, o a salud humana,  con el propesito de mantener, actualizar y mejora el estatus zoosanitario de Colombia y asegurar Ia sanidad agropecuaria y
! x| x eoF inocuidad agroslimentaria
productora
Los 2 partirdel ciere del exped sucede alterminar I vigencia fsca, 6n (2.7 realiar el proceso de ]
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Cenral se asignaron teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de Ia srie prescibe a os cinco (5) aos establecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
precaucionsl de 5 afos
L disposcion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccien de la historia
ual
L disposicion fnal s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind 1 existencia de valor histdrico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitaro |
4 productos agropecuario,
Archivo Central, i ] proceso de Transferencia Secundaria ol . yse procederd a
V.1 Gui Documentl,
se deben PDF/A, siempre y cuandola extension del formato o permita en a . Senvidor, istems de Informacion, Gestor Documental),
T wes | ANUALES
T | 8005 | 32| 2 |Manuates delSistema de Geston integrado SG1 T s X X 7 e Stema . que descrbe 1 forma en que €ste da complimiento a 103 requisitos extablecdos por 1 1y, el iente, I Univeridad y 1os defindos por [as mormas de referencia
~ Reviion por 2 Direccion X 3
- videncias de controles de resgos x PoF sroductora
-« Salidss no conformes. x PoF
. lanes de mejoramiento Susritos X voF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cerre el expediente, que sucede alterminar I vigencia fscal, @3 realizarel proceso de I Archivo C
- tiqueta de muestreo de frutos campo i 6 6 i
« videncia e acciones suscitas x PoF
o Los periodos de retencion en Ias fases de Archivo de Gestidn y Central se asignaron teniendo en cuenta que a accion discplinaria derivada de Ia sris prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo
precaucionsl de 10 afos
x ooF
Pelgrosos RESPEL L disposicien finl es Conservacién Total teniendo en cuenta que se dsterming la existencia de valor histico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, pussto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de a historia
Iformacién X voF o cual "
- x| x PoF 6 en el archivo centeal, papel, proceso de Transterencia Secundaria al s yse procederd 3
x POF ? i V.1 Gui én Documental,
-« Comunicaciones con entidades ambientsles X PF
x| x POF sedeben POF/A, extension del formato lo permits, conservé harepoint, Servid de Informacién, Gestor Documental)
« Manifiestos de Transportede Residuos Peigrosos x| x PoF " e,
« Registrosde Asistencia X PoF

20de74



ICA™
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA sEcciONAL

codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so ac [ ac | p | e | FormaePiEl | o | g |y
] 805 | 35 PLANES
13| 8005 | 35 | I |lanNacionalde Resistencia Antimicrobiana 2] e X X Documentos que regitran 125 actividades inspeccion, viglandiay control reallzadas para prevenr, monitorear y reduci 1a resistenia antmicrobiana en 10 productos primarios pecuarios colombianos, como el Nuevo y leche bovina. Teniendo en cuenta que 1
Resistencia Antimicrobiana (RAM) es el fenémeno por el cual un afectado por un sensible. La RAM se refiere a microorganismos, como bacterias, virus, hongos y pardsitos, que han adquiridol
Muestras tomadas en granja resistencia altratamiento antimicroblano. Esto incluye 12 toma de muestras y su envio a laboratorlo para detectar y analizar los resultados, para determinar el o v problema, lo cualse
« Acta toma de muestras x| x POF o o
x POF
. x
« istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) siaplica
istasde asistenci v eapacitacones) i X For Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel clrre del expediente, que sucede alterminar Ia vigenci fiscal, r debe realizar el proceso de I Archivo Ce
Muestras tomadas en planta de beneficio
« Acta toma de muestras x| x POF
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gesti6n y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia acci6n disciplinaria derivada de la serle prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo
recaucional de 10afios.
La disposicién final es Conservacian Total tenienda en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores,
modos de vida o desarrollos econémicos, saciales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
humanit i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
relacidn con 3
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de Ia histori
insttucional de 1a entidad, en tanto que da cuenta de Ia mision institucional, os objetivos de Ia entidad y su memoria, con Io cua puede contribuir al conocimiento de 12 historia de la nacion y sus teritorios. Esto especialmente en Io relativo a Ia regulacion,|
Ica
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histaria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
i fses. s de resaltar.
e productos agropecuario.
hivo Central, papel, proceso de Transferencia Secundaria al Vse proceders a
i v.
se deben POF/A, Ia extensicn del formato lo permit d . servid de Informacién, Gestor Documental|
Plazo.
T3 | 8005 | 35| 2 |Plan Nacional Moscas de a Fruta 2] ¢ X X Documentos que permiten faciltar 1a admisibiidad e los productos agicolas producidos en el terorio nacional. Esto al reallzar VIgIancia, control y segulmiento a 1a presencia de 1a mosca de 1a fruta y a 195 dreas declaradas Ibres o de baja prevalencia
ota X
fruta X
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) X s . et o del g e ; et . - . .
Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel clrre del expediente, que sucede al terminar 1a vigencia realzar el proceso de | Archi
M ox P 3 p a a e P
- Etiqueta de muestreo de frutos campo X
« Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio X Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gesti6n y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la serle prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo)
« Formato resultado muestreo de frutos (M- FRU) X s precaucional de 10,
* Formato de supervisién de senviclo 2 rampas X La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de 1a historla
i X
P ual
« Envio de las muestras de moscas al laboratorio x
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
, i e resalta
e productos agropecuario.
hivo Central, papel, proceso de Transferencia Secundaria al yse procederd a
is v.
se deben POF/A, 1a extension del formato lo permit d . Servid de Informacién, Gestor Documental|
Plazo
T | so0s | 55| 3 2] & X X 5 ara prevenr,
bovina destinadas al consumo humano. Esto incluye 1a toma de muestras y su envio a laboratorio para detectar y anlzar s resultados, para determinar el riesgo y desarrollar & implementar las medidas necesarias para la contencién del problema, o cual sl
espera realizar Lo anterior
< Acta toma de musstras x| x POF
x| x POF
x| x POF
Los a partir del cierre del exped de al teminar Ia vigencia fiscal, (2 realizar el proceso de 1
« istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) si aplica x| x POF
* Resolucian da medidas sanitaias sl aplica) x PoF s periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accidn disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a s cinco () afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempol
recaucional de 10afios.
La disposicién final es Conservacian Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, puesto q . hibitos, costumbres, tradiciones, valores |
modos de vida o desarrollos econémicos, saciale, politcos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios e las comunidades dentro del terrtorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
n
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a Ia creacidn de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
elacion con 3
L disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de Ia historia
insttucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de a mision institucional, los objetivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual al Ia historia de la lo relativo a la regulacion,
cap
La disposicién final es Conservacian Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor hstdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
de productos agropecuario.
hivo Centra, papel, el proceso de Transferencia Secundaria al vse procederd a
Los documentos en saporte nativo digital e deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, d dor, Sistema de Informacién, Gestor Documenta),
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Unidad Administrativa

500 - GERENCIA sEcciONAL

coigo Retencion | Soporte | exqension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w A [ ac [ p [ | Formateoistal | o | ¢ |y
T | 805 | 35| 16 [Planesde 7] X X o Trabalo. (Nameral 7, Aricalo 2.2.4.6 8. Decreto 1072 de 2015
~ Aca Ge reviion pora Direcaio (5 apiea] X POF productora
« Certifcados de aptitud laboral PoF " o
- Eximenes ocupacionales eoF i
Trabajo X
-« Matiz de resgos X sk o ‘ 107 dela Ley 2054 de 2021, que
' Ley 80 e 1993, ' 102:24.6.13 el Decreto 1072 de 201 y
x sk
- Regisro de Actas dereunién del COPASST x eoF o
-« Registro de asistencia x| x PoF To usl
- Regisro de Entregade Elementos de Proteccién Personal x| x eoF
hivo Central, 6n en soporte papel, proceso de
i Documental,
] o )
T3 | 8005 | 35 | 17 |Planes de Trabajo para Exportacion de Vegetales en Fresco T s X X Tverihear i ]
Planes de trabaio onerativos de Asuacate Hass
Caracterizacion predial  cobe scor pore
X eoF
-« Solicitud de vinculacien alos planes de trabaijo productora.
x HIML
x aPx A P
«poligono (s aplca) '
Acta de it fcacion de caract X
cta devisia para verfcacin de caractrizaciones . o . . 107 dela ey 2098 e 202, s tiempo
-+ Informe de vrifcacion de lascaracteizaciones precaucional de 10aros
Vigilanci de lagas de contrl ofiial de Aguacate o
x| x HIML o conl
X o
-« Actas de vista de prevencién, viganciay control
X eoF e productos agropecuario
- Corte defutos anusl en planes operativos s aplica)
" x HIML hivo Central, : proceso de
X — V.1 Gui Documental,
« Trampeo Ceratits capitata en planes aperativos (i apiia)
x PoF a )
- informe de manejo de plagas (s apica)
abiltaciones de lugaresde produccidn de Aguacate Hass
x| x PoF
- Actade visita de habilitacién
-+ Anexo 4 plan operativo Japan dilgenciado X eoF
[ wos | % PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
T3 | 8005 | 36 | 1 |Planes de Transferencias Documentales Primarias ERIE X Registro delproceso técnico, admimsrativo y legal mediante o cua se rasladan 103 documentos del archivo e gesion l Vo cental, egn 105 lempos de retencion establecdos en tablas e retencion documental (Aiclo 2.8.2.93 del Decreto 1080 de
201
~Solitud de transferencia primaria X 3
inventario Documental de I transferencia X PoF productora
+ Actade tranferencia documentl x For Los a parti el ciere el exped de al terminar Ia vigenci fisca, @3 realizar el proceso de ]
- Cronograma de transferencias documentales pimarias x| xsceor b
Lo periodos de retencién en Ia fasesde Archivo de Gestén y Central se asignaron tenfendo en cuenta que la accién disciplnari derivada de laserie prescribe alos inco (5) aos esablecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un iempol
precaucional de 10afos.
Lo disposicen final es Conservacion Totl tenendo en cuenta que se determin l existencia de valorcietifico, puesto que su contenido posee datos estadistcos e nformacién conceniente a la reacidn de conocimiento, los cuales sitven dee fuente del
archivisica
La disposicon final es Conservacion Totl tenendo en cuenta que se determin l existencia de valor istérico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto aue su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istoial
ual
en el Archivo Centra, el proceso de 1 Avch de manera permanente en su soporte originl. Lo
Iaextension . dand
Diitla Largo Placo
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e t—— - INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Adminisrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
Godigo Retendon | Soporte | extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e PROCEDIMIENTO
DA DE s b AG | AC P EL ormato Digt (24 E wmr | s
[5] sos | | |reocesosimiowcos
T | 5005 | 40| 10 [proceses sancontorios B i o Trocudad aproneat
determinar s se arciva Ia investigaién o se impone una sanién, Iacual debe se proporcional a a accén u omisidn de losdeberes y/o ablgaciones legales s cuaes estdn someidos os sujeos viglados en el sector agropecuaro. I procedimientol
y x x POF sancionatorio se adelantard de oficio, a peticién de parte o como consecuencia de haberse impuesto una medida preventiva mediante acto administrativo motivado, que se notificaré personalmente conforme a lo dispuesto en el Cédigo Contencioso
- Acto de indagaciones prelminares (5 apica) x| x #or processin.
+ Constade dentidad del nvestigado s spics) x| x o
-+ Auto de formuacién de crgos x| x #or
N x x FOF, EML Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al emitirse la sentencia en primera instancia, excepto cuando esta haya sido apelada en cuyo caso es la sentencia en segunda instancia, conservando en el Archivo de Gestién (2]
. x| x #or ) "
-+ Derechos de peticion elacionado con PAS (i aiica) x| x o Los periodos de retencidn e 1as fases de Archivo de Gestidn y Central s asgnaron teniendo en cuenta que a acién disciplinaria derivada de I sele prescribe o cinco (5) afos establecido en el Artiula 7 de a Ley 2094 de 2021, 5 s torgé un tempol
. ‘ o | x sor recaucionalde 10aris.
* Acta de audiencia (i aplica) x x POF En parte de la documentacién se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos|
- Comunicacion que convoca aaudiencia s aplca) x| x #or oo ot ;
'+ Acto de prorroga (Si aplica) X X PDF
- Auto que abre  etapa probatori s apica) x| x #or
'+ Comunicacién del Auto de Pruebas. X X PDF k dad idad
* Madios probatorios (5! apiica) x x POF En parte de la documentacién se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan difican el y pais o que registran|
. x| x o
. x| x #or
N ol x wor tnpane dela assencia porser para parala historia 1aentida, entanto que da
. x| x ror
x x POF A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicar un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformaré de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla 9|
segun sea el caso Pe de por produccién anual de di ;, Ia Memoria Descriptiva. queel iz gerencia | esto, al realizar el proceso de|
y g X X POF la
Una vez cumplido efperiodo de retenién en el Archivo Central se debe ealzar e proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Hisérico donde se conservars de manera permanente en su oparte original dicha muestra seleccionada. Los documentos el
A o« or roreve a de nformacin, Gestor
N X X PDF e
y x x POF enel dr trati lizando su
- x| x POF 2 cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la Informacidn.
.+ Resolucin aue resuetve apelacion x| x ror
. " x| x oor
- x| x ror
+ Constaniade secutoria | x oor
. Recibo de pago de Iasanciénimpuesta (1 apica x| x ror
5 x| x o
Sies sanci x| x ot
T s [ a | [rrocavas
T 8005 | 4 | 3 [Programde Autorkacon Sanitariay de inocutdad T e X X > o To xpeciion i, que e s 3% o CTp—— o en prediod]
o decheaueo X[ x| osoror
- Certificacionde autorzacién saitaria y de inoculdad x| x vor
. Listasde aistenci reuniones y capactacones) x| x Por
Lo tiempos de retencién se cuentan a paricde iere delexpediente, que sucede I terminar la vigenca fscal @on realzar e proceso de I Archivo
Lo periodos d retencidn e 1 fases de Archivo de Gestién  Central s asignaron teniendo en cuenta que a acidn disciplinara derivada de Iaseie prescibe 1o inco (5) afosestablecido en e Artiula 7 de a Ley 2094 de 2021, s s torgé un tiempol
precaucionalde 10,
La disposcén final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor histrico por ser pusibl fuente primari para investigaciones en Histora, puesto que su contenido es fundamental para 1a reconstuccion de 1a histaria
ual
La disposicién fna es Conservaién Total teniendo en cuenta que se detemnind la exisencia de valarhistérico por se posible uente primaria paa investigaciones en Historia, eniendo en cuenta que se generan registro que madifican e etatus santaro
! ise. s deresalar
e productos agopecuari.
hivo Centrl, papel, proceso de Transferenia Secundariaal e procederi a
‘ o proce
s deben oA, 1o extensién del formato o permit a . servid de Iformacién, Gestor Documental
Pazo,
TS| 8005 | 42 | 5 [Programa de Buenas Practices Agricoins - PA NI X X To vigianda o : 7 a C Tosprocesed]
i 1a caldad e inocuidad de o alimentos y de o prod i 5o mediante la losrequisitos, 1a Resolucion No. 30021 de 2017y 82394 de
X En )
 RUToNIT) X HrL
) X L
- Documento que acrecite asistencia térica X HrL
+ Tarjeta profesional vigente X HTML Los tempos de ret " 2part del . del expediente, " deal 2 ve " ! e o
- Croquisde legads al predio X HaL
-« piano gl predio x HIL Los periodos de retencion en 15 fases de Archivo de Gestion y entral s asgnaron teniendo en cuenta que a sccidn disciplinaria deriad de I seis prescribe  lo cinco () ios establcido en e Artiula 7 de  Ley 2098 de 2021, s I torgé un tiempol
- Centifcado de uso de suelo X HaL orecaucionslce 10 3.
. Aniliss micobioldgco de aguas x HrL \ . nend . . o et o s fndamentt s o
L disposicitn final s Conservacian Total teniendo en cuenta que se determind a existencia de valor histérico porser pasbl fuente primaria paa investigaciones en Histora, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruceion d I hisora
« Permiso uso de aguas o solcitud radicada X HTML > a por e o P 2 i puesto o P
+ Lista de chequeo x| x HrL
- ista de chequeo auditoria x| x HaL L disposicén fnal e Conservacén Total tenendo e cuents que se determing a existencia de valor histirico por ser posile funte primria paa investigaciones en Hitoris, eniendo en cuenta que se generan registros ue modifican el etatus sanitaro
informe e auditoria x HrL i 6 fse. s deresalar 6
- Centfcado Buenas practicasAgricols emitido) x| x HL de productos agropecusrio
* Notificacion x HTML hi entral, papel, pr de Transferencia d: | 4 Iy se procederd a|
- hctas de reunit s sptica) X Por ; ¢ o proce m
+ Listasde asstenci reuniones y capactaciones) x| x #or
s deben #0F/A, sy Is extension del formato o permits, a . servid e nformacién, Gestor Documenta)

23de74



| I'e A‘W ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so ac [ ac | p | e | FormaelEl | o g [y | s
13| 8005 | 42| 15 |Programa de Prevencion y Control de la Brucelosis Bovina BE X X del cual se estl Tas medidas sanitarias para 12 prevencion, el controly Ia erradicacion de 12 brucelosis bovina producida por 12 Brucella Abortus en las especies bovina y bufaling en el teritorio naciona, para]
rantaa 1o semsiiced g s animals 15 produres e 103 mercados meracionles. Adermds, i 13 ealiacion el conol y aradadén d 1o rsclos come nfomedad de conrl ol con e proposio de prserar y mforar o estatus
Certificacidn de predios lbees: oosaiario e Clombia st teiendo n uent qu s bruclosis & una naturaleza  causada por una bacteria
x| x POF ,
g x PDF
. x
x| x PDF
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede igencia fisca, 6n (2 3 realizar el proceso de I Archi
x| x POF ; s s .
« Centificado predio libre de Brucelosis bovina y/o Certificacion de aprisco libre de Brucelosis y/o Certiicacidn de granja libre del X PDF
Brucelosis (segun corresponda) Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa accién disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo)
6 6 di precaucional de 10
. x La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, p . habi res, tradiciones, valores,
. et X PO modos de vida o desaralos econéimicos,sociles, politics, eligiosos o etéicosen materia ogropecuara propos d la comunidades dentro del tetitorionacional y Qu son e para ! conodmiento de su dentdad. Esto specialmente en o rltivo |
Actas de reunion (de evaluacién inicial del comité sanitario seccional y de concepto técnico final del Estudio EpidemiolGico x| x PDF humanitaria,
Complementario)
" ) X La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e nformacién concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
relacion con
. 6 x L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
x PDF institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, os objetivos de Ia entidad y su memoria, con [0 cual al Ia historia de la lo relativo 3 la regulacion,
1cA 6
X POF
ancamiento de predios: La diposicén fna es Conservaén Total tenendo en cuenta que s determing 3 eistencia de valorhistérico por ser posile fuente primaria paa investigaciones en Hitoria, eniendo en cuenta que se generan reistros que modifican el etatussanitaro
x Por de productos agropecuario.
x PoF Archivo Central, ) proceso de Transferencia Secundaria al . yse proceder a|
« Actas de reunion (de evaluacion inicial del comits sanitario seccional y de concepto técnico final del Estudio Epidemioldgico x| ox POF i 6
x se deben PDF/A, sempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
X POF 6
x| x POF
Nota: Para el 5 Tubercul certiicacion o 6n seqt
. x . o ; : F— !
X
« Verificacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el predio (formato de viita a predios pecuarios “ICA" o informe de la x| x PO Loanterior . porlotanto, 1o 6 6 debers realizar el
actvidad "Organismo de Inspeccion Autorizado OIA")“segin aplique” st ceo. Adiconalmente s consderan etostiempos poraue ya no sera necesarc consultar los documentos fisos y 1 iformacin que se requira puede se consltada  traves del sisema de nformacion. o eliminacié de los documantos s realzara
x POF
x| x POF
X xsx
. X
. X
« Acta de reunicn de seguimiento semanal al ciclo de vacunacin con los proyectos locales y/o Organizacién Ejecutora Ganadera x| x POF
Autorizada OEGA
Vacunacion estratégica contra Brucelosis bovina:
« Acta de visita de verificacion d Biolsgico en torizado OIA (Acta del x
reunién)
P x| ox POF
x| x POF
Diagnéstico de Brucelosis bovina:
« Ansliss serolégico-soliitud y/o solictud de andlisis serolégico para brucelosis (Organismo de Inspeccion Autorizado OIA) y| x| x POF
laboratorios autorizados (segin corresponda)
s
« istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) x| x| eoRxsx
| sos | 42| 16 i Jas U Paratificas B X X Documentos misionales por medlo del cual s establecen y actualizan 105 requisitos sanitarios para Ia cerlificaclon de granjas avicolas  plantas de mcubacion como libres de salmonelas aviares y paratiicas, con el proposto de preservar y mejorar el estatus|
olombia y para
< Solicitud de ngreso al programa. x| x POF
« Cronograma de muestreos x Xsx
« Documento de aprobacion X POF Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel clrre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, (2 realzar el proceso de 1 Archivo C
« Soporte de pago y de facturacion del senvicio x POF i i
- Reporte de Andlisis(resultado de laboratorio) X poF
ara ncuir M ooF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gesti6n y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la serle prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo)
P recaucional de 10afios.
L disposcn final s Conservacion Total teiendo en cuenta que se determin la exstenca de valor centfico, puesto que su contenido posee datos estaditicos  informacién concernente 3 a crecién de conocimient, los cuaes srven de fuente de
te a prevencién, las especies|
animalesy vegetales
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de la historla
ual
L disposicén fna es Conservacén Total tenendo en cuenta que s determing I eistencia de valor histérico por ser posile uente primaria pra investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifcan e etatus sanitario
s de resaltar
de productos agropecuario.
hivo Central, papel, proceso de Transferencia Secundaria al 5 Ly se procederd |
: e ;
se deben PDF/A, siempr Ia extensién del formato lo permita, d  Servid de Informacién, Gestor Documental)|
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ICA™

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA sEcciONAL

codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so ac [ ac | p | e | FormaePiEl | o | g |y
3] 805 | a2 ] 20 BE X X asi G ' Organizacion T (OMSA)
establecido en la Ley 395 de 1997.
< Acta de reunion previa al cclo de vacunacion x PDF
« Acta de reunion seguimiento ciclo de vacunacion semanal x POF
« Acta de reunidn finaldel ciclo de vacunacién X POF
« Actas de visita a plantas de beneficio X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede igencia fisca, (@2 realizar el proceso de I Archi
« Actas de visita acopladoras de leche x
. x Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa accién disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo)
« Acta devigilancia de predios de alto iesgo x precaucional de 10afios.
« Bases de datos final del ciclo de vacunacion x xsx
« Caracterizacion de predios x
* Formato de supervision vacunador x La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, p . habi tradiciones, valores,
« Formato de supervision a predio vacunado x modos de vida o desaralos econéimicos,sociles, politics, eligiosos o etéicosen materia ogropecuara propos d la comunidades dentro del tetitorionacional y Qu son e para ! conodmiento de su dentdad. Esto specialmente en o rltivo |
- Formulario de Visita apredios (Vgilancia activa) x humanitario,
« nforme muestreos de actividad viral x
 Moilizsciones controladss X L diposcin i e Comsrain Toal tniendo e cuntsdue s deermingla st de alorclnfics s Que s contenido posee dato salstss « informacén concelente 18 readén e conoileta o s s de e de
(reuniones, Teams x
« Supervision de vacunacién estratégica x| x PDF, XLSX L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
p x institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, os objetivos de Ia entidad y su memoria, con [0 cual al Ia historia de la lo relativo 3 la regulacion,
X 1cA 6
- Vsttas de Inspacclén Viglanciay control * L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
de productos agropecuario.
Archivo Central, ) proceso de Transferencia Secundaria al . yse proceder a|
se deben PDF/A, sempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
T | sos | a2 | a1 2] & X X
los mercados internacionales. Esta es una enfermedad dnicamente a porla & serotipo 1. Ademis, planfi de control
~ Acta devisita a predio de Alto Riesgo X o )
« Formulario recoleccién de muestras x
- Reporte de Ansliss(resultado de laboratorio) X POF
s 2 partir del ciere del exped de al terminar Ia vigencia fiscal, 6n (2 realizar el proceso de 1
« Comunicaciones oficiales x| x POF Lo 2 partr delcerre del - Io vigencia @ frorel proceso
« Actas de reunidn x| x POF
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa acci6n disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo
« Ustas de asstencia (reuniones y capacitaciones) x| x POF, XL5X e 100m
recaucional de 10afios.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, p . hibitos, costumbres, tradiciones, valores |
o d i o desaolos contics socle,policos, el o 0K e lera SOpECA 1ol e s comunidcesdenir el eoronaconal e on s para ! conocimiento de ienda. 10 cpeciamente e ot
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente a la creacidn de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
relacion con
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
insttucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de I mision institucional, os objetivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual al Ia historia de la o relativo a a regulacion)
1cap
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
de productos agropecuario.
hivo Central, I el proceso de Transferencia Secundaria al v se procedersa|
se deben PDF/A, sempr 1a extension del formato lo permita en d , Servdor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
B sos | 2| 2 B X X ocumerios isnaie po o el Gl Gtalecn y Eualian s edida s ara [ pevendan f ol 1 Sadicaan G s Tbarclos Bovinaon [ sspies b y bufalinay 1o equsospaa cricaciondo rsdos ors e
Tuberculosis Bovina en el terrtorio nacional, para garantizar la adisibilidad de los animales y sus productos en los mercados. También, da a conocer de Ia tuberculosis en los animales, su control y erradicacion. Ademds
Certiicacion /o Recertificacién de predios libres: - olombia,
x PO
x PDF
8 x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, (2 realzar el proceso de I Archi
x| x PDF i 6 6 U
« Reporte de resultados (Diagnéstico Veterinario) s aplican PoF
porte de esultados Diagndstco Veterinario) i 2o X o Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gesti6n y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6n disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo)
x| x PDF "
precaucional de 103,
« Certificado de predio libre de Tuberculosis bovina X PO
Saneamiento de predios La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacidn, habi res, tradiciones, valores,
. . X ooF modos de vida o desarrollos econémicos, saciale, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del terrtorio nacional y que son itiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
humanit i
x| x PDF
x| x POF L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstenca de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estaditicos  informacién concernente a l creacién de conocimient, lo cuaes srven de funte e
. x| x POF elacion con 3
« Resolucién de sacrificio X vOF
. La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstrucion de la historia
« Acta de avalio de animales positivos en Tuberculosis bovina x| ox POF
- insttucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de Ia mision institucional, os objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual pusde contribuir l conocimiento de Ia historia de la nacion y sus teritorios. Esto especialmente en lo relaivo a Ia regulacin,|
8 x| x PO 1cA para
« Acta de sacrificio de animales positivos a Tuberculosis bovina x
iilancia de x PO L disposicén fna es Conservacén Total tenendo en cunta que s determing I eistencia de valor histérico por se posile uente primaria pra investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se generan reistros que modifcan e etatus sanitario
Medicamentos y Alimentos - INVIMA) Es de resaltar
« Informe e lesiones patologia granulomatosa x de productos agropecuario.
x| X o hivo Central I de Transfer daria 3l ders
« Plan de saneamiento predial - 5P x| x POF i . T o e proceders®
6 6 x PO
. x| x PDF se deben POF/A, siempr 1a extensién del formato lo permita, d . Servid de Informacién, Gestor Documental)|
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so a6 | ac | p [ e | FomaelEtl f o | e [ mr| s
X POF
Nota: Para el caso de Tubereul certificacion o 6n segt
" 1o " i
« Reporte y control del gasto tuberculina x XK
e psppara x asx Lo anterior o1 5 realizar el
x| x POF, XLSK desde cero. Adicionalmente se consideran estos tiempos porque ya no seria necesario consultar los documentos fsicos 1 informacién que se requiera puede ser consultada a través del sistema de informacion. La eliminacién de los documentos se realzaria

« istas de asstencia (reuniones y capacitaciones)
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| I's A‘“' “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencion | Soporte | excension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formmtn oimal PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ | FormatelEal | o [ e ]| s
13| 8005 | 42 | 25 |ProgramaNacionalde Ovinosy Caprinos 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias rlativas  las especies ovinas y caprinas, para contribuir a a proteccion sanitaria de estas especis y a importancia econémica que tienen en a actualidad. Ademas,
Janifica la prevencién, el control y la erradicacion de s enfermedades de declaracion obligatoria reativas a las especies ovinas y caprinas en el teritorio nacional. Esto con el propdsito de preservar y mejorar e estatus oosanitario de Colombia lo que va a
< Actas de Reunion x| x PoF oo v " " M e “ e “
« istados de asistencia (reuniones, capacitaciones) x| x| eorxsx
« Comunicaciones oficiales nteras y extemnas x| x
« Acta de vista a predios X
s tiempos de retencion se cuentan a parir del cierre del expediente, que sucede. fiscal, 6n 2 af realizar ¢l proceso de 1 Archi
+ Forma de supenvsion a concentraciones animales X Los tiempos de et fan  part gl clerre del expediente, ue suced o far el proceso
s periodos de retencion e las fases de Archivo de Gestion y Centra se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinara derivada de la serie prescribe a os cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se s otorg un tiempol
precaucional de 10 afos.
La disposicion final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, p . hibi bres, tradiciones, valores,
mods de vida o desrrlls econmicos, socales, politios, rlgoses o stéticos en materia gropecuari propios de o comunidades deiro gl tertioro naciona  aue son Gtespara ¢l conocimient de s ientidad. Eto espedalmente en fo elativo
humanitario,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
relacién con
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido e fundamental para la reconstruccion de la istoria
institucional de fa entidad, en tanto que da cuenta de la misidn insttucional, s objetivos de la entidad y su memoria, con lo cua al Ia historia de la o reltivo a a regulacion)
1CA para
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario |
de productos agropecuario
Archivo Central, ] proceso de Transferencia Secundaria al .y se procederd a
se deben POF/A, siemp Ia extension del formato o permita, en d ,Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
T sos | 42| 2 2 T e X X Docamentos misionales por medio del cualse establecen y actualizan 25 medidas sanitarias para Ia prevencion, el control y 1a eradicacion de Ia Encefalopatia Espangiforme Bovina en el teritoria nacional, para garantzar Ia sdmisiiidad de los animales y sus
[broductos en los mercados internacionales. Ademis, planifica a realizacicn del Encefalopatia oficial, i olombia. sto
+ Acta Visita de inspeccion a predio con animales importados X ! degeneratl
N x| x POF
« Actas de visita a plantas de beneficio X
* o Los tiempos de ret s tirdel ciere del expedients dealt I fiscal, ( tizar el a 1 Archivo C
« Resultado de andlisis X POF " o e s - o
- istados de asistencia (reuniones, capacitaciones) x| x| rorusc
Los periodos de retencién en Ias fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia sere preseribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo
precaucional de 10 atos
L disposiién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin l existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacién, habitos, costumbres, radiciones, valores
[modios de vida o desarrollos econéicos, sociales, politcos,religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidadies dentro del territorio nacional y que son itils para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relatvo al|
» b
La disposicin inales Consenvacién Total eniendo e cuents que e determing 1 existencia de valor centfio, puesto que su contenida posee datos estadiicos ¢ nformacidn concerniente 3 a creacidn de conocimiento los cuales siven de fuente de|
relacién con 3
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de I historia
institacional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de Ia misién insttucional, los objetivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir l conacimiento de Ia historia de la nacion y sus teritorio. Esto especialmente en lo relativo a Ia regulacion.|
1CA para
La dsposicin fna e Conservacén Tota eniendo en cuenta que s determing  eistenci de alor ist6ico or se posible fuente primari para investgacionesen Histari, tenendo en cuenta que e generan regsros que modifican el estats sanitari |
s de resalta
de productos agropecuario
hivo Centra, papel, proceso de Transferencia Secundaria al vse procederd
. e
se deben POE/A, 1a extension del formato lo permit a . Servid de Informacién, Gestor Documental)|
Plazo.
T sos | 42| ony Vigian T e X X Docamentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan [zs medidas sanitaras para Iz prevencion, el controly 1a erradicacion de a Inflaenza Aviar en el teritorio nacionl, para garantizar Ia admisbiidad Ge los amimales y sus productos en fos
mercados intemacionales. Ademis, planifica la realizacién del Influenza Aviar Leonel i cuenta que la Influensa)
+ Acta de visita a predio de Alto Riesgo x aviar s v
« Formulario recoleccién de muestras X
- Reporte de Andlsis resultado de aboratorio) x #oF
-« Comunicaciones oficiales x| x PoF
0s tiempos de retencion se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscl, 6n 2 af realzar el proceso de 1 rchi
. Actosde reumion | x ooF Los tiempos de ret tan a parirdel cere del expediente, que sucede al t 1a vigencia fi lizar el proceso d
« istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) x| x| eorxsx
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a los inco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s¢ les otorgd un tiempo
precaucional de 10 afos
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin l existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, habitos,costumbres, radiciones, valores
[modos de vida o desarrollos econdmicos, socales, politcos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidadies dentro del territorio nacional y que son tiles para €l conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relaivo al|
humanit b
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstenca de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estaditicos  informacién concernente a l creacién de conocimiento, lo cuaes srven de fuente e
elacion con 3
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de I historia
institucionsl de I entidad,en tanto que da cuenta de a misién institucona, losobjetivo de a entidad y su memoria,con o cua puede contribuir al conocimiento de I istoia d I nacidn y sus territorios.Esto especiamente en o elativo  a regulacén,
1CA para
L disposicén fna es Conservacén Total tenendo en cunta que s determing I eistencia de valor histérico por se posile uente primaria pra investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se generan reistros que modifcan e etatussanitario
s de resaltar
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e s | so a6 | ac | p [ e | FomaelEtl f o | e [ mr| s
e productos agropecuario.
hivo Central, papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Vse proceders a
Documental,
Los documentos en soporte nativo digital se deben canvertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, en d  Senvidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental|
Plazo.
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- Formatoconsldado de formacinvanci x| ou
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- . Lo empos e e Ty — e TRp—
x| ow
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ey e
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locun ;
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T o0r | | o e e de o e T % % e S o s ot i T
- 15 omas d s, formaon au s pemi conoes como 50 prents 1 efeeda o s drentes cpecis domsics, s 1 pacon human, oo prevni st i dee fomars € s e Sopec, cn e 1op6e 4
* Reporte de Vacunacion x xsx preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia.
x
. vaua x
- Fomtade ol devampros x
+ Formato control tépico de vampiros X Los tempos de ret ) 2 i del del expediente, deal 12 v ! e “
- Reprie de prseni e s x|
x [ x POF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accidn disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinca (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
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x
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- Reslucindedecarators decureens x| e
- Resolion e evantameno decuarenena x| e Lo priodos d rtencion e s ses de Achiv d Gestin yCena s asignra teniendo e cuen e I i isilinaris dervada d 1 e presrve s cino () s estalci n f Al 7 d ey 2054 de 2021 5 st u o
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- Camicadonsfciles x| x|
Comuriciore e L lpsid nal s Conseacin Tl eiendo e vt e s determin I e devalor Clrl porque hace predel pamonio sl ke i, ibios cosumires, adidones vores
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Codigo Retencion | Soporte | excension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formmtn oimal PROCEDIMIENTO
oa| o [ s |s a6 | ac | p [ | FormatelEal | o [ e ]| s
13| 8005 | 4 | 31 |Programa Sanitario Apicola 2 8 X X para contribuir a la proteccion en 2 actualidad. Ademas, planifica ]
revencion, relativas.a sto con el 10 que va a ayudar a laseguridad
“Visitas técnicas a predio apicoa (censo-seguimiento] X o " s e “ " &
« Formato de toma de muestras x| x #oF
« Informe de resultados X PoF productora
« Formato atencion sospechas apicolas X xs
s tiempos de retencion se cuentan a parir del cierre del expediente, que sucede. fiscal, 6n 2 af realizar ¢l proceso de 1 Archi
- Comunicaciones ofiiales X PoF Los tiempos de et fan  part gl clerre del expediente, ue suced o far el proceso
« Actas de reunicn x| x #oF
- istas de asstencla (reuniones y capacitaciones) x| x| eorxsx Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a los cinco () afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s¢ les otorgd un tiempo
precaucional de 10 afos.
La disposicion final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, p . habi bres, tradiciones, valores,
mods de vida o desrrlls econmicos, socales, politios, rlgoses o stéticos en materia gropecuari propios de o comunidades deiro gl tertioro naciona  aue son Gtespara ¢l conocimient de s ientidad. Eto espedalmente en fo elativo
humanitario,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
relacién con
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido e fundamental para la reconstruccion de la istoria
institucional de I entidad,en tanto que da cuenta de a misién nstitucional, losobjetivos de a enticad y su memors, con o cual al Ia historia de la o reltivo a a regulacion)
1CA para
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario |
de productos agropecuario
Archivo Central, o ] proceso de Transferencia Secundaria al .y se procederd a
V1 Gui Documental.
se deben POF/A, siemp Ia extension del formato o permita, en d ,Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
13| 8005 | 42 | 32 |Programa sanitario de Especie Acuicola T e X X Documentos idonales po medio 4l cul s eabece y acualia 3 edias aTara as 32 €5peciesaucls, ardcrtou 1 roteccin saar trucha, lapia,
senen o 1 e, s, i ba prvendian, o contrly i
< Usta de Chequeo Bioseguridad X Cotombin, N
« Comunicaciones internas y externas x| x PoF
« Forma de visita de predios x productora
- Visita técnica de seguimiento a predios exportadores X
. Lstasde ssistenci (reuniones  comunicacion del resgo) Wl x| pors Los tempos d etencén s cuentan a partis e e del expediente, quesucede al terminara vigenci fisca, r realizar el proceso de <
« istado de visitasde inspeccion-Base de datos X xsx
- istado de predios certificados como Bioseguros. K Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia sere preseribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo
precaucional de 10 aos
L disposicién final es Conservacién Totalteniendo en cuenta que se determin l existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materal de Ia nacién, tradiciones, valores |
[modios de vida o desarrollos econéicos, sociales, politcos,religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidadies dentro del territorio nacional y que son itils para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relatvo al|
h b
La disposicin inales Consenvacidn Total eniendo en cuents que s determing 1 existencia de valor centfio, puesto que su contenida posee datos estadicos € nformacidn concerniente 3 a creacidn de conocimiento los cuales siven de fuente de|
relacién con 3
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruccion de I historia
institacional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de Ia misién institucional, los objetivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conacimiento de Ia historia de la nacion y sus teritorio. Esto especialmente en lo relativo a Ia regulacion.|
ICAps 6
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario |
i 6 fses. Es de resaltar 6
de productos agropecuario
hivo Central, papel, proceso de Transferencia Secundaria al s yse proceders a
is V1 Gui 6n Documental
se deben POF/A, 1a extension del formato lo permit a . Servid de Informacién, Gestor Documental)|
6 Plazo.
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wdeben vorin, 1 e ot omtolo e . . Sovidor, St denformaci,Gestr Documenta)
o
T s [ | [easwosormaces
DR o X X o = -
ccronco " deanns, ’ beida s oo
» Verificacion de existencia y representacion legal (Camara de Comercio) X HTML a saber, o
L5 randes ey slmacene de cns, cado o G s, ene i a1 Al s da e o o oot 4 cerc 651 s depatamento. Lo s con 1 rGBGst o resnar o o
- facrs x| e
x|
- cavita gt o x o s n i s s s documenaes e et atrgado, s ot i st o  oriouess
-« Solcitud de cancelacién X PO en estesistema de informaciGn.
RSp————— x
+ Acta de levantamiento de sellos (si aplica) x a partir resolucion con el Registro, | el proceso de Transferencia Primaria al|
- ctademusseo deinsumos s x o :
* Resultado de Analisis (si aplica) x
it sonata (o) . : et et de s i prescribe 3o (53 said e el Arcul 7 13 Ley 2094 2021 e 3 i i dervac i
|+ Acta de toma de muestra de alimentos X 1993,
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« Acta de visita para reistro de actividades X

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de Ia historia
ual 6

L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|

de productos agropecuario.

Archivo Central, porte papel, proceso de Transferencia Secundaria al .y se procederd
V.16ui 6n Documental.

se deben PDF/A, siempr 1a extensién del formato lo permita, en d , Servidor,Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
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codigo Retencion | soporte | gyiension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formate oital PROCEDIMIENTO
oa | oe s | so ac [ ac | p | e | FormaelEl | o g [y | s
1] 805 | 50 REGISTROS DE EXPORTACION
| so0s | 50| 2 D X X o 3 a traves del registio de
P la aimportarias. C
e obtienen mediante 1a revision de soportes y verificacion de los requisitos dispuestos en la Resolucién 63625 de 2020 o las normas que Ia modifiquen, adicionen, o sustituyan. Lo anterlor teniendo en cuenta que las flores y ramas cortadas son la “Clase del
broducto bisico correspondiente a las partes frescas de plantas destinadas a usos decorativos y 1o a ser plantadas” y que un lugar de produccion es “Cualguier Instalacion o agrupacion de campos operados como una sola unidad de produccion agrcola’|
firmada porla x| x PDF (Resolucian 63625 de 2020, Articulo 3.11 y 3.14)
« Fotocopia de la cedula de ciudadania x POF
productora
4mara de C mercanti, RUT o cedula de x PDF
cludedania Lo ti Jucdr 1 Regist de Transferencia Primaria al
s ol s a part resolucian con el Registro, 1 proceso de Transferencia Primaria a
propiedad, x POF o
+ Certifieado de uio e suelos X o quel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Aticulo 7 de fa Ley 2094 de 2021 y que Ia accién civl derivada del
« Croquis,dibuio o esquema de llegada al predio o lugar de produccion x oor 1093,
poscosecha X PDF
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de Ia historia
POF conlo cual
iony X PDF
contingencia de plagas reglamentarias La disposicién final es Conservacitn Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario |
« Fotocopa de tarjeta profesional de Asistente técnica x POF < de resaltar
" x POF e productos agropecuario.
X ror centrl I de Transferenci derd
hivo Central, papel, P e Transferencia Secundaria al yse procederd 3
Informe fitosanitario de a ultima visita del ICA a Predio x POF . e ocomontal
« Cartas de proveeduria (s aplica) x POF
i x POF se deben POF/A, Ia extensicn del formato lo permit d . Servid de Informacién, Gestor Documental|
« Original de fa consignacion de pago x POF Pz,
- Visita técica de verifcacién x
« Expedicion del registro x POF
« Renovacion del registro X POF
« Modificacion del registro x POF
- Cancelacion del registro X POF
« Notificacion personal X POF
| so0s | s REGISTROS DE PLANTAS
| soos | 58| 1 RIS X X Documentos de caracter misional a traves de los cuales se realza el registro ante el ICA de las on forestales por solictud de 1as personas naturales o Jurdicas o patrimonios autanamos titulares de 1
ropiedad o tenencia de los predios cuyo objeto es cosechar plantaciones o sistemas agroforestales; esto mediante I revision de soportes y verificacion de requisios, para controlar y vigiar el aprovechamiento forestal y a proteccidn del medio ambiente en|
x| x POF Colombia. Lo. o plantacion 5 i a s 6
X poF con densicad de siembra uniforme e i a tras que n 1a forma de combina en el las y/o dreas de prod dera, con una
« Verificacion de existencia y representacién legal si aplica) x POF
. copia del X poF ) . ; o
contrato (s aplca)
- Certificado de tradicion y libertad del inmueble (s) X POF sroductora
i X POF
x| 6P, KL, kwz, Los 2 partir resolucion con el o 6n (23 el proceso de Transferencia Primaria al
« Documento Técnica de la Plantacién Forestal x PO archivo. i
+ Comprobante de pago expedido por el ICA X POF . .
que. derivada de Iaserie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que Ia accién civil derivada del
. (siaplica) x POF o | "
X POF
a x POF L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de Ia historia
e suelo o cual
POF
ooF L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
. st de chequeo M de productos agropecuario.
+ Formatos de evaluacidn de individuos arbéreos x hivo Central, ) el proceso de Transferencia Secundaria al v se procedersa|
« Acta devigiancia plagas forestales X v. Documental.
« nforme técnico y anexos de cilculo de volumen x| X PO
se deben PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, en d , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
« Registro de plantacién forestal comercial x| x POF
« Notificacion personal x| ox POF
. x| x POF
. x
plantacion forestal comercial
« Solicitud y resultado de diagnstico fitosanitari (s apica) x| ox POF
POF
« Modificacion del registo de plantacion forestal comercial x| x POF
« Notificacion x| x POF
x| x POF
x| x POF
x| x PDF
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oa | oe s | so a6 | ac | p [ e | FomaelEtl f o | e [ mr| s
] 805 | s8] 2 2 2 ] 1. X X Documentos de n Ios cuales se registra el tramite para inscrbir como plantas empacadoras de vegetales para exportacion en fresco a Ios establecimientos en [0s cuales se realiza la recepcion, lavado, seleccion, dlasficacion, empaque
- y despacho de plantas y productos vegetales y/o sus partes para la exportacién; esto verificando los requisitos y lineamientos establecidos por la normatividad colombiana y la del pais destino segin el producto que se va a exportar, paral
® preservar
« Actas de visita de seguiniento ftosanitario x
« Actas de visita de habilitacion  planes de trabajo (siaplica) x productora,
Los 2 partr . resolucion con el Registro, el 6n (2 el proceso de Transferencia Primaria al
archivo. i i
que derivada de laserie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que Ia accién civil derivada del
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de Ia historia
ual 6
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
de productos agropecuario.
Archivo Central, porte papel, proceso de Transferencia Secundaria al .y se procederd |
i Documental.
| s0s | 5 REGISTROS DE PRODUCTORES
| s0s | ] 2 5 5 RIS X X

Documentos de caracter misional en 05 cuales se vigla, controla y hace seguimiento a fa produccion y/o multplicacion de semillas para su certificacion, mediante e registro de los campos de produccion y multplicacion, cursando previamente la revision de

B 12 Resolucion 3168 de 2015, y as demss normas que Ia adicionen, modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que el proceso de produccion de semillas certificada requiere que se cuente con el
~ Soliitud de registro X v B “ ph o e . auierea
« Inscripcién para certificacion - Expedicién de registro x
« Inspeccion de campo- Visitatécnica de verificacion X Este registro puede ser slicitado por cualquier persona natural o jurdica que esté registrado como productor de semillasy que cumpla con los requisitos, en 1as oficinas de semilla del ICA en los departamentos de Cundinamarca, Boyacs, Cordoba, Antioquia,
-« libro de campo (Si aplica) X Meta, Narifo, Valle del Cauca, Cesar, Tolima, Huil, Santander, Norte de Santandery Calas, para os 13 cultivos con i algods ) tigo, y yuca). Lo anterior con el propésito del
P asegurar
« informe de cosecha x ° B voses.
« Resultado de anslisis x productora.
- Acta de asignacion de codigo X
« Acta de visita para el registro de actividades X 2 partir . que resolucién con el el 6n (23 el proceso de Transferencia Primaria al
archivo. i
que. derivada de laserie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que Ia accién civil derivada del
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ual
L disposicién fina es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
de productos agropecuario.
Archivo Central, soporte papel, proceso de Transferencia Secundaria al . yse proceder a|
V.16ui Documental.
005 | 59| 3 2| = X X a o . controla y = 12 produccion de vegetales para 1a exportacion, mediante el registro de Ios predios que cuentan con uno o mas lugares de produccion, cursando previamente 1a revision del
I 202,y d ugar 6
< Formulario diligenciado en Ia plataforma en linea x HTML como una sola unidad de produccién o unidad agricola
X PO lictado por cualquier persona natural o jui I [ 5 1a previa 6 duct
M POF /o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos para la exportacién de sus productos agricolas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibilidad y acceso real de estos productos
. lugar de produccion yasegurar pais.
x o productora
« Comprobante de pago x POF
producir, X HML Los 2 partr resolucidn con el Registro, ol 6n (22 el proceso de Transferencia Primaria al
« Acta de la visita técnica de verificacidn de requisitos para otorgar el registro x| ox POF Archivo. i
 ResisroCh expecido, mdifcade /o renovado X ror 6 quel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido e el Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que Ia accién civl derivada del
« Actas de visita de seguiniento ftosanitario x| ox POF s sontn el At "
Informe fitosanitario trimestral del estado del cultivo X s
+ Cancelacion del registro x| x POF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de Ia historla
- Actas de visita de habiltacion a planes de trabajo (siaplica) x| x POF lo ual ¢

La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cusnta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
i 6 ises. s de resaltar. 6

de productos agropecuario.

hivo Central, papel, proceso de Transferencia Secundaria al yse procederd a

v. 6n Documental.

se deben POF/A, Ia extensicn del formato lo permit d "
6 Plo.

de Informacién, Gestor Documental|
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e | s | ac [ ac | p | e [Formererital | o [ ¢ [wr| s
T3] 8005 | 59 | & |Regisros de Predios Productores de Palma de Aceite 7] X X oo e e o o s Ve, 1 e I o e e e et 7 COBT, TeFae 5 e vl e e e £ ol i, pestr et ]
T . or e aceite pora su . cursando previamente la verificacién de o e 2020, 1a cicionen, modifiquen o susituyan.
lciud de registro Teniendo en cuenta o necesario pora v Tavisita té  de e, e mlav o atamentspora matar, macivar
Juridica, con X PoF
- x eoF
coaricas del predio,ls cusles debe veificar el ICA ste regisro permite I identificacion de las zonas productoras e palma de aceie en cada departamento, aciltando las intervenciones de control ftosaritario la deteccién temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pued realizar un maneiol
teior i olombia, favorecer yasegurarla
ropiedad, deaceite x PoF
pro o inocuidad agroalimentaria del pais.
por x oo
x PoF
-+ Documento que acredite a asstencia técnica al predio x eor tos apartic e, q resolucion con o Registo, o ' el proceso de Transerencia Primaria al
. M wor archivo.
PO auel derivada deIaserie prescribe a los cinco (5) aos establecido en l Aticulo 7 de Ia ey 2094 de 2021y que I accien cvilderivada del
- lan de monitoreo de plagas X PoF
. Visita de vericacién w | x e La disposicon final es Conservacién Totl tenendo en cuenta que se determin la existencia de valor istrico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istoial
val 6
informe técnico x| x PoF
« Reslucién X eoF L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hisoria, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el esatus sanitaio
-« Renovacion gl registro X PoF i 6 i 6
- Modifcacién del registro x eoF e productos agropecusrio
+ Cancelacion del egistro X #or
" Archivo Central, o . proceso de Transferencia Secundaria al .y se proceders a
- Notfcacién personal x eoF p e
se deben POF/A, siemp 1a extensién del formto o permita, en a , Senvidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
EREIE 7] X X Documentos G caracter manal e 105 Cuales 3¢ WETa, Contrla  Nace SegUIMIEnto 3 1 produccon Y Comercaliacion Ge pantas e cacao en Colomi, MEGInte e Fegistro Ge 13 personds POtrals o UIcas GUe posea 3 CUalauler tulo (popIEtaro)
—_ poseedor, tenedor, etc. cultvos reviin de soportesy 1 verficacion d requistos segin 1o establecdo en 12 Resolucion 760006 de 2020,y asdems normas que a adicionen,
Ustadechea X modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta il necesario pora 4 o 6n se evidencien
X !
«Solcitud deregisto (segin normativdad vigente)
« Notificacion personal X 1a identifcacion de | cada degarament, cltando s nenendons de <ol o I et emrana deplaas nfemedades, i manera av e pueda reslizar un mnciol
X oporuno delasmismas Loane i ,fovorece yasegurarlo
-« Actas de vista X ” "
. 6, modif Jacien) X
- Solicitud de modificacién a cancelacién X
\ Comunicaciones oficiales X Los apartic resolucion con aln o 6n (2o el proceso de Transerencia Primaria al
archivo. '
+ Comunicaciones (empresa) X
« Memorandos X . y
ave derivada deIa serie prescribe a los cinco (5) anos establecido en el Articulo 7 de Ia ey 2094 de 2021y que I accien cvilderivada del
La disposicon final s Conservacion Totl tenendo en cuenta que se determin l exisencia de valor istrico por sr posible fuente primari para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istoial
ual
L disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor hstérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hisoria tenendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
e productos agropecuario
hivo Centra, , el proceso de Transferencia Secundaria l .y se proceders a
3005 | 59 | 7 |Regstros de roductores Comer 7] X X Documentos de carscter misonal con Ios Cuales & Vg, contrals y hace segUIMIEnto a 1a roduccion y comercialaacin de insumos sgrapecuarios, mediante el registro de | e v ded > Tegitro e
ride pro grantiar o cumplimento e 3 buens prctss en o amacenamint de nsmos,f maneo e I red e 1 par o comerdaliacion e bilogcs, o ouicdnde venosadrsos, o reit CA de s nsumos agrpecurios o
- Solicitud de registro x Jos sellad P fuera de a normatividad vigente 1a revisién
X
-« Copiade contrato de suminstro de semilla X
- Visita de Inspeccion Fitosaritaria X stos documentos son solicitados especialmente pero no dnicamente por ubicados en os if tienen el fin de fortalecer Ia calidad e inocuidad de los insumos agropecuarios aue se producen
N X 2 as.
Ganicate X
X
-+ Copia tareta profesional del ingeniero Agrénomo x os apartic resolucion con aln o A el proceso de Transerencia Primaria al
- Comprabante de pago X
- fesolucon de otorgamiento X ave derivada deIa serie prescribe a los cinco (5) anos etablecido en l Articulo 7 de Ia ey 2094 de 2021y que I accién cvil derivada del
- Renovacion del registro X . ® .
-+ Modifcacén del regsto X
. Cancelacién del regisro X La disposicon final es Conservacion Totl tenendo en cuenta que se determin la existencia de valor istérico por sr posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto aue su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istoial
L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor hstérico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Hisoria tenendo en cuenta que se generan regisros que modifican l estaus sanitario
e productos agropecuario
hivo Centra, papel, el proceso de Transferencia Secundaria i yse procederd a
Documental,
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oa| o [s[w a6 | ac | p | e | Formeroristal | o [ ¢ | r

T w05 | 7] X X ) Tap onv i - mediante ol ambay
Platas Vivas 6 1a Resolucien 780006 de 2020, .

Tt de chequeo X
- olictud de regitro {segln normatividad vigente) x 0 dnicamente por las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer Ia calidad € inocuidad de los materiales vegetales de propagacion y las
- Notificacion personal x plantas vivas que se producen y comercializan en Colombia y combatir su comerco ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia y asegurar la sanidad agropecuaria y la inocuidac|
x 2groalimentaria del pas.
-« Actas de vista X
productora
. 6, modif Jacien) x
. ol de modifcacon s concelacén “ apartic e, resolucion con o Registo, o el proceso de Transferencia Primaria al
archivo.
+ Comunicaciones ficiales X
- Comunicaciones (empresa) X auel derivada deIaserie prescribe a los cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia ey 2094 de 2021y que I accien cvilderivada del
« Memorandos X . 199 .
La disposicon final s Conservacién Total tenendo en cuenta que se determin la exisencia de valor istrico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccin de la istoial
lo cual 6
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor histérico por ser posible uente primaria para investigaciones en Hisoria teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el etatus sanitaio
e productos agropecuario.
Archivo Central, o . proceso de Transferencia Secundaria al .y se proceders a
V.1 Gui Documental,

T wos | 5| 5 |wess D X X Documentos de caracter mistonal con los cuales & Vgha, controlay T produceony ¥ ssexuales, mediante o egitro de 12 personas naturales o jardicas que s dediquen & una o ambas acvidades 3
propagacion) 1a Resolucién 780006 de 2020, ica para las semila]
o de e X sexusles y asexuales, excluyendo a en cuenta semill asexual e material vegetalde propagacién que podr comercialzase en forma de plintulas

tantss, tre ot
- Solcitud deregistro (segin normatividad vigente) X i
- Notifcacén personal x tenen el fin de foralecer I
X de estas, Lo anterior con el propésio de preservar y mei asegurar a sanidad
- Actasde visita x g proposto e presenary o
groslimentria del pais.
i Jacién) X
« Solicitud de modificacien o cancelacién X productors
- Comunicaciones oficsles X
- Comunicaciones (empresa
(empresa] x Los apanir resolucitn con el Registro, o praceso de Transferenci Primari
« Memorandos x
chivo.
quet derivada delasere prescribe a los inco (5) afos establecido en l Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021y que I accién cvil derivada del
199
Lo disposicén final es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determin I existencia de valor histrico por ser posibl fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para fa reconstrucein de la historial
ual
L disposicion final es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind 1 existencia de valor histérico por sr posible uente primaria para investigaciones en Hisoria teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estaus sanitaro
i sde resaltar
e productos agropecuario
hivo Central, papel, proceso de TransferenciaSecundariaal . yse procederd a
i V.1 Gui én Documental,
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Papel

o el S e T
SERES, SUBSERIE Y TIPOS DOCUMENTALES L ensen ProceDmIENTO
DA DE s b AG | AC P EL ormato Digt (24 E wmr | s
[5] o5 [ o] [meosmoos samanos
T wwos | ot | 1 negvessomariosdepredes s % % T oG5 0 rees e oot GeSTaGos 318 PrORUCaEn P G s e e, BT, perin, GG, e, P, VT ety el e e e redies P
_ el hrramentspara deniar o scvidod pcuars, monitrea a condcionsaari Gl precio,con o f de defi esrateio n ' prevencin,conil v araicacén de enfemedades de conol il de <ol nsual  de dedraco
et S de Fred et Al prs o specs: b, i, S, porcs, e, ey, Avr 1o Sogatora, También, debido s e rogtr o dontifieacon del sedie y 46l rsponéable i o nimalen .
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