ICA™=

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

800. TouMA

cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ sb A6 [ Ac | P | & E [t
73 | 80029 | 2 ACTAS
73 | 80029 | 2 | 10 |ActasdeReunion 2 | 8 X evidencia entidad, 3 5 X dependencia.
< Acta X PDF
. Registro de Asitencia x | x DF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir el cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).
fases de 6 que la acci derivada de la o7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, 3 historia de la 3
Una vez 6 la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera v se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A con fines archivisticos del
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de|
Preservacién Digital a Largo Plazo.
73 | 80029 | 2 | 13 |Actadel Comité de Zoonosis Departamental 2 | 3 X mité de Zoonosis la 5 Gerencia Seccional, el cual 5 5 para avanzar ena prevencion y control del
« Invitacién a Comité Zoonosis Departamental X POF plagas, que, o 6 enla prevencién, control, 6 6
« Acta Comité de Zoonosis Departamental x| x POF “ " . "
 Registro de Asistencia x | x| porsx q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencin se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (3 afios).
fases de 6 que la acci derivada de la o7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 5 afios.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, q i 6 la
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, 3 historia de a nacié 3
La disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar 6
3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera Iy se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A con fines archivisticos del
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan de|
Preservacién Digital a Largo Plazo.
73 | 0029 | 7 BOLETINES
73| 8029 | 7 1 [Boletines de Almacén 2 | 8 X 1A
- QM Ingreso X
« Informe de Supervision X q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Factura X
« Informe de Supervision X Los tiempos de retencin se cuentan a partir el cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
« QM suministro X Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).
« CMiI Traspaso X
« CMI Reintegro x fases de 6 que la acci derivada de la 07 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé n tiempo precaucional de 10 afios.
« CMI Clasificacién a Inservibles X
* CMI de Baja X quela va que la gestié de la dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacién de la documentacion, una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el Archivo Central utilizando el
entidad, a 6 V.1 Instructivo Eliminacién Documental.
8 800.4 9 [BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 2 [ 8 X tesoreria en un dia 3 6n boletir tesoreria, 5 3 tesoreria [En lineal, 2016).
« Boletin diario de ingresos X POF
« Boletin diario de egresos X POF 8 q para unificar la consulta de los bajoesta L Se procederd a su 6n en formato PDF/A con fines archivi consulta teniendo en cuenta lo indicado en la
GD-5AF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion Documentos, dicho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestion Documental.
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencin se cuentan a partir el cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).
fases de e la accié derivada de la iculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 632 del Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario) impone el deber de]
6ny i contados a partir del 1o. 6 6 Ademas, » a partir de la fecha del|
1 Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. 3 6 10 afios.
quela que i la gestié de la dependencia productora, 6 6, una vez 1 Archivo Central.
La 6 una vez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de Ia Informacién.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

300. Touma
codigo Retencién | Soporte Disposicion Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P P PROCEDIMIENTO
oA | o s T s A [ Aac | » [ & Ewr]s
73 | 80029 | 10
7 | 8029 | 10 | 2 icad T e X Certicarla o juridicas que se dedique  Ia actiidad acuicola, mediante Ia verficacion, viglancia y control de Sanitariasy ED e animales acuaticos. Lo anterior, teniendo en cuental
Salicitud de certficacion X% oF i 6 6 esto aplica tanto para la 6 : Ia siembra naturales o
« Copia tarjeta profesional asistencia técrica x| x POF a 6 Vel uso de tecnologia avanzada para permiti atas densidades de las especies en cutivo.
+ Copia tarjeta profesional x| x POF
. Copia del Acto Administrativo de a autoridad pesquera x| x POF a primaria se realza al Archivo Central de a Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
- Lista de chequeo Establecimiento Acuicola Bioseguras X ) ) )
: ‘ Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
+ Resolucion de Certificacion x| x POF !
« Certificacion x| x POF
« Notificacidn personal. x| x POF fasesde 6 quela derivada de la fculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, seles otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
- Soiicitud de renovacion x| x POF
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia insttucional de la entidad, entanto que da cuenta de fa m
institucional, ) historia de la .
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que reistran cambios en fa condi
sanitaria ises. s de resaltar que la condicio ofitosanitaria v demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 ) el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera ) asu 6 confines
consulta teniendo en cuenta o indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extension , Servidor, Sstema én,
preservacién Digital a Largo Plazo.
75 | 029 | 10 | 3 ificados de Granjas Avicolas BK ol 7| s X Documento otorgado a toda granja de postura, levante y/o engorde aviar que para certificar que cmple con inimas de bioseg gentes parasu aitando Comola Ta mortalidad, entre otros. Esto teniendo en cuenta que Ias grarjas
+ Solicitud de certficacion (s aplica) X POF i Jar un ni a misma especie y én.
» x| x POF
Este certifiado aplica exclusivamente para aquellas GAB dedicadas a la (destinadasa fa 6 cuyacra, 1dia hasta méximo , se da en una granja avicola diferente a a que|
+ Copia tarjeta profesional x| x POF s destinada para desarrollar suetapa 6 a 6
+ Documento que acredita la propiedad, posesidn o tenencia (i aplica) x| x POF
a rimaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a I oficina productora.
« Certificado uso de suelos (s aplica) x| x PDF P P P
* Lista de chequeo Granja Avicola Bioseguras (i aplica) x Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
+ Resolucion de Certificacion (s aplica) x| x POF 6
« Diploma Granja Avicolas bioseguras (i aplica) x| x POF
. Solcitud de renovacion (s aplca) x| ox PoF fases de 6 que a accic derivada de la fculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, seles otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
Notificacién personal (i aplica) x| ox PDF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de Ia mision|
+ Oficio o documento de remision ajuridica para apertura x| x POF institucional, . Historia de la :
del caso (si aplica)
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condi
sanitaria ises. s de resaltar que la condicio ofitosanitaria v demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 ) el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera ) asu formato PDF/A con fines archivisticos e
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extension , Servidor, Sistema én,
preservacién Digital a Largo Plazo.
7 | 802 | 10 | 4 fcados de Granjas Avicolas Bk 7| s X Documento otorgado a toda granja de material genético aviar que para certficar que cumple con 1as condiciones minimas de bioseguridad vigentes para su funcionamiento, evitando problemas sanitarios, como a contaminacién cruzada, o la mortalidad, enire otros. Esto teniendo en cusnta que 1as granjas avicolas
Jr un i a misma especie én.
+Solicitud de certficacion x| x POF peciey
. Documento que acredit a propiedad, posesiéin o tenencia del predi x | x POF ese cericado apica exclustamente para aquellss GAB decicadss s a en incubar, de edad, y abuelasy Ia reprod avicolas que sus granias
+ Copia tarjeta profesional x| x POF
. Acta de ista grania avicola Bloseguras (6AB) de material genétics x a primaria se realza al Archivo Central de a Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
+ Acta de visita a planta de incubacién de material genético x Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
 Registro Sanitario del Predio Avicola X X PDF
 Acta de visita a Plantas de Incubacion fases de 6 que a accis derivada de la fculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, seles otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia insttucional de la entidad, entanto que da cuenta de fa m
institucional, ) historia de la nacio y
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicién
sanitaria ises. s de resaltar que la condicio ofitosanitaria ydemostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 ) el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera ) asu 6 confines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extension , Servidor, Sstema én,
preservacién Digital a Largo Plazo.
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1C Av TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
i Gt INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P 1 P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s AG | ac | b [ & ] E ]
73 | 802 | 10 | 5 ficad de ductor, pagacion de Cacao 2 | 8 X X Tegstrara i 5 . Eto teniendo en cuenta que 1osVveros son un Conjunto de insalaciones que cumple con 1o criterios (&cricos para producr, multpicar
én. 6, vigilancia y en viveros p o material de cacao, para minimizar los riesgos de introduccion y diseminacién de enfermedadesy
produccidn, importacid 6 6 lombia del pais.
« Solicitud de expedicién x
+ Acta de visita técnica x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
. Resolucion Registro x | x bOF Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
« Solicitud de Modificacién x . By . s
fases de quela derivada dela o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
L disposicién fna es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, puesto que su contenido es fundamental para a reconstuccidn de a hstoria institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de a mi
institucional, 3 historia de la
La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valo histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 6 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 en formato PDF/A con fines archivisticos del
consuita teriendo en cuenta lo ndicado enfa GD-5A-G-2 V. 1 Guia Digitalizacién Documentos, diho proceso estard a cargo de Grupo de Gestign Documental.
, siemp extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo.
7| 802 | 10 | 9 . B o 7] 8 X X [Documento por medio del cual e autoriza el transporte, por una soa vez, & hasta un G todo el territorio nacional. Esto permite realizar e control y viglancia de la produccion forestal y
e proteccion del medio ambiente en Colombia, mediante la revisién de soportes y verificacion de requisitos para negar o autorizar la movilizacién, entre los cuales estd la existencia de un registro de planlacmn forestal comercial bajo la titularidad de las personas naturales o juridicas poseedores del predio de donde se|
Comerciales Registradas en el Territorio Nacional
obtuvieron los productos que se quiere movilizar.
+ Copia del registro de plantacién forestal comercial x
« Autorizacion a terceros (s aplica) x web exp
. puesta (s aplica) x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
x
(siaplica) Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
x
« Acta de entrega (s aplica
82 (s aplica) fases de 6 que la accié derivada de la fculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
x
+ Comprobante de pago expedido por el ICA La disposicicn final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misidn|
+ Copia de Certificado de Movilizacién x institucional, 2 historia de la
La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 en formato PDF/A con fines archivisticos def
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
73 | 80025 | 10 | 11 |Certiicados en Buenas Practicas Ganaderas (BPG) 2 | s X X [Documentos de caracter misional que se expiden para certificar en Buenas Practicas Ganaderas (BPG) a Ias personas naturales o juridicas propietarias, poseedoras o tenedoras de predios de produccion primaria pecuaria en el territorio nacional, especialmente los dedicados a Ia produccion de leche, ya 1a produccion|
Tos siguientes formatos: ganadera , bufalinos, y/o p q son aquellas con el propésito de gos fisicos, quimicos y biolégicos en la produccin primaria de alimentos
sanidad, 6
. 2 de auditoria por , SISAD, X POF Estos certificados se expiden luego de la revisién de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normas de bienestar animal, las buenas pricticas en el uso de medicamentos veterinarios (BPMV), las buenas prcticas en lal
correo electrénico o carta) alimentacién animal (BPAA), las medidas sanitarias para la deteccion, control, erradicacion de enfermedades y plagas de control oficial, y demas medidas sanitarias y de bioseguridad vigentes. Lo anterior con el propésito de garantizar la calidad e inocuidad de los alimentos de consumo humano y de los productos no}
« Respuesta a a solicitud de visita de auditoria realizada por el lider del proyecto de Inocuidad Pecuaria (s aplica) x| x POF ;i lombia.
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Lista de chequeo de vista x
* Informe de visita de auditoria X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
+ Certificado de BPG generado x POF 6
d con en Buenas Pricti deras:
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
* Lista de chequeo (vigilancia) (si aplica) X La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la exstencia de valor histico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de a historia nsttucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision
+ Lista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (s aplica) x institucional, ' historia de la
+ Lista de chequeo BPG Leche (siaplica) x
. Lista de chequeo BPG Carne (s aplica) X La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
+ Lista de chequeo BPG Porcinos (s aplica) x
* Lista de chequeo BPG Ovinos y Caprinos (si aplica) X Una vez J hivo Central, la J 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu J con fines
« Lista de chequeo BPG Equidos (siaplica) x consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
« Informe de visita de vigilancia (s aplica) x POF
, siemp , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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ICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s AG | ac | b [ & Ewr|s
73 | 802 | 15 [CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
7 | sz | 15 | 1 Oficiales Enviad 7 [ s X Copia 6n delni 5 ol que haga fculo 11, 200).
+ Copia de comunicaciones oficales X | X POF
(Cabe aclarar que excepcionalmente estos documentos se pueden producir en soporte papel sdlo cuando sea requerido el envio fisico de las comunicaciones oficiales. Esto aplica en el caso que los tramites propios de la entidad del Estado destinataria asilo exijan o en el caso que exista la solicitud expresa del usuaril
dela respuestaa 6 que au é o " L
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
fases de 6 quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La 6 unavez de cada Unidad a cargo dela Oficina de Tecnologias de a Informacién.
Copia de las comunicaciones oficiales internas, que son enviadas y recibidas entre funcionarios con a finalidad de informar Vsus yaue en raz6n del nimero de radicacién y se adminstran en la unidad e correspondencia o1a que haga sus veces|
73 | 8029 | 15 | 2 Oficiales I 2| 8 x
(Articulo 7, Acuerdo 060 de 2001).
< Memorando X POF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
fases de 6 quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La 6 unavez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
75 | 8020 | 15 | 3 Oficiales Recibid: 7 [ & X Copia 6n delni 5 ola que haga fculo 10, 2000).
+ Copia de comunicaciones oficales X PDF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
fases de 6 quela derivada dela o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La 6 unavez de cada Unidad a cargo dela Oficina de Tecnologias de a Informacién.
73 | 8002 | 16 conTRATOS
| o | 1 | a deBlenes y Servil e seleccion > | = X _[Subserie documental en la que se conservan de manera cronolGgica los documentos generados en el proceso de contratacién denominado Seleccion de Minima Cuantia, para adquirir bienes y/o servicios requeridos para el cumplimiento de las funciones del Instituto Colombiano Agropecuario (ICA). Esta modalidad|
- contractual “ & escoger al contratist: q dela los bienes, obras /o servicios, no exceda el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad Estatal”. En esta se escoge la oferta de menor valor] mediante un proceso de seleccién piblico
« Memorando Solicitud de contratacion X POF i Funcion Pdblica (DAFP), Médulo 4 Contratacin Pdblica. Modalidades de Seleccién del Contratista [en linea]).
« Solicitud de contratacién x POF
. Cotizaciones (si aplca) M PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
* Certificado de inexistencia en almacén (Si aplica) X POF Los 6 contar a partir de la vigencia de la péliza o garantia, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia Implementacion Tablas|
« Certificado de Disponibilidad Presupuestal x POF de Retencién Documental conservando (18 afos).
« Estudios previos x POF
+ Estudio del sector M PoF fases de 6 quela derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
de a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
« Invitacién Publica x POF
+ Memorando designacién del comité evaluador x POF existencia de érico p para Historia, q N én de la historia entidad, en tanto que da cuenta de fa misién institucional, los cbjetives de la entidady]
« Respuestas a observaciones invitacién publica x POF su memoria, historia de la
+ Oferta de la Seleccién de Minima Cuantia x POF
+ Evaluacién de la oferta con menor valor recibida X PDF A pesar de suimportancia su disposicién final s Seleccién, debido al volumen documental, se aplicar un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que de acuerdo al volumen loindicado enla Tabla 9 muestra por 6 , que s
« Acta de recomendacion X POF encuentra en la Memoria Descriptiva. q gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 en cuenta Tabla 9 para cada
+ Resolucién de adjudicacién o declaratoria desierta x POF
. Carta de aceptacién M POF Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histé de manera muestra seleccionada.
. ias-P6 x POF X By s
, siemp extensién , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), Plan de
« Solicitud Registro Presupuestal x POF preservacion Digital a Largo Plazo.
« Registro presupuestal (SIIF) x POF
6 imina. 6 Unidad i i i6n.
. Memorando designacién supervisor X PoF La se elimina. La unavez decada a cargo de a Oficina de Tecnologias d la Informacién.
« Acta de Inicio x PDF
« Cronograma de actividades x PDF
« Informe de supervisién x POF
« Solicitud de adicién / modificacién o prorroga (si aplca) x POF
« Incumplimientos (s aplica) x POF
+ Acta de Liquidacién x POF
73 | 80029 | 16 | 7 |contratos deBienes y Servicios de Modalidad de Seleccién Directa 2 |18 X a cronolégica ntratackin Directa, para adquiri ble lombi ). Esta madalidad
“ persona idica, la a 6 1a gestion o la adaquisicion de un bien o servicio, que tenga n proveedor exclusivo o por ser ttular de los
+ Memorando Solicitud x POF Esta ‘manifiesta, 6 és 3 Esta o cuanti suscribir.” 6n Pablica (DAFP),
+ Solicitud de contratacién M POF [Médulo 4 Contratacién Publica. Modalidades de Seleccién del Contratista fen lineal).
+ Oferta-cotizaciones x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Certificado de disponibilidad presupuestal x POF . . . iy s
a Presupt Los contar a partir de la vigencia de la péliza o garantia, aios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce GD-SAF-G-4 Guia Tablas
« Estudios previos X PDF de Retencién Documental conservando (18 afos).
* Estudio del sector X POF fases de. 6 quela derivada de la 107 de Ia Ley 2094 de 2021 y que la accié dela G icul
5 s s s Manifiesta M PoF de 1a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
+ Minuta de Contrato x POF existencia de érico p para q Ia 6n de la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional,los objetivos de la entidady
su memoria, historia de la
. x POF
« Solicitud Registro Presupuestal X POF A pesar su disposicio 6 se aplicars muestra aleatoria q ? tabla o 6 , que
se encuentra en la Memoria Descriptiva.
« Registro presupuestal SIIF firmado) x POF
. Memorando designacién supervisor M PoF Una vez el proceso de Transferencia Secundaria de manera muestra seleccionada.
+ Acta de Inicio x POF , siemp extensién , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), 6n del Plan de
Preservacion Digital a Largo Plazo.
« Cronograma de actividades (s aplica) x POF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

800. TOLIMA
Cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ sb A6 [ Ac | P | E Ewmr] s
0 rvision X POF T eeimina 13 Tna vez Ge cada Unidad 7 cargo de a Ofiaina de Tecnologias de 1a Tnformacion.
« Solicitud de adicidn / modificacidn o prorroga (si aplica) X POF
« Incumplimientos (si aplica) X POF
« Acta de Liquidacion X POF
2 | sw2e | 16 | g |comtratosdeComodato 7 | 18 X [Subserie documental en la que se conservan de manera cronolgica el proceso Tas entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a a otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso e ella, y con|
- cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.
< Salicitud de contratacion- Memorando X POF
La subserie Contratos de C juridico, Ley 80 de 1993,
« Estudios Previos (s aplica) X POF
+ Fotocopia Cedula De Ciudadania del Representante Legal (Comodatario)-{si aplca M POF primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacién de a vigencia de la péliza o garantia, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia Implementacién Tablas|
. parte del (Cc X PDF de Retencién Documental conservando (18 afios).
e leyo I dblica o mixta 1cA) x POF que fa accio derivada dela loscinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segn el Articulo 55
de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
= x POF existencia de por ser p para Historia, la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los objetivos de la entidad
. M POF sumemoria, historia de a nacié
X A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccin, debido al volumen documental; se aplicara un criterio cualitativo, seleccionando una muestra de los contratos de comodato que reflejen la misionalidad de la entidad, es decir que involucren una contribucién a la sanidad agropecuaria y la inocuidad|
. sia x POF agroalimentaria en Colombia; esta muestra G 6 3 enla Memoria Descriptiva.
« Documento que faculte al Representante Legal para contratar X POF X
Una vez hi el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo de manera muestra seleccionada.
. i Legal X POF
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de|
. dela entidady del Legal X POF :
Preservacién Digital a Largo Plazo.
.+ Copia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente x POF
La 6 se elimina. La una vez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
. justiica la x POF
« Minuta de Contrato x POF
+ Garantia X POF
« Acta de entrega del bien e iicio del término de ejecucién x POF
. x POF
« Informes de supervsién x POF
« Informe Final de Supervision x POF
« Acta de devolucién del bien x POF
« Acta de liquidacién suscrita por las partes X POF
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ICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

500 ToumA
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Retenclén | - Soporte Dlsposicién Final PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s A6 [ ac | [ & Ewr[s
73 | 8029 | 17 CONVENIOS
73 | 80029 | 17 | 4 |Convenios Interadministrativos 2 |18 X_[Subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben doso i envirtud al principio de coordinacion que debe exitir entre las mismas, con el propasito de cumpli 0s fines propios del Estado y los de cada na de las entidades]
Memorando Solcitod X o RDENAS CORREA, Bogota: 2016, Trabaj ister en Derech lombia.  p.50).
« Solicitud suscripcién convenio (s aplica) X POF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
- fcad dela x POF
« Estudio previo debidamente diligenciadoy firmado. x POF Los 6 contar a partir de la vigencia de la péliza o garantia, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia Implementacién Tablas
« Garta é enlag voluntad e X POF de Retencién Documental conservando (18 afos).
interés de suscribir el convenio.
« Fotocopia de fa cédula x POF fases de 6 quela derivada de la los cinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 5
« Fotocopia del Acta para 3 PDF de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
aportar el acto administrativo de nombramiento.
existencia de brico p para q la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf
+ Acuerdo de elc parala X PDF su memoria, historia de la
convenios interadministrativos,
© Centifcado de M PoF A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccin, debido al volumen documental, se aplicara un criterio cualitativo, seleccionando como muestra el 100% de aquellos convenios que reflejen la misionalidad de la entidad, es decir que involucren una contribucién a la sanidad agropecuaria y la inocuidad|
o X or en Colombia. q ia cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 en cuenta Tabla 9 para cada
+ Certificado de x PDF By
. Cortficad de Antecedentes Fscoles del moncpio M PoF Una vez h el proceso de Transferencia Secundaria al de manera muestra seleccionada.
+ Certificado de X PDF
* Certificado de Antecedentes Disciplinarios del municipio X POF e \ siempr extensién , Servidor, Sistema 6n,
« Registro Unico Tributario (RUT) del municipio X POF Preservacien Digital a Largo Plazo.
» Certificacién detallada de aportes del muni x POF La 6 se elimina. La unavez de cada Unidad a cargo dela Oficina de Tecnologias de a Informacién.
« Certificado de Aportes Parafiscales x POF
« Minuta del convenio X PDF
+ Garantias-péliza de cumplimiento (s aplica) X POF
« Solicitud Registro Presupuestal (si aplica) X POF
« Registro presupuestal (SIIF) - (s aplica) X POF
« Memorando designacién supervisor X POF
+ Acta de Inicio (si aplica) X POF
« Plan Operativo (si aplica) X POF
+ Cronograma de actividades X PDF
« Informe de supervisién X POF
« Solicitud de adicidn / modificacidn o prorroga (si aplica) x POF
« Incumplimientos (si aplica) X POF
+ Acta de Liquidacién X PDF
2 | som | DERECHOS DE PETICION S| s | Aerupacion documental en la que se conservan los documentos por Ios cuales un cudadano presenta solctudes verbales o escitas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan senvicios PUBIICos O ejercen funciones pUBIas, para obener respuestas prontas y oportuns en atencion al aticulo 23 de I3
(Manual para Bogot: 2007, p. 16).
« Acta de apertura de buzén X | boc, poF
Los 6 partic q én, (2afios), debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD
« Solicitud Derecho de Peticion x POF SAF-G-4 Guia 6 6
« Respuesta Derecho de Peticién X PDF fases de 6 quela derivada de la 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.

En parte de la documentacion se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia

En parte de la documentacién se determin la existencia de valor cientifico, q la fuente de las ciencias politicas, el Derechoy la administracion publica, ya|
existencia de brico p q la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los objetivos de la entidad

sumemoria, historia de la . Lo anterior, q garantizar én.

A pesar sudisp se realizard una muestra cualitativa

Seleccionar el 6na @ o 1 defa Co de Colombi

Seleccionar el 100% de los derechos de peticién de interds colectivo, es decir que resuelvan las
discapacidad.

religiosos, sindicatos, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicién de|

Seleccionar el 6n @ 7426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la Corte Constitucional.

Seleccionar una muestra de los derechos de peticién de interés general, es decir que a partir de na solicitud individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la entidad; esta muestra se conformaré de acuerdo al volumen documental segn lo indicado en la Tabla 9|

) o  a enla Memoria Descriptiva.

muestra q 6 parte de la entidad, una oficina s esta muestra Tabla 9 jes de muestra por
de expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva.

q ia cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar encuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al de manera muestra seleccionada.

a 6 i Guia GD-SAF-G-2V.1, a
La 6 se elimina, entidad, a 6 1
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
S Do g a2 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
500 Touma
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P 1 P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s A6 [ ac | [ & & [mr]s
73 800.29 2 GUIAS SANITARIAS DE MOVILIZACION
0 5 3 fico, 3
73 | 80029 | 22 | 1 |ufas Sanitari [ de Animal 2|3 x ° : , ,
o movilizar. base para la v de manera oportuna para prevenir Ia ifusién de enfermedadesy la ocurrencia de epidemias, y hace parte del sistema de inspeccién, vigilancia y control (IVC).
 Acta de entrega P j de o Guias de Movilizacién Animal SIGMA X
. . 6 i 6 paraq 6 1cA,
+ Acta de entrega de usuario y clave para el manejo de Sistema de Informacién para Guias de Movilizacién Animal SIGMA) mismos, igentes, is o a seguir, entre otros.
X (Cabe sefalar g i 6 de forma electrénica a travé 6 i 6 de
+ Acta de entrega de usuario y clave para el manejo de Sistema de Informacién para Guias de Movilizacién Animal SIGMA)
plantas de beneficio /o frigorificos q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Acta entrenamiento personal programa de movilizacién x X X i
Los partic q terminar la vigencia fscal, afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF.G-4 Guia
+ Certificado de embarque X :
“ Tablas de Retencién Documental conservando (3 afos).
+ Comunicacisn blogueo preventivo x| x PDF
| Comunicacion levantamiento bloqueo preventivo 03 de 2015 X POF fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 5 afos.
. e 2019.
« forma legal B} X B}
| , e x N e quela a la de la dependencia productora el proceso de
s o M 6n, una vez | Archi é entidad, a 6 V.1 Instructivo
’ X Eliminacién Documental.
« Formato tnico para la movilizacién de animales (salida) del sistema de parques nacionales naturales /o parques naturales|
regionales La 6 unavez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
« Formato especial para movilizaciones de animales ICA- Sociedad de Activos Especiales - SAE X
+ Guia sanitaria de movilizacién de animales X PDF
« Ingreso de terneros a acopios con destino a sacri x| x PDF
x Xisx
. 6 de 6 para Guias de Movilizacién Animal SIGMA
« Planilla diaria de control a la moviizacién terrestre de animales x
« Planilla diaria de control a la moviizacién terrestre de productos y subproductos X
« Plailla reciboa 6 sanitaria 6 x
« Planilla supervisién, vigilancia y control en concentraciones de animales X
6 x| x PDF
x
. la movilizacién) x
+ Solicitud anulacién de Guia Sanitaria de Moviizacién Interna de Animales (GSMI) y autorizacién de procedimientos dell x| x PDF
programa control a la movilizacién animal
« Solicitud de guia sanitaria de movilizacién interna de animales x| x PDF
x| x PDF
« Solctud Guia Sanitaria de Moviizacién Interna de Animales (GSMI) de productos y subprodctos
x| x PDF
« Solicitud para la 6 ? 6 fiebre aftosa
« Supervision a plantas de beneficio y/o frigorificos X
+ Supervision puestos de control X
+ Vigilancia a concentraciones de animales x
x
+ Visita de inspeccién a recintos feriales
7 | 8029 | 23 2 [ s X [Agrupacin documental que orienta Ios principios y procedimientas aplicados obligatoriamente por 105 funcionarios y particularmente los servidores pUblicos o contratistas responsables de Ias actividades el Almacén y registra las actividades adminstrativas realizadas para el control, seguimiento y optimizacion de la
« Comprobante de movimiento de inventario X gestid elICApara i - ) trasp: 3 G
+ Actas de inventario x
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Control de elementos en servicio x
« Suministro de elemento x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Reintegro de elementos x Tablas de Retencion Documental conservando (8 afos).
+ Traspaso entre funcionarios X X X . X
fases de quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Traslado entre Seccionales x
+ Traslado entre agrupaciones x B} X s
Brup: quela yaa la de la dependencia productora, se debe realizar el proceso e eliminacién de la documentacion, una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el Archivo Central utilizando el
« Ajustes X entidad, a 6 V.1 Instructivo Eliminacién Documental.
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ICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s AG | ac | b [ & E [ wr
7 | sz | 24 HISTORIALES DE VERICULOS 2 | 8 X o 5 STcontrol, seg:
< Hoja de vida del vehiculo
q rimaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Documentos de Compra (Factura de compra del vehiculo, certificado de importacidn, manifiesto de Aduana, improntas x ks P P
\ Regisro de Aduana X Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Factura de compra x
* Tarjeta de propiedad X fases de. o quela derivada de la el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 1081 del Decreto 410 de 1971 (Codigo de Comercio) establece que las|
« sonT x 6 Ademis, P ( parti de la fecha del i iculo 28 de Ia Ley 962 de 2005, lo cual aplica a esta serie porque|
« Reporte revisién técnico mecénica x entidad, asf depreciacién. 2 g 103fos.
« Formulario pago de impuestos X By s By By i
Pag s En parte de la documentacién se determin la existencia de valor cientifico, a la cientifica paralas alas para la gestion dell
« Solicitud del Servicio x a nté
« Inventario individual de Vehiculos x
« Ejecucion y Cumplido del Senvicio X existencia de brico por ser p para q la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf
. Control Mantenimiento de Vehicalos su memoria, historia de la 3 q entidad, por historia insttucional.
A pesar sudisp la muestra
muestra toda vez a temas histéricosy cusles eran las acciones de la entidad en la administracién de un parque automotor que requirié una atencién técnico-mecanica especializada;
esta muestra i Tabla i o 6 . a enla Memoria Descriptiva.
q ia cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar en cuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al de manera muestra seleccionada.
a 6 i GD-SAF-G2V.1Guia 6 a
La 6 se elimina, entidad, a 6 vi
73 | 8029 | 2 INFORMES
73 | 80029 | 26 | 9 [informes deGestion 7 [ s X [Agrupacion documental en a que se registra la metodologia utiizada para el diseRo, formulacion, 5 AGN). Aunc je, trimestral,
. X POF 6 6 dependencia, la cual ests consolidada y consignada 6 1a Oficina Asesora
Como la informacién ests consolidada y consignada en la 1a Oficina Asesora 6n, que W
Los 6 partic q terminar la vigencia fscal, 6n (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF.G-4 Guia
fases de 6 quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La 6 6 unavez de cada Unidad a cargo de a Oficina de Informacién. Cabe aclarar que los Informes de Gestién se cargan en el Sistema de
herramienta q para elapoyoala Calidad.
73 | 80029 | 26 | 10 [Informesde igacio 19 [ 1 X 3 la & ala investigacié 2 6ntedrica hasta la
« Memorando o correo de solicitud. X PDF
N q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Planes de estudio. X PDF
* Procedimientos analiticos (Si aplica). X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
* Registro datos crudos. X | x PDF 6
* Informe de resultados Planes de Estudio. X PDF . .
2 e fases de quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
« Articulos cientificos. X | x PDF
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, q s 6 W
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 0 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera |y se procederd asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
7 | 802 | 2 | 12 q asociados a
Infor d 1 Oficial 2| 8 x
< Formato de notificacion X q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Notificaciones descartadas x .
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Reporte de Resultados de laboratorio x "
. 6 (siaplica, x
« Estudio Epidemioldgico (s aplica) M fases de 6 quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
« Resolucién de levantamiento de Cuarentena (s aplica, depende de los resultados d laboratorio) x . . s By X
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
« Gierre de caso X N .
gropecuaria q 3
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, q s 6 W
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, 3 historia de la nacié
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy © que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

300. Touma
codigo Retencién | Soporte Disposicion Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P P PROCEDIMIENTO
oA | o s s A [ Ac | » [ & €
73 | 80029 | 26 | 14 |informes de Recaudos Diarios 2 | s X Documentos que informan a sintesis diaria del registro e 103 recursos recibidos por el ICA a traves de los dferentes medios de pago autorizados; estos recursos derivan de as solicitudes de tramites i del sector Elrecaudo no constituye 1 prestacion de un|
-+ Resumen diario de ngreso X oF servicio, por enla cuenta W 6 acorde ala normativa vigente.
Sistema X
Sistema ANl M Serie documental que da cuenta de la gestion de la dependencia
+ Otros recaudos efectuados por datafono X
+ Soporte de recaudo x| x a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
fases de 6 quela derivada de la o7 de Ia Ley 2094 de 2021, También, el Artculo 632 del Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario) impone el deber del
ény p i contados a partir del 10. 6 6 Ademas, 2 a partir de la fecha del
1 Artculo 28 de la Ley 962 de 2005. ) 6 10afios.
quela que G Ia gestio de la dependencia productora, 6 én, una vez 1 Archivo Central.
La 6 una ver de cada Unidad a cargo de la Ofcina de Tecnologias de la Informacion.
75 | 80025 | 26 | 22 |[informes de Seguimientos Epidemiologicos 7| B X Documentos de caracter misional con 103 cuales se reporta periodicamente la informacion epidemiolégica de deteccion y seguimiento, obtenida en campo por las Oficinas Locales del ICA para analzar fa dindmica de la salud animal y generar iormacion semanal, mensual, semestral y anual para dar a conocer lag)
0 X
a primaria se realza al Archivo Central de a Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (18 afos).
que a accic derivada de la los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accion civilderivada de la serie prescribe a los veinte (20) aios segin el Articulo 55|
e 1a Ley 80 de 1993, se les otorg un tiempo precaucional de 20 afios.
La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determinla existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
¢ agropecuaria que son i )
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente paralas
ebido nala 6 el pais.
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia intitucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, ) historia de la nacié '
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que reistran cambios en fa condi
sanitaria ises. s de resaltar que la condicio ofitosanitaria ydemostrar 6
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 demanera 3 asu 6 confines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 6
7 | 8025 | 2 | 2 |nfo Regionales 7 s X 0 6 de Ia casuistica sanitaria reportada por
dlich X
 Informe de sensores epidemioldgicos X Xusx q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
* Informe de Movilzacién X s
6 X XS Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
 Informe Diagnstico de otras enfermedades X s 6
. ,ferias etc.) X XS
« Iforme de infraestructura pecuaria X XS fases de 6 auela derivada de la fculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de Ia historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, ) historia de la nacié '
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en fa condi
sanitaria ises. s de resaltar que la condicio ofitosanitaria v demostrar 6
niral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 demanera 3 asu 6 confines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 6
, siemp extension , Servidor, Sistema 6,
preservacién Digital a Largo Plazo.
75| 80025 | 2 | 2 |informes Ftosanitarios 7| s , fenoldgi Y
calidad ftosanitaria
~Informe de acciones ftosanitarias
. x xs a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Inspeccién fitosanitaria.
x POF . , .
. ) Los partir a terminar la vigencia fiscal, aros), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF-G-4 Guia
X POF
-+ Listado de asistencia a capacitacién ) ) )
X POF fases de auela derivada de la o7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Informe de brigada fitosanitaria
X POF La disposicién final s Conservacin a existencia de valor G nacién, puesto vivencias, hibitos, costumbres,tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sciales, polfticos,
+ Acta de reunicn agricola ¢ agropecuaria a
X POF
 Licencia fitosanitaria de movilizacién de material vegetal La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto i
X POF
[+ Control a 2 monlizacién de productos vegetales . oor La disposicién final s Conservacin a 61a existencia de érico por ser p para a i condicién
sanitaria ises. Es de resaltar que la ofitosanitaria ydemostrar 6
+ Registro de asistencia
X POF ) )
. " Una vez hivo Central, la el proceso de Transferencia Secundaria al demanera L al
X POF , siempr extensién Servidor, Sistema én, 6 6 LargoPlazo.
+ Tratamiento de brotes agricolas X POF
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I C Av TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
S Do g a2 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P 1 P PROCEDIMIENTO
DA ] DE [ s | sb AG | ac | b [ & ] E ]
ke 800.29 27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
Inventarios Documentales de Archivo Central z 5 exactay precisa hivo Central.
73 | 8029 [ 27 | 3 2| 8 x x Ve
< Inventario documental de archivo central | x | xeoxror q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, q i 6 la creacié 6n cientif informacin
y1a archivistica.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la nacié 3
Una vez 6 la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera |,y se proceders a su digitalizacién en formato PDF/A con fines archivisticos de|
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan def
Preservacion Digital a Largo Plazo.
7 | 8002 | 28 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Oficial 0 5 or parte de i Tos i 200,
73 | 8029 | 28 | 3 2 | 3 x pore: )
< Planilla de control de comunicaciones ocales X q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los 6 artic q terminar la vigencia fscal, 6n (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF.G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (3 afos).
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de § afos.
quela va que la gestié dela dependencia productora, elproceso de 6 6, una vez 1 Archi
entidad, a 6 V.1 Instructivo Eliminacién Documental.
BRI Lcencias
7 | sw2s | 3 | 1 ” PEE] X X elic, 3 una persona fdica para la 5 i i veriicando delas
T % o7 lombia. Las Licencias Fitosanitarias de Movilizacién de Material Vegetal (LFMMV) permiten controlar la inspeccion, vigilancia y control fitosanitario para los materiales vegetales, y tienen una vigencia de tres (3) dias calendario, un solo trayecto, un solo vehiculo de transporte y Unicamente para el lote de material
. 6 Fitosanitaria 6 Vegetal p misma. 6 lombia, asegurar la yia en
« Constancia Fitosanitaria para la Movilizacién de Material Vegetal x| x POF
x | x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Factura de venta
« Licencia fitosanitaria para movilizacion de material vegetal x Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
+ Constancia fitosanitaria SISPAP (si aplica) x POF
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de § afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la nacié 3
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan def
Preservacion Digital a Largo Plazo.
75 | 80025 | 31 | 2 |licencia Zoosanitaria por Establecimiento PEE] X X elic, 2 una persona fdica para q a 5 mediante la reviso tanto para
™ « | ox PoF del evento, las instalaciones del mismo y los animales que se concentren en estos. Esto aplica para clubes ecuestres, eventos deportivos y recreativos, ferias comerciales y de exposicién, mercados ganaderos, paraderos (establecimientos en los que se acopian animales de tipo comercial para su posterior reventa),
+ Solicitud de Licencia pesebreras, remates y subastas. Lo anterior se realiza para prevenir el ings 6 6 uotros que puedan afectar la getal oanimal, ola ¥ con el propésito de mantener, actualizar y mejorar el
+ Vista de inspeccién a recintos feriales x lombia y asegurar la via
« Resolucién que otorga la licencia zoosanitaria de funcionamiento x| x POF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de § afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, 3 historia de la nacié 3
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6n en formato PDF/A con fines archivisticos de]
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de|
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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I C Av ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
S Do g a2 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P 1 P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s AG | ac | b [ & ] E ]
73 | a2 | 32 IMANUALES
75 | 80025 | 32 | 2 |Manuales delSistema de Gestion Integrado SGI 7] s X X & estructura 5n-51G, 4 Torma en que & Tey, el cliente,
< Revision por la Direccién X POF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Evidencias de controles de riesgos X PDF
. Satidas no conformes M PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Planes de mejoramiento suscritos M PDF
« Fricueta de muestren camnn . s s el s
. Euidencis de acciomen sestritas M POF fases de quela derivada dela 7de a Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afos.
e x POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
« : empresa gestora X PDF institucional, 3 historia de la nacié
Desechos Peligrosos RESPEL
} . M PoF 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera Iy se procederd a su 6 con fines
- G 3 ¥ Estud de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
d (Laboratorio)
« Auditorias 1C/ x| x PDF , siemp extensién Servidor, Sistema én,
« Informe de C x POF Preservacion Digital a Largo Plazo.
+ Comunicaciones con entidades ambientales X PDF
« Eventos de 6 x| x POF
« Manifiestos de Transporte de Residuos Peligrosos x| x PDF
« Registros de Asistencia x POF
R PLANES
75 | 80025 | 35 | 1 |plan Nacionalde Resistencia Antimicrobiana 7] s X X 6, vigilancia preven, resistencia Como el huevo y leche bovina, Teniendo en cuenta que la Resistencia Antimicrobiana (RAM) es el fenémeno por el cual un|
< M deser 2 sensible. La RAM se refiere a microorganismas, como bacterias, virus, hongos y pardsitos, que han adquirido resistencia al tratamiento antimicrobiano. Esto incluye la toma de muestrasy su envio a laboratorio para detectar y analizar|
ekl L] para determinar ” la 6 én en otras especies de importancia en produccin primaria destinadas a consumo humano. Lo anterior con el propésito de garantizar la sanidad agropecuaria y la}
« Remisién de muestras al laboratorio de andlisis x PDF inocuidad agroalimentaria en Colombia.
 Copia de Resultado de Laboratorio X PDF
P q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a fa oficina productora.
« Visita de inspeccidn, vigilancia y control IVC) basada en riesgos (si aplica) x
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
a
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacion de los cuales srven de fuente paralas v
6 3 plantas, comolla i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
Ia
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
75 | 8025 | 3 | 2 |Pan delak 7 [ & X X [Documentos que permiten faciitar la admisibiidad de 105 productos agri enel Estoal iglancia, controly Ta presencia de la mosca de Ia fruta ya Ias areas de baja prevalencia Trutas, para mejorar Ia condician fitosanitaria de|
. elservicioa delafruta X algunas dreas importantes de produccién en el pais.
. i fruta x
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) x Xusx q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. é 3 X XS By By .
Registro Ubicacion de Trampas Moscas de la Fruta (MF-UBI) Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
+ Etiqueta de muestreo de frutos campo X 6
« Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio X
fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
« Formato resultado muestreo de frutos (MF-FRU) X Xusx
X x La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
« Formato de supervisién de servicio a trampas
institucional, 3 historia de la 3
« Acta de siembra i trampa X X X s X .
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

800. TOUMA
Cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P i P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ sb A6 [ Ac | P | EL a € wm[s
73 | 80029 | 35 | 3 |Plan Veterinarios y 2| 8 X X Vigilancia ‘brevenr, ‘Comola carne y leche bovina destinadas al consumo humano. Esto incluye la tomal
para determinar el riesg la 6 destinadasa Loanterior
« Acta toma de muestras x | x PDF la yla en Colombia.
. 2 x | x PDF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
X PDF
« Copia de Resultado de Laboratorio
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G4 Guia
« Visita de inspeccién, vigilancia y control (IVC) basada x| x PDF 8
. \ fases de 6 quela derivada de la 07 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé n tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccidn de los derechos humanos y delf
la
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales sirven de fuente 6n cientifica para las ylas
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
la
La disposicidn final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archivisticos del
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siempr extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
73 | 80029 | 35 | 16 |Planes de Trabaj y Salud en el Trabajo ~ 5G-SST 2 [ X X responsables, alcanzar 5 g Trabajo. (Numeral 7, Articulo 2.2.4.6.8, Decreto 1072 de 2015).
N i X PDF
* Acta de revisién por la Direccién (Sl aplca) M PoF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Certificados de aptitud laboral
. Eximenes ocupacionales PDF Los . arti q terminar la vigencia fiscal, afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF-G-4 Guia
. , " Trabajo M Tablas de Retencion Documental conservando (18 afios).
« Matriz de riesgos X Xusx
N 6n, Preparaciény Resp X XUsX fases de 6 que la acci derivada de la o7 de Ia Ley 2094 de 2021, que la accié dela G ic d
. Registro de Actas de reunicn del COPASST M PDF 2 Ley 80 de 1993, y g Articulo 2.2.4.6.13 del Decreto 1072 de 2015, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios.
« Reg istenci x| ox POF X X X X By
Registro de asistencia La disposicion final es Conservacién q existencia de por ser p para Historia, q la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién
. x| x POF institucional, 3 historia de la
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 a
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Documentos, a 6
, siempr extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
73 | 80029 | 35 | 17 |Planes de Trabajo para Exportacion de Vegetales en Fresco 2| 8 X X Ta g resco, al verificar la pais. L2 al Instituto Colombi ) establece las
la planes de igentes para la X | x PDF cada producto,
(Lugares de Produccién aguacate hass)
Cabe acarar
a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los 6 partic q terminar la vigencia fiscal, 6n (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF-G-4 Guia
fases de 6 quela derivada de la 07 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacién q existencia de por ser p para q la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién
institucional, 3 historia de la
La disposicién final es Conservacion q existencia de érico por ser p para q condicién
sanitaria ises. Es de resaltar que la ofitosanitaria y demostrar 6
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 a
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a
, siempr extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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I C Av TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
o e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800. TOUMA
Cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P i P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ sb A6 [ Ac | P | E a e M5
73 | 80029 | 36 [PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
73 | 80029 | 36 | 1 |Planes de Transferencias Documentales Primarias 2 | 8 X Ecnico, 5 80 & 5 iculo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015).
X PDF
« Solicitud de transferencia primaria q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Inventario Documental de la transferencia x POF X X §
M DF Los tiempos de retencin se cuentan a partir el cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G4 Guia
« Acta de transferencia documental "
« Cronograma de transferencias documentales primarias X | xusxpoF
fases de 6 que la acci derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, q i 6 la creacid 6n cientif informacién
yla archivitica.
La disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la nacié
Una vez 6 hivo Central, la 6 6 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original. Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al
, siempr extensién Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), 6 6n Digital a Largo Plazo.
73 800.29 a0 [PROCESOS JURIDICOS
73 | 80029 | 40 | 10 |Procesos Sancionatorios 2| s X el1CA 3 un suj iglancia, 6, vigilancia Via ‘en Colombia; esto con el propésito de determinar si se archiva la investigacion o se impone una|
5 1% oF 6, la cual debe ser proporcional a la accion u omision de los deberes y/o obligaciones legales a las cuales estén sometidos los sujetos vigilados en el sector agropecuario. I procedimiento sancionatorio se adelantard de oficio, a peticién de parte o como consecuencia de haberse impuesto una medida preventival
q écligo Cc 6 n casos de flagrancia o confesion
* Auto de formulacién de cargos X X PDF se procederd a recibir los descargos del procesado.
. 2 x | x PDF
+ Constancia 6 6 6n segun sea el caso x | x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. x | x POF Los tiempos de retencin se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al emitirse la sentencia en primera instancia, excepto cuando esta haya sido apelada en cuyo caso es la sentencia en segunda instancia, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de|
Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF-G-4 Gui 6n Tablas de Retencién
+ Auto que abre a la etapa probatoria o que prescinde de ella, segin sea el caso. x | x PDF
fases de 6 que la acci derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
+ Comunicacién del Auto de Pruebas x | x PDF
En parte de la documentacin se determiné la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia
+ Autoq 2 6 x | x PDF q
+ Comunicacidn del Auto de alegatos de conclusién x | x PDF En parte de la documentacién se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacién de los cuales sirven de fuente 6n cientifica para las idicas, en tanto que registra practicas juridicas|
proteger la v
. 3 x | x PDF
existencia de brico por ser p para q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises,
. 2 6noq tigacio x | x PF quela 6 y demostrar
+ Constancia " " " " x | x PDF 6 6 la existencia de por ser p para q la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los objetivos de la entidad
de Notificacin segiin sea el caso. su memoria, historia dela
. 6 6 x | x PDF
A pesar de suimportancia su disposicién final es Seleccin, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que de acuerdo al volumen Gn loindicado enla Tabla 9 jes de muestra por 6 , que sef
+ Resolucion resuelve apelacion. x | x PF encuentra en la Memoria Descriptiva. q ia cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 encuenta Tabla 9 para cada
6 por elrecursode x | x PDF Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservara de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A,
apelacién. P extensién , Servidor, Sistema 6, 6 6 Largo Plazo.
« Constancia 6 6 6 6 segus x| x PDF
<ea el caso. La 6 se elimina. La 6 una vez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de Ia Informacién.
+ Constancia escrita del Acto de Remision a la segunda instancia, cuando sea el caso. x| x PDF
« Constancia 6 6 6 6 segus x| x PDF
el caso.
+ Constancia escrita de envio del expediente al lugar de origen. x | x PDF
+ Constancia de ejecutoria. x | x PDF
+ Constancia escrita del envio de la resolucién a la Subgerencia Administrativa y Financiera, para el cobro persuasivo, x | x PDF
multa, sies del caso
PROGRAMAS
7| 0029 | a2
73 | 8029 | a2 | 3 Autorizaci Y 2| 8 X X controlar la 5 5 vde que incluye la autorizacién, modificacion, suspensian, cancelacion e inspeccion vigilancia y control de los predios ya autorizados, en predios que ejercen actividades de produccién primaria de animales |
cuya destinada a vigente.
« Lista de chequeo X | x| cvs-poF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Certificacién de autorizacion sanitaria y de inocuidad x | x PDF
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x PDF Los tiempos de retencin se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).
fases de 6 que la accid derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la 3
La disposicidn final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6n en formato PDF/A con fines archivisticos de]
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de|
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P 1 P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s A6 [ ac | [ & & [mr]s
73 | 80025 | 42 | 5 |Programade Buenas Practicas Agricolas - BPA 2 | 8 X X [Documentos que establecen los ineamientos y la viglancia de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) en el territorio nacional; entendiendo las buenas practicas agricolas como aquellas orientadas a Ia sostenibilidad ambiental, econdmica y social para l0s procesos productivos de Ia explotacion agricola que garantizan la
_ 6 6 quisitos, 6n No. 30021 de 2017 y a 82394 de realizadas a las yjuridicas que posean a cualquier ttulo cultivos|
0 e Programa 7 X | X AT
+ Documento de identificacién del solicitante (cédula, cdmara de comercio, RUT o NIT) x HTML ©
+ Documento que acredite la propiedad, posesion o tenencia del predio x HTML
a Propledad, p P a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Documento que acredite asistencia técnica x HTML
+ Tarjeta profesional vigente x HTML }
\ Croquis de llgada al predio X fitive Los tiempos de retencidn se cuentan a partir delcerre del expediente, que sucede al terminar l vigenciafscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Plano del predio x HTML
+ Certificado de uso de suelo x HTML
+ Andlisis microbioldgico de aguas X HTML 6 fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
« Permiso uso de aguas o solicitud radicada x HTML
+ Lista de chequeo x| x HTML La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
+ Lista de chequeo auditoria x| x HTML institucional, ' historia de la nacié 3
+ Informe de auditoria x HTML
« Certificado Buenas Practicas Agricolas (emitido) x| x HTML La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicién|
« Notificacién X HTML sanitaria (ses. Es de resaltar que la é ofitosanitaria y demostrar 6
« Actas de reunién (s aplica) x PDF
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x [ x POF Una vez J hivo Central, la J 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu J confines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
6n Digital a Largo Plazo.
7| 8025 | 42 | 15 |Progs v Bovi 7| s X X Ta prevencién, el controly Ia erradicacién de la brucelosis bovina producida por Ia Brucella Abortus en fas especies bovina y bufalina en el territorio nacional, para garantizar la admisibiidad de os animales y sus productos en
T ey los mercados internacionales. Ademds, planifica la 6 6 6 , lombia. en cuenta quea brucelosis es una enfermedad de naturaleza infectocontagiosa conocidal
Certificacién de predios flbres: X < | x oo como aborto contagioso o infeccioso, causada por una bacteria i i término de é
. . ) . . X POF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
- visita 6na predio- ista x . iy .
lsts x| x PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
. 6 trasladoa p fo (seg x| x POF X X . X
fases de quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
« Certificado prediolibre de Brucelosis bovina y/o Certificacién de aprisco libre de Brucelosis y/o Certificacién de granja libre| x POF
de Brucelosis segn correspondal La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos,
para solicitudes de certificacion de Estudios (€€0), religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
adicionar: la
« Acta x
. 6 ) . x POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacion de los cuales srven de fuente 6n cientifica paralas vl
6 3 plantas, como la i
. final del 6 x| x POF
complementario) La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
. x institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
d adicionar: W
« Acta 6 x
* Reporte de resultados (Diagndstico Veterinario) y/o reporte de andlisis de Brucelosis "realizados durante el proceso de| X PDF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy 0 que registran cambios en la condicion]
saneamiento® sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 o fitosanitaria y demostrar 6
. 6 por la Gerencia Seccional x POF
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
saneamiento de predios: consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
+ Reporte de resultados (Diagnéstico Veterinario) y/o reporte de andlisis de Brucelosis “durante todo el proceso de| x POF
saneamiento” , siemp extensién , Servidor, Sistema én,
. i < ! . X PoE Preservacion Digital a Largo Plazo.
. final del x| x PDF
Complementario) sl aphca’ N Nota: Para el caso de los documentos 2 la certificacién y/o 6n de predios libres de Brucelosis y Tuberculosis, los tiempos de retencién para los certificados se contardn a parti del la certifcacion 6 segu paralo cual se Laio
. 6 6 por la Gerencia Seccional x PDF P -
« é 6 6 del predio x| x PDF X X
At Brucelosis X Lo anterior debidoa a 8 . por o tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certificacién o recertificacién de su predio, deberd realizar el proceso cero. p
« Acta é X porque ya no seri 6 quiera puede ser consultada a én.La 6 debidoa a i é
. 6 visitaa “ICA" o informe de| x| x POF
la actividad " g
. 6 por la Gerencia Seccional x POF
e é : del predio x| x POF
Vacunacién bovina (por cada cicl oficial):
. 6 x Xusx
. B x
. 6 x
+ Acta de reunién de seguimiento semanal al ciclo de vacunacién con los proyectos locales y/o Organizacién Ejecutora x| x POF
(Ganadera Autorizada OEGA
Vacunacién estratégica contra Brucelosis bovina:
« Acta de visita de 6 6n del Bioldgico en 6 x
(Acta de reunién)
. contra x| x POF
« Regi é 6 égica contra x| x PDF
Diagnéstico de Brucelosis bovina:
+ Andliss serolé 1d y/o solicitud de égico para brucelosis [ 6 do 01A)y x| x POF
laboratorios autorizados (segun corresponda)
o M bovina:
« 6 x Xisx
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| eorusx
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Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
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73 | 8025 | 42 | 16 N P~ 2 | 8 X X 0 aviaresy paratificas, con el propésito e preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia y para garantizar la admi
d u Aviares y Paratifcas
+ Solicitud de ingreso al programa x | x PDF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Cronograma de muestreos X Xusx
. Documento de aprobacién x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Soporte de pagoy de facturacién del servicio x POF
x POF : 6 6 A fcul 6 unti i 3
. Reporte de Andiii (resultado de laboratoric) fases de quela derivada dela 7dea Ley 2094 de 2021, se s otorg un tiempo precaucional de 10 afos
incluir x POF X X X . } X o
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estaditicos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente cientifica paralas
4 pesa icola, mediante la prevencién, vigiancia égi i g
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la nacié '
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
73 | 80029 | 42 | 20 |programaNacional de Controly Erradicacién de Fiebre Aftosa B X X igilancia y control, asi i 5 5 1{OMSA) Ley 395 de 1997.
B i6n previa al ci 6 x POF
Acta de reunién previa al ciclo de vacunacién q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Acta de reunién seguimiento ciclo de vacunacién semanal x POF
X X M o Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Acta de reunién final del ciclo de vacunacién "
* Actas de visita a plantas de beneficio x
fases de 6 e la accié derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
« Actas de visita acopiadoras de leche x q v & o
+ Actas Vista de control a concentraciones de animales de especies susceptibles x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Acta de vigilancia de predios de alto riesgo x
ases e datos fnal del cicto i N e La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
« Bases de datos finaldel ciclo de vacunacion : . ;
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
« Caracterizacion de predios x W
« Formato de supervisién vacunador X . s
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales sirven de fuente paralas v
« Formato de supervisién a predio vacunado x 6 3 plantas, como la i
« Formulario de Visita a predios (Vigilancia activa) x X X X X
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
« Informe muestreos de actividad viral x institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
« Moviizaciones controladas x la
. (reuniones, ) Teams X La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicion|
+ Supervision de vacunacién estratégica x | x| eorsx sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
+ Supervision Vacunador Médico Veterinario MV o Médico Veterinario Zootecnista MVZ autorizado x By i s
Una vez hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
. 6 por Médico o Médico Vet tecnista MVZ autorizado x consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
By , siemp extensién , Servidor, Sistema én,
+ Vistas de Inspeccién Vigilancia y control x
Preservacion Digital a Largo Plazo.
7| 802 | a2 | 2 7] s X X Documentos misionales por medio del cual sé establecen y actualizan las medidas sanitarias para 1a prevencion, el control y1a 6n de Ia enfermedad enel Para garantizar Ia admisibiidad de los animalesy sus productos en los mercados internacionales. Esta es una enfermedad|
y infecciosa que ataca i | porla 6 e serotipo 1. Ademis, planifica la 6 6 6 g lombia.
B x
Acta de visita a predio de Alto Riesgo at primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Formulario recoleccién de muestras x ) )
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Reporte de Analisis (resultado de laboratorio) x PDF 6
+ Comunicaciones oficiales x| x POF
fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Actas de reunién x| x POF
. Lstas de asitencia reuniones y capacitaciones) x| por s La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos,
tha . religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son dtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente paralas v
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P 1 P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s A6 [ ac | [ & a & [wr
7 | 802 | a2 | 2 2 | 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para 1a prevencion, el control y Ia erradicacion e la Tuberculosis Bovina en 1as especies bovina y bufalina y los requisitos para certiicacion de predios libres de Tuberculosis Bovina en el territorio nacional, para garantizar 1a
Tuberculos , : ; s y
y dela ¥ de Predios Libres admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. También, da a conocer aspectos generales de la tuberculosis en los animales, su control y erradicacién. Ademas, planifica la realizacion del control y erradicacién de la Tuberculosis como enfermedad de control oficial, con el propésito def
S icain y/o Recarifcadin da pradios Tores: preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia.
. 6 x| x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. é (siaplica) x| x POF X X }
it " M Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ visita nacional de "
. é y/o prueba ano- X X PDF
fases de quela derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
. x POF
. La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
+ Lista de cheq : i ;
x [ x POF religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son dtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
« Certificado de predio ibre de Tuberculoss bovina X POF fa
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente paralas yiag
. 6 6 por la Gerencia Seccional x POF é , plantas, como la i
. x| x POF
i La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
. V/o prueba ano- x [ x POF institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacion, seguimiento y vigilancia y demas acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
« Acta x| x POF fa
« Resolucién de sacrificio x POF . . s By .
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
[ Acta x| % POF sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar 6
- x| x POF By By .
Una vez hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archivisticos del
\ acts X consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
N Vigilancia de X POF , siemp extensién , Servidor, Sistema én,
[Medicamentos y Alimentos - INVIMA) preservacion Digital a Largo Plazo.
« Informe de lesiones patologia granulomatosa x
s Nota: Para el caso de los documentos 2 la certificacién y/o de predios libres de Brucelosis y Tuberculosis, los tiempos de retencién para los certificados se contardn a parti del la certificacion paralo cual se 1afq
. formato para visita a x| x POF ; . . .
2 X
« Plan de saneamiento predial - PSP x| x POF
A X X . M oo Lo anterior debidoa a 8 , por o tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certificacién o recertificacién de su predio, deberd realizar el proceso cero. p
pagl porque ya noseria is 6 quiera puede ser consultada a travé én.La 6 ia debidoa g i é
. a x| x POF
. 6 por la Gerencia Seccional x POF
o ¥ control de Tuberculosis bovina:
« Reporte y control del gasto tuberculina x Xusx
« sacrifco, eecy psp x Xusx
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| eorusx
75 | 80025 | 42 | 23 |ProgramaNacionalde Ovinos y Caprinos 7] s X X [Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias relativas a Ias especies ovinas y caprinas, para contribulr a la proteccion sanitaria de estas especies y la importancia econémica que tienen en a actualidad. Ademas, planiica Ia prevencion, el control y a erradicacion de Ia3
- 6 relativasa 6 Colombia, o que va a ayudar a la arantizar a salud de el accesoy la admisiblidad de los animales
+ Actas de Reunién x| x POF 5 q v & v v ]
+ Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) x | x| eorusx
+ Comunicaciones oficales internas y externas x | x boF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Acta de visita a predios x Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Forma de supervisién a concentraciones animales X o
fases de quela derivada dela iculo7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
a
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente paralas yiag
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
W
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria . E5 de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s AG | ac | b [ & T E [wr
73 | 8025 | 42 | 2 2 | 8 X X la prevencidn, el controly la 6 i en ara garantizar ‘Ademds, planifica 1
v realizacién del control y erradicacién de la Encefalopatia Espongiforme Bovina como enfermedad de control oficial, con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que esta enfermedad, mds conocida comola enfermedad de la vaca loca, es una
- x égica, d rogresiva,
« Acta Visita de inspeccion a predio con animales importados ol x PoF prog
«carta
x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Actas de visita a plantas de beneficio
. vigilancia activa i €E8 By i .
x| x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Resultado de anslisi X POF 6
Listadosde asstenci acones) x | x| eorusx
« Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) X . s
P fases de. que la derivada de la 07 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
a
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente paralas yiag
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
a
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
7| 802 | a2 | 2 v Avi 7] s X X [Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencian, &l contraly a erradicacién de Ia Influenza Aviar en el territorio nacional, para garantizar Ia admisibiidad de 10s animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademas, planiica Ia realizacién del
control y erradicacién de la Influenza Aviar como enfermedad de control oficial, con el propsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que la Influenza Aviar es una enfermedad viral altamente contagiosa de las aves, presentdndose generalmente en forma epidémica y|
« Acta de visita a predio de Alto Riesgo x
transfronteriza.
« Formulario recoleccion de muestras x
M PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Reporte de Andliis (resultado de laboratorio)
* Comunicaciones oficiales X X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
+ Actas de reunién x | x PDF
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X | x| PR XX fases de quela derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
W
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente paralas yiag
3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
W
La disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria ises. Es de resaltar que o fitosanitaria y demostrar
Una vez hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
7 | 802 | a2 | % 3 5 7] s X X 6, vigilancia . 0 6n delos Plagas que afectan la sanidad de las especies de frutales priorizadas en el area
-+ Acts de Visita de Predios (Aguacate FASS) agricola. Co coordinar, a igilancia fitosanitaria, ftosanitaria para econémica y socil.
« Acta de Visita de Predios (PCO-HLB) x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Actas de evaluacion ftosanitaria x
x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Toma de muestras x | x PDF "
+ Informe consolidado X Xusx
fases de 6 quela derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacidn de conocimiento, los cuales sirven de fuente paralas
4 pesa , mediante la prevencién, vigilancia égi i ”
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, 3 historia de la 3
La disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria ises. Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P P PROCEDIMIENTO
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73 | 80029 | 42 | 27 |Programa Nacional de Rabia de Origen Silvestre 2 | 8 X X [Documentos misionales por medio del cusl e estableceny actualizan ss medidas sanitarias para a prevencion, €l controly Ia erradicacién de la Rabia de Origen Sikestre en el terrtorio nacional. Ademas, panifica Ia diusion enire a poblacien, especialmente en las zonas de iesgo, informacién que es permita conoer
-+ Reporte de Vacunacitn M Xusx a incluso enla ysobre todo a q ¥ y lombia.
. x
de a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. predios y captura x
. Formato de control de vampiros X Los tiempos de retencidn se cuentan a partir delcerre del expediente, que sucede al terminar l vigenciafscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Formato control tépico de vampiros x
+ Reporte de presencia de vampiros x| x POF X By . s
o P te vamp! fases de quela derivada de la 107 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
« Participacion en Comité Departamental de control de Zoonosis x| x POF
+ Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones x | x| eorusx X X s iy By .
« thay ) La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
a
La disposicien inl s Conservacién Totalteniendo en cuenta que se determind a existencia de valor cientfico, puesto que su conterido posee datos estadisticos & ala creacion de los cuales sirven de fuente paralas yiag
6 3 plantas, como la
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
a
La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valo histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . E5 de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
75 | 80025 | 42 | 30 |programasaimonelosis 7] s X X [Documentos misionales por medio del cualse establecen y actualizan las medidas santarias para a prevencian, el contral y la erradicacion de a Salmoneloss avar en el teritoro nacional, para garantizar a admisibiidad de los animales ysus productos e los mercados nternacionales. Ademas, planiica y regista 3
omd M realizacién del controly erradicacién de la Salmonelosis aviar como enfermedad de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el e Colombia. las especies susceptibles, la manera de trasmisién, el periodo de trasmisién, el diagnostico, para asi poder]
Formato de toma de muestras prevenirla y controlarla con vacunacién y otro tipo de actividades.
« Formato de informacién x
M boF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Informe de resultados
. X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
« Acta de visita a predio de alto riesgo x
* Resolucion de declaratoria de cuarentena x POF fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Resolucién de levantamiento de cuarentena x POF
N Por La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
« Notificacién personal religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
« Comunicaciones oficiales X X PDF
* Actas de reunion X X PDF 5 5 N
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de Tos cuales srven de fuente cientifica paralas vl
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| eorusx 6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La isposicén final s Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valr histérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
7 | 802 | a2 | a1 Apfcor 7] s X X Ta especie Apis mellfera, para contribur 3 a proteccion sanitaria e esta especie y a importancia econdmica qu tienen en a actualidad. Adem3s, planiica a prevencion €l control y a erradicacion de lasenfermedades
* Visitas técnicas a predio apicala (censo-seguimiento] x de declaracion obligatoria relativas a la especie Apis melifera en y lombia, lo que va a ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la salud de los consumidores y el accesoy la admisibilidad de los animales y sus productos enlos]
x| x POF
« Formato de toma de muestras
« Informe de resultados x PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
| Fnato atencn cspachas apcias x X5
+ Comunicaciones ofica x PDF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Actas de reunién x| x POF 6
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| eorusx
fases de 6 quea acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente 6n cientifica paralas yiag
6 3 plantas, comola i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La isposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valr histérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicién|
sanitaria . €5 de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.

18 de 26



ICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P 1 P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s AG | ac | b [ & T E [wr
7 | 802 | a2 | 2 q Acutcor 2| & X X ‘para contribuir @ 1a proteccion sanitaria de estas especies y 1a Importancia econdmica (como camarén, trucha, tiapia, entre otras) que Uienen en la actualidad. Ademas, planifica la prevencion,
+ Lista de Chequeo Bioseguridad x control y Ia erradicacién de las enfermedades de declaracion obligatoria relativas a las especies acuicolas en el territorio nacional. Esto con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va a ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la salud de los consumidores y el acceso y la
+ Comunicaciones internasy externas x| x POF
x
« Forma de visita de predios x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. [ x | x| eorusx
+ Listado de visitas de inspeccién-Base de datos x XLsx Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Listado de predios certificados como Bioseguros X XLsx
fases de 6 quela derivada dela iculo7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
Ia
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente paralas v
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
W
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archivi
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
7| 802 | a2 | 3@ 7] s X X Tas para contribuir a la e estas especies y la importancia econémica que tienen en la actualidad. Ademas, planifica 1a prevencion, el control y la erradicacion de las enfermedades]
. x de declaracién obligatoria relativas a las especies equinas en el territorio nacional. Esto con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va  ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la salud de los consumidores y el acceso y la admisibilidad de los animales y sus productos en los
« Base de datos para vacunacién de équidos x Xsx
+ Acta de entrega de vacuna EEV x| x PoE q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Informe brote de EEV x POF
+ Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X | x| PORXSX Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Registro Unico de Vacunacién RUV x| x POF "
fases de 6 quela derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
Ia
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente én cientifica paralas vl
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
W
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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73 | 80029 | 42 | 34 |ProgramaSanitario de Peste Porcina Cldsica PPC 2| 8 X X Ta prevencion, el controly la erradicacion de la Peste Porcina Clasica (PPC) PPCen ‘para garantizar la
0 0 Gnenfazona x | x PF los mercados internacionales. Tambin, planifica la con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto dando a conocer aspectos generales de la PPC en los animales, su control y erradicacin, la declaracién|
x| x PDF enfermedad, la 6
. la
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. a X
* Cor désica x XLsx Los 8 partir del cierre que sucede al expedirse la resolucién con la cual se cancela el Registro, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
« Solicitud de autorizacién para movilizacién de animales susceptibles a peste porcina clésica procedentes del x| X PR GD-SAF-G-4 Guia 6
compartimento libre hacia la zona declarada libre de la enfermedad
i fases de 6 quela derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
* Protocolo para la movilizacién de animales susceptibles a peste porcina clasica procedentes de compartimento libre hacia) X X PDF
la zona declarada libre de la enfermedad X X s X By .
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
i i x| x POF igi éti i ia propi i itorio nac it i denti i ivo al i i i i iz 6
. peste porcina clisica desde o zona declarada libre o religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
zona 6 fa
x| x PDF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente paralas yiag
+ Protocolo para la movilizacién de animales susceptibles a peste porcina clésica desde la zona declarada libre of 6 3 plantas, como la i
la zona 6
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
x| x POF institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
« Solicitud de autorizacién para movilizacién de animales susceptibles a peste porcina cldsica entre zonas control o entre| a
6 zona declarada libre de la enfermedat
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
x| x POF sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
+ Protocolo para la movilzacion de animales susceptibles a peste porcina clésica entre zonas control o entre zonas en|
roceso de erradicacién que deban atravesar la zona declarada ibre d la enfermedad Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archivi
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
« Solicitud de autorizacién para moviizacion de animales susceptibles a peste porcina clésica desde la zona en proceso de| x| ox POF
erradicacién de la enfermedad hacia la zona control , siemp extensién , Servidor, Sistema 3
X Preservacion Digital a Largo Plazo.
. la peste porcina clasica desde la zona en proceso de erradicacion de| X X PDF
la enfermedad hacia la zona control
x| x POF
. cuarentena peste porcina enfermedad
x
. a igorificos)
x
« Actas de vista a a
« Listas de asistencia (reunionesy capacitaciones) x | x| eorusx
73 | a2 [ a5 [REGISTROS DE ALMACENES 2 [ X X
75 | 80025 | 45 | 1 |RegistrosdeAn del Agricolas, Pecuarios y Semilas a i Sembra, electrénico, cursando previamente la revision de los soportes|
x HTML de 2021, adicionen, sustituyan. Debidoa lo anterior, fas, a saber, siembray
« Registro otorgado siembra. Estos perono i las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de los insumos y combatir su comercio ilegal en|
cada Loanterior 6 , lombia y asegurar la via delp
« Factura X POF
* Acta de visita x Cabe sefialar en relacién a los lafacturay la 6 por
q rimaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Solicitud de cancelacion X PDF L 3 L
+ Acta de sellado (si aplica) x Los 6 partic q el Registro, 6n (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
« Acta de levantamiento de sellos (si aplica) x G4 Guia , 18 af0s).
« Resultado de Andliss (si aplica) x
* Medida Sanitaria (si aplica) X fases de. 6 quela derivada de la los cinco (5) afios. el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accion civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 53|
* Acta de toma de muestra de alimentos de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la 3
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . €5 de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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DA DE s [ s AG | ac | b [ & ] E ]
73 800.29 50 [REGISTROS DE EXPORTACION
75| 80025 | 50 | 2 |Reg de Flores o R das de Ias Especk Destinoala S X X Documentos de cardcter misional n os cuales se Vigla, controlay hace seguimiento a a produccian, exportacion & mportacion de flores o ramas cortadas de especies ornamentales, 3 raves de rgistro deIos lugares de producion con destinoa su exportacion y de Ias personas naturales o urdicas que se dedican a |
Exportacién y Ramas de las Especi importarlas. Cabe sefalar q de 2
modifiquen, adicionen, o xuxumyan Lo que a P ser plantadas” y que un lugar de produccin es “Cualquier instalacién o
< Solicitud escrita firmada por a persona natura o representante legal x| x POF sola g 6 de 2020, Articulo 3.1y 3.14).
| Fotocopa de a cedul de cucadania x PDF
Cémara de Comercio. Matricula mercantil, RUT o cedula x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
P
. propiedad, tenencia 6 de la bodega o planta empacadora donde se llevara a cabo las x PDF partic q el Registro, 6n (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
actividades poscosecha Tablas de Retencién 18 afos).
+ Certificado de uso de suelos x POF
« Croquis, dellegada X PDF 6 fases de 6 quea acci6 derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
. 6 x PDF de a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
poscosecha
* Copia del Contrato Laboral o de asistencia técnica con un ingeniero agrénomo o agrénomo X PDF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histdrico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de Ia historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn
institucional, 3 historia de la
« 6 estable én, prevencion x PDF
y contingencia de plagas realamemnax ) La disposicion fina es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a el estatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicién|
« Fotocopia de tarjeta profesional de Asistente técnica ) x PDF canitaria - 5 de resaltar que I3 o ftosanitaria remostrar
« Fotocopia del Registro de Sanidad Vegetal SV del asistente técnico x PDF
econémica y cuarentena reglamentarias x POF ntral, la 6 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 en formato PDF/A con fines archivisticos def
consuita teriendo en cuenta lo ndicado enfa GD-SAFG-2 V. 1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestign Documental.
« Informe fitosanitario de la ultima visita del ICA al Predio x PDF
+ Cartas de proveeduria (s aplical x PDF By By s
s Cortasde p tiapl b e PDF/A, siemr extension , Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental), Plan del
- Ornal delacongnacian e pago X PDF Preservacién Digital a Largo Plazo.
+ Visita técnica de verifica x
« Expedicion del registro x PDF
« Renovacién del registro x PDF
x PDF
x PDF
« Notificacién personal x PDF
7 | 802 | 5B REGISTROS DE PLANTAS
75 | 80025 | 58 | 1 |Reg Forestales y S E Tal PR X X Documentos de caracter misional a través de 10 cuales se realiza el registro ante el ICA de Ias plantaciones forestales con fines comerciales y Sistemas agroforestales por solicitud e las personas naturales o juridicas o patrimonios autonomos titulares de la propiedad o tenencia de los predios cuyo objeto es cosechar
plantaciones o sstemas agroforestales; esto mediante la revision de soportes y verificacién de requisits, para controlar  vigiar e aprovechamiento frestal y a proteccidn del medio ambiente en Colombia. Lo anterior teniendo en cuenta que comola siembra of
x POF porla parala forma 6 enel
.« Fotocopia 6 (cé ia, i X POF ic conuna 6 6 forestal.
+ Certificado de existencia y representacién legal x PDF é IcA, ia web exp
« 6 3 6ny vigencia que expida la yvocera, x PDF
copia del contrato q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
- Certificado de tradiciény ibertad del inmueble (s) x PDF
. establecida por X PX ML, KMZ, i q 6 el Registro, 6n (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
+ Documento Técnico de la Plantacién Forestal x Tablas de Retencién 18 aios).
| Comprobantede pago espeddo or ol ICA x PDF
consulta 2 por el Instituto ) X PDF o fases de. o que la accio derivada de la los cinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 55|
. e = de X PDF de la Ley 80 de 1993, se les otorg un tiempo precaucional de 20 afios.
restricciones ambientales.
- Lista de "‘9‘1“9: X La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mision
- Acta visita a predios x institucional, 3 historia de la
+ Informe toma x
« Registro cultivos x| x PDF By
. Notihcarion personal X L disposicien fna es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por ser posile fuente primaria para investgaciones en Histora, tenendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
s porte ftesanitari, glancia fitosaniaria M sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
comercial X N X X X
- Solcitud de actualizacion M POF Una vez ntral, la el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo de manera 3 asu formato PDF/A con fines archivisticos del
acién del registr x| x POF consuita teriendo en cuenta lo ndicado enfa GD-SAFG-2 V. 1 Guia Digitaizacion Documentos, diho proceso estard a cargo de Grupo de Gestign Documental.
i personal d moficacionderegtro x
« Solicitud de cancelacion X POF PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de
« Notificacién de cancelacién X POF Preservacién Digital a Largo Plazo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ICA=

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800. ToumA
codigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P ! P PROCEDIMIENTO
DA | o s T s A [ ac | p [ ® G mils
73 | 80029 | 58 | 2 |Registrosder de Vegetal e Fresco 2 | X X el tramite para inscrbr Gnenfrescon Ta recepcion, lavado, seleccion, clasiicacion, empaque, Pantasy getales y/o s
artes para a exportacion; 1a del paf i a exportar, para presenvar la
+ Acta de la visita técnica de verificacion de requisitos para otorgar el registro. X partes P o v portar, para pr
+ Actas de vsita de seguimiento fitosanitario X a primaria se realza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
éna planes de X
partic a 6 elRegistro, én (2.afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
6 18 afos).
fases de 6 que la accié derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civl derivada de la serie prescribe a los veinte (20) aios segin el Artculo 55
de la Ley 80 de 1993, se les otorg6 un tiempo precaucional de 20 afos.
La disposicidnfinal es Conservacidn Tota teriendo en cuenta que se determin Ia exstencia de alor istGrico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccién de la istora nstitucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de Ia misin
institucional, ) istoria de la
La disposicinfinales Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin Ia existencia d valor istérico por sr posibe fuente primaria para investigaciones en Hisoria, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicien
sanitaria . Esde resaltar que la ofitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu én en formato PDF/A con fines archivisticos de
consulta teniendo en cuenta lo indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
735 | 80029 | % REGISTROS DE PRODUCTORES
73 | 80029 | 59 | 2 |Regitrosa 2 [ 1 X X aia, controla Ta produccio & de semillas para &, mediante el registro de los campos 5 5 Ta revisin de soportes y 1a verificacion de requisitos segun lo establecido en a
+ Solicitud de registro X Resolucion 3168 de 2015, adicionen, a 6 quiere a control de cumpliendo los requisitos minimos de calidad establecidos segun a especie y categoria de semillas, para
 Inscripeién para certificacion - Expedicién de registro X a fisica, fisoldgica permitida.
. . . X
 Inspeccién de campo- Visita técnica de verificacién de Cundi oyac, Girdows, Aioqu, Mets, Nri,Ualle el G, Cea,Tlma, Hul,Srtander|
oro S aplca) . Norte de Santander yCaldas, ara Ios 13 cuvos connormasde certifcacon joio, algodén,arce, aven, csbac, 1, man, mle, papa, srgo, sy, ige y ucal. Loanterior 6 ¥ mejorar el e Colombia, favorecer la accesoreal de s
« libro de campo (si aplica
yasegurar la a del
informe de cosecha X # v s
 Resultado de andlisi X
e a primaria se realza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
+ Acta de asignacion de codigo X
+ Acta de visita para el registro de actividadies X )
partic a elRegistro, aros), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
Tablas de Retencién 18 afios).
que la acci6 derivada dela los cinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civl derivada de la serie prescribe a los veinte (20) aios segin el Artculo 55
de la Ley 80 de 1993, se les otorg6 un tiempo precaucional de 20 afos.
La disposcién fna es Conservacién Totalteniendo en cuenta que se determing la exisencia de valo histérico por ser posile uente primaria para nvestigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para 1 reconstruccidn de a historia instituconal d Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misid)
institucional, ) historia de la
La disposicidn finales Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin la exisencia de valor istérico por ser e fuente primaria para investigaciones en Historia, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicien
sanitaria . Esde resaltar que la ofitosanitaria femostrar
ntral, la 6 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu én en formato PDF/A con fines archivisticos de
consulta teiendo en cuenta lo ndicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitlizacién Documentos, dicho proceso esard a cargo de Grupo de Gestign Documental,
7 | 802 | | 3 7| @ X X aia, controla 0 5 Ta exportacién, én, 5 5 G enia
Registros de de Vegetal enFresco : d
de2022, adicionen, que un lugar sola
« Formulario diigenciado en'a plataforma en nea X HTML
. ) X POF por cualaier p idica que se dedique ala produccién de vegetales para la exportacion en fresco y que cumpla con los requisits, entre los cuales estd la previa inscripcién de los asistentes técicos, productores y/o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos|
+ Copia del contrato o certificado laboral que acredite a asistencia técnica del lugar de produccién ; ;
parala Loanterior i lombia, favorecer la yasegurar lasanidad agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria del
) X POF pais.
B de
X so a primaria se realza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
+ Comprobante de pago X . X
P pag X o Los partic q el Registro, afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
B 4 product, érea 64 Guia 6 6 18 afios).
+ Acta de la visita técnica de verificacién de requisitos para otorgar el egistro. x| ox POF fasesde 6 que la accié derivada de la los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civl derivada de la serie prescribe a los veinte (20) aios segin el Artculo 55
* Registro ICA expedido, modificado y/o renovado X PDF de la Ley 80 de 1993, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios.
+ Actas de visita de seguimiento ftosanitario. x| x POF
| nforme osaniarl trmestral del estado delctvo x| x PDF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
+ Cancelacion delregistro x| x POF institucional, . historia de la
planes de x| ox POF
La disposicinfinal es Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin Ia existencia d valor istcrico por s posibe fuente primaria para investigaciones en Hisoria, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicien
sanitaria ises. s de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 confines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extension , senvidor, Sistema én,
Preservacien Digital a Largo Plazo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. P 1 P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s AG | ac | b [ & T E [wr
73 | 80025 | 59 | 4 |Registros de Predios Productores de Palma de Ace 2 | 1 X X Documentos de caracter misional en los cuales s vigia, controla y hace seguimiento a la produccion de palma de aceite en Colombia, mediante el registra de Ias personas naturales o Juridicas que posea a cualquier ttulo (propietario, poseedor, tenedor, etc.) cultivos de palma de aceite para su aprovechamientol
+ Solicitud de registro x PDF econémico, 6 6 G 6 adicionen, Teniendo en cuenta que para obtener el concepto parala 6n del registro se requiere q
x PDF enla vsita técnica 6 q matar, inactivar o q el cultivo 0 ya sea para esterilizarlas o desvitalizarlas.
« : Cémara de C
treinta (90) di a 6 Este registro permite la identificacién de las zonas productoras de palma de aceite en cada departamento, facilitando las intervenciones de control fitosanitario y la deteccion temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realizar un manejo oportuno de las mismas. Lo anterior con el propdsito del
preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la yasegurar la via del pais
« Crog X POF
elica q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
x POF X X
+ Documento que acredite la propiedad, posesion o tenencia del predio productor de palma de aceite. Los partic q el Registro, afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
G4 Guia 6 6 18 afios).
- 6 porla x POF
« Lista sembrar de aceite X PDF fases de 6 quela derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
cada de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
. X POF
+ Documento que acredite la asistencia técnica al predio. La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
X PoF institucional, 3 historia de la nacié 3
« Fotocopia de la tarjeta profesional vigente del Ingeniero Agrénomo
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condi
x POF sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar 6
. J que incluya , los
® prog Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
« Plan de mornitoreo de plagas. x POF
+ Visita de verificacién x| x PoF , siemp extensién , Servidor, Sistema én,
« Informe técnico x | x PDF Preservacion Digital a Largo Plazo.
+ Resolucién X POF
« Renovacién del registro X POF
« Modificacién del registro X PDF
« Cancelacién del registro x PDF
« Notificacién personal x PDF
75 | 80025 | 59 | 5 |Reg de Plantas d PG X X [Documentos de caracter misional en los cuales se vigia, controla y hace seguimiento a la produccién y comercializacién de plantas de cacao en Colombia, mediante el registro de las personas naturales o Juridicas que posea a cualquier titulo (propietario, poseedor, tenedor, elc.) cultivos e plantas de cacao para s
aa M aprovechamiento econdmico, cursando previamente la revisién de soportes y la verificacion de requisitos segun lo establecido en la Resolucién 780006 de 2020, y las demas normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que para obtener el concepto aprobado necesario para la expedicién del
« Solicitud de registro quiere g visita técnica 6 sicas y én.
x
« Nombre el vivero, ubicacion, extensién, 6 Y la produccién iy )
P Este registro permite la identificacién de las zonas productoras de plantas de cacao en cada departamento, faciitando las intervenciones de control fitosanitario y la deteccién temprana de plagas y enfermedades, de manera que se pueda realizar un manejo oportuno de las mismas. Lo anterior con el propdsito del
reservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la asegurar la W
« Croquis de llegada al vivero x s Vel Vs v
+ Plano de jardin o huero de clones x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Certificacion de la procedencia de la semilla x X X
Los partic q el Registro, anos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
« Plano deljardin o huerto de clones, autorizado por el ICA x G4 Guia é ’ 18 af0s).
. x
X N fases de 6 quela derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 5
+ Copia del contrato vigente suscrito con ingeniero agrénomo de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
« Fotocopia de Ia tarjeta del ingeniero agrénomo x
N La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
« Informe del asistente técnico x :
institucional, 3 historia de la 3
« Copia comprobante de pago x
. Vista téenica de verficacién M La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 o fitosanitaria y demostrar 6
« Expedicion del registro x
. Modifcacién de egistro M Una vez nural la i 3 el proceso de Transferencia Secundaria de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a
+ Cancelacién del registro x
« Notificacién personal x
75 | 80025 | 59 | 7 |Registros de Productores Comercializadores 7 | @ X X igila, controla ap este registro se expide para garantizar el cumplimiento de as buenas practicas
3 jo de la red de frio para la 6 égicos, la 6 I registro IC/ los los sellados, decomisosy disposicién final de los insumos que se encuentren fuera de la normatividac|
« Solicitud de registro x . :
vigente. norma acada 3
« Ce J ma mercantil X
3 tienen el fin de fortalecer la lombia y combati su comercio ilegal en cadal
+ Copia de contrato de suministro de semila x ; v v &
Loanterior , lombia y asegurar la via
« Visita de Inspeccién Fitosanitaria x
x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« croa
. e dela semilla por Canicafe x Los 8 partir a el Registro, 6n (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamentos de la GD-SAF
+ Copia x G4 Guia 6 18 afios).
.« Copi i ingeni é X X . By ) .
Copia tarjeta profesional del ingeniero Agrénomo fases de quela derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 5
+ Comprobante de pago X de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
By x . By s X
« Resolucién de otorgamiento La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
« Renovacién del registro x institucional, 3 historia de la 3
« Modificacién del registro x By By s By .
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
'+ Cancelacién del registro X sanitaria . Es de resaltar que la ofitosanitaria y demostrar o
« Notificacién personal x X X
Una vez hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

500 ToumA
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P i P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ s AG | ac | b [ & T E [wr
73 | 80025 | 59 | 8 |Registros de Viveros y/o basicos Dedicad Y ” 2 | 1 X X Documentos de caracter misional con los cuales se vigia, controla y a producciony 6n de material vegetal ¥ plantas vivas, mediante el regstro de as personas naturales o juridicas que se dediquen a una o ambas actividades a raves e viveros y/o huertos basicos. Estol
Propagacion y/o Plantas Vivas 6 6 Resolucién 780006 de 2020, adicionen, para 6
< Carta de Solcitud X . X
Estos documentos son solicitados perono las grandes superficiesy cadena, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de los materiales vegetales de propagacion y las plantas vivas que se producen y comercializan en Colombia yf
+ Certificado de la camara de comercio, Matricula Mercantily/o cedula de ciudadania x combati Loanterior 6 , lombia y asegurar la yia del pais.
. g pecies a producic x
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
e 6 ) x
. 6 6 por especie M Los 6 partic q el Registro, 6n (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
G4 Guia 6 6 18 afios).
. cada grupo X
vegetal. fases de. o quela derivada de la los cinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55|
+ Documento que acredite la propiedad, posesion o tenencia del predio x de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
« Certif X X X s i
Certificado de uso del suelo La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
. x institucional, 3 historia de a nacié 3
genética 0GM
| § . M La disposicidn final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
- Documento que acredite a asistencia técnica para e sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
conocimiento de Agronomia
. x Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
« Para d sewualpara la , documento consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
que variedades,
Para q semilla
« 6n Auto el seginla
norma vigente en materia ambiental.
« Si se trata de un vivero productor sin huerto bisico, deberé relacionar la informacion del o los huertos basicos que le X
6 sewual, debidamente
elicaco de semill seleccionada
respectivamente.
« i se trata de un vivero que Gnicamente es comercializador, deberd relacionar la informacion de los viveros que le x
g
« Para el caso de documento x
a debidamente por unpr oimportador de semillas con Registro vigente
ante el 1CA.
« ise trata de un protegido p , deberd presentar la 6 parala x
« Copia dela factura ICA con el pago de la tarifa correspondiente. x
+ Visita téenica de verificacién x
« Expedicion del registro x
« Modificacién del registro x
+ Cancelacién del registro x
« Notificacién personal x
75 | 80025 | 59 | 9 |Registros de Viveros y/o i basicos Productores y/- 7 | @ X X igila, controla ap 5 3 iquena una & /o huertos basicos. Esto cursando previamente]
vegetal de propagacion) la revisié 6 Resolucién 780006 de 2020, adicionen, , excluyendoa 6 semillas; teniendo|
ot e o M en cuenta q semilla 6 forma de plantulas, plantas, esquejes, plantas injertadas, stumps varetas portayemas, yemas, entre otros.
« Certificado de la camara de comercio, Matricula Mercantily/o cedula de ciudadania X .
G X X Estos documentos son solicitados especialmente pero no dnicamente por las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de las semillas sexuales y asexuales y las plantas que germinen a partir de estas, y que se producen
lombia y combatir Loanterior 6 lombia y asegurar la sanidad agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria del pais.
[geograficas, lmites).
x a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. propiedad, tenencia
. q debers presentar M Los 6 partic q el Registro, 6n (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
+ Lsta semilla i producir X G4 Guia 6 6 18 af0s).
huerto bisico.
. programa X fases de 6 quela derivada de la los cinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
. é é ia genética. En x X X X X
o conls eata actidad. La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de a nacié 3
. x
« Copia técnica para sposiion i X . . X . X . . . ’
y N vadud, tener vigente I matseut o arjta prefesonal La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teriendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . E5 de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
. semilla x
huerto bisico. Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archi
 Visita técnica de verificacion M consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a
« Expedicion del registro x
« Modificacién del registro x
« Cancelacién del registro X
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

800. TOUMA
Cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P P PROCEDIMIENTO
DA DE s [ sb A6 [ Ac | P | EL Ewmr] s
73 | 80029 | 64 REGISTROS SANITARIOS
73 | 80029 | 64 | 1 |Reg itarios de Predios 2 18 X Ta & delas ufalina, porcina, équida, ovin, caprina, aviar apicola y aculcola. £l Registro Sanitario de Predios Pecuarios (RSPP) es a herramienta para identificara actidad pecuaria,
de Pred bufalina, équida, porcina, ovina, caprina, Aviar| [monitorear la condicidn sanitaria de los predios, con el fin de definir estrategias enla prevencién, controly 6 e control inusual y abiigatoria, También, debidoa que regitra la identificacion del predio y el responsable de los animales funciona como una basel
y de acuicultura) q establezca q 3 8
. x| x PDF
tro (Copia de la cédula de ciudadania, cédula de extranjeria y/o RUT) < x S0 q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
“segiin aplique”)
Documento de identificacién del autorizado (Copia de Ia cédula de ciudadanfa o cédula de extranjeria “segdn aplique") s Los 6 partic q el Registro, 6n (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
apiica x | x PDF G4 Guia 6 6 18 afios).
+ Poder de representacion y/o autorizacién (i aplica) x | x PDF que la accid derivada de la los cinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segn el Articulo 55
de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
+ Documento donde se acredite a propiedad, posesién o tenencia del predio (s aplica) x La disposicion fnal es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisicos e nformacién concerniente a a creacion de conocimiento, lo cuales sirven de fuente cientifica para las
q pesq , mediante la prevencién, vigilancia égi g
* Formato de isita predio pecuario (s aplica) x| x POF La disposicion fna es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su conterido es fundamental para la reconstrutccién de la historia insitucional de laentidad, en tanto que da cuenta de la misin|
« Certificado registro sanitario de predio pecuario x| x PDF nstitucional, g historia de la
. ce para la especie Acuicola x| x PDF X
s bara la especie Aviar x| x DF La disposicien final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién
. x | x PDF sanitaria . Es de resaltar que la ofitosanitaria jemostrar
Registro Sanitario de Predio Apicola:
. i Nativa 6n AN: x | x PDF ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archivisticos del
tr0 (Copia de Ia cécula de ciudadans, cédula de extraneria y/o RUT! consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
“segiin aplique”) X PoF X X
X , siempr extensién , Servidor, Sistema 3
« Licencia ja Nativa NSA (si aplica) x| x PDF :
Preservacion Digital a Largo Plazo.
« Certificado de registro sanitario de predio apicola (Apis mellifera) y/o abejas nativas sin aguijén-ANSA. y/o Certificado de} x| ox PoF
6 Nativa 6n AN:
e o 6n-Abeja Nativa 6n AN: X Xusx
Otros documentos del programa de RSPP: X
« Acta de compromiso - RSPP.
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| poFxusx
7 | 80029 | 65 [REPORTES
73 | 80029 | 65 | 5 |Reportes de Resultados de Andlisis de Semillas 2 | 8 X |Documentos que registran el apoyo para evaluar a calidad de la semilla en los procesos de produccion de semillas, al control oficial en la comercializacién de semillas y a los servicios a particulares. La evaluacién de calidad de las semillas en cuanto a los parémetros fisco, fisologico y sanitario, provenientes |
« Salicitud de Anlisis de muestras cliente interno X PDF d
« Solicitud de Andlisis e Semillas Particular X PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Acta de toma de muestra (5i aplica) X X X §
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-SAF-G4 Guia
« Recibo de pago (5i aplica) X PDF 6
« Tarjeta de Trabajo para Andlisis de Semillas X
fases de 6 quela derivada de la 07 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé n tiempo precaucional de 10 afios.
« Formas o formatos asociados a la tarjeta de trabajo X
« Informe de ensayo X PDF existencia de érico por ser p para q la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los objetivos de la entidad
sumemoria, historia de la
A pesar de suimportancia su disposicién fna es Seleccion, debido al volumen documental,se aplicard un criteio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que de acuerdo al volumen loindicado enla Tabla 9 jes de muestra por , que sef
encuentra en la Memoria Descriptiva. q gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 encuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al de manera muestra seleccionada.
, siempr extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
La 6 se elimina. La una vez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de la Informacién.
73| 80029 | 6 | 9 |R 2 | 8 X | x contra plagas, para mejorar la produccion y productividad agricola del pais y contribuir con la seguridad alimentaria. En todos los lared el ICA s ofrecen|
< Solicitud andlisis de diagnostico x | o, 00c servicios entomolégicos y fitopatolégicos.
« Comprobante de pago X | poF, PG, GIF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Andlisis de muestras x | x| porxusx
IPEG, GIF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G4 Guia
« Reporte de resultados X PDF
fases de 6 quela derivada de la o7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
existencia de érico por ser p para q la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los objetivos de la entidad
sumemoria, historia de la
A pesar de suimportancia su disposicién fna es Seleccion, debido al volumen documental,se aplicard un criteio cuantitatvo,seleccionando una muestra aleatoria que de acuerdo al volumen loindicado enla Tabla 9 muestra por 6 , que sef
encuentra en la Memoria Descriptiva. q cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 encuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al de manera muestra seleccionada.
ala 6 6 i Guia GD-SAF-G-2V.1, a
, siempr extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
La 6 se elimina, entidad, a 6 vi
La 6 una vez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

"CONVENCIONES

Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800. TOLIMA
Cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
& SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P i P PROCEDIMIENTO

DA DE s | sb A6 [ Ac | P | EL a € wm[s

73| 80029 | 65 | 10 |g Veterinario 2| 8 X | X |Documentos que registran el diagnstico para las enfermedades que afectan a las especies animales, con énfasis en las de inters productivo, como parte del servicio a 10s productores, campanas sanitariasy 1a vigilancia a las ‘garantizar la requerida para el comercig
emorando de Soiciad x | x| oro0c nacional e internacional. También, presentan la referencia veterinaria para Colombia y para la red de Red de Diagndstico 1cA, este $
« Formato de solicitud de Prueba x| x POF primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Factura de Pago x | x| poF, e, GIF X X

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G4 Guia

« Reporte(s) de Resultados X POF

Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios)

fases de 6 quela derivada dela

o7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.

existencia de

para Historia, la 6 historia

brico p
sumemoria, historia de la

A pesar de suimportancia su disposicién final es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que

loindicado enla Tabla 9

entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf

a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.

de acuerdo al volumen muestra por , que el
encuentra en la Memoria Descriptiva. q cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 en cuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 h el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histé de manera muestra seleccionada.
ala 6 6n en formato PDF/A Guia GD-SAF-G-2V.1, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestion Documental.
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), Plan de
Preservacién Digital a Largo Plazo.
La 6 se elimina, entidad, a V.1 Instructivo Eliminacién Documental.
La 6 unavez de cada Unidad

FIRMAS RESPONSABLES

DA~ Cédigo Dane

[DE - Dependencia [AC - Archivo Central

T - Conservacién Total

s - Serie Documental s - seleccién

E - Eliminacion

sb - subserie Documental P- Papel

M — Medios Tecnolgico

AG - Archivo de Gestion EL-Electrénico

José Afilano Rincon Chinchilla

Paula Andrea Cepeda Rodriguez

Ciudad y Fecha: Bogot, 2 de julio de 2024

Coordinador del Grupo de Gestién Documental

Subgerente Administrativa y Financiera

FORMA 4-657 V.3
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