IC A= TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL

arhane Agrmaan

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa (800 - GERENCIA SECCIONAL
800. META
cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
oA | oE | s | s A | ac | P | B oa | e |[mr|s
0 | 8020 | 2 [actas
0 | 80020 | 2 | 10 |ActasdeReunién 2 | 8 X X evidencia entidad, 3 5 X dependencia.
«Acta X POF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Registro de Asistencia x | x POF
Los tiempos de retencin se cuentan a partir el cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G4 Gu
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).
fases de 6 que la accid derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, 3 historia de a nacié 3

Una vez 6 la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histd de manera Iy se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A con fines archivisticos del
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.

PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan de|
Preservacién Digital a Largo Plazo.
0 | 80020 | 2 | 13 |Actadel Comité de Zoonosis Departamental 2 | 3 X X mité de Zoonosis la 5 Gerencia Seccional, el cual 5 5 para avanzar enla prevencion y control del
« Invitacién a Comité Zoonosis Departamental X PDF plagas, que, o enla prevencién, control,
« Acta Comité de Zoonosis Departamental x| ox POF “ " . "
. Registro de Asistencia x | x| porsx q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencin se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-SAF-G4 G
Tablas de Retencién Documental conservando (3 afios).
fases de 6 que la accid derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 5 afios.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, q i 6 la
La disposicién final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, 3 historia de a nacié 3
La disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera Iy se procederd a su digitalizacién en formato PDF/A con fines archivisticos del
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de|
Preservacién Digital a Largo Plazo.
0 | sw20 | 7 BOLETINES
0 | 80020 | 7 | 1 |Boletines de Amacén 2 | 8 X &n del ICA.
- QM Ingreso X
« Informe de Supervision X q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Factura X
« Informe de Supervision X Los tiempos de retencin se cuentan a partir el cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G4 Guia
« QM suministro X Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).
« CMiI Traspaso X
« CMI Reintegro x fases de 6 que la acci derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
« CMI Clasificacién a Inservibles X
* CMI de Baja X quela va que la gestié de la dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacién de la documentacion, una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el Archivo Central utilizando el
entidad, a 6 V.1 Instructivo Eliminacién Documental.
8004 | 9 [BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 2 [ s X g tesoreria en un dia 3 6n boletir tesoreria, 5 3 tesoreria [En lineal, 2016).
« Boletin diario de ingresos X POF
diario de egresos X POF para unificar la consulta de los bajoesta L Se procederd a su 6n en formato PDF/A con fines archivi consulta teniendo en cuenta lo indicado en la

g q
GD-5AF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion Documentos, dicho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestion Documental.

q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.

Los tiempos de retencin se cuentan a partir el cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-SAF-G4 G
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

fases de e la accié derivada de la iculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 632 del Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario) impone el deber de]
6ny i contados a partir del 1o. 6 6 Ademas, P a partir de la fecha del|
1 Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. 3 6 10 afios.
quela que i la gestié de la dependencia productora, 6 6, una vez 1 Archivo Central.
La 6 una vez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de Ia Informacién.
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I c A—w ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
et A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
s0 | so020 |10
50 | 8020 |10 2 ficad 2 [ s X X o juridicas que se dedique a Ia actividad acuicola, mediante 1a verificacion, vigilancia y control de sanitarias y enla 5 de animales acuaticos. Lo anterior, teniendo en cuental
< Solicitud de certificacion X | % POF q 6 6 6n; esto aplica tanto para la 6 é la siembra naturales of
+ Copia tarjeta profesional asistencia técnica x| x PDF artificiales, G q 6 y el uso de tecnologia avanzada para permitir altas densidades de las especies en cultivo.
+ Copia tarjeta profesional x| x PDF
+ Copia del Acto Administrativo de la autoridad pesquera x | x PDF a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Lista de chequeo Establecimiento Acuicola Bioseguras x X .
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Resolucién de Certificacién x| x PDF "
« Certificacion x| x POF
« Notificacién personal. x| x POF 6 fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
« Solicitud de renovacién x| x PDF
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, 3 historia de la nacié 3
La disposicidn final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | s020 |10 3 ficados de Granjas Avicolas Bi Tal 7] s X X Documento otorgado a toda granja de postura, levante y/o Engorde aviar que para certiicar que cumple con B igentes para su eitando comola 5 la mortalidad, entre otros. Esto teniendo en cuenta que las granjay
« Salicitud de certificacion (s aplica) x | x PDF i Jar un i a misma especiey én.
x| x POF
- C Este certificado aplica exclusivamente para aquellas GAB dedicadas a la 6 (destinadasa la 6 cuya cria, 1dia hasta méximo , se da en una granja avicola diferente a la que
s destinada para desarrollar su etapa 6 W 6 i
« Copia tarjeta profesional x | x POF
« Documento que acredita la propiedad, posesién o tenencia (si aplica) x| x PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Certificado uso de suelos (si aplica) x | x POF
.« Lista de chequeo Granja Avicola Bioseguras (si aplca) X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Resolucién de Certificacién (i aplica) x | x POF
* Diploma Granja Avicolas bioseguras (s aplica) x| x POF fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
« Solicitud de renovacion (si aplica) x | x POF
« Notificacién personal (i aplica) x| x POF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
« Oficio o documento de remisién a uridica para apertura d x | x PDF nstitucional, d historia de la g
caso (si aplica) X X X X . X
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gui 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 80020 | 10| 4 ficados de Granjas Avicolas Bi 2 | 8 X X [Documento otorgado a toda granja de material genético aviar que para certificar que cumple con las condiciones minimas de bioseguridad vigentes para su funcionamiento, evitando problemas sanitarios, como la contaminacién cruzada, o la mortalidad, entre otros. Esto teniendo en cuenta que las granjas avicolas)
Jar un i a misma especie én.
< Solicitud de certificacion x | x PDF pecey
By las GAB dedicad: , ético avi " i 6 , i
+ Documento que acredite la propiedad, posesion o tenencia del predio x| ox POF a dasala enel incubar, de edad, y abuelasy la reprod avicolas que sus granjas
+ Copia tarjeta profesional x| PDF
« Acts de visita granja avicola Bioseguras (GAB) de material genético x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Acta de visita a planta de incubacion de material genético x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
 Registro Sanitario del Predio Avicola X X PDF
« Acta de visita a Plantas de Incubacion 6 fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, 3 historia de la nacié 3
La disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6n en formato PDF/A con fines archivisticos de]
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.

2de26



I c A—w ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
et A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
50 | 8020 |10 5 ficad de ductor, pagacién de Cacao 2 | 8 X X registrara ic 6 . Esto teniendo en cuenta que os iveros son un conjunto de instalaciones que cumple con losciteios t&cnics para producr, multpicar|
én. 6, vigilancia y en viveros p o material de cacao, para minimizar los riesgos de introduccidn y diseminacién de enfermedades
produccidn, importacid 6 lombia delp
« Solicitud de expedicién x
+ Acta de visita técnica X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Resolucién Registro x| x POF
« Solicitud de Modificacién x . By . s
fases de quela derivada dela o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la exstencia de valr histéico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de a historia nsttucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision
institucional, 3 historia de la
La disposicien final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teriendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6n en formato PDF/A con fines archivisticos de]
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 8020 |10 o 7] s X X [Documento por medio del cual s autoriza el transporte, por na soa vez, & hasta un G todo el terrtorio nacional. Esto permite realizar e controly viglancia de la produccion forestal y
fficad de de las Plantaciones Forestal proteccién del medio ambiente en Colombi, mediante la revisién de soportes y veriiacion d requisitos para negar o autorzar Ia movizacion, entreloscuales et a exstenca de un regisro de plantacion foresta comercil bajo I ttlaridad de las personas naturales o uridicas poseedores dl redio de donde s
Comerciales Registradas en el Territorio Nacional obtuvieron los productos que se quiere moviizar.
+ Copia del registro de plantacién forestal comercial X web exp
+ Autorizaci i apii X
Autorizacién a terceros siaplca) q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. puesta (si aplica) x
A x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
(siaplica)
X 6 fases de 6 que la acci derivada de la iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Acta de entrega (s aplica)
X La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
« Comprobante de pago expedido por el ICA institucional, historia de la
+ Copia de Certificado de Movilizacién X .
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teriendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
50 | 80020 | 10 | 11 |Certificados en Buenas Practicas Ganaderas (BPG) 2 | s X X [Documentos de caracter misional que se expiden para certificar en Buenas Practicas Ganaderas (BPG) a Ias personas naturales o juridicas propietarias, poseedoras o tenedoras de predios de produccion primaria pecuaria en el territorio nacional, especialmente los dedicados a Ia produccion de leche, ya 1a produccion|
Tos siguientes formatos: ganadera , bufalinos, y/o p q sonaquellas conel propdsito de gos fisicos, quimicos y biolégicos en la produccin primaria de alimentos
. de auditoria por , SISAD, correo X POF 8 sanidad,
electrénico o carta) X
Estos certificados se expiden luego de la revision de soportes y verificacién de los requisitos establecidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normas de bienestar animal, las buenas practicas en el uso de medicamentos veterinarios (BPMV), las buenas practicas en la
« Respuesta a la solictud de visita de auditoria realizada por el lider del proyecto de Inocuidad Pecuaria (s aplica) x| x PDF alimentacién animal (BPAA), las medidas sanitarias para la deteccién, control, erradicacién de enfermedades y plagas de control oficia, y demds medidas sanitarias y de bioseguridad vigentes. Lo anterior con el propésito de garantizar la calidad e inocuidad de los alimentos de consumo humano y de los productos nol
, lombia
+ Lista de chequeo de vista X
a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Informe de visita de auditoria X PDF
* Certificado de BPG generado X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
d con en Buenas Pricti deras: 6
. Lista de cheaqueo (ighaneia) (s pkca) M fases de quela derivada dela 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afos.
* Lista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (s aplica) x La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la exstencia de valor histéico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de a historia nsttucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision
+ Lista de chequeo BPG Leche (siaplica) x institucional, ' historia de la
+ Lista de chequeo BPG Carne (siaplica) X
. Lista de chequeo BPG Porcinos (s aplica) X La disposicien final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
+ Lista de chequeo BPG Ovinos y Caprinos (i aplica) X
* Lista de chequeo BPG Equidos (si aplica) X ntral, la o 3 el proceso de Transferencia Secundaria al J de manera L asu o con fines
« Informe de visita de vigilancia (s aplica) x POF consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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I c A—w ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
o INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 1 PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
s0 | so020 |15
50 | 8020 |15 | 1 Oficiales Enviad 7 [ s X Copia 6n del ni 5 ola que haga fculo 11, 200,
+ Copia de comunicaciones oficales X | X POF
(Cabe aclarar que excepeionalmente estos documentos se pueden producr en soporte papel sdo cuando sea requerido el envio fisico de las comunicaciones ofcals. Esto aplica en el caso que los rémites propios de la entidad del Estado destinataria asilo exijan o en el caso que exista a sofctud expresa del usuario
dela respuestaa q g
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La 6 unavez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
Copia de las comunicaciones oficiales internas, que son enviadas y recibidas entre funcionarios con a finalidad de informar Vsus yaue en raz6n del nGmero de radicacién y se administran en la unidad e correspondencia o1a que haga sus veces|
s0 | 80020 15| 2 Oficiales I 2| 8 x
(Articulo 7, Acuerdo 060 de 2001).
< Memorando X POF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Gui
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La 6 unavez de cada Unidad a cargo dela Oficina de Tecnologias de a Informacién.
50 | 80020 [15 | 3 Oficiales Recibid: 7 [ & X Copia 6n del i & Gla que haga fculo 10, 200,
+ Copia de comunicaciones oficales X PDF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La 6 unavez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
s0 | a0z |16 conTRATOS
s0 | sz | 16| 4 de Bienes y Servick de Seleccién N X [subere documental en a aue e consersan de manera cronolognca To doimrts Geeados on B roce s CONAtATR, Gencrads Slecin g MWia CIRT, Gara A Blenes Y s requaiios pare 8 urgenert 0 s uraones el WA Coribtn Agropscari (A Exa mocaload
S = q ela fosbenes, obras /o sericios, no xced el diezpo ciento(10%) de o menor cuantiade a Enidad Etatal". Enesta se escoge Iaoferta de menor valor] medante un proceso de sleccén pibico
* Memorando Solicitud de contratacién x PoF 6 Funcion Pdblica (DAFP), Médulo 4 Contratacin Pdblica. Modalidades de Seleccién del Contratista [en lineal).
« Solicitud de contratacién x POF
+ Cotizaciones (si aplica) x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Certificado de inexistencia en almacén (si aplica) X POF
contar a partir de la 6n de la vigencia de la péliza 0 garantia, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia Implementacién Tablas|
« Certificado de Disponibilidad Presupuestal X PDF :
de Retencién Documental conservando (18 afos).
« Estudios previos x POF
« Estudio del sector X PDF 6 fases de 6 quela acci6 derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
« Invitacién Publica X PDF de 1a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
+ Memorando designacién del comité evaluador x POF X X X
existencia de por ser p para Historia, q la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf
+ Respuestas a observaciones invitacién publica x POF <o memora, bistoria do by
+ Oferta de la Seleccién de Minima Cuantia x PDF
« Evaluacion de la oferta con menor valor recibida x PDF A pesar de su importanciasu disposicien final e Selecidn, debido al volumen documental, se aliard un criterio cuantitaivo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo alvolumen documental xegun loindicado enla Tabla 9 muestra por 6 , que sl
» Acta de recomendacién x PDF encuentra en la Memoria Descriptiva. q cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar Tabla 9 para cada
+ Resolucién de adjudicacién o declaratoria desierta x POF
+ Carta de aceptacion x PDF Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histé de manera muestra seleccionada.
. fas-PO x POF
« Solicitud Registro Presupuestal x POF e . siemp extensién . Servidor, Sistema .
Preservacion Digital a Largo Plazo.
« Registro presupuestal (SIIF) X POF
+ Memorando designacién supervisor x POF La 6 se elimina. La 6 unavez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
« Acta de Inicio x PDF
« Cronograma de actividades x PDF
« Informe de supervisién x POF
« Solicitud de adicidn / modificacidn o prorroga (si aplica) x POF
« Incumplimientos (s aplica) X POF
+ Acta de Liquidacién x POF
50 | 80020 | 16 | 7 |Contratos de Bienesy Servicios de Modalidad de Seleccién Directa 2 | 18 X a cronolégica 6 6 6 para adq lombi ). Esta modalidad
“ persona idica, la 6 a 6 lagestiénola 6 que tenga un proveedor exclusivo o por ser ttular de los
+ Memorando Solicitud x POF sta manifiesta, 6 éstitos, Esta 6 cuantia suscribir.” (0aFP),
+ Solicitud de contratacién M bOF [Médulo 4 Contratacién Publica. Modalidades de Seleccién del Contratista fen lineal).
+ Oferta-cotizaciones x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Certificado de disponibilidad presupuestal X PDF . By 5 iy . X
a Presupt Los contar a partir de la vigencia de la péliza o garantia, afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce GD-SAF-G-4 Guia Tablas
« Estudios previos x PDF de Retencién Documental conservando (18 afos).
* Estudio del sector X POF fases de. 6 que la accié derivada de la iculo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accié dela G icul
5 s s X Manifiesta X PoF de a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
+ Minuta de Contrato x POF 6 6 la existencia de b para W 6n de la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional,los objetivos de la entidady
a a i
eps su memoria, historia de la
. x POF
« Solicitud Registro Presupuestal X PDF A pesar u 6 6 se aplicars muestra aleatoria q ? tabla o 6 , que
s encuntra enla Memaria Desriptia.
« Registro presupuestal (SIIF firmado) X POF
. Memorando designacién supervisor X PoF Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera muestra seleccionada.
« Acta de Inicio x POF , siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
« Cronograma de actividades (s aplica) x POF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
< nforme de supervision X POF T eeimina 13 Tna vez Ge cada Unidad 7 Cargo 0z 1a Oficina O Tecnoiogias de 1a Informacion.
« Solicitud de adicidn / modificacidn o prorroga (si aplica) x PDF
« Incumplimientos (si aplica) X PDF
« Acta de Liquidacién X PDF
50 | 80020 | 16 | 8 |Contratos de Comodato 2 [ X_[Subserie documental en la que se conservan de manera cronolgica el proceso Tas entidades estatales con una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a Ia otra gratuitamente una especie mueble o raiz, para que haga uso e ella, y con|
T Soicitud de contratacion Memorands X ToF cargo de restituir la misma especie después de terminar el uso.
« Estudios Previos (i aplica) X POF La subserie Contratos de C juridico, 6 i Ley 80 de 1993,
« Fotocapia Cedula De Ciudadania del Representante Legal (Comodatario){si aplica x PDF
primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. parte del (C X POF Los tiempos de retencién empiezan a contar  partir de la finalizacién de a vigencia de la péliza o garantia, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia Implementacién Tablas|
de Retencién Documental conservando (18 afos).
“Leyo la Gblica o mixta 1ca) X PDF X X X X . )}
fases de quela derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
2
de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
« x POF
. X oOF existencia de brico p para Historia, la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf
su memoria, historia de la
. o sia X PDF A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al volumen documental; se aplicara un criterio cualitativo, seleccionando una muestra de los contratos de comodato que reflejen la misionalidad de la entidad, es decir que involucren una contribucién a la sanidad agropecuaria y la inocuidad
. Documento que facuite al Representante Legalpara contratar M oo agroalimentaria en Colombia; esta muestra tabla por 3 enla Memoria Descriptiva.
. | Legal x PDF Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histd de manera muestra seleccionada.
. dela entidady del Legal x POF PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan def
« Copia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente X POF Preservacién Digital a Largo Plazo.
. justifica la x PDF La 6 se elimina. La 6 una vez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
B 8
+ Minuta de Contrato X POF
+ Garantia x POF
+ Acta de entrega del bien e inicio del término de ejecucion X POF
. x POF
« Informes de supervisién X PDF
« Informe Final de Supervision X PDF
+ Acta de devolucién del bien X POF
+ Acta de liquidacién suscrita por las partes X PDF
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I c A—w ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL

e rkmte A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
800. META
cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb A | ac | P | B oa | e |[mr|s
o | w020 | 1 [DERECHOS DE PETICION S | s | erupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solictudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios pUblicos o ejercen funciones piblicas, para oblener respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de 1
- . 6n. (Manual para Bogot: 2007, p. 16)
« Acta de apertura de buzén X | ooc, poF
Los 6 parti q én, 6n (2 afios), debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD
« Solictud Derecho de Peticion X PDF SAF-G-4 Guia 6 6
« Respuesta Derech de Peti X PDF 6 fases de 6 que la acci derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.

En parte de la documentacién se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hébitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia

En parte de la documentacion se determing la existencia de valor cientifico, a is 6 la 6 fuente de 6 i las ciencias pol

icas, el Derechoy la administracion piblica, ya|

existencia de por ser p para q la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los objetivos de la entidad
sumemoria, historia de a nacié . Lo anterior, q garantizar

A pesar su disposicio 6 se realizard una muestra cualitativa

Seleccionar el 6n @ 6 Capitulo 1 de a Cor 6n Politica de Colombia.

Seleccionar el 100% de los derechos de peticién de interds colectivo, es decir que resuelvan las é religiosos, sindicatos, colectivos de defensa de la diversidad sexual, colectivos de victimas, colectivos de personas en condicién de]
discapacidad.

Seleccionar el 6n @ 6 i 7426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de la Corte Constitucional.

Seleccionar una muestra de los derechos de peticién de interés general, es decir que a parti de una solicitud individual se resuelvan necesidades de la ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de la entidad; esta muestra se conformaré de acuerdo al volumen documental segn lo indicado en la Tabla 9|

J I  q enla Memoria Descriptiva.
muestra q parte de la entidad, una oficina ;s esta muestra G Tabla 9 jes de muestra por
de expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva.
q ia cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 encuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera muestra seleccionada.

La 6 se elimina, entidad, a 6 1
0 800.20 | 22 GUIAS SANITARIAS DE MOVILIZACION
0 5 3 especifico, ]
0 | 80020 |22 | 1 |Guias Sanitari Interna de Animal 2|3 X ° A A gar e :
o moviizar. base para la A intervenir de manera oportuna para preven a difusién de enfermedades y la ocurrencia de epidemias, y hace parte del istema de inspeccion, vigilancia y control IVC).
+ Acta de entrega o J 6 i 6 X
. c 6 i 6 paraa 6 A
+ Acta de entrega de usuario y clave para el manejo de Sistema de Informacion para Guias de Moviizacion Animal SIGMA mismos, igentes, i o a seguir, entre otros.
X Cabe sefialar q i 6 de forma electrénica a travé: 6 i 6 de
+ Acta de entrega o i 6 i 6 i
de beneficio /o frgorificos a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a l oficina productora.
+ Acta entrenamiento personal programa de moviizacion X ) ) )
Los partir a terminar la vigenca fiscal, aros), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF-G-4 Guia
+ Certificado de embarque X )
+ Comunicacion blogueo preventivo x| x POF
» Comunicacién evantamiento blogueo prevertivo ) s3dea010 X POF fases de 6 que a accic derivada de la iculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, seles otorgé un tiempo precaucional de 5 afios.
. e 2019,
. forma flegal ; , B}
| & . e a W de la dependencia productora el proceso de
- . X 1 Archi é entidad, a é Linstruct
« Formato dnico para la movilizacién de animales (salida) del sistema de parques nacionales naturales y/o parques naturales x
regionales La 6 una ver de cada Unidad a cargo de la Ofcina de Tecnologias de la Informacion.
. - Sociedad de X
+ Guia saritaria de movilzacién de animales X POF
-+ Ingreso de terneros a acopios con destino a sacrifcio x| x PDF
X XS
« Planilla diaria de control a la moviizacidn terrestre de animales X
« Plailla diaria de control a la movilizacién terrestre de productos y subproductos X
« Planilla recibo a én de Guia sanitaria 6 X
 lanill supervision, vigilancia y control en concentraciones de animales X
. 6 x| x POF
X
. a movilizacion) x
+ Solcitud anulacién de Guia Sanitaria de Moviizacion Interna de Animales (GSMI) y autorizacidn de procedimientos del x| x POF
rograma control  la moviizacion animal
« Solicitud de guia sanitaria de movilizacién interna de animales x| x POF
x| x POF
+ Solicitud Guia Sanitaria 6 de
x| x POF
« Solctud para la 6 ? 6 fiebre aftosa
+ Supervision a plantas de beneficio /o frgorificos X
« Supervision puestos de control X
 Vigitancia a concentraciones de animales X
X

« Visita de inspeccién a recintos feriales
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ICA= ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
o INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 1 PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
0 | sz |2 HISTORIALES DE BIENES EN SERVICIO 2 | 8 X [Agrupacién documental que orienta los principios y procedimientos aplicados obligatoriamente por 10s funcionarios y particularmente los servidores publicos o contratistas responsables de las actividades del Almacén y registra las actividades administrativas realizadas para el control, seguimiento y optimizacion de la
< Comprobante de movimiento de inventario X N . i g .
* Artas de inventario x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Control de elementos en servicio x
« Suministro de elemento M Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Reintegro de elementos x
« Traspaso entre funcionarios X fases de 6 que la accié derivada de la iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
+ Trasiado entre Seccionales x
+ Traslado entre agrupaciones x quela va que G la gestis dea dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacion de la documentacién, una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el Archivo Central utilizando e
« Ajustes x entidad, a 6 6
s | 02 | 2 VERICULOS 7 8 XX e 5 el control, s
* Hola de vida delvetculo q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Documentos de Compra (Factura de compra del vehiculo, certificado de importacién, manifiesto de Aduana, improntas x
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-SAF-G-4 G
« Registro de Aduana x "
« Factura de compra x
+ Tarjeta de propiedad M fases de 6 que la acci6 derivada dela el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, También, el Articulo 1081 del Decreto 410 de 1971 (Codigo de Comercio) establece que las]
. soar X 6 Ademis, P ( parti de la fecha del n el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005, o cual aplica a esta serie porque|
B} entidad, asi depreciacién. 3 6 10ah0s.
« Reporte revisién técnico mecénica x
« Formulario pago de impuestos x En parte de la documentacién se determind la existencia de valor cientifico, q is 6 W paralas alas parala gestion del
* Solicitud del Servicio X a 6nté lizad:
« Inventario individual de Vehiculos x
i existencia de ara q W 6n de la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad
« Ejecucién y Cumplido del Servicio X por ser b P ; | d s N
su memoria, historia de la 3 q entidad, por historia insttucional.
+ Control Mantenimiento de Vehiculos
A pesar su disposicio 6 la muestra
muestra i toda vez a 6n entemas histéricosy cientif cusles eran las acciones de la entidad en la administracién de un parque automotor que requirié una atencién técnico-mecanica especializada;
esta muestra i Tabla i P 6 . a enla Memoria Descriptiva.
q ia cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 en cuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera muestra seleccionada.
a 6 i GD-SAF-G2V.1Guia 6 a
La 6 se elimina, entidad, a 6 vi
s0 | so020 |26 INFORMES
50 | 80020 | 26 | 9 |iformes de Gestion de Indicadores 2 | s M [Agrupacion documental en a que se registra la metodologia utiizada para el diseRo, formulacion, 5 AGN). Aun e, trimestral,
_ 5 = 6 6 dependencia, Ia cual ests consolidada y consignada 6 1a Oficina Asesora 6
Como la informacién ests consolidada y consignada en la 6 1a Oficina Asesora 6n, que W
Los 6 partir q terminar la vigencia fscal, 6n (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF.G-4 Guia
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La 6 6 unavez de cada Unidad a cargo de a Oficina de i Informacién. Cabe aclarar que los Informes de Gestién se cargan en el Sistema de
herramienta q para elapoyoala 6 6n de Calidad.
50 | 8020 |26 | 12 q i, asociados a
Infor d 1 Oficial 2| 8 x x
< Formato de notificacion X q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Notificaciones descartadas x s i .
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-SAF-G-4 G
+ Reporte de Resultados de laboratorio x "
. 6 (siaplica, x
« Estudio Epidemioldgico (s aplica) M fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
X x
. Cuarentena (si aplica, La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos,
é agropecuaria que son i 3
« Gierre de caso x BroP
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, q is 6 W
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la nacié '
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la cond
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

300. META
codigo Retencién | Soporte Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oA | oE |s|sb A | ac| e |m ale [mr
50 | 80020 | 26 | 14 |informes de Recaudos Diarios 2 | s X Documentos que informan a sintesis diaria del registro de 103 recursos recibidos por el ICA a traves de los dferentes medios de pago autorizados; estos recursos derivan de as solicitudes de tramites i del sector Elrecaudo no constituye la prestacion de ur|
+ Resumen diario de ngreso X OF servicio, por enlacuenta 6 acorde ala normativa vigente.
. Sistema X
. Sistema ANl M Serie documental que da cuenta de la gestion de la dependencia
+ Otros recaudos efectuados por datafono X
+ Soporte de recaudo x| x a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
fases de quela derivada de la o7 de Ia Ley 2094 de 2021, También, el Artculo 632 del Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario) impone el deber del
ény p i contados a partir del 10. 6 6 Ademas, 2 ( a partir de la fecha del
1 Artculo 28 de la Ley 962 de 2005. ) 6 10afi0s.
auela que G i de la dependencia productora, 6 én, una vez | Archivo Central.
La 6 una ver de cada Unidad a cargo de la Ofcina de Tecnologias de la Informacion.
50 | 80020 | 26 | 22 |informes de Seguimientos Epidemioldgicos 7| B X X Documentos de caracter misional con 103 cuales se reporta periodicamente la iformacion epidemiolégica de deteccion y seguimiento, obtenida en campo por las Oficinas Locales del ICA para analizar la dindmica de la salud animal y generar iformacion semanal, mensual, semestraly anual para dar a conocer lag)
i ombia .
0 X
a primaria se realza al Archivo Central de a Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (18 afos).
fases de 6 auela derivada de la los cinco (5) afos fculo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accidn civl derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Artculo 55
de 1a Ley 80 de 1993, se les otorg un tiempo precaucional de 20 afios.
La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determindla existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
¢ agropecuaria que son i )
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente én cientifica paralas
debido: q nala 6 del pai.
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, ) historia de la '
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicién
sanitaria ises. s de resaltar que la ofitosanitaria ydemostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al demanera 3 asu 6 confines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
S0 | s0020 | 26 | 24 |info Regional 7 s X X 0 6 de Ia casuistica sanitaria reportada por
0 @ bgica del ICA X
 Informe de sensores epidemioldgicos X Xusx q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
* Informe de Movilzacién X s
. 6 X XS Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-5AF-G-4 Guia
 Informe Diagnstico de otras enfermedades X s 6
. ,ferias etc.) X s
« Informe de infraestructura pecuaria X XS fases de 6 auela derivada de la fculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, ) historia de la nacio
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicién
sanitaria ises. s de resaltar que la condicio ofitosanitaria v demostrar 6
niral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al demanera 3 asu 6 confines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extension , Servidor, Sistema 6,
preservacién Digital a Largo Plazo.
50 | 80020 | 2 | 26 [informes Ftosanitarios 7| s 3 ) Y
calidad ftosanitaria
~Informe de acciones ftosanitarias
x xs a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Inspeccién fitosanitaria.
X POF X .
. ) Los partir a terminar la vigencia fiscal, aros), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF-G-4 Guia
X POF
+ Listado de asistencia a capacitacién ) ) )
X POF fases de auela derivada de la o7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Informe de brigad itosanitaria
X POF La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor G nacién, puesto vivencias, hibitos, costumbres,tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sciales, polfticos,
-+ Acta de reunicn agricola ¢ agropecuaria a
X POF
 Licencia fitosanitaria de movilizacién de material vegetal La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto i 6 s
X POF
[+ Control a2 mondizacién de productos vegetales . oor La disposicién final s Conservacin a existencia de érico por ser p para a i condicién
sanitaria fses. s de resaltar que la ofitosanitaria ydemostrar
+ Registro de asistencia
X POF )
. " Una vez hivo Central, la el proceso de Transferencia Secundaria al demanera L al
X POF , siempr extension Servidor, Sistema én, LargoPlazo.
+ Tratamiento de brotes agricolas X POF
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Pl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
300. VETA
codigo Retencién | Soporte Disposicén Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ! PROCEDIMIENTO
oa| o |s | s A | ac | P | & a e |m|s
50 800.20 | 27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.
Inventarios Documentales de Archivo Central ? 5 exacta y precisa Fivo Central.
so | s020 |27 | 3 2 | s X X yo
+Tnventario documental de archiv central T x| wscror a primaria se realza al Archivo Central de a Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-5AF.G-4 Guia
Tabls de Retencién Documental conservando (8 aios).
fasesde 6 que la accid derivada de la iculo 7 de a Ley 2094 de 2021, se s otorg un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicionfina es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind a existencia de valor cien a i 6 1a creacio én cientif informacidnl
vl archivisica.
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor historico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de fa misién|
insttucional, ) historia de la nacio .
] el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera y se proceder a su digitalizacion en formato PDF/A con fines archivsticos del
consua teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF.G-2 V.1 Guia a 6
, sempy extension , Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental), én del Plan de
Preservacién Digital a Largo Plazo.
so | w020 |28 INSTRUMENTOS DE CONTROL
Ohcal Ta recepcid or parte de q os 7 7000).
so | s020 |28 | 3 2 | s X por )
+Planill de control e comunicaciones oficales X a primaria se realza al Archivo Central de a Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
partic a terminar I vigencia fisca, én (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce 6D-5AF-6-4 Guia
Tabls de Retencién Documental conservando (3 aios.
fasesde 6 que fa accid derivada de la iculo 7 de a Ley 2094 de 2021, s s otorg un tiempo precacional de § aio.
quela va que G Ia gestio de la dependenca productora, el procesode 6 én, una vez I Archi
entidad, a 6 V.1 Instructivo Eliminacion Documental.
50 | sz |31 LiGENGIAS
S0 | w020 | 31| 1 o P} X X E 3 una persona idica para a 5 i q Veriicando deias
(Colombia. Las Licencias Fitosanitarias de Moviizacién de Material Vegetal (LEMMV) permiten controlar Ia inspeccién, vigilanca y control itosanitario para los materiales vegetales, y tienen una vigencia de tres (3) dias calendario, un solo trayecto, un solo vehiculo de transporte y dnicamente para el lote de materia
. o misma. 6 Jombia, asegurar a via en
0 Fiosanitara Vegetal XX POF
+ Constancia itosanitari para Ia Movlizacién de Material Vegetal x| x POF
P & q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a fa oficina productora.
« Factura de venta x| x POF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fical, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central 1a GD-5AF.G-4 Guia
 Licencia fitosanitaria para movilizacién de materialvegetal X 6
+ Constancia ftosanitaria SISPAP (s aplica) X POF
fasesde 6 quela accid derivada de la iculo 7 de a Ley 2094 de 2021, s s otorg un tiempo precaucional de § aio.
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia institucional de fa entidad, en tanto que da cuenta de a misién|
insttucional, ) historia de la .
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia d valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en fa condicién
sanitaria ise. s de resaitar que a condicio oftosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 ) el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera ) asu 6 confines
consua teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF.G-2 V.1 Guia a 6
, sempy extension , Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental), én del Plan de|
Preservacién igital a Largo Plazo.
S0 | 80020 | 31 | 2 |lcenciaZoosanitaria por Establecimiento 7 3 X X eIich, 2 una persona Tdica para a 5 ediante 3 revisio Tontopara
x| x PoF del evento, las instalaciones del mismo y los animales que se concentren en estos. Esto aplica para clubes ecuestres, eventos deportivos y recreativos, ferias comerciales y de exposicién, mercados ganaderos, paraderos (establecimientos en los que se acopian animales de tipo comercial para su posterior revental,
+ Solicitud de Licencia [pesebreras, ematesy subastas. Lo anterior se realiza para prevenir elngi 6 6 wotros que puedan afectar |a getal o animal, o fa ycon el propgsito de mantener, actualizar y mejorar e]
+ Visita de inspeccién a recintos friales X Jombia y asegurarla via
« Resolucién que otorga I lcencia zoosanitaria de funcionamiento x| x POF
a primariase realiza al Archivo Centralde la Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fical, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central 12 GD-5AF.G-4 Guia
fasesde 6 quela accid derivada de la iculo 7 de a Ley 2094 de 2021, s s otorg un tiempo precaucional de § aio.
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor historico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de a misién|
insttucional, ) historia de la y
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en fa condicién]
sanitaria ise. s de resaitar que a condicio oftosanitaria y demostrar 6
Una vz 6 hivo Central, la 6 ) el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera ) asu én en formato PDF/A con fines archivisticos e
consua teniendo en cuenta o indicado en la GD-SAF-G-2 V.16 a 6
, sempy extension , Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental), én del Plan de|
Preservacién Digital 3 Largo Plazo.
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I c A—w ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
et A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
50 | 80020 [ 32 MANUALES
50 | 8020 |32 | 2 i Integrado SGI 7 [ s X X & estructura 5n-51G, 4 Torma en que & Tey, el ciente,
« Revision por la Direccién X POF
« Evidencias de controles de riesgos X PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« salidas no conformes x PDF X i}
. Planes de mejoramiento Suscritos X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Etiqueta de muestreo de frutos campo
« Evidencia de acciones suscritas X PDF X X } X
e By X Por fases de quela derivada dela o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
. ce 6 empresa gestora x PDF X X X X
Peiigrosos Respet La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
e } foy Estud G M PoF institucional, 3 historia de la 3
(Laboratorio) X X X X
+ Auditorias 10/ x| x o Una vez la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera Iy se procederd a su con fines
- Informe de C X PoF consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
+ Comunicaciones con entidades ambientales X PDF X X
+ Eventos de 6 x | x POF , siemp extensién Servidor, Sistema 3
« Manifiestos de Transporte de Residuos Peligrosos x| x POF Preservacion Digital  Largo Plazo.
« Registros de Asistencia X PDF
50 | 80020 | 35 PLANES
50 | 80020 |35 | 1 [Pan 7] s X X 6, vigilancia preven, resistencia como el huevo y leche bovina. Teniendo en cuenta que la Resistencia Antimicrobiana (RAM) es el fenémeno por el cual un|
« Acta toma de muestras x desera 2 sensible. La RAM se refiere a microorganismos, como bacterias, virus, hongos y pardsitos, que han adquirido resistencia al tratamiento antimicrobiano. Esto incluye la toma de muestras y su envio a laboratorio para detectar y analizar]
« Remisién de muestras al laboratorio de andlisis x PDF para determinar el riesg a 6 én en otras especies de importancia en produccién primaria destinadas a consumo humano. Lo anterior con el propdsito de garantizar la sanidad agropecuaria y o
 Copia de Resultado de Laboratorio X PDF inocuidad agroalimentaria en Colombia.
« Visita de inspeccidn, vigilancia y control IVC) basada en riesgos (si aplica) x
¢ q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
fases de 6 quea acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
W
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacion de los cuales srven de fuente paralas v
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
W
La disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 80020 | 35 | 2 |Plan Nacional Moscas de a Fruta 2 [ 8 X X [Documentos que permiten faciitar la admisibiidad de 105 productos agri enel Estoal igilancia, controly Ta presencia de la mosca de Ia fruta ya Ias areas 0de baja prevalencia Trutas, para mejorar Ia condician fitosanitaria de|
N PP PR X algunas dreas importantes de produccién en el pais.
o ) fruta X q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) X Xusx
+ Registro Ubicacién de Trampas Moscas de la Fruta (MF-UB) X XLsK Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
X
+ Etiqueta de muestreo de frutos campo X X } X
fases de quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio X
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
« Formato resultado muestreo de frutos (MF- FRU) X Xusx
institucional, 3 historia de la 3
« Formato de supenvisién de servicio a trampas x
« Acta de siembra i trampa X La disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

800. META
cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
oA | oE | s | s A | ac | P | B oa | e |[mr|s
50 | 80020 | 35 | 3 |Plan Veterinarios y 2 | 8 X X vigilancia prevenir, ‘comola carne y leche bovina destinadas al consumo humano. Esto incluye la tomal
para determinar el riesg la 6 festinadas a Loanterior
< Acta toma de muestras x| x PDF la yla en Colombia.
. 6 x| x PDF
« Copia de Resultado de Laboratorio X PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Visita de inspeccién, vigilancia y control (IVC) basada x| x PDF
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-SAF-G4 G
fases de 6 quela derivada de la 07 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé n tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccidn de los derechos humanos y delf
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales sirven de fuente cientifica para las ylas
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la cond
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar 6
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archi
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siempr extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 800.20 | 35 | 16 |Planes deTrabaj y Salud en el Traba 2 |1 X X responsables, alcanzar & g Trabajo. (Numeral 7, Articulo 2.2.4.6.8. Decreto 1072 de 2015).
< Acta de revision por la Direccion (51 aplica) X PDF
Certificados de aptitud laboral X PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Exdmenes ocupacionales X PDF
. é " Trabajo X partic q terminar la vigencia fiscal, 6n (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencion Documental conservando (18 afios).
« Matriz de riesgos x xsx ¢ )
. é é X Xusx X By .
 Prepa P fases de ela derivada de la o7 de la Ley 2094 de 2021, que la dela d
* Registro de Actas de reunion del COPASST X PDF la Ley 80 de 1993, y g Articulo 2.2.4.6.13 del Decreto 1072 de 2015, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios.
« Registro de asistencia x| PDF
. x | x PDF La disposicion final es Conservacién q existencia de por ser p para Historia, q la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la
ntral, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 a
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siempr extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 80020 | 35 | 17 |Planes deTrab: de Vegetales en Fresco 2 [ 8 X X Ta g Tresco, al verificar la pais. La al Instituto Colombi ) establece las
la planes de igentes para la X | X PDF cada producto, é
Produccin aguacate hass)
Cabe acarar
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
Los 6 partic q terminar la vigencia fiscal, 6n (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF-G-4 Guia
fases de 6 quela derivada de la 07 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé n tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final es Conservacién q existencia de érico por ser p para q la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién
institucional, 3 historia de la
La disposicién final es Conservacién q existencia de érico por ser p para q condicién
sanitaria ises. Es de resaltar que la ofitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 a
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siempr extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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ICA= TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
Bk et A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 1 PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
0 | a0z | 36 [PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
50 | 80020 | 36 | 1 |Planes deTransferencias Documentales Primarias 7] s X 3 & 20 5 5 iculo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de 2015).
« Solicitud de transferencia primaria x POF a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Inventario Documental de la transferencia x POF
* Acta de transferencia documental X PDF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central la GD-SAF-G-4 Guia
« Cronograma de transferencias documentales primarias x| xusxpor "
fases de 6 que la acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, q is 6 la creacié 6n cientif informacin
y1a archivistica
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, 3 historia de la
Una vez 6 hivo Central, la 6 6 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservaré de manera permanente en su soporte orginal. Los documentos en soporte nativo digial e deben converti |
, siemp extensién Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), 6n Digital a Largo Plazo.
50 800.20 | 40 [PROCESOS JURIDICOS 2 8 X
50 | 80020 | 40 | 10 |proceses sancionatorios TicAa 6, vigilancia Vi n Colombia; esto con el propesito de determinar s se archiva Ia Investgacion ose impone una
" cusl debe e praporcions a 1 accion omisio deIo deberes /o ablgaciones legles » Ias cuales estén sometidos lo sjetos vigilados en el sector agropecuario. € procedimiento sancionatorio se adelantard e ofcio» pesiconde. part o omo consecuenide aberse mpuentona medidapeventi]
y x| x POF igo C: n casos de flagrancia o confes
X e procedars areckbic losdescargosdelprocesade.
+ Auto de formulacién de cargos x| x POF
< x S0 q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
X X o Lostiempos de retencién se cuentan a partr del ierre del expediente, que sucede al emitirse la sentencia en primera instancia, excepto cuando esta haya sido apelada en cuyo caso es la sentencia en segunda instancia, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de
* Constancia eleaso x| x POF Transferencia Primaria al Archivo C GD-SAF.G-4 Guia Tablas de Retencién
. x [ x POF fasesde 6 que la accic derivada de la iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
* Autoq la etapa probatoria o q . segn sea el caso. x [ x POF En parte de la documentacion se determiné la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrallos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en material
+ Comunicacién del Auto de Pruebas x| x POF N .
X En parte de la documentacién se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacion de los cuales srven de fuente 6n cientifica paralas idicas, en tanto que registra prcticas juridicas]
° Autoa P X POF proteger W v
+ Comunicacidn del Auto de alegatos de conclusign x| x POF existencia de érico por ser p para q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises |
quela 6 y demostrar 6
. , x| x POF
existencia de érico por ser p para q W 6n de la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf
y a x| x POF su memoria, historia de la s
+ Constancia 6 6 6 6 d x| x POF s
et de A pesar de su importanciasu disposicien fial e Selecidn, debido al volumen documental, se aliard un criterio cuantitativo seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo alvolumen documental xegun loindicado enla Tabla 9 muestra por , que sl
[Notificacin segun sea el caso. X X « | x oor encuentra en la Memoria Descriptiva. q cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar Tabla 9 para cada
Una vez cumplido e periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte orignal dicha muestra seleccionad. Los documentos en soporte nativo digital e deben convertir al formato PDF/A,
* Resolucidn resuelve apelacién. x| x POF P extensién , Servidor, Sistema , Largo Plazo
. % por x [ x POF L2 6 se elimina. La 6 una vez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de la Informacién.
+ Constancia 6 6 6 6n segun sea el x| x POF
caso.
+ Constancia escrita del Acto de Remisién a a segunda instancia, cuando sea el caso. x| x POF
+ Constancia 6 6 6 6n segun sea el x| x POF
caso.
+ Constancia escrita de envio del expediente al lugar de origen. x| x POF
+ Constancia de ejecutoria. x| x POF
+ Constancia escrita del envio de la resolucion a la Subgerencia Administrativa y Financiera, para el cobro persuasivo, x| x POF
muita, sies del caso
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m £ |
s0 | so020 | a2 PROGRAMAS
50 | 8020 |az| 3 Autorizack v 7] s X Controlar la 5 5 yde que incluye la autorizacién, modiicacion, suspension, cancelacion e inspeccion viglancia y control de los predios ya autorizados, en predios que ejercen actividades de produccién primaria de animales)
cuya destinada a vigente.
< ista de chequeo X | X | ovs-pOF
« Certificacion de autorizacion sanitaria y de inocuidad x| ox POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a fa oficina productora.
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x PDF
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
fases de 6 quela derivada dela o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, entanto que da cuenta de la mision
institucional, 3 historia de la nacié 3
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo de manera 3 asu formato PDF/A con fines archivisticos del
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan de|
Preservacién Digital a Largo Plazo.
50 | 8020 |az| 5 Practi 8P 7 [ s X Documentos que establecen los lineamientos y 1a vigilancia de las Buenas Practicas Agricolas (BPA) en el territorio nacional; entendiendo las buenas practicas agricolas como aquellas orientadas a la sostenibiidad ambiental, econémica y social para I0s procesos productivos de la explotacin agricola que garantizan
+ Solicitud de ingreso al programa de Programa e Buenas Practicas Agricolas X | X HTML 6 6 quisitos, Resolucién No. 30021 de 2017 y|a 82394 de realizadas a las yjuridicas que posean a cualquier titulo cultivos|
2
x HTML
* Documento de identificacién del solctante (cédul, cémara de comerclo, RUT o NIT) q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
x HTML X X
+ Documento que acredite la propiedad, posesion o tenencia del predio Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-SAF-G-4 G
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
x HTML
+ Documento que acredite asistencia técnica
+ Tarjeta profesional vigente M HTML fases de 6 quela derivada dela o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Croquis de llegada al predio x HTML La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mi
institucional, 3 historia de la nacié 3
x HTML
« Plano del predio La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la cond
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
x HTML
+ Certificado de uso de suelo
ntral, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo de manera 3 asu formato PDF/A con fines archi
X HTML consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
« Andlisis microbiolégico de aguas
X —— PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de|
« Permiso uso de aguas o solicitud radicada Preservacién Digital a Largo Plazo.
x| x HTML
+ Lista de chequeo
x| x HTML
+ Lista de chequeo auditoria
« Informe de auditoria x HTML
x| x HTML
« Certificado Buenas Practicas Agricolas (emitido)
s x HTML
« Notificacién
* Actas de reunién (siaplica) | X PDF
x| x PDF
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones)
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I c A—w ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
et A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
Retencién | Soporte
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
a6 [ ac| e |m
" " v ‘Bov 7| 8 X 1a prevencién, €l controly a erradicacion de a brutcelosis bovina producida por a Brucella Abortus en 123 especies bovina y bufalina en el Lerritorio nacional, para garantizar la admisiiidad de los animales  sus productos en
los mercados internacionales. Ademds, planifica la , lombia. en cuenta quela brucelosis es una enfermedad de naturaleza infectocontagiosa conocidal
Certificacién de predios libres: como aborto contagioso o infeccioso, causada por una bacteria i i término de é
. x| x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. ) R 3 X PDF
- Visita 6na predio- lista x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Lista de cheq x| x PDF
fases de 6 quela derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
. 6 trasladoa pr x| x PDF
X By La isposicion fina es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing a existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimanio cltural material de la nacién, puesto que su contenido regitra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones, valores, modosd vida o desarrollos econémicos, sciales, politcos,
icado predio libre de Brucelosis bovina y/o Certificacién de aprisco libre de Brucelosis y/o Certificacién de granja libre de
araneloss (gt cortesponda) x POF religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
de Estudi (EEC), adicionar:
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente 6n cientifica paralas ylag
6 3 plantas, como la i
« Acta x
X La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
. ) X PDF institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demas acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
+ Actas de reunion (de evaluacién inicial del comité sanitario seccional y de concepto técnico final del Estudio Epidemiolégico| | x S0
Complementario)
X La disposicien final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor istéico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
d adicionar:
* Acta X ntral, la J 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu J con fines
+ Reporte de resultados (Diagnéstico Veterinario) /o reporte de andlisis de Brucelosis “realizados durante el proceso de M PoF consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
saneamiento”
A i por o Gerencla Seceional X PoF e , siemp extensién , Servidor, Sistema 3
Preservacion Digital a Largo Plazo.
saneamiento de predios: By By X
Nota: Para el caso de los documentos ala certificacion y/o de predioslibres de Brucelosis y Tuberculosis, los tiempos de retencién para los certificados se contardn a partir del la certiicacion para lo cual se 1afq
. 6 ) “durante " x PDF P .
5 X soF Lo anterior debidoa a 8 . por o tanto, una vz se cumplan ostiempos establecidos, el producmr que desee acceder a l certfcacion o recertificacién de su predio, deberd realizar el proceso cero. p
porque ya noseria is 6 quiera puede ser consultada a febidoa
« Actas de reunion (de evaluacién inicial del comité sanitario seccional y de concepto técnico final del Estudio Epidemiolégico| < | x oo
Complementario) s aplica”
. x
. : 6 por la Gerencia Seccional x POF
e 6 6 6 del predio x| x PDF
« Acta Brucelosis x
« Acta x
* Verificacién de protocolosde limpieza y desinfeccién en el predio (formato de viita a predios pecuarios *ICA" o informe de a < x S0
actividad " )
. 6 por la Gerencia Seccional x POF
e 3 6 del predio x| x PDF
Vacunacion bovina (por cada cicl oficial):
. x Xusx
. P x
. x
+ Acta de reunién de alciclo 6n con los Ejecutora Ganadera x| ox PoF
Autorizada OEGA
Vacunacién estratégica contra Brucelosis bovina:
« Acta de visita 6 6 égico en sede [ 6 do O1A (Acta X
de reunion)
. 6 6 égica contra x| x PDF
+ Reg é 6 égica contra x| x PDF
Diagnéstico de Brucelosis bovina:
+ Andlisis seroldgico-solicitud y/o solicitud de andlisis seroldgico para brucelosis (Organismo de Inspeccién Autorizado OIA) y < x so
laboratorios autorizados (segun corresponda)
ot M bovina:
- x Xusx
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x | eorusx




ICA= “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
300. META
codigo Retencion | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 1 PROCEDIMIENTO
oa | o |s s A | ac| P | E ale|[m][s
50 | 80020 |42 16 2| 8 X X 0 5 i 5 aviaresy paratificas, con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia y para garantizar la admisibilidad de los
d Ui Aviaresy Paratificas
~ Solicitud de ngreso al programa x| x PDF
reso 3 Prog! q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a fa oficina productora.
« Cronograma de muestreos X XLsx
+ Documento de aprobacién X POF u u ol expeds . o “ e Gests u o Transte i
| Soporte e pago s de acturacion del seriicio X or Los tiempos de retencidn se cuentan a partir delcerre del expediente, que sucede al terminar l vigenciafscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
» Reprte.de i esitado ds borstorc) X POF
inclir X POF X i . s
fasesde quela derivada de la o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicidn final es Conservacidn Tota teriendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor cietific, puesto que su conterido posee datos estaditicos € nformacién concerniente a I creacidn de conocimiento lo cuals srven de fuente én cientifica para las
a pesq , mediante la prevencién, vigiancia o) "
La disposicidn finales Conservacidn Tota teriendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor istGrico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccién de la istora nstitucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de Ia misin
institucional, 3 historia de la
La disposicidn final es Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin Ia exisencia de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Historia, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicion
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siempr extensién , senvidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 80020 [ 42 | 20 |proprama Nacional de Controly Erradicacion de Fiebre Aftosa 2|8 x x igilancia y control, (omsa) Ley 395 de 1997.
+ Acta de reunién previa a ciclo de vacunacién X POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Acta de reunion seguimiento cilo de vacunacion semanal x POF
+ Acta de reunicn finaldel ciclo de vacunacién X POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Actas de visita a plantas de beneficio X &
+ Actas de vsita acopiadoras de leche X
+ Actas Visita de control a concentraciones de animales de especies susceptibles X fasesde 6 que la accié derivada de la fculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afios.
+ Acta de vigiancia de predios de alto riesgo X
+ Bases de datos finaldelciclo de vacunacidn * s q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
« Caracterizacion de predios X
« Formato de supervisién vacunador x By By s X X .
o o cunado X La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determindla existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacin, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
relgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del
« Formulario de Visita a predios (Vigilancia activa) X
« Informe muestreos de actividad viral x
+ Movilizaciones controladas x X X X . § X X
(reuniones, )Teams X La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos & ala creacion de los cuales sirven de fuente para las yla|
+ Supervisién de vacunacion estratégica X X PDF, XLSX 6 3 pl ;, como la ic
| SupevsinVacunador Mo eterinaro MV o Médico Veteriarko Zootecnita MVZ autorizado X
édico Vet tecnista MVZ autorizado X La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia intitucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
 Viotasde epeccion Viiancs yconrel X institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La disposicidn final es Conservacidn Tota teriendo en cuenta que se determin Ia exisencia de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Historia, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicion
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con ines
consulta teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siempr extensién , sevidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | sz |4z | 2 7| 8 X X [Documentos misionales por medio del cualse establecen y actualizan ss medidas sanitarias para 2 prevencin, €l controly &n de Ia enfermedad enel ara garantizar Ia admisibiidad de los amimales y sus productos en los mercados Internacionales. Esta es una enfermedad]
v infecciosa que ataca i L porla e serotipo 1. Ademis, planifica la 6 6 6 i lombia.
« Acta de visita a predio de Alto Riesgo x a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Formulario recoleccion de muestras x i i .
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Reporte de Analisis (resultado de laboratorio) x PDF 6
+ Comunicaciones oficiles x| x POF X . . s
fasesde quela derivada de la o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afios.
« Actas de reunion x| x POF
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x [ x PDF, XLSX religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son dtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos & 6 ala creacion de los cuales sirven de fuente én cientifica para las yla|
: 3 plantas, comola i
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de Ia nacian y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demds acciones realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derechol
La disposicidn finales Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin Ia exisencia de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Historia, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicion
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntal la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
, siempr extensién , senvidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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I c A—w ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL

R INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
300. META
codigo Retencion | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
oa | o |s s A | ac| P | E ale|[m][s
0 | sooz0 | a2 | 22 k‘ 2| 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan 125 medidas sanitarias para 1a prevencion, el control y a erradicacion de a Tuberculoss Bovina en 1as especies bovina y bufalina y 1os requisitos para certificacion de predios lbres de Tuberculos's Bovina en el territorio nacional, para garantizar 1
v dela v de Predios Libres admi e los animales y sus productos en los mercados internacionales. También, da a conocer aspectos generales de la tuberculosis en los animales, su control y erradicacion. Ademds, planifica la realizacion del control y erradicacién de la Tuberculosis como enfermedad de control oficial, con el propésito del
Crcaatn /o RecereadEn §e predios T preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombi
. 6 x| x POF
. q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. (siaplica) x| x POF
-+ vista 6 nacional de x Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central a GD-SAF-G-4 Guia
. é y/o prueba ano- X X PDF
fasesde 6 que la accié derivada de la fculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afios.
. X POF
e La disposcién ina s Conservacién Tota teriendo en cuenta que se determing la exisencia de valor Culural porque hace parte del patrimonio cutural materia de I nacidn, puesto que su conterido regisra ivencias, hbito, costumbres, traiciones, ualores, modosde vid o desarroloseconémicos, socials, plficos,
+ Lista de cheq
x [ x POF religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son dtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
« Certificado de predio ibre de Tuberculoss bovina X POF
saneamiento de predios: La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacién de los cuales sirven de fuente én cientifica para las yla|
. 6 6 por la Gerencia Seccional X POF é Y plantas, como la i
. 6 6 x| x POF
§ La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
. V/o prueba ano- x| x POF institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacion, seguimiento y vigilancia y demis acciones realizadas por el ICA para la proteccidn de los derechos humanos y del derechol
« Acta 6 x| x POF
+ Resolucisn de sacrificio X POF .
o . La disposicidn finales Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin la exisencia de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Historia, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicion
- Acta
x [ x POF sanitaria . Es de resaltar que la ofitosanitaria jemostrar
. é x| x POF . X X
ntral, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al demanera 3 asu formato PDF/A con fines archivisticos de]
\ acta M consulta teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 G 6
N Vigilancia de , siempr extensién , senvidor, Sistema én,
X POF
[Medicamentos y Alimentos - INVIA) Preservacion Digital a Largo Plazo.
-« Informe de lesiones patologia granlomatosa x X X X X o
Nota: Para el caso de los documentos 2 la certificacién y/o de predios libres de Brucelosis y Tuberculosis, los tiempos de retencién para los certificados se contardn a parti del la certifcacion paralo cualse Lao
. é formato para visita a x| x POF 6 6 6 é 2 6
* Plan de saneamiento predial - PSP X | x PDF Lo anterior debidoa qt g . porlo tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, ¢l producmr que desee acceder aa certifcacion o recertificacién de su pedio, deber reaizar el proceso cero. e
. 6 6 6 pago) X POF porue ya noseria s 6 quiera puede ser consultada a ebidoa
. a x| x POF
. 6 por la Gerencia Seccional X POF
ot ¥ control de Tuberculosis bovina:
« Reporte y control del gasto tuberculina X s
- sacri psp X s
- Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| eoRusx
0 | 80020 | 42 | 23 |Programa Nacional de Ovinos y Caprinos 7| 8 X X Documentos misionals por medio del cua e establecen y actualizan 123 medidas sanitarias relaias 3 125 Especies ownas y Caprnas, para Contrbur 312 poTeccion santaria Ge esas especies y 1 mportancia economica que tienen en a actualidad, Adems, plafica Ia prevencion, el conroly I eradicacion de 1
+ Actas de Reunién x| x PoF relativas a J Colombia, o que va a ayudar ala garantizar a salud de yel acceso y a admisiildad de los animales y
« Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) x | x| eoRxsx
+ Comunicaciones oficalesinternas y externas x| x PoF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Acta de vsita a predios X
+ Forma de supervisién a concentraciones animales x Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
fasesde 6 que la accié derivada de la fculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempo precaucional de 10 afios.
La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determindla existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacin, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
relgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del
La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos & 6 ala creacion de los cuales sirven de fuente para las yla|
: 3 plantas, comola i
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional,los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de Ia nacian y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demds acciones realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derechol
La disposicidn finales Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin Ia exisencia de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Historia, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicion
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 demanera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6
, siempr extensién , sevidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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I c Av ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
et A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa | oe [s | a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
50 | 80020 |4z | 24 2 | 8 X X la prevencion, el controly la 6 i ara garantizar ‘Ademis, planifica 1
v esteatin dl ol y erndiacicn de s Enfalopata Expnglorme B o enlermedad de control oficial, con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que esta enfermedad, mas conocida comola enfermedad de la vaca loca, s unal
- tiva, progresiva,
« Acta Visita de inspeccion a predio con animales importados M
* Cart: x | x PDF a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Actas de visita a plantas de beneficio X
. vigilancia activa i €e8 Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Resultado de anslisis x | x POF é
« Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) X PDF
x | x| eorusx 6 fases de 6 que la acci derivada de la iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicion fina es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing a existencia de valor Culural porque hace parte del patrimanio cultural material de la nacién, puesto que su contenido regitra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones, valores, modosd vida o desarrollos econdmicos, sociales, politcos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente 6n cientifica paralas v
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La disposicien final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor istérico por ser paxnhle fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . €5 de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 8020 |42 | 25 7] s X X [Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencian, &l contraly la erradicacién de Ia Influenza Aviar en el territorio naciona, para garantizar Ia admisibiidad de 0s animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademas, planiica Ia realizacion del
v control y erradicacién de la Influenza Aviar como enfermedad de control oficial, con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que la Influenza Aviar es una enfermedad viral altamente contagiosa de las aves, presentdndose generalmente en forma epidémica y|
< Acta de visita a predio de Alto Riesgo x ransfronteriza.
« Formulario recoleccion de muestras x u " . "
q rimaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
* Reporte de Andlisis (resultado de laboratorio) X POF Ly a Ly
+ Comunicaciones oficiales x| x POF i X .
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Actas de reunién x | x PDF 6
« Listas de asistencia (reunionesy capacitaciones) x | x| eorusx X X } X
fases de quela derivada dela o7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de los cuales srven de fuente 6n cientifica paralas v
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La disposicien final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser paxnhle fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teiendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, a 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 8020 |42 | 2 [ 5 7] 8 X X 6, vigilancia y 5 én, 5 0 n delos 6n de plagas que afectan a sanidad de las especies de frutales priorizadas en el area]
agricola. Co coordinar, a travé 6 igilancia fitosanitaria, 6 ftosanitaria para 6 econémica y socil.
« Acta de Visita de Predios (Aguacale HASS)
.+ Acta de Visita de Predios (PO.HLB) x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. Actas de evaluacién ftosanitaria x
. Toma de muestras x soF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
x| x 6
« Informe consolidado X Xusx
fases de 6 quela accio derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente 6n cientifica paralas
4 pesa icola, mediante la prevencion, vigilancia égi i 8
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision|
institucional, 3 historia de la
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, teriendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
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ICA<= ‘TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
et A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES 1 PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
50 | 800.20 | 42 | 27 |Programa Nacional de Rabia de Origen Silvestre 2 | 8 X X [Documentos misionales por medio del cusl e estableceny actualizan ss medidas anitarias para a prevencion, €l controly Ia erradicacién de la Rabia de Origen Sikestre en el terrtorio nacional. Ademas, panifica Ia diusion enire a poblacien, especialmente en las zonas de iesgo, informacién que es permita conocer
-+ Reporte de Vacunactn M Xusx a incluso enla ysobre todoa q 3 ; lombia
. g X & d ficina prod
+ Actas de visita de capturas realizadas a predios y captura Murciélagos hematfagos M q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Formato de control de vampiros x X §
. Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Formato control tépico de vampiros x "
- Reporte de presencia de vampiros x| x POF
« Participacion en Comité Departamental de control de Zoonosis x| x POF By By . s
I P fasesde quela derivada de la 107 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
+ Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones x | x| poRxusx
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacion de los cuales srven de fuente én cientifica paralas v
6 3 plantas, comolla i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misi
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La isposicén final s Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valr histérico por ser poxnhle fuente primaria para investgaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . €5 de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 80020 | 42 | 30 |programa Saimonelosis 7] s X X Documentos misionales por medio del cualse establecen y actualizan las medidas santarias para a prevencian, el control y I erradicacion de a Salmoneloss avar en el teritoro nacional, para garantizar a admisibiidad de los animales ysus productos e los mercados nternacionales. Ademas, planiica y registra
< Formato e toma de muestras X realizacién del control y erradicacién de la Salmonelosis aviar como enfermedad de control oficial, con el propdsito de preservar y mejorar el e Colombi las especies susceptibles, la manera de trasmision, el periodo de trasmisién, el diagnostico, para asi poder]
« Formato de informacién x revenirla y controlarla con vacunacién y otro tipo de actividades.
« Informe de resultados x POF
. é x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Acta de visita a predio de alto riesgo x
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Resolucién de declaratoria de cuarentena x POF "
« Resolucién de levantamiento de cuarentena x POF
« Notificacién personal X PDF 6 fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Comunicaciones oficiales x| x PDF
* Actas de reunién X X PDF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, politicos,
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X X PDF, XLSX religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son dtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y dell
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacion de los cuales srven de fuente paralas vl
6 3 plantas, comolla i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La isposicén final s Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valr histérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 8020 |4z | 31 Apcola 7] s X X Taespecie fera, para contribuir a la 5 e esta especie y la importancia econémica que tienen en la actualidad. Ademas, planifica la prevencion, el control y la erradicacién de las enfermedades|
* Vistas técnicas a predio apicala (censo-seguimiento) x de declaracion obligatoria relativas a la especie Apis melifera en 6 y lombia, lo que va a ayudar a la garantizar la salud de yel accesoy la admisibilidad de los animales y sus productos enlos]
+ Formato de toma de muestras x| x POF
« Informe de resultados x PDF
« Formato atencién sospechas apicolas X Xis q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a fa oficina productora.
+ Comunicaciones ofiiale x PDF
* Actas de reunién x| ox POF 1 o tiamnnc do retanridn <o uantan 2 martic del riarra del snadianta. ane sirads al tarminar Ia viganria fical consarvandn an ol Archiun da Gactidn 9 afindl nncterinrmante sa dsha raalivar ol nraracn da Trandfarania Primaria al Archivn Cantral
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Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
800. META
cédigo Retencion | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb A | ac | P | B oa | e |[mr|s

« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X

PDF, XLSX Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios).

fases de 6 que la accid derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, politicos,)
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccidn de los derechos humanos y delf
la

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e 6 ala creacién de os cuales sirven de fuente 6n cientifica para las ylas|
6 3 plantas, como la i

La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
la

La disposicién final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién
sanitaria ises. Es de resaltar que la 6 ofitosanitaria y demostrar 6
Una vez 6 hivo Central, la el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histd de manera 3 asu 6n en formato PDF/A con fines archivisticos de]

consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.

PDF/A, siempr extension , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan d
Preservacién Digital a Largo Plazo.
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Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s

50 | 8020 |4z | 32 d Acuicor 2] s X X icolas, para contribuir a la prolecclon Sanitaria de estas especies y la importancia econémica (como camar6n, trucha, tilapia, entre olras) que tienen enla actualidad. Ademas, planifica la prevencién, el
+ Lista de Chequeo Bioseguridad x control y Ia erradicacién de las enfermedades de declaracion obligatoria relativas a las especies acuicolas en el terrtorio nacional. Esto con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va a ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la salud de los consumidores y el acceso y la
+ Comunicaciones internasy externas x| x POF

x
« Forma de visita de predios X
- Visits técnica de seumens predios exportadres q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
x | x| eorusx X §
| Listado do viStas de mipeccion Bate de dotor X XX Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
« Listado de predios certificados como Bioseguros X XLSX d
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicien inl s Conservacién Totalteniendo en cuenta que se determino a existenciade valor Cltural porque hace parte del patrimonio cuural maerial de Ia nacidn, puesto que su conterido restra ivencias, hébitos,costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrolos econdmicos, sociales, poiticas,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e ala creacion de Tos cuales srven de fuente 6n cientifica paralas v
6 3 plantas, como la i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
La isposicén final s Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valr histérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.

50 | sw020 |4z | 3 7] s X X Tas para contribuir a la 5 e estas especies y la importancia econémica que tienen en la actualidad. Ademas, planifica Ia prevencin, el control y la erradicacion de las enfermedades]
0 & x de declaracién obligatoria relativas a las especies equinas en el territorio nacional. Esto con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va a ayudar a la garantizar la salud de yel accesoy la admisibilidad de los animales y sus productos en los]
« Base de datos para vacunacin de équidos x Xusx
+ Acta de entrega de vacuna EEV x| x PDF
- Informe brote de EEV X D q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.

« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| eorusx X .
. Registro Unico de Vacunacién RUV x| x OF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cerre del expediente, que sucede al terminar l vigenciafscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afos, posteriormente se debe reaizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
fases de 6 quela acci6 derivada dela iculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos,
religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
Ia
La disposicien inl s Conservacién Totalteniendo en cuent que se determind a existencia de valor cientfico, puesto que su conterido posee datos estadisticos & 6 ala creacion de los cuales srven de fuente én cientifica paralas ylag
3 plantas, como la
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
W
La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valo histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu 6 con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.

50 | 0020 | 42 | 34 Peste Porcina Césica PPC 7] s X X Ta prevencién, el contraly Ia erradicacion de la Peste Porcina Casica (PPC) 5 PPCen para garantizar la
g 0 Gnenla zona x| x POF los mercados nternacionales, También, planifica 6 PpC con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto dando a conacer aspectos generales de la PPC en los animales, su control y erradicacion, la declaracién|
5 " X x| x PDF enfermedad, la 6
. a x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.

-« Cor dlasica x Xusx
. 6 6 peste porcina clésica x| X POF Los 6 partir del cierre que sucede al expedirse la resolucion con la cual se cancela el Registro, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
hacia la z0na declarada libre de la enfermedad GD-SAF-G-4 Gui
+ Protocolo para la movilzacion de animales susceptibles a peste porcina clisica procedentes de compartimento libre hacia la x| x POF , fases de , que la accio derivada dela fculo7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
zona declarada libre de la enfermedad
8 8 X X PDF isposicion fi i6 i in6 la existenci imoni i i6 i istra vivencic i ici i émic i i
. Solicitud de autorizacién para movilzacién de animales susceptibles a peste porcina clésica desde la zona declarada fibre o La disposicien inl s Conservacién Totalteniendo en cuenta que se determind a existenciade valor Cultural porque hace parte del patrimonio cuural material de Ia nacidn, puesto que su conterido restra ivencias, hibitos,costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrolos econdmicos, sociales poiticas,
o , religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del
a
x| x POF
* Protocolo para la moviizacién de animaes susceptibles  peste porcina clsica desde la zona declarads ibre o compartiment X X
ore de s 2o La disposicien ina s Conservacién Totalteniendo en cuenta que se determino a existencia de valor cientfico, puesto que su conterido posee datos estadisticos & ala creacion de los cuales srven de fuente cientifica paralas v
3 plantas, comolla
i By x| x POF
. peste porcina clésica zonas en) . . s By s By
s La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
roceso de erradicacién que deban atravesar la zona declarada libre d la enfermedad - ‘
institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demss acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derechol
By x| x POF W
. W peste porcina clisica entre zonas control o entre zonas en proceso del
erradicacién que deban atravesar a zona declarada libre de la enfermedad .
La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
+ Solicitud de autorizacién para movilzacién de animales susceptibles a peste porcina cldsica desde la zona en proceso de x| x POF sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar
erradicacién de la enfermedad hacia la zona control
+ Protocolo para la movilizacién de animales susceptibles a peste porcina clisica desde la zona en proceso de erradicacién de la x| x POF Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera 3 asu con fines
enfermedad hacia la zona control consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G a 6
. cuarentena peste porcina enfermedad X PoF
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
R x Preservacion Digital a Largo Plazo.
. igorificos)
. a a x
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| eorusx
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oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m
50 | 80020 | 45 REGISTROS DE ALMACENES 2 | = X X
50 | 80020 | 45 | 1 |RegistrosdeAn del Agricolas, Pecuarios y Semillas a i Sembra, electrnico, cursando previamente la revision de los soportes|
de 2021, adicionen, sustituyan. Debido a lo anterior, ias, a saber, siembray
* Registro otorgado x HTML siembra. Estos perono G las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de los insumos y combatir su comercio ilegal en|
« Factura x PDF cada Lo anterior é ” Jombia y asegurar la yla del pa
+ Acta de visita x
« Solicitud de cancelacion X PDF (Cabe sefalar en relacién a los lafacturayla 6 porloa
+ Acta de sellado (si aplica) x
+ Acta de levantamiento de sellos (s aplica) x a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Resultado de Andisis (si aplica) x
« Medida Sanitaria (s aplica) x Los 6 partic q el Registro, anos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
. Acts de toma de muestra de alimentos 46 6 > e
fases de quela derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
de a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
institucional, 3 historia de la nacié '
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
Una vez ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archivisticos de|
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), Plan de
Preservacién Digital a Largo Plazo.
50 800.20 | 50 REGISTROS DE EXPORTACION
50 | 8020 |50 | 2 . o S X X Documentos de caracter misional en 05 cuales sé vigia, controla y hace seguimiento a la produccian, exportacién e importacion de flores o ramas cortadas de especies ornamentales, a través del registro de los lugares de produccion con desting a su exportacion y de Ias personas naturales o juridicas que sé dedican a
e as 6 nylasa importarlas. Cabe sefalar q é 6 6 6 enla 6 de 2020
o las normas que la modifiquen, adicionen, o sustituyan. L que “a » ser plantadas” y que un lugar de produccidn es “Cualquier instalacién o agrupacién def
sola 6n agricola” 6 de 2020, Articulo 3.11 y 3.14).
+ Solicitud escrita firmada por Ia persona natura o representante legal x | x POF v3.14)
- Fotocopia de la cedula de ciudadant x POF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« 6 Cémara de Comercio. Matricula mercantil, RUT o cedula de x PDF
ciudadania Los 6 artic q 6 el Registro, anos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
X oOF G- Guia Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (18 aos).
. propiedad, tenencia bodega o planta empacadora donde se llevara a cabolas
actividades poscosecha fases de quela derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
.+ Certificado de uso de suelos M POF de 1a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
« Croquis, de llegada X PDF i s N
X oo La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, entanto que da cuenta de la mision
. 3 institucional, 3 historia de la 5
poscosecha
. Copiadel Contrata Laboral o de asitencia técnica con un ngeniero agrénomo o agrénoma M oo L disposicien fna es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por ser posile fuente primaria para investgaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la cond
M ooF sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
- q 6 6, prevenciény
contingencia de plagas reglamentarias Una vez J hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu formato PDF/A con fines archi
« Fotocopia de tarjeta profesional de Asistente técnica x PDF consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
« Fotocopia del Registro de Sanidad Vegetal SV del asistente técnico X PDF
X x PDF PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), Plan de
. ” econémica y cuarentena reglamentarias breseacién Digital  Lorgo Plazo.
« Informe fitosanitario de a ultima visita del ICA al Predio x PDF
« Cartas de proveeduria (s aplica) x PDF
« é x PDF
« Original de la consignacién de pago x PDF
- Visita técnica de verificacion x
« Expedicion del registro x PDF
+ Renovacisn del registro x PDF
+ Modificacién del registro x PDF
« Cancelacién del registro x PDF
« Notificacién personal x PDF
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oa | o |s s A | ac| P | E ale [mr
50 | 80020 | 58 [REGISTROS DE PLANTAS
50 | 80020 |58 | 1 7 | 1 X X Documentos de caracter misional a través de Ios cuales se realiza €l registro ante e ICA de Ias plantaciones forestales con fines comerciales y sistemas agroforestales por soiitud de Ias personas naturales o juridicas o patrimonios autanomos ttulares de Ia propiedad o tenencia de Ios predios cuyo objeto es cosechar]
Regi F les y Sis Fi ial plantaciones o sistemas agroforestales; esto mediante la revision de soportes y verifcacién de requisios, para controlar y vigilar el aprovechamiento forestaly la proteccién del medio ambiente en Colombia. Lo anterior teniendo en cuenta que como la siembra of
or la arala forma 6 enel
0 x POF o para o
cion d . conuna forestal.
« Fotocopia 3 X POF
+ Certificado de existencia y representacion legal X POF 4o web exp
. e . ig que expida la y vocera, copia del X PDF
contrato q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Certificado de tradicién y ibertad del inmueble (9 x POF X
v © Los partir a el Registro, afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-}
. establecida por X PX KWL KuZ 6.4 Guia " , 18afi0s).
+ Documento Técnico de la Plantacién Forestal x POF
« Comprobante de pago expedido por el ICA X PoF fasesde quela derivada dela los cinco (5) afos ulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que la accién civl derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segun el Articulo 55|
. consulta por el Instiuto X PoF e 1a Ley 80 de 1993, se les otorg un tiempo precaucional de 20 afios.
- Ce « x POF La disposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccion de l historia institucional de l entidad, en tanto que da cuenta de la mision
ambientales. institucional, 3 historia de la
-+ Lista de chequeo x
- Acta visita 3 predios X La disposicin finales Conservacin Tota eriendo en cuenta que se determin Ia exstencia e valor istérico por sr posibe fuente primaria para investigaciones en Hisoria, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicion
« Informe toma x sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
+ Registro cultivos x| x POF
« Notificacion personal X Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al demanera 3 asu 6 con ines
. ap porte fitosanitario, igilancia fitosanitaria gy x consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
comercial
« Solctud de actualizacion x POF A entosensopore s , siempr extensién , Servidor, Sistema 3
reservacion Digital a Largo Plazo.
+ Modificacién del registro x| x POF @ &
« Notificacién personal de modificacién de registro x
« Solicitud de cancelacién X PDF
. Jacion X PDF
50 | 8o |58 | 2 | PR . 7 | 1 X X el tramite para inscribr Trescoa Ta recepcion, lavado, seleccion, clasiicacién, empaque, Plantasy pr getales y/o sus
partes para la exportacien; via a exportar, para presevar la
+ Acta de la visita técrica de veriicacion G€ requisitos para olorgar el regitro. X
« Actas de vsita de seguimiento fitosanitario X a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. é X
Los 6 partir a el Registro, afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-
6-4 Guia 6 6 18 afos).
quela derivada de la los cinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accion civilderivada de la serie prescribe a los veinte (20) aios segin el Articulo 5|
e 1a Ley 80 de 1993, se les otorg un tiempo precaucional de 20 afios.
La disposicidnfinal es Conservacidn Tota teriendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor istGrico por se posibe fuente primaria para investigaciones en Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccién de la istora nstitucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de I mision
institucional, 3 historia de la
La disposicidn finales Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin la exisencia de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Historia, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais 0 que registran cambios en la condicion
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al demanera 3 asu formato PDF/A con fines archivisticos de]
consulta teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 6
50 | 80020 | 59 REGISTROS DE PRODUCTORES
50 | sz |9 2 | 7 | 1 X X &ia, controla o Semilas para ‘mediante el registro de los campos Ta revision de soportes y a verificacion de requisitos segn lo establecido en
Resolucién 3168 de 2015, adicionen, a 6 quiere g control de cumpliendo los requisitos minimos de calidad establecidos segun la especie y categoria de semillas, paral
+Solcitud de regitro X 4 ética, fsia, fisclogica permitida.
cion - Expedicion de registro X
+ Inspeccién de campo- Visita técnica de verificacion X de Cundi oyac, Girdots, Aioqi, Mets, Nri,valle el G, Cea,Tlma, Hul,Srtander
« libro de campo (Si aplica) X Norte de Sontander yCadas,pora s 13 culioscon normasde certificacion (ajojo lgodn, arro, avena, cebads, 1o, man, ma, pap, orgo, soy, i,y yuca. Lo anterir ¥ mejorar el e Colombia, favorecer la acceso real de las
X yasegurar la el p
+ Resultado de anisis X
+ Acta de asignacién de codigo X a primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Acta de vsita para el registro de actividades X
Los 6 partir a el Registro, afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-
64 Guia 6 6 18 afos).
quela derivada de la los cinco (5) afios fculo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién cvl derivada de la srie prescribe a los veinte (20) afos segun el Articulo 55|
e 1a Ley 80 de 1993, se les otorg un tiempo precaucional de 20 afios.
La disposcién fna es Conservacién Totalteniendo en cuenta que se determing la eisencia de valo histérico por ser posile fuente primaria para nvestigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamenta para 1 reconstruccidn de a histoia nstituconal d Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misid)
institucional, 3 historia de la
La disposicidn finales Conservacin Tota teriendo en cuenta que se determin la exisenca de valor istérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Historia, tenendo en cuenta que se a elestatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicion
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
nwal la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al demanera 3 asu formato PDF/A con fines archivistcos de]
consulta teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 G 6 6
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50 | 80020 | 59 | 3 |Registrosdel ‘de Vegetal en Fresco 2 | 18 X X igila, controla 0 1a exportacién, 6, 5 5 G enta
. de 2022, adicionen, e un lugar 6 6 sola 6 i
+ Formulario diigenciado en a plataforma en finea X HTML q &
+ Copia del contrato o certificado laboral que acredite la asistencia técnica del lugar de produccion x PDF . By X X
X or b b que se dedique ala 1a exportacién en fresco y que cumpla con los requisitos, entre los cuales estd la previa inscripcién de los asistentes técnicos, productores y/o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos
. é delas parala Loanterior 6 lombia, favorecer la v asegurar la sanidad agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria del
pa
x POF
. Camprohanle de pago X PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
produci, drea x HTML
- Acta el vstatcrico do “""‘“”" de requisospara torgar el reito. x| x POF Los 6 partic q el Registro, anos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
« Registro ICA expedido, madificado y/o renovado x PDF ot G . s 13 afos,
+ Actas de visita de seguimiento o romario x| x PDF g
« Informe fitosanitario trimestral del estado del cultivo x| x PDF ) .
t quela derivada dela los cinco (5) afios ulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
+ Cancelacién del registro x| x POF de a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
. planes de x| x PDF
La disposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccion de la historia institucional de l entidad, en tanto que da cuenta de la mision
institucional, 3 historia de la
La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valr histérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
, siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
50 | 80020 | 59 | 4 |Registros de Predios Productores de Paima de Aceite 7 | @ X X [Documentos de cardcter misional en loscuales e viia, controla y hace seguimiento a la produceion de palma de aceite en Colombia, mediante el registro de las personas naturales o juridicas que posea a cuslquier Uulo (propietario, poseedor, tenedor, etc) cullivos de palma de aceite para su aprovechamientol
econémico, 6 6 G 6n 62151 de 2020, adicionen, Teniendo en cuenta que para obtener el concepto registro se requiere q
S de g M PoF enla vsita técnica 6 q matar, inactivar o q el cultivo 0 ya sea para esterilizarlas o desvitalizarlas.
« Cémara de C ica, con fecha de x PDF
X PO Este registro permite la identificacién de las zonas productoras de palma de aceite en cada departamento, facilitando las intervenciones de control fitosanitario y la deteccidn temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realizar un manejo oportuno de las mismas. Lo anterior con el propésito del
« Crog preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la yasegurar la via del
geograficas del predio, las cuales debe verificar el ICA
M PoF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Documento que acredite la propiedad, posesion o tenencia del predio productor de palma de aceite.
Los 6 partic q el Registro, anos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
.o 5 porla x PDF G-4 Guia 6 J 18 afios).
B x POF quela derivada dela loscinco (5) afios el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 5
- Lista b sembrar e aceite de 1a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
cada
+ Documento que acredite la asistencia técnica al predio. M PDF La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valo histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la msion
M POF institucional, ' historia de la
« Fotocopia de la tarjeta profesional vigente del Ingeniero Agrénomo
M PoF La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valr histérico por ser poxnhle fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
. J que incluya . sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
z prog 6 X
ntral, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
« Plan de monitoreo de plagas. X PDF consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia 6 a 6
x| x PDF
* Visita de verificacién , siemp extensién , Servidor, Sistema én,
Preservacion Digital a Largo Plazo.
« Informe técnico x| x PDF
« Resolucién x PDF
« Renovacién del registro x PDF
« Modificacién del registro x PDF
+ Cancelacién del registro x PDF
6 x PDF
50 | 80020 | 59 | 5 |Reg de Plantas d 7 | @ X X [Documentos de caracter misional en los cuales s vigia, controla y hace seguimiento a la produccién y comercializacién de plantas de cacao en Colombia, mediante el registro de Ias personas naturales o Juridicas que posea a cualquier titulo (propietario, poseedor, tenedor, elc.) cultivos e plantas de cacao para s
< Soficitud de registro M aprovechamiento econdmico, cursando previamente la revisién de soportes y Ia verificacién de requisitos segn lo establecido en Ia Resolucién 780006 de 2020,y la demss normas que la adiconen, modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que para obtener el concepto aprobado necesario para la expedicion del
X X quiere q visita técnica fsicasy g
« Nombre el vivero, ubicacion, extensién, la produccién
« Croquis de llegada al vivero x Este registro permite la identificacién de las zonas productoras de plantas de cacao en cada departamento, faciitando las intervenciones de control fitosanitario y la deteccién temprana de plagas y enfermedades, de manera que se pueda realizar un manejo oportuno de las mismas. Lo anterior con el propdsito del
+ Plano de jardin o huero de clones x preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la yasegurar la via del pais.
« Certificacién de la procedencia de la semila x
* Plano del jardin o huerto de clones, autorizado por el ICA X q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. x
. Copia delcontrato vigente suscrto con ingeriero agrénomo M Los 6 partic q el Registro, anos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
s G4 Guia 6 18 afios).
« Fotocopia de la tarjeta del ingeniero agrénomo x
« Informe del asistente técico x . .
. Copia comprabante de pago M fases de quela derivada dela los cinco (5) afos ulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
. Visita téenica de verificacion X de a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
« Exped x
. X La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
+ Cancelacién del registro X institucional, 3 historia de la
« Notificacién personal x
La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valo histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . €5 de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G a 6
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50 | 80020 | 59 | 7 |Registros de Product 2 | = X X igila, controla lap este registro se expide para garantizar el cumplimiento de fas buenas practicas]
+ Solicitud de registro x 3 jo de la red de frio para la 6 égicos, la 6 I registro IC/ los los sellados, decomisosy disposicién final de los insumos que se encuentren fuera de la normatividac|
. ce 6 fcula mercantil x vigente. 6 norma acada ,
+ Copia de contrato de suministro de semila x
« Visita de Inspeccién Fitosanitaria X 3 ytienen el fin de fortalecer la lombia y combati su comercio legal en cadal
. cron M Loanterior 6 , lombia y asegurar la via
x
« de la semilla por Canicafe q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Copia x Los 6 partic q el Registro, afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
« Copia tarjeta profesional del ingeniero Agrénomo X G4 Guia 6 6 18 afos).
« Comprobante de pago x
« Resolucién de otorgamiento M quela derivada dela los cinco (5) afios ulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
« Renovacin del registro X de a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
« Modificacién del registro x
« Cancelacién del registro X La disposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la eistencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccion de l historia instituconal de l entidad, en tanto que da cuenta de la msion
« Notificacién personal X institucional, 3 historia de la
La isposicén final s Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valr histérico por ser paxnhle fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria jemostrar
ntral, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 G 6 a 6
50 | 80020 | 59 | 8 |Registros de Viveros y/o i basicos Dedicad v Vegetalde 7 | @ X X [Documentos de caracter misional con los cuales se vigia, controla y aTa producciény ‘materialvegetal ¥ plantas vivas, mediante el registro de a5 personas naturales o juridicas que se dediquen a una o ambas actividades a raves e viveros y/o huertos basicos. Esto]
Propagacion y/o Plantas Vivas 6 6 Resolucién 780006 de 2020, adicionen, para 6
< Carta de Solcitud X
« Certificado de la camara de comercio, Matricula Mercantily/o cedula de ciudadania X Estos documentos son solicitados pero no G las grandes superficies y cadena, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de los materiales vegetales de propagacién y las plantas vivas que se producen y comercializan en Colombia
. g pecies a producic X combatir Loanterior 6 2 lombia y asegurar la via del pais.
e x
. 6 6 por especie x q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
. 6 6 para cada grupo veg X
Los 6 partic q el Registro, anos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
+ Documento que acredite la propiedad, posesion o tenencia del predio x G-4 Guia 6 18 afios).
« Certificado de uso del suelo X
N M fases de quela derivada dela los cinco (5) afos iculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021y que la accidn civl derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 55|
genética OGM de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
. asistencia técnica para de X
conocimiento de Agronomia La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
 para a sexual parala x institucional, 3 historia de la
variedades, Paralos § X
emilla La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valo histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
a C on Automoma de | segan a norma vigente en sanitaria . Es de resaltar que la o fitosanitaria y demostrar
materia ambiental. X X
Una vez hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
x consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guiz a 6
+sisetrata debers relacionar la
sewual, elica
de semill seleccionada
) x
« i e trata de un vivero que Unicamente es comercializador, debers relacionar la informacién de los viveros que e suministrar4n
" ca
x
« Para
debidamente por unpr oimportador
ica.
« Sise trata de un cultivar protegido por derecho de obtentor, debera presentar la autorizacién del obtentor para la produccion y X
+ Copia de la factura ICA con el pago de la tarifa correspondiente. x
+ Visita téenica de verificacién x
« Exped registro x
- Modicadéndel registro x
+ Cancelacién del registro x
. 6 X
50 | 8020 |59 | o 7 | @ X X igila, controla ap 5 3 i iquena una ¥/o huertos basicos Esto cursando previaments|
Registros de Viveros y/o H bisicos Productores y/ la revisié 6 Resolucién 780006 de 2020, adicionen, 6 para , excluyendoa semillas; teniendo|
vegetal de propagacion) en cuenta g semilla é forma de plAntulas, plantas, esquejes, plantas injertadas, stumps varetas portayemas, yemas, entre otros.
* Carta de solicitud X Estos documentos son solicitados especialmente pero no dnicamente por las grandes superfcies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municpios, y tienen el fn de fortalecer la caldad e inocuidad de las seillas sexvales y asexuales y las plantas que germinen a partir e estas, y que se producen
2 Gertificado de a cémara de comercio, Matricula Mercantiy/o cedua de cludadania x lombia y combatir Loanterior , lombia y asegurar la sanidad agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria del pais.
. x
mites). X q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a fa oficina productora.
. propiedad, tenencia
. a debers presentar M Los ter parti q el Registro, anos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
G4 Guia 18 afios).
registrado ante el ICA. X )
st cemilla producir M fases de quela derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
bésico, de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
« Programa x By X
. X o M La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién|
. genética. Encaso institucional, 3 historia de la
q o, conla q esta actividad.
. cooin \éenica para X La isposicén final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valo histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la condicién|
P P sanitaria . Es de resaltar que la ofitosanitaria y demostrar
a producir, tener vigente la matricula o tarjeta profesional.
cemilla X Una vez 6 hivo Central, la 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al de manera 3 asu con fines
basico. consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia a 6
+ Vista téenica de verificacién x
« Expedicion del registro x
Modificacin del registro x
+ Cancelacién del registro x
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50 | 80020 | 64
50 | 80020 | 64 | 1 |Registros Sanitarios de Predios 27 | @ X X 5 i 0 5 delas bufaling, porcina, équida, ovina, Caprina, aviar apicala y acuicola. El Regstro Sanitario e Predios Pecuarios (RSPP) €s 1a herramienta para identificar la actividad pecuaria,
depred bufalina, équida, porcina, ovina, caprina, Aviar y de| , con el fin de definir estrategias ena prevencién, control y erradicacién de enfermedades de control oficial, de control inusual y de declaracién obligatoria. Tambin, debido a que registra la identificacion del predio y del responsable de los animales funciona como una base]
acuicultura) de datos del 1CA para q establezca q 6 3 a i
. 6 segii x| x PDF q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+Documento de identificacién del responsable del registro (Copia de la cédula de ciudadania, cédula de extranjeria y/o RUT Los q el Registro, 6n (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF
“segin aplique") X X PDF G-4 Guia Implementacién Tablas de Retencién Documental conservando (18 afios).
. o R . fases de 6 que la acci6 derivada dela los cinco (5) afos el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos segn el Articulo 55
dela cédula océdula eria " ) siaplica x| x PDF :
de a Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afos.
« Poder de representacion y/o autorizacién (si aplca) x| x PDF X X X X X
. Documento donde o acredite a propiedad, posesion o tenencia del predio (s aplic2) X La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente cientifica paralas
« Formato de visita predio pecuario (s aplica) x| x PDF q pesa icola, mediante la prevencién, viglancia G i g
« Certificado registro sanitario de predio pecuario x| x PDF
« Certificado registro sanitario de predio pecuario - RSPP para la especie Acuicola x| x POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruccién de la historia institucional de la entidad, entanto que da cuenta de la m
« Certificado registro sanitario de predio pecuario ~ RSP para la especie Aviar x| x PDF institucional, 3 historia de la 3
. 6 x| x PDF
Registro Sanitario de Predio Apicola: La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se q el estatus sanitarioy pais o que registran cambios en la cond
) X X sanitaria ises. Es de resaltar que 6 o fitosanitaria y demostrar 6
+ Registro sanitario de predio apicola (Apis melifera) y/o abejas nativas sin aguijén-Abeja Nativa sin Aguijén ANSA o registro de | x .
P ia Nativa Una vez 6 hivo Central, la 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histé de manera 3 asu 6n en formato PDF/A con fines archi
X X - )} consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
+Documento de identificacién del responsable del registro (Copia de la cédula de ciudadania, cédula de extranjeria y/o RUT < | x ooF
'segun aplique) PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan de|
+ Licencia én-Abeja Nativa 6n ANSA (s aplica) x| x POF Preservacién Digital a Largo Plazo.
« i 6 o Certificado de registrol
. v € x| x PDF
ja Nativa n:
e o én-Abeja Nativa 6n AN x Xusx
Otros documentos del programa de RSPP: x
« Acta de compromiso - RSPP
x | x| eorusx
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones)
50 | 80020 | 65 RTES
50 | 80020 | 65 | 5 |Reportes deResultados de Andlisis de Semillas 7] s X |Documentos que registran el apoyo para evaluar Ia calidad de la semilla en los procesos de produccion de semillas, al control ofical en la comercialzacion de semillas y a los servicos a particulares. La evaluacion e calidad de las semilas en cuanto a los parametros fisico, fSoI6gico y sanitario, provenientes
< Solicitud de Andliss de muestras cliente interno x PDF 3 G i elica Asociacién
« Solicitud de Anliis de Semillas Particular x PDF
q primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
+ Acta de toma de muestra (S aplica) x
« Recibo de pago (5i aplica) x PDF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cerre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GDSAF-G-4 Guia
« Tarjeta de Trabajo para Andisi de Semillas x Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos)
« Formas o formatos asociados a la tarjeta de trabajo x X X )} X
fases de quela derivada dela 07 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afos.
« Informe de ensayo x PDF
existencia de érico p para Historia, q W 6n de la historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf
su memoria, historia de la
A pesar de suimportancia su disposicion final es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformaré de acuerdo al volumen documental segdn lo indicado en la Tabla 9 jes de muestra por 6 , que sl
encuentra en la Memoria Descriptiva. q ia cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar 6 en cuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al 6 de manera muestra seleccionada.
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan de
Preservacién Digital a Largo Plazo.
La 6 se elimina. La 6 unavez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
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I c A.ur TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
s e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
800 META
cédigo Retencién | Soporte Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES i PROCEDIMIENTO
oA DE s | so a6 [ ac| e |m ale|[m]|s
50 | 80020 | 65 | 9 |g 2 | 8 X | x 6 contra plagas, para mejorar la produccion y productividad agricola del pais y contribuir con la seguridad alimentaria. En todos los lared 5 el ICA se ofrecen|
servicios entomolégicos y fitopatolégicos.
< Solicitud analisis de diagnostico x | poF,DOC elcosy fitopatolce
DOCX, JPEG,
oF primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Comprobante de pago x| POF, G, GIF X
. Andls o et x | x | porxesx Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
PEG, GIF Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos)
« Reporte de resultados x
fases de 6 que la accid derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
existencia de érico por ser p para Historia, la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf
su memoria, historia de la 3
A pesar de suimportancia su disposicién fna es Seleccion, debido a volumen documental, se aplicard un ritero cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documentalseg(in lo ndicado en a Tabla 9 muestra por 6 , que sl
encuentra en la Memoria Descriptiva. q cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar encuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 hi el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histd de manera muestra seleccionada.
ala 6 6n en formato PDF/A i Guia GD-SAF-G-2V. 1, dicho proceso estard  cargo de Grupo de Gestién Documental.
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6n del Plan de|
Preservacién Digital a Largo Plazo.
La 6 se elimina, entidad, a 6 V.1 Instructivo Eliminacién Documental.
La 6 unavez de cada Unidad a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
50 | 80020 | 65 | 10 | Veterinario 2 | 8 X[ X [Documentos que registran el diagnéstico para las enfermedades que afectan a la especies animales, con énfasi en las e interds productivo, como parte el servicio a s productores, campahas sanitariasy 1a vigiancia a las garantizar la requerida para el comercic|
nacional e internacional. También, presentan la referencia veterinaria para Colombia y para la red de Red de Diagndstico 1cA, este
< Memorando de Solictud x | x| porooc
pocx primaria se realiza al Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Formato de solcitud de Prueba x| x
« Factura de Pago x | x| poF, 6, GIF By
| Reportel) de pesultados X oot Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
Tablas de Retencién Documental conservando (8 afios)
fases de 6 que la acci derivada de la iculo 7 de la Ley 2004 de 2021, se les otorgd un tiempo precaucional de 10 afios.
existencia de brico por ser p para Historia, la 6n dela historia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad yf
su memoria, historia de la 3
A pesar de suimportancia su disposicién fna es Seleccion, debido a volumen documental,se aplicard un ritero cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documentalseg(in lo ndicado en la Tabla 9 muestra por 6 , que s
encuentra en la Memoria Descriptiva. q cada gerencia seccional a otra; por esto, al realizar encuenta Tabla 9 para cada
Una vez 6 h el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histd de manera muestra seleccionada.
ala 6 6n en formato PDF/A Guia GD-SAF-G-2V. 1, dicho proceso estard  cargo de Grupo de Gestién Documental.
PDF/A, siempr extensién , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), 6 del Plan de|
Preservacién Digital a Largo Plazo.
La 6 se elimina, entidad, a 6 V.1 Instructivo Eliminacién Documental.
La 6 unavez de cada Unidad a cargo dela Oficina de Tecnologias de a Informacién.
FIRMAS RESPONSABLES
DA~ Codigo Dane DE - Dependencia [AC- Archivo Central
CT - Conservacion Total 5 - Serie Documental s - Seleccién
€ Eliminacion b - Subserie Documental P-Papel
[MT — Medios Tecnoldgico [AG - Archivo de Gestion EL- Electrénico José Atilano Rincon Chinchilla Paula Andrea Cepeda Rodriguez
Ciudad y Fecha: Bogots, 2 de julio de 2024 Coordinador del Grupo de Gestién Documental Subgerente Administrativa y Financiera
FORMA 4-657 V.3
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