ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
et o aamascus INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Cédigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | s Ac |ac| b e | o |cr| e [mr|s
27 | soz2 | 2 ACTAS
27 | 80012 | 2 | 10 |Actasde Reunion NI X X Documentos que registran la evidencia de la decisiones tomadas en reuniones o mesas de trabalo realizadas en a entidad, de los compromisos generados y del segumiento al grado de avance, en relacion con las funciones, procesos y procedimientos de g
“Ada X #OF
 Regitro de Asistencia x| x POF & I producen en v ) Archivo Central de a G
Los tiempos de retencidn se cuentan a patir del cierre del expediente, que sucede a terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se debe realizar el procesa de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
Guia Tablas de Retencién (8 afios).
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucionsl de 10 aos.
L disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de Ia historia
Ia entidad, en 1a misién insitucional, Ia entidad y su memora, con lo cual Ta nacion y susterrit
il 3 en soporte papel, e debe realiza el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservaré de manera permanente en su soporte orgina,y s procederé a
su digitalizacion en formato PDF/A con f 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacién Documentos,dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte nativo digita se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extension del formato o permita, en sstemas de harepoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental),
Oigital a Largo Plazo.
27 | 80012 | 2 | 13 |Acta del Comité de Zoonosis Departamental IR X X E Tos Vacordados en 1as sesiones del Comité de Zoonosis 3 ajursatecion el cual tene entre Tos canales
para avanzar en Ia prevencion y control de enfermedades y plagas, que, en algunos casos, dependen de ciclos slvestres y establecer planes y estrategias de acciGn conjunta con otras instituciones que permitan intervenir en la prevencion,
* Invitacién a Comité Zoonosis Departamental x POF control, eliminacion o las. presenten en el jurisdiccion.
+ Acta Comité de Zoonosis Departamentl x| x POF
 Registro de Asistencia x| x| eorxsx & producen en v hivo Centralde
Lo s de tencin s cuetana partdl el cpedents, au siced o erminr gl cosersando o Ao de Gestin (233, psteromente e de el o procesodeTanfernda rmara i Cent consrancol
Ia GD-SAF-G-4 Gui: Tablas de Retencion (3 afios).
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestidn y Centralse asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a s cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021, e les otorg un tiempol
precaucional de 5 afos
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que s determing la existencia de valor cientiic, puesto que su contenido posee datos estadisticos e Informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
o b
Lo diposicio il e Coneracin Ttal tenendo e cuenta e s detarmind 1 xsenia de o st por s posbl et primrs para ivestigacons en Hstra pusto auesu cotenides undamertal aa i reconstrucin de a istorl
Ia entidad, en Ta mision insti Ia entidad y su memora, con lo cual Ta nacion y sus
La disposicion fina es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario 1
pais 0 que ondicién paises. Es de resalar que Ia condicién santaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en os procesos de negociacion blateral o multiateral e accesol
de productos agropecuario,
el ensoporte papel, se debe reaizar el procesa de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte oigina, y se procederd a
su digitalizacion en formato PDF/A con f 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos,dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental,
Lo documentosen soporte nativ digtal se deben convetira fomato POF/A,siempre y cuando a extensian dl formto o permia, ensistemas de harepoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental),
Digtal a Largo Plzo.
01z | 7 BOLETINES,
30012 | 7 | 1 |Boletines de Almacén 2| e X B registran ol control de | Tos bienes de amacén ael ICA. Estos & Tdan 1 novedades ool y
bienes por |
* Sabana de boletin de almacén X
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Compra X Es producen en v hivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Compra nacional y entrega en el nivel seccional X
« Comprolbante de movimiento de inventari (CMI) de Ingreso transferencia de otras entidades y/o por donacén X Lo s de tencin s cuetan a partdl e delcpants, au suced o erminr g sl cosersando o A de Gestin (233, psteromente e de el procesodeTanfernda rimaria i Centconrancol
Ia GD-SAF-G-4 Gui: Tablas de Retencion (8 afios).
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ingreso por nacimiento X
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Reposicion de faltantes x Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
+ Comprobante de movimiento de inventario (CVI) de Sobrant X D 10 o
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Indemnizacién por siniestro X P
+ Comprobante de movimiento de inventario (CVI)de Compra y suministro inmediato de bienes de consumo X s
et e movimionte e iemtarc (V1) de St o de ienes e comm X Teniendo en cuenta que a subserie no secundarios ya que dnicam un apoyo ala gestion productora, se debe realar el proceso de eliminacin de 3 documentaién, una ve transcurido
o ante e movimionte e et (CM1) de s e bemet ecidon e comecnn X eltiempo de permanencia en el Archivo Central utiizando el método de picado mecénico y de acuerdo con | Jados por l entidad, Documental teniendo en cuenta lo indicado en ¢l GD-SAF-1
009V.1 Instructivo Eliminacion Documental
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ingreso de bienes recibidos en préstamo X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ingreso de bienes recibidos en convenio X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ingreso de bienes recibidos en arriendo X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ingreso por traslado entre origen de fondos. X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Reintegro X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Reclasificacion entre cuentas. X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste debito X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Reclasificacion tercero/seccional X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste de cuentas. X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Devolucién inmediata al almacén X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Suministro de bienes de consumo X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Suministro de bienes devolutivos X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Entrega de bienes a terceros X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Devoluciones al proveedor X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Faltantes X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por destruccién, descomposicién o vencimiento X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por perdida, robo o hurto X
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por dafio, caso fortuito o fuerza mayor X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Responsabilidades en proceso X
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por reposicién X
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+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por siniestro
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Clasificacion de inservibles
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Muerte o sacrificio de semovientes

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Venta de semovientes

. inventario (CMI) de Seccionals

. inventario (CMI) de

. inventario (CMI) de fu
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Egreso por entrega de bienes recibidos en deposito
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Egreso por entrega de bienes recibidos en préstamo
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Egreso por entrega de bienes recibidos en convenio
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Egreso por entrega de bienes recibidos en arriendo

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Enajenacion de inservibles

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja de bienes intangibles

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Devolucién de bienes recibidos de terceros

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Egreso por entrega de bienes a terceros.

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Devolucin por salvamento

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Adicién y/o mejoras inmuebles

. inventario (CMI) de

inmuebles por invasién
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Adicion o Mejora
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Disminucién o Deterioro

. inventario (CMI) de

« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Traslado entre agrupaciones
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste crédito

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ingreso de bienes recibidos en administracién
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Incorporacién inmucbles

« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por enajenacion

« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Reposicion por garantia

« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por demolicion

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Responsabilidades en proceso

[BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA

« Boletin diario de ingresos
+ Boletin diario de egresos

POF
POF

Documento que presenta los saldos de las cuentas bancarias de la Entidad asi como los movimientos efectuados por fa tesorerfa en un dia determinado (Tramite de pagos, elaboracion boletin diario de tesoreri
bancarias de tesoreria [En lineal, 2016).

‘expedicion de certificados, y conclliaciones|

Se digitalzaran el 100% los documentos de vigencias fiscales anteriores a 2023 que se encuentren en soporte papel para unificar la consulta de los documentos agrupados bajo esta serie documental. Se proceders a su digitalizacién en formato PDF/A con fines

archivisticos de consulta teniendo en cuenta o indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Documentos, Documental.

& producen en v hivo Central dela

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre el expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce
- h ) o

1a GD-SAF-G-4 Guia Tablas de Retencion (8 afos

Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accidn disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinca (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, También, el Articulo 632 del
Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario) impone el deber de conservar los documentos, informacién y pr por un periodo g parti el 1o. de enero del afio siguiente al de su elaboracion, expedicin o recibo,
Adems, los libros y papeles de comercio se deben conservar por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la fecha del ultimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005, Por lo anterior, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 aios.

Teniendo en
tiempo e permanencia en el Archivo Central,

unapoyoa , se debe realizar el proceso de eliminacion de la documentacién, una vez transcurrido el

La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estaré a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de Ia
Informacién.
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27| 01z | 10 CERTIFICADOS
27 | 80012 | 10 | 2 |Certficados de Establecimiento Acuicola Bioseguras. 2| 8 X Documentos exgedido pra erficar s boseguridad de stablecnieto G personsnalrales o e aue 3e deiaue o Edad acuical, mediane s veriiccén, Viland y control de s condicones santaras y de Hoseguridad en I produccin
de terior, teniendo en cuenta que los establecimientos acuicolas son aquellas extensiones de terreno en que se crian o conservan peces, moluscos o crustaceos con fines de reproduccién, de repoblacién o de comercializacio|
< Solcitud de certificacion x| x POF
580 spc tantopar aproducinde terlalgenéio como par s iembra e aimales scudtcosen amblentesnalrales o arfiales, on fmenos i tgo e scondionamieto pars s mantenimiento, que puede indir alimertacién splementars
* Copia tarjeta profesional asistencia técnica X X POF acondicionamiento del medio ambiente, y el uso de permitir
+ Copia tarjeta profesional x| x POF
+ Copia del Acto Administrativo de la autoridad pesquera x| x POF & I producen en v | Archivo Central de la G
« Lista de chequeo Establecimiento Acuicola Bioseguras X
) Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede alterminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
+ Resolucion de Certificacion x| x POF P Tablas de Retencion 8 anos),
« Certificacion x| x POF
« Notificacién personal x| x POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe l0s cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgd un tiempol
« Solcitud de renovacion x| x POF precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historial
Ia entidad, en Ia misién institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual fa nacién y sus territ
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario vl
pais 0 que la condicién paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de accesol
de productos agropecuario,
el Archivo Central, en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederda
su digitaizacién en formato PDF/A con fi is a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formato lo permita, en sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)
Digital a Largo Plazo.
27| soo1z | 10| 3 i 2| 8 X Documento otorgado a toda granja de postura, levante y/o engorde aviar que para certificar que cmple con Ias condiciones minimas de bioseguridad vigentes para su funcionamiento, evitando problemas sanitarios, como la contaminacion cruzada, o la
— - mortalidad, entre otros. Esto teniendo en cuenta que las granias avicolas bioseguras (GAB) son establecimientos que cumplen y mantienen las medidas de bioseguridad en materia de operativos (P0E) y cuyal
< Solicitud de certificacion (si aplica) ] x| x POF capacidad instalada permite alojar un nimero igual o superior a doscientas (200) aves de la misma especie y tipo de explotacién.
. 6n legal o Tributario (RUT) (i aplica) x| x POF
« Copia tarjeta profesional x| x POF Este certificado aplica exclusivamente para aquellas GAB dedicadas a la explotacién comercial e aves de postura (destinadas a la produccion de huevos para consumo humano, aves de levante (aves de postura cuya cria, desde poliito de 1 dia hasta mximo 16|
. 6no x| x POF semanas de vida, se da en una granja avicola diferente a la que es destinada para desarrolla su etapa de produccién) y las aves de engorde (aves de ambos sexos destinadas a la produccin de carne para consumo humano. Los productores avicolas que o
« Certiicado uso de suelos (i aplica) | x Por certifiquen sus granjas como seguras no podrén realizar el sacrifcio formal de sus animales con destino al consumo humano.
« Lista de chequeo Granja Avicola Bioseguras (s aplica) x & ) aroducenen Y | Archivo Central de 1a G
« Resolucién de Certificacion (s aplica) x| x POF
« Diploma Granja Avicolas bioseguras (si aplica) x| x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
« Solicitud de renovacion (si aplica) x| x POF Guia Tablas de Retencién (8afios
« Notifcacion personal (si aplica) x| x POF
A Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempol
. ajuridica pAS - anexos x| x POF precauciona de 10afos
del caso (s aplica)
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historial
Ia entidad, en ta misién institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual ta nacién y
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
pais o que Ia condicion paises, Es de resaltar que la condicidn sanitaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los pracesos de negociacion bilateral o multlateral de accesol
de productos agropecuario,
el Archivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte origina, y se procederda
su digitaizacion en formato PDF/A con fi is a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte natvo digita se deben convertiral formato PDF/, siempre y cuando I extension dl formato o permita, en sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)
Digital a Largo Plazo.
27| stz | 10| 4 i 2| 8 X Documento otorgado a toda granja de material genético aviar que para certificar que cumple con as condiciones minimas de bioseguridad vigentes para su “evitando probls tarios, como la “cruzada, o la mortalidad, entre
otros. Esto teniendo en cuenta que Ias granjas avicolas bioseguras (GAB) son establecimientos ue cumplen y mantienen las medidas de bioseguridad en materia de operativos (POE) y cuya capacidad instalada|
< Solicitud de certificacion x| x POF o o sures (08 o ameny N ” (POR) v cuye cap
« Documento que acredite la propiedad, posesién o tenencia del predio x| x POF
« Copia tarjeta profesional x| x POF st caiado sphc exchsvamente pas aquels GAB dedicads 3 s axplotacon da mataral andto ol e o et raconl, 1 cal ok huevos ars o, aves de un dis do e,y bl eproducors dedadss njamante 3 1
« Acta de vista granja avicola Bioseguras (GAB) de material gendtico X no certifiquen o podrén realizar la explotacién del material genético aviar que produzcan,
« Acta de visita a planta de incubacién de material genético X
) & producen en v hivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente ala oficina productora.
« Registro Sanitario del Predio Avicola x| x POF
* Acta de visita a Plantas de Incubacion L3 tlemposdertencién e cuentan gt del e del expediente, qu sucede al erminarligend iscaconsevando e e Achivo de Gestdn (2 310s),posterionmente se debereliar el proceso de Transferenci frinaraa Archivo Central considrandol
de la GD-SAF-G.4 Guia 6n Tablas de Retencion (8 aos).
Los periodos de retencion en Ias fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (s) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historial
Ia entidad, en 1a mision institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual 1a nacidn y sus territ
L disposicin final es Conservaién Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérco por sr posibe fuente primaria para nvestgaciones en Hisora, tenendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus saniaro
pais 0 que Ia condicién E5 de resaltar que de establecer y demostrar en los procesos de negociacidn bilateral o multilateral de accesol
de productos agropecuaro,
pldo el p el Archivo Central, porte pape el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original, y se procederda
su digitaizacién en formato PDF/A con fi is enla GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacidn Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental
Los documentos e soprt i digal se deben convert a format PO/, siemprey cuindo I estensondel fomat o permita en sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)
Digita a Largo Plazo.
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oa | o s | s A [ac | p | e | oigtal e | e [mr| s
27 800.12 10 5 |Ce i 3 2 8 X X Documentos expedidos para registrar a personas naturales o juridicas como viveros y certificar su calidad como productores y/o comercializadores de material de propagacion de cacao. Esto teniendo en cuenta que los viveros son un conjunto de instalaciones|
que cumple con los criterios técnicos para producir, multplicar y/o comercilizar material vegetal de propagacién. Estos documentos permiten controlar Ias acciones de inspeccién, vigilancia y control fitosanitario en viveros productores y distribuidores, o
P Rp——— B distribuidores e material e propagacion de cacao, para minimizar Ios riesgos de introduccion y diseminacion de enfermedades y plagas del cacao; melorando asf Ia produccidn, importacion y exportacion de semillas  material e propagacion de cacao
dec la sanidad del pais.
« Acta de visita técnica x
« Resolucidn Reistro x| x PoF Los tiempos de retencidn se cuentan a patirdel cierre del expediente, que sucede a terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se debe realizar el procesa de Transferencia Primaria al Archivo Cental considerandol
* Solicitud de Modificacién X Guia Tablas de Retencién (8 afios).
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos,
La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de Ia historia
Ia entidad, en 1a misién insitucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual Ta nacion y susterrit
La disposicion fina es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
pais o que 1a condicién paises. s de resaltar que Ia condicion sanitaria o fitosanitaria s fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de acceso
de productos agropecuario,
el Archivo Centra, 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte origina, y se procederd a
su digitalizacion en formato PDF/A con f i 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacién Documentos,dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formata Io permita, en sistemas de harepoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental),
Digita a Largo Plazo
27| 801z | 1] 9 5 o Primaria 2| 8 X X Documento por medio del cual e autariza el transporte, por una sola ver, de 103 productos de transformacion primaria obtenidos de 1as plantaciones forestales comercales, hasta un primer y Unico desting, que es valido en todo el terrtorio nacional E5to
permie reslir o contol il de o produci forestal 3 protcnde medio abente e Colombi,meclante i de spores  verifcadnde rsios prs near o a1 molain,enre o ules sl etenl e n e
 Copia del registro de plantacion forestal comercial X de plantacion forestal Jurdicas predio fos
. d productos I x| x POF Estos d producidos a través del apli Forestales del ICA, el cual p os R d forestale i l
+ Comprobante de pago expedido por el ICA x POF
P Pago expedido ps Es I producen en y il Archivo Central de la G
« Copia de Certfcado de Moviizacién x| x POF
E Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre el expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservanda en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el procesa de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
« Solctud de usuario de acceso al aplicativo y respuesta x| x PO [ Guia Tablas de Retencion (8 afos)
 Solicitud de formas x| x POF
« Acta de entrega de formas x | x POF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempol
« Oficio de entrega de formas utilizadas por la empresa x | x POF precaucional de 10 afos.
Lo diposicio il e Conervacin Ttaltenendo e cuenta e s detarming 1 xseni de o s por s posbl et primrspara ivestigacons en Hstra pusto auesu cotenides undamertal aa i rconstrucin de a istorl
Ia entidad, en Ta mision insti 1a entidad y su memoria, con lo cual Ta nacion y sus
La disposicion fina es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
pais 0 que ondicién paises. Es de resalar que Ia condicién santaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en os procesos de negociacion blateral o multiateral de accesol
de productos agropecuario,
el Archivo Centra, 6n en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte oigina, y se procederd a
su digitalizacion en formato PDF/A con f i 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos,dicho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestién Documental,
27 | 80012 | 10 | 11 |Certfcados en Buenas Précticas Ganaderas (8PG) > ] ¢ X X Documentos de cardcter misional que se expiden para certficar en Buenas Practicas Ganaderas (BPG) 3 as personas naturales o jridicas propietarias, poseedoras o tenedoras de predios de produccion e el tertorio nacional,
5 desicados 1 producinde ehe, 1 produccién gnaders de came d bovinos, ufalnos /0 orins y bovins destinads l s para corsumo humanes 6t tenjendo en cuenta ue [0 Buenas Pricics Gonadera (8S) son el prices
<+ ot do st o« oor riesgos fis ¥ bioldgicos en » 1a sanidad, el bienestar animal y la proteccién del medio ambiente.
. d uenas I &
P B P XX POF Estos certificados se expiden luego de la revision de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normas de bienestar animal, las buenas practicas en el uso de|
medicamentos veterinarios (BPMV), as buenas practicas en la alimentacion animal (BPAA), las medidas sanitarias para la deteccién, control erradicacion de enfermedades y plagas de control oficial, y demds medidas sanitarias y de bioseguridad vigentes. Lo
. de visita de auditoria arealizar por el I Inocuidad Pecuaria (i aplica) x| x POF anterior con el propdsito de garantizar a caidad e inocuidad de los i v 1, ademés de preservar y mejorar el olombia
s I roducen en 1 Archivo Central de la G
« Lista de chequeo de visita X E prod v Central el
* Informe de visita de auditoria X POF Los tiempos e retencidn se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Achivo de Gestien (2 afios), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia rimariaal Archivo Central considerando
 Certfcado de BPG generado, X PoF [ Guia Tablas de Retencion (8afos).
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo]
recaucionsl de 10 aos.
» Lista de chequea (vigilancia) (s aplica) X P
» Lista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (si aplica) x La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se dezevmmo 1a exstencia de valor histGrico por ser posile fuente primaria para investigaciones en Histora, puesto que su contenido s fundamental para a reconstruccion de Ia istoria
 Lista de chequeo BPG Leche (s aplica) X entidad, en 1a mision insit 1a entidad y su memoria,con lo cual a
* Lista de chequeo BPG Carne (si aplica) X
« Lista de chequeo BPG Porcinas (S apkea) M La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que madifican el estatus sanitario y
i 1a condic ises. Es de resalar que Ia condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental - v ” 6 bilaters fater:
« Lista de chequeo BPG Ovinas y Caprinos (8l apikca) X (oo del s o que  condicién paises. s de resaltar que Ia condicion sanitaria o fitosanitariaes fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de acceso
© e productos agropecuario
« Lista de chequeo BPG Equidos (si aplica) X
 Informe de visita de vigilancia (si aplica) X PDF 6 el Archivo Central, o l el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederd al
su diitalizacién en formato POF/A con f s 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos,dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental,
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, en sistemas de. (SharePoi ide te de Informacién, Gestor Documental),
Digital a Largo Plazo.
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‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | so ac | ac | P | e | g || E M| s
— —_—
27| s012 | 15 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
27 | 80042 | 15 | 1 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas IR X < wn Ta unidad haga sus fculo 11, 2000)

* Copia de comunicaciones oficiles x| x PoF Cabe aclarar que d pueden produci en soporte pape requerido el envio fisico de ficales. E tramites propios de a entidad del Estado destinataria asi Io exian|
oenel 6n fi derecho de peticién o un tr sistematizado 2 través de un aplicativo el ICA. En caso de no ser requerido ¢l
envio fisco del documento, este se considera nativo digitaly no debe ser impreso en soporte papel.

& I producen en hivo Centralde la
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
I Guia 6n Tablas de Retencin (Bafios).
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie preseribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorg un tiempol
precaucional de 10 afos,
La eliminaci6n de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estaré a cargo de la Oficina de Tecnologas de
Informacion.

27 | 80012 | 15 | 2 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas 2] s X Copia de las comunicaciones oficales internas, que son enviadas y recibidas entre funcionarios con fa finalidad de informar hechos particulares y sus posibles respuestas, y que conforman un registro consecutivo en razén del nGmero de radicacion y sel

1a unidad I

+ Memorando X POF
& producen en v hivo Centralde
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
los 12 GD-SAF-G-4 Guia 6n Tablas de Retencién (8afios).

Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10 afos,
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estaré a cargo de la Oficina de Tecnologias de la
Informacion.

27 | 80012 | 15 | 3 |Consecutivos de Comunicaciones Oficales Recibidas 2] ¢ X < " on 5 Ta unidad fculo 10, Z000).

~ Copia de comunicaciones ofiiales X POF & ) aroducenen Y | Archivo Central de 1a G
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
I Guia Tablas de Retencion (8afios).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos.
La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estar a cargo de la Oficina de Tecnologias de la
Informaci6n.
27| w01z | 16 CONTRATOS
27 | o1z | 16 | 4 2 | X[ Subserie documental en Ia que se conservan de manera cronolégica Ios documentos generados en el proceso de contratacion denominado Seleccion de Minima Cuantia, para adquirr bienes y/o servicios requeridos para ¢l cumplimiento de las funciones el
Colombiano Agropecuario (ICA). £sta modalidad contractual “es un procedimiento con términos cortos para escoger al contratista, siempre que el valor de Ia adquisicién de os bienes, 0bras y/o servicios, no exceda el diez por ciento (10%) de la menorl
 Memarando Solictud de contratacion X o cuantia de Ia Entidad Estatal”. En esta se escoge Ia oferta de menor valor] mediante un pr én publico y transparente, en el cual pueden particip los interesados, quienes deben cumplir con los requisitos de verificacion establecidos en Ia
otiaciones s plca) B} invitacion publica” 1a Funcion P , Médulo 4 Contratacién Pablica. Modalidadies de Seleccidn del Contratista [en lineal),

« Certificado de inexistencia en almacén (5 aplica) x POF

« Certificado de Disponibildad Presupuestal x POF N

eetudon eviory Eouion datsector X et & producen en v Central de la Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.

L nitacién Publica X et a 6 de Ia inalzacion de | de a pol i ] 6n (2 ah debe realizar el de Transf I Archivo Central considerando

*Niemorand dosgnacion del comité evluador X o Lo lmposde i empiean o contar gt de ol de o vier de 461 o g, e (2afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los

« Respuestas a observaciones invitacion publica x POF GD-SAFG-4 Guia Tablas de Retencién 18 afis).

« Oferta de a Seleccion de Minima Cuantia x POF

it o oo o o vecibida X oo Los periodos de retencion en las fases de Archiva de Gestion y Central se asignaron fa accio prescribe a los cinco (5) a el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivada de

< Acta de recomendadion X eoF 1o serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 55 de Ia Ley 80 de 1993, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios

« Resolucién de adjudicacion o declaratoria desierta x POF

« Carta de aceptacién X PoF En parte de la documentaci6n se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia intitucional de a entidad, en tanto que dal

« Garantias-Péliza de cumplimiento del contrato (s aplica) X POF ysu o cual a territorios

« Solcitud Registro Presupuestal x POF

« Registro presupuestal (IIF) X PoF A pesar de su importancia su disposicion fina es Seleccién, debido al aplicard un una I ) volumen documental segin o indicada en Ia Tabla 8 Porcentajes

« Memorando designacion supervisor x POF de muestra por produccion anual de expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva. £s importante aclarar que el volumen documental producido varia cada afio y difiere de una gerencia seccional a otra; por esto, al realizar e proceso de seleccion es|

« Acta de Inicio X PoF encuenta laTabla particular.

« Cronograma de actividades x POF

« Informe de supervisién X POF Una vez cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central se debe realizar el proceso de ] 6 su

« Solicitud de adicién / modificacion o prorroga (s aplica) X POF

« Incumplimientos (s aplica) x POF Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, en sistemas de (sharePo idor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),

« Acta de Liquidacion X POF 6 6n Digita a Largo Plazo.

La documentacion no seleccionada se elimina, La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital e haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard|
a cargo de a Oficina de Tecnologias de 1 Informacidn.
27 | a1z |16 | 7 2 | s X la de ] de Contratacion Directa, para adquirir bienes a ] T ol
lombi (1ca) consiste en “el mediante el cual fdica, a prestacio én de servicios de

+ Memorando Solictud x POF 2poyo ala gestion o la adguisicion de un bien o servcio, que tenga un proveedor sertitular de mismo. contratacion

« Oferta-cotizaciones M PoF sta modalidad 6 cuantia . Funcién Piblica (DAFP), Madulo 4 Contratacién Piblica. Modalidades de Seleccién del Contratisa [en
lineal)

« Certificado de disponibilidad presupuestal x POF
2 | nen ransferenci 1 Archivo Central de la

« Estudios previos y Estudios del sector x POF : producen e ysu transferencia Centraldela

« Resolucién de Justifcacion de contratacion directa-Urgencia Manifiesta X POF Los tiempos de retencién empiezan a contar a parti de la finalizacion de poliza o garantia, (2afos), debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
[ Guia 6n Tablas de Retencién (18 afios).

« Minuta de Contrato X POF

+ Garantias-péliza de cumplimiento del contrato (i aplia) M PoF Los periodos de retencion en las fases d 6ny Central se asg en cuenta que la accio prescribe alos cinco (5) af lo 7 de la Ley 2004 de 2021y que a accién civil derivada de
1a sere prescribe a 05 veinte (20) aos segin el Artculo 55 de a Ley 80 de 1993, se les otorg6 un tiempo precaucional de 20 afos.

« Solicitud Registro Presupuestal X POF
Enp: mind histerica por ser rimaria par: Hist fundamental 6 Ia entidad, en tan

 Registro resupuestal (S1F frmado) M ooF c determing i porsr posblefente primariaara ‘ s es fundamenta a entidad, en tanto que da

¥ sumemoria, con lo cual puede contribuir a
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‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb A | Ac | P | E Digital o | e [mr
« Memorando designacion supervisor X POF
Apesar de su importancia su disposicion debido al aplicars documental segin lo indicado en la tabla de
* Acta de Inicio x POF 6 la Memoria Descriptiva.
« Cronograma de actividades (s aplica) X POF
Unavez cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central se debe realizar el proceso de | 6 su
« Informe de supervision X POF
PDF/A, siempr I del formato lo permita, a temas d dor, Sistema de Informacidn, ,,
« Solicitud de adicion / modificacior i apli X POF
citud de adicién / modificacién o prorroga (si aplica) Digital a Largo Plzo.
« Incumplimientos (si aplica) X POF
La documentacién no seleccionada se elimina. d nativo digital se hard P el Sharepoint lizando su borrado seguro
* Acta de Liquidacion x POF a cargo de la Oficina de Tecnologias de la Informacién.
27 | 80012 | 16 | 8 |Contratos de Comodato 2 | 1 dos en el celebrado por. una persona natural o juridica, en la que una de las partes entrega a la otra gratuitamente unal
 Solictud de contratacion: Memorando X PoF especie mueble o raiz, para que haga uso de ella, y con cargo de restituir Ia misma especie después de terminar el uso.
» Estudios Previos (s aplica) x POF La subserie Contratos de C juridico, responder a posibl G I articulo 55 deIa Ley 80 de 1993
. udadania del Legal (C aplica x POF
& I producen en hivo Central dela
«Pagode parte del (Comodatario) x POF
Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdiiza o garantia, el (2 afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
“leyo piblicao i de dreas de propiedad del ICA] X POF L de la GD-SAF-G-4 Guia Tablas de Retencion (18 afios).
las fases de vee 1a acciy prescribe a los cinco (5) af el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que Ia accién civil derivada de}
. 6n legal x POF Ia serle prescribe a os veinte (20) afios segun el Articulo 55 de Ia Ley 80 de 1993, se les otorg6 un tiempo precaucional de 20 afios
. de de posesion dela entidad solicitante x POF
En parte de la documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historla, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceion de a historia institucional de la entidad, en tanto que da
Vsu o cual pued la territorios,
. dela hublere lugar X POF
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental; se aplicard un criterio cualitativo, seleccionando una muestra de los contratos de comodato que reflejen la misionalidad de la entidad, es decir que involucren unal
« Documento que faculte al Representante Legal para contratar X POF
@ P e contribuci6n a a sanidad agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria en Colombia; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segdn lo indicado en la tabla de porcentajes de muestra por produccién anual de expedientes, que se encuentra
« Antecedentes judiciales y medidas correctivas del Representante Legal X POF en la Memoria Descriptiva.
. v fiscal ydel Legal x POF Unavez cumplido el periodo de retencion en el Archiva Central se debe realizar el proceso de | 5 u
+ Copia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente X POF
Los documentos en saporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensidn del formato lo permita, en sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
. X POF Digital a Largo Plazo.
« Minuta de Contrato. X POF
La documentacién no seleccionada se elimina, La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard
« Garantia X POF a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la Informacién.
. X POF
+ Otros documentos generados dentro de fa ejecucion del contrato X POF
« Informes de supervision X POF
+Informe Final de Supervision X POF
« Acta de devolucion del bien X POF
« Acta de liquidacién suscrita por las partes X POF
« Carta de viabilidad suscripeidn comodato X POF
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I C A = = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
I INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa__|800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora | 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Cédigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s A [ac|pe| ogm |oale m][s
27 800.12 19 DERECHOS DE PETICION 2 8 X [Agrupacion documental en la que se conservan por los cuales un verbales o escritas, ante las autoridades o ante los I prestan servicios publi funciones pablicas, para P
oportunas en I articlo 23 de 6 del Bogots: Edioria Rosario, 2007, p. 16).
+Acta de apertura de buzon X | voc o
* solcitud Derecho de Peticién x| o Lo empos de etncon s cuetan ol e el pedint, quesucede ) e o on, (@afios), <o debe reaizar el proceso de Transferencia rimaria
+ Respuesta Derecho de Peticén x| o o Archivo Central Tablas de Retencién
Los periodos de retencin en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que a aceén discplinaria derivada de lasere prescribe a los cinco (5) anos establecdo en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgd un tiempo
precaucional de 10 aos
n part de a documentacon s determin la exisenci de valor Cuturalporque hace parte del patrimonio cultural material de a ncin, pusto que s contendo regita vivencias, hitos,costumbres, tradicions,vlores, modos de ida o desarrllo
econémicos, sociles, poliicos, en propios de dentro delteritorio
En parte de la documentacién se determing a existencla de valor cietifico, puesto que su contenido posee datos estadisicos e nformacién los cuales sirven de fuente de nvestigacién cientificaespecialmente para las
ciencias politicas, el Derecho y la 6n publica, ya que derecho 6 o el Estado.
En parte de la documentacién se determin la existencia érico por ser posible parz en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que dal
cuenade o misn nstiucional. ks objeosde endd i con o cul pde contuil conociminto de 1 istoria d s iy s eritois. Lo omerir poraue estos develan los cambios en
el derecho de peticién
1 pesar de suimportancia su cisposicion finales Seleccidn, debido al . Jorden que son presentados:
selecconar el » implique 6 alados en e Capitulo 1 de a Constitucion Poitcade Colombia
Selecconsr el 1005 de los derechos de peticén de interés colectivo, es decr que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, elgiosos, sindicaos, asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas,colectivos e defensa de Ia diversidad sexual
colctivosde victimas, colectivos de personas en condicon de discapacidad
Selecionar el 100% de de derechos mi Jas sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, -284 de 1998, SU-062 de 1999 de a
Corte Constituionsl
Selecionr una muestra de los derechos d peticén de inteés genera,es decir que apartirde una sofcitud individual s resuclvan necesidades de a cudadania y que refiera sobre actiidad les de a entidad; esta muestra de scuerdo |
volumen documental aTabla de muesta p ) i
Seleccionar una muestra de los derechos de peticion que expresen quelas, reclamos o denuncias sobre a prestacion delsenvicio por parte de Ia entidad, una oficna o un funclonarlo; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo
indicado en fa produccion anusl en'a Memoria Descriptiva
s importante aclrar que l volumen documental foy difere de una por esto,a eaizar el procesa de seleccidn s necesario tener en dicados enlaTabla9
Una vz cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central e debe realizar el proceso de ] 6 w
Se procederd a u digtalizacén en formato PDF/A con i 1a Guia GD-SAFG-2V.1,
Jeccionada s eimins, de acuerdo con los Iaenticad, s 6 ] VA nstructvo
27 800.12 2 GUIAS SANITARIAS DE MOVILIZACION
27 800.12 22 1 [Guias Sanit: de Movilizacién Interna de Animales 2 3 X di los cuales. 6n d L pr L it favorables en un momento y lugar especifico, tanto en el
— < - —_— — - de origen como en el destino d los animaes, prodictos e i dan labase 6 Ia movizacén y permiten al ICA intevenr de manera oportuna para prevenr Ia difusion de
~ Acta de entrega de usuario y cave para el mancio de Sistema de Informacion para Gulas de Movilzacion Animal SIGNY )
enfermedades y ocurrencia e epidemias, y hace parte delsistema de inspecin, iglncia y control (VO
oo ¥ pi y hace p e igilanciay. o)
* Acta de entrega do usuari  cavepara el manjo e Sstma deInformadon pra Glasde Movizacion Animal SIGMA x snitaro ) ; estrictamente l nformacion necesara propt | o . suen
V/o SINIGAN (personal para atencién de concentraciones ganaderas) cs anmalesy, e lot mismas. Ceticos ol oo do trane e
+ Acta de entrega de usuari y cave para el manejo de Sistema de Informacidn para Gulas de Movilzacién Animal SIGMA x
v/0 SINIGAN plantas de benefico /o rgorficos Cabe sefalar que s Gui én Interna de o énica  través del aplicativo Sistema de Informacién para Guls de Movilizacién Interna de Animl
 Acta entrenamiento personal programa de movlizacién x
+ Centiicado de embarque x & I producen en v | Archivo Central de la G
+ Comunicacidn blogueo preventivo x| x| eor
 Comunicacién levantamiento blogueo preventivo s cireutor 03 da 2015 b POF Los d 6n se cuentan a partir . que sucede i X doen el 6 (2 afos), el proceso de hivo Central considerando
pie al pais-circular 03 de os Guia 6n Tablas de Retencién (3afios).
+ Concepto sanitaio para animales en pie movlizados de forma legal x
+ Consoldaco de animales, | s
st . Los periodos d retencién en s fases d én y Central se asignaron Iaaccs prescribe alos cinco (5) ah o7 de a Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
« Formato dnico para la movilizacién de animales. (szhdz; el sstoma de parques nacionales naturales y/o parques naturales| X precaucional de 5 afos.
regionales ; . .
eniendo en cuenta que a yaque unspoyos » 1a especie en "
. ICh-Sociedad d x : ; " :
 bormato especal para movacones de P - s debe el s e clminacine scin, ez varscurido o empo G perman i Cotl tlando acuerdo con los por a entidad,
e e 3 scifcio P 2 cargo del Grupo Gestién Documenta teiendo en cuenta o indicado en el GD-SAF--009 V.1 Instructivo Eiminacién Documenta
« Listado informacién personal Guias 6 x| s ) )
‘ , sehars eltiempo Unidad tizando su Tecnologias de |
. ala movilzacién x ;
. ala movilizacién pr X Informacién.
- b0 astisfccion de Gui 6n de animales x
vigianciay control de animl x
.R,.,meammn cimientos  muertesde animles x| x| eor
1de b o x
+ Reporte incio x
* Solicitud anulacién de Guia Sanitaria de Movilizacién Interna de Animales (GSMI) y autorizacién de procedimientos del X X POF
progama convl ala movlizcnaina
movilzacion nterna de animls x| x| eor
. Interna de subproductos x| x| eoe
+Solitud 6 (RUV) de febre bovina x| x| eor
Supervsion aplantas de benefici y/o figoificos x
 Supervsion puestos de control x
Viglancia a concentraciones de animales x
ita de inspeccion a recintos feriales X
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administratha | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora | 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o | s [ as [ac[pfe]| oga [c[e[m]s
[57 | so01z | 23 | [WToRALES oE sienes En servicio 2] e X Ao 4ol Q2 a5 DINGs Y DGCdimentos 2> DLOTTENE P s NGRSO P BTN o Sedors DS s €5posaes G B e de Amace s s oddes TS
450 de fos bienes en servico con los que cuenta el ICA para ¢l complimiento de su misionslidad, objetios y funciones. & , traspasos
© Acta de inventario x novedades, pressmadas durante el ciclo Gtil de estos bienes.
+ Control de blenes en servicio x
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Suministro de bienes devolutivos X Es i producen en hivo Central de la
+ Comprobante de movimiento de inventario (CWI) d Relntegro x
. f X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando|
Guia Tablas de Retencién (8 afios).
+ Comprobante de movimiento de nventario (cMi) de Ajuste x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste débito x Los periodos d retencian en s fases de Archivo de Gestdn y Central se signaron tenendo e cuenta que Is ccidn isciplinaia dervada de a srie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Atculo 7 de a Ly 2094 de 2021, 5 les otorgd un tiempol
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste crédito x precaucional de 10 afios.
+ Comprobante de movimiento de nventari (CVI) de Baja por percids, robo o hurta x
i . . e M eniendo en cuenta que a subserie no secundarios ya que un apoyo s a geston ductors, s debe reaizar el proceso de_elminacién de a documentacion,una vez transcurido
+ Comprobante de movimiento de inventario (CWI) de Baja por dafio, caso fortuito o fuerza mayor el tiempo de permanencia en el Archivo Central utilizando el mecanico lad la entidad, s Documental teniendo en cuentalo indicado en el GD-SAF-I-|
+ Comprobante de movimiento de inventario (€M) de Baja po reposicién x 208 V.1 strurtivo Elminacién Documental
+ Comprobante de movimiento de inventario (CWI) de Baa por siniestro x
+ Comprobante de movimiento de nventari (CVI) de Traslado entre grupaciones x
+ Comprobante de movimiento de nventario (CM) de Responsabildades en proceso X

27 800.12 2 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 8 X X [ control, segt P! del uso del
+ Hola de vida del vehiculo x & producen en v hivo Central de
* Documentos de Compra (Factura de compra del vehiculo, certificado de importacién, manifiesto de Aduana, improntas X
Lo empos deretencinse cuenan apri del rre el edinte, e sicede aermina lvignd 5 consenando en e A d Gesi 2o, psteromene s dee relarl roes de TrasterenciaPrimra o Archio Genel considerandol
« Registro de Aduana X de la GD-SAF-G-4 Guia Tablas de Retencién (8 afos).
« Factura de compra X ) A
Los periodos de retencidn en as ases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accidn disciplinaria derivada d Iasere prescribe alos cinco (5) ais establecido en el Articulo 7 de I Ley 2094 de 2021, También, el Artculo 1081 del
= Tarjeta de propiedad x Decreto 410 de 1971 (Codigo de Comercio) establece que las pdlizas de seguros tienen una prescripcion extraordinaria de cinco () afios. Ademas, los libros y papeles de comercio se deben conservar por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la fechal
* 50T x del dltimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005, lo cual aplica a esta serie porque estos documentos respaldan el valor de vehiculo en los activos de la entidad, asi como el calculo de la depreciacion. Por lo anterior, se les|
+ Reporte revison técnico mecénica X otorge un tiempo precaucionalde 10 afos
« Formulario pago de impuestos X
ettt ol st N n are de adocumentaciénse determin a xistencia d vl i, uestoaue s conterido psee disticos e informacién ~ 105 cuales srven de fuente de nvestigacion centifica especiaimente para s
dencias e tomadas parala yla stencien i
« Inventario individual de Vehiculos X
*Ejecucion y Cumplido del Servicio x en parte de Ia documentacion se determin la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn d Ia historia nsitucional de Iz enidad, en tanto que dal
« Control Mantenimiento de Vehiculos X cuenta de fa mision institucionsl, los objeivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimianto de Ia historia de a nacidn y sus teritrios, Los istoriales de vehiculos son Ta gestion del parque a
posee una entidad, por o cusl u contenido informativo permite el estudio de a istora nstitucional
A pesar de su importanciasu disposicién 61, debido al volumen documenta ; teniendo en cuenta el siguiente citerio:
fzad én en temas hstdricos cusles eran as I én de un
aue requiré una atencion i o indicado en a Tabla o Ia Memoria Descriptva
s importante aclrar que el volumen documental producido varia cada aio y difiere de una gerencia secciona a otra;por esto, l reaizar el es necesario tener en indicados en a Tabla  para cada caso particular
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar l proceso de a 6 s
Se procederd a su digitaizacién en formato POF/A conf i 12 GO-SAF-G-2 V.1 Guia Digitlizacién Document sa cargo 6n Documental.
o seleccianada se elimina, de acuerdo con los entidad, : 6 va
7| soxz | INFORMES
77 | 80012 | 26 | 9 |informes de Gestion de ndicadores 7 X ; 1o que se registra s i ara ! disefo formal r - FREr— ; (Banter AGN]. Aunque depende del tipo de
) 1o anusimene C presenta nformacién acerca de as actvidades realizad o cualests {gnada e los Informes d
~Informe de comportamienta de mdicadores de gestion X 7oF

(Gestion de Indicadores que presenta la Oficina Asesora de Planeacion.

esta en lasubserie 6nde 6n, i unapoyoala
gestion administrativa.

Los d 6n se cuentan a partir , que sucede e 3 doenel 6n (2 afios), el proceso de hivo Central considerando
los| Guia 6n Tablas de Retencion (8 aios).
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acci6 prescribe a los cinco (5) af lo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo

precaucional de 10 afos.

Lael hard P lizando su 1a Oficina de. Cabe aclarar
que los Informes de Gestién se cargan 6n Diamant Ia herramienta | I 6 6n de Calidad
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
et o aamascus INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | s A [ac | p | e | oigtal e | e [mr| s
27 800.12 26 12 Oficial 2 8 X X Documentos de carécter misional en los cuales se registran las notificaciones reportadas desde las oficinas locales del ICA, en las que se incluyen | pais,
< Formato de notificacion X voF - ) sroducen en Hivo Central e
« Notifcaciones descartadas X PoF
« Reporte de Resulados de laboratorio X PoF Lo s de i s cuetana el e delcgedent,au sicod o erminr g ) conservando o Ao de Gestin (2 3o, pstromente e de el o procesodeTaforna Prmar A Cent consrancol
. (siapl Itados de laboratorio) X PoF Tablas de Retencién @a
« Estudio Epidemiologico (si aplica) X POF ) ) ) - )
) P " B Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo]
 Resolucion de levantamiento de Cuarenten s aplica, depende de los resultados de laboratorio) X PoF el de 100t
« Clerre de caso X PoF
L dposiin nl s Coseacin Tl o o et gu s Geang o s d vl Cuur o e e ol arion o)t o i, pestogue s coteid gt hencs, ibos, costubres, s, viores
son ttiles para el identidad.
La disposicién final es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadistcos  informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cusles sirven de fuente de]
L dlposiin sl e Conarcin ot eindo o cuenta e s detrmid I xtena d valor st por e posle (et iy par vestgaciones e Hitors, st gu s onendes urcamentl pr  reconcénde b istorl
entidad, fa misién insit 12 entidad y su memoria,con Io cua
La disposician fina es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
pais 0 que Ia condicién paises. Es de resalar que Ia condicién sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateral e accesol
de productos agropecuario,
el Archivo Centra, o 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte orgina, y se procederd a
su digitalizacién en formato PDF/A con f i 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos,dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
30012 | 26 | 14 |informes de Recaudos Diarios z | 8 X cmeriosaue o [+ e dars G 6 oo o o or 11 3 e oo Berrte o e B it exo i G o o ol d v 3 1a sostentbildad del aro
un servico, por o cual el mismo se contabiliza en la cuenta de acreedores hasta a prestacion del servicio ol caducidad del recaudo, acorde a la normativa vigente.
~ Resumen diario de ingreso X 3
« Libro de recaudo - Sistema de Informacién para Guias de Movilizacién Animal SIGMA y/o SINIGAN X da cuenta de la gestio relacién con 008 Facturacion y Recaudo.
« Libro de recaudo - Sistema Nacional del Recaudo del ICA SRNI X
* Otros recaudos efectuados por datafono X Es 1 producen en v I Archivo Central de la Ge
« Soporte de recaudo. x| x
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se debe realizar el procesa de Transferencia Primaria al Archivo Cental considerandol
Guia Tablas de Retencién (8 afios)
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 632 dell
Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario) impone el deber de conservar los documentos, informacion y pruebas tributarias por un periodo minimo de cinco (S) afios, contados a partir del 1. de enero del afio siguiente al de su elaboracion, expedicién o recibo,
Ademds, los libros y papeles de comercio se deben conservar por un periodo de diez (10) afios contados a partir de la fecha del Gltimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Por lo anterior, se les otorgd un tiempo]
precaucional de 10 afos
Teniendo en unapoyo al debe realizar el de 6, una vez 1
tiempo de permanencia en el Archivo Central
La eliminacién de los documentos en soporte nativo digita se hard una vez transcurido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficna de Tecnologias de
Informacion.
30012 | 26 | 22 |informes de Seguimientos Epidemiologicos S X X Documentos de cardcter misional con 05 cuales s reporta peric Ta nformacion ¥ seguimiento, obtenida en campo por 2 Oficinas Locales del ICA para analiza 1a dindmica de 1asalud amimaly generar informacion semand,
- — - aconocer v
3 producen en v hivo Centralde la Gerencia Seccional correspondiente a  oficina productora,
Los temposde etncin s cnian  parr del erre el xpelente, que sucede f erminar i sl conseandoen e Ao de Gesin 2 51s) poseromente s deb el roceso deTransterends rmrs o chiv Centa considerndel
de la GD-SAF-G-4 Guia 6n Tablas de Retencion (18 afios).
Los periodos de retencién en as fases de Archivo de Gestidn y Central se asignaron Ta accié prescribe a los cinca (5) a el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que Ia accin civl derivada del
la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
L2 dispsicin nal e Conservacén Total eniendo e cuenta que se determid I existenca de vl Cltural poraue aceparte del paimon cuural materl d anacén,puest que s coterido reisaivencas,hbios,costumbres,radiones,vlores
o les,politicos, rel estéticos en ¥ que son utiles parael suidentidad.
La dsposicién fnal e Conservacién Total teniendo en cuenta que 5 determind a exstenca de alo CEntfco, puesto que su conenido posee dtos estaditicos  nformcidn concernente 3 1z creacidn de conociiento os usles srven de fuente e
debidoa que animal en relacién al informacion sanitaria del pais
La disposicidn final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruccién de la historia
entidad, en 1a misién intitucional, 1a entidad y su memoria,con lo cual Tanacién y
La disposicion final es Conservacién Total tejendo en cuenta que se determing a existencia e valor hisorico por ser poible fuente primria para nvestgaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modiican el esttus sanitaro
pais 0 que Ia condicién s de resaltar que de establecer y demostrar en los procesos de negociacién blateral o multiateral e accesol
de productos agropecuario,
pido el el Archivo Centra, porte pape el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte origina, y se procederd a
su digitalizacién en formato PDF/A con f i en la GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digitalizacién Documentas, icho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestién Documental,
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
R INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | so ac | ac | P | e | g || E M| s
27| 80012 | 26 | 24 |informes Epidemiolégicos Regionales 2] 8 X X o d enlos cuales. de la casu el personal adscrito en las oficinas locales del ICA desde los if del pais.
« Registro de sensores informacion y 1cA x & I producen en hivo Central de la
« Informe de sensores epidemioldgicos X Xtsx
* Informe de Movilzecion i i x s Los tiempos de retencion se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
« Informe de Diagnssticos de serolSgicas y alérgicas SEAL X Xtsx - i e Rt 82ty
+ Informe Diagndstico de otras enfermedades X xisx
+ Farmatos de Registro de Infraestructura (Relleno sanitario, plantas de leche, ferizs, etc) x s Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie preseribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorg un tiempol
« Informe de infraestructura pecuaria X xisx precauciona de 10aos
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia
entidad, en famision ) la entidad y su memoria, con Io cual 1a nacis
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, tenienda en cuenta que se generan registros que madifican el estatus sanitario y
pais 0 que Ia condicién paises. s de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitariaes fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de acceso
de productos agropecuario
el Archivo Centra, 6 3 el praceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservars de manera permanente en su soporte origina,y se proceders a
su digitalizacion en formato PDF/A con f 2 GD-SAF-G-2 V.1 Gula Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato Io permita, en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental)|
’ 6 Digita a Largo Plazo.
27 | 80042 | 26 | 26 [Informes Fitosanitarios 2] 8 X Documentos mediante 105 cuales se consolida 105 Vo de ellugar de produccion
A, [ 1a calidad ttivad:
< Informe de acciones itosanitarias X s
. x s & I producen en v | Archivo Central de la G
« Informe de atencién a comunidades priorizadas X PO
 Visita nicial o de seguimiento de Prevencion, Viglancia y Control X POF Los d 6n se cuentan a partir , que sucede i X doen el 6n (2 aos), el proceso de hivo Central considerando
« Visit inicial o de seguimiento de ACFC X PoF Guia Tablas de Retencidn (Bafos).
« Registro de acciones del iesgo) x POF Los periodos de retencion en las fases d entral se asignaron a prescribe alos cinco fculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se s otorgd un tiempo
« Registro de asistencia a reuniones internas, X PoF precaucional de 10 afios.
« Informe de brigada fitosanitaria X PoF
« Acta de reunién M oo La disposicién final es Conservacién de valor Cultural porque hace parte del a habitos, costumbres, tradiciones, valores,
e i les, politicas,rel que son it identi
+ Licendia Fitosanitaria de Movilizacion de Material Vegetal (LEMIMV) x POF modos devidao son dtlesparacl entidad
*+ Control ala movilizacién de productos vegetales x POF d final es Conservacion de , puesto que su s . los cual de fuente de
. v x POF 6n cienti I
+ Tratamiento de brotes de plagas X POF
x POF La disposicién final es Conservacién de valor histérico por ser p primaria para Historia, v
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicidn sanitaria o ftosanitaria de otros paises. €s de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de acceso
de productos agropecuario,
Unavez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Centra, elpraceso de ) Avchi 5 origina. Los
d @ , siempr del 3 i idor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
dando cumpli 6 Digita a Largo Plazo.
27| sz | 27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
27| 80012 | 27 | 3 |mventarios Documentales de Archivo Central 2] s X X Instrumento archivistico de controly 5 precisa las series o asuntos de | en el Archivo Central
~Inventario documental de archivo central X | x| xwxeor . , producen en Y | Archivo Central de a G
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia iscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando)
I Guia 6n Tablas de Retencion (8afios).
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
én cientif 1a achivistica
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia|
entidad, en 1a misién institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual la nacién y
ol 3 en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original y se procedera
su digitalzacién en formato PDF/A con i is en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Dacumentos, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestian Documentl.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato Io permita, en sistemas de harepoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documenta))
i Digita a Largo Plazo.
27| so12 | 28 INSTRUMENTOS DE CONTROL
27| 80012 | 28 | 3 |instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiles 2|3 X Ta recepcion de , por tent ” alos tiempos de (Articulo 8, 2001).
« Planillade control de comunicaciones oficiales x & producen en las G v | Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora,
Los a 6n se cuentan a partir sucede i el 6n (2 afios), 1 proceso de hivo Central considerando
los de la GD-SAF G4 Guia Tablas de Retencion (3afos).
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Centra se asignaron [ prescribe alos cinco () an fculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempo
precaucional de 5 afos.
Teniendo en cuenta que la va que i un apoyo ala gestio productora, proceso de
el tiempo de permanencia en el Archivo Central utilizando el método de picado mecanicoy i lados por a entidad, dicho cargo del 6n Documental 10 indicado en el GO-SAF-I-
009 V.1 Instructivo Eliminacion Documental
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Il o samercts INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo. Retencion | soporte | Extensién Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [ s | ac fac| e e oga |o| e |mr|s
27| a1z | 3t LICENCIAS
27 | 80012 | 31 | 1 |Ucencia Ftosanitaria para Movilzacién de Material Vegetal e X X Documento ol xpcidopor oI, medante o cil uors 3 Una Dron Taurl o 4 par I movliecon e G matrl Gl Gt Gl et racoalcyando s on e Pl Rsanaro 1o exan,vrfcando s umplmient
Colombia, Las e Moviizacion de Material Vegetal (LFMIMV) permiten controla I inspecion, vigilanciay control itosanitario para os materiales vegetales, y tienen una vigencia
*+ Solicitud de Expedicin de Licencia fitosanitaria de Movilizacin de Material Vegetal x| x POF v o cendon, ol tapecto, un solo vehi v para el lote de getal conforme a las especies y cantidades rlacionadas en la misma. £t con el propdsito de preservar e etatus sanitario de Colombia, asegurar
+ Constancia Fitosanitaria para la Movilizacion de Material Vegetal x| x PoF 1o sanidad
« Factura de venta x| x POF
* icencia fitosanitaria para moviizacion de material vegetal X & . producen en v 1 Archivo Central de I G
+ Constancia fitosanitaria SISPAP (siaplica) X PoF
Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cierre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centralconsiderando
Guia Tablas de Retencién (3 afos)
Los periodos de retencion e las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Atiulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo
precaucional de 5 aios.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia
Ia entidad, en Ia mision insitucional, 1a entidad y su memoria,con lo cual Ia aciény susterit
La disposiion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de velor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia,teniendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus sanitario
pois 0 que 1a condicion paises. Es de resaar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateral e accesol
de productos agropecuario,
ol Archivo Central, en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservaré de manera permanente en su soporte origina,y s procederé a
su digitalzacién en formato PDF/A con f i 18 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Diitlzacion Dacumentos, dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestion Documental
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir alformato PDF/A, siemre y cuando la extensisn del formato lo permita, en sstemas de narcPoint, Servidor, Sistema de Informacian, Gestor Documental)
Digital a Largo Plazo.
27 | 80012 | 31| 2 |Ucenda Zoosanitaria por Establecimiento R E X X Documento ofical expedido por el ICA, mediante el cual autoriza & una persona natural o jurdica para que en su predio funcionen eventos que mpIquen la concentracian de ammales dentro del territoro nacional, mediante Ia revision de soportes
— tanto para el del evento, las instalaciones del mismo y los animales aue se concentren en estos. Esto aplica para clubes ecuestres, eventos deportivos y recreativos, ferias comercials y de exposicion,
*+Solicitud de Licencia x| x POF mercados ganaderos, paraderos (establecimientos en los que se acopian animales de tipo comercialpara su posteror reventa), pescbreras,remates y subastas. Lo anterior e reiiza para prevenr el ngreso /o dispersién o diseminacion de plagas cuarentenaris
« Visita de inspeccion a recintos ferales X o cuarentenarias, enfermedades u otros agentes pelgrosos que puedan afectar I3 sanidad vegetal o animal, o Ia salud humana, y con el propdsito de mantener, actualizar y meforar el estatus z00sanitario de Colombia y asegurar a sanidad agropecuara y I3
. 6 x| x #oF inocuidad agroalimentari.
e I producen en v 1 Archivo Central de Ia G
Los tiempos de retencién se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede a terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestn (2 aos), posteriormente se debe realizar el praceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
Guia Tablas de Retencien (3 afos)
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Centralse asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a os cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgo un tiempol
precaucionsl de 5 anos
Lo diposicion il e Coneracin Ttal tenendo e cuenta que s detarmind 1 xsenia de o st por s posbl et primrspara ivestigacons en Hstra pusto auesu cotenides undamertal aa i rconstrucin de a istorl
Ia entidad, en Ta misién intit Ia entidad y su memoria,con lo cual Ta aciény sus
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de velor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora,teniendo en cuenta que s generan registros que modifcan el estatus sanitario |
pais 0 que Ia condicién paiss. s de resaltar que fa condicién sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negoiacion bilateral o multateral de accesol
de productos agropecuario
ol Archivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservaré de manera permanente en su soporte orgina,y s procederé a
su digitalzacién en formato PDF/A con f i 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Diitlzacion Dacumentos, dicho proceso estard  cargo de Grupo de Gestion Documental
Lo documentosen soporte nativ digtal se deben convertira fomato POF/A,siempre y cuando a extensian gl formto o permia, en sstemas de narePoint, Servidor, Sistema de Informacian, Gestor Documental)
Digital a Lorgo Plazo.
27 | swxz | %2 MANUALES
27 | 80012 | 32 | 2 |Manuales del Sistema de Gestion Integrado SG1 2|8 X X Documento estratégico dentro de Ia estructura documental del Sistema Integrado de Gestion — SIG, que describe laforma en que éste da cumplmiento a os requisios establecidos por fa ey, e cliente, la Universidad y 10s definidos por s normas de referencia
el sistema
« Revision por a Direccion X 7oF
* Evidencias de controles de riesgos X PoF . ) sroducenen ,  Archivo Central de 1 G
 Salcas no conformes X POF
* Planes de mejoramiento suscrtos * o Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cierre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 aos), osteriormente se debe realiza e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando
 Etiqueta de muestrea de frutos campo :
Guia Tablas de Retencién 8 afos)
« Evidencia e acciones suscritas X POF
 Certificaciones Internationsl Organizacién for Standardization SO X POF
. e ; X o Los periodos de retencién en las fases de Achivo de Gestign y Central se asignaron teniendo en cuenta que fa accién disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
g empresa recaucional de 10 afos
Desechos Pelgrosos RESPEL o
 Certficado nsituto e Hidrologis i
 Cerificado I0EAN, nsitto de Haroltls o * o La disposicien final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la hstoria
formacion aturales Ia entidad, en 1a misién insitucional, Ia entidad y su memora, con lo cual Ta nacién y susterrit
+ Auditorias de Residuos o RESPEL x| x POF v v
* Informe de Caracterizacion d b
Corme & S X o el ) 6n en soporte papel, se debe relizar el proceso de Transferencia Secundariaal Achivo Histérico donde se conservars de manera permanente en su soporte original y se procederd a
omunicaciones con entidades amblenales su digitalzacion en formato POF/A conf i 12 GD-SAF-6-2 V.1 Gula Digtalizacion Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental
« Eventos de formacién en manejo de residuos pelgrosos  temas ambientales x| x o0F
+ Manif n Residuos Peligr 0
e e anshorte de Residuos Pelgrosos 1 i Los documentosen soporte nativo dital s deben convertial formato PDF/A,siempre y cuando la extension dl formato o permita, en sistemas de (sharepoint, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental
* Registros de Asistencia
Digital a Lorgo Plx
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ICA< TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oA | OE s | sb ac | ac | P | e | g || E M| s
27| 801z | 35 PLANES
27 | 80012 | 35 | 1 |Plan Nacional de Resistencia Antimicrobiana 2| 8 X X Documentos que registran las actividades inspeccion, vigilancia y control realizadas para prevenir, monitorear y reducir 1a resistencia antimicrobiana en lo productos primarios pecuarios colombianas, como el huevo y leche bovina. Teniendo en cuenta que la
Resistencia Antimicrobiana (RAM) es el fendmeno por el cual un microorganismo deja de ser afectado por un antimicrobiano al que anteriormente era sensible. La RAM se refiere a microorganismos, como bacterias, virus, hongos y pardsitos, que han adguiridol
Muestras tomadas en grania i
resistencia al tratamiento antimicrobiano. Esto incluye la toma de muestras y su envio a laboratorio para detectar y analizar s resultados, para determinar el riesgo y desarrollar ¢ implementar las medidas necesarias para la contencién del problema, lo cua sel
« Acta toma de muestras x| x POF & duccio 6 [
espera en produccién Lo anterior con el
. muestras allab de andli X POF
= Viita de inspeccién, vigilancia y control (IVC) basada en riesgos (si aplica) X & I producen en v | Archivo Central de la G
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) s aplica x| x POF y
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede alterminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
Muestras tomadas en planta de beneficio ! cuia Tablas de Retencién (8 afos).
« Actatoma de muestras x| x POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe l0s cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores |
modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, poliicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del terrtorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
ICA para a proteccion de humanitario, como el
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacidn de conocimiento, los cuales sirven de fuente del
les y las disciplinas relativas al estudio del s relacion con , animales y plantas,
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia|
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con o cual puede contribuir al conocimiento de Ia historia de la nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacion
i lizadas por el ICA derech derecho internacional humanit Ta salud en derecho al
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario vl
pais 0 que lacondicion paises. Es de resaltar que la condicidn sanitaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los pracesos de negociacion bilateral o multilateral de accesol
de productos agropecuario,
el Archivo Central, en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte origina, y se procederda
su digitaizacion en formato PDF/A con fi is a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formato lo permita, en sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)
Digital a Largo Plazo.
80012 | 35 | 2 |Plan Nacional Moscas de la Fruta 2| 8 X X Documentos ue permiten faciltar Ia admisibiidad de 105 productos agricolas producidos en el territorio nacional. Esto al realizar viglandia, control y seguIMIENto a a presencia de la mosca de Ia fruta v a las dreas declaradas libres o de baja prevalencil
ndicion Jgunas el pais.
g 2 Ta fruta X
« Formato de campo para el montaje de redes de monitoreo de moscas de a fruta X & | producen en ¥ | Archivo Central de fa G
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) X Xtsx
« Registro Ubicacion de Trampas Moscas de a Fruta (MF-UBI) X XUSK Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
« Etiqueta de muestreo de frutos campo. X Guia Tablas de Retencidn (Bafios).
» Etlqueta de muestreo de frutas en Laboratorlo x Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempol
« Formato resultado muestreo de frutos (F- FRU) X Xtsx precaucional de 10 afos,
« Formato de supervisién de servicio a trampas X
« Acta de siembra de especimenes para el control de calidad en el servicio a trampa X La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historial
a entidad, en la misién institucional, la entidad y su memoria, con Io cual la nacién
« Envio de las muestras de moscas al laboratorio X fa entidad, ! laentidady » conlo cual ! ¥
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
pais 0 que Ia condicion paises, Es de resaltar que la condicidn sanitaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los pracesos de negociacion bilateral o multlateral de accesol
de productos agropecuario,
6n en el Archivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte origina, y se procederda
su digitaizacién en formato PDF/A con fi is a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, en sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)
6 Digital a Largo Plazo.
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e amtians samascuats INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo Retencion | soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | so A [ac | p | e | o [ | e [mr] s
27| 8012 | 35| 3 [Pln < 2] 8 X X Documentos que registran fas actividades inspeccion, vigllanciay control realizadas torear y reducir los residuos de rinarios ‘quimicos en lo productos primarios pecuarios colomblanos, como la came y lechel
bovina destinadas al consumo humano. Esto incluye la toma de muestras y su envio 3 aboratorio para detectar y analzar los resultados, para determinar el riesgo y desarrollar & implementar as medidas necesarias para a contencian del problems, o cual se
+ Acta toma de muestras x| x POF espera en produccion Lo anterior con el 1a sanidad lombia.
. del Plan de Residuos de ontam x| x POF
& I producen en hivo Centralde
 Visita de inspeccion, viglancia y control (IVC) basada en riesgos quimico en la produccién primaria pecuario (s aplica) x| x POF
Los tiempos de retencién se cuentan a partir el cierre del expediente, que sucede a terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando)
 Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) s aplica x| x POF | Tablas de Retencidn (8 afios).
« Resoluci6n de medidas sanitarias (siaplica) X POF
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central s asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10 afos,
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materia de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores,
modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, politicos, relgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territario nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para a proteccion de humanitario, como el
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creaci6n de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
én cienti relativas a estudio del medio ambiente y de su relacion con 3 plantas, comoIa epidemiologia
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de la entidad: y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la istoria de fa nacion y sus territorios. Esto especiamente en lo relativo a la regulacién,
4 lizadas por el I 5 derech derecho internacional humanit alasaluden
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, tenienda en cuenta que se generan registros que madifican el estatus sanitario y
pais o que 1a condicién paises. s de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitariaes fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de acceso
de productos agropecuario,
6 en el Archivo Central, 6n en sop , el praceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservars de manera permanente en su soporte origina,y se proceders a
su digitalizacion en formato PDF/A con i i 12 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato Io permita, en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental)|
6 Digita a Largo Plazo.
27| 80012 | 35 | 16 |Planes de Trabal i 7| 5 X X Documento en el que se Identiican as metas, o v o ¥ Salud en el Trabajo. (Numeral 7, Articulo 2.2.4.6.8. Decreto 1072 de 2015).
+ Acta de revision por la Direccion (5 aplica) X POF . D Y hivo Centralde
« Certificados de aptitud laboral x POF
« Exémenes ocupacionales x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir , ave igencia fisca, el (2afos), proceso de hivo Central considerando
« Formatos de inspeccion de Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo X L dela GO-SAF- 6n Tablas de Retencién (18 afios)
« Matriz de resgos x xisx X i i
Los periodos de retencion en as fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron a prescribe alos cinco (5) af 107 de Ia Ley 2094 de 2021, que la accién civil derivada de
+ Planes de Prevencién, Preparacién y Respuesta ante Emergencia x s 1a serie fios segin el Artculo 55 de la Ley 80 de 1993,y dos mi afos segn el Aticulo 2.2.4,6.13 del Decreto 1072 de 2015, se es otorgs un tiempo precaucional de 20 aios.
« Registro de Actas de reunién del COPASST x POF
+ Registro de asistencia x| x POF 6n final s Conservacion 6 de valor histérico p primaria para Historia, puesto que su 1a historia
« Registro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal x| x PoF entidad, en 1a misién institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual fanacién y
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Centra, te papel, elpraceso de 1 Archi 5 b Ly sep a
su digitalzacién en formato PDF/A con i i 12 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacin Documentos, dicho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestion Documental
alformato PDF/A, siempr 6n del formato lo permita, 8 dor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
dando cumpli Digita a Largo Plazo.
27| 80012 | 35 | 17 |Planesde Trabajo para Exportacion de Vegetales en Fresco 7] & X X Documentos con los cuales se registra a admisibiidad de un producto vegetal en fresco, alverficar el [ Objetivo de proteger la e cada pais. La entidad homologa a Instituto
lomb (i), o tablece las da products I atraves del anslisi del iesgo de plagas.
Planes de trabajo operativos de Aguacate Hass
Caracterizacion predial Cabe aclarar que en | les del | lo aplican para os | 6n de aguacate Hass.
x POF s | roducen en 1 Archivo Central de la
« Solcitud de vinculacién a los planes de trabajo £ prod v Central de la G
x HIML
. diigenciad Los d 6n se cuentan a partir , que sucede i X doenel 6n (2 anos), el proceso de hivo Central considerando
x GPx los 6n Tablas de Retencion (8afos).
« Poligono i aplica)
x y , " . s
« Acta de visita para verificacién de caracterizaciones Los Ias ases d entral se asg encuentaquela prescribe alos cinco 7 de la Ley 2094 de 2021, e fes otorgs un tiempo
x POF precaucional de 10 afos,
« Informe de verificacion de las caracterizaciones
isposi n  histori - cimari i ido es fundamental i
Viglanciade plagas de contrl ofical de Aguacte L dposicn il e Corsrvdin Tl ot quese et de ot orserp primaria para Historia, puesto que su 1a historia
<l x — entidad, en famision laentidad y su memoria,con Io cual a
« Formato de inspeccion fitosanitario de plagas cuarentenarias de Aguacate
o v ) x 6n final s Conservacién 6 de valor histérico p primaria para Historia, 1 estatus sanitario y
Actas de visita de prevencion, vigilanciay control B wor fitosanitario del pafs o que regstran cambios en 6 Es de resaltar que 6 fundamental de establecer I bilateral acceso
« Corte de frutos anual en planes operativos (i apica) de productos agropecuario,
x HIML
+ Trampeo para Stenoma catenifer en planes operativos (i aplica) Unavez complido el periodo d retencion en el Archivo Centra, te papel proceso de Transer ] o 3
M WL su digializacion en formato PDF/A con f 12 6D-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacin Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental
+ Trampeo Ceratits capitata en planes operativos (i aplica)
x POF alformato PDF/A, siempr formato lo permita, d dor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),
+ Informe de manejo de plagas (siaplica) , .
Digita a Largo Plazo.
Habilitaciones de lugares de produccién de Aguacate Hass
X x| x POF
« Acta de visita de habiltacion
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I C -5 ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e lmiians aqmsasuats INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb A | Ac | P | E Digital o | e (M| s
« Anexo 4 plan operativo Japon diligenciado. X POF
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
R INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | so ac | ac | P | e | g || E M| s
— —_—
27| 8012 | 3 PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
27| 80012 | 36 | 1 |planes de Transferencias Documentales Primarias IR X Registro del proceso técnico, administrativo y legal mediante el cual s trasladan los documentos del archivo de gestion al archivo central, segun I0s tiempos de retencion establecidos en tablas de retencion documental (Articulo 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de
2015)
< Solicitud de transferencia primaria X POF
« Inventario Documental de la transferencia X POF & I producen en v J Archivo Central de la G
« Acta de transferencia documental X POF
« Cronograma de transferencias documentales primarias x | xusxpor Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando)
Tablas de Retencion (8afos).
Los periodos de retencién en las fases de Achivo de Gestion y Central e asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10 afos,
La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
Ta achivstica
L disposicidn ina es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind Ia eistenca de valor histérico por ser posble funte primari para investigaciones en Historia, puesto que su contenido s fundamental para Ia reconstruccion de a histora
entidad, en 1a misién institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual a
el Archivo Centra, 6 en soporte énico, se debe realiza el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Hitrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original. Los|
documentos en soporte nativ digtalse deben convertir al formato POF/A, sempre y 1o I extensig del formato o permits, conservdngolos e stemas de amacenamlenta seguros (Sharepoit, Sevidor, it de Informacid, Gestor Documental
Digital a Largo Plaz
27| so12 | 4 PROCESOS JURIDICOS
27 | 80012 | 40 | 10 [procesos Sancionator 2| s X |o egistran el p el IcA aun sui Y Tas de 1a sanidad agrops Ta inocuidad Colombia; esto con el propesit)
determinar s se achiva a Invstigacién o se impone una sancién, la cual debe ser proporcional 1 accidn u omisian de los deberes /o obligaciones legales a 1ss cuales estén sometidos los sjetos viglados en el sector agrapecuaro. l procedimientol
. o XX PO sencinatoro s sdelantrsde ofc, a ptcon de parte  como corsecuencia de s mpuesto na el prevenive mediane ot AN MONAKD Qu s nOUKrs peroramente conforme 2 o dipuesto en e Cadgo ontendoo
+ Acto de indagaciones preliminares (si apica) x| x pOF o hechos u atas Jes. En casos de «© J procesado.
+ Consulta de identidad del investigado (si aplica) x| x pOF
+ Auto de formulacién de cargos x| x POF & I producen en v | Archivo Central de la G
+ Oficlo con citaci6n x| x| eorem
Los tiempos de retencion s cuentan a partir del cierre delexpediente, que sucede a emitse I sentenca en primera nstancia, xcepto cuandoesta hayasdo apelada en cuyo caso s I sentenca en segunda nstancia, conservando en el Archivo de Gestin (]
* Co Corgos o x| ox PO ) proceso de Archivo Central a Documental
+ Derechos de Peticién relacionado con PAS (i aplca) x| x pOF
. descargos rendidos p , i fueron presentados x| x pOF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
+ Acta de audiencia (5 aplica) x| x pOF precaucional de 10 afos.
+ Comunicacion que convoca a audiencia (5i aplica) x| x pOF
n parte de adocumentacin s detrmin s estenc de vl Culturl porqu hace parte el ptrimario cufural matrial e lanacin, uesto que s coteido et vivends, hbios, costumbres, tradidones,vlres, modos d vida o dsarllo
+ Acto de prérroga (i aplica) XX PO econ6micos,sociales, politicos propios de del territorio
+ Auto que abre a etapa probatoria (i aplica) x| x pOF
+ Comunicacion del Auto de Pruebas x| x pOF i arte e dorumentacitnse determind a stenc d vl et uestoaue s cotendopsee i informacién t los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las
+ Medios probatorios (si aplica) x| x POF ciencias juridicas, en tanto del para proteger el medio ambiente, a sanidad agrop:
+ Auto que prescinde de etapa probatoria y corre traslado a alegatos de conclusion x| x pOF
En prte do i documentacin s detrmin I exsenca de vl isrcopor ser posil fuente primara paraivestigacioes en Hstora teiendo e cuenta que segeneran egitosque modifcan e ettussafrioy osairo el pais  qu regstran
* Comunicacion del Acto que x x POF Es de resaltar que ¥y enl de multilateral de acceso de
+ Documento en el que conste los alegatos de conclusian, de haberse presentado x| x POF
. 6 , x| x POF En parte de la documentacién se determin la existencia de valor histerico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la istoria nstitucional de Ia entidad, en tanto que da
«Co x| x POF ysu o cual a territorios.
Notificacion segun sea el caso
A pesar de su importancia su disposicion fina es Seleccién, debido al aplicard un una I s 4o 3l volumen documental segin lo indicado en Ia Tabla 9 Porcentajes
P apelacidn, presentados XX PO de muestra por producci6n anual de expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva. £s importante aclarar que el volumen documental producido varia cada afo y difere de una gerencia secciona a otra; por esto, a realizar el proceso de seleccidn es
encuenta laTabla particular.
+ Auto que abre a etapa probatoria dentro del termino del recurso (Si aplica) x| x POF
. reposicion y resuelve 6 caso x| x PO Una vez cumplido efperiodo de retencion en e Archivo Central se debe relizar l proceso de Transferencia Secundari al Archivo Hstrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original dicha mesta selecconads, Lo documentos en
. reposicion o 6n segin x| x POF digital se POF/A,siemp 6n del formato lo permita, , Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a
seael caso I Plan de Preservacion lazo.
. remision de resolver do sea el caso x| x POF
+ Resolucidn aue resuelve apelacidn x| x POF La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Jizando su borrado seguro dicho
. X argen | x ooF 2 cargo de a Oficina de Tecnologias de a Informaci6n.
Jacién o Aviso de 6 sega x| x POF
seael caso
+ Constancia de ejecutoria x| x POF
+ Recibo de pago de la sancién impuesta (si aplica) x| x POF
. 6 econd pago, 6 do ala Sub x| x POF
+Sies sancién émica, x| x POE
27| so1z | 4z PROGRAMAS
27| 80012 | 42 | 3 |Programa de Autorizacion Sanitariay de Inocuidad 2| s X X Documentos que establecen los ineamientos para controlar a expedicion de Autorizacion Sanitariay de Inocuidad (ASI), que Incluye Ia autorizacion, modificacion, suspension, cancelacion e inspeccion Vigianciay control de los predios ya autorizados, en predios|
actividades de produccion 3
« Lista de chequeo X | X | cvs-por
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e lmiians aqmsasuats INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO

DA DE s | sb A | Ac | P | E Digital o | e (M| s
« Centificacion de autorizacion sanitaria y de inocuidad x| x POF & I producen en v | Archivo Central de la G
* Uistas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x POF

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
I Guia Tablas de Retencion (8 afos).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afios.

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determinG la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
laentidad, en la mision institucional Ia entidad y su memoria, con lo cual 1a nacion y sus t

La disposici6n final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y
pais 0 que la condicion paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de accesol
de productos agropecuario.

el Archivo Central, porte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederd 3
su digitalizacién en formato PDF/A con fi i 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion Documentos, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte nativo digtal se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensidn del formato lo permita, en sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental),

Digital a Largo Plazo.
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ICA< TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
e s comprcante INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA
Unidad Adminisrativa | 500 - GERENCIA SECCIONAL
Oficna Productora___|80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Cédigo Retencién Soporte Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formato PROCEDIMIENTO
on] o [s[s A fac|pe]| ogw |or|e m]s
27 800.12 a2 5 [Programa de Buenas Practicas Agricolas - BPA 2 8 X X De los lineamientos y las Buenas Précticas Agricolas (BPA) en el territorio nacional; entendiendo las buenas practicas agricolas como aquellas orientadas a la sostenibilidad ambiental, econdmica y social para los procesos|
- de a explotacion agr 1 calida e inocuidad de os slimentos y de los poductos no alimenticos. Esto mediante  evision de soportes y verfcacién de osrequisitos,estabecidos en I Resolucin No. 30021 de 2017 y 82394 de
* Buenas P x x HIML 2020 y d : d: cultivos. g humano y en
.  RUT o NIT) x|
+ Documento que acredite I propleda, posesicn o tenencia delpredio x| B . producen en hivo Central de
+ Documento aue acredite asistencia ténica x|
< Tareta profesiona viente o . Los temposde etncinsecunta  partr el re del xpeente, Qe sucede f erminar ligend s, cnseuanden e AThivode s 2 61s) poseriomnte s dee eliarf rces de Transerend Primara o v Cena considerndel
Tablas de Retencién (8 afios).
* Croauis de llegada l predio x|
 Plano del predio X HTML Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
* Certfcado de uso de suelo x| precaucionalde 10705
« Andiis microblolégico d aguas x|
< permiso uso de aguss o solciud radicac o . La csposicion fnal e Conservaccn Total teniendo en cuenta que se detemin a exstenca de valr Hsrico por ser posile fuente primaia para nvestiaciones en HIsors, pUesto que s contenido e fundamental paraf reconstruccion de 1 historia
entidad,en 1a mision institucionl, Isentidady su memori, con o cal .
* Lista de cheaueo x || i
* Lista de cheaueo audioria x| e L disposcin finales Conservacién Total teniendo en cuents que se determin Ia existencia de valor istérico por s posibe fuente primaria para nvestigaciones en Historis,tenendo en cuenta que se generan registros que modifcan e estatus sanitario
 Informe de auditoria x| pais 0 que Iacondicion pases E de resaltar que a condicion sanitaria o fitsanitaria e fundamentalde establecer y demosrar n los procesos de negociacén bilteral o multatralde accesl
* Certificado Buenas Practicas Agricolas (emitido) X X HTML de productos agropecuario.
 Notificacion x|
e rchivo Central, . el proceso de Transferenca Secundariaal Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original,y s procederd 3
+ Actas de reunin (si aplica) x PoF su digitalizacién en formato PDF/A con fi i Ia GD-5AF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X X POF
Los documentos en soporte nativo digita se deben convertir a formato PDF/A, siempre y cuandola extension del formato o permita, en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)|
Oigal s Lrgo Pl
T | wonz | @] 5 ontrol de 2 7] s X X Documentos misonsles por medio del cual s establecen y actualzan las meddas aniarias para Ia prevencion, el controly 1a eradicacn e Ia bruceloss bovin producda por 12 Brucella Abortus n 12 especies bovina y bufalina en e tertoro nacondl para
garanizr Ia admisisildad de los animales y sus productos e os mercados internacionale. Ademds, laifica I reazacin del controly errdicacin de a Bruceloss como enfermedad de control ofical con el propeéito de preservar y mejorar el estatus
Certificacién de predios libres: o X X PoF zo0sanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que la brucelosis es una enfermedad de naturaleza infectocontagiosa conocida como aborto contagioso o infeccioso, causada por una bacteria y cuyo cuadro clinico predominante en hembras prefiadas es ell
. e : A
port nacimiento a
. (Diagnéstico porte de andlisis de Brucelosis "Resultados Negativos" X POF
. apredio- de brucelosis X
. sroceoss b - & : producen en v I Archivo Centralde a G
. de pregio waslado a pregio vaci i x| x| e
e o e oo oo e e e rana e o Lo tempos de retencien se cuentan a partir del cirre el expediente, que sucede sl terminar I vigenciafisca,conservando en el Arcivo de Gestion (2 aos),posterormente se debe reaar e proceso de Transferencia Primariaa Archivo Central consderando
de Brucelosis (segin corresponda) Tablas de Retencion (8 afios).
' a
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
recaucionsl de 10 afos.
« Acta de identificacién de animales positivos a Brucelosis bovina X P
* Reporte de resultados (Diagnéstico Veterinario) y/o Reporte de anélisis de brucelosis "realizados durante el EEC" X PDF . 5 6
e o e et el Estudio P L disposicién fnal es Conservacién Total tenendo e cuenta que se determino I exstenci de valor Cutural porque hace parte del patrimonio cultural material de fa nacén, puesto que su contenido registr vivencis,habitos,costumbres, tradiciones, valores,
e oromiossce Complomencare odos d ido o desrolos ccondmicos,sciles, polios, o0  stéticosen matero agropecra rcpos e comuniddes dento el i naconly e son e por fconemients de u denidd. 50 especimene e o relativo
R . el1CA paraa proteccion de humanitario, como el
. a
e e s v o . La disposicin final s Conservacion Total tenendo en cunta que s determin a exstenci de alor ientfico, puesto que u contenido posee datos estaitico e nformacén conceriente a a creaidn de conoimiento los cuses sirven de fuene do|
« Reporte de resultados (Diagndstico Veterinario) y/o reporte de andliss de Brucelosis "realizados durante el proceso de X POF ¥ las disciplinas relativas al estudio del su relacién con » animales y pl
saneamiento”
: N . P - La csposicin fnal e Conservacon Total teniendo en cuenta que se detemin a existenca de valr hstrico por ser posile fuente primaia para nvestigacions en Hisors, puesto due su contenido e funcamental para reconstruccion de I historia
caneamionte de predion stiuconal e s e, on ano qu d cun 6 2 i mstuions, s o o [ ntidd y s mamord o o el pede contui conoiiento e T de iy s trorios 5o epedaments o o et 1 e
« Reporte de resultados (Diagndstico Veterinario) v/o reporte de andlisis de Brucelosis “durante todo el proceso de X POF U lizadas por el | ¥ del derecho Internacional humanit fasaluden
saneamiento”
T formatén inicialde ocurrenda de enfermedad en un predio P - La disposicion finles Conservacio Tota eniendo en cuenta que se ceterming a xistencia e vlor istorico por ser posile fuente primari para nvestigaciones en Hitoi,teiendo en uenta e s generan egisros que moifcan ef etatus saniario
e g oot (o oueion el det come santaro seeconal y do concepto téenco final del Estcio P pas 0 que Iacondicion pases s de resatar que a condicion sanitria o fitosanitaria s fundamentalde establecer y demostrar n os procesos de negociacén bilteral o multatralde accesol
Epidemiolgico Complementario) "si aplica’ de productos agropecuario,
6 piia) x
. ‘ s M o0F 6n en el Archivo Central, 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederda
Comonieaion de laresolucion e decmacion se comrentenn del ecls | x| o u digtalzacion en formato POF/A con f i 13 GD-5AF-G-2 V.1 Guia Diitalacion Documentos, dcho proceso estard cargo de Grupo de Gestién Documentsl
. o Brucelosis X
« Acta e MientTaciin e anknales positivos a Bruseloss bovina % Lo documentosen soporte nativ digtal se deben convertira fomato PDF/A,siempre y cuando a extensian gl formto 0 permita, en sistemas de (Sharepoint, Servidr, Sitema de Iformacién, Gestor Documental
* Verificacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el predio (formato de visita a predios pecuarios "ICA" o informe X X POF 6n Digital a Largo Plazo.
e aactividad "Organismo de Inspeccién Autorizado OIA') segin spique”
6 v P ) x| o Nota: Pora el caso de s s de Brceosy Tubereosts 0 Uempos e rtenin pors 0 crficados e cotardn gt el vnciient de e o reseracion s
+ Comunicacién de la resolucién de levantamiento de cuarentena del predio. x| x POF o o cual 1afio a 6 unafio tiempos ser objeto del proceso de eliminacion.
; ; ‘
. contra brucelosis b T Lo antrior debido 3 que os documentos requeridos perden vigencia y carecen de valor, por Io anto, una ve s cumplanlos iempos establecidos, el productor que desee acceder a a cetfcacon o recertifcacén de su predio, debers realza el proceso
. 4 x iniiando desde cero. Adicionalmente se consideran estos tiempos porque ya no seria necesario consulta los documentosfscos  Ia nformacin que se requiera puede ser consultada a ravés del sstema de nformacion. La eliminacion de los documentos se
. dores 61 de Brucelosis 8o x i fan p
+ Acta de reunién de seguimiento semanal aI cico de vacunacion con los proyeetos locals y/o Organizacion Eiecutora x| x| e
anadera Autorizada OEGA
Vacunacion estratégica contra Brucelosis bovin:
 Acta de visita de vrificacion d requisitos para adquisicén del Bilégico n sede Organismo de Inspeccion Autorizado OIA x
(acta dereunisn)
+Formato d » 6 | x| e
< Reg Bruceloss b | x| e
Dlagnéﬂlm de Brucelosis bovina:
v/o solicitud de [ do OIA) y | X X PDF
laboratorios autorizados (segin corresponda)
eec bovina x| s
» Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X X PDF, XLSX.
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
it emiths samsscuats INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | s A [ac | p | e | oigtal e | e [mr| s
27 800.12 a2 16 Avi y Paratificas. 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan los requisitos sanitarios para la certificacion de granjas avicolas y plantas de incubacion como libres de salmonelas aviares y paratificas, con el propésito de preservar y mejorar el estatus|
zoosanitario de Colombiay para garantizar |a admisibildad de los animales y sus productos en los mercados internacionales
~ Sollctud de ingreso al programa x| x POF
+ Cronograma de muestreos X xisx & | producen en v 1 Archivo Central de la G
+ Documento de aprobacién X POF
+ Soporte de pagy de facturacisn del senviclo X POF Los tiempos de retencidn se cuentan a patirdel cierre del expediente, que sucede a terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se debe realizar el procesa de Transferencia Primaria al Archivo Cental considerandol
* Reporte de Andlisis (resultado de laboratorio) X POF L Tablas de Retencidn (8 afos).
* para incluir en ” x POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo]
precaucional de 10 afos
L3 dspsidn nal e Consenvadn Totl enendo e cuenta que s determin I existncia de valor centic,puesto que s contendo posee dtcs estoiios & formacon concriene 3 ceacio de conociieno, o cales s de e |
les, porque dan cuenta a sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante Ia prevencién, viglancia y control de los riesgos sanitarios, bioldgicos y quimicos para las especies|
animales y vegetales
La disposicion final es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruccidn de la historia
Ia entidad, en Ta misién institucional, 1a entidad y su memoria,con lo cual Tanacion y
La disposicion fina es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
pats 0 que 1a condicién paises. €5 de resaltar que Ia condicién santaria o fitosanitaria es fundamental d establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateral de accesol
de productos agropecuario,
el Archivo Centra, en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte origina, y se procederd a
su digitalizacion en formato PDF/A con f i 1a GD-SA-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos,dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental,
Los documentos en soporte nativo digita se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extension del formato lo permita, en sistemas de (sharepoint, Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental),
Digital a Largo Plazo.
27 | 80012 | 42 | 20 |Programa Nacional e Controly Erradicacion de Fiebre Aftosa T 8 X X B oo v ¥ control, a5 como las metodologias de diagnéstico y control de B g B Mundial de Sanidad Animal (OMISA) y en cmplimiento de lo
- " establecido en a Ley 395 de 1997,
+ Acta de reunion previa alciclo de vacunacion X POF
« Acta de reunién seguimiento ciclo de vacunacion semanal X POF & producen en v hivo Centralde
« Acta de reunién final del ciclo de vacunacion X POF
« Actas de visita a plantas de beneficio X Los tempos de etencinsecntan  parr el rre el xpelente, que sucde l erminar i sl conseyandoen e AThivede Gesion 2 510s) poseromente s deb el roceso deTransferends rmrs o Achiv Gt considerondol
dela GD: ablas de Retencion afos]
« Actas de visita acopiadoras de leche. X GD-SAF: Tablas de Ret (B afos).
* Actas x Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
« Acta de vgilancia de predios de alo riesgo X precaucional de 10 afos
« Bases de datos inaldel ciclo de vacunacidn X xisx
« Caracterizacitn de predios X & producen en v hivo Central e
« Formato de supervision vacunador X
. . . La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materialde Ia nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, hébitos,costumbres, radiciones, valores)
* Formato de supervision a predio vacunado x modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentra del territorio nacional y que son dtiles para el conacimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo alf
« Formulario de Visita apredios (Vigiancia activa) x impacto de las acciones preventivas  correctivas realizadas por el A para |2 proteccién de humanitario, como el
« Informe muestreos de actvidad viral X
« Movlizaciones controladas X La disposicén fnal s Conservaidn Tota tenendo en cuenta que se determing a existencia de valorclentfico, puesto que su contenido posee datos estadistcos e nformcién concerente a 1a reacin de conocimiento, os cuales sirven de fuente de|
e remones e . lesy las disciplinas rlativasal estudio del medio ambiente y de su relacién con , animalesy plantas,
* Supervision de vacunacion estratégica X[ X[ PORXLSX La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historial
* Supervision Vacunador Médico Veterinario MV o Médico Veterinario Zootecnista MVZ autorizado X institucional de la entidad, en tanln que da cuenta de la mision institucional, \os obletwns de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, |
« Supervisién predio vacunado por Médico Veterinario MV o Médico Veterinario Zootecrista MVZ autorizado X lizadas por el | derecho internacional humant alasaludent
« Visitas de Inspeccion Vigiancia y control X
L disposicicn final e Conservacin Tota teniendo en cuenta que e determing a exstencia de valor StOrico por Ser posile fuente i para nvestAciones en HIor,teéndo en cuenta que s generan rogsros que modifican of estats saniaro
pais 0 que Ia condicién s de resaltar que o de establecer y demostrar en los procesos de negociacién blateral o multiateral e accesol
de productos agropecuario,
o el Archivo Central, 6 porte papel, el praceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se proceder al
su digitalizacién en formato PDF/A con f i 12 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizaci6n Documentos, dicho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Losdocumentes e soprt o digal se deben converir a formato POF/,iempreycuandofextensn del format o permia en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental),
Digitala Largo Plazo.
27 | 80012 | 42 | 21 |Programa Nack i 2| 8 X X Tes por medio del ctualizan a5 on, el contral y 5 el territorlo nacional, para garantizar 2 admisbidad de los amimales y sus productos en
o mercados internacionales. Esta es una enfermedad infecciosa que ataca inicamente a las aves de corral, por a propagacidn de un vius aviar de serotipo 1. Ademis, lanifca 1a realizacién del control y erradicacién del Newcastle como enfermedad de control
* Acta de visita a predio de Alto Riesgo X 4 d P Propae: P P v
ofiial, con 2 i olombia
« Formulario recoleccidn de muestras X
3 I producen en s G les,y ) Archivo Central de Ia Gerencia Seccional correspondiente a a oficina productora.
* Reporte de Andlisis (resultado de laboratorio) X POF
< Comunicaciones oficiles | oor Los tiempos de retencién se cuentan a patirdel cierre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 atos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
dela GDSAF Tablas de Retencién (8 afos
« Actas de reunion x| x POF
1 narinne A ratancin an ac facac da Arehiun da Gactidn u Cantral <a acianaron taniandn an cianta ana I reidn dicinlinaia darvada da a caria nraceriha 2 Inc rinen 18 sne actahlaridn an ol Ariesin 7 da Ia 1y 3194 e M1 <a loc ataras s iamnnl
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ICA TABLA DE RETENCIGN DOCUMENTAL
e s st INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Ofcina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo Retencion | soporte | Extensién Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o s | s Ac |ac| b e | oga |cr| e [mr|s
* istas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x| porxsx orecaucions 42 10 ahos

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores,
modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de humanitario, como el

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determiné Ia existencia de valor cientifico, puest

relativas al estudio del medi

0 que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
y de su relacién con 2 plantas, como a epidemiologfa.

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los objetivos de la entidad y su
s ; e

lizadas por el |

memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de Ia historia de la nacién y sus terrtorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién|
derecho internacional humanitario, alasaluden h

pais 0 que 1a condicion pases. €5 de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de accesol
de productos agropecuario.

La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y

n en el Archivo Central, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procedera 3
su digitalizacién en formato PDF/A con f

2 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacion Documentos, dicho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensidn del formato lo permita,

Digital a Largo Plazo.

en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental
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I A = = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ICATS TIUTO CoLoMBANG AGROPEEUANG A
S e [s0-GEvENGA oA
ot produiars_|sota-GERENCA SccOALGHOCO
cédigo Retencién | Soporte Extension Disposicién Final
SERE, SRSERES Y TIP3 DOCUMENTALES amte —
w] = [ ]= wo x| v [ owm [a e w]s
T woors | o] a7 [rosame e ; N 5 S [Poumemes Tonaes 2o et B SR o e T e renoen, oY1 oS 1 TR BoTes o1 e Vo5 DU o enAees s e 9o e
ol o n & o ncondlprs st W0 o sl oo e 5 ercss cmadonts T . onser o e . b Wb e o sl ol oo Adems
e o Py bty b ot s ol
. onae Tbeross x| x| e SR p— R—
. e r e Tobertoss b e x| x| e
. ona predio Toberetiosic b X Los tlmposdertencién s cuentan apartr el e del expediente, qu sucede al erminrlaigend isalconsevando en o Archiv de Geston (2 210),posteiomente sedebereliar el proces de Trasterenci Prmaraa Archivo Central considrandol
Tablas de Retencién (8 afios).
. (Diagnéstico li x PDF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo]
. Sr—— x| x| o pree e
e e mdatire b ubaresaok o |
oo de e L dsposicn e Consrsad oo ends e et e detemin It de o Gl porqe e prts 4l ptimoni clrl el de o, st e conter it s, il cosumbrs,addones, lrs
ot d¢ i o Sl comiio s, ol s o o et Sopcuata rops 8¢ s codas dent de et el  du o s s oot de 50 Hema. 5 cspdamene. n f o o
. la Gerencia Seccional X POF impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccién de humanitario, como el
s s e o I Festas i g e sreoion con o s o s et
* Resolucion de sacrificio x PDF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historial
. d ‘Tuberculosis b X X POF institucional de la entidad, en (anlﬂ que da cuenta de la mision institucional, \os Dblelwos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacién, |
- o o Vetarnato o o ; R ool et s o e
e i e s s e b X
recamenes i W soaie oo e, o et au oo st o ekt s ndaentl e ablct oSt s ressd el lter e g s
« Informe de lesiones patologia granulomatosa X de productos agropecuario,
* Estudio epidemioldgico Tuberculosis bovina, formato para visita a predio pecuario (si aplica) X X POF N | Archi " N \ a f " | Archi dond sd N ders
<o et Tl I — lpocs de Tosrencs Scondar A s donde e corsnatd de e prmanente € epr o,y praeded
s ot oV o s i 1G53 Ditaeadonboumenton,icho v st s r o Geston Dot
(notificacion y todos It pago) X POF
et I i i formtos s ) S Lo ocumsntos e sapri v il s debn et ot OF/A, o cando  xenndl ot o e R— s sharpoin,Snidor, Sem d fornacn, Gesor ocumentl)
programa de pr Y © e
R ——— ; ; R — - PRp——
T—— x| s st parto Gl Tovoaie . nito ’
. lidad de ific v psp para Tuberculosis be X XLSX
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X x PDF, XLSX Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por lo tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certificacion o recertificacion de su predio, deberd realizar el proceso|
cnd st cr. M 5 onSton o s B 7 5 e oSt 5 Aot 155 b oo e s kb s oo ok 4l e e o, o o ecomenes o
e Y 8, A e 0 AT o S A Y 1 €T ST 1 s 3t 0 oo
* Actas de Reunion X X PDF I " M & P v e prope ° ¥ me q
i s ot Vetween e eosacos el i
Tablas de Relen(mn ® ancS)
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo]
P
oo ds i o deaolos oo socns, sl el s o e Sioectata ioos g s Crdaes der de oo o  u 5o e Pt ) ket de s Hene, 5 spdamente, o o
, s eccin b s
s et o st o ncancnt it
‘ ol Vi mamsconsamonn s ent
el Archivo Central, 6 L el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederd al
Stz oo oV o 1G53V s Otlradon Dot 44ho o ot a4 60 Gt Dot
Los documentos en soporte nativo digital se. deben convertir al formato PDF/A siempre y cuando la extension del formato lo permita, en sistemas de. (SharePoi ide stema de Informacién, Gestor Documental),
Fo .
T o [ e o e e T X || oo o o e A e s e Ty T 0§ s o s ot il AR v
o P e it s e i iy W nctsopata oecontal oo Vot bl
» Acta Visita de inspeccin a predio con animales importados x teniendo en dela e enfermedad neurolégica, degenerativa, progresiva, transmisible y mortal del ganado bovino adulto.
a o e x| e
* Actas de visita 2 plantas de beneficio x Es 1 producen en las G les,y il Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
« Registro de muestras para vigilancia activa de Encefalopatia Espongiforme Bovina EEB. x| x POF
* Resultado de andlisis X POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
« Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) X X POF, XLSX de la GD-SAF- Tablas de Retencion (8 afios).
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ICA™

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb A | Ac | P | E Digital o | e (M| s

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afios.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenid registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores,
modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
ICA para la proteccin de

humanitario, como el

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
lesy las disciplinas relativas al estudio del su relacion con , animales y plantas,

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historla, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision instituciona, los objetivos de la entidad y su memoria, con o cual puede contribuir al conocimiento de la historia de Ia nacidn y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacion,
g lizadas por el ICA derecho internacional humanit fa salud en

derecho al ambiente sano.

La disposici6n final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y
pais 0 que la condicion
de productos agropecuario.

paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de accesol

el Archivo Central, 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procederd 3

su digitalizacién en formato PDF/A con fi 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacion Documentos, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestién Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita,

en sistemas de harePoint, Servidor, Sist
Digital a Largo Plazo.

de Informacién, Gestor Documental),
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

27 | 801z | &

T e Y INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 30012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa o [s[s ac [ac| p || ogm o | e |wr|s
27 | 80012 | 42 | 25 |Programa Nacional de Prevencion y Viglancia de Influenza Aviar 2 ¢ X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas saitaras para a prevencion, el control y la erradicacion de la Influenza Avar en el teriorio nacional, para garantzar a admisbldad de los animales y sus productos en los
mercados internacionales. Ademds, planifica  reaizacién delcontrol y erradicacion de Ia Influenza Aviar coma enfermedad de control ofcal, con el propésito de preservar y mejorar e estatus zo0sanitaio de Colombia. Est teniendo en cuenta que a nfiuenza
+ Acta e visita a predio de Al Riesgo X s oy §
+ Formulari recoleccién de muestras X
* Reporte de Andlisis (resultado de laboratorio) X PoF € . producen en hivo Central de
+ Comunicaciones oficiales x| x PoF
At do reunion | x oo Los temposde etncinsecunta  partr el re del xpeente, Qe sucede f erminar ligend s, cnseuanden e AThivode s 2 61s) poseriomnte s dee eliarf rces de Transerend Primara o v Cena considerndel
Tablas de Retencién (8 afios).
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X X PDF, XLSX.

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afos.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores,
modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de humanitario, como el

La disposiin fnal es Consrvacén Total eniendo en cuenta que se determin o existenca de valor cientfico pussto que s conenido posee datos estaditicos e nformacidn concernente 3 s cracidn de conocimiento os cusles srven de fuente e
relativas al estudio del y de su relacién con 2 plantas, como la epidemiologia

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
stucona e o entdad n anto e da cuentade s i insituconl, s abjtva de I enidad y su memors on o culpuede contrauir alconodimenta de [ istori e anaény sus tertorios, st especiimente o relatho 3 reglacin)
lizadas por el | derecho internacional humanit alasaluden |

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y
pais 0 que 1a condicion pases. €5 de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de accesol
de productos agropecuario.

el Archivo Central, 6 P 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procedera 3
su digitalizacion en formato PDF/A con fi is 1a GD-SAF-6-2 V.1 Guia Digitalzacion Documentos, dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en soporte nativo digita se deben convertir a formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental)

Digital a Largo Plazo.

Programa Nacional de Prevencion y Vigilancia de Plagas. 2| 8 X X D i Tos1 e plagas. Proveen informacién de inspeccion, validacion y anlisis requeridos para la implementacion de los programas de prevencion de plagas que afectan|
1 sanidad de Ias especis de frutals prioizadas e el &rea agricola. Con esto se busea coordina, a través de un sstema epidemiolSgco y iglancia ftosanitar, los mecanismos de pronéstico y lerta fiosanitaria para el contol y prevencion de plagas de
importancia econémica y social

« Acta de visita e vigilandia x

« Formato consolidado de informacion vigilancia x xisx

« Solcitud de andliss y diagnéstico fitosanitario X POF & producen en v hivo Central de

* Registro de participantes externos en acciones misionsles X Lostlemposdertencién e cuentana gt del e del expediente, que sucede al erminarligend iscaconsevando en e Achivo de Gestdn (2 a10s),pateriormente se debereliar el proceso de Transferenci Prnara o Archivo Central considrandol
« Formato de registro  formaizacion de 1 de Viglancia delica X o eear e oy,

. x Xisx

Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afios.

L dispoicin final s Conservacion Total teniendo en cuenta que s determin I exstenci de alr cietfco,puesto que u conteido posee datos estditico € nformacén concerente 3 o creacidn de conaimiento o cuses sirven de fuente de|
porque dan cuenta al sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante la prevencian, vigilancia y control de los riesgos sanitarios, biolégicos y quimicos para las especies|

animales y vegetales.

La disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determinG Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

entidad, en Ia mision institucional Ia entidad y su memoria, con lo cual la naciony.

La disposicon final es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determing la existencia de valor histGrico por ser posible fuente primaria para nvestgaciones en Hisoria,teniendo en cuenta que se generan regstos que modifican ol estatus saritaro
P a por ser p P e que se g gistros q Il

pais 0 que 1a condicion ises. Es de resaltar que o de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso|
de productos agropecuario.

P el Archivo Central, 6 porte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procedera 3
su digitalizacién en formato PDF/A con fi is a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacion Documentos, dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en sopate ativo digtalse deben converti  formato PO/, sempre y cuando a extensindel formto o ermits, en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental)

Digital a Largo Plazo.
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

T e Y INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 30012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa o [s[s ac [ac| p || ogm o | e |wr|s
27 | 80012 | 42 | 27 [Programa Nacional de Rabia de Orfgen Sivestre 2 ¢ X X Documentos misinles por medio delcualse establecen y actuallzan las medidas sanitrias para laprevencion, e control y I erradicacion de laRabla de Orgen Silvestre en el territorio nacional. Ad Ta poblacion,
15 20nas de riesgo, nformacién que les permita conocer com se presenta a enfermedad en Iasdiferentes especies domesticas,incluso en Ia poblcién humans, como prevenira y sobre todo a quién debe informarse en caso de sospecha, con el propdsito de
+ Reporte de Vacunacidn X s preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombi
. Vampiros (Murciél predio X
. lizad dios y captura My & he fs X Es I producen en hivo Central de
 Formato de controlde vampiros X
< Formate conrol téoico de vampiros . Lo tmposde e se ot e el e o spcne, aue e o i . cosenand o AR g s (15 st s e el rocesde Trarfren rimt o A oneconsantl
\ ablasde Retencion afos
* Reporte de presenca de vampiros x| x ooF
* Participacién en Comité Departamental de control de Zoonosis x x POF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo]
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X X PDF, XLSX. precaucional de 10 afios.
La disposicion fnales Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind laexistencia de valor Cultura poraue hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido registra vivencias, hdbitos, costumbres,tradiciones, vlores,
modos de vida o desarrolos econdmicos, socals, poitcos,religosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teritorio nacional y que son tles para el conocimienta de su dentidad. Esto especiaimente en lo elativo 3|
impacto de las acciones preventivasy correctivas realizadas por el ICA para a proteccion de humantario, como el
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e Informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
én cienti relaivas I estudio el medio ambiente y de su elacion con . plantas, como la epidemiologia.
L disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de Ia historia
insttucional de Ia entdad, en tanto que da cuenta de Ia misidn insitucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cusl puede contribui al conocimiento de I historia de a nacién y sus teriorios. £sto especiamente en o relativo I regulacion,
; lizadaspor el I én de los derech derecho internacional humanit alasaludent
La disposicien final es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determing Ia eistencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histaria,teniendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus sanitario
pais 0 que Ia condicion paiss. s de resatar que a condicion sanitaria o itosantaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negoclacion bilateral o multiateral de accesol
de productos agropecuario
én en el Archivo Centra, 6n en sop ) el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histsrico donde se conservaré de manera permanente en su soporte orgina,y s procederd 3
su digitalzacién en formato PDF/A con i 12 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Diitalzacidn Documentos, dicho proceso estard  cargo de Grupo de Gestién Documentl.
Los documentos en soporte nativo digtal se deben convertir a formato PDF/A, siempre y cuand a extension delformato o permita, en sstemas de seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental)
6 Digital 3 Largo Plazo,
T | s001z | 42 | 30 |Programa saimoneions T s X X Docamentos misanales por medio del cunl e establecen y actaalian o5 medidas samarias para 1 prevencion, el contro y 12 eradicacion de 3 SaImonelost ar en el wrTtoro naconal para garantzar s aarsioldad de o5 ammales y 50z productos en 1os
— mercados internacionales. Adems, planifica y registra a realizacién del control y erradicacion de la Salmonelois aviar como enfermedad de control ofica, con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, Esto identifcando sus
* Formato de toma de muestras x i ibles, la manera de trasmision, el peri 6n, el diagnosti poder 61y otro tipo d
« Formato de informacion X
 Informe de resultados X #oF & I producen en v ) Archivo Central de I G
. X
Aot e st redo de o g b Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cierre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal, canservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando
[ Tablas de Retencién (8 afios).
+ Resolucion de declratoria de cuarentena X #oF
* Resolucién de levantamiento de cuarentena X POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo]
 Notiicacien personal X PoF precaucionsl de 10 aos.
+ Comunicaciones oficiales x| x #oF
o ol x oor L sposin e Comaian ool endeen et e dtamin st do vl Gl porehce ot i gt cufrl e ds i, st e contrd et nca, il costumbres, raddoss, lre
modos de vida o desarrollos econdmicos, socals, poitcos, religosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del tertitorio nacional y que son il para e conocimiento de su identidad. Esto especiamente en o relativo a
 Lstas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x| eorxsx " P P
La disposicen final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se daterming la existencia de valor cientiic, puesto que su contenido posee datos estadisicos e informacin concerniente a la creacion de conocimiento, Ios cusles siren de fuente de
6 if il relativas al estudio del su relacién con la 3 v 5, como la epidemiologia.
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de Ia hstoria
insttucional de Ia enidad, en tanto que da cuenta de a mision intitucional, los objetivos de fa entidad y su memora, con o cual puede contribui al canocimiento de I historia de  nacién y sus teritorios. Esto especiamente en o relativoa I regulacion,
igi a lizad: ellcA o derech derecho internacional humanitario, la salud en I:
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de velor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia,teniendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus sanitario |
pais o que 1a condicién paise. £ de resalar que fa condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental e establecer y demostrar en os procesos de negociacion bilateral o multiatera de accesol
de productos agropecuario
én en el Archivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte orgina,y s procederé 3
su digitalzacion en formato POF/A con f i 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Diitalizacion Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir a formato PDF/A, siempre y cuand a extensidn del formato o permita, en sistemas de (shareFoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental
6 Oigtal a Largo Plzo.
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

e edombehs amoscust INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo Retencion | soporte | Extensién Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | so ac fac| e e oga |o| e |mr|s
27 | 80012 | 42 | 31 |Programa Sanitario Apicola 2| 8 X X Documentos misionsles por medio delcual s establecen  actualian s medidas sanitaras rlativas a 1 especie Apis mellfers, para contrbu aa poteccidn saitaiade est especiey I enen en la actualidad. Ademés, planifica a
0 prevnin i oot Apis mellfera en el territorio nacional. Esto con el proposito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, o que va a ayudar a la seguridad
Visitas técnicas  predio apicola(censo-seguimiento) x Tt de 41 admisiblRiad dolos anmales v s prod ares o calidad o mocuidan
« Formato de toma de muestras x| x POF
« Informe de resultados X POF & I producen en hivo Centralde
+ Formato atencion sospechas apicolas X xs
+ Comunicaciones oficsles X oo L erpes deencin se et apar el del pdnte e el trrinar el consnand e A d e s, pstroment s e el proces g Trarfrenc el Ariv Corrl cnsdrnds
ablas de Retencion 8 afos)
« Actas de reunién x| x POF
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X x| poRxusx Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Centralse asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos,
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materia de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores,
modos de vida o desarrallos econémicos, socales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son Gtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en o relativo a
impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para a proteccion de humanitario, como el
L disposicen inal s Consevacion Total teendo en cuenta que e determing a xtenca d vl et puesto aue su contenido posee atosestadticos  nformaion conerriente s creadén de conoimiento, I cuales siven de uente |
relativas a estudio del ¥ de su elacion con 3 plantas, como la epidemiologia.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia
stitucionlde I entida,en tano queda cuenta de f mion insttucional 03 oo d fa entidad y su memars,co o cul ued cotriuia conodient de fahitoria d anaci s trntarios, Esto especiamente n o et  reglacitn
lizadas por el I derecho internacional humanit alasalud en
La disposicion fina es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que moifcan el estatus sanitario
pofs 0 que 1a condicion paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en os procesos de negociacion bilateral o multiateral e accesol
de productos agropecuario,
el Archivo Central, 6n en sop X el proceso de Transferencia Secundariaal Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte origina, y se proceders a
su digitalizacion en formato POF/A con f i 12 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestién Documental.
Los documentos en soporte nativo diia s deben converiral formato PDF/, siempre y cuando I extensidn del formato lo permits, en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental)|
Digita a Largo Plazo.
27 | 80012 | 42 | 32 |Programa Sanitario de Especie Acuicola 7] e X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas saniarias relatvas a as especies acuicolas, para contribulr 3 12 proteccion sanitara de estas especies Y I3 Importancia econémica (como camardn, trucha, tlapia, entre otras) aue
tienen en Ia actualdad. Ademis, planifica la prevencion, el control y Ia eradicacion de fas enfermedades de declaracion obligatoria elativas a as especies acuicolas en el teritorio nacional. Esto con el propésito de preservar y mejorar el esatus zoosanitario del
« Usta de Chequeo Bioseguridad x
Colombia, 0 que va a ayudar a a seguridad aliment; tizar la salud e v los animales y sus productos en los mercados internacionales con estandares de calidad e inocuidad.
+ Comunicaciones internas y externas x| x POF
« Forma de visia de predios X 3 producen en v hivo Centralde
« Visitatécnica de seguimiento a predios exportadores X
 Listas de asistencia (reuniones y comunicacidn del riesgo) x | x| porxisx Lostempos e etencin secuentan apart del e delexpdiete que sucede aerminaraigencafalcorsevando en ol AT de Gesion 2 sho),psteiormente sedeberelar e procesode Transfrencia rmaiaa Archio
« Listado de visitas de inspeccion-Base de datos X XX L dela GO-SAF- 6n Tablas de Retencién (8.afios).
 Listado de predios certificados como Bioseguros X xisx

Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afios.

La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores,
modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son dtiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo relativo al
1CA para la proteccin de humanitario, como el

La disposicon final e Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existenca de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e Informacién concerniente 2 la creacign de conocimiento, los cusles siren de fuente de
ylas disciplinas relativas al estudio del med v de su relacion con . animales y plantas,

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
istucona d o entdad n anto e da cuentade s s insitucon,os objtvo de I enidad y su memors, on 1o culpuede contruir alconodimento de [ stoi e anaény sus tertorios, st eseciimente e o relatho 3 reglacin)
lizadas por el | derecho internacional humanit alasaluden |

L disposicin final es Conservaién Total teniendo en cuenta que se determinc Ia existencia de valor histérco por sr posibe fuente primaria para nvestgaciones en Hisora, tenendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus saniaro
pais 0 que 1a condicion ises. Es de resaltar que o de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso|
de productos agropecuario.

P el Archivo Central, 6 porte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procedera 3
su digitalizacién en formato PDF/A con i is a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacion Documentos, dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en sopate nativo digtlse deben converti  formato PO/, sempre y cuando a extensindel formto o ermits, en sistemas de seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental)

Digital a Largo Plazo.
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ICA™

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora | 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Cédigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s ac [ac|pfe| ogm |oa|e|m
27| 80002 | 42 | 33 |Progiama Sanitario de Especie Equina 2] 6 X X Documentos misionales po medio el cual se Stablecey acualian 3 MediGassaniaa (Vs 2 S5peces quinas, para conIul 3 1 proteccion saaria G estas species 13 Mportancia economca que tenen en s ackualcad. Ademas, plaifca o
- prvencin, el ooyl i de s enfemedsiesdedeclaion obltors el o species eins en oo ncionl. 5 con o propésto e resenar y mforarestauszoosanitro de Colombi, o qu v 3 sydar s
. X la salud de I yla admisibilidad de los animales y sus prod! de calidad e inocuidad,
 Base de datos para vacunacién de éauidos x| s
 Acta de entrega de vacuna EEV x| x| eor & I producen en hivo Central de
 Informe brote de EEV X oo
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| rorasx Los tlmposdertencién s cuentan apartr el e del expediente, qu sucede al erminrlaigend isalconsevando en o Archiv de Geston (2 210),posteiomente sedebereliar el proces de Trasterenci Prmaraa Archivo Central considrandol
Registro Unico de Vacunacion UV x| x voF Tablas de Retencion (8afos)
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo]
precauclonal de 10.a0s
L disposicion fna es Conservaclén Tota teniendo en cunta que se determing I exstencia d valor Culural poraue hace parte del patrimonio cutural materal de a alén, puesto que su contenido registra ivencias, habito, costumbres, tradicones,valores,
modos de vida o desarrollos econdmicos,sociales, pliicos,reigosos o estéicos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territoio nacional y que son Gt para el conocimiento de su dentidad. Esto especiamente en lo relativo i
impacto de s accones preventivas y correctivs ealizadas por 1 ICA pra a proteccion de humanitaro,como el
L2 dspsicn ol e Consenedn Totl erlendo e cuenta e s deternin o existenc de valorcentic,puesto e s conenido posee dtcs estodicos € fomaco concriene s ceacion de conocimieno, o cules snn de fuene |
relativa a estudio el ¥ de su relacén con . plantas, como a epidemiologi.
La disposicién fina es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determing Ia eistencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, puesto que su contenido s fundamental para a reconstruccion de Ia isoria
stucon!dea enida, o ano qu da cuent d 1a i nstucionl, s oieos de  entidd y s memor con o cvl puede contibuia conciieno de st dea nackénysus terorios Esto pedament o oo 1 e
tizadas por el derecho nternacionsl humant alasaludent
La disposicén final s Consevacién Total tenendo en cuenta que se determing la existenca de valor histdrico por sr posible fuente primaria para nvestigaciones en Hisori, teniendo en cunta que se generan regstros que madifican el estatus saitarlo
pais 0 que Ja condicén paises. £ d resaltar queIacondicion saitaia o itosanitariaes fundamental d establecer y demostrar e o procesos de negocacian bilteral o muliateral de acceso
de productos agropecuario
el Archivo Central én en sop . el proceso de Transferenca Secundariaal Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte origina,y s procederd 3
s digtalizacin en ormato PDF/A con f i 1a GO-SAF-G-2 V.1 Gula Digitalzacion Documentos, dcho proceso estrd acargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, en sistemas de seguros (SharePoint, ide e de Informacion, Gestor Documental),|
Oigitl 3 Largo Plazo
T | 80012 | 42 | 34 |Programa Sanitaro de Peste Porcna Clisica PPC T e X X Documentos mionales por medio del cul 5 extablecen y Scualizan 2 medidas sanitarias para s revencion, el ontroly 1 eradicadiom G 12 Peste Porcina Clsia (PPC) y 1o requistos paa certicacion de predios 1bres de s PPC en el tertorio naciona, para
erantizar 1 scmisiida e s animalesy sus productos e s mercados ntrnacionales. También,planific arelzaciondelcotrol y eadicacion de 2 PC como enfrmedad de control oficil con el proposito e preservar y meforar o estatus zoosantril
s G eurones G egUTeto 3l ki n 3 onconrl g FrC | x| eor o e e oty a1 e oot o
+ Actas de I | x| eor
o de st s do P apred x
e I roducen en ) Archivo Centralde a G
* Consolidado visitas a predios de alto riesgo de peste porcina clisica X XLSX P v
+ Solitud de autorizacion para movlizacion de. animales susceptbles a peste porcina clsica procedentes de | x| eor
s P P peste B¢ P Los d 6n se cuentan a s parte . que sucede al expedirse la Registr, quesucede I terminar  vigencia iscl conservando e el Archivo de Gestidn (2 o), posteriormente se debe ealizar
' el proceso de Transferencia Pr hi los i Documental
* Protocolo para la movilizacion de animales susceptibles a peste porcina clésica procedentes de compartimento libre hacial X X POF P
1a 0na declrada lbre de a enfermedad
Los periodos de retencén en las fases de Archivo de Gestidn y Central se asgnaron teniendo en cuenta que  accén discplinaria derivada de Iasere prescrbe a los cinco (5) aos establecido en el Articulo 7 de laLey 2094 de 2021, s les otorgd un tiempo
* Solstud de utoriacion para movliacan de il suscepties 3 peste poreina s dese 3 ron declrad e x| x| e Lo oo de reenc v . " o ” © d 2 e
* Protocolo para la movilizacion de animales susceptibles a peste porcina cldsica desde a zona declarada libre o x x POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores,|
modos de vida o desarrllos econdmics,sociales, poliicos,regosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territoio nacional y que son Gtles para el conocimiento de su dentidad. Esto especiamente en o relativo al
« Solicitud de autorizacion para movilizacion de animales susceptibles a peste porcina clsica entre zonas control o entre x| x POF I8 “ . rop prop v P e
p el1CA para a proteccion de humanitaro, como el
20nas en proceso de eradicacin ue deban atravesar a zona declrada lbre de I enfermedad
* Protocolo para la movilizacién de animales susceptives a peste porcina clisica entre zonas control o entre zonas en x| x| er La disposicion final s Conservacion Total tenendo an cuenta que s determin a exstenci de valor cietfco, puesto que u contendo posee datos estaditico e nformacén conceriente a a creacidn de conoimiento los cuses sirven de fuene do|
plinas relativas a etucio del su reacion conla . ¥ plantas, como  epidemiologa
* Solicitud de autorizacién para movilzacién de animales susceptibles a peste porcin clisica desde Ia zona en proceso de | x| eor
erradicacidn de la enfermedad hacia la zona control X X La disposicidn final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia|
» Protocolo para la movilizacién de animales susceptibles a peste porcina clésica desde la zona en proceso de erradicacién x| ox POF stucona d I entdad e tanta ue da cuentade 13 s instkuional,os objtvs de l enidad y su memors, on o culpued contrbulr alconodimenta de 13 hstor d a racdny sus tertorios st especiaimente 1 a relath 3 reglzin,
e 2 enfermedad hacia l zona contrel i lizadas por el ICA derecho internacional humanitario, Ta salud en
«protocalo o I x| x| e
»Actas e éna plantas de ° X L disposicén final s Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determing la existenca de valo hisrico por ser posible uente primaria para Investigaciones en Hisori, teniendo en cuenta que se generan regstros que madiican el estatus saitalo
+ Actas de animales) x
pais 0 que Ia condicén paies. £ de resaltar que Iaconcicion saitaia o itosanitariaes fundamentsl de establecer y demostrar e o procesos de negociacion bilateral o multiteral de acceso
* Listas de asistencia (reunionesy capacitaciones) x| x| eorsx s
el Archivo Central 6n en soporte papel, el proceso de Tranferenca Secundariaal Archivo Histérico donde s conservaré de manera permanente en su soporte original,y e procederd 3
u digtlizacion en formato PDF/A conf i 13 GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digitalizacidn Documentos, dicho proceso esaré acargo de Grupo e Gestion Documental
Los documentos en soparte natvo digtalse deben convertirl formato PO/, siemprey cuando la extensidn del formato o prmits, en sstemas de (sharepoit,Servidor,Sistema de Iformacien, Gestor Documental
Digitla Largo Plazo
7| sonz | & REGISTROS DE ALMACENES
AR feoh = X X Documentos de cardeter misional con o5 cusles s regiatra a |2 personas naturales o Jardicas que s dedican a Semilas para siembra,en establecmientos de comercioy/o a través de comercio
- — del delos enla Keso\ucmn 90832 de 2021, y as demds normas que la adicionen, modifiauen o lasustituyan. Debido a o anterior,estos
» Verificacion de existencia y representacion legal (Cémara de Comercio) x HTML be millas para siembra. Estos documentos son solicitados especialmente pero no unicamente por|
« Factura X POF las grandes superficies y almacenes de Ladena, ub\cados en los diferentes municipios, tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de los insumos y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propdsito de preservar y mejorar ell
.  disrbuidor de ericolasy se ica x| wm surerla v nocuidad i
+ Acta visita post registro x
- Solitud do canealacion B oo Cabe sefiala en rlacion  los tipos documentales que el regsto otorgado, I fctura y a solcitud de madifcacén son documentos que se producen y estén almacenados dentro del aplcativo Simliica, por o que su soporte es electrrico con ubicacén digtl
e en ete sistema de nformacion
* Acta de sellado (siaplica) x Es 1 producen en las G les,y I Archivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente a la oficina productora.
 Acta de levantamiento de sells s aplica) x
« Acta de muestreo de insumos agricolas x Los tiempos de retencién se cuentan npnmrde\ cierre del expediente, que sucedeal expedirse la resolucién con l cua se cancela el Registro, el 6n (2afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al|
+ Resultado de Andlsis s aplica) x Archivo Central
+ Medida Sanitaria si aplica) X . s .
o o e e simentos M Los 1o foss de Avchivo e Gestén : ¢ prescribe a oscinco el Artculo 7 de 1 Ley 2094 de 2021 y que fa accén cvl dervada e
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Codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb A | Ac | P | E Digital o | e (M| s
- Acta de viia para regitro de actvidades X & Se11e PTESCIIDE 3 105 VEINTE (Z0] an03 SSBUN €1 ATUCUIO 55 08 13 Ley 50 08 1953, 5¢ 15 OTOTE0 Un UeMpo precaucional Ge 20 anos

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historla, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
entidad, en 1a misién institucional 1a entidad y su memoria, con lo cual 1a nacio

La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y
pais 0 que 1a condicion paises. €5 de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de accesol
de productos agropecuario.

n en el Archivo Central, 6 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procedera 3
su digitalizacién en formato PDF/A con f 2 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacion Documentos, dicho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestion Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, en sistemas de seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental)
6 Digital a Largo Plazo.
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora | 0012 GERENCIA SECCIONAL CHOCO
cédigo Retencién | Soporte Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa[ o [s[w s [ac| p [ ] gl e [wr
27 800.12 50 REGISTROS DE EXPORTACION
BEZAEIE e Fores IR X > T sanalen oy Toprod Gefores o Tos Gestng 350 exportacon’|
ot de s personas natuales o urdicas que se declcan a a produclén con destino s exportacén s que se dedican a importarts. Cabe sefalar que el concepto téico aprabatoro y lreltzo como uga de procuccidn o como exrtador o como impartador|
e obtienen medlante larevsién de soportesy vricacén de los equisitos dispuestos en a Resolucidn 63625 de 2020.0 las normas que la modiiquen, adicionen, o susituyan. Lo antelor teiendo en cuenta que as flors  amas cortadas son la “Clase de|
producto bisio correspondiente a s parts frescas de plantas destinadss 2 usos decorativs y o a ser plantadas" y que un luga de produccion e “Cusauier instlacén o agrupacidn de campos operados como una ola uidad de produccidn agicol'|
. firmada por x| x PDF (Resolucion 63625 de 2020, Articulo 3.1y 3.14),
+ Fotocopia e cedul de ciudadania x| eor
1a imara de Comercio RUT o cedula de x| eor & | producenen hivo Gentral de
cudadania
. la propiedad, las X POF Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cierre del expediente, que sucede al expedise la resolucidn con la cua se cancela el Registro, el (2afi0s), se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al
sctividades poscosecha vchivo Central 13GD-5AF-G-4 Guia
* Certfcado de uso de suclos | eor
* Croquis, sl predio o lugar x| eor 1 fases de- ény laaccis prescrbe  loscinco el Ariculo 7 1 Ley 2094 de 2021y que I accidn il dervaca de
del los la x PDF la serie prescribe a los veinte (20) afos segun el Articulo 55 de Ia Ley 80 de 1993, se les otorg6 un tiempo precaucional de 20 afos.
poscosecha
 CopladelContrato Laboral o de conun x| oeor La disposicion final s Conservacion Total tenendo en cuenta aue s deterind la exstenci de valr istérico por ser posile fuente prmaia para ivesigacions en Hitra, puesto que su conenido s fundomentl para  reconsiruceion de I hisoril
« Certificado en el cual conste que el lugar de produccién se ha establecido y cumple con los planes de deteccion, X POF entidad, en la mision institucional, la entidad y su memoria, con lo cual I
prevenciony contingencia de plagas reglamentarias
* Fotocopia e tarieta profesionslde Asistente técnica x| eor L disposicén inal es Conservacén Total tenendo en cuenta que se determing a eistencia e valor historico por ser posibe fuente primria para nvestigaciones en Histori,teniendo en cuenta que se generan regitros que modiican el estatus sanftario |
+ Fotocopia del Registro de Sanidad Vegetal SV del asistente técnico x PDF pais 0 que a condicién paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de accesol
 lan de mancio cconmica x| eor e productes agropecua.
+ nforme ftosanitario de b lima visita del ICA 3l Predio x| eor
* Cartasde proveeduria s apica x[eor ol Avchivo Central én en s . el proceso de Transferenca Secundari al Archivo Hitérico donde se conserard de manera permanente ensu soport ariginal, s procederd
+ Certificado de implementacién del sistema documental (s aplica) x POF su digitalizacion en formato PDF/A con fi i a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
 Oriial e  consgnacion d pago x| eor
; Vst tecnicade verifcacion L I - Los documentos en soporte natvo dighal s deben convertil formato PO/, semprey cuando la extension del formato o ermits, en sistemas de seguros (sharePaint, Servidor,Sistem de Informacidn, Gestor Documenta)
 Expedicén del reisro
ol  Largo Pl
* Renovacion del registro X PDF Oie e
* Modlficacion del reistro x| eor
+ Cancelacion del reistro x| eor
 Noticacén personal x| eor
T w0 | = REGISTROS DF PLANTAS
AEEE B X Documentos de cardeter misonal 3 raves e 1o Cusles 58 ealia e egstro ante 1 ICA de 1o plantadancs forestaes con fimes comerdales  sisernas groforestaes por altud d s personss natrale o ordcas o patrimonios autanomos Fulares de
prpiedd o tenend d 0 prds oy ot e cesechrplotcione St poorsles o medine I esinde30pres e d e, oo g el sproectamints sl I proecin del medo st
- Pantacones R e AR Colombia o anterior s 1 siembra o plantacion do especie arboreas forestals ealzada por fa mano del hombre, v 6 et
. é X PDF. con densidad de siembra uniforme e individ mientras que los. f les son entendidos como la forma de produccion que combina en el terreno especies forestales con especies agricolas y/o dreas de produccion ganadera, con unal
Vi de st  epresanain e ey x| e disrbucion epacio - temporal d s drboles en forestal
+ Cericacon de xi ) | e
« Cert ludedcnadmenvhbcnad del inmueble (5] X POF Estos d producidos a través del apli Forestales del ICA, el cual p on pr
datc inmueble (s) (si aplica) X PDF
del o especie x| omom & ! producen en v 1 Avchivo Contralde 2 G
+Documento Técnico de a Plantacin Foresal | e
+ Comprobante de pago expedido por el I x PDF Lo tiempos d retenci se cuentan a partirdel iere el xpediente, que sucede 3l expedire aresolucén con l usl se cancela el Registro, el (2a0s), debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a
N 1P x POF Archivo Central Tablas de Retencion
. sttt | e
* Consult de restrccones ambentales o concepto emitido por Ia Corporacidn Auténoma Regiona d Jursccén o x| e s b e s fases e oy . escrbe o inco 5) aosestablecido e el Artclo 7 d b ey 2098 e 2021y que I acio el dervac e
certificado de uso de suelo Iosri prescrbe s veinte (20) ahossegtn e Atcul 55 do 1 Ley 80 de 1993, s losotorgh un tiampe precaucionalde 20 o5,
+ Comunicaciones d subsanacién de documenos (s plica x| e
. idades ambientale x POF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historial
entidad, en 1a misén insitucion) T entdad ysu memori,con o cual lanacén y
« istade chequeo x
 Formatos de evaluacin de ndiduos arbéreos x Lo disposicdn final es Conservacén Tota tenendo en cuenta aue se determing a eistenciade valor hisérco por ser posibe fuente primria pra Investigacones en Histori,teiendo en cuenta aue se generan egistros aue modiican el estatus sanfario |
12 de vigliancia plagas forestales x pais 0 que la condicion paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de accesol
« Informe técnico y anexos de clculo de volumen XX POF de productos agropecuario.
* Ressto de plantacion forestal comercial g e el Avcivo Gentral én en soporte papel, el proceso de Transterenca Secundaria al Archivo Histérico donde se conserard de manera permanente ensu soport origina, s procederd
» Notificacién oersonal x [ x PDF su digitalizacion en formato PDF/A con fi i la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estara a cargo de Grupo de Gestion Documental,
« Asorcing rceros por sl decerfiato de vl 3l x| x| eor
* Actas de viglnciapagas foestles yformatos de evaluacin de ndividuos d s visasde iglanc fosaniara que se x .
Los documentos e soprtenaivo igal se deben coneria fomato POF/A, semprey cuando I extension del formato o pemis, en sistemas de (sharepoin, Servdor, Sistema de Informacin, Gestor Documental
* Solicitud y resultado de diagndstico fitosanitario (si aplica) X X POF # € 7 Pre v P Y g
Digta a Largo o
it x| x| eor
. ” (s apica)
 Wodiicacén dl rgitro de plantacién forestal comercil | x| o
Notfeacén x| x| o
. on del | x| v
* Resoluidn de cancelacién d regisro plntacion forestal comercil | x| v
. del o | x| v
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Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oA | OE s | sb A | ac | P | B | pigital £ | mr
27| s012 | 58| 2 2| 18 X Documentos de cardcter misional en los cuales se registra el tramite para nscribir como plantas empacadoras de vegetales para exportacion en fresco a los establecimientos en los cuales se realiza Ia recepcion, lavado, seleccion, clasificacion, empague |
¥ desgacha de lnts y prodictos veptales Y/ sus pates pam I exportacin s vrfando o rquisto  lnesmisntcs esablecos por s normatdd colomblana  ndel s destind segtn o products qu se 12 eorar, o
+ Acta de la visita técnica de verificacion de requisitos para otorgar el registro X oreservar lasamisiblidad
« Actas de vista de seguimiento fitosanitario. X
« Actas de visita de habiltacion a planes de trabaio (si aplica) X & I producen en hivo Central de
Los tiempos de retencidn se cuentan  partr del cirre del expediente, que sucede al xpedirse 1 resolucion con la ual se cancela el Regisro, el (2afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al
Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
las fases de 6ny Ce 1a accis prescribe a los cinco el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivada de
Ia serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 55 de Ia Ley 80 de 1993, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios
La disposicién fina es Conservacion Toal tenendo en cuenta que se determing Ia eistencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para nvestigaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la isoria
entidad, en la misién institucional 1a entidad y su memoria, con lo cual a
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
pais 0 que Ia condicién paises Es de resaltar que la condicin sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de accesol
de productos agropecuario.
el Archivo Central, 3 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original, y se procederd a
su digitalizacion en formato POF/A con fi i a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
27| 01z | 59 REGISTROS DE PRODUCTORES
27 | 012 | 9| 2 Certf ED X Documentos de caracter misional en 10 cuales se vigia, controla y hace seguimiento a la produccion y/o multiplicacion de semillas para su certificacion, mediante el registro de Ios campos de produccion y multiplicacion, cursando previamente fa revision del
y la verificacién de o 1a Resolucin 3168 de 2015, y las demds normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que el proceso de produccion de semillas certificada requiere que se cuente con el
+ solctud de registro x controlde Jiendo i bl goria de semillas, [ ¥ fitosanitaria permitida.
« Inscripcién para certficacion - Expedicion de registro X
« Inspeccidn de campo- Visita técnica de verificacion X Este registro puede ser solicitado por cualauier persona natural o juridica que esté registrado como productor de semillas y que cumpla con los requisitos, en las oficinas de semillas del ICA en los departamentos de Cundinamarca, Boyacs, Cérdoba, Antioquia,
« libro de campo (si aplica) X Meta, Narifo, Valle del Caica, Cesar, Tolima, Huila, Santander, Norte de Santander y Caldas, para los 13 cultivos con normas de certficacion (ajonjoli algod6n, arroz, avena, cebada, fijl, mani, maiz, papa, sorgo, soya, trgo, y yuca). Lo anterior con el propésito del
« informe de cosecha X preservar y mejorar el Colombisa, favorecer la admisibilidad y accesao real de Ias semillas colombi 8 pais.
+ Resultado de andlisis x & producen en v hivo Central de
« Acta de asignacion de codigo X
« Acta de visita para el registro de actividades X Los tiempos de retenci6n se cuentan  partr del ierre del expediente, que sucede al expedirse I resolucion con la ual s cancela el Registro, el (2afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al
Archivo Central
Los 6n en las fases de fa accio prescribe a los cinco (5) af el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivada del
| seie rescrve alos veinte (20) o segin ol At 5 e . Ley 80 de 1993, se les otorg6 un tiempo precaucional de 20 afios
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia|
entidad, en la misién institucional, la entidad y su memoria, con lo cual la nacion y
L disposicin final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérco por sr posibe fuente primaria para nvestgaciones en Histora, tenendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus saniaro
pais 0 que Ia condicién ises. €5 de resaltar que de establecer y demostrar en los procesos de negociacidn bilateral o multilateral de accesol
de productos agropecuario.
2 el Archivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Historico donde se conservaré de manera permanente en su soporte oriinal, y se procederda
su digitalizacion en formato POF/A con fi i 2 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
27| 012 | 59| 3 R X Documentos de cardcter misional en 105 cuales se vigia, controlay hace seguimiento a la produccion de vegetales para la exportacion, mediante el registro e Ios predios que cuentan con uno o més lugares de produccion, cursando previamente fa revision del
- soportes y la verificacion de requisitos segin lo establecido en la Resolucién 824 de 2022, y las demas normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que un lugar de produccin es cualquier instalacin o agrupacion de campos operados|
« Formulario diligenciado en la plataforma en linea X HTML como una sai unldad d produccién o unkdad ogricos
« Copia del contrato o certficado laboral que acredite la asistencia técnica del lugar de produccion POF
« Andliis mieroblolégico del agua de fa fuentes utlizacas para as actividades dellugar de produccién X POF Este registro puede ser solicitado por cualquier persona natural o juridica q queala para la exportacién en fresco y que cumpla con los requisitos, Ia previa inscripcion de roductores|
o empacadores de vegetle rescos que seanrequeridos ara  exportacinde sus productos agicls L anteriorcon e prapBat de presenar  mefrar el estatus sanftai de Colombl, fvorecer 13 admisiidad y sceso resl e esos + producto]
. informe del é del cult x POF v asegurar a sanidad agropecuaria y a inocuidad agroalimentaria del pais
« Comprobante de pago X POF
& roducen en hivo Central de la Gerencia Seccional correspondiente ala oficina productora.
. X HTML " v ” s
* Acta de la viita técnica de verificaci6n de requisitos para otorgar el registro x| X POF Los tempos de retencén s cuentan a partir el ere dl expediente, que sucede al expedise 2 resolucidn con acus e cancel el Registro, el 6n (2aitos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al
« Registro ICA expedido, modificado y/o renovado x POF Archivo Central
« Actas de visita de seguimiento fitosanitario x| x POF
+ Informe Hitosanitario trimestral del estado del cultho X LK Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central e asignaron I prescribe a los cinco el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivada de
1o serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 55 de Ia Ley 80 de 1993, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios
+ Cancelacion del registro x| x POF " o . Y b por
* Actas de visita de habilitacion a planes de trabajo (si aplica) x| X POF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historial
Ia entidad, en 1a misidn institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual 1a naciny
L disposicin final es Conservaién Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valorhistérco por sr posibe fuente primaria para nvestgaciones en Hisora, tenendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus saniaro
pais 0 que Ia condicién E5 de resaltar que de establecer y demostrar en los procesos de negociacidn bilateral o multilateral de accesol
de productos agropecuaro,
el Archivo Central, 2 el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservard de manera permanente en su soporte original, y se procederda
su digitaizacién en formato PDF/A con fi is ena GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacidn Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental
Los documentos e soprt i digal se deben onvert a fomat PO/, siemprey cuindo I estensn del fomat o permita en sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental)
Digita a Largo Plazo.
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Oficina Productora 80012 - GERENCIA SECCIONAL CHOCO
Codigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | s A [ac | p | e | oigtal e | e [mr| s
27| 80012 | 59 | 4 |Registros de Predios Productores de Paima de Acelte D X X Documentos de caracter misional en los cuales se vgila, controla y hace seguimiento a la produccién de palma de aceite en Colombia, mediante el registro de las personas naturales o Jurdicas que posea a cualquier titulo (propietario, poseedor, tenedor, tc.|
cultvos de palma de aceite para su aprovechamiento econdmico, cursando previamente la revision de soportes y 1a verifcacion de requisitos segun Io establecido en Ia Resolucion 62151 de 2020, y las demas normas que Ia adicionen, modifiquen o sustituyan,
« Solicitud de registro x PoF | Teniendo en cuenta que para obtener el concepto aprobado necesario para la expedicion del registro se requiere que en la visita técnica de verificacion se evidencien el procedimiento fitosanitario del cultivo, que incluye el tratamiento para matar, inactivar of
. v a Camara de Comercio s es persona uridica,con fecha de x POF eliminar fectar el cultivo 0
expedicion no mayor a treinta (90) dias. :z\endnnn Drewc ala presentacién de la solicitud ante el ICA
* Croquis de stablecid: | las X PDF Este registro permite la identificacion de las zonas productoras de palma de aceite en cada departamento, facilitando las intervenciones de control fitosanitario y la deteccién temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realizar un manejo|
rdenad: predio, ellcA oportuno de las mismas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar. de Colombia, acceso real los mercados. y asegurar | idad v
« Documento que acredite a propiedad, posesion o tenencia del predio productor de palma de aceite X POF 1a inocuidad agroalimentaria del pais
* Certifcacion de uso del suelo expedida por a autoridad competente x POF
 Lista de los cultvares de palma enelpredio ma d X PoF & I producen en v | Archivo Central de la G
establcidos en el predio indicando para cada lote ¢l o de siembra)
« Documento que acredite la asistencia técnica al predio X [ Los tempes de retencién s cuntan a partr el ere dl expedient, que sucede I expedse s resolucian con lcua e cancel el Registro, el (2afios), debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a
. et del s M oor Archivo Central Tablas de Retenclén X
© Plan de mangjo endl predio p que inchrya » los x POF Los las ¥ Ce L prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada de
la serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios.
« Plan de monitoreo de plagas x POF
 Visita de verificacion x| x POF La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
« Informe téenico x| x POF 1a entidad, en 1a misi6n institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual Ta nacion y susterrit
« Resolucion X POF
La disposicion fina es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario 1
+ Renovacién del registro x POF
s 0 que 1a condicién paises. Es de resalar que Ia condicién santaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en os procesos de negociacion bilateral o multiateral e accesol
+ Modificacion del registro x POF i procuctos seropecuarc
« Cancelacion del registro x POF
« Notifcacién personal x POF el Archivo Centra, ensoporte pape, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soport original, y se procederd a
su digitalizacion en formato PDF/A con f i 1a GD-SA-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos,dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental,
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formata Io permita, en sistemas de (Sharepoint, Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental),
Digital a Largo Plazo
27| 801z | 5] 5 IS X X B T “misional e, Colombia, mediante & a i a
Tivta de cheaueo tenedor, etc.) cultivos de pl: d para su de soportes y Ia Resolucion 780006 de 2020, y las demds normas que la adicionen, modifiquen|
. au x o sustituyan. Teniendo en cuenta que para obtener el concepto aprobado necesario para la expedicion del registro se requiere que en la visita técnica de inspeccion se evidencien que el cultivo cumple con las condiciones fitosanitarias y fisicas y que los viveros|
« solicitud de registro (segun normatividad vigente) x I las med el getal de propagacion.
* Notificacion personal X Este registro permite la identificacion de las zonas productoras de plantas de cacao en cada departamento, faciltando las intervenciones de control ftosanitario y la deteccion temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realizar un maneio
« Informe fitosanitarioy de produccién de material vegetal (i aplica) X oportuno de las mismas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar o estatus sanitario de Colombisa, favorecer | acceso real los mercados y asegurar | v
« Actas de vsita X 1a inocuidad agroalimentaria del pais.
. i Jacion) X
3 producen en v hivo Centralde
 Solicitud de modifcacion o cancelacion x
+ Comunicaciones oficiales X Lostiempos de retencien se cuentan a prti del cierre del expedinte, que sucede al expedirse 1 resolucin con la cual se cancel el Registro, el (@ aios), se debe realzar e proceso de Transferencia Primaria al|
* Comunicaciones (empresa) X | Archivo Central
« Memorandos X
Los periodos de retencién en as fases de Archivo de Gestidn y Central se asignaron Ta accié prescribe a los cinco (5) a el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que Ia accin civl derivada del
Ia serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historla, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ntidad, en 1a misién insitucional, 1a entidad y su memoria,con lo cual tanacién y
L isposicicn final e Conservacin Tota teniendo en cuenta que e determing a exstencia de valor StGrico por Ser posile fuente priari para nvestAciones en HISor,teéndo en cunta que s generan rgstros que modifican ef estats saniaro
pais o que 1a condicién fses. s de resaltar que o de establecer y demostrar en los procesos de negociacién blateral o multiateral d accesol
de productos agropecuario,
P el Archivo Central, 6 porte papel, el praceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservara de manera permanente en su soporte original, y se procedera al
su digitalizacién en formato PDF/A con f i 12 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizaci6n Documentos, dicho proceso estaré a cargo de Grupo de Gestién Documental.
27 | 80012 | 59 | 7 |Registros de Productores Comercializadores S X X Documentos de cardcter misional con 103 cuales se Vigia, Controla y Nace seguIIEnto a 1a produccion y comercalizacion de Insumos agropecuaios, mediante el regstro de Ias personas naturales o Jurdicas que se dediquen ambas actividades; este regtro 5e
— expide para garantizar el cumplimiento de las buenas précticas en el almacenamiento de insumos, el manejo de la red de frio para la comercializacion de bioldgicos, la notificacion de eventos adversos, el registro ICA de los insumos agropecuarios, los|
« solicitud de registro x medicamentos de control especial, los sellados, decomisos y disposicion final de los insumos que se encuentren fuera de la normatividad vigente. Esto cursando previamente la revision de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en la norma vigente|
« Certificado de existencia  representacion legal y/o Certificado de matricula mercantil X Jas adiconen,
« Copia de contrato de suministro de semilla x
+ Visita de Inspeccion Fitosanitaria X Estos documentos son solictados especialmente pero no nicamente por las grandes superficies y amacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de los insumos agropecuarios que se producen y
« Croquis delgad i fote y plano distrbucion y &reas de germinadores N 2 comercio Lo anterior con el propesito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia y asegurar la sanidad agropecuaria y I inocuidad agroalimentaria del pas.
« Certficado de procedencia de a semill sexual expedida por e comité de cafeteros o Canicafe x . , producen en Y | Archivo Central de a G
« Copia contrato vigente de asstencia o certificado del comité de cafeteros x
 Copia tajeta profesiona del ingen'ero Agrénomo. X Los iempos de retencin se cuentan a pari del cre dl expeciente, que sucede al expedive 1 resolucioncon acua e cancela el Registo, el (2af0s), debe realizar el proceso de Transferencia Primaria |
+ Comprobante de pago X Archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia
+ Resolucion de otorgamiento X X X _ ' i
o X Los Tas fases de. [ prescribe a los cinco el Aticulo 7 de 1a Ley 2094 de 2021y que la accion civilderivada de
Renovacién del registro Ia serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de \a Ley 80 de 1993, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios.
+ Modifcacion del reistro X
+ Cancelacion del egistro X L disposiin nal e Coneradan Totl erendo e cuenta que s dtarmin o existencide vaor st porsr posblefente primarapra ivestgacones on Wistors pues aue ot s fundamenta para a reconstruccion de la historia
« Notificacién personal X entidad, en Ta mision insit 1a entidad y su memoria, con lo cual a
La disposicion fina es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
pofs 0 que Ia condicién paises. Es de resalar que la condicién santaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion blateral o multiateral de accesol
de productos agropecuario,
el Archivo Central, o l el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederd al
su diitalizacién en formato PDF/A con f i 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos,dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental,
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | o s | so ac [ ac | p | & | oighal € |
27| 8012 | 59 | 8 |Res Ta Produccion y C Vegetal de 2| 18 X o d misional con trolay ala produccion ‘de material vegetal de propagacion y plantas vivas, mediante el registro de las personas naturales o Jufdicas que se dediquen a una o ambas|
Propagacion y/o Plantas Vivas actividades a través de viveros y/o huertos bisicos. Esto cursando previamente Ia revisin de soportes y verificacion e los requisitos establecidos en Ia Resolucin 780006 de 2020, y s normas que a adicionen, madifiauen o sustituyan. Este registro no aplica
+Tista de chequea x paralos .
+ Solcitud de restro (segun normatividad vigente) x
« Notificacion personal X Estos documentos son solictados especialmente pero no Gnicamente por las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de los materiales vegetales de propagacion y las
« Informe fitosanitario y de produccion de material vegetal (i aplica) X o u comercio legal Lo anterior con el propo v mejorar el ta sanidad cuida
« Actas de visita x del pais.
« Actos administrativos (expedicion, modificacion, cancelacion) x
« Solcitud de madificacion o cancelacion X & I producen en hivo Centralde
« Comunicaciones oficiales x
+ Comunicaciones (empresa) X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del crre del expediente, que sucede al expedirse I resolucion con la cual e cancela el Registro, el (2afos), se debe realzar e proceso de Transferencia Primaria al|
+ Memorandos X archivo Central 1a GD-SAF-G-4 Guia s 5 >
Los 6 en las fases de- 6ny C 1a accio preseribe a los cinco (5) a el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivada de
1a sere prescribe a os veinte (20) aos segin el Artculo 55 de laLey 80 de 1993, se les otorg6 un tiempo precaucional de 20 afos.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia
entidad, en famision ) entidad y su memoria, con o cual 1a nacis
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, tenienda en cuenta que se generan registros que madifican el estatus sanitario y
pais o que 1a condicién paises. s de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitariaes fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de acceso
de productos agropecuario,
el Archivo Central, 6n en sop , el praceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservars de manera permanente en su soporte origina,y se proceders
su digitalizacion en formato PDF/A con i i 12 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestién Documental.
27| 8012 | 59| 9 |Res i 7| 5 X Documentos de caracter misional con los cuales se vigla, controla y hace seguimiento a 1a produccion y comerciallzacion de semillas sexuales y asexuales, mediante €l regstro de 1as personas naturales o Juridicas que se dediquen a una o ambas actividades a
vegetal de propagacion) traves de viveros y/o huertos bisicos. Esto cursando previamente Ia revision de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en Ia Resolucién 780006 de 2020,y las normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan. Este registro s6lo aplica para las
+ Tt de chequeo M semillas sexuales y asexuales, excluyendo a los demés materiales vegetales de propagacion que no son considerados semillas; teniendo en cuenta que se entiende por semill asexual el material vegetal de propagacion que podra comercialzarse en forma de
« Solctud de reistro (segun normatividad vigente) X Jéntulas,pl f d . yemas, entre ofros
« Notificacién personal X
. produccién getal (s apica) X Estos d icitad pera no , ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer a calidad e inocuidad de las semillas sexuales y asexuales y las plantas que
« Actas de visita M germinen a partr de estas, y que se p enc v su comercio legal Lo anterior 2 jorar e estatus sanitario de Colombia y asegurar Ia sanidad agropecuaria y a inocuidad|
« Actos administrativos (expedicién, moificacién, cancelacién) X agroalimentaria del pais.
« Solicitud de madificacion o cancelacion x
« Comunicaciones oficiales X & I producen en v ) Archivo Central de la G
+ Comunicaciones (empresa) X
+ Memorandos X Los tiempos de retencion se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al expedirse I resolucion con fa cual se cancela o Registro, ol (2anos), debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a
Archivo Central i Tablas de Retencion X
Los v e [ prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021y que la accion civl derivada de
1a sere prescribe a los veinte (20) aos segin el Artculo 55 de aLey 80 de 1983, se les otorg6 un tiempo precaucionl de 20 afos.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, puesto que su cantenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
1a entidad, en ta misién institucional, 1a entidad y su memoria, con lo cual Ta nacidn y sus terri
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y
pais o que Ia condicién paises. s de resaltar que Ia condicion sanitaria o fitosanitaria s fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral de acceso
de productos agropecuario,
el Archivo Centra, en soporte pape, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte origina, y se proceders a
su digitalzacion en formato PDF/A con f is 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacin Documentos, dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestién Documental.
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Cédigo Retencién Soporte. Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
on] o | s [ ac [acl e[| ogar | ] mr
[27 ] sz | o | |Recstaossanmaios
27 | 80012 | 63 | 1 |Regitros enitarosde Predios D X X Documentos que registran a dentiicacén de I totadad de predios eXstentes en e pas destinados s produccon pecuara de a5 especes bovina, bufain, porcng, €qud, ovina, caprina, aviar apcolay aculola. £ Regisro Sanitaro de Predios Pecuaros
Is herramienta para idenificar s actidad pecuaia, moritorear 1 condicion santaia e los precios, con el fin de defii estrategia en  prevencion, contol y erradcacion de enfermedades de controlafcia, de controlinusual y de dechracion
ttura) bovina, bufalina, équida, porcina, ovina, caprina, Aviar y de| obligatoria. También, debido a que registra la identificacion del predio y del responsable de los animales funciona como una base de datos del ICA que disminuyan los se|
acuicultura de animales, positivos para Iz idad | del pais.
y/o modificacion segin apliqu X X PDF
“Dacumenta de dentifeacitn del vESnnnmh\: del registro (Copia de Ia cédula de ciudadania, dulade extranjeria y/o RUT| x| x PDF & § aroducen en Y | Archivo Central de 12 G
“segun aplique")
+Documento de identificacion del autorizado (Copia de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria "segdn aplique’) si X X POF Los tiempos de retencion se cuentan a mmrde\ cierre del expediente, que sucede al expedirse la resolucién con la cual se cancela el Registro, el (2 afios), debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al|
aplica Archivo Central Tablas de Retencion
* Poder de representacion /o autorizacion (si aplica) X X PDF
 Documento donde se acredit la ropledadposesion o tenencia del predio (5 apla) x Los p las v e [ prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021y que la accion civl derlvada de
* Formato de visita predio pecuario (si aplica) x x PDF la serie prescribe a los veinte (20) afios segun el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgd un tiempo precaucional de 20 afios.
+ Cerifcado registro sanitaro de predio pecurio x| x| e
ral "
par A U o sl s Consnn ol e ncerts v s demin I itencs e el G, i e cntrid pose s o ¢ o i 3 i e oo, s cules i e
para
Jes, porau o, pesquero y acuicols, meciante | vigianei 1 delos i vios, bioldgcosy quimicospar
S e e e Ll e ian poraue dan cuenta ol sector agropecuario, pesauero  acuicols, mediante I prevencion, viganciay control de s riesgos saniaios, biolégios  quimicos para s especie|
Registro Sanitario de Predio Ay animales y vegetales.
* Registro sanitario de predio amml; (Apis melifera) y/o abejas nativas sin aguijén-Abeja Nativa sin Aguijén ANSA o registro x| x POF ) ) ) )
s (s mel e 1 dsposidon e o Tl eindeen s qu s dtrnind  iens d vl i por s sl et imria s vesgadones s st e s o e ndomenal par o d 1 st
*Documento de identificacién del responsable del registro (Copia de la cédula de ciudadania, cédula de extranjeria y/o RUT | X X POF 2 entidad, en la mision 1 entidady su memoria, con o cual la naciony
segin aplau
S b 6 ANSA (5 aplica) | x oo La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario vl
e e e s 35 ANyl Cortfcad | b s e o e 1acondicion pases, E deresatar que a condicion sanitaria o fitosanitaria e fundamentalde establecer y demostar n s procesos de negociacon bilteral o multiateralde acceso
registro de api nativas sin sin Aguijon ANSA e productos agropecuario
+ Consolidado Apicutoresy/o crisdores de a ifon ANSA | s
vk Aeui el Archivo Central, en soporte papel, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservaré de manera permanente en su soporte original, y se procederd al
s digtalzacion en formato PDF/A con f i 012 GD-SAF-6-2 V.1 Guia Digitaizacian Documents, icho proceso esard  cargo de Grupo de Gestion Documental,
Otros documentosdelprograma de RseP: x
Orros documentos el roa s doumenis e soore v il e dbancmert lfarmato PO S cando e e ot ot tems d e Iformacien, Gestor Documental)
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x | x| Porxsx gital a Largo Plazo.
ConveNciones FIRMAS RESPONSABLES
oA - Cacigo Dane 0t - Dependencia ac— archivo central
7 - Conservacion Total s - Sere Documental s-seleccen s
o papel

MT - Medios Tecnologico

G-

José Atilano Rincén Chinchilla

Sebastian Sulez Gomez

dad y Fecha: Bogots, 15 de octubre de 2025

Coordinador del Grupo de Gestion Documental

Subgerente Administrativo y Financiero

FORMA 4657 V.3
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