ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
et e . INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | - soporte E"""’;‘::::"“"" Disposicién Final PROCEDIMIENTO
FTS T I Ac [ ac | v e Gl elwi]s
o | w01 | 2 AcTas
91| 8001 | 2 | B |ActsdeRecepcionde Bugues 2| s % | x_|Pocomentos en os cuales e registra ef proceso de vigilancia  recepeion de los bugues y demds motonaves (toda nave con motor) que intenten aribar a los puertos colombianos, mediante Ia verfiacion del cumplimiento de 1as medidas|
_ en ' dela misma. lizada por el personal del A de as
+ Acta de Recepcion de Buaues x ofcinas de incil del iesgo  para que se pueda autorizar o negar el ngreso de la pedira entrada,
 Listado puertos vistados X enfermedades y/o plagas que puciran estar presente en los envios o su embalaj, con el propdsito de asegurar s sanidad agropecuaia, a nocuic o
«Relacien de provisiones X todas las motonaves de trfio intemacional tanto bugues de corga, como cruceros turisticos y velros, eire otros, sea que tengan rutas s (conocidas) o sean de rutas no fijas (no conocids - bugues problemas) sendo estas ltimas|
. NILUST (Usta negade) X motonaveslas que mis esgos generan  requieren mayor viglanci, po el desconocimiento que se tiene de su uta a posiildad de que su tripulacion cambie recuentemente, a entrega e poca informacion y que o tenen control en a
compra e viveres
v
Los tiempos de retencion se cuentan a partr dl cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aos), posteriormente se diebe realizar el proceso de Transferencia Pimaria al Archivo
6 ave derivada de aseie prescribe a loscinco (5 afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, 5l otorgo
un tiempo precaucional de 10afios.
2 para Historia, parala 6n de o istoria laentidad
2 para Historia, paiso
s de resaltar que v én bilateral o multilterald a
productos agropecuario
2 pesar desuimportancia sudisposicion final es Seleccén, debido al seaplicard , seleccionando leatoria descuerdo gin loindicado enla
por 1a Memoria D € a i o a0a; poresto
encuenta a
elproceso de
1
Lo documentacion no sleccionada se eliming, de acuerdo con los procedimientos estpulados por la entidad, dicho proceso estrd a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo ndicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivol
Eliminacien Documental
51| 8001 | 2 | 10 |Actesde Reunion R X X Documentos que registran 12 cvidencia de 19 decsanes (omadas en (eumones o Mmesas de (abajo realiadas on 1a €nidad, de Ios COmproMIsos generados y Gel sgmiento al grado G avance, en reacion con 12 funciones, procesos |
T X 7or
« Registro de Asistenca x| x eoF
Los tiempos de retencien se cuentan o partr del ciere del expediente, que sucede al termina la vigencia fiscal, conservando en el Achivo e Gstion (2 afos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferenca Primaria al Archivol
ave derivada de1asere prescrbe a los cinco (5) anos establecido en e Articlo 7 de Ia Ley 2084 de 2021, se les otorgo)
un tempo precaucional de 10afios.
s disposicion o para it parala
institucional,
a X proceso de Transferencia Secundariaal permanente
@ de Informacién, Gestor
Documenta),
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91| 8001 | 2 | 13 |Acta del Comité de Zoonosis Departamental I X X el 5 Tos canates]
Invtacion a Comité Zoonosis Departamental X POF 6 en a prevenci  que, 6
+ Acta Comité de Zoonosis Departamentl x| x intervenir !
+ Reglstrode Asistencia x| x PO, XLSX
v
Los tiempos de retencion se cuentan a partr dl cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posterormente se diebe reaizar el proceso de Transferencia Pimaria al Archivo
6 avel derivada de aseie prescribe a loscinco (5) fos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sl otorgo
un tiempo precaucional de 5 aos.
L disposicion Total exstencia ifico, puesto que su contenido 6n concerniente s la creacion 3 e
Lo disposicis 6 o para vistora, parala
3 6 l
Lo disposicon final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la existenciade valor istérico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Hisori, tenendo en cuenta que se generan regisros que modifican
esatus sanitaro y ftosanitario dl pais o Gue regisran cambios enla condicion saitaia o fiosanitaria de otros paises. s de resaltar que la condicén sanitari o ftosantara es fundamental de establecer y demostrar en los procesos dl
a X proceso de 6 permanente
i vi
) a de Informacién, Gestor
o ) 5 Piazo
BIEE BoLeTNES
91| 801 | 7 | 1 |Boletines deAmacen 7| s X aelica el e
~Sabana de boletin de almacén X
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Compra x
. i) de Compra x
X Los tempos d retencién se cuentan o partir del cere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fisca, que sucede al terminar a vigenciafisal, o 6n (2o el procesol
e Transterencia A
. nacimiento ave derivada de Iasere prescribe a los cinco (5) anos establecido en e Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
. . un tiempo precaucional de 10 afios.
. entidas, en

« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Ajuste

+ Comprobante de movimiento de inventario (CI) de Baja por perdida, robo o hurto

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) e Baja por reposicidn
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Baja por siniestro

. M) de
. M) de
. M) de
. M) de
. porsalvamento
. M) de
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- X
. x
e inmuebles x
. tario (CMI)de Baja i x
o por garantia X
+ Comprobante de movimiento de inventari (CMI) de Baja por demlicin x
 Comprobante de movimiento de inventaro X
S| w01 | 9 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA P Y X Documenta que presents Tos aldos de 12 cusntas bancarias e 3 Entidad a5 como T tesorera on un Tramite ds pagor, laboracion boletin diara g tesorert, expedicon ds coriicadar, v
~Boletn dario de ngresos X 3 concllaciones bancariasde tesoreri En ineal, 2016).
« Boletn daro de egresos X eor
fores a 2023 soporte papel para unificar la se proceders a formato
PO /A con v
Lostiempos de retencien se cuentan  partir del ciere del expediente, que sucede al terminar 1 vigenci fisca, doenel (2305, e debe realitar el proceso de Transferencia Primari al Archivol
1o fases yCentral Artculo7 dela También, el
Anculo 632 del Decreto 624 de 1969 (Estatuto deber de conservar informacién un (5)afos, contados a parti dl 10.de enero el afio iguiente a de s
elaboracion, expedicién o ecibo. Ademss, porun paricde 12 fecha del Gltimo asiento, documenta o comprobante, segin el Articulo 28 de a Ley 962 de
2005. Por o anterior, s lesotorgs un tiempo precaucional de 10 fos.
apoyoa a geston 1a dependencia productora, se dbe realzar el
vez vanscurrido el iempo de permanencia en el Archivo Central
Ls eliminacién de los documentos en soporte nativo digtl e haré una vez transcurido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Adrministrativa, realzando s borrado seguro dicho proceso estaré 2 cargo de a Oficina dl
Tecnologias de I nformacién.
S| w1 |1 CERTIFCADOS
1| 8001 | 10| 2 |Cortificados de Establecimiento Acicola Boseguras BIE X X 0 T a2 actcon 7 o
primaria de animales acusticos. Lo anterior, tenfendo en cuenta que los esablecimientos acuicolas son agquellas extensiones de terreno en que se crian o conservan peces, maluscos o rusticeos can fnes de reproduccion, de
+Solctud de certificacién X POF repoblacién o de comercialzacion; esto aplica tanto para Ia produccién de material genético como para la siembra de animales acuiticos en ambientes natuales o artficiles, con al menos algin tipo de acondicionamiento para su
 Copi tarjta profesional asistencia téenica x| x PoF
+ Copi tarjeta profesionsl x| x ooF
+ Copiadel Acto Adrinistratvo de I autoridad pesauera x| x PoF
* Lisa de chequeo Establcimiento Acuicols ioseguras X Los tiempos de retencien se cuentan o partr del ciere del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Achivo e Gestion (2 afos), posterormente se debe realiar el proceso de Transferenca Primaria al Archivol
+ Resolucion de Certifcacion x| x PoF . A o
+ Gertficacién x| x PoF
+ Notifcacén personal x| x poF 2 ave derivada de 1aserie prescribe 3 loscinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de 1 Ley 2094 de 2021, se fes otorg)
ottt oo ol x oor un tiempo precaucions! de 10afios,
s dise 5 o para it parala
institucional,
s disposicion fnal Total teniendo en cuenta 1a exstenci de valor istérico por ser posble fuente primaria pora investigaciones en Hisori, tenendo en cuenta que se generan regisros aue modifican el
estatus santaro y ftosanitario dl pais  que regisran cambios en la condicion saitaia o fitosanitaria de otrs paises. s de resaltar que la condicén sanitari o ftosanitara es fundamental de establecer y demostrar en los procesos el
" " ) el proceso de ] permanente
v
" de Informacién, Gestor
Documentai,
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1] 8001 | 10| 3 |Cetficadosde Granjas Avicolas Bioseguras Comercisles 2] 8 X X Documento otorgado s toda granja de postura,Ievante y/o engorde avar que para cerificar que curmple con a5 Vigentes para su tando - como
cruzads, o 1a mortalidad, enre otros. Esto teniendo en cuenta que Ias granjas avicolas bioseguras (GAB) son establecimientos que cumplen y mantienen las medidas de bioseguridad en materia de nfraestructura, procedimientos operativos|
~Solicitud de certficacion s aplca) x| x PoF . o
c x| x PoF
1a explotacion comercil de aves de postura (destinadas a a produccion de postura cuya cria, 1dia
+ Copia tareta profesional x| x PoF nasta minimo 1 o o o
1a propieda, " x| x PoF
* Certificado uso de suelos (i alica) x| x PoF y
 List de chequeo Granja Avicoa Bioseguras (i aiica) X
« Resolucion de Certificacién (s aplca) x| x PoF Los tiempos de retencion se cuentan a partr del cerre del expediente, que sucede alterminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se diebe reaizar el proceso de Transferencia Pimaria al Archivo
 Diploma Granja Avicalas bioseguras s plica) x| x PoF "
+ slicud derenovacion ( aplics) o o ave derivada de laseie prescribea loscinco (5 fos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sl otorgo
«Notficacén personal s aplica) x| x PoF i tempo precaucional de 10 afos
. x| x PoF
(s aplica) Lo disposicis 5 o para vistora, parala
3 6 ) memori,
Lo disposicon finales Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la existenciade valor istérico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Hisori, tenendo e cuenta que se generan regisros que modifican
esatus sanitaro y ftosaniario dl pais o Gue regisran cambios enla condicion saitaia o fitosanitaria de otros paises. s de resaltar que la condicén sanitari o ftosantara es fundamental de establecer y demostrar en los procesos dl
a hivo Centra, 6n en soporte papel, el proceso de ] permanente
s v1
) a de Informacién, Gestor
o ) 5 Piazo
S| s01 | 1] 4 . . g X X ue para certfcar Tas condiciones mi gentes para su omo 1a conaminaton cuzada, o1
mortaidad, entre otros. i las materia de inf
~Soliciud de certficacion x| x PoF " "
x| x PoF B} .
st certificado aplica exclusivamente paro aquellas GAB dedicadas a Ia explotacién de materil genético avicola en el teritorio nacional, Io cual incluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, y abuelas  reproductoras dedicads|
+ Copi tarjeta profesions! x| x PoF 6 " " e produzcan.
i X
+ Acta de vsta a planta de ncubacion de material genético X
« Registro Sanitario del Predio Avicola x| x PoF .
Los tiempos de retencien se cuentan o partr del ciere del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Achivo e Gstion (2 afos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferenca Primaria al Archivol
« Act de visita a Planas de Incubacidn X s A :
ave derivada de Iasere prescribe a los cinco (5) anos establecido en e Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afios.
s disposicion o para it parala
s disposicion fnal Tota teniendo en cuenta 1a existenci de valor istérico por ser posble fuente primara pora investigaciones en Hisori, tenendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitaro y ftesanitario dl pais o que regisran cambios enla condicion saitaia o fitosanitaria de otrs paises. s de resaltar que la condicén sanitari o ftosanitara es fundamental de establecer y demostrar en los procesos dl
o . ) el proceso de ] permanente
v
@ de Informacién, Gestor
Documenta),
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91| o1 | 0] 5 5 5 2] s X X conjunto de]
instalaciones que cumple con los criteros técnicos para producir, multiplicar y/o comercializar material vegetal de propagacién. Estos documentos permiten controlar las acciones de inspeccién, vigilancia y control fitosanitario en viveros|
T Solciud de epediion M productores y distribuidors, o clstribuidores de mateial de propagacin d cacao, para minimizar 0sresgos d intraduccin y cseminacidn de enfermedades  plagas el cacao; mejorando as a roducci, importacidn y exportacién de|
« Acta de visita técnica x
« Resolucién Registro x| x POF. Los tiempos de retencion se cusntan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente s debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
+ Solcitud de Modificacion x i o 6 4
que derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicic 5 P para Historia, parala
) 6 I
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
o hivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de 4 permanente
X i de Informacién, Gestor|
b ), 6 Plazo.
91| 8001 | 10 | 6 |Certificados de Inspeccion Saniaria para Exportacion 2| & X[ x o A ubicado en un Puerto, PAP), el pais. Esto ceriical
ue el animal fue sometido a un examen clinio por parte de un ¥ que el anima ests presencia cuenta con un plan
+ Certificado de Inspeccion sanitaria x| x POF oals exp
+ Solcitud de inspeccion x| x POF
+ Comprobantes de pagos de servicos. X PO Estos documentos evidencian el control y regulacion para adrmiti,restringi o prohibir | 1 fin de prevenirla
« Certificado Zoosanitarlo para Exportacion (s aplica) x POF h la vpara)
presevar y el estatus sanitario de Colombia
. X PO
+ Documentos soporte (s aplica) x| x POF
. (c50) o Ficha Técnica del Pr i x| x POF

Los tiempos de retencion se cuentan  parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivol

6 que. derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorge)
un tiempo precaucional de 10 afos,
En parte de la documentacion se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion 3 de fuente de
especialmente para as ciencias naturales.
histerico p para Hist generan paisol
fses. Es de resaltar que v 6n bilateral o multilateral d
productos agropecuario
P para Hist parala historia Ia entidad
A pesar de su importancia su leccién, debido al i seleccionando leatoria q deacuerdo gin lo indicado en |
por de expedientes, 1a Memoria D [ a cada an & aota; poresto)

el proceso de

Se proceders a Ia digitalizacion de los documentos en soporte papel su digitalizacion en formato PDF/A con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la Guia GD-SAF-G-2V.1, dicho proceso estard a cargo de Grupo el
(Gestion Documental

" de Informacién, Gestor|

Documental)

La documentacian no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por fa entidad, dicho proceso estar a cargo del Grupo Gestidn Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivol
Eliminacion Documental.

La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de a Informacion.
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1] 8001 | 10| 7 |Certicados de nspecdion Sanitaria para importacon g X ] X eime A ubicada en un P PAPF, eI pai. Exto certfica
que el animal fue sometido  un examen clnico por parte de un me . v que e animal ests : . sin presencia cuenta con unplan
~Certfcado de Inspeccionsaniaria x| x PoF N i
+Solcitud de inspeccién (i apica) x| x eoF
+ Comprobantesde pagos de servicios X PoF e5tos documentos evidencian el controly regulacion para admit,restringir o prohisir a importacion de material animal, con el fin de preverir Ia entrada y/o dispersién o diseminacion de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias|
« Documento Zoosanitario de Imporacién (i aplica) X post enfermedades u otros agentes pelgrosos que puedan sfectar la sanidad animal y I salud humana. Lo anterior se ealiza con el propdsio de garantizr l admisiilidad de los animaes y productos pecuarios colombianos en los mercados|
. i X PoF
. x| x oo v
+ Documentossoporte segin el producto x| x PoF
Los tiempos de retencion se cuentan a partr del cerre del expediente, que sucede alterminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se diebe reaizar el proceso de Transferencia Pimaria al Archivo
ave derivada de laseie prescribea loscinco (5 fos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sl otorgo
un tiempo precaucional de 10afios.
en parte de Ia documentacion se determin Ia existencia de valor cientifio, puesto que su contenido posee datos estadistcos e nformacion concerniente 2 la creacion 3 de fuente de
especialmente para fas iencias naturales
para i paiso
s de resaltar que v 6n bilateral o multilterald a
productos agropecuario
2 para Hist parala 6n de a historia laentidad,
2 pesar desuimportancia sudisposicion final es Seleccén, debido al seaplicard , seleccionando leatoria descuerdo gin loindicado enla
por de exped 1a Memria D € a i o a0a; poresto
encuenta a
elproceso de
e proceders a I digitalizacion de los documentos en soporte papel su digitalizacién en formato PDF/A con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicad en Ia Guia GD-SAF-G-2V.1, dicho praceso estard a cargo de Grupo da
Gestion Documental
) a de Informacién, Gestor
o ) 5 Piazo
Lo documentacion no sleccionada se eliming, de acuerdo con los procedimientos estpulados por la entidad, dicho proceso estrd a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo ndicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivol
eliminacien Documental
La climinacién de los documentos en soporte nativo digital e har una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administratia, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo dela Oficina da
Tecnologiasde aInformacian.
S| w01 | 1 T NI X B Documento por medio del cual & autoriza o transporte, por una sol ver, e prmaria Tes, hasta un primer y nico destino, que es valldo en 1000 @l errtorio
Registradas en el Territorio Nacional nacional. sto permite realizar el control yvigiancia de a producein forestal y a proteccén del olombia, mediante I revis6 reauisitos para Ta movil
~Copiadel registro de plantacion forestal comerdal x $ .
. s x| x vor cunt
comercials egistradas en el territorio nacional
+ Comprobante de pago expedido por el ICA X POF
 Copia de Certificado de Movilzacion x| x eoF
Los tiempos de retencion se cuentan a partr dl cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenca fiscal, do en el (2 afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
+Solcitud de usuario d acceso al aplcativoy respuesta x| x eoF i 6 6 i
+Solctud de formas x| x POF
+ Acta de entrega d formas x| x vor quet derivad de Iasere prescribe a os inco (5) afos establecido en e Articul 7 de a Ley 2094 de 2021, e ls otorgd)
un tempo precaucional de 10afios.
 Oficio de entrega e formas utizadas porla empres x| x PoF
La disposicis 6 o para st parala
3 fituciona,
s disposicien fnal Total teniendo en cuenta 6 1a exstencia de valor hisérico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Hisori, tenendo en cuenta que se generan regisros que modifcan el
estatus santaro y tosanitario del pais o que regisran eambios en Ia condicion saitaia o iosanitria de otro paises. s de resaltar que la condicén sanitaria o ftosanitara es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de
hivo Central, 2 el proceso de
va
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91| 8001 | 10 | 11 |Certificados en Buenas Practicas Ganaderas (6PG) 2 8 X X C 7G)a las primaria pecuaria en el
los dedicados a a produccion de leche, y a a produccion ganadera de came de bovinos, bufalino, /o porcinos y bovinos destinados al sacrifico para consumo humano,. sto teniendo en cuenta que las Buenas Préctias
(Ganaderas (87G) son aquellas practicas recomendadas con el proposito de disminuir iesgos fsios, quimicos y bioldgicos en la produccion primaria de alimentos de origen animal que puedan generar riesgo a las personas promoviendo la
+ Carta de soliciud x| x POF dad,
. 5 i x| x PoF
Huego de fa revision de sops gente, 2 | tashy
el uso de medicamentos veterinarios (BPMV), s buenas practicas en a alimentacion animal (BPAA),las medidas snitarias para la deteccion, control, erradicacion de enfermedades  plagas de control ofcal, y demds medidas sanitaias  de
. 2 i x| x POF ) S,
*+Lstade chequeo de visita X v
 Informe de isita de auditria x POF
< Certfcatode 8PS generado M Por Lo tiempos de retencén se cuentan a partr de ieredel expeciente que sucede alterminar b vigenca fiscal, conservando en el Archivo de Gestin (2 aos),posteriormente s debe realzar el proceso de Transferenci Primaria al Archiva
auel derivada de laserie prescribe a os cinco (5) aos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, 5e s otorgol
un tiempo precaucional de 10afios.
 Lista de chequeo (vigilancia s aplica) X Pop
+ Lista de chequeo Buenas Picticas Apicolas (s aplica) X Lo disposici 6 o para istoria, parala
 Lista de chequeo 8P Leche (s aplica) X 3 6 I
 Lista de chequeo 89G Care (s aplica) X
La disposicion finl es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, tenendo en cuenta que se generan registros que modifican
* Lista dechequeo BPG Porcinos (s apica X
; (s aplcs) estatus sanitario y fitosanitario del pais o que regisran cambios e la condicién sanitaria o ftosanitaria de ofros paises. s de resaltar que la condicion sanitara o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de
 Lsta de chequeo BPG Ovinos y Caprinos (s aplica) X
* Listade chequeo BPG Equidos s apica) X
 Informe de isita de viglancia s aplica) X PoF o i ! 6n en soporte papel, el proceso de permanente
) a de Informacien, Gestor|
o ) 5 Piazo
51| 8001 | 10 | 12 |Cortficados Fitosanitario de Exportacien ENID x| % o a
ue deben cumplir plantas, productos vegetales de material cuando el paisreceptor o exija. sto se realza para detectar y preven la potencia slida, dispersicn y/o
* Certitcado Rtosanitario x| x i iseminacién de plagas cuarentenarias y no curentenaria, enfermedadies u otros agentes peligrosos que puedan afectar Ia sanidad vegetal o anima, o 1 salud humana; adems, con el propsito de mantener, actualzar y mejorar el esatus|
+Solcitud de inspeccien X POF
« Comprobantes de pagos de servicios X eoF
+ Soportes documentales (i aplica) x| x POF
Los tiempos de retencidn se cuentan a partie del cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenca fiscal, do en el (2 afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
quet derivads de Iasere prescrbe a os cinco (5) aos establecido en e Ariculo 7 de a Ley 2094 de 2021 e les otorgd)

un tiempo precaucional de 10 afos.

de fuente de

En parte de la documentacion se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion
especialmente para las cencias naturales.

para Hist paisol
Es de resaltar que 6n bilateral o multilateral d d

productos agropecuario
P para Hist parala 6n de la historia 1a entidad,
[ pesar ge su importanciasu disposicion final es Seleccion, debido al i i " 5 de acuerdo loindicado en la

por de expedient 1a Memoria Descriptiva. queel i aotra; poresto)
A o .

el proceso de

Se proceders a Ia digitalizacion de los documentos en soporte papel su digitalizacion en formato PDF/A con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en Ia Guia GD-SAF-G-2V.1, dicho proceso estard a cargo de Grupo del
(Gestion Documental

. 8 i de Informacién, Gestor|

Documental),

La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por Ia entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF--009 V.1 Instructivol
Eliminacion Documental.

La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital e hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de la Informacién.
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ICA™ “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
91| 8001 | 10 | 13 |Certificados Fitosanitario para Nacionalizacién 2| 8 X | x ol 3 7= £5to aplica para 2]
plantas, productos vegetales y artculos reglamentados como embalajes de material vegetal y dems relacionados en las medidas fitosanitarias vigentes en Colombia, Esto se realiza para detectar y prevenr la potencial salda, dispersion y/ol
+ Certificado fitosanitario para Nacionalizacion x [ x POF diseminacion de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar la sanidad vegetal 10l salud h . con el propsito de. v mejorar el estatus|
« Solctud de inspeccidn x
+ Comprobantes de pagos de servicios. x| x POF
. " x| x POF v
*+ Centificado Fitosanitario de Origen (i aplica) X 7o Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisal, que sucede al terminar fa vigencia fscal, el 6n (2 el procesol
« Soportes documentales (i aplica) x| ox PDF de Transferencia 5 p
que. derivada de laserie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos.
En parte de la documentacion se determin Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion 3 de fuente de
especialmente para fas ciencias naturales.
para Historia, paisol
Es de resaltar que v 6n bilateral o multilateral d d
productos agropecuario
P para Historia, parala 6n de la historia Ia entidad,
A pesar de suimportancia su disposicion final es Seleccion, debido al se aplicard , seleccionando leatoria g deacuerdo gin lo indicado en |
por de exped 1a Memoria D [ a it 2 2ot poresto)
encuenta 1a
el proceso de
Se proceders a Ia digitalizacion de los documentos en soporte papel su digitalizacion en formato PDF/A con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la Guia GD-SAF-G-2V.1, dicho proceso estard a cargo de Grupo del
(Gestion Documental
X i de Informacién, Gestor|
b ), 6 Plazo.
La documentacian no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados porfa entidad, dicho proceso estar a cargo del Grupo Gestidn Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-+009 V.1 Instructivol
Eliminacion Documental.
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de la Informacion.
51| 01 | 55 (CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
91| 8001 | 15 | 1 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiles Enviadas 2] e X 5 3 2001)
* Copia de comunicaciones oficales x [ POF Cabe aclarar que excepcionalmente estos documentos se pueden producir en soporte papel sélo cuando sea requerido el envio fsico de las comunicaciones oficiales. £sto aplica en el caso que los tramites propios de la entidad del Estadol
destinataria asi 1o exijan o en el caso que exista la solicitud expresa del usuario externo destinatarlo para recbir notifcacion fisica de Ia respuesta a un derecho de peticién o un tramite que aiin no se encuentre sistematizado a través de un|
Los tiempos de retencién se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, doenel 2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
. - s A "
quel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorge|
un tiempo precaucional de 10 afos.
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital e hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de la Informacién.
ST | 8001 | 15 | 2 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas 2 | & X Copia de 123 comunicaciones oficales nternas, que son enviadas y recibidas entre funcionarios con 1a finalidad de Informar hechos particulares y sus POSbIEs respuestas, y qUE conforman un EgStT0 consecutivo en razon del numero del
"+ Memorando X POF
v
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
aue derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de 1a Ley 2094 de 2021, se les otorge|
un tiempo precaucional de 10 afos.
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de la Informacién.
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ICA™S

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e E [wi] s
91 | 8001 | 15 | 3 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas 2| s X 10, Acuerdo 060 de 2001),
< Copia de comunicaciones oficales X PO yo
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del 3 el (2afios), realizar el proceso de 1 Archi
que derivada de laserie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos.
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de la Informacion.
51| w01 | 16 CONTRATOS.
51| 801 |16 | 4 IED X 0 e ‘Cuantia, para adquirr benes y/o servicios requeridos para ¢l camplimiento de a3
). Esta modalidad contractual " escogeral contratista, siempre que el valor de | bienes, obras y/o senvicios, no exceda el diez]
+ Memrando Sollitud de contratacion x PO por ciento (105) de la Entidad Estatal”. pu parente, en el cual Tos interesad conlos|
« Cotizaciones (i aplica) x PO Médulo 4 Contratacién Pibl
« Certificado de inexistencia en almacén (si aplica) X POF
« Certficado de Disponibiidad Presupuestal x POF
» Estudios previos y Estudios del sector x POF Los tiempos de retencién empiezan a contar a parti de la vigencia de la ol procesa de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Invitacion Publica X POF p
« Memorando designacion del comité evaluador x POF
« Respuestas a observaciones invitacién publica x POF 7dela Ley 2094 de 2021y que la aceion
« Oferta de la Seleccién de Minima Cuantia X POF Lay 80de 1955,
« Evaluacién de a oferta con menor valor recibida x POF o pars st parals historia o entidad)
« Acta de recomendacidn X POF ’
+ Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta X POF
 Carta de aceptacion X PoF A pesar de su importanciasu disposicion final es Seleccion, debido al i i " de acuerdo loindicado en la
- de expedient 1a Memoria Descriptiva. a i aotra;poresto)
+ Garantias-Poliza de cumplimiento del contrato (siaplica) x POF o
« Solcitud Registro Presupuestal X POF
« Registro presupuestal (IIF) x POF el proceso de
+ Memorando designacion supervisor x POF
. M wor . " de Informacién, Gestor|
Documental),
« Cronograma de actividades x POF
+ Informe de supervision x POF La La eliminacién de nativo digital se hars una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administativa, realizando su borrado seguro
+ Salicitud de adicion / modificacion o prorroga (s aplica) X POF Informacién.
« Incumplimientos (i aplica) x POF
« Acta de Uiquidacion X POF
o1 | 8901 |6 | 5 2 |1 X .
Esta “
« Memorando Solicitud X POF fesionals o
+ Oferta-cotizaciones x POF 3 3
Modulo 4 C i fenineal)
« Certificado de disponibilidad presupuestal X POF
» Estudios previos  Estudios del sector x POF
Manifiesta x POF a g proceso de.
« Minuta de Contrato x POF
« Garantias-Poliza de cumplimiento del contrato (siaplica) x POF g 7 yauela accién
fios segtin el Art Ley 80 de 1993, »
+ Solcitud Registro Presupuestal x POF
+ Registro presupuestal (I firmado) x POF P para 3
+ Memorando designacion supervisor x POF
A s debidoal
+ Acta de inicio x PoF enla Memoria Descriptiva.
+ Cronograma de actividades (s aplica) x POF
el proceso de
+ Informe de supervision x POF
” Gestor,
« Solicitud de adicién / modificacion o prorroga (s aplical x POF .
/ proroga s aplca) Documental),
+ Incumplimientos (si aplica) x POF
+ Acta de Liquidacion x POF oo
o1 | 8001 | 16 | & |contratosdeComodato 7 [ X o Una persona natural o juridica, en 12 que una de las partes entrega a 1 otra)
+Solicitud de contratacion- Memorando X POF
« Estudios Previos (s aplica) x PO 1993,
. x POF
v
del x PO
. X POF Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la vigencia de la . o ’ el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. x POF
. x PDF g 7 dela Ley 2094 de 2021y que la accion
fios segin el Arti Ley 80 de 1993, 02
x PO P para Hist parala 6n de la historia Ia entidad
+ Documento que faculte al Representante Legal para contratar x PDF
x PO A pesar de su importancia su disposicién 6, debido al volumen aplicars un , seleccionando una muestra de los contratos de comodato que reflejen [a misionalidad de la entidad, es decir quel
involucren i e acuerdo Ioindicado en la 6n anual
. x POF e seuerd dicad
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
T et s INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencign | Soporte ""”";‘:::"’““" Disposicién Final PROCEDIMIENTO
oAl o s s A [ac | e & ol lwls
« Copia del Registro Unico Tributario (RUT) vigente: x POF
el proceso de
. x POF
 Mimuta de Contrato X ooF K " ’ ' . " de Informacién, Gestor|
« Garantia x POF -
. Act deantrga del biem e iiiodel érmino de efecucion X wor La s limincin de s dour porte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro
. x POF
+ Informes de supervisién x POF
« Informe Final de Supervisién x PDF
« Acta de devolucién del bien x POF
« Acta de liquidacion suscrita por Ias partes. x PDF
« Carta de viabilidad suscripcién comodato x POF
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
o1 so1 [ 19 [DERECHOS DE PETICION 2 [ s X enlag cuales un ciudadano presenta . ane | prestan sevicios publicos o ejercen funciones publicas, para
"+ Acta de apertura de buzén X 5oc, PoF obtener 6n al artculo 23 de a Constitucién, s B 007, p. 16).
» Solicitud Derecho de Peticién x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al emitirse el documento de respuesta al derecho de peticion, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de|
+ Respuesta Derecho de Peticién x POF Transferencia '
6 que. derivada de laserie prescribe a los cinco (5) fios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos.
En parte de la documentacion se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacidn, puesto que su contenido . hib ores, tradiciones, valores,
En parte de la documentacion se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a fa creacion 3 de fuente de
tcas, el Derecho y y
6 J P para Historia, parala 6n de la historia Ia entidad,
en tanto que da cuenta de la mision institucional, 0s objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual al historia de L
A pesar 6n, debidoal
Seleccionarel 4 apitulo 1 6n Politca de Colombia,
Seleccionar el 100% de los derechos de peticion de interés colectivo, es decir que resuelvan las necesidades de grupos étnicos, religiosos, sindicatos, de derechos humanos, dad dela)
Seleccionar el 100% de implique Ia expresien Ias sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, 5U-|

052 de 1999 de a Corte Constitucional.

Seleccionar una muestra de los derechos de peticion de interés general, es decir que a partr de una solictud individual se resuelvan necesidades de Ia ciudadania y que refiera sobre actividades misionales de Ia entidad; esta muestra sl

Memoria Descriptiva

Seleccionar una muestra de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre Ia prestacion del senvicio por parte de la entidad, una oficina o un funcionario; esta muestra se conformaré de acuerdo al volumen|
por 6

s importante aclarar que el volumen documental producido varia cada afio y differe de una gerencia seccional a otra; por esto, al realizar el proceso de seleccion es necesario tener en cuenta los porcentajes indicados en la Tabla 9 para cadal
caso particular.

el proceso de

La documentacian no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por fa entidad, dicho proceso estar a cargo del Grupo Gestidn Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-+009 V.1 Instructivol
Eliminacion Documental
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ICA™S

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e | soporte | arsinformto | Dipsicion v PROCEDIIENTO
T T I A [acl e e e [wils
9] 01 | 2 [GUIAS SANITARIAS DE MOVILIZACION
91 | 8001 | 22 | 1 [Gulas Sanitarias de Movilzacién interna de Animales Pl ) X
+ Acta de entrega e usuario y cave para el manejo de Sistema de Informacian para Guias de Moviizacion Animal SIGMA y/o X especiico, g 1a base para ica
siniGaN @ )
+ Acta de entrega de usuario y clave para el manejo de Sistema de Informacidn para Guias de Moviizacidn Animal SIGMA y/o X N
SINIGAN (personal para atencidn de concentraciones ganaderas) eon
. X
« Actaentrenamiento persanal programa de movilzacidn X
* Certificado de embara X .
+ Comunicacén blagueo preventivo x| x PoF
+ Comunicacién levantamiento blogueo preventivo. x| x PoF praceso de Transferencia Primaria a Archivo
v ! 1 0362019 x
. I X
7  se lesotorgs
-
x X un tiempo precaucional de 5 anos.
. , X
. X
. pora X
+ Guiasanitaria de movllzacién de animales. X PoF 2 v
+ Ingreso de temeros  acopios con destino asacifcio x| x PoF
. x sk Tecnologias def nformacién.
. N X
. alo x
«Planla recib X
 Plani o X
+ Reporte declaracion nacimientos y muertes de animales x| x PoF
X
. X
x| x PoF
. x| x PoF
x| x PoF
. x| x PoF
 Supenisén a lantas de beneficioy/o fgorifcos X
+Supenvisin puestos de control X
+Viglancia a concentraciones de animales X
+Visia de inspeccion  ecintos feriales X
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ICA™= “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ot o INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES etencin | soport. | extensgn ot | iposicin PROCEDIMIENTO
oAl o [ s [ ac [ac [ » [ e alelw[s
o1 | sw1 |23 [HISTORIALES DE BIENES EN SERVICIO 2 [ s X que orenta los princp [z dades del Almaceén y regstra Ios actvd
Py e— X acministativas reaizacas para el contrl, seguimiento y opimizacidn d I gestien y uso de lo bienes en senicio con os que cuenta el ICA para el cumplimiento e su misonalidad, abjeivos y funcones. Etos documentos evidencian los
« Control de bienes en senviclo x .
. x Y
X
0s tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
e i de X Los tiempos de ret tan 3 partic delcere del expediente, que sucede a terminar a vig I o en el Archivo de Gestin (2 os), post te se debe realzar el proceso de T 1 Arch
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Ajuste x
-c x 6 quel derivada de laserie prescribe a os cinco (5) aos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, e s otorgol
. x untiempo precaucional de 10 fios
+ Compronante de movimiento de inventario (CMI) de 8aja por perdida, robo o hurto x X X
. " M apoyoal o unal
entidad, 3 enl
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Bajapor reposiién x 1
. x
.c i) de x
- X
o1 | swo1 | 24 ERICULOS 2 & X | %
~ Hola de vida del vehiculo X
' X
* Registro de Aduana x Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede alterminar la vigencia fiscal, do en el @aios), se debe realizar el proceso de Trans’erencia Primaria al Archivo
« Factura de compra X i
« Tarieta de propiedad M
+SoAT X 1as fases ¥ Central Articulo 7 dela También, el
« Reporte revision técnico mecanica x [ariculo 1081 del Decreto 410 de 1971 (Codigo de C una A o
+ Formulario pago de impuestos x partir de la fecha del il e ) Articul 3
«Solicitud del Senicio X Ferlo 10afios
+ Inventadondividualde Vehiculos x en parte de 1a documentacion se determin1a existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadistcos e nformacion concerniente a la creacion , los cual de fuente de
« Ejecucion y Cumplido del Servicio x ncién
« Control Mantenimiento de Vehiculos
2 par Hist parala Historia 1a entidad,
en tanto que da cuenta de la misién institucional, os objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual al Ia historia de i 1o
!
A5
muestra de os hstorial toda vez que pi i I
atencién deacuerdo loindicado en la Tabla 9 que sl
encuentra en la Memoria Descriptiva.
3 documental fa cada a otra; por esto, al realizar el proceso de seleccidn es necesario tener en cuenta los porcentajes ndicados en la Tabla 9 para cada
caso particular.
el proceso de
vi
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estaré a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivo
Eliminacion Documental,
o | w01 | 2 INFORMES
91 | 8001 | 26 | g |mformes deGestion de indicadores 2| e X o, forml 3
< Tnforme de comportamiento de ndicadores de gestion X ooF i
un apoyo a a gestién administrativa
d C U el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
— 7 021, se
un tempo precaucional de 10 afios
informacion. C
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
91| 01 | 26| 12 Oficial 2 [ s X X ICA, en las g i d
« Formato de notificacién X PDF oficial.
+ Notificaciones descartadas. x PO
« Reporte de Resultados de laboratorio x POF v
. & i x PO Los tiempos de retencion se cusntan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente s debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
« Estudio Epidemioldgico (i aplica) X POF i 6 2 i
. 6 uarentena (s apl x PO e peat
6 6 ue ferivada de Ia ser prescribe a os cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd|
 Clrre de caso M PoF . a P (5)afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otor
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres |
traciciones, val i é
La disposicion Total existencia ifco, puesto que su contenido 6n concerniente a la creacion 3 del
La disposicic 5 P para Historia, parala
) 6 I memoria,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
o hivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de ! permanente
8001 | 26 | 14 |Informes de Recaudos Diarios 2 [ & X Aa Secto]
~ Resumen diario de ingreso. X 3 . por| o deal
. X
« Libro de recaudo - Sistema Nacional el Recaudo del A SRNI X
+ Otros recaudos efectuados por datafono X
« Soporte de recaudo x| x
Los tiempos de retencion se cuentan  parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivol
las fases d 6n y Centralse asignaron i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, También, el
 Artculo 632 del Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario) impone el deber de conservar informacién y p [ (5) afos, contados a partir del 1. de enero del ano siguiente alde su
elaboracion, expedicion o recibo. Adema P partir de Ia fecha del ultimo asiento, documento o comprobante, segan el Artculo 28 de la Ley 962 de|
2005. Por o anterior, se es otorgs un tiempo precaucional de 10afos.
apoyoa la gestion Ia dependencia productora, el
vez ranscurrido el tiempo de permanencia en el Archivo Central.
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de a Informacion.
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ICA™ “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
P S et e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 8001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion. | - Soporte E"""’;‘:::i"l"“‘"’ Disposicién Final PROCEDIMIENTO
oAl o [ s [ ac [ac [ » [ e alelw[s
91| 801 | 2| 16 2 8 X | X |Documentos de caracter misional con los cusles se reporta la informacion relaiva a 105 procesos de inspeccion, viglancia y control de animales, productos de origen animal o Ge uso veterinario y demas artculos reglamentados que van a i
acia Colombia, con el fin de prevenir el ingreso y/o dispersion de enfermedades y/o plagas cuarentenarizs, y para asegurar su control oficial y efectuar Ia vigilancia epidemiolgica conforme con los requisitos zosanitarios|
0 X Por W p 6n, pruebas, exmenes de lab
+ Comprobantes de pagos de serviclos x POF observacion o investigacion. para advertir sobre la I para el pais, | I su biologia, habi
* Visita para inscipcidn de Fincas para Cuarentena Animales Importados x PoF tcico animal, propiedaties fisicoquimicas y mecanismos de transmisicn no pueden ser detectadas por os inspectores ubicados en los puntos de entrada autorizados,lo que permite apl
« Documentos Zoosanitario de Importacion (si aplical x Por i olombia.
« Resoluclon de cuarentena (i aplica) X POF
« Certifcado de Inspeccién Sanitaria de Importacion x POF
« Regisro de visia de seguimiento a cuarentena X PoF v
« Reporte de resutados de pruebas de laboratorio x POF
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisal, conservando e el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo)
« Soportes documentales (i aplica) X PoF . s , ;
x| x POF
. I x| x PoF 6 6 auel derivada de laserie prescribe a os cinco (5) aos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, 5e s otorgol
un tiempo precaucional de 10 fios
en parte de Ia documentacion se determin Ia existencia de valor cientifio, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente 2 la creacion 3 de fuente de
especialmente para lo ciencias naturales
P para Hi paisol
Es e resaltar que v 6n blateral o multilateral a
productos agropecuario
2 para Hist parala 6n de o istoria Ia entidad,
A pesar de su importancia su Jeccion, debido al i , seleccionando leatoria a deacuerdo gin loindicado en la
por. de exped |a Memoria D & a i It aotr; por esto)
encuenta I pais.
el proceso de
) a de Informacien, Gestor|
L La climinacion de nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePaint de cada Unidad Administratva, realizando su borrado seguro
Informacién.
91| w01 | 2| 1 g 2] s X |_X_|Documentos de caracter misional con los cusles se reporta 1a nformacian relativa a 105 procesos G Inspeccion, viglancia y control G animales, productos de origen ammal o Ge uso veterinario y demas ariculos reglamentados que van a s
< Sollcitud habiltacion de establecimiento a Cuarenten X o exportados desde Colombia, con el fin de prevenir Ia slida y/o dispersion de enfermedades y/o plagas cuarentenarias, y para asegurar su control ofical y efectuar la viglancia epidemioldgica conforme con los requisios zoosanitarios del pais|
exportador para autorizarsu salida del realiza de animales, articulos reglamentad é realizarles 6, pruebas, examenes del
« Comprobantes de pagos de servcios
” P x PO Iaboratorio, tratamiento, observacion o investigacion. Estas cuarentenas s realizan antes de Ia salida del envio haci el ais de destino y en un predio partcularpreviamente autorizado, con el ropdsito de mantener, actualzary mejorar el
« Informe de viita de seguimiento a cuarentena X
« Reporte de resultados de pruebas de laboratorio X PoF
« Centifcado Sanitario de Origen (C50)
X PoF
« Soportes documentales (i aplica)
X PoF
Los tiempos de retencion se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo)
aue derivada de laserie prescribe a los cinco (5) aos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se s otorgo|
un tiempo precaucional de 10 afios
en parte de Ia documentacion se determing Ia existencia de valor ientifio, puesto que su contenido posee datos estadsticos e nformacion concerniente a la creacion 3 de fuente de
especialmente para las ciencias naturales
histrico p para Hise generan paiso
s de resalar que v biateral o multiateral d
productos agropecuario
2 para Hist parala historia 1a entidad,
A pesar de su importancia su leccion, debido al i seleccionando leatora a deacuerdo gin loindicado en la
por. de expedientes, 1a Memoria D & a i & aotr; por esto)
encuenta la pais.
el proceso de
3 dor, istema de Informacion, Gestor
Documental),
L La eliminacion de nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePaint de cada Unidad Administrativa, realzando su borrado seguro
Informacién.
51| w01 | 2| into Pr 2| e X [Dorumentos de caracter misinal con 103 cuales s reporta 1 Inormacion relaiva a 15 procesos de Ispeccion, WEIancia y contrl del materal e propagacion aue ngresa al pats, con e i de prevent a mtroduccian y/o dispersion de pIogas]
para asegurar su control registran el seguimiento a o protocolos establecidos para la cuarentena de Posentrada realizada en predios de terceros autorizados para realizar el confinamiento ofical del
*+solcitud de nscripcion de Estacién Cuarentenaria x PoF é inspeccion, prueba, tratamiento, observacién o investigacion, el cual es aplicado después de la entrada del envio en ¢!
+ Actade reuniones 51 aplica) X por para materiales de categoria de riesgo 4 y se realiza para adverti sobre la presencia de plagas reglamentadas y/o plagas de importancia socioecondmica para el pais,las cuales, por su biologia, habitos, concentracién en el tejido vegetal)
«Solicitud de inscripcion de asistente téenico X POF o pueden ser detectadas p fos & proposito de mant ymejorar
el estatusftosanitario de Colombia,
 Protocolos siaplca) x PoF
. X POF
X PoF v
« Oficio de habiltacion cuarentena X POF o
Decumenta de Reauistos Fosanitarios para Importacion M o Lo tempos de retencid se cuentan a parir dl ciere del expediente, que sucede ol terminar Ia vigenca fiscl conservando en el Achiv de Gestidn (2 afos), posteiormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primari al Archivo
« Cerifcado Fitosanitario de Nacionalizacion X POF
3 x PoF ) ) N : )
« Acta de inspeccion en Cuarentena Posentrada X POF f aue derivada delasere prescrbe a os cinco (5) afos establecido en e Articlo 7 de fa Ley 2094 de 2021, se les otorgd)
s iaplca) X vor un tiempo precaucional de 10.afios
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oAl o s s A [ac | e & ol lwls
« Reporte Laboratorio (i aplca) x Por
+ Informe de cierre de cuarentena x POF En parte de la documentacion se determin Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales srven de fuente de investigacion cientiica
+ Ofico cerre de cuarentena x PO especialmente para las cencias naturales.
. " x POF
« Correos electronicos (5iaplical x ost 2 para Hist paisol
Es de resaltar que v demostrar en bilateral o multilatersl d d
productos agropecuario
b para Hist parala historia 1a entidad
A pesar ge su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al aplicars i " ' formard de acuerdo segin o indicado en |
de expedient 1a Memoria Descriptiv. a 113 otra; por esto|
a pais.
proceso de
v
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta o indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivol
Eliminacin Documental,
51| o1 | 2 | 22 > = X X Documentos de caracter misional con [0s cuales se reporta periodicamente la iformacion epidemiologica de B . obtenida en campo por TCA para analzar a dinamica de 1a salud animal y generar]
. X 6 ) a

Los tiempos de retencion se cuentan  parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivol

7de a Ley 2094 de 2021 y que Ia accion|

Ley 80 de 1993, 20afos.

La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que s determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres |

traciciones, val
La disposicion Total existencia de valor cientifico, puesto que su contenido concerniente a la creacion 3 del
La disp P para Hist parala
I
La disposicion final Total teniendo en cuenta o 6 Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modfican el

estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del

o b I el proceso de 1

permanente
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ICA™ “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
91| 8001 | 26 | 24 [Informes Epiemiologicos Reglonales > [ ® X X
T X
+ Informe de sensores epidemiolGgicos x xisx v
+ Informe de Movilizacién X xsx
+ Informe de Diagnésticos de serolégicas y alérgicas SEAL X xsx Los tiempos de retencion se cuentan  parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
+ Informe Diagnsstico de otras enfermedades X xisx i 5 6 i
. feras, et X xisx
+ Informe de infraestructura pecuaria x xsx 6 6 aue. derivada de laserie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicio 5 P para Historia, parala
) 6 I memoria,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
o hivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de permanente
X 2 i de Informacién, Gestor|
b ), 3 Plazo.
SL | 8001 | 26 | 26 [Informes Fitosanitarios 2 [ s X
< Informe de acciones ftosaniarias X XS
X xs
+ Informe de atencion a comunidades priorizadas X PoF
+ Visita Inicial o de seguimiento de Prevencion, Viglancia  Control x POF ter ” proceso de Transferencia Primaria al Archivo
+ Visita iicial o de seguinento de ACFC x PoF
X POF
« Registro de asistencia a reuniones nternas X PoF o7 , selesotorgs
« Informe de brigada fitosanitaria X POF un tiempo precaucional de 10 afos.
« Acta de reunidn X por
X ooF L dposicin e Corsenvcién s e habitos, costurmbr
+ Control 2 a mowilzacién de productos veetales x PoF tradiciones,
X POF
« Tratamiento de brotes de plagas x POF L disp onservacién
X POF
La disp onservacion porser p primaria para Hist
dor, Sistema d
Informacion, Gestor
ST 8001 |27 INSTRUMENTOS ARCHIVETICOS
8001 | 27 | 3 |Imventarios Documentales de Archivo Central 2 e x x 5 h ,
~Inventario documental de archivo central | x X5, POF
Los tiempos de retencién se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, doenel 2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
quel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Aticulo 7 de aLey 2094 de 2021, se les otorge|
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicion Total existencia i to que su contenido is 6n concerniente a la creacién 3 del
La disposicie s P para Hist parala
) stitucional,
b I L se debe proceso de.
v
; ) " de Informacién, Gestor|
Documental),
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ICA™ “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
o1 | w01 | 28 INSTRUMENTOS DE CONTROL
91| 8001 | 28 | 1 [Istramentos de Control de Animales Importados 2 s X el seguimiento, vig Ge o3 animales importados  Colombia o que pasan por el territorio nacional en transita hacia su desting, reglstranda tanto su Ingreso como su salida del
. o Tided X o Centro Internacional de Trazabilidad Agropecuaria (CITAG) 1a inspeccian fisica de I i
) N M autorizar o negar 1a expedicion de 1os certificados de inspeccion sanitaria. Lo anterior se realza para prevenir el
dan af L 012 salud humana, i Inoculdad
. 1TaG) lidad x
« Soportes documentales (i aplica) x PDF Areh
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fical o enel (2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
auel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Aticulo 7 de aLey 2094 de 2021, se les otorge|
un tiempo precaucional de 10 afos.
En parte de la documentacion se determin Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a Ia creacion de conocimiento, los cuales srven de fuente de nvestigacion cientiica
especialmente para las cencias naturales.
P para Hist paisol
Es de resaltar que v demostrar en bilateral o multilatersl d d
productos agropecuario
b para Hist parala historia 1a entidad
[ pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al i i " ' formaré de acuerdo loindicado en la
b de expedient 1a Memoria Descriptiva. a i 113 otra; por esto|
en el pas.
Una vez cumplido e periado de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Sel
. " de Informacién, Gestor|
Documental)
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por Ia entidad, dicho proceso estar a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-009 V.1 Instructivol
Eliminacin Documental.
La eliminacidn de los documentos en soporte nativo digital e hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de la Informacion.
8001 | 28 | 3 [Wmstrumentos de Control de Comunicaciones Ofiiales 2 s X 730060 de 2001,
= Planilla de control de comunicaciones oficiles X
z i el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
g 7 021,52
un tiempo precaucional de 5 afos
1
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ICA™

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Instrumentos de Control para Toma de Medidas Fitosaniarias de Certificados

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Conceptode  rechazo de solicitud de CFN

« Notificacion de medida fitosanitaria

« Reporte de resultado de laboratorio (s aplica)
.c

« Notificacidn de reembarque (s aplica)

« Notificacién

Soportes documentales si aplica)

Retencidn | soporte | Extensién Formato Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oigital
A [ac | [ e o[ & [wils
2] 3 x| x Zenicos mediante o cuales se registra el seguimiento, Viglancia y control a Ia toma de medidas fitosanitarias de un envio de importacion y su embalaje, para autorizar el rechazo de las soicitudes de expedicion de Certificados
PDF 6 olombia p laaplicacion|
POF b
x| x POF
X POF Lo anterior s realiza para prevenir el ingreso /o dispersion otros agentes pelgrosos que puedan afectar la sanidad vegetal o animal, o la salud humana, y con el
X 5
X
X v
X
x Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente s debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
x PDF ' 5 A o
X
x| x 6 que. derivada de la serie prescribe a los cinco (5) fios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 5 afos
En parte de la documentacion se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a fa creacion 3 de fuente de
especialmente para fas ciencias naturales.
P para Historia, paisol
Es de resaltar que v 6n bilateral o multilateral d d
productos agropecuario
P para Hist parala 6n de la historia Ia entidad
A pesar de suimportancia su disposicion final es seleccion, debido al se aplicard , seleccionando leatoria g deacuerdo gin lo indicado en |
por 1a Memoria D [ a it B aota; poresto)
A o o
en el pais.

Una vez cumpiido el periodo de retencidn en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservar de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Sel
3 1

X o de Informacién, Gestor|
o i), 6 Plazo.

La documentacian no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por fa entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestidn Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-+009 V.1 Instructivol
Eliminacion Documental

La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
Tecnologias de la Informacion.
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

et INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL

Retencidn | soporte | Extensién Formato Disposicidn Final
oigital

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO

oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils

91| o1 | 2| 5 2] 3 x| x gistra el seguimiento, 2l ‘envio de exportacion y su embalaje, para autorizar su devolucion debido a que contienen material
T x vegetal y/o animal que no cumple con las medidas sanitarias y/o fitosanitarias exigidas por el pais importador. o I 1a aplicacién de las como los “Vistos

Lo anterior se realiza para prevenir la salida y/o dispersién o diseminacin de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedads u otros agentes peligrosos que puedan afectar Ia sanidad vegetal o animal, o a salud humana, paral
favorecer delos ymej G
inocuidad agroalimentaria

v

Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente s debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol

que. derivada de laserie prescribe a los cinco (5) fios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 5 afos

En parte de la documentacion se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a fa creacion
especialmente para fas ciencias naturales.

3 de fuente de

para Historia, paisol
Es de resaltar que v 6n bilateral o multilateral d d
productos agropecuario
P para Hist parala 6n de la historia Ia entidad
A pesar de suimportancia su disposicion final es Seleccion, debido al se aplicard , seleccionando leatoria g deacuerdo gin lo indicado en |
por de exped 1a Memoria D [ a it B aota; poresto)
6 a
en el pais.

Una vez cumpiido el periodo de retencidn en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservar de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Sel
! v

X o de Informacién, Gestor|
o i), 6 Plazo.
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ICA™

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL

« Concepto de rechazo de soliitud

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | - soporte ""”";‘::::"“‘" Disposicién Final PROCEDIMIENTO
A [ac | [ e E [wi] s
2] 3 x| x ‘mediante los cuales se registra | seguimiento, viglancia y control a 1 toma de medidas fitosanitarias y sanitarias de un envio de Importacion o exportacion y su embalaje, para autorizar el rechazo de las solicitudes del
PDF 6 is

Lo anterior s realiza para prevenir e ingreso, Ia salda /o dispersion i puedan afectar fa sanidad vegetal o animal, o fa salud humana,

yeonel ymej

para favorecer |
12 inocuidad agroalimentaria

v

Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente s debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol

derivada de laserie prescribe a los cinco (5) fios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)

un tiempo precaucional de 5 afos

En parte de la documentacion se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a fa creacion 3 de fuente de

especialmente para fas ciencias naturales.

para Historia, paisol
Es de resaltar que v bilateral o multilateral d d
productos agropecuario
P para Hist parala 6n de la historia Ia entidad
A pesar de suimportancia su disposicion final es Seleccion, debido al se aplicard , seleccionando leatoria g deacuerdo gin lo indicado en |
por de exped 1a Memoria D [ a it B aota; poresto)
6 a
en el pais.

Una vez cumpiido el periodo de retencidn en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histdrico donde se conservar de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Sel
! v

" de Informacién, Gestor|

b ), 6 Plazo.
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
T e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e | soporte | arsinformto | Dipsicion v PROCEDIIENTO
T T I A [acl e e Gl lwils
51| soo1 | 2] 7 7] 5 x| x gsra el seguimiento, e Te5 170 materal de origen amimal para s mportacion, de su embalajey vehiclos oe
ransporte, para P al teritoro nacionsl. 1a aplicacion
< X i b : :
+ Acta de decomiso s aplica) x| x eoF
« Acta de destruccion (s aplica) X Lo anterior s reaiza para prevenir el ingreso y/o dispersion otros agentes peligrosos que puedan afectar a sanidad vegetal o anima, o la salud humana, y con e
+ Notifcacién de reembarque (s aplcs) X 5
v
Los tiempos de retencion se cuentan a partr dl cerre del expedient, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se diebe reaizar el proceso de Transferencia Pimaria al Archivo
6 avel derivada de aseie prescribe a loscinco (5 fos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, 5l otorgo
un tiempo precaucional de 5 aos.
en parte de Ia documentacion se determin Ia existencia de valor cientifio, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente 2 la creacion 3 de fuente de
especialmente para fas iencias naturales
2 para i paiso
s de resaltar que v 6n bilateral o multilterald a
productos agropecuario
2 para Hist parala 6n de a historia laentidad,
2 pesar desu imporancia su leccin, debidoal seaplicard , seleccionando leatoriaq descuerdo g0 lo ndicado en a
por de exped 1a Memora D 2 a i o 2 0a; poresto
1a aplcacio
en el pais.
Una vez cumpiido el periodo de retencion en el Arhivo Central se debe realza el proceso de Transfrencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservard de manera permanente en su soporte oriinal dicha muestra sleccionad. S
s v1
) a de Informacién, Gestor
o ) Piazo
Lo documentacion no sleccionada se eliming, de acuerdo con los procedimientos estpulados por la entidad, dicho proceso estrd a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo ndicado en el GD-SAF-009 V.1 Instructivol
Eliminacien Documental
La climinacién de los documentos en soporte nativo digital e har una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administratia, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo dela Oficna da
Tecnologiasde a Informacion.
S| w01 | | 8 Terrestres R K X 3 i Vo,
< Ubro de Regstro inspeccian de vehiculos terestes X el maguinara, equipo /o vehiculos usados, que son defiidos en 1a Resclucién 24690 de 2018, lanorma
dicone, o derogue, i
. (iaplca) x e e s sompe sean . para
« Acta de decomiso de animales, vegetales  sus roductos (s aplica) X e o demimacion i focto a "
6 s aplica) X animal, i
. X
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir dl cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenca fiscal, do en el (2 afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
quet derivad de Iasere prescribe a os inco (5) fos establecido en e Articul 7 de a Ley 2094 de 2021, e ls otorgd)
un tiempo precaucional d 5 aos
en parte de 1a documentacion se determin Ia existencia de valor ientiico, puesto que su contenido posee datos estadistcos @ nformacion concerniente 2 la creacion 3 de fuente de
especialmente para s ciencias naturales.
para st pais o
s de resaltar que 6n bilateral o multiateral a
productos agropecuar
o para st parala 6n de Ia historia Taentidad
[ pesar de su mportancia su disposicion finales Seleccién, debido al i ) " 4 de acuerdo lo ndicado en'a
or de expedient 1a Memri Deseriptva aueel ia cada o aour; poresto
en el pais.
Una vez cumplido el periodo de retencion en el Arhivo Central se debe realza el proceso de Transfrencia Secundaria a Archivo Histrico donde se conservard de manera permanente en su soporte orignal dicha muesra sleccionad. Se
La documentacidn no seleccionadsa se eliming, de acuerdo con los procedimientos estiulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta o indicado en el GD-SAF-+009 V.1 Instructivo
Eliminacion Documental
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ICA™S

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Admi

trativa 800~ GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS

Codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | soporte zmns:n::mm Disposicion Final PROCEDIMIENTO
DA DE s [ sb AG [ Ac [ p [ &L Elwr] s
91| 8001 [ 28 [ 9 [instrumentos de Registros Diarios de Inspecciones. 2 [ 3 x| x éenicos mediante los cuales se registran las los vuelos V/o diferentes medios de transporte, los equipajes, correos y/o bodegas, segin sea el caso, para autorizar el
«Registro diario de vuelos intemacionales (s aplica) x ’
x Lo anterior se realiza para prevenir el ingreso, persio i puedan afectar la sanidad vegetal o animal, o la salud humana,
* Acta de decomiso de animales, vegetales y sus productos (si aplica) x para favorecer | yconel ¥ mej d:
. (st aplica) X y la inocuidad agroalimentaria
¥
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
g quel: derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgs|
un tiempo precaucional de 5 afios.
En parte de la documentacién se determing Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién ) de fuente de
especialmente para las ciencias naturales.
e para Hi paisol
Esde resaltar que ¥ n bilateral o multilateral de de
productos agropecuario
o para Histe parala o historia la entidad
A pesar de suimportancia su I debido al seaplicara , seleccionando I a de acuerdo gin lo indicado enfa
por. de exped a Memoria De Es a i & aotra; poresto)
la
en el pais.
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histrico donde se conservars de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Sel
3 vi
X g de Informacién, Gestor|
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivo|
Eliminacin Documental
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina del
o1 | 8001 | 31 LICENCIAS
o1 | 8001 | 31| 1 | BE X elch, una persona para la movilizacién interna de i 1o exijan, verificandol
Veser T o el cumplimiento las medidas f Colombia. Las Licencias Fitosanitarias de Movilizacion de Material Vegetal (LFMMV) permiten controlar la inspeccién, vigilancia y control fitosanitario para los|
materiales vegetales, y tienen una vigencia de tres (3) dias calendario, un solo trayeeto, un solo vehiculo de transporte y G el lote de material las esp la misma. Esto con el
. x| x PoF lombi
« Factura de venta x| x POF
X
* Constania itosanitara SISPAP (s aplics) x PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, o en el (2 afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
que derivada de la serie prescribe 3 los cinco (5) aios establecido en el Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgg|
un tiempo precaucional de 5 afios.
La dispc [ para Hist parala
situcional,
La disposicicn final Total teniendo en cuenta a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. s de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, el proceso de
v
. " i de Informacién, Gestor|
Documental),
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
R e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800~ GERENCIA SECCIONAL
coigo SERIES, SUBSERIES Y TIPS DOCUMENTALES e | soporte | arsinformto | Dipsicion v PROCEDIIENTO
n] o [s[w aclacl e [a alelwls
S| w1 | a1 2 B X X Documento ofcial cpedido por o ICA, mediante el ual autorza & una persona natural o Judica para que en su predio funcionen eventos que IMpIquen 1a concentracion de animales dentro del rtori nacional, medionte s evison oe
icencia Zoosanitaia por Establecimiento o, ” P o e
s evento, mismoy esto, Esto apica y recreativs, eros
PP T o comercales y de exposicin, mercados ganaderos paraderos (establecimientos en 0s que s acopian animales de tpo comercil para s posterir revent), pesebreras, remates y subastas. Lo anteior s realza para preveni e ngreso /o
dispersion de plogas ™ enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar Ia anidad vegetal animal, o fa salut humans,  con el propSsic de mantener, acualza y mejorar |
Vit de nspeccionarecintosferales X
. 6 x| x #or
v
Los tiempos de retencien se cuentan  partr del ciere del expediente, que sucede al termina la vigencia fiscal, conservando en el Achivo e Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferenca Primaria al Archivol
ae derivada de aseie prescibea oscinco (5)afos establecido en el Articlo 7 e 1 Ley 2094 de 2021, es otore
un tiempo precaucional e 5 aos.
s disposcio 6 v para Histora, para
3 5 \ memoria,
s disposicon fnal es Conservacion Total teniendo en cuenta que se defermin la eistencia de valor histeico por ser posible fuente primaria paa investigaciones en Histoia, tenendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus saniaro  fitosaitrio dl pais o que egistran cambios en Ia condicion saitri o fitosanitari de otro paiss. Es de resaltar que I condicion sanitaria o fitosanitria es fundamenta de establecer  demostar enlos rocesos de|
) hivo Centra, én en soporte papel, o proceso de permanente
vi
) s de nformacin, Gesor
o ) 6 Plazo
s w01 | WANUATES
1| 8001 | 32 | 7 |Wanualesdelistema de Geston Integrado sG1 2] X X Documento estratégio dentro de Ia estractura documental del Sitema Integrad de Gestion — IG, Que descrbe 1a forma en que ése da CUmpIITIento a 05 1equiSios establecdos por 1a ey e cliente, la Universidad y los definidos por a3
< Revisén pora Direccén X PoF normas de referencia adoptadas dentro del stema
 Evidencas de contolesde iesgos X PoF
 saidas o conformes X #or
 Planes de mejoramiento Suscrtos X #oF Lo temposde retencidn se cuentan a parti gl ciere el expediente, que sucede ol terminar Ia vigencia fiscl, conservando en el Achivo de Gestion (2 aos), posterormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
 Etqueta de muestreo de frutos ampo '
* Evdenda de acclonessuscrtas x 7o aue derivada de aseie prescribe a loscinco (5) afos establecido en el Articulo 7 d Ia Ley 2094 de 2021,se s otorg)
. 50 X PoF un tempo precaucional e 10a7ios.
X voF
. L disp 6 o para st paralo
pelgrosos RESPEL S .
. i i Informacién x 7o y
v . proceso de Transferencia Secundaria o permanente
+ Audiorias x| x Por
 Informe de X sor #or/, o . Gestor
+ Comunicaciones con entidades ambienales X oo Documental)
«Eventosde x| x o
+ Manifestos de Transporte de Residuos Pelgrosos x| x ooF
 Regitros de Astencia X PoF
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
[o1] s0o1 | 55 PLANES
91| 8001 | 35 | L |plan Nacional de Resistencia Antimicrobiana. 2] e X X registan monitorear y reducira . como el huevo y leche bovina. Teniendo en
elcualun fectado por un antimicrobi ble. La RAM se refiere a como bacterias,virus, hongos ]
" # parésitos, que han adguirido resistencia al tratamiento antimicrobiano. Esto incluye Ia toma de muestras y su envio a laboratorio para detectar y analizar los resultados, para determinar el riesgo y desarrollar e implementar las medidas|
\cta toma de muestras x| ox POF necesarias para la contencin del problema, lo cual se espera realizar también en otras especles de importancia en produccidn primaria destinadas a Lo anterior con el a sanidad Vi
+ Memorando remisorio de muestras allaboratorio de anslisis X POF inocuidad agroalimentaria en Colombia
" M
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) s aplica x| x POF 1 Archi
Muestras tomadas en planta de beneficio Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigendia fiscal o enel (2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
« Acta toma de muestras x| x POF
auel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Aticulo 7 de aLey 2094 de 2021, se les otorgd|
un tiempo precaucional de 10 afos.
s et s Conservai Tt veienencons Q. deeing 1 stncsa i wlor Cis o e parts o kol sl el o g5ci, pusto e contnd g el b, osundres
tradiciones, val I identidad. Esto
especialmente en Io relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho Internacional humanitario, como el derecho a a salud en las comunidades y el
derecho al ambiente sano.
La disposicion Total existencia to que su contenido concerniente a la creacién , los cuales sirven del
La disp P para Hist parala
histori insttucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de fa misién institucional, os objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual 1a historia de la nacién Tof
relativo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a exstencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y itosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, el proceso de
i v
. " de Informacién, Gestor|
Documental),
51| 8001 | 35 | 2 |Plan Nacional Moscas defa Fruta 2 [ & X X permiten faciltar 1 Termtorio nacional.£sto al - control y seguimiento a 13 presencia de Ia mosca de la fruta y a las &reas declaradas Ibres o de baj|
T X pais.
X
+ Registro de captura de mosca (MF-CAP) x s
« Registro Ubicacién de Trampas Moscas de fa Fruta (F-UBI) X xsx Los tiempos de retencién se cuentan a partirdel cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, doenel 2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
« Etiqueta de muestreo de frutos campo X
« Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio. x quel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otarge|
+ Formato resultado muestreo de frutos (MF-FRU) x Xsx un tiempo precaucional de 10 aios.
X
« Formato de supervision de senvicio a trampas La disp P para Hist parala
stitucional,
. x
« Envio de s muestras de moscas a laboratorio X La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y itosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, el proceso de
v
' ; " de Informacién, Gestor|
Documental),
51| 01 | 3| 3 2] & X X Documentos que registran 1as actividades Inspeccion, viglancia y control realizadas para prevenir, montorear y reducr 105 residuos de medicamentos veterinarios y To prod.
ncluye la y analizar los resultads determinar el
T A toms de muesas x| x PoF contencin del problema o cul se eperarelzar tambié en otas especes de importanci en producidn pimara destinadas 3 onsumo humano. Lo anteror con e propdso de garantar s sondad gropecuats 1 1a s
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ICA™S

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS

codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oAl o s s A [ac | e & £ lwr
. x| x POF
@ (v x| x POF 1 Archi
+ Ustas de asistencia (reuniones y capacitaciones) s aplica x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigendia fiscal o enel (2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
+ Resolucién de medidas sanitarias (s aplica) X POF
auel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Aticulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorge|
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su cantenido regisra vivencias, habitos, costumbres |
tradiciones, val les, polit identidad. Esto
especialmente en Io relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a 1a salud en las comunidades y el
derecho al ambiente sano.
La disposicion Total existencia to que su contenido concerniente a la creacién ) los cualg del
o b Hist parala
historia instituclonal de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, Ios objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacidn y sus teritorios. Esto especialmente e ol
relaivo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y demds acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y itosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, el proceso de
i v
. " de Informacién, Gestor|
Documental),
91| 8001 | 35 | 16 [Planesde 2 [ & X o ‘ Trabajo. (Numeral 7, Ariculo 2.2.4.6.8. Decreto 1072
+ Acta de revision por la Direccion (51 apiica) X PO de 2015)
« Certificados de aptitud Iaboral x PO
+ Exémenes ocupacionales x POF
« Formatos de inspecién de Sstema de Seguridad y Salud en el Trabajo. x N
\ Mati deiesgos M s g 7 el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
aciény x s
+ Registro de Actas de reunidn del COPASST x PO " o7 021, que a accidn
< Registrode asistenci x| x POF o Ley 80 de 1993, i Articulo 22.4.6.13 del Decreto 1072 de 2015, e les otorg un
« | x oo iempo precaucional de 20arios.
* Registro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal
La disposicio Total érico p para H
P Transferencia Secundaria al
v
PDF/A, d Gestor,
91| 8001 | 35 | 17 |Planes deTrabajo para Exportacion de Vegetales en Fresco B E X Tresco, 5 entidad hombloga al
Planes de trabajo operativos de Aguacate Hass. lisis del
Caracterizacion predial
P (Cabe aclarar
« Solicitud de vinculacién a los planes de trabajo. x POF
x HTML
« Poligono (i aplica) x o
d 3 el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
« Acta de visita para verificacién de caracterizaciones x = - ! proceso de Transferencia A
+ Informe de verificacion de las caracterizaciones. x POF
Vigilancia de plagas de control oficial de Aguacate i 7 02 el
. x| x ML un tiempo precaucional de 10 afos.
« Actas de vsita de prevencién, vigilania y control x
* Corte de frutos anual e planes operativos (s aplica) x POF 2 dsposicion Toul y - e st
. x HTML
+ Trampeo Ceratits capitata en planes operativos (s aplica) x ML La disposicién Total porser para Historia,
+ Informe de manejo de plagas siaplica) x POF
abilitaciones de lugares de produccién de Aguacate Hass.
« Acta de visita de habilitacion x| x POF
Actade vista de habili el proceso de Transferencia 1
+ Anexo 4 plan operativo Japn diligenciado X POF i
POF/A, ) n Gestor|
Documental)
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
ficna Productora | 8001_GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e | soporte | arsinformto | Dipsicion v PROCEDIIENTO
T T I A [acl e e Gl lwils
91| w01 | 36 pLanes 0
91| 5001 | 36 | 1 [Planes deTransferencias Documentales rimarias 2 [ s X Regisro del proceso teenco, adminIsatvo y egal mediante el cual se rasadan 165 Gocumentos del rchivo de gesUon al arcive cental, segin 105 Uempos de etencion establecdos en ablas de retencion documental (Ariclo 28283 el
«Solicitud de transferencia primaria X POF Decreto 1080 de 2015).
 Inventario Documental de I transferencia X eoF e
« Actade ansferencia documental x POF
+ Cronograma de transerencias documentales primarias X sk PO Los tiempos de retencion se cuentan a parte del cerre del expediente, que sucede 3l terminar Ia vigenda fiscal, do en el @ afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
auet derivads de Iasere prescrbe a los inco (5) aos establecido en e Aricul 7 de a Ley 2094 de 2021 se ls otorgd)
un tempo precaucional de 10afis.
s disposiion Total existencia 1o que su contenido concerniente a a creacidn , los cua d
Ladisp o para st parala
3 tituciona,
na el Archivo Cental, n soportnati i, deb elr o raes d TaneenlSecundara Arciv isrn donde e consanard do maner ermaneieen
soporte oiginal Los documentos en soporte nativo digtal se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando a extensién del formato lo "
Informacion, Gestor
5] w01 | w0 PROCESGS TURIDICOS
91 | 801 | 40 | 10 [Procesos sancionatorios 7] s X regisran el por el ICA 3 un n nspeccon, Ge Ta sanidad agropecuaria y 1a mocuidad agroalimentaria en Colombia]
B rR o esto con el archiva I investigacién a cualdebe ser proporcional a elsector]
agropecuario. € de ofco, a " auese notfcard
+ Actode indagaciones preliminares (Si aplica x| x voF
gaciones p (Siarlea) i o incio del hechos u infraccion a € grancia o confesin se
+ Consulta de dentidad del investigado (s aplica) x| x PoF vacedont s rciit s Gescargos ol procesa,
+ Auto de formulacién de cargos x| x PoF
notificacien del x| x #OF, EML
. XX For Los tiempos de retencien se cuentan  partir del ciere del expediente, que sucede al emitirse I sentenca en primera instanci, excepto cuando esta haya sido apelada en cuyo caso esla sentenca en segunda instancia conservando en el
+ Derechos de Peticén relacionado con PAS (5 aplca) x| x PoF
quet derivad de 1asere prescribe a os cinco (5) aos establecido en e Ariculo 7 de a Ley 2094 de 2021 e les otorgd)
. » x| x oor un tiempo precaucional de 10afios.
+ Actade audiencia (1 aplica) XX o en parte de fa documentacian se determind Ia existencia de valor Cultura porque hace parte del patrimonio cultural materia de a nacidn, puesto que su contenido regstravivencias, habitos, costumbres, tradiciones,valores, modos de vida o
+ Comunicacién que convoca a audiencia (5iaplica) x| x PoF "
+ Acto de prérroga 5i aplica) x| x PoF
+ Auto que abrea etapa probatora (s aplical x| x oor en parte de 1a documentacion se determin1a existencia de valor ientiico, puesto que su contenido posee datos estadistcos e nformacion concerniente 2 la creacion 3 de fuente de
+ Comunicacién del Auto de Prucbas x| x PoF i
+ Megios probatorios (i aplica) x| x PoF
n para st pais o
x| x FoF s de resalar que bilateral o muliaeralc a
. x| x PF productos agropecuario.
. x| x PoF
. x| x PF o para it parala historia 1a entidad,
. x| x voF
seginsea el caso
. x| x PoF [ pesar de su mportanca su disposicion finales Seleccién, debido al i " a 4 de acuerdo To ndicado en'a
de expedient 1a Memri Deseriptva aeel fa cada o aour; poresto
. o« - el i
. x| x PoF
: sl e or o e o o i d rtenin o f Aciv Cenra s e et f roc de Tdrencs S o i o dondeseconsear o mair amannts 5 s e sfcsora. o
alformto POF/A, mato lo permita, sistemas de (sharer tema de Informacién, Gestor]
. ol x ooF Documental),
+ Resolucion aue resuelve apelacién x| x PoF s a ciminacion de natvo digtal se hard una vez ranscurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Adrministrativa, realzando su borrado seguro
Informacién.
. x| x PoF
. 8 " x| x PoF
+ Constancia de ejecutoria x| x PF
 Recibo de pago de Ia sancién impuesta (5 aplcs) x| x PoF
. x| x PoF
xl x PoF
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
o1 | o1 | a2 PROGRAMAS
91| so01 | 42 | 3 |Prosrama de Autorizacion Sanitariay de inocuidad 7] s X X Documentos que establecen (os ineamientas para controlar 13 expedicion de Autorizacion Sanitaria y de Inocuidad (ASI, que Indluye 1a autorizacion, modficacion, suspension, cancelacion e Inspeccion viglanda y control de los predios yal
+ Usta de chequeo x| x cvs-PoF autorizados,
« Certificacion de autorizacion sanitaria y de Inocuidad x| x PDF
« istas de asistenca (reuniones y capacitaciones) x| x PDF 1 Archi
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fical o enel (2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
auel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Aticulo 7 de aLey 2094 de 2021, se les otorgd|
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disp P para Hist parala
) stitucional,
La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a exstencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y itosanitario del pais o que registran cambios en 1a condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitara o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, el proceso de permanente ensu 2
v
. " de Informacién, Gestor|
Documental)
91| 8001 | 42 | 5 |Programa deBuenas Practicas Agricolas -8PA 2 [ s X X Buenas Pra (8PA) en el tertorio biental,.
X | x HIML para los procesos productivos de la explotacién agricola que garantizan Ia calidad e inocuidad de los alimentos y de los productos no alimenticios. Esto mediante Ia revision de soportes y verificacion de los requisios, establecidos en Ia
. auTonm X L Resolucion No. 30021 de 2017 y |2 82394 de. realizadas 3 las personas i que posean a cualquier titulo cultivos de vegetales y otras especies para consumo humano y soliciten certificar en|
buenas pricticas agricolas  su predio productor.
X HML
+ Documento que acredite asistencia técnica X HTML
+ Tarjeta profesional vigente x HIML
+ Croquis de llegaa al predio x HTML Los tiempos de retencion se cuentan  parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
+ Plano del predio x HTML
« Certificado de uso de suelo X HTML 6 que. derivada de laserie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de 1a Ley 2094 de 2021, se les otorge)
« Andlisis microbioldgico de aguas x HTML un tiempo precaucional de 10 afos,
« Permiso uso de aguas o solicitud radicada X HML ) A
+ ista de chequeo x| x HTML La disp d - P para Hist parala
+ Lista de chequeo auditoria x| ox o
« Informe de auditoria X ML La disposicion final Total teniendo en cuenta o 6 Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
« Certficado Buenas Practicas Agicolas (emitido) x| ox o estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
« Notificacién X ML
« Actas de reunidn (i aplica) x PO o " y el proceso de | permanente
+ istas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x POF v
" de Informacién, Gestor|
Documental)
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
et INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | - soporte ""”";‘:::i"l"“‘" Disposicién Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
. BE X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para Ia prevencion, el control y a erradicacion e la brucelosis bovin producida por la Brucella Abortus en las especies bovina y bufalina en el
91| 8001 | a2 | 15 [Programa dePrevenciony Control de la Brucelosis Bovina s vt domas paniien " on el prepostel
de pre: olomba Ia brucel denaturaleza e da poruna
Certficacion de predios libres: . ‘ - - B
. 5 x| x POF
v
3 x POF
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente s debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
. M - . A o
x| x POF
que derivada de laserie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
x| x POF un tiempo precaucional de 10 afos.
* Certificado predio libre de Brucelosis bovina y/o Certificacién de aprisco libre de Brucelosis y/o Centificacion de granja libre de| x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de fa nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres,|
[Brucelosis (segdn corresponda) traciciones, valores, 6 sociales, poli identidad. Estol
u especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a a salud en las comunidades y el
derecho al ambiente sano.
. x
La disposicion Total existencia ifco, puesto que su contenido 6n concerniente a la creacion 3 del
. - . M Por P . ;
+ Actas de reunién (de evaluacion nicial del comité sanitario seccional y de concepto técnico final del Estudio Epidemiol6icol « | x oor La disposicio 5 P para Hist parala
Complementario historia insttucional de fa entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con Io cual al 1a historia de la Tof
. s X relativo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y dems acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
dicionar: ambiente sano.
. X
3 La disposicion final Total teniendo en cuenta o 6 Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
+Reporte de resultados (Diagndstico Veterinario) y/o reporte de andsis de Brucelosis "realizados durante el proceso de M PoF estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
<aneamients
por X POF
Saneamiento de predios: o i I 6n en soporte papel, el proceso de permanente
3 v1
x POF
+ Informacion inicial de ocurrencia de enfermedad en un predio. X POF - " . , “ e nformacin, Gesor
- pess V::"v‘:t:‘r:)e:v“l:j‘::‘avuauun inicial del comité sanitario seccional y de concepto técnico final del Estudio Epidemiol6gico) Wl x vor
P P X Nota: Para el caso de los documentos correspondientes a la cerifcacion y/o recertificacion de predios ibres de Brucelosis y Tuberculosis,Ios tiempos de retencion para los certificados se contaran a partir del vencimiento defa certificacion of
G i 6 fio mas en archivo central é
. por x POF ser objeto del proceso de eliminacion.
. x| x POF
. X e  porlo tanto, o el pr redio, deberd realizar el
x quiera p através del sistema de informacion. La eliminacion|
+ Verificacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el predio (formato de visita a predios pecuarios "ICA” o informe de Ia
actividad "Organismo de Inspeccidn Autorizado OIA') "segin aplique” X PO
. por x POF
. x| x POF
. x s
x
. X
+ Acta de reunion de seguimiento semanal al ciclo de vacunacion con los proyectos locales y/o Organizacién Ejecutora Ganadera
Autorizada OFGA XX PoF
Vacunacion estratégica contra Brucelosis bovina:
X
reunisn)
. x| x POF
x| x POF
Diagnsstico de Brucelosis bovina:
6 x| x POF
. para X s
+ istas de asistenca (reuniones y capacitaciones) x| ox PDF, XLSX
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
91| 01 | 42| 16 Paratificas 2] s X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan 105 requisitos sanitarios para 1 certificacion de granjas avicolas y plantas de ncubacion como libres de salmonelas aviares y paratificas, con el proposito de preservar ]
~ Solicitud de Ingreso al programa x| x POF I
+ Cronograma de muestreos. x s
+ Documento de aprobacidn X POF v
« Soporte de paRo v de facturacion del servicio x POF Los tiempos de retencion se cusntan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente s debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
« Reporte de Andlisis (resultado de laboratorio) X POF i 6 6 "
. [ b (siapl x POF
que derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicion Total existencia ifco, puesto que su contenido 6n concerniente a la creacion 3 del
6n centi sropecuario, i diante la prevencion, vig biolégicos]
y quimicos para as especies animalesy vegetales
La disposicic 5 P para Historia, parala
3 6 I
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
o i I porte papel, el proceso de permanente
3 v1
X i de Informacién, Gestor|
b ), 6 Plazo.
91| 01 | 42| 20 P 2] ¢ X X asicomo ? ven
"+ Acta de reanion previa l cico de vacanacion M PoF cumplimiento de o establecido en la Ley 395 de 1997.
« Acta de reuni6n seguimiento ciclo de vacunacién semanal x POF
« Acta de reunin fina del cilo de vacunacién x POF
« Actas de visita a plantas de beneficio X Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, doenel 2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
« Actas de visita acopiadoras de leche x i
X
+ Acta de vigilancia de predios de alto riesgo. x quel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otarge|
« Bases de datos finaldel cclo de vacunacidn X s un tiempo precaucional de 10 afos.
+ Caracterizacién de predios X
« Formato de supervision vacunador X
+ Formato de supervision a predio vacunado X La disposicién final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su cantenido regisra vivencias, habitos, costumbres |
« Formulario de Visita a predios (Vigilancia activa) X tradiciones, val les, polit identidad. Esto
+ Informe muestreos de actividad viral X especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho Internacional humanitarlo, como el derecho a la salud en las comunidades y el
« Movilzaciones controladas x derechoal ambiente sano.
+ istasde asistencia (reuniones, capacitaciones  simulacro) Teams. x ) ) )
 Supeniién devacunacién esaténcs ol x R L disposicén fna e Conservacion Tota existencia que su contenido posee concerniente a la creacién 3 del
« supe Veterinario MV torizad x "
. X posicia P para Hist parala
histori insttucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de fa misién institucional, os objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual al 1a historia de la nacién Tof
relativo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y demés acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
« Visitas de Inspecion Vigilancia y control x ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta 6 la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y itosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, 6 el proceso de
v
. " " de Informacién, Gestor|
Documental),
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ICA™S

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
ficna Productora | 8001_GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e | soporte | arsinformto | Dipsicion v PROCEDIIENTO
T T I A [acl e e e [wils
[ oma | 2| o [Posmeeton o ooy eradadn s e deete 7] ¢ X ncion, 5 T Tos amimales)
Acta Ge Visita  predio de Ato Rie X fos Estaes infecciosa que ataca inicamente 3 las aves de corra, po Ia propagacién de un virs avar de serotipo 1. Adems, planificaIa realzacion del control y erradicacién dell
~ Formiiorecaceon o masts x : b
+Reporte de Andiis resltado de aboratoriol X PoF
+ Comunicaciones oficiales x| x PoF It
+ Actas de reunién x| x PoF - y enl . ol o en el i e rearel o .
Los tiempos de retencien se cuentan  partr del ciere del expediente, que sucede al ermina la vigencia fiscal, conservando en el Achivo e Gstion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferenca Primaria al Archivol
 Listas de asistenci (reunionesy capacitaciones) x| x POF, XI5K " > Py ae s ; (2afos) P
auel derivada de aseie prescribe a loscinco (5) fos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sl otorgo
un tiempo precaucional de 10afios.
1 dsposicin fna s Conseracion Ttal tenfendo encuenta que s determing I existenca d valor Cltural orque hace pare del patrimonio cutural materal e I nacidn, PUeso que s contend registra vvencias, hibitos, ostumbres,
rasiciones, valores, sociales, identidad. sto
especialmente en lo relativo al impacto de lasacciones preventivas  correctivas realzadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y el derecho interacional humantario, como el erecho a a salud en las comunidades y e
cerecho al ambiente sano.
L disposicion Total exstencia . puesto que su contenido conceriente a la creacion 3 e
La disposicio 5 paro it parata
istor mstuconal de a entidad, e anta que d cuenta d s misan insttuconal, o bjecos dea endad s memart, co o cua o 1o historia de Io
relativo 3 I regulacien, seguimiento y vigiancia y demss acciones realizadas por el ICA para Ia proteccién de los derechos humanos y del derecho intemacional humanitario, como el derecho a la salud en fas comunidades y o derecho al
ambiente sano.
L disposicon fnal Tota teniendo en cuenta 1o existencia de valor istérico por ser posble fuente primaria pora investigaciones en Hisori, tenfendo en cuenta que se generan regisros que modifican el
estotus sanitaro y ftosanitario dl pais o que regisiran cambios enla condicion saitaia o fitosanitaria de otros paises. s de resaltar que la condicén sanitari o ftosanitara es fundamental de establecer y demostrr en los procesos dl
" . ) 5 el proceso de permanente
s v1
) a de Informacién, Gestor
S| w1 | @] 2 T s X Documentos misionales por medio del Ta prevencion, o
lbres de Tuberculosis Bovina en el . para garantiar | " También, da a berculosis en los animaes, s control
i » ? olombia.
/o Recerticacien de predios ibres
x| x PoF
. i x| x PoOF Los tiempos de retencidn se cuentan a parte del cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenca fiscal, do en el (2 afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
nacional de X i
. x| x PoF
e ; quet derivads de 1asere prescrbe a os cinco (5) aos establecido en e Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 e les otorgd)
Reporte de resltados (Dlagnéstco Veterinario) i apican X PoF o e e o
. x| x PoF
 Centificado de predio ibre de Tuberculosis bovina X voF 1 disposidan fnal s Comsenacién Totaleiendo e cueta aue e deerning o eisenciade valorClrlporaue hceparte de ptsmonoculurlmateal d [ racin, puesto av s contenids reisaivencias, i costuies
Sancamiento de predios: wadicones, I identidad. Esto
6 por x ooF et on o lae 1 mpat de 4 scsons v oeees et o oot 1 1t ens o e umano 10 deeh Aot P, o o 1. 1 ot e s corndade 1o
. x| x PoF cerecho al ambiente sano.
. x| x PoF s disposiion Total exstencia i 10 que su contenido conceriente a 1a creacion 3 do
x| x voF i 3
+ Resolucidn de sacrificio X PoF
ok o para st parala
o nodons e e, e s du 4 cre o s eonsl o et d o eriod' 50 e o 0 e a a istoria d la nac 1o
. x| x PoF ot 1 egtacon, seimient v vglonci y dens cione eatzado b I pars I reeceion d o deeches umanos  dt derecho ntmacionl humaniari, come. 1 drech a 1a s1ud o s comundades 1 dereche ol
X ambiente sano
X PoF
B ) ) . s disposicien fnal Total teniendo en cuenta 1a existenci de valor hisérico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Hisori, teniendo en cuenta que se generan regisros que modifcan el
informe de esiones patologia granlomatosa esttus santaro y tosanitario del pais o que regisran eambios en Ia condicion saitaia o iosanitria de otro paises. s de resaltar que la condicén sanitaria o ftosanitara es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de
x| x PoF
«Plan de saneamiento predial - PSP x| x PoF
6 X poF hivo Centra, el proceso de
. x| x PoF '
v X PoF
por ' ‘ @ de Informacién, Gestor
Documental),
+ Reporte ycontrol del gasto tuberculina X sk
, M s Nota: Paraefcaso de los documentos correspondientes I cerifeacion /o recerifcacion de predioslires de Bruclosis y Tuberculosis, los tiempos de retencion para los certificados se contardn 2 artr del vencimiento de la certifacion o
. pop para ; ; e
1 " )
 istas de asistenci (reunionesy capacitaciones) x| x PDF, X15X e abjeto delproceso de liminat
Lo . porlo tanto, a2 predio,debers realiar e
a formacié

31ded3



ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
91| 8001 | 42 | 23 |Programa Nacional de Ovinos y Caprinos BE X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan as medidas sanitarias relativas 2 as especies ovinas y caprinas, para contribuir  Ia proteccion sanitaria de estas especies y Ia importancia econémica que tienen en la
"+ Actas de Reanian. x| x PoF actualidad. Ademss, planifica la prevencion, el controly Ia erradicacién de las enfermedades de declaracion obligatoria relatvas a las especies ovinas y caprinas en el teritorio nacional. Esto con el propésito de preservar y mejorar el estatus|
 Listados de asistenda reuniones capacitaconcs) x| x P08 x15% foesantariode Colombia 1o gue v ayudr 1 segurida alimntarts, ranr sl e o consumidores y sy sl e s aimles y 50 productos en s mercados ntmacinles con sindres d ol
« Comunicaciones oficales internas y externas x| x POF
« Acta de visita a predios x v
+ Forma de supervision a concentraciones animales x
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente s debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
que derivada de laserie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres |
raciciones, valores, micos, sociales, pol dentidad. Esto
especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a a salud en las comunidades y el
derecho al ambiente sano.
La disposicion Total existencia ifco, puesto que su contenido 6n concerniente a la creacion 3 del
La disposicic J P para Hist parala
historia insttucional de fa entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con Io cual al 1a historia de la Tof
relativo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y dems acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta o 6 Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
o i I porte papel, el proceso de permanente
5 v1
X i de Informacién, Gestor|
Nota: Para el caso de los documentos correspondientes a la cerifcacion y/o recertificacion de predios ibres de Brucelosis y Tuberculosis,Ios tiempos de retencion para los certificados se contaran a partir del vencimiento defa certificacion of
G 1ah 6 fio mas en archivo central é
51| o1 | a2 | 24 Ge Prevencion y Vigiancia de Encefalopatia Espongiforme Bovn G X X orevendion, el controly Tara garantizar |
+ Acta Visita de Inspecci6n a predio con animales Importados animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademas, planifica Ia realizacion del control y erradicacién de la Encefalopatia Espongiforme Bovina como enfermedad de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el
. X Jombi d
« Actas de visita a plantas de beneficio x| x PO
X
« Resultado de anlisis .
x| x POF Los tiempos de retencion se cuentan  parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
« istados de asistencia (reuniones, capacitaciones) X POF " , "
x| x PF, XUSX
que. derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorge)
un tiempo precaucional de 10 afos.
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que s determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres |
traciciones, valores, les,pol identidad. Esto
especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a a salud en las comunidades y el
derecho al ambiente sano.
La disposicion Total existencia de valor clentifico, puesto que su contenido concerniente a la creacion 3 del
La disposicion P para Hist parala
historia insttucional de fa entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con Io cual al 1a historia de la o}
relaivo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y dems acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta la exstencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
o b I el proceso de ] permanente
v
" de Informacién, Gestor|
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codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
91| o1 | a2 | 25 b 2] s X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para Ia prevencion, el control y Ia erradicacion de la Influenza Aviar en e terftorio nacional, par garantizar la admisibilidad de los animales y sus
+ Acta de visita a predio de Alto Riesgo. X productos en los mercados internacionales. Ademas, planifica Ia realizacion del Influenza Aviar fe control oficil, con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Esto
« Formulario recoleccion de muestras. x # ¢
« Reporte de Andlsi (resultado de laboratorio) x PO v
+ Comunicacianes oficiales x| x POF
+ Actas de reunion x| x Lo temposde retencidn se cuentan a parir dl ciere del expediente, que sucede al terminar Ia vigenca fiscl conservando e el Achivo de Gestidn (2 aos), poteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primariaal Arcivo
« Uistas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x PDF, XLSX
que derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos.
L disposicén fina e Conservacion Tota teniendo en cuta que e determin I existencia de valor Cutural porque hace partedel patrimonio cultural material de 1 nacién, puesto que su contenido regita vivencias, hbitos, costumbres,
raciciones, valores, sociales, dentidad. Esto
especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a a salud en las comunidades y el
derecho al ambiente sano.
La disposicion Total existencia ifco, puesto que su contenido 6n concerniente a la creacion 3 del
La disposicio 5 para Hist parala
hisora instituconal de b entida, en anto que da cuenta d la misio insitucona,osabjetves def entiday 1 memricon o cul al Ia historia de la Tof
relaivo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y dems acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta o 6 Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
o i I 6n en soporte papel, el proceso de- permanente
5 v1
X i de Informacién, Gestor|
51| 8001 | 42 | 26 |Programa Nacional de revencion y Vigiancia de Plagas B E X X plagas. Proveen validacion y andl T
plagas que afectan la sanidad de las especies de frutales priorizadas en el drea agricola. Con esto se busca coordinar, a través de un yvigilancia ftosanitaria, I pronésticoy paracel
+ Acta devisita de viglandia X
+ Formato consolidado de informacion vigilancia x xsx
« Salicitud de anslisisy diagnéstico itosanitario x POF
+ Registro de participantes externos en acciones misionales x
M Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia iscal, doenel 2 aios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archival
. X asx quel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorge|

un tiempo precaucional de 10 afos.

1 picen e s Conaracén Totat erianc en cuana 0 e detrin o asstncado vl Culura) porgus hace partedel atironocuratmateal de cacdn, uesto que 4 conarda e encs, i cotumtee,
tradiciones, I dentidad. Esto
esnena\mante n o relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el
derecho al ambiente sano.

La disposicion Total existencia i 0 que su contenido is concerniente a la creacién

para Hist parala
sors msheconl ¢ s amida an ks dus o cvets e i ol o bt da s emidedy s memerts, co oo al 1a historia de la nach Tof
eativ 1 regtacin, segimieno  viglancl y demds ceonesrealiadas por o ICA paa s proeceen de 1o drechos sy 4t derecho intemacionl umanitre como efdereeho a a s a1 cemonidadesy 1 derecho s
ambiente sano.

La disposicion final Total teniendo en cuenta Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y itosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del

hivo Central, el proceso de

' ; " de Informacién, Gestor|
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Admi

trativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS

csdigo SERIS SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES secnion | sopoe | cxensntommato | Dsosdonina srocEomENTO
] o [sw e [ac | [ f Twils
51 | 801 | 42 | 27 [Frograma Nadionloe Rabia de Oigen Stvesce 2| s x = T+ oo de Ongen P — T+ pomincion,
Reports deVacunacion x asx especalmente en s zonas de riesgo, nformacion e les como se presenta Inciusoen 1 poblacin humam, como revenit  sobetodo i deb formare e cst
e sospech
. él o Predio X B
predios x ,
* Formato de control de vampiros. x
Lo tempos de recencian e cuntan a prtir el ceredel expediente, que scede a erminar a vigenci fcal conservando e el Archivo de Gesin (2 o), poscerirmentese debe relzar e proceso e Transferenciaprimari 3 Archiva
« Formato control tépico de vampiros X i 8 é i
el dervadade 1 serie prescriv  oscinc () aosestablcido en e Aticla 7 e s Ley 2094 de 202, et
 Reporte de presenci de varpiros x| x ror oebalbiifieeig
. ; . X vor
* stasdeasistenca (euniones y capaciaciones) x| x PR XisK 12 dsposicio il s Conseiacio Toa iendo e cunta e se determing I existencide valorCufurl poraue haceparte e patrimonio clral materil d i, uest e s conteido regisa ivencias, b, costumbres
radiciones, vaores, P denticad. ex0
especimente n o relativ alimpactode 153 aciones preventiasy orectvasrelzadaspor e A para 1 poteccian e s derechos humanos  del derecho ntemacional humaniario, oo e derecho s a sauc en I comuridides y
derechoal ambiente sano,
La disposicion Total existencia ifico, puesto que su contenido 6n concerniente a la creacion ), de|
L disposics 6 para s parala
istor mstuconal de a entidad, e anta que d cuenta d s misan insttuconal, o bjecos dea endad s memart, co o cua o s isorade s o
elativo a I egulacon,seguimiento  vglancia y demds acions relzadas por e ICA para 1 proteccion de los derechos humanos y del derecho ntemacional humaniaro, como el derecho salud en as comunidades e derecho al
ambiente sano,
L1 dsposcion sl Total teniendo en cuenta q 1 exstenc devalor histric por s posile fuenteprimaa para investgacionesen Histora, teniendo en cuentsque s generan g que modiican el
etots sanitaioy fosanitart el s o que regiran cambiosen s condicion sanias  Ftosaitara e otos s, £ de rEsaar que s condcon satara o ftosaitara e undamental de establecr y demostar en o procesos de
Pl hi . porte papel, el proceso de permanente
: v
) o de iformcion, Gestor
o] wor [ = TS < Docomentcr or e o a7 T2 prevencion, T contoly 2 ewadicacn g I Samoneloss avar en e temioro nacionalpara garantzar 2 s mIsidad 4 o3 amales y 0]
 Formato de toma de muestas x producto en los mercados nemacionsle. Ademés, plnifcay regst I relzcion el contol y eradicacon de s Samonel de control ofica,con 1 ¥ mejorar e estatus soosaitaro |
 Formato denformacin x o 6 Lo 7
* nforme deresultados x vor
. x
* Actadevit a redio de at esgo x
* Resolucion de dedartoria d cuarentena x o Lo tempos de recencian e cuentan a prtir el ceredelexpediente, que scede 3 erminar a vigenci fcal conservando e el Arhivo de Gesin (2 o), poscerirmente s debe relzar e procesd e Transferenciaprimari al Archivg
 Resolucion de levantaminto de cuarentena x ror o ! .
R —— x oor
 Comuniaciones ofciles | x o aue dervadade 1 serie prescriv  oscnc () aosestablcido en el Al 7. s ey 2084 de 202, et
un tempo pecauciona de 100,
— x| x vor
L o e oo ol e € s et eeri e vl Gl pOrqe e e o tTn €Ol e i, Ao e 5 contarids e enis, s cosuts
 Lstas e ssistenca (reunlones y capaitaciones) x| x o, x5k 1 cioscion : o conumbres
Cpecamentean 1o fetate o mpace de 15 scones revenivs  Cofcius elaados ot & I Pt a oo de s daechs Pumanos e drecho iemaconl umantato, como o deech 313 sl ¢ s comundades v
derecho alambiente sano
L1 dsposion Tora exstenia de valo intfco, puesto que s ontenida concermiente 3 creacion . s
L3 disosiion para s parala
istor nstuconal de aentidad, e anto que d cuenta d a mison nstuconal, o bjecos dea endad  u memari, co o cual B Isisorade s o
elativo a I egulacon,seguimiento y viglanci y demds aciones realizadas por e ICA para 1 proteccion de los derechos humanos y del derecho ntemacional humaniaro, como el derecho salud en as comunidades ¢ derecho al
ambiente sano,
L3 dsposcion sl Tota teniendo en cuenta 1s exstenc devalor istaric por s posile fuenteprimaa para nvestgciones en Histora, teniendo én cuents que s generan g que mociican el
extots anitaioy fosantart el s o que regiran cambiosen s condicion snas o Ftosaara e otos pafses. E de rESAar ue 3 condcén samtara o ftosatara o undamental de establecr y Gemostar en o procesos de
” n ) aprocea de ] permanente
v
” de iformcion Gestor
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
ot o INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
ficna Productora | 8001_GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e | soporte | arsinformto | Dipsicion v PROCEDIIENTO
T T I A [acl e e Gl lwils
91 ] 8001 | 42 | 31 Programa Sanitario Apicola 7] 8 X X Document g el Telativas a 12 especie Apis mellera,para contibuir a I proteccion saniaria de esta especie  1a Importanci econamica que tenen en 1a actualidad.
QT TP ey e —— X e, s s prevencion contol y o eradicadin de s enermedadesde decaracin aigtor relaas 1 espcie Apis mlifer n el oo naconl 50 con el propdsito de resenar y mejorar o estatus osiario e
+ Formato de toma de muestras x| x PoF
 Informe de resutados x PoF v
« Formato atencidn sospechas apicolas x s
+ Comunicaciones oficiales x PoF Los tiempos de retencion se cuentan a partr dl cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aos), posteriormente se diebe reaizar el proceso de Transferencia Pimaria al Archivo
+ Actas de reunién x| x PoF i 6 6 .
+ tasdeasistenca (reunionesy apacitacones] X FoRxsxX quel derivada deIasere prescribe a os cinco (5) aos establecido en e Articlo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10afios.
1 dsposicin fna s Conseracion Ttal tenfendo encuenta que s determing I existenca d valor Cltural orque hace pare del patrimonio cutural materal e I nacidn, PUeso que s contend registra vvencias, hibitos, ostumbres,
raciciones, valores, sociales, identidad. sto
especialmente en [0 reltivo al impacto de las aciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la poteccién de los derechos humanos y del derecho intemacional humanitario, como el derecho a fa salud en las comunidades y e
cerecho al ambiente sano.
La disposicion Total eristencia ifco, puesto que su contenido 6n concerniente 3 Ia creacien 3 del
La disposicio 6 para st parata
hisora instituconal de b entida, en anto que da cuenta d la misio insitucona,osabjetves def entiday 1 memricon o cul al Ta istora de la Io
relativo 3 I regulacien, seguimiento y vigiancia y demss acciones realizadas por el ICA para Ia proteccién de los derechos humanos y del derecho intemacional humanitario, como el derecho a la salud en fas comunidades y o derecho al
ambiente sano.
La disposicion final Tota teniendo en cuenta 6 la exstencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones e Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que regisran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitaria de ofros paises. s de resaltar que la condicion sanitara o fitosantaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de
" . ] ' el proceso de permanente
) vi
) @ de Informacien, Gestor]
91| 8001 | 42 | 32 Programa Sanitariode Especie Acuicola T s X X ey To5, para conribuira 3 protecaian Trucha, hania,
< Usta de Chequeo Bioseguridad X entre otras) que tienen en I actuslidad. Aders, planifica a prevencidn, relativasa folas en el territorio nacional. Esto con el proposito de preserver |
+ Comunicaciones internas y externas x| x PoF i olombia,lo que vaa euridad alimen fa salu aceesoy ! .
caldad e inocuidad.
« Forma de visita de predios x
 Lstasde asstencia(reuniones y comunicacién delresgo) x| x PF, 15X
 Listado de vsitas de inspeccion-Base de datos x sk
 Listado de predio crtficadios como Biosegoros X st Los tiempos de retencidn se cuentan a parte del cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenca fiscal, do en el (2 afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo
quel derivada de laseri prescribe a os cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgs|
untiempo precaucional de 10 fios
1 isposin a s ConsaraiTtl elandsncnts qu e deering 1 it do valorCalurs porqu hcepats ol ol clural el de i pusto e s contnid g enis, i, costumbrs
adiciones, I identidad. Esto
e o 1o i e 15 s e oo st 1 A o e 68 0 ot o8 Srss Ao B, o 1 3 S8 o e
derecho al ambiente sano.
La disposicion Total existencia i to que su contenido i conceriente a la creacién 3 del
para st parala
sors sheconl ¢ s amidad an ks dus o cvets e i ol o bt da s emdedy s memerts, co oot al Ia istoria de a naci o
eativ 1 regtacin, sesimieno  viglancl y demds ceonesrealiadas por o ICA poa I proeceen de 1o drechos umanos y ot derecho intemacionl umanitre como efdereeho a a s a1 cemonidadesy 1 derecho s
ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que mdifican el
estatus sanitaro y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paise. £ de realtar que la condicién sanitara o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en s procesos de
hivo Centra, el proceso de
1
’ ! " de Informacién, Gestor|
Documental),
IEEEE i e tqu T s X X Documentos mistonales por medio del cual se establecen y actullzan as medidas santarias relativas 15 especies equinas, para contIbuI a 1a proteccion sanitaria Ge estas especies y 1a Importancia econmica que ienen en a actualidad
+ Acta de isitas de supervision 2 concentracones animales X demis,plnifc s prevencid, e onrl y I radcacin d as efermedadesde decradén oblatora rltasa s eseces equinas e e teriorio nadonl o con o propésio de resenar y meforar el estatus oosaniario de|
Colombia,
+ Base de datos para vacunacion de équidos x sk
+ Acta de entrega de vacuna EEV x| x PF v

35ded3



ICA™S

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oAl o s s A [ac | e & ol lwls
+ Informe brote de EEV X POF a
Los tiempos de retencion se cuentan  parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivol
« istas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x PDF, XU5X " s e e i " 2 fes).pe °
« Registro Unico de Vacunacion RUV x| x
que derivada de laserie prescribe a los cinco (5) fios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgo)
un tiempo precaucional de 10 afos,
L disposicén fina e Conservacion Tota teniendo en cunta que e determin I existencia de valor Cutural porque hace partedel patrimonio cultural material de 1 nacién, puesto que su contenido regita vivencias, hbitos, costumbres,
traciciones, valores, sociales identidad. Esto
especialmente en o relstivo al impacto e I sccones preventivs  corrctivasrealizads por el ICA para I protecion de os derechos hurmanos y del derecho intermacional humanitario, oo el derecho  fa salud en a5 comunidades y el
derecho al ambiente sano.
La disposicion Total existencia ifco, puesto que su contenido 6n concerniente a la creacion 3 del
La disposicic 6 para Hist parala
hisora insituconal de b ntida, en anto que da cuenta d la misio insitucona,osabjetves def entiday 1 memricon o cul al 1a historia de la Tof
relativo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y dems acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta a 6 Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
p b I 6 el proceso de permanente
! va
X i de Informacién, Gestor|
o1 | o1 | a2 | 34 B E X cmentos oalo o 1rdlo 4o Gl s cablecn  acalian s e alasspra prevn, o o o Sradladlon 4 a P Fordoa Gt (PP 0 Qe pracoriicadande prodios s 0 P 1.
. x| x POF | para garantizar | 1a realizacion del control y erradicaci6n de la PPC como enfermedad de control ofcial, con el propdsito de
x| x POF P i Esto dandoa 1a PPC en I \1a decl d enfermedad, Ia definicién de zonas de controly zonas en|
. X proceso de erradicacién
Be x s
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse la resolucion con Ia cual se cancela el Registro, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios)|
. x| x POF H
Ta zona x| x POF
quel: derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otarge|
* Solctud de autorizacién para moviizacion de animales susceptibles 3 peste porcina clisica desde la z0na dechrada libre ol x| x POF i empo recaucionaldo 10 afos
x| x POF 1 dlsposin ot s Consevai Tt elendoncnts Qu o dering I sitnca G valor Cuurs orgu s pats el ol cutal e de i pus e s contid g ienis, bl costumbrs
« Soliitud de autorizacion para movilzacion de animales susceptibles a peste porcina clésica entre z0nas control o entre zonas en X POF tradiciones, val e Identidad. Esto
especialmente en lo relativo al impacto de las acciones preventivas y correctivas realizadas por el ICA para la proteccion de los derechos humanos y del derecho internacional humanitarlo, como el derecho a a salud en las comunidades y el
derechoal ambiente sano.
x| x POF
. x| x PO La disposicion Total existencia i 0 que su contenido is concerniente a la creacién 3 del
x| x PO i 3
. x| x PO
N - P para Hist parala
lgorificos} historia insttucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con Io cual al 1a historia de la nacién Tof
. x relativo a 1a regulacién, seguimiento y vigilancia y demds acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos humanos y del derecho internacional humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al
+ istas de asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x POF, XL5X ambiente sano.
La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y itosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, el proceso de
v
' ) " de Informacién, Gestor|
Documental),
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e E [wi] s
o1 | soo1 | a5 [REGISTROS DE ALMACENES
91| w01 | 45 eol RIS X Documentos de caracter misional con [0s cuales se registra a 1as personas naturales o juridicas que se dedican al de I Siembra, en
través de comercio electrénico, cursando previamente la revisién de.  verificacién de los requi blecidos en Ia Resolucién 90832 de 2021, y as demds normas que la adicionen, modifiquen o la susttuyan,
. X WML Debido a lo anterior, estos registros tienen dos categorias, 2 saber, como comercializador de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra y como comercializador electrdnico de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra. Estos
«Factura x POF documentos son soliitados especialmente pero no nicamente por b tienen el fin de fortalecer Ia calidad e inocuidad de los insumos y combatir su comerciol
. X L Lo anterior. i
+ Acta vsita post registro x Cabe sefalar 1a . porlo quesu
+ Soliciud de cancelacién x POF ubicacién digital en este sstema de informacion.
« Acta de sellado (s aplca) x .
« Acta de levantamiento de selos (s aplica) x
Los tiempos de retencién se cuentan a parti el cierre del expediente, que sucede al expedirse Ia resolucidn con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso del
+ Acta de muestreo de Insumos agricolas x Transtecsncl
« Resultado de Andliss (s aplica) x
7dela Ley 2094 de 2021 y que Ia accidn
+ Medida Sanitaria s aplica) x Loy 80 de 1565,
« Acta de toma de muestra de alimentos. x
« Acta de visita para registro de actividades x La disposicin P para Hist parala
) stitucional,
La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y itosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, el proceso de permanente
, Vieo:
. " de Informacién, Gestor|
Documental)
o1 | 01 | 50

37ded3



ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
91| 01 | 50| 2 ) ) 2] 1 X X ¥ Ta produccion, traves del 6n con desting)
> importarlas. 7 2 registro como lugar de produccion o
P como exportador o como importador se obtienen mediante Ia revision de soportes y verificaion de los requisitos dispuestos en Ia Resolucion 63625 de 2020 0 s normas que la modifiquen, adicionen, o sustituyan. Lo anterior teniendo en|
cuenta que fa*cl a plantadas’ y que un lugar de produccion s “Cualquier instalacion o agrupacion de|
. porfa persona x| x PO " 5 l0311y3.14)
« Fotocopia de la cedula de ciudadania x POF
. P 6 Ia Cémara de RUT o cedula de x POF v
x POF )
. Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al expedirse |a resolucion con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso del
actividades poscosecha Transterencia 6 A
— 107 de a Ley 2094 de 2021y que la accion
« Certficado de uso de suelos X PO i, , .
Certificado de uso de el Ley 80 de 1993, 20aos.
x POF
« Crogquis, dibujo o esquema de llegada al predio o lugar de produccién
auis dbuio o esa eda sl gardep La disposicic 5 P para Historia, parala
. a x POF ) 6 I
poscosecha
M POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
* Copia del estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
.c Iug: v X PO
contingencia de plagas reglamentarias
« Fotocopia de tarjeta profesional de Asistente técnica x POF o hivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de 4 permanente
va
« Fotocopia del Registro de Sanidad Vegetal SV del asistente técnico X POF
x POF Y i de Informacién, Gestor|
« Informe fitosanitario de Ia ultima visita del ICA a1 Predio. x POF o . 6 Plazo.
« Cartas de proveeduria (i aplica) X POF
) . X POF
+ Original de a consignacion de pago. x POF
« Visitatécnica de verificacién X
+ Expedicion del registro M POF
+ Renovacion del registro x POF
« Modificacion del registro X POF
+ Cancelacion del registro X POF
+ Notficacion personal x POF
51| ool | 58
o1 | w01 | 58| 1 RIS X X a traves de, registro ante el ICA de on v Solicitud de. Juridicas o
ttulares de la propiedad o tenencia de los predios cuyo objeto es cosechar plantaciones o sistemas agroforestales; esto mediante Ia revision de soportes y verificacion de requisitos, para controlar y vigiar el aprovechamiento forestal y la
a ¢ « | x po proteccion del medio ambiente en Colombia. Lo anterior 1a siembra o 6 realizada por la mano del hombre, para la
obtencian y comercializacion de productos maderables, con densidad de siembra uniforme e individuos coetaneos; mientras que los sistemas agroforestales son entendidos como a forma de produccidn que combina en el terreno especies
. X POF 5
« Verifcacion de existencia y representacion legal (s apica) X POF
. , copia del x POF producidos a CA, el cual permite via web expedir también los Certificados de movilizacién productos de transformacicn primaria obtenidos de las plantaciones forestales debidamentel
contrato s aplca) registradas.
+ Certficado de tradicion y libertad del inmueble (5] x POF
. dat X POF
. por x| oPx, kL, KkniZ, sho Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al expedirse Ia resolucidn con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso del
+ Documento Técnico de la Plantacion Forestal X POF Transterencia i
+ Comprobante de pago expecido por el ICA x PO
e p2eo expedido p i 7dela Ley 2094 de 2021y que la accion
. X POF los veinte (20) an Ley 80 de 1993, 0an
. 2 x POF
. X PO La disposicion P para Hist parala
uso de sulo I
+ Comunicaciones de subsanacién de documentos (s aplica) X POF
La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a exstencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
. x POF. estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
+ Usta de chequeo X
« Formatos de evaluacidn de individuos arbdreos x
+ Acta de vigiancia plagas forestales X o 4 I el proceso de ! permanente
v
x| x POF
+ Informe técnico y anexos de cilculo de volumen
" de Informacién, Gestor|
+ Registro de plantacidn forestal comercial x| x POF Documental)
« Notificacion personal x| x POF
6 x| x POF
X
a1 plantacion forestal comercial
+ Solicitud y resultado de diagnstco ftosanitario (i aplica) x| x PO
x| x POF
x| x POF
« Modificacion del registro de plantacion forestal comercial
. 6 g x| x POF
x| x POF
. 6 6 x| x POF
. . 5 x| x POF
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Tl e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 300 - GERENCIA SECCIONAL
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES et | soport | Extensiénformats Disposicidn Final PROCEDIMIENTO
oA ] o s [ A [ac | [ e o[ & [wils
91| 8001 | 58 | 2 |ReEistros de Plantas Empacadoras de Vegetales para Exportacion en Fresco 7 [ w X X oocumerosde et il os e s g T o oo plants Sacars 0 STl o st n o 108 efaleciietos e os e s el e, evad seleccin s
B ' 5 - X que, s partes para la colombianay a del producto que|
« Actas de visita de seguimiento fitosanitario x se
« Actas de visita de habilitacion a planes de trabajo (s aplica) x
v
Lo temposde retencidn se cuentan a parir del iere el expediente, que sucede 3l expedire I resolucidn con a cual s cancela el Regsro, onservando en el Archiv de Gestén (2 o), posteriormente se debe realiar el proceso de|
Transterencia n
G g dculo 7 de fa Ley 2094 de 2021 y que Ia accion|
flossegin el Art Ley 80 de 1993, s 20aos.
La disp P para Historia, parala
, I
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
o hivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de permanente
51| sl | 59 [REGISTROS DE PRODUCTORES
91| o1 | 9| 2 D X X o . controlay i 0 I registo de
~Saliitud de registro X la revision de soportes y Ia Resolucidn 3168 de 2015,y las & 1 adicionen, modifiguen o usttyan. Teniendo en cuenta que el proceso de produccion de semilla certifcada)
« Inscripcion para certificacion - Expedicién de registro X i fi
« Inspeccin de campo- Visita técnica de verificacion x
i el punde st solado pr cumlerprsons s s qum et ragSiadecond prodcto d e  qu gl 10 raqlion an e s de il dl A o o doarararot do Cunlnamarc, oy,
+libro de campo (51 aplca) x (Cordoba, Antioguia, Mets, Narifio, Valle del Cauca, Cesar, Tolima, Huila, Santander, Norte de Santander y Caldas, para los 13 cultivos con (ajonjol, i I
« informe de casecha M ¥ yuca) i . favorecer I admisibiidad y accesa real i yasegurar la sanidad
agroalimentaria del pafs
« Resultado de anlisis
« Acta de asignacion de codigo X
« Acta de visita para el registro de actividades x Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse Ia resolucidn con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso del
Transferencia
7dela Ley 2094 de 2021 y que Ia accidn
Ley 80 de 1993,
La disp P para Hist parala
, stitucional,
La disposicion final Total teniendo en cuenta 1a exstencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el
estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en I condicién sanitaria o ftosanitarla de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos del
hivo Central, 6 el proceso de
v
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INSTITUT

0 COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Admi

trativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora 5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS

codigo

S SUBSERE Y TIPOS DoCuMENTALSS el | soprte | Exteninformato. | Dsposidan i rrocomiENTo
] o [s1= [ Y FTwils
OEEEEE o X - 0 oo y
[ — . - 202 e ormas au 5 3onen, e sy, Teend e cnts e gat s oo sl netacn
* Formulario diligenciado en la plataforma en linea X HTML > M i v a q v “ . ” q
- ” x o
<and x or e et pusde s sctadpor e perors Tl rcic e s decinu 1 proGUEn de Vgl s s X o y g o o o, e e et s prei i e s st
X or : duto o Lo anteorcon 1 o  vorecer i emisoiiont
+ Comprobante de pago X PDF Y asegurar pars
P v
. . x| x or
« RepiroCA xpecid, mdicadororenovado x or Lo tempo g rtencion e contan il el execiene, v e s e reslucin con s cancls e, corseando e el A de Gestn (1), poseramente e deb resir el proce o
* Actas de visita de seguimiento fitosanitario X X PDF Transferencia n
+ nforme tosanitari rmestal e estado del v x usc . o7 e 1 oy 098 g 201y
+ Cancln el e x| x or ; v 0de 299 : waron
x| x or
La disposicios 6 P para Histc parala
L o 1,
13 oo s Tt tenendo n o 6 xenci e vor st por e posle et prirs s inesgsciones e o, enindo e cnts qu s generan e e o e
st o oo de i 0 Qu g (s e 5 Conicn emtats o GNAT 6 o158 e, £ sl Gt 1 cndion s o osetas e ndamental de sl  dmostar o o rceso
. — ‘ lproceso e permanente
U
' o, it e formacion, s
S| T | | 7[R et o g e e = g 3 ot e e : e 7
~Soictutdoregita . or Lendor, et g el e S o 4 sFvETATLETDSconOI, s predaments 1 eV de spartey 14 vracin  equos e 10 eablecid 1 sl GE1S 0 2020 4 s ornes e
. i de y o siconer, petes y
o mavora
. x o
sogitices el preci, s cules e vrifar 1A -
e portun d . Lo e o ] 1apdS 0 resear TS o st st e o, oo il e de e roduc SESpECLA <l s marcades eamacinles |
x o . o
. x or
x o
o e oot et . or Los e d rtencin s cuntan il el sxdint, aue s a exedis resluit con  culs0 Gl f R, onseando el A de Gestn ( o, psteraente s deb resiar ol procs do
ranrends
. x or
. . or 7 de1a Loy 205402021y 1 ek
0 Loy 300 159 .
« Plan de monitoreo de plagas X POF La dispc o para Hist parala
* Visita de verificacion X PDF. i g
T s cosiion Totat eiendo en curta 1 rtoncdevlo s pr s sl e i o vestigacanes st eiendoan cuent que s genran g e modifan o
ot st  fosntro 4 pis 0o egiran s e s conic oo o losantar G oos e e rsala Qs 1 cndin s o osetas e ndametl de estsblece  demostar o 0 roceso
Reslaen x or
P x
- Moditacion delregisa x or o e, aprcsn g
« Cancelacién del registro x POF 1
RY——— x or

' ) " de Informacién, Gestor|
Documental),
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bl T INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800~ GERENCIA SECCIONAL
coigo SERIES, SUBSERIES Y T1P0S DOCUMENTALES Retnctn | soporte | exeniinormate | Okpodctn et ProcEENTO
o = s [w aclacl v (o Gl lwils
1] w01 | 5] 5 B X X o ~Controa y hace seguimento 2 s produccion de e Colombia, medlante e fgito de 75 personas naturales o JUridicas que posea & cualauier (o
g X (propietario, poseedor, tenedor,etc)culivos w g Iarevisien de sop verficacion de i 12 Resolucién 780006 de 2020, s
X dems normas que a aicionen, modifiquen o susityan. Teniendo en cuenta que para abtener el concepto aprobiado necesaro para s expelicion del refistro se requiere que en a viita écrica de nspeccin se evidencien que el culio
* oliitud deregsro (segin normathidad vigente) 6
+Notifiacion personal X e registro permite I dentificacion de 13 zonas productoras e plantas de cacao e cada departamento, facltando as intervenciones de control frosanitaro I deteccion temprans de lagasy enfermeddes, de manera que se pusd
M i X realizar un manejo oportuno de las mismas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibilidad y acceso real de este producto agropecuario colombiano en los mercados|
+ Actasdevisita X ; .
+ Actosadministrativos expedicén, modicacén, ancelacén) x
 Sliitud de modificacién o cancelacion X v
+ Comunicacionesofciles x
+ Comunicaciones fempresa) x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse la resolucién con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso del
+ Memorandos X neternds : i
o g iculo 7 de 13 Ley 2094 de 2021 y que a accion
fossegin e A Ley804de 1993, 0 203705
La disposicioy 6 P para Historia, parala
L o 1,
L disposictn fna es Conservacin Total tenendo en cuenta que se determing Ia eistencia de valor histérico por ser posible funte primaria paa investigaciones en Historia tenendo en cuenta que se generan egistrs que modifican el
estatussanitaro  ftosaitrio dl pis o que registran cambios e Ia condicion saitria o fitosanitari de otro paiss. E5 d resaltar que Ia condicidn saitaia o ftosanitria s fundamenta de establecer y demostrar enlos procesos de|
Pl hi . o porte papel, el proceso de permanente
ST | 8001 | 55 | 7 |Reghtres de productores Comeraatiadores T = % % won ooy Ts producein de - edante a1
Soliud de e X este regito se expide para garantizr 1 1as b o e nsumos, o manejo e a red e frio para I comercializacé de bioldgcos, s noifcacin de eventos adversos, el regsto IC de lo
s egaly/o M o fueradela " Tarevisién
 Coria de contrto de suministro de semil x y
 Vitade nspeccion Ftosanitaria X
: x picadosen losdife ,ytienenel
. — N s producen y comercalizan en Colombia y combatirsu comercio legal en cada departamento, Lo anterior con el propdsito de preservar y mejorar el estatus saitaio e Colombia y asegurar Ia sandad agropecuaria y f inocuidad
. . M sgroslimentara dl pais.
+Capia tarjeta profesional dl ingenero Agrénoro X
+ Comprobante de pago X
 Resolucén de organento X
Los temposde retencion se cuentan a pari de ere el expediente, que sucede al expedirse a resolucion con a cul se cancela el Regstro, conservando en el Archiv de Gestén (2 aos), posteiormente se debe realizar el proceso de]
+Renovacion delregistro x Bt
+ Modiicacin del regitro X
7dela Loy 2094 de 2021y que a accin
 Cancelacion del refistro x e oy 80 e
Notificacion personal X
L disp It para st parsa
) ituciona,
L disposcion final Total teniendo en cuenta 6 1a existencia de valor histrico por s posible fuente primaria para investgaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan regitros que modifcan e
estatus saniario y ftosaitario del pais o que refistran cambios e Ia condicidn saitaria o fitosanitri de otros paiss. £ de resaltar que Ia condicén sanitaia o ftosanitaria s fundamenta de establecer y demostrar en los procesos de
hivo Centrl, 6 o praceso de
vi
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800~ GERENCIA SECCIONAL
coigo SERIES, SUBSERIES Y T1P0S DOCUMENTALES Retnctn | soporte | exeniinormate | Okpodctn et ProcEENTO
[hl o [ 1= aclacl v (o T Twils
5] s01 | B X Dorumentos 6 caTacter mIsomal o 103 Cuals 5 W1, Cantral y Nace SSEUITIENto 3 1 ProGUCCon y comercaliacon o materal Vegera G propgacn y plantas wias, mediante o FeBto d 1 personas naturaes o uracas que o
plantas vivas dediauen a una o ambas actividades a traves de iveros y/0 huertos bisicos Eto cursando previamente I revisién de sopartes y veificacion de os reqisitos establecidos en fa Resolucién 780006 de 2020, s normas que Ia adicionen)
* Lista de chequeo x
e cadens, ubicados en los iferentes municipios y tienen e fin de foralece Ia caldad ¢ nocuidad de los mateiales vegetales de|
« Solicitud de registro (segun normatividad vigente) X propagacion y las plantas vivas que se producen y comercializan en Colombia y. rombaw su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propdsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia y asegurar la sanidad|
+Notificacion personsl X seropecustiay a nocuidad sgroalmentaria el pai.
. " X
* Actas de visita X M
+ Actos administrativos (expedicion, modificacion, cancelacion) x Los tiempos de retencien se cuentan  partir del cere del expediente, que sucede al expedirse a reslucién con fa cual se cancela el Registr, conservando en el Archivo de Gestién (2 afis), posteriormente se debe realizar el proceso def
 Sliitud de modificacién o cancelacion X ransterencia
+ Comunicacionesofcisles X
+ Comunicaciones (empress) X g Io7 dela ey 2094 de 2021y que I scien|
+ Memorandos M ' Ley804de 1993, 0 203705
La disposicioy 6 P para Historia, parala
L o 1,
L disposicon fna es Conservacin Total tenendo en cuenta que se determing Ia eistencia de valor histérico por ser posible funte primaria paa investigaciones en Histora tenendo en cuenta que se generan egistrs que modifican el
esatussaniaro  ftosaitrio dl pais o que registran cambios e Ia condicion saitria o fitosanitari de otros paiss. E5 d resaltar que Ia condicién saitaia o ftosanitria s fundamenta de establecer y demostrar e los procesos de|
Pl hi . porte papel, el proceso de permanente
vi
TR T = % ooy C - medante o1 7 ]
oropagacion acividades a través de viveros /o huertos bisicos. Esto cursando previamente fa del I Resoluién 780006 de 2020,y s normas aue fa adicionen, madifiquen o susttuyan. Esel
Usta de chequeo X registro sélo aplica para las semillas sexuales y asexuales, ex:\uyendu a los demds materiales vegetales de propagacién que no son considerados. semHas teniendo en cuenta que se entiende por semilla asexual el material vegetal de|
* Soliitud deregisro(segin normatvidad vigete) x Yemas,entre tros
Notifiacion personal X
i x Estos documentos son solicitados especialmente pero no Unicamente por las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer la calidad e inocuidad de las semillas sexuales y|
* Actas de visita X partir de estas, Colombia y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior i
ifcacion, cancelacon) x "
+ aliitud de modifiacién o cancelacion X
+ Comunicaciones ofciles x
+ Comunicaciones (empress) X
+ Memorandos x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse la resolucin con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso del
Transerencia
7dela Loy 2094 de 2021y que a accin
Loy 80.e 1993,
L disp It para st parsa
) ituciona,
L disposcién final Total teniendo en cuenta I xistencia de valr hstrico por sr posible fuente primaria para investgaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan regitos que modifcan e
estatus saniario y ftosaitario del pais o que refistran cambios e Ia condicidn saitaria o fitosanitri de otros paiss. £ de resaltar que I condicén sanitaia o ftosanitaria s undamenta de establecer y demostrar en los procesos de
hivo Centrl, o praceso de
vi
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ICA™S

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

couigo SERIES, SUBSERIES Y T1P0S DOCUMENTALES Retnctn | soporte | exeniinormate | Okpodctn et PRoCEDIIENTO
(Al o 51w alaclrla o & Jwils
] o1 | | [neosimossawmanios
o | w01 | 6 Pl ) X X o TS totaload de a T3 produccion peciara de 125 especes bovina, bualia, porcng, équida, ovina, caprina, aviar apiola y Scucol. £ Regsto Sanitaio de
utalin, éauid Avarvde predios Pecuarios (RSPP) e a herramienta para dentiicar 12 actvidad pecuaria, manitorear la condicidn sanitarla de 0s preclos, con el fn de defini strategias en 1a prevencién, cntroly eradicacin de enfermedades de contol oficil de
: i x| x oo control inusua y de declaracion obligatoria. Tambln, debido a que egistra l dentificacién del predio y del responsable de sanitara establezca
i enin x| x voF | sanicd animal del
segin aplique’)siapica x| x PO
Poder de representacion o autorizacion s aplica) x| x voF ysu A
" X
+Formato de visitapredio pecuario (i aiica x| x ooF Lostiempos de retencien se cuentan a patir del iere del expediente, que sucede al expedire I resollcién con 1a cual se cancela el Regitro, conservando en el Archivo de Gestén (2 aio), posteriormente se debe realiza e proceso del
 Centificado registro saniario de predio pecuario x| x PO Transterencia
. x| x voF
o x| x PO 7de1a Ley 2094 de 2021 y que a acion
. y x| x voF Loy 8 do 1995,
RegstroSanitario de redio Apicola:
N \beia Nativa x x POF La disposicién Total existencia de valor cientifico, puesto que su contenido concerniente a la creacion , los cuales sirven de
. : o e ¥ acufcola, mediante la prevencion, vgianciay conrolde losresgos sanitarios bioldgicos|
N uimicos para las especies animales y vegetales.
.c x| x PoF auimees " e
N n x xsx La disposicion e para Histe parala
situcional,
tros documentos del rograma de RsPP: x g
Jasdeamaronio K0 o ol o 1 oo Totat trkndo encusa 1 st dovlo st pr s sl ute i ar vetigacanes e Hitor, eindan uen ue S generan e e modifcan o
v B estatus sanitario y fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de|
hivo Centra, elprocesa de permanente
SAF-G2V.1
' " de Iformacién, Gestor
Documentai,
CONVENCIONES .
oA —cao o Tor peoentencs Ac oot -
[CT —Conservacion Total s - Seleccion - ol e
- o '// v
" — e -
p-papel Sl i it =
| -
MT — Medios Tecnoldgico [AG - Archivo de Gestion [EL- Electronico José Alilano Rincon Chinchila Vi ‘Sebastiart Sulez Gomez

[Cludad y Fecha: Bogots, 15 de octubre de 2025
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