ICA™

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
i INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.
Unidad Administrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicidn Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s ac [ac| p || oigl o | e |wmr|s
| 08 | 2 (AcTAS
16 | 8008 | 2 | 10 |Actas deReunion 2| s X X registran o reuniones o mesas de trabajo realizadas en la entidad, de Seguimento ol " en refacion con as f v
) X POF
« Registro de Asistencia x| x POF v
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cirre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestin (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
las fases se asir quela derivada de fa serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempol
precaucional de 10 afos
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido e fundamental para Ia reconstruccion de fa historia
hen 5 I
i I, 3 proceso de al P Ly se procederd|
i Documental.
convertiral formato PDF/A, extension del dor, Sstema de Informacién, Gestor Documental |
Digital a Largo Plazo.
1| wos | 2|1 2 | X X Documentos en los cuales se registran 1os temas tratados y acordados en 1as sesiones del Comité de Zoonosis Departamental correspondiente 12 jurisdiccion de cada Gerencia Seccional, el cual fene entre otros propésitas el afanzar 1os canales de
+ Invitacion a Comite Zoonosis Departamental X POF comunicacién interintitucional, para avanzar en la prevencion y control . que, en algunos. permitan
« Acta Comite de Zoonosis Departamental x| x POF trol, jursdiccion.
« Registro de Asistencia

x| x| porsx

Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra

se asignaron auela derivada de Ia serie prescribe a los cinca (5) aios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 5 aios.

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e Informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de fa hstoria
len situcional,

La disposicion

istencia de valor histérica por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historla, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y
fitosanitario del pais o que registran b ety ol s st g e paises. £ de resaltar que Ia condicién sanitaria o itosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién bilateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario.

| se debe realizar el proceso de al
e

Documental.

convertral formato PDF/A, extension del

Digital a Largo Plazo.
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ICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oA | DE s [ s ac |ac| P | & tal | cr | E [mr
18 | soos | 7 [BOLETINES
18 | 8008 | 7 | 1 |Boletines deAimacen 2 | s X Documentos que registran el control de los movimientos los blenes de amacén del ICA. Estos documentos consolidan las novedades registradas durante un periodo determinado, el cual generalmente s de un mes calendario, estableciendo los saldos|
+ Sabana de boletin de almacen X
+ Comprobante de movimiento de inventario (M) de Compra x
.c M) de Compra X ) Avchi
. x
.c nacimiento x Los tlempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. x
.c X
. x las fases de se asignaron quela derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artieulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
ic o x precaucional de 10 afos.
. x
.c x Teniendo en cuenta que la subserie no desarrolla valores secundarios ya que dnicamente se constituye en un apoyo  la gestién administrativa de la dependencia productora, se debe realizar el proceso deeliminacién de la documentacion, una vez|
b X hivo Ce 1a entidad, o indicadol
: M n el GD-5AF-1.009 V.1 Istructivo Eliminacion Documental,
.c X
. x
o X
. x
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Ajuste X
. x
o X
. ! x
. X
. x
. X
. x
. X
. x
. perdida, robo o hurto X
. i x
. X
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Baja por reposicion x
. X
. M) de x
o X
. M) de x
o M) de. X
. M) de x
o M) de. X
. x
o X
. x
o X
. x
o X
. x
. X
. por salvamento x
. X
. x
. X
. x
. X
. M) de x
. X
. x
. inmuebles X
. por enaj X
. por garantia X
. P x
. X
« Acta de baia definitiva de bienes inservibles X
« Acta de clasificacion de bienes inservibles X
« Acta de entreaa de bienes inservibl X
« Acta de entreea de bienes inmuebles transferidos al CISA X
. x
+ Concento Tecnico X
« Acta de reunion Comite de Bienes Inservibles X
X
s | 808 | 9 TESORERIA 2 [ s X Documento que presenta [os saldos de las cuentas bancarias de la Entidad asi como 105 movimientos efectuadas por Ia tesoreria en un dia determinado (Trémite de pagos, elaboracion boletin diario de tesoreria, expedicion de certificados, y concliaciones|
« Boletin diario de egresos X POF bancarias de tesoreria [En ineal, 2016),
P ders n en formato PDF/A con fines|
archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en fa GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digitalizacion Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
quel derivada de la serie prescribe a los cinco (5) aftos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021 También,
1989 (Estatuto i periodo mit i d el . & orecibo.
Ademas, los libros y se deben 2 i partir de la fecha del ltimo asiento, documento o comprobante, segun el Articulo 28 de fa Ley 962 de 2005. Por lo anterior, se es otorgs un tiempol
precaucional de 10 afos.
productora, el
el tiempo de permanencia en el Archivo Central,
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su 4 de la Oficina de
Informacién.
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
i INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s ac |ac | p e | oga [a e |wr]s
38 [ 08 | 10 CERTIFICADOS
18| so0s | 10| 2 P ) X X 0 les o uridicas 12 actiidad aculcola, mediante la verificacion, viglancia y control de 1as condiciones sanitarias y de bioseguridad en Ia produccion|
. x| x POF Loanterior,
« Copia tajeta profesional asistencia tecnica 51 aplica) x| x POF esto aplca tanto para la fcales, con al menos algin parasu lement
. MY yfom x| x PoF vel parep
+ Copia del x| x POF A
. i x
« Resolucion de Certfcacion (5 aplica) X PoF Los tiempos de retencidn se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
e x| x PoF
* Certifiacion como EAB (51 apica) x| x PoF 1as fases se asignaron auela derivada de 1a srie presribe a l0s cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s ls otorgd un tiempol
« Comunicaciones oficales (S apica) x| x PoF orecaucional de 10afios
«Soliitud de cancelacion tular certificacion) (i aplica) x| x POF
« Resolucion de cancelacion certificacion (i aplica) X Por La disposicion finl es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histéico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para a reconstruccién de la istora
. X PoF 3 fonal,
. X FoF La disposicidr Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria,teniendo en cuents que se generan registros que modifican el estatus saitario
. i x| ousx fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resatar que la condicion sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién blateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, el proceso de
i o
convertiral formato PDF/A, extension del dor, Sistema deInf |
Digitala Lrgo Pazo.
T8 [ so0s [ 10| 3 ] f X Documento otorgado a tods granjs de postua, evante y/o engorde svar que para certificar que Tax condiciones minimas de blowegurdad Wgentes para su fnclonamiento, evianda problemas sanitarios, como 12 contaminacion cruzads, o 13
- X Por mortalidad, entre otros. Esto teniendo en cuenta que Ias granjas avicolas bioseguras (GAB) son establecimientos que cumplen y mantienen en materia
X X PoF G
. MY y/o M. x| x oor
1a propieda i x| x PoF euyacria, 1dia hasta méximo 15
+Certficado uso de suelos (1 Aplica) x| x Por semanas de vida, se da en una granja avicola diferente a s 1a produccién de carne para consumo humano). Los productores avicola que nol
 Lista de chequeo granja avicola biosegura-GAB (5 Aplca) X
« Resolucion de Certficacion (5 Aplica) X por
. x| x PoF
« Certifcacion como GAB (i Aplca) x| x Por
x| owsx
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia iscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente s debe realzar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Comunicaciones oficiales (5 Aplica) x| x Por s o oo & ¢ 2 3fos) p "
«Solicitud de cancelacion (tular ertificacion) (si Aplica) x| x PoF
+ Resolucion de cancelacion certificacion (i Aplica) B : :g; las fases d se asignaron que la derivada de a serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
« Pago del servico (factura ICA) (5 Aplica) x| x Por precaucional de 10:afos.
X o La disposician final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se daterming la existencia de valorhistrico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de Ia isoria
« Consolidado granjas avicolas registradas (5 Aplica) x| s sposicion i serva 5 uenta gue se determing |a exstenca de valor isério por ser posble uente primara para Investigaciones en Historia, puesto que su contendo es fu ” e isori
La disposicion Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitaio
fitosanitaio del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resatar que la condicion sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demastrar en los procesos de negociacién blateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, 2 el proceso de
. o
convertical formato POF/A, extension del dor, Sistema deInf |
Digital a Largo Pazo.
8 | w0s | 0] 4 ER X X [ 5 - oTa mortaldad, enr]
. x otros. sto teniendo en cuenta ¥ mantienen las medidas de bioseguridad en materia de infraestruct y cuya capacidad insaladal
« Acta de visita a planta de incubacion de material genetico x 2 iarun nd 6
Este certfcado aplica para aquellas GAB dedicadas I explotacién de materal genético avicoa en el territorio nacional, o cual incluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, y abuelas y reproductoras dedicadas nicamente 3 fa
reproduccion. i 8
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
1as fases d se asignaron auela derivada de fa srie prescibe a 103 cinco (5)afios establecdo en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s I otorgs un tiempol
precaucionsl de 10 afios
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccién de la istora
6 I s
La isposi Total existencia por ser posible fuente primaria para investigacionss en Historia,teniendo e cuent que se generan registros que modifican el estatus sanitario
osartart gl pls o e regtran cmblos o s condi antari  fosanitars do orosples. £ d reslar g b condicon sanars o tosamtats o fundamental d etablecer 1 demonar e 1o procesos do negocacionbitaral o miaterl de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, 2 el proceso de
. o
convertialformato POF/A. extension del . 2 dor,Sstema de Informacid |
Digital a Largo Pazo.
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s as |ac| e | & tal_ | e [mr]|s
8] w08 |10 5 2] 8 X X registrora
« Solicitud de expedicion x| x PoF ue cumple con los citeios técnicos para producir, multiplicar y/o comercializar material vegtal de propagacion. Estos documentos permiten controlar las acciones de inspeccion, vigilancia y control ftosanitario en viveros productaresy distibuidores, o
« Acta de visita tecnica x istrbuidores de material e propagacion de cacao, para minimizar [0s riesgos de introduccion y diseminacidn de enfermedades y plagas del cacao; mejorando asi 12 producidn, importacion y exportacion de semillss y materia de propagacion de cacao
« Resoluclon Registro x| x POF
+Solicitud de Modificacion X PoF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
Tas fases d se s auela derivada de la seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
precaucional de 10 afios
La disposicion final €5 Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la histora
hen 6 l s
La disposicion Total existencia primaria para investigaciones en Histora,teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el esatus sanitario
[osataiodel pais o qu regstran cambios o condicion saiars o ftosanitara e oo plses £ de resattr aue I conican sanitara o csoitara e fundamental d estabece  demoszr e los procesos g negocacan bilateral o mulatrl de
acceso de productos agropecuario.
o i ! 6n en soporte papel, el proceso de 2 Ly se proceders
i
A, extension del ' dor, Sistema de Iformatién, Gestor Documentall|
Oigital a Largo Pazo.
8] 808 | 10| 5 |cert izac T 7 7] e X X Documento por medio del cual se autoriza el ransporte, por una sola v, de 105 prod e las Trasta un primer y tnico destino, que &5 vilido en todo el tertorio nacional. Esto
diante | : i registro)
+ Copia gel registro de plantacion forestal comercal X o
x| x POF ) cual
nacional
+ Comprobante de pago expedido por el ICA X PoF
« Copia de Certificado de Movilizacion x| x POF
. X Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. x| x Por
1as fases se asignaron auela derivada de Ia seie prescribe a los cinco (5)afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
«Solicitud de usuario de acceso al aplicativo v respuesta x| x por orecaucional de 10afios
«Solicitud de formas x| x POF
+ Acta de entrega de formas x| x POF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérco por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la istora
« Oficio de entrega de formas utilizadas por la empresa x| x PoF hen titucional,
. X
o« Por La disposicion Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitaio
fitosanitaio del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resatar que la condicion sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién blateral o mulilateral de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, el proceso de
8008 | 10 | 11 |Certificados en Buenas Practices Ganaderas (87G) 2] & X X I Buenas Pra [ primaria
va . bufslinos, yfo I sacrificio para consumo humano.
A § W x vor Focomancats o of oo o i g o, iy ldgs o produci i  Hmentc d g 1Tl e P fsrar g 313 P romoviend s sida, o iansar a1 prtacon oo il
« Respuesta a solicitud de visita de auditoria x| x #oF
Lista de chequeo Buenas Practcas Apicolas 5iaplica) X estos luego de l revisién de los 1a normatividad vigente, pra comprobr el cumplimiento y mantenimienta d la noras de bienestar animal, s buenas précticas en el so de
+ ista de chequeo 8P en la produccion de Leche (1 aplica) X medicamentos vmmmmww Tas buenas précticas en a alimentacion animal (3PAA), para la deteccién, control, oficial, bioseguridad vigentes. Lo}
" X anterior 2 i
« Lista de chequeo 89 en la produccion Porcina (i aplica) x
i X
Lista de chequeo 8P en equidos (Siaplca) x Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
 Certificado de 8PG/BPAP gencrado x| x PoF i g
1as fases d se asignaron auela derivada de Ia sere prescribe a los cinco (5)afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, seles otorgs un tiempol
 Lista de chequeo Buenas Practcas Apicolas 5iaplica) X o
precaucionsl de 10 afios
« Lista de chequeo 8PG en la produccion de Leche (i aplica) x
i X La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamenta para a reconstruccién de la istora
« Lista de chequeo 89 en la produccion Porcina (i aplica) x ' ! o
x La isposi Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario y
« Lista de chequeo 8P en equidos (Siaplca) x osartart gl pls o e retran cmblos e s condin antari  fosanitars do orosples. £ d reslar g b condicon samars o tosamtats o fondamental d etablecer 1 demosar e 1o procesos do negociacionbitaral o muiaterl de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, 6 el proceso de
. e
convertialformato POF/A, extension del ' dor, Sistema deInf 1
Digital a Largo Pazo.
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s ac |ac | p e | oga [a e |wr]s
18] w08 | 15 [CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
18 | 8008 | 15 | 1 |Consecutivos de Comunicaciones Oficales Enviadas, NG X 5 1, Acuerdo 060 de 2001).
* Copia de comunicaciones oficlales x| PO Cabe aclarar que excepcionalmente estos documentos se pueden producr en soporte papel requerido el envio fisco de Esto aplica en el i entidad del asilo
1a solctud expresa del para 6n fisica de Ia respuesta a un derecho de peticion o un i través de un aplicativo del ICA.En caso de no ser
v
Los tiempos de retencidn se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
Ias foses se asip avela derivada de la seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
precaucional de 10afios
La climinacion de porte nativo digital se hard tiempo de ol Unidad Administratva, realzando su borrado Ia Oficina de
informacion.
18 | 8008 | 15 | 2 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas. 7] e X Copia de las comunicaciones oficiales nternas, que son enviadas y recbidas entre fancionarios con Ia inalidad de Informar hechos particlares y sus posIbles espuestas, y quE conforman un regstro consecutivo en razon del nimero de radicacon y ¢
fculo 7,
~Memorando X 3
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
1as fases se asignaron auela derivada de Ia seie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
precaucional de 10 afios
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digita se haré una tiempo de o Unidad Administrativa, realizando su borrado dea Oficina de
informacion.
T sos |53 m Teiaies Recibi: T X G fewlo 10,
< Copia de comunicaciones oficales X 3
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
1as fases se asignaron auela derivada de Ia seie prescribe a los cinco (5)afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
precaucional de 10 afios
La eliminacion de nativo digital se hard una tiempo de o Unidad Administrativa, realizando su borrado dela Oficina de
informacion.
16 | w08 | 16 [ConTRATOS
sans 1 ¢ Jeor 2 [ X s e denominado Seleccion de Minima Cuantia, para ada v
Etapa de Ejecucion X 3 A).Esta “ al contratist a de la adauisicion de os b 3 (10%)de la menor|
«Solicitud de contratacion x PoF cuantia de a Entidad Estatal”. En piblicoy elcual d conl
« Cotizaciones 5iaplica) X PoF Funcion Publica (DAFP), fineal).
« Cerifcado de inexistencia en almacen (5i aplca) X POF
« Centifcado de Disponibiidad Presupuestal X PoF v
« Estudios previos X POF
+ Estudio del sector x PO partirdela @aos), el roceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
« Invitacion Publica X POF "
« Designacion del comite evaluador X PoF
*+ Respuestas a obsenvaciones nvitacion publica x POF teniendo en cuenta aue la accién dela beal 5)an Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que laaccién civil derivadal
+ Oferta dela Seleccion de Minima Cuantia X PoF . oy a0 1655, .
« Evaluacion de a ofeta con menor valor recibida X POF
+ Acta de recomendacion X PoF
£n parte de la documentacion se determino la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para i ara la historia insitucional de la entidad, en tanto que
« Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta X POF ’ hlgiris L " “
« Carta de aceptacion X PoF
« Garantias-Poliza de cumlimiento del contrato (i aplica) X POF
oo ot oo X o e e sy iportancs s dposiin e Selecin, deid 1 volmendocument, s sl un e cuntats,secarandoura muesrs estors que s conformar e auedo 3 vl documanal segin I i e 3 Tt 3
« Registro presupuestal (IIF) X POF a 2 oua;por esto,alrealzar el proceso dey
« Comunicacion designacion supervisor X PoF
« Acta de nicio X POF
+ Cronograma de actvidades X PoF el proceso de
« Informe de superi X POF
 Solicitud de adicion ./ modificacion o prorroga (S aplica] X poF convertial formato PDF/A, extension del dor,Sistema de In Gestor Documental) |
incumplimientos (i aplica) Digitala Largo Plazo.
«Solicitud de incumplimiento X PoF
« Estructuracion M PoF a La eliminacion de nativo digital se hard una vez transcurtido el tiempo de el Sharcpoint de cada Unidad Ad realizando su
« Informacion del negorcio Juridico X PoF estard a cargo de la Ofcina e Tecnologias de la Informacion.
« Balance financiero del negocio X POF
« Hechos Generadores delpresunto incumplimiento X PoF
X POF
. multa a imp: X PoF
« Garantias X POF
+ Veracidad de a informacion X PoF
« Acto administrativo X POF
Liquidacion
+Solcitud de Liauidacion x POF
 Liouidacion bilateral o de comun acuerdo X PoF
 Lauidacion unilateral M PoF
+ Acta de Liquidacion X PoF
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ICA= TABLA D RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
riees a0 sccomaL
Codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERE, SUBSERES Y TPOSDOCUMENTAES ot sroceomewTo
] o [s]w wc [ nc [ v [ o] ‘ower o[ [wr]s
e e B o e = >
Etapa de Ejecucion del Instituto Ia prestacion de
* Solicitud de contratacion x PDF. bi /0.0 pe Esta é o 3
s | / : Funcin i OAP,
e d aponiildadresupues oo s ot
ot s oo
i e oo ,
Rt g ocdon de oo et U Mot oo
inta e oo . \ .
ot bl s cumpliietadl oo S st oo :
St s st oo
et et GO rmado) oo \ , o
- Wemeradodespacion i o ; s s o rarase
s oo
o de s 5 ) o :
* Informe de supervision X PDF o pare ave
St s modicacon o rorora 5 i) oo
mlmionts s .
« Solicitud de incumplimiento x PDF [A pesar la tabla de
oo st e o oo
« Balance financiero del negocio X PDF el proceso de
s G 8 e sl oo
b sorin, ’ '
: s oo oo il o
eratind dtaformacion oo
re it oo s de O e el e o,
St uacin A
s bt de omun s oo
Limiiecnumr oo
. bl
P T ST FEn X S e S ‘
St decontator T i v o e ol
Bt roves o oo
wica oo POTOm—— .
N x eoe P (2afios), r de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
el e ——— oo
x POF teniendo en cuenta que la accién dela ibe a Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accion civil derivadal
N x eoe Ley 80 de 1993,
o o sy e Tt T e x|
Ao Admnsivo | e o e p—" T e s s Wit nsttuciondta enidd, e i e
* Garantia x PDF memoria,
<t de v gl b ikl erming g cuion oo [« psar e porancs s ot slcin, it o soumen s i o ' s o oot isonlidad do s emidd, o e e lucrnn]
oot e oo oo i aepecs 11 nied st o Coloe it st Solomars 4 esrd oo doumtl w8 1o e o 1 s 6 e d Ponirs ot oSO s 8 el 18 o
omesdespein oo e
R et oo o oo )
* Acta de liquidacion suscrita por las partes. X PDF el proceso de
s dovabastswavion comotos oo
ool formato PO, J— ’ O— y
s o e
N yT— et i s ard s ver smsrid f o de lSharapnt d cad Undad diisatis,elindo
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s ac |ac | p e | oga [a e |wr]s
T8 | mos | 19 [DERECHOS DE PETICION > [ & X_JAgrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta solicitudes verbales o escitas, ante las autoridadies o ante 10s particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener]
+ Acta de apertura de buzon % | voc vor 6 23 de a Constitucion i Rosario, 2007, p. 16).
 Solctud Derecho de Petiion X PoF
. X PoF Lo femposde et e cntan et del cre e e, e scate et o document e espuet s s de petctn, cosevando el Ao de Gesin (2 s potetomnts s dsbe sl o procesode Trarfernc
Tas fases d se asig avela derivada de la seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
precaucional de 10afios
en parte de la documentacion se determin la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material e Ia nacion, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, trdiciones, valores, modos de vida o desarrollos
econémicos,sociales, ol 4 identidad.
f is 6n conceniente ala reacidn
pibica, Estado.
en parte de 6 se determing por ser rimaria para Hi ara la historia insitucional de la entidad, en tanto que
da cuenta de la mision institucional, los objetivos de la entidad v su memoria, con Io cual puede contribuir al conocimiento de la historia de la nacién y sus territorios. Lo anterior, especialmente porque estos documentos develan los cambios en los|
A pesar.
Seleccionarel 1 apitulo 1
Seleccionar el 100% de es decir que resuehvan , relgiosos, sindicatos,
Seleccionar el 6 6 Tas sentencias T-426 de 1992, 7005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1095, 198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 dela
Corte Constitucional.
| esdeci que a faya Ia entidad; esta muestra
Memoria Descriptiva
Seleccionar una muestra de quejas, reck prestacién del servico por parte de la entidad, una oficina o un funcionario; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo
indicaco en la
4 a0
el proceso de
1,
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estaré a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructvo Eliminacion
Document:
18 | w08 | 2
18 | moos | 2 [ 1 3 Y X "
X el lugar 1a difusion de
+ Acta de entrega de usuario y clave para e manejo de Sistema de Informacion para Guias de Movilzacion Animal SIGMA /o SINIGAN (personal para atencion el x 3 )
concentraciones ganaderas)
« Certificado de embarque x
+ Comunicacion blogueo preventivo. x| x voF Cabe sen
+ Comunicacion levantamiento bloguc prevenivo. x| x #oF
. I 03¢ 2019 X
. ! X
. X wsx de al terminar la vigencia J el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. X .
X
. para X 5 5 021
« Guia sanitaria de movilizacion de animales X PoF retaacone du' aos
+ Ingreso de temeros  acopios con destino 3 sacificio X PoF
X wsx
. 2 x } procesode entcad, dicho
« Planilarecibo a satisfaccion de Guia sanitaria de movilzacion de animales X v
N X
+ Reporte declaracion nacimientos y muertes de animales x| x #oF
informacion.
X
. X
x| x PoF
x| x PoF
+Solcitud Guia x| x #oF
x| x PoF
« Supenvision puestos de control X
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ICA T

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Admiistrativa | 800~ GERENCIA SECCIONAL
codigo Retendén | Soporte | EXensien | Disposicion inal
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
on| oe | s [ as [aclpJa| owm |a]e[w][s
5| wos |5 FISTORIALES DE BIENES EN SERVICIO E x e omenta o prnan E Gaces el Amacen y regitr
+Acts de mventario % ) 6 6 Chpara idad, p wospaso]
+ Control debienes en servicio x [ novedacies, pesentadas durante lciclo it deestos benes.
X
s x v
. Wi de X
 Comprabante de movimiento de nventario (CMi)de Ajste x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cere del expediente, Que sucede al erminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posterormente se debe reaizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. x "
s x
c ) de did, robo o x 1o fses e ssig avela dervad de I serie presribea loscinco () afosestabecido en el Aticulo 7 de I Ley 2096 de 2021, e es otorgs un tempol
. x .
recaucional de 10705
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Baia por reposicion X "
s x eniendo en cuenta que I subserie no desarols valores secundarios ya que nicamente se constituye en un 39oyo a I3 gesion acministativa de a dependencia productora, se debe realiza el proceso de. eliminacion de a documentaci, una ver
N M) de x i é ‘ tidad, 5 6 o indicadol
. X en €1 GD-5AF-009 V.1 Instructivo Eliminacion Documenta,
| s | = eHcutos 2] s | %
~Hoia deida delvehicilo B
 soportes e . X
 Tarieta de proviedad (copia) M "
os tiempos de retencion se cuentan 3 parti del cierre del expediente, que sucede sl termina I vigenca fica, conservando en e Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar e procesd de Transferenca Primari al Archivo Centra
et e o) e o o) X Los tiempos de re an o pari del e del expediene, que sucede a terminar I vigenda fisal, conservando en of Archiv de Gestion (2 o), posteriormente se debe realizar e proceso de primaria l Archivo Central
+Reporte revsion tecnco mecanica
 Folta devehiculos X i 7.de ey 2094 de 2021, También, el Arculo 1081 del
+ Control Mantenimiento de Vehiculos x et o ‘ e e A e
 Reporte mantenimiento individual x : s partide afecha
s, Uso Curtad et Paraue Automotor ante, 28 e a ey 562 de 2005, o a5 comoel orlo anterior, ¢
B e e B lesotorgs un tiempo precaucionalde 1070
+ Inspeccion Preoperacional X
. M " i 6 concermiente  a crecién
 Soliciud de elamentos 5i aplica) X Iagesion de
en pare de én se determing histrico por s primara para i paraa istori nstiucionalde a entidad, e tanco que|
instiucional, 50 memori,con o cusl istoriade Ia gestion del
[ pesar
Seeccionar una muestrs de fos historiles de vehiulos specializados, toda vz que pueden ser una fuente de informacion en tems histricosy cientiicos que permitan conocer cudles eran a5 accones de fa entidad en s adminisracion de un parauel
automor que requiré una atencion técico mecanica especializada; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segin o indicado en Ia Tabia 9 Porcentaes de muestra por produccén anual de expedientes, aue se encuentra en a
emoria Descrptiva
g .l
el proceso de
vi
Lo documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos esipulados por a entidad, dicho proceso estars a cargo del Grupo Gestén Documental teniendo en cuent lo ndicado en el GO-SAF+009 V.1 Instructivo Eliminacion
e s [ romEs
1 | so0s | 26 [ © 7 E X ; o ormatac z =
nforme de comportamiento de ndicadores d gestion [ o : 6 "

gestion administrativa

2 6 el proceso de Transferencia primaria al Archivo Central

precaucional de 10 afos.

" i Iformacién, Cabe aclarar

o 6n de Calidad.
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
R INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.
Unidad Administrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicidn Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s ac [ac| P || oigl o | e |wmr|s
18] s0s | 26| 2 Oficial > ] s X [
« Formato de notficacion X POF
+ Notificaciones descartadas. x POF v
« Reporte de Resultados de laboratorio x PDF
. or Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cirre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Estudio Epidemiologico (5 aplca) x PDF
. uarentena (5 ap x PO Tas fases se asr quela derivada de fa serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artiulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempol
+ Clere de caso X PoF precaucional de 10afios
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
i 5 les, ol a
La disposicion final es Conservacion Total tenfendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee atos estadisticos e informacidn concerniente  1a creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente del
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de fa historia
‘ I
La disposicion Total existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, tenfendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario |
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. €5 de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario.
/A, siempr formatolo dor, Sstema de Informacién, Gestor Documental |
Digital a Largo Plazo.
1| s0s | 2| 14 2 e X nforman 2 bidos por el 1CA C
+ Resumen diario de ingreso. X POF colombiano. . porlo cual el
« Libro de recaudo - Sistema Nacional del Recaudo del ICA SRNI x
+ Otros recaudos efectuados por datafono X
« Soporte de recaudo x| x
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
quel dervad d s pesriv s i) s establecido en o Arfcul 7 e a Ly 209 do 202, Tamblén, el Al 652l
1089 (Estatuto i oda del 1o, dicién o recibo.
e o bros  papele 4 comerc s debe conserer or un pro d e (10 o conados  ar e e 4 o st du(umenmummpmbame segn el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Por lo anterior, se les otorg6 un tiempo|
precaucional de 10 afos.
duct una
el tiempo de permanencia en el Archivo Central
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital s haré una tlempo de o Unidad Administrativa, realizando su borrado, dela Oficina de
Informacicn.
18 | 8008 | 26 | 22 [informes de Seguimientos Epidemiologicos EN T X X Documentos de caracter misional con 105 cuales se reporta periodicamente 1a Informacion epldemiolGEIca de deteccion y seguimiento, obtenida en campo por 1as Ofcinas Locales del ICA para anallzar 1a dinamica e 1a salud animal y generar Informacion|
‘ "
T X
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ciere del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
teniendo en cuenta que la accién dela beal i Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivada
fios segin el Art Ley 80de 1993, 6 0
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
i i ot o Consarai Ttal taiendan cusna qu e deteind I et o wlor st por s sl bants s prs investigdones e Hitarl, pest qus s contaid e ndamana e rconscinde it
hen I
La disposicion | existencia porser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que Ia condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion blateral © multilateral de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, 6 el proceso de
. e
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ICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicidn Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s A [ac| e || tal E | wmr
18| 8008 | 26 | 24 [informes Epidemiologicos Regionales 2| 8 X
. X
+ Informe de sensores epidemiologicos X asx v
+ Informe de Movilizacion x s a
nforme de Dissmostcende seolosicas v alergicas SEAL M o Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigenci fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se debe realizar e proceso de Transferencia Primari al Archivo Centrall
« Informe Diasnostico de otras enfermedades x s
. 3 . ferias, etc) X asx y
Iyl X o Tas fases se asr quela derivada de fa serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artiulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempol
precaucional de 10afios
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de fa historia
hen 5 I
La disposicion Total existencia por ser p primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuent que se generan registros que modifican el estatus sanitario
ftosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario.
i hivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de P Ly se proceders|
v.
POF/A, extension del 2 dor, Sistema de nf Gestor Documental),
6n Digital a Largo Plazo.
8 | s00s | 26 | 2 7| ® X
« Informe de acciones fitosanitarias x xsx el
+ Reporte consolidado de atencion a comunidades priorizadas x xisx
« Informe de atencion a comunidades priorizadas X POF
. i x| x PO
« Hoja adicional para observaciones. X Z i el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
+ Visita iicial o de seguinento de ACFC x| x POF s
. x| x POF _ B 021
« Registro de asistencia a reuniones nternas x PoF orecnucionlde 10 afo
« Informe de brigada fitosanitaria X PO
« Acta de reunion. x PoF La disp Total habi bres,trad
« Control ala movilzacion de productos vegetales x| x PO I les, pol
« Registro simplificado de vehiculos desinfectados
! ” x La disp Total fuente de
« Reporte de resultados de analisisy diagnostico itosanitario M PO
+ Tratamiento de brotes de plagas x POF
. X La disp Total porser p primaria para Historia,
" fses. Es de resa
acceso de productos agropecuario.
proceso de
POF/A, 8 d .
60 Digital 3 Larz0 Plazo,
16| w08 |27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
18 | moos |27 | 3 BN X
+ Inventario documental de archivo central x| x| xsxeor
v
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
las fases d se asignaron quela derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos
La disposicion final es Conservacion Total tenfendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a 1a creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente del
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en storia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia
institucional,
o 3 proceso de al P Ly se procederd|
convertial formato PDF/A, extension del dor, Sistema de nf Gestor Documental),
Digital a Largo Plazo.
T | sos | 2 INSTRUMENTOS DE CONTROL
18| 8008 | 28 | 3 |istrumentos de Control de Comunicaciones Oficales IRIE X
= Planilla de control de comunicaciones oficiles X
2 6n (22 el proceso de Transferencia primaria al Archivo Central
v g 7
precaucional de 5 afios
proceso de 6 6n, unavez
hi 1 ¢ entidad, s 6 Io indicado,
en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivo Eliminacién Documental
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s ac |ac | p e | oga [a e |wr]s
18| wos | 3 LiceNcias
18] 808 | 31| T B X X eTIch, una persona para la movilzacion 3 3
. e o« - lombia. Las Licencias Materil Vegetal (LEMMV) permiten controar la inspeccion, viglancia y control fitosanitario para los materiales vegetales, y tienen unal
B vigencia de tres (3) dias calendaro, un solo trayecto, un solo vehiculo de transporte y unicamente para el ote de material vegetal conforme a las especies y cantidades relacionadas en Ia misma. Esto con el propdsito de preservar el estatus sanitario de
. x| x #oF Jombi dad
« Factura de venta x| x PoF
 Licencia fitosanitaria para movilizacion de materialvegetal x| x #oF 1 Arch
Los tiempos de retencidn se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencla fsca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
1as fases se asignaron auela derivada de Ia seie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 5 afos.
La disposicion finl es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histéico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para a reconstruccién de la istora
Len fona,
La disposicidr Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitaio
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resatar que la condicion sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién blateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, el proceso de .
i e
convertial formato PDF/A, extension del dor, Sistema deInf |
Digitala Lrgo Pazo.
18 | 8008 | 31| 2 |Ucencia Zoosanitaria por Establecimiento B X X Documento ofial expedido por el ICA, mediante el cual autoriza a una persona natural o Jurdica para due en su predio funcionen eventos que Impliquen a concentracion de animales dentro del tertorio nacional, mediante a revision de soportes
enestos. Esto aplica
+ Solicitud de Licencia x| X PO ecadosradros, prsdrs(stleciints e 03 Qs s ol ankles de g ol pr s ostrr el et et bt Lo sterr e s o prven 075 o dipersin o e e plagas
« Visita de inspeccion a recintos feriales X puedan 0/ salud humana, y con el 2
. x| x PoF srepecunts 1 nocidad arosimentaris
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
1as fases se asignaron auela derivada de la seie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, seles otorgd un tiempol
precauional de 5 afos.
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérco por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la istora
Len titucional,
La disposicion Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitaio
fitosanitaio del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resatar que la condicion sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién blateral o mulilateral de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, el proceso de "
. i N
convertialformato POF/A, extension del dor, Sistema deInf 1
Digital a Largo Pazo.
8| w08 | 2 [MANUALES
18 | 8008 | 32 | 2 |Manuales del Sstema de Gestion Integrado SGI 2| s X X Tey, el lente, la
~ Revision por la Direccion X POF
« Evidencias de controles de riesgos X PoF
« Salidas no conformes X #oF
. Planes de mejoramienta Susertos M #0F Lo tiempos de retencion se cuentan  partir del cere del expediente, que sucede al terminar a vigenda fiscl, conservando en el Archivo de Gestén (2 ais), posteiormente se debe reaizar el proceso de Transterenda Prmaria al Archivo Centrl
 Etiaueta de muestreo de frutos campo X #oF
* Bvidencia de acciones suscitas X PoF 1as fases se asignaron auela derivada de la seie prescribe a los inco (5) ahos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
. 150 X POF precaucional de 10 afios
N RESPEL X PoF
. X #oF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histerico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la histora
Renovables SIUR (Laboratorio) institucional,
« Audiorias I x| x PoF
+ Informe de X PoF o 3 proceso de al 2 Ly se proceders
« Comunicaciones con entidades ambientales X PoF
. x| x #oF
« Manifiestos de Transporte de Residuos Peligrosos x| x PoF POF/A, siempr formatolo dor, Sistema de nf Gestor Documental,
« Registros de Asistencia X #oF Digitala Largo Plazo.
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ICA™= RS o ReTENCION DoCUNERTAL
- STTUTo COLONBIAND AGROPECUARIO 1A

Unidad Administrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicidn Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s ac [ac| P || oigl o | e |wmr|s
18] s0s | 35 PLANES
18 | 8008 | 35 | 1 |plan Nacional de Resistencia Antimicrobiana B X X Documentos que registran las actividades inspeccion, realizadas para prevenir, resistencia o como el
P afectado por bi [ bacterias, virus, VP e han adquirido)
(Muestras tomadas en granja resistencia al 3 eimpl ocenon e rovema o v
« Acta toma de muestras (1 apica) x POF o L Ta sanid:
« Memorando remisorio de muestras al laboratorio de analisis x PO
. (v i x v
S ——— x For Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Muestras tomadas en planta de beneficio
X PDF
las fases se asr quela derivada de fa serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempol

+ Acta toma de muestras (1 aplca)
+ Memorando remisorio de muestras allaboratorio de analisis x PO
precaucional de 10afos
L disposicien final es Conservacin Tota tenendo en cuenta que se determin Ia existencia e valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres,tradiciones)
materia agropecuari propios d Ias comunidades dentro del territorio naconal  que son it para el conacimiento de su dentidad. Eso especiaimente en lo

valores, modos de vida , sociales, politicos,

La disposicion final es Conservacion Total tenfendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente a a creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente del

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para fa reconstruccion de fa hstoria
historia de la Io relativo a la regulacion

entidad, en mision institucional, Ia entidad y su memoria, con lo cual

parala

existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario |

La disposicion Total
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. €5 de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral del

acceso de productos agropecuario.
Ly se proceders|

o fivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de
v
A, extension del dor, Sistema de Iformatién, Gestor Documental)|
Oigital a Largo Pazo.
8| w08 | 5| 2 a5 de a Fruta S| X X Documentos que permiten faclitar 1a aamisioidad de 105 productos agricolas producidos en el tertorio nacional. Eo al realar viglancia, Contral y seguImiento o 1a presencia de Ia mosca de a frta y a 125 reas Geclaradas ibres o de baja prevalenda
+ Caracterizacion predial X
. x
« Regisro de captura de mosca (MF-CAP) X sk
« Registro Ubicacion de Trampas Moscas de la ruta (MF-UB) X s
» Etueta de muestreo de frutos compo x Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
« Etiaueta de muestreo de frutos en Laboratorio x i
« Formato resultado muestreo de frutos (MF- FRU) X wsx
+ Formato de supervision de seniclo a trampas x Tas fases d se asig avela derivada de la seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
x precaucional de 10 afios
X

« Envio de las muestras de moscas a laboratorio
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para fa reconstruccion de fa hstoria

dstencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario

La disposicion Total
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitara o fitosanitaria de otros paises. €5 de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacidn bilateral o multilateral del

acceso de productos agropecuario.
Ly se procedera|

el proceso de
v.

dor, Sistema de nf Gestor Documental),

extension del

convertial formato PDF/A,
Digital a Largo Plazo.
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ICA™=

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicidn Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s A [ac| e || tal E | wmr
18] s0s | 35 2| 8 X Documentos que registran las actividades inspecion, realizadas para prevenir, de medicamentos veterinarios y i o omo la corne 1]
+ Acta de toma de muestras (5 aplica) X leche bovina destinadas al consumo humano. Esto incluye Ia toma de muestras y su envio a laboratorio para . para determinar el eimpl d Ia contencion el problema, Io
« Acta de remision de muestras (5iaplica) x PO . 6 L I d olombia
@ x
* Notificaciones de medidas sanitarias (5iaplica) x v
« Resolucion de medidas sanitarias (5iaplica) x
 Lstas de asistencia (reonionesy capacitaciones) s apica M Por Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cirre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
las fases se asir quela derivada de fa serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempol
precaucional de 10afios
L disposicien final es Conservacin Tota teniendo en cuent que se determin Ia existencia e valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultral material de a nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres,tradiciones)
valores, modos de vida , sociales, politicos, materia agropecuari propios d Ias comunidades dentro del teritorio nacional  que son it para el conacimiento de su identidad. o especiamente en lo
La disposicion final es Conservacion Total tenfendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacidn concerniente a a creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente del
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para fa reconstruccion de fa historia
entidad, en mision institucional, Ia entidad y su memoria, con lo cual historia de la Io relativo a la regulacion
s parala humanits
La disposicion Total existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, tenfendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario |
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o ftosanitaria de otros paises. €5 de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario.
i i I porte papel, el proceso de P Ly se proceders|
i
/A, extension del dor, Sistema de nf Gestor Documental),
Digital a Largo Plazo.
18| 8008 | 35 | 16 [Planesde P T X b Trabajo. (Numeral 7, Ariculo 2.2.4.6.8. Decreto 1072 de 2015)
« Acta de revision por la Direccion (5i aplica) x PO
+ Certficados de aptitud aboral x POF
« Conceptos de examenes ocupacionales del ICA x POF gencia aroceso de Transferenda ntral
. enel x s
« Matriz de riesgosy peligros x xsx
.  Prep: x s 7
e ticulo 2.2.4.6.13 del Decreto 1072 de 201
« Registro de asistencia a sensibiizaciones x POF Ley80da 1983, delDecre
« Registro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal x| x POF Lo ispe onservacion o primaria para st historia
« Actas de conformacion de brigadas x POF 3 situcional,
« Guion de simulacro e informe de simulacro x POF
« Certficados del curso de induccion o reinduccion en SST (5iaplica) x PO el proceso de Vse proceders
o
: d 3
Digital a Largo Plazo.
18| 8008 | 35 | 17 [Planesde P X Tresco, 5 entidad homologa al Insituto
Planes de trabaio operativos de Aeuacate Hass.  del
Caracterizacion oredial
« Solicitud de vinculacion a los planes de trabajo. X PO (Cabe aclarar
X HTML
« Polizono 51 aolica) x =
« Acta de visita para verificacion de caracterizaciones x
* Informe de verificacion de (a5 caracterizaciones. x POF de al terminar la vigencia el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Vigilancia de plagas de control oficial de Aguacate n
. x| x HML
« Actas de vsita de prevencion. vigilancia v control X 5 o021,
« Corte de frutos anual en lanes operativos (51 aoical x POF orecaucional de 10.anos.
La disposicion Total o para Historia, historia
institucional,
La disposicion Total L para Historia,
acceso de productos agropecuario.
el proceso de Transferendia Ly se proceders
POF/A, d
Digital a Largo Plazo.
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ICA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa__|800- GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | EXension | Disposicen Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa|l o [s|w aslac|efm o [ fem]s
i [ mos [ PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
18 | 6008 | 36 | 1 [planesde s X Registeo del 3 gal medtante el Tarchivo central,segan Tabiasde (Ariculo 28293 del Decreto 1080 ]
+Solcitud de ransferencia primaria X 7oF 2015)
 Inventario Documental de a transferencia x| eor
+ Acta de transferencia documentol x ooF 1 rchi
+ Cronograma de transerencias documentales primarias x| asceor
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del clerre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal conservando en el Archivo de Gestin (2 aos), posterormente se debe realizar el proceso de Transterencia Prmari al Archivo Centrall
1as fases se asignaron awela derivada de a serie prescrbe a los cinco (5) afos establecido en el Artiulo 7 e la Ley 2094 de 2021, s le otorg un tiempo
precauclonal de 10afos.
La disposicen final es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determind Ia existenca de valor cientico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacidn concerniente a Ia creacion de conocimient, los cusles siven de fuente dl
Ls disposicen final es Conservacién Tota tenendo en cuent que se determin Ia exstencia de valor isérico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para 1a reconstuccién de lahistoria
en fonal,
una el Archivo Central, en soporte 3 el proceso de Transferencia Secundaria al
X . dor, Sistema de I Gestor Documental |
Oighala Largo Plazo
T s [ w PROCESGS TURIDICOS
18 [ a0 | a0 | 10 ) K| X_[Documentos que registran e proceso sancionatorio sdelantando por l ICA 3 un sujeto de vigland, en cumplimiento de las fanciones de inspecaon, viglancia y control de 12 sanidad agropecuaria y 1a nocuidad agroalimentara en Colombia;esto con el
- X[ x 7o propasito de determinar s se rchiva Ia investigacion o se impone uno sancén, la cual debe ser proporcional a 1o accion u omision de los deberes y/o obiigaciones legales a las cuales estan sometidos los sjetos vigilados en el sector agropecuario.
+ Acto de indagaciones preliminares (i aplica) x| x o0 procedimiento sancionatorio s adelantars de ofco,  peticon de parte o como consecuencia de haberse impuesto una medida preventiva mediante acto admiristrativo motivo, que se notificard personalmente conforme a 1o dispuesto en el Codigo)
+ Consulta de identidad delinvestigado (i apica) x| x #0F Contencioso Administrativ, e cua cispondr el inicio del procedimiento sancionatorio para verificar os hechos u de nfroccién a | en casos de lagrancia o confesion se proceders a recbi 0s descargos del
+ Auto de formlacion de corgos x| x oo procesado
. notifeacion del x| x| eorem
x| x oo
+ Derechos de eticon relacionado con PAS (5 aplica) x| x oo
: & x| oo v sentencia en sido spelada sequnda on@
+ Acta de audienci (5i alica) x| x oo o), o Transterencia s : :
+ Comunicacion aue convoca  audiencia (i splica) x| x oo
+ Acto de prorroga (5 apica) x| x eor Tasfases s vela derivada de a srie prescribe a los inco (5)afos establecdo en l Articulo 7 e laLey 2094 de 2021, s les otorgs un tiempo
+ Auto aue abreaetapa probatoria (1 aplica) x| x oo et de 0 anos e “ " e v g © ”
+ Comunicaclon del Auto de Pruebas x| x oo
 Medios probatoros (5 aplica) il o en parte de Ia documentacion se determin la exstenci de valor Cltura porque hace parte del patrimorio cultural materia de l nacién, puesto que su contenido regsta vivencias, hibitos, costumbres,tradiciones, valores, modos de vida o desarolos]
: b oo identidad.
. x| x oo . y
: o i concerniente a lacreacin
. x| x oo
. x| x oo
. I b oot en pare de 6n se determing e valor isérico por se posible f para Histora, se generan regstos que madifican el esttus saitaio y itosanitario del pais o que regstran
. x| x oo
. x| x oo
x| x one en pare de 6n se determing histico por ser primaria para i para o historia institucional de'a entidad,en tanto quel
* Resolucon aue resuelve apelacion x| x oo
. x| x oo
. x| x oo 2 pesar de su importancia s disposicion final es eleccién, debido al volumen documental se apiicas un criterio cuantitaivo, sleccionando una mestra aleatoria que se conformars de acuerdo ol volumen documental segin o indicado en la Tabla 9
+ Constanci de cjecutoria x| x oo a i 2 0r9;por esto, ol realizar el proceso de
+ Recibo de pago de Iasancion impuesta (5 aplca) x| x oo
x| x ooF
. x| x oo una a el proceso de Transterencia Secundara a Archivo Histico donde se conservars de manera permanente en su soporte oriinal dicha muestra seleccionada. Los documentos en
soporte nativo digita se deben converir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePaint, Senvidor, istema de Informacién, Gestor Documental), dandol
fozo
a Lo eliminacion de nativo digtl sehars una vez tanscurrido el tempo de el SharePoint de cada Unidad Ad realizando su
estrs cargo de a Oficin de Tecnologias d I Informacion.
18| s0s | @ PROGRAMAS
18| s00s | a2 P3N Y X X Documentos que establecen los Ineamientos para controlar 2 expedicion de Autorizacin Santara y de Inocuidad (AS), que Incloye 2 3utorzacion, modiicacin, suspension, cancelacon & inspecen viglanda y contol deIos predios ya autorizados, en
+Lista de chequeo X | x| xceor 6
x| x oo
 Centificacion de Autorizacion Saniaria y de nocuidad
* Listas de asistenci (reunlones y capaciaciones) siapics) xfx]oeer Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar a vigencia fscal conservando en el Archivo de Gestién (2 aos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
1as fases se asignaron awela derivada de a serie prescribe a los cinc (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorg un tiempo
precaucional de 10 afos.
La disposicien finales Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de velor histrico por ser posble uente primari para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para 1a reconstruccién de la histora
én insttucional, 6
s disposicion Total exstencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hisora, tenendo en cuenta que se generan registros que modifican el estaus saniario
itosanitrio del pas o que egistran cambios en fa condicén santari o itosanitaria e otros aises. E d resaltar que la condicén sanitari o itosanitaria s fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negocacion bilateral o multlatera de
acceso deproductos agropecuaro.
hivo Central, 6 o proceso de
convertial formato POF/A, extension del ' dor, istema de I |
6n Digital a Lago Plazo.
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s ac [ac|p e | ogm |ca|e[m]s
18| 8008 | 42 | 4 [Programa e ienestar Animal 2 s X X
Para a5 actvidades de IVC de Blenestar Animal en predio Documentos que registran el proceso de inspeccion, vgilancia  control de bienestar animal en predios y transporte por parte de las oficinas secclonales. En cada secclonal se debers adelantar visitas de Inspecelén, Viglancia y Control IVC en produccion
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en porcinos x| x xix primaria en predios de s especies relacionadas en las Resoluciones MADR 136, 253 del afto 2020 (Bovinos, Bufalinas, Porcinos, Aves de Corral, Equidos, Ovinos, Caprinos y Animal vde MADR 204, 205 y 206 del 20
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en equidos x| x xox Cuyes,Patos, Gansos, P truces, Codorni Ta resolucién N fsca terminarla X
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en ovinosy caprinos x| x wsix en los predios o transporte y de manera electronica cuando el funcionario a suba a sistema p: en La d 3 y reportes,se ealizara a medida que se hagan
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en bovinos y bufalinos x| x 1 cursos de Bienestar Animal por parte de 1as seccionales, o ual reportaran por medo de a actualizacion e predio en el termino de 10 dias habiles segi Ia resoluin 00016409 del
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en aves de corral x| x xx
el Bienestar Animal x| x 1
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en codornices x| x xx yau ) Arch
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en patos y gansos x| x 1
« Forma para evaluar e Bienestar Animal en pavos x| x s Los tiempos de retencidn se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencla fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en avestruces x| x 1
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en coneios x| x xx
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en cuyes x| x 1 1as fases se asignaron auela derivada de Ia seie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
. el Bienestar Animal x| x xx
precaucional de 10 afios
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en zoocriaderos x| x 1
xx
N P W« o s o a4 Comarvc Tl el ot 5 ot aiienca e ol Wt o ol ot e ar oesioosan (4G, P e st orando as arara oo i
« Cerifcacion en Bienestar Animal x Por g
, sty | x o La disposicion Total existencia de valor histrico por ser posible fuent primaria para investigaciones en Historia, teniendo en cuenta que se generan regstros que modifican el estatus sanitario
fitosanitaio del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resatar que la condicion sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién blateral o mulilateral de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, el proceso de .
i e
convertial formato PDF/A, extension del dor, Sistema deInf |
Oigital a Largo Pazo.
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IC A ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
[T ez
Codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERE SURERE Y TIPS DOCUMENTALES P oceomino
w] = [+ ]= wc[ac | v | ‘oma |l ew]s
* Croquis de llexada al predio x HTML Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
et v deslo |
- Analits microblologico de aguas x HIML las fases se asir quela derivada de fa serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempol
Remsoui e s s enrsdas | Lo peiods g reenc
+ Informe de auditori; x HTML o P § LS o " o i "
« Centificado Buenas Practicas Agriclas (emitido) x| x| e '
esiiacion
Certificacion de predios libres:  garantizar la admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademas, planifica la realizacion del control y erradicacion de la Brucelosis como enfermedad de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el estatus]
« Solicitud de ingreso al programa de certificacion (i Aplica) X X PDF enfermedad de naturaleza , causada por una bacteria
* Certificado RSPP (Si Aplica) X PDF
: sl |
* Visita de inspeccion a predio -lista de chequeo (Si Aplica) x x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. li X PDF
+ Pago el servicio [lauum \ca) i lca x| x PO La disposicion final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacidn concerniente a a creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente del
M i X Xsx
di &l acceso de productos agropecuario.
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si Aplica) X poF vigtala targo Plazo.
(si Aplica) X PDF
; ’ x Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por lo tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certificacion o recertificacion de su predio, deberd realizar el procesol
ca seria a1 P através del sistema de informacion. La eliminacion de los documentos sel
. C X X PDF o
‘ X
. X
Autorizado OIA") "segun corresponda” (5 Aplica) x| x POF
x| us
: x
X
n sttgesconr s b
P
° w P—
(Si Aplica) x x POF
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ICA™ RS o ReTENCION DoCUNERTAL

ST e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s ac |ac | p e | oga [a e |wr]s
18 | 808 | 42 | 16 |Programa de Reconocimiento de Granias Libres de Salmonel Paratificas 2| s X X Documentos E el Tos Ta certificacion como libres de salmonel paratifcas, con el proposito de p jorar el esatus]
[+ Corificado de Grani Awcols iosegirs GAB (5 ap ) x| x PoF I
i x| x Por
« Cronograma de muestreos con programacion (i aplica) X xsx v
+ Comunicaciones oficales (5 apica) x| x Por
+ Plan vacunal (i aplica) x| ox POF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
x| x Por ,
+ Reporte de reultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) x| x PoF
* Page delserviclo (factura (CA) (s aplca) x| ox Por Tas fases d se asig auela derivada de la seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
o e X PO precaucional de 10 afios
Solicitud de cancelacion (itular ertficacion) (5 aplicall x| x Por
X PoF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos € nformacidn concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante la prevencidn, vigilancia y control de los riesgos sanitario, bioldgicos y quimicos para las|
especies animales y vegetales
La disposicion final €5 Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, pussto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la histora
X , ! s
a disposi Total existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigacianes en Histora, teiendo e cuenta que se generan registros ue modifican el estatus sanitario
[Frosanarc del pats o e resran combios o 13 condicon saai  asotar 6o 1o s, 5 de resar qu 2 Condcon oot  asomars  fundrntal s oablcer y demostar e o process o regociadon bitera o et de
acceso de productos agropecuario.
" o . 5 el proceso de 2 Ly se proceders
#OF/A, extension del ' dor, Sistema de Iformatién, Gestor Documental)|
Oigital a Largo Pazo.
8| w08 | @2 | 2 G X X i e Sanidad Animal (OMSA)  en camplimiento del
+ Acta de reunion previa l ciclo de vacunacion (5 aplical X PoF Io establecido en a Ley 395 de 1997.
« Acta de reunion sequimiento ciclo de vacunacion semanal X enr
« Acta de reunion final del ciclo de vacunacion X PoF
« Actas e visita  plantas de beneficio x
« Actas de visita acopiadoras de leche (5 aplical x Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
x i
+ Acta de vigiancia de predios de alto riesgo X

+ Bases de datos finaldel ciclo de vacunacion x s Tas fases d

se asir quela derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg un tiempol

« Caracterizacion de predios X orecaucional de 10af0s
« Formato de supervision vacunador x
« Formato de supenvision a predio vacunado X
« Formulario de Viita apredios (Vigilancia actival x
N ":"’"‘“"“““"m:‘"‘;““"“ viral X La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la xistencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacin, puesto ue su contenido regista vivencias, bitos, costumbres, tradiciones |
reams el sorsx valores, modos de vida , socales, polticos, materia agropecuaria propios d las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en [o
« Supenvsion de vacunacion estrategica x | x| eorasx
X
. M La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que s determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ nformacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales siren de fuente de
+ Vistas de Inspeccion Vigilanciay control X
« Medidas Sanitarias reventivas en Predio Pecuario x X X )
~ Consoldado Seguimiontos Acopios e Leche X sk La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la histora
. M entidad, en mision institucional, Ia entidad y su memoria, con o cual istoria de la lo relativo ala regulacion|
« Supervision a plantas de beneficioy/o frigorificos X parala humanit
« Vigilanciaa concentraciones de animales X
« Regitro de participantes exteros en acclones misonales x| x ooF La disposicion Total existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigacianes en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
ftosanitario del pais o que egistran cambios en fa condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. E de resaltar aue la condicion sanitaria o ftosanitaria s fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilatera del
acceso de productos agropecuario.
o i , el proceso de o Ly se proceders
v
convertial formato PDF/A, extension del dor,Sstema de In Gestor Documental) |
Oigital a Largo Plazo.
T8 | 8008 | #2 | 21 |Progama Nacionsl de Controly Erradicacion de a Enfermedad de Newcastle 7| 6 X X X
[ Formato de recaleccion de muestras (egun correspondal (1 apiical x| x PoF en los mercadt Esta es una enfermedad inicamente a por la propagacion de un vius aviar de serotipo 1. Ademds, lanifca Ia realizacion del control y eradicacidn del Newcastle como enfermedad del
« Formato atencion a sospechas (5iaplica x i oficial, i
x| x PoF
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X PoF
« Resolucion de declaracion de cusrentens (i aplica) X PoF
. x| ox POF Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
+ Formato de visita a predio pecuario (5iaplical x| x PoF "
« Certifcacion como GAB (igente (i aplica) x| x POF
* Registro d vacunaclon de poblaclon de aves (S aplca) x 1as fases d se asig avela derivada de la seie prescribe a los inco (5) ahos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
i x| x sk precaucional de 10 afios
| Acta de avaluo de aves por sacifico sanitaro (51 opica) x La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto ue su contenido regitra vivencas, habitos, costumbres, tradiciones,
« Resolucion que ordena el sacifco e as aves (Siaplica X PoF
vatores, modos de vida sociales, poltios, materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en [o
. x| x POF
x| x PoF
. o o La d final es Total teniend: ‘ determino la existencia de valor centifco, puest tenid datos estadist 2 teal a o, los cual de fuente o
" Resolorton e esantemiente de cumrentens 5 asla X o a disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e nformacion concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
. x| x POF
« Censo mercado de aves vivas en plazas de mercado (i aplica) x| x xsx
. lox ox La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histéico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la histora
 Informe nara brotes o enfermedad en s cspects o (51 aplica) X Por entidad, en mision institucional, 1a entidad y su memoria, con o cual historia de la lo relativo a la regulacion|
« Comunicaciones ficales (i apica) x| x POF parala humanit
+ Actas de Reunion (5iaplca) x| x PoF
© Ustas de asstencia reuniones y capcitaciones) S aplca) x| x PoF La disposicion Total existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Historia, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario

fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o itosanitaria de otros paises. € de resaltar que Ia condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion blateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario.

o hivo Centra, el proceso de 3

convertiral formato PDF/A, extension del dor, Sistema de e
Digital a Largo Plazo.
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
. A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s ac |ac | p e | oga [a e |wr]s
18] w08 | @2 2 > & X X Documentos misionales por medio el cual se establecen y actualzan las medidas sanitarias para la prevencion, el control y la eradicacion de a Tuberculosis Bovina en las especies bovina y bufalina y 10s requisitos pora cerificacion e predios ibres oe]
Certifcacion y/o Recertifcacion de predios ibres: [Tuberculosis Bovina en el teritorio nacional, para garantizar a admisbildad de los animales y sus productos en los mercatlos También, da a Ia tuberculosis en os animales,su control y erradicacion. Ademis |
Soliitud de ingreso al programa de certifcacion (i aplica) x| x Por & 6 jorar
+ Certifcado RSP (Si aplca) X PoF
. percul i x| x Por v
Tubereulosis” ¢ siapica) X POF
xfox ol Los tiempos de retencidn se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
+ Vista de inspeccion a predio -lsta de chequeo (Si aplca) x| x POF ,
« Cerificado precio libre de Tuberculosis bovina (i aplical x| x Por
- Sollcltud de ranovacion d ta csrtfcacton (8 aplica} x| ox PO Tas fases d se asig auela derivada de la seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
«Solicitud de traslado a precio vacio (5iaplica) x| x Por oretaacon de 1005
X POF
 Formato de Certficado de Embarque (5 aplice) x L disposicén final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determin la eistencia de valor Cutural porque hace parte delpatrimonio cultural materal de a nacidn, puesto que su conenido regsra ivencias, hbitos, costumbres, tradiciones |
- Formato de viita 3 predio pecuario (5iaplica) xpx PO volores, modos de vida , socales, poltcos, matera agropecuaria propios e las comunidades dentro dl teitorio nacionaly que so files para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
Comunicaciones oficiales (i aplica) x| x Por ;
Solicitud de cancelacion (itular cersficacion) (5 aplical x| x PoF
 Pago del senvilo (factura ICA) (1 aplica) x| x Por
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informacidn concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
. . x| x POF on fna . ,
. rueba ano- ] Jind X X )

oo AN x| x PoF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérco por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la histora
nexos epidemiologcos (segun corresponds) (Siaplica) entidad, en mision institucional, Ia entidad y su memoria, con o cual istoria de la lo relativo ala egulacion|
. X oor 5 Aparala humanit

x| x PoF
. AUt i X Por La isposi Total existencia de valor histérico por serposible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se genera registros ue modifican el estatus sanitario
« Resoluclon de declaracion de cuarentena (i aplica) X PoF [Frosanarc del pais o e restran combios o 13 condcon saai  Hasotar 6o 1o s, 5 de resaar qu 2 condcon oot  asomars  fundrmntal s oablcer  demostar e o process o regociadon bitera o et oo
. xfox Por acceso de productos agropecuario.
« Formato de visita a redio pecuario (5 aplicall x| x PoF
i x| x por " o . 5 el proceso de 2 Ly se proceders
X PoF VA Gui 5
. x| x oor
xfx POF #OF/A, extension del ' dor, Sistema de Iformatién, Gestor Documentall|
. i x| x PoF 6n Digital a Largo Plazo.
XX POF Nota: Para el a recertifcacion de ¥ Tuberculosis, ara contarn a partr del Ia certifcacion o recertificacion|
. ’ « | x oor e coresponc, o 1afo Ia recerifcacion o certfcacién en archivo de gestion y permanecerdn un aio ms en archivo central para después de cumplidos es0s tiemposser obieto del proceso del
« Formato de Certificado de Embaraue (5 aplica) X clminacon
. ! x Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por o tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certfcacion o recertificacion de su predio, deberd realzar el procesol
x| x PoF va no seria quiera através del sistema de informacién. La liminacion de los documentos e
habrian p é
* Informe de lesiones patologia granlomatosa (5 aplica) x| x PoE
. formato p x| x Por
« Plan de saneamiento predial - PSP (5 apica] X
. x Por
.c x| x PoF
. x| x Por
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (S apica) X PoF
. e i x| x Por
. A x| x PoF
. i Vosp pare X xsx
« Comunicaciones oficales (i apica) x| x Por
« Actas de Reunion (i aplica) x| x PoF
 Listas de asistencia (reuniones  capacitaciones) (5iaplica) x| x PoF
| w08 | a2 | 3 i i i 7] ¢ X X Documentos @ relativas 2 - para contriburr 3 12 ue tienen en 2 actualidad. Ademds |
. x| x POF ianfca la provendén, o contoly 1 relativas 2 o Esto con el propésita de pr lombia, 0 que va
. x| x PoF ayudar
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X POF
« Formato de vista a redio pecuario (5 aplicall x| x poF
« Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplica) X POF
-c x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
« Resolucion que ordena el sacifco de los animales (5 aplica) X POF p "
.c x| x PoF
. x| x POF 1as fases d se asignaron auela derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5)afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
. X PO precaucionsl de 10 fios
« Formato de Certficado de Embaraue (5 aplica)
e e et xfox PO La disosicion final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de 1a Nacién, puesto que su contenido regsta vivencias, habitos, costumbres, tradiciones |
esolucion de evantamiento de cuarentena (5 apica X For valores, modos de vida , sociles, poiticos, materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teritorio nacional y ue son tiles para el conocimiento de su identidad. sto especialmente en lo
.c x| x PoF -
« Formato vigilancia a concentraciones de animles (5iaplica) X
+ Comunicaciones oficiales (5i apica) x| x PoF . "
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € nformacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales siven de fuente de
« Actas de Reunion (5 aplica) x| x POF disposiion fina es Conse otal tenfendo en cuenta que se det enci de o 9 ,
x| x PoF g
. X xXsx
1 i s e Corsenacin o rend e cunta qu s Gt extencs el 1o s posble e s s nsonds o s, pueso que s ot s damenalprs 1 secen o s o
misién institucional, f entidad y su memoria, con o c storia de relativo a la regulacion.
parala humanit
La disposicion Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia,teniendo e cuenta que se generan registros que modifican el estatus saitario
fitosanitaio del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resatar que Ia condicion sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién bilateral o mulilateral de
acceso de productos agropecuario,
hivo Central, el proceso de
. e
convertial formato PDF/A, extension del dor, Sistema deInf |
Digitala Largo Plazo.
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IC A ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Lt . W NSTITUTO COLOMRANG AGROPECUARIO— A
Unided mimsvatva |39 GERENGA SECIONAL
Codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERE, SUBSERIS Y TPOS DOCUMENTALES Formato ProceDmIENTO
ow] o [s]w no [ ac | v [ e | o | [c [wr]s
[ ] wws [ oo oK g g a1 prevern 3¢ s Enceaopats Espongiome ;
e x| x| e oducios e o erados nfsmaconales.Aderds it arslzacionde Erctolopti deconrol fcil, con lpropdsito de presevar y mejoar o estatuszoosaniarlode Colomba
x x POF i loca, de
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (5i aplica) X poE
* Formato de visita a predio pecuario (Si aplica)? X x PDF ¥
* Resludon de dedradon deciarenten 5 aplca) | o
| x| e s temposde etencion s cuentan o prtir dl e del expecinte, que sude s terminar I igenc i, conerando an ) A de Gesion (2 o, postsdorments e deb realiar o proso e Transfreia rimara ol Archivo Canral
| o ,
o x| e o s sy wwels e de e prescrib o cinco () o stablecid e o Al 7 de 1 ey 2084 de 2021, se s torg untempe
li X x POF precaucional de 10 afios.
 Fommota de enicado e Embarau 5 apc) x
M x x PDF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, |
* Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) x PDF valores, modos de vida 5, sociales, politicos, materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo|
 Comnicaciones ales 3 9l x| e
* cts e Reunion 5 0ica || e Lo eposciin fna e Conervacn Ttal taniends e cuenta qus s derin laedstenc e vl enfic,puet qu s sofend pose dato et nformacon concermite  1a ceaciGndi conasimiento o cusles sivn de fuets ]
P I ! "
* Consolidado actividades vigilancia de animales por EEB (Si aplica) X XLSX.
L2 iposcion fal e Consenvacin Total iendo n centa que s dtermin I esisencia d vlo iico por e posile fenteprimars par invstigaconesen Hstor, puesto que s contnid s fundamenta por fa reconsirucin de s
entiad,on mision mttucond, I ntcady su memarts oo o cal hisoria de loreativ sl regulcon|
a parala he ita
L2 disposicion oo e devlor 31 or e oS e T s nVSgcines € o, e € T Qe 5 Gnern TGS aue i | st s
[Frosantarodel pais o e reirancombios o s conicion saitoi  asaitari d o ass. 5 de resar qu s conicionsaiori  asaiai s fundomental d ablcer  demosar o los procesos de negocidon biltral o mulfaerl e
[ ——
Pl hi !, porte papel, el proceso de. P I,y se procederd|
roceso
in, exensiondel . do, istema denformacen, Gestorbocumental)
igtala torgo Pazo
T | T Nt vy Vgl 9 s T g K [Domentes oo po e G T S TeCe Y S T S s o T eV, o ool s S e T G AT o o racenal s a8 A GSd 9 1o Saley 0 s e
- i ol x| e mrcades ntemaionles. Ademas, planiic la realzocon delcontol  errdicden d o At oo afermedad de conrol ol con e papésto de presear v mefrt o e4ates oesataro e Colombia. £ tenindo en cents e
: Wl x| e
Fammatastencions sospechas 3 aplica) X
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (Si aplica) X POF
 Resoludondededaradondecarencen 5 i) x| er
- x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Formato de e rediopecuaro 1 alca) o] e )
L Conencioncom &g genie (5 ophe) Wl x| e
* At vl do ves pora s sotaio i plie) X o s sasigraron wels e de  serie prescrib o e () o stablcido e e Al 7 de 1 ey 209 e 2021, se s o untempo
 esoudon e oxdens o e de s aves 5 1) | e
retascionsde 10t
. aplca) ol x| e
: i apica) H L2 iposcionfnal e Consenvacién Total teniendo e cunta que s determin I existencia d vlo Clturl porq hace parte del patsmonlo cuural matrial d o nan, puesto que s coteido reisa vienias, hbios,costumbres radiones
\atores, motosde ida “adle, ol ot agtopecaria ropesde s comunidades deno dl trtoto nadonal  aueson Gl pars ol coneimient e su enidad Exo especiamnte o 1o
+ Resolucion de evantamiento de cuarentena (5 apical X PoF g . P e rel Elopetuars prop e " o
. sl x| x| e
~ Conmercado d ves ias e plras 4o mereado 5 ol ol ox e
. e o de mer (siaplica) X X Xsx La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
 iforme sara s de enfermedad en 1o epeie it 5 a1 x| b -
* Comnicadiones afiales i o) x| x| e
 Comunicdonesofles [ o 1 Corenacn Tod i ot e ki b xsen de ot por sl s it s v e g e s et el o b corrcn el o
e ey capactacone) 5 i) el e enidad, en o, it s mrr conlo o ot de i laregulden]
Lo disoscen Toa edstenca porsrposilefuentepimaria pra ivestigaiones e Hisori, eiendo e cuentaque s generan it que modifcan el etatus santro
osaritaro gl pals o aus regtran carblo e 8 condlién antal  osanitara de tros pales.E d resatarque L concldén saiara o ftosaniara e fundamenta d estalesry dmostar e s procesos de negoclacon biataal o mutlterl oo
o Cotal, apracssode
convertral format PO/, extesionde S )
Oigtala tago oz,
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s ac [ac| v e | ogm [ |e[m]s
T8 | 8008 | 42 | 26 [Progama Nacionalde Prevenciony Vigianci de Plagas 2] ¢ X X Documentos misionales Que establecen 103 IneaMIEntos y esratefas G PIEVEnGion, Wg1anGa y control G agas. PIoveen (nformacion G Inspecen, valldacion y andiss equendos par 1a mplementacion Ge o programas de prevencion de plagas due
e de v g R afectan : o2 ritara, fiosanitria para el controly prevencién de plagas
« Formato consolidado de informacion viglancia X nsx deImportancia econdmicay socil
+ Solctu de anliisy diasmostico ftosantario x oo
 Regisro de participantes externos en acciones misionales X v
. x
. - Los tiempos de retencién s cuentan a partir dl clrre del expediente, que sucede al terminar a vigenci fiscl, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primari al Archivo Centrall
Tasfases s asp avela derivada de a serfe prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Arculo 7 de I Ley 2094 de 2021, s fes otorgs un tempo
precaucionsl de 10 afos.
L disposicen finales Conservacion Tota tenendo en cunta que se determing Ia existencia de valor cientffico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e nformacion conceriente a I creacion de conocimient, los cusles siven de fuente del
investigacion cienifica especialmente para lasciencias naturaes, porque dan cuenta al desarollo sostenido el sector aropecuaro, pesquero y acuicols, mediante a prevencion, vgilancia y control de s iesgos sanitarios, bioldgicosy quimicos para ls]
especies anmalesy vegetales
L disposicen finales Conservacion Tota tenendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor istrico por ser posble fuente primari para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para 1a reconstruccién de I histora
s \
L disposicion Total exstencia de valor hstéica por ser posble fuente primaria para nvestigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estaus saniario v
osanitaro delpais o que reistran cambios en f condicion saitaia o ftosaitara de otos pises. Es de resaitar que I condicion sanitaia o fitosanitara s fundamentl de establecer y demostraren fo procesos de negociacién biateral o mltiteralde|
acceso deproductos agropecuaro
Pl hivo Central, o porte papel, el proceso de. Pe I,y se procederd|
v
A, extension del 5 dor, istem de nformacién, Gestor Documental)
én Digital a Largo Plzo,
™| s || @ i T X X Para a prevendion, T o, planfica s usion enie 12 pobt
. 7S 51 aplcal x| e b & i aue fuso enla todoa
Control v atencion de brote e presrvar y mejora el estatus sanitario de Colombia
. i X X PDF
: x| x| eor
 Reporte de resultados (Diagnostco Veterinario) 5 aplcal x| eor
 Formato devsita 2 predio pecuario (1 aplical x| x| eor Los tempos de retencin se cuentan a parir del ceme el expedlente, que sucede afterminar I vigenla fisal, conservando en el Archivo de Gesti (2 ahos), posteriormente se debe realiar ol proceso de Transterenca Prmara i Archiv Centa]
. x .
. x
. x| s Jasfases se asignaron avela derivada de a serie prescibe a los cinco (5) afos establecido en e Articulo 7 e Ia Ley 2094 de 2021, s e otorg5 un tempo
 Resolucion de vacunacion estategica (1 aplica) x| eor retaucionat de 0 afos
. x| x| eor
" x| eor
 formeanaliis oot e N La disposician final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se daterming la xistencia de valor Cltural porque hace parte del patrimonio cultural material de fa nacién, puesto que su contenida reistra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones |
valores, modos de vida o desarroll saciales, politicos, el materia agropecuaria propios d Ias comunidades dento el teritorio nacional y que son ulles para i conacimiento de su dentidad. Esto especiaimente en o
« Actas de Reunion (5iaplca) x| x PoF g . P e rel Elopetuars prop e " o
. i x| x| eor
La disposicén finales Conservacidn Tota tenienda en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientfico, puesto que s contenido posee datos estaisticos ¢ informacidn concernente a I creacidn de conocimiento loscuales siven de fute de
La disposicén finales Conservacidn Tota tenendo en cuenta que se determin Ia existencia e valor istrico por ser posble fuente primarla para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para 1a reconstruccién de I histora
entidad, en mision instituconal, s objetivos de I entidad y su memori, con o cusl histora dela lo relativo a a regulacién
s humanit
L disposiion Total exstencia por ser posible fuente primaria para nvestigaciones en Hisora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus saniari y
fitosanitrio del pas o que registran cambios en a condicn sanitaria o itosanitaria e otros afse, s de resatar que 1a condicn sanitaria o itosanitaria s undamental de establecer y demostar en los procesos de negociacion bilateal o multatera de
acceso deproductos agropecuaro
hivo Centra, 6 el procesa de
" o
convertial formato PDF/A, extension del " dor, istema deInformacid )
6n Digital  Lago Plazo.
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ICA™ RS o ReTENCION DoCUNERTAL

a4 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s ac |ac | p e | oga [a e |wr]s
8 | 808 | 42 | 30 [Programa salmonelosis 7] 5 X X prevencion, ondels ] para garantizar |
~Formato informacion incal 4 ocurrenda de enfermedad en un predio (5 plcal x PoF mercados intemacionales. Ademis, planifica y regista la realizacion del én dela de control ofical, con ¢l propésito de pr jorar el olombia Esto
X or , : : " ;s
« Formato atencion asospechas (5iaplica) M
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X oor v
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplica) X PoF
. x| x Por Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierr del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realzar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Formato de visita a redio pecuario (5 aplica) x| x PoF o
+ Resolucion que ordena el sacifico d Ias aves (5 apiica) X voF
(Siaplica) x| x PDF as fases d se asigr quela derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
. x| x voF o0
precaucional de 10afos.
+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (i aplica) X PoF
. x| x PoF
b L disposicén final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determin la eistencia de valor Cutural porque hace parte delpatrimonio cultural materal de a nacidn, puesto que su conenido regsra ivencias, hbitos, costumbres, tradiciones |
slores, modos de vida , socale, poltcos, materi sgropecuaria propis de 12 comunidades dentro el ertorio nacional y que son iles para el onocimiento de s dentidad. Esto especalmente en o
+ Comunicaciones oficiales (5i apica) x| x voF P : aropecuaria propi va P P
tas de Reunion ) x| x PoF
Lstasdo asstencia reunionesy capacitaciones) (i aplica) x| x Por oo . . P . . ) } e o
e e L disposicén fnal es Conservacin Total teniendo en cuenta que se etermin I existencia de valor cintiica, puesto que su contenido posee datos estadisicos  informacién concernente a Ia creacin de conocimiento, los cuslessirve de funte el
La disposcion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing I existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la econstruccion de la hisoria
entidad, en misien institucional, 1a entidad y su memoria, con o cual historia de fa lo relativo ala egulacion|
s parala humanit
a disposi Total evistencia de valor histsrico por ser posible fuente primaria para nvestigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan regstros que modifcan el estatus saitario
[Frosanarc del pais o e restran combios o 13 condcon saai  Hasotar 6o 1o s, 5 de resaar qu 2 condcon oot  asomars  fundrmntal s oablcer  demostar e o process o regociadon bitera o et oo
acceso de productos agropecuario.
" . . 5 el proceso de 2 Ly se proceders
i
A, extension del ‘ dor,Sstema de Informacion, Gestor Documental,
Oigital a Largo Pazo.
| w08 | a2 | 31 T ¢ X X o o economica que Henen en I3 acualidad. Ademés, planiica
- 7 x| x oor Ia prevencién, el control y a erradicacién de as enfermedades d declaracion obligatoria elativas a Ia especie Apis mellfera en el Esto con el propésito de pr Jorar el estatus zoosanitaro de Colombis, o que va a ayudar a
. x| x PoF N
« Formato atencion asospechas (Siaplica M
« Reporte de reulados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X PoF
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplical X oor
- x| x PoF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia iscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente s debe realzar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Formato de ista a redio pecuario (5iaplical x| x oor .
X PoF
. x eoF Jas fases se asignaron auela derivada de 1a srie prescibe a 03 cinco (5)afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgd un tiempol
o Pof precaucional de 10 aos.
+ Resolucion de evantamiento de cuarentena (i aplical X oor
- x| x PoE disposicen fina es on Total teniendt determing | de valor Cultural h el rura! 1 de a nacis ” hab bres, wrad
R ——— ol s La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materil de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
valores, modos de vida sociales, politicos materia agropecuaria propios de a5 comunidades dentro e teritorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especiaimente en lo
+ Actas de Reunion (1 aplica) x| x PoF g » socales, polticos, reloso Elopecuara prop v " >
et o ot senci reonianes y capaciacanes s apka) x| x PoF
. X . "
< Conmoldad censo raconal de crindoresdeabefos 5 aplc) s L disposicion final e Conservacion Total tenendo en cuents que se determind a existencia de valor cientfic, puesto que su contendo posee dats estaditicos e nformacidn concernente a1 creacion de conocimiento os cuales siven de fuente de
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para  reconstruccién de la histora
entidad, en misi6n institucional, 1a entidad y su memoria, con o cual historia de la lo relativo a la regulacion|
parala humani
La disposicion Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia,teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus saitario
is o que registran cambios en la condicién sanitari o ftosanitaria de otros paises. Es de resaltar que Ia condicién sanitaria o itosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en | biateral o
acceso de productos agropecuario,
hivo Centra, el proceso de
. o
converiral formato PDF/A, extension del dor,Sistema de Inf |
Digitala Largo Plazo.

21de28



ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
=kt INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oAl o [s | ac [ac|p e | ogm |ca|e[m]s
18 | 8008 | 42 | 32 [Programa sanitrio de Especie Acuicola ] ® X X 5 o o
 Formato informacion niial de ocurrenca 9¢ enfermedad en un predio (5 apTcal x| x PoF inen e o atulcad. Adems,planifc 1 prevencin, e coirl y s eacicaiindeasenferedces d declarscio obigators eaivas s s espeiesaicla en o tertoro naconal. o con o propsiodepreserar  mejorr o etatus soosaiaro
x| x PoF e Colombi acceso
+ Reporte de resutados Diagnostico Veterinario) (5 aplica) X PoF
« Formato de visita  predio pecuaro (siaplica)a x| x PoF v
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplcal x PoF
: x| x #oF Los tiempos de retencion se cuentan  parir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el ATchivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
x PoF :
. x| x PoF
x| x PoF . "
1as fases s uela derivada de fa srie prescibe a 105 cinco (5)afos establecido en el Artculo 7 e fa Ley 2094 de 2021, s e otorg un tiempol
*+ Resolucion de evantamiento de cuarentena (i aplca) X PoF oretaacon de 1005 ¢ “ " & i ” "
- x| x PoF
. ;nlmu:lc:cmnes a[ﬁs‘ma\es (siaplica) i : :Z; La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind [a existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones
 Actas de Reunlon (5 20 alores, modos de vida , socales, poltcos, materia agropecuari propios d Ias comunidades dentro del teritorio nacional  que son it para el conacimiento de su identidad. o especiamente en lo
* Lstados de asistencia (reuniones, capacitaciones) (5 aiica) x| x PoF g 0 ; Elopecuar prop v " "
e i x| oas
La isposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existenci de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estaisticos e informacién concerniente a a creacién de conocimiento, o cuales sirven de fuente del
La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor ist3ico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la econstruccion de la istoria
entidad, en misién intitucional, 1a entidad y su memoria, con o cual historia e la 1o elativo a laregulacion,|
s parala humanit
La disposiion Total existencia de valor isérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus santario
ftosanitrio del pais o que regstran cambios en Ia condicién santari o fitosantaria de otros paise. E de resaltar que a condicion sanitaia o ftosanitaria es fundamentl de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral d|
acceso de productos agropecario.
o h ! porte papel, el proceso de o Ly seproceders
i
/A, extension del 2 dor,Sistema de nformacion, Gestor Documental,
Oigital a Largo Pazo.
18 | 8008 | 42 | 33 |Programa sanitario de Especie Equina I X X para contriouira 1a proteccio Smics que tenen en 1 sctualidad. Adems, planica
+Acta de entrega de vacuna EEV (51 apIca] x| x poF 6 6 relativasa Esto con el proposio de presenvar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, 0 que va a ayudar a a seguridad
+ Reistro unico de Vacunacion RUV (si aplica) x| x #or i
+ Reporte y control de vacunacion contra EEV (1 aplica) x| ousx
« Formato vigilancia a oncentraciones de animales (1 aplcal x
Controlyatencion de brote de Encefalits Equinas
: ! x| x #oF Los tiempos de retencion se cuentan  partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el ATchivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar e proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. x| x PoF i
« Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (5 aplica) X eor
 Formato de vsita a predio pecuario (si2plcall x| x PoE Tas foses se asip avela derivada de fa srie prescibe a 10s cinco (5) anos establecdo en el Artculo 7 defa Ley 2094 de 2021, s s otorga un tiempol
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (1 aplcal X eoF oretaaton do 10ufos
e x| x PoF
: :‘”"‘“"" e evantamiento de cuarentens (5 aplics) x or La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones|
N 1 x o valores, modos de vida sociales, politicos, materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teritorio nacional y que son tties para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
+ Comunicaciones oficiales (5i apica) x| x PoF
+ Actas de Reunion (5 aplca) 1 For La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientfco, puesto que su contenido posee datos estaisticos e informacién concerniente a a creacion de conocimiento, s cuales sirven de fuente del
x| x PoF
. i x| x PoF
La disposiion final es Conservacion Total teiendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor ist3ico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la econstruccion de la istoria
misién institucional, 1a entidad y su memoria, con o cual hisoria e la 1o elativo a laregulacion,|
Aparala humanit
La disposiion Total existencia de valor isérico por ser posible fuente primaria para nvestigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifcan el estatus santario
ftosanitaio del ais o que regstran cambios en Ia condicién santari o fitosantaria de otros paiss. E de resaltar que a condicion sanitaia o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral d|
acceso de productos agropecario.
o . ] el proceso de ] o Ly se proceders
v
convertiral formato POF/A, extension del dor,Sstema de In Gestor Documental,
Oigital 3 Largo Plazo.
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ICA™=

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s as |ac| e | & tal e | wr
18 | 8008 | 42 | 34 |Progiama Santarlo de Peste porcina Clasica PR [ # X Docomentos el 7 Ia prevencion, el control  la emadicacion de la Peste Porcina Clasica (PPC) PPCencl
. o (1 apl x| x POE o garanta 1 admisoiida e osanmalesy 5usproduetos en 03 mrcados nteracionles. T, pianifia I realzacion delcontrol y exradicacian de 3 PPC como enfermedad de conrol ol con e propeito de preservarymeycvav!\eﬂalus
. x| x voF PCen i
« Formato atencion asospechas (5iaplica) x| x POF
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X Por v
« Formato de visita apredio pecuario (5 aplicall x| x POF
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplical x Por Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cierre del expediente, que sucedle al expedirse la resolucion con la cual se cancela el Registro, que suced al terminar la vigencia isca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe
.c x| x POF h A
+ Resolucion que ordena el sacifico de los animales 5iaplica) X Por
- x| x POF Tas fases d se asig avela derivada de la seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempol
: Sizplca) M precaucional de 10afios
. x| x PoF
+ Resolucion de evantamiento de cuarentena (i aplca
z d tamiento d tena (si aplica) . : :‘;; La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind [a existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones
: volores, modos de vida , sociales, poiticos, materi sgropecuaria propis de 12 comunidades dentro el ertorio nacional y que son iles para el onocimiento de s dentidad. Esto especalmente en o
« Informe brote de peste porcina clasica (i aplica) X voF P ; Eropecuari prop Ve " "
+ Formato vigiancia a concentraciones de animales (i aplca) x| x POF
. x| x Por X ;
. ok or L disposicén fnal es Conservacin Total teniendo en cuenta que se etermin I existencia de valor cintiica, puesto que su contenido posee datos estadisicos  informacién concernente a Ia creacin de conocimiento, los cuslessirve de funte el
. x| x Por
x| x PoF X X X
< Comancaciones ohnles (5 st X or L disposicon final es Conservacin Tatal teniendo en cuenta que se determin a eistencia de alor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn de I histora
| et de Retnlon (5 i) x| x Por entidad, ent mision institucional, Ia entidad y su memoria, con o cual istoria de la lo relativo ala egulacion|
* Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) 5i aplica) x| x oor parala humanit
.c x| s
La disposicion Total existencia de valor histérico por serposible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se genera registros ue modifican el estatus sanitario
ftosanitario del pais o que egistran cambios en fa condicion sanitria o fitosanitaria de otros paises. £ de resaltar aue la condicién sanitaria o ftosanitaria s fundamental de establecer y demostrar en los prcesos de negociacion bilateral o multilatera del
acceso de productos agropecuario
o h ! porte papel, el proceso de 2 Ly se proceders
i
A, extension del ' dor,Sstema de Inf Gestor Documental),
Oigital a Largo Pazo.
T8 [ so0s | & Pl T f
38 | soos | as 0 X 5 Y
+Factura X 3 clectronico, cursando previamente la revision de | fos 1a Resolucién 90832 de 2021,y las demds normas que la adicionen, morifiquen o a susttuyan. Debido a o anterior, estos registros|
. v x| wa tienen dos categorias, @ saber, como comercializador de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra y como comercialzador electrdnico de insumos agropecuarios y/o semilas para siembra. Estos documentos son solicitados especialmente per
+ Acta de visits  establecimientos M inicamente por las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los iferentes municipios, tinen el fin de fortalecer a calidad ¢ inocuidad de los insumos y combar su comercio legal en cada departamento. Lo anterior con el propesto del
+Solctud de cancelacion X #oF presenarymel * "
« Actade sllado (i aplica) x Cabe sefalar en relacién  los tipos documentales que el registro otorgado, la factura v la slicitud de modificacién son documentos aue se producen y estan del . por lo que su con ubicacionl
+ Acta de evantamiento de sells 5 apica) x diita enestesistema de nformacion.
+ Actade muestreo de nsumos agricolas x
« Resultado de Analisis (5i aplca) x B} .
resolucion con R ) o proceso de Transferencia Primaria
+ Medida Sanitari (5 aplica) x ot ! > ! proceso de Transferenca P
« Acta de toma de muestra de alimentos x 2l Archivo
« Acta de viita para registro de actividades x X - o
+ Acta de toma de muestra de medicamentos x d e en cuenta que la accion dela Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que laaccién civilderivadal
+ Actade muestreo de insumos veterinarios X Ley80de 1993,

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hstoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de fa historia

institucional,

La disposicion Total existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, tenfendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario |
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitara o fitosanitaria de otros paises. €5 de resaltar que Ia condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario.

o b I el proceso de 1 2 Ly se procedera|
convertial formato PDF/A, extension del dor, Sistema de nf Gestor Documental),
Digital a Largo Plazo.
Nota: Para ¢l a recertificacion de ¥ Tuberculosis, para los certificados se contardn a partir del la certiicacion o recertficacion)
segin coresponda, para 1afo desde el 1a recertificacion o cerificacian en archivo de gestion y permanecerdn un aio ms en archivo central para después de cumplidos esos tiempos ser objeto del praceso de|
eliminacion.

Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por o tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certficacién o recertificacién de su predio, deberd realizar el procesol

seria quiera p través delsstema de informacidn. La eliminacion de los documentos se

habrian pe
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s A [ac| e || tal E | wmr
18] so0s | 5o [REGISTROS DE PRODUCTORES
18 | so0s | 5o P T X o 1a produccion para su certficacion, mediante el E ) Tevision del
* Salcitud inscrpcion para certificacion X 7OF soportes y Ia verificacion de requisitos segun Io establecido en la Resolucién 3168 de 2015, y 1as 1a adicionen,
+ Inspeccion de campo- Acta de Visia tecnica de verificacion x G s
+ Ubro de campo (51 aplca) x POF e ) » ) " . u o oba At
por cualquier ojuridica conlos requiitos, en v
* Informe de cosecha x POF Miet, Narifio, Valle del Cauca, Cesar, Tolima, Huila, Santands I d bada, fifol, man, mai tigo, y yuca). Lo anterior con el propsito
. x de preservary mejor Jombi £ pais
« Resultados de analisi de laboratorio. x POF
+ Acta de asignacion de codigos para etiquetas de certiicacion x POF | Archl
resolucién con Regis proceso de Transferencia Primaria
al Archivo
teniendo en cuenta que la acci6n dela e al Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada
Ley 80de 1993,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de fa historia
len I
La disposicion Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, tenienda en cuenta que se generan reistros que modifican el estatus sanitario
fitosanitario del pais o que registran cambios en 1a condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. € de resaltar que Ia condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral © multlateral de
acceso de productos agropecuario.
hivo Central, el proceso de e
. e
convertral formato PDF/A, extension del dor, Sstema de e 1
Digital a Largo Plazo.
T8 | 8008 | 59| 3 |ReEitros de Lugares de Produccion de Vegetales para s Exportacion en Fresco 2| & X el . controlay 5 Ta exportacion, mediante el registro de on a G0 previamente 12 revison de|
~ Formulario diigenciado en la plataforma en fmea X HTML soportes y Ia verificacion de requisitos sein lo establecido en la Resolucién 824 de 2022, y las dems normas que Ia adicionen, modifiquen o sustituyan, Teniendo en cuenta que un lugar de produccién es cualquier instalacion o agrupacién de campos
. P x oor "
. X PoF
x PF Este registro puede ser solicitado por cualquier persona natural o juridica que se dedique a la produccidn de vegetales para Ia exportacion en fresco y que cumpla con los requisitos, entre los cuales esta la previa inscripeidn de los asistentes técnicos,
« Comprobante de pago X POF productores y/o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos para la exportacion de sus productos agricolas. Lo anterior con el propdsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibilidad y acceso real de estos
. o oo qurar pais.
« Registro ICA: expedido, modificado, renovado y/o perdida X POF
« Informe fitosanitario trimestraldel estado del cultivo x s
3 resolucion con Registro, ios), el proceso de Transferencia Primaria
al Archivo i i
o en cuenta que a accion dela el ) ah Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accién civil derivada
i Ley 80de 1993, i
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para fa reconstruccion de fa hstoria
‘ I
La disposicion Total existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, tenfendo en cuenta que se generan registros que modifican e estatus sanitario |
fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. €5 de resaltar que Ia condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario.
o b I el proceso de 1 2 Ly se procederd|
v.
convertial formato PDF/A, extension del dor, Sistema de nf Gestor Documental),
Digital a Largo Plazo.
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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s as |ac| e | & tal e | wr
18] 8008 | 59 | 4 [Retistiosde redios roductores 2] 1. X o . 1a produccion de palma , mediante el cualauier o, tenedor, etc)]
ollciud de regist X PoF Ta revision de sops a de 2020, i difiquen o sustituyan
« Fotocopia del documento de identidad X eor obtenerel Ia expedicion del egi Ta visita té 3 para o
.c dece X PoF altivo o ya sea
. X eor
-c x PoF este deaceite en , faciitando las ¥1a deteccidn temprana de plagas y enfermedades, de manera que se pueda realizar un maneiol
: x e oportuno de las mismas. Lo anterior con el propsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibiidad y acceso real de este producto agropecuario colombian en los mercados intemacionales, y asegurar la sanidad|
agropecuaria ya inocuidad agroalimentaria del pas.
+ Documento que acredite a asstencia tecnica al precio X eor opecanay N "
X PoF y
. X eor
+ Factura [CA de oaco del reeistro X POE resolucién con g el proceso de Transferencia Pimaria
+ Actade i infome enie x| x eor P
+ Visita de verifca x| x PoF
+ Resolucion
 Notfcacion personal M o o en cuenta que fa accion dela beal g Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que laaccion civilderivadl
« Modifcacion del egistro X Por i Ley 80 e 1993, 6 20afos.
« Cancelacion del registro X PoF X X y
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérco por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la histora
s \
a disposi Total existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros ue modifican el estatus sanitario
[Frosanarc del pais o e restran combios o 13 condicon saai  asotar 6o 1o s, 5 de resaar qu 2 condicon oot  asomars  fundrmntal s oablcer y demostar e o process o regocidon bitera o et oo
acceso de productos agropecuario
" o . el proceso de 2 Ly se proceders
i
A, extension del ' dor,Sstema de Inf Gestor Documental |
Oigital a Largo Pazo.
18| 8008 | 59 | 5 |Registrosdepron R X Documentos de caracter misional en los cuales se wigla, controla y 2 1a produccion 3 Colombia, mediante el registro de | Jordicas que posea & ropietario]
+Tita de chequeo x| x onr " 1o Reslucn 730006 de 2020,y as doms normas e 1 aicionen
ol deragiar e normarhidad vignta X PoF para obtener el para la expedicion del registro se Ta visita aue el
« Notificacion personal M onF
4 X PoF
+ Actas devisita x eoF Este fadiltando Vla deteccion era que se pueda realizar un manejo
i laclon] x PoF oportuno de las mismas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibildad y acceso real de este producto agropecuario colombiano en los mercados intemacionales, y asegurar la sanidad
«Solicitud de modificacion o cancelacion X enr .
agropecuaria ya inocuidad agroslimentaria del pas.
« Comunicaciones oficiales X PoF
+ Comunicaciones (empresa) x onr
« Memorandos X PoF
resolucién con Regist proceso de Transferencia Primaria
al Archivo.
teniendo en cuenta que laaccién dela beal Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civilderivadal
Ley 80 de 1
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérco por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la istora
3 I
La disposicion Total existencia por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histori, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitaio
fitosanitaio del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resatar que Ia condicion sanitaria o fitosanitari es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién bilateral o mulilateral de
acceso de productos agropecuario,
hivo Central, el proceso de
. i
convertial formato PDF/A, extension del dor, Sistema deInf |
Digitala Largo Plazo.
EEE B X Ta produccion Tegstro e
« Solicitud de registro X cgide para garanizar e cumplimient e las buenas précicas en ¢l slmacenamiento de nsumos, ol maneio de I red d o paa a comercialiacin de biolagcos, a nofcadon de cventos acverss el regist ICA de los nsumos agropecuarios, 105
yeancelacion X medicamentos de control especia, los sellados, decomisos y disposicion final i los insumos que se encuentren fuera de la normatividad vigente. Esto cursando previamente la revisién de soportes  verifcacién de los requisits establecidos e la norma
+ Visita de insoeccion Fitosanitaria X
« Actas e visita X
+ Comunicaciones oficiales X picad viienen el 1a calidad e inocuidad produceny/
« Comunicaciones (Empresa) X Lo anterior
« Memorandos X
« Notifcacion personal X
resolucion con Registro, J el proceso de Transferencia Primaria
al i
teniendo en cuenta aue la accién dela beal 527 Aticulo 7 dela vavela
i Ley 80 de 1993, i
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccién de la histora
institucional,
La disposicion Total existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigacianes en Histora, teniendo en cuenta que se generan registros que modifican el estatus sanitario
ftosanitario del pais o que egistran cambios en fa condicion sanitaria o fitosanitaria de otros paises. E de resaltar aue la condicion sanitaria o ftosanitaria s fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilatera del
acceso de productos agropecuario.
o hivo Centra, el proceso de 3
convertial formato PDF/A, extension del dor, Sistema de Inf
Oigitala Largo Pazo.
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: x tienen el fin de fortalecer
« Actos administrativos. X v o
« Solicitud de modificacion, ampliacion o cancelacion X v
:
e e
Pl hivo Central, o porte papel, el proceso de- P I, y se procederd|
g
:
« Notificacion de acto administrativo X o agroalimentaria del pais
+ Certificaciones o constancias X ol Archivo i "
* Guias de movilizacion x igr ‘en cuenta que la accion dela ibe a I (5) afi Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil derivadal
e e
.
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o Ce x x POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
. ‘ | x| e e s cpecamenteprs s ends e, P 4o e o ot secin srpasiao, s St s I vl wgant o ik s o, elogio s s 3
Registro Sanitario de Predio Apicola: especies animales y vegetales.
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vt i gl Al Rt s ulon ANGA
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Fr T
W wos [ T X e ; antraien e ; Ve e s
oo de s e roehs x| x| ronus araiar o oo P . enla a3
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MT - Medios Tecnolégico

José Atilano Rincén Chinchilla

Sebastian Sulez Gomez

Ciudad y Fecha: Bogots, 21 de mayo de 2026

Coordinador del Grupo de Gestién Documental

Subgerente Administrativo y Financiero
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