ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oE s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
05 | 2 (ACTAS
3005 | 2 | 8 |Actesde Recepcion de Buques 7] ¢ x| X epeion g6 s buques y demas T
Ia inspeccion
+ Acta de Recepcion de Buques X ; P, et e
« Ustado puertos visitados X A a Esto aplica para todas as | entre
« Relacion de provisiones X otros, sea que tengan rutas buques mayor vigilancia, por w;
« NIILUIST (Lsta negada) X
Los tiempos de retencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar I igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
» 2001,
10 afs.
4 pesar de su i o una a1 volumen in o ndcado en a Tbla 9 Porcentaes do
muestra por 3 Descrptiva. 8 por esto, al reaizar el
tener
1
8005 | 2 | 10 |Acta: de Rewnion (R X X
“hca X PO
« Registro de Asistencia x| x PoF
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expeciente, que sucede al terminar 1 vigencia isal, hivo de Gestidn (2 aos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
7
10 a5
Una vez cumpido el periodo de retencion en el archivo central,Ia documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original, y se procederd a su
. e ; .
permits, . harepoint, Servid \ Gestor Documental, dandl
s0s | 2 | 13 R X X Documentos en 105 cuales se regstran 105 emas tatados y acordados en 125 sesiones del ComIG de Zoanosks Departamental correspondiente a a Jurisdicion de cada Gerencia Seccional, el cual Ueme entre otros propositos e afanzar 105 canales de comunicacion
< Invitaclon  Comite Zoonass Departamental X o interinstitucional, para avanzar en Ia prevencion y control de enfermedades y plagas, que, en algunos casos, dependen de cicos sikestres y permitan intervenir en la prevencidn, contral
« Acta Conite de Zoonosis Departamental x| ox POF
« Regitro de Asistencia x| x| eoRasc
Los tiempos de retencién se cuentan a partr delcirre del expedinte, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestidn (2 anos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerand los|
— 2001,
5 afos.
La disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor clentifio, puesto que su contenido posee datos estadisticos e \a
cientifica especialmente para las ciencias naturales.
entidac,
L sisposicion Histérico por ser
el pais o que regsran cambios en a condician santai o fitosanitaria ce otros paies. €5 de resata que fa concicion sanitara o ftosaitariaesfundamentsl de establecer y demostrar en los procesos de negociacion biateal o muliatera de aceso de productos
agropecuario.
Una vez campiido ef periodo de retencidn en el archivo centra, I documentacion en soporte papel se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Achivo permanente en Iy e proceders a sl
. e .
permita, 8 h Z \ Gestor Documental, dandol
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & | e [mr| s
[ s0s [ 7 BOLETINES
13| 8005 | 7 | 1 |Boletinesde Amacen PR X
«Sabana de boletin de amacen X o los iferentes grupos de inventarios.
« Comprobante de movimiento de nventario (CI) de Compra X
X
X
x Los tiempos de retencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
x h -
X
x » 2001,
x 10 afs.
X
x productora, se debe realzar el proceso de
x V.1 nstructivol
x Eiminacion Documental.
X
X
X
X
X
« Comprobante de movimiento de inventario (M) de Ajuste X
X
X
X
X
X
X
X
« Comprobante de movimiento de nventarlo (CM)de Faltantes X
X
perdida, 10bo o hurto X
X
X
o X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
X
amento X
X
asion X
X
X
X
X
X
X
X
i X
& X
X
X
« Acta de baa defiitva de bienes inservbles x
« Acta de clasifcacion de bienes nservibles x
« Acta de entreaa de bienes nservibes x
« Acta de entreaa de bienes inmuebles transferdos al CISA x
X
« Conceato Tecnico x
« Acta de reunion Coite de Bienes Inservbles x
oportes M (remision, factura te) X
s | s0a | o BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA PR X presenta Por a tesorer = Tabo . expedicion de certficados, y concliaciones bancarias o¢
« Boletin diariode egresos X PO tesorerta [en neal, 2016).
e digitalizaran el 100% los documentos e vigencias fiscales anteriores a 2023 que se encuentren en soporte papel para unifcar Ia consulta de los documentos agrupados bajo esta serie documental. Se procederd a su digitalizacion en formato PDF/A con fines|
e ¢ y
Los tiempos de retencién se cuentan a partir delcirre del expedinte, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestion (2 3os), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
También, o
¥ s, 1 " demés, los brosy]
P ' porl 10 afos.
e permanencia en el Archivo Central.
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IR RE RN
« Copia tarjeta profesional asistencia tecnica (Si aplica) x| x POF am”mm ” & o
pi X X PDF "
;
* Certificacion como EAB (Si aplica) X X PDF . i
x x PDF para consumo humano, . desde pollito de 1 18 semanas|
x asx hivo de Gestion (2 afios el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
e ]
« Pago del servicio (factura ICA) (Si Aplica) x| ox PF 10afos.
« Consolidado granjas avicolas registradas (Si Aplica) X XLSX. idas, stérico por ser|
o
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oE s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
05 | 10 4 s Avicolas B i i 2] 8 X X Ta mortalidad, ent G
R teniendo en cuenta que las granjas avicolas bioseguras (GAB) son que cumpl las medidas materia de infraestructura, procedimientos operativos estandarizados (POE) y cuya capacidad instalada permite alojar un|
« Acta de visita a planta de inculbacion de material genetico X
L 1o cualincluye huevos e i 3 @ L
Los tempos de retencion se cuentan a partr delcierre del expeciente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Achivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandolos|
» 2001,
10 afs.
entidac, 3
L disposicion s P
el pais o que registran cambios en a condicién sanitari o ftosanitara de otros paises. s de resaltar que la condicion saniaria o ftosanitria es fundamental de establecer y demostrar en los pracesos de negociacien biateral o multlateral de acceso de productos|
Una vez cumpiido ef periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo § permanente en Iy s procederd a s
S0 | 10 2] 8 X X
« Solicitud de expecicion x| x PoF o
« Acta devisita tecnica x por
« Resolucion Registro x| x PoF
- salicitud de Modificacion x| x PO Los tiempos de retencien se cuentan a partir delcirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestion (2 anos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandolos|
— 2001,
10 afos.
Histérico por ser
entidac,
L disposicion P
el pas o que registran cambios en a condiciéen sanitari o ftosanitara de otros paises. s de resaltar que la condicion saniaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los pracesos de negociacien biateral o multateral de acceso de productos|
agropecuario.
Una vez campiido ef periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo § permanente en Iy s procederd a s
v
permita, sistemas de (sharepoint, Servidor, \ Gestor Documental, dandol
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Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
[ w0s [ 10 z ] e X Tic
« Cerificado de Inspeccion sanitaria x| x PO 2 un examen clinico por parte de un mécico veterinario,  ue el animal st libre de enfermedades infectoeontagiosas y parasitaria, sin presencia de heridas frscas o en proceso de cicatrizacien, cuenta con un plan de vacunacién vigente, recibé un tratamientol
« Solicitud de nspeccion x| x PoF is
« Comprobantes de pagos de senicios x PO
4 P stos documentos evidencian e control y regulacidn para adritir restringir o prohibi 6 3
« Centificado Zoosanitario para Exportacion (1 aplica) x PoF ) Ty
x PoF
« Documentos soporte (5 aplica) x| x PoF
x| x PoF
Los tiempos de rtencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
» 2001,
10 afs.
1 1as ciencias
naturals.
Historico por ser
A pesar de su 2 X s i o una s I volumen lo indicado en la Tabla 9 Porcentajes del
muestra por Descrptiva. por esto,al reaizar el necesariol
procesode
permits, . harepoint, Servid \ Gestor Documental, dandl
T w05 | 1 T e X | X_| Documento ofical expedido por el médico veterinario 66l ICA ubicado en un PUsrto, AGrapusrto o Paso Fronterio (PAPF), medlante ol cual se refrenda que la Importacion comple con Ios requistos zoosaniarios exigidos por ol pals. Esto certfica que o anmal uel
« Cerificado de Inspeccion sanitaria x| x PO ometido a un examen clinico por parte de un médico veterinaio, y que el animal est libre e enfermedades Infectocontagiosas y parastarias, sin presencia de heridas frescas o en proceso de clcatrzacion, cuenta con un plan de vacunacion vigente, reciio un|
« Solicitud de inspeccion (51 aplica) x| x PoF
« Comprobantes de pagos de servicios x PoF
stos documentos evidencian el controly regulacién para admit,restrngir  prohibir s importacién de material anima, con el fin de prevenir Ia entrad y/o dispersién o diseminacion de plagas cusrentenariss y no cuarentenariss, enfermedades u otros agentes|
- ocumento Zaosanitario e Importacion (5 plca) * ror peligrosos que puedan afectar la sanidad animal y 1a salud humana. Lo anteror se realza con el propdsito de garantizar la los animales y productos Jombianos en los mercade les, y para preservar y e estatus sanitario de
x PoF Colombia.
x| x PO
« Documentos soporte segun ¢l producto x| x por
Los tiempos de retencién se cuentan a partir delcierre del expedinte, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestion (2 3os), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando os|
10 afs.
) " . . i tas ciencias|
naturals.
Histérico por ser
A pesar de su i o una alvolumen Io ndicado en la Tabla 8 Porcentajes del
muestra por 3 Descrptiva. I ' por esto, al reaizar el 6
tener
1
permita, sstemas harepoint, Servicor, \ Gestor Documental, dandol
dod,
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bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
B sw0s | 0] o z ] e X X z 3
, mediante a revisén de soportes y verificacion e reauisitos para negar o autorizar la movilzacién, entre os cuales est Ia eistencia de un regitro de plantacion forestal
= Copla del egistro de plantacion forestal comercal x
x| x PoF
nacional
« Comprobante de pago expedido por el CA X PoF
« Copia de Certfcado de Movilzacion x| x PoF
« Solicitud de anulacion de certficado de movizacion (5iapica) X Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expeciente, que sucede al terminar la vigencia fisal, hivo de Gestidn (2 aos) proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
x| x por i
Entrega de Formas de Certificados de Moviizacion a Empresas _ B
« Solicitud de usuario de acceso al aplicatvo Y respuesta x| x por o
« Solicitud de formas x| x por
« Acta de entrega de formas x| x por
« Ofcio de entrega de formas utifzadas por a empresa x| x POF tuoe "
X
x| ox POF L disposicion Histérico por ser
del pais o que registran cambios en a condicién santaria o ftosanitaia de otros paises. s de resaltar que la condicién sanitari o fitosanitaria es fundamental de en los procesos de
agropecuario
Una vez cumpido el periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Avchivo permanente en su soporte orgina,y se procederd a su
. e ;
T m0s [ o]0 FN ) X X Docamentos Ge caracter misional que se expiden para certfcar en Buenas Practcas Ganaderas (BPG) 3 125 personas naturales o uridicas propetarias, poseedoras o tenedoras de predios de produccion primaria pecuara en el teritario nacional, especiamente 1o
wfalinos,
i x| x oo 6 sgos isicos,
« Respuesta asolctud de vsita de auditoria x| x PoF
« Lista de chequeo Buenas Practcas Apicolas (i apica) x d luego de fa a , para compr b las by
» ista de chequeo PG en la produccion de Leche (i aplica) x contrl, a Lo anterior
x garantizar i
« ista de chequeo BPG en la produccion Porcina (5iaplica) x
x
« Lista de chequeo PG en equidos (i splical x
« Certificado de BPG/BPAP generado x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestidn (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
« Lista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (i apica) x
» ista de chequeo PG en laproduccion de Leche (i aplica) x )
x "
« ista de chequeo BPG en la produccion Porcina (5iaplica) x 10 afes
x
« Lista de chequeo 8PG en equidos (i splical x tapo "
La disposicion Histarico por ser 3
del pais o que registran cambios en la condicién santaria o ftosanitaia de otros paises. s de resaltar que la condicién sanitari o fitosanitaria es fndamental de en los procesos de
agropecuario.
Una vez cumpido el periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Avchivo permanente en su soporte orgina,y se procederd a su
. e ;
permita, 8 h z \ Gestor Documental, dandol
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
T | w05 | 1] 12 rosani D z ] e X i1 z s B
« Certificado fitosanitario x| x PO roductos vegetales y artculos reglamentados como embalajes de material vegetal y demis relacionados, cuando el pais receptor o exia. Esto se realza para detectar y prevenir Ia potencal salida, dispersion y/o diseminacion de plagas cuarentenarias y nol
« Salicitud de nspeccion x PoF e yme
< Comprabantes de pagos desevicis M Por agropecuarias colomblanas enfos mercados nternacionales.
« Soportes documentales (S apica) x| x PoF
Los tiempos de rtencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
» 2001,
10 afs.
1 1as ciencias
naturals.
Historico por ser
A pesar de su 6 s i o una s I volumen n o indicado en la Tabla 8 Porcentajes del
muestra por Descrptiva. por esto, al reaizar el necesariol
procesode
permits, . harepoint, Servid \ Gestor Documental, dandl
G| sw0s | 0] B 7] ¢ XX por el el 1cA Se refrenda que o Tos requsitos v Tiesgo para a sanida. e pas. E5t0 aplica para 12 plantas, productos
« Cerificad fitosaniario para Nacionalizacion x| x POF vegetales y ariculos embalajes de 5 relacionados en las medidas igentes en Colomba. Esto se realza para detectar y prevenir la ) salds, dispersien /o 6n de pi: ol
« Salicitud de nspeccion X mercancias
« Comprobantes de pagos de sevicios x| x Por gropecuarias colomblanas enlos mercados nternacionales.
x| x POF
« Centificad Fitosanitario de Orgen (5iapica) x| x POF
« Soportes documentales (S apica) x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expeciente, que sucede al terminar 1 vigencia isal, hivo de Gestion (2 aos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
7
10 a5
) " . . i tas ciencias|
naturales.
Histérico por ser
1 pesar de su ' o una alvolumen n o ndicado en la Tabla 8 Porcentajes del
muestra por 3 Descrptiva. I por esto, al reaizar el 6
tener
1
permita, sstemas harepoint, Servicor, \ Gestor Documental, dandol
dod,
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
T3 | 8005 | 10 | 16 |Certiicados Zoosanitarics para Exportacion 2] s x| x el B el par '
 roductos biolgicos de uso veterinario, especimenes patologicos animales para nvestigacion, microorganismos para ser utizados en industra productora de animaly empleados en resicuales |
= Cerificado Zoosanitario para Exportacion x| x PO demis relacionados, cuando el pais receptor 10 exia.
« Comprobantes de pagos de sericios x PO I i
x| x PoF
« Soportes documentales (i apica) x| x PoF i o prohivir
Los tempos de retencion se cuentan a partr delcierre del expeciente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Achivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandolos|
» 2001,
10 afs.
1 1as ciencias
naturals.
Historico por ser
A pesar de su P i o una s I volumen n o indicado en la Tabla 9 Porcentajes del
muestra por Descrptiva. por esto,al reaizar el necesariol
procesode
permits, . harepoint, Servid \ Gestor Documental, dandl
Ja entdad, 1
005 | 15 [CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
T | wws |15 [ 1 > = X v T
« Copla de comunicacionesoficiales x| x POF
(Cabe aclarar que. producir
caso que exista
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cirre del expedinte, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestidn (2 anos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerand los|
— 2001,
10 afos.
8005 | 15 | 2 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiaes Internas 7] ¢ X 05 posbles respuestas,
* Memorando X POF
Los tiempos de retencién se cuentan 3 partir delcirre del expedinte, que sucede al terminar la vigencia isal, hivo de Gestion (2 3os), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
10 afs.
3005 | 15 | 3 |Consecutives de Comunicaciones Oficiaes Recibidas 7] X
= Copla de comunicaciones oficales X Tor
Los tiempos de retencién se cuentan 3 partir delcirre del expedinte, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestion (2 3os), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
10 afs.
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IC A TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
A s e INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO —IcA
Uidad Admiristrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencion | soporte | xension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa[ o [s[s a[ac] v [ o e [m]s
[l sws [ o
13| s00s | 16 | 4 PR ET) X 0 Tos el 6 i Cuanti, para adqurc o
X 3 oo gropscan (4.t mosl <oacts e pacediment con s cros par o s, o e lor e adicnde s e, s o i, 10 s i o e %) e ot gt
x PoF ntdad Estatal’. £n esta e escoge l oferta de menor valr] mediante un proceso de seleccén pibiico y transparente, e el cual puecien particpar todos los interesados, initacien pibiea”
x PoF
« ertificado denexistenci en simacen (i apcs) X PoF
« Certfcado de Disponibildad Presupuestal x PoF
«Estudio prvios x PoF
«Estudio de sector x PoF Los tempos de retencion empiezan a contar 2 parti de I finalzacion ce fa vigencia de I péiza o garanta, conservando e i Archivo de Gestion (2 aho), posteriormente se debe realzr e proceso de Transferenda Primaria a Archivo Central considerando lo|
«nvitacion Pubica x PoF p .
« Designacion dl comite evalu x PoF
« Respuestss 2 bservaciones indtacion publica x PoF . 7 e o Loy 2050 de 2021y el
- Ofertade s Seeccion de Minima Cusntia x PoF oo .
«Evaluscon de  oferts con menor valor recida x PoF
- Acta de recomendaci x PoF
Resluion d eluaion o decraor e x PoF “
« Carta de aceptacion x PoF
T i s | pe o o ecionindo — inlondcad o Tab 3 o
Pl x o muestra por Descrptia. por esto, a realzar el necesaro
« Comuricacion designacion supervisor x voF tener
« Acta de nicio x voF
« Cronograma de actividsdes x voF proceso de
« nforme de superision x voF
= Solcitud de adicion/ mrificacion o prorroga {5i apca) X voF 6 permita, ' harepain, Servi \ Gestor Documental), dandel
Incumplimientas (i spic
+Solcitud de ncumplimiento x voF
«Estructuracion x voF a
« Informacion del negocio urdico x voF e 12 Oficinade Tecnologias daInformacién.
«Balance financiera del negoci x voF
+ Hechos Generadores de resunto incumplmiento x voF
x voF
x voF
«Garantas x voF
«Veracidad de f informacion x voF
x voF
x voF
x voF
x voF
X Por
FE T T ) FRET) Fa
«Solcitud de contatacion x voF por
«Oferts.cotiaciones x voF . X
« Certficado de sporibidad presupuestal x voF
«Estudio previos x voF
«Estudiodel sector x voF
x PoF apartic o
« Minuta de Contato X voF .
« Garantia-Poiiza de cumplimiento del contrato (i splica) X voF
«Solcitud Registro Presupuestal x voF . 5
«Registro resupuestal SIF firmado) X voF Jroey
« Memorando designacion supervisor x voF
« Acta de nicio x PoF
 Comaramade s i sl X PoF o
+nforme de super x voF
~ ot desdcion modiicadonorotoe 1 k) X voF
Incumplimientos 51 apical o
+Solcitud de ncumplimiento x vor muestra por
«Estructuracion x voF
+nformacion del negoci uridico x voF o
+Balance financiero delnegocio x voF
+ Hechos Generadores de resunto incumplmiento x voF ” dando
x voF
x voF
« Garantiss M Por
+Veracidad def informacion x voF e 12 Oficina de Tecnologias de a Informacien.
« Acto administativo x voF
auidacion
«Solcitud de Liuidaclon x voF
+ Lauidacion iateral o de comun acuerdo x voF
+ auidacion uateral x voF
X Por
13 | 70041 | 16 | 5 |Contratos e Comodato BN %
~Solcitud de contratacion X 7oF mueble o rie
«Estudios Previos (i apica) x voF
x voF 3 1993,
contador x voF
x voF
x voF
x voF Los tlempos de retencidn empiezan a contar a parti d Ia finalzacidn de fa vigencia de Ia pdla o garanta, conservando e i Archivo de Gestidn (2 aho), posteriormente se debe realzr e proceso de Transferenda Primaria a Archivo Gentral considerando los|
x voF i i
+ Documento que facule alRepresentante Legal para contratar X vor
x voF . i fculo 7 d a Loy 2094 de 2021 y que a ccion civi dervada def serc]
x voF 1993,
= Copia el Registro unico Triutario (RUT) viente. x PoF
x PoF histricoporser
+ Minuta de Contrato x voF
« Garantia x voF
« Acta de entrega delbie e iciodel termino de ejcucion x PoF A pesar
x ooF
« Informes desupervision x ooF
+nforme inalde Supervsion x ooF
+ Acta de devoluciondel ben x ooF o
« Acta de iquidacionsuscria por aspartes x ooF P et stemas Drepant senvi  Gestor Documental dando]
+ Cartade viaildad suscripcion comodato. X PoF
e 12 ficina de Tecnologias deaInformacién.
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
1] s0s | 10 2| 8 X o
« Acta de apertura de buzon X | ooceor 2007,p.16).
« Solicitud Derecho de Peticion x PO
< Respuesta Derecho de Peticion X st s tempos deretenci e contn  artedl e e expedents,av sucede s amitrse o document e respust o drecho deptcitn, comanando e | v de Gestin (2 s, posteriarente s dsb eaar el roces e Trarfrenc Pt o
» 2001,
10 afs.
n parte de la documentacien se determing a exstencia de valor Cultural porque hace parte del . puesto . hibitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrolls econdmicos
Jes, polit ,
fas ciencias
a misién institucional los abjetivos de Ia entidad y su memoria, con Io cual puede contribuir al conocimiento dea historia de la nacién y sus teritoios. Lo anterior, los cambios en s proced;
realzados por as entidades para garantizar el derecho de peticion
Seleccionar el 1
Seleccionar el a i dicat » colectvos de|
vitimas, colectivos de personas en condicién de discapacida
T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de I Corte
Constitucional,
Seleccionar es deci quea p
Selec
esto,
1
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

oo Retencén | sopore | txamsion Disposiion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa[ o [s[s a[ac] v [ ale[wm]s
1| s0s | 2 [GUIAS SANITARIAS DE MOVILZAGION
13 | s0s | 2 i 3 ) X 3 peciic, tano en el logar de
X i
« Acta de entrega de usuario y lave para el manejo de Sistema de Informacion para Guias de Moriizacion Animal SIGVA y/o SINIGAN (personl para atencen de| X )
concentraciones ganaderss)
x
«Certfcado de embarae x
« Comunicacion bloqueo preventivo x| x oo g
« Comuricacionlevantamiento bloquea preventiva x| x oo
x
x e y o
X nsx y
x
M i 7
5 afos.
x
« G sanitari de movizacion e animsles x vor e
+ngreso de terneros  acopios con destino a sacrifico x| x Por reszar o proceso de 5 X
X sk 1
x
X
x
x
« Reprtedechracion nacmientos y muertes de nimles x| x oo
x
x
x| x oo
« Solitud de puiasanitaria de movilzacion nterna e anmales | x o0
x| x oo
x| x oo
«Supervbion puestos decontrl X
T swos | B T s X 3 v Gades el Amackn y gt 125 actvidades admimstratas reaizadas]
— - e contra, seguimiento y optimizacén de I gestion  uso de o benes en senicio con o que cuenta e ICA para el cumplimiento de su misinaldad, abjeivos  funciones. Estos documentos evidenian os movimientos de inventari, traspasosy novedades |
+Acta deinventario resentadas durante el cico Gt de estos bienes.
- Controlde bienes e servicio x presentadasdurante el o it e estos b
X
X
X
e demerimione de et (o e M Los tlempos de etencion s cuentan  parti el cir dl expacente, que sucede al termina a Vigenca fscal, hivo de Gestion (2 anos), el proceso de Transferencia Primara oI Archivo Centalconsiderando s
X
x 5
oo hurt M 2021,
i’ M 109705
o X
x productora,se e relzar el proceso de
M o V. instructivl
x liminacion Documental.
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo Retencién | Soporte | pxrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa| ot | s | asfac]| e e ale|wm
| s0s | 2 THISTORIALES OE VEHICULOS R =
« Hola e vida delvehiclo X
x
+Tareta de propiedad (copia) x
« SOAT (Seguro Oblgatoriode Accidentes de Tranito) x Los tiempos de retencitn se cuentan  partr dl cierr del expediente, que sucede a terminar Ia vigencia fscal, hivo de Gestin (2 afs), proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
« Reporte revision tecnico mecanica g
« Polza de vehiculos x
« Control Mantenimiento de Vehiculos x o 7 También, e Articlo 1081 delDecreto
« Reporte mantenimiento indvidual X 410 de 1971 » por 8 el dtimo asiento)
Admiristracion, Uso y Cuidado del Paraue Automator documento o comprobante, segn el Articulo 28 de a Ley 962 de 2005, lo cual aplica @ esta serie porque estos documentos respaldan e alor e vehiculo en lo activos de I entidad, st como el calculo de la depreciacén. Por o anterior,se les otorgd un tiempol
«Solcitud del servicio e transporte: x recaucionalde 10 aos.
« Inspeccion Preoperacional x
x toscencias|
«Solcitud de clementos (5iapica) X
teritorios.Los
por
Seleccionar toda wa cudles eran s acciones de a entidad en la administracién de un parque automotor quel
— esto,
de
vi
idad,
T wos | e INFORMES
13 [ soos |26 | o P ¥ Tormut
« Informe de comportamiento de ndicadores de geston X POF e, lo
resenta la Ofcina Asesora de Planeacion.
dministativa
terminar a " de
7 dela Ley 2094 de 2021, seles otorga un tiempo precaucionalde
10405,
T sws | | 12 et T & X
= Formato de natfcacion X 7or
« Notifcaciones descartadss X foss
« Reporte de Resutados de aboratorio X voF Los tiempos de retencitn se cuentan 2 partr dl ierr del expediente, que sucede a terminar Ia vigencia fscal, hivo de Gestion (2 3hos), el proceso de Tranferencia Primaria al Archvo Central considerando los|
X voF
« Estudio Epidemicloico (5iapiica) X voF
x PoF 10305,
+Gierrede caso X voF
b fres, traciciones,valors, modos del
La disposicen fna es Consenvacion Tota tenendo en cuenta que se determind a existencia de alor clentifico, puesto aue su contenido posee datos estadisticos e o
centficaespeciamente paraas cencias naturales.
entidad,
La disposicon Histerico por ser 3
el pais o que regstran cambios en I concion sanitari o fitosaitaria de otros pises. Es de esaltar que I condicién sanitari o itosaitaria e fundamenta de establecer y demstrar en los procesos de negociacion bilteral o multiateral de acceso de productos
agropecuario
permita sistemas n Servidor, \ Gestor Documenta, dandol
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
T3 | 8005 | 26 | 14 |Informes de Recaudos Diarios 2] 8 X Documentos que Informan Ia sntesis diaria del registro de Ios recursos recibidos por ol ICA a través de los dferentes medios de pago autorizados; estos recursos derivan de Ias solctudes de trémites correspondientes a la sostenibildad el sector agropecuaro]
« Resumen dlario de ingreso X #oF
« Libro de recaudo - Sistema Nacianal del Recauo del ICA SRNI x
« Otros recaudos efectuados por datafono X
« Soporte derecaudo x| x
Los tiempos de rtencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
» dela Ley 2094 de 2021, También, el
624 de 1989 (Estatuto Tos documentos, 1o ' demés, los fbros]
P » @ i Porloants i
e permanencia n el Archivo Central,
T w05 | %] 1 FN ) X x os hacia Colob
X 7or <o e fin de prevenir el inreso y/o dispersidn de enfermedades y/o plagas cuarentenrias, y para asegurar su control Ia vigiancia [ autorizar u ingreso.
« Comprobantes de pagos de senvicios X Por realiza durante ol confinamiento oficial de animales, rtculos reglamentados, plagas u orgarismos benéficos para realizarles nspeccion, pruebas, eximenes de aboratorio, rat 6 6 para
X PoF plagas ) para el pai, s cuales, por su biologa, hbitos, L detectadas por o]
« Documentos Zoosanitara de Importacion (i splica) x PoF
« Modificacion Documento Zoosanitario para Importacion (5i apica) x PoF
« Resolucion de cuarentena (51 aplica) x PoF
« Cerificad de Inspeccion Sanitariade Importacion x PoF
© Registra de visa e seguimiento s usrentena x 7o Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cirre del expeciente, que sucede al terminar 1 vigencia isal, hivo de Gestion (2 aos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
« Reporte deresultados de prucbas de laboratorio x PoF
« Soportes documentales (s apica) x PoF
x| x PoF 7
| x oo 10 a5
fasciencias
naturals.
Historico por ser
4 pesar de su i o una a1 volumen n 0 ndicado en la Tabla 8 Porcentajes del
muestra por 3 Descrptiva. 8 por esto, al reaizar el 6
tener
permita, sistemas de (sharepoint, Servidor, \ Gestor Documental, dandol
e a Oficina de Tecnologias de a nformacion.
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bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
T | w05 | 26| 17 i i D 2] & T x
« Solicitud hablitacion de establecimiento a Cuarentena X POF con el indeprvei I sl /o dspersinde enfrmedades /o plags cuaertnaris, paa asequrar su control oficaly efectuar 13 viglanci epidemioidgica conforme con lo requisitos zoosanitarios del ot pars st su s cl e
« Comprobantes de pagos de sericios X PoF colombiane. inspeccion, prueb
< nforme de it de seguimiento a csarentens M ek ntesdea s el v s s de destnyenunpre Atk prevaments utorcado, on o ropeo de antener, s e el sty asanta de oy dmsady sces e e mercancis sropecars
« Reporte deresultados de pruebas de laboratorio x PoF
« Certificado Saritari de Origen (CS0) x PoF
« Soportes documentales (i apica) x PoF
Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expeciente, que sucede al terminar la vigencia fisal, hivo de Gestidn (2 aos) proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
' 7
10 afs.
fas ciencias
naturals.
Historico por ser
4 pesar de su i o una a1 volumen in o ndcado en a Tbla 9 Porcentaes do
muestra por 3 Descrptiva. 8 por esto, al reaizar el
tener
permita, sistemas de (sharepoint, Servidor, \ Gestor Documental, dandol
e a Oficina de Tecnologias de a nformacion.
T w05 | | ¥ FN ) X_[Documentos de caracter misional con 105 cuales se reporta a Informacion relatva 3 105 procesos Ge Inspeccion, VEIancia y control Gel materal e propagacion que Ingresa al pafs, con el fin Ge preverr 1a ntroduccion y/o dispersion de plagas cuarentenarias o para
» Solicitud de inscripcion de Estacion Cuarentenaria X PO g contol el sefcaente et sgurint s s gtk et s bt de P el ress e s s sl nfaumints i de st e, s i
« Acta de reuniones (i splca x PO benéficos para inspeccien, prueb, tratamiento, nacional.
« Salicitud de inscripcion de asistente tecnico x PO esenci o lagas elomentades 1o g d Inprand sociecondic pra o pal, s coles, or 5 bl s, concemracnen e e vegetal propledades fnuiicos  ecalsmesde ansmion no pueden st deectadss b s spectres|
« Protocolos siaplica) x oo
" X PO
X oo
« Oficiode habiltacion cusrenten; x PO
= Documento de Reaqisitos Fitosaniarios para Importacion x PO Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cirre del expeciente, que sucede al terminar 1 vigencia isal, hivo de Gestion (2 aos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
« Cenificado Fitosanitario de Nacionalizacion x PO
3 X oo
« Acta de nspeccion en Cuarentena Posentrada X oo N
(siaplca) x oo open
« Reporte Laboratario (5iaplica) x oo
« Informe de cierre de cuarentena x PO —
« Oficio cerre de cuarentena x PO o
x ek naturales.
« Correos electronicos (5 apica) X ost

Histérico por ser

1 pesar de su ' o una alvolumen in o ndcado en a Tala 9 Porcentaes do
muestra por 3 Descrptiva. I — por esto, al reaizar el
tener
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
T3 | 8005 | 26 | 22 [informes de Seguimientos Epidemiologicos 2 ] 18 X X B B B I icA par 0
« Seguimiento  ofcinas locales y coordinacion epidemiologica X
Los tiempos de retencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
i 7dola ey 2094 de 2021y que
1993, '
. i ores, tradiciones, valores, modos de|
La disposiion fial es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la exstencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisicos e w;
entidac,
L disposicion P
el pas o que registran cambios en a condicién sanitari o ftosanitara de otros paises. s de resaltar que la condicion saniaria o ftosanitria es fundamental de etablecer y demostrar en los pracesos de negociacien biateral o multateral de acceso de productos|
agropecuari.
Una vez cumplido el perido de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo § permanente en Iy s procederd a s
v
T w0s | =] 28 FN ) X X
X
« Informe de sensores epidemiologicos x xisx
« Informe de Movlzacion X xisx
« Informe de Diagnosticos de serologicas  alergicas SEAL X xisx Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expeciente, que sucede al terminar 1 vigencia iscal, hivo de Gestion (2 aos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
« Informe Diagnostico de atra enfermedades X xisx
Jantas de leche, e ) X s
« Informe de ifracstructura pecuaria X xisx 7
10 a5
La disposicion Histarico por ser .
del pais o que registran cambios en a condicién santaria o ftosanitaia de otros paises. s de resaltr que la condicién sanitari o fitosanitaria es fundamental de en los procesos de
agropecuario
Una vez cumpido el periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Avchivo permanente en su soporte orgina,y se procederd a su
. e ; .
permits, . harepoint, Servid \ Gestor Documental, dandl
T | w05 | 2% | % 7] 8 X X
« Informe de acclones itosanitarias x xsx
« Reporte consolidado de aencion a comunidades priorizadas x xsx
« Informe deatencion a comunidades prorizadas X PoF
x| x PO
« Hola adiconal para observaciones X i
* Visita nical o de seguimiento de ACEC x| x Por
x| x PO 7
« Regitro de asstencia  reuniones nternas. x por P
« Informe de bigada ftosanitaria X Por
« Acta de reunion X Por hibi bres,trac i o d
« Control ala moviizacion de productos vegetales x| x Por les,pol
« Regitro simplfcado de vehiculos desinfectados X
« Reporte deresultados de anaisis y diagnostico fitosaniario M Por entihnespeciamente para s ciencios atralen
« Tratamiento de brotes de plagas X POF
X o
agropecuari,
proceso de Los
" o dando
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt . INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
13| so0s | 28| s 2] 3 X | X |Documentos técnicos mediante los cuales se registra el seguimiento, vigiancia y control @ Ia toma de medidas ftosanitarias de un envio de importacidn y su embalaie, para sutorizar el rechazo de la soliciudes de expedicion de Certiicados Fitosanitarios del
iso Nacional de Interceptaciones de Cargamentos de Material Vegetal (5 apical x| x PO )
« Concepto de rechazo de solicitud d x PoF i b "
« Notificacion de medida ftosanitria x PO
« Reporte de resultado de laboratorio (Si aplica) x PO Lo anterior se realiza para prevenr el i Jedan afectar Ia sanidad vegetal o animl, o salud humans, y con el propdsito de mantener
3 x
i
« Notificacion de reembarue (i aplics) x
. X
X
- Notifcackon de incumpiiencn de embalgjesy estibas e madera {5l apica) x Los tiempos de rtencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe ealizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
« Soportes documentales (S apica) x| x PoF h o
» 2001,
5 afios.
1 1as ciencias
naturals.
Historico por ser
A pesar de su 2 X s i o una s I volumen n o indicado en la Tabla 9 Porcentajes del
muestra por Descrptiva. por esto,al reaizar el necesariol
procesode
v
permita, sistemas de (sharepoint, Servidor, \ Gestor Documental, dandol
idod,
oo | oa | = B K| % [Dorumentor oot medants o e s e € spamenta, o ge TS 0 DTS Y 1 ST pars SIS 50 GevSIUS6 SeHA0 S U conienen ateTl Vegeal 7o Sl QU 7o cumple con 155 meda]|
M spicacin como 1o e insumos agiclas” en s envios de xportacén que contienn o st
« Documentos soporte de devolucion (1 aplca) x Pk mbalados con materal vegeta
* Soportes documentales (Si aplica) x| ox POF Lo anterior o diseminacion animal, ., para favorecer a admisbiidad y acceso real de los productos|
Lo tempos de etencio se centan a partr del cierrdelexpedient, qu sucede 3 proceso de Transerenca
e,
e nstrico pors Htoris, que se eneran
e puesto quesu para o
» o indicado en's muestra por
e expes 4 est, indicadosen 1a Tabla 9 pare
. @
Senidor,
orecervacian delPan e Preservacion Dipta  argo Pz
1a entid,
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Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & al e |wmr
T3] 8005 | 28] 6 2] 3 X 3 ala z . por
tas exigidas por el pals importador o Ias de Colombia en el caso de Ias importaciones. Estos docuentos garantizan el cumplimiento de os|
« Concepto de rechazo de solictud x oor i
« Notificacion de reembargue o destruccion (1 aplica) x
« Aviso Nacional de intrceptacion (Siaplica) x Lo anterior se realza para preveni el ingreso, la salida y/o dispersién o diseminacién de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar a sanidad vegetal o animal, o la salud humana, para favorecer I
« Salicitu de nsoecion X ¥ mei
+ Acta de Retencion (5 ok x
« Acta de Decomisa (i aolcal x
« Acta de destruceion (51 aolical x
« Soportes documentales (s apica) X Los tiempos de rtencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe ealizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
» 2001,
5 afios.
1 1as ciencias
naturals.
Historico por ser
A pesar de su 6 s i o una s I volumen lo indicado en la Tabla 9 Porcentajes del
muestra por Descrptiva. por esto,al reaizar el necesariol
procesode
v
permita, sistemas de (sharepoint, Servidor, \ Gestor Documental, dandol
idod,
B sw0s | | 7 B X 3 o mportacin, 4o - pars sworzar @
oraue no cumple con a5 medicas zocsaitaiss exiides por Colombia paa su entraca 3 trritoro nacional. Etos documentos garantizan € cumplimiento ce s requerimientos para 1 aplcacén d Iss meidas de control, que incuyen s scciones oosaitaias tomads como I
— x
« Acta de decomiso (Siaplica) x| x PO y mejorar o
« Acta de destruccion i aolical x
« Notificacion de reembaraue (i splica) X
sistoris,
. detic 3 o
anual de expec " esto ol cuenta 1o
e
Los documentos en soporte natio digta se deben converte a formato PDF/A, delformata lo permita, sistemas a de Informacion Gestor Documental, dando cumpiimiento a s

18de 72



ICA™SF

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
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Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
[T13 | 8005 | 28 5 [metrumentos de Controly Regitror de inspeccion de Veeutor Terrestres 2] 3 X x I3
= Ubro de Registro inspeccion de vehiculos terrestres x 4690 de 2018, . adicione, o derogue, verificandol
5 (siapiical X realzado Ia eliminacién de suelo, 3  semila restos de 4 , albergan
« Acta de decomiso de animales, vegetalesy sus productos (Siaplic) x © near
 veBetales v sus b (Staples) o lasalud humana, y con e propsito de. ymejo
« Acta de destruccion de animales, vegetalesy sus productos (5iaplica) x Corbta mropecon s rorukiad sgreslrmentari
x
Los tiempos de rtencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe ealizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
» 2001,
5 afios.
1 1as ciencias
naturals.
Historico por ser
A pesar de su 6 s i o una s I volumen lo indicado en la Tabla 9 Porcentajes del
muestra por Descrptiva. por esto,al reaizar el necesariol
procesode
v
5| soos | ow 7] 3 X | X | ocumentes o equipajes, correos y/o bodegs, segin sea e caso, para autorizar &l decomisa o destruccion del
~ Regitro diario de elos Internacionales (51 aplica) x animales,
4 x
+ Acta de decomiso de animales, vegetalesy us productos (5 aplca) X Lo anterior se realza para preveni el ingreso, lasalida y/o dispersién o diseminacién de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar a sanidad vegetal o animal, o la salud humana, para favorecer
« Acta de destruccion de animales, vegetales y sus productos (siapica) X ¥ mej
« Soportes documentales (5 apica) X
Los tiempos de retencien se cuentan a partir del cirre del expedinte, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestion (2 anos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandolos|
— 2001,
5 afos.
1as ciencias
nsturales.
Histérico por ser
5 pesar de su 6, Lse i o una s volumen lo indicado en la Tabla  Porcentajes de}
muestra por Descrptiva. por esto,al reaizar el necesariol
proceso de
v
permita, sstemas harepoint, Servicor, \ Gestor Documental, dandol
dod,
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo Retencién | Soporte | pxrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa| ot | s | asfac]| e e e [mr] s
B sws [ o1 orcevcRs
B se0s | 31| 1 o B X Documento oial spedi por & 1A, mediante o cual autoria 3 una perions natual o s pars s mowHEacen terma de materl vegeral dento de eriora nacenal cuanda o razones G ol Fiosantari s 1o exjan, verfeanda o compimienta
" x| x PoF L o .y tienen
x| x voF (3) s calendrio, un solo trayeeto, un solo vehieulo d transporte y dnicamente para el lote de material vegetal conforme a |2 especiesy cantidades relacionadas en la misma. Esto con } estatus sanitario de Ta saridac|
e devents | x oo agropecuariay lainocuidad alimentaria en el teritrio nacional,
= Licenca fitosanitariapara movlizacion de material vegetal x| x voF
Los tiempos de etencion s cuentan a partr el ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenciafscal, conservando en el Archivo e Gestion (2 ahos, posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
» 2021,
5 afos
entidad 3
La disposicion
del pais o que regstran cambios en la condcion sanitaria o fitosaitaria de otros palses. Es d resaltar que la condicién sanitari o itosanitaria s fundamental de establecer y demstrar en los procesos de negociacion bilteral o multateral de acceso de productos
Una vez cumpiido e periodo de retencion en el Archivo Central, s documentacion en soporte papel, se debe realizar e proceso de al Archivo permanente en Ly se procederd 2 su
permita, sistemas de (sharepaint, Senvidor, , Gestor Documenta, dandol
T | 8005 | 31| 2 |LcencaZoosanitaria por Esablecimients B X A,
requisitos zoosanitrios tanto para el funcionamiento del evento, las instalaciones del mismo  os animaes e se concentren en estos. sto aplica para cubes ecuestres, eventos deportivosy recreativos,feias comerciaes  de exposicén, mercados ganaeros,
- solcud de Lcencia 1 ox o paraderos (establecimientos en los que se acopian animales de tipo comercial para su posterior reventa), pesebreras, remates y subastas. Lo anterior se realiza pare prevenir el ingreso y/o dispersion o diseminacion de plagas cusrentenarias y no cuarentenarias|
= Visitade nspeccion arecintos fersles x y mei
x| x voF
Los tiempos de retencion se centan a partr el ciere del expediente, que sucede al terminar la igencia fscal, ivo de Gestion (2 afos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
n 2021,
5 aios.
historicoporser
entidad
L disposicion 5 o
del pais o que regstran cambios en la conicion saniaria o fitosaitaria de otros plses. Es d resaltar que la condicién sanitari o itosanitaria s fundamental de establecer y demstrar en los procesos de negociacion bilteral o multateral de acceso de productos
agropecuario
Una vez cumpiido e periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacion en soporte papel, se debe realizar e proceso de al Archivo permanente en Ly se procederd 2 su
v1
permita, sistemas de (sharepaint, Senvidor, \ Gestor Documenta, dandol
T sw0s | 2 MANUALES
13| 8005 | 32| 2 |Manuales el Sistema de Gestion Integrado SGI 2 e X Tay, el clente, poras
~ Revision por la Direccon X #OF
« Evidencias de controles de iesgos X POF
«Saldas no conformes X POF
« Planes de meloramiento Suscritos X POF " N
e e s oo X ol Los tiempos de retencitn se cuentan 2 partr dl ierr del expediente, que sucede a terminar Ia vigencia fscal, e Gestion (2 aos), el proceso de Tranferencia Primariaal Archvo Central considerando los|
« videncia e acciones suscritas X POF
X POF
REspEL X POF pe
X oor 10305,
Renovables SIUR (Laboretorio) .
entidad,
« Auditoris | x| x voF
X voF
o o s e tantales M ek Una vezcumpido el periodo de rtenciden larchiv centra, a documentacén ensoporte papel, s debe realar e proceso de Transerencia Secundaria a Achio permanente en by se procederd a s
x| x voF vt
« Manifetos de Transporte de Residuos Peigrosos. x| x voF
- Regstos de Acstencia X Por permita, e \ Gestor Documental), dandel
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt . INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
| 805 | 3 PLANES
13| 8005 | 35 | 1 |planNacional de Resistencia Antimicrobiana 2] s X X Tos actid monitorear y reduc
(RAM) e el fendmeno por el cual un microorganismo deja de ser afectado por un antimicrobiano al que anteriormente era sensible. La RAM se refiere 3 microorganismos, como bacterias, irus, hongos y parisitos, que han adquirido resistencia al
Muestras tomadas en grania " § ” f " e, pors dereminar o o K o o ;
« Acta toma de muestras (5iapica) x PO )
« Memorando remisorio de muestras al laboratorio de analsis x PO
x
«ssas de sstenci (reemonesy capachaciones} Staphca x o Los tiempos de rtencien se cuentan a parti delcierre del expediente, que sucede al terminar Ia igencia fiscl conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar ¢l proceso da Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
Muestras tomadas en planta de beneficio is o
« Acta toma de muestras(5i apica) x PoF . )
« Memorando remisorio de muestras al laboratorio de analiss x POF 2021,
10 afs.
. i ores, tradiciones, valores, modos de|
sociles, poltcos
La disposiion fial s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor lentifio, puesto que su contenido posee datos estadisicos e al
L disposicion P
el pas o que registran cambios en a condicién sanitari o ftosanitara de otros paises. s de resaltar que la condicion saniaria o ftosanitria es fundamental de etablecer y demostrar en los pracesos de negociacien biateral o multateral de acceso de productos|
agropecuario.
Una vez cumplido ef periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo § permanente en Iy s procederd a s
v
permita, sistemas de (sharepoint, Servidor, \ Gestor Documental, dandol
| 805 | 3 S ® X X Tacitar terttoro nacional. E50 alrealiar viglancia, controly C oty ak Tiores 0 de baja
« Caracterizacion predial x as 6 is
x
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) x asx
« Registro Ubicacion de Trampas Moscas dela Fruta (MF-UBI) x xisx
» Eiqueta de muestreo de frutos compo x Los tiempos de retencien se cuentan a partr del cierre del expeciente, que sucede al terminar 1 vigencia isal, hivo de Gestion (2 aos) proceso de Transferencia Primari al Archivo Central considerando los|
« Etauets de muestreo de frutos en Laboratorio x
« Formato resuitado muestreo de frutos (MF- FRU) x xisx
« Formato de supervison de servicio a trampas x ;
x 10 a5
« Envio de las muestras de moscas a aboratorio X
L sisposicion Histérico por ser .
el pas o que registran cambios en a condicién santari o ftosanitaria de otros paises. £ de resaltar que la condicion santaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar enlos procesos de negociacien biateral o multateral de acceso de productos|
agropecuario.
Una vez cumpido ef perodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Avchivo permanente en Iy e proceders a sl
. e ;
permita, 8 h z \ Gestor Documental, dandol
T | sw0s | 5| 3 2] 8 X X Vreaur 3
+ Acta de toma de muestras (5i apica) X destinadas al consumo humano. Esto incluye la fo 3 laboratorio para resutados, para determinar ¢l © implementar | problema,
« Acta de remision de muestras (S aplca) x POF Lo
X
« Notificaciones de medidas sanitarias (51 aplica) X
« Resolucion de medidas santarias 51 aplica X
.+ Lt de setenca (reuniones y apacitaciones) Sl aplica X ooF Los tiemgos de etencén s cuentan a parte del e dl expediente, que sucede 3l ermina a vigench sal, hivo de Gestion (2 anos) el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central
— 2001,
10 afos.
ha bres, traiciones, valores, modos de|
, socales, poliicos,
La disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor clentifio, puesto que su contenido posee datos estadisticos e \a
entidac,
L disposicion P
el pais o que registran cambios en a condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. E de resalta que la condicién sanitaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los pracesos de negociacién biateral o multateral de acceso de productos|
agropecuario
Una vez cumpido el periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo permanente en I v e procederd a s
V.1 Gui
P permits, sistemas harepoint, Servid , Gestor Documental, dandol
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt n. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
T3 | 8005 | 35| 16 [Planesde ? i 2 [ 1 X X b Trabajo. Numeral 7, Articulo 2.2.4.6.. Decreto 1072 de 2015)
« Acta derevision por a Direccion (1 aplica) X PoF
« Ceriicados de aptitud aboral X PoF
« Conceptos de examenes ocupacionales del ICA X POF
X xsx terminarla i procesode.
« Matriz derisgosy pelgros x xisx ,
X xisx
* Resistro de asistencia a sensibilzaciones x PO g 7 dela Ley 2094 de 2021, que a accion cvl dervada defa serie
« Registro de Entrega de Eementos e Proteccion Personal x| x PoF . Toos, . s seim ol At 2 206 A .
« Actas de conformacion de brigadas x PoF
« Guion de simulacro @ informe de simulacro x PoF b
« Certiicados delcurso de inducclon o reinduccion en SST (5iaplica) x PO dat,
debe realzar e proceso de-
" ), dando
13| 8005 | 35 | 17 [Planesde E Y X X
Planes de rahaio anerativas de Asuacate Hass ,
Caracterizacion oredial
« Solicitud de vinculacion a los lanes de trabajo x oor
X i
« Polizana 5ianlica) x o
« Acta devisita para veifcacion de caracterzaciones. x
« Informe de verificacion de s caracteizacior x oor terminar ta e procesode
Vigilancia de plagas de control oficial de Aguacate
x| x i
« Actas devisita de orevencion.vielancia v control x
7 dela Ley 2094 de 2021, s les otorgd un tiempo precauclonalde.
« Corte de frutos anual en lanes operativos (5 aoica) x oor oo v " pop
agropecuario
v1
" ), dando
5] oo | e PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
13 | mo0s | 36 | 1 |planesde Pl Y X G e Decreto 1080 de 2015)
= Soliitud de transferencia primaria X Por
« Inventario Documental de la transferencia X POF
« Acta de transferenci documental X 3
 Cronograma de ransferendas documentals rmarias x| xswror Los timgos de etencén s cuentan a parte del e dl expediente,que sucede 3l ermina a viench isal, hivo de Gestion (2 anos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
— 2001,
10 afos.
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor clentifio, puesto que su contenido posee datos estadisicos e \a
entidac,
Una vez cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central, I documentacion en soporte nativo electrénico, se debe realzar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original. Los|
documentos en soporte nativo igital se deben converti a formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservindolos en sistemas de simacenamiento seguros (Sharepoint, Senvidor, Sistema de Informacien, Gestor Documental, dandol
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IC A TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
L2 i INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO —ICA
Unidad Administrativa | 500 GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte | pxrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa| ot | s | asfac]| e e ale|wm]|s
G sws [w PRO
800.5_|_ao | 10 [Procesos Sancionatorios 7% X_|X_| Documentos aue regstran ef 0 o e Tunciones de inspeccion, e lasanidad agropecuaria y la inocuidad agrosimentaria en Colombi; eso con el propésio de|
g x| x 7oF determinar si 1 cual debe se prop cones gaes s cusks o5 encl
+ Acto deindagacionesprelminares (5 apica) x| x voF s preventiva
« Consulta e dentidad delnvestigado 5i apiica) x| x voF
Auto deformulacion de cargos x| x PoF
x| x| eorem
N x| x voF
« Derechos de Peticion relacionado con PAS (S apica) x| x voF , Sentenci en excepto cuando esta hayasido o (@ afos)
N x| x voF o : .
+ Acta de udienci 5 plcs) x| x voF
+ Comunieacion que convoca a audiencia (i aplica) x| x voF . 201
« Acto de prorroga (i apica) x| x voF oas g
« Auto que abre. etapa probatoria (5 plica) x| x voF
+ Comunicacion del Auto de: x| x voF
n parte e la documentacion se determin la existenca de valor Cutural poraue hace parte de . puesto , habicos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarralos econdmicos,
v semeveivttin o ol e del documentacn e det tencia de valor Cutural porque hace parte del ; hibitos, costumbres, trad lores, modos de vida o desarrollos econer
N x| x voF
N x| x voF \
: X o " s ciencas
« Resolucion que decide actuacion administratva sancionatoria x| x voF
x| x voF
N x| x oor . ] istérico o ser
. x| x voF
. x| x voF
: x| x voF n
. x| x voF
« Resolucion que resuelve apelacion x| x voF
. x| x voF 4 pesar de su feccionando una alvolumen in o ndicado n a Tabla 9 Porcentjes e
. x| x voF muestra por 3 Descripiva. ' por esto, alrealzar el
« Constancia de ejecutoria x| x oo tener
« Recibo de pago de la sancion impuesta (i aplica) x| x voF
. x| x voF o P
. x| x 7oF it se deben convertiealformato PDF/A, siemre y cuandonfa extension el formato lo permita, conservéndolos en @ (Sharepaint, Servid e Informacion, Gestor Documental, dando cumplimiento a las acciones de|
preservacien delPlan de Preservacion Dgital  Largo Pazo
e 12 Oficinade Tecnologias deaInformacién.
T s @ [PROGRAMAS
B sws | a2 2w X X Documentos que establecen los Ineamientos para contralar Ia expedicion de Autorizacén Santaria y o 5 6 5 ¥ control de los predi dos, on predios ue|
« Lista de cheaueo X | x| xsxeor
« Certfcacion de Autorizacion Sanitaria y e Inocuidad x| x voF
« Listas de aistenca {reuniones y capacitaciones) (51 aplics) x| x PoF
Los tiempos de retencion se cuentan a partr el ciere del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, ivo de Gestion (2 afos) el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
n 2021,
10afios.
historicoporser
entidad
La disposicion
e pats o ue registan cambios n a condcion santaria o asatari 6 1o pfses. E de resalar que i condinsatari o osanara e fandamental d establecer y Gemasrar el proceses de negadacon bteral o mllteral 6 aceso e producos
agropecuario.
Una vez cumplido el periodo de retencén en el Avchivo Centra,la documentacién en soporte papel, se debe realar el proceso de al Archivo 8 permanente en Ly seprocederd a sl
v1
permita sistemas Rareoint, Servidor, \ Gestor bocumenta), dandol
T | 8005 | 42 | 4 |Programade blenestar Animal 2 | s X X
Para as actividades de VC de Blenestar Animal en predio: Documentas aue egisran e proceso e nspeccon, viglania y controlde blenestar anial n precosy transgorte or pate e 35 ofcias secconals. En produccion primaria enf
Forma para evaluar el Benestar Animal en porcinos x| x wox precios de Resoluciones MADR 136, i e e e o, Eaado e Coten ks esfcon e s rlocons M 200 1570 420, oo ot o]
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en equidos x| x Hox . dorni
« Forma para evaluar el Bienestar Anmal en ovinos  caprinos. x| x Hox nacionsles. L 3 por parte de as
x| x Hox e
« Forma para evaluar el Bienestar Anmal e aves e corral x| x Hox
x| x Hox
« Forma para evaluar el Bienestar Anmal en codornices. x| x Hox
= Forma para evaluar el Bienestar Arimal en patos y gansos x [ x o Los tiempos de retencion se cuentan a partr el ciere del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, ivo de Gestion (2 afos), el proceso de Transferencla Primariaal Archivo Central considerando los|
« Forma para evaluar el Bienestar Anmal en pavos x| x Hox i .
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en avestruces x| x Hox
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en conelos x| x Hox . 2021,
« Forma para evaluar el Bienestar Anmal encuyes x| x Hox P,
I Bienestar x| x Hox
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en zoeriaderos x| x Hox itiricopor sr
oot neidad,
x| x Hox N
« Certfcacion en Bienestar Animal X PoF
La disposicion
x| x o e pats o e registan cambios n la condcion santaria o asatari 6 1o pfses. E de resalar que 1 condinsatari o osanara e fandamental e establecer y Gemasrar en s proceses de negadacon bteral o mollteal 6 aceso e producos
agropecuario.
Una vez cumpiido e periodo de retencion en el Achivo Centra, la documentacion en soporte pape, e debe realzar e proceso de al Archivo permanente en Ly se procederd a5
V1 Gui
a permita sistemas harePoin, Servid , Gestor Documental), dandel
| w05 | @] 5 eon 7% X X Documentos que establecen 103 Ineamientos y 1a Vlanci Ge a5 Buenas Practicas AgTicolas (BPA) en ol eritoro nacional, entendiendo (s buenas pracicas agricolas como aqueles orentadas & 1o sostenbiidad ambiental, econemica y socil para 105 process|
X x FTL alimentos y de los to mediante la establecdos en ao021
AUToNT x HTML
x HTML
« Documento que acredite ssistenca tenica x HTML
«Tareta profesional vigente x HTML
« Croaui dellegada al precio x L Los tiempos de retencion se cuentan a parti el cierre del expediente, que sucede al termina I vigencia fiscal, e Gestion (2 ahos), el proceso de Tranferencia Primaria al Archvo Central considerando los|
«Plano del precio x HTML
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ICA™SF

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa | o s | s ac [ac| v | ale|wm]s

« Centficado de uso de suelo x HTL

« Analiss microblologico de aguas x Hm N

« Permiso uso de aguas o soicitud radicada x Hm oo

« Uista de cheau x| ox Hm

» Lista de chequeo auditoria x| x Hm

« Informe de auditri x HTL s "

« Cerificado Buenas Practicas Agricols (emitide) x| ox Hm

« Notificacion x HTML
L disposcion Histérico por ser

« Actas dereurion (i aplica) x POF ., ,

e ey capackaciones) | x o del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o ftosanitaia de otros paises. s de resalta que 1 condicién santari o ftosanitaria es fundamental de los procesos de productos|
agropecuario
Una vez cumpido el peiodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo permanente en v se procederd a sl

. e ;

\ Gestor Documental, dandl

sstemas

permita,
lazo
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Coano Retencion | sopore | premson Disposcion il
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " proCEDIMIENTO
on| of | s | o [ac] v | u € [
[ soos | o2 | o5 [Prosaresde revenciony Contro s Brucets sovins ST s x o e revencion, 7 0 - s prs garanizar
CertifcaciondepreosTores: animals Jes. Adems, aniica ;
* Solicitud de ingreso al programa de certificacion (i Aplica) X X PDF Esto teniendo en cuenta que la brucelosis es una enfermedad de naturaleza infectocontagiosa conocida como aborto contagioso o infeccioso, causada por una bacteria y cuyo cuadro clinico predominante en hembras prefiadas es el aborto, el nacimiento de crias|
x vor
 Catfcado RSPP (i Apica) x vor
x| x vor
siApica) x vor
|+ Viska de inspeccion a pradio - ista da chaqueo (51 Aphca) X X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
ol x vor " "
ol de renovacion de  cerficacin 5 Apica) x oor . 201
~Solciud de raslado predo vaco (1 Apcs) x| x oor PRy
oor
 Formto de Certficado de Embaraue 5 Aplca) x i s radiciones,vlores, modos e
« Formto de it s preciopecuaro (1 Alc) x| x oor Pttt
«Comunicaciones ofcines (si Aol x| x oor
Sorita decanceacon bl corbicacion) (i Apcat | x oor
 Fago del envico factura A {5 Aplcal
= ¢ ) (s vl x x poF La dispasicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e la , los cuales
x| x oor )
x sk
x| x vor
. . ’ x| x o
*Formato estudo epidemiologco complementario 5 Aplca) x R \ ;
otcrico x| x vor e s o qu regitran cambiosen 1 condiin sanara o ftosantarade otros paises. € de resalta que 2 condicio saiara o tosaitara e fundamental d esablcer y Gemosrar en s rocesosde negociackén bisera o mulateral de acceso e producto
aaropecuaro
x| x vor
. . - POF Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central, I documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo permanente en Iy se procederd a s
o E x| x vor
e ion e rotocaos e mpler e x e permits, sotemas e (sharepoit, servidor,  Gestor Documental, ol
x| x vor
Sancamicnto de predios /o nervencion sait
ol x o WNota;Por o cas d ks docurnentos correspondiontes fa ertifcaciée /o reertificaién d predio bres de Brucelois y Tubercuksi, s tiampos d retncii para o caticados s conarén a part dal vancinionto de la cartificacién o ecertificacién sogin
" (i Aplica) X PDF 1
oo x o ateror S sorlotanto, e productor , debers resliar
« Reslucon d delaacio decunrntens SiAslca) x ooe
x| x oor
« Formato de vists 3 preciopecuario (1 Al x| x ooe
x| x oor
 Reslucon qus ordena ol s d os animales (51 Aca) x oor
x| x oor
it autorizscionsacrficoaimlespostios (1 Aics) x ooe
X oor
« Formto deCertficado de Embaraue 5 Aplca) x
X
X
 Verficacon de protocols de impira y desifecion en e predio formato de iita 2 predios pecuarios ICA” o informe de I actidsd “Organismo de Ispeccin
Autor IA") "segun corresponda” (Si Aplica) x * For
 Reslucon d evantamiento decuarentens (5 Aplca) x ooe
x| x oor
x sk
X
X
x| x vor
Vacunacion estrategica cotraBruclossbovina:
x| x eor
x| x vor
x| x vor
Disgnostico de rucelossboina:
 Aplica) x * PoF
x sk
«Comuricaconesofcaes (SiApcal x| x eor
« Actas de eunion (1 Apca) x| x eor
 Ustas de asistenci reunonesy capacaciones) (i Aca) x| x ror
T %05 | 4 | 16 [Promamede Reconocimiento e Granss bres de S Saraticas T % g
g e e x| x oor
x| x o
~ Cronograma e muetreoscon programacon 5 apic) X e
- Comumicedonesofcils (i aplce x| x eor
+Plan vacuna i alc) x| x eor Los tlempos de etencidnss cuentan  prti del i dl sxpeiente, aue scede | trinar s vigencia fcal, v e Gestion (2 3], el proceso de Transferencia rimaraalArchivo Cenral coniderando ks
x| x eor
 Reprtederesutados (Diagnostca Veterinai) (5 ) x| x eor
* Pago del servicio (factura ICA) (Si aplica)? X X PDF
x POF 10 afios.
L SoRd G cancaacon Skl erd eacio (S apicars x| x eor
x x POF La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e la
s disporicion
el s 0 qu regtran cambiosenl condicin saiara o fitosanarade otos paises e resatar que 1a condicié saara o tosaniaria e fundamenta d esablcer y demosra en s procesosde negociacién biera o muklateral de acceso de productos
seropecunro
Un vescumpid el piodo de retencid en e Avchivo Centrl s documentacio en soporte pape, e debe reszr o proceso de o Archivo permanente en Ly se proceders 3
Vi
a permita sotemas harepain, Seni  Gestor bocumental, dandol
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ICA~ TAOLA D RETENGION DOUMENTAL
AT NSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUAO 1A
Unidod Admimsratve | 800 GERENGIA SECCONAL
B Retencon | sopore | omemaon Srposaan e
SERE, SUBSERES Y TIPOS DOCUMENTALES ” ProceomEnTo
oa] ot [ o xlr= ale[m]s
(5] wws [ =] 2 7 ; 7 =T g g oo ave esaece o Incamintos 1 e & VEIonC ¥ comrol = com 5 meroduE e de GmEE e 7 <ol 0e e Do o X res recamendadospor s rgamiacon Mara B¢ omand el (OVSA ¢ e camptents 3 o]
et d eion proi 3 i devacunacion 5 pica) x vor estabecdo en'aLey 395 de 15
 cta de eunion seuimiento ciclo de vacunacensemanal x or
 cta deeunion e e cic devacunacion x or
« Actas de ila a plantas de beneficia x Los tiempos de retencion se cuentan a partr el ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenciafscal, conservando en el Archivo e Gestion (2 ahos, posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria l Archivo Central considerando los
 etas devisita acopidors de ech 5 i) x p .
x
* Acta de vigilancia de predios de alto riesgo X o 202,
+ Bases de datos final del ciclo de vacunacion x XLSX. 10afos.
 Curacterizaciond rees x
 Formato de superion acurador X
 Formto de superision reiovacunado x . i bre, rcicones,vlores, s
 Formdario e Vista  prdis Viand actial x ocile, policor
 forme muesteos d actvidad e x
- Movlizaciones controladas x Lo disposicon fnal es Consenvacion Tota tenendo en cuenta que se determind a existencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisicos e s . los cusles
- itas d sstancia urones, capacacionss siiaro Tesrs x| x| eormsx ;
+Supenision devacaacionesrecs x| x| porxsx
. »
x
+Vistas demspeccion Viganda y contro x
et Sntaras revnts n PrcioPecaro x F— ’ -
 Comsold Segmientospeopo e teche M — el pats o ue registan cambios n a condicion sanftria o asaitari 6 1o pfses. E de resalar que i condinsatari  osantara e fundamental G establecer y Gemasar el procesesde negaacion bteral o molilateral G oceso e producos
. scropecuo
- tpenisin s parasdebeneficio o rorfcos x Una vez cumpido o perodo e retncin e e Archivo Cenirl, I decumentacién e soort papl 5 deb rear e procso e e s permanentaen L yse rocsdet a s
+Viglanca s concentracones de animals x
 Regitrode particpantes externos n acciones misonles x| x vor
permit, soemasde (sharepin, Servitor, . Gestor Documenta dand
S wes (@ w : =T % % oo e o o T e TSGR e s e o o |
E o ipo 1. Ademas, o con el
o x| e
 Formatoatenciona sespechas 5 o] X
o x| e
et d resitados Bagnasico verernarie) (11 b -
 Resolcondededraciondecarenena (1 o] | e
hesolucon de decaracion de cuarentena (51 olca) % o Los tiempos de retencion se centan a partr el ciere del expediente, que sucede al terminar la igencia fscal, ivo de Gestion (2 afos) el proceso de Tranferencia Primaria al Archivo Central considerando o
+ Formato de visita a predio pecuario (Si aplica) X x POF &
Crthcaconcomo GAD (vgent) (i pic] o x| e i
Regitrode vacunacon de pablacon de aves (1391 x o,
100105
x| x| us
« Actadeavalo e aves pora o s (siapica) x i bre, raciones, ores, s
 Resahon auearden ol sacefcio g s aves 51 apic) | e s oo paicos
o x| e
x| x| e
x| x| e Lo isposcion nal s Conseracn Toa eiendo e cunta aue e deteming la existnci e vaor e, puest aue s contenido pose datosestadsicos W
 Resoldondeevantamento d carentena Siaplca) x| e ;
x| x| o
~Censomercado deavs vas en lazs e mercado (i apca) x| x| B
x x asx entidad,
~ ifome parabrotesdeenfrmedd en 1 cspecie avr (51 aplc) x| e
~Comnicaionesafles 5 pca) x| x| o
o e eanion 51 aplca x| x| e s dposcin )
© Lstas de asistencia {reunionesy capacitaciones) (Siaplica) x x POF del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. s de resaltar que la condicion sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demaostrar en los procesos de negociacién bilateral o multilateral de acceso de productos|
sopociac.
e ves compo of prodo d reenctn o o Avhiv G, 1 docaaracsn o soports gl 50 e reslr o gress do s hrchivo : permanerte en s procedari a o
i
permit, soemas parepoin,serdor, , Gestor Documenta, dand
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ICA™SF

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & £ | wr
| sw0s | a2 2 2] 8 X
Certficacion y/o Recertifcacion de predios lbres: para garantizar yaus También, d a
« Salicitud de ingreso al programa de certficacion (51 aplica) x| x PO "
« Ceriicado RSPP (i splical X PO
x| x PoF
Tuberculosis " ¢ (i aplca) X PoF
x| x PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expeciente, que sucede al terminar I vigencia fisal, hivo de Gestidn (2 aos) proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
« Visita de inspeccion a predio - sta de chequeo (5iaplica) x| x PO B
« Cenificado predio ibre de Tuberculosis bovin (5 apica) x| x PO
« Solicitud de renovacion de lacertfcacion (5iaplica) x| x PO . ;
= Soliitud de trasiado a predio vacio (51 aplica) x| x PO 10 a0
X PoF
« Formato de Certfcado de Embarque (5iaplica) x abitos, costumbres,traiciones,valores, modos de|
« Formato de visita a pedio pecuario (5iaplica) x| x PoF Py
unicaciones oficiles (S apica) x| x PoF g  poliicos,
« Solicitud de cancelacion (itular cerficacion) (siaplica)? x| x Por
« Pago del senvicio(factura ICA) (siaplica)2 x| x PoF ) )
X o La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la exstencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisicos e w;
Saneamiento de predios:
x| x PoF istorico por ser
nexos epidemiologicos (segun corresponda) (5iaplica) " histarico
X vor entidad,
x| x PoF
AT, X PoF
« Resolucion de declaracion de cuarenten (51 aplica) x PoF La disposicion Fistérico por ser :
x| x o del pais o que registran cambios en a condicién santaria o ftosanitaia de otros paises. s de resaltar que la condicién sanitari o fitosanitaria es fundamental de los procesos de
« Formato de visitaa predio pecuario (5iaplica)t x| x PoF agropecuario
x| x PoF
« Resolucion que ordena ! sacrfic de los animales (i splica) x PoF Una vez cumpido el periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo permanente en su soporte orgina,y se procederd a s
x| x PoF is 1.Gui 6
x| x PoF
x| x PO permita, 2 harepoint, Servid \ Gestor Documental, dandl
x| x PoF
x| x Por Nota: Para el caso de los documentos correspondientes a la certfcacion y/o recertficacion de predios lbres de Brucelosi y Tuberculosi, Ios tiempos de retencion para los certificados se contardn a partr del venciiento de la certificacén o recertfcacion segun)
« Formato de Certifcado de Embarque (5iaplica) X " i i 6 . 6 o mé é 6
X
. por o tanto, ol productor debers
x| x POF cero. tlempos via consultada a traves.
« Informe de esiones patologia granulomatosa (i aplica) x Pk i é
x| x eor
« Plan de saneamiento predial - PSP (5iapica) X
x Pk
x| x eor
x| x eor
« Resolucion de evantamento de cuarentena (S apical x eor
ion I x| x por
onl X x| x eor
fico, eecy psp para x sy
« Comunicaciones ofcales (1 aplca) x| x Por
« Actas de Reunion (5iapica) x| x por
x| x POF
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ICA TR TGN OGN
ICAT o COLMBANG ACTOPECUANG 1A
G ey |30 GERERCASRECONAL
D Ll N B BT
[ —— B occometo
w] o [ ]w w[xl v [a o [w]s
x| x| e jowitniy s e ‘ e s v seud
et e e Onipaten e o) b
Ftmade ks a e S s | x|
oo de decacion o coenea 5 |
X X PDF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestion (2 afios) r de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
* Resolucion que ordena el sacrificio de los animales (Si aplica) X PDF i D o b o ¢ g
o ten s e b IR . ,
x POF 10 afios.
Fomo e oty de ot i
x x POF st radiciones, valores, modos de|
* Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) X PDF hati fres, rad . elores, modos
s, i,
ottt ocanyacns e i St X
oo 5o x| e . .
Comnccone itie A Lo e Coseacn Tl e ncens que s deerin L st de vl i, s oo s daos s .
s e emones,spactadones Spia o=
s
ta dosion e .
ot
Un v cumpdo e prded e e Achivo e, oo s apel, s ke el roces o permamene 0 sapore rgnl,y s et a5
J—— e s Gt Docsmena,dni]
TR T X X
Ademis, i I, con el i
etk st aten e e b
Fotmade ks a e S s ||
| o e hciciond ot B ek N Lo epos d rcncion s cunan s pr el e def e au e i e 5, o g Gesin 315 s e Tonsrenda rimt A Cnl conseandol
* Resolucion que ordena el sacrificio de los animales (i aplica) X PDF i i
» Solicitud autorizacion sacrificio animales positivos (Si aplica) x X PDF 202,
x| oo
Fetmor e ot de ot i x
L I [S—
* Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) x PDF o sociales, politicos, é
oo sl e o I
s oo i o I L s s Coseacn Tl e n cena que s deemin It de vl s aue s conendo e s s w
R bl
s o ave ressan s el ot Sk s as 0 s pos. 5 0 sl ot 1 oo o st ar & e ot  Gumass o s oo ok ot Bl ol s 6k oo
el
P
i dsemas — . Gesto Documenal,dni|
vt Adens s s 4t ol P o el esar o s ot b Clomi. e n cos g o &
x X PoF ol y prop Pr v mej¢ a
Fomatstenons spechas 5 i) x
et de st Do Vet (s x| e
e et Do v o Lo s d rtnin s i el s ol gedene, au i e e s, PRe—— P ————
Jre——————— Al
* Certificacion como GAB (vigente] (i aplica) x X POF 10 afios.
At vl e ves e a5 x
W o s pica [P ——
* Resolucion que ordena el sacrificio de las aves (Si aplica) X POF sociales, politicos,
(siaplica) x X POF
(si aplica) x X POF
oo e antamirtade cuercn ke o e
i) x| x| e ,
o e de e s s d e S 1 R [ehvet
x| x| on
. x Por La disposicién e 3
* Comunicaciones oficiale (5iaplica) x x PoF del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de acceso de productos|
s depomion v o= aopeie.
s veneuansy cpstocnes) 8 ) b
n s cumpdo e prde d e ne At e, o s apel, s e el roces aneo pemnieen Ly sercesers 5
el roces d s
' — o, e . Gestor Documenal,dn]
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ICA RSO RN DO
CA™ STTUTG COLONBIANG RGROPECUAD 1A
T [ e
D e I e
JR— B JE—
] o [s]= o=l = e [w]s
BRI T o T [oecemerio e o caviecen o reamiery envteis 4 revencin WGy conel G g Froveee oo e epeccin voscin 3 o oo P e : erem e 0
i e o e g s ot o e ol on 5 friioad o o, s ecotis 60 o s o oo om0 S8 e pornc
R de v de x i de s e » : ponsscoy - ve s demps
< Fomto orakiado e mormacionviinc x| ous
Sl de nlty dgrstis st x| e
. Lo e do i s o i dol e dl xpdit, e e  trve e v i, ot Gstin 23805 rces o T pimri s Achivs Gt oo ]
. ,
L dposein il Coserad T teriendo ncen e s deterin I e d vl i, et e conarido o oo xtaitcs ¢ .
Je y
Gl s e et o n o cndn st oo g oo e, £ d oo Qo 1 cordeton o 5 o 8 ol S e demeso on oo e mgecheln el Pltr e e 6o oo
et
e, — [Eer— . GesorSocmenc, dne|
o enconde e o ko de oot
Revomede resados Dot Veenan) e b I
 Formato de viska a predio pecuario Si aplicald x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan  partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, hivo de Gestion (2 afios), proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
x
x
| us §
et dovscuracionetmoges o) b
x POF hibi stumbres, tradiciones, valores, modos del
Camimeacons s Sl T e Tt
» Actas de Reunion (Si aplica) x x PDF IS
s dpsein il Comerac oo ncent e s detemin I tenc d vl i, ot e conterido ose oo extaitcos ¢ .
Jevieg
I — s
o
na v ol oo et Ao Cnt s docmentocin o spre e s ke i s avo JE— Ly serceer 5
—— . o . Gestor ocumentl dnde
R T 7 T oo e :
AR g
Fommaa oo s oo 55 ;
oo et st ) i) x| e
etacn docecracionde vrnters 5l o I
X X POF Los tiempos de retenci6n se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, hivo de Gestién (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
Fomtodewotas e e S s R : ;
R s et s o I
(siaplica) x| x POF . 2001,
x x POF 10 afios.
Retacn dlenaminode ot 5 s o I
x x POF habi \bres, tradiciones, valores, modos de
IR priiiins
Camilcacnes oot o x| - ol pltc,
o a1 o
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (Si aplica) X X PDF
o Lo oo o Cosenacin Tt eind n cta Gt I tenc d o onfc st e corenid s s s .
Jo
—
et i e e oo n s s o fosntos g oo e, £ d et Qo cordeto o & ok s el 5ccet 1 demeses or 0 oo s el tr s Pler s 6o oo
o
e o e de et el i Cnts s docmencin o sepore e s b e procs ncivo — Ly seprcesers 5
. - — s, s . GesorSocamen, dne|
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ICA “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bt . INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | B00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & ale|wm]s
T3 | 8005 | 4z | 31 |PrommasontaroAncals 2] 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias relativas 3 Ia espece Apis mellfera, para contibu a 1 proteccion sanitara de esta especie y a importancia econémica que tienen en la actualidad. Ademds, planifica 4
x| x PoF revencion, el control y la erradicacién de as enfermedades de declaracién obligatoria elativas a 1a especle Apis melifera en el teriorio nacional. Esto con el propesio de preservr y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, o que va 2 ayudar 3 Ia seguridad|
x| x PoF liment: )
« Formato atencion a sospechas (51 aplca) x
« Regorte de resultados (Diagnostico Veterinario) (1 aplica) x PO
« Resolucion de declaracion de cuarentena (51 aplica) x PO Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expeciente, que sucede al terminar I vigencia fisal, hivo de Gestidn (2 aos) proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
x| x PoF i
« Formato de visita a pedio pecuario (5iaplica) x| x PoF
' 7
« Resolucion que orden el sacrfic de los animales (i splica) x PoF o
x| x PoF
x| x PoF . s hibitos, costumbres, traiciones, valores, modos de
« Resolucion de evantamienta de cuarentena (S apica) x PoF . socale, poiicos,
x| x PoF
* Comunicaciones oficiales (5iaplica) x| x POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos & a
« Actas de Reurion [5iaplica) x| x PoF
« istas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (5iaplica) x| x PO
X Historico por ser
entidad,
« Consolidado censo nacional decriadores de abelas (5iaplica) x K
La dsposicion Histarico por ser .
del pais o que registran cambios en a condicién santaria o ftosanitaia de otros paises. s de resaltar que la condicién sanitari o fitosanitaria es fundamental de Tos procesos de
agropecuario
Una vez cumpido el periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Avchivo permanente en su soporte orgina,y se procederd a su
permits, . harepoint, Servid \ Gestor Documental, dandl
T w0s | a2 32 2] 8 X X para cont = = o tracha,
x| x PO 1a actualidad. Ad loauevaal
x| x PoF
« Regorte de resultados (Diagnostico Veterinario) (1 aplca) x PO
« Formato de visita a pedio pecuario (5iaplica)t x| x PoF
« Resolucion de declaracion de cuarentena (51 aplica) x PO Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cirre del expeciente, que sucede al terminar 1 vigencia fisal, hivo de Gestion (2 aos) proceso de Transferencia Primari al Archivo Central considerando los|
x| x PoF
« Resolucion que ordena i sacrfico de los animales (i splica) x PoF
7
x PO 10 a5
x| x PO
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (S apica) X PO habito, costumbres,tradiciones, valores, modos de
x [ x poF sociles, polticos
« Comunicaciones ofciales (51 aplica) x| x PoF
« Actas de Reurion (5iaplica) x| x PoF
< Listados deasstenci reumones,capactaconce) 5 apical | x Por La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisicos & 3
X xsx
Histérico por ser
entidad, 6 Fistoriade
L disposicion Histérico por ser .
el pas o que registran cambios en a condicién santaria o ftosanitaria de otros paises. £ de resaltar que la condicion santaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar enlos procesos de negociacien biateral o multateral de acceso de productos|
agropecuario.
Una vez cumpido ef periodo de retencion en el Archivo Central, 1a documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Avchivo permanente en Iy e proceders a sl
. e ;
permita, 8 h z \ Gestor Documental, dandol
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ICA™SF

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

oo Retencén | sopore | txamsion Disposiion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa[ o [s[s a[ac] v [ € [
[ ] 005 | 42| 3 [Proprams sontoiode Especie e X . z Ts sctuahcad.
R Geentogs Govscunm €25 ooy x| x oo y ‘.
« Registro nico de Vacunacion RUV (5 aplics) x| x PoF
« Reporte ycontrol de vacunacon contra £V (51 apiica) x sk
« Formato vigiancia a concentracones de anmales (5i plics) x
Controly stencon de brote de Encefa
x| x PoF Los tiempos de retencion se cuentan a parte el cirre del expeiente, que sucede al terminar 1 vigencia fsal, hivo de Gestidn (2 3o, proceso de Transferenci Primariaal Archivo Cenral considerando s
x| x PoF .
«Reportede esitados Diagnostico Veteriario) (51 pic) x oo
«Formato de ista a preci pecuario (i apleca x| x vor . N
«Resolcion de decaracion de cuarenten (51 plics) X PoF oao
x| x PoF
~Resolcion de evantamiento de cusrentens (5 aplcs) X vor o, costumbres radicones,vlores, modos e
x| x PoF
, sociales,policos,
X PoF
« Comunicacionesofciles 5 apica) x| x PoF
- Actas de Reurion (51 apl XX 7oF Lo disposicion fnal e Conservacén Total teniendo en cuenta que se determing la existenca d valor cientiico, puesto que su contrido posee datos estadsticos e N
« Listados de asistencia (reuniones,capacitaciones) 5 plics) x| x PoF
x| x PoF
histaricoporser
entidac,
Lo disposicién histérico por s
el pais o que regisran cambios en a condicion sanitaria o fitosanitari de otro paies. Es de resatar que Ia conlicién sanitaria o ftosaitria es fundamental de- Tosprocesos de
agropecuario.
Una vez cumpido el perodo de reencion en el Archivo Cental, I documentacin en soporte papel, e debe realar e proceso de al Archivo permanente en su soporte orginal, y s procederd a u
permits, conservi harepain, Servi , Gestor Documental) dando
T s || T8 X Tocamentos msanales po medio 46 cual s ablece y setualEan 1o medides staTs pars 1 prevencan, o controly 1 eradieacion e s Peste Porcng asiea (PP o eauisos pora certicacon G predios lres 92 s FPC e ol vrrora naciona pos
x| x voF antizar 1 aomisiiidao de o anmales s roductosen s mercadosntemacionales Tambié, pnic 1 ralacion el cotrl y eradcacan de a PR como enfermedad e conrol ofici,co e proposto de presevar y meorr el estatus oosantaro el
x| ox vor Colombia o3 mimal
«Formatoatencionasospechas (5 aplca) x| x PoF
«Reporte de esitados Diagnostico Veterinario) 51 pic) x vor
«Formato de vista a predio pecuario (i apc) x| x vor
«Resolcion de decaracion de cuarenena (51 plics) x 7oF aue sucede al expedirse I resolucén con 1 cua s cancela el Registro, que sucede a termina la vigniafsca, afos), o
x| x 7or proceso ce Trasterencia
~Resolucion que ordena el acrficiode o aniles (1 spical X vor
x| x vor 7
(siaplca) X Pt
x| x PoF
« Resolucin de evantamienta de cuarenten (5 apica) X voF abitos, costumbres,tracicionss,valores, modos |
x| x PoF socile,poltcos,
+nforme brotede peste porcina lasica (51 apiical x PoF
« Formto vigiancia 3 concentracones de amimales 5i plics) x| ox PoF
x| x vor Lo disposicio fnal e Conservacén Tota tenendo en cuenta que se determing la exstenca d vaor cientiico, puesto que su contrido posee datos estadsticos e s
x| x PoF
x| x PoF
| x o : histricoporser
« Comunicacionesofcile (5 3pica) x| x vor entidas istoria e
«Acta de Rearion (Siaplc) x| x PoF
 Listados deasistenci (reunones,capacitacones) 5 3pica) x| x o Lo dsposicén histoico por ser
x nsx el pas  que reistran cambios en I condicén saitara o ftsaniara e otros paises. s de resaltr que la conicién saftari o fosaniarisesfundsmental deestablecery demostar n os procesos de negociacion biltesl o mutatera de acceso e productos
agropecuario.
Una vez cumpido el perodo de reencidn en el Archivo Cental, I documentacin en soporte papl, e debe realar e proceso de al Archivo permanene en Ly seprocederd a5
. o ;
permit, consevi h 2  Gestor Documental, dando
T so0s | @ REGISTROS DE ALAGENGS
13 [ s00s | as P T X ocumeros e Gricr ioralcan o Gl ¢ (G338 Seors LA o s i 8 Geon L TS| TG0 o s o nn o el prs ST, St de corrc o 3 s de ol
+Factura X Por clctronico, cursando 1,y 12 demis normas que I adicionen, modifiquen o f susttyan. Debido o ateror, estos registro tenen dos
or X o s los grances
< At deista s estabesimenton M et smare e, s o e i dene 1 b ol 1 oo ¢ o e o o Comits 0o 5 o L conel orar e st sanitaro de
«Solcitd de cancelacion X oo
« Actade selado i plc) x Cabe seflar en o por
« Acta delevantamiento de el 5 plca) X sistema de nformacicn.
« Actade muestreo de nsumos ogicolos X
«Resutado de Anals (1 apeca) X . e
« Medida Sanitaria (5 aplca) X o
« Acta detoma de muestra de alimentos X
«Actade it para registo deactvidodes X o 7de aLey 2094 de 2021y que a accio e dervac de asrc]
« Acta detoma de muestra de medicamentos X 199,
« Acta de muestreo de nsumos veteinrios X
ta disposicion
el pais o que regsran cambios en la condicén santaia o ftosanitaria e otro paies. £ de resatar que la conccion saniara o ftosanitaria es fundamentsl de establecer y demostrar en los procesos de negocicidn bilateal o muliatera de acceso de productos
agropecuario
Una vez cumpido el perodo de retencion en el Arcivo Cental, I documentacién en soporte pap) e debe ealzar e proceso de al Archivo permanente en Ly s procederd a s
V1 Gu
a permits, sistemas harepoin, Servid , Gestor Documentall dando
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oa| ot | s | asfac]| e e e [mr] s
| sw0s | 50 REGISTROS DE EXPORTACION
G| sws | 0| 2 D X Y Ts produccian, z S vt del
n Cabe seflor obtienen|
de Flores o Ramas de as Especies Omamentales mediante Ia revisién de soportes y verifcacén de los requisits dispuestos en la Resolucién 63625 de 2020 o las normas aue fa modifquen, adicionen, o susttuyan. Lo anterior tenendo en cuenta que la floresy ramas cortadas son la “Clase de producto bisico
[ rr— X L correspondiente a as partes frescas de plantas destinadas a usos decorativos y no a ser plantadas” y aue un lugar de produccin s *Cuala una sola "
articulo3.11y3.14)
« Fotocopia de I cedula de ciudadania X #oF
LRUT X #oF
X PoF Regist " o ) vehi
. o X #oF
X eor g 2 Vaue
X #OF i 1993, .
X PoF v
« Fotocopia detareta profesionsl de Asistente tecrica X FoF
s disposicion Historico por ser 3
X #OF el pais o que regisran cambios en a condicon sanitaria o fitosanitari de otros paises. Es deresatar que Ia conlcién sanitaria o ftosaitaria es fundamental de- en los procesos de
X #OF agropecuario
« Informe fitosanitario de la ulima visita el ICA ol Predio X #OF
Una vez cumpiido e periodo de retencion en el Arhivo Centra, la documentacion en soporte papel, se diebe ealizar el proceso e al Archivo permanente en su soporte orginal, y se procederd a s
X #OF ! e ;
« Vit tecrica de verifcacion X
« Expedicon del registro X poF permita, " harePoint, Servid , Gestor Documental), dandel
« Renovacion del regstro X #OF
« Modifcacion delregstro X #OF
« Cancelacion del registro X #OF
5] so0s [ 58 REGISTROS DE PLANTAS
13| 8005 | 58 B X ionala raves Tegitro ante el 1CA de.
x| x #OF reauisios, pare o proteccion del Lo anterier
X oo aue las plantaciones son entendidas como la siembra o plantacidn de especies arbreas orestals realzada por a mano el hombre, derabi
«Verlcacon de existencia  reresentacion egal (5 apica) X #OF iforme &
X eor
« Certficado de tradicionybertad del inmueble (5] X #OF
X #OF
X | 6P kmL kuiz,
« Documento Tecnica def Pantacion Forestal X #oF
« Comprobante de paga expedido por el ICA X #OF . g elprocesode ol
X #OF
X #OF " 7 de s Ley 2094 de 2021y que a acién cv dervads de asere
X eor 1993,
« Comunicaciones e subsanacion de documentos (i aplica) X #OF
N st historicoporser
« Listade cheaueo x| x #OF entidad
« Formatos de evaluacion de ndiiduosarboreos x| x #OF o disposicién o
- Acta de vighancia ploges forestaes x| x POF del pais o que regstran cambios en la conicion saniaria o fitosaitaria e otros plses. Es d resaltar que la condicién sanitari o itosanitaria s fundamental de establecer y demstrar en los procesos de negaciacion bilteral o multateral de acceso de productos
« Informe tecnico y anexos de caculo de volumen x| x PoF agropecuario.
« Registo de pantacion forestal comercial x| x #oF
+ Notfcacion personal x| x phet Una vez cumplido el periodo de retencén en el Archivo Centra,la documentacién en soporte papel, se debe realar el proceso de al Archivo 8 permanente en Ly seprocederd a sl
x| x #oF v
x permita sistemas Rareoint, Servidor, \ Gestor bocumenta, dandol
= Solctud y resultado de cisgnosticoftosaitaro (5 apica) x| x voF
x| x voF
« Modifcacion delregsto de plantacion forstal comercal x| x voF
x| x voF
x| x voF
x| x voF
x| x PoF
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oa| ot | s | asfac]| e e ale|wm]|s
[5] ew0s [ s8] 2 B X X g Terecepeion, lavado, seeccin, cash
partes para e a exportar, para p
* roductos en fos mercados internacionales.
g 2 Vaue
i 1993, .
Lo disposicion Fistorico por ser
el pais o que regsran cambios en a condicon sanitaria o fitosaitaria de otro paises. Es de resatar que Ia condliién sanitaria o ftosaitaia es fundamental de los procesos de productos
agropecuario
Una vez cumplido e perodo de retencion en el Arhivo Centra, la documentacion en soporte papel, se diebe ealizar el proceso e al Archivo permanente en su soporte orginal, y se procederd a s
T 05 | 5 REGISTROS DE PRODUCTORES
15| 8005 | 59| 2 |Registrosde Campode Produccionde. P T ¥ 1 o 3
= Solctud inscripcion para certficacion X woF verifcacén de requisitos segin o establecido en f Resolucion 3168 de 2015,
« Inspeccion de campe-Acta de Vista teeica de veriicacion X p
+Loro de campo (s aplca) x oor
« Informe de cosecha x ook st et pusdesr s or culler prona il o productor de semillas Jos o, s ofinas de serls dlC o degartamenosdeGndinamarca, By, Cordoba, i, et
x Narifo, Vale del Caue, Cesar, Tolms, i aralos 6 arro, avens, cebads,ficl, man, iz, papa, sorgo, soya, trgo,  yuea. Lo anterior con el propdsitode preservar
« Resultados de analsis de laboratorio ¥ one o : " oo ; PP, S0, S0 1o,y ucal propsitode preserary
« Actade asignacion de codigos para etiquetas de certicacion X #OF
w elproceso de al Archi
" 7de Ley 2094 de 2021y que
1993,
historicoporser
entidad,
L disposicion
el pats o ue registan cambios n la condicion sanria o asatari 6 1o pfses. E de resalar que i condinsatari  osantara e fandamental de establecer y Gemascr en s procesesde negacacion blteral o mllteral G aceso e producos
agropecuario
Una vez cumpiido e periodo de retencion en el Archivo Central, s documentacion en soporte papel, se debe realizar e proceso de al Archivo s permanente en Ly se procederd 2 su
v1
permita, sistemas de (sharepaint, Senvidor, , Gestor Documenta, dandol
T | 8005 | 59 | 3 |Remiotros de Logares de Produccion de Vegetales pars T Exportacion en Freseo T X X
= Formulario digenciado en a plataforma en nea X HaL 3
o X voF e produccion o unidad gricoa
o X voF
x eoF Este registro puede s slctado por cualuier persona natural o urdica que se dediaue a la 6 6 en fresco y que cumpia con los cusles est I previa inscrpeion de o asstentes téricos, productores /ol
« Comprobante de pago X vor empacacores de vegetles rescos que sean requerdos para I exporacin de sus procuctos agricolas. Lo aterio con l ropgsio d presevar y mejorar el esatus santario de oot orecer 1 sty s et 0o o ot grpeesc|
x| x voF
« Registro ICA: expecido, modificado, renovado y/o perdic X voF
« Informe fitosanitario trimestrel el estado del ctvo X xsx
R . procesode ]
2 ¥
entidad,
La disposicon Histerico por ser
el pais o que regsran cambios en a condician santai o fitosanitaria ce otros paies. €5 de resatar que fa concicion sanitara o ftosaitariaes fundamentsl e establecer y demostrar en los procesos de negociacion biateal o muliatera de aceso de productos
agropecuario
Una vez cumpiido e periodo de retencion en el Arhivo Central, la documentacion en soporte papel, se diebe realizar el proceso de al Archivo permanente en by se procederd a s
! e ;
permita, ' h 2 \ Gestor Documental), dandel

33de72



ICA™SF

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES " PROCEDIMIENTO
oa | o s | s a6 | ac | p [ & £ | wr
| 805 | 2 ] 1 X iionalen edante el o, tenedor, etc cultvos de]
« Solicitud de registro x PoF i segin a de 2020, adicionen,
« Fotacopia del documento de identidad x PoF que para obtener el bado necesario para registro Ta visita té o ) aue incluye el . inactivar o eliminar
X PoF afectar el cuivo 0 ya sea para esterlzarlas o desvitalzaria.
previo  a pesentacion e solcitud ante e ICA
. wor zonas
M oo s mismas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar e estatus sanitario de Colombia, favorecer a adrisibiidad y acceso real de este producto agropecuarlo colombiano en los mercados nternacionales, y asegurar Ia sanidad agropecuaria y Ia nocuidad]
M o agroalimentara delpai.
elica
x PoF
« Documento que acredite la asistencia tecnica 3l predio x PO 3 R ' proceso de
x PoF
X PoF
capacitacion al prsonal de campo g 7 dea Ley 2094 de 2021y que
« Factura ICA de oago del recistro. x PO 1993, A
« Acta devisita informe tecnical x| x PO
«Visita de verificacion x| x PO ”
« Resolucion X Por entidad,
« Natificacion aersonal x PO
« Modificacion del regisiro X PoF L disposicion o
+ Cancelacion el registro X oo el pas o que registran cambios en a condicién sanitari o ftosanitara de otros paises. s de resaltar que la condicion saniaria o ftosanitria es fundamental de etablecer y demostrar en los pracesos de negociacien biateral o multateral de acceso de productos|
agropecuari.
Una vez cumplido el perido de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo permanente en Iy s procederd a s
v
permita, sistemas de (sharepoint, Servidor, \ Gestor Documental, dandol
T5 | 8005 | 59 | 5 |Repistros de produ 2] 1 X Documentos de caracter misional en los cuales 5 Vgla, contraa y " a produccion @ en Colombia, mediante el regisro de 1as personas naturales o Jurdicas que posea 3 cualauler URUIo (propietaro, poseedor |
ista e chequeo x| x oor tenedor, etc.) cultvos de plantas de cacao para su aprovechamiento econdmico, cursando previamente a revision de soportes y a verficacion de reauisitos segin Io establecido en Ia Resolucién 780006 de 2020, y las demis normas que la aicionen, modifiquen of
« Solicitud de registro (segun normatividad vigente) X oor sustituyan Vaue s iveros y/o huertos|
« Notificacion personal M oor :
X oor
« Actas devisita x oor
« Actos administratvos fexpedicion, modificaclon, cancelacion) x #0F 1as mismas. Lo anterior con el proposito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibilidad y acceso real de este producto agropecuario colombiano en los mercados internacionales, y asegurar a sanidad agropecuaria y la inocuidad|
« Solicitud de modifcacion o cancelcion X oor agroalimentara del pai.
« Comunicaciones ofcales X oor
« Comunicaciones (empresa) X oor
« Memorandos X #OF
Regist — procesode ) Arhi
7 Vavel
La dsposicion Histarico por ser
del pais o que registran cambios en la condicién santaria o ftosanitaia de otros paises. E de resaltr que la condicién sanitari o fitosanitaria es fundamental de Tos procesos de
agropecuario.
Una vez cumpido ef perodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Avchivo permanente en Iy e proceders a sl
. e ;
permita, 8 h z \ Gestor Documental, dandol
| 805 | 2] 1 X
« Soliitud de egistro x arantizar el cumplimiento de las buenas pricticas en el almacenamiento de insumos, i manejo de a red de fro para la bilégicos, la notfcacion de . o registro ICA de los ed a
« Actos administrativos (expedicion, modiicacion y cancelacion) X spechl, los sellados, decomisos y disposicien fina de los nsumos que se encuentren fuera de Ia normatidad vigente, Esto cursando previamente Ia revision de soportes y velfcacidn de los requisios establecidos en la norma vigente respectiva a cada insumol
* Visita de inspeccion Fitosanitaria M gropecuario, ylas normas que las adicionen, modifiquen o sustituyan.
« Actas de vista x Estos documentos son solctados especialmente pero no Gricamente por las grandes superficies y almacenes de cadens, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer a calidad e inocuidad de los insumos agropecuarios que se producen y
« Comunicaciones ofcales X
« Comunicaciones (Empresa) X
« Memorandos x
« Notificacion personal X N v
prescribea 4 7 dea Ley 2094 de 2021y que l accion civ derivada de a seriel
1903,
Histérico por ser
entidad,
L disposicion 5 P
el pais o que registran cambios en a condicién sanitari o ftosanitaria de otros paises. E de resaltar que la condicion saniaria o ftosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los pracesos de negociacién biateral o multateral de acceso de productos|
agropecuario
Una vez campiido ef periodo de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo permanente en Iy s proceder a s
v
P permits, sistemas harepoint, Servid , Gestor Documental, dandol
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Codigo Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
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oa| ot s [ asfac]| e e € | mr
G| sws | %] 8 B X Documentos de cardeter misiona con 10 cuales e Wgla, controla = s produccion propagacion y plantas vivas, mediante el regisro de las personas naturales o Juridcas que se dediquen a una o ambas]
1a Resolucion vias paralos
x
X
« Visitas de Verifcacion M
« Actas (Visia, Sellado,etc.) X
« Actos administrativos x
« Notificacion de acto administrativo X
« Saliitud de modificacion, amplicion o cancelacion X , Iy " procesode
temorandos X "
« Comunicaciones ofcales X
X " I
« ertfcaciones o constancias X " 7da aLey 2094 do 2021
1993,
« Guias de movilzacion x
entidad 3
L disposicion 5 o
del pais o que regstran cambios en la condicion saniaria o fitosaitaria e otros palses. Es d resaltar que la condicién sanitari o itosanitaria s fundamental de establecer y demstrar en los procesos de negaciacion bilteral o multateral de acceso de productos
agropecuario.
Una vez cumplido el perido de retencion en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de al Archivo s permanente en Iy s procederd a s
permita, sistemas de (sharepoint, Servidor, , Gestor Documenta, dandol
| 805 | 55| 9 2 [ 1 X 3 = dediquen 3 una o ambas actiaades 3 traves del
eros y/o huertos bisicos. Esto cursando previamente a revision de soportes y verficacidn de los recuisitos establecidos en la Resolucién 780006 de 2020,y as niormas que fa adiconen, Este 6 Tossemil lesy|
asexvaes, semil semila asexual el material vegetal de propagacion que podrd comercalzarse en forma de plnulas, plantas, esqueles,
< Uista e verficacon de documentos para regitra de ieros
pare e * plantas injetadas,stumps varetas portayemas, yemas, ntre otros
x
« Visitas de Verifcacion X Estos dacumentos son soictados especisimente pero no nicamente por as grandes superfices y almacenes de cadena, ubcados en los dferentes municipos, y tienen el fin de fortalecer Ia calidad e inocuidad de ls semilas sexuales y asexuales y la plantas quel
« Actas (Visa,Sellado, etc.) x erminen a parti de esta,  Que se producen y comercalzan en Colombia y combatr su comerci ilega en cada departamento, Lo anterior con el propsito e preservar y mejorar el estatus saitaio de Colombia y asegurar I sanidad agropecuaria y la nocuidad|
« Actos administrativos X agroslimentaria del pais.
« Notificacion de acto administrativo X
« Salicitud de modificacion, ampliacion o cancelacion X
« Memorandos X
« Comunicaciones ofcales x segis . procesode chi
X
« ertifcaciones o onstancias x
« Guias de movilzacion x ) Jauel
La disposicion Histarico por ser
del pais o que registran cambios en la condicién santaria o ftosanitaia de otros paises. s de resaltr que la condicién sanitari o fitosanitaria es fundamental de en los procesos de
agropecuario
Una vez cumpiido e perodo de retencion en el Arhivo Centra, la documentacion en soporte papel, se dibe realizar el proceso de al Archivo permanente en Iy e proceders a sl
! e
permita, 8 h z \ Gestor Documental, dandol
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on| of | s | o [ac] v | u a e [wm
[ ] eos | 5] |Reowmmossanmanios
T3 | 5005 | 64 | 1 [Regisros sontaios de predios T w % % p Sovina, blale,porin, Gkt e, i,
— ra dentifcar Tambien, debido
2 que regites s
entreotros aspectos psitvospar I sanid animal g s,
x| x sor
sequn aplave’ | x o0r
2un slaue’) Siap | x o0r i
«Poder de representacon /o autorizacin 5 apica) | x sor . el procesode
X
+Formato de istapreciopecuario (i olcal | x o0r )
+ Ceificado egitrosaitaro de predio pecuario x| x sor s 7delatey 2094 de 2021 y quels
il x o 1563,
x| x sor Lo disposicion fnal s Conservacin Tot! teendo en cuent que s determing b exstencia e vlo ceniic, puesto que s contenido posee datos estadstics © 5 loscuses
x| x sor p p
Registro Sanitaro d Precio Apicols:
x| x s0r -
Sguion-AbejsNatia s Aguion ANSA aac
— x| x sor
esunaplace’) Lo disposicon histéricopor ser
A ol x or e i o que regstran cambiosen I condicén santara o ftosantarsde oros paises. £ d resatar que b condicion saitara o ftosantri e fundsments e enos procescs de
ssropecuaro
« Certficado de registro santrio de predio apicola (Apis mellfera) y/o abejas natvas sin aguijon ANSA y/o Certfcado d registro de apicitore y/o ciadores de abefas| x| x #OF *
atiassinsgufon-Abefa Natiesn A ANSA Una vez cumpid el peiodo de retencio en el Avchivo Cenrl b documentacion en soporte papel, e debe realizar el proceso de ol Ao permanente n susopore orignal, se procederd a5
x s y o :
otos documentos del programs de RsPP: x
« Acta de compromiso- RSPP permita consev S— , Gestor Documental dandol
Lot de ssistenci reuiones y capackaciones x| x| eors
] s | REPORTES DE RESULTADOS
1] so0s | 65 T X Tosprod o
+Formato de solctud o Prucha x| x| eornsx soguridad sanitaiaroquerda pra o cormercio macional » nermaconal. Tarbidn presentan a refereia vetarivaria para Coorbia y para (s red de 25 aboratwio del Gupo Rad de Labrataricsde Dagnéstcn Vetariario dal CA,an I rltv a use tpo do
+ Facturade ago x| x| eorre dagndsicos.
or
X oo
J . o Los tempos de pari gl crre del Kermiara vieni il consenando en el i de Gestin 2 ahs),posteriormente s dbe relr e proces de Transfrenci rmars At Gl consdrando |
A 20,
10305
istéricopor ser
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