TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO —ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENGIA SECCIONAL
Godigo Retencén | sopore | txamsion Disposiion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e PROCEDIMIENTO
oa| oe [ s a6 | ac | p [ | Fomate ale[wm]s
T woa | 2 s
5 | 8004 | 2 | 8 |Actasde Recepcion de Buues s X[ X [Documentos en los cuslesse regitra e proceso de igania y recepeén de los buques y demés motonaves (1ods nave con motor) que ntenten arbar 1o puertos coombiancs, medante s verficacon del compliiento de s medidas santares 1
. 13nto en los documentos requeridos durante a ista aficialy reunion con el captin de la motonave, asi como los dervados de a nspeccion fisca de la misma. Esta verifcacén es ealizada por e personaldel ICA de Ias oficinas de Puerto
~Actade Recepeion de Buaues X S y " . > o idiole
 Listado puertos isados x estar Esto aplica para todss s
+ Relacion de provisines x e caga, com cruceros turisicosy veleos,entre otrs,sea que tengan rutas s (conocdas) o sean deruta o fja (v conocidas - buaues problemas) siendo stas Gltimas motonaves s que mds iesgos generan  requieren mayor vglanci, por el
*NILUST (st negade) X
] 2 proceso de
a prescribe 3 los cinco (5) s establecido en el Articulo 7 de I Ley 2094 de 2021, se s oorg un tiempo
precaucionalde 10 atos.
o 3
" Historia,
A pesar de su mportancio u dsposicion final e Selccio, debido ol volumen documenta, e apliard un crterio cuantiativo, slecionando una muesira aletori que se conformard de acuerdo ol volumen documental segin lo ndicado en la Tobia 9
por 2 I o cad af estoal o
.
(o documentacén no selecionada se elmin, de acuerdo con los procedimientos estpulados por I entidad, icho proceso estard a cogo del Grupo Geston Documental teniendo en cuenta o indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instrctivo Elminacen
Documentl
5 | 5004 | 2 | 10 |ActesdeRevmion T s X X Documentos que regitran 3 evdencs de 2 deckionss tomadas n reunions o mesas 3 E e refacon con s funciones, pocesos y rocedimientos de
e X Por
« Registro deAsstencia x| x PoF
fiscal, A proceso de
a prescrbe  os cinco blecdo en el Ariclo 7 de IaLey 2094 de 2021, s s torgs un tiempol
precaucionlde 10 aos.
Lo disposicion fna e Conservacén Tota teniendo en cuenta que se determing I evisencia de valor istérico por ser posible fuente primria para invetigaciones e Histora, puesto aue s conteido es fundamental para I reconstuccin de I historia
deberealzar el proceso de
V1 v
) 2 . 1
5| 3004 | 2 | 13 |Actadel Comite de Zoonosis Departamental T B B =
a2 avanzar en a prevencidn y contrl de enfermedodesy lagas, que,en lgunos caso, dependen establece panes e permita intenvriten o prevencion |
“iritacion  Comite Zooness Departamental X Por e s - v  plgas, aue, en 3l o i aue per o
 Acts Conite de ZoonessDepartamental x| x PoF
 Regstro de Assencia x| x| eors
fisca, 2 proceso de
a prescribe a los inco biecdo en el Ariclo 7 de 1a Ley 2094 de 2021, s s torgs un tiempol
precaucionlde' s
La disposicion final es Consenvacien Total teniendo en cuenta que se determing l existenci de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos etadisicos e nformacion concerniente I creacén de conocimiento,los cuales sirven de fuente def
Lo disposiion final e Consenvacén Total teniendo en cuenta que se etermin I exstencia d valor histérico pr ser posile fuente primaria pra nvetigaciones e Histora, pusto aue su contenido es fundamental para I reconstruccion de I histra)
Lo disposicion fna s Conservaién Tota 5 Histrico pr s p prmaia para istori, aue modican
pas 0 que pases. s de resaar rosaniara es  demostrar en los procesos de negociacion biateral o multateral dl
acceso de productos agropecuaric.
elproceso de
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ICA™S TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
s bt Sgpp— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|
Uridad Adminitativa__[800- GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencén | sopore | txamsion Disposicen Finl
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
DA DE s | sb ac | ac | b | e | FomatodiEtal [ o [ g | wr| s
5] wos | 7 Tootermes
5[ %008 | 7 | T |ooletinesde Aimacen > s . e calendaro
~Sabana G bolet deamacen x
Comprabante de movimiento denientaro (CMI) de Compra x
x
acmnts e x ; " rocee
x
x
o . a » » rescribe s cinco (5)scs estblecid n el Ariculo 7 e a Ley 2094 d 2021, se s et un ierno
M orecauciona de 10afos
x
M debe proceso de .
x
x 009 .1 Instuciv Eiminacion Documentl
x
x
x
x
x
 Comprabante de moviminto de nentaro (CMI)de Ause x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
hooh x
x
x
0 x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
x
2 x
x
x
x
 Aca de biadefnitvade biens nserbles x
 Acta de chsficacion de benes nservibles x
 Acta de entreeade bienes nservbles x
 Aca de entreeade bienes nmucbies transferios I CISA x
x
 Concepto Tecnco x
- Acta de reunion Comie de Benes Inservibies x
Soportes Vi remision facturs ) x
T e | 5 BOLETINES DIARIOS DE TESORER! T % DTt e resena Tos 905 5 o5 CURnTas ACaTes G613 TS 31 <o o3 mevimienos Sectusdes por 1 (sarers o o 0 Geterinade (rAmie 9 P30, GAboracion b Gt e 1sorer, oxpedien de certfeades, y conciacones
~oetndiariode egreor X 7o ancaris de esorri En o), 2016)
vigencias e
o : :
fical, g procesode
7 Tambic,
e 1589 Estatuto e conservaros o o seriodo 2 el o, i o
adermis, s bros conservarpor artc d afechadel imo asento, documento o comprobante, segin el Arculo 28 de a Ley 62 de 2005, Por o anterior, s e otorgd un tlempo
precaucona de 10afcs
iempo e permanencaen el vchivo Centrl
unaver transeurido e de cada Unidad A reslzando su e
Informacin.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Godigo Retencén | sopore | txamsion Disposiion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
oa] oe [ s a6 | ac | o [ | Fomae e [w]s
[[& ] sooa | 0] |cermeicanos
5| 9004 | 10 | 2 |Corificados e Extablecimientos Acuiclas Boseguros T s X Tocumentos xpedides paa corliar 13 iosegridad 9o etabedimients G personas natoales o orices e s¢ Ged e 13 SeNiGad scueele, medante s veiicacan, Vlanea y contel e s condicones sanitarss y 4 besegridad n s producca]
x| x PoF esto spica o e o para b Jes o atficl
 Copia areta prfesionl asstencia tecnica (5 aplics) x| x vor
x| x PoF
x| x PoF
X
+Resolucon de Certficaion (5 aplics) X vor 5
x| x PoF sl proceso de
 Cencacion como €48 (i apieca) x| x vor
+Comuricaciones ficies (1 opca) x| x por
 olitud de cancelacon itlar crtfcacion) 1 apca) % ror a prescribe 3 los cinco (5) s establecido en el Articulo 7 de I Ley 2094 de 2021, se s oorg un tiempo
«Resolucon de canceacioncertfcacion (i apics) x et precaucionalde 10 a0s.
x| x PoF
x| x oo La disposcién fna e Consenvacon Total teniendo en cuenta aue se determing l existencia de valor histrico po ser posbie fuente primaria para investigaciones en Historia, uesto que su contenido s fundamentsl para f reconstruccén de la istorial
X sk 3
L disposicién fna e Conservacién Total " prmaia para istori, e modifcan
pais o pases. s de resaar frosaniara es ' demostrar en os procesos de negociacion biateral o multiatera dl
accesode productos agropecus
elproceso de
8| 8004 | 10 | 3 |Cortficados de Granjas Avicoles Bioseguras Comerciales z] s % Documento otorgado 3 (00a garjs de posturs, evante 170 engorde avar que poa certicor Tos condiciones minmas de " ando prob - come 2 contaminacion cruzads o
 entre otros. Eto teniendo en cuenta que I aranjas vicola biseguras (GAB) so estabecinientos que cmplen y mantienen s medidas de bioseguridad en mateia de nfaestructura, procedimientos oerativos estandarizados (POE) y cuyal
¥ 3
X oor
x| x oor
ol o . 3 " . desdepoto de 1 i hast maximo 16
 Centcado so de sueos (1 Apia] x| x oo g fasaves - o consumo hurrenol. Los
 Lista decheaueo granja avicol bosegura-GAB (S Aplcs) x
 Resoucionde Certifcacion (5i Apca) X oo
x| x oor
 Centicacion como GAS (1 Aplca) x| x oo
. X s ! proceso de
 Comnicacionesaiciies (5 i) x| x oo :
 olitud de canceacon ttuarcetficacion) (5 Aplcs) x| x oo
 Resolucon de cancelacioncertifcacon (i Aplca) M oo a prescibe 3 los cinco (5) s establecida en el Articlo 7 e I Ley 2094 de 2021, se I otorg un tiempo
x| x oor orecaucionalde 10 aios.
 Pago dlsevico (factura ) (51 Apica) | x oo
3 x| x oor Lo disposiion final e Consenvacén Total teniendo en cuenta que se etermin I exstencia d valor istdrico por ser posile fuente primaria para nvetigaciones en Histora, pusto aue su conteido es fundamental para I reconstruccion de I istrd)
+ Consolidado granjas avicolas registradas (5 Aplcs) X sk fen 6
L disposicién fna e Conservaién Total " prmaia para istori, e modifcan
pais o pases. s de resaar frosaniara es ¥ demostrar en os procesos de negociacion biateral o multiatera dl
acceso de productos agropecuaric.
clprocesode
vi
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
00 | 10 4 2] 8 X X que cumple con lascondiciones » Ta mortalidad, entre
x otros aue cumplen y mantienen las medidas (P0E) ycwya
« Acta devsia a planta de ncubacion de material genetico x E
ste certficado aplica exclusivamente para aquellas GAB dedicadas a la explotacidn de material genético avicola en el terrtoio nacional, o cusl incluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, y abuelas y reproductoras dedicadas dricamente a l|
i auepr
I i procesode
a prescribe  los cinco (5) aos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorga un tiempol
precaucional de 10 afos.
La disposicien final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia d valor hstérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para Ia reconstruccion de la historia
s disposicien final e Conservacidn Totsl ” primaria para Histora, e modifcan
pais o paises. s de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en losprocesos de negociacion bilateral o multateral de
cceso de productos agropecuar
el proceso de
oa | 10| s 2] 8 X X Dara registrar 3 personas Su calvad como pr veros son
+Solcitud de expedicion x| x POF que cumple con os citerios téenicos para produc, multilicar y/o egetal de propagacién. permiten controlar las acciones de inspeccién, viglancia y control ftosanitario en viveros productores y distribuidores, of
+ Acta devsita tecnica X distrbuidores de material de propagacion de cacao, para minimizar Ios riesgos de introduccion y diseminacicn de enfermedades y plagas del cacao; meforando asi 1a produccion, importacién y exportacién de semillas y material de propagacion de cacao y|
« Resolucion Regitro. x| x POF
+Solcitud de Modiicacion x| x POF fcal . procesode
a asignaron prescribe a los cinco blecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, seles otorgd un tiempol

precaucional de 10 afos.

La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundament para la reconstruccion de la historia

La disposicien final s Conservacion Total valor istrico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
pais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara ' demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario

elproceso de
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
5 | 8004 | 10 | 6 |Corificados de Inspeccion Sanitaria para Exportacion 2] s X X ' TicA PAPF), E T
or 3 ,sin . . recibio |
« Certificado de Inspeccion sanitara x| x PoF " .
« Solcitud de inspeccion x| x PO
« Comprobantes de pagos de servicos x PoF stos documentos evidencian ol control  regulacion para admit,restringi o prohibic
« Certiicado Zoosanitaro para Exportacion (5iaplica) x PO ¥para preservar
M vor Colombia.
+ Documentos soporte (51 aplica) x| x PoF
x| x PoF
fiscal, » b
fases de asignaron prescribe alos cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorg un tiempol
precaucional de 10 afos.
ciencias naturales
histérico por ser Historia, del
A pesar de su importancia su disposicion fina es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicar un critero cuantitativ, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo a volumen documental segdn 1o indicado en la Tabla o
por. 2 y a coda af esto,al proceso de}
s documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-H009 V.1 Instructivo Elminacion
Documental.
una vez transcurrido el de cada Unidad Adr realzando su de
Informacien.
§ | 8004 | 10 | 7 |Certficadosde Inspeccion Sanitaria para Importacion 7] s x| X X E i
o 3 sin b
« Certiicado de Inspeccion sanitara x| x POF "
+Sollcitud de inspeccion (5 apica) x| x POF
« Comprobantes de pagos de servicos X POF ngirop
+ Documento Zoosanitario de Importacion (1 aplica) X POF L ¥para preservar
M vor Colomba.
x| x POF
+ Documentos soporte segun el producto. x| x POF
a se ase derivada deIa serie prescrbe 3 los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la ey 2094 de 2021, se les otorgé un tiampol
recaucionalde 10 afos.
cienciasnaturales
n parte de 6 érico Histora,
histérico por ser
5 pesar de su importancia su disposicién fina es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicars un critero cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segdn lo indicado en fa Tabla |
or esto,al 2
proceso de
3 i . 1
La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procecimientos estipulados por 1a entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestion Documentl teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivo Eliminacion
Documental.
o e cada Unidad Ads realzando su s de
Informacién.

5de 38



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
s | w04 | 10] 9 izac imaria Obteni > s z ] e X X Documento por medio del cualse autoriza el transporte, por una sola vez, de los productos primara obtenidos de las plantaciones forestales comerciales, hasta un primer  inico destin, que es vlldo en todo el territorio nacional. Eto]
ela 3 o autorizarla movil
« Copia de regisro de plantacion forestal comercial x
x| x POF
nacional
« Comprobante de pago expecido por el A x PoF
« Copia de Certificado de Movilzacion x| x PoF o, )
M < o
x| x PoF
fases de asignaron prescribe alos cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgo un tiempol
« Solcitud de usuario de acceso a aplicativoy respuesta x| x PO precaucional de 10 afos.
«Solcitud de formas x| x PO
« Acta de entrega de formas x| x Por La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la historia
« Ofic de entrega de formas utizadas por la empresa x| x PoF
x La disposicien final s Conservacion Total valor istarico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
X o pais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario
elproceso de
® | 8004 | 10 | 11 |Certficados en Busnas Practices Ganaderas (BG) 7] s X X = Tos personas naturales o = et
bufalings, y/o (b
. x| x PO
« Respuesta  solctud de visita de auditoria x| x PoF Estos certifcados se expiden luego de Ia reisén de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en Ia normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normas de bienestar animal, as buenas précticas en el uso de
« Lsta de chequeo Buenas Practicas Apicolas (1 aplica) x medicamentos veterinarios (BPIV), las buenas prdcticas en la alimentacion animal (8PAA), las medidas sanitarias para la deteccion, contro, Vplagas 3 sanitarias 2
*« Lsta de chequeo BPG en a produccion de Leche (51 aplica) x 6
x
* Lsta de chequea BPG en a produccion Porcia (i apica) x
x fiscal, — procesode
« Lsta de chequea BPG en equicos (1 aplica) x
« Certiicado de BPG/BPAP generado x| x PoF
a asignaron prescribe a los cinco blecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, seles otorgd un tiempol
- Lista de chequeo Buenss Practicas Apicola (i splica) x precaucional de 10 afos.
 Lsta de chequeo BPG en la produccion de Leche (Siaplica) x La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérica por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamenta para la reconstruccion de la histora
x
*« Lsta de chequea BPG en a produccion Porcia (i apica) x
X La disposicien final s Conservacion Total valor istrico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
pais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara V demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
« Lista de chequea BPG en equidos (i aplics) X
e ouidos (S apllcal acceso de productos agropecuario
elproceso de
3 i 1
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ICA
Unidad Admiristrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte | pxrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oal ot [ s | a6 [ ac| p | @ | Formare! ale|wm]|s
5 | 8004 | 10 ] 12 |Cortificados Fitosanitariode Exportacion 2] 8 X | X | Documenta misional expedido por el ICA en el que 3¢ atestgua 1a condiion fosanitara de cuslquir envic sujeto a reglamentacian tosanitars, cursando prevament 1a verficacion de | s por &
Jantas, productos vegetales y articlos reglamentados como embaljes de material vegetal y demis reacionados, cuando el pais receptor o exia. Esto s realza para detectar y prevenir la potencia salida, dispersion y/o dseminacion de plgas|
~Certfcado frosanitario X[ x PoF e e N " e e . o " perion o
admisiiidady
«Solcitud de nspeccion x PoF
« Comprobantes de pagos de servicos x PoF
«Soportes documentales (5 aplica) x| x PoF
] ' procesode
a prescribe  los cinco (5) aos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorga un tiempol
precaucional de 10 afos.
ciencas naturales.
por ser Histori,
histérico por ser
1 pesar de su importancia su disposicén fina es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicaré un critero cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla o
por, esto,al proceso def
procesode
Z . !
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por a entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestén Documental tenendo en cuenta lo indicado en el GO-SAF--009 V.1 Instructivo Elminacien
Documental
unaver transcurrido el de cada Unidad Administrativa, realzando su s e
Informacién,
5| 8004 | 10| 13 |Cortiicados Ftosanitario para Nacionalacion T8 X | X _|Docamento ofical expedido por el mgeniro sgranomo Gel Ik mediante f cual s refrenda que a mportacion cumple con 1os requiios Fosanitaros exgilos y qUe no consUiuye riesgo para 12 samdad agropecuaria del pas. Esto spla para Ias plantas |
etales y artculos embalaes de es relacionados en las medidas fitosaitaias vigentes en Colombia. Esto s realza para detectar y prevenit la potencia salida, ispersion y/o dseminacion de plagas|
~Centfcado fosanitaro para Nacionalzacion X[ x PoF N iy i, - o " persion v o
admisiiidady
«Solcitud de nspeccion X
« Comprobantes de pagos de servicos x| x PoF
x| x PoF
«Centifcado Ftosanitario de Origen (5i apiica) x| x PoF .
] procesode
+Soportes documentales (i aplica) x| x PoF .
a prescribe a loscinco (5) aos estab el Ariculo 7 de a Ley 2094 de 2021, selesctorgs un tiempol
recaucional de 10 aos.
ciencas naturles.
n parte de 6 éricopor serp Histori,
histérico por ser
% pesar de su importancia su disposicion fina es Seeccion, debido al volumen documenta, e aplicard un criero cuantitatvo, seleccionando una muestra sleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documentl segin o indicado en fa Taba 9
por. 0,31
procesode:
] Z !
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estiplados por a entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestén Documental tenendo en cuenta lo ndicado en el GO-SAF-009 V.1 Instructivo Elminacien
Documental
hard ol tiempo de e cada Unidad Adr realizando su s de
Informacién.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO —ICA
Unidad Admiristrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | Soporte. Extension Disposicién Final
‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato Digital PROCEDIMIENTO
oA | DE s | sb A | Ac | p | m | Formate! o | e |mr| s
B | 8004 | 10 | 16 |Certificados Zoosanitarios para Exportacion 2| 8 x| x itaria, cursando pr mercancias dl
| productos sara investigacion,
« Certificado Zoosanitario para Exportacion x [ x POF 4 exia, Esto e reallza p ” =
« Comprobantes de pagos de servicios X POF el
x| x POF
« Soportes documentales (S aplica) x| x POF i o prohibir
I U proceso de
@ prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos.
ciencias naturales.
o Historia,
histerico por ser
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicar un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en Ia Tabla 9|
por to,al de
proceso de
e 1
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1-009 V.1 Instructivo Eliminacion|
Documental.
una vez transcurido el e cada Unidad Administrativa, realizando su 5 de
Informacion.
s | so0a | 15 [CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
s | sooa | 15 | 1 5 | ® X 7 1L
« Copia de comunicaciones ofciales X | x POF
Cabe aclarar que pueden producir el envio fsico de oficales. Esto aplica en el caso que los tramites propios de la entidad del Estado destinataria asi o
para isica de la , és d i 11CA. En caso de o ser|
d se asigr derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de I3 Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afos.
una vez transcurrido el de cada Unidad Act realizando su de
Informacion.
8 | 8004 | 15 | 2 |Consecutivosde Comunicaciones Oficiales Internas. 2] 8 X Copia de las comunicaciones oficales internas, que son enviadas  recibidas entre funcionarios con Ia finalidad de Informar hechos particulares y sus posibles respuestas, y que conforman un registro consecutivo en razén del nimero de radicacion y se]
iculo 7, Acuerdo 050 de 2001).
«Memorando x POF
fiscal, U proceso de
a prescribe a los cinco. blecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afos.
haré una vez transcurrido el tiempo de de cada Unidad Acr realizando su 8 de
Informacion.
so04 | 15 | 3 bidas 2 [ X
« Copia de comunicaciones oficiales X Por
fiscal, U proceso de
a prescribe a los cinco. blecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afos.
una vez transcurrido el de cada Unidad Acr realizando su de
Informacin.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

oo R T
SRS, SUBSCUES Y 08 SOCUMENTALES e soccomEnTo
w [ ] o wc| v [a alefw]s
s+ a0s e o a3 e 3 Wi G FEn X 0 e e e e o e e i e i
[eiapa oo T o - g — venes, '
St o contcon | e st i S r ks et s i
Cotamcine ) oo ; y
oo dsoisenc n sk i) oo
oot s epsnband rupstal oo
Cioaren oo
o acor oo o o, et
s oo
Cusgraon it oo
Reutos s hiaasonet o il oo .
i e sl de i ot oo o :
o el oot i i oo
e ecomandion oo
* Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta X PDF I .
e o setacin oo :
G i o ) oo s e s oo s Tl s Sk, di b doctal, sl un oot elcionando uh st st e ednar g0 st s vk dourntl sogin it o ol 3
5 ) X POF por to, al Pr de
i eion o
X PDF Ly de’
* Solicitud de adicion / modificacion o prorroga (Si aplica) x PDF id 4
X PDF dr
o i s o areo s i e el s i,
o Generaores e rsro ocurolnto o
i PR— o
o it o
uidacon
Stctu e ion x|
s e comn s o
or Tl D ¥
Gt oo o ;
oo e piidad e o e,
oo o
G s et dl cntrto i) o
- o
x FoF 7 dela ey 2094 de 2021
o e ctidades i i) o “
* Informe de supervision x PDF i e
Skt o) i oporogs i) oo
oo e eamimints x| >
i N o
* Balance financiero del negocio x PDF o de’
o Generaores e s ocurolinto |
X PDF id .
Veracio et |
ot o v rgo s i e s dla i,
iaidacm
Slchua e Lirion x|
dsdon bt comn s o
inidsion i |
T oot [ 3o | [Gomeon e comooss = %
~Slted e corrion T
| 192
o asanc ”
: | o5,
~Conn gt i T T vene o
N X PDF histérico por ser|
e oo o
* Acta de entrega del bien e inicio del termino de ejecucion x PoF A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental; se aplicara un criterio cualitativo, seleccionando una muestra de los contratos de comodato que reflejen la misionalidad de la entidad, es decir que involucren unal
o
— o IS,
* Informe Final de Supervision x oo
et o g oo e
s e o i o s oo
s e g comaas | .
crde O e e iamacin.
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'c Av TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
s | so0a | 10 2| 8 X i i P
« Acta de apertura de buzon x| ooc ror 2007,p.16).
« Solcitud Derecho de Peticion x PO
« Respuesta Derecho de Peicion x PO A " proceso de.
a prescribe los cinco (5) aos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorge un tiempol

precaucional de 10 afos.

En parte de la documentacién se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido regstra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos|
les, polt ,

P 3
insttucionsl, Lo
Seleccionar el 1
Seleccionar el decr que resuehan las reigiosos, sind h , colectivos
Ias sentencias T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, 5U-062 de 1999|

de a Corte Consttucional
Seleccionar decir que a partic

muestra 2 auejas, reciamos o prestacion del servico por parte de la entdad, una oficina o un rdoal segin o

inicado en

esto,

La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procecimientos estipulados por 1a entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GO-SAF-+009 V.1 Istructivo Elminacion
Documenta
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Godigo Retencén | sopore | txamsion Disposiion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES P PROCEDIMIENTO
on| oe | s [ 2 | ac | p [ e | Fomatel ale[m]s
5| swos | 2 S OE MoVLZAGON
5| 8004 | 22 | 1 |GulesSantarssde Movilzacon nternade Animales Rl B 3 peciico antoan el
i o difsion de
X )
 Acta de entrega de usuario  clave para el maneio de Sistema de Informacion para Guias de Movizacon. Animal SIGMA y/o SINIGAN (personal para atencion de X g
concentracones ganaderas)
. X . entre otros.
 Cencado de embaraue x .
+Comunicacion blogueo preventivo x| x vor
 Comuicacio evantamientablogueo peventiva x| x vor
03de2019 x o g . E
. -
x sk . S
x recaucion! e’ aos,
x
x
 Gula saitaia de movilzacion de animals x vor secebe eatzar e proceso de 6 3
 ngreso de terneros a scopios condesting  sacif x| x vor 1
x s
* Informacien.
x
x
x
 Reporte dechracon nacimintos y ertes de anmales x| x vor
x
x
x| x vor
 olcitud de guiasaitri de movizacio nterna de nimles x| x vor
x| x vor
x| x vor
+Supenision puestos d control x
T e | TISTORIALES DE BENES EN SERVICIO T w % i Tos fanconarios Torservidores G T acthidades el Amacen y regeia o actvidages samimsraty
+Actade inventario %
 Contrl de bienesen sercio x novedades, presentadas durant e cico Ut deestos bienes
x
x
x
 Comprobante de movimienta de Iventario (CWI)de Auste x . proceso de
x -
x
i) de rdids, robo o x a prscrbe  os cinco () afosestablecdo en el Ariclo 7 de 1a Ley 2094 de 2021, s s otorg un tiempo
M) de Sala por & X recaucion! de 10 s
 Comprobante de movimiento de inventrio (CWI)de Bla por reposiion x
« Comprobante de movimienta de inventario (CMI)de Bla por sinestro x e e roceso de
x :
x
009 V.1 nstuctivo Elminacién Documental,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
s | s0a | 24 HISTORIALES DE VEHICULOS. 2] 8 x| x
« Hoja de vida delvehiculo X
3 ) x
«Tarieta de propiedad (copia) x e .
« SOAT (seguro Obligatorio de Accidentes de Transto) x " P
« Reporte revision tecnico mecarica
«poliza de vehiculos x .
- Control Mantenimiento de Vehiculos x fda o ’ 21, También, el Atiulo 1061 del
- Reporte mantenimienta indidual x por
Administracion, Usoy Cuidado del Parque Automotor i . 2 Por loanterior,se e
Sl det o do trameports M torgs un tiempo precaucional de 10 afos.
+Inspeccion Preoperacional x
x
+Solcitud de elementos (1 aplca) X
P )
cuenta de la misin institucional, los objetivos memoria, e aue
 por
Seleccionar
que requiris una atencién técnico-mecdnica especializads; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segin Io indicado en la Tabla 9 Porcentaies de muestra por produccién anual de expedientes, que se encuentra en la Memorial
Descriptiva
esto,
va
La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procecimientos estipulados por 1a entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GO-SAF-+009 V.1 Istructivo Elminacion
Documental.
P TS TS INFORMES
s | s0a |26 | o El ) X Torma
« Informe de comportamiento de ndicadores de gestion X POF , . depends
gestion administrativa
terminar s 4 procesode
7 ela Ley 2094 de 2021,
precaucional de 10 afos.
Cabe aclarar
5 | swoa | 26| 12 Ofcial 2] s X
« Formato de notfcacion X Por
+ Notificaciones descartadas x PoF
« Reporte de Resultados de aboratorio X Por 6 fiscal — procesode
X Por
»Estudio Epidemiologico (i apice) x PO a prescribe alos cnco blecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, s Ies otorg6 un tiempol
x PO precaucional de 10 afos.
+ Gerrede caso x Por
, habi bres,tradiciones, valores |
Jes,polt
L disposicen final es Consenvacion Tota tenjendo en cuenta que se determinG la exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamenta para Ia reconstruccion de la histora
La disosicien final s Conservacidn Total valor istrico por ser Histora, que modifican |
pais 0 que 2 fitosanitaria de otros paises. s de resaltar que 2 fitosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateral de
acceso de productos agropecuario
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
004 | 26 [ 14 P 2] & X i ecibidos por ol ICA a través medios de erope
« Resumen diaro de ngreso X PoF <olombiano.
« bro de recauda - Sistema Nacionsl delRecaudo del ICA SRNI x
+ Otros recaudos efectuados por datafono. X
« Soporte de recaudo x| x
I ' proceso de
. . i 7 dea Ley 2094 de 2021, También, el Artculo 632 el
1989 (Estatuto e conservar los i periodo ' del 0. 0
ademss, los libros y ” " partr de Ia fecha del ditimo asiento, documento o comprobante, segtn el Avtculo 28 de Ia Ley 962 de 2005. Por o anterior, se les torg6 un tiempol
precaucional de 10 afos.
. se debe
tiempo de permanencia en el Archivo Central
una vez transcurrido o de cada Unidad Administrativa, realzando su s e
Informacien.
5 | w0a | 2| 16 ' 2] 8 X x = = = Teer o
3 Vpara asep su ngreso Este
x PO inspeccion, pruebas, exé , trat
« Comprobantes de pagos de servicos x PoF ara adverti plagas 1as cuales, por su biologa, habitos,
x PO £ o
« Documentos Zoosanitario de Importacion (i aplics) x PoF
« Modificacion Documento Zoosanitario para Importacion (i aplia) x PoF
« Resolucion de cuarentena (5 apica) x PoF
« ertiicado de Inspeccion Saritariade Importacion x PoF
« Registro devisia de seguimiento a cuarentena x PoF 6 fiscal . procesode
- Reporte de resultados de prusbas de laboratario x PoF
» Soportes documentales (Si aplica} x FOF e prescribe a los cinco blecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se s otorgo un tiempo)
. x| x PO precaucional de 10 afos.
. x| x PO
ciencias naturales
histérico por ser Historia, del
A pesar de su importancia su disposicion fina es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicars un critero cuantitativ, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segdn 1o indicado en la Tabla o
por. 2 y a coda af esto,al proceso de}
 cargo de a Oficina de Tecnologias de la nformacidn.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO —ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENGIA SECCIONAL
Godigo Retencén | sopore | txamsion Disposiion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES e PROCEDIMIENTO
oa] oe [ s a6 | ac | o [ | Fomae ale[wm]s
[& ] soos | 2] 7 i = 2] e Y] X B
*+ solcud habiitacion deestablcimiento 3 Cusrentena X PoF trritoio colombiano, Este seguimiento se ealizadurante el confinamiento oficial de animales, articuos regamentacos, benéficos para i e laboratorio ra o invest
+ Comprobantes de pagos de secios X Por Estas cuarentenas e realzan antes de a salda del envio haca e s de destno y en u predio particular p autorizado, con " actualizary mejorar el admisiiidad y accesorel e as
 nforme de vsitade seguimiento a cuarentena x
 Reporte de resutados de pruebas de aboratorio X PoF
 Cenicado Saniario d Orgen (¢50) x PoF
+soportes documentales (5 aplics) x PoF
fiscal, A I’
fases de asgnaron prescribe  os cinco () aos establecdo en el Articlo 7 de IaLey 2094 de 2021, s s otorgs un tiempol
precaucionlde 10 ais.
cencias naturles.
istrio por ser Histori, dal
A pesar de su mpertancia su dsposicion final e Selccio, debido ol volumen documenta, e apliard un crterio cuantiativo, slecionando una muesira aletori que se conformard de acuerdo ol volumen documental segtn lo dicado en la Tobia 9
por 2 I o cad af estoal proceso e
a cargo def Ofcna de Tecnalogias de a Informacion
T T T ER ¥ 31 s, con €1 de preveni 1a Introduccon y/o dpersion de pagas cuarentenaras o
+Solitud e nscrpcon de Estacon Cuarentenaria % Por ara asegurar su control oficil; especficamente regstran e sguimiento s protocolos establecidos para a cusrentena ce Posentrada reslzada en dos para aios regamanticos, pagas o]
 Acta dereuniones siplc) X PoF ara nspeccion, prucba, b investigacion, viserealia
ol de mrpeion de ssstente tecnico M vor para adveric sobre I presencia d plagas reglamentacas y/o plagas de mpertancia socioeconmica para el pais,as cusles, po su biologia, habios 6 en el ejic vegeta, propiecades ficouimicas o pusden se
detectadasp
 rotocolos 51 pico) X PoF
X PoF
X PoF
+Ofico de habiltacon cuarentena X PoF cal, proceso de
+Documento de Requitos Fosanitariospara Importacion X 3
+ Gentifcado Ftosanitaro de Nacionazacion X PO a prescibe 3 los cinco (5) s establecida en el Articlo 7 e I Ley 2094 de 2021, se I otorg un tiempo
X PoF precaucionalde 10 aios.
 Acta de speccionen Cuarenena Posenrada X PoF
i X 3 o
+Reporte Laboratoria (5 spica) X 3
 nforme de cierre de cuarentena X Por enparte e 6 érico Histori,
~Ofico clere de cuarentena X Por
X 3
historico por ser
 Correo lectrancos (5 apca) X ost
5 pesar de su importancia su csposicon fina e Seleccién, debido a volumen documenta,se aplicars un criterio cuanitativo, seleccionando una muesta aleatoria que sa conformard de acuerdo a volumen documenta segtn Io indicado en a Tabla 9
0,2
procesode
vi
L documentacién no seeccionada se elimin, de acuerdo con los procedimientos estipulados por I entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-+009 V.1 Instructivo Efminacio|
Documenl,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
® | 8004 | 26 | 22 [Informes de Seguimientos Epidemiologicos 2 ] 18 X X B B B I icA par E
+ Seguimientoa oficins locales y coordinacion epidemiologica X
I ' proceso de
1993, '
, hibitos, ostumbres, tradiciones, valores,
L disposicién final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacién concerniente a Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hst6rico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para la reconstruccion de fa historia
s disposicién final e Conservacidn Totsl por ser p primaria para Histora, e modifcan
pais 0 que paise. s de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en losprocesos de negociacion bilateral o multateral de
cceso de productos agropecuar
el proceso de
v
§ | 8004 | 26 | 24 |informes Epidemiologicos Regionales 2] X X
X
 Informe de sensores epidemiologicos x xisx
« Informe de Movilzacion X xisx .
 Informe de Diagnosticos de serologicas  alersicas SEAL X xisx < procesode
« Informe Diagnostico de tras enfermedades X xisx
Jantas de leche, X xisx
oo M e a prescribe 3 loscinco (5) aos establ el Articulo 7 ce I Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tirmpol
precaucional de 10 afos.
La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hist6rico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para la reconstruccion de fa historia
s disposicién final s Conservacidn Totsl ” primaria para Histora, e modifcan
pais o paises. Es de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateral de
cceso de productos agropecuar
el proceso de
B | 8004 | 26 | 26 |informes Ftosanitarios 7] s X X
ic,
~Informe de acciones ftosanitaras x xsx
« Reporte consolidado de atencion a comunidades prorizadas x xsx
 Informe de atencion a comunidades priorizadas x PoF
Vit nicial o e seguimiento de Prevencion, Viglanciay Control x| x PO .
« Hoja adicional para observaciones X
Vit nicial o e seguimiento de ACFC x| x Por
x| x PoF 7
« Regstro de asistencia a reuniones internas X PO precaucional de 10 afos
+Informe de brigada ftosanitaria
o X PO it lres,tradicionss, vakores,
« Acta de reurion x por e ol
« Controla a movilzacion de productos vegetales x| x PO
« Registro simplficado de vehiculos desinfectados X
« Reporte de resultados de analisis diagnostico fitosanitario M Por
« Tratamiento de brotes de plagas X POF
X
cceso de productos agropecuario,
proceso de
" Documental,
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
s | swa | 27 INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS.
8 | 8004 | 27 | 3 |imventarios Documentales de Archivo Central 2| s X X
~Inventario documentalde archiva central x| x| asxeor
fiscal, » b
fases de asignaron prescribe alos cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorgo un tiempol
precaucional de 10 afos.
L disposicién final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia d valor hstérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para Ia reconstruccion de la historia
elproceso de
v
5 woa | =
® | 8004 | 28 | 1 |istrumentosde Control de Animales importados 2|3 X | X | ocumentos técnicos mediante los cuales se registra el seguimiento, viglancia y control de los animales importados a Colombia o que pasan por el teritorio nacional en transito hacia su desting, registrando tanto su ingreso como su salida del Centrol
Trazabiidad Con estos documentos se verifican os soportes documentale y 1 inspeccidn fsica de Ios animales importados determinados en las medidas z0osanitarias vigentes en Colombia, para autorizar o negar Ia
X PO Losn o
Datos Generales Datos Comerciales . earymelorm
X
X
atos Generales Datos Comerciales
I procesode
+ Soportes documentales (5 aplca) X POF
a prescribe 3 loscinco (5) aos establ el Articulo 7 ce I Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precauciona de 10 afos.
ciencias naturales
” Historia,
histérico por ser
5 pesar de su importancia su disposicién fina es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicaré un critero cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformaré de acuerdo a volumen documental segin lo indicado en la Tabla o
or esto,al 2
Una vez complido el periodo de retencion en el Archivo Cenral se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico de manera dicha proceder 2 su
v
s documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por s entidad, dicho proceso estaré  cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-H009 V.1 Instructivo Elminacion
Documental.
una vez transcurrido el de cada Unidad Adr realando su d@e
Informacien.
§ | 8004 | 28 | 3 |imstrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales 7] 3 X
~Planila de control de comunicaciones ofcales X
i 7
recaucionalde 5 ais.
ad,
009 V.1 Instructivo Eliminacion Documental
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Unidad Administrativa

TABLA DE RET

TENCION DOCUMENTAL

800 - GERENCIA SECCIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
e [ s | s a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
00a | 28] 4 2] 3 x| x 3 Ta toma de medida o e mportacian y su embalaj, para autorizar el rechazo de la solcitudes de expedicin de Certiicados Fitosanitarios de]
Vegetal (1 aplical x| x PoF mecidas Colombia para su entrada al a
« Conceptode rechazo de solcitud de CFN x PoF i baraue, ret
« Notificacion de medida fitosanitaria x PO
« Reporte de resultado de aboratorio (S apica) x PO Lo anterior se realiza para preven ol otros agentes pelirosos que puedan afectar a sanidad vegetal o animal, o I salud humana, y con el propésito del
x
i
« Notificacon de reembarque (Siaplica) x
3 X
3 X
« Notificacion de incumplimiento de embalses  estibs de madera (5 apica) x procesode
« Soportes documentales (i apica) x| x PO .
a prescribe  los cinco (5) aos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorga un tiempol
precaucionalde s aios.
cienciasnaturales.
” Historia,
histérico por ser
5 pesar de su importancia su disposicién fina es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicars un critero cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformaré de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla o
por, t0,al del
Una vez camplido el peiodo de retencidn en e Archivo Centra se debe reaiza el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico de manera dicha procederd a s
s documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestign Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-H009 V.1 Instructivo Elminacion
Documental.
una vez transcurrido el de cada Unidad Adr realzando su de
Informacien.
5 [ so0s [ 2] 5 B | X [orumentor Weniess medants Tor cuaes 58 e o segaIenta, 0 ECrorTy C
o N los Vst buenos pra
ocomentos oo e onslocon e aten) Por contienn o stén embalados con mateialvgeta,
* Soportes documentales (S aplica) POF Lo anterior o diseminacion puedan afectar anima, o 1a salud humana, para favorece la admisibiidad y acceso real de los
e pors Historia, Santaioy tosanitario del pai o que resstran cambios en 1 condictn|
e pors Historia, para Wstoria en tanto ave da cuenta de a misi
5 pesar de s imprtancissu dsposiion fns es Seleccitn, debido ol volomen documental, se aplcard un critrio muestr sleatora de lo ndicado enla Tabla 9 Rorcentajes de muestr por
eso,l ez el Tosporcentes
proceso de de maners
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate al e |wmr
[& | woa | 2] 6 2] 3 X 3 Ta toma de medida: o0 embalaje, para sutorzar el rechazo de Iz sliciudes de expedicion de 1o
Vo el pais importador gorantizan e
+ Concepto de rechazo de solcitud x oor g
+ Notificacon de reembaraue o destruccion (1 aplical x
« Avso Nacional de interceptacion (S apical X o elingreso, h
« Solcitud de insorccion X ¥ mei
« Acta de Retencion (5 afca) x
« Acta de Decamisn 51 anlica) x
« Acta de dectruccion (5iaolica) x
+ Soportes documentales (i apica) x I f procesode
a prescribe  los cinco (5) aos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorga un tiempol
precaucionalde s aios.
cienciasnaturales.
” Historia,
histérico por ser
5 pesar de su importancia su disposicién fina es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicars un critero cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformaré de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla o
or t0,al del
Una vez camplido el peiodo de retencidn en e Archivo Centra se debe reaiza el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico de manera dicha procederd a s
s documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestign Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-H009 V.1 Instructivo Elminacion
Documental.
una vez transcurrido el de cada Unidad Adr realzando su de
Informacien.
s | sooe | 8| 7 EE X o para sutorar d recharo oo
= « o
« Acta de decomiso (i apica) x| x PoF ,
« Acta de destruccion (5iaolica) x
« Notificacion de reembarque (Siaplics) X
e aros), o roceso de
1a condicin|
{nstituciona,
. lo indicado enIa Tabla  Porcentajes de muesta por
prodcien anual de expedientes, Memori Descrptiv, aveel producico varis cada a0y difere de una gerenca secional 2 ota; por esto, I realizar efproceso de sleccié s necesaro tener en cuenta os
e muestra seleccionada.Se procederd 3 su digializacien en formato
PO/, 3 a
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

e R
[ — e moccomeo
DA DE s sb. AG | AC P 3 ! cr E mT
DR pomm— s g . = ‘
(siaplca) x e
.
y
« Acta de decomiso de animales, vegetales y sus productos (5iaplica) X Lo anterior el ingreso, u favorecer la
 Acta de destruccion de animales, vegetales y sus productos (Si aplica) X 8
et y

precaucionalde 5 afos.

ciencias naturales

histérico por ser Historia, del

A pesar de su importancia su disposicion ina es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicars un criterlo cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segdn 1o indicado en l Tabla o

por. 3 esto,al o

Una vez campido ef periodo de retencidn en i Archivo Central se debe reaizar el proceso de Transferencia Secundara al Archivo Histérico de manera dicha se proceders a sl

La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procecimientos estipulados por 1a entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestion Documentl teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivo Eliminacion
Documental.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
e [ s | s a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
So0a | 51 ToceNGAS.
8004 | 31| 1 ? ERE X X aiica, 3
x| x PO mantenimiento de las medidas ftosanitrias establecidas en Colombia. Las Licencias Fitosanitrias de Movizacicn de Material Vegetal (LEMNIV) permiten controlar I nspeccion, vighancia y control ftosanitario para los materiles vegetales, y tienen una|
x| x voF i misma. :
«Factura de venta x| x PO 5
« Licenciafitosanitaria para moviizacion de materia vegetal x| x PoF
I ' proceso de
a prescribe los cinco (5) aos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorge un tiempol
precaucionalde 5 aios.
La disposicien final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia d valor hstérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para Ia reconstruccion de la historia
s disposicién final s Conservacidn Totsl ” primaria para Histora, e modifcan
pais o paises. s de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en losprocesos de negociacion bilateral o multiateral de
cceso de productos agropecuario
el proceso de
5 | w0a | 31| 2 i ENE X X Documento ofial expedidn por el ICA, mediante el cual autoriza a una persona natural o Jurdica para que en su predio furcionen eventos Que Impliquen I3 concentracion de anmales dentro del terorio nacional, mediante (2 revisén de sopores 1
« Solcitud de Licencia x| x PO para el Estoaplca
«Viita de inspeccion a ecintos feriales x ), peseb o pera prevenir el
x| x Por i asegurar
nocuidad agroalimentaria
fiscal — procesode
a prescribe a los cinco blecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, seles otorgd un tiempol
precaucionalde 5 afos.
La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la histora
La disposicien final s Conservacion Total valor istarico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
pais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario
elproceso de
3 i 1
5 | swa | 2 MANUALES
5 | 8004 | 32| 2 |Manusles del Sistema de Gestion Integrado SGI 2] s X X « . que describe @ Tey, el ch
«Revision por s Direccion X PoF
« Evidencias de controles de riesgos X PoF
+Salidas no conformes X PoF
« Planes de meioramiento Suscrtos x PoF .
«Etiqueta de muestreo de frutos campo X PoF . ”
« Evidencia de acciones suscritas X PoF
X Por
ReESPEL X Por d se ase derivada deIa serie prescrbe 3 los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la ey 2094 de 2021, se les otorgé un tiampol
X Por recaucionalde 10 afos.
Renovabies SIUR (Laboratoric)
La disposiion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hist6rico por ser posible fuente primaria para Investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de Ia historia
e x| x #OF b en .
X #OF
+ Comunicaciones con entidades ambientales X #OF el proceso de
x| x #OF 1
« Maniflestos de Transporte de Residuos Peligrosos x| x #OF
« Regstros de Asstencia x #OF "
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
s | 804 | 3 PLANES.
& | 8004 | 35 | 1 |planNacional de Resistencia Antimicrobiana 2] e X X Dacumentos que registran las actividades nspeccion, viglancia y control realizadas para prevenir, monitorear y reduci la o proct )
- o afectado por ta como bacterias, virs, 3
Muestras tomadas en granja resstencia Esto ? resutados, para o To cuslse
« Actatoma de muestras (5 apica) x PO espera realizar
« Memorando remisorio de muestras allaboratorio de analsis x PO
. x
« Listas de asistenci (reuniones v capacitaciones) i aolica x PO § .
Muestras tomadas en planta de beneficio < proceso de
« Acta toma de muestras (S aplica) x PoF
« Memorando remisorio de muestras allsboratorio de analss x POF
a prescribe  los cinco (5) aos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorga un tiempol
precaucional de 10 afos.
, hibitos, ostumbres, tradiciones, valores,
modos de vida o desarrolos econsicos, socials, politcos, reliosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teritorio nacional y que son Gtiles para identidad.
L disposicen final es Conservacion Tota tenjendo en cuenta que se determinG la exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la histora
nstitucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision intitucional,Ios objetvos de la entdad y su memori, <on fo cual puede contribui a conocimiento de la istoria de a nacion y sus teritorios. Esto especialmente en o reltivo a la regulacion
s disposicién final s Conservacidn Totsl por ser p primaria para Histora, modifican
pais 0 que paises. Es de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multateral de
cceso de productos agropecuario
el proceso de
v
5 | s0a | 5| 2 S ® X X Documentos que permiten facitar 1a 2amisIolidad de 105 Productos agricolas producidos en el teritorio Nacional. ESto al realiar viglancia, controly seguImIEnto a 1 presencia de la mosca de 13 ruta y 3 1os areas declaradas bres o de baja prevalench)
« Coracterzacion predial x 6 is
x
+ Registro de captura de mosca (MF-CAP) x xisx
« Registro Ubicacion de Trampas Moscas de a Fruta (MF-UBI) x xisx fca, . procesode
«Eriqueta de muestreo de frutos campo x
Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio x
< Formato resltado muesteo d rtos (V. F4U) X e - a prescribe a los cinco blecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, seles otorgd un tiempol
recaucionsl de 10 ais.
« Formato de supervision de servicioa trampas. x ”
X La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérica por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la histora
« Envi de as muestras de moscas al aboratario X
La disosicien final s Conservacidn Total Histérico por ser Histora, modifican |
pais 0 que 2 fitosanitaria de otros paises. s de resaltar que 2 fitosanitaria es ¥ demostrar en losprocesos de negociacion bilateral o multiateral de
acceso de productos agropecuario
elproceso de
3 i . 1

21de 38



TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate e || s
s | 804 | 3 2] 8 X
+ Acta de toma de muestras (5 aplca) x esto v resulados, para determinar el iesgo y desarrolar e implementar las mecidas necesarias para la contencion del problema, o cual se
+ Acta deremision de muestras (1 aplica) x PoF o
. x
« Notificaciones de medidas sanitaias (S aplica) x
« Resolucion de medidas saitaras (5iaplica) X o, )
- Listas de asistenci (reuniones y capacitaciones) i aplica x PoF s
fases de asignaron prescribe alos cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorgo un tiempol
precaucional de 10 afos.
. habit res,tradiciones, vlores |
modos de vida o desarrolos economicos, sociales, politcos, regiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las territorio aue son ties para identidad.
L disposicién final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
La disposiion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hst6rico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para la reconstruccion de fa historia
{nstitucionalde  entidad, en tanto que da cuenta ce fa misién instituciona, los objetvos de la entdad y su memris, con lo cual lativo 3 la regulacion |
La disposicien final s Conservacion Total valor istrico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
pais 0 que 2 paises. s de resaltar fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario
elproceso de
i . 1
5 | 804 | 35 | 16 |Planesde FR Ty X o Trabaro. (Nomeral 7, Articulo 2.2.4.6 Zo15).
+ Acta de revision por Ia Direccion (1 aplica) x 7o
*« Certiicados de aptitud laboral x PoF
+ Conceptos de examenes ocupacionales delICA x PoF .
x xsx
« Matrz de riesgosy pelgros x xsx
x xisx 7 dela Ley 2094 de 2021,
. — fiossegin ol Artculo 2206 B
« Registro de asistencia a sensbiizaciones. x PoF g
« Registro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal x| x PoF o
+ Actas de conformacion de brigadas. x PoF
+ Gulon de simulacro e nforme de simulacro x PoF
« Certificados delcurso de induccion o reinduccion en SST (5 apica) x PO o
va
i I
5 | 804 | 35 | 17 |Planesde 2 s X
Planes de trabaio onerativos de Acuacate Hass
Caracterizacion oredial
+Solcitud de vinculacion a os planes de trabjo x oor
X L
«palizono (5ianlical x 6P
st pr erfcacon e carceizadones x
me de veriicacion de as caracterizaciones. x Por o
loni e plagsde contrl ot e gumcte :
x| x L
« Actas de vista de orevencion. villancia v control x o 5
« Cortede futos anual en planes ooerativos i aolical x PoF recacion!de 100105
cceso de productos agropecuario,
el proceso de
v
" Documer
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
& [ so0a | 36 PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.
8 | 8004 | 36 | 1 |planes i imar 2 s X egistro de proceso i fcula 2.8.2.9.3 del Decreto 1080 de|
« Solcitud de transferencia primaria X PoF 2015,
«Inventario Documentalde a transferencia x PO
« Acta de transferencia documental x PO
« Cronograma de transferencias documentales primariss x| wsxeor y . —
a " . prescribe  los cinco (5) aos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorga un tiempol
precaucional de 10 afos.
L disposicon final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determinG la exstencia de valor cientfico, puesto que s contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Hisoria, puesto que su contenido es fundament para Ia reconstruccion de la historia
proceso de. per o5
documentos en soporte nativo igital se deben converti a formato PDF/A, siempre y cuandola extensién del formata lo permita, conservindalos e dor, Sistema de Iformacién, Gestor Documental),
o0a | @
a00a | a0 | 10 7 s X[ x .
. X[ % E3 de determinar si se archiva Ia investigacion o se impone una sancidn, fa cual debe ser proporcions! 2 Ia accin u omisidn de fos deberes y/o obligacionss legales 3 las cuales stén sometidos o sujetos viglados en el sector agropecuario. £l procedimientol
+ Acto de ndaraciones preliminares (5 plical x| x oF sancionatorio se adelantars de ofico, 3 peticion de parte o como consecuencia de haberse impuesto una medida preventiva mediante acto administrativo motivado, que se notficard personaimente conforme 3 lo cispuesto en el Codigo Contenciosol
+ Consulta de denticad delnvestizado (S apical x| x oor " 5 s
+ Auto de formulacion de cargos. x| x or
. x| x| eorem
. x| x oor
+ Derechos de Peticon relacionado con PAS (51 apica) x| x oor
. x| x #0r o), elproceso de
+ Acta de audiencia (S apical x| x oor
+ Comunicacion aue convoca a audienci (1 aplica) x| x oo a prescribe a los cinco blecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, se e otorgd un tiempol
+ Acto de prorroga (i aplca x| x or recaacion!de 10105
+ Auto aue abre  etapa probatoria (5iapica) x| x oor
+ Comunicacion del Auto de Pruebas x| x oor . "
e s exitencia Jorque hace parte del patrimonio cultural material de ls macién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrolos
+ Medios probatorios (siapica) x| x oor cument pora P " puesto e
. x| x eor
. x| x oor
. x| x oor
+ Resolucion que decide actuacion administrativa sancionatoria x| x oor
x| x oor ) )
. x| x oor ” Historia,
. x| x oor
. x| x oor
. x| x oor histérico por ser
. x| x oor 3
+ Resolucion aue resuelve apelacion x| x oor
. x| x oor 5 pesar de su importancia su disposicén fina es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicars un critero cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla o
. x| x oor or esto,al 2
+ Constanciade efecutoria x| x oor
+ Recibo de pago de Ia sancion impuesta (1 aplica) x| x POF
. x| x #OF Una vez complido el perodo de retencion en e Archivo Central se debe realiar el proceso de i soporte orginal dicha muestra seleccionada. Los documentos en|
. x| x #OF "
 cargo de a Oficina de Tecnologias de la nformacidn.
5 [ so0a | @ PROGRAMAS
5 | 8004 | 42| 3 |Programade Aut 2] s X X ) aue inch 6, modificacién, . en predios|
Lsta de cheaueo ST x| wnror
« Certficacion de Autorizacion Sanitaria v de Inocuidad x| x
 Lstas de asistenca (reuniones y capacitaciones) (S aplica) x| x PO
a se ase derivada deIa serie prescribe 3 los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ly 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
recaucionalde 10 afos.
La disposiion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hist6rico por ser posible fuente primaria para Investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de Ia historia
L disposicion final s Conservacion Total 5 Histarico por ser pe primaria para Histora, aue modiican
pais o paises. Es de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multateral de
cceso de productos agropecuario,
el proceso de
v

23de 38



TABLA DERETENCION DOCUMENTAL
NSTTUTO COLOMBIAND AGROPECUARIO 1A
et Ramaratvs |50 GERENGI SECCONAL
oo Reencon | sovoe | omeon | Ot
Seues, suBSEES  Tros ocUMENTALSS pemien srocomiento
DA DE s sb AG | AC | P EL © a | e |mr| s
o] wos [ o]« e © ©
| ; . e o, Equos,Ouos, TWAOR 204205 3064 022 Conos,Co, oo,
o s ke eneir Akl ot s x| e o warsorey 6t mane sectanca cuando oo sub o s prs s sl  lins saconles. L a et documena de It g e, ceriados Geado  1epre ¢ reakra 3 e e s hgan s o
o . ki e il n s ol | e
Forma s ik Blntr kel et | e
o . kel e il oy o | e e . ;
o . ik e il onpevt | e «
o s ik Blrtr. skl o vt | e
+ Forma para evaluar el Blenestar Animal e conejos x| x o fases de asignaron prescibe a los cinco (5) aos establecido en el Artculo 7 de 1 Ley 2094 de 2021, 5¢ es otorg un tempo
Forma . ik e il oncos | e "
orma par vl enests il e oot | L deposicn ol s Conariacén Tl el cust cu e otench dovlor i por e ol fert e s iestiaconts e o, et qu  cotand o rdamtal pr 1 reconstrucn do et
s daposiin ol s Conanacin Toal [— S—
P I s ; o o e s e st 28 s cndl piiey e an o roceos g e e o it 4
aproceoce
i . 1
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IC TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
= et A INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|
Unidad Administraia |00 GERENCIA SECCIONAL
Codgo T T Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - PROCEDIMIENTO
on| oe | s [ a [ ac| e [& ale[m]s
5| sws | 2] 5 aon PR X X Tos 7]
K] EIT 1 No. 30021 de 2017 y1a 2394 d
RUToNIT) X HTML u
x A
+Documento que acrelte asstenci tecnica x A
 Tajeta profesiona vigente x HiL fical A w
 Croquis de egada al predio x A
 lano del precio x A )
e desls . . . fasesde asgnaron prscrbe  os cinco () fos establecdo en el Ariclo 7 e 1 Ley 2094 de 2021, s s otorgd un tiempo
precaucionl de 10 afos
« Anslss microbilogico de aguas x A
+permiso uso de aguss o solctud radicada x A La diposiién final e Conservacén Total teniendo en cuenta que se determin I existencia de valor istérico por ser posile fuente primria para nvestigaciones e Histos, puesto que s contenido es fundamental para 1 reconstuccidn de I historia)
 Listade chequeo x| x A
 Lista dechequeo auditora x| x A
Lo disposicion fina s Consenvaén Tota isorco istor, ave modifan
«Informe de auditoria x HML pais © que. paises. Es de resaltar fitosanitaria 'y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral de
 Cetficado Buenas Practicas Agriclas (eitido) x| x s accesode productosagropecuario,
+Notifcacon x s
 Actas dereunion s apica) x vor h el proceso de
 istes de asstenci reuniones ycapactaciones) x| x vor
ids 3 4
00| i |15 [Prosrem oe Pevenciony Control e Ta B B PR T T Documento T Sracete Aot on ¥ o]
Certificacion de predios libres: garantizar \a admwsmmdad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademis, planifica la realizacion del control y erradicacion de la Brucelosis como enfermedad de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar e\ mams
* olcitud de ngreso l programa d ceticacion (S Apica) x| x vor st "
x vor o
 Certiicado RSPP (5 Aplca] x vor
x| x vor
i * (si Aplica) x PDF
Vit denspeccion apreco-sta de chequeo (51 Aplca) x| x vor . —
vor -
x| x
St de renovaion de  certfacion (51 Apica) W x oo 4 prscrbe  os cinco () afos establecdo en el Ariclo 7 de 1 Ley 2094 de 2021, s s otorg un tiempo
 Solitud de raslado a predioacio (1 Aplca) | x oo recaucionlde 10 s
x oo
 Formto de Ceticado e Embaraue (51 Apica) x hbitos, costumbres, radicones, valores)
 Formta de visita a prcio pecuario (51 Adica) x| x oor modos de vid o desarolo econdmicos,sociale, poitics,relgosos o estéticas en matera gropecuaia propics de s tertorio e pora identica
| x oo
 Solitud de cancelacion (utular cerificacion) (5 Aplcal® | x e
 Pago dlsevico (fctura IC) (1 Aplca | x oor La isposicén fial es Conservacién Total tniendo en cuenta que se determing a eisencia d valor ientfco, PUSto que s contenido posee datos estadics € nformacion concernente a I reacion de conocimient, loscuales sirven de fuente de]
| x oo :
x s
" La disposiién final e Conservacén Total eniendo en cuenta que s determin I esistencia de valor istérco po ser poile fuente primria para investigaciones e Histoa, pueto que s contenido es fundamental para I reconstruccidn de f histoi)
. ol x wor nstuionl d s eniad,en fantoaue 6 cuena de o s nstuconal s abecos e ntiday su o, con o cual puedeconri al conocimintode I istoria dela nacn s s o especiamenteen o rdltio 2 regulcon
x| x oo
+ Formato estudio epidemiologico complementaro (5 Apics) x L disposicién fna e Conservacién Total 5 o s prmaria para i aue modifan
x| x oor pais 0 que plses. 5 de resalar fiosantari es ' demosraren losprocesos e negocacén blateral o multltera d
dicionar accesode productosagropecuario,
. x| x oor
. . eor elproceso de
x| x
. e vor “
01A") "segun corresponda” (i Aplica) x x
+ Resolucon de levantamiento e cuarentens (51 Aplic) X oo
x| x oo Tubercal
saneamiento d precios /o ntervencion santaia: “ B
x| x oo
(siAplca) X oo Lo anteror debido a quefos documentos requeidos pieden vigencay carecen de valo, por o anto, una vez se cumpln Ios e productor 21 cetifcacion o precio, debers reaiar el procesol
« raue ya o seria os pucde ser s elminacién de
 Reslucionde declracionde cusrentens 5 Apcs) x bor
x| x vor
* Formato de visita a predio pecuario (Si Aplica) x x POF
x| x vor
*Resolucon que orden e acrfico de o aimales (51 Aplca) x vor
x| x vor
+ Solcitud sutorizscon scrficio anmales positvs (5 Aple) X vor
x oo
* Formato de Certificado de Embarque (Si Aplica) x
X
X
: e p
01A") "segun corresponda” (i Aplica) x x POF
+ Resolucon de levantamiento de cuarentens (51 Aplic) X oo
x| x oo
x sk
x
x
x| x oo
Vacunacion estategicaconta Brucelosi bovina:
x| x oo
x| x oo
x| x oo
Diagnostico de Buceloss bovina:
Aplica) x x PR
x sk
+ Comnicaciones oficiles 5 Avlc) x| x oo
 Actas d reunion (51 Apica) x| x oo
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (Si Aplica) X X PDF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
s e o INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ICA
Unidad Admiristrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte | pxrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oal ot [ s | a6 [ ac| p | @ | Formare! ale|wm]|s
5| woa | @ i Libr 2| e X X Documentos misionales por medio del cusl se establecen y sctuatzan los para e z fficas con i
«Certfcado de Granja Avicola Sosegura-GAB (5 aplica) x| x PoF
x| x PoF
« Cronograma de muestreos con programacion (5iapica) X sk
« Comuicaciones oficaes (5iapica) x| x PoF . —
«Plan vacunal 51 aplica) x| x PoF "
x| x PoF
« Reportederestades (DlagnostiosVeteiaric) (Siapla) | x vor » a » 4 prescribe 3 los cinco (5) s establecido en el Articulo 7 de I Ley 2094 de 2021, se s oorga un tiempo
« Pago de senvco factura ICA) (i aplical x| x PoF precaucional de 10 aos.
X POE Lo disposicon final es Consenvacion Tota teniendo en cuenta que se determing la existenci de valor centiico, puesto ue s contenido posee datos estadisticos ¢ nformacién concerniente a a creacion de conocimiento, lo cuales sirven de fuente de|
«Solcitud de cancelacion (tular certificacion) (5 aplica)? x| x poe p 5 p
x| x PoF animalesy vegetales.
Lo disposicon fna es Consenvacion Total teiendo e cuenta que se determind la existenci de valor histrico por ser posiole fuete primaria para nvestigaciones en Historia, puesto aue su contenido es fundamental para la reconsiruccion de la istoria
L disposicén fnal es Conservacion Total ” Hisoria, modiican
pais 0 paises. €5 de resaltar fiosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o muliateralde|
acceso de productos agropecusrio,
el proceso de
5| sw0a | 42| 2 T T & X X
+ Acta de reurion previaa ciclo d vacunacion (51 2piica) X voF establecido enla Ley 395 e 1997
« Acta de eunion seguimiento cicl de vacunacion semanl X voF
« Acta de reurion finaldel ciclo de vacunacion X voF
+ Actas devsta  plantas de beneficio x
+ Actas devisita acopiadoras de leche (5iiica) x ] o
. X .
+ Acta de vigancia d predios de ato riesgo X
~Bases de datos finaldel ico de vacunacion X xsx a » prescribe a los cinco (5) aos estab el Ariculo 7 de a Ley 2094 de 2021, selesctorgs un tiempol
+ aracterizacion de predios x erecauciona de 10 s,
+ Formata de supervsion vacunador X
« Formata de supervsion a pedio vacunad X
« Formuario d Visia s predios (Vigiancia actva) X
. nforme muestreos de actividad iral x , habito, costumbres,tradiciones, vlores,
+ Movlzaclnes controladas x modos de vida o desarrollos econémicos,sociles, polticos, refigosos o estéicos en materia agropecuara propios e as tertorio s pera identica
 Listas de asistencia (reuniones, capacitaciones y simulacro) Teams x| x| rorxsx g poltcos, el eropecuaria prop par
« Supervsion de vacunacion esrategica x| x| rorxsx
pe X
M La disposicén final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor centiico, puesto aue s contenido posee datos estadisticos e nformacién concerniente a a creacion de conocimiento, lo cuales sirven de fuente de|
«Visias de Inspeccion Vigilanciay control X s
« Medidas Sanitarias Preventivas en Precio Pecuario X . .
Comsetdads Sugamiontos Acopos s Loche N sk L disposicen fnal es Conservacion Tota tenendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto aue su contenido es fundamental para a reconstruccion de la hisoris|
x nsttucionalde a entidad, en tanto que da cuenta de la mison nstituconal, s objetivos de a enidady su memora, con o cual puecie conribur al conocimiento e la istria de fa nacin y susteritorios. sto especialmente en o relativo a I regulacin)
« Supervsion a lantas de beneficio v/ frigoriicos x .
+Vigiancia aconcentraciones de animsles x
+ Registro de partiipantes externos en accones misionaes x| x PoF La disposicién fnal es Consenvaién Total porser primaria para e aue modifcan
pais 0 que paies. €5 de resaltar ftosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacidn bilateral o muliateraldel
acceso de productos agropecuari,
clprocesode
5| swos | 42| 21 7| e X X Documentes misionales por C o, e control para garantizar
internacionales 21 aves de corral,por Ia propagacion de un virus aviar de serotipo 1. Ademss, panific fa 6
x| x PoF mer . por a propag; P o
+ Formato atencion  sospechas (5 splical x
x| x PoF
« Reporte de resiados (Disgnostico Veterinario) (i aplica) X PoF
 Resolucion de deciaracion de cuarentena (1 aplica) X PoF " P
x| x PoF
« Formata devsita  predio pecuario (51 apica) x| x PoF a prescribe 3 o5 cinco (5) el Ariculo 7 de a Ley 2094 de 2021, selesctorg un tiempol
«Certifcacion como GAB (igente) (5 aplica) x| x PoF precaucionalde 10 aos
 Registro de vacunacion de poblacion de avs (1 aplicl x
! o (Staplca) tos costumbres, tradicones, valores |
x| x sk modos de vida o desarrollos econémicos,sociles, politicos, eligosos o estéicos en materia agropecuaria propios de las teriorio s para identidad.
« Acta de avaluo e aves parasacrifco saniarl (1 aplica) x
«Resolucion que ordena el saciicio e as aves (5i apica) X PoF La disposicén final es Conservaién Tota teniendo en cuenta aue se determing la existencia de valor centiico, puesto aue su contenido posee datos estadistcos e nformacién concerniente a a creacion de conocimiento, lo cuales irven de fuente de|
x| x PoF 6
x| x PoF
. fsposicion fina es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determing I exisencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruceion de a historia
x| x FoF nsttucionalde a entdad, en tanto que da cuenta de la mision nstitulonal, s obletivos de a entidad y su memria, con o cual puec contribur al conocimiento e la istria de fa nacén y susteriorios. sto especialmente en o relativo a I regulacién)
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (i apica) X PoF "
x| x PoF
« Censo mercado de aves vvas en plazasde mercado (51 apica) x| x sk Lo disposicen fnal es Conservacion Total fisterico por ser e aue modican
s 0 que aises. £ de resaltar fiosanitaria es demostrar en los procesos de negociacén bilatera o multiatera de
. x| x wsx ” v o =
acceso de productos agropecuario,
ol X PoF
« Comunicaciones oficales (5i apica) x| x PoF o
« Actas de Reunion (1 aplica) x| x PoF v1
 Listas de asisencia (reuniones y capacitaciones) (51 aplica) x| x PoF u
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e o aosscien INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | Soporte. i Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ot PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | p | & ale|wm]|s
s | w04 | 42| 22 D s Bo ffcaci i 2] 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencion, e control y la eradicacién de la Tuberculosis Bovina en las especies bovina y bufalina y I0s requiitos para certificacién de predios libres de]
oo o ecitadand rdn e Tubercloss Bovina en el trritorio nacional, para garantiza Ia admisibildad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. También, da a conocer aspectos generales de I tuberculosis en los animales, su controly erradicacion. Adems |
Solcitud de inere ma de certfcacion {Si aplics) x| x PO
et s X PO
x| x PoF
Tuberculosis " * (i aplca) X PoF
x| x PoF fiscal, ’ o
«Visita de inspeccion a predio-sta de chequeo (5iaplica) x| x PO
- Certificado predio bre de Tuberculosis bovina (1 splica) x| x PO
¢ Sollcitud de enavaclon de o certicaclon {5l apica) x| ox PO fases de asignaron rescribe a los cinco (5) afios establecido en ¢l Artculo 7 de la e 2021, e les otorg6 un tiempol
« Solcitud detraslado a predio vacio (S aplica) x| x PO . foss s ‘ prescre (5 shosestaplecidoen el Ariculo7 e o Ley 2054 e 2021, se s crergdun e
precaucional de 10 afos.
X PoF
-rnrmatc:e(emﬁad::eEmharqu:lsm‘pht;) x bt res, tradiciones, valores|
« Formato de visia 3 predio pecario (5 apical x| x PO | modos de vida o desarrolos economicos, socals, politcos, reiosos o estéticos en materia agropecaria propios de las eritorio Gl para idenidar
pridyiwie o s dos de vida o desarrols 3 . polticos,relg e ateria agropecuaria propios de | terit a iles pa dentidad.
~ Soletud de canceacion (tular cerificacion) (S apica)2 x| x PoF
+Pago del senvicio(fatura ICA) (5iapica)? x| x Por
L disposicién final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
x| x PoF
Saneamiento de predios:
finds
s oo e coreapont 6 ooy x| x POF La disposicien final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para Ia reconstruccion de la historia
X Por nstitucionalde  enticad, en tanto que da cuenta de la misidn institucionl,los objetvos de fa enticad y su memors, con o cusl o relativo I regulacion |
x| x Por
RuT X PO
* Resolurian de declaracion de coaremtena (9 aptica] M o La disposicien final s Conservacion Total Historico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
x| x o pais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
« Formato devisia a predio pecuario (5i splica)? x| x PO acceso de productos agropecuario
. x| x PO
« Resolucion que orden el sacrfico de los animales (i aplica) x PO elproceso de
x| x PO i p
. x| x PO
x| x PO d 3 A
x| x POF
x| x por e Tubercl .
« Formato de Certiicado de Embarque (Siapica) X &
X
Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden igencia y carecen de valor, por Io tanto, una vez se cumplan los o productor ala certfcacion o 6 predio, debers realizar ol procesol
x| x PoF poraue ya no sera los documentosfisicos 2 La elminacion de
 Informe de lesiones patologia graniomatosa 5iaplica) x| x Por
x| x eor
«Plan de saneamiento predial - PSP (5iapica) X
x Por
x| x eor
. x| x eor
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (1 aplica) x eor
fon (e x| x por
i P x| x eor
i x sy
« Comuricaciones oficiales (5iapica) x| x Por
« Actas de Reunion (51 apica) x| x por
 Lstas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (S apica) x| x PO
§ | 8004 | 42 | 23 |ProgramaNacional de Ovinosy Caprinos 2] 8 X X Docamentos misionales por Tos especies orinas, para contribui 3 12 proteceion pecies y1a actualioas. Ademas)
Janifica la prevencin, el control 6 relativas 3 teritorio nacional. Esto con el propésito de preservar y meforar el etatus zoosanitario de Colombia, lo que va o
ol x wor etz vaors propdsito de p v mei a
x| x POF
« Reporte de resultados (Disgnostico Veterinari) (5iaplica) X POF
« Formato devisia a redio pecuario (Si aplica)? x| x PO
« Resolucion de declaracion de cuarentena (S apica) x POF )
x| x POF < 2
« Resolucion que ordena el sacrfico de los animales (1 aplica) X POF
x| x POF _
+ Sollcitud autorizacion sacrfico animales positivos (1 aplica)l x| x Por d prescribe 3 los cinco el Articulo 7 de I Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiampol
X Por recaucionalde 10 afos.
« Formato de Certiicado de Embarque (Siapica)
. x| x Por tos,costumbres, tradiciones, valores
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (1 splical M POF modos de vida o desarrollos econémicos, socals, politcos, reiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las territorio Gt para identidad
x| x POF
« Formato vigilanca a concentraciones de animales (Siaplica) X
« Comunicaciones oficaes {5iaplica) x| x POF L disposicien final es Consenvacion Tota tenjendo en cuenta que se determinG la exstencia de valor cientico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a 1a creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
+ Actas de Reunion (Si apica) x| x POF 2
+ stagos de asistencia (reuniones, capacitaciones) (5iapica) x| x POF
x XK L disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundament para la reconstruccion de la histora
nstitucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision intitucional,Ios objetvos de la entdad y su memori, con fo cual puede contribui a conocimiento de la istoria de a nacién y sus teritorios. Esto especialmente en o relativ a la regulacion
L disposicion final s Conservacion Total 5 por ser primara para b aue modifican
pas o paises. €5 de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multateralde
cceso de productos agropecuario,
el proceso de
v
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TABLA DE RETENGION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO -ICA
Unidad Admiitativa | B00- GERENGI SECCIONAL
oo Retencén | 5opoe | oromson Disposiion vl
SERIE, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES L enen sroceomENT
DA DE s sb AG | AC | P EL ormato a | e |mr| s
o] sos [ 2] 2 = o Expongiorme B T e < < Docamentor - z Z Z - ars gtz o e g o st v o]
x| x Por o " 510
x| x o0r .
 Reporte de resutados (DiagnosticoVternric) 5 apc) x oor
 Formatadeviita  redi pecuario (S spcl2 x| x o0r
Resolucin d declrscondecusrentena (i pica) x o0r i
X X PDF fiscal P
Resolcionque oden f e e o animales (51 391 x o0r
x| x o0r
* Solcitud autoritacionsacrfcioanmales posiivos (1 3ples x| x vor fasesde asgnaron prescrie o cinco (5) s stablecidoen el Al 7 de I Ley 2094 de 2021, e otorg un tlempo
x| x oor precaucionsl d 10 s,
 Formatade Cartfcado de Embaraue (1 pica) x
. ol x sor " " hibi bres, radiones,vlres,
 Resolcion d evantamient decurentena (51 3p1cs) x o0r modos de vda o desrrolo econdmico,socls, poitcos,rlgisos o estécosen mater agropecuaria propis e s errtoro aue son e para idenidad.
x| x o0r
 Comuicacones ot 5 ) x| x o0r
 ctas d Reuion 1 olca) x| x oor L disposicin ia e Consenacén Toal tniendo e cuent que s detering a xisenci d vl cenfic, puest que s conteido pose datosestaditicos e nformaién concernent 3 1 crescid d conodimient, o cuales siven d fute de
« Usados de ssistencia reuniones,cpacitacions] 5 alcs) x| x oot
 Consoldadoscidades vglanci de animaies por EEB (5 3pc) x e
La disposicén inal s Consenvaci Toal enendo en cuenta que se determin I existnci de valorNisrico por se pasible fute primari par investigacone en Histor, puesto aue s contnido s fundamental para I econsruceidn e a histora
ntiucionl de a enida, en anto que  cueta d I i nsttulonl o bjeto def entdad y s mermrt,con o ual o relati 2 b reulacién,
La disposicén finsl es Consenvacin Toal alo histrico porser o, aue modifcan e status saiario |
s 0 e ; aies, s do restar 5 frosantari ' damosrar e los procescsde negociacin biateral o mulater) de
scceo de praductos arapecuari,
dprocesode
ids 3 4
T woos | w2 | 25 [Fraarema Ntona de revendiony VigTand 4 Wi o T s X X Gocumentos mianals po metlo Gl CHabecey SELAEa 5 Mldes SaEars ara 3 revencon, 1 Conroly o adadan 0 a laen A o e oo naconl parsGarantar o S BIGad 0 o7 anmales y s prodctosen o
x| x oor a e Acdems " "
x| x e
 Formata stencion  ospechas (5 apca) x
 Reparte de resutados (Dagnostco Veternaric) (5 plca) x ooe
 Resolucin d declrscondecusrentena (i olca x s
x| x s \ proceso e
 Formatodeviit  redi pecuar S sl x| x s .
* Cnticcion como GAB (gene) 5 ) x| x e
<t e b de s prs i st 3159 x p prescie o cinco (5) s stablecidoen of Al 7 de 1 Ly 2094 ds 2021, e torgdun tlmpo
eolucion que ordena e scrfciode s ves (5 alc) x oor et
isianca) | x o
(Sialica) x x PoE habitos, costumbres, tradiciones, valores,
X X PDF " . . " |
modo devda o desarrllos scondico,sotles, pltico,rlgiosos o estéosen maters sgropecuaria propis e 33 rertoro s pars e
* Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) x PDF " » e rope Pro! P
sispica x| x o
 Censo mercado d aves vvasen azas de mercaco (1 plca w| x| ww
e do plsas de mercado (5 apla) ol e L disposicon finl es Conservacin Tota teniendo en cuenta que se determing Ia existnca de valor clentifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e nformacién concermlente a a creacion de conocimiento, o cuales sirven de fuente de|
* forme paa brates de enfermedad en a expeceair (5 3ol x oor
 Comunicacones ftciales 1 plc | x vor ) .
e e X ot Lo disposkién inal s Coservacin Toal eniendo en cuenta qusse determind I exitenci devaloristrico porse poslefunte primartapar investigacones en Hitort, puesto que su conteido s fundamental para I reconsrucidn de s histora
e e e ycapactadones) 1 splcs) X o Insttucionl d 1 enidad,n o que d uent G a minmstuonl, 0 bjtosde o enidady 50 mermrs, con o culpuede conrbl f conocimeno de a isora d a acény ss oo, 5t speciment ¢ 1 el 1 eglocién|
Lo disposkién final s Consenvackén Total s istoio por se primarapara itors, e mosian
it o paies. 5 de restar rosantaria s ' demostrar e los procesosde negociacion blateral o mullteral de
e e prodctos sropecu
procesode
v
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
8 | 8004 | 42 | 26 |ProgramaNacional de Prevenciony Vigilancia de Plagas. 2] s X X
a sanidad de las especies de frutales prorizadas en el drea agrcola. Con esto se busca coordinar, 3 través de un sistema epidemioldgico y viilancia itosanitaria, los mecanismos de prondstico y alerta fitosanitaria para el control y prevencion de plagas del
+Acade i devigonci x Iporincascnimayiocal. ) P e " " o
« Formato consolidado de informacion viglancia x xisx
«Solcitud de analsis y diagnostco ftosanitario X PoF
« Registro de participantes externos en acciones misionales x
x fiscal » b
x xisx U
fases de asignaron prescribe alos cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorgo un tiempol
precaucional de 10 afos.
L disposicién final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
animales y vegetales
La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la historia
La disposicien final s Conservacion Total valor istarico por ser Histora, ue modifcan el estatus sanitario |
pais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario
elproceso de
V.1 Gui
i . 1
5| woa | 2| 27 7 2] 8 X X Ta prevencion, »
x K humana,
Controly atencion de brote preservar y mejorar el estatus sanitarlo de Colombia.
x| x Por
x| x PO
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (siapica) X PO
« Formato de visia a predio pecuario (5iaplica)? x| x PO fiscal, . procesode
x
x
M sk a prescribe a los cinco blecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, s les otorgd un tiempol
« Resolucion de vacunacion estrategica (S apica) x PO precaucional de 10 afos.
x| x PO
M Por 5 . habit bres,tradiciones, valores |
« Comunicaciones oficaes {5iaplica) x| x PO modos de vida o desarrolos econdmicos, socales, poitcos, relgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidaties dentro del teritorio nacional y que son Gtles para identidad.
« Actasde Reunion (Si apica) x| x PoF
x| x PoF
La disposicién final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacion concerniente a la creacion de conocimiento, loscuales sirven de fuente de
La disposiion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hst6rico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para la reconstruccion de fa historia
{nstitucionalde a entidad, en tanto que da cuenta ce fa misién instituciona, los objetvos de la entdad y su memria, con lo cual Io relativo 2 la regulacion,|
La disosicien final s Conservacidn Total Histérico por ser Histora, modifcan |
pais 0 que 2 fitosanitaria de otros paises. s de resaltar que 2 fitosanitaria es ¥ demostrar en losprocesos de negociacion bilateral o multiateral de
acceso de productos agropecuario
elproceso de
3 i 1
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO—IcA
Uridd Adminitativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
Coaieo Retencion | Sopome | premson Disposcion il
SERIE, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES L enen proCEDIMIENTO
DA DE s sb. AG | AC P 3 ! cr E | M| s
] 800.4 42 | 30 |Programa Salmonelosis 2 8 X x Documentos. e 6 6 I, para garantizar :
mercados internaconses. Ademds, lanfica  registra b esiaacion conel
x| x PoF " oy . i 5
x| x vor
 Formato stencion s sospechas (5 apic) X
 Reporte e resutados (Diagnosico Veterinario (i apica) x vor
scal, . o
 Resaluion de declaracion d carentena {1 alca) x vor
x| x vor
 Formato de vt a pediopecuario (S apical x| x vor fases de ssgnaron prescribe s cinco (5)sos estblecido en e Aricul 7 e a Ley 2094 e 2021, s s ctorg un ol
« Resolucion que ordena el sacrificio de las aves (Si aplica) X PDF precaucional de 10 afios.
iaplca) x| x PoF " " . habit s, tradiciones, valores|
x| FoF modos de vida o desarrollos econémicos, socile, policos, elgosos o estéicos en materia agropecuaria propios de a5 teriorio aue son tes para identidad.
 Rescluion de eantarento de cuarentena (i aca) x vor
x| x vor
. ol x ox La disposcién ial es Consevacién Totl tadendo en cuenta e se detain I exstencia de valo Gentific, puesto que s contendo poses datos estadticos  nformacié conceniente  a creacion de conoiiento, os cualessiven de uente de
« Comunicaiones ficales 5 apbcal x| x vor
 Acas de Reurion 5 splcs) x| x o Lo disposcion final s Conservacin Tot! terjendo en cuents ue s determind I exsenci de valr histcrico or ser ol fuente primaria par investigaciones en Histor, puesto qu s contenido e fundamental pra 1 reconsruccion d I histora
 Ustas de sitenci (reuniones y capacitaciones) 5 spics) x| x vor ritucional de o anticed, an tano que da coenta e a i nsicions, osobetivs e ntidad y i amria, con o cual o relativo  a reiacén)
x sk
L2 disposcion final s Conservacién Totl alor istorico or ser istort, aue modfican e status santarioy]
s 5 que h pofss. £ deresaltar : rosaniara  demostra e losproceso ce negociacion bister! o muliatesl de
sccesodeprouctos agrogecuari,
alprocesode
i . 1
T S04 | 42 | 31 |promama Sanaro e T % % iers pars oo s oatind Ademas, pes
x| x POF o 8
x| x eor
 Formato tencian a sospochs (i apica) X
« Reporte de estados (Diagnostico eternariol (i aplca) x oo
* Resolucion de declaracion de cuarentena (Si aplica) X PDF - P de
x| x eor
 Formato deviita 3 prediopecuario (s pica) x| x eor a prescribe s cinco (5)aosestablecido n e Ariculo 7 d a Ley 2094 de 2021, s lesotorg un el
* Resolucion que ordena el sacrificio de los animales (Si aplica) X PDF precaucional de 10 afios.
x| x eor
. hbitos ostumbres,tradiones alores,
N x x POF | modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las territorio dtiles para identidad.
* Resolucon de evantamiento de cusentens (5 apics) x eor
x| x eor
 Comneadones e (5 aples) o x oot Lo sposicn nal e Consenac Toa eiend en cuent e s deermin  existencs e alor i, puesto ue s contenido pese dtosestaticos nformacion coneriente 3 ceae de conemient, s el s e funtede
 Actas de Reurion 1 apics) x| x eor
* isas de sstenci (reunionss ycapacacones) (1 3pls) x| x oot Lo disposicén i o ConsaractnTotal taiendo e cuents que s detarin W exstanci de vakr histirico por ser posile fu primri pars esigaciones n Hitra, puest qus s cofenido e Rrdamental pos l raconsruccé e Hstora
X nsttucona d s entdad, e tanto aue da cuenta e ik nsttuciona, o3 obetos de entidady 5 mermort, con o cual puede contriut 3 conocmiento e a istrt de a naciony sus trrorio. 5o eseciament en o relatvo a 1 regulacio |
* Consolidado censo nacional de criadores de abejas (Si aplica) X XLSX .
Lo disposicién fnal s Consavacén Toal ‘ Hatiico por e primaria pova istria, e modifcan
s 0 que s, € d resatar fosaiarses ' demostrar n losprocesos de negoclacion bisteral o multlateal de
scceso deprocctossgropecuari,
alprocesode
i

30de 38



'c Av TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e o aosscien INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate ale|wm]|s
s | s0a | a2| 2 D 7 2] 8 X X feolas, para contribui 3 6 , trucha, tapia,
x| x PO tenen en I actualidad. Ademis,
x| x PoF Colombia,
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinari) (siapica) X PO
« Formato de visia a predio pecuario (si aplca)? x| x PoF
« Resolucion de declaracion de cuarentena (S aplica) x PO fiscal, » b
x| x PoF
- Resolucion que orden el sacrfico de los animales (i aplics) x PoF )
ol x vor . fases de asignaron prescribe alos cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorgo un tiempol
precaucional de 10 afos.
x| x PoF
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (1 aplica) x PoF . . . hibit bres,tradiciones, valores |
x| x PO modos de vida o desarrolos economicos, sociales, politcos, regiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las territorio e son uties para identidad.
« Comunicaciones oficiaes (5iaplica) x| x PoF
« Actas de Reunion (S apica) x| x PoF
L disposicién final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
- Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) (Siaplics) x| x PoF
x s
La disposiion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hst6rico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para la reconstruccion de fa historia
{nstitucionalde  entidad, en tanto que da cuenta ce fa misién instituciona, los objetvos de la entdad y su memris, con lo cual To relativo 2 la regulacion,|
La disposicien final s Conservacion Total Historico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
pais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario
elproceso de
i . 1
§ | 8004 | 42 | 33 |Programa sanitario de Especie Equ 5w X X Docamentos misionales por ara contribur a1a Tualdad. Ademas, panifica 3
+ Acta de entrega de vacuna EEV (51 apla] x| x eor prevencidn, el control y 6 i nacionsl. sto con el i .10 que va 2 ayudar a la segurida]
« Registro unico de Vacunacion RUV (S apica) x| x poF t
« Reporte y controlde vacunacion contra EEV 51 aplical x sy
« Formatovigancia a concentraciones de animales (5iapical x
Controly atencion de brote de Encefaits Equinas
x| x Por " procesode
x| x por .
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinari) (5iaplica) X por
« Formato de visita a predio pecuario (Si aplical x| x POF ,< prescribe a los cinco (5) af bl el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
« Resolucion de declaracion de cuarentena (5 apical x por Presmacioral de:10 e,
x| x por
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (1 aplica) o o  hibites, cosmambees, radcionss,valores,
M o modos de vida o desarrollos econémicos, socals, politcos, reiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las teritorio Gt para identidad.
« Comuricaciones oficiales (5iapica) x| x por
« Actas de Reunion (Si apica) x| x por
s de et treamione, capociaconss) 5 apc) | x o La diposicon final es Consenvcién Total teniendo en cuenta aue se determing a eistencia d valor cientifc, puesto que s contenido posee dato estaisicos e informacion concerniente 3l ceacign de conacinient, loscuales siren e uente de
x| x POF
L disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundament para Ia reconstruccion de la histora
nstitucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision intitucional,Ios objetvos de la entdad y su memori, <on fo cual puede contribui a conocimiento de la istoria de a nacién y sus teritorios. Esto especialmente en o relativoa la regulacion |
L disposicion final s Conservacion Total por ser primara para b e modifcan
pais 0 que paises. Es de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multateral de
cceso de productos agropecuario,
el proceso de
v
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo Retencién | Soporte | pxrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
oal ot [ s | a6 [ ac| p | @ | Formare! € | mr
[ woa | ] 3 3 2 X = Phc,  par]
x| x PoF garantizar animalesy También, planfca conel i
x| x PoF de Colombia. Tos animale 3
« Formato atencion a sospechas (5 aplical x| x PoF
« Reporte de resados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X PoF
x| x PoF
+Resolucion de deciracion de cuarentena (i aplics) X PoF Los tiempos de retencitn se cuentan » partr dl ierre del expediente, resolucion con el Registro, Ta vigencia fscal, @i
x| x PoF o .
«Resolucion que ordena el saciiciode los anmales (5 aplica) X PoF
x| x poe fases de asignaron prescibe alos cinco (5) aos estableido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempl
(siapiica) x recaucionalde 10 aos.
x| x PoF
«Resolucion de levantamiento de cusrentena (i apics) X PoF 6 6  habi dres, radicones, valores |
x| x PoF modos de vida o desarrollos econémicos,sociales, polticos, eligosos o estéicos en materia agropecuaria propios e as teriorio aue son tes para identidad.
 nforme brot de peste porcina clasica (i apcs) X PoF
« Formato vigancia  concentraciones de animaes (i aplica) x| x PoF
x| x PoF L disposicén final es Conservacén Tota teniendo en cuenta aue se determing la existencia de valor centifico, puesto ue su contenido posee datos estadisticos e nformacién concerniente a a creacién de conocimiento, lo cusles sirven de fuente de|
x| x PoF
x| x PoF
x| x Por La disposicen fina es Consenvacion Tota teiendo en cuenta aue se determind la existenci e valor histrico por ser posiole fuente primaria para nvestigaciones en Hisoria, puesto aue su contenido es fundamental para la reconsiruccion de la istoria
< Comicarionesofcales (5 aples) x| x Por {nstitucionalde a entidad, en tanto que da cuenta de fa mision nstitucionsl, os objetivos de la entdad y su memria, on lo cual o elatvo  la regulacien,|
« Actas de Reunion (1 aplics) x| x PoF
 Listados de sisencia (reuniones, capacitaciones) (1 aplica) x| x PoF
X o La disposicen final es Consenvacion Total valor istérico por ser Historia, e modifcan el estatus sanitario |
pais 0 que 6 paises. €5 de resaltar 6 fiosanitara ¥ demostrar en los procesos de negociacion biteral o multiateralde|
acceso de productos agropecuario,
elproceso de
Z . !
5| swa | & REGISTROS OF ALMACENES. B X
5 | swa | a5
«factra X ook Ject .
X i dos categorias, a saber, :
+ Acta devia asetabicimientos x o
«Solcitud de cancelacon X ook
« Acta de sellado (1 aplica) x
« Acta de levantamiento de sellos (5i aplcal x  Cabe sealar "  porto quesu
« Acta de muestreo de nsumos aaricola x en et sisterna de nformacién
« Resultado de Analsis (1 apicl x
« Medida Sanitara 51 alic x
+Acta de toma de muestra de alimentos x el proceso de Transferencia Primariaa
« Acta de visia pararestro de acthidades x .
« Acta de toma de muestra de medicamentos x
« Acta de muestreo de nsumos veterinaros X .
1903,
La disposicen fna es Consenvacion Tota teniendo en cuenta aue se determind la existenci de valor istrico por ser posible fuente primaria para nvestigaciones e Hisoria, puesto aue su contenido es fundamental para la reconsiruccidn de la historia
L disposicén fnal es Conservacion Total 6 Historico p primaria para Hisoria, aue modican
pais 0 paies. £ de resaltar ftosanitaia es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o muliateraldel
acceso de productos agropecuario.
clprocesode
v1
5| swa | 50 REGISTROS DE EXPORTACION
5| sos | 0] 2 B X
y de las personas naturales o juridicas que se dedican  fa produccién con destino 3 su exportacion y 125 que se dedican  importarlas. Cabe sefalar que el concepto téenico aprobatorio y e registro como lugar de produccién o como exportador o comol
Flores o Ramas de as Especies Omamentales importador las normas aue la modifauen, adiclonen, o usttayan, Lo flores
“Clase de producto bisico carrespondiente a s partes frescas de plantas desinadas a usos decorativos y o a ser plantadas’ y que un lugar de produccion es “Cuslquier nstalacien o agrupacion de campos operacos como una sola unidad de produccion
+ solciud de egistro X L agricola” (Resolucion 63625 de 2020, Artculo 3.1y 3.14)
«Fotocopia dea cedula de ciudadania X voF
Rur X voF
X voF
: x PoF el proceso de Transferencia Primariaa
X voF .
X voF
X voF .
1993,
« Fotocopla e trjetaprofesional de Assente tecnica X PoF
X PoF La disposicen fna es Consenvacion Tota tenendo en cuenta aue se determind la existenci e valor istrico por ser posble fuente primaria para nvestigaciones e Hisoria, puesto aue su contenido es fundamental para la reconsiruccidn de la historia
X PoF >
* nforme ftosanitarlo de a utima visita del ICA 3 Predio x Fof Lo disposicen fnal es Conservacion Total fisterico por ser i aue modican
x PoF as 0 que paises. £ de resaltar fiosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacidn biateral o muliateralde
+Viia tecnica deverficacion X acceso de productos agropecuario,
« Expecicon del registro X #oF
« Renovacion del regstro o
’ X #oF v1
« Modificacon del registro X PoF
« Cancelacion del registro X #oF "
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Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate e || s
® | s0a | 5o REGISTROS DE PLANTAS
5 | so0a | s8] 1 D X Documentos Ge caracter misional 3 traves ge 105 regstra ante ol ICA de as p on fines comerciaes ¥ Tes por solcitud de las
x| x PoF . para W forestaly I proteccion del medio amblente en|
x voF Colombia.
« Verifcacion de exstenciay representacion legal (1 aplica) x PoF mientras que los o conuna|
x PoF
« Certiicado de tradicion yibertad del inmucbl (5) x PoF
X PoF
X | oPx, kL, kwz,
+ Documento Tecnico de a Plantacion Forestal x PO PR ]
g proceso de Transferencia Primaria a
« Comprobante de pago expecido por el A x PO -
X PoF
elinsttuto. x PO ' 7 2021
x voF B 1993, ’
« Comunicaciones de subsanacion de documentos (1 aplica) x PoF
M oor La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la histora
« ista de chequea x| x PoF
«Formatos de evluacion de ndiiduos arboreos x| x 7o La disposicien final s Conservacion Total valor istarico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
+ Acta devigilancia plagas forestales x| x PoF pais 0 que paises. s de resaltar fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
« Informe tecnico y anexos de calculode volumen x| x oo acceso de productos agropecuario
« Registro de plantacion forestal comercial x| x PoF
« Notificacion personal x| x PO elproceso de
. x| x PO
. x i 1
« Sollcitudy resuitado de dagnostico ftosanitario (51 apica) x| x oor
x| x or
« Modificacion del registro de plantacion orestal comercial x| x POF
x| x POF
x| x POF
x| x POF
x| x POF
5 | w0a | | 2 D X Documentos de caracter misonal en 105 cusles se regstra @1 rAMILe para Inscrbi como plantas empacadoras G vegetales para exportacian en f1esco 3 165 Sstableciantos en 105 cuales 5e realia 12 recepcion, lavado, seleccin, dlasicacion, ermpaque
< e plantas y productos vegetales y/o sus partes para a exportacion; sto verificando los requisitos y lineamientos establecidos por la normatividad colomblana y la del pais destino segin el producto que se va a exportar, paral
i el proceso de Transferencia Primaria i
7
L disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamenta para Ia reconstruccion de la histora
La disosicien final s Conservacidn Total valor istrico por ser Histora, que modifican |
pais 0 que fitosanitaria de otros paises. s de resaltar que fitosanitaria es ¥ demostrar en losprocesos de negociacion bilateral o multiateral de
acceso de productos agropecuario
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Codigo Retencién | Soporte | pxrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
oal o [s]s a6 | ac | p [ & | Fomate! € [wr] s
5 | so0a | 50 REGISTROS DE PRODUCTORES
T mos | ]| z BT X . controla 0 para su certifcacion, mediante el registro delos campos de produccion y multplicacién, cursando previamente a revisén de|
~Solicitud mscripcion para certfiacion X 7oF o . o foveionen, p aerea
 Inspeccion de campo Acta deViita tecica de verficacion x
+ Lbro de campo (5iapiica) X PoF por cualy o 7 doba, Ant
 nforme de cosecha X voF Mets, Narifo, Valle del Toiima, Hul a , paralos e  cebada, friol, mani, maiz papa, sorgo, soya, tigo  yucal. Lo anteriorcon el propGsicl
o i I i
x
« Resultadosde anais de laboratorio X PoF
« Acta de asignacion de codigos para etquetas de certifcacion X PoF
g proceso de Transferencia Primaria |
' 7 201
» 1993, ’
L disposicén fina es Canservacidn Tota tenendo en cuenta que se determind la existencia de valor istico por ser posble fuente primaria para nvestigaciones e Histaria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn de la hisoria
L disposicen final es Consenvacion Total Historico por ser Historia, aue modifcan el estatus sanitari
pais 0 que paises. s de resaltr fiosanitaria ¥ demstrar en los procesos de negociacio bilteral o multiterelde|
acceso de productos agropecuario,
elproceso de
z 1
5| 004 | 55| 3 |Resisios de Lugares de Produccion de Vegetales pa a Exportacon en Freseo T X 0 mediante o 3
+Formulario diigenciad en a plataforma en Inea x L 3
X voF como una sols unidad de produccién o unidad agicols
. X voF
x PoF por cualy losrequistos,
« Comprabante de pago X voF 1/o empacadores de vegetalesfrescos que sean reaueridos para la exportacion e sus productos agricalas. Lo anterior con el propdsito de preservar y mejorar el estatus saniario e Colombia, favorecer I adisibiidad y acceso real de estos productos
«visita x| x voF
«Regisro ICA: expedido, mifcado,renovado /o perdida X voF
 Iforme ftosaniari trimestraldel etado del cultvo X xsx
g proceso de Transferencia Primaria |
7
L disposicén fina es Canservacidn Tota tenendo en cuenta que se determind la existencia de valor istico por ser posble fuente primaria para nvestigaciones e Histaria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn de la hisoria
L disposicén final es Consenvacion Total Histrico por ser Historia, modiican |
pais 0 que paises. £ de resaltar firosanitara ¥ demstrar en los procesos de negociacion biltersl o muliters!de|
acceso de productos agropecuari,
elproceso de
) z . 1
5| s0a | Regitros de Predios Productores D X 3 0  medtante o ET o edor, tenedor, o]
Solcitud de regitro x voF cutivos " segin o de 2020,
« Fotocopla dl documento de ideidad x voF para 1avista té 3 para matar, inactivr o
X PoF
previoa a presentacion de la soliciud ante e ICA
X voF Ese registro permite la identifcacién de fas onas productoras de faiitando as dep pueda reaizar un manejol
X PoF o anteror 5
X ooF vl inocuidad agroalmentaria del pas.
ica
X PoF
« Documento que screite  asstencia tecnica | predio X voF el proceso de Transferencia Primaria a
x voF a
de X PoF
capacitacion al personal e campo. —
+Factura ICA de pago del registro X #oF 1993,
« Acta devisita(informe teico) x| x eoF
La disposicen fna es Consenvacion Tota teniendo en cuenta aue se determind la existenci e valor istrico por ser posible fuente primaria para nvestigaciones e Hisoria, puesto aue su contenido es fundamental para la reconsiruccidn de la historia
+Visa de verficacion x| x eoF > - Lt iy e Ry o
+ Resolucion X #oF
« Notifcacion personal X eoF L disposicén fnal es Conservacion Total ” primaria para W e modican
« Modifcacion del regisro X eoF pais 0 que paises. 5 de resaltar fiosanitaia es ¥ demostrar en los procesos de negociacion biateral o muliateralde|
« Cancelacion del registro X PoF cceso deproductos agrapecuario
va
"
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Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate £ | wr
® | 8004 | 59 | 5 |Regstros de Productores o Distribuidores de Plantas de Cacac 2 ] 1 X Documentos de caracter misional en los cuales se igla, contral y hace seguimiento a Ia produccién y comercalizacion de plantas de cacao en Colombia, medante el regstro de las personas naturales o uridicas que posea a cualauier ttulo (propietario]
posecdor, tened Ia Resolucion 780006 e 2020, y las dems normas que Ia adicionen,
x| x PoF "
«Solcitud de registro (segun normatividad vigente) X PO
« Notificacion personal x o
X PoF
+ Actas devisita X o 2omas de cacao en faciltandolas plag: pueda realizar un manejol
« Actos administratios (expecicion, modifcacion, cancelacion) X PO Loantert asegurar
«Solcitud de modifcacion o cancelacion X PO V12 inocuidad agroalimentaria dl pals
« Comunicaciones oficales X PO
+ Comunicaciones (empresa) X Por
+ Memorandos. X POF
4 el proceso de Transferencia Primaria al
archivo »
1993, '
La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hst6rico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para la reconstruccion de fa historia
s disposicién final e Conservacidn Totsl ” primaria para Histora, e modifcan
pais 0 que paise. s de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en losprocesos de negociacion bilateral o multateral de
cceso de productos agropecuar
el proceso de
v
Bo0a | o 2] 1 X 3 elante o registro de
+ Solcitud de registro. x xpide para garantizar e cumplimiento de las buenas pricticas en el amacenamiento de insumos, el manejo de Ia red de frio para la comerciaizacidn de bioldgicos, la otificaién de eventos adversos, e registro ICA de los insumos agropecuarios, los|
X Jos sellade
«Visita de inspeccion Fitosanitaria x
+Actas de ita * tienen el fin de fortalecer
+ Comunicaciones oficales X
+ Comunicaciones (Empresa) X
+ Memorandos x
+ Notificaclon personl x el proceso de Transferencia Primaria al
1903,
La disposiion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor hist6rico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamentl para la reconstruccion de fa historia
s disposicién final e Conservacidn Totsl v primaria para Histora, e modifcan
pais o paises. Es de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multateral de
cceso de productos agropecuari,
el proceso de
v
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Unidad Administrativa
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Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES o PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate e || s
s | w04 | 5] 8 |Rem 2 ] 18 X 3 ‘ 5
Ta Resolucion 780006 de 2020,y i
x
x .
« Visitas de Verificacion M tienen el fin de fortalecer yia
« Actas (Visita,Sellado, etc) M plantas vivas que se producen y comercialzan en Colombia y combatir su comercio flegal en cada departamento. Lo anteror con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia y asegurar a sanidad agropecuaria y fa inocuidad|
« Actos administrat X agroalimentari del pai.
« Notificacon de acto administrativo X
+Solcitud de modificacion, ampliacion o cancelacion X
« Memorandos X
« Comunicaciones oficales x i proceso de Transferencia primaria a
M -
« Certificaciones o constancias x
de moviizacion M 5 7 201
B 1993, ’
La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la historia
La disposicien final s Conservacion Total valor istarico por ser Histora, ue modifcan el estatus sanitario |
ais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario
elproceso de
V.1 Gui
i . 1
5 | 804 | 5] 9 |Res 2 [ 1 X 3 ediante el registra de = una o ambas actiaad
través de viveros y/o huertos bsicos. Esto cursando previamente I revisic fos 1a Resolucién 780006 de 2020, y las normas aue la adicionen, modifiquen o sustituyan. Este registro sélo apica para fas
~ Usta de vrfficacon de documentos para regitro de vveros X semillas sexuales y asexuales, excluyendo a los demds materiales vegetales teniendo en por semill asexual el material vegetal de propagacion que podr comercialzarse en forma del
M Jintlas, pl
«Visitas de Verlfcacion x
« Actas (Visita, Selldo, etc) x
D — . (germinen a parir de estas, y que se producen y comercialzan en Colombia y combatr su comerci llegal e cada departamento. Lo anterior con el propdsito de preservar y mejora el estatus saniario de Colombia y asegurar a sanidad agropecuaria y I
« Notificacion de acto administrativo X roceidad agroslmentaradel ot
«Solcitud de modifcacion, ampliacion o cancelacion X
« Memorandos X
+ Comunicaciones oficales X
x el proceso de Transferencia Primaria i
« Certificaciones o constancias X
+ Guias de movlzacion x
7
La disposicien final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamenta para la reconstruccion de la histora
La disposicien final s Conservacion Total valor istrico por ser Histora, aue modifican el estatus sanitarioy|
pais 0 que 2 paises. s de resaltar 6 fitosanitara  demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario
elproceso de
3 i . 1
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Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO
oa| o | s | a6 | ac | b | & [ Formate e || s
s [ so0a | 64 REGISTROS SANITARIOS.
s | 804 | 64 2 s X ] ] bovins, bufain, porcing, &quida, ovins, caprina, aviar apicol y acuicol. £ Registro Sanitarko de Predios Pecuarios|
bufaina, equid (RSPP) es Ia herramient para identificar la actidad pecuaria, monitorear la condicin saniaria de os predios, con el fin de deinr estrategias en la prevencion, control f control inusual
obiigatora. También,
x| x POF
sequn apliue’) x| x por
un apliaue’ i api x| x por
« Poder de representacion y/o autorizacio (Siapica) x| x POF o el proceso de Transerencia Pimaria |
X Archivo »
« Formato de visia predio pecuario (1 aplica) x| x POF
« Certificado registro santario de predio pecuario x| x POF enar "
x| x POF
x| x PO L disposicon final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determinG la exstencia de valor cientfico, puesto que s contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales siven de fuente de
x| x POF P 6 i
Registro Santarlo de Predio Apicola: animales y vegetales
. (apis mellfera) Abeja Nativa x| x POF
oo Lo disposicion fna s Conservacén Total teniendo en cuenta que s determind b eisencia d valor istorico po ser osile fuente primaria para invetigaciones e Histria, pusto que s conteido es fundamental para I reconstuccion de f istria)
“sequn apliaue”) x| x PR La disposicién final es Conservacién Total o Historia, modifican
x| x For pais 0 que paises. Es de resaltar fitosanitaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multateral de
+ Certfcado de registro sanitario de predio apicola (Apis mellfera) y/o abejas nativas sin aguon-ANSA y/o Certficado de regisro de apleuores /o criadores de abejas x| x POF cceso de productos agropecuario
ativassin aguijon-Abefa Nativa sin Aguijon ANSA
el proceso de
x sy o
Otros documentos del programa de RS?" x
+ Acta de compromiso- RSP . "
« stas e asistencia (reuniones y capacitaciones) x| x| eor s
ona | e REPORTES DE RESULTADOS.
8004 | 65 2] s X | X [Documentos que presentan fos procedimientos diagnésticos que posibitan a5 acciones de lucha contra plagas, para meforar 1a produccion y productivdad agricola del pais y contrbulr con la seguridad aimentaria. En t0dos fos laboratoris de la red del
+ Memorando x POF 6
+ Sollcitud analsis de diagnostico x| por, boc, pocx,
1PES, GIF
” .
« Comprobante de pago x | rore, G
« Analsis de muestras x| x| porxusx es,
. a prescribe a los cinco blecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, selesotorgd un tiempol
precaucional de 10 afos.
« Reporte de resultados x POF
A pesar de su importancia su disposicion fina es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicars un criterlo cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segdn 1o indicado en l Tabla o
por. 2 3 i ia cada esto,al del
1
s documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por s entidad, dicho proceso estaré  cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-H009 V.1 Instructivo Elminacion
Documental.
una vez transcurrido el de cada Unidad Adr realando su d@e
Informacién.
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Unidad Administrativa
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« Reportels] e Resultados

Codigo. Retencion | soporte | pyrension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ol PROCEDIMIENTO

oa| o | s | A | ac | p | | | Fomate al e |wmr
s | 804 | 6| 10 2] e x i Jes,con énfasi en las de Interés productivo, como Tos productores, campar V1a viglancia  las

« Formato de solctud de Prucba x| x| porasc garantizar También, enlo reltivos)

«Factura de Pago x| x| eors, este tipo de diagndsticos.

x PoF
" 3 o
x PoF <

prescribe alos cinco (5) aos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorgo un tiempol

fases de asignaron

precaucional de 10 afos.

A pesar de su importancia su disposicin fina es Seleccion, debido al volumen documenta, se aplicars un critero cuantitativ, seleccionando una muesra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segin 1o indicado en fa Tabla o
6 I ia cada af to,al o

por

i Gestor Documental),

s documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestign Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-H009 V.1 Instructivo Elminacion
Documental.

e cada Unidad Adr realzando su

una vez transcurrido el

Informacien.

Cowenconts RS RESPORSABIES
oa_Cogoome  Job-oependenc [——
- ComsenvacnTotal[5—seriebocumental s - seeccion —‘pu@_ e
R — o v |
MT — Medios Tecnologico [AG - Archivo de Gestion €L- Electronico José Atilano Rincén Chinchilla Sebastian Sulez Gomez
Coonator e rapo g GestonDecamera Sigerene amrsaivoy Francirs

Ciudad y Fecha: Bogots, 21 de mayo de 2026

FORMA 4657 V.3
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