ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oA ] oe sb A6 ac | e [ o £ [wr
95 | 80032 AcTAS
% | 80032 8| Actas de Recepcion de Bugues. > ] s M Tegistra el G los bugues mave con St a 05 Gl medidas 3 requerios
+ Acta de Recepeion de Buques X inicialdel oo
- M e pueda autorizar o negar el ingreso de la motonave  prevenir  impedir Ia entrads, establecimiento o dspersién de enfermedades y/o plagas que pucieran estar presente en los a a preservar e
i e rotiones M e ok osatir o colomba, o pte pr e s et 480 sl i Do o o o e Y e e o, 58 g0 g e e oo st 0o o conoee s promerman ends o ]
AL AT et x . por
. a I i el proceso de. Guial
4 7 dela Ley 2094 de 2021, 1005
n parte de la documentacién se determing la eistencia de valor Wistorico por ser en Historia, es fundamental para la institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision instituciona, o3
a fses s de resatar
A pesar acuerdoal segun I incicado en 1a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de]
i esto,alrealar el
particuar
1
5 | so0sz 0| Actas de Reunion T e X
acta X PoF
« Registro de Asistencia x| x PoF
igencia fiscal, 2 el proceso de
. . .
por ser p Historia, 2
3 proceso de en
v
Los documentos en soporte nativ igial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservandolos en sistemas n dor, Sistema de Iformacién, 3 p
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
N CTED 13 |Acadel PR X Tos temas e 1o sesiones Seccional, o cual T aanzar o5 para avanzar en i)
initacion a Comite Zoonosis Departamental X POF wol,
+ Acta Comite de Zoonosis Departamental x| x su jurisdiccion.
« Registro de Asistencia x| x POF, XLSX
1a vigencia fiscal, el proceso de i
7 ela Ley 2094 e 2021,
La disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor clentifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e \a
ciencias naturales
Histérico por ser i
Histérico por ser
se debe realzar e proceso de e
1
Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extensin del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenaiento seguros (Sharepoint, Servdor, Sistema de Iformacidn, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
reservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Placo
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ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

Unidad Administrativa

VicHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO
oal o [ s e lac| e e € [
99 [ 8032 | 7 BOLETINES
99 | 80032 | 7| 1 [Soletinesde Aimacen 2 [ e X movimientos s novedades un mes calendario, estableciendo 105 saldos valorzados de bienes por los ferentes grupos o
~Sabana de boletn de amacen X inventarios
+ Comprobante de movimiento de nventario (CMI)de Compra x
x
donacion x
x . a ] i el proceso de Guia
x
siniestro x 4 7 dela Ley 2094 de 2021, 10ar0s.
x
x productora, se debe realzar el proceso de: archivo
x idad, vi
x
x
x
« Comprabante de movimiento de fnventaro (CWI) de Ajuste x
x
x
x
dera x
i) de dica, robo o x
x
« Comprobante de movimient de inventario (CMI)de Baja por snestro x
x
i x
i x
x
x
x
x
x
x
x
x
X
x
X
i x
X
x
X
«Acta de baa definiiva de bienes inservibles x
« Acta de clasicacion de bienes nservbles X
« Acta de entrega de ienes nservibles x
+ Acta de entreea de bienes inmuebies transfeidos al CISA X
x
+ Concento Tecrico, X
«Acta de reunion Comite de Bienes Inservbles x
Soportes CM (remision,factur: X
5 | w0z | 9 LETINES DIARIOS DE TESORE PR X T
« Boletin daro de egresos X POF
vi
. igenca fiscal, 2 el proceso de
prescribe g 7 de s Ley 2094 de 2021 Tambin, e Aticulo 632 cel Decreto 624 de 1989 (Estatuto Trbutario)
impone el deber de conservar los documentos, por un periodo & del o, del 2 A por
o ' Por s Bt
apoyoa se debe realzar ol una ver transcurrido el archive
Central,
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ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL

VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl o [ A6 lac | e [ o £ [wr
9 | 8032 [ 10 CERTIFICADOS
95 | 80032 | 10| 2 |Contficados de Establecimientos Aculcolas Boseguros 2| s X edlante s verficacion, WgIANcia y Control de las condiciones sanitarias y de bioseguridad en Ia produccion prmaria de animales acuicos. Lo anteror|
X x Por teniendo en cuenta que los establecimientos acuicalas son aquelas extansiones de terreno en que se eran o conservan peces, moluscos o erustaceos con fines de reproduccidn, de repoblacicn o de comercializacion; esto apiica tanto para a produccién de material genético como para fa siembra del
« Copiatareta profesionsl asistencia tecnic (S apica) x| x e
x| x por
x
« Resolucion de Certifcacion (5iaplica) x oor : o I i el proceso de il
x| x por i
« Certificacion como EAB (i aplica) x| x e
« Comunicaciones oficiales (siapica) x| x POF 4 7 dela Ley 2094 de 2021, 1005
+Sollcitud de cancelacion (ituar cetificacion) (siapica) x| x por
« Resolucion de cancelacion certfcacion (5iapica) X PO Histérico por ser i
x| x PoF
x| x PoF
x s
se debe realzar e proceso de yse proceders
1
Los documentos en soporte nativo igial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando l extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenaiento seguros (Sharepoint, Senvidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones el
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
% | wow [0] 3 7% X Ta mortalidad, entre otros.
% oo permite lojar
x eor especiey tipo de explotacion
x| x ook desde polito de 1 18 semanas de vida,
« Certificado uso de suelos (s1 Aplica) x| x PoE diferente a la que es destinada para desarrollar h L
*+ Lsta de chequeo granja avicola iosegura-GAB (51 Apica) x 2on desting consurmo bumand,
« Resolucion de Certifcacion (5 Aplica) x oo
x| x por
« Certificacion como GAB (1 Aplica) x| x oo
. x sy " [
* Comunicaciones oficaies (5| ApIca) v | x oo " clprocesode U
+Sollcitud de cancelacion (ttular certificacion) (5i Aplica) x| x eor
« Resolucion de cancelacion certifcacion (5iAplica) x oo 7 el Loy 2094 de 2021, .
Wl e el Ley 2094 de. anos
«Pago delsenvici (factura ICA) (5 Aplica) x| x oor
lx o istarico por ser
Histérico por ser
se debe realizar e proceso de yse proceders
1
Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Senvidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
% | w032 |10 4 2| ¢ X 2 toda granja de - como ruzada, o la mortalidas, entre otros. Esto teniendo en cuenta que s}
. * tioo ge explotacion.
« Acta de vsita aplanta de ncubacion de material genetico X
exclusiamente 10 cualincluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, y abuelas y reproductoras dedicad ala reproduccien, ol
1a vigencia fiscal, el proceso de i
7 10afos
Histérico por ser i
Histérico por ser
se debe realzar e proceso de
1
Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
reservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Placo
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TABLA DE RETENGIoN DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIAND AGROPECUARIO—IcA
300 - GERENGIA SECCIONAL
VicAoA
cédgo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | - Soporte Formato Digital Disposicion Final PROCEDIMIENTO
oal o [slw relacl el alelwls
% | o0az | 10 T s x x Tegsrar  peronss oo como o
+Solctun ge xpedion | x vor srouc, multplcar y/o comercilzar materil veget! de propagacio. stos documentos ermien controlar s aciones de nspeccién, iglancia y conrol fosaniario e viveros productores  ditriuidores, o distruidores de mateil de propagacién de caca, para minimzar osresgos e
 Acta devita tecnica x
 Resolucion Regitro x| x vor
. 5 ] — el proceso de
ol de Modicacion x| x vor "
i 7 dela ey 2094 de 2021, 10ah0s
istoricopor e i
pore pape s debe ralaa o proceso de Lvsep
Los documentos en soporte natvo digal e deben convertr al frmato POF/A, siempre  cuando  extension del format o parmia, consrvindolo en st de almacenamiento seguros (Sharein, Senidor,Sistema de Informacén, Gstor Documental), dando cumplimienta s acions dl
reseruacon del Pl de presrvacén Digtal Largo Plzo
o moe | | Coriicados g Tapeceion Sartars par Exporacion 7T X% ; Trcapor e |
 Centicado denspeccion santari x| x oor ) . o
* Solctud de nspeccion x| x oor "
 Comprabantesde pago de seicios M onr
« Crtfado Zoosaniaro para Exportacin 5 apcs) x oor Estosdocumentos eidencan ¢l conral y regulacén pra st restringic o prfiie . . i s
~Documentos soprte (5iapica) | x o0
x| x Por
senciaficl, én 220 o proceso de
. . .
Hetéico
a
i pare de(adocumntaciinse detaring la xstonci de valr istiic por sa posibe fusnte privaria enistoris, [RTR——" 6 inttcion! de s enida, e tanto cue da cusnta d fa misién nsttucions, o]
A psar doal Soginlo infcad o Tabla 8 Prcontajos o muesira po producsén amuel ]
" , esto,al resizar el o ancuenta Tabla
proceso de
Los dacumentos en soporte natio digtal e deben convertir l frmato POF/A, siepre  cuanda f extensin el fomato o permit, conservindalos en sisteas . o, Sistoma de nformacién, . \ P
oreseriacion del Pl depresevacén Digtal argo Plzo
-
B 80032 | 10 | 7 |centificados de Inspeccion Sanitaria para Importacion 2 8 x x parte def
~Conifcado de mspeceon antria x| x vor
Solcud de nspccion (51 aplca) x| x vor
 Comprabantes de pagos de selos X vor restingr o proibi tasanicad
~Document Zoosanitriode Importscion (i pica) x vor Lo anteror Vparap
X vor
x| x vor
+ Documentos soparte segun ¢l producto x| x vor lavigenia iscal, aproceso de I
; 103t0s
istéricopor ser
u s de resatar
n part de I documentacionse dterming a existenci de valor histérico por ser entistora s undamentl pra institucion! de 1 enidad, e tanto aue da cuenta de fa misién nsttucional, s
A pesar scuerdo segin o ndcado enf Tbla 9 Porcentaes de muestra por produceién ancal e
dent esto,al resr el
e
1
Los dacumentos en soporte nativo digtal e deben convertr al frmato POF/A, siepre  cuando  extensidn el frmato o peria, conservindolos en sistems arer o, Sistema de nformacién, . [ “
preseruacion el Plande Preseracén Digala argo Plzo
.
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ICA™ TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
ramdd INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
T VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl oe [ A6 lac | v [ o alelw]s
99| 8032 [10] o 2] 8 X X Docamento por medio del cual se autoriza e transporte, por una soa ver, de los productos e las o hasta un primer y Unico destino, que e5 alido en todo el terttorio nacional. Esto permite realizar e controly viglanci de
: para negar o autorzar s movilizacion,
« Copia de regisro de plantacion forestl comercial X
x| x POF
+ Comprobante de pago expecido por el ICA X POF
« Copia de Certificado de Movilzacion x| x POF . " 5 el procesode cuel
x| x por
4 7 dela Ley 2094 de 2021, 1005
« Solcitud de usuarlo de acceso al aplicatvo v respuesta x| x oor
+Solcitud de formas x| x por Histarico por e I
« Acta de entrega de formas x| x e
+ Ofico de entrega deformas utilzadas por la empresa x| x por
x| x PoF
se debe realizar e proceso de yse proceders
1
95 | 80032 | 10| 11 |Cortficados en Buenas Practicas Ganaderas (87G) B X X Yo
i . bufalinos, /0 humano. "
. x| x PO
+ Respuesta a solctud de visita de auditoria x| x PoF " luego de la a , para compr ) s buenas précticas en el s de medicamentos veterinarios (BPMV), las buenas|
« Lsta de chequeo Buenas Practicas Apicolss (i aplica) x 3 para a deteccién, control, 6 v demés Lo anterior con el 3 «
« Lsta de chequeo BPG en a produccion de Leche (51 aplica) x s i
X
*« Lsta de chequea BPG en a produccion Porcia (i apica) X
x igencia fiscal, 2 ol proceso de
« Lsta de chequea BPG en equicos (1 aplica) X ,
« Certiicado de BPG/BPAP generado x| x PoF
. . .
- Lista de cheque Buenss Practicas Apicola (i splica) x o
« Lsta de chequeo BPG en a produccion de Leche (siaplica) X por e istora, g
X
* Lsta de chequea BPG en a produccion Porcia (i apica) x 2
X .
« Lsta de chequea BPG en equicos (1 aplica) X B
v
Los documentos en soporte nativ igial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando a extensién del formato o permita, conservandolos en sistemas n dor, Sistema de Iformacién, 3 p
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
99 | 80032 | 10| 12 |Cortficados Fitosanitariode Exportacion 7] 8 X x por. plantas, Varticulos
exi. P 1o
~Certiicado fosanitario x| x PO ,
+ sollcitud de nspeccion x PO
« Comprobantes de pagos de servicos X por
+ Soportes documentales (i apica) x| x PO
1a vigencia fiscal, el proceso de i
7 10afos
Histérico por ser
a s de resaltar
En parte de la documentacién se determing la existencia de valor historico por ser en Historia, es fundamental parala institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision intitucional,fos|
A pesar acuerdoal segun o incicado en 1a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de]
" esto,alrealar el
ticu
1
Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenaiento seguros (Sharepoint, Servdor, Sistema de Iformacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
reservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Placo
Ja entdad, 1
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ICA~ TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
b L. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO—ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
i VicHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO
oal o [ s e lac| e e clem]s
99 | 80032 | 10| 13 |Certficados Fitosanitario para Nacionalizacion 2] 6 X X 1ch para o pais. 510 aplica paa las plants, productos vegetals  artculo reglamentacos
« Certfcado fosanitaro para Nacionalzacion x| x PoF "
¥ mei
«Solcitud de inspeccion X
« Comprabantes de pagos de senvcios x| x PoF
x| x PoF . i ] — el proceso de Guia
«Certifcado Ftosanitario de Origen (5i apiica) x| x POF &
«Soportes documentales (i aplica) x| x PoF i 7 dela Ley 2094 de 2021, 10ar0s.
a &
n parte de la documentacion se determing a existencia de valor istrico por ser en Historia, es fundamental para la institucional de la enidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, os
4 pesar acuerdo al segn o incicado en 1a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de]
a esto,al realar el
particular.
Los documentos en soparte natvo digial se deben convertr al formato POF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservindalos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema e Informacion, Gestor Documenta), dando cumplimiento a as acciones del
preservacicn delPlan de Preservacion Digital  Largo Pazo
Ia entidag, 1
% [ s |1 CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
% | w032 |15 1 EN Y X
« Copia de comunicaciones oficiales X[ x POF
soporte papel.
igencia fiscal, 2 elproceso de
o . .
Consecutivos de Comunicaciones Offcales Inernas
9 | o3 |15 2 2l® X aga sus veces (Articulo 7, Acuerdo 060 de 2001).
“Memorando X PoF
1a vigencia fiscal, el proceso de !
7 dela ey 2084 de 2021, 10
o0z |15 3 bidas P X
« Copia de comunicaciones oficiales X POF
. igenca fiscal, 2 el proceso de
" feulo 7 1005
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién Soporte. Formato Digital Disposicién Final PPROCEDIMIENTO.
NN T
o o el T
e e o ey o a3 i =
* Cotizaciones (Si aplica) x PDF Seleccién del Contratista [en linea]).
o :
; Etudo el sector x por Los tiempos de retencién empietan 3 contar 3 particde la finalzacidn de Ia vigencia de la péliza o garantia, conservando en el Archiv de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando los ineamientos de fa GD-SAF-G-4 Guia
:;‘:ﬂ;::::‘:gw m‘mm o dectaratoria desierta : ::E £n parte de la documentacién se determind Ia existencia de valor histrico por ser en Historia, es fundamental para la institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los]
* Comunicacion designacion supervisor x POF particular.
Incumplimientos (Si aplica) s
Informacion del negocio Juridico x POF Pr de’
Hechos Generadores del presunto incumplimiento. x PDF ide .
x POF 1993,
: ::E Los tiempos de retencin empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia|
Informes de supervision x PDE i
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ICA~ YT

L i INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL

VicHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0POre | pormato pigieat | OisPesieon Final PROCEDIMIENTO
oAl oe |5 hclac| e e alemls
99 | 80032 | 15 2] s X pora
Acta de apertura de buzon X o o 2007, . 1),
 Solcitud Derecho de Peticion x
* Respuesta Derecho de Peticion x one Los tiempos de retencidn se cuentan o partr el ciere del expediente, que sucede al emitirse el documento e respuesta a derecho e peicién, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), postriormente se debe realiza el proceso e Transferenci Primaria al Archivo Central considerando los

7 dela Ley 2094 de 2021, 1005

n parte de fa documentacion se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material e Ia nacion, puesto que s contenido regista vivencias, hibitos, costubres, tradiciones, vlores, modos de vida o desarrollo economicos, sociales, polticos,relgosos of

En parte de a documentacion se determing la existencia de valor cientfico, puesto aue su contenido posee datos estadistcos @ nformacién concerniente a 1a creacién de conocimlento, lo cuales sirven de fuente de investigacion cientifca especialmente para la ciencias polticas, el Derecho y i)

n parte de la documentacien se determing la eistencia de valor Wistorco por ser en Historia, es fundamental para a institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision instituciona, o3
objetivos e la entdad y su memoria, con o cual puede contribur al conocimiento de Ia historia de a nacién y sus teritorios. Lo anterior, administrativos realzados por las entidaties para garantiza el derecho del
peticion.

Seleccionar el 1

Seleccionar el decir que resuelvan " !

n condicion de discapacidac:

Seleccionar el 1426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, 1144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 dea Corte Constitucional.

Seleccionar que ap:
a

esto,
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ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

VICHADA

codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0POre | pormato pigieat | OisPesieon Final PROCEDIMIENTO
oal o [ s e lac| e e € [
—
o0 [ w0z [ 22 (GUIAS SANITARIAS DE MOVILZACION
99 | w0 || 1 i £ Y ¥ ; pecific, tanto en
X L
+ Acta de entrega para el e Iformacion para Guias de Movlizacon. Animal SIGMA y/o SINIGAN (personl para atencion de| X vieiancia  control(VC).
concentraciones ganaderas)
+ Acta de entrega de usuari y clave para el manejo de Sitema de Informacion para Guias de Movilzacion Animal SIGMA y/o SINIGAN plantas de benefco y/o X .
rigoriicos
« Acta entrenamiento personal programa de moviizacion X g
« Gertfcad de embarque: X
+ Comunicacion blogueo preventivo x| x eor
« Comunicacion levantamiento bloaueo reventivo x| x one _
03de2019 X " procesade
x nsx
x 4 7 &
X
x el proceso de eliminacion
+Gula sanitara de movizacion de aimales x eor i,
ingreso de termeros  acopios con destino asacificio x| x on 009 .1 Instructivo Eiminacién Documentl
X nsx
X
X
X
x| x #oF
«Solcitud de ufa sanitria e moviizacion interna de animsles x| x one
x| x POF
x| x ook
« Supervsion puestos de control X
% | swa | = HISTORIALES DE BIENES EN SERVICIO 7| 6 X grapacion Gocomental que orenta 105 pncoos v Tos funcionaros ¥ Servidores publcas o contratistas responsables de 1as actvidades de Tos acthidades 20 e ——
~Acta de ventario X
+ Control de bienes ensenvicio x
x
M n ] el proceso de [ Guia
« Comprabante de movimiento de fnventaro (CMI) de Ajuste x
M 7 dela Ley 2094 de 2021, 10aios.
i) de Baja por dar x productora, se debe realzar el proceso de archivo
x vi
« Comprabante de movimiento de inventario (CWI) de Bja por sinestro x
omprobante de movimien X
= T T | Jotoniates ot vemwcoios 7] s X
~Hoiade vida delvehiculo ¥
. improntas) X
+Tarieta de propiedad (copia) X
« SOAT (Seguro Oblgatoro de Accidentes de Transito) X . gencia fical, 2 el proceso de
+ Reporterevision tecnico mecanica
« Poliza de vehiculos X
« Control Mantenimiento de Vehicuios X " También, el Artculo 1081 197
« Reporte mantenimiento indvidual X tienen una o Ademis,los o :
dministracion, Uso y Cuidado del Paraue Automotor porl .
 Solcitud de senvici de ransporte X
 Inspeccion Preoperacional X . .
X
 Solcitud de clementos (5 aplica) X
n parte de la documentacion se determing a existencia de valor istrico por se posibl fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamenta para a reconstruccion de la historia instiucional d la entidad, en tanto que da cuenta de a misién instiucional, o
. 6 ic 6 . por
historia nsituconal.
Sciecionar una muestra e los istoriales de vehiulos especalzados, toda ve que pueden ser una fuente de informacion en emas histéricos  cintiicos que permitan conocer enla
procesode:
vi
99 | 8oz | 26 TRFORWIES
9 | 80032 [26] o 7w X o, form ~
¥ E3 depend
o S .
Cabe.
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA
800 - GERENCIA SECCIONAL
VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl o [s]s A ac | e [ o alew]s
9 | s0s2 | 2| 12 Ofcial 2| s X
« Formata de notfcacion X POF
« Notificaciones descartadas x PO
« Reporte de Resultados de aboratorio x PoF
. a I i el proceso de
x PoF "
« Estudio Epidemiologico (S apica) x PoF
x onr i 7 dela Ley 2094 de 2021, 1005
+ Cierre de caso X #OF
a dsposicion materialde a nacion, i ores, tradiciones, valores,
La disposicien final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor clentifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos & a . los cuales
ciencias naturales
Histérico por ser I
Historico por ser
Los documentos en soporte nativo digial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenaiento seguros (Sharepoint, Servidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
95 | 80032 | 26| 14 |informesd 2] & X ecbidos por el ICA a traves de 105 e pago G las solcitudes de 0 G
+ Resumen diario de ingresa X E3
+ bro derecaudo - Sistema Nacional del Recaudo del ICA SRNI x
+ Otros recaudos efectuados por datafono. x
+Soporte de recaudo x| x
\a I el proceso de [
7 También, 1989 (Estatuto Tributaro)
de conservar os por un periodo el o. Ademis, los bros por
porl 10 s
se debe realzar el una vez transcurrido el archivol
Central,
5 | w03z | 2| 16 s > = T = z z = on hacis Cotombia, com el ngresoy
X wor dispersion de enfermedades /o plagas cusrentenarias, y para asegurar su control oficial y efectuar a viglancia epidemiolégica conforme con los requisitos zoosanitarios colombianos para autorizar su ingreso. Este seguimiento se realiza durante el confinamiento oficil de animaes, artculos
« Comprobantes de pagos de servicos X PO Jamentads benéficos parareslizales b tratamiento, 6 6
x o | pais, I cual biologia, hiti 5 p
+ Documentos Zoosanitario de Importacion (1 aplica) X #OF s ymei
« Modificacion Documento Zoosanitario para Importacion (i apical X POF
« Resolucion de cuarentena (5 apica X POF
*+ Certiicado de Inspeccion Sanitari de Importacion x oor
« Reistro devisia de sequimiento a cuarentena x o
« Reporte de resultados de pruebas de laboratorio X #OF genciafiscal, . A procesode
+ Soportes documentales (1 aplca) X POF i
x| x POF
x| x POF . 4 feulo? &
i
n parte dela documentacién se determing la existencia de valor istrico por ser posible fuente primaria para nvestigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la historia nsttucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision instituconal,fos|
4 pesar 6, s rdoal segun o indicado en a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de]
" i esto,al realizar el 6 Tabla
proceso de
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservindolos en sistemas n de Informacisn, 3 L
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
realizando su
Informacien.
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO —ICA
500 GERENCIA SECCIONAL
VicHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0POre | pormato pigieat | OisPesieon Final PROCEDIMIENTO
oAl oe [ sl 2 lac v e alelwls
99 | 80032 | 26| 17 2| s x| x 3 Ta salcay/of
Y para asegurar i pais exportador par
~Solcitud habitacion de establecimiento s Cuarentena X ooF I para prscbas, ximenes de laboratorio, " investgacien.
« Comprabantes de pagos desenvcios M oo i
 Informe de vsta e seguimiento a cuarentena .
« Reporte de reslados de pruebas de laboratorio B wor
 Gertfcado Saniariode Origen (¢50) X por
«Soportes documentales (i aplica) X por e i ] — el proceso de
i 7 dela ey 2004 de 2021, 10,
I
a fses. €5
n parte de a documentacién se determind a existencia de valor histrico por ser en Histori, es fundamental para la instituciona de la enidad, en tanto que da cuenta de la mision instituconal, o
4 pesar acuerdo al segin o indicado en I Tabla 3 Porcentajes de muestra por produccion anal e
ed esto,al realar el
particular.
Los documentos en soparte natvo digial se deben convertr al formato POF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservindalos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema e Informacion, Gestor Documenta), dando cumplimiento a as acciones del
preservacien delPlan de Preservacion Digital a Largo Plazo
realizando su
nformacién,
% | sosz |26 1 T s X[ Documentos de caracter misonal con 105 cuaes se reporta a iformacion elatva 3 105 procesos de ITspeccion, WElnda y contol Gel material Ge propagacion aue Ingresa al pals, con el i Ge preveit o InroduEEIon y/o disperson de plagas cusrentenarias o para asegurar su control ol
Tos protocolos establecidos para la cuarentena de Posentrada realizada en predios de para realizar plagas u benéicos para nspeccion, prueba, ratamiento, absenvacion o
* Solcitud deinscripcion de Estacion Cuarentenaria x #OF investigacion,  se realza para advertir de plagas plagas para el pas, |
« Acta de reuniones (Siapica) X #OF cuales, por s bioogia, hab X 0 pueden ser detectadas por tualiary
«Solcitud de inscripion de asistente tecnico X #OF mejorar el estaus itosanitario de Colombia
« Protocalos 5iapica) X PoF
X eoF
x #OF M ] el proceso de |
+Ofico d habiltacion cuarentena X #OF
+ Documento de RequisitosFitosanitrios pra Importacion X PoF
« Certifcado Ftosanitario de Nacionalzacion X eoF 7 dela ey 2094 de 2021, 10aos.
X oor
« Acta de nspeccion en Cusrentena Posentrada x one
siaplca) x o
+ Reporte Laboratorio 51 aiica) x one Historico porser
+ Informe de cerre e cuarentena x eor a fses. s d resaltar
«Ofico cerre e cuarentena x one
X oor n parte de a documentacion se determind a existencia de valor histrico por ser en Histori, es fundamental para la instituciona de la enidad, en tanto que da cuenta de la mision instituconal, oo
+ Correos electronicos (i splical x ost
4 pesar acuerdo al segin o ndicado en I Tabla 3 Porcentales de muestra por produccion anual e
edient esto,al realar el
e
vi
o entidad, 1
95 | 80032 | 26| 22 |nformes de Seguimientos Epidemiologicos B X X = 5 z z ; = ; Semanal, mensual semestraly ana para dar 3
+ Seguimiento 2 oficnas localesy coordinacion epidemiologica X
. fencia fscal, " el proceso de
g 7.de Ley 2094 de 2021 "
L disposicion 5 poraue hace parte del materialde a nacion, b bres, traciciones,valores,
Jes ol P
L disposicen fna es Conservacion Tota tenendo en cuenta que se determin a exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estaditicos e s
por st Histori,
X pape, proceso de
vi 6
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ICA~ TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
b L. . 0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO—ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
i VicHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO
oal o [ s e lac| e e clem]s
39 | o032 | 26| 2t [Iomes Emdemologco: Reglones > [ & X X Tica
informe de sensores epidemioloicos x nsx
informe de Moviizacion x o
informe de Diafnosticos e serologcas  lericas SEAL x nsx . a ] n el procesode aui
informe Diagnostco de tras enfermedades x nsx ,
Jantas de leche, ferias, etc) x nsx
 informe de infraestructura pecuaria x asx o 7 dolaLey 2084 de 2021, 10ats
Histérico por ser i
soporte papel,se debe realar el proceso de bysep
Los documentos en soparte natvo digial se deben convertr al formato POF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservindalos en sstemas de almacenamiento seguros (harePoint, Servidor, Sistema e Informacion, Gestor Documenta), dando cumplimiento a as acciones del
preservacien delPlan de Preservacion Digital  Largo Pazo
55 | o3z | 26| % N ¥ ¥
 Informe de acciones ftasanitarias x wsx garantizan b calidad ftosaniaria de estas especies cultvadss.
«Reporte c e atencion a comunidades pririzadas X s
 Informe de atencion a comuridades priorzadas X PoF
«Visia nical o de seauimiento de Prevencion.Viiancia v Control x| x Por
« Hoin adiconsl oara observaciones X . o proceso de-
< Vicha nicint e sopvimionts e ACFC x| x eor "
x| x PoF
< Recict de acteneia  rounione nfermas X Por
forme de bioad fosanitaria X PoF i 7 i
« At e reunion X Por
« Conte 3 movilracion de rodiuctos vegerales x| x PoF nabi bres rad "
< Recictn smnlfiecn de wehiuins decinfor oo X sposicion
« Renorte d resiltados e analiss v faonocticn frasanitari X PoF
< Tratamionte Ao hentes o ot v one
X
entral, o
" estor
LargoPlazo
55 [—sw0s7 7 TINSTROMENTOS ARCRIVISTICOS
95 | B3z |27 ] 3 T X X
« Inventaro documental de archivo central |l x -
fencia fscal, 2 elproceso de
o . .
L disposicen fna es Conservacion Tota tenendo en cuenta que se determin a exstencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estaditicos & s
cienciasde a informacion y Iaarchvistca
por ser Histora, 2
X 6 pape, se debe proceso de 6 s s e
vi 6
Los documentos en soperte natvo digital se deben convertr a formato POF/A, siempre y cuando l extension delformato o permits, conservindolos en sstemas e de informacion, .
preservacién delPlan de Preservacion Digital  Largo Pazo
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ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl oe [ A6 lac | v [ o £ lwr
5] 80052 | 28] [WSTROMENTOS O CONTROL
9 | w0032 | 28 E Y X Docamentos té 3 porel Siidad TTAG
X 3 Con estos documentos se verifican s soportes documentales 1 inspeccion fisca de los animales medidas en Colombia, para e
Datos Generales Datos Comerciales 6 6 flermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar a sanidad vegetal o animal, o a salud humana, y con el propsito de mantener, actualizar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia y asegurar la sanidad|
M gropecuariay Ia inocuidad agroalimentaria
x
atos Generales Datos Comerciales
1a vigencia fical, o), ol proceso de
« Soportes documentales (i apica) x PoF i
. B N
istarico
de ot
n parte de fa documentacién se determing la eistencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria en Historia, es fundsmental para la institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional,los|
A pesar 6 s rdoal segin o indicado en a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccidn anual el
" i esto,al realizar el 6 encuenta Tabla
Una vez campido el perioda de retencidn en e Archivo Centra se debe reaizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico de manera dicha procederd a su formato PDF/A con fines
oot " -
Los documentos en soporte nativ digial se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservandolos en sistemas n dor, Sistema de Iformacién, 3 p
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
idod,
X
« i procesode
. . .
procesode
V1
% | w03z | 28 Stromentos de Control para Tom 0 Medidas Fiosanitartas de Cortificados Ftosant e X
151 apical x| x oor por.
« Conceptode rechazo de solcitud de CFN ¥ o retencién, decomiso o destruccicn.
« Notificacion de medida ftosanitari X eor
« Reporte de resultado de aboratorio (5i apica) X PoF Lo anteri:
Vegetales o sus P x
+ Notificacion de reembarque (5iaplica) x
X
x
« Notificacon de incumplimiento de embalajes  estibas e madera (S aplca) x enia fiscl, - e procesode:
+ Soportes documentale (i apica x| x Por i g
. S .
i
n parte de la documentacién se determing la existencia de valor istrico por ser posible fuente primaria para nvestigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la historia nsttucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision instituconal,los|
4 pesar o, s o segun o indicado en a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de]
" i esto,al realizar el 6 Tabla
Una vez complido el priodo de retencion en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico de manera dicha procederd a su formato PDF/A con fines
oot ) -
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservindolos en sistemas n de Informacisn, 3
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
dod,
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl oe [ A6 lac | v [ o Elwi]s
9 | 8032 | 28 5 > ] s x| x  par
X el pais importador. requerimientos para la “Vistos buenos
« Documentos soporte de devolucion (5iapical x Por vegetal,
« Soportes documentales (i apica) x| x PoF
Lo anterior se realza para prevenir Ia salda /o dispersion o diseminacion de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes pelgrosos que puedan afectar Ia sanidad vegetal o animal, o l salud humana, para favorecer a admisibildad y acceso real de os productos
. a I i el proceso de
4 7 dela Ley 2094 de 2021, u
4 &
n parte de la documentacién se determing la existencia de valor historico por ser en Historia, es fundamental para la institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional,fos|
A pesar acuerdoal segun o incicado en 1a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de]
ed esto,alrealar el
particar.
Una vez campiido ef periodo de retencion en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se consenvard de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se procederd a su digitalzacion en formato PDF/A con fines|
va
Los documentos en soporte nativo igital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Senvidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
% | w032 | 2| & 2 3 X | X [Documentos embalje, para autorzar
que el envio de exportacion o Importacidn no cumple con las mecidas sanitaria y/o ftosanitarias exigidas por el pais importador o las de Colombia en el caso de ls Importaciones 1a aplcacion de las \ avel
« Concepto de rechazo de solcitud x one
+ Notificacion de reembaraue o destruccion (1 aplical x 3
« Avso Nacional de terceptacion (i aica x Lo anterior elingreso,
+Sollcitud de nspeccion x
« Acta de Retencion (1 aolical x
« Acta de Decomiso (51 aplica) x
+ Acta de destruccion (5iapli x
« Soportes documentales (5 aplca) X a J el proceso de i
7 dela Ley 2094 de 2021,
Historico por ser
a fses s de resatar
n parte de la documentacién se determing la existencia de valor historico por ser en Historia, es fundamental parala institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision intiucional,fos|
A pesar acuerdoal segun o incicado en 1a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de]
dent esto,alrealar el
ticu
Una vez camplido ef perloda de retencidn en i Archivo Central se debe elizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico de manera dicha Se procederd a su formato PDF/A con fines
va
Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
reservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Placo
Ja entdad, 1
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ICA—= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
et INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Adminisrativa | 800 - GERENGIA SECCIONAL
T VichADA
codee SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES feenion | soperte | pormatopigta | - PPescén it PROCEDIMIENTO
] o [s]w R lacle e e w]s
s | sos2 | 28] 7 B ] X oo mediant s cuales s regita o seguimento, v i aue contiene onimalesy/o animal poa su mpertacin,  pora avtoraor f
cumple con las meidos zoosanitaria exgdas por Colombia poa s etrada altritrio nacional. Eos documentos garantizan el cumplimieno de los requerimientos ora Ia plicacion de  aue incuyen | envio,su
- reembaraue, retencion, decomiso o destruccén
x
« Acta de decomiso (1 olcal | v one . et
* Acta de destruccion (51 plca) x Loanterio fect g
+Notifcaion de reembaraue Siaplc) x
. o ] A o proceso de Gl
7 dela ey 2094 e 2021, "
o &
nporte de I documentacién se determing I exisenciade valor histrico por ser enistora, e undamental para insttucional de 1 enida, e tanto que da cuenta d la misién nstuciona, s
A pesar acuerdo segin o incicado en 1 Tabla 9 Porcentajes de muestra por producion anual e
ed esto, ol ealzar el
pariclr
Una vez cumpido el perodo de reencion en el Archivo Cental se debe realzar e proceso de Transferenci Secundaria al Archivo Hsérico donde se consenard de manera permanente en su soporte oignal dicha mesra slecconada. e procederd  su digtaliacion en formato PDF/4 con fines
vi
Los documentos en soporte ot digal se deben converti al formato POF/A, siempre  cuando la extension el formato o permita, consrvindolosen sistmas de lmacenamiento seguros (Shareban, Sendor,Sistera d Informacén, Gestor Documental), dando cumplmientoa as acioes ol
preservacion del lande Preservacén DiitaaLargo Plazo
S5 | 50032 | 25| ® [Iizimentes & Contrly Regiotos 0 nspeccion 4 Veeulos T WX [pocumentes e v,
+Ubro de Regitr nspeccon de vehiculs errestres X Coloma. Con estos documentossereliz a ispecci e s macuinara, Resoluion 24630 ce 2018, oo . adicone, o derogue, haya sido realizado el proceso el
impieza, entendico como la eiminacién de sueo, materia orgénica, depssto de agu, semill, st de vegetalesy oiras sustanciascontaminantes e, d e, . piagas y s que tas
(siapica) X es
* Acta dedecomisa de animales,vegetale y s productos (5 3pica) x i
 Acta de destruccion de aimals,vegetals y susproductos (5 apkca) X
genciafiscl, én 2 a0 o proceso de
. . .
hisérco
o
i parte e I documentacién se dtermin I eisenciade valorHistrico pr ser poise fuente primariapara investgaciones en Historia, puesto que su conterido s fundamental para a reconstruceién de I isora nstituconalde s enidad, en tanto que da cuenta d l mison nstuiona, os
A pesar . segin o icicac en I Tabla 9 Porcentajes e muesra por produccion anual e
" i asto,al ez el 6 ancuenta Tabla
Una vez cumplid el priodo de retencidn en el Avchivo Cenral se deb relzar o proceso de Transferenca Secundaria a Archivo Histrico de manera dcha proceders asu én en formato POF/A confnes|
vi s
s
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ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

800 - GERENCIA SECCIONAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl o [s]s A ac | e [ o Elwi]s
99 | 80032 | 28| 9 [instrumentos de Registros Diarios de Inspecciones. E x| x « para autorzar 3 2 |
+ Regitro Giario de vuelos nternacionales (5 apical x
+ Acta de decomiso de animales, vegetals y sus productos (51 aplica) x Lo anterior elingreso, afectar e
« Acta de destruccion de animales, vegetales v sus roductos (5 apica) x i
« Soportes documentales (i apica) X
. a I i el proceso de Guial
7 dela Ley 2094 de 2021, u
4 &
En parte de la documentacién se determing la existencia de valor historico por ser en Historia, es fundamental para la institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional,fos|
A pesar acuerdoal segun 1 incicado en 1a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de]
ed esto,alrealar el
particar.
Una vez campiido ef periodo de retencion en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se consenvard de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se procederd a su digitalizacion en formato PDF/A con fines|
va
9 | so0s2 | 31 Licencins.
95 | 80032 | 31| 1 |Ucencia Fitosanitaria para Movlizacion de Material Vegetal 7| 3 X e, E T
. e stablecidas en Colombia. Las Licencias Fitosanitrias de Movlzacién de Material Vegetal (LEMMV) permiten controlar Ia inspeccién, vigilancia y control fitosanitaio para s materiales vegetale, y tienen una vigencia de tre (3) das calendario, un slo trayecto, un solo vehiculo de transporte
x| x oor @
«Factura de venta x| x o
*+ icencia fitosanitaria para moviizacion de materia vegetal x| x POF
igencia fiscal, 6n (2 a ol proceso de
. . .
por ser p Historia, 2
3 proceso de-
v
Los documentos en soporte nativ digial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando a extensién del formato o permita, conservandolos en sistemas n dor, Sistema de Iformacién, 3 p
preservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo
99 | 80032 | 31| 2 |licencia Zoosanitaria por Establecimiento 7| 3 X G, pera
~Solcitud de Lcencia x| x Por g
soleiuddell ara su posteror reventa), pesebreras, remates y subastas. Lo anterior se reaiza para . enfermedades u otros agentes pelgrosos que puedan afectar Ia sanidad vegetal o anmal, o a salud humana, y con e
« Visita de inspeccion a ecintos feriales X
x| x Por
X igenca fiscal, 6n (2 3 el proceso de.
. S .
por ser Historia, X
3 6 papel,se debe proceso de
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando a extensién delformato o permita, conservandolos en sistemas e de Informacisn, 3
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
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ICA™ oo oA Rt 1
Codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencidn | - Soporte Formato Digital Disposicién Final PPROCEDIMIENTO.

Tl e S eTwls
> T [n] s

* Planes de mejoramiento Suscritos x PN e, la ), el proceso de Guia)
> oo 5]

e o e

: »

« Lisas de asistencia (reuniones y capacitaciones) Si aplica x POF n igencia fiscal, z el proceso de

* Acta toma de muestras (Si aplica) X POF o 7 i

* Memorando remisorio de muestras al laboratorio de analisis x POF La disposicién 6 6 parte del material de la nacion, hibi stumbres, tradiciones, valores,

P
}

« Registro Ubicacion de Trampas Moscas de [a Fruta (MF-UBI) X Xusx i el proceso de

* Formato resultado muestreo de frutos (MF- FRU) x Xsx histérico por ser Hi

* Formato de supervision de servicio a trampas x

}
« Envio de las muestras de moscas al laboratorio X histérico por ser
;
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ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

Unidad Administrativa

VicHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0POre | pormato pigieat | OisPesieon Final PROCEDIMIENTO
oal o [ s e lac| e e € [
99 | 8032 | 35 3 2] 8 X G residuos
« Acta de toma de muestras (5 aplica) X PoF Esto incluye a toma de muestras y su envio a laboratorio paa detectar y analzar losresultados, ara determinar e riesgo y desarrolar ¢ implementar las medidas necesarias para problema, pera realizar también en oras produccion primaria
« Acta de remision de muestas 5i apiica) x
. X
« Notfcaciones de medidassaniaris (5i acal x oor
« Resolucion de meidas saitrias (51 aplical x #oF .
 Listas de asistenia (reuniones v capactaciones) S aica x oe nie, i ! el proceso de Guia
PoF
i 7 dela Ley 2004 de 2021, 10,
Lo disposicion materialde a nacion, nabi ore, raciciones,vaores,
Jes po vealizadss por el ICA para la proteccion e
Lo disposicon fna es Consenvacion Tota teiendo e cuenta que se determind a exstencia de valor cientifico, puesto aue su contenido posee datos estadisticos e o Tos cuales
Histrico por ser i
Tos objtivos memori, con o cual realizadas por el ICA para
historicoporser
se debe realzar el proceso de yse procederd
1
Los documentos en soparte natvo digial se deben convertr al formato POF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservindalos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema e Informacion, Gestor Documenta), dando cumplimiento a as acciones del
preservacien delPlan de Preservacion Digital  Largo Pazo
95 | 80032 | 35| 16 |Planesde PR T ¥ o Trabalo. (Nomeral 1022465, Decreto 1072 9e 2015].
« Acta derevision por a Direccion (5 aplical X e
«Centfcados de apitud aboral x ook
« Conceptos de examenes ocupacionales delCA x one
x s o
« Matrizderessos v peliaros x asx
X x asx
+ Resict de aisencia asenciizaciones x one 7 alaLay 2084 de 2021,
«Regisro de Entrega de Elamentos de Proteccion Personl x| x eor o, : 4.6 13 00l Donrets 1072 g6 201
 Actas de conformacion de brga x one g
+ Guion de simulacro e informe de simulacro x ook
«Centifcados del curso de induccion o reinduccion en ST (i solcal x one s
1
@ Documental
preservacien delPlan de Preservacion Digital  Largo Pazo
95 | 80032 | 35| 17 [Planesde T = ¥
Caractrinacion oedial
Solcitud de vinculacion aos planes de rabalo x voF
X i
 Polieono (5i aolcal x
« Acta devisita para verfcacion de caracterizaciones x
informe de veificacon de las caracterizaciones x voF o
Vigilancia de plagas de control ofcalde Aguacate
x| x HraL
« Actas devisita de orevencion. iefancia v control X B L0t
+ Corte defrutos anual en olanes aoerativs 1 aoica) x voF
1
preservacicn delPlan de Preservacion Digital  Largo Pazo
755 | 50037 | 36 || FLANES DF TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
95 | 80032 | 36| 1 |lanesde X . 20151
«Solcitud de transferencia primaria ¥ wor
inventario Documentslde atranferencia x PoF
« Acta de transferencia documental X eor
+ Cronograma de transferencias documentalesprimarias X XS, PO , fencia fscal, " elproceso de
o S .
L disposicen fna es Conservacion Tota tenendo en cuenta que se determin a existencia de valor cientfico, puesto que su contenido posee datos estaditicos & s
ciencias de a informacion y Iaarchvistca
por ser Historia, 2
X , se debe realzar e proceso de
deben convertir a format PDF/A, siemre y cuando la extensicn delformato o permia, conserv . S on. 3 Digala
Largo Plazo
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
s A6 lac | v [ o £ lwr
w0l 10 mvmmmsamommms 7% X Ta investigacion|
. X x oor o sl prom Ia sccic legales a
+ Acto de indagacionespreliminares (1 aplical x| x onr motivado, ech
+ Consulta de denticad delnvestizado (S apical x| x oor
+ Auto de formulacion de cargos. x| x onr
. x| x PF_Ew1
+ Derechos de Peticon relacionado con PAS (5iapica) x| x eor haya sid ~ (@2 afos),
: o one broceso de Transferencia »
+ Acta de audiencia (S apical x| x oor
+ Comunicacion aue convoca a audiencia (1 aplcal x| x one . B N
+ Acto de prorroga (S apical x| x oor
+ Auto aue abre  etapa probatoria (5iaplica) x| x one . . .
En parte dela documentacién se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de 1a nacién, puesto que su contenido registra ivencias, hbitos, costumbres, tradiciones, vlores, modos de vida o desarrolls econdmicos, sociale, poltcos,relgosos of
+ Comunicacion del Auto de Pruebas x| x oor ° pora s IS puesto < ol !
+ Wedios probatorios (si apica) x| x onr
. x| x ooF
. . x| x ooF
+ Resolucion aue decide actuacion administratva sancionatoria x| x onr
X oo istarico
. x| x one &
. x| x eor
. v x e n parte de fa documentacién se determing la existencia de valor histérico por ser en Historia, es fundsmental para la institucional de a entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional,los|
. x| x oor 3
+ Resolucion aue resuelve apelacion x| x oor 5 pesar 6 s rdoal segin o indicado en a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccidn anual el
. x| x one i i esto,alrealizar el 6 encuenta Tabla
. x| x eor particuar
+ Constancia de ciecutoria x| x o
+ Recibo de pago de Ia sancion impuesta (1 aplca) x| x eor el proceso de | Archivo Hist de manera 3
. x| x one formato POF/A, ' ” 6
. x| x #OF
realizando su
Informacien.
55 [ swoaz [ oz PROGRAMAS
9 | 80032 | 42| 3 |Programa de Auto PN Y X para controlr . modi ¥ control e los pred dos,en
[ ge edves T o
« Certificacion de Autorizacion Sanitari v de Inocuidad x| x oor
 Lstas de asistenc (reuniones y capacitaciones) (5 aplica) x| x PO
\a I el proceso de [
7 dela Ley 2094 de 2021, 10af0s
istarico por ser W
Histérico por ser
se debe realzar e proceso de
1
Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extensin del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Iformacidn, Gestor Documental, dando cumplimiento a 1as acciones del
reservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Placo
% | w032 | 42| 4 2 s X
Para lasactividades de IVC de Bienestar Animal en predio: , , en produccion primaria en precios de as especiesrelacionadas en|
« Forma para evaluar e Benestar Animalen porcinos. x| x i 136, Bualinos, de Corral, Equidos, Ovinos, Caprinos e las Resoluciones MADR 204, 205 y 206 del 2022 (Conejos, Cuyes, Patos, Gansos, Pavos, Avestruces, Codornices, Apis mellfera) y transporte a corde a
« Forma para evaluar e Blenestar Animalen eauidos x| x i el
« Forma para evaluar e Benestar Animalen ovinos y caprinos. x| x et . reportes I lo cual reportaran por icaemitia
x| x xix
« Forma para evaluar e Benestar Animal en aves de corral x| x X1
x| x xix
« Forma para evaluar e Benestar Animalen codornices x| x o
« Forma para evaluar e Blenestar Animalen patos y gansos x| x xix o vigencia fiscal, e proceso de '
+ Forma para evaluar e Binestar Animal en x| x o
« Forma para evaluar e Benestar Animal en avestruces, x| x xix
« Forma para evaluar e Bienestar Animalen coneios x| x i 7 10afos
« Forma para evaluar e Blenestar Animalen cuves x| x xix
x| x o istérico por ser i
« Forma para evaluar e Blenestar Animalen 200craderos x| x xix s
s
x| x xix et
 Certificacion en Bienestar Animal PO istrico por ser
de esalt
x| x o
se debe realzar e proceso de
1
Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
reservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Placo
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ICA™ TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
ramdd INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Oficina roductora__| 80032 - GERENCIA SECCIONAL VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl oe [ A ac | e [ o alew]s
99 | 80032 | 42| 5 |Programa de Buenas Practicas Agricolas - BPA K X X os whancia de las (®PA)enel Tos procesos
Resolucion No. 30021 de 2017 y 1a 82394 de 2020 y dems realizadas a las personas
X[ x T
RUToNIT) x e
X L
« Documento aue acredite asistenciatecnica x e
« Tarieta profesional vigente x L N ! . e proceso de oui
« Croquis de llgada I predo x e e
+Plano del predio x L
« Certificado de uso de suelo x wra . N
« Analss microblologico de aguas x L 7 dela Ley 2094 de 2021, 103fos
deaguas o solicitud radicada x e " ;
‘lx v isorico por s
+ ista de cheaueo auditoria x| x e
toria x L
« Certiicado Buenas Practcas Asricolas femitido) x| x e v
+ Notificacion x L
« Actas de reurion (51 aplica) x o
« Lstas de asistenca (reuniones y capacitaciones) x| x POF soporte papel, se debe realizr el proceso de. bysep /acon)
1
Los documentos en soporte nativo igial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Senvidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
preservacion del lan de Preservacien Digital a Largo Plazo
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TABLA DE RETENGIN DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO—IcA
Unidad Admiisrative |80 GERENGI SECCIONAL
. VichRon
codao 'SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | - soporte Formato Digital Disposicién Final PROCEDIMIENTO
] o [s1w mlaclela o[ [wils
99 | 80032 | 42| 15 |Programa de Prevencion y Control de la Brucelosis Bovir 2 8 x x v por| parag: o brueel
Cortcadion de predios ores ,
Sotcud e ngrso i progr d cerficacion 5 Apics) x| x
x vos
 Cencado PP (1 pples) *
x| x Por 3 la l, i ‘el proceso de
" " (5i Aplica) x PnE A
* Visita de inspeccion a predio - lista de chequeo (Si Aplica) X[ ox PDF
POF i 7delaLey e afios.
o x| x delatey 2098 e 2021, 10
Sottd e renovacin e crticacon 5 Apc) x|
ot e enoacin e b certfadn 6 (2 disposiion oteral e nacion, it e, rciciones,vores,
Slctudderasiado aprediovacl 5 Apeca) x| s i pl reladas por eI parala protecion
 Fommto e encadodeEmbarqe 5 Apca) x
 Formto devist  reiopecuaro 5 o) x|
 formta et s redo pecura o o (s dsposicio il s Conseacio Toa eiendo e cuenta ue e determing I exstenca e vaorcenfc, pusst aue s contenido pose daos sadticos o N 1o cses
SOt e Sceiacon o emcac) (s el M
 ago delsenici factura ) (5 Apicors x| x vos
M it por ser !
. M s bjtivos meraris, con o cus reladss por 11 prala
i por s
x| x oos
* Formito st piemioogio complmentaro (5 ) x s e et et proceso e [
x| x oos T
hionacs
x| x oos o
o5 documents e soort ntio g e deben convertr 1 formato POF/A,siempreycuando extensén de format o peris,corsrndlo en sstemas d imacenaient segros (Sharepoint, Senidor, Sistema de formacén, Gesor ocumentl, dndo cumplimieto s accions e
. x| x POF oreservacion del Plan de Preservacion Digitala Largo Plazo.
 Verficacionde pratocoios e mpicay desifeccio en o prcio(ormat devista 3 precio pcuaros“ICA  nforme deacthidad “Organismo e nspeccon o x vor ——
sutrieado O serun corresponda 5 Apca) e 1
Resutonde levntament d uaretera 3 Apic) x oor
x| x Lo oterir e  que fosdocumento equerids pirden vigenia  carece de v, pr I ant, na e s complan s tiempos establede, o productor aue esee acceder I certicacdn o ecertifcacén de s preci, deber eaar ¢ proceso icindo desde cro. Adconamente s
saneamiento deprcios /o mtervencion santai: o o documemon s
x| x el
il x jod
Aplica) x
 esaluconde decracion d cusrtena (51 Aol x oos
x| x
 Formto devist s reiapecaro 5 o) x| x s
x| x
~ Resaluionque ordens el d s a1 olcs) x oos
x| x
ol utorizocion sscrficioanimale ot 5 Aola] x s
x
 Formto e CencadodeEmbarqe 5 Apca) x
x
x
 Veficationde pratocolos e Impisay desifeccio en o  predios pecaario 13" Organimo e nspeccon
Autorizado OIA") "segun corresponda” (Si Aplica) X POF
 Rescluciondeevantamiento de cuarentera 5 Apc) x
x| x jd
x s
’ x
: x
x| ox vor
Vscunacionesrtecs contrasrceoss bovia:
x| ox vor
x| x vor
x| x s
oisgnosicadesrceoss bovina:
« Anlis serlgiosaleud y/o ol de ansiis seralegeo para brceloss (Organsmo de Inspecion Autriado OI) y lborstorio autrizado (e ol x or
corresponds) 5 Aics)
x s
+ Comncacions s 5 Apca) x| x vor
et dereunion 5 Aos) x| x o
st desitenci eomonesy capacacions) 5 Apc)
x| x vor
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién Soporte. Formato Digital Disposicién Final PPROCEDIMIENTO.
Tl Tw S
A ) (siaplca) x x PR La dispasicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e la , los cuales
.

:
« Formata de supervision a predio x La disposicién 6 6 material de la nacién, hibi stumbres, tradiciones, valores,
« Super M i
« Visitas de Inspeccion Vigilancia ycontrol M e " Historia, ;
« Medidas Sanitarias Preventivas en Predio Pecuario x memoria, con lo cual parala

o
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas. id de Informacion, ) L

» Acta de avaluo de aves para sacrificio sanitario (Si aplica) x iale liti lizad: el ICA para la proteccion del
« Resolucion que ordena el sacrifcio de a5 aves (Si apiica) x PoF

:
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO —ICA
500 GERENCIA SECCIONAL
VicHADA
e SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES fetendén | Soporte | romatopigial | OFPosonFinal PROCEDIMIENTO
oa | o [s[w o lacl e e alelwls
% | sws | @2| 2 B X X Tores de Tuberculoss para
Centificacion v/o Recertificacionde precios lbes: garantizar animales y internacionales. También, d . demds, panica o
Solcitud e ngreo ol progroma de cetfcacion (i pic) x| x oor i,
 Certficado RSP (1 aplica) x ore
x| x oor
Tuberculosi " * siaplca) x oo
. x| x oor . i ] i elproceso de
Vit dnspeccion a preo - sta de chequeo (i aieca) | x oo .
 Cerifcado predio bre de Tuberculoss bovina (5 3pica) x| x oo
 olitud de renovaion dela cetficacion (i plica) | x ore . 7de ey 2098 de 2o
 Solcitud de traslado  prediovacio (i apica) x| x oo delatey2094de202, b
vt . s dpiion materia d fa nacén, e s, s ol conmics
 Formata devista »oredio pecuario (51 olca) x| oo por el A para a p
+ Comuricacions ficies {1 aica) x| x oor
 Soleitad e canceacion (1wt ceriicacion) (S apica)2 ol oo
Pago delservico factura CA) (51 apical? ol e La disposicén fna e Consenvacién Total teniendo en cuents que e determind la eisencia de valor centfico, puesto aue su contenido posee datos estadticos & o s cusles
sancamiento de preios:
histérico por ser i
x| x PoF Jos abjtivos memoria, con o cusl Niadas por el ICA para
X oor
x| x oo
Histricoporser
ur X oor .
 Resalucionde declracion de curentens Siaplic) x oo
x| x oor
Formata de it prcio pecuario (51 sl x| x oo sedeberealar o proceso de vse procederd
1
x| x oor
+Resolucon que orden e sacificiode o aimales (51 apics) x oo
X o Los documentos en soporte natv dighal se deben convertir a formato PDF/A, sempre  uando I extension el formao o perits, consrvindolos e sstemas de amacenamiento seguros (SharePoint, Senvidor,Sstema e Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento o s accones el
: x| x ik preservacién del lan de Presenvacién Digtal Lrgo Phzo.
x| x oor Tuberculoss,
x| x PoF duante 1
x| x oo Lo anteror debido a que o documentos requeidospierden vigeniay carecen de vlor, por 0 tanto, una vez se cumplan s tiempos estabecidos, e productor que esee occeder a I certifcacion o recertificacon de s predi, deber realizar el poceso iicando desde cero. Adiconaimente sl
+Formato de Cetficado de Embaraue (1 apical X poraue ya no sera Tosdocumentos fisicos
. X relevancia
X
apica) * ror
* nfome de lesions patologi granuomatoss (5 apia) X oo
x| x oo
Pian de saneamiento predial - S (5 plica) X
X oor
x| x ore
. x| x oo
 Resalucionde levantamiento de cuarenen (5 apica) ¥ ore
ion fev x| x oor
o g x| x ore
i ¥ s
«Comuricacions fiiaes (1 apca) x| x oor
 Acta deReurion 5 apical x|« oo
 Lisas de aistencia(reuniones y capacitaciones) 5 plica)
x| x PoF
55 | 0052 | 42| 23 |rograma Nacional de Ovinosy Caprines 7] s % % Tocamentos manales por medio Gl cual s nablece y scwualzan 1o medides emears elves 3 1o Speces ovnes Y i, A ConMTIOUT 3 13 roteceon Samaa de exes evpecesy s mporancia econgmics que Henen 1 sctusaad Adem, planiica s prevencion, o comrol y 9
x| x ooF 4
x| x ooe
 Reporte deresultados (Oagnostio Vteriaro) (5i plc) x oo
+Formato devisita a predio pecuario (5 apical x| x onr
« Resolucon de decaracon de cuarentena (5 aplica) x Por " .
x| x ooe . gencia fical, elproceso de
Reslucion que ordens el acrfio de os animales (5 apics) x oo 4
x| x ooe
 Solitud autorzacion sacicio anmles posiivs (51 3plce) x| x ror . .
x ooe
«Formato de Crtfcado de Embaraue (i apical x Lo disposicen 5 parte del mterial defa naién, b s, tracicones,valores,
. x| x one 15 pol fiads por el ICA para i proteccin e
+Resolucon de levantamiento de cuarentena (1 apical X Por
x| x ooe
 Formt vigianci »concentraciones de animsls (5 apics) x Lo disposicion fna s Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determind la exstenca e valor cientiic, puesto que su contenido posee datos etadisticos s
+Comuricacions fiiles (1 apeca) x| x ooe "
 Actas deReurion 5 3pica) x| x voF
 istados d aistenc (reunones, capactaciones) 5 aplia] x| x e . porser p Histora,
X sk memori, con o cusl 6 e por el ICA para
X 6 papel, proceso de
Los documentos en soporte nativo digital s dben convertr a formato POF/A,siemprey cuando la extension de formato o permita, conservindolo en istemas a e formacion, . [
preservacion del lande Peservacén DigitaaLargo Plazo.

23de31



TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

VicHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0POre | pormato pigieat | OisPesieon Final PROCEDIMIENTO
oa | o [s[w o lacl e e alelwls
S | swosz | 2] 2 7] s X X Para g
. . » Encefalopatia . i el
x| x oor
+ Reporte de resitados (Diagnostico Veterinario) (5 aplica) X o
« Formato de visita  predio pecuari (i apical? x| x PoF
« Resolucion de deciaracion de cuarentena (i aplica) x oo ) .
« | x s e, i el proceso de
~Resolucion que orden el acrficiode o ammales (51 ap1c3) ¥ oo
x| x oor
~Solcitud autortacion sacrifco anmales postis (5 aplca)l v x oo g 7 dela Ley 2004 de 2021, 10305,
x| x oor
+Formato de Cetficado de Embaraue (i apia) x Lo disposicion materialde a nacion, nabi ore, raciciones,vaores,
. x| x por Jes po vealizadss por el ICA para la proteccion e
+ Resolucion de levantamiento de cusrentena (i apics) ¥ oo
x| x oor
+ Comunicacions oficisle (51 apca] x| x oo La disposicén fna e Consenvacién Total teniendo en cuents que e determind la eisencia de valor centfico, puesto aue su contenido posee datos estadticos & s s cusles
« Actas de Reunion (i apicl x| x oor
 Listados de asisencia (reuniones, capacitaciones) (i aplica) x| x s
« Consoldado actividades vigiancia e animales por EEB (5iaplca) X xsx Histrico por ser i
Tos objtivos memoria, con o cusl lizadas por el ICA para la
Fistorico porser
e debe realzar el proceso de yse procederd

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenaiento seguros (Sharepoint, Servidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo

55 | 80032 | 42| 25 |Prosrama Nacionalde prevencion y Viglancia e nfluenta Aviar 2] e X X v o Tes. Ademis, panifica -

x| x eor realizacion del control y erradicacion de Ia Influenz Aviar como enfermedsd de control oficial, con el propdsito de preservar y mejorar e estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que Ia Influenza Aviar &5 una enfermedad viral altamente contagioss d fss aves, presentindose]
x| x oor eneraimente en forma epidémica y transfronteriza
« Formato atencion a sospechas (5iapica) x “ peemer
« Reporte de resultados (Disgnostico Veterinario) (5iaplica) x oo
« Resolucion de declaracion de cuarentena (S apical x por
XX oo igencia fiscal, 2 el proceso de
« Formato de visia a predio pecuario (Si apica) x| x por -
« Certificacion como GAB (igente) (5iaplica) x| x oo
+ Acta de avaluo de aves para sacrificio sanitario (S apica) x a S .
« Resolucion que orden el sacrfico de lss aves (1 aplica) x oo
(5iaplca) stomicn x| x PO L disposicion 6 5 materialde a nacien, hibitos, costumbres, traciones, valores,
1 aplca x| Poe Jes, pol €l1CA para I proteccién def
: ol o 11CA para a proteccién d
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (1 aplical x oor
(siapiical x| x Por )
e e e oo La disposicion frs e Conservacién Tota teniendo en cuents que se determind 3 existencia de valor cietiico, puesto que u contenido pose datos etaditicos 3
. x| x s
« Comuricaciones oficiales (5iapica) x| x eor ’ o P v Historia, ¢
+ Actas de Reunion (5 aiica) x| x oor memoria, con o cual parala
« Listas deasistenci (reuniones y capacitaciones) (Si aplica) x| x POF
3 pape, proceso de
99 | 80032 | 42| 26 |Programa Nacional de Prevencion y Vigilancia de Plagas B X X Docamentos misionales que extablecen los Ineamientos y estrategias de prevencin, Proveen Valdacion y analss requeridos para 1a mplementacion I plagas
+ Acta de visia de viglancia x g
+ Formato consolidado de nformacion viglancia x xisx
+Sollcitud de analsis y diagnostco fitosanitario x onr
« Reistro de paricipantes externos en acciones misionales x
M 1a vigencia fiscal, el proceso de i
x xisx
7 10afos

La disposiion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor clenti
i

0, puesto que su contenido posee datos estadisicos ¢ \a

istérico por ser i

Histérico por ser

de esalt

se debe realzar e proceso de

Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
reservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Placo
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TABUA DT RETERGN DOCUNENTAL
NSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUANID 1A
00 cerenGA sEccoNAL
Codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencidn | - Soporte Formato Digital Disposicién Final PPROCEDIMIENTO.
ol o 1w (AT Tl Twls
35 | 80037 | 2] 27 rewrame Noconl o R de Oien sivese K X X o ;
x XS ymes
coneoty teniond e
Reporede restados (Dagnestea Veennan) 5 aptc ‘ e " ) ; apcesode
Formatode s el pcunrl (St el o+
s hematfoes) X § §
e e X delatey 2098 2021, 1oatos
e o X (e disposiion atera g a e, o s, radions vlores,
o gl Tealasda or 1A pra precion
 Comncacions s 5 ate o ¥
et depoain 5 e A s disposiian fnal s ConsracénToal eiendo e cunta ue s deernin  exisenc d valor e, puestoaue s coneid pose dtosestaditios ¢ " 1o cuses
x| x vor
o aveios ot conlo e Leads por el pra
e debe resiar el procso e yseproceders
!
Losdocumentosen soprt nto gl s deben convertformate OF/A sempreycuando l extensién e formto o peris,conserindolsenssemas deamacenamieno seguros (SharPone,Senidor St denformacién, Gesto Documentl, dando cumpliiento s aciones ]
wesreacin e o de reseracon Dl rgo P
= [ % T 3 g —
‘| , " “ o
Formato sencion sospches Siopic 4
Reporedarestades (bagnests veetnar) 51 pic) ‘
« Reslocin dedecracin dacomretena 5 sl .
x X PDF la I, proceso de i
< Formatode ks redio e Sl o) i
R o orgen sl de o 5 ) Y
(Si apkical x x PoE 7 dela Ley 2094 de 2021, 10 afios.
* Reslucin delevantamintodecrenten 5 o) nE o (s disposiion matera de 1 e, i s, radions vlores,
HE i Hesdos por 1 CA ot rvecion
~ Comamcacionesatis 5 i o
ekl | actaconed S apka) o s disposiion fnal s ConsrvacnToal eiend e cunta ue s deternin I exisencl d valor e, puesto aue s conenid pose dtosestadtios ¢ o
o e emot conlo et por el pra
dereon
e deberesiar ol procso e
!
Losdocumentosensoprt nto gl s deben convertfrmote OF/A sempreycuando a extensién e ot peris,cosenvindolosensstmas v, Senior, S de formacion, . \ «
wesreacion e P e reseracon Dl rgo P
DA T T T e T s oo o R, e e
Farmata sencion sospchos 1opkc X
* Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (Si aplica) x PDF
« Reslucin dedecaracin decorentena 5 alca) X
x x POF 3 ige fiscal, i ‘el proceso de.
< Formatode ks redio s s I "
« Resolucion que ordena el sacrifcio de los animales (5 aplica) x POF
« Resolucion de evantamiento de cuarentena S| apics) o e L disposicion 6 parte del materialde a nacion, it fres, radiciones,valores,
* Comunicaciones oficiales (Si aplica) x X PDE IcAp prot
rselyir- - M
 Consldad canso ncinal de cradores e sbis S aica) x xsx
) e debe resiar el procso de
i ”
Losdocumentosensoprte nto gl s deben convertrafrmato OF/A sempreycuand a extensién e formto o peria,conservindolosensstmas (shrein, s demormacn, . scones
wesereacn P d reseracn Dt g P
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO —ICA
500 GERENCIA SECCIONAL
VicHADA
e SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES fetendén | Soporte | romatopigial | OFPosonFinal PROCEDIMIENTO
oa | o [s[w o lacl e e alelwls
9 | s | 2| 2 B X X E rucho,api, derms, plriica o
| o« oo prevencien, el control  a eradicacien de as enfermedades de deciaracon obligatoria elativas s especes acucola en e teritori naciona. Esto con el ¥ mejorar el . 10 Que va @ ayudar  lasegurcad aimentaria, garanizar fa alud de los
x| x oor
 Reporte deresultados (Dagnostico Vterinaro) (5i plic) x on
+Formato de st o prcio pecuaio (51 aplcls x| x oo
 Reslucionde declaracion de cuarentens Siaolcl x oo
x| x eo . N ] i elproceso de
~Resolucion que ordens el acrficode o ammales (51 ap1c3) x oo .
x| x oor
¥l ooe i 7delaLey 2094 de afos.
+ Resaucionde evantamiento e cuarenera (5 apikca) x oo delatey2094de202, b
M o a disposicion material e fa nacion, hibi bres, tradiciones, valores,
Comucacions cfcies 5 ol oot reatzadas por e ICA paraf proteccion ]
* istados de asistenca (reunones,capactaciones) 5 apia] x| x oor
* e La disposicén fna e Consenvacién Total teniendo en cuents que e determind la eisencia de valor centfico, puesto aue su contenido posee datos estadticos & o s cusles
Histico por ser i
Jos abjtivos memori, con o cusl Niadas por el ICA para
historicoporser
sedebe realzar el proceso de yse proceders
1
Los documentos en soporte natv dighal se deben convertir a formato PDF/A, sempre  uando I extension el formao o perits, consrvindolos e sstemas de amacenamiento seguros (SharePoint, Senvidor,Sstema e Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento o s accones el
preservacién del lan de Presenvacién Digtal Lrgo Phzo.
55 | 80052 | 42| 35 |Proprama sanitari de Epecie quin 7 % % o S
[ R G g de vacura £2 1 apres | x one ¥ mejorar oauevas i iar a slud de el acceso y la admisioidad de los
 Reisro unico de Vacunacion RUV 51 olca) x| x eor
 Reporte controlde vacunacion contra £V 5 olcl x wiex
 Formato vglancia  concentraciones e animals (5 apica] X
ontrol  tencion debrote de Enceflts Equinas
x| x #oF i ] elproceso de |
 Reporte dereultados (Dagnostico Veteriaro) (5iplca) x oo
+Formata de st aprecio pecuario (51 plcal v | x ore el Ley 2098 de 2001, -
 Resalucionde declaracionde carentens (5iaolcal x oor
 Comunicacion v/onotficacion medida sanitaria (deck ¥l eor s disposicién materia defa nacén, b bres, adiciones,wlors,
Resolucion de evantamiento de cuarentens (1 apiial o ooe e pol Tiados por e A poraa protecein e
x oor
+ Comuricaciones ofiies (i apical x| oo
e il e Lo disposiion final s Consenvacén Total tenendo en cuenta que se determing la existenca d valor cientiic, puesto que su contenido posee dtos etadisticos e an
 istados de aistenca (reuniones, capactacones 5 apics] x| oo
x| x PoF
histérico por ser i
Jos abjtivos memori, con o cusl liadas por el ICA para
histricoporser
deresa
sedebe realcar el proceso de
1
Los documentos en soporte natv dighal s deben converti a ormato PDF/A, sempre  cuando la extensian el format o perits, consrvéndols e sstemas de amacenamiento seguros (SharePoint, Senvidor, Sstema e Iformacion, Gestor Documental), dando cumplimient o s accones el
oreservacién del lan de Presenvacén Digtal Largo Phzo.
9 | s0032 | 42| 34 I BE X X Z Peste Porcina Cisica (PPC)
x| x ooe También, . 5 i Tosanimal
x| x voF "
 Formatoatenciona sospechas (1 aikca) x| x onr
 Reporte deresultados (Dagnostio Veteriario) (5iplic) x oo
+Formato devisita a predio pecuario (5 apical x| x onr
« Resolucon de decaracon de cuarentena (5 aplica) x Por . ienciafiscal, 2o proceso de-
x| x ooe ; . 4
Resalucion que ordens 1 acrfio de os animales (5 apics) x Por
x| x ooe . . .
. (siapica) x
: x| #0F Lo disposicien 5 poraue hace prte del mterial de fa naién, b bres, raiciones,vlores,
 Resaucionde levantamiento de cuarenten (5 apica) x o Ies pol 5 por ol CA parafa proteccien o
x| x PoF
 nforme brote de peste porcina clasica (5 apics) x PoF
< Formato igianci s concentraconesde il 5 apica) « | x vor Lo disposicio fna s Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determing la exstenca e valor ientiic, puesto que su contenido posee datos etadisticos o
x| x PoF
x| x PoF por s sistori,
x| x s e 1a mision nstituciona, os bjetivos de a entidad y su memoria, con o cusl 6 6 realzadaspor e ICA ara a
x| x PoF
+Comuricaciones oficies (1 apca) x| x PoF .
 Actas deReurion 5 3pica) x| x PoF i
 istados do aistenci (reuniones,capaciaciones) 5 aplica) x| x PoF
L 6 pape, proceso de
x nsx "
Los documentos en soporte nativ digial se deben convertira formato PDF/A, siempre y uando s extensién de formato o permita, conservindolos en sistemas (sharer a e nformacion, . acciones de
preservacén del lan e Presenvacién Diital Lrgo Plazo.
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ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

Unidad Administrativa

Vicnon
Codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencidn | - Soporte Formato Digital Disposicién Final PPROCEDIMIENTO.
ol o [sle e e T
99 | 50057 | 45| |REGISTROS DE AWACENES
oo | 0sz | ERT % | Toocumentos de carer ionalco o cules s egra s pesones atarais o ] w T ; o
“Facturs x oor e e 2021y s s Debidos o antrior, a2 saber,
p n el pra sy oo comerctiador lcriicode s aopecuario 110 semilas paa . 505 a ‘ .  tenem o fn e fortalcer
e ok it x
* Sotc e canclaion .
et selnd 5 sl x .
e evantamionto de selo 5 alcal Y
* Actade muesreo de sumos aarok x
 Reitade de Anlss 5l « la vigencafsca, \ apocesode
 Mcids St S i x
et d tomade muesr de x
* Actadevista pra reistro e actidades x y ety 2090 4o 2021y e .
et de oma e muestrs demedicamentes x ey
* Kt demoestes de msumes ettnrios x
porser Histor,
. el ”
v ”
Los documento e saporte natio digtal s deben convertira ormato POF/, sempre ycuando a extenidndel ormatolopermis conservéndelos ensistenas . o, istema d nformacin, .
eseracon de P Presnvacén il oo Pl
R
w05z | %0 S g
e dedican 1 sroducio con desing 5 tr0rcén .5 e s dedan  Iportaro.Cabe SuRar e 1 concepto o sprobator y € et como ot e oenen medinte s
Importador de Flores o Ramas de las Especies Ornamentales o > Ve » @ o " e e )
a ot ; partatasy queun
oA e x . o “Cala o 3113141
Fotocoia d e decodaania .
i . one
* Croquis, dibujo 0 esquema de llegada al predio o lugar de produccion x POF ge fiscal, ‘el proceso de.
. oor
X or " 7dela Loy 2094 de 2021y aue s .
 Fotoopiad tarita profeson! d Astente erica .
x oor J— vistor, .
 ifome sttt dela uima it gl Ch ot reio . one
Vi recen devereacon . g
* Epediciondel egitro .
 Renovaciondel regtio . one ape p
« Modificacion delregistro. M one , o popel
X or
Los documento e saporte natio il se deben convertira ormato POF/, sempre cuando a extenidndel formatolopermis conservéndelos ensistenas . o, istema d nformacin, .
rservacion dl Pl d Preservacén igtal s Lorgo Pl
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ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl o [s]s A ac | e [ o £ [wr
99 | so032 | 58 REGISTROS DE PLANTAS
9 | 8032 | 58| 1 P T X por saitud de 25
x| x #oF s cosechar plantaciones o sstemas afroforestale; esto mediante I revision de soportes y verfcacion de reauisitos, para controlar y viglar Colombia. Lo
+ Verifcacion de exstenciay representacion legal (1 aplica) x ooF
« Certiicado de tadicion yibertad del inmuble (5) X POF
x ooy
x| aox ka7 sho
+ Documento Tecnico de a Plantacion Forestal x ooF . " 5 el procesode. i
« Comprobante de pago expecido por e A X one i " proceso ©
x oor
elinsttuto. X onr .
M i s e o 7 vave
« Comunicaciones de subsanacion de documentos (1 aplica) X one
x ooF I
+ Usta de chequeo x| x onr Histérico por ser
« Formatos de evaluacion de ndividuos arboreos x| x eor
+ Acta devigiancia plagas forestales v x e
 Informe tecnico y anexos de calcuo de volumen x| x eor istérico por ser
+ Reistro de lantacion forestal comercial x| x o
« Notiicaion nerconsl x| x eor
. v x e se debe realzar e proceso de ¥ se proceders
. X 1
«Sollcitudyresuitado de dagnostico ftosanitario (51 apica) x| x oor Los documentos en soporte nativo gial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando 1 extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Senvidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
x| x o preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
« Modifiacion del registro de plantacion forestal comercial x| x eor
x| x oor
x| x £0F
5 | s0s2 | 58| 2 B X Tovado, sl o
“isita X
igencia fiscal, J ol proceso de
i 7dela ey 2094 de 2021y que & i
por ser p Historia, 2
3 proceso de-
v
9 | s0032 | 59
9 | s032 | 59| 2 B X
n = 3168 de 2015, o proceso de
Inspeccion de campo- Acta de Vista tecnica de verlfcacion x i
+ bro de campo (51 aplica) x PoF
iforme de cosecha M oot por cuslq Boyacs, Cérdob, Antioquia, Meta, Narifo, Valle del Cauca, Cesar, Tolima |
" Hail, Santander, s, para ks i, lgodn, arroz, avens, cebads,friol, mani, maiz, paps, s0rEo, soya, tigo, y yuca). Lo anteror con el proposito de preservar y mejorar el estatus sanitaio de Colombia, favorecer 3 admisiiicad y
+ Resulados de analisis de laboratorio x one &
+ Acta de asignacion de codligos para etquetas de certficacion X PoF
Los tiempos de retencién se cuentan 3 parti delcierre del expediente, que sucede al expedirse 1 resolucion con a cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Central considerando os|
i 7dela ey 2094 de 2021 "
por ser Historia, X
3 6 pape, se debe proceso de
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservandolos en sistemas n de Informacisn, 3
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

800 - GERENCIA SECCIONAL

VICHADA
codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl o [s]s A6 lac | v [ o e [wr
99 | 80032 | 59| 3 [Regitros de Lugares de Produccion de Vegetales 2| X 3
Formulario diigenciado en a plataforma en nea x v X
o x oor
x o por cuslq laprevia X
x oo ,favorecer los mercados internacionales, y asegurar la sanidad agropecuaria
¢ Comprobarte de pago x one 1 inocuidad agroalimentaria del pais
+Visita x| x ooF
« Registro ICA expedido, modificado, renovado /o percida X o
 Informe fitosaniario trimestraldel estado del cufivo. x xisx
a I i el proceso de
7 vave '
Histérico por ser I
Historico por ser
se debe realzar e proceso de ¥ se proceders
1
Los documentos en soporte nativo igital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Senvidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
preservacion del lan de Preservacien Digital a Largo Plazo
95 | 80032 | 59| & |Registros e Predios Productores de palma de Aceite R X Docamentos Ge caracter mistonal e 105 cuales 5@ Vgle, contola y hace seBUIMIento a a producelon de palma de acelte en Colombia, mediante @l regstro de las personas naturales o Juridicas que posea  cualauier tulo (propietaro, poseedor, tenedor, e1c.| cultvos de palma de aceite para 51
smico, o 6 e 2020, y las demis
« Solcitud de registro X PoF e
« Fotocopia del documento de identidad x one
X POF tas zonas facitando a5 pueda realizar fas mismas. Lo anteror con el
calendario previo a la presentacion de I solcitud ante el A i yasegurar
X POF
X poF igencia fiscal, 2 ol proceso de
verifcar el ICA
i 7dela ey 2094 de 2021y que & i
X PoF .
+ Documento que acredite a asstencia tecnca a precio X PoF
N e por ser p Historia, 2
X POF
programa de capacitacion a personal de campo. o
+Factura ICA de pago del registro x one .
« Acta devsita (iforme tecnico) x| x eor
« Visita de verfcacion x| x one proceso de-
+ Resolucion x eor V.
« Notifieacion nersanal x one
* Modiicacion del registro x ooF Los documentos en soporte nativ digital se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservindolos en sistemas e de Informacisn, L
+ Cancetacion delregistro x PoF preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
55 | 80032 | 59 [Registros de Produ BT X 3 0 Y metorales o Juridcas que posea a cualquier Ttulo (propietaro, posecdor, tenedor, etc | cufivos de plantas de]
+ Lista de chequeo x| x one  cursando reauisitos segin Ia Resolucion 780006 de 2020,y ] o
« Solcitud deregistro (segun normatividad vigente) x PoF s
« Notificacon personal X oe materal vegetal de propagacién.
x Por
« Actas de visita X oF Ias zonzs faciitando las pueda realizar Tas mismas. Lo anterior con el
« Actos administrativos (expedicion, modifcacion, cancelacion) x Por i yasegurar
+Solcitud de modifcacion o cancelacion X oe
+ Comunicaciones oficales x Por
« Comunicaciones {empresa) X one
+ Memorandos X PoF iencia fisca, J el proceso de
i 7dela ey 2094 de 2021 "
por ser Historia, X
pape, se debe proceso de
v .
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservindolos en sistemas n de Informacisn, L
preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Plazo
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ICA~ YT

L i INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL

cédgo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | - Soporte Formato Digital Disposicion Final PROCEDIMIENTO
AR AN
* Actas de visita X Estos documentos. & pe \ y tienen el fin de fortalecer la calidad su|
e ;
:
R R e e T
B b

Los documentos en soporte nativo gital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Senvidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del

30de31



ICA™

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Oficina Productora

50032 - GERENGIA SECCIONAL VICHADA

codse SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | S0PoMe | ormato Digtal Disposicén inal PROCEDIMIENTO.
oAl oe [ A6 lac | v [ o e [wr
9 | 80032 | 59| O |Ren 2] 18 X X v, y B basicos. Esto)
780006 de 2020, y par 3
« yemas,entre otros.
X
« Visitas de Verificacion M stos documentos son solcitados especialmente pero no nicamente por Ias grandes de cadens, municpios, y tienen plantas que germinen a partr de estas, y que se]
« Actas (Visita, Sellado, etc) M Lo anterior Y mejorar
At trat M
+ Notificacon de acto administrativo x
« Solcitud de modificacion, ampliacion o cancelacion X
« Memorandos. M Los tiempos de retencion se cuentan a partr delcierre del expeciente, que sucede al expecirse a resolucion con fa cual se cancela el Regisro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
« Comunicaciones oficsles M i
x
« Certificaciones o constancias X i 7 vave '
« Guias de moviizacion x
Histérico por ser I
Historico por ser
se debe realzar e proceso de ¥ se proceders
1
Los documentos en soporte nativo igital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Senvidor, istema de Informacien, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
preservacion del lan de Preservacien Digital a Largo Plazo
9 | 80032 | 64 REGISTROS SANITARIOS
9 | 80032 | 64| 1 |Registros Santarios e predios B X X ) i bualing, porcina, éauida, owina, caprina, viar apicola y aculcol. Pecuarios (RSPP) es o identicar o
También,
bl "
x| x PoF
*segun apliaue’) x| x POF
“segun aplique’) i aplica x| x PoF Los que sucede al terminar la l el proceso de ineamientos Guial
« Poder de representacion y/o autorizacion (S apica) x| x POF
X
« Formato de visia predio pecuari (1 aplca) x| x POF R N —
- Cetificado regstro sanitaia de predio pecuario x| x PO Py
x| x POF -
x| x PoF
1% or La disposiion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cletifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos & ala los cusles
Registro Sanitario de Predio Apicols:
« Regisro sanitarlo de predio apicola (Apis melifera) y/o abefas nativs sin aguilon-Abeja Nativa sin Aguilon ANSA o registro de apicultres y/o criadores de abejas| « | x oo histarico por ser i
ativassin aguijon-Abefa Nativa sin Aguijon ANSA
egun aphaue) x| x oor Histérico por ser
x| x PoF
se debe realizar e proceso de yse proceders
* Certfcado de registro sanitaio de predio apicola (Apis mellfera) y/o abejas nativas sin aguon-ANSA y/o Certficado de registro de apicultores /o cradores del Wl x - 1
abejas nativas sin aguijon-Abela Nativa sin Aguijon ANSA
Los documentos en soporte nativo dgital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Iformacidn, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones del
x xisx preservacion del Plan de Preservacien Digital a Largo Placo
Otros documentos del programa de RSPP:
+ Acta de compromiso - RSP X
« stas e asistencia (reuniones y capacitaciones) x| X POF XK

CORVENCIONES.

7 Conservacien Total

5 - Serie Documental 5 - Seleccion

€ Eiminacion

S5 - Subserie Documental |- Papel

T - Midios Tecnoldgico.

36 - Archivo e Gestion E1- lectronico

José Atiano Rinoon Chinchila

‘Sebastan Sulez Gomez

Cludady Fecha: Bogots, 21 de mayo de 2026

Coordinador el Grupo de Gesti6n Documental

Subgerente Admiristrativoy Financiero
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