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o7 | soosr | 2 [ACTAS
97 | 80031 | 2 | 10 |Actas de Reunion 2 [ & X X
Chca X POF
« Reistro de Asistencia x| x PO v
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ct I
g iculo 7 021, 10afos.
La disposicic 6rico p para Historia, puesto que su 6ndela en
i I, 3 P su Ly
archivistcos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacién De 5 6n Documental.
Los documentos en soporte nativo diital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
preservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo
97 | 80031 | 2 | 13 |Actadel Comite de Zoonosis Departamental P X X Documentos e los cuales se registran 105 temas tratados y acordados en 1as sesiones del Comité de Zoonosis Departamental correspondiente a la Jurisdlcelon de cada Gerencia Seccional, el cual tlene entre otros propositos el aanar los canales de comunicacion Interinsttucional, para avanzar en fa
~ Invitacion a Comite Zoonosis Departamental X POF 3 d intervenir en Ia prevencién, eontrol, del
« Acta Comite de Zoonosis Departamental x| x POF su ursdlecin.
« Registro de Asistencia x| x POF, XLSX

Los tiempos de retencién se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, el Archivo de Gestion (2 afos) se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C: K

La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ Informacién concerniente a Ia creacion de canocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacién cientifica especialmente para las
ciencias naturales

La disp P para Hist quesu dela

La disp P para Hist

i I 3 de u
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en a GD-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestidn Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, slempre y cuando Ia extensién del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo
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oa [ oe s [ 26 Jac | p [ £ [wr
97 | oot | 7 BOLETINES
97 | 80031 | 7 | 1 |BoletinesdeAimacen 2 | e X ol Tos Tich Tas novedades un periodo determinado, el cual generalmente o5 Ge un mes calendario, estableciendo Ios saldos valorizados de bienes por I0s diferentes grupos de
< Sabana de boletin de almacen X inventarios.
« Comprobante de movimiento de inventario [CMI) de Compra x
. M x v
- x
. nacimiento x se cuentan a partir del . que sucede al terminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C: I
- x 6
. x
- c porsiniestro x g feulo 7 021, 10af0s,
. M) de C X
- c x 1a subserie no yaque un apoyo a la gestion dependencia productora, e debe realizar el proceso de eliminacién de 6n, una tlempo de el Archivol
. x , dad, 5 1
- c x
. x
- c " x
. x
- x
. x
- x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste x
- x
. x
x
. x
x
. x
I proveed x
. x
M) de Baja por x
. por perdida, rbo o h x
M) de Baja por dafio, x
. x
« Comprobante de movimiento de inventario [CMI) de Baja por reposicion x
-+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) e Baja por siniestro. x
- x
. x
x
. x
M) x
. x
x
. x
x
. x
x
. x
x
. x
x
. x
o x
. x
. x
x
. Mg X
x
. " X
x
. M) de Baja por enais X
x
-« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por demalicion X
x
« Acta de baia definitiva de bienes inservibles. X
« Acta de clasificacion de bienes inservibles x
« Acta de entreza de bienes inservibles. X
« Acta de entreea de bienes inmuebles transferidos al CISA x
« Acta de baia definitiva de bienes inmuebles transferidos al CISA X
« Conceoto Tecnico x
« Acta de reunion Coite de Bienes Inservibles X
Soportes CMI [remision, factura, ) X
g BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 2 [ = X 0 Tab [En ineal, 2016)
« Boletin diario de egresos X PO
Se proceders
v Documental.
v
se cuentan a partir del que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al i
las fases d se asignaron de alos cinca (5) an Articulo 7 deIa Ley 2094 de 2021. Tambien, el Aticulo 632 del Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario)
i del 1 i d o
i del Porlo ante 10305
1a subserie no desarrolla unapoyoa dela dependencia productor, se debe realizar el proceso de eliminacion de la documentacion, una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el Archivol
central
Informacién.
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oa [ oe s [ 26 Jac | p [ ol e [wmls
97 | so031 | 10 [CERTIFICADOS
57 | 80031 | 10 | 2 |Certificados de Establecimientos Aculcolas Bioseguros. 2 [ s X X 0 maturales o jurdicas que 2 12 actividad aculcols, mediante 2 verficacion, Vglancia y control de Ias condiciones sanitarias y de bioseguridad en Ia produccion primaria Ge animales acuaticos. Lo anteror,
T T x o eniendo en cuenta que los establecimientos acuicolas son aquellas extensiones de terreno en que se crian o conservan peces, Moluscos o crustaceos con fines de reproduccion, de repoblacion o de comercalizacion; esto aplica tanto para la produccion de material genético como para a siembra de
« Copia tarjeta profesional asistencia tecnica (5 aplica) x| x PO animales acusticos en ambientes naturales o artificiales, con al menos algin tipo de para su ue puede inclir P : .y el uso de tecnol para permitir d
« Copla tarjeta profesional M.V y/o M.V.2 (COMVEZCOL) (S aplica) x| x POF cultivo,
« Copia del i x| x PO
g X v
« Resolucion de Certficacion (si aplca) x PO
- i x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce [
« Certificacion como EAB (si aplica) x| x PO 6 '
-+ Comunicaciones oficales (51 aplica) x| x POF
-« Solcitug de cancelacion (ttular centificacion) (si aplica) x| x PO g fculo 7 021, 10af0s,
« Resolucion de cancelacion certificacion (5iaplica) X POF
. " x| x PO La disp P imari para Historia, puesto que su dela on
. 2 0A) i x| x POF
- x s La disposicic 5 6rico p para Historia, generan
o hivo Central, 6n en sop el proceso de
archivistcos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion D¢ 5 n Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a fas acciones del
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
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oa [ oe s [ 26 Jac | p [ ol e [wmls
57 | 80031 | 10 | 3 [Cerificados de Granjas Avicolas Bloseguras Comerciales 2 [ & X X s i bloseguridad vigent “evitando como 13 mortalidad, entre ot teniendo en coer
i x| x POF i ymantienen materia permite alojar de1a mismal
e i X PoF especie y tipo de explotacion
= Copia tarjeta profesional M.V y/o M.V.Z (COMVEZCOL) (s Aplica) x| x POF
s, o PoF humano, . it ol el bt it 8 de s 4t s
« Certificado uso de suelos (i Aplica) x| x POF st ot conama homane
« Lista de chequeo granja avicola biosegura-GAB (si Aplica) x
« Resolucion de Certficacion (5i Aplica) x POF 1 Archi
- x| x POF
se cuentan a partr de ue sucede al terminar la vigencia fisca el Archivo de Gestion ) se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo [
. Centcacion como 645 5 Aplica) ol x wor tan a partir del . que sucede al terminar a vigencia fiscal, 1 Archivo de Gestion (2 debe realizar el proceso de Transferencia Py 1 Archivo C
. " x asx
« Comunicaciones oficales (51 Aplica) x| x PO 7 3 10afos.
-« Solcitud de cancelacion (ttular certificacion) (5i Aplica) x| x POF
-« Resolucion de cancelacion certificacion (5iAplica) x POF L2 disp porser para Hist to que su dela en
B i x| x POF.
-« Pago del servicio (factura ICA) (1 Aplica) x| x POF La disp b para Hist
1a oAl i x| x POF
e, el proceso de
archivisticos de consulta teniendo en cuenta loindicado en 1a GD-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, slempre y cuando Ia extensién del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
57 | soost | 10| 4 2] ¢ X X Documento otorgado a toda granja de material genético aviar que para certficar que cumple con 123 condiciones minimas de bioseguridad vigentes para su evtando pr  como Cruzada, 0 ]a mortalidad, entre otros. Esto teniendo en cuenta que 1o
- " X instalada pe iarun nd
ipo de explotacion.
« Acta de visita a planta de incubacion de material genetico x
Este certificado aplica exclusivamente para aguelas GAB dedicadas a la explotacin de material genético avicola en el teritorio nacional, o cualincluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, y abuelas y i 3 a reproduccidn. Los prod 1as que nol
se cuentan a partir del . que sucede al terminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al
g iculo 7 021, 10af0s.
La disp histerico p para Hist t0 que su 6ndela e
La disp histerico p para Historia, generan
hivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién De 5 Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
%7 | soost | 10 2] ¢ X X regtrara S0 calldad como material de Esto teniendo en cuenta que 105 vIveros son un conjunto de Instalaciones que cumple con 05 citerios técnicos paral
« Solicitud de expedicion x| x PO producir, multplicar y/o comercializar material vegetal de propagacién. Estos documentos permiten controlar las acciones de inspecci6n, viglancia y control fitosanitario en viveros productores y distribuidores, o distribuidores de material de propagacion de cacao, para minimizar los riesgos del
« Acta devisita tecnica X 6 o d 6 6 pais.
« Resolucion Regisiro x| ox PO
se cuentan a partir del . que sucede igencia fscal, el Archivo de Gestion (2 afos) realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C [
« Solcitud de Modificacion x| x POF v .
. 5 N
La disposicio onservacién P para Hist quesu 6ndela en
La disposicio onservacion 5 érico p para Hist
hivo Central, 6 el proceso de
archivistcos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en 1a GD-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestidn Documenta.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
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oA [ o [ [ G [ac | e [& ol [wils
57 | sost | 0] 9 7] ¢ X X Documento por medio del cual se autorza el Gransporte, por una sola ver, de[os productos de transtormacion primaria oblenidos de lasplantaclones frestales comerciales, hasta un primery Unico Gestno, que e vaIdo en todo el eriorio nacional Esto permite realzar el contraly viglancia de a
clombi, de requ negar o autorizar Ia movllizacién, entr los cuales st a eistencia de un egistro de ttlaridad de |
+ Copia delregsro de plantacion forestl comercal x
x| x PoE ™ 1 cual
-« Comprobante de pago expecido por el ICA X PoF
-+ Coplade Certficado de Movilacion x| x PoE yau 4 Archl
se cuentan a partir del , que sucede alterminar 1 vigencia fisca, el Archivo de Gestion (2 o, se debe realizar e praceso de Transferenci Primaria al Archivo C [
" X eor
- Solicitud de usuario de acceso al plicatvo y respuesta x| x eor 7 3 10afi0s.
-« Solicitud de formas x| x PoF
- Acta de entrega de formas x| x PoE L2 disp porser para Hist o que su dela .en
- Ofico de entrega de formas uiizadas porla emresa x| x voF
x
i x| x vor Ladisp porser para it
emostrar
hivo Central, el proceso de
archivistcos de consultateniendo en cuenta o ndicado en 1a GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digtalzacion Doeumentos,dicho proeeso estard  cargo de Grupo de Gestién Documentl
57 | 80031 | 10 | 11 |Cortficados en busnas Practicas Ganaderas (876 T s X % pora certificaren Buenas Tospersonas o prmara T2 produccion de leche, v 13
produccion ganadiera de carne de bovinos, bufalins, 1/0 porcinos y bovinos destinados a sacrfico para consumo humano. Eto tenendo en cuenta que | I proposito de g0s fscos, quimicos y biolégicos n o
A ol % wor riesgoa 3
- Respuesta a sollcitud de visitade auditoria x| x POF luego dela revision de sop én delos enla normatividad vigente, v de s normas de a5 buenas préctias en el uso de medicamentos veterinaris (BPIMV), s buenas|
-+ sta de chequeo Buenas Practicas Apicolas 5 apica) x para la deteccitn, control eradicacio de enfermedades y plagas de control ofical, y demds meidas sanitaras  de bioseguridad vigentes Lo anerior con el ropésio de garantiar I calidad e inocuidad de losalimentos de consuml
-« st de chequeo BPG en a produccion de Leche (5 aplica) X !
X
- st de chequeo BPG en a produccion Porcia (i aplica) X
x se cuentan a parti del , que sucede al terminar 1 vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al
- sta de chequeo BPG en equidos (i aplica) X i
- ertfcado de 89G/89AP generado x| x PoF
i 0 fculo7 01, 10afi0s
-+ sta de chequeo Buenas Practicas Apicolas 5 apica) X L din isrco pore s oquess sndela e
-« st de chequeo BPG en a produccion de Leche (5 aplica) X 5
X
- st de chequeo BPG en a produccion Porcia (i aplica) X s dis 6 histérico para Histora, ten generan
X
- sta de chequeo BPG en equidos (i aplica) X - o ensaporte pap aprocesode
archviticos e consula tenendo en cuenta loindicado e Ia GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacion D s 6n Documental
Los documentos en soporte nativo digtal se deben convertr al formato POF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las accones de
preservacion el Plan de Preservacion Digial 2 Largo Plazo
o7 | swost | 15 [CONSECUTIVOS DF COMUNICACIONES OFICIALES
57 | sos1 | 15| 1 7 s X T, Acerdo 060 6e 2001]
- Copiade comunicaciones ofiiaes X% 3
Cabe actararaue producr entidad del asi
dela respuesta s través de ich. nativo digital y no debe serimpreso en
soporte papel
v
se cuentan a parti el que sucede a terminar a vigenca fscal, conservando en el Achivo de Gesti6n (2 afos), posterormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al I
A 7 1 10afi0s.
Informacion.
Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas un razén del ndmero de radicacis 1
7| woar |15) 2 2l X aga sus veces Articulo 7, Acuerdo 060 de 2001).
Wemorando X 7oF
se cuentan a parti del , que sucede gencia fiscal, el Archivo de Gestidn (2 afos, realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C I
" S "
Informacién.
57 | w0 | [ 3 icaci b P I ndel 7 feulo 10, Zo00),
+ Copia e comunicaciones ficiales X 3
se cuentan a parti del , que sucede gencia fiscal, el Archivo de Gestidn (2 afos, realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C
, By " feulo7 021 10af0s.
Informacion
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oot res
Codigo 'SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién Soporte Formato Digital Dispasiciga Final PROCEDIMIENTO
w w [s1w T T  Tor
E T W B BT
o7 | so0m |16 | & Jcommstoroem P Ty ™ = ; ; ; e T e
Euv: de Eltﬂl(lﬂn X PDF al contratista, siempre que el valor de la adquisicién de los bienes, abvas v/ servicios, no exceda el dwez paruenm (10%) de la menor cuantia de la Enndad Estatal”. En esta se escoge la oferta de menor valor] mediante un|
ud deconatacion X rocsode secin iy varsarete, an oot cden paricoa oo s teresds, atene eben ol co o [ s Funcion pulic OAFP ol & ConttaconPibtc. odardades o
- atradons ) x or ecoon e Conin en sl
Ceiadodenexsena e imacen 5 i) X
 CencadodeDiniildnd rsupuesa x or ,
i :si Los tiempos de retencion empiezan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la poliza o garantia, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia)
 Dedgnaiondl o svtundor x or
- Respuestas a obsenvaciones invitacion publica x POF Tas fases se asis de P aloscinco Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que la accion civil derivada de la srie prescribe a los veinte (20) afos
- et o1 Slcionde M Cuant x or b e
- uluscion d ofers conmenor vlor et X
:::;ﬁs:‘;’:;:’::;"m"Medmmm desierts i isi En parte de la documentacion se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para fa reconstruccidn de Ia historia institucional de l entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los
" o e seracin x or
| G ol de cumlinient el ot i o) x s . s seleion, debio e splcrs un e s sor g s e s e o) e s T2 s e st g 1
| solcud e e x cpedentes, aus e encuenic e MemorsDesrta a v gerncasccional oo o, 3 st
|+ Comunicacion designacion supervisor X PDF particuar.
Ao o x
'+ Cronograma de actividades X PDF el proceso de
- nfome de sperdan X
. Sovenus et mccacona oo st X Los dorumentosensoprt nt gl s debn conerir 1 fomat PO/, lemprs y cando a extené del et o pemt,cosevindolosensemasdesimacenaienta seguros (SharePln, Senvidor, St e nformacién, GestorDocumental dando cumplmiento s sccionesda
sresenacande s rseracion Oigtal ago
Soretus o esmlminto x
 Canctracon X s s siminacion de s cempoce — 2 argo de 1 Ofcia de Tecnlags dei|
x [
- echosGomradrs e presnto ncumpliment x
- Veaitd o ormacin x
Laukacon
- Sobcud deLuidacn x
- idacionblatera o e comn acuerdo x
o . ,
- et <cotiacons x fonr onpi Tentnes)
" Cenadae mmmhmm fr— X
- o el secor X
x POF ap i U P Guia
- WintadeContrto X i
. Garanias Pl decumplimiatode conrat 1 apa) x
* Sovcua Ressopresupuestl X n faio? 2 6 ’
 Resropresumuetal (4 rmado) x o e
- Wemorandosetgracin e x o
|+ Cronograma de actividades (Si aplica) X PDF i pare
| ol deacion/ madifcacion o rroga 5 s x o
Incumplimientos (Si aplica)
ocmalimientos sl ‘ or pedenis qus e encuentc enls Memor s,
'+ Informacion del negocio Juridico X PDF el proceso de
'+ Hechos Generadores del Dvesunm incumplimiento X PDF POF/A, i or
X oo
x o
+ Veracidad de la informacion X PDF Informacién.
autacon
SobciugdeLouidacon x
[rimm i — x o
- Uadadonunsea x
§ x o
Solctud de convatcin X o o .
x or [RC—. "
et x
x o
x POF Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza o garantia, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guial
x o
- x - waigaron ! “ atosdnco (51 Ao do1a ey 209 d 2021y e acn il drvad d 1 e prscb o vl (0) o
X o x or .
- sctopamnvo x or i e d 1 documentaci s dtermin 1 exstenc d vaor it por s posle et i s e gacones & G, pueto Qe 4 contnido s undament a1 o d I tora ol 1 i, en o quedscent de i stuciona o
- Garania x or
| cta deenvea delbene nico el temin de ieuion x o s de s mportancis s skl il s Sl deid s volumen docental e 3 un i culto, el . uet d o coitos e cmodto gu e isinaldad d 1 et e que ol unscntbuckn 31 sidad sropesuara 1y
formesdespervion X
- it o o Superion x or
- e gl g i X aprocesode
- At o dacon s pr s pares x or
I : Losdocumento s i o s debn conveti ot PO/, mprsy cndo 1 eensndl o prits,conervindolos e tamasdesmacnamient st Sarsoo,Snvidor, St de foacin,Gestos Dol dando it  asascones df
reeracon et ds Prsaeacin it Lo P
o s shminacin de - r— S— 5 cargode 1 O de
ormacin,
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97 | soo3n | 19 DERECHOS DE PETICION. 2] s X . i abtener alarticulo]
« Acta de apertura de buzon X DoC POF R 007, p. 16
« Solcitud Derecho de peticion X
« Respuesta Derecho de Peticion X PO Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al emitise el documento de respuesta al derecho de peticién, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los

10af0s.

En parte de la documentacion se determin Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido regstra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politcos, relgiosos of

En parte de la documentacion se determing Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a a creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacidn clentifica especialmente para las clencias politcas, el Derecho y la

En parte de la documentacion se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los

bjetivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de Ia historia de la nacidn y sus territorios. Lo anterior, especialmente porque los cambios en por las entidades para garantizar el derecho del
peticion.

A e debidoal

Seleccionarel apitulo 1de la Constitucién Politca de Colomba

Seleccionarel d I dicat I

condicidn de discapacidad.

Seleccionarel i 1426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, 5U-062 de 1999 de a Corte Constitucional.
decir que a partirde una solictud individual se resuelvan necesidades de la cudadanta o indicado en|
a Memoria Descriptiv:
3 muestra volumen " muestra por|
al
el proceso de
1,
tidag, 1
57 | soost | 2
97 | 80031 | 22 | 1 |Guias Sanitari Fl ) X pecifico, tanto en el lugar
] < Acta de entr X I i amovilizar 6 T
« Acta de entrega de usuario y clave para el maneo de Sistema de Informacion para Guias de Moviizacion Animal SIGMA y/o SINIGAN (personal para atencion del x vigilancia y control (VC)
concentraciones ganaderax)
« Acta de entrega de usuario y clave para el manejo de Sistema de Informacion para Guias de Moviizacion Animal SIGMA v/o SINIGAN plantas de beneficio y/o| X
frigorificos
« Acta entrenamiento personal programa de movilizacion x Cabe sef 6 ésdel
« Certiicado de embarque X
« Comunicacion bloqueo preventivo x| x Por
« Comunicacion levantamiento bloqueo preventivo x| x POF
X d e i el proceso de Transferencia
. X i
x xisx
- x A 7 1 i
X
X P el proceso de eliminacion
« Guia sanitaria de movilizacion de animales x POF dac,
Ingreso de terneros a acopios con destino a sacrificio x| x POF 009 V.1 Instructivo Eliminacion Documental,
X xisx
x Informacién.
1a mov X
X
X
« Reporte declaracion nacimientos y muertes de animales x| x POF
X
Ta movilizacion) x
x| x POF
x| x PoE
x| x POF
x| x PoF
X
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o7 | 803t | 23 2 | s X [ Agrupacion documental que orienta los principios y procedimientos aplicados obligatoriamente por los funcionarios y Tos servidores pu bles de las actividades del Almacén y registra las actividades administrativas realizadas para el control, seguimiento y|
< Acta de Inventario X '
« Control de bienes en senvicio X
- x 1 Archi
. x
- c x se cuentan a partr del . que sucede al terminar a vigencia fiscal, el Archivo de Gestion (2 afos) se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce i
-« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste x
- c x
. x 7 3 10afos.
« Comprabante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por perdida, robo o hurto x
. M) de Baja por dario, X 1a subserie no desarrolla va que un apoyo a la gestion dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacién de una tlempo de el Archivol
« Comprobante de movimiento de inventario [CMI) de Baja por reposicion x entidad, V1
-+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por sniestro. x
- x
- X
o7 | so0a1 | 2 2| s X | x|t
« Hoia de vida del veniculo X
hicul tas) X
« Tarieta de propiedad (copia) x
- SOAT (seguro Obligatorio de Accidentes de Transito) X a se cuentan a partir del . que sucede igencia fscal, el Archivo de Gestion (2 afos) se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ct [
« Reporte revsion tecrico mecanica
« Poliza de vehiculos x
« Control Mantenimiento de Vehiculos x 1as fases d teniendo en cuenta que Ia acci6n dela el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 1081 del Decreto 410 de 1971 (Cédigo de Comerciol
« Reporte mantenimiento individual X una prescripcion a 2 partir de Ia fecha del ultimo asiento, dacumento o comprobante, segin el Articulo 28 de la Ley 962 del
[ dministracion, Uso v Cuidado del Parque Automotor 2005, Porlo ante 10afos.
« Solcitud del servicio de transporte X
« Inspeccion Preoperacional x se determing cientiico, i [ i para p
X
« Solicitud de elementos (1 apica) X
En parte de la documentacion se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historla, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los
. conlo cual 1a historia dela historal i Ta gestion del que p entidad, por o cual
historia insitucional
A
Seleccionar una muestra de los historiales de vehiculos especiaizados, toda vez que pueden ser una fuente de informacion en temas histéricos y cientificos que permitan conocer cudles eran las acciones de la entidad en la administracién de un parque automotor que requiré una atencién técnico
G d Memoria Deseriptiva.
al
el proceso de
v
97 | soos1 | 26 INFORMES
o7 | moom |26 [ o > = X o, formur o
X PO depend
d e i el proceso de Transferencia
g 7 021, 10af0s.
oi alidad.
57 | 80031 | 26 | 12 |Informes de Notificaciones de Ocurrencias de Enfermedades de Control Oficial F X r
« Formata de notificacion X POF
« Notificaciones descartadas x POF
« Reporte de Resultados de laboratorio X POF
se cuentan a partir del que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al i
x POF o
« Estudio Epidemiologico (S aplica) X POF
i x POF i 7 021, 10af0s.
« Cierre de caso X POF
La disposicion Total existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural materal de la nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, hdbitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos economicos,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacin concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion entifica especialmente para las
ciencias naturales
La disposicion histerico p para Hist t0 que su dela en
La disposicion histérico p para Hist generan
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, Sstema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
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oa [ oe s [ 26 Jac | p [ £ [wr
57 | 80031 | 26 | 14 |informes de Recaudos Diarios 2] s X Documentos que Informan la sintesi dlaria del registro de Ios recursos recibidos por el ICA a traves de pago de a5 solictudes de T el recaudo no constituye la
, porlo cual el do, acord
~ Resumen diario de ingreso X 3
x 61
« Otros recaudos efectuados por datafono X
« soporte de recaudo x| x A
partic igencia fscal, que sucede al igencia fisca, ' proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
fases d se asignaron I de aloscinco Articulo 7 de 1a Ley 2094 de 2021, Tambien, el Aticulo 632 del Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario)
de conservar un del 1o. d dems, i porun
i Porlo anteri 103f0s.
1a subserie no desarrolla unapoyoal dmini; de1a dependencia productars, se debe realizar el proceso de eliminacién de la documentacidn, una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el Archival
central
Informacién.
57 | 80031 | 26 | 22 |informes de Seguimientos Epidemioloy 7 B X Documentos de caracter misional con [0s cuales se reporta periadicamente 13 INformacion epidemiologica de deteccion y seguimiento, obtenida en campo por as Oficinas Locales del ICA para analizar 12 dinamica de 2 salud amimal y generar Informacion semanal, mensual, semestraly anual para dar |
~ Seguimiento 2 oficinas locales y coordinacion epidemiologica X
se cuentan a partir del . que sucede al terminar a vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al
las fases d de P aloscinco (5) Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que Ia accion civlderivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos
109 20afos.
La disposicion Total existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos economicos,
les, poli
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente a Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion ientifica especialmente para las
La disp histerico p para Hist t0 que su 6ndela e
La disp 5 histérico p para Hist generan
hivo Central, 6n en soporte papel, el proceso de
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién De 5 Documental.
57 | soos1 | 2 | 24 > = X
[ X
informe de sensores epidemiologicos. x asx
« Informe de Movilizacion x xsx
Informe de Diagnosticos de serologicas v alersicas SEAL x xsx se cuentan a partir del . que sucede al terminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al
« Informe Diagnostico de otras enfermedades. x xsx
ferias,etc) x xsx
« Informe de infraestructura pecuaria X xsx — 7 021, 10af0s.
La disposicion histerico p para Hist t0 que su dela en
La disposicion histérico p para Hist generan
b I el proceso de
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gu'a Digitalizacién De Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
97 | so0s1 | 26 | 7 | e X
« nforme de acciones ftosanitarias x xasx
X s
informe de atencion a comunidades priorizadas x POF
. 3 x| x POF
« Hoja adicional para observaciones x d e i el procesa de Transferencia
- Visita inical o de seguimiento de ACFC x| x POF i
x| x POF
« Regstro de asistencia a reuniones internas X POF n 7 021, 10afos.
informe de brigada fitosanitaria x POF
. Acta de reunion X Por La disposicion Total habi bres, tradiciones,valores,
« Control ala movilzacion de productos vegetales x| x POF tespol
« Regstro simplificado de vehiculos desinfectados X L disposicion ot s
x POF ciencias naturales
« Tratamiento de brotes de plagas. x POF
- X La disposicion Total porser p primaria para Historia,
PDF/A, ' i Gestor D tal) Digitala
Largo Plazo
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97 | o031 [ 37 TINSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS
o7 | soo3t | 7 | 3 7| X X
inventario documental de archivo central Wl st por

se cuentan a partir del . que sucede al terminar I vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce [

7 021, 10af0s.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente  Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las
ciencias de a informacion y 1 archivistica

La disp

P para Historia, puesto que su 6ndela

archivistcos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalzacién De

Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a fas acciones del

preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
57 | o051t | 28 INSTRUMENTOS DE CONTROL
o7 | mooa | o8 [ 3 Y X 1.
« Planilla de control de comunicaciones ofciales. X
G i el proceso de Transferencia
g 7 de la Ley 2094 de 2021 i
dad, 1
57 | soost | 1 TicEnciAS
o7 | soost | 31| 1 i Fi El E) X X Documento oficial expedido por o ICA, mediante el cual sutoriza @ una persona natural o Juridica para 1a movlzacion Interna de material vegetal dentro del termitorio nacional, cuando 1as razones de indole ftosanitario as 10 exifan, veriicando el cumplimiento y mantenimiento de fas medida
x| x eor fitosanitarias establecidas en Colombia. Las Licencias Fitosanitarias de Movlizacién de Material Vegetal (LFMIMV) permiten controlar la inspeccion, vigiancia y control fitosanitario para los materiales vegetales,  tienen una vigencia de tres (3) dias calendario, un solo trayecto, un solo vehiculo del
- x| x POF i
« Factura de venta x| x POF
para x| x POF
d se cuentan a partir del . que sucede igencia fscal, el Archivo de Gestion (2 afos) se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ct [
7 3 i
La disp P para Hist quesu dela en
nacion
La disp P para Hist
centra, elproceso
archivistcos de consulta teniendo en cuenta o indicado en 1a GD-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestidn Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
97 | 80031 | 31| 2 |ticenciaZoosanitaria por Establecimiento BN ) X X erich, e persona Para que ensu s Gante Iz revision
el I mismo Esto aplica para
« Solicitud de Licencia x| x POF - v Plica pi g
para su posterior reventa), pesebreras, remates y subastas. Lo anterlor se realiza para prevenir el ingreso y/o dispersion o diseminacion de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar Ia sanidad vegetal o animal,  la salud humana, y con el
- Visita de inspeccion a recintos ferales X i "
[ x| x POF
se cuentan a partir del . que sucede igencia fscal, el Archivo de Gestion (2 afos) ealizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C [

La disposicio onservacion

P para Hist quesu 6ndela

La disposicio onservacion b para Hist

centra,
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en

elproceso
(GD-$AF-G-2 V.1 Guia Digitalizcin Documentos,dicho proceso estars a cargo de Grupo de Gestién Documental,

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
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o7 | soo31 | 32 MANUALES
57 | 80031 | 32 | 2 |Manuales delSistema de Gestion integrado SGI 7] s X X el cliente,
~ Revision por 1a Direccion X POF .
« Evidencias de controles de riesgos x PoF
« Salidas no conformes x POF
-« Planes de mejoramiento Suscitos M oo se cuentan a partr del . que sucede al terminar a vigencia fiscal, el Archivo de Gestion (2 afos) se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce i
- Etiqueta de muestreo de frutos campo x POF
« Evidencia de acciones suscritas x PoF
. M por 7 3 10afos.
. RESPEL x PoF
. x POF La disp porser para Hist to que su dela en
Renovables SIUR (Laboratorio)
. x| x P i I | se debe. proceso de. u d
Informe de C X PO archivistcos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en a GD-SAF-G:2 .1 Guia Digitalzacién Documentos, dicho proceso estard  cargo de Grupo de Gestion Documental.
+ Comunicaciones con entidadies ambientales x PoF
x| ox POF Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuanda la extensidn del formato lo permita, en sistemas Seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acclones del
- Manifiestosde Transportede Residuos elgrozos 1 oo preservacion del Plan de Preservacidn Digital a Largo Plazo.
« Registros de Asistencia X POF
97 | soos1 | 35 PLANES
97 | 80031 | 35 | 1 |planNacional de Resistencia Antimicrobiana 2] s X X Documentos que registran 1as actividades inspeccion, viglancia y control realizadas para preveni, monitorear y reducir Ia resistencia antmicrobiana en 10 productos primarios pecuarios colombianos, como el huevo y leche bovina, Teniendo en cuenta que la Resistencia Antinicrobiana (RAM) es el
enomeno por b i b Estoincluye la toma de muestrasy su enviol
Muestras tomadas en grane ol b o importancia en destinadasa Lo anterior con el
« Acta toma de muestras (5 aplica) x PO olombia
X POF
. X
.+ istas de asistencia (reunionesy capacitaciones) S aplica X PoF 6n se cuentan a partr del . que sucede al terminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al
Muestras tomadas en planta de beneficio
« Acta toma de muestras (5 aplica) x PO 6 g iculo 7 021, 10af0s.
X POF
La disposicion Total existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos economicos,
les, ol i lo relativoal para la proteccion de
humanits
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente a Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion ientifica especialmente para las
o histerico p para Hist dela
e Ia mision institucional,los objetivos deIa entidad y su memoria, con al historia dea 1o relativo a Ia regul elicAparala
humanits
La disp s histerico p para Historia, generan
ral, 6n en soporte papel, el proceso de
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién De 5 Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
57 | 80031 | 35 | 2 |PlanNacional Moscas de a Fruta 2] ¢ X X Tacitar tertitorio nacional. Esto alrealizar viglancia, control y seguimiento a la presencia de la mosca de fa fruta ya ‘para mejorar fa condicion|
< Caracterizacion predial x pas
X
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) x xisx v
« Registro Ubicacion de Trampas Moscas de a Fruta (MF-UBl) X sk
.+ Etiqueta de muestreo de frutos campo M se cuentan a partir del que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al i
« Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio X
« Formato resultado muestreo de frutos (WIF- FRU) x xsx
« Formato de supervision de servicio a trampas. X g 7 1 10af0s.
. trampa X
« Envio de las muestras de moscas al laboratorio X La disposicion histerico p para Hist t0 que su dela en
La disposicion histérico p para Hist generan
b I el proceso de 1
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gula Digitalizacién De Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
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37 | 80031 | 35 | 3 |PlanNaconalSubsectoria e Residu - T e X X Ta5 acividades inspecaion, Tealizadas para prevenir, monitoreary reduc 10 resduos de i To prod - omo 1 carney eche bovina destinadas al consuma humano
‘muestras (ST aplica] X PDF. Esto incluye la toma de muestras y su envio a laboratorio para detectar y analizar los resultados, para determinar el riesgo y desarrollar e implementar las medidas necesarias para la contencién del problema, lo cual se espera realizar también en otras especies de importancia en produccién primaria
- Acta deremision de muestras (i apica) X Lo anterior olombia
. br) (5 aplca) x
- Notiicaciones de medidas sanitarias S apica) X eoF rchi
- Resolucion de medidassantaras (i aplica x voF
- Lsta de asistencia(reuniones  capacitaciones) S aplica X #0F se cuentan a partic del , que sucede alterminar 13 vigencia fiscal, el Archivo de Gestin (2 o) se debe reaizar el procesa de Transferencia Primaria al Archivo Ce i
voF
7 3 103705
L disposiion Total eistenci de valor Cultural porque hace parte del patrimonio culural materalde a nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos,costumbres,tradiciones, valores, modos de vida o desarollos econdmicos|
fales,poit " G o relatvoalimpacto de correctvas ealizadas por el ICA para la proteccion de
humanit
Ls disposicen finales Conservacidn Tota tenendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadistcos & informacidn concernente a I creacidn de conocimiento, los cuales sirven de uente de nvestigacion centiica especialmente para s
v o para st e su deta en
e 1a misin insiucional 03 objetivos de a entidad y su memoria, con a historia dela To relativo a aregul (cAparala
s dis » para st
hivo Centra, elprocesade
archivistcos de consultateniendo en cuenta o indicado en 2 GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digtallzacion Documentos,dicho procesd estard  cargo de Grupo de Gestion Dacumentl,
Los documentos en soporte nativo digtal se daben convertiralformato PDF/A, slempre y cuandla extensidn delformato o permits, e 4 seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental, dando cumplimiento a as acciones dl
oreservacin del lan de Preservacion Diial a Largo Placo.
57 | 0031 | 35 | i [Planes detrabar PN T X X o Trabalo. (vameral 7, Ariculo 2.2.4.6.. Decrto 1072 e 2015
- Acta derevision pora Direccion (5 aplica) ¥ oo
-« Cetiicados de aptitud laboral x oo
- Conceptos de examenes ocupacianales delICA X o
locativa) x sk gencia proceso de Transferencia
- Matriz de resgosy peligros X s
x s
- Ressro de asistencia a sensibilizaciones X oo B
- Refisro de Entega de Elementos de Proteccon Personal x| x eoF | 1983, 102.2.4.6.13 el Decreto 1072 de 201
- Acts de conformacion de rigadas X oo
+ Guion de simulacro e informe de simulacro x POF La disposicion final es Conservacién T P P P para Historia, historia
- Centficados del cuso de induccion o reinduccion en SST (5 aplical x oo B
" fines
archivistcos de consultateniendo en cuenta o indicado en 2 GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digtalizacion Documentos,dicho proceso etard cago de Grupo de Gestion Dacumentl,
. 3 a or
oreservacion del lan de Preservacion Diiala Largo Plac.
57 | o031 | 35 | 7 |Planes derabar s X X Trewo, T entidad homeloga a
Planes de trabaio onerativos de Asuacate Hass '
caractrizacion oredial
-« Solcitud de vinculacion o3 planes de trabajo x oo I
x L
- polisono 5i aiial X anx
- Acta devisita para verificacon de caracerizaciones x
ifcacon de as caracterizacones X oo o on 2 o proceso de Transterencia
Vigiancia de lagas de control oficia de Aguacate : . .
x| x WL
- Actas de vsta de orevencion. vielandia v contol x y y ! . wior "
- Corte de futos anusl en planes operativos Si aiical X oo
Ladisposicion fiales Conservacien T érico porser primaria para Historia, Histora
s disposicio onservacion érico porser primaria para Historia,
proceso d ders 6 fines
archivistcos de consultateniendo en cuenta o indicado en 2 GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digtalizacion Documentos,dicho proceso estard cago de Grupo de Gestion Dacumentl,
. a or
oreservacion del lan de Preservacion Diial a Largo Plac.
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IC A

TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

TNSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

50031 JAUPES
Codgn SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Retendidn | Soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oa [ oe s [ 26 Jac | p [ E [wi|s
97 | soost | 3 PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
o7 | o031 | 36 | 1 [planesde > = 5.3 del Decreto 1080 de 2015)
+ Solicitud de transferencia primaria X PO
inventario Documental de l transferencia x PO v
« Acta de transferencia documental x POF
« Cronograma de transferencias documentales primarias. x XX, POF P igencia fiscal, que: vigencia fisca, el (2 el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
g 7 021, 10af0s.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente  Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las
ciencias de a informacion y 1 archivistica
La disposicic 6rico p para Historia, puesto que su 6ndela en
el Archivo Central, 6n en soporte 6nico, el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Historico donde se conservar de manera permanente en su soporte origina. Los documentos en soporte nativo digital sl
deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato [0 permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (harepoint, Servidor, Sistema de Informacian, 3 las. del Plan 6n Digital 3
Largo Plazo
57 | o051 | @0 PROCESOS TURIDICOS.
@ | 8031 | a0 | 10 P X_|X_[bocumentos que registran el proceso sancionatorio adelantando por el ICA a un sujeto de vigilanci, en cumplimiento de las funciones de inspeccion, vigancia y control de Ia sanidad agropecuaria y la Inocuidad agroalimentaria en Colombia; esto con el proposito de determinar si se archiva fa
- x| x POF 1a cual debe ser P . 3 peticion
+ Acto de indagaciones preliminares (S aplica) x| x Por medida 3 ]
« Consulta de dentidad delinvestigado (5iaplica) x| x POF En casos d "
+ Auto de formulacion de cargos x| x or
. x| x POF. EML
. x| x Por
-« Derechos de Peticion relacionado con PAS (1 aplica) x| x PO se cuentan a partir del . qve Ia sentencia en primera instanca, excepto cuando esta haya sido apelada en cuyo caso es a sentencia en segunda instancia, que sucede al en primera instancia, hayal
. x| ox i 51do apelada en cuyo caso es a sentencia en segunda instancia, el 6n (2ai0s), de Transferencia Primaria al Archivo Central 12 GD-SAF-G-4 Guia Tablas de
-« Acta de audiencia (S aplica) x| x PoF conservando (8 afos
 Comunicacion aue convoca a audiencia (S aplica) x| x oor
-« Acto de prorroga (S aplica) x| x PoF A 5 - .
« Auto que abre a etapa probatoria (51 aplica) x| x oor
+ Comunicacion del Auto de Pruebas x| x PoF s 5
En parte de la documentacion se determin Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido regstra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociale, politcos, religiosos of
+ Medios probatorios (siaplica) x| x Por s pora 4 o plestoa “ ° ©
. x| x POF
. x| x Por B . " ; on centih
X x| x oot se determing dientifico, puesto q dientifica en tanto que registral
. x| x Por e
x| x PoE
N ) x| x oor P para Historia, paisoque a
. termino del x| x POF Es de resal
. x| x Por
. x| x POF En parte de la documentacion se determin la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para fa reconstruccion de la historia institucional de fa entidad, en tanto que da cuenta de fa mision institucional, los
. x| x Por
« Resolucion que resuelve apelacion x| x PoF
. x| x Por A pesar o es Seleccidn, debido al . se aplicard un muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental segin o indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual de|
. x| x POF expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiv. a i una gerencia seccional a otra; por esto,al realizar e p o encuenta Ia Tabla
-« Constanca de efecutoria x| x Por partcular.
« Recibo de pago de Ia sancion impuesta (Siaplica) x| x PoF
. x| x o Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realzar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo se consenvars de manera su dicha muestra seleccionada. Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral
. x| x POF
La La eliminacion de sehars tiempo de realizando su 2 cargo de la Oficina de Tecnologias de a
Informacion.
[ | sooa1 | &
97 | soo3r | 42 2] s X para controlar ¥ de Inocuidad (AS1), que Incluye Ia autorizacion, modiicacion, suspension, cancelacion e Inspeccion vigiancia y control Ge 105 predios ya autorizados, en predios que ejercen actvidades de produccion|
x| x XLSX. POF 3
-« Certificacion de Autorizacion Sanitaria v de Inocuidad x| x POF
« istas de asistencia reunionesy capacitaciones) (siaplica) x| x POF
se cuentan a partir del . que sucede igencia fscal, el Archivo de Gestion (2 afos) realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo C ‘
. 5 N
La disposicio onservacién érico p para Hist quesu 6ndela en
La disposicio onservacion 5 érico p para Hist
entra, elproceso
archivistcos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en 1a GD-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestidn Documenta.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formato o permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
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IC A= T ESSSERTT

= TNSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
50031 UPEs
Codgn SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Retendidn | Soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oa [ oe s [ 26 Jac | p [ ol e [wmls
97 | 80031 | 42 | 4 |Programade Bienestar Animal 2 | s X X
Para las actividades de IVC de Bienestar Animal en predio: Documentos que registran el proceso de inspeccion, viglancia enpr porte e 6n, Vigi N duccién primaria en
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en porcinos x| x 1x las Resoluciones MADR 136, 253 del afio 2020 (Bovinos, Bufalinos, Porcinos, Aves de Corral, Equidos, Ovinos, Caprinos y Animales Acuiicos), y de las Resoluciones MADR 204, 205 y 206 del 2022 (Conelos, Cuyes, Patos, Gansos, Pavos, Avestruces, Codornices, Apis mellfera) y transporte  corde a la
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en equidos x| x xix i 6n,vig P Y
« Forma para evaluar el ienestar Animal en ovinosy caprinos x| x 51X a de 3 portes se realizara a a ‘Animal por parte de las seccionales, lo cual reportaran por medio de | excel 1cA emitira enl
. x| x w1 predio en el termino de 10 dias habiles segun I resolucion 00016409 del afo 2024,
« Forma para evaluar el ienestar Animal en aves de corral x| x Xs1x
. x| x xsix v
« Forma para evaluar el ienestar Animal en codornices x| x Xs1x
= Forma para evaluar ¢l ienestar Animal en patos v gansos XX i Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce [
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en pavos x| x Xs1x : .
« Forma para evaluar el ienestar Animal en avestruces x| x xsix
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en conejos x| x Xs1x . ; o1 P
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en cuyes x| x xsix
. x| x Xs1x s 5 5
La disp ara Historia, puesto que su dela on
« Forma para evaluar el ienestar Animal en z00criaderos x| x xsix r S puestod
Xs1x
. x| x xix . . s 5 .
« Certificacion en Bienestar Animal x PO 2 dis et g » e tstora, ten e
. x| x o1 .
o ral, porte pap el proceso de
archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion D¢ 5 n Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a fas acciones del
preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
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1C A TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
TNSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO 1A
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
50031 JAUPES
codeo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oa] o [ s [ A [ac | e [ o€ [w]s
57 | soost | a2 5 2 [ s X X Buenas P T biidad amblental, para los procesos productivos de la explotacion agricola aue
XX I rantizan I calcad Esto mediante I revision it Resolucién No. 30021 de 2017y | realizadasa juridicas auel
, RUT o NIT) X HIML
dad, oredio X L
« Documento aue acredite asistencia tecnica X HIML
« Tareta profesional vgente X L
- Croguisde legada alpredio x ML se cuentan a partic del , que sucede alterminar l vigencia fscal, el Archivo de Gestion (2 afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce I
« Plano del predio X L
« Certfcado de uso de suelo X HIML
- Analiss microbiolofico de anuas X L 5 5 10ah0s
- Permiso uso de aguaso solictud radicada X HIML
- ista de cheaueo x| x L Lo dis B pora st o quess dela e
« ista de chequeo auditoria x| x HIML
« informe de auditori X L
« Certfcado Buenas Practcas Agricolas (emitido) x| x HIML L i o e
-+ Notificacion X L jemostrar
« Actas de reunion (51 aplica) x POF
- istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) x| x #oF o Centa, e procesode .
12 GO-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacén Documentos, dicho proceso estard cargo de Grupo de Gestion Documental
Los documentos en soport nativo digital e deben convertr a formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, en a (SharePoint, Servidor, Sstema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
preservacién delPlan de Presevacion Digial  Largo Plazo.
97 80031 42 |15 [programa de Prevencion y Control dela Brucelosis Bovina 2] X X prevendon, el contraly 12 Ta brucer porta Brucella Ab: Voutalina en el
B s, lanfca a ez del cotrl y raccin e ruceloss como enfermeddecotrolofial,on ol prapso depresear y meforar o etatus ucsanitario de Colombia. 5 eiendo n et que 3 buclos ¢ na nfenecadde
- Solictud de ingreso a! programa de certfcacion (5 Aplca) x| x por
x Por
- Cerificado RSP (5 Aplica) X PoF
i x| x Por 6n 2o
" S apics) M o se cuentan a partir del nte, que sucede a terminar 13 vigendia fscl conservando en el Archivo de Gestidn (2 aos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria 3l
- Visia de inspeccion a precio - ista de cheaueo (5i Aplica) x| x Por
. POF § _ ’ _
o) x| x 7 021, 10afos.
- Soicitud de renovacion de la certfcacion (5 Aplica) x| x por La disposicion Total existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres,tradiciones, valores, modos de ida o desarrollos econémicos)
- Solictud de trasiado  predio vacio (i Aplica) x| x PoF les,poli @ i lorelativo al el CA para la proteccion de
. Por humanit
« Formato de Certiicado de Embarque (5iAplica) X
« Formato de visia a pecio pecuario (5i Aplica) x| ox Por La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su conenido posee datos estadisticos ¢ informacién conceriente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion centifca especialmente para las
- Comunicaciones oficiales 5i Aplica) x| x PoF s
- Solicitud de cancelacion (3tular certifcacion) (i Aplicald x| x por
« Pago del senvico (factura ICA) (5 Aplical? x| x PoF posicio istoicop para s o ques ondels
laom ! x| ox Por de i itucional,los ob
e a misin institucional, los objetivos de la enidad y su memoria, con al historia de a lo relativo a laregul elICA paralla
- X wsx
. ! x| x oor La disposicis 6 hisérico p para His
. lica) x| x PoF 6 Es de resal
X
. i x| x PoF b ] el proceso de
adicionar:2 archivisticos de consulta teniendo en cuenta (o indicaclo en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion D i 6n Documental
g lica)2 x| x PoF
. . « | x POF Los documentos en soporte nativo digital e deben convertr al formato POF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Iformacién, Gestor Documental), dando cumlimiento a las acciones de
preservacion del Plan de Preservacion Digital  Largo Plazo.
- Verifcacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el precio (formato de visita a predios pecuarios "ICA" o informe de la actividad "Organism de Inspeccion| wox POF
" (5 Aplca) Nota: Para el caso de los documentos correspondientes a a certifcacion v/o recertificacién de predios libres de Brucelosisy Tuberculoss, os tiempos de retencion para certificacion o to cual
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (51 Aplica) X PoF durante 1ai s
x| x PoF
[Ssneamiento de predios /o intervencion sanit Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por lo tanto, una vez se cumplan [0s tiempos establecidos, el productor que desee acceder a a certficacion o recertficacion de su predio, deberd realzar ! proceso iniciando desde cero. Adicionalmente se
x| x PoF no seria a puede ser consultada a través del La eliminacion de realizaria debido a habrian p
X Aplica) x PoF relevancia
X
- Resolucion de declaracion de cuarentena (5 Aplica) x POF
i x| x PoF
« Formato e visita a predio pecuario (5i Aplica) x| x POF
i x| x PoF
cifico de i X PF
i x| x PoF
i X PF
X PoF
« Formato de Certiicado de Embaraue (5iAplica) X
X
X
- Verifcacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el preclo (formato de visita 2 predios pecuarios "ICA" o informe de la actividad "Organismo de Inspeccion| | x wor
[Autorizado 01A")"segun corresponda” 5i Aplica
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (5iAplica) x PoF
x| x POF
x xsx
3 X
- X
x| x POF
Vacunacion estrategica contra Brucelosis bovins
- x| x PoF
i x| x PoF
i x| x POF
iagnostico de Brucelosis bovina:
i x| x POF
e (siAplica) x nsx
- Comunicaciones oficiales (5iAplica) x| ox o
-« Actas de reunion (5i Aplica) x| x PF
- Listas de asstencia (reuniones y capacitaciones) (i Aplica) x| x PO
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IC A TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
- TRSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO ~1CA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
30031 JAUPES
codeo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencion | soporte Formato Digital Disposicion inal PROCEDIMIENTO
oa] o |5 [s P T Y alewm]s
97 | 80031 | 42 | 16 |Programa de Reconocimiento de Granjas Libres de Saim Paratificas 2] ¢ X X medio del I Ta certiicacion ¥ paratfcas, con el propésito de preservary mejorar el estatus zo0sanitario de Colombia y para garantizr 1a
Certlicado g Gran]a Avicola Bosegura-GAB (3 aplica) x| x oor
x| x PoF
« Cronograma de muestreos con programacion (1 aplca) x nsx
« Comunicaciones oficales (si aplica) x| x PoF
- lan vacunal (1 aplica) x| x Por se cuentan a partic del . que sucede al terminar 1 vigencia isca, el Avchivo de Gestion (2 afos), se debe realizar e proceso de Transferencia Primarta al Archivo C [
i x| x PoF
« Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (i aplica) x| x PoF
« Pago delsenicio (factura ICA) (1 aplical x| x PoF 7 3 10afios.
incluir x FoF La disposicion final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determind Ia eistencia de valor clentifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos  Informacién concermiente a 1a creacion de conocimiento, loscuales srven de fuente de Investigacion cientifica especialmente para 1as
« Solicitud de cancelacion (stular certfcacion) (5 apicals x| x PoF
f2on XX for Laaisp 2 para Hist to que su deta en
Ladisp o para st
emostrar
e, el proceso de
archivisticos de consulta teniendo en cuenta o indicado en 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documenal.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, en 4 (sharepaint, Seridor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a 1as acciones de
preservacién de Plan de Preservacion Digial a Largo Plazo.
57 | sost | 2| 2 B X X e 395de 1997
< Acta e reunion previaal cico de vacunacion (5 aplial x PoF
« Actade reunion seguimiento cclo e vacunacion semanal x eoF
-« Actade reunion final dl cico de vacunacion x PoF B ;
- Actasdo vits  plontas de benic X se cuentan a parti del . que sucede gencia fiscal, ol Avchivo de Gestion (2 afos, realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce
« Acta de visita acopiadoras de leche (51 aplical X
. X
-« Acta de viglancia de predios de alto resgo X 7 10sfios.
« Bases de datos fnal delcilo de vacunacion x sk
-« Caracteizacion de precios x
« Formato de supenvsion vacunador X
« Formato de supervision apredio vacunado X La disposicion Total existencia de valor Cltural porque hace parte del materialde a nacién, habitos, costumbres, radiciones, val
« Formulario de Viita a redios Vilanca activa) X les, polit a Io elatvo del el1CA para 1a proteccion de
informe muestreos de actividad viral X humanit:
« Movilizaciones controladas X
Teams x| x POF XL5X La disposiion final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determing Ia existencia de vaor clentifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos  Informacién concerniente a 1a creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientfica especialmente para 1as
« Supervison de vacunacion estratesica x| x PDF XI5
-« supervision X
X Lacisp 2 para Hist to que su dela
-« Visitasde Inspeccion Viglancia y control X e 1a misien instituclona, los objtivos de a entidad y su memoria, con al histora dela 1o elativoa a regul €A parala
« Medidas Sanitarias reventivas en Preio Pecuario X
-« Consolidado Seguimientos Acopios de Leche x sk
x L disp 2 para st
« Supervision a plantas e benefico /o frgorificos X i
« Vigilancia a concentraciones de animales X
- Registro de particpantes exteros en acciones misionales x| x voF ivo Central, el proceso de
1 Guia Digitalizacion Documentos, dicho proceso estrd a cargo de Grupo de Gestion Documenal.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertral formato PDF/A, siempre  cuando la extension del formato o permita, en 4 (sharer o, Sistema de Iformacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de
tazo.
BEEE Tomal de Controly Erradicacon de T Enermedad 7] ¢ X X prevencion, pars garanaara a 5t esona
orato Ge recolecion de muestras (segun corresponda) (5 apa x| x PoF porla 1o . Ademss,planifia | "
- Formato atencion a sospechas 5 aplia X
x| x PoF
- Reporte de resultados Diagnostico Veterinaio) (i aplical M PoF
- Resolucion de declaracion de cuarenten (5 aplica) x PoF se cuentan a parti del que sucede a terminar a vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al I
x| x PoF A
-« Formato de vsta 2 predio pecuario (i aplica) x| x PoF
« Cetificacion como GAB (vgente) si apica) x| x PoF A 7 o021 10305
- Regisro de vacunacion de poblacion de aves (5 aplica) X
x| x sx La disposicion Total existencia de valor Cltural porque hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacion, puesto que su contenido regisra vivencis, bitos, costumbres, radiciones, valores, modos de vida o desarollos econdmicos
les, pol lorelativo ! del A para l proteccion de
-« Acta de avaluo de aves parasacrifco sanitaro (51 aplcal X humanit
« Resolucion aue ordena el sacifco delas aves (siapica) x PoF
x| x PoF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de vaor clentifco, puesto que su contenido posee datos estaditicos  Informacién concermiente a a creacion de conocimiento, loscuales irven de fuente de investigacion cientifca especialmente para fas
i x| x PoF
- x| x PoF
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (5 apiica) X PF Ladiso histgrico para st 0 que su dela
x| x PoF e la misén intituciona, los objeivos de a entidad y su memori, con al histora dela 1o elativoa faregul elicAparala
x| x nsx
. x| x s
« Informe para brotes de enfermeca en a especie avia 5i aplica) x PoF Ladisp histgrico para Hist
+ Comunicaciones oficials 5i apica x| x PoF £sde resa
« Actas de Reunion (5 apiica) x| x PoF
-« Ustasde asistencia (reuniones y capacitaciones) (i aplica) x| x PoF hivo Central, el proceso de ,
2D 1 Guia Dlpalzaciin o L
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IC A TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
= TNSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO 1A
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
50031 JAUPES
codeo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oa] o [ s [ A [ac | e [ o€ [w]s
97 | soost | a2 | 2 2] s X X medio del Ta prevencion, l controly 1a erradicacion de a Tuberculosis Bov bufalina Tuberculos: para
Certfcacion v/o Recertifcacion de predios libres: arantizr animales y sus proch También, da a generales de la uberculosis en os animales, su controly erradicacién. Ademas, planifica la ealizai6n del controly erradicacién de la Tubereulosis como enfermedad de control
« Solictud de ingreso al programa de certfcacion (S aplical x| x POF ofca, mejorar.
- Certifcado RSPP (5iaplica) x Por
x| x PO
Tuberculosis ¢ (i aplica) X Por
prueba ano- x| x POF se cuentan a partic del , que sucede alterminar l vigencia fscal, el Archivo de Gestion (2 afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce I
- Visia de inspeccion o pedio - lsta de chequeo (5iaplica) x| x Por
« Certfcado predio libre de Tuberculosi bovina (5 aplica) x| x PO
- Solicitud e renovacion de la certfcacion (5 aplical x| x Por 5 5 10ah0s
- Solictud de trasiado a predio vacio 51 aplica) x| x POF
. x Por
D e o e La disposicion Total existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural materia de la nacion, puesto que i hibitos, costumbres, tradiciones, val
Fomata de Certificado da Embardus (S apllca) x fales, polit i i fo elativo a impacto de | ¥ corretivas realizadas por el CA para 1a proteceién de
« Formato de visia a precio pecuario (5iaplica) x| x ol humanitari
« Comunicaciones oficiales (51 aplica) x| x POF
< Solictud de cancelacion (3tular cerficacion) (5iaplcal’ x| x Por
. Pago delsenvicio (factura ICA) (1 aplicat e or La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceriente a la creacion de canocimiento, los euales srven de fuente de investgacién centifca especialmente para las
12 0) 3 i o oo 3
Saneamiento de predios:
o n para st to que su dela
' x| x PoF de la mision institucional,los objetivos de a entidad y su memoria, con al historia de la lo relativo a laregul; ICA parala
X PoE
x| x el La s 2 para Hist
RUT X PoF
- Resolucion de declaracion de cuarentena (5i aplca) X Por
< x f b : x POF hivo Central, el proceso de.
ormato de visita a predio pecuaro (1 aplical X ;‘( :ZE archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Gula Digitalizacién Documentos, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestién Documental.
i X Por
Los documentos en soport nativo digital e deben convertr a formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, en a (SharePoint, Servidor, Sstema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
1 Pof reservacicn del lan de preservacién Digita a Largo Plazo
. i x| x Por " 5 o
x| x PoF
Nota: Para el caso de los documentos correspondientes a a certifcacion y/o recertificacién de predi Tuberculosis,los tiempos de retencién para certifcacion o to cual
[ x| x PoF durante 1 Jeto del
8 x| x Por
< Formato d Centicad o Emarque (1 2pila) X Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por lo tanto, una vez se cumplan [os tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certficacién o recertficacién de su predio, deberd realzar ! proceso iniciando desde cero. Adicionalmente se
. X vano seria a P 2 raves del La eliminacion de realizara debido a habian perdido
relevancia
X
aplica) * For
« informe de lesiones patologia granulomatosa (siaplica) x| x por
x| x PoF
« Plan de saneamiento predial - PSP (Si aplca) X
X PoE
- x| x Por
. x| x PoF
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (5iaplca) X Por
x| x PoF
120A) x| x por
N f psp para X s
« Comunicaciones oficiales (51 aplica) x| x POF
« Actas de Reunion (5iaplica x| x Por
- Ustas de asistencia reuniones y capacitaciones) (i aplica) x| x POF
57 | 80031 | 42 | 23 |Programa Nacional de Ovinos y Caprinos 2] s X X Documentos misionales por medio Gel cual e establecen y actualizan 1as medidas sanitarias relatvas a 125 €species ovinas y Caprinas, para contribuir a 1a proteccibn sanitaria 0e estas especies y a importancia econbmica que fenen en Ia actualidad. Ademds, planifica 1a prevencion, el contral ¥ 1
o x oor Esto con el proposito de pr i lombia, 0 que va a ayudar  la seguridad alimentaria, garantizar a salud de los consumidores el accesol
d x| x POF
« Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (S apica) X PoF
« Formato de visita a predio pecuario (5iaplical’ x| x POF
- Resolucion de declaracion de cuarentena (5i aplica) X PoF
x| x PoF se cuentan a parti del , que sucede ienca fiscal, el Archivo de Gestién (2 afos), realizar el proceso de Transferencia primaria al Archivo C I
I X PoF d
x| x POF
x| x PoF g 7 g
X POF
« Formato de Certficado de Embarque (51 aplcal La disposicion Total existencia de valor Cultural porgue hace parte del material de a nacién, habi res,tradiciones, val
N x| x PoF les, poli i lo relativo 1 del el CA para la proteccién d
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (5i aplica) X PoF humanit
x| x POF
X La disosicion final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determing la existencia de valor cintifca, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacién concerniente a a creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifca especialmente para las
« Comunicaciones oficiales (5i aplica) x| x POF
-« Actas de Reunion (5 aplical x| x PoF
x| x POF Ladisp 6 o para Hist quesu dela
X K e la misién instituciona, los objtivos de a entidad y su memoria, con al historia de la lo relativo alaregul; ICA parala
La disos 6 2 para Hist
el procesode d rmato PDE/A con fines.
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1IC A TRGLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
- TRSTITUTO COLOMBIANG AGROPECURRIO ~1CA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
50031 JAUPES
codeo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oA [ o [ [ G [ac | e [& ol [wils
57 | sost | 42| 2 2| ¢ X X medio del 1a prevencion, el control Encefalopatia enel . |
W ox oor ademis, planifca Ia realzacion del Encefalopatia e control oficial, con el propdsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia. Eto teniendo en cuenta que esta enfermedad, mas conocida como a enfermedad deIa
i X o I degenerat
-« Reporte de resultados Diagnostico Veterinaio) (i aplica) X PoF
- Formato de visia a predio pecuario (5iaplical? x| x voF
- Resolucion de declaracion de cuarentena (S alica) X PoF
e x| x Por se cuentan a parti del , que sucede alterminar 1 vigencia fisca, el Archivo de Gestion (2 o, se debe realizar e praceso de Transferenci Primaria al Archivo C I
i X PoF
- c i x| x voF
x| x PoF 82 3 10afi0s.
. x| x PoF
-« Formato de Certficado de Embargue (51 aplca) X La dsposicion Total existencia de valor Clural porque hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacidn, puesto que i hibitos, costumbres, tradiciones, val
. x| x por fales, poli h G lo relatvo a impacto del ycorrectvas realzadas por e ICA para a proteccién d
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (S alica) X POF humanitari
- c x| x voF
-« Comunicaciones ofcals (51 apica) x| x PoF La disposician final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cintifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e Informacién conceriente a Ia creacidn de conocimient, los cusles srven de fuent de investigacidn cientifca especialmente para las
-« Actas de Reunion (5 apica x| x voF .
uniones, i x| x PF
-+ Consolidado actvidades vigilanci de animales por EEB (5iaplica) X sk o b para st to.que su dela
e ta misién insituclona, los objtivos de a entidad y su memri, con al historia de lo elativo a 1aregul 1A para a
Ladisp 2 para Hist
e, el proceso de
archivisticos de consulta teniendo en cuenta o indicado en 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estrd a cargo de Grupo de Gestidn Documenl,
Los documentos en soporte nativo digital se deben converte al formato PDF/A, siempre y cuando la extensidn del formato lo permita, en 4 (sharepoint, Seridor, Sistema de Informacidn, Gestor Dacumental, dando cumplimiento  Ias acciones de
preservacion de Plan de Preservacién Digital 3 Largo Plazo.
o | wost | 2| 5 T ¢ X X edia del Ta prevencian, o control y 2 erradicacén d I fluena Aviar en o tertora nacianal, para garantizar s a dermas, planifca 2
Wl x vor realizacin del control y erradicacién de a Influenza Avar como enfermedad de control ofcal, con el propbsito de presevar y mejorar el estatus zoosanitaro de Colombia. Eto teniendo en cuenta que fa Influenza Aviar es una enfermedad vira altamente contagiosa de Ias aves, resentindosel
seneralmente en forma epidémica y ransironteriza.
x| x PoF
-« Formato atencion a sospechas (5iaplica X
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (5iaplica) X Por
-« Resolucion de declaracion de cuarentena (5 aiica) x Por a se cuentan a parti del . que suceds gencia fisal, el Archivo de Gestion (2 afos, realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo G i
x| x PoF
-« Formato de vista predio pecuario (i aplica) x| x oor
« Certfcacion como GAB (vigente) (5 apica) x| x PoF 5 L0atios.
-+ Actade avaluo de aves para sacrifica sanitaro (i aplica) X
- Resolucion que ordena fsacifco de as aves (5 2pica) x PoE La isposicion Total existencia de valor Cultural porgue hace parte del material de a nacién, hibitos, costumbres, tradiciones, val
- c siaplcal x| X #or les, poit i lo relatvo l del el1CA para a proteccidn de
siaplica) x| x PoF aropen
x| x oor
- Resolucion de evantamiento de cuarentena (5 alica) x PoF ’ . '
o siaplcn ol o La disposicien final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se daterming la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacién concerniente a Ia creacidn de conocimiento, los cusles srven de fuente de investigacidn cientifca especialmente para as
+ Censo mercado de aves vivas en plazas de mercado (5i apica) x| x nsx
. i x| x s
informe para brotes e enfermedad en I especie aviar (5 alica) x PoF L2 disp P para st o que su dela
oo st oo v x or e ta misién insituclona, los objtivos de a entidad y su memri, con al historia de lo elativo a 1aregul 1A para a
-« Actasde Reunion (5 apiica) x| x PoF
-+ Lstas de asistencia reuniones y capacitaciones) i aplica) x| x PoF
Ladisp 6 2 para Hist
hivo Centra, el proceso de
1 Guia Digitalizacion Documentos, dicho proceso estrd a cargo de Grupo de Gestion Documenal.
Los documentos en soporte nativo digital e deben convertr a formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, en 4 (sharer o, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a as acciones del
preservacion dl Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
57 | 80031 | 42 | 26 |programa Nacionalde Prevencion y Vigiancia de Plagas 2] s X X T e prevencion, vigilancia y control de plags. Proveen mformatién de inspeccion, validacion y andliss equeridos para 1a implementacion de os programas de prevencion de plagas que afectan Ia sanidad de Ias especies de frutales
< Acta devisita de viglancia X g
« Formato consolidado de informacion viglancia x sk
- Solictud de analisisy diagnostio ftosanitario M voF
-« Registro de participants extemos en acciones misionales X
o X se cuentan a partic del , que sucede jgencia fisal, el Archivo de Gestidn (2 afos, realizar el proceso de Transferencia primaria al Archivo C I
x sk A
" S "
La disosicion final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determind la existencia de valor cintifca, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacién concerniente a a creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifca especialmente para las
L disp 6 2 para Hist auesu dela en
L disp 6 2 para Hist
hivo Centra, el proceso de
1 Guia Digitalizacion Documentos,dicho proceso estrd a cargo de Grupo de Gestion Documenal.
soporte nativ digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita, en sistemas de (sharep o, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a Ias acciones de
preservacion el Plan de Preservacion Digial a Largo Placo
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IC A TASUA DE RETENCIN DOCUMENTAL
- INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA
Unidad Adminisiativa |80~ GERENGIA SECCIONAL
E ures
Codigo 'SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién Soporte. Formato Digital Disposicién Final PROCEDIMIENTO
wl > [l P T A Y ol Twls
37| 80031 | 42| 27 [Frogram Nodonal de Rabia de Orgen sivestre T s X X e oe Ts revencion, fcontroly 1 emadicaron de a Svesre en e e, pan oo e
X XLSX. uso en | e “olombia.
ontrlyatencion de brote
x| x vor
i X x POF
- Reporte de resltados (Dagnostico Veterinario) 5 aplica) M o s cuentan  partie det  aue scede al terminar l vigenia fscl, et Aveivo de Gestion (2 s, s debe eatiar el proceso de Transfrenci rmaria a1 Archivo i
'+ Formato de visita a predio pecuario (Si aplica)? X x PDF
" x
X ; . T0aros
" x sk
- Reslucion devacunacion estateic 5 apical x vor L disposicion Tout istenci devalorCultural poraue hac pare dl parmonio culfural materal de I nacién, pueto que encias,hbitos,costumbres, radicones,
i X X PDF ial litie u lo relativo al i del y iy lizad: ‘el ICA para la proteccién de|
x vor namaniar
- Comunicacones ofciles 5 apic x| x vor
- Actasde eurion 5 apia x| x vor L clsposiion final e Conservacion Tota tenlendo en cuehta que s determin I exisencl de valor lentfico, puesto que s contenido posee datos esadistiens nformacidn concerlente 1 ceacion e eonoemiento, s cuales srven de uente de nvestgacion ntica especalmente para L]
(reuniones, X X PDF 3
Lo i » para Vistora pusto e su dela
entdad y su mermora, con M histora dela o relavoa fa reg hparala
L i o para s
wal, alproceso e
achiitcosdeconsulatenlendo encuenta o indicado en a GO-SAF-G-2V.1 Gula Digtalzalon Documentos, dichaproceso estard a cargo de Grupo de Gestin Documental
Lo documentos en soporte nativo digtl se deben convrtir al formato POF/A, sempre  cuando a xtension dl formato o permits, en sistems (sharePin, Senvidr, Sistema e nformacién, Gestor Documental) dando cumplimiento a 12 acionesde
resenvacion el Pl de Prsenvacion Dighal  ago o,

S s [ @ ® T < < P
| x oor regsr larealzacion del imonel e contol ofal, con l propés de resenary mejoar Slombia isicas, . el per el
x| x vor agnost ;

- Formataatencona sospechas (S 2pica X
-+ Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (1 aplca) x PoF
- Reslucon e decaracionde cusrenera (i aplic) x oor
x| x vor P e cuntan s partir e  qus sucede pencia ol el Aveivo e Gestion (2 s, realizar el proceso de Transerenda Primaria ol Archivo i
- Formato de vista aprelo pecuaro 1 alical x| x oor
. Resoucin que erdena el e de s aves i aplica X vor
- (siapica) | x oor s -
. x| x vor
 Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplical x POF La disposicién Total existencia de valor Cultural porque hace parte del material de la nacién, habitc stumbres, tradiciones, valt
x X POF e u lo relativo al dell ‘el ICA para la proteccién de|

. " | x s 2gropec
- Comunicacones ofclles 5 apica) x| x vor
| Acasde Reunion Stabica) | aciones) i aplica) o o L clposiion final e Conservacion Tota tnlendo en cushta qus s determing I evisencla de valor lentiio, Puesto que su contenldo posee datosestadistiens nformacion concemlente 1 ceacion e conoemieto, o cuales sven de uente de nvestigacion lentiica especalmente para ]
. y X sk

Lo i » para Visora, pusto quesu dela

e o i insiuconal, s abjtivosdef etiday su e, <on N istora e a o relavoa fa e chparala

1 s s » pora s

hivo Contal, elproceso de
Y GutaDigalzacion Dorumentos,deho procesoetard a cargo de Gupo de Gestion Documentl

Los documentos en soporte naivo digha s deben convete a ormato POF/A, slemprey cuanda I evtension de formato [0 pemita, en sistemas o (SharePoin, Servidor,Sistema de Informacién, Gestor Documental, dando cumplimiento a s accones de

prservacién del Pl de resenvacion igtl aLrgo o,

o[ sos | @] % T s X X ey m oranls conaics ue Henan e 13 SR, Adered, pariics o pevencion, e contraty 13 eadicacon 4]

x| x vor Esto con el propssito de p i Jombio 1.t va 3 ayudaraf seguridad a1 o a sl
d X PDF.
-+ Formato atencion a sospechas (5iaplica) X
- Reporte de resitados (Dagnostico Veterinario) (5 aplica x vor
. Resolucion de decaracon de cuarentena {1 alica} X o
o x o s cuntan s parir e  qus sucsde genca iscal, o Achivo de Gesten (2 aos realizar o proceso de Transferencia rmartaal Archivo ;
. Formato devista aprelo pecuaro sl alica} x| x vor g
X vor
X X POF. i 7 i
x| x vor
- Resolucion delevantamiento de curentena (5 aica) X vor 1a disosiion Tota dstench de valorCutural poraue hace pare del materal dea nacio, nabi res radiciones,va
o x ror e ol y \oelaiv l impacto del. elich parala proteccin e
- Comunicadoncs ofcale i pic) x| x vor namani
- Actasde Reurion 5 apia) x| x vor
+ Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (Si aplica) x X PDF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacién cientifica especialmente para las|
i X
) x sk
L s 5 » pora s awosu dels
e o i insiuconal, s cbjtivosdef etiday su e, <on N istora de a o relavoa fa e chparala
La disposicioy 6 6 orico pe para Histe
hivo onta, 5 o proess de
rchivistiosdeconsula teniendo encuenta o indicado en a GO-SAF-G-2.1 GufaDigtaizacion Document ; én Documental
"
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Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

aocst s
Codigo 'SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién Soporte Formato Digital Dispasiciga Final PPROCEDIMIENTO
wl o [sw e Tac v [ t Tor
| sost |42 2 ] s X 0 - racha, e, e 1s scvtass. demt, pancs
x| x oor evencian, o control 18 araleacdn de 0 enermedadesde decracon obigorarelatia s especies cukolsen | tertori naconal, 5t con e 2O te resea y meorar e statu tooantaode Coloba, 1o e a  ayudar 1 segurdad alimenta, garantiaa 1a sl de o
d X x PDF
- Report e resitados (iagnostico Veterinari) 1 apica X oor
- Formato g vita a prediapecuaro (i pica x| vor
- Resoluiondededaracion de curentena 5 spica) x oor
x x POF se cuentan a partir del ., que sucede al terminar la vigencia fiscal, el Archivo de Gestién (2 ), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Ce I
i x PDF
x| vor
N x x POF 7 10 afios.
+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) x PDF. B
- C x x PoF La disposicién Total existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que it habitc stumbres, tradiciones, valt
- Comunicadones ofcales i pica x| x vor dsposcon : ! o regita iencian it o)
- Actes de Reunon 5 aica x| x oor Romania
" x| o
- x xsx La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
" , pin istor,puesto que dets
e misi instiuconal, s abjtivosdef etidady u memrts, <on I it dela o et s regu chparala
La o u para st
wl, aprocesode
archivistios deconsula teniendo encuent aindicado en a GD-SAF-G-2V.1 GuiaDiitaizacion Documentos dicho procesd estard acrgo e Grupo e Gesin Documental
Lo documento e soports athv digals¢ deben convete al formato POF/, sempre y cuando s extenién del formato o parmis, e sistemas {Sharepoint, Servidar,Stema 0 Informacén, Gestor Documentl, dando cumplimiento  as acclones de
resevacan el Plan de Presesadon i aLargo P,
5| ot | % | 5 s s e tevns 7 X o TS OSSP 8 prevencin, o oty s eradeace e
‘Acta de entrega de vacuna EEV (ST aplica] X x POF fermedades de decl obligatoria relativas a territorio nacional. Esto con el propésito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, lo que va a ayudar a la seguridad alimentaria, garantizar la salud de los consumidores y el acceso y la admisibilidad de los|
- Rt unico d Vacunadon RUV (1 aplical x| x ror
- Reporte v conrol devacunaionconra EEV (i aplica) x asx
x
Contrl v atencon de rot d Encefalts avinas
. x| x vor « e cuentana partede , aue scede pencia ol ol Archiv de Geston (2 ahos), rellzr o proces ds Trantrenci rmri l Archivo !
x| oor
-+ Reporte de resultados (Diagnostico Veterinari) (1 aplca) M PoF
« Formato de visia 3 predio pecuario (5isplicald x| x PoF 7 10af0s.
- Resoluconde dedaracon decurentena S aplka) x vor
N i x x eoe La disposicién Total existencia de valor Cultural porque hace parte del material de la nacién, habitc stumbres, tradiciones, valt
- Resoluiondelvantamientode curentena 5 k) X vor posn y e e
< x| oor Jaropec
X vor
| Comuniaciones e ol o o La csposcion i e Conservacin Total eniendo e cuenta que se dterming a exstnciade valo cienific, Pussto qus s ontenida pose datosestaditicos  informacidn concerente  1a creacidn e conocimient, o uales iven de uente de invesiacin centitca especamente paa ]
x| oor
x| x vor
Lo i , pin istor,puesto que dets e
e misn nstudona, o objeiosde 1 entidad 3 memari,con N historadela o et s regu chparala
L2 i 0 » o s
hivoContrl
1 Guia Digtalzacion Documentos,dcho proces estar  argode Grupde Gesti Docurnenal,
Lo documentos en soporte nativ digtal e deben converti al foumato POF/, sempre  cuanda a extension dl formato 10 pemits, e sistemas (Shario, Servidor,Sistera de nformacin, Gstor Documental) dando cumplimiento a 12 acianesde
reservaciondel Plan dePreservacion bigta  argo Pz,
97 80031 a2 | 34 te 2] 8| X prevencion, el control y certificacion de. PPC 1z los animales]
x| vor 150 roducto n los mercadosintemacionais. Tambien, lanifc s realaacon del e ] jorael o dandoa 1a#PC enlosanimais
d X x PDF . 3
« Formato atencion a sospechas (Si aplica) x| x POF
- Report de resitados (biagnostico Vternario i plica X sor
- Formato de it  prediopecuario i aplcal x| vor
'+ Resolucion de declaracion de cuarentena (Si aplica) x POF se cuentan a partir del aue la resolucién con la cual se cancela el Registro, que sucede al terminar la vigencia fiscal, el (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al|
x| vor .
X ror
x x PO i 7 2021, 10afios.
X oc 5 aplcl x
N x x PoE La disposicion Total existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos,
- Resoluciondeevantamientode cuarentena S 3pica) X sor
o pol loeativo l mpacto de A ars s protecion e
x| vor e
'+ Informe brote de peste porcina clasica (Si aplica) X PDF
x| vor
X e L isposiién ia e Consevacidn Total eniendo en cuenta que s detring 1 esistenciade valr clentfics Pusto ue s conenido posee atosestadstios formacidnconcemiente 3 creaci de conocimiento, oscules siven defuete d investgacon enticaespeciamente paa s
x| vor
x| x sor
o ot 12 o oo para [ — dets e
s oy ok et et miso instituconal,osabjeos de a entiday s mermort, con I it dela loelatvoa a regu alcapaala
- Actas de Reunion 5 alca x| vor
) ! x| x ror
X o L3 disosiion oo para s
s do resatar
o Cental aprocesde .
rchisticos deconsula teniendo e cuents o ndicado en  GD-SAF-G-2V.1 GufaDigitalizaion Documentos, dicho rocesd stard acrgo e Grupo e Gestin Docurnental
s documentos e soporte nato diglse deben convet a formato POF/A, sempre y cuando a xtnsi de fomato o peria, conservindoosen istemas de amacenamiento seguro (ShrePolt, Seddor,Stema e Informacé, Gestr Documental, dando cumplimiento  as acciones de
resevacon el Pan d Preseuadon Diga 3 Largo P,
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

TNSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

50031 JAUPES
Codgn SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Retendidn | Soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oa [ oe s [ 26 Jac | p [ £ [wr
97 | so031 | 45 REGISTROS DE ALMACENES
57 | soos1 | 45 | 1 2 | X [Documentos de caracter misional con 105 cuales se regista a las personas naturales o Jurdicas que se dedican al [ Ge V/o semillas para siembra, en establecimientos de comercio y/o a través de comercio electrGnico, cursando previamente 13
« Factura X PO revision a 2021, y 1as d 1a adicionen, modifiquen o la susttuyan. Debido a o anterior, estos registros tienen dos categorias, a saber, como comercializador de insumos agropecuarios /o)
ica x HTML semillas para siembra y como comercialzador electrénico de insumos agropecuarios y/o semilla para siembra, ero no Tas grands ficesy , ubicados en los dife . tienen el fin de fortalecer la
« Acta de visita a establecimientos x Lo anterior. " idad pals
« Solcitud de cancelacion x POF
« Acta de sellado (5i aplica) X
« Acta de levantamiento de selos si aplica) x ysu ) Archi
« Acta de muestreo de insumos asricola: x
« Resultado de Analiss (S aplica) x Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse Ia resolucidn con la cual se cancela el Regitro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
« Medida Sanitara (5 aplica x
« Acta de toma de muestra de alimentos x
» Acta de visita para refistro de actividades x las fases d se asignaron [ de alos cinco Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accin civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios|
« Acta de toma de muestra de medicamentos x oo,
« Acta de muestreo de insumos veterinarios. X g
La disp porser para Hist to que su dela en
La disp P para Hist
hivo Central, el proceso de
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en 1a 6D-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, slempre y cuando Ia extensién del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
57 | so031 | s0 REGISTROS DE EXPORTACION
57 | soost | 50| 2 2| = X X Ta produccion,
importartas.C 2 mediante a
P 20200 difiquen, ad o sustituyan. Lo en cuenta que s flores y das son la Ser plantadas” y que un lugar de
Sonad de Rego M L produccion es “Cualg fcola” 020, Articulo 311y 3.14).
« Fotocopia de la cedula de cludadania X POF
- 1a Camara de C AuT x por
dad, X POF Los tiempos de retenci6n se cuentan a particdel cierre del expediente, que sucede al expedirse la resolucion con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
« Croquis,dibujo o esquema de llegada al predio o lugar de produccion X POF
poscosecha M oor las fases d se asignaron i de aloscinca Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021 y que la accidn civil derivada de Ia serie prescribe a los veinte (20) aios
« conun x PoE 1093, i
. X POF
La disp P para Hist quesu dela en
« Fotocopia de tarjeta profesional de Asistente tecica x or nacion
e x PoF
x Por La disp b para Hist
informe fitosanitario de la ultima visita del ICA a Predio x POF is
e x Por
« Visita tecica de verificacion X entral, el proceso de
- Expedicion del registro x PO archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en 1a GD-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
« Renovacion del registro x PoF
-« Modificacion el registro X POF Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
- Cancelacion del registro X poF preservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

TNSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

50031 AUPES
codeo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | soporte Formato Digtal Disposicion inal PROCEDIMIENTO
oA [ o [ [ G [ac | e [& £ [wr
57 | soost | 5 REGISTROS DE PLANTAS
97 | 80031 | 58 | 1 |Registros de Plantaciones Forestales y Sistemas Agroforestales con Fines Comerciales > s X [
Sollitud e registro de Pantaciones Foretales y Sistemas Agroforestales o Fines Comerciales % 7o cosechar plantaciones o sistemas agroforestales; esto mediante la revision de soportes y veificacion de reauisitos, paro controlar y vigilr el aprovechamiento forestal y la proteccn del mecio ambiente en Colombia. Lo anterior teniendo en cuenta que las plantaciones frestales comercales son
x oo 5 realzada por la ,parala 6 faform:
- Verfcacion de existenciay representacion lega (S apica) x oo s
-c a x oo
-« Cetiicado de tracicion y libertad del inmucble (5 x oo ) cusl I
. " inmueble (5 (i aplca) x oo
- x| coxxmL iz sho y
-« Documento Tecnico de a Plantacion Forestal x
« Comprabante de pago expedido por el CA x #OF Los tiempos de reencion se cuentan a partr el ciere del expediente, que sucede al expedirse a resolucién con la cua se cancela el Registo, conservando en el Archivo de Gesion (2 aos), posteriormente se debe realzr el proceso de Transferencia rimaria a Archivo Central considerando los
. Falapl X PoF § s : ,
- porelnstituto X eoF
. c M poF 1as fases s asy e a srie prescribe alos cinco (5) Articlo 7 de a Ley 2094 de 2021 y que Ia accién civi dervada de a srie prescribe alos veinte (20) aros
-+ Comunicaciones de subsanacion de documentos (5iaplica) x oo 199 atos
. x voF X X X
Lot e chesien ol oo o disp 2 para Histora,puesto que su dela en
- Formatos de evaluacion de ndividuos arboreos x| x oo
- Acta deviglancia plagas forestales x| x et i X
informe teico y anexos de eaculo de volumen x| x oo 1o dis histérico p para Histors, o generan
- Resstro de plantacion forestal comercial x| x oo s de esal
- Notificacion oersonal x| x oo X
~ Autormcions v x ek ra, porte papel, elproceso de
X archviticos e consula tenendo en cuenta loindicado e Ia GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digitalzacion D s 6n Documental
v | x ooF Los documentos en soporte nativo digta se deben convertr al formato POF/A, siempre y cuando la extension del formato o permita conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las accones de
i x| x et preservacion del Plan de Preservacion Digital 2 Largo Plazo
- Modificacion del registro de plantacion forestalcomercial x| x oo
x| x onF
x| x eoF
x| x eoF
POF
57 | 0031 | 5 | 2 |Registros de Plantss Empacadoras de Vegetales para Exportacon en resco 7 [ f o P 3 Tavads, sleccen, dash
Vista X
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del ciere del expediente, que sucede al expedire a resoucién con la cual se cancela el Regitr, conservando en el Archivo de Gestién (2 aos), posterormente e debe realizr el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando los
1as fases se asignaron I @ alos cinco Articul 7 de 1a Ley 2094 de 2021y que Ia accién civi dervada de a seie prescribe a los veinte (20) o
Ladisp n para st auesu dela en
nacién
L dis 2 para it
e, el proceso de
archivistcos de consultateniendo en cuenta o ndicado en 1a GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digtalzacion Doeumentos,dicho proeeso estard  cargo de Grupo de Gestién Documentl.
o7 | w01 | s REGISTROS DE PRODUCTORES
57 | w0t | 55| 2 [res - B X contola 0 B g seml B, mediante o z o previamente s
< = Resolucién 3168 de 2015, y las & 1a adicionen, 6 jiendol i inla
X
-« Ubro de campo (s apica) x oo
informe de cosech M oor o Tos requisitos, ichen a Boyacé, Cordob Meta, Nario, Valle del Caucs, Cesar, Tolima)
N uil, Santander, Norte de Santander y Caldas, para s 13 cutivos con . algod bad, o, rigo,y yuca). Jomba, !
-« Resultads de analisi de laboratorio x PoF yasegurar s
-+ Acta e asignacion de codigos para etiquetas d certicacion x PoF
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del ciere del expediente, que sucede al expedire a resolucién con Ia cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestién (2 aos), posteriormente se debe reaizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando los
1as fases se asignaron I @ 2103 cinco (5 Articulo 7 de 1a Ley 2094 de 2021y que Ia acién civi dervada de a seie prescribe a los veinte (20) o
La disposicis onservacién 6rico p para it avess 6ndela
La disposicis onservacién 5 6rico p para st
entral, elproceso
archivistcos de consultateniendo en cuenta I indicado en 1a GD-SAF-G-2 V.1 Gua Digtalzacion Doeumentos,dicho proeso estard  crgo de Grupo de Gestién Documentl.
Los documentos en soporte nativo digtal se deben convertir al formato POF/A, siempre y cuandola extension del formato o permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sistema de nformacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a Ias aciones de
preservacion el lan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

TNSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

50031 JAUPES
codeo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Retencién | soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oa] o [ s [ A [ac | e [ £ [
97 | 50031 | 59 | 3 |ReEitrosde Lugares de Produccion ae Vegetales para s Exportacion enFreseo R X o para la exportaci ducel do previamente la de requisitos segin o
= Formulari diigenciado en la plataforma en inea x wr X ic
tecnica del lugar de p x PoF
- o x eor por cualquier persona I 1a exportacion en fresco y que cumpla con los requisito, entre los cuales st I previa inseripcion de duct
x PoOE i t [ yasegurar la sanidad r
- Comprobante de pago X eor 1a inocuidad agroalimentaria del pais.
. fresco x| x PoF
« Registro ICA: expecido, modificado, renovadlo /o perdida x eor
iforme fitosanitario trimestraldel estado del cultivo X XK
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse I resolucion con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
1as fases se asignaron I @ alos cineo fculo 7 de a Ley 2094 de 2021 y que Ia accion civi derivada de a seie prescribe a los veinte (20) aios
19093,
La disoe 2 para Hist to que su dela en
La s 2 para Hist
wral, el proceso de
archivsticos de consulta teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestién Documental,
Los documentos en soporte nativo digital e deben convertir a formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, en d (SharePoint, Servidor, Sstema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
preservacien del Plan de Preservacion Digial  Largo Plazo.
57 | 80031 | 59 | 4 |Registros de predios Productores de paima de Aceite EIED X Documentos de cardeter misional en los cusles se vigls, controla y hace seguimiento a la produceion de palma de aceite en Colombia, mediante el registro de 1as personas naturales o Jurdicas que posea a cualquier tlo (aropietari, poseedor, tenedar, elc) culivos de palma de aceite para sy
A pr— M oor cursando previamente la verifiacion 1 Reslucin 2151 de 202, s i para obtener el paralal
« Fotocopia del documento de identidad X PoF
- X #oF Este registro permite la dentificacién de Ias zonas productoras de palma de aceite en cada departamento, faciitando | a deteccién temprana de , de manera que se pueda realizar un manejo oportuno de las mismas. Lo anterior con el
’ ! dad
dad, X PoF
. suelo expedida por | X #oF
W x FoF Los tiempos de retencion se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al expedirse I resolucion con la cual se cancela el Reistro, conservando en el Archivo de Gesti6n (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
d X #oF
. Documento aue scredite a asstenda teenica ol predio M poF 1as fases se asignaron I de alos cinco Articulo 7 de 1a Ley 2094 de 2021 y que la accién civl derivada de Ia srie prescribe a los veinte (20) afos|
G x onr
X PoF Hist to que su tela en
programa de capacitacion a personal de campo o diso P teprimariapare “ el g
« Factura ICA de pago del registro X PoF
« Acta de vista(informe teenico) x| x #oF Lacisp 2 para Hist
- Visia de verificacion x| x PoF i
« Resalucion x FoF wral, el proceso de
- Notifcacion oersonal X PoF archivsticos de consulta teniendo en cuenta o indicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestién Documental,
- Modificacion del registro x #oF
- Cancelacion del egistro X PoF Los documentos en soporte nativo digital e deben convertr a formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, en d (shareP o, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a as acciones del
preservacion del Plan de Preservacion Digial  Largo Plazo.
57 | sost | 59| 5 ENIED X Gor enedt
~Tita de cheaueo wox ooF ision 1a Resolucién 780006 de 2020, d
.« Solcitud de regisro (segun normatividad vigente] X ped para la expedicion del registro se requiere que en la visia técnica de inspeccion con
- Notifcacion personal M ooF vegetal de propagacion.
X PoF
« Actas de vista M oor ductoras de plantas de cacao en cada departamento, facitando las intervenciones de control itosanitario y a deteccién temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realizar un manejo oportuno de las mismas Lo anterior con el
N i Jacion) X ped . Yasegurar dad
-« Soicitud de modificacion o cancelacion X #oF
- Comunicaciones oficiales M ped
« Comunicaciones (empresa) X PoF
« Memorandos X voF Los tiempos de retencion se cuentan  partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse I resolucion con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
1as fases se asg de alos cinco (5 a Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021y aue la acién civl derivada de la srie prescribe a los veinte (20) aos|
La disoe histérico p para Hise to quesu dela en
La disos histérico p para His
o , el proceso de
archivisticos de consulta teniendo en cuenta [o indicadlo en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion D Documental.
Los documentos en soporte nativo digital e deben convertr al formato POF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental), dando cumlimiento a las acciones de
preservacion del Plan de Preservacion Digital  Largo Plazo.
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TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

TNSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ICA

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
50031 JAUPES
Codgn SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Retendidn | Soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oa [ oe s [ 26 Jac | p [ £ [wr
57 | soosL | 59| 7 2] = X 3 a mediante el
« Solicitud de registro x buenas précticas en el almacenamiento de insumos, el manejo de Ia red de frfo para la la el registro 1 los sellad
. x 3
« Visita de inspeccion Fitosanitaria x
« Actas de vista x las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, y tienen el fin de fortalecer Ia calidad e inocuidad de los insumos agrapecuarios que se producen y comercializan en Colombia y combatir su
« Comunicaciones oficiales x Lo anterior. ”
« Comunicaciones (Empresa) x
« Memorandos x ysu 1 Archi
« Notificacion personal X
Los tiempos de retenci6n se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede 3l expedirse Ia resolucion con 1a cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
las fases d se asignaron i de aloscinco Articulo 7 de a Ley 2034 de 2021 y que Ia accidn civl derivada de la sere prescribe a os veinte (20) afios
1093,
La disp porser para Hist to que su dela en
La disp P para Hist
e, el proceso de
archivisticos de consulta teniendo en cuenta loindicado en 1a GD-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, slempre y cuando Ia extensién del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
57 | soos1 | 59| 8 7| B X on 3
bssicos.
x ubicados en los diferentes municipios, y tienen el propagaciony
Z x , B pais
.« Visitas de Verificacion X
« Actas (Visita, Sellado, etc) X
« Actos administrativos x
« Notificacion de acto administrativo M Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierr del expediente, que sucede al expedirse la resolucion con la cual se cancela el Regisro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
« Solicitud de modificacion, ampliacion o cancelacion x i 6 g
« Memorandos x
- Comunicacones oficiales M Tas fases d se asr de 2 2 loscinco (5) af Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que Ia accion civilderivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos
x 199: 20afos.
« Certificaciones o constancias x
.« Guias de movilizacion X La disp histerico p para Hist t0 que su 6ndela e
La disp s histerico p para Historia, generan
ral, 6n en soporte papel, el proceso de
archivistcos de consulta teniendo en cuenta loindicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacién De 5 Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a fas acciones del
preservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo
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Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

50031 UPEs
Codgn SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Retendidn | Soporte Formato Digital Dlspesicién Final PROCEDIMIENTO
oa [ oe s [ 26 Jac | p [ ol e [wmls
57 | soosL | 59| o 2] = X X [Documentos de caracter misional con los cuales se vigla, controla y a Ia produccion asexuales, mediante e regisro de dediquen a una o amb: dad /o huertos basicos. Ext]
1 del 1a Resolucién 780006 de 2020,  las normas que la adicionen, modifiquen o sustituyan. Este regisro sdlo aplica para | Vasexuales, excluyendo  los d
lant: e ot
x
Z x Estos documentos son solicitados especialmente pero no dnicamente por las grandes superficies y , ubicados en los dife icipios, y tienen el fin de fortalecer Ia calidad e inocuidad de las semilla sexvales y asexuales y las plantas que germinen a parti de estas, y que se
.« Visitas de Verificacion M Lo anterior
« Actas (Visita, Sellado, etc) x
« Actos administrativos M ysu 1 Archi
« Notificacion de acto administrativo x
« Solcitug de modificacion, ampliacion o cancelacion X Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse Ia resolucidn con la cual se cancela el Regitro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
« Memorandos x
« Comunicaciones oficiales x
x fases d se asignaron i de aloscinco Articulo 7 de a Ley 2034 de 2021 y que Ia accidn civl derivada de la sere prescribe a os veinte (20) afios
« Certificaciones o constancias x o,
« Guias de movllizacion x
La disp porser para Hist to que su dela en
La disp P para Hist
e, el proceso de
archivisticos de consulta teniendo en cuenta loindicado en 1a GD-SAF-G-2 .1 Guia Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, slempre y cuando Ia extensién del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento  las acciones del
preservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
57 | o051 | &1
o7 | 80031 | &8 | 1 > [ X X 0 o 1a produccion pecuaria de as especies bovina, bufalina, porcing, €quida, ovina, caprina, aviar apicola y acuicola. €| Registro Sanitario de Predios Pecuarios (RSPP) es a herramienta para identificar 1
PP . 1a condicién sanitaria de los preci elin de definr estrategias en la prevencion, ontrol Tambieén, debido a que registra la identificacion del predio y del responsable de|
x| x POF
RUT "segun aplique’ x| x PO
segun aplique") i aplica x| x POF
.« Poder de representacion /o autorizacion (5 aplica) x| x PO Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierr del expediente, que sucede al expedirse la resolucion con la cual se cancela el Regisro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
dag, X i 6 i
« Formato de visita predio pecuario (i aplica) X PO
« Certificado registro sanitario de predio pecuario x| x POF las fases d se asig de 2 alos cinco (5)an Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021 y que Ia accion civlderivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos
- para x| x POF 199: 20afos.
» Certificado registro sanitario de predio pecuario ~ RSPP para la especie Aviar x| x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e Informacién conceniente a Ia creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacion ientifica especialmente para las
x| x POF 3 i . i B
Registro Sanitario de Predio Apicola
La disp histerico p para Hist t0 que su 6ndela e
« Registro sanitarlo de predio apicola (Apis mellifera) /o abefas nativas sin aguijon-Abea Nativa sin Aguljon ANSA o registro de apicultores y/o criadores de abejas| ol x wor 5
nativas sin aguijon-Abeja Nativa sin Aguijon AN
S Wl x oo La disp nauertaa histerico p para Historia, generan
. x| x POF
b I el proceso de 1
Certificado de registro sanitario de predio apicola (Apis mellifera) y/o abejas nativas sin aguijon-ANSA v/o Certificado de regstro de apicultores y/o criadores de| ol % oo rhistcos e conslta tetendo en uenta o nlcado en 1 AP G2 Guta g tvacion o -
abejas nativas sn aguijon-Abeja Nativa in Aguijon ANSA
- x xsx Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
 Otros documentos del programa de RSPP: preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
« Acta de compromiso - RSP X
« istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) x| x POF, XL5X
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