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w ’ o7 e a ey 209 o 20215 sorgs un tiempo precciosl de 10375
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v
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76 T 80030 | 7| T [soletnes e Ammacer T " Y o o rovedsies m e m e o o oo g B por o Aerentes gopes &
o et e A ¥
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X i X
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
Al o [ss a6 [ac [ e L& F I T
76 | 80030 | 0] |CeRnircapos
76 | 80030 | 10| 2 |Certficados de Establecimientos Acuicolas Boseguros 2] ¢ X X Documentos expedidos para cerlicar 1a bioseguridad del establecmiento de persanas naturales o Juridicas que se dedique a 12 actidad aculcola, medante 2 veriicacin, Vgllnca y control de a3 condicianes saniarias y de biosegurdad en 1a produccion primara de amimales acudticos. Lo anterior |
; T o teniendo en cuenta que los establecimientos acuicolas son aguellas extensiones de terreno en que se cran o conservan peces, moluscos o crusticeos con fines de reproduccién, de repoblacidn o de comercializacion; esto aplica tanto para a produccién de materia genético como para Ia siembra dl
-« Copia tarieta profesional asistencia tecnica (5 aplica) x| x PoF nimales acuticos en ambientes naturales o artificiles, on al menos algin tipo de acondicionamiento para su mantenimiento, que puede inclir alimentacién suplementaria, acondicionamiento del medio ambiente, y el uso de tecnologia avanzada para permit altas densidades de as especies en
-« Copia tarieta profesional M.V /o M..2 (COMVEZCOL) (5 apica) x| x voF cutiv.
20l x| x PoF
X
- Resolucion de Certfcacion (S apica) x PoF
i x| x voF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar I vigencia isca, do en el atos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando los lineamientos de la GD.SAF-G.4 Guia
-« Certifcacion como EAB 51 aplica) x| x PoF
+ Comunicaciones ofcals (51 apica) x| x PoF
-+ Soliciud de cancelacion ttlar certifcacion) 5iaplica) x| x PoF o7, 01 10af0s.
-« Resolucion de cancelacion certifcacion (5 aplica) x PoF
< " « | x oor 6 Total : histérco por ser posible fuente primaria para Hist parala istora nsttucional de a entdad, en tanto que da cuenta
1a0A1 3 i x| x PoF
x sk histérco por sr p primaria para Histoia, i cambios
s de resalt
 se debe proceso de " formato POF/A con fines
Los documentos en soporte nativo digial se deben convertiralformato PDF/A, siempre y cuando la extensin del ormato o permita, sistemas de harePoint, Senvidor, Sistema de Informacién, 1 al a
reservacion delPlan de Preservacidn Digita a Largo laco
76 | w0z |10 3 7% X X oo oz grania de posturs, e para certficar Tas condicanes mi s Como I contaminacion cruzada, o s mortaldad, entre trcs. Exto eniendo en cuenta
7 X wor i instalada p Jjarun ndmero gual o superior a doscientas (200) aves de la misma
-c i x PoF especie y tino e explotacion.
« Copla tarjeta profesional M.V y/o M..Z (COMVEZCOL) (5 Aplca) x| x oor
dad, x| x PoF postura cuya o 1dia hasta méximo , e daen
-« Cetiicado uso de suelos (5 Aplica) x| x oor fcolas que no certfiuen drén realizar el
- sta de chequeo granja avicola biosegura GAB (i Aplic) X destino ol contume himans,
« Resolucion ceCertfcacion (5i Aplica) x oor
-c i x| x PoF
-+ Certiicacion como GAB (5 Aplica) x| x oor
. i X sk "
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede alterminar I vigencia fisca, do en el a0y se debe realizar el proceso de Transterencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G4 Guia
- Comunicaciones oficiaies (51 Aplica) x| x oor " " e a » ”
-« Solicitu de cancelacion titular certfcacion) (1 Aplica) x| x PoF
-« Resolucion cecancelacion certfcacion (5 Aplca) ' x oor o7 oot .
-c x| x PoF
- Pago delsenico (factura ICA) (5 Aplica) x| x eor
o com anevos el aso (gl il o Total histérco por sr p primaria para parala istora nsttucional de a entidad, en tanto que da cuenta
histérco por sr p primaria para Histoia, is cambios
s de resalt
 se debe proceso de " formato POF/A con fines
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiralformato PDF/A, siempre y cuando la extensin del formato o permita, sistemas de harePoint, Senvidor, Sistema de Informacién, 3 al a
reservacion delPlan de Preservacidn Digita  Largo laco.
76 | w030 | 10| 4 T ¢ X X Documento otorgada 3 tods gran ds material nélco aviar Que para Coricar que curple con 12 condiciones mimimas de blovegurdad WEEntes para su Funcionamiento, evianda problemas samtarios, como 1a contaminacian crazada, o 2 moralidad, ente otros. Esto temendo en cuenta que 3
x z misma especiey
. tipo de explotacion.
-+ Acta de visita aplanta de incubacion de material genetico X
st certifcado aplica exclusivamente para aquellas GAB dedicadss  Ia explotacidn de material genético avicola en el teritorio nacional, o cual incluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, a1 reproduccien.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede alterminar I vigencia ica, do en el afos), se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
i o7, 021, 10305
Total histérico por sr p primaria para Hist parala istora nstitucionsl de s enidad, en tanto que da cuenta
histérico por sr p primaria para Historia, i cambios n
s de resaltar
se debe proceso de s derd formato PDF/A con fnes|
va
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando s extensin del formato o permita, sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacién, 3 al a
reservacion delPlan de Preservacidn Digita  Largo laco.
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ICA—= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codgo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES $POre | Formato Digital Disposicion Final PROCEDIMIENTO
Al o [ss a6 [ac [ e L& F I T
76 | 8030 | 0] 5 2] 5 X X Documentos expedidos para regisrar s personas naturales o ot material de propagacion de cacao, Est teniendo en CUENTa qUE 105 VVEros son Un conjunta Ge InsARGiones qQUE cumple can 105 criterios tecnios para
- Solicitud de expedicion x| x PoF produc, multplicar y/o comercialzar material vegatal de propagacién. Estos documentos permiten controlar las acciones e inspeccien, vigiancia y control fitosanitario en viveros productores y disribuidores, o distribuidores de materil de propagacion de cacao, para minimizar los resgos del
-« Acta de visita tecnica X 6 i1 producid 6 i
-« Resolucion Registro x| x PoF i
Lostiempos de retencion se cuentan a parti delcerre el expediente, que sucede al terminar I vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando Ios lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
-« Solicitud de Modificacion x| x PoF .
o i 107 de a Ley 2094 de 2021, e les otorg un iempo precaucional de 10 afos
énTotal 6 por ser primaria para i parala historiainstitucionalde'a entidad, en tanto que da cuenta
Total por ser primaria para Hisoria, cambios en
3 o 6 3 yse 3 6 en formato PDF/A con fines
v
Los documentos en soporte natvo digital se deben convertr a formato PDF/A, siempre y cuando la extensn del formato Io permita, conserva sistemas de  Senidor,Sstema de Informacién, Gestor Documental, dando cumplimieno a as accones del
preservacion del Plan de Preservacian Digita a Largo lazo
[7 [ s0030 | 70 | & [cortficados de mspeccions: 7] & I icado en um P PAPE), arpar animolfue sometido 8 un examen dinico por porte o]
~ Cerificado de Inspeccion sanitaria x| x eoF : én, cuenta con un plan gente, recibio
-« Solicitud de nspeccion x| x ooF »
« Comprobantes de pagos de senicios X PoF
- Cenificado Zoosanitrio para Exportacion (i aplica) x eoF Estos documentos evidencian  contral y regulacién para admit, restringir o prohibir Ia exportacion de material animal,con el fin de prevenir I salda 6n de otros agentes pelgrosos que puedan afecar la sanidad|
i X PoF
-+ Documentos soporte (5iapiia) x| x eoF
. 50)oFicha x| x PoF productors.
Lostlempos de retencion se cuentan a parti del cerre del expediente, que sucede al terminar I vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente s debe realzar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando Ios lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
e i 107 de la Ley 2094 de 2021, e les otorgo un iempo precaucional de 10 afos
[ ofitosantara
n parte e Ia documentacion se determin la existenca de valor histério por se posible fuente primara para investigaciones en Hisora, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccion e fa isoria insttucionalde Iaentidad, en tanto que da cuenta de la misén instituciona, los
lo cual
4 pesar de su importancia u dsposicio finales Seleccion, debido ol volumen documental, e aplicard , seleccionando una aue s conformard de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muesra por produccion anual dl
a enla o ia cada 2 tr2;por esto, ol realizar el en cuenta | dicadosen Ia Tabla 9 para cada caso
Los documentos en soporte natvo digtl s deben convertr al formato PDF/A,siemre y cuandola extensisn delformato o permis, conservandolos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documenta), dando cumplimiento a las acciones del
preservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo lazo
deacuerd dad) 1
a fizando su
76 | 80030 | 10 | 7 |Certficados de Inspeccion Sanitaria para importacion > | s x| x icado en um Puert arpar animolTue sometdo 8 un examen dinico por parte ]
 Certficado de Inspeccion sanitaria x| x PoF g cuenta con un plan pente, recitio
- Solicitud de inspeccion (5 alica) x| x PoF
« Comprobantes de pagos de senicios X PoF
. Documents Zoosamtare de mportacion 51 aplica) X Tor 05 documentos evidencian el conrol y regulacion para admit, restingi o prohibi a importacion de materialanimal,con el fin de preveni a entrada puedan afectar a sanidad|
M oor Lo anterior
. i x| x PoF
- Documentos soporte segun e producto x| x PoF productora.
Los 2 partirdel ciere del exped de al terminarIa vigenci fisal, consenvando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteiormente se debe ealzar el proceso de Transerencia Primara al Archivo Central considerandolos lineamientos de la GD-SAF-G4 Guia
i 7delatey 2098 de 2021, 10305
[ ofitosantara
n parte de Ia documentacion se determin la eistenca de valor histério por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hisora, puesto que su contenido es fundamental para I reconstsuccion defa isoria nsttucionalde Iaentidad, en tanto que da cuenta de la misién instituciona, los
, conlo cual
1 pesar de su importanci su disposicien finales Seeccién, debido al volumen documental, e aplicard seleccionando una ! de acuerdo al segun o Indlicado en a Tabla 9 Porcentajes de muestra por producidn anal del
dient enla Esimportante adarar o cada ot por esto,a realzar el encuenta dicados en la Tabla 9 pora cada cas
icul
proceso de
1
Los documentos en soporte natvo digtl s deben convertr al formato PDF/A,siemre y cuando la extension delformato o permits, conservandolos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documenta), dando cumplimiento a las aciones del
resenvacion del Plan de Preservacidn Digital a Largo lazo
de acuerdo con 1a entdad, 1
a lizando su
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ICA= ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TR g INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ a6 [ ac | » [ e e [mr]s
76 | sw30 |10 o 2] 8 X X Documento por medio del cual se autoriza el transporte, por una sola vez, de los productos de transformacion primaria obtenidos de las plantaciones forestales comerciales, hasta un primer y inico destino, que es valido en todo el territorio nacional. Esto permite realizar el conrol y vigilancia de la
diante | o autorizar la movilizacién, s 6 comercial bajo i
< Copla del registro de plantacion forestal comercial x
x| x POF A, o
territorio nacional
-« Comprobante de pago expedido por el ICA x POF
* Copla de Certficado de Movilzacion X Por Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
x . "
i x| x 3
@ i o7 de a Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempo precaucional de 10.a7ios
« Solicitud de usuario de acceso al aplicativo y respuesta x| x POF
. solctud de formas lx PoF c Total por ser primaria para H parala historia institucional de a entidad, en tanto que da cuenta
« Acta de entrega de formas x| ox PO g
- Oficio de entrega de formas utilizadas por la empresa x| x POF ol istrico porser srimara para . cambiosen
i x| x POF
3 P o Ly se proceders 6n en formato PDF/A con fines|
v
76 | 80030 | 10| 11 |cortificados en Buenas Practicas Ganaderas (8P6) B X X B predios de ‘ecuaria en el terttorio i Tmente los dedicados a© yata
[roduccion ganadera de care de bovinos, bufalinos, sacrificio para cuenta que las Buenas (896) son aquellas dadas con el . quir enta
X x| x POF o
- Respuesta a solicitud de visita de auditoria x| X POF stos certficados se expiden luego de la revsion de soportes y verificacion de la . para comprobar el d | las b el uso de medicamentos veterinarios (BPMV), s buenas|
- Lista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (S aplica) x practicas en a allmentacion animal (BAR), la deteccidn, control oficial, y  de bioseguridad vigentes. Lo anterior con el propdsito de garantizarla calidad e inocuidad de los alimentos de consumol
« Lista de chequeo BPG en la produccion de Leche (si aplica) x :
X
« ista de chequeo BPG en la produccion Porcina (5 aplica) x
x Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clrre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerand los lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gual
« ista de chequeo BPG en equidos (S aplca) X
« Certiicado de BPG/8PAP generado x| x POF
o7 021 10
- Lista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (S aplica) x Total historco por ser p primaria para Hist parala historta insitucional de la entidad, en tanto que da cuenta
« Lista de chequeo BPG en la produccion de Leche (si aplica) X
X
« ista de chequeo BPG en la produccion Porcina (1 aplica) x histérico por sr p primaria para Historia, is cambios en
s de resal
X
« ista de chequeo BPG en equidos (S aplca) X L se debe. procesode " formato POF/A con fines|
Los documentos en soporte nativo diital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formata lo permita, sistemas de h . Servidor, Sistema de Informacidn, 3 al P
reservacian del lan de Preservacidn Digital a Largo Plazo.
76 | 80030 | 10| 12 |Certificados Fitosanitario de Export B x| x elicAen Ta condicon emvio sujeto s Ta verificacion Campli plantas,
cuando el pais receptor lo exia. Esto se realiza para detectar y prevenir a afectarla
< Certificado fitosanitario x| x PO M ety et . e
- Solcitud de nspeccion x POF
« Comprobantes de pagos de sevicios x POF
« Soportes documentales (5iaplica) x| x POF
Los a partir del ciere del exped de alterminar a vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central cansiderando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Gua
4 7dela Ley 2094 de 2021 10305
» o fitosanitaria
£n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia nstitucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los|
4 pesar de su importancia su disposicién final es Seleccién, debido al volumen documentl, se aplicar seleccionando una que se conformara de acuerdo al volumen documental segn Io indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual del
d enla o n otra; por esto, al realizarel encuenta dicados en a Tabla 9 para cada casol
icul
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato Io permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, istema de Informacidn, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
reservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
de acuerd dad, 1
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ICA—= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e s INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
LLE DELCAUC/
codieo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES $POre | Formato Digital Disposicion Final PROCEDIMIENTO
Al o [ss a6 [ac [ e L& F I T
76 | 80030 | 10| 13 |Certificados Ftosanttario para Nacionalzacion 7] ¢ X X por el 5 TICA medtante f o Tos ea egidosy Para a sanidad agropecusria Gelpais. E5t0 aplica para a5 plantas, roductos vegetales y atculos reglamentadod
~Certiicado Frosamitaro para Nadionalizadion x| x oor Estose reslza s 2 6
- Solicitud de nspeccion x fasalud i
- Comprobantes e s de senicos x| x oor
x| x eoF productora
- ertfcado Fitosanitario e Origen (5 aplica) x| x eoF
.+ Soportes documentales (5 alica) x| x o Los tiempos de retencidn se cuentan a parirdel iere del expediente, que sucede sl terminar la vigencia fisca,conservando en el Archivo de Gestin (2 aos), poseriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lneamientos de 3 GD'SAF-G-4 Guial
o ' 107 de o Ley 2054 de 2021, s lesotorgd un tiempo precaucionalde 10 7os.
[ oftosanitarial
n parte e Ia documentacion se determinla eistenca de valor histério por se posible fuente primaria para investigaciones en Hisora, puesto que su contenido es fundamental para I reconstzuccion de fa isoria institucionalde Iaentidad, en tanto que da cuenta de la misién instituciona, los
lo cual
4 pesar de sy importancia u dsposicio finales Seleccion, debido ol volumen documental, e aplicard , seleccionando una aue s conformard de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual dl
a enla o ia cada 2 otr2;por esto, ol reaizar el en cuenta | dicados en Ia Tabla 9 para cada caso
se porte pape i i 1
Los documentos en soporte natvo digital se deben convertr a formato PDF/A, siempre y cuando la extensn del formato Io permita, conserva sistemas de . Senidor,Sstema de Informacién, Gestor Documental, dando cumplimieno a as accones del
preservacion del Plan de Preservacian Digita a Largo lazo
deacuerd dad, 1
o realizando su
76 | om0 |15 [CONSECUTIVOS DF COMUNICACIONES OFICIALES
76 | s0s0 |15 ] 1 X Y 5 o1 o01)
+ Copiade comunicaciones oficiales XX 3
< a porte papel s i caso que exsta
2 traves de un aplicativo delICA. En caso de no ser requerido el envo fsco del documento,este se cansidera nativo digitaly no debe serimpreso en
soporte papel
productora
Lostlempos de retencion se cuentan a parti del cerre del expediente, que sucede al terminar I vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente s debe realzar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando Ios lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
e i 107 de la Ley 2094 de 2021, e les otorgo un iempo precaucional de 10 afos
a fizando su
-~ < epuestas, et e o Taque
Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas
| e |2 2l x naga sus veces (Articulo 7, Acuerdo 060 de 2001,
Wemorando X 7oF
productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir delcierre del expediente, que sucede alterminar I vigencia isca, do en el atos), se debe realiar el proceso de Transterencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
~ o7, o s 103f0s.
dministrativa ealizando su
76 | so0s0 | 15[ 5 7 s X 70, Acrerdo 060 6e 2001]
- Copiade comunicaciones ofiiaes X 7oF
entralde a Gerencia productora
Los a parti el ciere el exped de al terminarIa vigenci fisal, consenvando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe ealzar el proceso de Transerencia Primara al Archivo Central considerandolos lineamientos de la GD-SAF-G4 Guia
e ' 7dela ey 2094 de 2021, se s otorg un tiempo precauconal de 10afos
a fizando su
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ICA™S

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Soporte Formato Digital Disposlcion Final PPROCEDIMIENTO

et e Dopami resoesa X
» Estudio del sector x POF Los tiempos de retencin empiezan a contar a parti de la finalizacion de Ia vigencia de la poliza o garantia, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
| Respuestas 2 ohservaciones Invitacion publica x PO enlas fases de. Ve en cuenta que la accidn disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que la accion civl derivada de Ia sere prescribe a los veinte (20) afos|
|+ Comunicacion designacion supervisor x PDF particular.
'+ Cronograma de actividades x PDF Archivo Ct P de

X PDF (: ). el proceso de. hivo Ce
"‘;:h"::'l"';‘;:“::ﬁ“:“""::i o M Por expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva.
'« Informacion del negocio Juridico X PDF hivo C¢ P de
'+ Garantias. X PDF. o

x o5

) X PDF

§ :g; Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacion de la vigencia de la péliza o garantfa, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guial
N : :2; en teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de fa Ley 2094 de 2021y que la accion civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afos|
+ Copia del Registro unico Tributario (RUT) vigente. X PDF b
« Informes de supervision x POF por
+ Informe Final de Supervision x PoF
+ Acta de devolucion del bien X PDF. o
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ICA™=

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ s s a6 [ ac | » [ e o [wmr
76 | 80030 [ 15 ToERECHOS OF PETICION P o ante iblicas, para T articul
X 50C_POF 23dela 6 B 007, p. 16),
x
« Respuesta Derecho de Peticion X POF L0s tiempos de retencion se cuentan a partr del cerre el expediente, que sucede al emitirse el documento de respuesta al derecho de peticidn, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
@ i o7 de a Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempo precaucional de 10:a7ios
En parte de la documentacion se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones, vlores, modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, politcos, religiosos of
En parte de la documentacion se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente  la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de investigacin cientifica especialment para las ciencias politcas, el Derecho y la
6 6 Estado,
€n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los|
objetivos de la entidad y su memoria, con Io cual puede contribuir al conocimiento de Ia historia de la nacion y sus territorios. Lo anterior, especialmente porque estos develan los cambios en realizados por Ias entic garantizar e derecho del
eticion,
Ap:
Seleccionar el 4 1
Seleccionar el a religiosos,sind , colectivos de personas en
condicion de discapacidad.
Seleccionar el 1426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU-062 de 199 de a Corte Constitucional.
decir que a partir a entidad; esta segin o indicado en
la
3 por 3 deacuerdo gin lo ndicado en 1a Tabla 9 Porcentajes de muestra por]
roduccion anual de expedientes, que se encuentra enfa Memoria Descriptiva.
i esto, al realizar el
1 6n Documental.
7 | soos0 | 72 [GUIAS SANITARIAS DE MOVILZACION
76 | 80030 | 22 | 1 [Gulas Sanitarias de Movilzacion Interna de Animales P 3 X tarioata X pecifica,
g Animal X t ca, 3
« Acta de entrega de usuario y clave para el manejo de Sistema de Informacion para Guias de Movilizacion Animal SIGMA y/o SINIGAN (personal para atencion de| x vigianciay control (VC).
concentraciones ganaderax)
« Acta de entrega de usuario y clave para el manejo de Sistema de Informacion para Gulas de Movilzacion Animal SIGMA v/o SINIGAN plantas de beneficio y/o| X c
frigorificos tre ot
« Acta entrenamiento personal programa de movilizacion X "
« Certificado de embarque X
« Comunicacion bloqueo preventivo x| x PoF productora
« Comunicacion levantamiento blogueo preventivo x| x POF
. 2019 X : n (2 3 proceso de.
X "
- x s
x " o7 021 e
X
X debe realizar l proceso de eliminacién
« Guia sanitaria de movilizacion de animales x POF entidad,
« Ingreso de temeros a acopios con destino a sacrifcio x| x POF 003 V.1 Instructivo Eliminacién Documental
x s
a x dministrativa, realzand
X
X
X
« Reporte declaracion nacimientos y muertes de animales x| x POF
X
mouilizacion) x
x| x POF
x| x PoE
x| x POF
x| x PoF
X
76 | 830 | 2 2 e X [Agrupacion documental que orienta 105 princpios y or 105 f v 105 servidores pUblicos o contratistas T dades del Amacen y registra | Gades ad Tizad <l control, segumiento
< Acta de inventario X 6 1
« Control de bienes en senvicio x
. X productora
x
. M X Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cirre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gua|
X : o
. X
x " o7 021 10af0s.
-« Comprabante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por perdida, robo o hurto X
-« x eniendo en cuenta que la v unapoyoal d dela dependencia productora, el proceso de ol en el Archivol
-« Comprabante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por reposicion x <. 5 tidac, v 6n Documental.
-+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) e Baja por sijestro. x
M x
N X
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ICA™& ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TR g INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codio SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ s s a6 [ ac | » [ e e [mr]s
75 | so0s0 | 24 HISTORIALES DE VEHICULOS 2 [ s x| x 6n del uso del
< Hoja de vida del veniculo X
hicul ) x productora,
« Tarjeta de propiedad (copia) X
« SOAT (seguro Obligatorio de Accidentes de Transito) x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
« Reporte revision tecnico mecanica g
« Poliza de vehiculos x
« Control Mantenimiento de Vehiculos X 6nen seasignaron ' Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, También, el Articulo 1081 del Decreto 410 de 1971 (Codigo de Comercio
tenimiento individual x B una de cinco (5) aos. Ademis,los P 0 dos a parti de Ia fecha del iimo asiento, documento o comprobante, segun el Articulo 28 de la Ley 962 del
[ administracion, Uso y Cuidado del Parque Automotor 00: i i Porlo anterior, 10 afos
Solictud del servicio de transporte x
« Inspeccion Preaperacional x En parte de existencia ifco, puesto que su contenido
x 3 6 - mecir
« Solcitug de elementos (i aplca) X
En parte de la documentacion se determin a existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia nstitucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los|
. con al istoria de la la gestion del aue . por o ual
historia insttucional.
Ap:
eleccionar una muestra de los historiales de vehiculos especializados, toda vez que pueden ser una fuente de informacion en temas historicos y centificos que permitan conocer cusles eran las acciones de la entidad en la administracién de un pargue automotor que requiris una atencién técnico-|
i esto, al realizar el
V.1 Guia Digitalizacion Documentos,
de acuerd dad 1
76 | 80030 | 2 TNFORMES
7 | 80030 |26 | o 2 e X Ta metodologia utiizada para el diseho, formul Y
X oo depend
c
proceso de. b
o7 021 10
Jizand c
lidad.
7 | 80030 | 26| 12 [mformes deNotfica a5 de Enfermedades de Control Ofical T % X
+ Formato de notificacion X POF
« Notificaciones descartadas X POF productora
« Reporte de Resultados de laboratorio x POF
Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cirre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal, doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando Ios lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Guia|
3 X POF : o
« Estudio Epidemiologico (Siaplica) x POF
' X POF " 8 " o7 021 s 10af0s.
« Cierre de caso x POF
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materialde la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos |
les, polt . i identidad.
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor cientfico, pusto que su contenido posee datos estadisticos & informacién concerniente a la creacién , los cual de 6n cienti para las|
ciencias naturales
Total 5 histérico por se p primaria para Hist parala histora insitucional de la entidad, en tanto que da cuenta
histérico por se p primaria para Historia, is cambios en
Es de resaltar
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formata lo permita, 2 sistemas de h o, Sistema de Informacidn, 3 al a
reservacian del lan de Preservacidn Digital a Largo Plazo.
76 | 80030 | 26| 14 |informes de Recaudos Diarios 2| & X Documentos que informan Ia sintests diaria del registro de los bidos por el 1CA 2 o Ge s soliitudes d T sostenibiidad del sector agropecumtio colombiano. £l recaudo no consttaye Ja
< Resumen diario de ingreso X PoF deal
X
« Otros recaudos efectuados por datafono x
« soporte de recaudo x| x
productora
Los a partir del ciere del exped e alterminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando s lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
en ¥ Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada de la sere prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, También, el Articulo 632 del Decreto 624 de 1989 (Estatuto Tributario)
de conservar , contadosa parti del 10 d
afios contados a partir de 1a fecha del dltimo asient | 2005 Por o antrior, 10afos.
Teniendo en cuenta que la un apoyo a la gestion dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacién de la documentacion, una vez transcurrdo el tiempo de permanencia en el Archivol
Cental
a Jizando su
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ICA™= TABLA O RETENCION DOCUMENTAL

ey INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ s s a6 [ ac | » [ e e [mr]s
76 | 80030 | 26| 16 > [ = X[ x ' Ta informacion relativa a n. . con ! fn de prevenir el ingreso /0
X POF dispersion de enfermedades /o plagas cuarentenarias, y para asegurar su control ofiial y efectuar la vigilancia epidemioldgica conforme con los requisitos z00sanitarios colombianos para autorizar su ingreso. Este seguimiento se realiza durante el confinamiento ofiial de animales, articulos|
-« Comprobantes de pagos de servicios X PO é 6, prueb tratamiento, 2 para advertir sobre la 6mica para e
. x PDF s las cuales, por su biologia, habitos, el tejdo animal, transmision no pueden ser detectadas por los dos,lo que e o
-« Documentos Zoosanitario de Importacion (5iaplica) X POF 6
 Modificacion Documento Zoosanitario para Importacion (si aplica) X PDF
« Resolucion de cuarentena (siaplica) x POF
« Certiicado de Inspeccion Sanitaria de Importacion x PDF productora.
« Refistro de visita de seguimiento a cuarentena x oor
* Reparte de resultacos de pruskas dlaboratoria x il Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
« soportes documentales (siaplica) x POF i
. . I x| x POF
. i x| x PO @ o7 de a Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempo precaucional de 10:37ios
P o fitosanitaria

£n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los|

To cual
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicars , seleccionando una que se conformara de acuerdo al volumen documental segn Io indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual del
d I o i i 3 otra; por esto,al realizar el encuenta dicados en a Tabla 9 para cada casol
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, ' sistemas de , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
reservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
se elimina. soporte @ el Unidad Ad realizando su
Informacién.
76 | 80030 | 26| 17 2] ¢ X | X _|Documentos de caracter misional con 105 cuales se reporta a Informacian relativa a 2 . con el fin de prevenirIa sallda y/o
Tecred b adon de bl s Comemers vio  para asegurar su control oficial y efectuar la vigilancia epidemiol6gica conforme con para autorizar su salida del Est
x POF animales, lizar pruebas, eximenes de laboratorio, ratamiento, obs o investigacidn. lizan antes de la is
« Comprabantes de pagos de servicios M . s
« Informe de visia de seguimiento a cuarentena M
« Reporte de resuitados de pruebas de laboratorio M oor
« Certificado Sanitario de Origen roductora,
Certificado Sanitario de Origen (CS0) M . 2
* Soportes documentales (S splca) X POF Los tiempos de retencién se cuentan a partirdel cirre del expediente, que sucede alterminar a vigencia iscal doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando Ios lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gual
o7 021 10

o fitosanitaria

En parte de la documentacién se determin a existentcia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceién de la historia nstitucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los|
To cual 6

A pesar de su importancia su disposicién final es Seleccién, debido a1 volumen documentl, se aplicard . seleccionando una de acuerdoal segin o indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccién anual de
e enla i 2 esto, al realizar el T dicados en a Tabla 9 para cada casol
ticul
hivo C: proceso de.
Los documentos en soporte nativo diital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formata lo permita, 2 sistemas de h . Servidor, Sistema de Informacidn, 3 al P

reservacian del lan de Preservacidn Digital a Largo Plazo.

Unidad Administrativa realizand

se elimina. e
Informacién.
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ICA™& ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TR g INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codio SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ s s a6 [ ac | » [ e e [mr]s
76 | 80030 | 26| 19 > [ = X Jbocumentos de cara ‘con Ios cuales se reporta Ia informacion relativa a los procesos de inspeccion, viglancia y control del material de propapn aue s 1 pals con el i e prevni I nroduccion y/o dpersen de plgas cusrentenaias o pra segurr 5 contol ol
« Solicitud de Inscripcion de Estacion Cuarentenaria X POF specificamente registran el seguimiento 2 los protocolos establecidos para la cuarentena de Posentrada realizada en predios de ealizar el de plagasu para inspeccion, prueba, tratamiento, observacion of
.« Acta de reuniones 5i aplica) X PO investgacion, i cualesaplicado después d I entrada del envo en el teritorio nacionsl. stas cuarentenss aplican especialmente para mateiales de e de s .50 e pra et ot s presencis depogos reg\amenladas V/o plagas de importancia socioecondmica para el pais,las
. Solcitud de nseipeion e asstente teenico M ooF <uales, por su biologia, habitos, concentracion e el tefido vegetal, propi 0 pueden P p ubicados en el proposito de mantener, actualizar |
mejorar el estatus fitosanitario de Colombia
« Protocolos (1 aplica) x POF
« Lista de verificacion para a aprobacion de una Estacion Cuarentenaria x PDF productora,
parala Estacion i x POF
- Oficlo de habllitacion curentena x PoF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
-« Documento de Requisitos Ftosanitarios para Importacion x POF
* Certficado fitosanitario de Naclonalizacion x FoF @ i o7 de a Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempo precaucional de 10.a7ios
. » x P
« Acta de nspeccion en Cuarentena Posentrada x PDF g
(siaplica) X por
« Reporte Laboratorio (Si aplica) X POF srico p o fitosanitaria
« nforme de cierre de cuarentena x PoF
-« Ofico cierre de cuarentena x POF
. x onr £n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misin institucional, los|
« Correos electronicos (5iaplica) x ost o cusl
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicars , seleccionando una e se confornar de acuerd i volumen documental egin o dicad en a Tabla  Porcentaes de muetr por pracucin anual |
enla P i n 3 otra; por esto,al realizar el encuenta dos en la Tabla 9 para cadi casol
V.1.Guia Digitalizacién Documentos,
de acuerd dad 1
76 | 80030 | 26| 22 |Imformes de Seguimientos Epidemiologicos 7| = X X a won 0 Brenida en campo b 1CA para analizar la dinamica de 1a salud animal y generar mformacion semanal, mensual, semestral y anal para dar 2
< Seguimiento s oficinas locales y coordinacion epidemiologica X
productora
Los tiempos de retencien se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede alterminar a vigencia iscal doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerand Ios lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gual
dos d en Ve en cuenta que la accidn disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021y que la accion civl derivada de Ia sere prescribe a los veinte (20) afos|
| 199 0
L disposicén finales Consevacin Tota eniendo en cuenta que s determing a xistencia de valor Cultura porque hace partedel patimanio cutural mateial de 3 acion, puesto Qe su ontenido regsra vivencias,habitos, ostumbres, radiciones, valores, modos de vida o desarolosecondmicos|
les, polt identidad.
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor cientifico, pusto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién , los cual de i para las|
Total s histérico por se p primaria para Hist parala histora insitucional de la entidad, en tanto que da cuenta
histérico por se p primaria para Historia, is cambios en
Es de resaltar
| se debe. proceso de. 6 5 ders 6n en formato PDF/A con fnes|
v
76 | 80030 | 25| 28 2% X X
[ X
« nforme de sensores epidemiologicos x xsx productora,
« Informe de Movilizacion x s
« nforme de Diagnosticos de serologicas y alergicas SEAL X xasx Los 2 partir de cierre del exped de al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aflos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando o lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
« Informe Diagnostco de otras enfermedades x xsx i
ferias,etc) X xasx
* Informe de infraestructura pecuaria x s 4 7dea Ley 2094 de 2021, se es otorgd un tiempo precaucional de 10afos.
Total historico por ser posible fuente primaria para H parala historia institucional de a entidad, en tanto que da cuenta
Total historico por ser posible fuente primaria para H cambios en
ydemostrar en
3 proceso de. Ly se proceders formato PDF/A con fines|
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato Io permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Senvidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
reservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
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ICA™& ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TR g INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ s s a6 [ ac | » [ e e [mr]s
76 | 80030 | 26| 26 2 | 8 X X produccio [
« Informe de acciones ftosanitarias X xusx
X xsx
« nforme de atencion a comunidades priorizadas. X POF productora,
« Visita inicial o de sequimiento de Prevencion, Vigilancia y Control x| ox POF
« Hoja adicional para observaciones, X i o
« Visita inicial  de seguimiento de ACFC x| x POF i
x| x POF
@ i o7 dela Ley fe 2021, s les otorgs un tiempo precaucional de 10:a7ios
« Reistro de asistencia a reuniones internas x PoF 7delaLey 2094 de 2021, se s otorgs un tempo !de 10
« nforme de brigada fitosanitaria X PO 5 ih bres trad .
« Acta de reunion x PoF Jes, pol . identidad.
« Control ala movilzacion de productos vegetales x| x PO
« Reistro simplificado de vehiculos desinfectados x |
ciencias naturales.
x POF
« Tratamiento de brotes de plagas. x POF b
. x v
hivo Central, 6 6 debe realizar el proceso de
Largo Plazo.
7 | mow |57 [INSTRUMENTOS ARCHIVSTICOS
76 | so0s0 |27 ] 3 2| e X X “Archive Central
« Inventario documental de archivo central wox R
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partirdel cirre del expediente, que sucede alterminar a vigencia iscal doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando Ios lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gual
o7 021 10
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor cientifico, pusto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién , los cual de para las|
ciencias de la informacidn y 1a archivistica
Total historco por ser p primaria para Hist parala historta insitucional de la entidad, en tanto que da cuenta
: el proceso de " v se proceders a formato PDF/A con fines
Los documentos en soporte nativo diital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formata lo permita, sistemas de h . Senvidor, Sistema de Informacidn, 3 al P
7 | 80030 | % [INSTRUMENTOS DF CONTROL
76 | so030 | 28| 1 2 3 X[ x . viglandia y control de v ” o macional en transito hacia su destin, registrando tanto su Ingreso coma su salida del Centro Internacional de Trazabiidad Agropecuaria [CITAG)
. e X POF . olombia, para autoriza o negar a expedicion de los certificados de inspeccion sanitaria. Lo anterior se realiza para preveni el ingreso /o
Datos Generales Datos Comerciales aispersion o diseminacién de plagas cuarentenarias y o cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar 1a sanidad vegetal o animal, o la salud humana, y con el propésito de mantener, actualizar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia y asegurar la sanidad|
gropecuariay la inocuidad agroalimentaria
o X productora
© oe X
I Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cirre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal, doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando Ios lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gual
« Soportes documentales (Si aplica) x POF 6 i
" o7 021 s 10af0s.
2 o fitosanitaria
En parte de la documentacién se determin a existentcia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruceién de la historia nstitucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los|
To cual 6
A pesar de su importancia su disposicién final es Seleccién, debido a1 volumen documental, se aplicard . seleccionando una I 5 de acuerdo al segin o indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccién anual de
diente enla 2 esto, al realizar el T dicados en a Tabla 9 para cada casol
ticul pais.
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde s canservard de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se proceder a su digitalizacidn en formato PDF/A con fines|
v
Los documentos en soporte nativo diital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formata lo permita, 2 sistemas de h . Servidor, Sistema de Informacidn, 3 al P
reservacian del lan de Preservacidn Digital a Largo Plazo.
de acuerd entidad, s 6 1
\dministrativ, realizand
w00 | 28 | 3 |Imrumentos de Controlde Comunicaciones Oficaes S " . Acuerdo 060 de 2001)
< Planila de control de comunicaciones oficiles. X productora
3 procesode. hivo Ce
o7 021
productora, el proceso de n
. V1 Documental.
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ICA™=

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

/ALLE DEL CAUC

Soporte

Disposicidn Final

« Soportes documentales (Siaplica)

codio SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato Digital PROCEDIMIENTO
[oa [ oe s [ a6 [ ac | » [ e e [mr]s
76 | 80030 | 28| 4 |Istrumentos de Control para Toma de Medidas Ge Certficados Fitosanttarios para Nacionalizacion 2] 3 X umentos técnicos mediante los cuales se registra el seguiniento, viglancia y control a 1a toma de de un envio de. 50y su embalaje, para autorizar el rechazo de. expedicion de d d 6n debido a que el envio no]
nal de Interceptaciones de Cargamentos de Material Vegetal (51 aplica] x| x POF cumple con las medidas fitosanitarias exiidas por Colombia para su entrada al territorio nacional. Estos documentos garantizan el cumplimiento de los requerimientos para la aplicacion de las . que incluyen las como la envio, su
« Conceptode rechazo de solictud de CF x P reembarque, retencion, decomiso o destruccion.
« Notificacion de medida fitosanitaria X POF
-« Reporte de resultado de laboratorio (5 aplica) x PoF o el 6 6 enfermedades afectar o animal, ofa salud humana, y con el
- c: i x de 5
« Notificacion de reembaraue (i aplica) x
’ : x productora,
. x
« Notificacion x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
« Soportes documentales (siaplica) x| x POF .
@ i o7 de a Ley 2094 de 2021, s les torgs un tiempo precaucional de 5 aios.
P o fitosanitaria
£n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, los|
To cual
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicars , seleccionando una que se conformara de acuerdo al volumen documental segn Io indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual del
d enla o i n 3 otra; por esto,al realizar el encuenta dicados en a Tabla 9 para cada casol
i pais
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se procedera a su digitalizacién en formato PDF/A con fines|
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, ' sistemas de , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
reservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
de acuerd dad 1
a realizando su
7 | 80030 | 28] 5 getal E ) X Vioanimal Tas medic
5 x das por el pai & el i parala “Vistos b icolas” enlos envi material]
-« Documentos soporte de devolucion (si aplca) x PO vegetal
x| x POF

Lo anterior se realiza para prevenir a salida y/o dispersién o diseminacion de plagas cuarentenarias y o cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar la sanidad vegetal o animal, o 1a salud humana, para favorecer la admisibilidad y acceso real de los productos|

nel i
productora,
Los tiempos de retencien se cuentan a partir del clrre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerand Ios lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gual
i o7 021 e

o fitosanitaria

s

En parte de la documentacién se determin a existentcia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruceién de la historia nstitucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los|
To cual 6

A pesar de su importancia su disposicién final es Seleccién, debido a1 volumen documentl, se aplicard . seleccionando una I 5 de acuerdo al segin o indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccién anual de
» e i T dicados en a Tabla 9 para cada casol

enla esto, al realizar el
ticul pais.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se dbe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde s canservaré de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se proceder a su digitalizacin en formato PDF/A con fines|
v.

Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formata lo permita, 2 sistemas de h . Servidor, Sistema de Informacidn, 3 al P
reservacian del lan de Preservacidn Digital a Largo Plazo.
de acuerd entidad, s 6 1
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codgo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES $POre | Formato Digital Disposicion Final PROCEDIMIENTO
Al o [ss a6 [ac [ e L& F I T
76 | 80030 | 28] 6 R E X - gumiento, v 1o toma de U envio de Importacion o exportacion y su embalaje, para autoriar e 5
ue el envio de exportacion o importacién no cumple con las medidas sanitarias y/o fitosanitarias exigidas por e pais importador o Ias de Colombia en el caso de las importaciones del 1a aplicaion de las L ue
+ Concepto de rechazo desolicitua x ooF i 2
« Notificacion de reembarque o destruccion (1 aplia) x
- Aviso Nacional de iterceptacion (5i alicol x Lo anterior s reaiza para prevenir ¢l ingreso, a salida 6n de afecarla | ola slud humana, p real de los productos
- Solicitud de nspeccion x yconel props: i
-+ Actade Retencion (i aplical x
« Acta de Decomis (5 aplica) x
- Acta e destruccion (5 ol x
« Soportes documentales (51 apica) x Lostiempos de retencion se cuentan a parti delcerre el expediente, que sucede al terminar I vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando I0s lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
o ' 107 de o Ley 2094 de 2021, s lesotorgd un tiempo precaucionalde 5 afos
[ ofitosantara
n parte e Ia documentacion se determin la eistenca de valor histério por se posible fuente primara para investigaciones en Hisora, puesto que su contenido es fundamental para I reconstzuccion defa isoria institucionalde Iaentidad, en tanto que da cuenta de la misién instituciona, los
I
4 pesar de su importancia u dsposicio finales Seleccion, debido ol volumen documental, e aplicard , seleccionando una aue s conformard de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muesra por produccion anual dl
a enla o ia cada otr; por esto,a realzar en cuenta | dicados en Ia Tabla 9 para cada caso
i pas.
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histico donde se conservard de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se procederd a su igitalizacion en formato PDF/A con fines
v
Los documentos en soporte natvo digital se deben convertr a formato PDF/A, siempre y cuando la extensn del formato Io permita, conserva sistemas de  Senidor,Sstema de Informacién, Gestor Documental, dando cumplimieno a as accones del
preservacion del Plan de Preservacian Digita a Largo Plazo
deacuerd dad, 1
76 | w0 | =] 7 N E I 3 e
s reembar
" x yeonel
- Acta de decomiso 5 alica) x| ox PoF | 1a inocuida sgrosimentars
-« Aca e destruccion (5 aplcal x
- Notificacion de reembaraue (Si apica) X
s lproceso e Tansernci prmara s
consevando (3 a1cs)
contriourconccmentade  historade f cin y s tertorin
n  dbido feccionanc o Toncado n 1 Tabla 3 Porcntales de muesr por poduccién anl de expeenes, que e encuentraen s emors
o et a st 0 Tabla 8 e vara o
apcaien de s mecidos e contl e pas.
fomto PR/, o
o
s 1
7 | w030 | 2] 8 - y Teulos Terresres B X || X |Documentos eenicos mediante los cusles se realzs el seguimiento, wgionci y contol a os vehiculos terresres que - maqumaria vio, o5 que ariben a o5 = vedinos 3
Colombia. Con estos documentos se realizaIa inspeccién documentaly isicade la maquinaria, equipo y/o vehiculos usados, que son definidos en a Resolucion 24690 de 2013, 0 la norma aue la modifiaue, adicone, o derogue, verificando que entre otros requsios haya sdo realzado el proceso del
- Lbro de Regitro inspeccion de vehiculos terrestres X ‘ o v quinara, euipo v a a a a a q v o
(siaplica) x en Colombi o Tasanidad
-« Acta de decomiso de animales, vegatales y sus roductos (siaplica) X £
« Actade destruccion de animales,vegetales  sus productos (siaplica) X
Los a parti el ciere el exped de alterminar I vigencia fical, conservando en el Archivo de Gestién (2 afio), posteriorment se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
J 7dela Ley 2094 de 2021 i
o 3 ofitosantaria
n parte deIa documentacion se determinc la eistenca de valor histérico por ser posible fuente primaria para invstigaclones en Hisora, puesto que su contenido es fundamental paa I reconstsuceion defa isoria inttucional de Iaentidad, en tanto ue da cuenta de la misién intituciona, los
1 pesar de su importanci su disposicien finales Seeccién, debido al volumen documental, se aplicard seleccionando una ! de acuerdo al segun o Indicado en a Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccidn anal del
dient enla o cada ot por esto,a realzar el encuenta dicados en la Tabla 9 pora cada cas
icul pas.
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histico donde se consenvard de manera permanente en su soporte origial dicha muestra sleccionada. Se procederd a su digitalizacion en formato PDF/A con fines
v
de acuerdo con 1a entdad, 1
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ICA™& ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TR g INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codio SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ s s a6 [ ac | » [ e e [mr]s
76 | 80030 | 28] 9 |instrumentos de Registros Diarios de Inspecciones 2| s X ] x - registran las transporte, los equipales, 3 . para autorizar 6n de animales, veg |
< Tegstro drario de vuelos Internacionales (51 aplica) x
4 " M
.« Acta de decomiso de animales, vegetales  sus productos (5 plical M Lo anterior se realiza para prevenir el ingreso, Ia saida 6nde afectarla l ofa salud humana, p real de los productos|
« Acta de destruccion de animales, vegetales y sus productos (siaplica) x yeonel i
« Soportes documentales (siaplica) X
productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel ciere del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
o 4 o7 de a Ley 2094 de 2021, s les torgs un tiempo precaucional de 5 aios.
P o fitosanitaria
£n parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de la historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misin institucional, los|
To cual
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al volumen documental, se aplicars , seleccionando una que se conformard de acuerdo al volumen documental segn Io indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccion anual del
" enla i i 3 otra; por esto,al realizar el encuenta dicados en a Tabla 9 para cada casol
i pais.
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte original dicha muestra seleccionada. Se procedera a su digitalizacién en formato PDF/A con fines|
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, ' sistemas de , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
reservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
de acuerd dad 1
76 | 80030 | 29 INSTRUMENTOS DEL SSTEMA ANDIN DE SANIDAD
76 | 8030 | 29| 1 iosani > = X 5 = esy
« Documento de requisito fitosanitario para Importacion X PO 5
. Comprabante de pago de cancelacon del senicio X Por afectar a sanidad vegetal o animal, o a salud humana.
« Documento de modificacion fitosanitario de importacion (siaplica) x POF : ortacié d previo,
« Comunicaciones oficales (51 aplica) x POF alendario y amparan un solo embaraue.
productora,
e i o7 de a Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempo precaucional de 10a1ios
Ape
" i esto, al realzar
particular.
"  Gestor D i, 1as acciones de-
reservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
Informacién.
76 | 80030 | 31 LiceNcias
76 | 8030 | 31| 1 Vegetal El BE) X X Documento ofical expedido por el ICA, mediante ¢l cual autoriza a una persona natural o Jurdica para Ia movilzacion nterna de material vegetal dentro del terrtorlo nacional, cuando Ias razones de indole tosanitario asi 1o exjan, verificando el cumplimiento y mantenimiento de Ias medidas|
= x| x POF fitosanitarias establecidas en Colombia. Las Licencias Fitosanitarias de Movilizacion de Material Vegetal (LFMIMV) permiten controlar Ia inspeccién, vigilancia y control itosanitario para los materiales vegetales, y tienen una vigencia de tres (3) dias calendario, un solo trayecto, un solo vehiculo de
- x| x POF i s dad
« Factura de venta x| x POF
productora
para x| x POF
Los tiempos de retencion se cuentan a partirdel cirre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal, doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gual
i o7 021 e
Total 5 histérico por se p primaria para Hist parala histora institucional de a entidad, en
histérico por se p primaria para Historia, is cambios en
Es de resaltar
3 | se debe. proceso de. g s Ly se proceders 6n en formato PDF/A con fines|
2
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, 2 sistemas de h , Servidor, Sistema de Informacion, 3 al a
reservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
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ICA™& ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
TR g INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codio SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ A6 [ ac | o [ ale [m]s
76 | 80030 | 31| 2 |uicenciazoosanitaria por Establecimiento N x X i territorio nacional, mediante la
estos. 3 6 a animales de tipo comercial
« Solcitug de Licencia x| x POF
Sollitud de L [para su posterior revental, pesebreras, remates y subastas. Lo anterior s realiza para prevenir el ingreso y/o dispersion o diseminacion de plagas fermed: i puedan afectar fa sanidad vegetal o animal, o fa salud humans, y con el
- Visita de inspeccion a recintos feriales x , ,
x| x POF
productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia iscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
@ i o7 de a Ley 2094 de 2021, s les torgs un tiempo precaucional de 5 aios.
Total s por ser primaria para H parala historia intitucional de a entidad, en tanto que da cuenta
Total por ser primaria para Historia, cambios en
3 P o Ly se proceders 6n en formato PDF/A con fines|
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, ' sistemas de , Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
reservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
76 | soom0 |32 TANUALE:
76 | sw30 | 2| 2 i ? 2| s X X 3 Tey, el cliente, |
« Revision por la Direccion X Por
« Evidencias de controles de riesgos x PoE productora,
« Saldas no conformes x Por
« Planes de mejoramiento Suscritos x POF Los tiempos de retencien se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede alterminar a vigencia fiscal doenel afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerand Ios lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Gual
« Etiqueta de muestreo de frutos campo x Por
« Evidencia de acciones suscritas x POF
. x Por o7 021 10
- RESPEL x POF
- X POF Total historco por ser p primaria para Hist parala historta insitucional de la entidad, en tanto que da cuenta
Renovables SIUR (Laboratorio)
- udiorias | o X oo : el proceso de " v se proceders a formato PDF/A con fines
X POF N
« Comunicaciones con entidades ambientales x POF
x| x PF Los documentos en soporte nativo diital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensién del formata lo permita, sistemas de h o, Sistema de Informacidn, 3 al a
« Manifiestos de Transporte de Residuos Peligrosos x| x PO reservacian del lan de Preservacidn Digital a Largo Plazo.
« Registros de Asistencia x PO
76 | 80030 | 35 PLANES
76 | 80030 | 35| 1 |lan Nacionalde Resistencia Antimicrobiana 2 s X X Documentos que registran Ias actividades inspeccion, viglancia y control realizadas para prevenr, monitorear y reduci 1a resistencia antimicrobiana en 10 productos primarios pecuarios colombianos, como el huevo y leche bovina. Teniendo en cuenta que la Resistencia Antimicrobiana (RAM) es el
I ———— P afectado por 8 cterias, virus, parisitos, enviol
" eran eimp 10 cual se espera realizar produccion Lo anterior con el
« Acta toma de muestras (5 aplica) x POF
x POF
productora
x
Los a partir del ciere del exped de al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando o lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
« istas de asistencia [reunionesy capacitaciones) i aplica X POF U
Muestras tomadas en planta de beneficio 4 7dea Ley 2094 de 2021, se s otorgd untiempo precaucional de 10afos.
« Acta toma de muestras (1 aplica) X POF
N wor L disposicion final Total teniendo en cuenta Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la naci6n, puesto que su contenido regstra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrolios econémicos
Jes, pol identidad. el ICA para a proteccion de|
L disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor ientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creaci6n de conociniiento, los cuales sirven de fuente de investigacion cientifica especialmente para las|
historico por ser posible fuente primaria para H ara la historia institucional de a entidad, en tanto que da cuenta
e 1a mision institucional, los objetivos de 1a entidad y su memoria, con Io cual 1a historia dea relativo a a regulacion, seguimiento y vigilancia y demds acciones realizadas por el ICA para la proteccién de los derechos
Total historico por ser posible fuente primaria para H cambios en
ydemostrar en
3 proceso de. Ly se proceders formato PDF/A con fines|
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato Io permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Senvidor, Sistema de Informacidn, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
reservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
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ICA™S

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

/ALLE DEL CAUC

codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ a6 [ ac | » [ e o [
76 | 80030 | 35| 2 [PlanNacional Moscas delaFruta > ] & X X Documentos que permiten faciltar Ia admisibilidad de los prods i o Esto al " 5 2 1a presencia de la mosca de la fruta ya baja prevalencia Ta condicién|
« Caracterizacion predial X a 6
fruta x
« Regstro de captura de mosca (MF-CAP) X asx
« Registro Ubicacion de Trampas Moscas de a Fruta (MF-UBI) x s
Los tiempos de retencion s cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al termina Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
« Etiqueta de muestreo de frutos campo x . "
« Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio x
« Formato resultado muestreo de frutos (MIF- FRU) x xsx @ o7 de a Ley 2094 de 2021, s les otorgs un tiempo precaucional de 10a7ios
« Formata de supervision de servicio a trampas. X
Formato de supervisian de servidlo atram 6n Total s por ser primaria para H parala historia institucional de a entidad, en tanto que da cuenta
- 2 x memoria,
« Envio de las muestras de moscas al laboratorio x
Total por ser primaria para H cambios en
3 P Ly se proceders formato PDF/A con fines|
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, sistemas de , Servidor, istema de Informacion, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
reservacion del Plan de Preservacién Digital a Largo Plazo.
76 | 80030 | 35| 3 |PlanNacionalSubsectorial de Residuo 2] ¢ X X Documentos que registran las actividades Inspeccion, vigilancia y control realizadas para preventr, como 12 came y leche
‘Acta de toma de muestras (5 aplica) X PO £5to incluye la toma de muestras y su envio a laboratorio para detectar y analizar I0s resultados, para determina el riesgo y desarrollar & implementar las medidas necesarias para la contencion del problems, lo cual se espera realizar también en otras especies de importancia en produccion primaria
« Acta de remision de muestras (51 aplica) x 5
. br) (51 aplica) X
« Notificaciones de medidas sanitarias (51 aplica) x por
-« Resolucion de medidas sanitarias (5i aplica x PO
 Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) Si aplica x POF Los a partir del cierre del exped de al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de a GD-SAF-G-4 Guia|
POE
76 | 80030 | 35| 16 [Planesde > [ X X bl Trabajo. (Numeral 7, Articulo 2.2.4.6 8. Decreto 1072 de 2015).
« Acta de revision por la Direccion (siaplica) X 3
« Certiicados de aptitud laboral x Por
-+ Conceptos de examenes ocupacionales del ICA x PDE
locativa) x s i o
« Matiz de riesgosy peligros x s ,
x s
« Reistro de asistencia a sensibiizaciones x oF - 107 de la Ley 2094 de 2021, que & "
« Registro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal x| x oor 1003, . s Ariculo 2. 1072 de 201 -
« Actas de conformacion de brigadas x PoE
« Guion de simulacro e informe de simulacro. x Por o
« Certificados del curso de induccion o reinduccion en SST (si apica) x PDE
hivo Central, 6 proceso de
v
" fas acciones de-
reservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
76 | 80030 | 35| 17 |Planesde 2% X X Tverficar A,
Planes de trabaio anerativos de Asuacate Hass ducte
caracterizacion ored
-« Solicitud de vinculacion alos planes de trabajo x PoF
X HTML
« Polizono (i aplica) x =
« Acta de visita para verlficacion de caracterizaciones. x
« Informe de verificacion de las caracterizaciones x POF i proceso de.
Vigilancia de plagas de control ofical de Aguacate n
x| x HML
« Actas de viita de prevencion,vigilancia v control X 7dela Ley 2094 de 2021 10afi0s
« Corte de frutos anual en olanes operativos i aolcal x POF
v demostrar en
i I proceso de
v,
" 1as acciones de-
reservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo Plazo.
76 | 80030 [ 3% PLANES DE TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES.
76 | 80030 | 36| 1 |pianesde’ ? imari 2 s X 93 del Decreto 1080 de 2015),
« Solcitud de transferencia primaria X POF
« Inventario Documental de la transferencia x POF
« Acta de transferencia documental X POF
-« Cronograma de transferencias documentales primarias. x XX, POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del clrre del expediente, que sucede al teminar Ia vigencia fiscal, o en el afios), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de Ia GD-SAF-G-4 Guial
o7 021 1005
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor centifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacién concerniente a la creacién  los cual de para las|
ciencias de la informacion y a archivistica,
Total 5 histrico por se pc primaria para H parala historta insitucional de la entidad, en tanto que da cuenta
periodo de retencion en ¢l la , se debe realizar el proceso de 6 i
deben convertir a1 formato PDF/A, siempre y cuando la extensicn del formato lo permita, sstemas de o, Sistema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a la acciones de preservacién del Plan de Preservacion Digital a
Largo Pl
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
b Lm0 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DELCAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oA o [s[w ac [ ac | e [ Fl I Y
[76 | swos0 [ o
76 | 80030 | 40 | 10 [Procesos Sancionatorios T 6 LT focemerts e g A oce ocoraas, Searand o A iy it ce Parl, Tl o e e e, Wghoct | Ot s matdadspopacint | o i st 4o Core: e oy 1 o d Q9armiar 3 e sva B
X x woF prope 1a accion 3
-+ Acto de Indagaciones preliminares (si aplica) x| x PoF adigo C
-« Consulta de dentidad delinvestizado (5i aplical x| x eor
-+ Auto de formulacion de car x| x PoF
. x| x POF ML
. x| x oo
-« Derechos de Peticion relacionado con PAS (5iaplica) x| ox #oF Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al emitirse Ia sentencia en primera instancia, excepto cuando esta haya sido apelada en cuyo caso es Ia sentencia en segunda instancia, el Archivo de Gestion (2 debe realizar e
x| POE proceso de
-« Acta de audiencia 5iaplica) x| x eor
+ Comunicacion aue convoca a audiencia (i aplica) x| x PoF 7 o021 1005
-« Acto de prorroga (5iaplica x| x eor
+ Auto que abre a etapa probatorta (i aplica) x| PoOE En parte de la documentacidn se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materia de la naci6n, puesto que su contenido registra viventcias, hibitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politcos,relgiosos o
-+ Comunicacion del Auto de Pruebas x| x eor I pora i > [ Duesto ® v habites g s velores: g  poliicos, rel
-+ Medios probatorios (51 aplica) x| x PoF
X | o i to que su contenido conceniente a a creacién e fuente de i aral anto que regisra
X ol o en parte de existencia qu tenid e te ala ereacie 3 de fuente d 2 tanto que reg
N x| x enr o
. x| x PoF
N x| x oor 2 o fitosanitaria
. I x| x PoF &
- termino el x| ox eoF
. x| x ok En parte de la documentacién se determind la existencia de valor histéico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruecién de la historia institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misi6n institucional, os|
N x| x enr locual
. x| x PoF
+ Resolucion aue resuelve apelacion x| x ooF 4 pesar de su importancia su disposicion final es Seleccien, debido a1 volumen doeumental, se aplicard seleccionando una I de acuerdo al seaino dicado n  abla  orentajs de muesic porproducdn anual de
. x| x ooF dient enla i esto,al realizarel dos n la Tabla 9 para cada caso
X x| x enr particular.
-« Constancia de efecutoria x| x PoF
« Recibo de pago de la sancion impuesta (5 aplical x| x onF Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central se debe realizar el proceso de al Archivo de manera permanente en su soporte oriinal dicha muesta seleccionada. Los documentos en soporte nativo digital se deben convertira
. x| x PoF s A tazo.
N x| x #oF
se limina o Unidad Administratva, realizands
Informacién.
56 [ w0 [ PROGRAMIAS
76 | 80030 | 42 o > [ = X X C 1o expedicion o 6n Sanitaria y de Inocuidad (AS1), que incluye Ia autorizacian, modificacien, suspension, cancelacion e inspeccion Vigianda y control de los predios va autorizados, en predios que ejercen actvidades de produccion
[P X x SX PoF
- Certfcacion de Autorizacion Sanitaria v de Inocuidad x| x
-« istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) (5iaplica) x| x PoF
Los a parti del cierre del exped de ol terminar la vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guial
o g 107 de 3 Ley 2094 de 2021, ¢ s otorga un tiempo precaucional de 10 afos
Total 6 histérco por s p primaria para i parala historia insitucional de la entidad, en tanto ue da cuental
Total histérico por ser posible fuente primaria para H cambios en
vdemostraren
3 proceso de v seproceders formato PDF/A can fines|
2
Los documentos en soporte nativo digtal se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones d
reservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo
76 | 80030 | 42| 4 |Programade bienestar Animal 2 | s X X
Para las actvidades de VC de Bienestar Animal en predio se debers Vigilanciay Control IVC en produccién primaria en predios de las especes relacionadas en
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en porcinos x| x s Resolucones WADR 135 253 do sho 2520 (Bovino,Bualino,Pocinos, Aves d Carl, Equidos, Ovinas, Caprinesy Anmales Acudtco). v de las Resolucones MADR 204, 205 y 206 g 202 (Conelo,Cuyes, Faos, Gansas, Pavos, e Catomies gt maller) ot e 1
« Forma para evaluar el ienestar Animal en equidos x| x 1
x| x X eenin , s realizara @ medida que se hagan cursos de Bienestar Anima por parte de las seccionales, o cualreportaran por medio de Ia actualizacin delexcel oot e o cofesdo e sensont il
x| x 1 i o ~
-« Forma para evaluar el ienestar Animal en aves de corral x| x X
x| x 1
« Forma para evaluar el ienestar Animal en codornices. x| x X
- Forma para evaluar el Benestar Animal en patos  gansos x| x o Los tiempos de retencién se cuentan a parti del cierre el expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, do enel aitos), se debe realizar el proceso de Trans’erencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de a GD-SAF-G-4 Guia
« Forma para evaluar el ienestar Animal en pavos x| x X o
- Forma para evaluar el ienestar Animal en avestruces x| x 1
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en conejos x| x X § § o 107 021 L0atos
- Forma para evaluar el ienestar Animal en cuyes x| x 1
x| x X
Total histérico por s p rimaria para Hist arala Historia institucional de la entidad, en tanto que da cuental
- Forma para evaluar el ienestar Animal en zooeriaderos. x| x 1 toreo prmerap P tora nditucio entidad en tanto que da
xsi
I o st ariapara Histora, is ambios
- Certifcacion en Bienestar Animal P istérico por ser primaria par istoria, camblosen
. . . " y s de resaltar
x| x X
e debe. proceso de 8 derd formato PDF/A con fines|
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, 2 sstemas de i , Servidor, Sistema de Informacidn, 3 al o
preservacién del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo.
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
[oa [ oe [s[ a6 [ac [ e L& F I T
76 | 80030 | 42| 5 |Programa de Bucnas Practicas Agricolas- BPA 2 8 X X Tos vigiancia de Tcolas (BPA) en el I 'y social para | col
delos i 6 Ia Resolucién No. 30021 de 2017y 82394 de 2020 y dems realizadasa | juridicas quel
X o
, RUToNIT) X HIML
dad, oredio X HrL
« Documento aue acredite asistencia tecnica X HIML
« Tareta profesional vgente X HrL
N L{'}‘q;ls"deiwi‘m‘;m;m X vy Los tiempos de retencion se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar |a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de a GD-SAF-G-4 Guia
-« lano el predio X HrL i
-« Certiicado de uso de suelo X HIML X
.« Analiss microbiolofico de squas X Jitvn o g 107 de a Ley 2094 de 2021, e les otorg un iempo precaucional de 10 afos
- Permiso uso de aguas o solictud radicada X HIML
© et e hens x| x Hr énTotal 5 por ser primaria para Hi para la historia insitucional de la entidad, en tanto que da cuental
« Lista de chequeo auditoria x| x HIML o memoria,
« informe de audi X HrL
- Ceriicado Buenas Practicas Agricolas emitido) x| x HIML Total por ser p primaria para H cambiosen
-+ Notificacion X HwL is 6
« Actasde reunion (5 aplica) x eoF
- istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) x| x POF 6 3 o 6 v e proceders 61 en formato PDF/A con fnes
v
Los documentos en soporte nativo diital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, 2 sstemas de , Servidor, Sistema de Informacicn, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de}
preservacion del Plan de Preservacian Digita a Largo lazo
76 | 80030 | 42| 15 |programa de Prevencion y Controlde fa rucelosis Bovina B X X Ta prevencion, 5 producida por el para garantizr | amimales)|
L o it Ademds, planifica I reaizacion del control  erraicacion de a Brucelosis como enfermedad de control ofical, con el proposita de preservar y mejorar el status zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que Ia brucelosis es una enfermedad de
- Solictud de ingreso a! programa de certfcacion (5 Aplca) x| x Por o
x oor
- Certificado RSP (5 Aplica) x PoF
i x| x oor
" ¢ Sl Agkca) M o Los a parti del cierre del exped de alterminar I vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestien (2 aio), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
« Visita de inspeccion a predio - ista de chequeo (5i Aplica) x| x PoF i
" POF X
- x| ox e g 107 de la Ley 2094 de 2021, e les otorgo un iempo precaucional de 10 afos
- Solictud de renovacion de la certfcacion (5 Aplca) x| x PoE
-« olicitud de traslado a redio vacio (5 Aplca) Y x or L5 disposicio 6n Tota tenendo en cuenta 6 Cultural porque hace parte del ptrimonio cultural matertalde fa nacén, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres,traiciones, valores, modos de ida o desarrollos econ6micos)
M o les, poli identidad. el1CA para I proteccidn de|
+ Formato de Certificado de Embarque (Si Aplica) x bi
« Formato de visia a predio pecuario (5i Aplica) x| x PoF
.+ Comunicaciones oficials 5i Aplica) x| x por La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor centifco, puesto que s contenido posee datos estadisticos e informacién conceniente a a creacion 3 de 6 para los
- Solicitud de cancelacion (stular cerfcacion) (5i Aplical? x| x PoF . i
- Pago del servico factura ICA) (1 Aplica)? x| x por
la oA} i x| x POF 6n Total o histérico por ser pc primaria para Hi parala historia institucional de a entidad, en tanto que da cuenta
x usx de Ia misén insitucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual fa historia e la nacic relativo a la regulacién, seguimiento y vigilancia y demasacciones realzadas por el ICA para a proteccion de los derechos
), adic b
- i x| x PoF
Total histérico vimaria para H cambiosn
. i x| x oor e o
X
. i
oo e x| x oor 3 2 v e proceders 6n en formato PDF/A con fines|
. i x| x PF v
) o oo Los documentos en soporte nativo digtal se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones d
 erfcacen de prtoclos g sy desfecion o e (ot de it i e A forme e "0 g pecion « | x PoF e b e ot Lo
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (51 Aplica) X poF
x| x o Nota: Para el i Brucelosisy Tuberculosis, para apartir o
Sancamiento de predios y/o intervencion sanitaria durante 1.1 i
x| x PoF
. Aolica) X o Lo anterior debido a ue los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por o tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certfcacion o recertifcacion de su predio, deberd realizar el proceso iniciando desde cero. Adicionalmente se
X consideran estos no seria informacion aue se requiera puede ser consultada a e informacion.  que los mismos ya habrian perdido su valor técrico careciendo de|
- Resolucion de declaracion de cuarentena (5 Aplica) x PF relevanca.
-c i x| x PoF
« Formato e visita a predio pecuario (5i Aplica) x| x PF
i x| x PoF
ico de i X PF
-c i x| x PoF
i X PF
. X PoF
« Formato de Certiicado de Embarave (5i Aplica) X
X
X
fcacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el predio (formato de isia 2 predios pecuarios "ICA" o informe de Ia actividad "Organismo de Inspeecion | x wor
“segun correspon tica)
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (5iAplica) x PoF
x| x PoF
x sk
. X
- X
x| x PoF
[Vacunacion estrategica contra Brucelosis bovina:
. x| x PoF
i x| x POF
! x| x PoF
Diagnostico de Brucelosis bovina:
- Analisis serologico-solcitud y/o solicitud de analiss serologico para brucelosis (Organismo de Inspeccion Autorizado OIA)  laboratorios autorizados (segun x| x oor
correspondal (i Aplca)
N (siAplica) x sk
-+ Comunicaciones oficials 5iAplica) x| x PoF
-« Actasde reunion (5 Aplca) x| x PF
-« stas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (5 Aplica)
x| x PoF
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
[oa [ oe [s[ a6 [ac [ e L& F I T
76 | 80030 | 42| 16 [Programa de Reconocimiento de Granias Ubres de Salm Paratifcas ] - X X Gl cualse o para Tcolas y plantas de incubacion como Paratitcas, con el props: orar ! ¥ para garantiar a
[FERRead g Cranis Avicos Bosegura-GAB 8 aptes) x| x PoF
x| x PoF
+ Cronograma de muestreos con programacion (5iaplical M sk
-« Comunicaciones ofcals (51 apica) x| x voF
- Plan vacunal (1 aplica) x| x PoF Lostiempos de retencion se cuentan a parti del cerre el expediente, que sucede al terminar I vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando Ios lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
i x| x voF 5 i
-« Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (i aplica) x| x PoF
- Pogo del senicio (factura () Gl oplcal? x| x FoF o i 107 de a Ley 2094 de 2021, e les otorg un iempo precaucional de 10 afos
x PoF
- Soliciud de cancelacion (tular cetfcacion) (5 apiicl
¢ ) Sleplcals x| x Por L disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor centifico, puesto que su contenido posee datos estadistcos @ informacion concerniente a la reacién  los cua de 6n cienti para s
1a0A1 3 i x| x PF ; .
Total 6 por ser primaria para i parala histora nstitucional de a enidad, en tanto que da cuenta
Total por ser primaria para i cambios
3 o 6 L vse proceders 6 en formato PDF/A con fines
v
Los documents en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, ? sistemas de , Senvidor, Sistema de Informacian, Gestor Documentl), dando cumplimiento a las acciones el
preservacion del Plan de Preservacion Digita a Largo lazo
76 | w00 | 42| T ¢ X X
" Acta d reunion previa a1 cico de vacunacion (5 aplical x eoF
-+ Actade reunion seguimiento cclo e vacunacion semanal x onF
-« Actade reunionfina del ciclo de vacunacion X eoF §
et ae hits  lamnedo bt N Lostiempos de retencion se cuentan a partir delcierre del expediente, que sucede alterminar I vigencia fica, do en el atos), se debe realizar el proceso de Transterencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
-« Actas de visita acopiadoras d leche S/ aplica) X
. X
« Acta de viglancia de predios dealt resgo X lo7, 021 10
-+ Bases de datosfnaldelcilo de vacunacion x s
-+ Caracteizacion de prclios X
-+ Formato de supenvsion vacunador X
-« Formato de supervision a predio vacunado X L disposicion final es Conservacidn Totalteniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cltural materia de a nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hdbitos, costumbres,tradiciones, valores, modos d vida o desarrollos econémicos |
« Formulario de Visitaa redios (Viiancia actval x les poli identidad. €A para a proteccion dc
-« informe muestreos de activdad iral X
« Movilzaciones controladas. X
Teams x| x PO XL5X L disposicion final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor centiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ nfarmacidn concerniente  la creacién , 105 cual de i para g
-+ Supervision de vacunacion etratesica x| x P0F 15X y i
-+ Supervision X
X histérco por sr p primaria para Hist parala istora nsttucional de a entidad, en tanto que da cuenta
- Visitas de Inspeccion Viglancia y control X e Ia mistn insitucional, los objetvos de a entidad y su memoria con o cual 1a istoria de la relaivo a I regul " elICA para a proteccidn de los derechos
« Mecidas Santarias reventivas en Predio Pecuario x
- Consolcado Seguimientos Acopios de Leche x wsx
x histérco por sr p primaria para Histoia, i cambios
- Supervsion a lantas de beneficio /o figoriicos X s de resaltar
-+ Vigiancia aconcentraciones de animales X
- Registro de participantes exteros en aciones misionales x| x voF sedebe. proceso de s » formato PO/ confnes
va
Los documentos en soporte natvo digtl se deben convertealformato PDF/A, siempre y cuandoIa extensién del formato o pernits, sistemas de harePoint, Senvidor, Sistema de Informacién, 3 al a
preservacion del Plan de Preservacién Digtal a argo Pazo
76 | 80030 | 42 | 21 |Prosrams Nacionalde Controly Erradicacion d i Enfermedad de Newesste T ¢ X X T T C I T oo
[¥Formato de recoecion e Tesirs egun comapondal STapbes) x| x PF 6 o 1. Ademis, planif conel i olombia
« Formato atencion a sospechas (5iaplica) X
x| x PF
-+ Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (i aplica) X PoF
- Resolucion de declaracion de cuarentena (S alica) x PoF Los tiempos de retencién se cuentan a parirde iere del expediente, que sucede 1 terminar l vigenda fisca, do en el atos), se debe realitar el proceso de Transferenci Primariaal Archivo Centralconsiderando los ineamientos de la GD-SAF-G-4 Gua
x| x PoF .
-« Formato de visita predio pecuari (i aplica) x| x PF
- Crtifcacion como GAB vgente) (5 aplica) x| x PoF y } " o7 - Loaios.
« Registro de vacunacion de poblacion de aves (5 aplica) X
w | x s L disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor Cultura porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, pussto que su contenido registra vivencias, hdbitos, costumbres,tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos |
les,polt 4 identidad. 1A para a proteccién de
-+ Acta de avaluo de aves parasacrifica saitaro (51 aplca) X
- Resolucion aue odens e sacrifco de as ves (5 aplica) x PoF
x| x PF Lo disposicion fina es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determinc la eistenca de valorclntifo, puesto que su contrido posee datos estadisticos ¢ informacién concerniente a 1a creacién . los cusl d i para g
i x| x PoF 3 i
. x| x PF
- Resolucion de evantamiento de cuarenten (5 aplica) x PoF Total histérico por sr p primaria para Hist parala istoriainstitucionalde a entdad, en tanto que da cuenta
x| x PoF e Ia mistn insitucional, los objetvos de a entidad y su memori, con o cusl 1a historia de la relativo  1a regul o €l1CA paraa proteecién de los derechos
- Censo mercado e aves ivas en plazas de mercado (i aplica) x| x sk
x| x sk
« Informe para brotes de enfermedad en a especie avia (5iaplical X PoF histérco por s p primaria para Historia, i cambios en
-+ Comunicaciones oficals 5i apica x| x PF ;
-« Actas de Reunion (5 apic x| x PoF
-+ stas de asistencia reuniones y capacitaciones) (i aplica) x| x PF ) \sedebe proceso de . s s proceders 6 en formato PO/ con fnes
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IC A ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte. Formato Digital Disposicién Final PROCEDIMIENTO
AETACE T > x e = T I T P P
Cottosonysnesssonse s raniar s it o on o mercaion Temienans I beratons o o aite o ety o detin. Ao onie e sk 40 et et d oot e 4
ano x X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia|
| Coniradopraio e de bttt (o i) A
e enevacion e o certfeacon s elea) 1 e G g 107 de 3 ey 2094 de 2021, 5¢ s otorga un tiempo precaucional de 10 afos
» Solicitud de traslado a predio vacio (Si aplica) X x PDF
:Coos el e moincon e ) s o s T oo i s e i o e s ) e g s i Vi i vdores s, s e v el v
|« Formato de visita a predio pecuario (Si aplica) x X PDF AP P
B O |
Sl de ancelcon Sl certicad x| x ot Lo s s Consenscin Tl rendo e aue Gt encade o e, et ue s <ot s s scsios ¢ formsckncncrene 1 recin o e sven de on i et
12 0A) i x| x PoF
cameamient deprecion
|« Formato de visita a predio pecuario (Si aplica)d x X PDF Vi e
'+ Informe de lesiones patologia granulomatosa (Si aplica) X POF
+ Plan de saneamiento predial - PSP (Si aplica) X
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (Si aplica)
i X X POF
X PDF. i
|+ Formato de Certificado de Embarque (Si aplica) X La dispc Total teniendo en cuenta Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de h nacién, puesw que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos economicos,
v
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
bk INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oAl o [ s a6 [ac [ e L& P I T
76 | w030 | a2| 20 2] 5 X X del cual se Ias para la prevencion, l controly la i para garantiar |
cemss, planifcaIarealizacion del control y eradicacion de la Encefalopatia Espongiforme  con el propes o Esto teniendo en cuenta que esta enfermedad, ms conocida comIa enfermedad de
Wl wor i ol y patia Esponi i a
i x| x PoF
- Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (1 aplica) X voF
-« Formato de visita »predio pecuario (i aplicad x| x PoF
-« Resolucion e declaracion de cuarentena (i aplical X voF
Resolucion de d decuarentena (51 i) M or Lostlempos de retencion se cuentan a parti del cerre el expediente, que sucede al terminar I vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 a1os), posteriormente s debe realzar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando Ios lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
i X voF 4
" x| x PoF . s .
I Por o 107 de a Ley 2094 de 2021, e les otorg un iempo precaucional de 10 afos
x| x PoF
. Formato de Certfcado de Embaraue (51 splica) X L dsposcin ina s Consensin ot eiendo e cuentaaues etrmin s xstencde vlorClurs orque hace pare el ptsmoni uturl maeril d L o, puesto que s contenido et i hibios costumbrsadidancsvlres, modos e i o desarlosccondices
. x| x por identida A para la proteccion de
-« Resolucion e levantamiento de cuarentena (5 apiica) X voF
x| x PoF
+ Comunicaciones oficials 5iaplical x| x voF L disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor centifico, puesto que su contenido posee datos estaistcos @ informacion concerniente a la reacién  los cua de 6n cienti para s
-« Actasde Reunion (5 apiica) x| x PoF i
1t x| x oor
siaplca) X sk énTotal 6 por ser primaria para i arala histora nstitucional de a enidad, en tanto que da cuenta
de Ia misén insitucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual 1a histoia de a nacio relatvo a 1a regulacien, seguimiento y viilancia y dems acciones realizadas por el ICA para 1a proteccion de los derechs|
Total por ser primaria para i cambiosn
3 o 6 Ly se proceder 61 en formato PDF/A con fnes
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, ? sistemas de , Senvidor, Sistema de Informacian, Gestor Documentl), dando cumplimiento a las acciones el
preservacion del Plan de Preservacian Digita a Largo lazo
7 | 8030 | 42| 55 T ¢ X X Documentos misionales por medio del cual se exablecen y actualizan | T2 prevencian, & B de 12 Inluenza Aviar T Germas, planiica s
ol % wor reaizacion del control y eradicacien de la nfluenza Aviar como enfermedad de control oficial, con el propésito de preservar y mejorar el estatus z0osanitaio de Colombia. Esto teniendo en cuenta que la Influenza Aviar es una enfermedad vira altamente contagiosa de Ias aves, presentdndose|
eneraimente en forma epidémica y transfronterza,
i x| x oor
-+ Formato atencion a sospechas (5iaplica) X
- Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (Siaplica) x oor
- Resolucion de declaracion de cuarentena (5 alica) x PoF Los 2 partirdel ciere del exped de alterminar I vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestien (2 aio), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
-c i x| x oor .
mato devisita a predio pecuario (S alica) x| x PoF
| Coeaconcoma 6 gy & e x| x oor . o7 de a Ley 2094 de 2021, 5 65 otorgh un tempo precaucions! de 1005
- Acta de avaluo de aves parasacrfica sanitario (1 aplca) X “ 7 dela ey 2054 de 2021, sees oorgd un tempo p oeto
- Resolucion que ordena el sacrifco de a5 aves (5 apica) - Wl sk a Total teniendo en cuenta 5 Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de fa nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econdmicos
(Siaplica) x i identidad. el ICA para a proteccién de|
siaplcal x| x oor o
. x| x PoF
« Resolucion e levantamiento de cuarentena (5 apiica) x oor X B} y 3}
Siaplca Wl or L2 dsposiin fnal e Conservacn Total teniendo en cuenta que s detering l exitenc de valor Gentico, PUEHo que 5 Contenido posee datos esadistcos e nformacion concerente I creacion 3 de para g
+ Censo mercado de aves vivas en plazas de mercado (5i aplica) x| x wsx
. x| x sk .
o pars bretesde e en’s cepecte mior 6 e} M Tor Total histérico por serposible fuent primaria para parala histora nstitucional de a entidad, en tanto que da cuenta
. Comumieaciones o icites (1 aml v x Tor de Ia misén insituciona, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual 1a historia de a relatvo a 1a regulacien, seguimiento y vigilancia y dems acciones realizadas por el ICA para fa proteccidn de os derechs|
« Actas de Reunion (5 api x| x PF
-« Ustas de asistencia reuniones y capacitaciones) (i aplica) x| x PoF
Total histérico por serposible fuent primaria para H cambiosn
3 proceso de Ly se proceder formato PDF/A con fines
v
Los documents en soporte nativo digital se deben convertral formato PDF/A, iempre y cuando la extension del format o permita, conservindolos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Senvidor, istema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
preservacion del Plan de Preservacian Digital a Largo lazo
76 | 80030 | 42 | 26 |Programa Nacional de Prevenciony Vighancia de Plagas T ¢ X X ue estabiecen y G plages Proveen informacian de mspeceion,valdacon y andh dorpara s o "G prevencion de plages que atectan la samdad de Ias species de utales
~ Acts deviia de viglanca X
Formato consoldado de informacion vigilancia x sk
- Solicitud de analiss y diagnostco itosanitario M PoF
-« Registro de participants extemos en acciones misionales X
o X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede alterminar I vigencia isca, do en el afos), se debe realiar el proceso de Transterencia Primaria 3l Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
x sk .
~ o7, 021, 10305
L disposicion final s Conservacin Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor centifico, pusto que su contenido posee datos estadistcos ¢ informacidn concerniente a la creacién , 10s cual d i para g
Total histérico por sr p primaria para Hist parala istora nstitucionsl de s enidad, en tanto que da cuenta
histérico por sr p primaria para Historia, i cambios n
s de resaltar
. se debe proceso de 6 3 Ly se proceder 6 en formato PDF/A con fnes
va s
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, 2 sistemas de harepoint, Servidor, Sistema de Informacidn, 3 al o
preservacion del ian de preservacién Digital  Largo Plazo.
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
Al o [ss a6 [ac [ e L& F I T
76 | 80030 | 42| 27 |Programa Nacional de Rabia de Origen Silvestre 2] 5 X X Gl cualse Tas ara Ia prevencion, e contral y 1a radicacion de 1 Rabia de Origen Slvestre en el teftoro nacional. Adems, planiica a dfusion enire 2 poblacion, especialmente en a5 zonas O iesgo, mformacion que e
x usx !
control v atencion de brote
x| x oor
d x| x PoF
- Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (i aplca) X wor Lostiempos de retencion se cuentan a pati delcerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia isca, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Gua
-« Formato de visita predio pecuario (i aplicai x| x PoF o U
i X
X o 107 de a Ley 2094 de 2021, e les otorg un iempo precaucional de 10 afos
- i x usx
- Resolucion de vacunacion estrategica (i aplica) x PoF L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, puesto que su contenido regstra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrolos econémicos |
- c i x| x voF Jes,po identidad. 1CA para s proteccion |
x PoF
« Comunicaciones oficials 5iaplical x| x voF
-« Actasde Reunion (5 aplica) x| x PoF L disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existenca de valor centifico, puesto que su contenido posee datos estadistcos @ informacion concerniente a la reacién  los cua de 6n cienti para s
1t x| x PoF plantas, i
énTotal 6 por ser primaria para i histora nstitucional de a enidad, en tanto que da cuenta
de Ia misén insitucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual 1a histoia de la nacio relatvo a 1a regulacien, seguimiento y viilancia y dems acciones realizadas por el ICA para 1a proteccion de los derechos|
Total por ser primaria para i cambiosn
3 o 6 Ly se proceder 61 e formato PDF/A con fnes
v
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, ? sistemas de , Senvidor, Sistema de Informacian, Gestor Documentl), dando cumplimiento a las acciones el
preservacion del Plan de Preservacian Digita a Largo lazo
CEEREE T ¢ X X C Gemts, paniicay]
x| x oor regista a relizacitn del controly erradicacitn de conel 5 sto i Ta manera de trasmisicn, el peric el
x| x PoF diagnost o
-« Formato atencion a sospechas (5iaplica) X
-+ Reporte de resultados Diagnostica Veterinaio) (i aplica) X poF
-« Resolucion de declaracion decuarentena (5 aplica) x oor
x| x PoF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede alterminar I vigencia fisca, do en el atos), se debe realizar el proceso de Transterencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
-+ Formato de vista predio pecuario (i aplica) x| x oor
- Resolucion que ordena el sacrifico de 1as aves (5 aplica) x PoF
- c (siaplical x| x oor o7, o 0
. x| x PoF
« Resolucion ce levantamiento de cuarentena (5 apiica) x #or L disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cltural materia de a nacién, puesto que su contenido regstra vivencias, hibitos, costumbres,tradiciones, valores, modos d vida o desarrollos econémicos |
x| x POE i identidad. €A para a proteccion dc
. i x| x usx
-« Comunicaciones ofcals (5i aplica) x| x PoF
-« Actas de Reunion (5 apica x| x oor
R el ey capacitaciones) (i aplica) M o L isposicion final e Consenacion Total tenendo e cuenta que se determing [ existencia de valo clntico, pussto qus s contendo poee dato estadios  nformaci concerente s creacion , 105 cual de para g
. i x sk d
otal histérico por sr p primaria para His parala istora nstitucionsl de s entidad, en tanto que da cuenta
d Ia mistn insitucional, los objetvos de a entidad y su memori con o cusl 1a historia de la relativo a I regul " €l1CA para a proteccidn de los derechos
histérico por sr p primaria para Historia, cambios n
s de resaltar
 se debe proceso de s 4 formato PDF/A con fnes|
va
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiralformato PDF/A, siempre y cuando s extensin del formato lo permita, sistemas de harePoint, Servidor, Sistema de Informacién, 3 al a
reservacion delPlan de Preservacidn Digita  Largo laco.
w030 | @2 | 3t T ¢ X X e - para contrbur a1a especieyla Ta sctualidad. Ademis, panifics 1 prevencian, f control
x| x PF relatvas a ¥ mejorarel . 10.que va a ayudar a a seguridad ai
i x| x PoF
-« Formato atencion a sospechas (5iapica) X
-+ Reporte de resultados Diagnostica Veterinario) (i aplica) X por
-« Resolucion de declaracion de cuarentena (5 aplica) x PF
x| x PoF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede alterminar I vigencia isca, do en el afos), se debe realiar el proceso de Transterencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
-« Formato de vista predio pecuario (i aplica) x| x PF i
i X PoF
x PF i o7, 021, 10305
. x| x PoF
- Resolucion de evantamiento de cuarentena (5 aplica) x FoF L disposicion final es Conservacidn Totalteniendo en cuenta que se determinc Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, pussto que su contenido registra vivencias, hdbitos, costumbres,tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos econémicos |
x| x PoF les,polt 4 identidad. 1CA para s proteccidn |
+ Comunicaciones oficals (5i aplica) x| x PF
-« Actasde Reunion (5 apiica) x| x PoF
- Ustasde asistencia reuniones y capacitaciones) (i aplica) x| x PoF
M L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor centifico, puesto que su contenido posee datos estaditicos ¢ informacidn concerniente a la creacién , 10s cual d para g
x sk g
histérco por sr p primaria para His parala istora nstitucionsl de s enidad, en tanto que da cuenta
de Ia misén institucional, los objetivos d a entidad y su memoria, con o cual 1a historia de la nacio relativo a I regul i el1CA para la proteccidn de los derechos
histérico por ser p primaria para Historia, cambios en
. se debe proceso de Ly se proceder 6 en formato PDF/A con fnes
va s
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato lo permita, 2 sistemas de harepoint, Servidor, Sistema de Informacidn, 3 al o
preservacion del ian de preservacién Digital  Largo Plazo.
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
S — INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DEL CAUC
codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Soporte Formato Digital Disposlcion Final PPROCEDIMIENTO
Al o [ss a6 [ac [ e L& F I T
76 | 80030 | 42| 32 [Programa Sanitario de Especie Acuicola ] - X X Tcolas, para contrbur a 1 roteccion trucha, lapia, Ta actualidad. Ademas, panifica a
- Formato informacion inicalde ocurrendl de enfermedad en un predio 5 apTcal x| x PoF prevencion, el controly a erradicacion de las enfermedades de declaracion obligatoria elativas a as especies acuicolas en el tertitaio nacional. Esto con el propssito de preservar y mejorar el status zoosanitario de Colombia, 0 que va @ ayudar a a seguridad slimentaria, garantiar Ia salud de los
i X X PDF &
-« Reporte de resultados Diagnostico Veterinaio) (i aplica) X PoF
'+ Formato de visita a predio pecuario (Si aplica)? X X PDF.
- Resolucion de declaracion de cuarentena (S aplica) x PoF
* G x x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guial
i M voF . .
- c i x| x voF
- x| x PoF . s .
o 107 de a Ley 2094 de 2021, e les otorge un tiempo precaucional de 10 s
+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) X PDF. i & por
x| x PoF § § s By B} }
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacién, puesto que su contenido regstra vivencias, habitos, costumbres,tradiciones, valores, modos de vida o desarrolos econémicos |
+ Comunicaciones oficials (5iaplical x| x voF o o s vt o]
. Actas de Reunion (i apica) x| x PoF
, ’ x| x PoF
x xsx La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién ), I e de o i para las|
énTotal 6 por ser primaria para H arala histora nstitucional de a enidad, en tanto que da cuenta
de Ia misén insitucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual 1a histoia de a nacio relatvo a 1a regulacien, seguimiento y viilancia y dems acciones realizadas por el ICA para 1a proteccion de los derechs|
Total por ser primaria para i cambiosn
l pr o |y se procederd o formato PDF/A con fines|
v
76 | 80030 | 42| 33 |Programe sanitario e Especie Equina B X X e enen en'a actualidad. Adems, panifica 3 prevencion,
relativas a o sto conel i 10 que va 2 ayudar a fa segurdad ai tizar 13 salud de el accesoy la admisibilidad de los
g ToTapic x| x POF a v v v
« Resistro unico de Vacunacion AUV (5i aplical x| x oor
- Reporte y control de vacunacion contra EEV (5 aplica) X sk
X
Controly atencion de brate de Encefalits Equinas o« oor Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, o en el afos), se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los lineamientos de la GD-SAF-G-4 Guia
x| x PoF
- Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X eor
'« Formato de visita a predio pecuario (Si aplica)d X X PDF. o7 021 10
-« Resolucion de declaracion decuarentena (5 aplica) x eoF
o x Por L disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determinc Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materia de a nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hibitos, costumbres,tradiciones, valores, modos d vida o desarrollos econémicos |
'+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) X PDF e li identidad. 1CA para la proteccién de|
x| x PoF
x oor
-« Comunicaciones oficlals (51 aplca) x| x PoF La disposicion fina es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determin Ia existenca de valor clntiico, puesto que su contenido posee datos estadsticos ¢ informacién concerniente a [a creacién  los cual de i para g
-« Actas de Reunion (5 apiica x| x oor : i
it i x| x PoF
x| x PoF Total historico por ser primaria para Hist paralta istora nsttucional de a entidad, en tanto que da cuenta
e Ia mistn insitucional, los objetvos de a entidad y su memori con o cual 1a historia de a relaivo a I regul @ elICA para a proteccidn de los derechos
histrico por ser primaria para Historia, i cambios n
s de resaltar
L se debe proceso de s 4 formato PDF/A con fnes|
va
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando s extensin del formato o permita, sistemas de harePoint, Sevidor, Sistema de Informacién, 3 al a
reservacion delPlan de Preservacidn Digita a Largo laco.
76 800.30 R ED te 2] 8| X X L | Iy la erradicacion de la Peste Porcina Clasica (PPC) y los requisitos para certificacion de predios libres de la PPC en el territorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los animales|
x| x eoF | sus productos en los mercados internacionales. También, planifica I realizacion del contrl y erradicacion de la PPC como enfermedad da control oficia, con el propdsito de preservar y mejorar Esto dandoa senerales de Ia PPC en los animles, su
d X x PDF
« Formato atencion a sospechas (Si aplica) x| x POF
- Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X PF
-« Formato de visita s predio pecuario (i aplicalt x| x PoF
-« Resolucion de declaracion de cuarentena (5 aplica) x POF Los 2 partirdel ciere del exped de al expedinse I resolucion con la " de al terminar I vigenca fisca, @an el proceso de Transferencia Primaria o
x| x PoF "
x PF
x x PO i 7 dela Ley 2094 de 2021, 10afios.
. PoC (i aplica) X
- x| x PoF Lo disp Tota teniendo en cuenta Cultural porque hace parte del patrimonio culural materalde a nacion, puesto que su contenido registra vivencias, hbtos, costumbres, radiciones, vlores, modos de vida o desarollos econdmicos)
- Resolucion de evantamiento de cuarentena (5 alica) x eoF Jes,po dad. el1CA para  proteccion |
x| x PoF
+ Informe brote de peste porcina clasica (Si aplica) X PDF
L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor centifico, puesto que su contenido posee datos estadsticos @ informacién concerniente 3 Ia creacén de conocmiento, s cuales sirven de fuente de investigacion cientifca especialmente para fas
x| x PoF
x| x PF
i x| x PoF histérico por serposible fuent primaria para H parala histora nstitucional de a entidad, en tanto que da cuenta
x| x PF de Ia misén insituciona, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual 1ahistoria de a relatvo a 1a regulacien, seguimiento y vigilancia y dems acciones realzadas por el ICA para fa proteccidn de os derechos|
x| x PoF
+ Comunicaciones oficals (5i aplica) x| x PF
. hetas e Reunion (1 aplea) < x oor Total histérico por serposible fuent primaria para H cambiosn
x| x PF
x asx 3 l o de’ di formato PDF/A con fines|
v
Los documents en soporte nativo digital se deben convertiral formato PDF/A, iempre y cuando la extensién del formata o permita, conservéndolos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Senvidor, istema de Iformacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones del
resenvacion del Plan de Preservacidn Digital  Largo lazo
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ICA™S

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

/ALLE DEL CAUC
codgo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES $POre | Formato Digital Disposicion Final PROCEDIMIENTO
oAl o [ a6 [ac [ e [ & o T
6 | w00 | a5 REGISTROS DE ALMACENES
76 | 80030 | 45 2 [ X X Documentos de caracter misional con 105 cuales 52 1egstra 125 personas naturales o Juridias que se dedlcan a1 v o V7o semillas para stembra, en
+ Factura X woF revision de ificacin de | 1a Resolucién 90832 de 2021, y Ias dems normas que Ia adicionen, modifiquen o a sustituyan. Debido a lo anterio, stos registrostienen dos categorias,  saber, como comercialzador de nsumos agropecuarios /ol
vdistribuidor e x HTwL semillas para siembra y electrénico de ios /o semillas para siemba. Estos documentos son salicitados especialmente pero no Gnicamente por 1a grandes superficis  almacenes de cadens, blcados en los diferentes municipis, tiene el fin de fortalecer Ia
-« Actsde visita  establecimientos x Lo anterior inocuidad
- Solicitud de cancelacion X oo
-« Actade sllado (i x c 3 b
-+ Acta delevantamiento de sellos 5 aiica) X
+ Acta de muestreo de insumos agricolas X
- Resultado de Analisis (1 aplica) X Los tlempos de retencién se cuentan a partr del ciere del expediente, que sucede al expedise 1a resolucion con Ia cual se cancela el Registo, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posteiormente se debe reaizar el proceso de Transfrencla Primaria l Archivo Central considerando los
« Mecida Sanitaria (i aplica) X
-« Acta de toma de muestra de alimentos X
- Actade visita para registro de actividades x en as fases de ve en cuenta que a accion disciplinaria derivada de 1a seri prescribe  los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de 1 Ley 2094 de 2021y que Ia acién civilderivada de I serie preseibe a los veinte (20) s
« Acta e toma de muestra de medicamentos X ) Yoo s
-+ Acta de muestreo de insumos veterinarios X
6 Total istorico porser posibe fente primaria para Hist parala istoria institucional de'a entidad, en tanto que da cuenta
histérco por sr p primaria para Histori, cambios en
s de resalt
L se debe proceso de " formato POF/A con fines
Los documentos en soporte nativo digial se deben convertiralformato PDF/A, siempre y cuando la extensin del ormato o permita, sistemas de harePoint, Senvidor, Sistema de Informacién, 1 al a
reservacion delPlan de Preservacidn Digita a Largo laco
76 [ 03 | 50 FORTAGIOR
76 | 80030 | 50 T X X el 3 5 e
i , registro com lugar e 1a revision
e Flores o Ramas de s Especies Ornamentales en o Resolucion 63625 e 2020 0 las normas que la modifiquen, adicionen, o sustituyan. Lo anterior 1a “Clse de 70 2 ser plantadas”y que un lugar |
produccidn es “Cuslquier 6 g 2020, Artculo 3.11y3.19).
~Soiatug de Regro x HrwL
-« Fotocopia dela cedula de ciudadania x o0k
-c Iac: aur M PoF
dad M one Los tiempos de retencén se cuentan a portr del ciere del expediente, que suced al expedise la resolucion con la cual se cancela el Regsto, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posterormente se debe realzar e proceso de Transferencia Primaria l Archivo Central considerando los
-« Croquis,dibujo o esquema de llegada I predio o lugar de produccion X eoF U
poscosecha x onr X X y
o M et e teniendo en cuenta que a accion disciplinaria dervada de 1a srie prescribe a los cinco (5) anos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021y que a accion civlderivada de Ia sere prescrbe a os veinte (20) afos
M oor 1993,
Total 6 histérco por s p primaria para i paralo historia institucionalde'a entidad, en tanto que da cuenta
-« Fotocopia de tarjeta profesional de Asistente tecica x oo
£ x onF
x POF Total histérco por ser p primaria para i cambiosn
-« Informe fitosanitario el ufima vsita el ICAal Predio x onF 6
- i X eoF
- Vitateenca de verfcacion x 3 o L vse proceders formato PDF/A con fnes
-+ Expedicon del registro X vor Vi
- Renovacion del registro x oo
« Modificacion del regisro X oo Los documentos en soporte natvo digtl s deben convertr al formato PDF/A,siemre y cuandola extensisn delformato o permits, conservandolos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documenta), dando cumplimiento a las acciones del
-« Cancelacion del egistro x oo preservacion del Plan de Peservacien Diital a Largo Plazo
76 | 80030 | 58 REGISTROS DE PLANTAS
76 | 80030 | 58 Reg 7 [ X X
+Sol omerciates % 7o cosechar plantaciones o sistemas agroforestaes; esto mediante Ia evision de soportes y veifcacén de requisitos, para controlar y vigilr el aprovechamiento forestal y 1a proteccion del meio ambiente en Colombia. Lo en cuenta que los o
x PoF porla mano del hombre, para a obtencian y comercialzacién de productos maderables, con densidad de siembra uniforme & mientas que forma
-+ Verifcacion de eistenciay representacion legal (5 aplica) X oo
x PoF
- Cerificado de wadicon yibertad el inmueble () X oo ica,
o x POF
. x| eex oz sho
- Documento Tecnicode a Plantacion Forstal x ooF
- Comprabante de pago expedido por o A ) x #0F Los tiempos de retencién se cuentan a partr del ciere del expediente, que suced al expedirse la resolucion con la cual se cancela el Regsto, conservando en el Archivo de Gestion (2 aos), posterormente se debe realzar e proceso de Transferencia Primaria l Archivo Central considerando los
. ap x ooF o
- c Institoto M phed
x POF e teniendo en cuenta que a accion diciplinaria derivada de 1a srie prescribe a los cinco (5) anos establecido en el Artculo 7 de Ia ey 2094 de 2021 que a accion civlderivada de Ia sere prescrbe a os veinte (20) afo
- Comunicaciones de subsanacion de documentos (5 aplica) X eoF » .
x PoF
- Usta de chequeo x| x oo
e e sacion de ndividuos arboreos il x o Total histoico por sr posibe fuente primaria para I parala historia institucionalde'a entidad, en tanto que da cuenta
- Acta e vigancia plagas forestales x| x phed memoria,
- Informe tecnico y anexos d calulo de volumen x| x ooF
- Resrtre de plantacion forestal comercial X oE Total historico por sr posibe fuente primaria para i cambiosn
-« Notificacion oersonal x| x ooF ¥ demostraren
. x| x oo
X 3 proceso de L vse proceders formato PDF/A con fnes
- v
x| x PoF
Los documentos en soporte natvo digtal s deben convertr al formato PDF/A,siemre y cuando la extensisn delformato o permits, conservandolos en sstemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor Documenta), dando cumplimiento a las acciones del
x| X PoF reservacion del Plan de Preservacion Diita  Largo Plazo
- Modificacion del regitro de plantacion forestal comercial x| x ooF " el e
x| x voF
x| x PoF
x| x voF
x| x PoF
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Unidad Administrativa

‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

800 - GERENCIA SECCIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|

Codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte. Formato Digital Disposlcion Final PROCEDIMIENTO
7 T Y o Y Y T T
76 | som | 58| 2 o X X « ] evtales paa exportacionen resco Toscontes e relz a recepien, avado, sleccion, st
g *
productos.
Los tiempos de retencién se cuentan a parir dl cirre del expediente, que sucede a expeirs a esolucién con a cuslse cancela el Regitr, conservando en el Achivo de Gestién (2 o), poserormente se debe relzar el poceso de Transerenda Primaria al Archivo Centrl onsiderando os
« énvc tenlendo en cuenta que I acién disiplinaria dervada de aserieprescrbe 3 0s cinco (5)aosestablecido en el Articulo 7 de I Ley 2094 de 2021y que a accién il deivad de aseie prescribe  losvinte (20)afs]
i 1053, o ,
ol orser [— I poruta isora insttuciona dea entidad, e tano que da cuenta
Torl porser E— vistoria, cambiosen
. » y5e proceders formato POF/A on fines]
Vi
Te [ wom0 || [recsosoErRovucroes
BRI = X X ; Teproduedon o - e O
1o Resoluion 168 de 2015, siconen, que el procesode p
x
- ioro de camp (i spic]
| toro e campo (8 aplca) x e por cualauier p losrequisitos en chen a Boyacs, Cordaba, Antoguia, Meta, Narino, Valle el Cauea, Cesar,Tolma
- Resltados e analis deaboratorio .
- Acta deasgnacion de codlgos paraetqustasde certiicacion X
productaa,
Los tempos de retencionse cuentan a parte del clrr del expeclente, que sueede a expedise a resluién con a cual se canela ol Regitr, conservando en el Ao de Gestien {2 o], poserommente e debe reallza e procso de Transerenca Primaraal Archio Central considerando s
dos o ve en cuenta que  accén discipinaia dervaa d asei preseribe  loscne () aos esablecido n el Ariculo 7 e 1a Ly 2098 de 2021y ue I aceien i derivada de I serie prescribe a s vente (0] o
Toul Histéricaporserp primartapara s parata istora Insttucional dela entidad, en tano que da cuenta
histericapor ser rimariapara camblosen
50 debe procsso e 4 formato POF/A con ines
Los documentos e soporte naivo digial 5o deben convertir al formato POF/A,sempre y cuando a xtnsion del formato o permit, stemas de arepin, Senidr,Sstema de nformacin, . a 4
resenvacion del plan de reseacion igal argo o,
7o | eoom | 55 |5 |Reore Lgares o Profuction o Vegetales pare W Exporadion nFreses TTw % % - - e wnoomis = T
Formtaro dilgonciado s platiorm en s x e
- Documento ue sreiteaassienia ecnica el lugr de producion X b0r
. » X olcitado porcusauier persona natural o o geties losrequists, 1aprevia
X por Lo anteror ’ avorecer Vasequrar a sanidad agopecuario]
- Comprobante de pago X 1a inocudad agroaimentaria dl pais.
- via fresco X or
- Regiro ICA-expedido, modlficado encvadorfo pardida X sroductors.
- nforme esaitari imesta del etado el clio X asx
Los tiempos de retencidn se cuentan a parir del cirre del expediente, que sucede a expers  esolucén con a cualse cancela el Regitr, onservando en el Achio de Gestén (2 o), poserormente se debe relzar e poceso de Transerenda Primaria al Archivo Central considerando os
m {eniendo en cuenta que a ccén disilinaiaderivada d a sre prescrie  os cinc () aosesableciden l Arculo 7 de I ey 2094 de 2021y que s accion <l dervada de aseri prescie  losveince (20} fo|
Tonl Historco po ser posible uente primariapara W parala hisora Insttuciona dela enidad, e tano aue da cuenta
Toul historco po ser posible uente primaiapara W cambiosen
¥ demostraren
. proceso de vse proceders formato POF/A con fins]
vi
Los documentos en soporte nauvo igital e deben convertr alforto PO/, siemprey cuando l extensidn del formto o perits, consrvéndolosen sternas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema e Informacidn, Gestor Documental, dando cumpliiento a 12 acdones de
preservacion del plan de Presriaion igal  argo oz,
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ICA= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
et g INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 GERENCIA SECCIONAL
/ALLE DELCAUC
codigo SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SoPorte | Formato Digital Disposicién final PROCEDIMIENTO
oA o [s[w ac [ ac | e [ Fl I Y
76 | 80030 | 59| 4 |Registros de Predios Productores de Palma de Aceite N X X Documentos de card n 05 cuales se vgia, controla y hace seguimiento 3 a produccion de palma de aceite en Colombia, mediante el registro de Ias personas naturales o juridicss que posea a cualquier Utulo (propietaro, posecdor, tenedor, etc) cultvos de paima de aceite para su
T pa— N ooF 3 revision de soportes . 5 2 de 2020,y las dems normas que Ia adicionen, modifiauen o sustituyan. Teniendo en cuenta que para obtener el concepto aprobado necesario para o
« Fotoconia del documento de identidad x oor
e lac: no mayora X PoF Este registro permite I identificacion de las zonas productoras de palma de aceite en . faciitando las 1a deteccion temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realizar un manco oportuno de las mismas, Lo anterior con el
| 5 mejorar. olombia,favorecer yasegurar i
dd, x oor
-co suelo expecdida por x PoF productora
c 10, s cuees e x PoF Los tiempos de retencion se cuentan a parir del cierre del expediente, que sucede al expeirse Ia resolucidn con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
verificar el IcA o
predio, x oor
- Documento aue acredite a asistencia tecnica al predio X PoF énen 6ny ce teniendo en cuenta que a accién discplinaria derivada de a sere prescribe a 0s cinco (5) aios establecido en el Artculo 7 de la Ley 2084 de 2021y que la accion civil derivada de la seie prescribe a los veinte (20) afos|
2 x PoF 1995
v
X PoF
oroerama de cavacitacion al versonal de camoo Total 6 por ser p primaria para H parala historia insitucional de la entidad, en tanto que da cuental
« Factura ICA de pago del registro X #oF memoria,
-« Acta de vista(informe teenico) x| x #oF
Total histérco por ser p primaria para Hi cambios en
- Visia de verificacion x| x #oF é
- Resolucion X #oF
3 o 6 v e proceders 6n en formato PDF/A con fines|
- Notifcacion personal x PoF v1
- Modificacion del registro X #oF
. Los documentos en soporte nativo diital se deben convertiral formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, 2 sstemas de , Servidor, Sistema de Informacicn, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones de}
Coneelocon delregistro * For preservacion del Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
7 | 80030 | 59| 5 ENIED X X 5 3 produccio diante el i dor, tened:
~Tita de cheaues W x or ara su aprovechamiento econémico, cursando previamene la 6 G Resolucién 780006 de 2020,y las dems normas aue a adicionen, macifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que para obtener el concepto aprobado necesario
« Solctud de regisro (segun normatividad vigente) M poF ara la expedicion del reistro se la visita aue el las proceso
- Notifcacion personal M oor vegetalde propagacion.
X PoF
« Actas de vista M oor @ , faciitandolas 12 deteccion temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realiza un manejo oportuno de as mismas, Lo anterior con el
. i Jacion) x oF 5 mejorar. L 5 i
-« Solicitud de modificacion o cancelacion x enr
- Comunicaciones oficiales x eoF productora
« Comunicaciones (empresa) M onr
« Memorandos X eoF Los tiempos de retencion se cuentan a parir el cierre del expediente, que sucede al expedirse Ia resolucién con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
en 6 teniendo en cuenta que la accion discplinaria derivada de a sere prescribe a 0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2084 de 2021y que la accion civil derivada de la seie prescribe a los veinte (20) aios|
] 1993, !
Total 6 histerco por s p primaria para i parala historia insitucional de la entidad, en tanto que da cuental
Total histérco por s p primaria para Hi cambios en
3 proceso de v seproceders formato PDF/A can fines|
2
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, istema de Informacién, Gestor Documental), dando cumplimiento a las acciones d
reservacion del lan de Preservacion Digital a Largo Plazo
76 | 0030 | 59| 7 |Res: ol EIED X X 7 on - controlay [ 5 mediante o registro de 7 par garantizar
« Solicitud de registro x o . el manejo de la 6n de biolégicos, la notificacion @ ) 1, 10s sellak
3 X 6
-« Visita de inspeccion fitosanitaria X
- Actas de vista x per no dnicamente p  ubicados en los dif , ytienen el fin de fortalecer Ia calidad ¢ inocuidad e los insumos agropecuarios aue se producen y comerciaizan en Colombia y combatir su
-« Comunicaciones oficiales X 5 y
« Comunicaciones (Empresa) X
« Memorandos X productora
- Notifcacion personal X
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de cierre del expediente, que sucede al expedirse Ia resolucién con la cual se cancela el Registo, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
en 6ny c teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de a sere prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Artculo 7 de la ey 2094 de 2021 y que Ia aceion civil derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios|
Total 6 histérico por sr p primaria para Hist para la Historia institucional de la entidad, en
histérico por sr p primaria para Historia, is cambiosen
s de resaltar
| se debe. proceso de 5 s ders 6n en formato PDF/A con fines|
v
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‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

/ALLE DEL CAUC

Codigo ‘SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Soporte. Formato Digital Disposlcion Final PROCEDIMIENTO
7 T N o T A Y T Tw
76 | o | 59| 8 2] 5 0 0 3 g g et d g de 1
o ‘ 6n 780006 0o 2020,
x bl 1 tenen el inde fortalecerls caldad e 6 ”
'« Visitas de Verificacion X en C¢ Lo anterior: o
. Actas s, Sl etc) x productora,
| Aces administraes .
. Notfcacondeaco dmiisativo X Lostemposde etencidn se cuentan partr del ceredel expectent, ue sucede a expecis a resolucidncon s cual se cancela fRetro,conservando en el Archivo de Gesin ( afo), osterormente se debe relzar of proces de Transferencla Primaa I Archiv Centalconsideanda g
 Solctud de modifcacon, amplaion o cancelacion . p
 emorandos X
- Comumicacnes ofciles x e v {eniendo e cuenta que lacion dsciplinari deivada d s serieprscibe o o (5) s esablecio e e Al 7 d o Ley 2094 de 2021 que laccion el derivada de asre prscrib a losveite (2] |
x | 1993, i
| ceniaciones o conancis X
|+ Gulas de movilizacion * Total o e e primaria para Hi parala historia institucional de la entidad, en tanto que da cuenta|
Toul istorio porserp primarapara I cambiosen
. i yseproceders formato POF/Aco fines
vr
Los documentos e sopate natvo digtl s deben convertial ormato POF/A,sempre y cuando 3 extendién del formata o permts, sstemas de  Servidor, Sitema e Iformacid, Gestor Documental, dando curpliient a1 aciones de|
oreservacion dl Pl de Preservacén igal a Lrgo it
% wow =] 9 T T T P ; T 3 oS o o e g de T e soe s dediaven s T T
s revsion s Reslucan 780006 de 2020, " poos opend
x
" X st documento s slliados sspetalments pero o Gnicamenteporas rand  amacenesde cdens, ublados n Y tlenen e i de foralece 1 caldad e nouidad d 3 sl Vo ot de estasy que s
Vitos e ventcacion X Lo amerr ’ ooy
o s, Sl etc) X
| hctosadminisrties . poductora
. Notfcaciondeaco administatvo .
. Sollciud d modifeadon, ampliacion o canclacion X Lostempos e retencén e cuentan » parir del cere del expctent, que soced s expedis  resoluci con 1 cul s cancela f R, conseuando e el Archivo de Gestin (2 afos), posterarmente e dee relzar o proces de Transferencla Prmri 1 Avchiv Cental considrando o
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