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Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo|

et on ; s ot el ey memor, conlo e st de s
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* Registro de Asistencia x X PDF, XLSX Es necesario aclarar que estos documentos las. e J productora.

Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
aros).

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada e la serfe prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 5 aios.

La disposicion final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente  la creacidn de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
Investigacion cientifca especialmente para as ciencias naturales.

La disposicion final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la historia
ntidad, en 6 Jos objetivos dt

Ia entidad y su memoria, con lo cual historia de la nacién
La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario |
fitosanitario del pas o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que fitosanitaria es v demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral del

acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencion en el archivo central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original, y se|
proceders a v

Los documentos en soporte nativo digial se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor|
o ) las 6 6 Largo Plazo.
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Unidad Administrativa
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codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ormato PROCEDIMIENTO
oa| o [s | A |ac| P | & | g o | e [wr]s
25 | sooas | 7 GOLETINES
25 | 80014 | 7 | 1 |Boletines de Amacen 2. X Documentos que registran & contral de los movimientos los bienes de almacén del ICA_ Estos documentos consalidan Ias novedades registradas durante un perioda determinado, el cual generalmente &5 de un mes calendario, estableciendo los saldos
~Sabana de boletin de aimacen X por los
 Comprabate de moimientode inintario CM)deCompra x
. fe Compra 52 en el nivel seccional x tas I ] productora
i) o X
 Comprabane de moviient de ot (M) denesapor acriens X s tempos de retencion s cuentan a parti del ciere del expedinte que sucede a terminar la vigenla fsca,conservando en el Achivo de Gestion (2 aos), posteriomente s debe realizar e proceso de Transferencia Prmariaal Archivo Cenral
“c M) faltantes X 12 GD SAF.G-4 Gui
+ Comprabante de movimiento de inventario (CM) de Sobrantes x
-C M) por siniestro x Los periodos de retencion e las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorg6 un tiempol
ic i) de Com o x precaucional de 10 afos
. M) a x
+ Comprobante de movimiento de Inventario (CMI) de Ingreso de bienes recibidos en comodato x Teniendo en cuenta que Ia subseie no desarrola valores secundarios ya que ricamente se Constitye en un 3poyo a Ia gestion administrativa de Ia dependencia productora, e debe relizar el proceso de_eliminacién de Ia documentacidn, una ves
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Ingreso de bienes recibidos en prestamo x entol oo ol o s entiod e o s
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Ingreso de bienes recibidos en convenio x s
 Comprobantede moviient e nventari (CMI de ngreo e bienesreibidos enariendo x ol G- SAFH009 V  Instructivo Eliminacion Documental
s 1) de Ingreso por X
 Compraene de modrien de ot ) de Rermegrs x
“c ) x
.c x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste x
“c ) x
“c ) x
“c ) alsimacen X
“c ) x
“c ) x
“c ) aterceros X
“c ) I proveedor x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Faltantes x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por destrucion, descomposicion o vencimiento x
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Baja por perdida, robo o hurto x
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Baja por daio, caso fortuito o fuerza mayor x
. ) x
+ Comprabante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por reposicion x
+ Comprabante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por sinistro x
“c ) de Clasficacion de nservibles X
“c i) de x
“c ) x
“c i) de x
“c i) de x
“c i) de x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CM)de Egreso por entrega de bienes recibidos en deposito x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMi)de Egreso por entrega de bienes recibidos en prestamo x
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Egreso por entrega de bienes recibidos en convenio x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CM)de Egreso por entrega de bienes recibidos en arriendo x
“c ) x
.c ) bl M
recibidos de terceros x
 Comprabane de modmient e metaro €M) e greso pr entregadebienes  terceros x
s salvamento X
 Comrotatsdemoviiento de mentara (ch] de Adicion y/o mejoras inmucbles x
por invasion x
4 i) x
.c x
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMi) de Compensacion x
“c i) de x
“c ) x
“c ) bidos en ad x
“c ) inmuebles X
Comrotatsdemosiient d mantari () g erjeacion x
arantia x
- Comprabane e maamient de metars (cMI] de Baja por demolicion x
“c ) x
+ Acta de baia defnitiva de bienes inservibles X
+ Acta de clasficacion de bienes inservibles X
+ Acta de entreza de bienes inservibles X
+ Acta de entreza de bienes inmucbles transferidos al ISA X
+ Acta de baia defnitiva de bienes inmucbles transferidos al ISA X
+ Concento Tecnico x
+ Acta de reunion Comite de Bienes Inservibles X
- Soportes CMI {remision,factura, concepto tecnico, etc) X
2| sooas | 9 BOLETINES DIARIOS DE TESORERIA 2] ¢ X Documento que presenta los sados de 1as cuentas bancarizs de 1a Entidad 31 com 105 movimientos electuados por 1a tesoreria on un dia determinado (Tramite de pagos, elaboracion boletin Giaro de tesorerta, expedicn de certificados, y concllaciones
de tesoreria [En lineal, 2016).
« Boletin dirio de egresos X Z3
e dgtalarin o 10% o douments deigencio s ateriores 2023 aue s encueiren en soporte papel prs unificr s comu delos dacumentos sgrupacos et e documetal e procecerd s s iz n formto POF/Aco
1 Guia Digitalzacién Documentos,
€ o tas I 1 productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partc del clerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar ¢l praceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta aue Ia accio derivada cinco (5) Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021 También, el Aticulo 632
el Decreto 624 e 1989 (Esatuto Tributari) mpone o deber de conservar los documents, nformaciGn y puebas ributaias por un periodo minimo de inco () 3o, contados a parti del 1o, de enero del ao sigiente alde su laboracién, expecicidno
recibo. Ademis, o lbros y papeles de comercio por un (10) os a partirde Ia fecha del itimo asiento, documento o comprobante, segin el Artculo 28 de 1 Ley 962 de 2005. Por Io anterir, se les otorgd un|
tiempo precaucional de 10 afios.
Teniendo en cuenta que la subserie no desarrola valores secundarios ya que dnicamente se constituye en un apoyo a Ia gestion administrativa de la dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacion de la documentacion, una vez
dad A Jizand 2

2de 40



ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
e — INSTITUTO COLOMBIAND AGROPECUARIO - IcA
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Codgo Retencion | Soporte | EMemsion | Disposiain inal
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] ot [s[s ac [ac [ e [e| o |cr | € [mr]s
| 8014 | 10 CERTFCADOS
| s01d | 10 ; 7 N X X Dorumentos expedidos para certicar s bioseguridad del exablecimiento de personas naturales o ordicas aue ¢ dedqus 3 1 acividad acucols, medante 3 verhcacian, Wianciay control de 1o condicons santaria y e bioseguridad en a produccion
~Salcitud de certficacon y/o renovacion de s certcacan (5 37T G primaria de animales acusticos. Lo anterior, teniendo en cuenta que los establecimientos acuicolas son aquellas extensiones de terreno en que se crian o conservan peces, MOIUSCOs © crusticeos con fnes de reproduccion, de repoblacion o de
+ Copia tareta profesional asistenci tecica (5i apiica x| x| e comercalizacién; esto aplica tanto para a produccion de material genético como para Ia siembra de animales acuticos en ambientes naturles o artficiales, con 3l menos algin tipo de acondicionamiento para su mantenimiento, que puede inclur
+ Copia tareta profesionsl MY y/o MV.Z [COMVEZCOL) (i splcs) x| x| e simentacion suplementaris, vel da para permiti
 Copia delActo Adrministrativo e f autoridad pesquera (i spics) x| x| e
“lsta bioseguro- (siaplica) X . aue estos document 1as tes ) productora
 Resolucion de Certficacion (5i apics) x| eor
+ Comunicacion y/o noificacion resolucion de cetiicacion (5 apiia) o ox o Los tiempos de retencion se cuentn a partr del cierre del xpedient, que sucede al terminar a vigenci fscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posterormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
 Gertficacion como EAB (5 aplica) x| x| o ! -
+ Comunicaciones ofcales (i apics) x| e
 Solicitu de cancelcion (ttular certficacion) (5 aplica)
! ) (51 aplca) x| o Lo perodos de retencon en s ases de Archivo de Gestidny Central s aignaronteniendo en cuenta que 13 accin discplinria derivada de 1 sere prescibe 05 cinco (5)3ios estabecidoen el Ariculo 7 de I Ley 2094 de 2021, esotorg n tempo
 Resolucion de cancelacion certicacion (i 3plics) x| eor
: ' precaucional de 10 a
2 apica) w| x| o
+ Memorando remision 1 OAJ para aperturade PAS, con anexos delcaso (5 aplica)
pare op (5120 ) \ x| e L3 sposcin i s Conserin ot tnendeencont Qe s deterrind o extenci e sl Nt por s posble e pimars s iesgacones e i, Bt g 5 coneido s fndamentl por 1 econsircin e st
- programa scuatios siapica x| s entidad, en de s entidad y su memoria,con o cual I historia de s
L disposicion final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determin ls exisencia de valor istrico por ser posible fuente primria para Hisori, registros aue modifican el estatus sanitarioy
fitosanitario del pals o que registran cambios n la condicion santaia o ftosanitara de otros paise. 5 de resaltar fosanitaria es ¥ demostrar n los pracesos de negociacén biateal o multateal de
acceso de productos gropecusrio
n v camlide o et e e e l Ao Gl 1 documenscin en g el s debe el o s de Trarfrri Sacndars f o st donde s consenardde mnersemanene e sore gl
procederd a
Lo documatos e spore i il s cebn convr 1 frmat P/, semor  cands 1 xansn e ot er, consrindlos n stenas de Tcaramint s (v, Senidor, st e forac, st
1as Lrgo plato.
= [ som [0 TS X X Documento otorgado 3 o2 G133 06 postra, TevaTte /o GnEOTGe aVar que paTa CoriIcar Que CUPIe com 125 COMGICIones MImIas 36 Droseguridad Venies para 50 nclonamienta, eviando probleras sanarios, o 1a contaminacon cruzad, o 13
=Sl docrtadon /orerovadondoa celiachn 5 A1) X[ o morldad, ene oves. 5t e n cuent g s s il s (GA)son it e uplen  mantenen 05 e en materia de operativos (¢0E) y cuyl
(siAplca) x| eor a doscientas (200) aves de a misma especiey tio de explotacin.
. cm tarjeta profesional MV y/o M.V.Z (COMVEZCOL) (5 Apica) | x| o
1a propiedad, grania (i Aplca) x| x| o ’ para aquellas ah de aves (destinadas ala poraconsumo humano,aves d evante (avesde postra cuya e, dese plit d 1 i hasta msimol
 Certficado uso de suelos (51 Aplica) x| x| e 18 semnes e i 5. cnun grnf o lfeenes g s s ors sl o e produin s s decorie v s s i
 Listade chequeo granja avicoa biosegura-GAB (i Aplica) X realzar e sacrifico
« Reslon de arcscion S Al x| eor
+ Comunicacion y/o notficacin resolucon de cerificacion S Apica) ol x| e . s } ! s ofcnn productoa
 Coricacon s GAB (3 gt x| x| o
: Aplica) x xS Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
* Comanicaciones oficiles (5 Apcal x| x| o ‘ ] -
+ Soicitud de cancelacion (tular cerficacion) (5 Aplica) | x| e
 Resolucion de cancelacioncertficacion (1 Aplica
s (s plica) i o oo Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada e la sere prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo
 pago del servici (factura CA) (5 Apica | x| e precaucional de 10 fcs.
. con anexos del fca) x| x| o
g L sposcion s s Conserain ot i encont e s determin o extenci e sl Nt por s posble e pimars s iesgacones e i, st gue 5 conenido s fndametl por 1 econsccin e st
+ Consoldado granjas vicolas regisradas (5 Aplica x| s
aran egitradas (5 Aplca) entidad, en de 13 entidad y su memora,con o cual historia de fa nacion
L disposicien final es Conservacidn Total tenendo en cuenta Is exisencia fuente primari para Hisori, vegistros que modifican el esttus saniarioy
rosantart gl pis o e esstran cambio n s condtén santaria  fosantara o orosptsn £ do resata que fosanitaria es 1os procesos jlateral o
acceso de productos gropecusrio
n v camlide o o e e e l Ao Gl 1 dacumerscin en g a5 debe el o s de Trarfrra Scndars f i s donde s consenadde mner semnene e sorte gl
procederd a
Lo documaios e spore i il 50 cebn convr 1 frmat P/, slemore e 1 xansén e ot eri, consrinilos n stenas de Sicoramint gt (S, Snidor, st o foracn, st
1as Lrgo plazo.
% | w00 | 30| 4 [Certt ; ol Genet s X X Documento otorgad 3 o g G materal GenEico avar Que para Certcar U Cmple con 25 Condciones mimes Ge bioeguridad WEEnes para su Funciomam ento, eviando problemas santaro, como It comtamimacion crozsd, o 1a moralaad,
+Acta devsita grania avicol Bioseguras (GAB) de materialgenctico X ene o, 50 e en e ue s pranas vcls st GA) o esablines au e  manine s s de Bisguidad en e do operativos (PoE)y
+ Acta devisita 3 planta de incubacion de materia genetico X instlada permite alojar un o
e cnfiead o cxustoment ar el GAD decds I cpetain de ot enéico vl n el oo sl 0l el s parancbar, aves de o G e,y shulsyreprocors s it 3
reproducidn. L o podrin realizr a
f o tas I ) productor
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expedient, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posterormente se debe realizar el proceso de Transferencia Prmaria al Archivo Centra
Los periodos deretencion en as fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo e cuenta que a accidndiscplinaria derivad e fa sere prescribe o cinco (5) aios establecido en el Ariclo 7 de I Ley 2094 de 2021, e es otorge un tiempo
precaucional de 10 afo.
L sposcion s s Conserain ot i encont Qe s GErmin o extenci e sl Lo por s postle e s prs s acones e i, Ut gue 5 <o e fndametl por 1 econsccin e b st
Isentidad y su memora,con o cual histoia de la nacion
L disposicien final es Conservacidn Total tenendo en cuenta Is existencia fuente primari para Hisori, vegistros que modifican el esttus saniarioy
osaniario el pls o que reitran cambios o a conicén saniai o fosantaria de otros paiss. 5 d resaltr qve fosanitaria es 1os procesos biateral o
acceso de productos gropecusrio
Una vz cumplid o peiodo e rtencion en el Archivo Ceta, s documertacidnen soprte papel, s debe eaizar o proces de Tansferenia Secundaria al Archiv Histrico donde se corsenar de maners permanente en s soporte original, s
procederd a vi s
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cadigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO

oa | oE s | s Ac [ac| p | e | oigta || € [mr|s

25| 8014 | 10 5 o 2] s X X o didos para registrar a <u calidad como pr de material
« Solicitud de expedicion x| x POF que cumple con los criterios técnicos para producir, multiplcar y/o comercializar material vegetal de propagacion. Estos documentos permiten controlar las acciones de inspeccion, vigilancia y control ftosanitario en viveros productores y distribuidores, o
« Acta de visita tecnica x distribuidores de material de propagacién de cacao, para minimizar los riesgos de introduccion y diseminacién e enfermedades y plagas del cacao; mejorando asiIa produccidn, importacion y exportacion de semillas y material de propagacion de cacao )
« Resolucion Registro x| x POF einocuidad del pais.
« Solicitud de Modificacion x| x POF

Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
dela GD-SAF-G.4 Gula 6 J

Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada e la sere prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempo|
precaucional de 10 afos.

1 isposcian final e Conseuaidn Total edendo e cuenta qu s deermind 1 xitenlade alor it pr ser poslle fent primara gars rvestigciones en Hstor,puesto Gue s contnid e fndamental ar a reconsruci de o isorl
ntidad, en 1a entidad y su memoria, con lo cual istoria de Ia nacién

La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus santario |
fitosanitario del pas o que registran cambios en la condici6n sanitaria o fitosanitaria de otros paises. € de resaltar que la condicin sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién bilateral o multiateral de|
acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central,la documentacidn en soporte papel, e debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérco donde se conservard de manera permanente e su soporte orginal,y se
proceders a v sa

Los doumentosen soporte nat gl se deben comer o formato POF/, sempre  cuand I extersi el frmato o permis, conservindclos en sstemas de almacenamiets segros (ShreFin, Seidor Stema de formacén, Gestor|

bocumena oo P
P IR TN B 2T ; s Epraon T I o o E o Fromer PAPR, edte o o et o o eporai camelecon o s oot xiao por 1 e £ v o o]
 erlicadode Ispeccion sntaria o x| e fo et 3 a1 porprs de u A ATy a oAl o o e OdOE KNSRy T3S, 1 ST e ot 5 ICER 0 Ao, A< un 1 6 i Vet
* Solicitud de inspeccion X X POF recibié un el P
« Comprmte d pagosde sricos x| e
Estos documentos evidencian el control y regulacién para admitir, restringir o prohibir la exportacién de material animal, con z\ fin de prevenir la salida V/w mspersmn o diseminacion de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros|
* GerfcadoZooanariopars Exoraion 5 1) x| e tents sy eso v pdan sfcar a aidad it I 5304 o, L o s e o Pl oo presevr o oot
« Modificacion de Certificado Zoosanitario para Exportacion (Si aplica) X POF sanitario de Colombia,
* Documentos soporte (Si aplica) X X PDF
* Certificado Sanitario de Origen (CSO) o Ficha Tecnica del Producto (Si aplica) X X PDF Es necesario aclarar que estos documentos las e | productora,

Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada e la serfe prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos.

Enparte de la 6 6 cientifico,
las ciencias naturales.

En parte d fa documentacion se determing a exisencia de vlor istérico por se posile fuente primara para Historia,

cambios en la €5 de resaltar quela de v enlos

e prte dela documentaciinsedetring s existenci d vlo histirio orse posile fuente primai para invesigacionesen Histora,pueso que s cotenid e fundamertal para fareconstucedn de s Histora nstucional dela entida,entato e
dacuenta lo cual al istoria de 1a naciény sus territorios

A pesar de su importanca su disposicidn final es Slecci, debido al volumen documental, e apicrd un critrio cuantativo sleccionando una muesta aleatori que se conformard de acuerdo al volumen documenta segin 1o ndicado en fa Tabl 9

Frcentjes de muesra por produccién analde expedintes,gueseencuenta en s Memoria Descripiva, £ queel 3 otra; por esto, al realizar el procesol
tener en cuenta los la Tabla 8 para cada caso partcular. control enla
Una vez entral el praceso de tra seleccionads

Se procederd a la digitalizacion de los documentos en soporte papel su digitalizacién en formato PDF/A con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la Guia GD-SAF-G-2V.1, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestién|
Documental.

Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor|
Documental), las argo Plazo.

La documentaci6n no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estaré a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1-008 V.1 Instructivo Eliminacién)
Documental.

La eliminacicn de los documentos en soporte nativo digital se hard e Unidad Adrministrativa, realizando su a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la)
Informacién.
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ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adminstrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s s aclple| oga [ale[m]s
25 800.14 10 7 para Importacion 2 8 X X expedido por el mé i rto o Paso Fronterizo (PAPF), mediante el cual se refrenda que la importacién cumple con los requisitos zoosanitarios exigidos por el pais. Esto certifica que el animall
» Certificado de Inspeccion sanitaria X X PDF fue sometido a un examen clinico por parte de un médico vetermarm, v que el animal estd libre de enkrmedades infectocontagiosas y parasitarias, sin presencia de heridas frescas o en proceso de cicatrizacion, cuenta con un plan de vacunacion vigente, |
* Solicitud de inspeccion (Si aplica) X X PDF recibié un
+ Comprobantes de pagos de sericios X oo
o decumentos eidenian o ool  reglacénpaa adi,esnir  rai I mporacin d matralanima, con e f e revent 3 ensds /o sprsion plagas yno enfermedades u otros
* Documento Zoosanitario de Importacion (Si aplica) x PoF agentes peligrosos que puedan afectar la sanidad animal y la salud humana. Lo anterior se realiza con el animales y prodt mercados. Y para preservar y el estatus|
. lica) x POF sanitario de Colombia.
 Gertificados Sanitarios del x| x oo
+ Documentos soporte segun el producto x| x oo s que estos document 1as tes ) productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expedient, que sucede al terminar a vigenci fscal, conservando en el Avchivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
Los periodos de relencmr\ en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 a
en parte dela dentico, Tos cual
Iosciencias naturales
n parte de a documentaci se determind fa existencia de valor histérico por sr posibe fuente primariapara Hisori,
cambios enla s de resaltr que a fundamental de establecer y demostrar
npate e a documentacio s detering aexsenci d valor historico por s posibe fuente primaia para nvestgacions e Histori,puest que s contenid e fundamenta para I reconsruceén de a istori nsttucionlde a entida, en tant aue
da cuenta . con o cual al Historia de la
 esrde s mportand u dsposin il Slcin deid ol vumen document s piars n o it selccioandoura i setoraqu s confoar e acuerdo o vohumendocumeralsgin o incadoen s Tl 9
Porcentajes de muestra por produccién anual de expecientes, que se encuentra en a Memoria Descriptiv. £ quee cada afo : por esto, a reaizar e procesol
tener en cuenta los Tabla 3 para cada caso particulr controlenla i
Avchivo Central o proceso de 6 ] muesra seleccionada
e procederd a 1a diitalizacion e los documentos en soporte papel su digitalizacien en formato PDF/A con fnes archiiticos de consta tenendo en cuenta o indicado e Ia Guia GD-SAF-G-21.1, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestén
Documenta
Los documentos en soporte nativo clgtal se deben convertir I formato PDF/A, siempre  cuando Ia extensign del formato lo perits, conservindolos en sistemas de amacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sstema de Informacin, Gestor|
) 1as Largo Plazo.
La documentacion no seleccionada se eimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por fa entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo ndicado en el GD-SAF+-009 V.1 Instructivo Eiminacién
Documenta
L eliminacion de los documentos en soporte natvo digital se hard una vez transcurido el tiempo de permanencia n el SharePoint de cada Unidad Adrminitrativa realizando su borado seguro dicho proceso estard cargo de I Oficina de Tecnologias de a
Informacion
25| w01 | 0] 5 [cen Productos de on Primara Obten 2 o torio Naci B X X Documento por medio delcualse autorzs el Fansporte, por Una s0a Ve, 0103 Productos de ransformacion primaria obtenidos 0e 2 plantaciones forestles comercales, nasta Un primer y Unico Gestino, que €5 vilido en odo el ertorio nacional.E5t0
permite reaizar el control y vigilancia de la produccien forstal y Ia proteccin del mecio ambiente en Colombia, meciante I rvisén de soportesy veifcacn de requsios para negar o autorizar a mvizaci, entre los cuales esta a eistenca de un
« Copia delregistro de plantacion forestal comercial X personas naturales o productos que se quiere movilzar.
. productos de strad: ] X X POF través del ICA, el cual pe i P é ¥
‘erritorio nacional
+ Comprobante de pago expedido por el ICA x oo 5 necesario aclarar que estos documentos tas I | productora
+ Copia de Certificado de Moviizacion x| x oo .
Los tiempos de retencion se cuentan a partir el cierre del expedient, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archiv de Gestén (2 afos), posteriormente se debe reaiar el proceso de Transferenci Primaria l Archivo Centra
 Solicitud de anuacion de certficado de movilzacion (i apica)
. i x| x oo
Ls periodosde etencian e as fasesde Arciv de Gestio y Cental s aignaro tenlendo e cuenta qu a accon dsciplinaiadervada d s prescibe a1 cinco (5)anosesablecidoen f Arculo 7 de I ey 2094 de 2021, e otorgt un el
 Solicitud de usuario de acceso al aplicativoy respuesta x| x PoF precaucional de 10 a
 Solicitud de formas x| x oo
At deentregs de formas ol x oor La disposicien finol esdn;nxzrva(mnwm\ terendoen et au e deemin o st e lrHstricpr st psl et rimara o esaces e st pesto e su corenid s fndamental ataa econstvconde st
e o utzadasporf empresa ol o entidad, en a entidad y su memori, con o cualpuecie contrioui l conocimiento de fa historia d f naciony sus territrios
» Solicitud de anulacion de certificados de movilizacion (Si aplica) x L disposicién fnal es Conservacién Total teiendo en cuenta que se determind la existencia de valor isdrico pr ser posble fuente primaria para Historia, registros que modifican e estaws saitarioy
: & x x POF pais. cambios en la o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que fitosanitaria y demostrar en los ilats
acceso de productos agropecusrio.
Una vez cumpido ofperodo de retencén en e Archivo Cental, I documentacion e soport papel,se deb relzar o proceso de Transierencia Secundaria al Achio Hitrico dond se consevard e manera permanente o su soporte rigial, v o
procederd »
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ICA™= TR o RTENGIN DOCUNENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|

Urded s [300” GRRENCASECCONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SRS SUBSERIES ¥ TPOS DOCUMENTALES ormate mocomeno
on] o [s [ w [ nc| v [e| g | o] [w]s
[ [ eonse | 20 | o1 [corticnosoxbuemo rcices Gasdirs ey ST % | oo ot e s S e e 9 e e o oo o ko e ot s e ¢ s o)
Parael especialmente los dedicados a la produccién de leche, y a la produccién ganadera de carne de bovinos, bufalinos, y/o porcinos y bovinos destinados al sacrificio jenta que las Buenas (BPG) son|
por loroces " s omates, ‘ el e elas riccs recomendada co o proi s G iesgos s, Qo1 g 13 PELECIo Gimar 4 aento s e AT 1t Pdn S s 3 a prsons prcmaendo s sndad o bensts il v
[ ——
« Respusa 3ol devila de s x| x| e
* Lista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (Si aplica) x Estos certificados se expiden luego de la revision de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normas de bienestar animal, las buenas practicas en el uso de
« Lista de chequeo BPG en la produccion de Leche (Si aplica) X medicamentos veterinarios (BPIV),Ias buenas précticas en la alimentacion animal (BPAA), as medidas sanitarias para Ia deteccian, contro, erradicacion de enfermedades y plagas de control ofiial, y demds medidas sanitarias y de bioseguridad vigentes. Lo|
o Uista la lica) M anterior ) jorar el de Colombia.
« Lista de chequeo BPG en la produccion Porcina (Si aplica) X
™ ‘ | —
* Lista de chequeo BPG en la produccion de Ovinos y Caprinos (i aplica) X
* Lista de chequeo BPG en equidos (Si aplica) X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
* Certificado de BPG/BPAP generado X X PDF. de la GD-SAF-G-4 Guia o i
paa el
Lo prioco d retenci s oesde A de Gt  Cntral s sgraro eiando e e e Sk dcilnat derada de i presre o i (5o xtalci e Al 7 3 ey 2034 de 2021, e lorg un e
* st dechaque Buena rcticas Aol 5 plc) x Lo periodos de e v : - . . # d sl corg un e
* st e chaqueo B e 1 rocuccon e Lech 5 plc) x
st " e de - x L sl s o Tl i et e dtin I e ko 1 o s e et it s sislns €0 o, st e ren il a1 s de s
< Lt s cheo B9 el rocuceonPorcn 5 ) X nidaqon ' iy mmns,cofo P oo oo o i i
st dechaquo 8 e rcuccande oy Carns 5 k) x
L dsposidn nl o Corsrackn Toal trendencusta qu et 1 sltnca de valor Nt or e il e primara ra Wt regiros ue i o stas snarioy
» Lista de chequeo BPG en equidos (si aplica) x  fitosanitario del pais o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria y demostrar en los 6n bilateral o
e e poaos agropecuai,
Urs v cumplid o g do e an o A Canc, 1 docurtain o ot papl < e sl o proce o et S a1 Ao HEt61codonde e o d aners aranetsan s sorte i,
macers u o
Los documentos en soporte nativo dwgma\ se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor|
bccumintal, Larga o
T | w10 | 1 [Coris oo de paracon T X oocimenta misora xpeiio por S K e e e ondlon w0 ol o i egmeradan s, carsand refamente s Vet o o osanats e por o s de desin e Geher]
Ccmpl s, roduto gty o e smentado com embable 4 materl vegal  dmds eaconados, cuand ol recepor o . e resiz ars Getectary prvel 1 poxsial sl dprs /o dseminai dega|
* Certficado fitosanitario x x PoF cuarentenarias y no cuarentenarias, znlevmzdadzs u otros agentes pzhgmws que puedan afectar la sanidad vegetal o amma\ © la salud humana; ademas, con el propdsito de mantener, actualizar y mejorar el estatus fitosanitario de Colombia y la|
« Sl de mpecion x| oty
« Comprtantsde pagosde i x| e
* Soportes documentales (Si aplica) X X PDF E: que estos de e las, e 4 la ofi productora.

Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accidn disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, seles otorgé un tiempo)
precaucional de 10 afos.

Enparte de la cientifico, Tos cual
las ciencias naturales,

En parte de la documentacién se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Historia,
cambios en la 5 de resaltar quela fundamental de establecer y demostrar en los

En parte de la documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que|
da cuenta , conlo cual al historia de fa

£ esar de s mportancssu disposién fnl e Secin, debid fvlumen documenta, e spiard n crteriocuantiativ,slecclonande 1 muests lestorsguese conformard e ocuerd o lumen documentl sgin o ndeado n 2 Tl
Porcentajes de muestra por produccidn anual de expedientes, que se encuentra en Ia Memoria Descriptiva. an

a otra; por esto, al realizar el procesol

tener en cuenta los Tabla 9 para cada caso particular. s

hivo Central el proceso de. muestra seleccionada.

Se procederd a Ia digitalizacion de los documentos en soporte papel su digitalizacisn en formato PDF/A con fines archivisticos de consulta teniendo en cuenta lo indicado en la Guia GD-SAF-G-2V.1, dicho proceso estar a cargo de Grupo de Gestion|
Documental.

Los documentos en soporte natvo digital se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando la extensidn del formato lo permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sstema de Informacion Gestr|
) las Largo Plazo.

La documentacicn no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estars a cargo del Grupo Gestion Documental tenendo en cuenta Io indicado en el GD-SAF--009 V.1 Instructivo Eliminacién|
Documental,

La eliminaci6n de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
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ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adminstrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s s aclple| oga [ale[m]s
[25 | #0018 | 10 | 13 |certifcados Fitosamtario para Naconalizacion B X | X_[Documento ofcal expedido por el ngeniero agrénom del ICA mediante e cualse efrenda que 13 Imporiacion CUmpIe con los requisitos tosantario exgid0s y QUe o CONSULYE rEsgo para I sanidad agropecuara del pais. Eto aplica para 1 plants,
productos vegelalesy aticlos eglamentados como embalaies de material vegetal y demds relacionadios en las medidas fitosaritarias vigentes en Colomba. sto s realiza para detectar y revenit la potencil salica, disprsicn y/o iseminacion de piagas
* Certificado fitosanitario para Nacionalizacion x x POF cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar la sanidad vegetal o animal, o la salud humana; ademds, con el propésito de mantener, actualizar y mejorar el estatus fitosanitario de Colombia y la|
 soicitud de inspeccion X ! p ~
+ Comprobantes de pagos de sericios x| x PoF
. i x| x o 5 necesario aclarar que estos documentos tas I ] productora
* Gertificao Fitosantario de Origen (5i apiica x| x PoF
fgen (Siaplica) Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
* Soportes documentales (Si aplica) x x POF de la GD-SAF-G-4 Guia o i
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucional de 10 fos
en parte de a 6 6 entico, i 6 6 i
1asciencias naturales.
0 parte de a documentacion se determind fa existenia de alor histérico por sr posibl fuente primaria para Hisori,
cambios en'a ise. E5 de resatar que la de v enlos
en parte de a documentacién se dterming l exstenciade valor istrico por ser posble fuente primaria para nvestigaciones en Historia, puesto aue su conenido es fundamental para I reconstruccin del hstoria nstitucional de a entidad, en tanto que
da cuenta Jos ob o cusl al isoriade a nacién y sus teritorios.
4 pesar de su importancia su disposicin final s Selecctn, debido al volumen documental, se aplicard un citeio cuantitativ, seeccionando una muestra aeatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental segdn 1o ndicado en 1a Tabla o
Porcentaies de muestra por produccién anualde expedients, que se encuentra en a Memoria Descriptiv, £ aueel ia cada a0 20tra;por esto, a realizar el proceso
tener en cuenta los dicados en a Tabla 3 para cada caso partculr controlenla
Unaver entral el proceso de tra seleccionad
e procederd a 1a digitaizacion de los documentos en soporte papel su digitalizacién en formato PDF/A con fines archiiticos de consita tenendo en cuenta o indicado e Ia Guia GD-SAF.G-2V.1, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestén
Documental
Los documentos en soporte nativo digtal se deben conveti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permit, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Seridor, Sistema de Informacian, Gestor
Documental, tas Largo Plazo.
La documentacion no seleccionada s limina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por fa enidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo ndicado en el GD-SAF.-009 V.1 Instructivo Eiminacién
Documental
La eliminacion de os documentos en soporte nativo digita se hard ol tiempo de e cada Unidad Administativa relizando su borrado seguro dicho proceso estard  cargo de a Oficina de Tecnologis de o
Informacion
[ [ woose [ 15 CONSECUTIVOS DF COMUNICACIONES OFICIALES
BIEEIEE 3 3 X @ “aon dei G 0 T que haga s veces (Aeulo 1, Acuerdo 060 de 2001)
+ Copla de comunicaciones oficiles X[ x 7o
Cabe aclarar que excepcionalmente esos documentos se pueden produci en soporte papel 5610 cuand sea requerido el envio isico d fas comunicaciones oficaes. Esto aplica en el caso aue s tréites propios de a entidad del Estaco destinataria a5 lo
exijan o en el caso aue exista Iasolicitud expresa del usuario externo destinatario para recibir notifcacién fisca de I respuesta a un derecho de petiion o untrémite que ain no s encueniresistematizado a través de un aplicativo delICA. En caso de no ser
reauerido e eniafsco del documeno ete se considera nativo digital  no debe ser impreso en soporte papel.
e aue estos document 1as o5,y ] 1a oficina productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expedient, que sucede al terminar a vigenci fscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe reliar el procesa de Transferencia Primaria al Archivo Centra
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucional de 10 s,
La eliminacién de los documentos en soporte natvo digital se hard una vez transcurido el tiempo de permanencia n el SharePoint de cada Unidad Adrminitratva realizando su borado seguro dicho proceso estard cargo de I Oficina de Tecnologias de a
Informacion
75 | 80013 | 15 | 2 |Consecutivos de Comuicaciones Oficales nternas B X Copia Ge a5 comunicaciones oficiles Interns, que son enviadas y reclbidas entre foncionarios con Ia fnalidad Ge informar Nechos partculares  sus posiles respuestas, y GUe conforman un registro consecutivo en razen Gel nimero de radicacion y 50
veces (Articulo 7,
Memorando X 7o
€ que estos documentos sepr 1as I ) productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar a vigenci fscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posterormente se debe realiar el procesa de Transferencia Primaria al Archivo Centra
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucional de 10 s,
La eliminacién de os documentos en soporte natvo digital se hard una vez transcurido el tiempo de permanencia n el SharePoint de cada Unidad Adrminitratva, realizando su borado seguro dicho proceso estard cargo de I Oficina de Tecnoloas de a
Informacisn
75 | 80013 | 15 | 3 |Consecutivos de Comuicacones Oficales Recbidas N X Copiadel ahiales o rozon del Articulo 10 Z000)
* Copla de comunicaciones oficiales x PoF Es necesario aclarar que estos documentos las. e 4 productora.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir el cierre del expedient, que sucede al terminar a vigencia fscal, conservando en el Archiv de Gestén (2 afos), posteriormente se debe reaar el proceso de Transferenci Primaria l Archivo Centra
Guia
Los periodos deretencion en as fases de Archivo de Gestiony Central se asignaron teniendo en cuenta que  accidn discplinaria derivada e lasere prescibe a o cnco (5) afiosestablcido en el Ariculo 7 de I Ley 2094 de 2021, e les otorg untiempo
precaucional de 10 afos
La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital e hard una el tempo de Uridad Ad realizando su dicho proceso estrd a cargo d I Oficina de Tecnologias de o
Informacion.
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ICA™

“TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s asacl e e | oga [ale[m
[ so0ne [ 16 CoNTRATOS
25 800.14 16 4_|Contratos de 2 18 Subserie documental en la que se conservan de manera cronoldgica los de dos en el Seleccién de Minima Cuantia, para adquirir bienes y/o servicios requeridos para el cumplimiento de las funciones del
Etapa de Ejecucion X PDF Instituto Colombiano Agropecuario (ICA). Esta modalidad contractual “es un procedimiento con términos cortos para escoger al contratista, siempre que el valor de la adquisicion de los bienes, obras y/o servicios, no exceda el diez por ciento (10%) de la|
+ Solcitud de contratacion X PoF menor cuantia de la Entidad Estatal. En esta se escoge Ia oferta de menor valor] medlante un proceso de seleccidn publico y transparente, en el cual pueden participar todos los interesados, quienes deben cumplir con los requisitos de verficacién
* Cotizaciones (Si aplica) X PDF ble publica” 6n Pul (DAFP), Médulo 4 Contratacién Pdblica. Modalidades de Seleccion del Contratista [en lineal).
tificado de inexstencia en amacen (i aplica) X PDF
tificado de Disponiildad Presupuestal X PDF tos I ) productora
 Estudiosprevios X PDF
* Estudio del sector x POF Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de Ia finalizacion de la vigencia de Ia pdliza o garantia, Archivo de Gestion (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
 Invitacion Publica X PDF DAL Guln 18 vhos)
 Designacion del comite evaluador X PDF
 Resuestas obseaciones nviacion publica x or Los periodos de retencién en 1as fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accidn csciplnari derivada de la serie prescribe a loscinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021y que Ia accion cvl
= Evaluacion de la oferta con menar valor recibida M PDF derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
- Acta de recomendacion X poF En parte de la documentacidn se determin Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de Ia historia intitucional de Ia entidad, en tanto quel
* Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta x POF da cuenta lo cual al historia de la nacion y sus territorios.
+ Cata de aceptacion X PDF
Sy g s s sk ol i pear e su nprancssu sosi vl Selecién, deid 3 vunn documantl, e 3pcardun i cuatats, Ssclonand n s sleators que 58 cofoa 4 acusrd lvoien documentl e dicadoen Tabia 9
e M o Porcentajes de muestra por produccion anualde expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptva, s aeel cada aio aotra; por esto, al realizar el procesol
e on supervior M o tener en cuenta los 1a Tabla @ para cada caso particular.
« Actade icio X PDE
* Cronograma de actividades X PDF Una vez entral el proceso de tra sel 1
 Iforme de supervision X PDE
 Saleited de sieion mificacion prorroga (5 apica M oor Los documentos en soporte natvo digial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor
Incumplimientos (Si aplica) ), las " & Largo Plazo.
+Solcitud de incumplimiento X P0E
 Estructuracion M POF La documentacién no seleccionada se elimina. La eliminacién de os documentos en soporte nativo igital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Admiristrativa realizando su borrado seguro dicho proceso
« Informacion del negocio Juridico M POF estrs a cargo de a Oficina de Tecnologiasde la Iformacion.
« Balance financiero del negocio X PDE
« Hechos Generadores del presunto incumplimiento X PDE
.p X PDE
« Certfcacion de la multa a imponer /o estimacion de os peruicios X PDE
tias X PDE
+Veracidad de a informacion X PDE
« Acto administrativo X PDF
Liquidacion
+Solctud de Liauidacion X P0E
 Liuidacion bilateral o de comun acuerdo X PDE
 Liuidacion unilatera X PDE
Acta de Liquidscion X oDF
75 | so01a | 16 | 7 [Contratos de Bienes y Serviios de Wiodaidad de Sefeccion Directs PN T 0 Tora dorenel ara adai bienes = Tonciones
Etapa de Ejecucion del A Esta P cualla una persona natural o juridica, la prestacion de servicios profesionales, la prestacion de
+Solcitud de contratacion X P0E o ue tenga un proveedor excusivo o por ser ttular de[os derechos del mism. sta
* Oferta-cotizaciones X PDF contratos y o cuantia del ibir.” (DAFP), Médulo 4 Contratacion Publica. Modalidades de Seleccion del
« Certificado de sponibiidad presupuestal X PoF Contratista [en linea).
 Estudios previos X PDE
 Estudio del sector X PDE . - I ) 1a oficin prodiuctora.
 Resolucion de Justficacion de contratacion directa-Urgencia Manifiesta X PDE
* Minuta de Contrato x POF Los tiempos de retencién empiezan a contar a parti de la finalizacion de la vigencia de la pdliza o garantia, (2 afios), el proceso de 1
+ GarantiasPoliza de cumplimiento del contrato (51 aplica) X PDF : . . fode
+ Solcitud Registro Presupuestal X PDE
* Registro presupuestal (SIF firmadio) X POF . 1as 6y Central se asig ave I accién I ' Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accidn cv
« Memorando designaclon supervisor X PDE e ° el 55 e o oy 80 e 1695 o e
« Actade icio X PDE
« Cronograma de actividades (Siaplica) x ot Enparte dela por ser fundamental para la reconstruccidn de a historia institucional de la entidad, en tanto que
« Informe de supervision x ot da cuenta con lo cual al historia de la 6
«Solcitud de adicion/ modificaion o prorroga (S apica) X oDE d
neumaiments s spa) N s de smprtanis gl e, o et un : sein
* Estructuracion X PDF porer Descriptiva
« Iformacion del negocio Juidico X PDE
« Balance inanciero del negocio X PDE Una vez entral dprocesode ra seecclonad
« Hechos Generadores del presunto incumplimiento X PDE
L pecke M o Los alformato PDF/A, siempr 3 dor, Sstema de Informacidn, Gestor
* Certificacion de la multa a imponer /o estimacion de los perjuicios X PDF o tal), las . 6 Largo Plazo.
+ Garantias X PDE
+Veracidad de a informacion X PDE limina, 6 sehard Unidad Administ lizands
« Acto administrativo M PoF estars a cargo de a Oficina de Tecnologiasde la Informacion.
Liquidacion
+Solctud de Liauidacion X o0E
 Liuidacion bilateral o de comun acuerdo X PDE
 iuidacion uniatera X PDE
« Acta de Louidacion X oDE
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ssseaca INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Ui Admitarata__|800- GERENGIA SECCIONAL
Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIE, SUBSERIS ¥ TIPOS DOCUMENTALES ot moccomENTo
o] o [s]w wo [ ac | v [a| ‘g |a]elw]s
[ [ emrs [ 26 [+ [comotms oo comommo T X z = e, e ot o ot e v ot
S deconvaracin | o s ipecie sl i, ar s oga s o g e st i specie despue e rminar o k.
* Estudios Previos (Si aplica) X PDF
+ Fotocopia Cedula De Ciudadania del Representante Legal (Comodatariol-(si aplica x PDF r juridico, responder a " el articulo 55 1993,
 Fag e parafclspo parte el (Comodarario)con dccunentossoporte e revior o o cotacor x| e
. o ) x| e - ' . atucors
* Corficadode sstenia  epresntacin el vent 6l solictante x| e
. representante legal de la entidad solicitante x POF Los tiempos de retencién empiezan a contar a partir de la finalizacién de la vigencia de la péliza o garantiz Archivo de Gestion (2 afios), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
. x| e GelnGD 64 Guia 83008
* Documents que ke Reresntte Loga o conttar x| e
© Amtecedentes judiciales y medidas corractivas del Represantante Lagal x POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestin y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civill
N Vfiscales x POF derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
 Copia del Registro unico Tributario (RUT) vigente X PDF
: f X poF En parte de la documentacidn se determin Ia existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccidn de Ia historia institucional de fa entidad, en tanto quel
+ Minuta de Contrato x POF da cuenta lo cual al istoria de la nacién y sus territorios.
Garania x| e
e deenvega dlbene ol ierminodececdon o i pesr e s mportanr s st it Sl daio 3 voluren document; e SBcrdu e U, slecanando na e d s Coratos de <omodat que reffen [a ioralic de f ntidd, e que volcren |
s documencs b ontiuin 13 s srcpecuar y I mocuidd stclimertar e G, st v se conformar e scuerdo s vlumen documentl sgin o ndcado e sl e porcentjes e et por sroucin amalde xpeciete, e
 tomes desupervion b ecuenrs e 12 Merri st
* et e devlucion gl i x| e
* Acta de liquidacion suscrita por las partes X PDF Una vez entral el proceso de tra sel 1
* Carta e viabicad sserpioncomato x| e
Los documento en soporte o gl e deben conert af formato PDS/,sempee y cuando 13 exensi el formato o erits, conservindolos n Sstemas de smacenamiento Seguros SharePon, Seor, Sstema de formadn, Gesto]
) m : én il Lorgo P,
L documentacin o seecionase elimin. L lminacén de s docurmentosensoprte o il s un e rncrid e empo e permanenia e o SrePon d cda Undad A, eslzndo s borado e dicho roceo
sars g e 1 Ofcin e Tecnlogiade 3 fcmacin
S e I W T
25 800.14 17 3 ¥ Municipales 2 18 X mediante I l depende idade para el fines, planes y programas (CARDENAS CORREA, Edwin Mauricio.
Etapa de Ejecucion Los Bogots: 2016. ister en Universidad Libre de Colombia. Facultad de Derecho, p. 51).
S de convatacion x| e
~Sociud sscpion conenio 5 pic) x| e Lostemposderetencion empiean a cortar  par e vl d s vieni d o garant, et deGesn (2 370 el proces e Trasferenci rmra 3| Archiv Centrl conscerancol
a ety Enidats s x| e 83008
* studoprevodendamente digencisdo  frmaco x| e
.G parte del Municipio) X POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civill
. del x POF derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
* Fotocopa de sogatria x| e
corsais cald or s Asambiea Deparamental /o ¢l oncelo il x| e e prte d s cocumertacidn s determin s extenciade vl Cltursl porque aceparte el patrimari cilturalmaters e i, et Qe 5 contenido et wvencis, i, cotumbres,radcones,vores, modos d i o desarlo|
« Certificado de Antecedentes Judiciales del representante legal de la entidad terrtorial /o delegatario x PDF Jes, poliicos, el i son tlles para ¢l conocimiento de su Identidad
lo de Medidas Correctivas del representante legal de la entidad territorial y/o delegatario X PDF
o ' enis ol x| e
- oo doAntaccdrts Pl ol easnarts e x| o i1} e Tt A 4 3 AT 3 TG0l o e
- Ce Discipli del e la /o delegatario X PDF
e (Yo M o 4 pesar de s mportancia s disposicin iral e Sleccién debid l aplicars 3 muestra el 100% d s decir que
S o . omtis
+ orficado deAportesPaafcles x| e
: onficadode Ao b unaver e aproceode o sleconad
~Garanins x| e
o presupuel o Los documento en soporte ato gl e debn conerti o formato PO/, sempre y cuand 13 exensi el formato o erits, conservindolos en Sstemas e amacenamint Seguros (SharsPon, Seor, Sstema e formadn, Gestor]
* Registro presupuestal (SIIF)-(Si aplica) X PDF o tal), las 6 6 Largo Plazo.
* Comuricciondesnacon supevsor x| e
i bl L documenacin o seecionad se elimin. L lminacén de s docurmentosen soprte o il s o un e rnscurid e empo e permanenia e e ShrePan e cda Undad At eslizndo s borado e dicho roceo
i oo sl bl csars g e Ofcin e Tecclogiasde 3 fcrmacién
 Cronopamade sctides 5 i) x| e
 nforme desupervson x| e
Sl de aion, moficacionorotoss 5 i) x| e
 Reporey consinacion mensual de i xpecida por convercs x| e
ncmplmintos (5 sl
Soctud de mcumiminto x| e
~ svuctracion x| e
 nformacio gl oo ridico x| e
* Batnc fnanciro e negocio x| e
* Hechos Gnersdores 6l resnto ncmpimieto x| e
b x| e
~ Confcacion d it 3 mponer /0 estmacion s seriios x| e
x| e
Versita o anformcion x| e
et aamisrativ x| e
auidion
« Solicitud de Liquidacion x POF
* Liquidacion bilateral o de comun acuerdo x POF
* Liquidacion unilateral x POF
« et do Uuscion x| e
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oa| oE | s | AG | Ac e | g || e [wr]s
25 | 80014 | 17 | 4 |Convenios interadministrativos 2 |1 X_|subserie documental en la que se conservan los documentos mediante los cuales se suscriben convenios entre dos o mis entidades piblicas gubernamentales en virtud al principio de coordinacion que debe existir entre las mismas, con el propésito de]
Etapa de Ejecucion cumplir 10s fines propios del Estado y los de cada una de las entidades suscribientes (CARDENAS CORREA, Edwin Mauricio. Los contratos y convenios interadministrativos. Bogotd: 2016, Trabaio de Grado (Magister en Derecho Administrativo). Universida|
« Solictud de contratacion x POF Libre de Colombia. Facuitad de Derecho, p. 50).
 Solicitud suscripeion convenio X POF
e Presupuestaly Ce Entidadi(si apical X POF : que estos documents las les, i productora,
« Estudio previo debidamente diligenciado y firmado X POF
.c parte del 3 el convenio x POF Los tiempos de retencin empiezan a contar a partir de la finaizacién de la vigencia de la péliza o garanti Archivo de Gestion (2 afos), el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerandol
. del X POF i é é "
« Fotocopia del o el X POF
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a 0s cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civl
« Acuerdo de facultades otorgadas por el Concejo Municipal al representante legal del x POF derivada alos veinte (20) ai ) Artculo 55 de la Ley 80 de 1993, anos
. Jucicials del municipio X POF
.ce orrectivas del municipio x POF En parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccisn de la istoria institucional de fa entidad, en tanto que}
« Certficado de Antecedentes Fiscales del representante legal del municipio X POF da cuenta o cusl al historia de Ia nacié
« Certficado de Antecedentes Fscales del municipio X POF
« Certficado REDA x POF A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccion, debido al . se aplicars 3 muestra el 100% de aquell reflejen s decir que
.ce del del municipio x POF ibucién a la sanid: varia olombia. s Jarar que el volumen por esto, a realizar el necesario
+ Certficado de Antecedentes Disciplnarios del municipio x POF tener en cuenta os porcentajes indicados en la Tabla 9 para cada caso particular.
« Registro unico Tributario (RUT) del municipio X POF
« Certficacion detallada de aportes del municipio X POF Archivo Central o proceso e X 5 uestra seleccionads.
« Certficado de Aportes Parafiscales X POF
« Minuta del convenio X POF i " s
o e e e umplimiento (5 aplica) M o o ::Z:?;Tm en soorte et it s e comert ) formto £0F/A, siemore v cuanldn'g\:;::eonsmn del formato lo permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacien, Gestor
« Solictud Registro Presupuestal (5i aplica) X POF g
« Registro presupuestal (SIF) - (i aplical X POF
~Comaniestion desanacion supenssor X oo s documentacién no seeccionads se limina. L efminacidn de fos documents en soporte nativ digtal se hard una ve transcurido el timpa de permanenciaen efSharePoin de cada Uridad Adminitrativa, realizand su borrado seguro dicho proceso
s de e X Por estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de la nformacion.
« Plan Operativo (si aplica) X POF
« Cronograma de actividades (si apica) X POF
« Informe de supervision X POF
« Solictud de adicion / modificacion o prorroga (5 aplca) X POF
Incumplimientos (i aplica
« Solictud de incumplimiento x POF
« Estructuracion X POF
« Informacion del negocio Juridico X POF
« Balance financiero del negocio X POF
« Hechos Generadores del presunto incumplimiento X POF
op X POF
« Certficacion de la muta a imponer /o estimacion de los periucios X POF
ntias X POF
« Veracidad de la informacion X POF
« Acto administrativo X POF
Liquidacion
« Solictud de Liauidacion x POF
« Liquidacion blateral o de comun acuerdo x POF
« Lquidacion unilateral x POF
X POF

« Acta de Liguidacion
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ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adminstrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s acfaclpla] o [ae[m]s
[25 | sooe | 9] [oeRecHos oe penicion 7] ¢ X[ Agrupacion documental en 1a que se conservan 103 documentos por 105 cuales un cludadano presenta soludes verbals o escritas, ante 175 autordades o ante 08 parLCUATes qUe prestan servicos pUbIIcos o ercen fanciones publcas, para abtener
o iculo 23 de a Constitucin. (Manual Bogoté: Edtorial w 16)
~Acta de aperturade buzon [ ooc ror
 Solicitud Derecho de peticion X ) . o 2.
Los tiempos de retencién se cuentan a parti delcirre del expeciinte, que sucede al emitrse el documento de respuesta alderecho de peticion, l 2 afos), debe realizar el proceso e Transferencia
* Respuesta Derecho de Peticion X POF P s i3 e s ¢ P o ¢ ) o
primaria al 1a 6D uia
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucional de 10 afos
n parte de Ia documentacion se determin Ia exstencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultual material de a nacion, puesto que su contenido registra vivencias, hdbitos, costumbres,tradiciones, valores, modos de vida o desarralos
e, policos, ¥ aueson itles para el conocimiento de su dentida
en parte de a 6 dentico,
C el Derechoy la adr on publica, ya los. Estado.
n pare d a documentacién se determing s exstenciade valor istrico por ser posible fuente primaria para nvestigaciones en Hitoria, puesto aue su contenido es fundamental para I reconstruccian de l hstora nstitucional de a entidad, en tanto que
da cuenta de fa mision nstituional s objetvos de la entidad y su memria, con fo cual puee contribur al conacimiento de f historia de Ia nacién y sus territoios. Lo anterior, especiamente poraue estos documentos devela os cambios en los
por las entidac el derecho depeticion
1 pesar de su importancia su disposicien final s Seleccion debido al I
seeccionar el 6 on deos flados en l Capitlo 1 én Politca de Colomba.
Seleccionar el 100% de los derechos de peticién de , €5 decir que resuelvan | idades de grupos étr i sindicatos, asociaciones de derechos humanos, comunidades campesinas, colectivos de defensa de la diversidad sexual,
 colectvos
Seleccionar el 100% delos derechos de petiion aue impiaue I expresion de derechos minimos viales expresados en las sentencias T-4126 de 1992, T:005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 do 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, SU.062 de
1999 defa Corte Consttucional.
muestra de los J | es decir que a partir se resuelvan iay q br
3 volumen documental segin o indicado en a Tabla § Porcentajes de muestra por a
Seleccionar una muesta i los derechs de peticion que expresen queias,reclamos o denuncias sobre I prestacion del sevcio por parte de Ia entidad, una ficna o un funcionario esta muesira se conformars de acuerdo a volumen documental segin o
indicado en la Tabla 9 P o 3 Memoria Descriptiva.
& ia cada o una gerenciaseccionala otra;por esto, lrealizar el 6 cuenta indicados ena Tabla 8 para cada caso particular
ivo Central e proceso de muestra seleccionada.
se proceders asu én en formato POF/A sticosde cansulta tenendo en i 1, dicho s én Documental
La documentacion no seleccionada se eimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por fa entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo ndicado en el GD-SAF+-009 V.1 Instrctivo Eiminacién
Documenta
7 | wonie | 5
25 | o018 | 22 | 1 | Guiss Saitar Aol E X sonitarioata 5 Tes, sus ) especiico, tanto
+Acta de entrega de usuario y clave pra ¢l maneio de Sstema de Informacion oara Guias de Movilzacion Animal SGMAY/o SINIGAN x en el lugar animales, prociuctos i p Is movilzaién y permiten a A nteverir de manera oportuna para prevenir a
*+ Actade entrega de usuario y clave para el maneio de Sistema de Informacion para Guias de Movilzacion Animal SIGMA y/o SINGAN (personal para atencion de X dfusion . . vie )
* Acta de entrega de usuario y clave para el maneo de Sistema de Informacion para Guias de Movlzacion Animal SIGMA y/o SNIGAN plantas de benefiio /o x informacion ca buen
rigoriicos estado de salud de los nimalesy de I propiedad sobre los mismos, vacunaciones vigentes, caractersticas el mecio d transportey ruta  segur, enre otros.
 Certfcado de embarque X
+ Comuricacion bloqueo preventivo x [ x| eor cabe sealr que | producen de . e Movilzacion nterna de Animl
+ Comunicacion levantamiento blogueo prevertivo x| x| vor
+ Concepto santario para animales en pie ingresados de manera legal a piscircular 03 de 2019 X K » 1as I ) productora
+ oncepto sanitario para animales en e moviizados de forma iegal X
X 3 X xsx L d se cuentan a partir , que sucede al igencia fiscal, (2 affos), el proceso de |
G x Guia o o afios).
(saida) I regionales
1o x L las. 6n y Central se asigr que la accion e i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo
Guia sanitaia de moviizacion de animales x| eor
* Ingreso de tereros a acopios con destino a sacifico x| x q
stadoformacon perons s lomadn ar s de Mz Al SGHAY o SNIGAN x| s el o . un poyoa o gestion Jos dferentesprogramas
 Panla dara decontol s movizcion st e s x oo, lroceo e imirac : - izandol mecinco et deno
te a e Documental va Documental.
Plnills recibo a satsfacion de Guia saitaria de movlzacion de animales X
igiane X
. a sehard o tizando su .
* Reporte declaracion nacimientos y muertes de animales X X PDF Infe o B !
i } x nformacién.
ala movlizacion) X
+solicitud Ia movlizacion animal x| x| vor
 Solicitu deguia sanitaria e moviizacion interna de animales x| x| eor
o x| x| eor
+ soiciud para la registro x| x| vor
+Supervision puestos de contrl X
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oa| oE | s | ac |ac| P | e | oga o[ e [wr
25 | soo1s | 23 HISTORIALES DE BIENES EN SERVICIO 2 8 X [Agrupacion Tos principios licad: Tos servidores Tesponsables de . dades del Almacén y registra las actividads
— el control 6 6ny uso de los bienes en A
12 de invenarlo M ¥ novedades, presentadas durante el cilo tl e estos bienes,
« Control e bienes en servicio X
. M) X
[ ue estos document las I i roductora
« Comprobante de movimiento de inventario (CM) de Reintegro X ue est ! g product
i< e M t d del cierre del expeci de al [ fiscal do en el Archivo de Gestion (2 af debe realizar el de Transf P I Archivo Central
Comarabante de movimiente de invenario ChM) de Ajse M os tiempos de retencion se cuentan a parti de cerre del expedient, que sucede a terminar 1a vigenca fiscal, conservando en el Archivo de Gesti (2 afo), poseriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Arhivo Cental
. X
.c x y 5 5 . " s
+ Comprobante de movimiento de nventarlo (CMI) de Bala por perdida, iobo o hurto M Los priodos d retencién en s fases de Archivo de Gestin y Central s asignaron teniendo e cuenta que  accidn discplinaria derivada de lasere prescibe a o cinco (5) afos establecido en el Ariculo 7 de I Ley 2094 de 2021, se les otorg untiempo
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Baia por dafo, caso fortuito o fuerza mayor X precaucioral de 10 afis,
« Comprobante de movimiento de inventario (CMi)de Baia por reposicion X
« Comprabante de movimiento de inventario (CMI) de Baia por siniestro M Teniendo en cuenta que la subserie no desarrolla valores secundarios ya que nicamente se constituye en un apoyo a la gestién administrativa de la dependencia productora, se debe realizar el proceso de-eliminacion de la documentacicn, una vez|
. ) de M transcurrido el tiempo de permanencia en el Archivo Central utiizando el mé 2 por la entidad, dicho 8 loindicado|
. M) M en el GD-SAF-1-009 V.1 Instructivo Eliminacion Documental
5 | aoois | e ISTORTALES BE VERTCUL P X evidencia las actidad realizadas para ¢l contra, seg
« Hoia de vida del vehiculo X
« Soportes de Comra (Factura de compra del vehiculo, certificado de importacion, manifiesto de Aduana, improntas) x 5 necesario aclarar que estos documentos las I ] productora,
« Tareta de propiedad (copia X
« SOAT (Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito) x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Reporte revision tecnico mecanica
« Poliza de vehiculos X
« Control Mantenimiento de Vehiculos x L fases d 1a accion de la srie prescribe alos cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 1081,
» Reporte mantenimiento individual x del 1971 (co Tas po tienen una de cinco (5) afios. Ademas, (10) afos contados a partir de a
 Administracion, Uso v Cuidado del Parque Automotor fecha del Gitimo asiento, documento o comprobante, segun el Articulo 28 de a Ley 962 de 2005, o cual aplica a esta serie porque estos documentos respaldan el valor de vehiculo en los activos de la entidad, asi como el cdlculo de la depreciacidn. Por o
ftud delservicio de transporte x anterior, se les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios
« Inspeccion Preoperacional X
. d x En parte de la 6 3 cientifico,
« Solictud de elementos (5 aplica) X ) . " teatenciin axperialiads,
En parte de la documentacion se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para lareconstruccisn de la istoria institucional de la entidad, en tanto que}
da cuenta de la misién institucional, los objetivs de a entidad y su memoria, con lo cual Ia historia de la nacién Los historiales 6
entidad, por estudio de a historia institucional.
A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al formar la muestra
Seleccionar una muestra de los historiales de vehiculos especializados, toda vez que pueden ser una fuente de informacién en temas histéricos y cientifcos que permitan conocer cusles eran las acciones de la entidad en la administracidn de un parquel
automotor que requirié una atencion técnico-mecénica especializada; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segn o indicado en la Tabla 9 Porcentajes de muestra por produccién anual de expedientes, que se encuentra en lo
Memoria Deseriptiva
2 una gerencia seccional a otra; por esto, a realizar el encuenta indicados en la Tabla 9 para cada caso particular.
Unavez entral el proceso de. tra seleccionad
Se procederd asu formato PDF/A con fines archi de consulta teniendo en 1a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion Documentos, dich proceso estaré a cargo de Grupo de Gestién Documental.
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivo Eliminacion|
Documental
[ [ soo1a | 26 [iNFoRMES
25 | 80014 | 26 Indicadores 2 s X Agrupacion documental en a que se regisira la metodologia utlzada para el disefo, formul a ] N, tipo de
« Informe de comportamiento de indicadores de gestion X POF refieie,lo ms informacicn acerca de las actividades realizadas por a dependencia,la cual esta consolidada y consignada en los Informes de.
Gestion de Indicadores que presenta la Oficina Asesora de Planeacién.
como I laof , estos d unapoyoa la
gestion administrativa,
L d 6n se cuentan a partr , que sucede a terminar la vigenciafisca, que sucede alterminar la vigencia iscal, que sucede igencia fisca, fos),
el proceso de. ] I Tablas de Retencién Documental conservando (8 afos).
L tas entral se asignaron que la accion bealk ) Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo
precaucional de 10 afios.
se hard dad Ad lizands 5 a cargo de a Oficina de Tecnologias de a Informacicn. Cabe:
aclarar que los Informes de Gestion Diamante,
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ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adminstrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s s aclple| oga [ale[m]s
[25 | so01s | 2| 12 [informesde Ofcal PR X > E “misional en 125 notfcaciones reportadas desde | i en s  asociados 3 e contra ot
+Formato de notifcacion X 7o
+ Noificaciones descartadas X #oF B que estos document 1as . productora
porte de Resultados de aboratorio X #0F
 Resolucion de cuarentena y/o medidas saniarias preventivas en predio pecusrio (s aplca, depende de los resultados de aboratoro) X #oF Los tiempos de retencién se cuentan  parir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
* Estudio Epidemiologico (Si aplica) X PDF i o i
+Resolucion ica, X #0F
* Clerre de casa X POF Los periodos de relencmr\ en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 a
L disposiin fnal s Consenain Ttalterendoencuea aue s dtermin  existncia dovlr Cuural porauehace are e palrimani cla materil d o racin s que  contendo reisra vvencis, o, costumtres, raicioes,
agropecuaria teritorio a identidad
La disposicén final s Conservacién Tota tenendo e cuenta que se determine la existenci de valor cientifico, puesto aue su contenido posee datos estadisticos e informacian concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente deo
investgacien centifica especiamente para asciencas naturales.
L3 disposin fnal s Consnacn Tl teriend encuetaaue s Getermin st devlor s par e posl fuente primara prs nestigaiones en o, puesto e 50 contenido s fndamenal ar f reconsrcinde o istors|
entdad, en e aentidad y su memoria,con o cual historia de la nacion
L disposicien fnal es Conservacién Total tenendo en cuenta que se determinc la exisencia de alor isérico por ser posble fuente primaria para Historia, regisros que modifica el estatus sanitaro
fitosanitario del pls o que registran eambios e Ia condicion sanitaia o fitosanitaria de otros paiss. s de resaltar qu fiosanitaria s ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
Los documentos en soporte nativo dwgma\ se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (Sharepoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor|
Documental, Largo Plazo.
25 | 8001 | 2 | 10 |informes de Recaue N X Documenios que o o sess Gara del e de I recuros recdas par o ICh3 raves de 1o ereies o 0 oo arados; 510 ecuros T e 35 saludes g s corespondeTes 3 1 soseriad G s
+ Resumen diaro ce ngreso x| eor ,por locual el caducidad del recaudo, acorde  a normativa vigente
Libro de recaudo - istema Nacional delRecaudo del ICA SANI x
* Otros recaudos efectuados por datafono. X cuenta de funciones y Gl
* Soporte de recaudo x X Es que estos dc e las. e 1 Ia ofi productora.
Los tiempos e retencion se cuentan a partir del cierre del expedient, que sucede al terminar a vigenci fscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centra
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la derivada cinco (S) afi Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 632|
el Decrto 62 d 156 (€t Tebutari) impone fdberd cnser s documents, frmcin  Brhas R o priod i de o ()35, contado: a1, ener ol afsgiene 3 desv o, e o
recibo. Ademis, los libros y papeles de comercio por un 0) afi partir de la fecha del (iltimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Por lo anterior, se les otorgd un|
tiempo precaucionalde 10 afs.
eniendo en cuenta que la subserie no desarrola valores secundarios ya que dnicamente se constituye en un apoyo a fa gesion administrativa de Ia dependencia productors, s debe reaizar el proceso de eliminacion de Ia documentacion, una ver
transcurido e tiempo de permanencia en el Achivo Central
g A " 2
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ICA™= TR o RTENGIN DOCUNENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
cadigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO

oa | oE s | s Ac [ac| p | e | oigta || € [mr|s

25| 80014 | 26 | 16 2 [ e X | % _JDocumentos de caracter misional con los cuales se reporta la informacion relativa a . productos. 'y demas articulos reglamentados que van a ser importados haci]
« Solicitud « lares) X POF Colombia, con el fin de prevenir el ingreso y/o dispersion de enfermedades y/o plagas cuarentenarias, y para asegurar su control oficialy efectuar Ia vigilancia epidemioldgica conforme con los requisitos zoosanitarios colombianos para autorizar su ingreso.|
+ Comprobantes de pagos de servicios X POF realiza durante el de animales, articulos reglamentados, plagas u organismos benéficos para realizarles inspeccion, pruebas, eximenes de laboratorio, ratamiento, observacidn o investigacion. Estas cuarentenas se
« Viita para nseripeion de Fincas para Cuarentan Animales mpartados X oo realizan para advertr sobre Ia presencia de enfermedades, plagas reglamentadas y/o plagas de importancia socioecondmica para el pais,las cuales, por su biologfa, habtos, concentracion en el tejido animal, ropiecades iscoquimicas y mecanismos de

transmision no pueden ser detectadas por los inspectores ubicados e los puntos de entrada autorizados, lo que permite aplicar acciones. los o - actualizar y mejorar el estatus fitosanitariol
+ Dacumentos Zoosanitario de Importacion (Si aplca) x POF e Catombin
* Modificacion Documento Zoosanitario para Importacion (si aplica) x POF
« Resolucion de cuarentena (si aplica) x POF para
« Certificado de Inspeccion Sanitaria de Importacion x POF
las I | productora,

« Registro de vista de seguimiento a cuarentena x POF
* Reporte de resutados de pruebas de laboratorio x POF Los tlempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
+ Soportes documentales (si aplica) x POF dela GD-SAF-G.4 Gula 6 J
«acta ? Prod lica) x| x POF
« Acta de Destruccion de Animales, Vegetales o Sus Productos (si aplica) x| x

poF Los periodos de retencion e las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorg6 un tiempol
precaucional de 10 afios,

Enparte de la 6 6 cientifico,
las ciencias naturales.

En parte de fa documentacion se determing a exisencia e vlor istérico por se posile fuente primara para Historia,
cambios en la €5 de resaltar quela de

v

n prte dela documentaciinsedetring s existenci d vlo histirio orse posile fuente primai para invesigacinesen Histora,pueso qu s cotenid e undamertal para frecontucetn de s Histora nstucional dela entida,entato e
dacuenta lo cual al

istoria de 1a naciény sus territorios

4 pesr de su importancia su dsposicn final s Selecién, debido al volumen doeumenta, se aplicard un citerio cuantitativ, seleccionando una muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental segdn 1o ndicado en1a Tabla o

Frcentiesde muesra por praduccén analde expedintes,gueseencuenta en s Memoria Descripiva £5 queel o 3 otra; por esto, al realizar el procesol
tener en cuenta los a Tabla 9 para cada caso particular. I la cuarentena en el pais.
Una vez entral el proceso de. tra seleccionads

Los documentos en soperte nativo digtal se deben converti al formato PDF/A, siemre y cuando la extensign del formato Io pernits, conservéndolos en sisemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Seridor, Sistema de Informacién, Gestor
0, las Largo Plazo.

La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho procesol
estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologfas de a Informacién.

25 | so01a | 26 | 17 2 [ & 2 Toocumentos decardcte ionalcon o chales 5 pora  formacianrelathv 3 - productos. los reglamentados que van a ser dos desd
« Solicitud habilitacion de establecimiento a Cuarentena X POF Colombia, con el fin de prevenir v para asegurar su control oficial y efectuar 6 requisitos del pai ara autorizar su salda)
+ Comprobantes de pagos de servicios M POF del territorio colombiano. Este seguimiento se realiza durante el confinamiento oficial de animales, articulos reglamentados, plagas u organismos benéficos para realizarles inspeccion, pruebas, eximenes de laboratorio, tratamiento, observacién of
« Informe ds vista de seguimento s cuarentena X vesigocin. Etas cusrentnas s resian ates de o sld gl e il f s e destin e unprloparicuar presmente utrzado,co fpropdsto de mantener, actuslry mefrr e stotus fosaiari deColombia v adisbildad
« Reporte de resultados de pruebas de laboratorio x POF
« Certificado Sanitario e Origen (C50) X POF para
« Soportes documentales (Si aplica) X POF

E las I 1 1a oficina productora.

Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accidn disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos.

Enparte dela cientifico,
las ciencias naturales,

En parte de la documentacién se determin la existencia de valor histdrico por ser posible fuente primaria para Historia,
cambios en la ises. Es de resaltar que la fund.

v

En parte de la documentacion se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido s fundamental para la reconstruccion de la historia institucional de la entidad, en tanto que|
da cuenta , conlo cual al historia de fa

sar de 50 mpertanis s dpoicin il e S, deic o vlumen doumentl, s plcar un e cuanttatey selecionands uns musstes fetors ue e conformard e serdo sl vlunen decumntal s o ndcado o ol 9
Porcentajes de muestra por produccidn anual de expedientes, que se encuentra en Ia Memoria Descriptiva. an

a; por esto, a realizar el procesol

tener en cuenta los Tabla 9 para cada caso particular. los establecid

Ia cuarentena en el pais.

hivo Central el proceso de. muestra seleccionada.

Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor|
Documental), las Largo Plazo.

La documentacién no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digita se hard una vez transcurrida el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho pracesol
estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologfas de a Informacién.
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ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adminstrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s s aclple| oga [ale[m]s
%5 | soo1s | 26| 9 7] ¢ | Documentos de caracter misional con os cualesse reporta la nformacion relativa 305 procesos e inspeccion, viglancia y conrol Gel material Ge propagacion que Ingresa a pas, con el fn de prevenir 1 Introduccion y/o dispersion Ge plagas cuarentenarias
para asegurar su control oficial; especificamente registran el seguimiento a los protocolos establecidos para la cuarentena de Posentrada realizada en idos para realizar articulos regl tados, plagas u|
+ Solicitud de inscripcion de Estacion Cuarentenaria x POF organismos benéficos para inspeccion, prueba, tratamiento, observacion o investigacion, el cual es aplicado después de la entrada del envio en el territorio nacional. Estas cuarentenas aplican especialmente para materiales de categoria de riesgo 4 y se realiza|
* Acta de reuniones (Si aplica) X POF para advertir sobre la presencia de plagas reglamentadas y/o plagas de importancia socioecondémica para el pais, las cuales, por su biologia, hébitos, concentracion en el tejido vegetal, propiedades fisicoquimicas y mecanismos de transmision no pueden ser|
 solicitud de inscripcion de asstente tecnico x| eor bicad jorar el o
* Protocolos (Si aplica) X POF
. e estos document s I ] roductora,
* Lista de verificacion para la aprobacion de una Estacion Cuarentenaria X POF o & b " products
+ Informe de visita tecnica para fa habilitacion de a Estacion Cuarentena (Si aplica) x POF Los tiempos de retencidn se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
+Ofico de habiltacion cuarentena x| eor i s 2 i
+ Documento de Reauisitos itosaitarios para Importacion x| eor
« Certificado Fitosanitario de Nacionalizacion X POF Los periodos de retencion en as fases de Archivo de Gestien y Centralse asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe aloscinco (5) fos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sefes otorge un tiempo
precaucional de 10,
“aca 3 x| eor
 Acta de inspeccion en Cuarenten Posentrada x| eor en parte de a s dentics,
2 oics) x| eor Iasciencias naturales
* Reporte Laboratorio (Si aplica) X POF
« informe de clerre e cuarentens | eor n parte de a documentaci se determind fa existencia de valor istérico por sr posibe fuente primariapara Histoia,
cambios enla s e resalar que fundamental de establecer y demostrar
Ofico ciere de cuarentena x| eor
+ Act de destruccion de materialvegetal bajo cuarentena (i aplica) x| eor npart de documentacién se dtermin I exitenca d valor istéico por ser posiblefuente primara para nvestgacionésen Histori, uesto que s conenido s undamenta para areconstruccidde s istori nsituconalde 2 entidad, e tant que
* Correos electronicos (Si aplica) X osT da cuenta , con lo cual al historia de la
A s e s imprtan s oo il s Sl e vlumen documntal, e splcars n crierio cuntati slcoand un st et e s conformars de scuer ol vl documentl s o ndicad n 1 ol
Porcentajes de muestra por produecion anual de expedientes, que se encuentra en la Memoria Descriptiva. s queel cada afo : por esto, a reaizar e procesol
tener en cuenta los Tabla 3 para cada caso particulr Josestablcidos para Ia cuarentena en el pais.
Avchivo Central el proceso de- 2 s muestra seleccionada
e procederd asu 60 en formato POF/A isticos de consulta teniendo en 1a GD-5AF-G-2 V.1 Guia Digitalzacion D s én Documental.
La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por Ia entidad, dicho proceso estar a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta Io indicado en el GD-SAF-+009 V.1 Instructivo Eliminacion
Documenta
| som | 3| 2 FN T X X Documentos de caracter misional can los cuales s¢ reporta periodicamente 1 nformacian epidemiolégica de deteccion y seguimienta, Gbtenida en campo por 1as Oficinas Locales Gel ICA para analzar 12 Ginmica de a salud anmal y generar informacion
. X ) I i 3
tas . | productora
Los tiempos de retencién se cuentan  partir el cierre del expediente, que sucede al teminar Ia vigencia fisca, conservando en el Archivo d Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civill
derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
L dspsiin fnal s Conenain Tl ferendoen cueta aue s dterin b esistncia devlor uurl prae hace are de palrimari clta materal d o maciony st e  ontendo e vvenias, hiios,cosuntres tradcioes
valores, modos I agropecari propios teritorio a identidad.
La disposcén final e Conservacén Toal teniendo en cuenta que se detrming I exitencia de valor cenifco, puesto que su conteido posee catos etadstios e Informacén concerente a1 creaion de conoimiento os cusles siven de fuete do
naturales,debido a o
L dsposicion inl e Consnacin Totl eiendo en cuen av s Gelcmind I exsen de vl istrico pr se posiefuenie primara araIvstigacones en Histora,puesto que s coieid e undamenta par 3 recorsrende s
entidad, en bietvos de 1 entidady su memaria con o cusl puede contribuir al conocimiento de a histora defanacién y sus teritoros
L cisposicin fra esConservacién Totl tefendo en cuenta que se determin I eistenci de valr isérco po s posbl funte primaria para Hisoria, regstros que moifcan o status sataro)
pais cambios en a o fitosanitara de otros paise. s e resalar que. fitosaitara ¥ demostra en los bilt
acceso de productos agropecusrio.
Una vez cumpido ofperodo de retencén en e Archivo Cental, I documentacion e soport papel,se deb relzar o proceso de Transierencia Secundaria al Achio Hitrico donde se consevard e manera permanente o su soporte rigial, v o
proceders
25 | 80038 | 26 | 22 [Informes Epidemiologicos Regionales T s X X Documentos de caracter eenico en i or el personal adseito en a5 oficinas locales el A
N A x Es necesario aclarar que estos documentos las. e 4 productora.
 informe de sensores epidemiologicos x| s
© Informe de Movilizacion X Xusx Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
 informe de Diagnosticos d serologcas y alergicas SEAL x| s Guia
 informe Diagnostco de oras enfermedades x| s
« formatos fantas deleche, feias, etc) x| oax Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Centralse asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cineo (5) afos establecido en el Arteulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, seles otorg un tiempo
+ informe de nfraestructura pecuaria x| s precaucional de 10 aos.
L dsposicion inl e Consnacin Totl eiendo en cuen av s Gelcmind I exsen de vl istrico pr s posefuenie primara araIvstigacones en Histora,puesto que s coieid e undamenta par 3 recorsrende s
ntidad, en e a entidad y su memaria,con o cua puede contribuir al conacimiento de a isoria do a nacén y sus terioris.
L cisposici fra e Conservacién Totl tefendo en cuenta que se determin I eistenci de valr isérco o s posbl fuente primaria para Hisori, regisros que moifican efestaus sanitari
cambios en la o fitosanitara de otros paise. s e resalar que. fitosaitara ¥ demostra en los én biateral o
cess de oo gropecsri
Una vez cumpiido ofperiodo d retencdn en ef Achivo Central a documentacion en soporte papl e debe relizar ofproceso de Transferenia Secundari a Archivo Hitoico donde se conservars de manera permanente en su soport orginal, y ¢
proceders » vi a
Los documentos en soporte naivo digital se deben convertr 3l formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservindolos en sistemas de lmacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor
Documental, tas Plan de Largo Plazo.
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Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencién | Soporte Extension Disposicién Final
SERIE, SUBSERIS ¥ TIPOS DOCUMENTALES ot moccomENTo

on] o [s [ wo[ac | v a| g [ale]wm
* Hoja adicional para observaciones. X de 6n se cuentan a partir , que sucede al terminar la vige on (2 afios), el proceso de- 1
o o e el N e . s enva se i P— ! , Ariclo7dela Ly 209 de 2021, s s ctorgé un e
* Acta de reunion X POF La disposicién final es Conservacién Total a material de la nacién, , habitos, costumbres, tradiciones,
N x POF investigacién cientifica especialmente para las ciencias naturales.
*Acta idade X La disposicién final es Conservacién Total rico pe P para Historia, teniendo en

Archivo Central, o P onico, el proceso de- Archivo 3

oo | 77 | PSTRUWENTOS ARcAGTICoS

It cocumentl e v ceial x| x| s s

Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada e la serfe prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
precaucional de 10 afos.

La disposicion final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente  la creacidn de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
la informaci6n y 1a archivistica,

La disposicion final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la historia
entidad, en 6 I dea entidad y su memoria, con lo cual historia de la nacién

Una vez cumplido el periodo de retencion en el archivo central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original, y se|
proceders a 2 a

Los documentos en soporte nativo digial se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor|
o , s .

las Largo Plazo.
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Unidad Adminstrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s s aclple| oga [ale[m]s
[25 ] sooe [ 2 [ [isrrumentos oe conrroL
25| soo1a | 28 | 1 3 ) e oorumento s ment e cuses s et l s VI3 Y el G o Snmals o 3 Coomb GRS por @O0 TaCOna] n FATo RAK 5 G D i 50 TS50 com 503G e vl
. b: (CITAG) De Trazabilidad X PDF Internacional de Trazabilidad Agropecuaria (CITAG). C se verifican los lesy la miveccmr\ hsu:a de los animales importados determinados en las medidas zoosanitarias vigentes en Colombia, para autorizar o negar la]
Datos Generales Datos Comerciales expedicién de los certificados de inspeccién sanitaria. Lo anterior se realiza para Dmucmv el ingreso o \ enfermedades la sanidad vegetal of
. Adunas ) N animal, o1 salud humana, i 2 Ia inocuicad
M del (CITAG) De Trazabilidad x las. le J productora.
Datos Generales Datos Comerciales
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede a\ terminar la vigencia fiscal, cunsevvsndu en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
+Soportes documentles (5 apiica) X PoF dela GD.SAF-G.4 Gui
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucional de 10 fos
en parte de a 6 6 entico, i
1asciencias naturales.
0 parte de a documentacion se determind fa existenia de alor histérico por sr posible fuente primaria para Hisori,
cambios en'a ise. E5 de resatar que la de v enlos
e dadocmetaknsedetein et de lr s por e ol fuete rimaria taIvestacones it puto au s onleid s undamental parf <cnsrcinde it fuinalde et n o e
da cuenta Jos ob o cusl Historia de fa naciony sus trritorios.
4 pesar de su importancia su dsposicin final s Selecctn, debido al volumen documental, se aplicard un citeio cuantitativ, seeccionando una muestra aeatoria que se conformar de acuerdo al volumen documental segdn 1o ndicado en 1a Tabla o
Porcentaies de muestra por produccién anualde expedients, que se encuentra en a Memoria Descriptiv, £ aeel ia cada a0 20tra;por esto, a realizar el proceso
tener en cuenta los dicados en'a Tabla 3 para cada caso partculr para a apicacin de las medic s,
s v cumpld fpriod d etenid e el Aciv Cnal e dee relar f s de Transerencs Scundrs 3 AT Histrico donde s conserrd de marer u dicha muesta seeccionada. Se procederd a5
dgitalacion en To inicado en a GD-SAF-G-2 V.1 Guia Diitalzacion Documentos, dicho proceso estard cargo de Grupe de Gestén Documental.
Los documentos en soporte nativo digtal se deben conveti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permit, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Seridor, Sistema de Informacién, Gestor
Documental, tas Largo Plazo.
La documentacion no seleccionada s limina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por fa enidad, dicho proceso estard  cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo ndicado en el GD-SAF.-009 V.1 Instructivo Eiminacién
Documental
La eliminacion de os documentos en soporte nativo digita se hard ol tempo de e cada Unidad Administativa realizando su borrado seguro dicho proceso estard cargo de a Oficina de Tecnologis de o
Informacion
[5 | 50018 | 28 | 3 [metramentos de Control de Comunicaciones Oficales EE % g 3 parie e T Tos Hempor - Acuordo 060 de 2001)
~Planila de controlde comunicaciones oficles X B e estos documents s sy ‘ o oficin productora
. a se cuentan a partic . que sucede a terminar la vigencia fiscl, @ afios) ol proceso de ]
Guia 6 6 afios)
I fases 6y Cental se asi ave o accion prescribe a i Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021, se s otorgé un tiempo,
precaucionsl de s ario.
" un apoyo la gestion el proceso de eliminacién de a documentacién, una vez
transcurido e tempo de permanenca en e Archivo Central utiizando el mé por I entidad, dicho s loindicado
en el GD-SAF-009 V.1 Istructiv Eliminacion Documental
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R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adminstrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s ac[ac{p e oga |o|e[m]s
[25 | so0e | 25 | ¢ [Istrumentos de Controlpara Toma de Medidas G Certicados Ptosanttrios para Nadonalzadon B X[ [Docmetos eicos e o e el Segimin, Vaniy cono13 s o G s TROSBTAATS d 1 o e PO GG, A Arar e et s ol e expdiendeCericaies st o
* Aviso Nacional de interceptaciones de Cargamentos de Material Vegetal (Si aplica) x X PDF Nacionalizacion debido a que el envio no cumple con las medidas Cu\om!ﬂa - que]
+Conceptode. rechazo de slicitud de CFV X #0F fiosanitarias
+ Noifcacion de medida ftosantaria X #0F
 Reporte de resitado de aboratorio (5 aplica) X #oF Lo anteriorse realiza para prevenr e ingreso y/o ispersion o lseminacion de lagas curentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes pelgrosos que puedan afectar I sanidad vegetal o animal o I salu human, y con el propdsito de
« Comprobante de Retencion de Animales, Vegetales o sus Productos (5 aplica) x Y mejorar 1o sanidad inocuidad
* Notificacion de reembarque (Si aplica) X
- Acta . Prod: lica) X las. le 4 productora,
* Acta de Destuccion de Animales, Vegetales o Sus Productos (5 apica) X
+ Notificacion de incumpliniento de embalajes y estibas de madera (5i aplica) x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
+Soportes documentles (5 apiical x| x Por p \ neen
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucional de aros.
en parte de a 6 6 entico, i 6 6 i
Iosciencias naturales,
npate d a documentacidn se determin 1 existenciade valor strico pr ser posibl uenteprmaria para Hisori,
cambios en'a s de resatar que a de v
£ arte d adocumentcin s dtrmin st devolor i1 por e pose e primaria par vesgacones nistoria et aue s conendo e udomentl pr 1 reconsrceio d o isor rsucons e e, e o aue
da cuenta y o cusl al isoriade a nacién y sus teritorios.
A pesar de su importanciasu isposicon fnal s Selecion, debic l volumen documenta, s 3piard un citerio uaniatv, seecconando una muesra aletora qu se conformar de acuerdo al voluen documental segn o ndicado en a Tala 9
Porcenajesde et pr produccicnanal de epedrie, e s encuenra ol Memoria Descrptiva s o cada afo 20tra; por esto, a realizar el proceso
tener en cuenta los 1a Tabla 9 para cada caso partcu y
Una vz cumpidoof priodo e etencén en o Archivo Cantral e debe relzar fproceo de Transferencia Secundariaal Archivo Histéico donde se conservrd de manera u dicha muesta seeccionada. Se procederd a5
dgitalzacion en To ndicado en s GD-SAF-G-2 V1 Guia Diitlzacidn Documentos,dcho proceso estard cargo de Grupo de Gestion Documental.
Lo documentos e soporie o gl e deben converi 3 ot POF/A semprey cuand I extanin cl fomat I i, cosarindlos n S e smacenamient seuros (SharPon, S, S de fomacin, Gt
Documental, i
La documentacion no seleccionada s limina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por fa enidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo ndicado en el GD-SAF.-009 V.1 Instructivo Eiminacién
Documental
La eliminacion de os documentos en soporte nativo digita se hard il cada Unidad Administrativa,reaizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de I Oficina de Tecnologias de o
Informacion
BRI s Vegetal ] X ) o e e e
e o X rosonarias e por o pis mporadr comolas exporacion ce S
+ Documentos soporte de devolucion (Si aplica) X PDF veeetal.
+Soportes documentales (5 apiica) x| x oo o cr .
s s de retencien s cuentan  portr dl e el xpetente e sucede a terminr o igenci s, e Gestion (2 ), el of proces e Transfrenc s | Archvo Centa orsidrand s inesletosde s GOSAF-G-4 G
imemetacian T de RetencionDoxumenta consnando  3os
1 esar d s importancasu disosicion fna s Selecidn, dbido | se splcars lumen in o e s Tl P de s s ot nl o
” o o, restr o necesao tener o conta ol
oo e
Lo cocumento en sopore o gl se deben convert o formto PDF/A, siemprey caando 1 extensio de ormato o perits, corsruindos n sistemas de almacenamiento segros (harePoint Sendr,Stema de formacién, Gestor Documental, dando cumplimient 12 acconesde
oeseacindean e presnaon gt  Lrgo P,
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Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| oE | s | A [ac| p e | oigra |t | E M| s
25| 80014 | 28] 6 para 2 3 X | X [Documentos técncos mediantefoscuaes e refitra el seguimiento, gianciay control 1 tora de mecidas fosanitarasy sanitarias de un nvio de Importaien o exportacian  su embalie, para autorzr e rechato Ge s solicitudes de expedicion de s
importai 1 curpe con s mdids st /o fosantaris e porl s mprtador o3 de Gl en e
< Concepto de rechazo de solicitud x POF lidas d ¥
« Notificacion de reembaraue o destruccion (si apica) X X i
Aviso Nacional de interceptacion (5 aplca) X Lo anterior o fa saic ' fermedad ol salud h f a
« Solicitud de insoeccion x lombi L e yeonel ¥ mej gurar a sanidad agrops
« Acta de Retencion (51 aolical X
« Acta de Decomiso (S aplica) X fas I d productora,
« Acta de destruccion (5 aolical X
« Soportes documentales S1 apica) M Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Los periodos de retencion e las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se es otorg6 un tiempol
precaucional de 5 aios
En parte de la 6 6 cientiico, is 6 s I
las ciencias naturales
En parte d fadocumentacion se determing a exisencia de vlor istérico por se posile fuente primara para Historia,
cambios en la s de resaltar que la de v
npart e documentain s determing 1 exitencadevlo hitrcopor e ol uente rimaia arainvestigacionesen Histoa, uesto que s contendo e fndamental paa 1 recostuclndef itorta nstiucional dela entidd, e art el
da cuenta v lo cual al istoria de la nacion y sus territorios.
A pesar de su mportancia su dsposician fnal s Seeccion, debido al volumen documenl, s aplicar un criteio cuanitativo, seeccionando una muestra aleatoria que se conformar de scuerdo al volumen documental segdn 10 ndicado en f Tabla 9
Prcetajesde mussrspor produccin anulde expedientes, quese encueira f s Memora esrptia. & aue el cada afio a otra; por esto, ol realizar e proceso|
tener en cuenta los 1a Tabla 9 para cada caso particul i
Una vez cumpiido el periodo d retenctn en el Arcivo Centrl se debe realza e proceso de Transferencia Scundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera su dicha muestra seleccionada. Se proceders a sul
digitalzacion en Ioindicado en la GO-SAF-G-2 V.1 Gua Digitalizacién Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestion Documental.
Lo documertos en soporteratio dfal se deben convertr | frmato PF/A, e cuand I et del frnat 1o peris conservindlo e sitmas de smaceramieto seguros (Sarepon, Seidor, Stea de formaca, Gestor
Documental), Largo Plazo.
La documentacién no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1009 V.1 Instructivo Eliminacion|
Documental
La eliminaci6n de los documentos en soporte nativo digital se har el cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de o
Iformacién
25 | soo1s | 28| 7 para v B E X O I il para su mportacr Sutoriar
porae o cumple con s medies oosantarias e or Colombia par u enrad a o naonal. o docmntasgarantza o cumpiment de 0 reuerimientsparafaapcacin e s s de ol o nye 105 clonessooantas tomades como
~ Comprabante de retenciones para servicos postales, equipaie acompanado y vehiculos X
« Acta de decomiso (5i a x| x POF o dad " i
« Acta de destruccion (5 aplca) X
« Notificacion de reembaraue (5i aplica) X
o | conservando en @afios) proceso de Transferencia ] tineamientos e l GO-
n parte de la documentacién se determin a existenci de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histri, tenendo en cuenta que se generan registros que moifican el estatus sanitaio y fitosaitaio del pais o que regstran cambios e la condicil
n parte de Ia documentacicn se determin a existenci de valor istérico por ser posble fuente primaria para investigaciones en Historia,puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccion de la istria insttuclonal de a entidad, en tanto que da cuenta de a misi|
. terrtoios
A pesr de su mportanca su isposicion fnl e Seeci, deid lvohmen documental se plard un e cuanttatu, seecclonando una muesta aleatoria que e confornard e acuerda alvalumen documentl segin o indicado n a Tala 9 Porcentaes de muesra por
produccion 1 a Memoria Deseripiva afoy difere de esto,al necesario tener en cuenta los porcentajes
ndicados en'a
una @ Javeh demanera a
1
al formato POF/A, extension del 3 ol (sharePoint,Senvidor,Sistema de Informacién, Gestor Documental, dando cumplimiento a s
Ta entidad, 1
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Codigo Retencién | Soporte | Extemsin Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s | s aclple| oga [ale[m]s
25 | 80018 | 25 | & |instrumentos de Controly Regstros de Inspeccion de Vehiculos Terrestres 7| 3 X | X |Documentos técnicos mediante 1os cuales se realiza o seguimiento, giancia y control a 1os vehiculos terrestres que transportan carga nternacional de Upo agropecuario, y los demas vehiculos, madquinaria y/o, equipos Usados que ariben a 103 pasos
oo (PAPF) rocadtes i s Colombi. Con et docments s sl b e oxmentl s d 1 g, cquo /o s aue ondfiridos enla Resalucin 4630 de 2018, s rorma e a mosfiae
* Libro de Registro inspeccion de vehiculos terestres X adicione, o derogue, entre otros sido realizado el eliminacion de suelo, materia organica, depdsitos de agua, semill,restos de vegetalesy otras sustancias contaminantes que, de exitr
+ Comprobante de retencion de animales,vegetales v sus productos (5 aiica) x e smpech v comupe, sl  connen oo 1 o a0 e dteminato e 8 s Tosamtaes  ocsnhers s £ G rs v et kpeon 0 s coiends de vl 4 et (U L
+ Acta de decomiso de animales, vegetales y sus productos (5iapli x anterior se reaiza para prevenir el ingreso y/o dispersion o diseminacién de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar Ia sanidad vegetal o animal, o 1 salud humana, y con el propdsito de
« Acta de destruccion de animales, vegetales y sus productos (siaplica) X 2 inocuidad
tas I ] productora
Los tiempos de retencién se cuentan  partic dl cierre del expediente, que sucede al teminar Ia vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
dea GDSAF-G-4 Guia 6 afos)
Los periodos de retencisn en las fases de Archivo de Gestién y Centralse asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada e la serie prescribe aloscinco (5) afos establecido en el Artculo 7 deIa Ley 2094 de 2021, seles otorg un tiempo
precaucional de 5 aos.
en parte dela 2 3 dentifico, I
1as ciencias naturales.
n parte de a docurmentacn s determind s exstencia e valo hisérco o s posbe fuente primaria para Historia,
cambios en la s de resatar que a de v
n partedela documeniacio sedeermin I exisenl d o isiric orsrposle uenteprmars praivestigcones e Hitors, uesto auesuconteid e undamental e fecontrccindea st ntuon!dela e, en oo ue
d cuenta to cual al istoia de la naciény su territorios.
A pesar de su mportanca s diposicion final e Selccid, debido alvalumen docurmental, e 3plicard un criteio cuaitativo,slecconando una muesra leatoria qu se conformard de acuerdo al volumen documental segin loindicado en 12 Taba 9
Porcentle de s po roducion anal de cxpedens, auescenventacn s Memoria Descriva. aeel cada aio 2 0tra; por esto, a realiar e procesol
tener en cuenta los 1a Tabla  para cada caso particuar lcacién de las medid
Una v cumplid el priod deriencion e el Achv Ceial e debe reaizr o prces deTrnserencaSecundoraal Achivo Histrio donde e corsears de manera w dicha muestra seleccionada. Se procederd a su
digitaizacion en To ndicado en la GD-SAF-G-2 V.1 Guia Digitalizacion Documentos, dicho proceso estard a cargo de Grupo de Gestién Documental.
La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por Ia entidad, dicho proceso estar a cargo del Grupo Gestién Documental teniendo en cuenta Io indicado en el GD-SAF-+009 V.1 Instructivo Eliminacion
Documentsi
25 | s001a | 28 | o [Terumentos de Regitros Diaros de Tnspecdones BN X | X | Docomentos técnicos mediante los cuales se regitran 1as Inspecciones oficiales realzadas diariamente a los voelos nternacionales y/o iferentes medios de transporte, 05 equipaje, correas y/o bodegas, segun sea e caso, para autorzar o decomiso o
~ Registro diario de vuelos nternacionales (5 apica) x , vegetales y sus product tas del
.  de cquipajes, ) x
+ Actade decomiso de animales, vegetales y sus productos (5iapica) X Lo anterior o Ia sakdsyfo dispers " depl o fermedads . ’ i vegealoarimal o 1 saudh ' N
+ Acta de destruccion de animales, vegetales y sus productos (siaplica) x v v N “
x tas I | productora

+ Soportes documentales (si aplica)

Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
aros).

Los priodos de retencién en asfases de Archivo de Gestin y Central se asignaron teniendo en cuenta que a accidn discplinara derivada de lasere presribe a o inco (5) afos establcido en el Ariclo 7 deIaLey 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo

precaucional de 5 a

Enparte de la 6 ifico,
las ciencias naturales.

En parte d f documentacion se determing a eisencia e vlor istérico por se posile fuente primara para Historia,
cambios en la s de resaltar quela de v

Enparte de la 6 exstencia 6rico por ser p primaria para Historia, fundamental para Ia reconstruccién de la historia institucional de fa entidad, en tanto que
da cuenta los ob] lo cual al historia de la nacion y sus territorios.

A pesar de su importanca su disposicidn final es Slecci, debido al volumen documental, e apicrd un critrio cuantativo sleccionando una muesta alatori que se conformard de acuerdo al volumen documental segin 1o ndicado en fa Tabl 9
0tr; por esto, lrealar e procesol

Frcentjes de muesra por produccién anualde expedintes,gueseencuenta en s Memoria Descripiva

tener en cuenta los dos en'a Tabla 9 para cada caso particular. I de las medid:

Una vezcumplido o perao e retencén n el Archivg Central s dabe realzar el proces e Transfrena Secundaraal A Histrico donde s consrard de manera p dic tra seleccionada. Se proceders a su|
To mcado e QDS i gtz Documenton ichaproceso star s cargs de Grano de Geaién Py

digitalizacion en

Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor|
Documental), las Largo Plazo.

La documentaci6n no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estaré a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-1-008 V.1 Instructivo Eliminacién)

Documental
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ICA™= TR o RTENGIN DOCUNENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|

Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] ot [s[s ac [ac [ e [e| o |cr | € [mr]s
25 800.14 31 LICE!
[25 [ so0ae | 31| 1 Vegetal E ] % % Documento afcal expedido por €1 I, medante el Cual autorzs 3 una persons mataral o Jrdca para 3 mowlRacen imierna de matenal vegetal dentro Gel friorio nacional, cumndo 125 razones G Indole frasantario a1 1o exian, verficando o]
 Solicitud de X X PDF Las Licencias. de Material Vegetal (LFMMV) permiten controlar la inspeccién, vigilancia y control fitosanitario para los materiales vegetales, y|
« Certificado Fitosanitario para la Movilizacion de Material Vegetal (Si aplica) x| x POF Lienen una , un solo trayecto, las la misma. Esto con el propésito de preservar el estatus sanitario
PPN—— o x oo de Colorby s Ia inocuidad tertitorio nacional,
+ Lcencia ftosanitaria para moviizacion de materialvegetal x| x #or . ; ! soductora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede a\ terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
16O SAF 6.4 Guia aos)
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucional de 5
L ol e s Conserain ot e en et e s decrmin o exstenci el N por s posle e s s et gocioncs n i, st g 5 conteido s fndamentl o econsircin e o s
entidad, en bietvos de 1 entidady su memoria, con o cul historia d la nacion
La disposicien fna es Conservacién Total tenendo en cuenta que se determin la exisencia de valor isdrico por ser posble fuente primaria para isoria, reistros que modiico o estatussaiaro
fitosanitaio del pais o que regstran cambios en 13 condicien sanitari o itosanitaria de otros pises. £ de resltar que I condicion santaia o ftosaitaria y demostrar en los it
acceso de productos agropecuario.
Una vz cumplido o periodo d retencén en el Archivo Ceta, a documentacion en soprte papel, s debe eaizar el proces de Tansferenca Secundaria al Archiv Histrico donde s corsenar de manera permanente en s soporte orginal,
procederd a
Los documentos en soporte natvo digta se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando I extension del formato lo permits, conservindolos en sistemas de slmcenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sisterna de Informcin, Gestor
Documental, 1as Largo Plazo.
75 | so01e | 31| 7 |Lconda Zoosanitar i R X X Documento ofical expedido por el ICh, medante el cual Sutoriza a uns persons narural © Jordia para aUs £ =0 predio Funcionen Sventos Que IPIUE 12 Concentracion de ammales dentro del ferrtoio nacional, mediante 2 revsion Ge soportes ¥
+Solcitud de Licencia x| x| e eriicaciones de lo requisitos zoosanitarios tanto para el funcionamiento del evento, 1as Instalaciones el mismo y fos animales que se concentren en estos. Esto aplica para clubes ecuestes, eventos deportvos y recreatvos, feias comercials y d
+Visit de inspeccion s recintos feiales X exposicn, mercados ganad 5 I

de tipo comercial para su posterior reventa, pesebreras, remates y subastas. Lo anterior s realiza para prevenir el ingreso y/o dispersion o diseminacién de plagas
x| x - cuarentenarias y no cuarentenarias, enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar a sanidad vegetal o animal, o 1a salud humana, y con el propdsito de mantener, actualizar y meforar el estatus zoosanitario de Colombia y asegurar la sanidad|
agropecuaria y Ia inocuidad agroalimentaria.

Es necesario aclarar que estos documentos las I |

productora,

Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada e la serfe prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempo|
precaucional de 5 aios.

L disposcian final e Consevaidn Toal eiendo e cuenta qu s deermind I xitena de aor istdric pr ser posile fente primara para vestigciones en Histor,pusto Gue s contnid e fndamental ar a reconsruci d o isorial

entidad, en 1a entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la historia de Ia naciény sus territorios
La disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario |
fitosanitario del pafs o que registran cambios en la condicidn sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria ¥ demostrar en los bilateral o

acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central,la documentacidn en soporte papel, e debe realizr el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérco donde se conservard de manera permanente e su soporte orginal,y se
procederd a v

Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacié

Gestor
Documental), las Largo Plazo.
25 | sooas | 32 MANUALES
25 | sooas | 32| 2 ion Integrado SGI 2[5 X X Documento estratégico dentro de a estructura documental del Sistema Itegrado de Gestion — SIG, que describe Ia forma en que éste da cumplimiento a los requisitos establecidos por Ia ley, el ciente, Ia Universidad y Ios definidos por las normas de|
« Revsion por la Direccion X PDF referencia adoptadas dentro del sistema.
« Evidencias de controles de riesgos x POF
« Salidas no conformes x POF E P Tas I 1 productora,
« Planes de meioramiento Suscritos x POF
+ Etiqueta de muestreo de frutos campo x POF Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Evidencia de acciones suscritas x POF i " o i
. 150 x POF
.c d Peligrosos RESPEL x POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accidn disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempo|
Y ) Biay Informacion Naturales x POF precaucional de 10 afios.
« Auditorias Peligrosos RESPEL x| x POF
N ‘C"'“""’ de odes e "ﬂ“‘“‘“ e x POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se delsrmmﬁ la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia
omunicaciones con entidades ambientaies i x POF entidad, en bietivos de fa entidad y su memoria, con lo cual historia de la nacién
« Eventos x| x POF
*Maniiesosde Transpore e Rescuos Plrosos
oo o L i U ver cumplid o prtodo e retencin en e archi centl,  documentacin e soprtepapl, s deberelar ol proceso de Trasfrencia Secundaraf Archio st donde s conerard de marer permanete n s soore gl
* Registros de Asistencia X POF oroceterss

Los documentos en soporte natvo diital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extensidn del formato lo permita, conservindolos en sistems de almacenamiento seguros (Sharepoin, Servidor, Sstema de Informacion Gestr|
) las Largo Plazo.
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ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adminstrativa |00 - GERENCIA SECCIONAL
Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s s aclple| oga [ale[m]s
5] sooe [ 55 PLANES
25 | 80014 | 35 | 1 [Plannack ) X X Documentos que registran s actiidades inspeccion, Wglaneia y control realizadas para prevenr, monitorear y reduci 1 resistencia anfimierabiana en 1o productos primarios pecuarios colombians, como el huevo  leche bovina Teniendo encuenta que 3
Muestras tomadas en granja Resistencia Antimicrobiana (RAM) es el fenomeno por el cual un microorganismo deja de ser afectado por un antimicrobiano al que anteriormente era sensible. La RAM se refiere a microorganismos, como bacterias, virus, hongos y parasitos, que han|
+Acta toma de muesteas (5 aplica) x #0r adauirido resistencia al ratamiento antimicrobian. Esto incluye la toma de muestras y su envio a laboratorio para detectar y anaizr los resultados, para determinar e resgo y desarrolar e implementar las medidas necesaris para I contencién del
. al x PDF problema, é primaria Lo anterior con el o la inocuidad
. ) (VC) basada en fca) .
« istas de asistencia (reuniones v cavactaciones) i aolca X #or tas I ] productors
Muestras tomads e planta de ben
* Acta toma de muestras (Si aplica) X POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
. X #0F 1a GD.SAF-G.4 Guia 6 '
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucional de 10 fos
La disposicien final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material d Ia nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
valores, modos de vida o desarrllos econsmicos, socals, poliicos, rligiosos o stétcos en materia agropecari propios de las comunidades dentro del teritori nacional y Que son tiles para el conocimiento de su dentidad. sto especiaimente e lo
li el ICA para la humanos. humanitario, como el el dereche sano.
La disposicien finl es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor centific, puesto que su contenido posee datos estaisticos @ informacion concerniente a la creacion de conocimient, los cuales sirven de fuente de
naturales y refacion con a slud de .
L disposicin fial s Conservacion Total tenendo e cuenta que se determind Ia eistencia de valor histdrico po ser posible fuente primaria para investigaciones en Hisori, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de Ia istoria
institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misicn institucional, los objtivos de  entidad y su memoria, con o cual al lo elativo ala regulacion,
elicaparala humanos y del Humanitario, como el derecho  a salud en fas comunidadesy el derecho al ambiente sano.
L disposicien fna es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determino Ia exisencia de alor istdrico po ser posble fuente primria para Hisoria, regisros que moifican el estaus sanitario
fitosanitaio delpais o que regstran cambios en 1a condicién sanitari o fitosanitaria e otros paise, s de resaltar que la condicion saitaia o ftosaritara ¥ demostrar n los én biateral o
acceso de productos agropecusrio
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central, la documentacion en soporte papel, e debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente e su soporte orginal,y se
procederd » i V1 Gui 6 42 6
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato Io permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servdor, Sistema de Informacion, Gestor
Documental, tos Largo Plazo.
BEEEE Ta ruta B X X Documentos que permiten facitar la admisibildad de os productos agrcolas producidos en el tertorlo nacional Eso alrealizar VEancia, control y seguImIento a a presencla de Ia mosca Ge a frta y @ 1as reas declaradas ores o de baja prevalencia
* Caracterizacion predial X de , para mejorar la o de algunas areas importantes de produccion en el pais.
. delafruta x
* Registro de captura de mosca (MF-CAP) x XLSX Es necesario aclarar que estos documentos las. le 4 productora.
 Registo Usicacion de Trampas Moscas de s Fruta (MF-UBI) x| s
* Etiqueta de muestreo de frutos campo. X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
 Etiaueta de muestreo de frutos en Laboratorio X
+ Formato resiado muestreo defrutos (VF. FRU) x| s
« Formato de supervision de servicio a trampas x Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
 Acta desiembra de especimenes para el control de caldad en el senvicio a trampa X orecauciona de 10 s
Envio de las muestras de moscas al laboratorio X
L disposicén fial s Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determine Ia existencia de valor hisérico por ser posible fuente primaria paa investigaciones en Hisori, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de Ia hisoria
entidad, en los b I entidad y su memaria,con o cual puede contribur al conacimiento de a isoria do a nacién y sus terioris.
L disposicien fna es Conservacién Total tenendo en cuenta que se determin la existencia de alor istrico po ser posble fuente primria para Hisoria, regisros que moiica efestaus sanitario
pais cambios en a condicc o fitosanitara de otros paise. s e resalar que. 2 fitosaitara ¥ demostrar n los én biateral o
acceso de productos agropecusrio.
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Centra, la documentacidn en soporte papel, e debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte orginal,y 56
procederd » i V1 Gui 6 a 6
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato Io permita, conservindolos en sistemas de olmacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor
Documental, 1os Largo Pl
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Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
cadigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO

oa | oE s | s Ac [ac| p | e | oigta || € [mr|s

25 | 80014 | 35 | 3 |PlanNacional Subsectorial de Residuo; M 2] s X X Documentos que registran las actividades Inspeccion, vigllancia y control realizadas para prevenir, monitorear y reducir 05 residuos de medicamentos veterinarios primarios . como la cane )
[+ Acta de toma de muestras (51 aplica) x feche bovina destinadas l consumo humano. o incluye Ia toma de muestras  su envio a aboratorio para detectary anaiza los resultados, para determinar el riesgoy desarrolla @ implementar as mecidas necesarias para a contencion del problema, o
« Acta de remision de muestras (51 aplica) x POF cual se espera realizar Lo anterior con el
« acta de 3 (si aplica) x
« Notificaciones de medidas sanitarias (51 aplica) x E que estos d v las les, 1 productora
« Resolucion de medidas sanitarias (S aplica) X
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) S aplica x POF

Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central

Los periodos de retencion en as fases de Archivo de Gestien y Centralse asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a loscinco (5) fos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sefes otorge un tiempo
precaucional de 10 a

La disposicion final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacin, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
vores, modosdeid o desrolcsecontices, sols oo oo o ettos en e sgopecri propios e s comuniades dertr e tertorionacionl y ue o e ars el conocieto de sy detidd. 0 specimrteen
elicAparala derechos humanos umanitario, como el derecho a a sal M

La disposicion final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|

naturales y. relacién conla salud de Vol

La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la historia
insttucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de fa historia de la nacidn y sus territorios. Esto especialmente en 1o relativo a laregulacion,

2 @ IcApara la h ydel humanitario, como el derecho a a salud en las comunidades y el derecho al ambiente sano.
La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario |
fitosanitario del pas o que registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que itosanitaria es v demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multlateral del

acceso de productos agropecuario.

U vex cumplid o prtodo e retencin en e rciv Centrl o documentacin n soore pape, s debe relar o proceso de Trasfrencl Secundaraf Archio Hstirics donde s conerard de marer permanente n s sogore gl 5
proceders a

Los documentos en soperte nativo digtal se deben converti al formato PDF/A, siemre y cuando la extensign del formato lo pernits, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Seridor, Sistema de Informacién, Gestor
),

1as Largo Plazo.
25 | 0014 | 35 | 16 [Planesde jo-sGssT Pl T X X bles, recursos Slcantar los objetvos T3 Seguridad y Salud en el Trabajo. (Numeral 7, Artielo 2.2.4.6.8. Decreto 1072 de 2015).
+ Acta de reision porl Direccion (5 aplica) X 3
*Certficados de aptitud laboral x PoF 2 tas I ] 1a oficina prodictora,
+ Conceptos de examenes ocupacionales del ICA x PoF
. locativo) X s L a se cuentan a partic , que sucede a terminar la vigencia fisca, (2 af0s) el proceso de. ]
« Matrz de riesgos y peligros x| oas Guia 6 6 i
. , prepa x| oax
+ Resistro de sistencia asensibilizaciones x POF 1as fases d 6ny Central se que la accion al f Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, que a accion i derivada
+ Registro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal x| x POF s s s o vl (20 s s o Ao 5 el Loy 0 e 1993, q0e ctos documentos debe st consevados minmo v 20) o segin el Artclo 224,613 del Decrto 1072 e 015, s aorgs n fempo precauconal g 20
+ Acta de conformacion de brigads x PoF
+ Guion de simulacro e informe de simulacro X PoF
 Certificados delcurso de induccion o reinduccion en SST (i aplica) X voF P ol s Conservacion 5 frico por se posible pora st o de s hisoris
entidad, en los objetivos de la entdad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de fa historia de a nacién y sus terrtoris,
ver ol papel, elproceso de ] Lyse
proceders i V1 Gui 6 : .
Los document POF/A,siempr . 2 o de nformacien, Gestor
Documenta), [ Largo Plazo.
25 | 80014 | 35 | 17 |Planes de Traba P ) X X Documentos con 1os usles e regta getalen fresco, a1 verfcar o B pais. Sloga o nstituto
Planes de trabaio oberativos de Aguacate Hass Colombiano Agropecuario (ICA),del pais mportador,establece las cada producto, Ias cusl del andliss del
Caracterizacion oredia
«Solicitud de vinculacion a os planes de trabajo x #oF Cabe aclarar que en | « a Io aplican para los ugares de prock
« Formatos de caracterizacion digenciados por prediotraspatio x| wma
« poligono (i olical x GPx € y 1as I ] productora.
« Acta de viita para vrlfcacion de caracterizaciones x
« Informe de verfcacion de as caracterizaciones X #oF \ a se cuentan a partc . que sucede ol igencia fiscal, (2 afos) ol procesa de ]
viglancia depags de convl oficl de Aguocate uia 5 5 5
x| x| e
 Actas de visita de revencion,viglancia v control X y § .
L tas entralse we o accion I Articlo 7 dela Ley 2004 de 2021, se les otorg un tiempo
Corte de rutos anual en olanes operativos (5 aiica) x #oF “ “ v © "

precaucional de 10 afos.

L es Conservacidn por ser p para Hist historia
entidad, en 6 los objetivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual historia de la nacién
d final es Conservacion s por ser posible pora Historia, teniendo en
en o fitosanitaria d Es de resaltar o fitosanitaria es fundamental de I o multlateral de

acceso de productos agropecuario.

hivo Central, 6 ) el proceso de Transferencia Secundaria al 4 5 yse
procederd a V.1 G a

d al formato POF/A, siempr
Documental), las 6 5 Largo Plazo.

. dor, Sistema de Informacién, Gestor
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Unidad Adrminitrativa | 800 - GERENGIA SECCIONAL
Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s [ a6 [ac[ e [e| g [ [e[m]s
[ sow [ PLANES D TRANSFAENCIES DOCUNENTALES
25 | 60014 | 36 | 1 [planesde Jos P 2 s X Registro el : Vlegal mediante fcual s trasadan los documentos el archvo de getion a arehio central segin fos Tempos abias Atcuio 25293 de Decreto 1080 48
 Slicitud de transferenciaprimaria | e 2015)
 nventario Documentslde s transferencia x| e
« Acta de transferencia documental X POF fas ! ! productora
* Cronograma de transferencias documentales primarias x LS, POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede a\ terminar la vigencia fiscal, cunsevvsndu en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
13 GD.SAF.G.4 G
Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precauciona de 10 afos.
La disposcén final es Conservaén Toal teniendo en cuenta que se deerming a existencla de valor cenifco, puesto aue su conteido posee lato estadsticos e Iformalén concerente o creaion de conoimiento oscusles siven de fuete de
1aarchivstic,
L3 soscin i s Conserin ot tnendeencont e s deterrind o extenci e sl Nt por s posble e pimars s iesgacones e i, Bt g 5 coneido s fndamentl por 1 econsicin e st
entidad, en bietivosde aentidad y s memari, co o cual Iahistoria de a
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Gentral, Ia documentacién en soporte nativo electrénic, e debe relza e proceso de- )
Los documentos e soporte naivo digtal se ceben convertr a formato PDF/A, sempre y cuano a extension e fomato lo permit, conervndolos e sistemas de amacenamieto segros (harepen, Senvidor, Sisema de nformacin, Gesto|
Documentl) 1os Largo Plazo.
= wmulan PROCESOS TURIDICD
25 800.14 40 | 10 [Procesos Sancionatorios 2 8 X X_| Documentos que registran el proceso sancionatorio adelantando por el ICA a un sujeto de vigilancia, en cumplimiento de las funciones de inspeccién, vigilancia y control de la sanidad agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria en Colombia; esto con el
. X X PDF propésito de determinar si se archiva la investigacion o se impone una sancion, la cual debe ser proporcional a la accién u omisién de los deberes y/o obligaciones legales a las cuales estan sometidos los sujetos vigilados en el sector agropecuario. I
+ Acto de indagacionesprelminares (5 aplica) o x| eor procedimiento sancionatori se adelantas de ofico, a pticén de parte o como consecuencia de haberse impuesto una mesda preventva mediante acto adminitrativo motivado, aue se notficrs personalmente conforme a 1o dispuesto en el Cdigo
+ Conuitade dentdad delinvestsado (1 apiica) | x| eor Contencioso Administraiv, el cual dispondr el niio del procedimiento sancionatorio para verlficar s hechos u omisiones constitutivas d inraccidn s normas amblentales, En casos de fagranci o confesidn se proceder  relbir o descargos del
+ Auto de formulacion de cargos x| x| oo procesado,
. | x| eorem
e Notficacion sequn sea el caso | x| eor s " ) productons,
+ Derechos de Petcon relacionado con PAS (5 aplica) | x| eor
+ Documento aue contienelosdescargos rendidos por e nvstixado, i fueron presentados | x| eor Lo tempos de retencitn s cntan  prtr S e prmers st oy i s sentenciaen
*+ Acta de audienc (5i aplca) [ ox | e ) elprocesode ] i dels Tablas e Retencidn Documenta conservando (8 7).
+ Comunicacion aue convoca » audienc (5 alca) | x| eor
* Acto de prorroga (si aplical x x PoF Los periodos de vslencmn en las fases de Archivo de Gestin y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol|
+ Auto que abre a etapa probatora (5 aplca) | x| eor o
Comunicacion del Auto de Pruebas | x| eor
* Mediosrabatoros 5 alca) o L e partede I documentain se deteming 1 exstent de vlo Cluralporque hace partedel ptrimonicuturalmateral e i, pusto e s onteid regra vvencias, hilbos, costumbres,radiciones, alors, modos devd o desarollo|
: 10 de concust b policos, ¥ aue son s para e o de su dentdad.
. . de | x| eor o oredel . .
. b I nparede o gl cenitc e sineon o
 Desolucon s e b a5 cencis juridcas, en pricticas o inocuida
bresentados | x| eor ) ) )
i S s s e s e o e b e parte de  documentacion se determing a eisenciade vlor histérico por ser posile fuente primaria para Historis,
b cambios enla s deresatar que a fundamentalde establecer y emostrr
e | x| eor
. - b n prte deladocumentacnsedeterming I existencia d valo isrico por s psil fuenteprmria para investigaconesen Hsoria,pueso que s contenid e fundamental para lareconsiuccn de o Historta nsiucioal dea enida, en tato ue
+ Resolucion e resuelve apelacon | x| eor da cuenta . conlo cual al istoria de fa
. | x| eor
e | x| eor A pesar de su importanca su disposician fial es Sleccin, debido l volumen documental, e apicas un criterio cuanitatvo sleccionando una muesta alatori que se conformard de acuerdo al volumen documental segin Io indicado en 1a Tabla 9
* Consanciade cecutoria | x| e Porcentajs de mestra por produccién anual de expelintes, que se encuentraen a Memaria Deseriptiva, E3 aeel cada aio a0tr; por esto,a eaiar el proceso
+ Recibo de pago de a sancon impuest (5 aplica) x| x| eor tener en cuenta os Tabla 9 para cads caso particular
* Sies Pago, id X X PDF
i es sancion NO economica, Memorando de rden de cumplmiento a areatecica competente x| x| eor Una vez cumplido el periodo de retencién n el Archivo Central se debe rliza e proceso de Transferencia Secundara al Archivo st de manera
seprte nto il e doben coner 1 (rmat POF/, e y cando I xtensin Gl frnat o o, crsrndosan sstenss e amacenamient Sgcs (s, Serdor, Stems d nformacen, Gsor Document), dand
Diital a Largo Pl
s documentacién o seeccionada se limina. L efminacién de los documents e soporte nativ digtal se hrd una ve transcurido el timp de permanenciaen el SharePoin de cada Uridad Adrminitratia, realizand su borrado seguro dicho proceso
estard a cargo de a Oficna de Tecnologias de 1 Informacicn
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25 | so01s | a2 PROGRAMAS

25| so0aa | a2 | 3 tad 2 [ e X X Documentos que establecen [0s ineamientos para controlar 1a expedicien de Autorzacion Saniaria y de Inocuidad (AS), que incluye 1 autorizacien, modifcae, suspensién, cancelacion ¢ nspeccion ilancia y control de los predios ya autorizados, e
+ Lista de chequeo X | [ ok eor predios . cuya carne v/o a sanitarias &
« Certificacion de Autorizacion Sanitaria y de Inocuidad x| x POF
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (si aplica) x| x POF fas . ! productora,

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del clerre del expedient, que sucede al terminar a vigenci fscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posterormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria l Archivo Centra
12 GD-SAF-G-4 Gui

Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accidn disciplinaria derivada e la sere prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempo|
precaucional de 10 afos.

1 disposcian final e Consevaidn Toal edendo e cuenta qu s deermind 1 xitenlade alor it pr ser poslle fent primara gars rvestigcionss en Htor,puesto Gue s contnid e fundamental ar a reonsruci de o isorl
entidad, e bietivos de Ia entidad y su memoria, con o cual historia de la nacion

La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario |
fitosanitario del pas o que registran cambios en la condici6n sanitaria o fitosanitaria de otros paises. € de resaltar que la condicin sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién biateral o multiateral de|
acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central,la documentacidn en soporte papel, e debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérco donde se conservard de manera permanente e su soporte orginal,y se
v sa

proceders a

Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor|
Documental), las Largo Plazo.

25 | 50018 | 42 | 4 |Programa de Bienestor Ammal Fl ) X X
Senestar Documentos que egistran el proceso de inspecidn, vigianciay control de bienestar sl n predios y transporte por parte de as oficinas secconales, En cada seccionl se deberd adelantar vt de nspecién, Viglancia y ControlVC enproducicn

 Forma ara evalur el Bienestar Al e porcinos x| e primaia n precios de s especies elacionadas e as Resoluciones MADR 136, 253 dl 1o 2020 (Bovings, Bufainos, Porcinos, Aves de Cota, Equidos, 0Vinos, Caprinos yAnimles Acuicos), y de 2 Resoluiones MADR 204, 205 y 206 del 2022 (Conefos,
 Forma ara evalur el Bienestar Anmal e equidos x| x| wx Cuyes, Patos, Gansos, Pavos, Avestruces, Codornices, Apis mellfers) y ransporte 3 code 3 a resolcion 2022304006915, La retencin documentalde s fors s reliza de maner fisica inmeciatamente i terminar 1 vista e inpeccion, viglanci |
 Forma para evaluar el Bienstar Anmal enovinos  carinos | x| e controlen s redio o transportey de manera lectronica cuando lfunconari asuba al sstema ar naconales. L e lstasde aisenci, Y eportes, seralizara a medica que se
* Forma para evaluar el Bienestar Animal en bovinos v bufalinos x x XSLX hagan cursos de Bienestar Animal por parte de las seccionales, lo cual reportaran por medio de la acluahza:mn del excel correspondiente; el ICA emitira los certificados de bienestar animal en predio en el termino de 10 dias habiles segin la resolucién|
 Forma ara evaluar el Bienestar Animal e aves de corrl x| x| wx 00016405 det st 2028,
 Forma pra evaluar el Sienestar Animal en animales cuaticos x| x| wx
 Forma ara evalur el Bienstar Anmal e codornices w| x| e B aue estos document s " ) Jaofcna producora
+ Forma para evaluar el ienesta Anima en patos  gansos x| x| wx
© Forma para evaluar el Bienestar Animal en pavos X x xsix Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
 Forma para evalur el Bienestar Anmal e avetruces w| x| e P ] ) .
 Forma ara evalur el Bienestar Animal en coneios x| x| wx
 Forma ara evaluar el Sienestar Animal encuves w| x| e . . . . ’ .

Lo perodo de retencén en 1 ases de Arcivo de Gestidny Cenral s asignaranteniendo en cuenta que s accin discplinri dervada de 1 sere prescribe o cinco (5) 3705 stabecidoen el Ariclo 7 e I Ley 2094 de 2021, s esatorg n tempo
 Farma s vl | ienstar Animal en ahees (Aol mellfera ) x| e Los prodes e reenci v E o o " © v 86 un tem
 Forma para evaluar el Sienestar Aima e zoocriaderos x| x| wx

. by xsix
Eventos deconentracon v exi P I U dsposiin il s Corsrioon T i s v Gtemin I s d ol ST o 5 el e rinats s s cns e st st i3 conends s damenal s s de it
 Forma para evluar e Sienestar bl I, entidad, en a entidady su memria, conlocua istorade 13 nacin
e s e estar aima I . L disposicén fna es Conservacién Total eniendo en cuenta que se determing la xistencia de vlor istérico por ser posible fuente primaria para Historis, registos que modiican el estatus saitarioy
fitosaitari del pafs  que regstran cambiosen a ondicén saitara o fosanitariade oros paises, € de resatr que tosantaria o5 ¥ domostrar e o procesos de negociacion biateal o multlatealde
sccesode roductos sgropecuar

Una vez cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central, Ia documentacidn en soporte papel,se debe reaitr el proceso de Transfrencla Secunaria a Archivo Histrico donde se conservard de manera permanente en su soporte oriinal,y e

proceders v s

Los documentos en soporte nativo dligtal se deben converi I formato PDF/A, siempre y cuando Ia extension de formato Io permits, conservandolos en sistemas de amacenamient seguros (SharePoit, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor|

" s 6 6 Largo Plazo
[ [ so0e | 42 | 5 [Frosmams e buenas racicas Agricoss 7R "1 < < oo U SR 15 TGATTeno 7 VTN 00 5 Buenas FrAcics AGTeoas (BP) o o ro naconl anendiond 135 Wens pracics Scos como Tl orenades 3 11 someniBIad Smbentalsconamics y odl prs o
. ” e Do 7 x| o alimentosy de los productos no i o et e enls Resclocn No 3002 017y
. solctame de comercio, RUT o N} o | v 1252398 de 2070  domés ormas relacionada relaadas s personas natarles i a cusla devegetales en buenas
. ropiedad, redio x| v
propledad, P 2 P Tas I 1 productora,
+Documento que acreiteasstenci tecnica x| v
« Tarjeta profesional vigente X HIML Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
 Croquis dellegada al predio x| v i 6 6 ~
«Plano delpredio x| v
« Centificado de uso de suelo X HIML Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe  los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
 Analss microbiologico de aguas x| v precauconalde 10 s
* Permiso uso de aguas o solicitud radicada x HTML L isposiian fnal e Consevaidn Total erendo e cuenta qu s determind I xsenla de valorisdic por ser posil fent primara para nvestigacones en Histoi,puesto e s contnid e fndamental ara a reconsrucin de lafistorial
* Listade cheueo x| x| enidad, en bietivosde a entidad y u memori, co o cual istorade 1z nacin
+ Listade chequeo audtoria x| x| v
 nforme de audtria x| v L dsposicion fra e Conservacién Tot! teiendo en cuenta 1z exstencia posbl fuete primaia para Historis, regisos que modiican el estatus santarioy
« Certfcado Buenas racticas Agriclas (emitide) x| x| wm rasantariodelpls o e regsan<ambisen i condicion sanaria o ftosaiaria do o5 s, 5 o resr tosantaria e Josprocesos jateral o
Notfcacon w | wm sccesode roductos sgropecuaro
+ Actas de reunion (51 aplca) x PO u lido el do de | Archivo Central, la dc rte |, se debs i | d Transfe ‘Secund: | Archivo Histérico donde d e rte l,
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) X X PDF P P P pap I I3 P . v

procederd a

Los documentos en soporte natvo digital se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando la extensidn del formato lo permita, conservindolos en sistems de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sstema de Informacidn, Gestr|
Documental), las Largo Plazo.
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25 | soo1a | a4z | 15 a Brucelosis b 2] s X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan as medidas sanitarias para la prevencion, el control y 1a erradicacion de 1a brucelosis bovina producida por Ia Brucella Abortus en las especies bovina y bufalina en el territorio nacional |

garantizar la admisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. Ademis, planifica la realizacién del control y erradicacion de Ia Brucelosis como enfermedad de control oficia, con el propdsito de preservar y mejorar el

Certificacion de predios lbes: estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuenta que fa brucelosi es una enfermedad de naturaleza infectocontagiosa conocida como aborto contagioso o infeccioso, causada por una bacteria y cuyo cuado clinico predominante en hembras

Jica) M

x
1 aborto, el nacimiento a término de terneros muertos o débiles.
« Refistro unico de Vacunacion (RUV) vigente paralas especies Bovina y Bufalina (si Aplica) x POF 5
+ Certificado RSP (Si Aplica) X PDF ) )
libres de Brucelosis (Si Apl x| x PoF las productora,
" (si Aplica) X POF . P
« Visita de inspeccion a predio - lsta de chequeo (5i Aplica) o it Los tiempos de retencin se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
POF
. bovina y/o Certficacion Vi libre de Apl x| x

Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada de la serfe prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorgé un tiempo|
«Solicitud de renovacion de a certificacion (si Aplica) x POF precaucional de 10 afos.

* solicitud de traslado a predio vacio (Si Aplica) X X PDF
« Copia e a guia sanitaria de movilizacion inerna de animales (5iAplica) x ooE La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la exstencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido regstra vivencias, hdbitos, costumbres, traiciones,
+ Formato de Certficado de Embaraue (5 Aplica) x valores, modos de vida o desarallos econémicos, socales, politcos, reigiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de fas comunidades dentro del terrtorio nacional y que son ties para el conocimiento de su identidad. Esto especialment en lo
« Formato de vi l\aawsdm pecuario (Si Aplica) x| x PDF lizadas por el ICA para la humanos humanitario, como el el derecho al ambiente sano.
Comunicaciones oficales (5iAplica) x| x oor
SRS S oo e cocacion) 5 plcal? x| x ooF La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientifco, puesto que su contenido pose datos estadistcos e informaci6n concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
« Pago del senvicio (factura CA) (i Aplica)2 x| x ooF naturales y relacién con a saud de 3
, con anexos del lica) x| x Por
-C E bovina (5i Aplica) x| s La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn de la historia
Estudios Epidem o (EEC),adic situciona d 1 ntida, e oo que J cuen d a min stuconallos oo e s enidd y s memoreco o col al de a nacion 1o relativo a I regulacion,
elicap: ydel como el derecho a a salud en a5 comunidades ¢l derecho al ambiente san.
« Acta de identifcacion de animales positivos a Brucelosis bovina (5i Aplica) x| x POF
PoF La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario
. EEC (5i Aplica) x| x fitosanitario del pais o aue registran cambios en la condicién sanitaria o fitosanitaria de otros paises. Es de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria ¥ demostrar en los 6n biateral o
acceso de productos agropecuario
* Formato estudio epidemiologico complementario (Si Aplica) X
< hcts de reunion - S ol o« or Una vez cumpiido of periodo d retencién en el Archivo Centrl a documentacién en soporte papel e debe relzar ofproceso de Transferenia Secundari a Archivo Hitéico donde se conservard de manera permanente n su soport orginal, y e
proceders a va 4a
dicionar Los documentos en soporte nativo mgwa\ se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor|
« Acta de identifcacion de animales positvos a Brucelosis bovina (S Aplicall x| x Por Documental), argo Plazo.
"Resultados Ne " lica) X X PoF Nota: Para el caso de los documentos correspondientes a la certificacion y/o recertificacion de predios libres de Brucelosis y Tuberculosis, los tiempos de retencion ' para e ificad partir del la certificacion
segiin corresponda, para lo cual se conservarn durante 1 afo desde el vencimiento de a recertfcacién o certifcacion en archivo de gestién mis en archivo central 2 tiempos ser objeto del proceso
§ e e ot g it  esfocinan oo Tt de it o s A  nforme e st g g pecin | x POF iminscion
Autorizado OIA') "segun corresponds” (SiAplical
eraacion e levamaments e uaranters & Alca x poF

Lo antrior debido a que los documentos reaueridos pierden vigenciay carecen de valor, por o tanto, una vez se cumplan os iempos establecidos, el productr que desee acceder  l certiicacién o recertificacion de su predio, deberd reaizar e proceso

e Ia cuarentena) (si Aplica) x| ox POF

Saneamiento de predios y/o intervencion sanitaria: realizarfa debido s que los v o seria consultada a traves del
§ X X PDF a
(si Apica) X or
po
Aplica) X
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (5 Apica) X ooe
. Ia cuarentena) (Si Aolica) xfx POF
+ Formato de vista a predio pecuario (5i Aplica) x| x or
« Formato de dentifcacion de animales postivos a Brucelosis bovina (1 Aiica) x| x or
Jes (5 Aplca) X PoF
- les) (5 Aplica) x| x POF
. Snlmtud autorizacion sacrificio animales positivos (Si Aplica) X POF
pia de I guia sanitria de moviizacion inerna de animales (5 Aplica) X PoF
. Fnrmatn de Certificado de Embarque (Si Aplica) X
Aplica) X
(si Apica) X
. a predios pecuarios A" o informe de I actividad "Organismo e nspeccion x| x PoF
+ Resolucion de levantamiento de curentena (5i Aplica) X POF
.G la cuarentena) (Si Aplica) X x PDF
* Informes Brucelosis b (si Aplica) X XLSX.
. (5i Aplica) X
de vacunacion de (si Aplica) X
“acta a Jica)
x| x POF
Vacunacion estrategica contra Bruceloss bovi
“acta o Aplca) w | x wor
» Aplca) x| x PoF
contra Brucelosis bovina) (Si Aplica) X X POF
Diagnostico de Brucelosis bovina:
Analisis serologico-solicitud y/o solicitud de analisis serologico para brucelosis (Organismo de Inspeccion Autorizado OIA) y laboratorios autorizados (segun
corresponda (5i Aplca) 1 PoF
. para i x| s
+ Comunicaciones oficales (5iAplica) x| x POF
* Actas de reunion (Si Aplica) X X POF
 Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (5iAplica) x| x PoF
25 | 80014 | 42 | 16 |Programa de Reconodimiento de Granjas Lbres de Salmonelas Aviares y Paratiicas T & X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan 05 requsios sanitarios para 1a cerificacion de granjas avicolas y plantas o saimone ¥ paratt a Y meforar el estatus]
Cortficado de Granya Avicals Biosegura-GAB (3 aplical «| x oor | .
1 x| x PO
* Cronograma de muestreos con programacion (Si aplica) X XLSX Es necesario aclarar que estos documentos las. e I productora.
+ Comunicaciones oficiales (5iapica) x| x ooE
* Plan vacunal (i aplica) X X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
aplca) x| x PoF Guia
+ Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (51 aplca) x| x poF
« Pago del senvicio (factura ICA) (i aplica)
Pago delserviclo (factura ICA) S) aplcald x x POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo
en x POF recaucional de 10 afios.
« Solicitud de cancelacion (titular certficacion) (Si aplicalls x| x POF P | de 10
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+Memorando remision a la OAJ para apertura de PAS, con anexos del caso (si aplica) x| POF La disposicion final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacién concerniente  la creacidn de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales, porgue dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante la prevencion, vigilancia y control de los riesgos sanitarios, bioldgicos y quimicos para las

especies animales y vegetales.

La disposicion final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la historia
entidad, en los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual historia de la nacion

La disposicion final es Conservacin Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario |
fitosanitario del pas o que registran cambios en la condici6n sanitaria o fitosanitaria de otros paises. € de resaltar que la condicin sanitaria o fitosanitaria s fundamental de establecer y demostrar en los procesos de negociacién biateral o multiateral de|
acceso de productos agropecuario.

Una vez cumplido el periodo de retencicn en el Archivo Central, la documentacidn en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Historico donde se conservard de manera permanente en su soporte original, y se|
proceders a [ i V.1 Gui 6 sa 6

Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharePoint, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor|
Documental), las 6 Largo Plazo.
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ICA™= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adrminitrativa | 800 - GERENGIA SECCIONAL
Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s [ ac [ac| v [e| g | e [mr]s
25 800.14 a2 | 20 Fiebre Aftosa 2 8 X X Documentos que establecen los lineamientos y estrategias de vigilancia y control, asi como las metodologias de diagnéstico y control de vacunas bajos los estindares | (OMSA) y
+ Actade reunion previa leco de vacunacion (5 apica x| eor delo establecido en a Ley 395 de 1957
 Actade reunion seguimiento cico de vacunacion seman x| eor
 Actade reunon fna del cico de vacunacion x| eor 1as I ] productora
 Actas devisita 3 plantas de benefcio x
 Actas de viita acopiadoras deleche (5 3plics) x Los tiempos de retencin se cuentan a partir dl ciere del expediene, que sucede al terminar I vigenca fiscal, conservando e el Archivo de Gestén (2 afios), posterormente se debe realzar el proceso e Transferencia Primaria al Archivo Central
+hetas o x dela GD-SAF-G.4 Guia 6 '
 Actade iglanciade pedios de altoresgo x
+ Bases de datos final del ciclo de vacunacion X XS Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco () afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2084 de 2021, se les otorgé un tiempo|
* Caracterizacion de predios X precaucional de 10 afos.
 Formato de supervision vacunador x s } ‘ sroductora
 Formato de superviion  precio vacunado x
« Formulario d Visita 3 predios (Vigianci actva) x L disposicion final es Conservacion Tota teniendo en cuenta que s determin Ia eisencia de valor Cltural poraue hace parte el patrimanio cultral material de la nacidn, pueto aue su contenido regstra vivencias, hdbitos, costumbres, radicones,
« nforme muestreos de actividad iral . aores, modos de vida o desarrlls econémics, sociles, poliicos, elgosos o estéticos en materia agropecuaria propios e Ias comunidades dentro el terrtrio nacional y que son e para l conocimiento de su dentdad. Eto especiaimente en o
e o, . elicaparala humanos humanitario, como e v
. \a Teams x X PDF, XLSX La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
«Supervision de vacunacion estrtegica | x| eors naturalesy relcién con salud de Vplantas,
«Supervsion Vacunador MY o Medico MV autorzad x
 Supenision eon motecnsts V2 sutoriiado b L disposcidn fial es Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determin 1a eisencia de alor istérico por ser posible fuente primria para nvestigaciones en Histora, puesto que su contenido es fundamental para I reconstrucién de a istoria
e o X X insiuciona de 1 entidad, entanto que da cuenta de I misén insttuconal, o abjetivos de a entidad y su memori, con o cual a 6 loreativo  a regulacion,
isitas de Inspeccion Vigilancia y control lizad: el ICA para la ht v del humanitario, como el derecho a la salud en las comunidades y el derecho al ambiente sano.
 Medidas Saitarias Preventivas en Preio Pecusrio x
« Consalidado Seguimientos Acopios de Leche x| ous L disposcitn fna es Conservacién Total eniendo en cuenta que se determind 1 existenciade valor histérco por ser posbl fuente primaria para Histori, registros que madifican e estaus saitarioy
[ iclo de Vacunacion Fiebre Aftosa y ruceloss Bovina x fosanitario delpas o queregistran cambiosen a condicion sanitari o fitosaitaria de otrs paises. E de resalar que I condicién sanitaia o fiosanitaria ¥ demostrar n los én biaeral o
« Supervision a plantas de beneficio y/o frigorificos x acceso de productos agropecuario,
 Vigiancia a concentraciones de animales x
 Registro de paricipantes externos en acciones misionales | x| eor Una vz cumplido el periodo de retencidn en el Archivo Central, Ia documentacidn en soporte papel,se debe reaitar el proceso de Transfrencla Secundara a Archivo Histrico donde se conservard de manera permanente en su soporte oriinal,y e
procederd a 5 i VG 6 i 6
Los documentos en soporte nativo digtal se deben convertral formato PDF/A, siempre y cuando 1 extensidn del formato lo permita, conservindolos n sistems de almacenamiento seguros (SharePoin, Seridor, Sstema de Informacidn, Gestor|
Documental), a5 Largo Plazo
25 | s001s | 42 | 21 |Prokrama Natonal e Controly Erradcadon de s Enfermedad de Neweaslle T X X Documentos mistonaes por medio Gel cual s exablecen y actualzan s meddas santarias ara a prevencion, o control 1 erradcadlon Ge Ta enfermedad de Neweasle en el tertoro naciona, para garariza 1 dmisioidad de fos ammales y s
[+ Formats de ecoleceion d mustras (egun correspondal (5 3aTca ol x| e productos en s mercados internacionals. Esta s una enfermedad infecciosa que ataca Unicamente 3 135 aves de corral, po 1 propagacion de un irus aviar de serotipo 1. Ademss, planifica 1a realizacién del control y ereaicacidn del Neweastle como
+Formato atencion a sospechas 5 aplica) x enfermedsd de control ficial, 5 ymeforar el alombis
li X X PDF
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) x POF tas I ] productora,
 Resolucion de deciaracion de cuarentena (5i aplca) x| e
. Co la cuarentenal (Si aplica) X x PR Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
+ Formato de visita a prediopecuario (i apica x| e
* Certificacion como GAB (vigente) (Si aplica) X X PDF
Rt de vcunacion de poblacion d oves (i plice) [ Los periods deretencidn e s fases de Archivo de Gestidn y Central se aignaron teenco en cuenta que 1a accidn disciplinaria derivada d I serie prscribea oscnco (5) aos establcido en el Ariclo 7 de 3 Ley 2094 de 2021, e les ctorg un tiemol
~ncuesta i sk .
recaucional de 10 aos
* Acta de avaluo de aves para sacrificio sanitario (Si aplica) x s
* Resolucion que ordena el sacrfiio de las aves Si aplca) x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones,|
.G (5i aplica) x X POF valores, modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro el territorio nacional y que son ttiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo}
- Solicitud presencia aplica) X X PoF 1z li el ICA para la humanos h ita I derecho a la salud en las comunidades y el derecho al ambiente sano.
. a predios pecuarios) (Si aplica) X X POF
| Resolucion de ewantamiento de cuprentena (81 aplca) 1o cumrentens) (5 aplic) ol X o La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor cientifico, puesto aue su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente del
G " b naturalesy relcién con I slud de Volantas,
N aplica) x X X La di final es Cor i6n Total d de 6 I de valor hi ible fu H ido es fund: | I i6n de la hi
e e e e (e b  disposician final s Conseriacion Totl teniendo n cuenta e se determinl existencia devalor istrico por ser posilefute primara ara ivestigacones en Histora, puesto que s cotenido e fundamental para I reconsiruceen e a fstra
e 6 e P insiuciona de 1 entidad, en tanto que da cuent de I misén insttuconal, o abjetivos e a entidad y su memori, con o cual a dela naciony lorelativo  a regulacion,
o b elicaparala humanos ydel humaniaro,como el derecho a a salu n 33 comunicades y e drecho al ambiente sno,
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (Si aplica) X X POF
L disposcitn fna es Conservacién Total eniendo en cuenta que se determin 1a eistenciade vlor histérco por ser posbl fuente primaria para Histori, registros que madifican e estaus saitarioy
ais cambios en I condico ofitosaniaria de otro paise. s d resaltar que 6 frosaniaria ¥ demostrar en los én biateral o
acceso d productos agropecuario.
Una vez cumplido el periodo de retencidn en el Archivo Central, Ia documentacidn en soporte papel, se debe reaitar el proceso de Transfrencla Secundaria a Archivo Histrico donde se conservard de manera permanente en su soporte oriinal,y e
procederd a i V16 6 y s 6
Los documentos en soporte nativo digtal se deben convertral formato PDF/A, siempre  cuando 1 extensidn del formato lo permita, conservindolos e sistems de almacenamiento seguros (SharePoin, Serido, Sistema de Informacidn, Gestor|
Documental), 1as Largo Plazo
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Form: PROCEDIMIENTO
oa| o [s | a6 | ac | p | & | oigtal e | mr
25| sooas | a2 | 22 Ta Tubereul Z ] & X Documentos misionales por medio del cual e establecen y actualizan 125 medidas sanitarias para Ia prevencion, el control y Ia erradicacion de la Tuberculosis Bovina en 125 especies bovina y bufalina y 1os requiitos para certficacion de predios lbres de
Certifcacion y/o Recertifcacion de predios libres: Tuberculosis Bovina en el territorio nacional, para garantiza la acmisibildad de los animales y sus productos en los mercados Tombién, da a conocer de la tuberculosis en los animales, su control y erradicacién. Adems |
« Solicitud de ingreso al programa de certificacion (Si aplica) x| x POF de control oficial, jorar el olombia.
« Certificado RSP (51 aplica) X POF
-Lista libres d i x| x POF E las les, 1 productora.
Tuberculosis " - (51 aplica) X PO
* Resultadc prueba ano-c corresy (si aplica) x X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
* Visita de inspeccion a predio - lista de. mzuuzn (Si aplica) X x PDF i 6 6 i
« Certifcado precio e de Tuberculosis bovina (i apica) x| x PO
 Solicieud de renovacion de a certficacion (S apica) x| ox POF Los periodos de retencion en as fases de Archivo de Gestien y Centralse asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a loscinco (5) fos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sefes otorge un tiempo
+Solicitud de traslado a predio vacio (5i aplica) x| x PO oreceucional da 104
Copia de interna de animales (5 aplica) X PoF
« Formato de Certificado de Embarque (i aplica) x La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,|
+ Formato de visita : ‘"!I"‘j:““‘"“; (siaplica) 3 : ::E valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, puhnms, rehxmscs o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son dtiles para el conocimiento de su menmad Eslw especialmente en lo
unicaciones oficials (i aplica
+ Solicitud de cancelacion (titular certficacion) (S aplica) x| x PDF elicaparala derechos humanos anitario, como el v
« Pago del senicio (factura ICA) (i aplica) x| x POF
« Memorando remision 2 Ia OAJ para apertura de PAS, con anexas delcaso (S apica) il ok o La disposicién final es Conservacitn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e informaci6n concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
Saneamiento de predios: naturales y. relacién conla salud de ¥ plantas,
« Resultados alergicos prueba cervical comparativa y/o prueba ano-caudal y/o cervical todoel , enel pred do, colindantes o x oo La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la historia
o nexos epidemiologicos (segun corresponda) (S apica) institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional los objetivos de la entdad y su memoria, con Io cual puede contribur al conocimiento de a historia de a nacién y sus teriorios. Esto especialmente en o relativa a I regulacion,
5 e 1cA parala [ del como el derecho a a salud en as comunidades y el derecho al ambiente sano.
todo el aplica) X PDF " v v
lica) x| x PO By § s X
auTonm Saplca) X oo La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Histori, registros que modifican el estatus sanitario
e e X oo st dol i 1 g cambios o o st  sdr oo s E e et 2 fitosanitaria es y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
e Ia cuarentena) (si aplica) x| x PDF s o
« Formato de visita a predio pecuario (Si aplica) X X PDF
e uberculosis bovin (5 aplica) | x o ra v cumlid o periade e en o i Cens) I dcumetacin e saprte gl e el o procs e Transren Scundra v Hatrico done s conarard de marers parmaretsen s sopre i), 3¢
. les (5 plica) X oo proceders a
-c les) (5 aplica) x| x PO
 Acta de avaluo de animales positivos en Tuberculosis bovina (5 plica) x| x oo Los documentos en soporte nativo cligtal se deben convertir I formato PDF/A, siempre  cuando Ia extensidn de formato lo permits, conservindolos en sistemas de amacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacidn, Gestor|
-c sacifco) (i aplica) x| x PO & fas oreo Plazo.
+Solctud positivos y/o renuncia correspondal (5 aplca)2 x| x PoF e Por s delosdocumentos crresponentes s cerfiain /o recerfcacion e redos ores de Brcelos  Tubercuos, lostemposdereencin ara partir del 1a cetificacion
segiin corresponda, para lo cual se conservarén durante 1 afo desde el vencimiento de a recertficacion o certfcacion en archivo de gestién mas en archi 1 para después tempos ser objeto delproceso de
« Copla de interna de animales (5 aplica) x| x PO climinacion
« Formato de Certificado de Embarque (Si aplica) X
* hea de sacrfic deanimales posihes s Tubarioss b (S wplics) x Lo antror deido  qu o documents requerdos lerden igenci  caecendevlor, or o tan,una e s cumpla o empes cstoblcios, o productr aue desee sceder 1 crfiacio o rcerfccion d s e, deberd reliar el roceso
« Supervision al y Alimentos - INVIMA) (si x| x POF seria consultada a través del
« Informe de lesiones patologa granulomatosa (Si aplica) x| x PDF realizaria debido a
« Estudio epidemiologico Tuberculoss bovina, formato para vista a predio pecuario (Siaplica) x| x PO
« Plan de saneamiento predial - PSP (5i aplica) X
. " y pago) (5iapl X poF
. aplica) x| x PO
. a predios pecuarios) (S apica) x| x PO
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (Siaplica) X PO
. (e apiica) x| x PO
~ Memoranda remision a | OAJ para apertura de PAS, con anexos delcaso (5 aplica) x| x PoF
.c fci, eec'y psp para aplca) x sk
« Comunicaciones oficales (Siaplica) x| x PoF
« Actas de Reunion (51 aplica) x| x PoF
. (5iaplica) x| x PO

29de 40




ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
= Coanmins sanpaans INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO — ICA
Unidad Adminstrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Codieo Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s ac |ac | p | e | gt |cr [ e |wr|s
B T T T = T e e sy o s e s B e T
x| x PO planifica la prevencion, e controly 6 & relativas alas especies ovinas y caprinas en el terrtorio nacional. sto con el propdsito e preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, o que va 3
aplica) x| x PO ayudar aIa seguridad alimentaria, garantizar la salud de los consumidores y e acceso y a admisibildad de I
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (S aplica) X PoF
« Formata de visita a predia pecuario (Siaplical? x| x PDF . Jas les, ] productora
« Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplica) x PDF
.c Ia cuarentens) (i aplica) x| x POF Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
: les (5 aplica) X PDF i 5 2 "
- les) (i aplca) x| x PDF
N é""“‘:ﬂ :““’""““" sacrificio animales D“:‘“"“S i aplica)a x| x POF Los periodos de retenci6n en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
« Copia interna de animales siaplica) M oor n
recaucional de 10 afo.
« Formata de Certficado de Embaraue (5 aplica) X i
 efeaionde prtalsde mpiy desdecion  prio e (s apics) x| x| e L pstidn fnal e Consraidn Tl teren e cuta a5 detein 1 exitnca e vl Cuurl e ac gt el o cuts el d 13 i, st e 4 contnd regra vhenis, b, cotumbres tsciones
i : . REI o, odes o i o ol scombmis, o, e, ko o o Fopacra oo ot e 4o 6 st nacral e s 1 o ot d 0 Henbe, o et o
s s ertarie ica) x laados or o 0h prs e ramaro: i comol v m
« Comunicaciones oficales (Siaplica) x| x PoF
o e il o L dipcin oo Carsercin T o an s gu s dtrin o strl oo e, ot v crtord pse s eaciticon o famci coceire oo crecin o copocmiro o s s d e o
* Listados de asistenia (reuniones, capaciaciones) (S apica) x| x PoF raturalesy relacion con'a salud de ¥plantas,
. a iica) x| s
La disosicien finl es Conservacion Tota tenendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccicn de a hstoria
insttucional de 1a entdad, en tanto que da cuenta de a misién institucional, os objetvos de la entidad y su memoria, con lo cua puede contribuir al conocimiento de Ia isoria de a nacion y us terrtorios. Esto especialmente en o relatvo a I regulacion,
5 © s 1cA parala humanos y del como el derecho a a salud en as comunidades y el derecho al ambiente sano.
La disposicion final s Conservacién Tota tenendo e cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para Historia, vegistros que moifican el esatus sanitario
fitosanitario del pas o que regisran cambios en Ia condicidn santaria o itosanitaria de otros paise, s e resaltar que frosanitariaes ¥ demstear en los procesos de negociacion bilateral o mulilateal de]
acceso de productos agropecurio
Una ve cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central, Ia documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte oriinal, y se
proceders a Vi a
25 | s | a2 | 2 g igilanca de i T T 7| 8 X X Tes por medio del cusl e T I control 5 ia Espongiforme Bovina en el " para garantizar Tos
; w | x oor productos en los mercados intenacionales. Adems,planifca a realizacién del contrl y erradicacién de fa Encefalopata Espongiforme Bovina como enfermedad de control ofical, con e propesito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia.
aplca) vl x oor stoteniendo en 5 , s una enfermedad neuroldgica, egenerativa, progresiva ransmisible y mortal del ganado bovino aduito.
+ Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (5 aplica) x oor
« Formato de vista a predio pecuario (5iaplical? x| x or fas I | productora
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplica) X or
.c Ja cuarentens) (5 aplica) x| x Por Los tiempos de retencién se cuentan  partir el cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
les (5iapli x or
-c Jes) (5t aplical x| x or
«Solcitud autorizacion scrifico animales positivos (5izplica)2 x| x poF Los periodos de retencidn en fas ases de Archivo de Gestién y Centralse asignaron teniendo en cuenta que a accion disciplinariaderivada de 1a serie prescribe a [os cinco (5) ios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s les otorg un tiempo
+ Copia de I guia sanitaria de moviizacion inerna de animales (5 aplica) x| x or precaucional de 10 afos.
« Formato de Certficado de Embaraue (5i aplca) x
. a predios pecuarios) (i aplica) x| x oe La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
+ Resolucion de levantamiento de cuarenten (5i apica) x or valors, modos de vida o desarrollos econdmicos, socales, poltcos,religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de as comunidades dentro del territorio nacional y que son Gt para el conocimiento de su identidad. Eto especiamente en lo
-c aplica) x| x oF I i elicAparala humanos humanitario, como el derecho 2 a salud el derecho al ambiente sano.
+ Comunicaciones oficiles (5i aplica) x| x or
« Acta de Reunion (5 aplica) x| x ooF La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientifco, puesto que su contenido pose datos estadistcos e informaci6n concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
* Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) (5 apical x| x or naturales velacion con a salud de 3
+ Consoldado actividades vigiancia de animales por EEB (5 apica) X s
La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor hstdrico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn de la istoria
institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional os objetvos de la entidad y su memoria,con lo cual al de a naciény lo relativo a I regulacien,
elicaparala humanos y del como el derecho a a salud en as comunidades y el derecho al ambiente sano.
La disposicion final es Conservacian Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario
s cambios en a condicio o fitosanitara de otros paise. s e resalar que. 5 firosanitaria ¥ demostrar en los én bilateral o
acceso de productos agropecuario
Una vez cumplido el periodo de retencién en el Archivo Central, la documentacién en soporte papel, se debe realizar i proceso de Transferencia Secundaria al Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte originl, y s¢
proceder a i V1 Gui 5 3 a s
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacien, Gestor
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codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicén Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oal o [s | ac[ac|pe| oiga [ e[mr]|s
25 | 80014 | 42 | 25 |Programa National de Prevencion y Viglanda de Influenza Aviar 7] s X X Documentos misionales por medo el cualse establecen y actualizan las medidas sanitarias paa la prevencion, e contral y Ia erradicacion de la Inluenza Aviar en el teriorio nacional, para garantizar 1a sdisibiidad e los animales y sus productos en los
. x| x PO mercados internacionales. Ademds, planficaIa realizacion del control y erradicacion de la Influenza Aviar como enfermedad de control ofical, con el propesito de preservar y mejorar el estatus zoosaniario de Colombis. Esto tenendo en cuenta que la
. aplica) x| x PO Inf aves,presenta ¥
+ Formato atencion a sospechas (5 apical X
+ Reporte de resultados (Diagnostico Veterinariol (5iaplica) x PO e aue estos documents as les, ! productora
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplica) x PoF
-c I3 cuarentena) (5 aplica) x| x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
+ Formato de visita a redio pecuario (5i aplca) x| x PoF i 2 "
* Certificacion como GAB (vigente) (si aplica) x| x PO
Acta de avaluo de aves para sacrifco sanitarlo (S splica) X Los periodos de retencién en fas fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de I sere prescribe 2 los cinco (5) affos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgd un tiempo
 Resolucion que ordena el sacrifco de las aves (5 aiica) x PO erecaucional de 10 af
e (siaplica) x| x PoF
» ol fuera de presencia de ‘:(\“m] ‘Su(ﬂ:;m! x X POF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
o B o preciosp " *1x o s mado e i o el sk, s, oo, i 4o n e g opscvra 1ol e s comuricacesdeniro e trorio s y ue s s prs o conodient d s . 0 spciamente n o
esolucion de levantamiento de cuarentena (5i apica) el 1CA para la derechos humanos umanitario, como el derechaa a salg N
-c 1a cuarentena) (5i apica) x| x PoF
e sics) b La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la exstencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e informacidn concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
 Informe para brotes de enfermedad en a especie aviar (i aplica) x POF ratrelesy relacion con a salud de vplantas,
« Comunicaciones oficiales (5iaplica) x| x PoF X X X . X
etas de Reumien 15 aples) vl ox oor La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en istoia, puesto que su contenido s fundamental para a reconstruccidn de fa istoria
Lo do soencis reumiones y capactaciones) (1 aplica) lox oor institucional de 1a entidad, en tanto que da cuenta de la mision insitucional, s objetivos de la entdad y su memoria, con Io cual puede contribur al conocimiento de a historia de a nacién y sus territorios. Esto especialmente en o relativo ala regulacion,
5 ® 1cAparala humanos y del humanitario, como el derecho  a salud en las comunidades y e drecho al ambiente sano.
La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Histori, registros que mocificon el estatus sanitario
fitosanitari del pas o que registran cambios en la condicion sanitaria o fitosaitaria de otros paises. s de resaltar que fitosantaria es ¥ demostrar en los procesos de negociacion bilateral o mulilateralde
acceso de productos agropecuario
s ve cumplido el peradsde etercin en e Achio Centrl, o documertacin en soorte apel s de el o poces e Tarsfrenci Secundris o i it donde s conserarsde maner prmanerteensuspore orgina 56
proceders a
Los documents en soporte ato sl s dabn comr a formato POF/A. sempee y cuando s exeni del format o perits, consevindolos n stmasde aacanamint seguros (SharePon, Seor Stema de lfarmacén, Gesto|
los Lorgo Plazo,
25| soote |42 | 26 7 fony Vigilanca de Plagas e X X Documentos misionales que establecen [0s Ineamientos y estrategas de prevencion, Wglancia y contral de pagas. Proveen Informacion de nspeccion, valdacion y andlisis requeridos para 1a Implementacion de 10 programas de prevencion e plagas que
+ Actade vista de vighancia X afectan Ia sanidad de las especies de frutales prioizadas en el drea agricola. Con esto se busca coordinar, a ravés de un sistema epidemiolégico y viglancia itosanitaria, los mecanismos de prondstico y alerta fitosanitaria para el contraly prevencidn de
« Formato consolidado de informacion vigilancia x XLsx plagas de importancia econémica y social.
Solicitud de analisisy diagnostco fitosanitario X #oF s } ! aroductora
+ Registro de partcipantes externos en acciones misionales X
. 1 de ca X Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. Jamentads x| s
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de I sere prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de 1a Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo
0.fios.
La disposicién final es Conservacid Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e informacidn concerniente a fa creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
investigacion cientifca especialmente para la ciencias naturales, porgue dan cuenta aldesarroll sostenido del sector agropecuario, pesauero y acuicola, mediante a prevencion, viglancia y control d los riesgos sanitarios, bioldgicos y Guimicos para las
especies animalesy vegetals.
L disposcian fnal e Consevaidn Toal eiendo e cuenta qu s deermind I xistena de vaor istiric pr ser posile fente primara para vestigciones en Histori,pusto e s contnid e fundamental ar a reconsruci d a isorial
entidad, en bietivos de la entidad y s memoria,con locual puede contibuir alconocimiento de a istria de fa naciény sus trritorios.
L disposcitn fnal es Conservacién Total teniendo en cuenta que se dtermin Ia exitencia de vlor histérico por ser posibl fuente primaria pra Hisoria, regstos que modiican ol estats saitariy)
pais cambios ena o fitosanitaria de otros paise. £ de resaltar que fitosantaria ¥ demostrar en los iat
acceso de productos agropecuario.
Una vez cumpiido of periodo d retencén en ef Archivo Central a documentacién en soporte papl e debe relzar ofproceso de Transferenia Secundari a Archivo Hitiico donde se conservard de manera permanente n su soport orginal, y e
proceders a
Los documentos en soporte natio digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando fa extensicn del formato o permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (sharepoin, Servidor, Sistema de Informacién, Gestor
Documenta), [ Largo Plazo.
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Unidad Adrministrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | Soporte | Extemsin Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s | ac |ac | p | e | gt |cr [ e |wr|s
25 | so0as | a2 | 27 Z ] & X X o les por medio del cual ctalzan o meddas sanaras para prvendn, o contoly I e d L bl de rgen ket n et nacloal Adeis, i i e poblacn,epedalments
« Informe de avance del ejecutor del ciclo de vacunacion contra ROS (5 plica) x| s en las zonas de iesgo, informacion que les permita conocer como se presenta la [ todoa , con l propdsito
Control v atencion de brote de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia.
x| x PO
aplica) x| x POF 2 que estos d e las les, | productora.
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (S aplica) X POF
« Formata de vista a predio pecuario (Siaplicall x| x PO Los tiempos de retencién e cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Reporte de presencia de vamiros (murcielagos hematofagos) en predio (S apica) X i 6 a
Pemator. (siaplica) X
+ Gansoldado de viitas 2 predios para o control de murclelagos hematofagos (S apica) x| Losperiodos de retencidn n s fases de Archivo de Gestion y entral se asignaron teendo en cuenta que 13 accidndisipinaria derivada de I sere prescribea 105 cinco (5) aos establcido en el Ariclo 7 de 3 Ley 2094 de 2021, e es otorgt un teme
« Resolucion de vacunacion estrategica (5 aplca) x POF oreceucional da 104
.c aplica) x| x PO
p x POF La disposicién final es Conservacitn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido reistra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
. i:mur::;cmrms o;ﬁla\is (siaplica) ; : ::E vlores, modos de vida o desarols econémicos,sociles,poiicas rehxmscs o estéticosen maleria agopecusriapropos de las comuridades dento del tetitoro aciona  que son Gt para e conaimiento de su idendad. Eso epeciamente en o
tas de Reunion (51 aplica) elicapara la derechos humanos umanitario, como el derecho 3 sa v
+ Listados aplica) x| x POF
La disposicién final es Conservacitn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e informaci6n concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
naturales y relacién con a salud de yplantas,
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la historia
institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional los objetivos de la entdad y su memoria, con Io cual puede contribur al conocimiento de a historia de a nacién y sus teriorios. Esto especialmente en o relativa a I regulacion,
5 e 1cA parala humanos y del humanitari, com e derecho a I salud en las comunidades y e derecho al ambiente sano,
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Histori, registros que modifican el estatus sanitario
fitosanitario del pais o que registran cambios en a condicion sanitaia o itosanitaria de otros pases. s de resaltar que fitosanitaria es y demostrar en los procesos de negociacion bilateral o multiateralde
acceso de productos agropecuario
ra v cumlid o periade e en o i Cens) I dcumetacin e saprte gl e el o procs e Transren Scundra v Hatrico done s conarard de marers parmaretsen s sopre i), 3¢
proceders a
Los documeios en soporte rativo dilal se debn convertr I fomato POF/A, e  cuando I etensn el format I prmia, conserndls e sitemas de amacenanieto sepros (Sareon,Sedor, Sitema de nformadr, Gsto
1as Largo Plazo,
25 | sooas | 4z | 30 i 7| e X X cmeros s o Gl alce i 3 T st o v, vl o G e v Slmanlos iyl o acon) s a1 A2 e ol 1 e o
7 x| x oor los mercados oficil con e jorar e olombia. Esto identificando sus
aplica) x| x ooF 6, o peri A dagnosti
e para asi p
+ Formato atencion a sospechas (i aplical X
+ Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (5 aplica) x oor as I ) productora
Rl e decradan e et 530 x PoF
1a cuarentenal (5 apical x| x PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestien (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Formatodeia s ety oecuano 3 o x| x ooF
+ Resolucion que ordiena el sacrficio d fas avs (5i aplica) x ooF
. (5i aplica) x [ x POF Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
. a predios pecuarios) (5 aplical x| x ooF orecauciona de 10 s
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (5iaplica) x PoF
. 1a cuarentens) (5 aplica) x| x POF La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradciones,
: e resgo n XX as valors, modos de ida  desarols econdics soils, olios, s o ei8icos n matera agfopcuara propis de s comnidades deniro el ericrio naconal y ueson s paa el conocimient e s deids. Esto espedamente en o
+ Comunicaciones oficales (5iaplica) x| x POF o arata it p eretne sl om 1o comumtindens ol dereche o ambrens oo
« Actas de Reunion (5iaplica) x| x POF
* Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (5 aplica) x| x POF i X y i i i
e . o La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientifco, puesto que su contenido pose datos estadistcos  informacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
naturales y relacién con a salud de yplantas,
La disposicién final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor hstdrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn de la historia
sucions d I nida, e oo que J cuen d a min nstuconalos oo e s e y s memorsco o cal al de a naciény Io relativo a I regulacion,
elicapara la ydel humanitari, com el derecho a f salud en las comunidades y e derecho al ambiente sano,
L cisposicin fra esConservacién Totl tefendo en cuenta que se determin I eistenci de valr isérco po s posbl funte primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario
cambios ena o fitosanitaia de otros paises. £ de resalar que fitosanitaria y demostrar en los 6n bilateral o
ccens o praducto spapecuar
Una vez cumpiido of periodo d retencén en ef Archivo Central a documentacién en soporte papl e debe relzar ofproceso de Transferenia Secundari a Archivo Hitiico donde se conservard de manera permanente n su soport orginal, y e
proceders a v1 3 a
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoin, Servidor, Sistema de Informacien, Gestor
Documental), 1as Largo Plazo.
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Unidad Adrministrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s | A [ac| p e | oigra |t | E M| s
25 | 80014 | 42 | 31 |Programasanttaro Apicola Z ] & X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitaras relaivas a 13 especie Apis mellfera, para contibulr a I3 proteccion saniaria 0 sta especie y Ia Importancia econdmica que tenen en 1a actualidad. Ademas,
x| x PO laniic I revencion, el contol I raccain de s enfermedadesde ecaraciin blgatora e s espec Al melfera en o trtoro naconl. Etocon o propto de presevr  eforr o statusosanariode Coombi o e v o
aplica) x| x PO ayudar a 1a seguridad alimentari, garantiza a salud de los consumidores y el acceso y |a admisibildad de |
« Formato atencion a sospechas (5iaplical X
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (5 aplca) N POF e aue estos documents as " . productora
« Resolucion de declaracion de cuarenten (i aplica) x PO
. Ia cuarentena) (5i aplica) x| x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Formato de visita a predio pecuario (5 aplica) x| x POF i 6 a
. I lica) x PO
- les) x| x PO Losperiodos de retencidn n s fases de Archivo de Gestion y entral se asignaron teendo en cuenta que 13 accidndisipinaria derivada de I sere prescribea 105 cinco (5) aos establcido en el Ariclo 7 de 3 Ley 2094 de 2021, e es otorgt un teme
. a prdios pecuarios) (S aplica) x| x PO oreceucional da 104
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (5iaplica) x POF
-c , aplica) x| x POF La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenid registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones |
« Comunicaciones oficales (Siaplica) x| PoE s mado e i o el sk, s, oo, i 4o n e g opscvra 1ol e s comuricacesdeniro e trorio s y ue s s prs o conodient d s . 0 spciamente n o
 fctas de Reunton St aplica) x| PoE elicapara la derechos humanos umanitario, como el derecho a fa sal ¥
Lt de asstencia (reuniones y capactaciones) (i o) x| x POF
litera) (5 aplca) X
e . o M o La disposicién final es Conservacitn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e informaci6n concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
naturales y relacién con a salud de yplantss,
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de la historia
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién institucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de Ia historia de Ia nacion y sus territorios. Esto especialmente en lo relativo a la regulacion,|
5 e CA para la [ v del humanitari, com e derecho a I salud en las comunidades y e derecho al ambiente sano,
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para Histori, registros que modifican el estatus sanitario
fitosanitario del pais o que registran cambios en a condicion sanitaia o itosanitaria de otros pases. s de resaltar que fitosanitaria es y demostrar en los procesos de negociacidn bilateral 0 multiateral de
acceso de productos agropecuario
ra v cumlid o periade e en o i Cens) I dcumetacin e saprte gl e el o procs e Transren Scundra v Hatrico done s conarard de marers parmaretsen s sopre i), 3¢
proceders a
Los documents en soporte ato sl s dabn comr a formato POF/A. sempee y cuando s exeni del format o perits, consevindolos n stmasde aacanamint seguros (SharePon, Seor Stema de lfarmacén, Gesto|
1as Largo Plazo.
25 | sooas | 4z | 32 e Acuicol T ® X X Documentos misionales por medio del cualse establecen y actualizan a5 medidas sanitarias relativas a 125 especies acuicalas, para contribulr a a proteccion Vi 5 &, trucha, lapi, entre otras)
7 x| x oor aue tene an 1a atualda, Ademés, planifca 12 prevencién, fconirol y 1a eraicaciondo as efermedades de decaracin obigatora rltvas a as speces aciclas en ol triorio naconal. sto con e propsio d resenar y meforar ofestatus
lica) x| x ooF ,Io que va a ayudar I seguridad a tizar lasalud de accesoy | animales
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) M poF
« Formato de visita a predio pecuario (5 aplica)? x| x ooF as I ] productora,
« Resolucion de declaracion de cuarenten (i aplica) x ooF
. Ia cuarentenal (5i aplical x| x PO Los tiempos de retencien se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestien (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
I iica) x ooF
- fes) 51 aplca) x| x ooF
: 2 predios pecuarios) (5 aplica) x| x PoE Los periodos de retencién en as fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de I serie preseribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se ls otorg6 un tiempo
+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (5iaplica) x ooF o
precaucional de 10 afos
e aplical x| x ooF
*+ Comunicaciones oficales (5iaplica) x| PoE La disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones |
. k(asﬂde:eumon (si aplica) . : : :2: va\oves modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, Duhnms religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son utiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo]
* Lisados de asistencia (reuniones, capacitaciones) (5 aplical elicapara la humanos humanitario, como el derecho 3 fa salud el derecho al ambiente sano.
.c @ i x XK
La disposicien final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la exstencia de valor cientifco, puesto que su contenido pose datos estadistcos  informacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
naturales y relacién con a saud de yplantas,
La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor hstdrico por ser posible fuente primaria para investgaciones en Histoia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn de la historia
sucions d I nida, e oo que J cuen d a miin nstuconalos oo e s eidd y s memorsco o cal al dela naciony Io relativo a la regulacion,
elicapara la ydel humanitari, com el derecho a f salud en las comunidades y e derecho al ambiente sano,
L cisposicin fra esConservacién Totl tefendo en cuenta que se determin I eistenci de valr isérco po s posbl funte primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario
cambios ena o fitosanitaia de otros paises. £ de resalar que fitosanitaria y demostrar en los 6n bilateral o
ccens o praducto spapecuar,
Una vez cumpiido of periodo d retencén en ef Archivo Central a documentacién en soporte papl e debe relzar ofproceso de Transferenia Secundari a Archivo Hitiico donde se conservard de manera permanente n su soport orginal, y e
proceders a v1 a
Los documentos en soporte nativo digital se deben converti al formato PDF/A, siempre y cuando la extensién del formato o permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacien, Gestor
Documental), 1as Largo Plazo.
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ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Adminstrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s ac [ac[ v [e]| oga || e[w]s
[25 | 0016 | 42 | 33 [Programa Sanitario de Especie Equina [ e X X Documentos misionales por medio del cua s¢ stablecen y actualizan fas medidas Tatvas 3 s - para contribur 3 2 Vi enen en 3 actualidad. Adems, planifica
— e N - 1 prevenciin, o comiol I eraicaciinde s efemedaies de deciracn clgtraratis s especes cquiasen o tetforio nconl E5toco el propsi deprsear y meorar e et zosaiaro de Colombi o que v 3 aydar 313
sequridad alimentaria, garantizar a saud de los accesoy Ia admisbilidad dos
« Reistro unico de Vacunacion RUV (i aplica) x| x| e
* Revorey convl devaunaconconc €V iaplcal R B s - ! sroductors.
Control v atencion de brote de Encefali Eauinas - Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
aplica) X X PDF i 6 6 .
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (Si aplica) X POF
« Formato de isita a predio pecuario (5 aplica)2 o it Los periodos de retencion en as fases de Archivo de Gestien y Centralse asignaron teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a loscinco (5) fos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sefes otorge un tiempo
. Reso\ucmn de declaracion de cuarentena (Si aplica) X PDF [precaucional de 10 a
Ta cuarentens) (i aolica) x| x| e
 Resoliron a lsamamints de clarertena (4 apkia) | oo La disosicién fina es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor Cultural poraue hace parte de patrimonio cultural material d Ia nacién, puesto que su contenido registra vivencia, habitos, costumbres, tradiciones,
.c aplcal x| x| e e, modos e i o desarrlos condimics, s, ool esthtios e et aopeua oo e s o e it racra  ue son e e o conodiient de s enide, o specimnts o
e de encefalis plca) M elicaparala derechos humanos umanitario, como el v
+ Comunicaciones oficiles (5iaplica) x| x| e
« Acta de Reunion (5 aplica) x| x| e La disposicien fina es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor centiic, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacidn concerniente a Ia creacidn de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
* Listados de asistencia (reuriones, capacitaciones) (Siaplica) x| x| eor naturales relacion con a salud de yplantas,
del aplca) x| x| eor
La disosicien finl es Conservacion Tota tenendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccicn de a hstoria
institucionsl de 1a entidad, n tanto que da cuents de la misién institucional, s objetivos de I entidad y u memori, con o cua puede contribuir al conocimiento de a historia de fa nacidn y us teritorio. sto especiamente en o relativo af regulacien,
5 © IcAparala humanos y del como el derecho a a salud en a5 comunidades y ¢l derecho al ambiente sano.
La disposicion final s Conservacién Tota tenendo e cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para Historia, vegistros que moifican el esatus sanitario
fitosanitario del pas o que regisran cambios en Ia condicidn santaria o itosanitaria de otros paise, s e resaltar que frosanitariaes ¥ demstear en los procesos de negociacion bilateral o mulilateal de]
acceso de productos agropecurio
Ura vz cumpido o peia de reenin n ol Ao Cenval o docurmetsckn nsoorte g deberesla ol roces e ranrens Seandrs Ao Hitico donde s cosear e anra pemanents n s sgorts rghl ¥
proceder a
Lo documentos e soporte natio digtal e deben convert al formato PDF/A, sempre y cando 1 extension del formato 1o perit, conervindolos en istemas de almacenamient seguros (harePoit, Sevidor, Sstema de nformaci, Gestor
i 1as Largo Plazo.
25 800.14 E3ED Liad 2 8 X X D¢ T ‘medio del cual las. para la prevencién, el control y la erradicacién de la Peste Porcina Clasica (PPC) y los requisitos para certificacion de predios libres de la PPC en el territorio nacional,
lica) X x PDF para garantizar la admisibilidad de los animales y sus productos en los mzrcadus mlemamuna\zs ‘También, planifica la realizacion del control v erradicacién de la PPC como enfermedad de control oficial, con el propdsito de preservar y mejorar el estatus|
aplica) X X PDF control y erradicacion, 1, la definicion
« Formato atencion a sospechas (1 aplica) x| x| eor
« Reporte de resulados (Diagnostico Veterinariol (5 aplica) | eor . s ’ ! o oficin productora
« Formato de visita a predio pecuario (Si aplica)s X x PDF
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplica) x| eor L emposde eencin s cnan s prs el re el e, e sucede o cxpedrs a sl cona cuals ol i, quescede f rminr s Vienifscal, (2 aros),
1a cuarentenal (i aplica) x| x| eor realizar el proceso de. Documental )
. e lica) x PDF
G es) (51 aphica) x x POF Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (S) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo|
o Acta h PPC (Si aplica) x precaucional de 10 afios.
. a predios pecuarios) (1 aplica) x| x| o
+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (S apica
solucion de levantamlanto da cuarentens (S aplics) ' N : :‘;E La disposicién final es Conservacién Total tenendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte el patrimonio cultural material de 1a nacién, puesto que su contenido regisira vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
Comuncconyfonkcion s st sl o i oo sl onic s, i, i 0 e gt rogo e s s o o e on s racio e it o e 1
 Informe brote de peste porcina clasca (1 aplica
el derechos humanos humanitario, como el derecho  a al
Asialca) P cap erechos humanos tario, como el v
ot Jica) x| x| e
: . b La disposcén final es Conservacén Toal teniendo en cuenta quese detrming I exitenca de valor cenifico, pueso que su contenido posee cato etadsios e Informacén concerentea s creacion de conoimiento os cusles siven de fuente do
la ibles a peste porcina clasica (i aplica) X X PDF naturales refacion conla salud de "
bl porcina de de (i aplica) X x PDF d final N | 5t de valor hi ble f ido es i 1 p N la i
Commicaniones ol 5 alen) o B et La disosicien finl es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccidn de a historia
e o B et taioa o enidc, o ue s cun de o isin nsucion, 0 s de o enidd s memor o 10l e conrbl l conaenin e stora e s nciny s s Et spedlnene ool eglacn,
 Ustados de asistenia (reuriones, capacitaciones) (s aplica) x| x| e 5 @ (cAparala vdel como el derecho a a salud en a5 comunidades y el derecho al ambiente saro.
-c d aplca) x| s
La disposicien fnal s Conservacién Total tenendo en cuenta 1a existencia primaria para Hisoria, vegistros que moifican el esatus sanitario
rosantart gl pis o e esstran cambio n s condtén santaria  fosantara do orosptsn £ do resata que frosanitariaes Tos procesos jlateral o
acceso de productos agropecuario.
Ura vz cumpido o g de reencin n ol Ao Cenral s documetscin nsoorte o) debe el ol roces e rarfrens Seandrs  AchivoHitirco donde s consenar e manra pemanents n s sgore gl ¥
procederd a a
Lo documenios n soporeno gl s deben converil 3 ot PF/A sempre y cuand I xensin el fomat o e, consarindlos n Sseas e amacensmin sgros (Sarepan, S, S de fomacin, Geso
1as Largo Plazo.
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“TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ormato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[s as [ac [ e e | oignal e [wr
25 soo1e | as | [neoistros o Atmacenes B X
25 800.14 a5 Pecuarios y Semillas Documentos de caracter misional con los cuales se registra a las personas naturales o juridicas que se dedican al almacenamiento y comercializacion de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra, en establecimientos de comercio y/o a través de|
+Facura x PoF comercio electrénico, cursando previamente a revisn de los soportes documentles y verifcacion de s requisitos establecidos en Ia Resolucién 90832 de 2021,y las dems normas que Ia aicionen, modifiquen o l sustituyan, Debido a o antrior, estos
. de oara siembra ICA x HTML registros tienen dos categorias, a saber, como comercializador de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra y como comercializador electrénico de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra. Estos documentos son solicitados especialmente|
« Acta de visita  establecimientos X pero no dnicamente por las grandes superfcies y almacenes de cadens, ubicados e los diferentes municipio, tienen el in d fortlecer a calidad e inocuidad de los insumos y combatir su comercio fleal en cada departamento, Lo anteror con el propésito
+ Solcitud de cancelacion X #or e presenvary mejorar el Ja saidad inocuidad el pas
« Acta de sellado (1 aplica) x
+ Acta de levantamiento de sellos (5 apica) X Cabe sefalar en refacién  os tipos documentales que e egisro otorgado, Ia factura y a solictud de modifcacion son documentos que se producen y estén almacenados dentro del aplicativo Smplfica, por o que su soporte es electrnico con ubcacién
« Actade muestreo de insumos agricolas X ol en st d o
+ Resultado de Analiss (5 aplca) X e s domments tos . ) productora
« Medida Sanitaria (St apica) X
» Acta de toma de muestra de alimentos x Lostlempos certencionsecuenan a part dl cirre 0 expiente, qu sucde l expedise 1 reslucio con 1 cunl se cancela o Regisr, conserando e o Archiv de Gestién (2 s, posteriomente e debe relzar o procso de Transfrencial
 Acta devsta para regsto de activcades X
Guia Tablas de
« Actade toma de muestra de medicamentos X
+ Acta de muestreo de insumos veterinarios x Los periodos de retencién en las fases de Archwo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derwada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civill
derivada alos veinte 1 Articulo 55 de a Ley 80 de 1993,
L dispsin fnal s Consnac Tl teriendeencuetaaue s Getermin exstncadevlor s par e posl fuente primara v nestisaiones en o, pesto e 5 contenido s fndamenal ar f reconsrcnde o istors
entidad, en de a entidad y su memoria,con lo cual histora de a nacion
La disposicion final es Conservacién Tota teniendo e cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posibe fuente primaria para Historia, vegistros que moifican el estatus sanitarioy
fitosanitario del pas o que registran cambios en Ia condicidn santaria o itosantaria de otros paise, s e resaltar frosanitariaes ¥ demostrar n los procesos de negociacén biateral o multateal de
acceso de productos agropecurio
Ura vz cumpido o peia de reenin n ol A Cenval o documetscn ensoorte g deberesla ol rces e ranrens Seandrs Ao Hitico donde s cosear e anra pemanents n s sgors gl ¥
proceder a
Lo documentos e soporte natio digtal e deben convert al formato PDF/A, sempre y cando 1 extension del formato 1o perit, conervindolos en istemas de almacenamient seguros (harePoit, Sevidor, Sstema de nformaci, Gestor
) 1as Largo Plazo.
%5 | soona | 50
25| sooaa | 50| 2 , - N ‘ - D X Documentos Ge cardcter misional en 103 cUales 52 Wg1a, contola y hace seguMIEnto a 12 roduccion, exportacion & Importacian de flores o ramas cortadas Ge eSpecies ormamentales, 3 raves del regiatro de Ios ugares de produccion con desting 2 50
de Registro de Exportador ¢ Importador exprtacin' d s personas e s e s e [ rodcncon st 5 xpartacin 3 e s dedcan 3 mporarias.Cabe s e egistro como lugar
de Flores o Ramas de las Especies Omamentales como importador se nbtm\en mediante la de 2020 0 las. , adicionen, o sustituyan. Lo anterior teniendo en cuenta que las flores y ramas cortadas|
e o I “Case e producto hisico orrespondinte  as partes frescas de plantas destnadas a usos dcoratvos y 10 a S FANIBdas™ y que un uga de produccidn es “Cualaier Instalacon o agupacion de campos aperados como una sola undad de
~Solcitud de Registro x| e o
recucion e (eslocion 69525 42030, st 3 111540
* Fotocopia de la cedula de ciudadania X POF s . ¢ v
= faC: RuT x PoF Es necesario aclarar que estos documentos las. le J productora.
. propiedad, actividades poscosecha x POF
< Cronuis,ibuio o esquers de legada ol pedio o ugor de roduccion . o L tamos g trcion s curan s e e o gt ue e o e s esucnconla i e e gt consenando n e Activ e esn (s, ot s dete el o rocs g st
« Descrpcion detallada del ljo secuencia de proceso de produccion, incluido e detallede s procesos ejecutados en a poscosecha x oor
+ Copia del Contrato Laboral o de asisencia tecnica con un ngeniero 2gronomo o 2gronomo
” seiroagronomo o2 oo Lo prado o rtencinan = e o Archvsde Gestn Cenrls aron o o s e 3 i dorhacd ds 3 i s 07 o (5) s extaido o 1 Al 7 d 1 oy 2094 d 2021y e s o
. Ce conste que el lugar ha , derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
« Fotocopia de tareta profesionalde Asistente tecnica X onr
e e e e ot gt S e etente tecnico X o 12 disposicin fnal e Consenacin Tl teriendoencueta aue s determind i existncia devlr s par se posle fuente primara ora nestigaciones e Hisori, puestoque 5 contenido s fdamertal o reconsren de a istors|
entidad, en e a entdad y su memoria,con o cual puede contibui al conocimiento d fa isoria de 2 naciény su trriorios.
. X voF
< fome tanaro e o uimavsta il ol rci X voF
e e lerson e st el ) M o La disposicon final s Consenacio Totl teniendo e cuenta que s detrmin l existncia e valor istoic por s poilefuente primaria para Hisoria, regstoos que modifcan o status sataro)
 Viitasecica deverficn X s cambios en a ofitosaniaria de otros paise. s e resaltar que fitosanitaria ¥ demostrar en los ot
« Expedicion del egistro M - acceso de productos agropecrio.
+ Renovacion del registro M plk
« Modifcacion delregistro X o Una vez cumpido ofperodo de retencén en e Archivo Cetal, I documentacion e soport papel,se deb relzar o proceso de Transierencia Secundaria al Achio Hitrico donde se consevard e manera permanente o su soporte riial, v e
* Cancelacion del registro X PDF procederd a
Los documentos en soporte natvo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extension del formto Io permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor
Documenta, 1as Largo Plazo,

35de 40



ICA= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
e — INSTITUTO COLOMBIAND AGROPECUARIO - IcA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Codieo Retencon | Soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] ot [s[s ac [ac| e [e| oga [a]e[mr]s
| soms | s REGISTROS DE PLANTAS
25| 80014 | 58 | 1 |Registro FHET) X X Doeumenio G AR on | oV de e S el o e 1A e s pracines oresalscon Torestales por s de o2 Tes o jridcas o @
+Soicitua Forestales y oforestales con Fines Comercales XX 7o propiedad o tenencia de lantaciones o esto mediante fa v 6 . pra controlar yvigilar el forestay Ia proteccion del medio ambiente en
X #0F Colombia. Lo anterior tenendo e cuenta que 1 plantaciones forestales comerciales s0n ntendidas como Ia siembra o plantacin de especies arbdreas forestles realizada por la mano del hombre, para la obtencidn y comercialzacién de productos
Vericacion de exitancayrepresentacion logal (5 aplca X #0F maderabes, con densidad de sembra uniforme e indiiduos cotdneos; mientras aue 1o sistemasagrofrestale son entendidos como a forma de producién aue combina e el terreno especes frestales con especesagricolas y/0 dreas de producion
.c Iasociedad  copia del contrato (1 apica) X eoF ganadera, con una istema
* Certficado de tradicion yiertad del inmuebie o6 X eoF
opia o el inmueble (s 5 aplica) X #oF del el (A e cual p 2 los productos
v de Georelorencacionde aren evatleids por xpeiepanas x| ok
+ Documento Tecnico de [z Plantacion Forestal X eoF . que estos document 1as tes ) productora
« Comprobante de pago expeido por el ICA X eoF
+Copia del acto adminisratvo con el cual se otorga CIF afa plantacion forestal comercial (5 aplica) X #or y .
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cirre del expediente, que sucede al xpecirse a resolucién con I3 cual se cancela el Registro, conservando en e Archivo de Gesticn (2 afio), poseriormente se debe relizar el proceso de Transferencia
 Certificado catasral o soporte de a consulta catastal realzada por el Insttuto X eoF e e . Aot oot " o (ot (2 anesh B i
.c aC Regional X eoF
+ Comunicaciones de subsanacion de documentos (5 apica
: focumentos (i aplica) sics) X o Los periodos de retencién en as fases de Arcivo de Gestion y Central s asignaron teniendo en cuenta que a accién disiplinari derivada de 1 sere prescribe a os cinco () aos establecido en el Articulo 7 de I Ley 2094 de 2021y qu I accidn civi
dernada alos vente I Articulo 55 de 3 Ley 80 de 1993, 20arios.
 Lista de chequeo x| x eoF v
« Formatos de evaluacion de individuos arboreos x| x eoF
~ ta devigancia lagas forestales il ol L3 dspsin fnal s Consnacn Tl teriendencuetaaue s Gtermind  exstncadevlor s par e posl fente primara rs nestisaiones en o, puesto e 50 contenido s fndamenal ar f reconsrcinde o istors|
 Iforme teenico y anexos de cleulo e volomen il x ol entidad, en e 13 entidad y su memora,con o cual isoriade 3 nacion
+ Regstro de plantacion forestal comercal x| x eoF
e il x ol La disposicion final es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posibe fuente primaria para Historia, regisros aue modifican el esttus saniarioy
e para solctud de certicads de movizacion (5 apics) il x ol fitosanitario del pals o que registran cambios e Ia condicion sanitara o ftosaniaria de otrs paise. s de resaltar que fosanitria es ¥ demstrar en losprocesos de negociacion bilateral o multiateral el
acceso de productos agropecurio
X
 Actas devgiancia v de eval realcen a plantacion
’ o s wor Una ve cumplido el periodo de retencion en el Archivo Central, Ia documentacion en soporte papel, se debe realizar el proceso de Transferencia Secundaria l Archivo Histérico donde se conservard de manera permanente en su soporte oriinal, y se
Solctud de actualzacion reistro de plantacion forestal comercia (i apica) x| x eoF proceder s Vi :
« Modificacion del registo de plantacion forestal comerci x| x eoF
* Notficacion prsonal e modificacion d.regitro d plantacon forestalcomercial il x ol Los documentos en soporte nativo digial se deben convertr al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensign el formato 1o permita, conservéndolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor
+Solcitud de cancelacion del registro de plantacion foestal comercial x| x eoF Documental) fos Largo Plazo.
. x| x eoF
. registro de comercial x| x oF
[25 | 80014 | 58 | 2 |Registros de Plantas Empacadoras de Vegetales para Exportacion en Fresco 2 [ 18 X X ‘Documentos de caracter misional en los cuales e registra el ramite para inscribir como plantas empacadoras de vegetales para exportacion en fresco a los establecimientos en I0s cuales se realiza la recepcion, lavado, seleccion, clasificacion, empaque,|
+Visia tecnica Tresco X eimceramint ydespacho deplntas y rocucos vegetls /0 s e ptaa cprtan; o veficand s restos  csmincs talecio o ormatidd lomians I el s destin segin o pradct ue s 2 3 g,
preservr cados
e as " ) 1a ofcina prodiuctora.
Lo s e rtencin s cutan o pari el it el exgedinte, Qe sucede 3 xpedis  reslcincon 13l s arcel o e, consaiendo e el A e Ges1 (2315, posarinmene s deb el o roces e Tanstrncs
Guis Tablas de
Lo periodos g etencinen s o de A de Gestin  Conal s slaron tnendo e cueis au  ackndiscplnar et e s s s G 5 ahos estatlecido no Al 7 e Ly 2084 de 2021y e sl
derivada alos vente 10155 de I Ley 80 de 1993,
L3 disposin fnal s Consnacn Tl teriendencuetaaue s Gtermin exstncadevlor s par s posl fuente primara pra nestisaiones en o, puesto e 50 contenido s fndamenal ar f reconsrcinde o istors|
entidad, en bietivos de I entidad y su memoria,con lo cusl historia de fa nacion
L disposicien final es Conservacidn Total tenendo en cuenta 1a existencia posibe fuente primaria para Hisoria, vegistros que modifican el esttus saniarioy
rosantart gl pis o e esstran cambio n s condtén santaria  fosantara o orosptsn £ do resata que frosanitaria es 1os procesos biateral o
acceso de productos agropecuario.
Ura vz cumpido o g de reencin n ol Ao Cenral s documetscin nsoorte o) debe el ol roces e rarfrens Seandrs  AchivoHitirco donde s consenar e manra pemanents n s sgore gl ¥
procederd a
% | woosa | 5 3
25 | 80014 | 59 | 2 |Registros de Campo de produccion de Semila cac PR X X Documentos G CardterTisional e 65 Cuaes 5 gl Controla y hace EguIMIeno 3 o produccion 5 e semil o mediante ol regeto Gy muliplcacion, evon o
[F S8 ctud iserpeion pars ceticscion X 7o soportes Resolucion 3168 de 2015, y 1asde 1a adicionen, queel p
+ Inpeccion de campo- Acts de Visia tecnica deverficacion X requisitos mir ética fsca fsioleg
 Libro de campo (5 aica) X voF
* Informe de cosecha X voF st registro puedi ser solcitado por cualquier persona natural o juri equistos, en 1as oficinas de semillas dl ICA en los departamentos de Cundinamarca, Boyacs, Cérdob, Antioquia,
- rspecin y muesteo dese muesteo X Weta, Narifo, Vlle el Cauca Csa, Tolima, ol Santande,Nort de Santander y Cldas,par s 13 clivos con normas de certifcacié (ool algodn, rtr,avea, cebada rl, mani, mac pap, sorg, 5o, o,y yue) Lo anerorcon el
* Resultados de analisis de aboratorio x o0  favorecer | mercados v asegurar Ia sandad agrops pas.
 Acta de asignacion de codigos para etquetas de certficacion X Por
€5 necesario aclarar que estos documentos 1as I ] productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir delcirre del expeiente, que sucede al expedirse a resolucién con I3 cua se cancels el Registro, conservando en e Archivo de Gesticn (2 afio), postriormente se debe relizar e proceso de Transferencia
B " ! a
Los periodos de retencién e 1as fases de Archivo de Gestion y Central s asignaron teniendo en cuenta que Ia accidn disciplinaria derivada de fa sere prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de a Ley 2094 de 2021y que fa accion cvl
derivad de f srieprescribe alos vente (20) 3o segin el Ariclo 55 de 13 Ley 80 de 1993, se e otorg un tiempo precaucionalde 20 3.
12 disposicn fnal e Consenacin Tl terendeencueta aue s determin existnciadevlr s par se posle fuente primara ora nestigaciones e Hisor, uestoque 5 contenido s fdamertal o reconsren de a isors|
entidad, en bietvos el entidady su memaria,con o cual puede contribuir al conacimiento de la histora defanacidn  sus territorios
La disposicon final s Conseracio Totl teniendo e cuenta que s detrmin I existncia e valor istoic por s poilefuente primaria para Hisoria, regisros que maifican efestatus sanitarioy
s cambios en fa ofitosaniaria de otros paise. s d resaltar que fitosanitaria ¥ demostrar en los on biatersl o
acceso de productos agropecuario.
Una vz cumplido o periodo g rtencén en el Archivo Centa, a documentacion en soprte pape, s debe eaizar el proce de Transferenca ecundaria al Archiv Histirico donde s consenar de manera permanente en s soporte orginal,
procederi a vi s
Los documentos en soporte nativo digital se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando Ia extensidn del formto Io permita, conservindolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor
Documental, 1os Plan de Largo Plaro.
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ICA™= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
S Tt— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Uridad Admimisratva | 800 - GERENGIA SECCIONAL
Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
on] e | s | ac[ac| e || ogw |a]ewr]s
[25 | 8o0e | 50 | 3 [Regitros e Lugares oe Producion de Vegetaes para s Exportacom enFreseo B X % > 3 e, T ProRuccion de vegetales para s cportacion, mectante e regstro 0e 103 predios que cuentan can uno o s lugares de produccon,cursando previamente s revson o
~Formuano dlgenciado n s phtaforma en nea x| v soportes y 1a verfcactn de requiios segin Io establcido en 13 Resolucién 824 de 2022, y s demds normas que a adicionen, modiiquen o susituyan, Telendo en cuenta que un Iugar de producclén es cualquier nstalacion o agrupacién de campos|
« Domenogue et it il g e rocccion x| eor !
ol o dades el ugarde produccon x| eor
alivo x| eor Este regisro puede ser solctado por cualquier persona natral o juridica que se dedique a la produccidn de vegetals para a exportacén en fresco y que cumpla con los requisito, entre los cuales ests 1a previa Inscipen de Ios asistents técicos,
. Cﬂmnmbam de pago. X PDF productores y/o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos para la exportacion de sus productos agricolas. Lo anterior con el propdsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibilidad y acceso real de estos|
» Visita tecnica devegetales para fresco x| x POF mercados y asegurar la sanidad agropecuaria pais.
* Registro ICA: expedido, modificado, renovado y/o perdida X PDF
 oforme ftosaitaio trimestral dlestaco de cultivo x| s . e estos document s e, ) productora.
Lo o e e s cuntan 3 rs e gatient e acede g 1 sl con' a5 il o g conseand e ol i e Gt (23, et e s o rocso de T
au Tablasce
Los periodos de retencion en las fases de Archwo de Gemon y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derwada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil
dervada alos veinte 1055 de ey 80 de 1993,
L o final s Comarvackn Tt e Cn e s T e e ol GG o S ol e i par VSgacones n HES,psts g ot c gl pr b o e iory
entidad, en bieivosde 2 entidad y sumemori con o cual hisori del nacidn
L disposcén fna es Conservacién Tota eniendo en cuenta que se determind la eistencia e valor istérico por ser posbl fuenteprimaria para Historts, registros que modfican e esttus saitarioy
itosantaio de pals  que regsran camblos e Ia condleién saniaria o fitsanitaria e oros palse, s de resalta que osaniaria es Y demostrar e s procesos de negociacién bilteral o mltstera e
acceso de productos agropecuaio.
v cumpdo e e retnin n oA Cenr s Gocumenan e opore ppe, s deve el rocs de Tarfrni Secandr 3 A o donde s consenard e manta permarene a5 soore a5
proceders a
Los documentos e sopore o digal se deben converr a formato POF/A, siempre  cuando 1 extensidn del format Iopermia, conervindlo en sistemas de amacenamieno seguros (shrePoin, enidor, Sstema de nfomacen, Geso
0 o5 Largo Plazo
25 800.14 R is i d de Palma de Aceite 2| 18 X X de caré igila, ala o de , mediante el registro de las personas naturales o juridicas que posea a cualquier titulo (propietario, poseedor, tenedor, etc.)
+Solcitud de registro x| o cultvos de palma de aceite para su aprovechamiento econdmico,cursando previamente la e 2020,y as demés normas que a adicionen, modifiuen o sustuyan.
 Fotocopia deldocumento de dentidad x| eor e e cunt e s bt o corceso b e o e e QUi n 0t del cultiv, que inluye el tratamiento para matar, Inactiaro
. G . x| e ciminar
calendaio previo a1 presentacon de  solitud ate e ICA
propiedad, de palma de aceite x| e e registro permit a dentficacén de as 2onas productoas de palma de acelte en cada departamento, faciltando asIntervencianes de contol fitsaniari ya deteclén temprana de plagas y enfermedades, e manera que se pueda realizar un manelo
. ) o oportuno de las mismas, Lo anterior con el propdsito de preservar y meforar el esatus santaio de Colombia, favorecer Ia admisiildad y acceso real de este producto agropecuario colombiano en los mercados nternacionales, y asegurar la sanidad|
e . o oo sgropecuariaya nocuidad agroalimentaria del als.
riicar el CA
s 1as " ) 1aofcina productora
“ste 4 Jivados y ol area sembrada x| eor
* Documento que acredite la asistencia tecnica al predio x PDF Los nempes de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al expedirse la resolucién con la cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencial
. gente dl x| eor » uia Tablasde
predio productor ,los tratamientos fitosanitarios  implementar y x POF
srograma de capacitacion a personal de campo Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestidn y Cetral s asignaron tenlendo en cuenta que a accdn disiplinar derivada de Iaseie prescribea s cinco (5) aos establecdo en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021y que I accidn civi
dervada alos veinte I Ariculo 55 e a Ley 80 de 1593, e
 Factua A de pago dl regstro x| eor
+ Actsde isa(informe tecnicol x| x| eor L o il s Comarackn Tl e Cn e s T e e il GG o S o e s pars WSgocones: n HES,psts g ot Al pr b o e iory
Vst de verifiacion x| x| eor entidad, en bieivosde 2 entidad y sumemori con o cual hisori del nacidn
+ Resolucion x| eor
Ladisposcén fna es Conservacién Total teniendo en cuenta 1a existencia posble funte primara para Historts, registros que modfican el estatus saitarioy
 Neifcacon personl x| por osaniario el pls o que reitra cambios o a conicén saniai o fosantaria de otros paiss. 5 d resaltr qve rosaniaria es \os procesos blateral o
* Modificacion del registro. X POF acceso de productos agropecuario.
+ Cancelacion del registro x| eor
0 v cumpld ek e renin n o A Cenr s Gocumenan e sopore ppe, s dee el rocs de Tarfrnt Seandr 3 A Hstro donde s consenard e mants permarene a5 soore r, 19
proceders a
Los documentos e sopore i digal se deben converr a formato POF/A, siempre  cuando 1 extension del format Ioperis, conervindelo en sistemas de amacenamieno segurcs (shraPoin, Senidor, Sstoma de nformacen, Geso
0 o5 Lorgo Plazo
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“TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL

ICA™=
ST CoLOMBIANO AGROPECUAN 1A

Uniand Admiisratva | [800 - GERENCIA SECCIONAL
Ccodigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIE, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formato PRoCEDIMIENTO
on] o |5 [ no[ac| v | opm | ]em]s
[ ] soote | 55| o |Resiires depro D 0 0 Socumanios G codcrer misona en 1o cule e g, comrols y Pace segumtents 312 roducciony comerclnacion de paras g cocoe en Colombi, mediome o regove de I persanas noraes o s que pores 3 cvlauer e ropero]
Lista de chequeo X X PDF poseedor, tenedor, etc.) cultivos de plantas de cacao para su aprovechamiento !cmmm\cu, cursando previamente la revision de soportes y la verificacion de requisitos segun lo establecido en la Resolucion 780006 de ZDZD, v \as ‘demds normas que la
» Solicitud de registro (segun normatividad vigente) X PDF id\(mnnn para obtener el do necesario para registro se requiere que en la visita técnica de
“Notiicacion parsonal x| e o s odoct
+ Informe fitosanitario y de produccion de material vegetal (Si aplica) X POF
+ Actas de visita x POF Este registro permite la identificacién de las zonas productoras de plantas de cacao en cada departamento, facilitando las intervenciones de via 6 realizar un manejol
* Actos sdministeatios (expedicion, modificacio,canclacon) x| e oportuno de 1 mismas Lo anteriorcon o propGsit de preservr y mejorar ol estatus santario o Colomsia, faverecer a admisibida y acceso rea de et producto agropecuario colomblana o los mercados termacinales,y segurar a saidad
+ Solicitud de modificacion o cancelacion x POF agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria del pais
 Comunicaiones afcles x| e
Comunicaciones(empresa
empresa) x POF las I | productora,
 Memorandos x| e
Los temps de rtencién se cuentan a parte delclrre ol expediente, que sucede a expedise 1 resolon con I cual s cancela e Regste, consriando en e Archio de Gestio (2 s}, posertorments s deb realia e procesd de Transfrencia
dela GD-SAF 6.4 Gula oo
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil
derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
Lo s o Tl e nca e i o i ol it por s i e i s s n o pto s crerid s damaral s econssiond o
i, an o antidady 1 memots,con 1o cualpuede conrbuir o conocimients do  istori de a nacién s trforcs.
L isposicen fnal e Consenacion Total tniendo e cuents que s determin  existnciade valor histric por s posilefuene primariapara istora, ressros e mlcan ol estaus saitaro]
tosatario dl pas o aue regiran camblos e condiién sanitara o ftsaniara de tros palses. £ d resatar que I conlcén saiaria o osantaria 'y dermostrar el én biateral
scce doproductos agropocuario.
U v cumplido el priad e reteni e e Achvo Cntrl, o documertaci e sopore apel s de el e proces de Trasfrenci Scundris 3 i Wt donde s conserd de maners pcannteen 5 soore rgia, 5
rocederia v e
Los documentos en soporte nativo dwgwa\ se deben convertir al formato PDF/A, siempre y cuando la extension del formato lo permita, conservandolos en sistemas de almacenamiento seguros (SharePoint, Servidor, Sistema de Informacion, Gestor |
Documental, argo o
R T X X o m o e S gt B o perores manals o oS e o Sl o S e e
 Solcud de resstro « s pars garantar e cumplimieno e s b prdetcs n el smscenamintode s, e manej e . r d i par I comerdlacan e oG, otfcacin d eventos averses, o ez A d o nsumos arapecrc, o
. {expedicion, X medicamentos de cotrl specia, o sellados decomisosy dlspellon fia de los nsumos que s encuentrn fura e I ncrmatidad vigente. Eto cursando prevmente aredsion de sopertesy verficadn de o requilos establecdos en fa nrml
* actas devisa «
* Comunicaclonescfciles x o dnicamente por | deca yienenel y
* Comunicaciones (Empresa) x comercializan en Colombia y combatir Lo anterior ] B\ la sanidad agrope pais.
< Merorandos .
Noticacin personal X . . ' poducora
Lo tempsde rtencién se cuentan a partr del clere delexpediente que sucede a expeise I resoulon co I cul se cancela e Regsr, conseriando en e Archivo de Gestié (2 o), posterormente se debe realizar e proceso de Transferencl
Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accién civil
derivada de la serie prescribe a los veinte (20) afios segin el Articulo 55 de la Ley 80 de 1993, se les otorgé un tiempo precaucional de 20 afios.
L o s o Tl e nca e i o i ol it por s i s i s o n o, pta s crrid s damaral s econssiond o
i, en e antidad 1 memots,con o cualpuede conrbur a conocimient do f istori de a nacio s trtorcs,
L s il Consercén Toa tenendoencunts qu e detering 1 xtncs de valor Nt or e posile e primrs prs istors, Tegisros e mican o estaus saitaro]
cambios enla o fitosantaria de oros paie. £ de resltar que rosaiaria " demostar en'os én biateral
ccens o praducto spapecuar
U v cumplido el priad e retenid e o Achvo Cntrl, docuertac e soore apel s de el e proces de Trasfrenci Secundrts s Achio Wt donde s conseard de maner pcannteen s soore rgia, 5
procedersa i s
Los documentos e soporte natio digtl s deben convertr aI formato PDF/A, sempre y cuano a extensién del formato lo permit, consevindolos en sistemas de amacenamiento seguros (harePoint, Sevidor, Sstema de nformacién, Gestor
Docmental, s argo o
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ICA™= TABLA DE RETENCIoN DOCUMENTAL
i INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Adrministrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s | A |ac| P | & | g o | e [wr]s
25 | 80044 | 59 | & |Registrosde 2| 18 X X ocumntosde Corcie MSonalco 05 s s Vo CoNY 1y ace segUMInto 313 pGGUGCO comerliacoh Ge el VEEa de Bropogactny laras vhas, medric o (et G o persondsfaurals o s av s Gedaven  na o
ambas actividades a través de viveros y/o huertos basicos. Esto cursando previamente la 1a Resolucidn 780006 de 2020,y las normas que la adicionen, modifiauen o sustituyan. Este registro
no aplica para 2
g Para e x
. normatividad vigente X no tnicamente por | ) de cad .y tinen el de los materiales vegetales de propagacion y as
« Visitas de Verifcacion x plantas vivas que se producen y comercializan en Colombia y combatr su comercio legal en cada departamento. Lo anterio con e propésito de preservar y mejorar ¢ estatus sanitrio de Colombia y asegurar I sanidad agropecuaria y f inocuidad
« Actas (Visita, Sellado, etc.) X agroalimentaria delpais.
« Actos administrativos X
« Notifcacion de acto administrativo X : que estos documents las les, ] productora
«Solcitud d acion, ampliacion o cancelacion x
Memorandos X Lo o de et s cutan ol e el st g sicede s g 1 sl con 1 i e cncls o g, consnand e f A< deGesin (2 35, potrrent s dee el o s e Terancs
« Comunicaciones oficiales M . e
 Oficios (Solicitudes relacionados con  actvidad de a empresa) X ° Tablas o
« Cerifcaciones o constancias
x Los periodos de retencion en las fases de Archivo de Gemcﬂ ¥ Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accidn civil
* Gulas ds movilzacion x derivada alos vante. 1055 de a Ley 80 de 1993,
L disosicianfnal e Conseuaidn Total erendo e cuenta qu s deermind I xsenla de valorsdric pr ser posil fent primara para nvestigcones en Histoi,puesto e s contnid e fndamental para a reconsrucin de afistorial
entidad, en bitivos de a entidad y su memoria, con o cual historia de la nacien
La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor hstarico por ser posible fuente primaria para Historia, registros que modifican el estatus sanitario
fitosanitario del pais o que registran cambios en Ia condicion sanitaria o fitosantaria de otros paises. s de resaltar qu fitosanitaria s ¥ demostrar en los procesos de negociacidn bilateral 0 muliateral de
acceso de productos agropecuario.
s ve cumplido el peradsde eterin en e Achio Centrl, o documertacin en soorte apel s de el o poces e Tarsfrenci ecundris o i it donde s conserars de maners prmanerteensusoporte orgna,y 5
procedera a
Los documents en soporte ato sl se dabn comr o formato POF/A. sempee y cuando s exeni del format o prits, consevindolos n stmasde aacanamints seguros (SharePon, Seor Stma de lformacén, Gesto|
1as Largo Plazo.
25 | 80018 | 59 | 5 |Registrosde i al i Vo Asexual S X X e card Tl 5 i Tes v asexuales, mediante el registro de Ias personas naturales  jurdicas que se dediquen a una o ambas actvidades a
wravés do viveros /o huertos bisicos Esto cursando prevamente 1a reison de soporte y veificacion de s requistos estableidos o a Resalucidn 760006 de 2020, las normas que a adiconen, modiiquen o sustioyan. Ete reistro sélo apiica para |
R i e P A . semila el sseuales, ecuyendo 3o dens materles vesetles de teniendo en semila asexual el material vegetal de propagacion que podrd comercializarse en forma del
Jantulas,pl varetas portayemas, e ot
. e X
© Visitas de Verificacion x no Gnicamente por I de cad , y tienen el las semillas sexuales y asexuales y las plantas|
« Actas (Viita Selado, etc) X que germinen a partr de estas, y que se producen y comercializan en Colombia y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia y asegurar la sanidad agropecuaria y o
* Actos administrativos x inocuidad agroalimentaria del pais.
+ Notifcacion de acto administrativo x
« olictud de modificacion, ampliacion o cancelacion X 2 tas I 1 1a oficina productora
« Memorandos x
Comunicaciones oficiales x Los. nempos e retencion se cuentan a partr del cirre del expediente, que sucede al expedirse la resolucidn con [a cual se cancela el Registro, conservando en el Archivo de Gestién (2 afls), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia
 Oficios (Solicitudes relacionados con a actvidad deIa empresa) M Guin Tablas de
+ Cerifcaciones o constancias X
« Guias de moviizacion X Lo peiodos de retencinen o s de Archivde sty Cenrl s sgaron tererdoencuets aue o scin s drvad e s prscie 3 os o () s stalecido n f Al  de Ly 209 e 2021y e acin i
derivada alos vente. 1055 de a Ley 80 de 1993,
L disosianfinal e Consevain Total erendo e cuenta qu s deermind I xsenla de valorsdic pr ser posil fent primara para nvestigcones en Histoi,puesto e s contnid e fndamental para a reconsruci de afistorial
entidad, en bitivos de a entidad y su memoria, con o cual historia de la nacien
La disposicion final s Conservacién Total teniendo en cuenta la existencia posble fuente primaria para Historia, egistros que modifican el estatus sanitarioy
rosantart gl pis o e estran cambio n s condtén santaria  fosantar o orosptsn £ do resaa que fitosanitaria es los procesos ilateral o
acceso de productos agropecuario.
s ve cumplido el perads de etercion en e Ao enrl, o documertacin en soorte apel s de el e proce e Tarsfrenc Secundris o Ao it donde s consears de maners pranertsen s soporte rgina, 56
proceders a
Los documetos en soporterativo dilal se deben convertr I fomato POF/A, ke  cuando I etensn el format I prmia, consendls e sitemas de amacenamieto segros (Sareon,Seidor, Stema de nformacr, st
1as Largo Plazo.
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ICA~ TABLA O RETENCIoN DOCUMENTAL
R —— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA|
Unidad Aaminrats {800 GERENGIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte Extensién Disposicién Final
SERIE, SUBSERIS ¥ TIPOS DOCUMENTALES ot moccomENTo
o] o [s]w wo [ ac | v [a| ‘g |a]elw]s
[ sooms [ oo [ [recsrios smwmamos
BEEE o e X - g T e e e oo 3 3 proRaa RS G o peci b, AT, e, s, T, BT, YA Sy e L e a0 redos P
bufali id: Aviar y de itura) (RSPP) es la herramienta para identificar la actividad pecuaria, monitorear la condicién sanitaria de los predios, con el fin de definir estrategias en la prevencién, control y erradicacion de enfermedades de control oficial, de control inusual y de declaracién|
it Tantien, deido» e g entcacn e e e s comou ¢ oo de contr e dkminayan 0 s o e
: T st sl gl
. o | x| e
<Docarar de danficacn dal s dl e Cot o cdulade s, coddadn s 1o T g s’ x| x POF 5 necesario acarar qu estos documentos s ' a productora
autorizado le ciudadania o cedula de extranjeria “segun aplique") Si aplica X X PDF
 poder e epesenacion /o *7"’;;:‘;: o o o st x| Lt o s o e g, g opdie s Ok o 4 el o gt CENAT” 1 A e Gt (2313, st e et o s e Tt
 Doumero dondese acedicla propecad, - 126D .4 uis Tl ce RetencinDosumeta consrvando (1
* Corfcad e st de e pecr x| x| e \
e parale | x oo Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2084 de 2021y que la accién civil
© Corifcada regstro sanitarie de peedio pecuarin— RSPP para ls e Aviar lox vor derivada de a seri prescribe a 0s veinte (20) afos segin el Articulo 55 de Ia Ley 80 de 1993, se les otorg6 un tiempo precaucional de 20 afos.
i) x| x| e ) ) ) ) ) )
e e e e L iposicion il e Consracin Totl eriend n et v s dterming 1 exisencs de vl cintfic, pst au s coten posee datos esaditico ¢ nformacion conceriete 3 creacién d conoimint, s cules srven de uete e
o e ot (i mallfrs) /o s s i agion Ao Nt s Aquon ANSA o et e siclores oo cfdors d s I IneSio cetics cpecamente par 5 i 1136, cnts el Soeid Gl St SE1oecLa, PR y S, e 13 eV, vaIani  conto e o o s, ooy aumico v
nativas sin aguijon-Abeja Nativa sin Aguijon ANSA especies animales y vegetales.
ocumentode denficacion el esponsle dl e (Cops e cdol e, e deexaners /o RUT s s | e Lo s o Toal e nca e i o i ol it por s i s i s s n o, pto s crrid s damaral s econssiond o
: } b et on bithosds 1 eida 4 o, o culpud cntl  onccmienta de 13 hstora s 3 naciny <ttt
* Certificado de registro sanitario de predio apicola (Apis mellifera) y/o abejas nativas v/o Certificado de criadores de abejas, X X POF
e i o e L gt vl Consevaci Tt tenendo  cuet e e deermin T eistenis e vl it por s pasil urteprimara pra s, et quemadiican o st satarioy
frosatat del s o e regstran cambis e coniién st o fosaniar d otospises. € d esltr e conicio antars o csantars Y demostra en s inbistrl
o e s " M- cce o roductos sgropecuar.
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