ICA™ RS O RTENCION DOCUNNTAL

AT et e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | oe s | s A |ac | P [ e | oigrar | [ [wr] s
| s | 2 (ACTAS
25 | 80013 | 2 | 10 |Actas deReunion 2| e X X Documentos que registran la evidencia de Ias o a entidad, de Terado d . en relacian con las funclanes, procesos y procedimientos de 13
hca X 7OF
« Registro de Asistencia x| x PDF productora.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fical, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
Los periodos de retencin en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que a acclén disciplinaria derivada de 1 serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
recaucional de 10afios.
La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
nlo cual
3 el proceso de- I Archi de manera permanente en su soporte original  se proceders|
V.1 Guia Digitalizacion D .
., e i )
Plzo.
3| w0 | 2 | B e X X Documentos en 103 cuales se registran 103 temas (ratados y acordados en 1as sesiones del Comié de Zoonosis Departamental correspondients a Ia jurisdiccion de cada Gerendia Seccional, el cUal fiene entre otros propositos el afianzar 103 canales de]
ara avanzar en Ia p jagas, que, dependen o ena)
~ Invitacion a Comite Zoonosis Departamental X POF | " Pl o "
« Acta Comite de Zoonosis Departamental x| x POF
« Registro de Asistencia x| x| poR s productora

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigendia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

retencion en 6 teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los inco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgs un tiempo)
precaucional de 5 afos.

L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informacidn conceniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|

L disposicin fina es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

o cual
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
is a e otros paises. Es de resaltar que la ¥ demostrar en negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
porte papel, el proceso de 1 Archi de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V.1 Guia Digitalizacion D . 5
PDF/A, siempr formatolo " Servid ) )
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oa | oe s | s A |ac | p [ e | oigrar | [ [wr]s
23 [ w013 [ 7 BOLETINES
23| 80013 | 7 | 1 |Boletines deAlmacen 2 e X Documentos que registran & control de los movimientos los bienes de almacén del ICA. Estos documentos consolldan 1as novedades reglsradas durante un periodo determinado, el cual generalmente €5 de un mes calendario, estableciendo los saldos

Sabana de boletin de amacen
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Compra

Mi) de C productora,
. donacion
jgencia iscal proceso de Transferencia
- porsiniestro Los periodos de retencin en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que a accién disciplinaria derivada de 1 serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempol
Mi) de C e 100
recaucional de 10afios.
Teniendo en cuenta que Ia subserie no desarrolla valores secundarios ya que Unicamente se constituye en un apoyo a la gestion administrativa de la dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacion de la documentacién, una vez)
N 3 cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado
en ¢l GD-SAF-1003 V.1 Instructivo Eliminacién Documental.
M) de Ajust

. pord
« Comprabante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por perdid, robo o hurto

+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por reposicion
« Comprobante de movimiento de inventario (CMI) e Baja por siniestro.

-« Comprobante de movimiento de inventario [CMI) de Compensacion

o

garantia
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por demalicion

« Acta de baia definitva de bienes inservibles.
« Acta de clasificacion de bienes inservibles

« Acta de entrea de bienes nservibles.

« Acta de entrega de bienes inmuebles transferidos al CISA

« Acta de baia definitva de bienes inmuebles transferidos al ISA
« Concepto Tecnico

« Acta de reunion Comite de Bienes Inservibles

5| 01 | o TESORERL 2 & X Documento que presenta 105 521005 e 1as cuentas bancarias de 1a ENtdad as| como 105 movimientos efectuados por 1a tesoreria en un dia determinado (Tramite de pagos, elaboracion boletin diario de tesoreri, expedicion de certficados, y conciliaciones
« Boletin diario de egresos X POF [bancarias de tesoreria [En ineal, 2016)

o soporte papel para unificar "

productora

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

1 s loscinco 7de Ia Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 632 del
de fios, contados a partir del 1o, o delai e su el 6

Ademss, los libros y papeles de comercio se deben conservar por un periado de diez (10) aRos contados a partir de la fecha del ltimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de a Ley 962 de 2005. Por o anterior,se les otorg un tiempo
recaucional de 103,

el tiempo de permanencia en el Archivo Central.

suna o Unidad Administrativa, realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologfas de la
Informacién.
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on| of || ac [ac| v [e| vga [ [e[wm]s
=] son | 0 CERTIHCADOS
B[ S0 | 0| 7 [Ctcsdobrabemientos Acucols Bosepre "= < < are cericar s bosegunnd ve 1 actidad acueols, mediant 1a vereacan, v & T2 producion
e aescon v enevseon e s caatesdon T x| o dtcos . peces, fines de reproduccion, o
| Cops e rofetanesesencateenin S i x| x| o 6 : o . aue puede
-+ Copia tarjeta profesional M. y/o M./.2 COMVEZCOL) (s aplica) x| x| o
. Copiadel i x| x| o
x productora
- Resolucionde Certfcacon (i apica) x| o
-c x| ox o eor . én 231 e proceso de Transerenciaprmara a1
- Gentcacion como £AB (s spics) x| x| o .
- Comunicaciones ofcales 5 apics) x| x| e
- Solcitud de cancelacion (titlar cerificacion) (5 apica) x| x| eor X X X . . s
ISCmim e reencionen Ve teniendo en cuenta que a accién disciplinaria dervada de I seri prescribe a oscinco (5) aos establecido en e Antculo 7 deIa Ley 2094 de 2021, s torgs un tiempol
" orecaucions!ce 10 3.
x| x| o
laoal i x| x POF N N
b L disposicion fina es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determinc Ia eistencia de valor istérico por ser posible funte primara para invstigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccion de a historia
- ocusl 6
La disposicion final e ConservacionTotal teiendo en o aue se determing I cisenca e valor isorico por ser posible para Historia, se generan regitos que modifcan e estatus saitario
de otros paises. £ de resltar que la ¥ demostar en negocacien biateral o mltiateral e
acceso de productos sgropecario
3 I3 6 e manera permanente en su soporte ariginal,y se proceders
va 6n Document i
90/, semp formatolo u . ]
P YN T TTE 3 3 Documenta Storgad0 3 1003 §ans GF porurs, Ivante /0 NGoraE VAT QUE pars CeNERr Que CUpIe con 127 CondITOTES MRS 02 DoSEgUTTESd WEEMTES pare = FmCiaTamenta, viando problema: samtarios, como 1 contaminacon craga, o 19
T x| wor martaldad, entre otros. Eso teniendo en cuenta que fas granjas avicols bioseguras (GA) son establecmientos que cumplen y mantienen las medidas de bioseguridad en materia de infraestruct s (POE) y cuya)
-c i x| e
- Copia tarjeta profesional M.V y/o M.\ 2 COMVEZCOL) (5 Aplica) x| x| e
daa, x| x| e a s hasta mimo 15
-« Centificado uso desuelos (S Aplical x| x| eoe ,se daen i a orsdesrolr s taps deproducion) 1 9 e g angorde oves de s 5014 desinadas s prOGUEIo de o, para Consum Pumano), Lo productores s ave 1o
- st de chequeo granja avicoa biosegura-GAB (5 Aplica) x A
- Resolucion de Certficaion (S Aplics) x| o
xox o er productora
- Cetfcacion como GAB (5 Aplica) x| x| e
. ' x| w X -
Los tiempos de retencion se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fscal, conservanda en el Archivo de Gestién (2 afos), posterormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
- Comunicaciones oficiles (1 Aplca) x| x| o > b e : “ i 2ores) p "
- Solcitud de cancelacion (titlar certificacion) (5 Aplica) x| x| e
-« Resolucion de cancelcion ertificacion (1 Aplicl
18! Aplica) | o e retencion en o teniendo en cuenta que fa accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Arculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
- Pago el senvico facura ) (1 Aplca) x| x| e precaucionalde 10370s
sow i x| x| er X X
e e oo ol s Consnadon Tl eini e cvna s detemin s cstends e vl s por e posle et rimas s nvestgdonss oy pusto a5 cotrid s ndmenal pr s de i
L o il Conservaln Tl trend et av s etermin s de vl o o s ol para Historia, se generan regitos que modifcan el estatus saitario
e otros pases. Es de resaltar que la ¥ demostar en negocacien biateral o mltiateral e
acceso de productos sgropecario
3 proceso de e manera permanente en su soporte ariginal,y seproceder
va Document
P08/, semp formatolo . envid . )
B[ won [0 ; ol Genet T e X X : e = T moraidad, enire
B X otos. p i a5 capacidad instladal
- Acta devisia  planta de incubacion de material genetico X o i
e certificado apica exclusivamente para aquellas GAB dedicadas a1a xplotacitn de material genética avicala en e tertoro nacional, fo cual incluye huevos paa incubar, aves de un da de edad, y abuelasy reproductoras dedlicadas énicamente a 13
" s reatizar 6 ¢ a
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a paric del ierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteiormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
retencion en onyc teniendo en cuenta que f accién dicplinara dervada de I sri prescribe a oscinco (5) os establecido en e Atculo 7 de I Ley 2094 de 2021, s torg6 un tiempol
precaucional de 10aros,
La disposicion fina es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determin Ia existenca de valor istérico por ser posbl fuente primaria para investigaclones en Histori, puesto que su contenido es undamental para 13 reconstruccion de a histoia
ocual s
La disposicén final es Conservacién Total teiendo en cuenta s Histico por serp para Historia, regisros que modifican
i a de otros paises. B3 de resltar que la \ de negociacén biateral o mulilateralde
acceso de productos agropecuari
se debe proceso de ' 5 de manera permanente en susoporte orginal, s¢ procederd
va o )

3de29



ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
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oa | oe s | s ac [ac| P | e | gt || € |mr|s
23] w013 | 10] 5 2] s X X ara registrar calidad
« Solicitud de expedicion x| x POF que cumple con los criterios técnicos para producr, multiplicar y/o comercialzar material vegetal de propagacion. Estos documentos permiten controlar las acciones de inspeccidn, vigilancia y control fitosanitario en viveros productores y distribuidores, o
« Acta devista tecnica X distribuidores de material de propagacian de cacao, para minimizar Ios riesgos de introduccion y diseminacion de enfermedades y plagas del cacao; mejorando as a produccion, importacion y exportacion de semilas y material de propagacion de cacao y|
« Resolucion Registro x| x PDF pais.
* Solicitud de Modificacion L PO Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescibe a 1os inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
precaucional de 10afos.
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
To cual 6
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta 6rico por ser pc para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
is la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en | negociacion blateral o mulilateral el
2cceso de productos agropecuario,
: P 6 de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 6n D¢ . 5
PDF/A, siempr formatolo o ) )
3| son | 10| D torio Naci 2] e X X Documento por medio del cual 5 autoriza el ransporte, por una sola ver, e primaria s, hasta un primer y Unico desting, que es valldo en todo el terrtorio nacional. Esto]
Jormbi 1a existencia de un registol
« Copia del registro de plantacion forestal comercial X
x| x POF o
tertitorio nacional
-« Comprobante de pago expedido por el ICA x POF productora,
« Copia de Certficado de Movilizacion x| x POF
M Los tiempos de retencién se cuentan a parti del clerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
i x| x eor
retencion en Ve n cuenta que la accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
« Solicitud de usuario de acceso al aplicativo y respuesta x| ox or recaucional de 10 afos,
« Solicitud de formas. x| x POF
« Acta de entrega de formas x| x PO La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
- Oficio de entrega de formas utiizadas por la empresa x| x POF to cual
X
) La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta histerico por ser p para Historia, registros que modifican
XX POF i de otros paises. £ de resaltar que la b de negociacion bilateral o multlateral d)
acceso de productos agropecuario,
| se debe. proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se proceders|
v o .
25 | 80013 _| 10 | 11 |Cortificados en Buenas Practicas Ganaderas (BPG) B X X para certificar Poseedoras o tenedoras de predios de ecuaria en el terftorio w
Tgui vala bufalinos, y/o porcinos y cuenta que las Buenas Pricticas Ganaderas (BPG) son aquellas pricticas
. « | x oor ecomendadascon el propisiodedsminul fesgs 405, Quimcoy eligcos e o producein primars deslimentcs d g 3l e puedan genrar s 3 persons premiend o s f bnestar anma I protecien el e
« Respuesta a solcitud de visita de auditoria x| x POF
-« ista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (S aplca) x Estos certificados se expiden luego de Ia revision de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normas de bienestar animal, las buenas practicas en el uso de|
« ista de chequeo BPG en la produccion de Leche (5i aplca) x 3 [ Ia deteccion, I, errad |y d vigentes. Lol
X anterior I
« ista de chequeo BPG en la produccion Porcina (5 aplica) x productora,
x
« ista de chequeo BPG en equidos (S aplica) x Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Certificado de BPG/3PAP generado x| ox POF i
retencion en teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
-« ista de chequeo Buenas Practicas Apicolas (S aplca) x . “ " " © v & "
recaucional de 10afios.
« ista de chequeo BPG en la produccion de Leche (5i aplca) X
x L disposicin fina es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
« Lista de chequeo BPG en la produccion Porcina (5 aplica) X fo cual
x La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
* Lista de chequeo BPG en equidos i aplica) x Ia de Es de resaltar que la ¥ demostrar en I de negociacion bilateral o multlateral de|
acceso de productos agropecuario,
: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
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oa| o [s[s ac[acleple]| onar [cr[efm]s
25 [ w03 |15 [CONSECUTIVOS OF COMUNICACIONES OFICIALES
7| son | 15| 1 2 s X < I,
+ Copia de comunicaciones oficiales X[ x 7or
Cabe aclarar que produciren soporte st aplica en el caso que los trémites propios de la entdad del Estado destinataria a5 Io
exian o en el caso que eista fisicade a respuesta un derecho de peticidn o un trimite que adn no se encuentre sstematzado o tavés de un aplicativo del ICA,En caso de no sr|
productora
Lo tiempos de retencion se cuentan a paric del cerre del expediente, que sucede al terminar 1a vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrll
Los periodos de retencion enlas fases de Archivo de Gestén y Central s asignaron teniendo en cuenta que I accion dscplinaria derivada de la seie prescribe a os inco () aos establecido en el Articul 7 de 1a Ley 2054 de 2021, e les otorgd un tiempol
precaucional de 10afos.
o Unidad Ad zando su proceso estrd a cargo de a Ofiina de Teenologias dela
Informacin.
75| 80013 | 15 | 2 |Consecutives de Comunicaciones Oficalesnternas 7] s B (Copla de 125 comunicaciones ofales nternas, que son enviadas y reclbdas entre fundlonarios con 1a inalidad e nformar hechos parlclares y sus poSbles respuestas, ¥ QUe conforman U 1egsro consecutivo en razbn Gel nimero Ge radicacion y o
7 2001
Wemorando X 7o
productora
Lo tiempos de retencion se cuentan a partir del cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenci fisal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrll
retencion en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la seri prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
precaucional de 10 s,
il Unidad Administrativa, reaizando su proceso estré a cargo de a Ofiina de Teenologias dela
Informacin.
75 | 80013 | 15 | 3 |Consecutivos de Comunicaciones Oficales Recibidas T X 10, Acueroo 060 6e 2001
+ Copia de comunicaciones ofciaes X POF sroductora
Lo tiempos de retencion se cuentan  parir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigendia fscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
retencion en teniendo en cuenta que la accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tempo
precacionsl de 10a70s.
una il Unidad Ad realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de
Informacion
5 [ o | e [conTRaTOS
23 | 80013 | 16 | 4 |Contratos de Blenes y Servicios de Modalidad de Sefeccion de Minima Cuant 7 [ X o cronalogica a antia, para ade a
Etapa de Fecudon X woF “esun escogeral conratis aue el valorde . exceda el diez por 1amenor|
- Solcitud de contratacion X eoF cuaniia de 1a Entidad Estata” En esta e escoge la oferta ] mediante un en el cual puedien partici 1o
- Cotaciones sialica) X ooF dbics” ) Mdulo ¢ fentineal)
- erificado de nexisencia en lmacen (i aplica) X eoF
- Certfcado de Disponibilidod Presupuestal X PoF productora
- Estudios previos X eoF
- Estudio del sector X POF aparte A e proceso de Transferencia Primaria l Archivo Centralconsiderando los]
-« imitacion publica X eoF i .
-« Designacion del comite evaluador X PoF
- Respuestas a observaciones nvitacion publica X eoF . Artieslo 7 dela e o accion il derivadal
-+ Oferta de a Sleccion de Minima Cuantia X PoF .
- Evaluacion de a oferta con menor valor recibida X oo
-+ Actade recomendacion X ooF
en parte de exstencia 2 Histora,puesto que su dela en tanto que
- Resolucion de adjudicacion o declratori desierta X oo ” T " P “
-« Carta de aceptacion X ooF
- Garantias-Polizade cumplimiento dl contrato (5 aplica) X oo s
e e e M o s do s inporanisu dapasiion Bl Sl ot o v cocmenal s alarun e s, sleciondo una st ket que 50 oo o skt o vlumen docrarts)segn oo 1 T 9
et precupsectal (F) M oo por : oria una gerencia seccionala tra;por esto al reallzar el proceso e
« Comunicacion designacion supenvsor X PoF @
-« Acta de nicio X eoF
-« Cronograma de actividades X PoF ivo proceso de
-+ informe de supervison X eoF
-« Solicitud de adicion / modificacion o prorroga (i aplica) X POF 3 formato o permit @ ¥
Incumplimientos (5 apica) razo.
-« Solicitud de incumplimiento x PoF
- Estructuracion x oo s documentacién no seleccionada s elimina. La eliminacidn de los documentos en soporte nativo igital e haré una vez transcurido el tiempo de permanencia en el SharePaint de cad Unidad Adrministativa, realizando su borrado seguro dicho proceso
-« Informacion del negocio Juridico X oo estard  cargo de I Oficina de Tecnologias de I Informacien.
- Balance financiero del nesocio X eoF
« Hechos Generadores del presunto incumplimiento X PoF
X eoF
X PoF
- Garantias X oo
+ Veracidad de I informacion X ooF
- Acto administrativo X oo
Uquidacion
-+ Soliciud de Liouidacion x oo
« Uauidacion bilateral o de comun acuerdo. X eoF
-+ uidacion unilateral x oo
-+ Aca e Liauidacion X PoF
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 GERENCIA SECCIONAL

Codigo Retencidn | Soporte | Extensién Disposicién Final
S T T B T T —

Etapa de Ejecucion del ). Esta el una persona
« Solicitud de contratacion x POF 6 6 3 o 5
| Coiatod rpentlisd resives | A
| Reisro presupuestl (31 frmad) M oo o g lo7 de a Ley 2094 de 2021y que la accién civlderivada
« Informe de supervision X PDF b . en tanto que
reumpimieo s , , .
'+ Solicitud de incumplimiento. x PDF i tabla de
-« Estructuracion X PoF Memoria Descriptiva

X PDE e .

) x e productora

x POF ap: (2afi¢ el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
N x o ] Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que la accion civil derivadal
N x PoF En parte de la documentacin se determing la existencia de valor histérico pc para Historia, puesto que su on dela , en tanto que|

La documentacidn no seleccionada se elimina. La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho procesol
estard a cargo de 1a Oficina de Tecnologias de a Informacién.
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
EEE——— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administratia |00~ GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | soporte | Extension Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oAl o [s|w ac[ac|ple| oga [ar|ew]s
5[ s | 1 DERECHOS OE PETICION > [ s % JAgrupacion documental en la que se conservan 105 documentos por 103 uales un ciudadano presenta © escrtas, ante las autoridades o ante 05 partculares que prestan servicios publicos o lercen funciones publicas, para obtener]
+ Acta de apertura de buzon X | ooceor i 007, . 16).
« Solicitud Derecho de peticion x PoF
- Respiesta Derecho de Pticon X e Los iempos de retencén se cuentan a parti dl cirre del expedient, que sucede al emitirse el documenta de espuesta a derecho de peticidn, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia
retencion en ny C teniendo en cuent que la accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 1021os.
n parte de la documentacidn se determin fa exstencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materialde I3 nacion, puesto que su contenido regsta vivencias, hébitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrllos|
ol .
. puesto que su 3
I Derechoy | 5 5
en parte de existencia érico p para Historia, puesto que su 6n dela en tanto que
3 cuenta de la mision instituciona, 105 0bjetivos de s entidad y su memoria, con lo cual puede contribuir a conocimiento de la historia de Ia nacion y sus teritoios. Lo anteror, especialmente porque estos documentos develan los cambios en los
4
seleccionar el 6 o itulo 1
seleccionar el peticion de es deci que resuelvan | relgiosos, sind dela y
seleccionar el T-426 de 1992, T-005 de 1995, -015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1995, T-284 de 1998, SU-062 de 1999 de o
Corte Consttucional.
decir que aparti de una solctud individual se de acuerdo
a 6
Seleccionar una muestra d losderechos de petcin que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre 1 prestacion del sevico por parte de a entidad, una oficna o un funcionario eta muestra se conformara de acuerdo al volumen documentsl segin o
incicadoenla por 6 MemoriaDescriptiva
' esto,alrealzar el
1 6n Documental
s documentacion no seleccionada se eliming, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental tenlendo en cuenta o indicado en el GD-SAF--009 V.1 Instuctivo Eliminacion
Documental.
23 [ s | 20
23 [ mons [ 22| 1 pX B X X en
- X para prevenira difusion de
« Acta de entrega de usuario y clave para ¢l manejo de Sistema de Informacion para Guias de Moviizacion Animal SIGWA y/o SINIGAN (persona para atencion d X 6n, vig )
concentraciones ganaderas)
-+ Acta de entrega de usuario y cave para el manjo de Sistema de Informacion para Guias de Movilizacion Animal SIGMA y/o SINIGAN plantas de benefico y/o x buen
frigorifcos segui, entre otros.
« Certificado de embaraue x
« Comunicacion bloqueo preventivo x| x PoF i
« Comunicacion evantamiento bloqueo preventivo x| x PoF
2019 X productora
X
x sk , proceso de
X .
X
X ' 7dela Ley 2094 de 2021 tiempo
« Guia sanitara de movilzacion de animales x PoF pravacionalde 5 afoe
« Ingreso de tereros  acopios con destino a sacrfcio x| x PoF
x sk
2 X I s, dich
X o
X 1
X g
« Reporte declaracion nacimientos y muertes de animales x| x PoF
o A Informacion
X
X
x| x PoF
x| x PoF
x| x PoF
x| x PoF
« Supervison puestos de control X
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 GERENCIA SECCIONAL

Codigo Retencién Soporte. Extension Disposicién Final
P ———— Comats sroceomnento
w] o [ [w wo [ ac| v [u| owe | ]c [wr
ST men [ [ Toowe o sow v T o oo : -
o b o X E ioning imerari, opes
oot s enseido X o
x
x productora.
: i x
|+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
: H : ‘ ’ "
X
. “MI) de Baja por perdida, robo o ht x retencion en ony Ce teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
M) de Baja por dafio, x [precaucional de 10 afios.
Camprabane de mvientad ot VI e b bt eposion x
- Comrabanedemoviieto de vt (i) de s rrieso x eniendo n cuents aue b susere o desrlls lores scundrio v au ilcamente s consiue e unapo o gstin adintie e dependen pracductrs, s e retr o proceso e lminacion de s documenad,una v
x it e G Gsin s lo i
e 4040051 st Eimiadonbocumen
T T 3 P
o Gevisde e 7
o x rducor
+ Tarieta de propiedad (copia) x
* SOAT (Seguro Obligatorio de Accidentes de Transito) X Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
P e s x
- ot Mantenimento ce Vs x il 7 ey 209 de 2021 Tambin, o Al 181 el
[ ———— x ppo, ' . »
| Administracion Uso v Cuidado del Parque Automotor del dltimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005, lo cual aplica a esta Idan el valor de vehiculo en entidad, asi. la de Por o anterior, se]
|+ Soicitud del servicio de transporte x les otorgé un tiempo precaucional de 10 afios.
- e espescione x
x to que su
o e cememos 4 v x o svcom
nparc dels , e o puesio auesu s enunoau]
e con e o d oot ’ eionas
oo e
o
ctecdonar na et d s srlsd vhinio spedaliads, od e e peden s un e deIformac e emas isricos ycinic e e canaer e eran s adonesde e en s d un e
tomotor s el e o e mcinic epeclisdor S5 muesrs oot de scsrd 1 vt dotuméntl b 1o ot en ' 90l 3 Poremaes 4 asss o roducson anel d rpeientes e 50 ecsents n b
Hemens b
ol restare
o cssode
1ol Ditaladn socumens
L documentdn o slccinada s lnina de cuerdcon o rocedimentosesipuades por I nidad, i proces s 3 e del Grup Gesi Dosmental eiend ancvnt o Idado e l GD-SA-1003 V.1 s lminacn
socamen
PN Y T B T
A Tsoens T2 s T T W e o e ;
e e compoamieta e st 3¢ gion [ pioss ; lomiomesde
‘ ’ oesode oo
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ICA = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | oe s | s A |ac | p [ e | oigrar | [ [wr]s
23| w01 | 26| 12 Ofical > [ & X G iic
« Formata de notificacion X POF,
-« Notificaciones descartadas x PO productora,
« Reporte de Resultados de laboratorio x POF
i x POF Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Estudio Epidemiologico (Siaplica) X POF i 6 6 i
i x PO
« Clerre de caso x POF retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a s cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10afos.
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
I les, polit a
La disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informaciGn concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
To cual
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
is a de otros paises. £ de resaltar que I v demostrar en negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
POF/A, extension del 2 o ) )
3| so1 | 2| 10 2 [ & X nforman fa s registro de e T Seropecuarol
« Resumen diario de infreso X P Jombi 8
x
« Otros recaudos efectuados por datafono x
- soporte de recaudo x| x
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a parti del clerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
1 loscinco fculo 7 de a Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 632 del
1989 (Estatuto tados a partir del 1o. d del te al de su elaby
Ademss, los libros y papeles de comercio se deben conservar por un periado de diez (10) aRos contados a partir de la fecha del iltimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de a Ley 962 de 2005. Por o anterior,se les otorg un tiempo
recaucional de 10afios.
ol tiempo de permanencia en el Archivo Central.
o Unidad Administrativa, realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
| soss | 26| 2 > = X X G con Ios cuales se reporta peria Ta informacion e deteccion y seguimiento, obtenida en campo por las Oficinas Locales del ICA para analizar 1a dinarmica e Ia salud animal y generar mformacion
g X semanal, ) a
productora
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
a i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que a accidn civi derivada
La disposicin final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de a nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
La disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informaci6n concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
La disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la d s de resaltar que 2 v demostrar en | negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
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ICA = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | oe s | s A |ac | p [ e | oigrar | [ [wr]s
[ 25| 0053 | 26 | 24 [lormes Epdemiologicos Reglonates ST & M M r 7 o o
[ X
« nforme de sensores epidemiolosicos x xisx productora,
« Informe de Movilizacion x xsx
« nforme de Diagnosticos de serologicas  alereicas SEAL x xsx Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Informe Diagnostico de otras enfermedades. x xsx i , , i
ferias,etc) x xisx
« Informe de infraestructura pecuaria x xsx retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a s cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, pusto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
To cual 6
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta 6rico por ser pc para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
is la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en | de negociacion bilateral o mulilateral el
2cceso de productos agropecuario,
: P 6 de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 6n D¢ . 5
PDF/A, siempr formatolo " Servid ) )
| soons | 26 | 2 iosan 2 [ e X X E registrado ante
+ Informe de acciones ftosanitarias x s elica,
X Xsx
« nforme de atencion a comunidades priorizadas. x POF productora,
« Visita iniial o de seguimiento de Prevencion, Vigilancia y Control x| x POF
« Hoja adicional para observaciones x proceso de. hivo Central
- Visita inical o de seguimiento de ACFC x| x PoF
o o " x| x PoE o7 o2t .
egistro de asistencia a reuniones internas. X PO e e 1
« nforme e brigada fitosanitaria X PoF
« Acta de reunion M PoF nacion, habitos, costumbres, trad
« Control ala movilizacion de productos vegetales x| x PoF I les, polit
« Registro simplificado de vehiculos desinfectados X
X PoE
- Tratamiento de brotes de plagas. x POF
. X P
acceso de productos agropecuario
Archivo Central, el proceso de
: d 3
Plzo.
5 | soons | 27
23 [ moo1s [ 27 [ 3 T ® X W i
« Inventario documental de archivo central x | x| xsceor
productora
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
retencion en teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
recaucional de 10afios.
La disposicin fina es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informaci6n conceniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
archivistica
L disposicin fina es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
To cual
el proceso de- a 1 Arch de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o N
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
2 | 8013 INSTRUMENTOS DE CONTROL
2 | so01s | 28 2 3 X 2001]
+ Planilla de control de comunicaciones oficales. X
productora
3 6n (23t proceso de. hivo Central
3 o7 021 "
precaucional de 5 afos.
productora, proceso de 6 ver
en ¢l GD-SAF-1009 V.1 Instructivo Eliminacién Documental
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa_|800- GERENGIA SECCIONAL
Codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s A [ac | p | e | o || e [mr|s
23| sw13 | 31 LceNciAS
BB g 7| 3 X X i . o exian,
Colombia. Las Licencias Fitosanitarias de Movilzacion de Materia Vegetal (LEMMYV) permiten controlar a inspeccion, vigilancia y control fitosanitario para los materiales vegetales, y tienen unal
& XX PoF vigencia de tres (3) dias calendario, un solo trayecto, un solo vehiculo de transporte y Unicamente para el lote de material vegetal conforme a las especies y cantidades relacionadas en la misma. Esto con el propésito de preservar el estatus sanitario del
- c x| x POF ombi
« Factura de venta x| x PoF
para x| x PoF productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
retencion en 6ny e teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia erie prescribe a los cinco (5)afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
precaucional de 5 aos
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor hstérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a feconstruccion de a hstoria
o cual 6
L disposicién inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico porser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
i a de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va 6n Document 5
POF/A, siempr formatalo . servid 3 )
5| 80013 | 31| 2 |Ucenda Zoosanitaria por Establecimiento IR E X X Docamento ofical expedido por el ICA, mediante el cual autariza @ una persona natural o Jurdica para Que en su predio FUncionen eventos que mpIquen Ia concentracion de animales Gentro Gel teritorio nacional, mediante Ia revisian Ge sopories 1
. o aplica 3 posicien,
« Solicitud de icencia XX FOF [mercadios ganadieros, paraderos (establecimientos en los que se acopian animales de fipo comercial para su posteror reventa), pesebreras, remates v subastas. Lo anterior se realiza para prevenir el ingreso v/o dispersion o diseminacion de plagas|
- Visita de inspeccion a ecintos feriales X ligrosos que puedan afectar la sanidad vegetal o animal, o la salud humana, y con el proposito de mantener, actualizar y meforar el estatus zoosanitario de Colombia y asegurar la sanidad
x| x PoF agropecuaria y lainocuidad agroalimentaria
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo e Gestion (2 afios), posteriormente se ebe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
retencion en 6 teniendo en cuenta que la accén discplinaria derivada de Ia serie pescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tempo
precaucionsl de 5 anos
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
o cual
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor historico porser posile para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
i a de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va Documents
PDF/A, siempr formatalo  servid 3 )
%[ son | 2 WANUATES
3| a1 |2 2 2 s X X Sistema Que descrive la Tev, | liente, a Universidad y los definidos por as normas de referendial
« Revision por a Direccion X 3
- Evidencias de controles de riesgos x PoF
- Salidas o conformes. X PoF productora.
- lanes de mejoramiento Suscritos x FoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se ebe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
- tiquets de muestreo de frutos campo X PoF ,
-« Evidencia de acciones suscitas x POF
. x POF retencién en teniendo en cuents que la accén discplinaria derivada de Ia serie pescribe a [0s cinco (5)aios esablecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un terpo
f— X Por brecaucional de 10 afos.
x L La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
Renovables SIUR (Laboratorio) o cual
L x| x POF
« informe d x PoF ol proceso de a 1 Archi de manera permanente en su soporte origina,y se pocederd
+ Comunicaciones con entidades ambientales x POF va Document;
x| x PoF
« Manifiestos de Transporte de Residuos Peligrosos x| x POF alformato POF/A, extension del " ) o)
- Regisros de Asistencia X PoF
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e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | soporte | Extension Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s ac[ac|ple| oga [ar|ew]s
] son [ PLANES
n [ s | 35| 1 l:n Nacional de Resistendla Antimicrablana P ) X X regitran Viglancia y control reallzadas para prevenir, imicrobiana en b auea
Muestras toms elcual e ser afectado por endile s AN ers a irorganimes,como bacieios, v, hongosparon e an e
e ams oe moctr i) X Por Jstenc oroblems, lo cul e
x Por " o
. X
e asistencia lreuniones v canacitaciones) S aolca x Por productora.
Mestras tomadas anpants d¢ benefcls
- Acta toma de muestras (i aplica) x Por Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, consenvando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centall
X POF
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Cenal se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia srie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorg6 un tiempo|
precaucional de 10 atos.
L5 disposiion final s Consenvacion Total tenlendo en cuenta que se determind 1a existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materal de a nacién, puesto que su contenido regista vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
alores, modos e ida o dearllo econdmicos socales, policos, o  stéiosen matera agEopecuria propiosde s comunidades detro dl ek aconal  que son Gt par fconocient de sy dendad: 0 especliments en
humanitario,
La disposicion fnal es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor clentifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a a creacion de conacimiento, los cuales srven de fuente de
relacién con 3
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institacional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de la entidad y su memaria, con lo cual al Ia historia de la nacion relativo a 12 regulacion,
A
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérieo p para Historia, registros que modifican
i e ot paies. £ de resatar qut I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
 se debe proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y e procederd
v Dacuments
., e z y
Plazo.
25 | 8013 | 3 | 2 [PlanNacional | 8 X X Docamentos que permiten faciitar a admisioidad de 05 productos agricalas producidos en el teritorio nacional. Eto al ealizar Wglanca, controly seguimiento a Ia presencia oe Ia mosca de Ia fruta y a as areas Geclaradas lores o G baja prevalencial
+ Caractetzacion predial X 6 a is
fta X
- Registro de captura de mosca (MF-CAP) X xsx productora.
 Registo Ubicacion de Trampas Moscas de a Futa (MF-UBY) x asx Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se ebe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Etqueta de muestreo de frutos campo X 6 6 i
- Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio X
.« Formato resultado muestreo de futos (MF- FRU) x sk retencién en 6 teniendo en cuenta que la accén discplinaria derivada de Ia serie pescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tempo
recaucional de 10 afos.
« Formato de supervision de servico a trampas X i g0
- P * La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de a hstoria
- Envio de las muestras de moscasal laboratorio X o cual
gl s Conseacn Tt e  cueta e s i e de vl i por e ol para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
s e resaltar que la ¥ demostrar en I negociacién bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario
3 proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
POF/A, siempr formatolo  servid 3 )
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ICA™= "TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | soporte | Extension Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s ac[ac|ple| oga [ar|ew]s
23| sw13 | 35 3 2 8 X X e realizadas para preveni, Tos o ola came |
- Acta de toma de muestras (5 aplica) X leche bovina destinadas al consumo humano. Esto incluye la . resultados, e iesi eimpl 1a contencion del probems, o
« Actade remision de muestras (5 aplica) x PoF 6
8 , rc) (i aplica) x
« Notifcaciones de medidas sanitarias (5iaplica) X productora
« Resolucion de medidas santarias (51 apica) X ) o
2 stas de asstencia (reunlones  capaciaciones) i aplica X Por Los tiempos de retencion se cuentan a partr el ciere del expediente, que sucede a terminar Ia vigencia fscl conservando en el Archivo de Gestén (2 aos), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primara al Achivo Centrl
retencién en 6ny C teniendo en cuent que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 10 afos.
L5 disposicion fnal s Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determing la existenca de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural matertal de a nacion, puesto que su contenido regista vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
valores, modos de vida o desarollos econémicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teritorio nacional y que son uiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
h sano.
L5 disposicion fnal s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cintifco, puesto que su contenido posee datos estadistcos e iformacién concerniente a a creacidn de conocimiento, 0s cuales sirven de fuente de
relacién con
L5 disposiion fnal s Consenvacién Total tenlendo en cuenta que se determing la existenca de valor histGrico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccin de a historia
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los objetivos de Ia entidac y su memora, con lo cual al Ta histora de la nacion y relativo a I regulacion,
1cApara 6 i
L disposicion final es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posile para Hisoria, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la e otros paises. s de resaltar que la ¥ demostraren negociacion bilateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario
X o 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
v 6n Document s
POF/A, siempr formatolo a 3 )
73| 80013 | 35 | 16 |Planes de Trabay PN T X X o X Trabajo. (Numeral 7, Articulo 22.4.68. Decreto 1072 de 2015).
+ Acta de revision por 2 Direccion (51 apica) X Por
« Cetiicados de aptitud laboral x PoF productora
- Conceptos de examenes ocupacionales del ICA x Por
locativa) x sk proceso de h 1
« Matrz de resgos ypelgros x nsx
X xsx
- Reeisro de asistencia a sensibilizaciones x eoF o7, 021, quel
« Registro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal x| x PoF Joos i i Ao o7 e 201 o
-« Actas de canformacion de brigada x Por
« Guion de simulacro e informe de simuat x PoF o
« Cetiicados delcurso de induccion o reinduccion en SST (si apica) x Por e
Archivo Centra, proceso de Ly se proceders
s v Document
3 2 2 n
Plazo.
73| 8013 | 35 | 17 |Planesde Pl X X Tverificar s ]
Planes de trabaio overativos de Asuacate Hass < ), delpais lisis del
Caracterizacion oredial
- Solictud de vinculacion alos planes de trabajo x POF < para
x| s
« olizono (5 apica) X 6P productora
« Acta de visita para verificacon de caracterizacones X
- nforme de verifcacion de las caracterizaciones x POF 6 én (228 procesode N 1
Vigiancia de plagas de control oficalde Aguacate . s ; .
x| x|
-« Actas e visita de orevencion. visilancia v control X 5 s " o7 o2 o
« Cortede frutos anual en planes operativos 5iaplical x PoF recaucionsl de 10 am0s.
lo cual
acceso de productos agropecuario,
hivo Centra, 6 proceso de Ly se proceders
3 2 2 n
Plazo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 GERENCIA SECCIONAL

Codigo Retencidn | Soporte | Extensién Disposicién Final
senes, susees Y pos ocuMENTALES ot sroceomenro
w] o [s]w o lac e = ol e [wr
ST mors [ e[ Joumesor s ocoeumas
S ssoss {3 [ T Joimerde i X oo aa T T T e, g o e aie 7T o T
St e ansrenda rimar T
- entario acumentatde  anerni Pl
B —— x| eor
* Cronograma de transferencias documentales primarias x XsX, POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
Lo oo d et s s e Arciv i et ol 0 sgarn trendancint st i d 1 s rserio s (5 aostblecd e o Arul 7 1 ey 2098 2021, s g un o
recciona g ioahos
L dlposin e Consnai Totl eiendo e e 5 dtrin et devlorcnls, st Qv catid psas dotos esadtlo  foadnconcamene 3 1 creacén o conaciients, s e i d s 8
s
L g Gt e Consnai Totl e e ut g e dearmi 1 tanci o vl et o e ol e i ar sl 8 Wstot, s que S ot ¢ ndarenal s sl o st
o
Urves i et e i o At o, b e s i b e o i
ey sinl . y
e
Fr T
oo [ a w T s T T T oo I 7o IR T B TR % oS B e e e VR o e 7 e S I e S o oot 5 o
- A ropia o v 58 e 1 I s b 4 i, v e s roprconl o o€ 4 S b 101 et o O WES 1 e i 4o s o nldos o 1 acersropcrr.
" Rt iscome e 6 o) x| recamints sncaraa e 4o de s, 310 60 s s Sonvacunci e abrn AP una i revei, et o it mitvde, e 50 PRt Prsmlne oo 10 dhpue an o o0t
" Comaira b oot e et b I oo drisras o el dpan o g G oot sencmstas s vt o s o e e s e el £ s 4 s o oo o3 o o dvros 9
" e omutoconde | x| wor ot
: | x| T
. Deecnosac ek reldonad on P b I
. x| e imer s ensoqa o
| o e suiencs i b I : :
| Comtoason e conpee susncs 55t | x| wor
*+ Acto de prorroga (si aplica) x x eoe retencion en e en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
« Auto que abre a etapa probatoria Siaplica) x| x PoF recnscionalde 10 0s v “ " " o v i - "
| Comendon s ce ot b I
- Melosmonsons e x| x| e dea documntacin s deamin  tenia ool Clurl porqu ac art o ol el de 2 i, st qu s contn e enis,hics,costumbrs,sdciones, alrs odos d i o dsarlo
: x|
. x| x POF duesy nacién con
: x|
. pdud - e documenaio s et 1 xancide oo Wit st i ra vestgscone an Hor taend o cunt s goern
: x|
: ol paradet ” s [ as entomo e
: x|
. - s e s mrtanci s diposicit o Sl i vl documatal, sl un et i, o i lestars au e conforrar e scverdo l vomn docutl ein o ndiado n T3 9
| Consand dlouor I bor et et e sconst 7 or s, st s 0]
[ ——— x| x| wor n
. | x| v e umpldo ] ek de etenin o Aiv e  debe el o s d Tl Secnda o Arciv s donde s conenark do aner permanets on FT—
oo vt it 0 b v ) Gt PO S s b eer i ot 1o e, oG o S0 1 oo o oo, et e b0 o, St oesmen, i
et oo P,
L doumentain o slclnada s i, o sl d o documerios & apots il  hrk un e oot 6 prmanna o f st ds cada Uniad it sk su boad s deh e
o o dto Gt e Tohalogs g formacio
Fr T PN B T
TR ED T S| oocumeros guesiaece s Toraenos prs Gl o e 3 et Sty B¢ o, e s o s, oo, wparlon, or oo  apeclo Vlonsey ol 3o rios o orinto o
R T ?
- artcaconde Ao antas e o dnd x| x| e
'+ Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (Si aplica) X X POF
Lo mpos o rtenci s cueman o partedel s da xpdnt, qu s f v gl fcal conenand e o Aciv de Gesln (2 ol potodomnnte s dbe ralie o procs de Tadsnl i af Archvo Cntl
rtsocénen e Leiondo o cuetsqu 1 sl dcplinrs dradade 1 e e o) ah estalcd o f Al e Loy 2094 o 262, 5 s g un e
recmcion desoah.
L dipostn it Consrac Tt elndo ot qu e detarmi b sstanls do vl et 9o e ol e i o vl o Wi, et que s ot ndarental s snsircsin e st
po
1 gt sl s CoseaciénTotal oo o vt et por e o, —
; . e i s, 18 s g ‘ negeidon bstra o it
scindeobuessgopeeir
s b el roceso R —
: Pe— “ . y
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ICA™

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 GERENCIA SECCIONAL

Codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s A [ac | p | e | o || e [mr|s
23| 80013 | 42 | 4 [Programade Bienestar Animal 2 & X X
Para las actividades de IVC de Bienestar Animal en predio Documentos que registran el proceso de inspeccion, vigilancia y control de bienestar animal en predios y transporte por parte de las oficinas seccionales. En cada seccional se deberd adelantar visitas de Inspeccién, Vigllancia y Control VC en produccidn|
- Forma para evaluar el ienestar Animal en porcinos x| x xstx rimaria en predios de las especiesrelacionadas en las Resolucionies MADR 136, 253 del aio 2020 (Bovinos, Bufalinos, Porcinos, Aves de Corral, Equidos, Ovinos, Caprinos y Animales Acuticos), y de las Resoluciones MADR 204, 205 y 206 del 2022 (Conelos,
« Forma para evaluar el ienestar Animal en equidos x| x yox Cuyes, Patos, Gansos, P s porte a corde 2 la resol L manera fsica inspeccién, vgilancia y control
x| x wx n los predios o transporte y de manera electronica cuando el funcionario la suba al sstema para su trazabilidad en of fonales. La retencién 3 2 medida que se hagan|
x| x yox cursos de Bienestar Animal por parte de fas seccionales,lo cual reportaran por medio de | © en predio en el termino de 10 dias habiles segun la resolucién 00016409 del
- Forma para evaluar el Bienestar Animal en aves de corral x| x wx o 2024,
x| x yox
« Forma para evaluar el ienestar Animal en codornices x| x wx productora
« Forma para evaluar el ienestar Animal en patosy gansos x| x yox
- Forma para evaluar el Bienestar Animal en pavos x| x o Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, consenvando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
- Forma para evaluar el ienestar Animal en avestruces x| x yox
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en coneios x| x wx
- Forma para evaluar el Blenestar Animal en cuyes x| x o Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Cenral se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia srie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Ariculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorg6 un tiempo|
ol o precaucional de 10 atos.
« Forma para evaluar el ienestar Animal en zooeriaderos. x| x yox
o L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia
x| x o o
« Certifcacion en Bienestar Animal onr v
wox ix L disposicién final es Conservacién Totalteniendo en cuenta histérieo p para Histora, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i a de otros paises. s de resaltar que la I negociacién bilateral o multilatera de
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal,y e procederd
v Dacuments
i A

Plzo.
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ICA= TABLA OF RETENCION DOCUNMENTAL
ST e NSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO—IcA
Unidad Admiviseaiva |39 GERENGIA SECCIONAL
i Retencon | soporte | Eension | brsposcian it
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formata proceomEnTo
on] o |5 [ o [nc| v [a| ogw |a]c w5
A r T ; ; Socamentos woe exablecenfos Ineamiertos v s wglonda g o buenes Pricices Aaates (9PA) en o eriorc o ouen o z o arenates = s oeniiazd el cconomics v s 7o o]
T onagi " . 2 Reslucion No. 30021 de 017y o
) . AUToN x| s 2394 e : i » " Setas s
and sredio x|
- Documenta aue sreite s eenica x| s
- Tarita profesonalvigente x|
- Crouisdellesada l precio x| Lo tempos d retencion s cuentan 3 parte delcere el expeiente, que sucede al terminar a igencia fsa,consenvando en l Archio de Gestian (2 370, posterinmentese debe relzr el proceso de Transerenca Prmaria 1 Arhivo Gentr|
blano el predie x| : ; ; "
- Certicado deuiode suclo x| s
- analss microbioogico d sguss X[ retencién on nyc feniendo en cuenta que b acion discpiara derivads de s sre prescrie oscnc (3) s establecdo enef Ariclo 7 de b ey 2094 de 2021, se s otor un ey
- permis v de spuss o st radicads x| s e e
. Usta e cheaue x| x| v
st decheaueo sudtora x| x| v , ,
L isposicion fna e Conservacion Tota tenendo e cuenta que se determing s xistenci de valo histirico porse posle fuente primara pra nvesigacanes e Histori, pussto qu s contendo e fundamentsl para f econsiruceion de I isor|
« nforme de auditoria X HTML P i ol ” " - puese "
- Centfcaopuenas ractces Aol i) x| x| e
i wf e S ; — - i, D T——
| s dereurion 61091) L pmctadone e s et paies. £ dereslar que | demosvaren negostacon biateral o muliateral e
scceo e procuctos gropecuaro
. » 5 e manera permanenteen s soport ol s roceders
v én Document :
#0r/A, sem formatolo @ . 1
(s [ P e reendonyConotde s b B 1= F F ; o =
Cericaconde predio res ot o admila i 1 e s rocdcos e o s nemacioaes. A, panc 1 elacinde corly oo d 13 Selos com nlmeda de contol ot co el poBGu e rsenar yera st
St dengreso l programa e ceriicacion (5 Avlcs) o x| e onato s ol G riedo e o e causaca por
x| oo :
- Cenfcado RsPP s Apco) w| e
i o x| e
. solca) w| e
- vsia de nspecionaprcio- s dechequeo (5 Aplic) x| x| e Los termpos d retencion s cuentan 3 partr delcere el expectente, que sucede al termina 3 igenia fsa,consenvando en l Arhio de Gestian (2 370, oscrinmentsse debe relzar ! proceso de Transerenca Prmaria l Archivo Centrl
vor ; ! "
. " | x
- Slcitud de renovacion d s crtifcacion (5 Alca) x| eor retencion en s feniendo en cuenta que 1 aciondiscpinara derivads de 1 sere prescrie oscnc (5) a7 establecdo enef Aricla 7 de b ey 2094 de 2021, s s otor un ey
- St de rasado  preciovaci (5 Apica) x| x| e orecaucions i 1070,
or
- Formato e Certcado de Embaraue (5 Aplc) x L2 disposicion fina e Consenvacion Tota tenend e cuenta que se determing 3 xistenci de valo Cutural porque hace parte del patimonio cltural materal de b macién, uesto que s conenido egtrs wivencias hbits,costmbres, radiciones,
- Formato de vista  precio pecuaro (i Apca) x| x| e vlore, modos devida o desrrollosccondmices, oiales, politicos, rlgosos o sttcos en materia agrapecuari popiosde o comunidads denro Gl terrtoro nacional e so dtlespara ¢ conodmiento de u dentidad. o speciamente en 0
Comunicacines ofciles 5 Aplia) x| x| e n ientesano
St de cancelacon sl cercacion) 5 Apical: b I
- Pago el servico (acura ) 5 Aplcar? | x| e L tisposicion fina e Consenvacion Total eniendo en cuenta que s determin I3 Existencia de valo e, utsto Que S conenido posee st estadsicos e nformacin concerente 3 13 creacian de conocimient, o cules siven de fuente |
s 0% i | x| e retcion con
| e
) adic L isposicion fina e Consenvacion Total tenend e cuenta que se determing 3 xistenci de valo hisirico orse posle uente rimara para nyesUgRCanEs e Hisor, pussto qu s contenido e fundamentsl para f econsirucein de I isor|
A I - nsttucionl de e, enant que dcoents e ision stucions, oo d 1 eidady 50 memor, con oo o s histora de s nacin y : reatvo s a reulscion
. ’ | x| e icapar
x
N | b I - L3 isposiian finl e Conservacidn Total tefendo en cuent que e determing s exisenca de valo histirico por ser osible pars fisora, s generan registos que modifian el estaus sniario
o s de resaltaraue s ¥ demosraren de negociacion bilateral o mutlatera d
" | ol e scceo e procuctos gropecuaro
; . o
x| x . procesode e manera permanenteen s soport ol s roceders
o . v Document
- Verfiacon de protocolos d impiez  desinfecion en el predi (formato de visa a predio pecuarios‘ICA” o nforme de a actiidad "Organsmo de nspeccion x| e
utorzado 01" “sequn corespond” 5 Apic)
Resoludionde lvantariento de Guaremtena (3 Aplcal x| oo Por/a, sem formatolo \ Servi . )
o x| e
saneamiento de redios /o ntervencion sani
o ox ] e Nota: Para el caso de +1a cerucacin /o osbres de ruceossy Tuberculoss,los tempos de retencin para = parircel 1s cetcacion
. . b e coresponds, para o cal s consrvarn durante 1 7o desde el ' permanecersn un 3o mas n archivo cenrl para despus de cumpldos esostempos s ojeto del procso de
ciminaion
apica) X
o e deciradondecomentens (5 Al - Lo i id Qe o UG pierden STy A el 10, e o s Al rodtr v e e 1 e o Ao s e, G e e
’ M s informacion e ser Ciminacion
- Formato de it 2 preciapecuaro (5 Apica) x| x| eor
' x| x| e
; x| eor
' | x| e
’ x| eor
x| oo
- Formato de Ceriado de mbaraue 5 Aplc) x
x
x
- Verfcacon de protocolos de mpiez y desinfecion n e predi (]omato de vt a predios pecuarios “ICA o nforme de a acthidad "Organsmo de nspecion
[utorzado O segun corespondat 5 plca) | x| e
- Reslucion de evantamiento de curentens (5 Apica) x| eor
’ o x| e
' x| s
. x
. ' X
| x| e
Vacunscon strateics contraBruclossbovi:
x| x| e
x| x| e
' o x| e
Dignostio de bruceloss bovin
- Al serologco-sacitad y/o solctud de analiis serologio para brcelois (Orgaismo de Inspeccion Autorado OA) y Isboratorios sutorzados (segun
coresponds) s Avlcs) x| x| e
(s Aol | s
- Comunicadones ofcales 5 Aplca) x| x| e
- Actasdereurion (5 plca) x| x| e
- itas de adtenci (reunionesy capacitaciones) 5 Aplica) | x| e
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ICA™= RS O RTENCION DOCUNNTAL

s ——— INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA-
Unidad Administrativa_|800- GERENGIA SECCIONAL
Codigo Retencién Soporte. Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIP0S DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s ac [ac] P e | o [ [wr]s
23 | 80013 | 42 | 16 |Programa de Reconocimiento de Granias ibres de Saim paratifcas N g g por medio del cunl s¢ o para fcolas y plantas G incubacian Vo con el ¥ mejorar el estatu]
S e e Rveoh Breepome SRB 5 e x| x oo ntiar
x| x ooF
-« Cronograma de muestreos con programacion (Si aplica) X xisx
-« Comunicaciones ofcals (51 apica) x| x ooF
* Plan vacunal (5i aplica) x x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
" o ik . : ) i
-« Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (i aplica) x| x ooF
- Pago del serviclo factura |CA) Sl aplica @ x x POF retencién en ony Ce teniendo en cuenta que |a accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco () afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
pare x POF [precaucional de 10 afios.
- Soliciud de cancelacion (tular certfcacion) (5 apiicalt x| x ooF
la ol d x x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind |a existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante la prevencion, vigilancia y control de los riesgos sanitarios, biologicos y quimicos para las|
especies animalesy vegetales
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor hstérico por sr posible fuente primaria para invstigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para a feconstruccion de a hstoria
o cusl 6
L2 disposicn finles Conservacin Tota teniendo en cuenta qu se determing  existenca d valor histarico porser posble para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
a s de resalar que la y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
3 2 2 e manera permanente en su soporte orginal, se procederd
va 6n Document s
POF/A, siempr formatalo s 3 )
| s | 2] 2 7| s X X g 5 Crganzacian o
- Actade reunion previ al ciclo de vacunacion (5 aplical x eoF o establecido en a ey 395 de 1997
-+ Actade reunion seguimiento cclo e vacunacion semanal x oor
-« Actade reunion fin! del ciclo de vacunacion X PoF
« Actas de visita a plantas e beneficio X
+ Actas de visita acopiadoras de leche (Si aplica) X Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
. X : ) i
- Acta deviglancia de predios de aloriesgo X

« 8ases de datos final del ciclo de vacunacion x asx

retencion en 6 teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgs un tiempo)

« Caracterizacion de predios X recaucional de 10a1os,
« Formato de supervision vacunador x
« Formata de supervision a predio vacunado X
« Formulario de Visita 2 predios (Vigilania actival x
N "'A""”"‘e ’““’5““5“9“:““‘““ viral : La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones
enenes, Teams ol I alre, modosde i o desarolo xondmicos, socles, olics elisos o eSéticosen Matea SBTOpecTa propios de s comuridadesdento el eroronadaral y s son ilespar fconaimiento e sy dentidd. Exto especiamente en o
« Supervsion de vacunacion estratesica x | x| eorasx
-« Supervision x
» X L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informacidn conceniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
- Visitas de Inspeccion Vigilancia y control X relacion con
« Medidas Sanitarias Preventivas en Predio Pecuario x
. Consolidads Seguimiontos Acopios de Loche M sk L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
M institucionalde a enidad, en tanto que da cuent de f misién institucional, o objetivos de 3 entidad y su memori, con 1o cual al Ia historia de la nacidn y relativo 3 a regulacion)
« Supervision a plantas de beneficio v/o frigorificos X 1cA para b
« Vigilancia a concentraciones de animales X
.« Registro de partcipantes externos en acciones misionales x| x PO La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la 5 de resaltar que la v demostrar en | de negociacion bilateral o multlateral de

acceso de productos agropecuario,

: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
B[ wn | @ | o (Fope o de oy o de s e medad e N 2] ¢ X X walizan
oot 0 eelecn s e ogon corespanda) TapTe] x| x POF en s mercados internacionsles. st es una enfermedad infeccoss que ataca dnicamente Ias aves de coral, por la virus aviar de serotipo 1. Ad lanifica Ia realzacién del controly erradicacién del Newcastle como enfermedad de|

« Formato atencion a sospechas (Siaplica)

x control ficial, olombia
x| x| e
 Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (i aplica) X PO
- Resolucionde declracion de cuarentens (i aiica) x| e
X X PDF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
Farmto gty 3presiopecu i) x| x| e p _
- Centincacion come GA8 (wgente) (5 apia) b Il
* Registro de vacunacion de poblacion de aves Si aplca) x retencion en ¥ G teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco () afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
x| x| s ~
precaucionalde 20,
- Actade avaluo e aves para sacrifio sanitari (s plca) X
- Resolucion que odena el sacrfciode 4 aves 5 aplca
on aue ordens el sacrifco de as aves 5 aplica) X e L disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadsticos ¢ informacidn concerniente 3 a creacidn de conacimiento, s cuales srven de funte de
) oo ivestigacion cienifia especialmente para as cienias naturale, porque dan cuenta al desarrallsosteido de sector agopecuar, pesquero y acuicol, metlant la prevencion,viglancia y controlde s riesgos sanitario, biokgicasy quiricos para Iy
especies aimalesy vegetales.
b » yvegetle
| eslucondelevntanicnt de curentens sl o L disosion nal s ConseracinToal tniendo e cuent e se deerning l xisencadealor st prsrpasile onte primaraparavetadones n i, pesto e s conteido e andamentlpraa recostccindefaistr|
li X X XLSX focual
. x| x| s
b La disposcén finles Consevacin Total eniendo en cuenta s issrco p para vistort, vegistos que modican
e e M i s deotros plses s de resatr aue s ¥ demosrar en negocicién biateal o multaeral de
- Actas de Reunion 5 apica | x| e cceso e productos agropecusrio
- istas de asistenc (reunones y capactaiones) (i alca) x| x| e ) ) )
. 5o debe. proceso de de maners permanente en susopore orignal,y seprocederd
e e ‘ "
. formatolo permit ”
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ICA= TABLA DF RETENCION DOCUMENTAL
S — INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA.
Unidad Admimsirativa | 300 GERENCIA SECCIONAL
Cédigo. Retencién Soporte. Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa] o [s[w ac [ac | » [ e | o o[ [wr]s
(] son | ]2 B X X Do s por T 0 e ety Ut s s ot D 8 e sy iy oo Lo s Dot oty i, s ot e s s
crfcacionyjo o e s e Tubercuoss Boins e o trtoro nacina, prs goantar o os animales y \os mercados También, da 2 a tuberculosis n los animals,su contol y eradicacon. Ademds,
el de mateso a1 program d cerfcacon 5 aplics) x| x POF o y oo
| Caticado RSPP 5 apcs) x| e
| x| e
Tuberculoss siapica x| e
(siaplica x| e Los tempos de retencién se cuentan a parir dl lere el expediente, que sucede al terminar a vigenciafscal, conservando en el Archivo de Gestén (2 o), posteiormente se debe realiza el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central]
'« Visita de inspeccion a predio - lista de chequeo (Si aplica) X X PDF i . fa o - " u (8 ¢ P "
- Certficado prediorede Tuberculosis bovina (1 aplical | x| e
N itud de renovacion de [a certificacion (Si aplica) x X POF retencion en ony Ce teniendo en cuenta que |a accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
tud de trastado a predio vacio (5isplica) x| x #oF precaucional de 10afos.
x| e
- Formatde Ceticado de Embarque 5 apica
ormate e Cnfcndo e Etoraue S gl - La disposicin fna e Conservacin Tota tenlendo en cuenta que s determing l eistenci de valor ultralporque hace part del patrmonio cultural material de a nacidn, puesto que s contenido regstra vivencas, hbitos, costumbres, tradicones|
vlores, modos de vida o desarollos econémico,soiale, poltico,elgosos  etéticos n mateia agropecuari propio de Ias comunidades dentro del tertorio naconal y que sn Gtlespara l onocmiento de su dentidad Esto especiaimente e o
- Comunicadonesofciles i ol x| x oor > “ o proe! 0 v P P
lacion (gtular certificacion) (Si aplica) x| x POF sano.
| o dt et factra A0 6 sl w| x| e
e " b I La disposicin fnal e Conservacin Tota teniendo en cuenta que se determin Ia exitenda de valor centfico, puesto que su contenido posee datos estaditicos € informacidn concerlente a a ceacién de conocimient, loscuaes sirven de fuente e
sancamiento de predios:
. - La disposicin fnal e Conservacin Tota tenlendo en cuenta que s detering la eisenci de valor istGrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historta, puest que s conenido es fundamenta para a reconstruccion de I histora
i institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la mision institucional, los objetivos de la entidad y su memoria, con lo cual al la historia de la nacién y relativo a la regulacion,
X PDF IcAp:
x| x| oo ; , .
o b La disposcon inles Conservacin Total eniendo en cuerta porser posible para istori, e generan regitos que madifcan el esatus sanitarioy
e e oo b ) s a s deresalaraue a ¥ demosraren negocicion biateal o multlaeral de
P accesode productos agropecuario
« Formato de vsita 2 predio pecuario (Siaplica)? x| x oor )
. b Il . » \ s e manera permanenteen s soport ol s roceders
d X PDF V.1 D e
x| x| e
N g b Il #0F/A,semp formatolo a . 1
X X PDF o
x x POF Nota: Para el caso de s ala certificacion y/o predios libres de Brucelosis y Tuberculosis, los tiempos de rerencmn " para a partir del la certificacion
. | x| e egin correspond, para o cual se consevardn durante 1 afo desde el i afo més en archivo centra para despus de cumplidos esostlmgos sr obeto el proceso de
. Formatode Certfado de Embarque 51 apical x ciminacion,
. x
P R Lo anterirceido s que 10 doumentos requercesperdn vigenci  carecen d lr, por I o, U vez s cumplan s fmpes estaleidos,f productr ue desee acceder a certfccion o recertifcacién d s prec, deberdraiar o proceso
aplica) no seria informacion puede ser Itads La eliminacién
. aforme deleiones pataogia granulomatosa 51 apic) | x| e
’ | x| e
- pan de saneamlento predia - PSP (1 alica) x
i X PDF
| x| e
. | x| e
- Resolucon d levantamienta de carentena i aplea) x| eor
. ! | x| e
o i x| x| e
e, sccy psppara x| s
- Comunicaconesofciles 5 apica | x| e
- Actas de Reunlon (5 aplca x| x| e
» Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (Si aplica) X X PDF
B wn | 2] 5 7 715 % X Cocumentos melorales por madie 46l Gl 3 esablecen y acualian s oo 3T proteeaen YTy —"
x| x| o planifia 12 prevencin,ef conrol  1a eradicacion de ablgatora relatvas 3 terttoro naclonal. Exto con e corare . loquevaa)
¥ | x| e avudr
- Report de resitados (Diagnostico Vternaria 1 aplica x| e
- Formato de vista aprclo pecuarto Sl aplicald | x| e
- Resolucion e dedaracion de cuarenten (i aplical x| e
X X PDF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
x| e p i’
| x| e
x x PDF retencién en y Ce teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco () afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo|
x| e "
recaucional de 10afcs,
|+ Formato de Certificado de Embarque (Si aplica) Pre ° ©
| erfcaconde otocolsde Il y desfeccione | La dsposicion final e Conservacén Tota tenienda en cuenta que se detering 1 existenci de valor Clturalporque hace part del patrmonio cltural mateial d f nacidn, puesto que s contenido regsra vivenlas, hbitos, costumbres, tradicanes|
R lres s dsrls s, sl poltcs, i o n ot o 1o s comiidades denir i ol e o s oo G G E40 epnciers o o
humanita,
x B
- Comunicacones ofclales 5 apica) | x| e )
| Comumicadones ol el L disposin fna s Consauacin Tl teiendo en cuent qu s dteming 1 eistana e vl lnfico, ptst e 5 contenido poses dato staicos  formai concrante 3 14 creacén d conocimient, s cales siven de fent d
i i | x| e .
x| s
La dsposkin inal e Conservaci Total tenlendo en cuenta que s detering 1 eistench de valor istérico or ser osible fuente primarla para nvestigaciones e Histor, puesto que s contnldo es fundamenta par  reconsruceion d I histora
nstituctonal d a entidad, o tanta que da cuenta de lamisionInttuclona, s bjetivos de I entdad y su memria, con o cal o \a historl del nacién relativoa 1 regulacen,
e
La disposcén finales Conservacin Tota eniendo en cuenta isrico o serp para istria, egitos que modiican
0 s de otros palses.Es de resstar que \ de negosiacio bllateral o multtera de|
acessode products agropecuar
s debe procesode 5 o manera permanente en s sopartearginal,y e proceders|
Vi Document ;
\ it: id )
[
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

800 GERENCIA SECCIONAL

Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIS, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formato proceomEnTo
s [ o [ac | v [ e | ogw o] [wr
2|21 [programs Netonsl de Preventon Viglanie de ncetalopai spongiorme bovine =1 s X X revencon, 1 conroy o et g ' Encealapata ExPongTonme Bovine e e tetoro necanahporsgarantze = sdmisdad g fo rimtes v o]
Formato Informadon il deceurenc e enfermedag en un predio (5 a51E3) x| x| eor produciosen demis, laifical ealzacon de én e a Enceaopatia Esponglorme conel rops Jmeorare
i x| ox oor sgic,
- Reportederesutados DiagnosticoVeterinariol 5 apc) | e
- Fomatode it a predio pecuri i alcall | soductos
- Reslucon dededaracion de cuarentena (1 aplica Y
; o Los tiempos de retencion s cuentan a partr del cere dl expeciente que sucede ol terminar a vigenia fisca,conservand el Achivo de Geston (2 sos),postriomente se debe ralzar ! proces de Transerencia Primara al Archivo Gentral
x * FoF o o d I o d d: I ibe a I i ble | Articulo 7 de I: de I 6
.+ Copia de la guia sanitaria de movilzacion intema de animales (i aplica) X X POF o2 perodos de r]:::::n en Ve teniendo en cuenta que |a accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
|+ Formato de Certificado de Embarque (Si aplica) X P
N x x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,|
- Resolucon delevantamiento de cuarentens (i apics) x| e vlores, modos de vida o desaollosccondmices, soiles, politicos, rligoso o stticos en materia grapecuari propios de o comunidades denro gl terroro naciona e so tlespara ¢ conodmiento de u denidad. Eto speciamente en a
R "
- Comunicacions ofcaes 5 aica) x| x| o
» Actas de Reunion (Si aplical x x POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceriente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
freumones, ” x| x| o -
- Consolidado actvidadsviglanci de amimales por €5 51 alca) x| ows
Lo isposicion final e Consenvacion Total teiendo e cuenta que se determing la exstencia de valor isrico por s posile fuente primaria ara nvestgacianes e Hisori, puesto que s contend es fundamental para o reconsiucion de o isori|
Lnstitucona de  entida, en anto qu da cuenta e la i nstuciona,osobjtvos de I entiday s memri,confocual o Ishistora de a nacon y reativo a reulacion|
capara " .
L3 isposiian finl e Conservacion Total tefendo en cuent que se determing s exisenca de vlo histirico por sr posible para Jistora, e generan regisos que modifian el esats sniario |
» s e otrs paies. £ de resalor que o " demostoren negocadon biateal o mutiateal de
acces e procuctos gtopecuaro
] i demanerapermanente ensusport orfina,y se procederd
v 4 Document
#0r/A, sem formatolo @ . )
23 80013 4| s grama Nacional de Prevencion y Vigilancia de Influenza Aviar 2 8 X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencién, el control y la erradicacién de la Influenza Aviar en el territorio nacional, para garantizar la admisibilidad de los animales y sus productos en los|
o x| e mercados interaionale. Ademis, laifica 1 realzacon el contol y rradicacion o a nunia Avir como enfermedad de conrol ofial con e propést de presenvar y mejorar o status oesanitaiode Calombia. o eniendo an cuenta que 3
| x| e .
- Fommatoatencana espechas (i aplca) P
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) x por productora
- Reslucon e decaracionde cusrentera (i aplic) w| e
x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
- Formatode st 2 rediopecuai i plcal | x| e )
- Carihcacion com A3 (agente) 5 apica) | x| e
+Actadeavluo e avesparasarfosaiario 5 alca) x deretencionen ve en cuenta que 1 acindiipiara deivada de 1 sre presrbe  oscinc () aos establecdo enef Aniclo 7 de f Ley 2094 de 2021, 5 s otorgs un timpal
- Reslucion que rdena l saciciode s avs (5 alica) x| eor e
- (siapica) o x| e
- (5 apica) x| e L isposkctn nal s Consevacin Tottetendo en cuents que s detring 3 existenla de valo Cltural porque hac parte dlpatimonla culuralmatertal de 13 acié, pusst que & conenido regita vivencias, hbios, costumbre,radliones,
alore, modos devida o desrrollsecondmicos, soales, poliicos, rlgosos o 1o en ateria agropecuari popios de as comunidades denro dl terriorc naconal e son Gtlespara o conedmiento de u dentidad. Esto especiamente en 0
'+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) X PDF N N P » relle Brop: propl humanitario, v s b i
(siaplica) X x POF ’
- Canso mrcad e aves v n laas fe erado 1 plca o x| ows
Censo mer e aves enel do (i aplica) X X XX La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determiné la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
+ Informe para brotes de enfermedad en la especie aviar (Si aplica) X PDF relacién con "
- Comunicaconcsofciles i plic) x| x| e
| Comuniacones fier o ol e Lo isposktn nal s Conservacién Totteiendo e cuents que s detring s existenla de valr st por se poslle st primara par nvestigaionesen Hisor, pusso que s cotendo e fndamenal par 1 reconstucon de 1 Hisor|
e e capaatacones) 5 i) ol Losttucionl de1a enidad,em tanto que da cuents del i nstuconal,osobetivos de  enidad v su memot,co o ua M s istors do anacén reatvoa a regulacion
capara
La disposcen fnl e Conservacen Total telendo en cuenta et por ser pora Jisora, registeos que medifcan
i de oo plses s de resatr aue s | denegocadén biatera o mlatral e
accos d productos agropecuaric
s debe procesode 4 e oanes peemanente an usoporteorghal s procederd
i o "
\ it id )
oro
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e e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa | oe s | s ac [ac| P | e | gt || € |mr|s
@] % 2] s X X Documentos misionales que establecen los ineamientos y estrategias de prevencion, vigiancia y control de plagas. Proveen informacion de inspeccion, validacion y anal d T de prevencion de plagas que]
« Acta devisita de viglancia x irea agricola. coordinar, a través de. s prevencién de plagas|
« Formato consolidado de informacion vigilancia x xisx de importancia economica y social.
« Solcitug de analissy diagnostico itosanitario x POF
« Refistro de partcipantes externos en acciones misionales x productora,
el X
x xisx Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)

precaucional de 10afos.
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informaciGn conceniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante Ia prevencion, vigilancia y control de los riesgos sanitarios, bioldgicos y quimicos para las|

especies animalesy vegetales

L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

To cual
L disposcion finl s Conservacion Tota teniendo en cuenta que se dtermind la existencia de valorhistérico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
a de otros paises. £ de resaltar que I v demostrar en negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
: P 6 de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
v 6n e .
PDF/A, siempr formatolo o ) )
3| w0 | 2| 27 2] ¢ X X C v ctualizan Brevencion, l control y dems, planih o
x s on 1as z0nas de riesgo, informacién que les permita conocer cémo se presenta la enfermedad m\:sd\lerenmsaspa:msdnméw:as incluso en 1a poblacién humana, ysobre informarse en el propsito
Control v atencion de brote e preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia,
x| x or
x| x PoF productora,
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) x oor
« Formata de visita  predio pecuario (Siaplica) x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestian (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
i X .
X
- i x s retencion en Ve n cuenta que la accién discplinaria derlvada de Ia serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
« Resolucion de vacunacion estrategica (5iaplica) x PDF recaucional de 10 afos,
- i x| x Por
X PO La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,)
» Comunicaciones oficales (Si aplica) XX oo alores, modos e ida o dearllo ecnémicos sdalas, polics, o  estéiosen materia aEopacuara propiosdo s comunidades dentro dol ek aconal y Que sen Gt ar fconocient de s denidad. 0 specliment en
« Actas de Reunion (S aplica) x| x PoF ramantare,
, x| x PO

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informaci6n conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
relacién con

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
i

institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la misidn insttucional,los objetivos e a entidad y su memria, con fo cual al 1a historia de la nacién relativo a a regulacion)
cA para
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta histerico por ser p para Historia, registros que modifican
i la de otros paises. £ de resaltar que la I de negociacion bilateral o multlateral de|

acceso de productos agropecuario,

| se debe. proceso de. 4 de manera permanente en su soporte original,  se procederd)

Plazo
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~Formato nforma x| x| e mrcado nnacioates, Ao, anifcs y e a e de atrl adcac d s Samonelos aiar como efermadad e onrl afcl,co el Colambin o
-+ Formato atencion a sospechas (5iaplica) X
 Reporsde estado ragnostca vetrnari) S apic) | e —
- esluion de decracondecaretana s alca) |
x x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
- ormatodeilaa preclopecuario 5 apca) x| x| e ; : : N
+ Resolucion que ordena el sacrificio de las aves (Si aplica) X PDF
(Slaphica) x x POE retencién en ony Ce teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
§ x| e 1 e 1031
. Reslion d evaramientade carnten 51 i) |
7 o L disposiianfna s Conseuaci Ttaltniendo encuenta que e determind I esitencadevalorCaltural poraue acepare del atmono culursl materl de a acdn, e qu s cnteido regts iendas, ibitos, osturbres, radicines
X valores, modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de Ias comunidades dentro del teritorio nacional y que son utiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en o
' Comniccones fcies sl | x| b - s wopecarsprop g ra » e
- acos e Reunion 5 aia) x| x| e
e Sotion reumane y capactadane) 1 o) x| ) . ) ) )
L disposiianfna s Conseuaci Ttal teiend en cuent qu s deteming 1 exitena vl lntfic, puesto qus s cotend posee datos estadtcos  formacidconceiente 3 1 creacn d conoinient, s csles sven de fente
i b ;
L disposiianfna s Conseuacin Ttaltniendo e cueta que e detrmin i extencade valor it pr s posllefuent primar par ivestigalones  Hitors, puesto e  contnid e undamental par 1 ecostracin d a histrl
nttucionl de e dad,en tanto que ds cuets de s stuciona, o cbetios d  eniaady s memorty, con ol m I o de a raciny el 1 reulacon
capors ’ i
L3 disposiin inal e Conservacin Total tenienden cuents qu s determing s exencde valor it por e posible s st PR ——
p B e orosplses, e rsaar s Y demostaen egodacon biateral o miaerl
e de procuctos agopecuan
. ” e manea permanence e s soporte o,y s procederd
! émdocument
0/, s fomatolo " . )
BRI T ¥ A ; ErTn o T Ao e
| x| e s prevencion, o contly Tetativn sepaci Al aller 4 1 et raconl. o co lpopdlo e reerar y et o staus sosanari o Colonle o aue va 8 i 8 4
x| x| e scnior)
 Formatosenon sepechas o) X
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (1 aplca) x POF productora,
- Reslucion de deciracondecarntena 5 alca) | e
x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
' ormatodevila 2 reopecuao 5 alca) x| e :
i x POF
- x o POF de retencion en yee en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
N x x PO I de 10 afi
. Reslucion d evaramientade cusrenten 5 ) e
XX PoE L disposicion final es Conservacion Total tenendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones)
- Comunicaciones oficials (Sisplica) X oe valores, modos de vida o desarrollos economicos, sociales, poltios, eligiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teritorio nacional y que son utiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en o
- scasde Reunion 5 aica) x| x| e " o del e N
« Listas de asistencia (reuniones y capacitaciones) (Si aplica) X x PDF umanitario:
X
. L disposicio ina s Conservaan ot teiendo e cueta qu 5 deterind 1 eitanda de alor antiic,pusto U s cotando pose Gato sadics & nformaid concamients 3 1 crsacio de conocients, s cules siven ds funts def
" relacién con 3 i
L diposicio ina s Conservan ot tniend n centa que e detaring 3 et  vlo WL por e sl uent primara par nvesigadonsson Hitos, st que s contnid e Fndamental par areconsrucin d ahistora
nttiional 4 s et dat an tants que s cuets dea i tucional,Joscbeies d  enandy s oty con o o o do i el b rogulcin
capars
L dspsicion il o Conservacin Ttal teniendaen cuenta e porserp [————
p dvoues s, £ e resater e | esodacon bisteral o miaerl
aces de poductos s opecaar,
e dee el procesode P R—————
\ it ide )
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[ | o015 [ 2 | 32 [Programe soniario de Especie Acuicols 7]+ X X Tcolas,para contrbu a 12 roteccio B trucha o
+Formato nformadon il de crenc e e e redo 5 I x| x| e tenen en Ia acualidad. Adems, planifia a prevencion, el ontrol y la relativas 2 Esto con el propesito de p
x| x oo e Col ;
- Reporte de reuitados (Diagnostico Veterinario) 5 apica) x| eor
'+ Formato de visita a predio pecuario (Si aplica)? X X PDF
- Resolucion de declracion de cuarenten (i aplca) x| eor
x x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
i x| eor . : ) "
i x| x oo
- x| x| e § § B} . . s
retencién en c teriendo en cuenta que Ia accién discipinaria derivada de Ia sere preseibe aloscinco (5)aios establecdo en el Atculo 7 e I Ley 2094 de 2021, s s otorgé un tempol
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (Si aplica) x #oF 1 de 10 v “ i i ” ' i "
precaucon de 10ar0s,
x| x| e
- iumus\c:c\un‘escisma\?s (siaplica) : i :g: La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
cta de Reunion (5 aplica) valors, mados de vida o desarrollos econémicos,sociales, politicos,rligiosos o estéticos en materi agropecuzria propios d Ias comunidaces dentro del teritorio nacional y Que son Utiles para e conoeimiento de su idenidad. Esto especialmente en o
, y x| x oo > e
x| oms

La disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informaciGn conceniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
relacion con

L disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de a mision insttucional,los objetivos de fa entidad y su memoria, con fo cual al Ia historia de la nacidn y relativo a a regulacion)
cA para 6 b

L disposcion finl s Conservacion Tota teniendo en cuenta que se determind la existencia de valorhistérico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|

a s de resaltar que 2 v demostrar en negociacion bilateral o multlateral el

acceso de productos agropecuario,

: P 6 de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 6n e . 5
PDF/A, siempr formatolo o ) )

75 | 80013 | 42 | 35 |Proframa sanitario de Especie Equina N X X enTa sctualidad. Ademas, planifica o
[+ A8 G entres de vacuns EEv 5 aoTay x| x POF 6

revencion, el controly. relativasa el teritorio nacional. Esto con el v mejorar el 10 que va a ayudar a la seguridac|
« Refistro unico de Vacunacion RUV (51 aplica) x| x Por i

« Reporte y control de vacunacion contra EEV (i aplica) x s

[Control y atencion de brote de Encefalits Equinas

x x POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
x| e : : ;
 Reporte d resutado DignosicoVrsina i sl oo
« Formato de visita a predio pecuario (Si aplica)d x x PO retencion en o teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
- Resluconde decracion de cuenena 5 i) | e
o x| e
| eslucandeevntamient e curentens 5 ) o L isposcion il e Conservacin Toal o e s Qe e deerming 1 st devlo Curl porie o parte el T iyl ol d 3 racion, P Qe 5 oren e e, i, o, tadcons
oo \ors, oo e v  dsarolscconoicos, €15, oo, 08 ESE1cs € e SEGPECUa oo d 9 omidade ont gl o adanl  au s e o o oncemients o s dent. o especmete on
+ Comunicaciones oficiales (Si aplica) X X PDE o
| s deeunon 5 1) el L isoscion il e Conservacn Toa o e conts que s dtrin  exnis e vlor G, P QU 5 o ose Cotos edIcor & nformacin oncemiete 3 1 cescin e conociieto s csles sven e e
! x x PO relacién con
(si aplica) x| x POF
L isoscion il Conservacn Toa o e cuents Qe e dearin 1 st devlo o por S oSl Ut T o vestacancs  HISor, st Qe ot e udental s et de s
ttuctona de s e, e o e cuts o i ttucnal, s ojeorde 3 eidad s s, con E s isors e racony el a ez
capar
L dpsion it s Conscén Tl eiendo  cunts e s determind I isencidevalor i por e ol o fsors, e genran o e mosfcan o et st
e rerav Y demostaren! e egosscin bistralo e o

acceso de productos agropecuario,

: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
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oa| o [s[s a [ac | p [ e | oiga [ | € |wr[s
73 | 80013 | 42 | 34 |ProBramasonttario de Peste Porcina Clastca PPC T X X or medio del cual s Tas s Ia revencion, e contral y Ia emadicacion de a Peste Porcina Clasica (P | on de Tibres de 1 PPC en el
x| x PoF ara garanticar a admisibildad de los animales y sus productos en los mercados intemacionles. También, planifca Ia realizacién del control y eradicacion de Ia PPC como enfermedad de control ofiial, con el propsito de preservar y mejorar el estatus|
i x| x ooF .
- Formato atencion a sospechas (i aplica) x| x PoF
- Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (S apical x eor
« Format e visita a predio pecuario (5iaplcali x| x PoF
-« Resolucion de declaracion decuarentena (5 aplica) x #oF Los tiempos de retencidn se cuentan a parti del ciere del expediente, que sucede al expedirse la resolucion con la cual se cancela el Registro, que sucede al terminar la vigencia fisal, o enl @afos), se debe
x| x PoF | i s 6 ,
i x ooF
x| POF retencion en ony C teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
. FrC s aplica) x precaucional de 10ar0s.
- x| x eoF
- Rasoluclon de levantamlento da cuzrantana (S aplca) x PoF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
x| x POF valores, modos de vida o desarrollos econdmicos,sociaes, politcos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de as comunidades dentro del teriorio nacional y que son e para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
« Informe brote de peste porcina clasica (51 apiica) X #oF » sano.
x| x eoF
i x| x et La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
e < x ok relacion con
x| x PoF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
x| x i institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual al Ia istoria de la nacion v relativo a a regulacion)
+ Comunicaciones oficials (5iaplica) x| x POF IcAp , b
-« Actasde Reunion (5 apiica) x| x eoF
It x| x enr L disposicion final es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posile para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
X K i a a s e resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6n Document 5
POF/A, siempr formatalo a 3 )
53 [ soors | a5 REGISTROS DE AUVACENES 7| ® X X
7| a1 | 45 i
+ Factra eoF clectrinico, cursando previamente Ia revisidn de Yy verificactn de | 1a Resolucién 90832 de 2021,y Ias dems normas que Ia adicionen, modifiguen o a susituyan. Debido a lo anterio, estos registros|
x| wma tienen dos categorias, a saber, como comerciaizador de insumos agropecuarios /o semillas para siembra y como e Vo semillas para siembra, € Jicitad Imente pero nol
.« Acts e visita  establecimientos X nicamente por las grandes superficies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, tienen el fn de fortalecer la calidad e inacuidad de los insumos y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propésito de
- Solicitud de cancelacion X PoF o i i
« Acta de sllado (5i aplica) X
- Actade levantamiento de sllo (51 apica) x Cabe sefalar en relacion a 0s tios documentales que el registro otorgadeo, 1a factura y 1a solicitud de yestin aplicativo Simplifica, por o que su soporte e electrénico con ubicacién|
» Acta de muestreo de insumos agricola x digital en este sistema de nformacién.
- Resultado de Analisis (5iaplica) X
« Megida Sanitaria (Si apica X
-« Acta de toma de muestra de alimentos X
- Acta de vista para refistro de actvidades X ot e ol exped pegis . ealza el proceso de
« Acta e toma de muestra de medicamentos X v o
-+ Acta de muestreo de insumos veterinarios X
A Articulo 7 dela Y aue la accin civi derivada
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
o cual
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser para Histora, registros que madifican
i a de otros paises. s de resaltar que la [ negociacién bilateral o multilatera de
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina, y se procederd|
v Documents !
., 2 a ¥
Plazo.
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BEEEE REGISTROS DE EXPORTACION
| s |0 2 NS X X Documentos de caracter miSonal en Ios Cusles s¢ Vg, contrla y hace segUMIENTo 3 a production, exporacian & Importacion de fores o ramas cortadas Ge especies omamentales, a waves del egitro de los lugares de produccion con destino 3 50
o' de s erioss trls s av s i a roduscin con i s xportainy o e e deican  mpoaas. o el e o e produccion
P <omo importador se obtienen mediante delos 13 Resolucn 63625 de 2020, 35 normas que 1 modifiquen,acicionen, o Sustituyan, Lo anterior teniendo en cuerta queins floresy ramas oo
DT - on 2l : plantadas" y que un lugar Cualauier sola
by M or 2gricola” (Resolucion 63625 de 2020, Ariculo 3.1y 3,14,
-c c: RuT x voF
i M Por productora
« Croquis, dibujo o esquema de llegads alpredio o lugar e produccion x voF
poscosecha M ror apartic | expec n @0 realiar el proceso de
conun X voF p ; °
N x PF
' Artculo 7 el Ley 2094 de 2021y que la accion civilderivadta
- Fotocopia de tarjeta profesionsl de Asistente tecnica x PoF i 199 i
o x voF
x PoF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor hstérico por sr posible fuente primaria para invstigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para a feconstruccion de a hstoria
-+ Informe itosanitario de a ultima visitadel ICA al Predio x voF o cual s
- c i x PoF
- Visita tecnica de verificacion X L clsposicén finles Conservaci Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor hstérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
-+ Expedicion del registro x PoF a de otros pases. E5 de resaltar que Ia y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
- Renovacion del egistro x oor 2cceso de productos agropecuario
« Modificacion del registro x PoF
-+ Cancelacion del egistro x PoOF 3 b de manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va 6n Document
POF/A, siempr formatalo @ . )
% | w00 | REGISTROS DE PLANTAS
7| a1 | 58 i P T X X B = isonal 3 raves de 1o cuales s realiza f registra ante o1 1CA de o Toresttes por soictad de T @
X Por propiedad o N proteccién del
x PoF Colombia. Lo aneror tenendo en cuenta que a5 plantaciones forestales comerales son entendidas como a Siembra o plantacon de speciesarbéreas foestale ealzada por 1a mano del hombre, para 1a abencisn  comercializacion de producos
-+ Verifcacion de eistencia y representacion legal (5 apiica) x eoF maderables, con densidad de siembra uniforme ¢ indiiduos coeténos; mientras que los sistemas agroforestales son entendidos com 1 forma de produccidn ue combina en el terreno especies forestales con especies agricolas y/o dreas de produccionl
- x PoF anaders,
« Cetiicado de tracicion y libertad el inmucble (5 x oor
dat b x PoF I
x| o
+ Documento Tecnico de Ia Plantacion Forestal x PoF productora
« Comprobante de pago expecido por el ICA x oor
Falap x PoE apartic de al exped Regis , realizar el proceso de
. elinstituto x oor P .
Tace x PoF
+ Comunicaciones de subsanacion de documentos 5iaplica) x oor o7 dela e o accién i dervac
x PoF o
+ Usta de chequeo x| x oor
- Formatos de evaluacion de individuos arboreos x| x PoF
© Actsde wiilanca plagas forestales o o L disposicion final es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccion de a historia
-« Informe tecnico y anexcs de calculo de volumen x| x PoF focual
- Resstro de plantacion forestal comercial x| x oor
Nt oo x| x o L disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta histérico para Historia, reistros que modifican
T retonmdons | x o i e otros paies. £ de resatar qut I negociacién bilateral o multateral o
X cceso de productos agropecuario,
 se debe proceso de 4 de manera permanente en su soporte originl,yse procederd
x| x PoF o o :
x| x PF
- Modificacion del registro de plantacion forestal comercial x| x PoF « " Y
x| x FoF Pazo.
x| x PoF
x| x PF
x| x PoF
23 | 0013 | 55 | 2 |Resistros de Plantas Empacadoras de Vegetales P T X X Documentos de caricter mISonal e 103 cuales e {6Ga T ATIT para INSCHBIT O Pantas emaacadoras de VegETIe ara eXparaaion e 5o 05 SStUBIECTIENIas n 103 Cules 5 €A1 13 ECepEI, avado, SeIGEcan. dasleacin, empadue |
B X aimacenamiento y despacho de plants y productos vegetales y/o sus partes para la exportacion; esto verificando los requisitos y i Via del el producto que se va a exportar, para
preservar
productora
apartic de al xped Regis @ realizar el proceso de
21 Archivo A
A Artculo 7 dela Vaue laaccion civlderivada
L disposicion fnal es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigacionss e Historia, puesto que su contenido es fundamental para  reconstruccion de a historia
o cual s
L disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta histérico por serp para Historia, registros que modifican
i de otros pases. 5 de resaltr que Ia [ negociacion bilateral o multlateral o
cceso de productos agropecuario,
 se debe proceso de 4 de manera permanente en su soporte originl,yse procederd
v o :
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oa | oe s | s A |ac | p [ e | oigrar | [ [wr]s
23 [ so01s [ 5o REGISTROS DE PRODUCTORES
23| 80013 | 59 | 2 |Registros de Compo de Produccionde. 2 [ X X misional en 103 cuales s& VIgla, controla y hace seguimiento a a produccion y/o muliplicacién ‘mediante el registro de ¥ multiplicacion, cursando previamente 1a revision de
Solictud inscripcion para certificacion X 23 soportes y la 1a Resolucidn 3168 de 2015, y 1a adicionen, que el praceso de produccidn de semills certificada requiere que se cuente con el
x i
« Libro de campo (1 aplica) x 3
 Informe de cosecha X POF Este registro puede ser solicitado pc lquier pe productor en i B Cérdoba, Antioquia,
x eta, Narifo, Vale del Cauca, Cesar, Tolima, Hula, Santander, Norte de Santander y Caldas, para los 13 cultivos con Jgod bads, frl iz trigo, y yuca). Lo anterior con el propsito
« Resultados de anaisis e laboratorio x POF p ;i p . v " . g0y ) pro
« Acta de asignacion de codigos para etiquetas de certificacion X POF
productora
apartir de al expedi Regist [ debe realizar el proceso de
Ariculo 7 dela Y aue la accién ciilderivadal
199:

La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

To cual
La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta histerico por ser p para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitari y|
i la de otros paises. £ de resaltar que la b negociacion bilateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario,
| se debe. proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se proceders|
v o .

Plzo.

75| 80013 | 59| 3 |Regitros de Lugares de Produccion de Vegetales para Ia Exportacion en Fresco T

eia, Tapr ietales para s exportacon, mediante o evisonda
= Formulario dilgenciado en I plataforma en inea x| soportesy I verifcacion de requistos segin lo establecido e a Resolucion 824 de 2022,  Ias dems normas que I adicionen, modifiquen o susttuyan. Teniendo en cuenta que un lugar de produccion es cualquier nstalaién o agrupacién de campos|
« Documento que acredite a asistencia tecnica dl ugar de produccion x ooF "
. o x PoF

x eoF ste regisro puede ser solcitado por cualauier persona natural o juridica que se dedique a 1 produccion de vegetales para la exportacion en freso y que cumpla con o requisitos, entre los cuales est la previa inscripcion de los asstenes técnicos|
- Comprobante de pago x #0F productores y/o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos para Ia exportacién de sus productos agricolas. Lo anterior con el propsita de preservar y mejorar ol estatus saitario de Colombia, favorecer a admisibilidad y acceso real e estos
+visita fresco x| x ooF Jasegurar
- Regisro CA: expedido, modifcado, renovado y/o erdida x PoF
-+ Informe itosanitari trimestral el estado delcultivo x| s productora.

apartic " 6n (2 realizar el proceso de

Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que a accidn cvi derivada

L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

To cual
La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la d 5 de resaltar que la v demostrar en | negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo "
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oa| o [s[s a [ac| e [ e | oigra | € |wr
23] 8w | 59 4 2| 1 X X e gie, controla o o olombia, mediante e egisiro de as personas naturales o urdicas que posea a cualquier ttulo (propietaro, poseedor,tenedor, etc|
= Solcitud de registro x POF para . 6 2 6 20, i d
« Fotocopia del documento de identidad x Por necesario para lavisita . queincluye el " inaciivar o
. ce ac: nomayora x POF
dad, x POF Esteregistro permite fa dentificacion de departamento, failtando deteccion temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realizar un maneio
s pedidapor X Por oortunode s o, Lo areror con o propto e resar y merar ety snfar e Colomb, orecer o sy S5 e de €5 GGy SgOpEcka <o e o merados temscionles y s s s
agropecuariay Iainocuidad agroslimentaria dl pais.
s deb M Por Bropecuaria y o S
verificar el IcA
di x POF
- Documento aue acredite a asistencia tecnica a predio X PoF apartir I expect w @an realizar el proceso de
del x POE 6 6 i
X POF
programa de capacitacion o personal de campo — Articulo 7 de la ey 2094 de 2021 y que a accion civil derivadial
« Factura ICA de bago delrecistro x POE U 199; U
-« Acta de visitalinforme tecnico) x| x Por
- Visia de verificacion x| x PoF La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
« Resolucion M por To cual
- Notifcacion oersonal X PoF
- Modificacion del registro x Por L disposicién inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posile para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
« Cancelacion del registro X PoF s 2 d < de resalar que I v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
v 6n Document
POF/A, siempr formatolo a 3 )
73| 8013 | 59 | 5 |Resistrosdeprods RS X X Docamentos de caracter misianal en 1os cuales se Vg2, controla y hace segUIMIEnto a 1 produccion y comercializacion de plantas de cacao en Colombia, mediante el regstro Ge 1as personas = cumlauier y
[Pt x| x por poseedor, tenedor, G Resolucion 730006 de 2020, as demas normas que la adicionen)
- Solcitud de registro (segun normatividad vigente) X PoF modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta ol necesario para 1a visita téenica de inspeecion 1as cond
- Notifcacion personal x por
X PoF
« Actas de vista x Por st registro permite Ia dentificacién de departamento, faciltando a ) prana de i
- s lacion) x PoF oportuno de las mismas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibildad y aceeso real de este produeto agropecuario colombiano en los mercados internacionales, y asegurar Ia sanidad
- Solctud de modificacion o cancelacion x Lol 2gropecuaria y I inocuidad agroalimentaria del pais.
- Comunicaciones oficiales X PoF
« Comunicaciones (empresa) M por
« Memorandos X POF
apartic de al exped Regis ( realizar ¢l proceso de
a1 Archivo C: i
Articulo 7 dela Vaue la acein civi dervada
195:
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
o cual
L disposiién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histerico por ser p para Historia, registros que mdifican
i a de otros paises. s de resaltar que la I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
v Documents !
., e z y
Plazo.
| 01 | 5 NS X X won . 0 mediante el e
« Soictud de registro x expide para garantizar el cumplimiento de las buenas précticas en el almacenamiento de insumos, el manejo de la red de fro para la comerciaizacion de biolGicos, la notificacién de eventos adversos, e registro ICA de los insumos agropecuarios, fos|
. X [ medicamentos de control especial, los sellados, decomisos y disposicion final de los insumos que se encuentren fuera de la normatividad vigente. Esto cursando previamente la revisién de soportes y verficacién de los requisitos establecidos en la norma
-« Visita de insoeccion fitosanitaria X '
« Actas de vista X
-« Comunicaciones oficiales X ytienen el in de fortalecer
« Comunicaciones (Empresa) x Loant mejorar. pafs.
« Memorandos X
« Notificacion personal X
apartc de ol exped Reist @ah realizar ¢l proceso de
a1 Archivo »
» Articulo 7 dela Y aue la accin civi dervada
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
To cual
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser para Histora, registros que madifican
i a de otros paises. s de resaltar que la [ de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
. | se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte original, yse procederd
oo e i
3 formato o permit " . y
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23] 8013 | 9 8 2| 1 X X 5 on ) m ala produccion y T 6 v plantas vivas, mediante el regstro de las personas naturales o juridicas que se dediquen a una o
Ta revision de sops Resolucién 780006 de 2020,y las normas que Ia adicionen, modifiauen o susttuyan. Ete registro no
X
X s dos en yiienen el la clidad e nocuidad 6n ylas
- Visias de Verifcacion. X plantas vivas que se producen y comercializan en Colombia y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus saitario de Colombia y asegurar la sanidad agropecuaria y la inocuida]
- Actas Visita, Selado, etc) X 2groalimentaria del pas.
« Actos administrativos x
« Notifcacion de acto administrativo X productora
- Solicitud de modificacion, ampliacion o cancelacion x
« Memorandos X apartir I expec w n (207 realizar ¢l proceso de
« Comunicaciones oficiales X 6 6 "
x
-« Certfcaciones o constancias X — Articulo 7 de la ey 2094 de 2021 y que a accion civil derivadial
« Guias de movilacion X i i 199: i
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual
L disposicién inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posile para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v 6n Document s
POF/A, siempr formatolo a 3 )
| w01 | 9| 9 7| ® X X 2 ) m e senuales, mediante el egitro de a iquena
través de viveros y/o huertos bisicos. sto cursando previamente la evision de soportesy verificacion de los requisitos establecidos en la Resolucion 780006 de 2020, y las normas que Ia adicionen, moifiquen o susttuyan. Est registo sdlo aplica para las|
M , excluyendo a los d 5 no son por semillaasexual el material vegetal de propagacion ue podra comercialzarse en forma de
Jantulas, p
X
- Visitas de Verifcacion M
ero no ubicados en los difer fenen e o
- Actas Viita, Selado, etc) X " i oy tenenel
aue germinen a partr de estas, y que se producen Lo anterior con el jorar el vasegurarla sanidad Vil
| Actosadminisrativos x inocuidad agroalimentaria dl pais.
« Natifcacion de acto administrativo x . "
- Solicitud de modificacion, ampliacion o cancelacion X
« Memorandos x productora
-+ Comunicaciones oficiales X
M apartir . ' ° @ realizar el proceso de
- Certfcaciones o constancias x
- Guias de movilzacion X _

Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accidn cvi derivada

L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

To cual
La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la d 5 de resaltar que la v demostrar en | de negociacion bilateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario,
: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
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oa| o [s[s a [ac | p [ e | oiga [ | € |wr[s
25 | moors | e REGISTROS SANITARIOS
2| 8013 | 6 Pl T} X X vegitran la dentficacion de 1a totalidad de predios exstentes en el pais destinados a 1a produccion pecuaria de bl o, équid na, aviar apicola y acuicola. €1
butal a (R5%P) s la herramienta para identifica I actividad pecuaria, monitorear la condicién sanitaria de los predios, con el fin de definir estrategias en la prevencién, control y erradicacién de enfermedades de contro ofiia, de control inusual y de declaracion
obiigatora. Tambi a predioy del comouna 1CA para
x| x PoF g
“segun apliaue’) x| x eor
segun apliaue")Siaplica x| x PoF
- Poder de representacion v/o autorizacion (5iaplica x| x eor
rd epeesntacionsfoautariacin i sl x apartr de ol exped Regis ( debe realizar el proceso de-
« Formato de visia predio pecuario (5 aplical x| x oor
« Certfcadoregistro sanitario de predio pecuario x| x PoF :
N o oor Artieulo 7 dela Y aue la acein civi derivada
-« Certfcado registrosanitario de predio pecuario ~ RSPP para a especle Aviar x| x PoF 1ot
x| x eor
Registro Sanitarlo de Predio Apicola: L disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concernente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
- Registro sanitario de predio apicola (Apis mellfera) y/o abejas nativas sin aguijon-Abeia Nativ sin Aguijon ANSA o registo de apicultores /o criadores de abeas| x| x PoF investigacion cientifica especilmente para las ciencias naturales, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesauero y acuicola, mediante Ia prevencion, viglancia y control de los riesgos sanitarios, bioldgicos y quimicos para las|
nativas sin aguijon-Abeia Nativa sin Aguijon ANSA especies animales y vegetales.
vsequn aplique’] x| x oor L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
x| x PoF locual
N x| x #oF
nativas sin aguijon-Abeja Nativa sin Aguijon ANSA L disposicién final es Conservacién Totalteniendo en cuenta histérico por ser para Histora, registros que mdifican
i a de otros paises. s de resaltr que la I de negociacion bilateral o multilateral del
. beia Nativa n M s acceso de productos agropecuario
Otros documentos del programa de RSPP:
.« Acta de compromiso- RSPP X | se debe. proceso de de manera permanente en su soporte origina, y se procederd|
- istas de asstencia (reuniones y apacitaciones) x| x| rorasx va Documents
., e z y
Plazo.
73 [ moons | & REPORTES DE RESULTADOS
23| 8013 | 65 | e [ X [o presentan a posibilian 1as acciones de lucha contra plagas, para mejorar 1a produccién y productvidad agricola Gel pais y contribulr con Ia seguridad alimentaria. En todos los laboratorios de la red de
« Memarando x onr i
- Solictud anaiss de diagnostico x| ror,00c,
DOCK,IPEG,
e
-« Comprobante de paro x| oo 1o air Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cirre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
« Analiss de muestras x| x| eorsk auia
G GiE
- Reporte de resultados X PoF de retencion en ye en cuenta que la accién disciplinaria derivada de a sere prescribe a los inco (5) atos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, sé les otorga un tiempo
precaucional de 10 aos
en parte de a existencia 2 para Hist to que su dela  en tanto quel
4 pesar de su importancia su disposicion final es Seleccién, debido al volumen documental, se aplicaré un riterio cuantitatvo, seleccionando una muesra aleatoria que se conformaré de acuerdo al volumen documental segn lo indicado en la Tabla 9
Memori Descript fa cada ai una gerencia seccional a otra;por esto,al realizr l proceso de
a
hivo C proceso de
1
., e z y
Plazo.
s documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta o ndicado en el GD-SAF-009 V.1 Instructivo Eliminacien
Documental.
Sharepoint Administeativa
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w] = [5]» e [e| o [ € [
AR % o P o e ot s e e - v e ]
Ry | x| ornse raia ety También presetonls s colombrag e 1108 ; evlo et
« Factura de Pago x | x| pores, este tipo de diagnsticos
pu
rducos
. ol
|+ Reporte(s) de Resultados X PDF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
Lo erodos de eencdnen s faes de Archiv e Gty Gone s garo eiend e cnt u b i diclimar drvads de s s o inc (5o talecio o Aol 7 e ey 2094 de 202, 5 e otr un e
et e 0t
En parte de la existencia brico pe para Historia, puesto que su 6n dela , en tanto que|
L« pesrdesu impotani s dispsicén fnt e Selecin, dbid s volumen docmentl s alcar un et cuaitato, e econando un muesic st ue s conformardde scuerdo l vlumen documentat egin o ndicdo e Taba 9
orotuccs ; emors o renoeh ‘s erencissciont o por ol esiar o procs
A
se porte pape 1
o/, s formatolo seni ] )
L documentcin nslecconscd s elimin, de scverd con o rodimietos el pr I entidad,dichproceso st cargo de Grupo Gestén Dacumetal eiendo e cueta I nicad en el GO-SAF-009 V. ntuctiv Eiminacin
ecument
sharuna p idod J— s et g d s O de Tecologis del
tormectn
oo RS REONARIES
| AC - Archivo Central 4
R _z
cr—comenadonto s sene oocamenc seecson - >
CC— T -
o ol

MT —Medios Tecnologico

José Atilano Rincén Chinchilla

Sebastian Sulez Gomez

Ciudad y Fecha: Bogots, 21 de mayo de 2026

Coordinador del Grupo de Gestién Documental

Subgerente Administrativo y Financiero.
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