ICA

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 500 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencin | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s A |ac | p [ e | oigral || [wr|s
2 | o1t | 2 (AcTAS
20 | 80011 | 2 | 10 |Actas deReunion 7| s X X T2 evidencia de las o Ta entidad, Tgrado d . en relacion con las funciones, procesos y procedimientos de I
) X 7OF
« Registro de Asistencia x| x PDF productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a o cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
recaucional de 10afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ual 6
porte papel, el proceso de | Archi 5 de manera permanente en su soporte original, e procederd|
v Documentos, 3
PDF/A, siempr formatolo " Servid ) )
20| som | 2 | 13 e X X Documentas en 03 cuales se registran o3 temas tratados y acordados en las seslones del Comité de Zoomosks Departamental correspondiente a Ia jurisdiccion de cada Gerencia Seccional, el cual flens entre otros prop6stos el afianzar 105 canales de|
para avanzar en la Vol I dependen 1a
< Invitacion 3 Comite Zoonosis Departamental X 3 vevencion. control.
+ Acta Comite de Zoonosis Departamentl x| x POF
« Registro de Asistencia x | x| eoxsx productora,

Los tiempos de retencion se cuentan a parti del clerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

de retencin en Ve

n cuenta que la accién discplinaria derlvada de Ia serie prescribe a los cinco (5) aios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
recaucional de 5 afos.

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin 1a existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informaci6n concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

ual
La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta histerico por ser p para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
i la de otros paises. £ de resaltar que la b negociacién bilateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario,
3 el proceso de- | Archi de manera permanente en su soporte original e procederd|
' o .
. i "

Plzo.
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ICA TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Adminsrativa__| 800 GERENCIA SECCIONAL
Codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
o] o [s[w ac [ac| v [e| o |ca]e[w]s
o] mon [ 7 Goterives
20 [ so0.11 |7 |1 [soleunes deAimacen P X Documentor que regsan f cntrol 3 los movmientos o3 benes de aimackn del A Estos documentor consallan 23 novedades regsradas durants un perodo determinado, ol cusl generaiments 5 0a un mes calendanc, establecendo 1os ador
~Sabana de boletin e amacen x
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Compra x
o M) de Compra x productors.
. x
o nacimiento x Los tiempos de retenién se cuentan 3 pari del clere el expedient, que sucede sl terminar 1 vigencia fica, conservando en el Archivo de Gestén (2 aos) posteriormente se debe realia el proceso de Transterenla Primriaai Archio Central]
. x
o x
N X Los periodos de retencién en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo|
ic > x recaucional de 10afios.
. x
s x Teniendo en cuenta que la subserie no desarrolla valores secundarios ya que Gnicamente se constituye en un apoyo a la gestién administrativa de la dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacién de la documentacién, una vez
5 x ) aro el Grup Gestion Docmental anendo e cuena o ndcads
: ’ en 1 GD-SA%.1009 V.1 nseuetivo Eiminacén Documental
o x
. X
R x
. x
- Comprobante de movimiento de inventario (CW) de Alste x
. x
R x
. ’ x
. x
. x
. x
. x
R x
. x
 Comprobante de movimiento deinventario (CW) de Baa po perdids, abo o hurto x
. , x
R x
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por reposicion X
 Comprobante de movimiento deinventario (CW) de 8aa por inistro x
. x
R x
. M) de x
R i) de x
. M) de x
R i) de x
. x
R x
. x
R x
. x
R x
. x
. x
. por saamento x
. x
. x
. x
. x
. X
. i) de x
. X
. x
. inmuebles X
. porena x
. porgarantia X
. » x
. X
 Acta debaia definitva debienes nserviles x
 Act d clasificacon debienes nserviles X
 Act de entesa debienes nservies x
 Act deentroga de bienesinmuebles transfeidosalCISA x
. x
 Concento Teenco X
 Act d reunion Conite de Bienes nserviles x
X
DK TesoReR. T X Documento Qus resentsTos aldos 4 15 cuemas bancaras da 3 EnUF2d 3 coma 03 movimiantos sfectuados por 1 tesorea o on ia determinad (Trmite 3 pago, Sboracan bolein o 4 esorera, xpediad 4s coriicados,y conalacansy
oletn diariode egresos | o oancarias de tesorera enineal, 2016).
i soporte papel paraunifcar 4
va
productos.
Los tempos de retencién se cuentan a pari del clare de expedient, que sucede al terminar 1 vigencia ical, conservando en el Archivo de Gestién (2 aos), posteriormente se debe realiar el procesa de Transferencla Primriaal Archivo Centra]
! 6 loscinca 7de 12 Ley 2094 de 2021, También, o Articulo 632 e
e os, contados  parir del o, de enera del e su elboracia
[demss los irosy papeles e comeciose deben canservar porun perodo de e (10)aos contados a partic d I fecha del ltim asiento, documento o comprobante, segin el Aiculo 28 d a ey 962 ds 2005. Por o anterir, e e atogs un tempo
precaucionl de 1037os.
e tempo de permanenciaen el Archivo entrl
. i Unidad Adrivistativ,realzando process estard  cargode 13 Ofcinade Tecnologin d |
nformacién,
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ICA™ “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s A [ac | p | e | gt || e [mr|s
20| s0a1 | 10 CERTIFICADOS
20 | 80011 | 10 | 2 |Certficados de Establecmientos Acuicolas Bioseguros 7| 8 X X Docamentos expedidos para cerifica a bioseguridad Que a 2 actvidad aculcola, mediante la verificacion, Ta produccion
sticos.L. i ece: fines de reproduccion,
. XX For b , que puede
« Copia tarjeta profesional asistencia tecnica 51 aplica) x| x PoF
. My yfom x| x #oF
+ Copia del x| x poF productora
. X Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se ebe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Resoluclon de Certificacion (5i aplca) X PoF p ; , "
.c x| x #oF
« Centifcacion como EAB (5 aplica) x| x poF retencién en 6nyce teniendo en cuenta que la acién disciplinaia derivada de Ia seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, s¢ les otorgd un tiempo
« Comunicaciones oficales (S apica) x| x PoF precaucional de 10 afos
+ solcitud de cancelacion titlarcertifcacior) (5 aplica) x| x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
« Resolucion de cancelacion certificacion (i aplica) X #oF o cual 6
. x| x PoF
x| x POF L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico porser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
. ' M e la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v 6n Document 5
POF/A, siempr formatolo . servid 3 )
20 | 80011 | 10 | 3 |Certficados de Granjas Avicolas Bioseguras Comerciales 2| e X X Docamento otorgado  tods granja de posturs, Ievante y/o engorde aviar que para cerliicar que cumple con 1as condiclones minimas de bloseguridad vigentes para su funcionamiento, evitando problemas sanitarios, como Ia contaminacion eruzads, o 2
, entre otros. Esto teniendo en cuenta que | 1as bioseguras (GAB) son cumplen y mantienen las medidas de bioseguridad en materia de infraestruet darizad yeoya
x| x vOF
. x enr
. MY y/o M.
b . o PoF avesde i 1. hasta méximo 15
. (e propiedad o d i I desarrolar u etapa de produccion)y as aves de engorde (aves de amb destinadas  Ia produccién humano). Los productores avicol
© Centifcado uto de suslos (51 Aica) lox o s daen a para desarrollar su etapa de produccién) y las aves de engorde (aves de ambos sexos destinadas a |a produccion de came para consumo humano). Los productores avicolas que nol
 Lista de chequeo granja avicola biosegura-GAB (i Aplca) X
« Resoluclon de Certificacion (5 Aplica) x PoF
“c o % oor productora
« Centifcacion como GAB (51 Aplca) x| x PoF
. M inx Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
« Comunicaciones ofcales (5i Aplica) x| x PoF L
«Solicitud de cancelacion (ttular cetificacion) (i Aplica) x| x oor
« Resoluclon de cancelacion certifcacion (i Apica) M poF dos de retencion en ve en cuenta que la acel6n disciplinaria derivada de a sere prescribe a los inco (5) atos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo
.c x| x enr precaucional de 10 aos
« Pago del servico (actura ICA) (5 Aplica) x| x PoF
x| x enr L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
« Consolidado granjas avicolas registradas (5 Aplica) X K tocual
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser p para Histora, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i a de otros paises. s de resaltar que la I negociacién bilateral o multilatera de
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de 6 4 de manera permanente en su soporte origina, y se procederd|
va 6n D ¥
s formato o permit .< ¥
Plazo.
0011 | 10 | 4 [ceruh " i i T s X X a oTa mortalidad, entre
. X otros. I i tas capacidad instaladal
« Acta de viita a planta de incubacion de material genetico X o i
st certifcado aplica exclusivamente para aquellas GAB dedicadss  Ia explotacidn de material genético avicla en el territorio nacional, o cual incluye huevos para incubar, aves de un dia de edad, y abuelas y reproductoras dedicadas nicamente a I3
" i realizar 6 é d
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre el expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
retencién en onyce teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia srie prescribe a los cinco (5)afios esablecido e el Articulo 7 d Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 10 afos
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
ual 6
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta 6 histérico po ser p para Histora, registros que madifican
i a de otros paises. s de resaltar que la I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
. | se debe. proceso de 6 4 de manera permanente en su soporte original, yse procederd
o e $ i
., formato o permit " . y
Plazo.
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ICA™= “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s a [ac| p [ e | o [ | e |wr[s
20 ] soar | 10 5 2 8 X X pars registrar s i Calidad
« Solicitud de expedicion x| x PoF aue cumple con los citeios técnicos para producir, multiplcar y/o comercializar material veaetal de propagacion. Estos documentos permiten controlar las acciones de inspeccién, vigiancia y control fitosanitario en viveros productores  distibuidores, o
« Acta de visita tecnica X distribuidores de materal de propagacidn de cacao, para minimizar 10s riesgos de introduccion y diseminacion de enfermedades y plagas del cacao; mejorando asi 12 produccidn, importacion y exportacion de semillas y material de propagacion de cacao
« Resoluclon Registro x| x PoF
+Solicitud de Modificacion x| X PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
retencién en 6nyce teniendo en cuents que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s oXorgs un tiempo
precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primari para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la historia
ual 6
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta Srico por ser para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la de otros paises. s de resaltar que la v demostrr en I negociacion bilateral o multilateralde
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v 6n Document s
POF/A, siempr formatolo a 3 )
20 | soar | 10| o BN X X Docamento por medio el cualse autoriza e transparte, por una sola vez, de primaria Tes, hasta un primer y nico destino, que €5 valdo en todo el ertorio naconal £t
6 6 , 6 o autorizar la movilzacio Ia existencia de un regstrol
< Coia del registro de plantacion forestal comercial X
x| x #oF . o
teritoio nacional
+ Comprobante de pago expedido por el ICA X PoF productora
*+Copi de Certficado de Movilzacion XX For Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se ebe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
! x ; , i
. x| x ook
retencién en 6 teniendo en cuenta que la accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tempo
«Solicitud de usuario de acceso al aplicativo y respuesta x| x PoF brecaucional de 10 afos.
«Solicitud de formas x| x PoF . ! ’ " .
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
« Acta de entrega de formas x| x onr P a ot e o © puesto a P
« Oficio de entrega de formas utilizadas por la empresa x| x PoF
. i x Lo disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico porser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
x| x PoF i la e otros paises. Es de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
v 6n Document s
20 | 80011 | 10 | 11 |Certificados en Buenas Practicas Ganaderas (5°G) 2] s X X para certficar poseedoras o tencdoras de predios de ecuaria en el teritorio ]
x o bufalnos, /o porcinos y cuenta que las Buenas Pricticas Ganadras (B°G) son aquellas précticas
. « | x oor rcomendacd <ol 1o e G g o, i  dpos 1 oo Tt IMATOE e G TS Qe USC BTt g3 perorss promovind  srda, o nesar il e de e
« Respuesta a solicitud de visita de auditoria x| x PoF
 Lista de chequeo Buenas Practcas Apicolas 5iaplica) X Estos certificados se expiden luego de Ia revision de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normas de bienestar animal, las buenas practicas en el uso del
Lista de chequeo 8P en la roduccion de Leche (i aplica) X X (@A), Ia deteccion, contro, eradi by d vigentes. Lol
. X anterior \
* Lista de chequeo 8PG en la produccion Porcina (5 aplica) X sroductors.
. X
«Lista de chequeo 8P en equidos (5i aplca) X Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
« Certifcado de BPG/BPAP generado x| x POF i
retencién en teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorga un tiempo
 Lista de chequeo Buenas Practcas Apicolas 5iaplica) X o “ " " © v = "
brecaucional de 10 afos.
* Lista de chequeo 8PG en la produccion de Leche (i aplica) X
. X La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por s posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccien de la hstoria
* Lista de chequeo 8PG en la produccion Porcina (5 aplica) X locual
. X L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstorico por ser posile para Historia, se generan registros que modifican e estatus sanitario 1
* Lista de chequeo BPG en equidos (si aplica) x Ia de Es de resaltar que la ¥ demostrar en de negociacion bilateral o multlateral de|
acceso de productos agropecuario
3 proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
POF/A, siempr formatolo . servid 3 )
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a4 INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa | 500 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencin | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s A |ac | p e | oigtal || [wr]s
0| sooa1 | 15 [CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
20 | 80011 | 15 | 1 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Enviadas 7| s X on del ma ealo 11 001,
* Copia de comunicaciones oficlales X o Cabe aclarar que excepcionalment estos documentos se pueden producir en soporte papel s6 E5to aplica en el caso que lostramites propios de la entidad del Estado destinataria asilo
exijan o en el caso que exista fisica de la respuesta a un a través de un aplicativo del ICA. En caso de no ser|
productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10afios.
suna o Unidad Ad: realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
20 | 80011 | 15 | 2 |Consccutivos de Comunicaciones Oficiales nternas. 2| & X [Copia de las comunicaciones oficiales Internas, que son enviadas y recibidas entre funcionarios con Ia inalidad de Informar Nechos particulares y sus poSIDIes fespuestas, y que conforman un regIstro Consecutivo en 122n Gel numero de radicacon y se
+ Memorando X POF
productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigendia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
retencion en 6 teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
precaucional de 10afios.
suna o Unidad Ad realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
20 | 80011 | 15 | 3 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas 7| 8 X 10, Acuerdo 060 de 2001
+ Copia de comunicaciones oficales X POF productora.

Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigendia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

retencion en 6 teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los inco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
recaucional de 10afios.

suna o Unidad Ad realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.

20 | soon | 16 [CONTRATOS.
20 | 80011 | 16 Contatos de Bienes  Sevcosde Wodaldad  Selecion de Wi Cunia 2 [ X o cronologica o inima Cuantia, para ada el

3
Etapa de Ejecucion X POF ) “esun escogeral contratist queel valor de | bienes, exceda el diez por 1 menor|
« Solicitud de contratacion x POF cuantia de la Entidad Estatal”. n esta se escoge a oferta | mediante un 6 . en el cual pueden partcip 1a
+ Cotizaciones (1 apica) x POF dblica” ' ) Médulo ¢ 6n i fenineal)

« Certficado de inexistencia en almacen (51 aplica) x PoF

+ Certficado de Disponibiidad Presupuestal x POF productora,

« Estudios previos x PoF

« Estudio del sector x POF apartir i el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los
« Invitacion Publica x PoF N .

+ Designacion del comite evaluador X POF

« Respuestas a observaciones invtacion publica x PoF . aniculo 7 de s Jaue laaccion vl derivadl
+ Oferta de la Seleccion de Minima Cuantia X POF 5 .

« Evaluacion de a oferta con menor valor recibida x POF

::;;:;::‘;’:‘:2:’:::;"““ o dectaratoria desierts : :gi n parte de Ia docum existencia rico p para Histora, puesto que su on dela . en tanto que|
« Carta de aceptacion x POF

?;.::::,R::::;:mg:mdew contrato (5iaplica) M o A pesar de su importancla u disosicén fnal esSelecidn, debido a1 volumen documenta,se aplicard un citeio cuantitativ, selecionando una muesta aestori que se conformard de acuerdo sl volumen documental segin I indicado en 1a Tabla 9
ot aresamoenat (1) X ek : porprod: Memoria Descripti una gerencia seccional a otra; por esto,a realizar e proceso de
+ Comunicacion designacion supervisor x POF fa

« Acta de Inicio X PoF

+ Cronograma de actividades X POF hivo Ce proceso de;

+ Informe de supervision x PoF

+ Solicitud de adicion / modificacion o prorroga (si apica) x POF g formato lo permit d 2

incumplimientos (Siaplica) 6 Plo.

+ Solicitud de incumplimiento x POF

+ Estructuracion X poF La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digial se har una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicho procesol
+ Informacion del negacio Juridico X POF estara a cargo de la Oficina de Tecnologias de a Informacién.
« Balance financiero del negotio x PoF

« Hechos Generadores del presunto incumplimiento x POF

. X POF

. multa aimponer: x POF

« Garantias x POF

+ Veracidad de la informacion x PO

« Acto administrativ x POF

Liquidacion

+ Solicitud de Liauidacion x PO

« Uauidacion bilateral o de comun acuerdo x POF

« Lauidacion unilateral x PO

+ Acta de Liquidacion X POF
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
e, SUBSERES YOS OCUMENTALS ot sroceommenro
w [ [w wo ac | v [ar] g e[ [wr
B e e T =

Etapa de Ejecucion del ). Esta el una persona
« Solicitud de contratacion x POF 6 8 3 o 5
s | o : ; : i oA
oo d aponiildadresupues | Pt
ot s | o
oo oo | s
Rt g ocaon de oo et U Mot | o
inta oo | , . . iz I .
it bl s cumpliietadl oo S st | o :
Sl R st |
 meslsro presupuestal (SIF frmaco) M oo o g lo7 de a Ley 2094 de 2021y que la accén civlderivada
- Wemeradodespacion i | : :
s | o
G de s 5 ) |
* Informe de supervision X PDF b o entantoaue
St s modicacono roroa 5 i) | o
mlmionts s ; ; .
« Solicitud de incumplimiento x PDF I tabla de
* Estructuracion. X PDF Memoria Descriptiva.
oo st e o | o
Sare andero e st | E
s G e e sl | o

X PDE id .
: i oot | o
eraind dtaformacion | o
R st | s g i e Tocnlogos e oo,
St ouacin | e
s bt de omun s | o
Limiiecnmr |
. | o

PN T ST T = P T :
St decontaior [ ; ; .
Bt roves o |
wica | o BOTOS—

' x POF productora.
M x POF a partir ia, proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
sl e —— | o

x POF Articulo 7 de la ¥ que la accién civil derivadal
o o sy e Tt T e |
Ao Admnsivo x| o gt deta » ur [ aos entomo e
<t de v gl b ikl erming g cuion o aps de s mprtand s dposcn e s vt ot on ocionandouna et d s conatos d comocato qe e 1 iionlda d b aidd, s doc e vrn
oot e oo ot 1y it apecti 3 oo oot 41 Colombes 0 st s olomars o eurds o vk docrtal B o a4 1 31 e oS 4o ks ot oo sl 4 e,
omesdespein b rcsenta oo ramorsOespi
R et oo o |
* Acta de liquidacion suscrita por las partes. X POF hivo C¢ P de
o dovabastswavion comotos |

' omatolo e " )
e

La documentacién no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se haré una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicha procesol
stard a cargo de la Oficina de Tecnologias de 3 Informacién.
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ICA™= “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e S et e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s a [ac| p [ e | o [ | e |wr[s
20 | sooar | 19 [DERECHOS DE PETICION 2 8 X |Agrupacion documental en la que se conservan l0s documentos por los cuales un udadano presenta  escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios pUbIcos o cjercen funciones publicas, para obtener]
fcul 007,p. 16
+ Acta de apertura de buzon X | ooc.ror )
*+Soliitud Derecho de Peticion x PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir el cirre del expediente, que sucede al emitise ¢l documento de respuesta al derecho de peticion, canservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia
« Respuesta Derecho de Peticion X PoF 6 6 g
retencién en 6nyce teniendo en cuents que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 10 afos.
n parte de la documentacion se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materia de Ia naci6n, puesto que su contenido regista vivencias, habitos, costumbres, radiciones, valores, modos de vida o desarrollos
e .
. puesto que su 3
| Derechoy | 3 s
en parte de existencia 6rico para Histora, puesto aue su 6ndela  en tanto quel
da cuenta de la mision institucional, los obietivos de la entidad!y su memoria, con lo cual puede contribuir al conocimiento de la histoia de la nacion y sus territorios. Lo anterior, especialmente porque estos documentos develan los cambios en los|
Ap
Seleccionar el g 1
Seleccionar el peticitn de es decir que resuelvan | religiosos, sind dela y
Seleccionar el i T-426 de 1992, -005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1995, T-284 de 1998, 5U-062 de 1999 de la
Corte Constitucional.
decir quea partir de una solicitud individual se deacuerdo
Seleccionar una muestra de los derechos de petcion que expresen ques, reclamos o denuncias sobre l prestacion del servico por parte de la entidad, una ofiina 0 un funcionario; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo
indicado en la por, 6 Memoria Descriptiva.
g esto,alrealizar el
1 6n Documental
La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta Io indicado en el GD-SAF-009 V.1 Instructivo Eliminacin|
Documental.
[0 [ w0t | 2 [GUIAS SANITARIAS DE MOVILZACION
20 | soon | 22 | 1 Jou i i P Y X taroals X Thico, tanto en
. X el ugar o I para p de
3 : ).
« Acta de entrega de usuario y clave para ¢l manejo de Sistema de Informacion para Guias de Movizacion Animal SIGMA y/o SINIGAN (personal para atencion del X
concentraciones ganaderas < i buen
« Acta de entrega de usuario y clave para el manejo de Sstema de Informacion para Guias de Movilizacion Animal SIGMA y/o SINIGAN plantas de benefico v/o| X . tre ot
frigorificos
« Certificado de embarque x Cabe sen
+ Comunicacion bloaueo preventivo x| x poF
« Comunicacion levantamiento blogueo preventivo x| x POF
. I 03de 2015 x
. ! x 2 i proceso de h 1
. X xsx i i
. X
X " o7 021 P
X precacional de 5 afios.
« Guia sanitaria de movilizacion de animales x poF
« Ingreso de temeros 3 acopios con destino 3 sacrfcio x| x POF
X XK ’ e dich
. ala X N
N I X
« Planilarecibo a satisfacion de Guia sanitaria de movilzacion de animales X ministat
. » informa
« Reporte declaracion nacimientosy muertes de animales x| x POF informacién.
X
. X
x| x PoF
x| x PoF
«Solicitud Guia x| x POF
x| x PoF
« Supenvision puestos de control X
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIS Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEOMENTO
s [ wo[ac[ e Tl owm o wr
% | osromates ot menesen sevico E Faropacion Tosprnci G 5
~Aca de nvertario B i isonaida, inventaro raspasos
 Control de bienes ensenvic x ot
X
s x productora.
. i) de x
+Comprobante de moviniento de nventario (CMI) e Asie x 108 iempos e retencion s cuentan a partr del cere el expeente, que sucede ol terminar a vigencia fsca,conservando en el Achvo de Gestén (2 3os, postriormentese debe reslicar el proces de Transferenia Primara sl Archivo Genta|
. x ; : ) "
< x
N M) de B dida, robo o h x retencién en ony Ce teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
= dafo, x [precaucional de 10 afios.
* Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Baja por reposicion x
e e e o e M Teniendo en cuenta que la subserie no desarrolla valores secundarios ya que dnicamente se constituye en un apoyo a la gestion administrativa de Ia dependencia productora, se debe realizar el proceso de eliminacion de Ia documentacion, una ver]
) b idad, cargo del Grupo Gestion en cuenta o indicadol
en €1 GO-54F1003 V. Instuctivo liminacion Documental
ETN YT T P X oa
o de vida delvehiclo x
x productora
* Tarieta de propiedad (copia) x
- SOAT (Seguro bigaori e Aceidentes d Transito) x Los iermpos de retencion s cuentan 3 parte delcere dl expeclinte, que sucede al terminar a vigencia fiscal,conservando en el Achivo de Gestien (2570, postrirmente se cebe reslizr el proceso de Transferenca Primaria i Arhivo Centrsl
 Repore reision tecnico mecrica p
poliza de vehiculos x
* Control Mantenimiento de Vehiculos. x rticulo 7 de la Ley 2094 de 2021. También, el Articulo 1081 del|
Reporte mantenimiento ndvdus! x 171 (Conga et 9 N .
[Administracion, Uso v Cuidado del Parque Automotor del dltimo asiento, documento o comprobante, segun el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005, lo cual aplica a esta Idan el valor de vehiculo en entidad, asi. Ia de Por o anterior, se]
* Sollcitud del serviclo de transporte x les otorgé un tiempo precaucional de 10 affos.
+ nspeccionPreoperaciona! x
N x quesu
ol de clementos 5 aplia) x e o
enpane dela exstencia » para Hisors, puesto que su cela entato que
memora, con o csl Histoia d fa nacion i sestien dl
. portocual
5
sleccionar s muesta de fos istorile de vehicuos especaliados, toda ver qu puecen se una uente de informacidn e temas isticosy cientiicos que permian conocercudles ran s accionesde a ntidad en a sdminitracién de un parque
utomotor que recuirid s stencidn técnco-mecica speciliads;est metr s conformars de acuerdo a volumen documenta s o indicada n f Tabla 9 Porcentajes de metra por producidn anual de expeclente, que s ncuentra en 3
Meroris Descriptie
esto alreatizrel
Aveivo procesode
V.4 Gui Digtaltacion Documen
L documentacion no seleccionad se elimin, de acuerdo con s procedimientos estpuados por s entidad, dicho proceso estad a cargo del Grupo Gestén Documenta teniendo en cuenta o indicado en ef GD-SAF400 V.1 Instructivo Elrinacién
Documensl
20 | won | % | [weomues
20 [ son |2 P s metodsioga uilada paa el g, formut z
 nforme de comportamiento de indcadores 4 geion G Is dependenci o nformes de
sesién agministatie
i P de’ entral
2 7delaLey 2084 e 2021 tempo
orecaucion e 1031
J— cabe aclarar
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ICA™ “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s A [ac | p | e | gt || e [mr|s
20 | sooat | 2 | 12 Oficial 5[ & X 5 o
« Formato de notifcacion X POF
« Notificaciones descartadas X PoF productora
« Reporte de Resultados de laboratorio X POF X X
X o Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Estudio Epidemiologico (1 aplica) X POF
. uarentena (i apli x PoF retencién en 6nyce teniendo en cuenta que la accién disciplinaia derivada de Ia seie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s¢ les otorgd un tiempo
« Clerre de caso x PoF precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido regstra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
I les,poli p
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido pose datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la historia
ual
Lo disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico porser posile para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la de otros paises. s de resaltar que la ¥ demostrar e l0s procesos de negociacion bilateral o muliateral
acceso de productos agropecario
#OF/A, extension del a 3 )
2 | sooar | 26 | 2] s X Tnforman a s regstro de a Seropecuaric
« Resumen diaro de ingreso. X POF Jombi »
« Libro de recaudo - Sistema Nacional del Recaudo del ICA SRNI X
« Otros recaudos efectuados por datafono X
« Soporte de recaudo x| x productors
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
) los inco 7 de a Ley 2094 de 2021, También, el Artculo 632 del
1989 (Estatuto de tados a partirdel 10. de enero del te al de s elab
[acemas,los libros y papeles de comercio se deben conservar por un periodo de diez (10) aios contados 2 partirde Ia fecha del ltimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de la Ley 962 de 2005. Por o anterior, sé les otorgd un tiempo
precaucional de 10 aos
eltiempo de permanencia en el Archivo Central
o Unidad Administrativa, realizando su proceso estaré a cargo de Ia Oficina de Tecnologas de la
informacién.
| sooar | 2 | 2 PN T X X Docamentos de caracter misional con [os cuales sé reporta periadicamente Ia Informatién epldemioldgica de deteccion y seguimiento, obtenida en campo por las Ohcinas Locales del CA para anallzar 1 dindmica de a salud animal y generar informacior]
. X I I i
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre el expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
» Articulo 7 dela Y aue la e civi derivads
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hébitos, costumres, radiciones)
I les, poli p
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
ual 6
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta 6 histérico po ser p para Histora, registros que madifican
i a de otros paises. s de resaltar que la I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
va o ¥
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“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencin | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s A |ac | p | e | oigral [cr | e [ mr
20 | 80011 | 26 | 24 [Informes Epidemiologicos Reglonales > [ ® X X 1
0 X
+ Informe de sensores epidemiologicos x xisx productora,
+ Informe de Movilizacion x xsx
« Informe de Diagnosticos de serologlcas v alergicas SEAL x xsx Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar fa vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Informe Diagnostico de otras enfermedades x xsx i , , i
. feras, et x xisx
*» Informe de infraestructura pecuaria x xsx retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que I accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a o cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 10afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ual 6
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta 6rico por ser pe para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
i la de otros paises. s de resaltar que I v demostrar en | negociacion bilateral o mulilateral el
2cceso de productos agropecuario,
: P 6 de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
v 6n D¢ .
PDF/A, siempr formatolo " Servid ) )
20 | sooar | 26 | 2 [ e X X E registrado ante
« Informe de acciones ftosanitarias x s el ica,
X s
+ Informe de atencion a comunidades priorizadas x P! productora,
+ Visita Inicial o de seguimiento de Prevencion, Viglancia  Control x| x POF
+ Hoja adicional para observaciones. x proceso de. b 9
+ Visita Inicial o de seguimiento de ACFC x| x PoF
Registro de asst e o o7 021 "
egistro de asistencia a reuniones internas M PO e e 1
+ Informe de brigada fitosanitaria X PoF
« Acta de reunion. x PO nacion, habitos, costumbres, trad
+ Control 2 a mowilzacion de productos vegetales x| x por I les, poit
« Registro simplificado de vehiculos desinfectados X
+ Reporte de resultados de analisisy diagnostico fitosanitario M PoF
+ Tratamiento de brotes de plagas x POF
. fitosanitaria x b
acceso de productos agropecuario
Archivo Central, el proceso de
: d 3
Plzo.
0 | o | o7 [INSTRUMENTOS ARCAIVISTICOS
20| soom | 27 i 2| e X Archivo Central
+ Inventario documental de archivo central x | x| xsxeor
productora
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
retencion en 6ny C teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco () afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
recaucional de 103,
La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
archivistica.
La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
ual 6
el proceso de I Archi 4 de manera permanente en su soporte original, e procederd|
., formato lo permit " )
Plo.
20 | soon1 | 28 INSTRUMENTOS DE CONTROL
20| soon |28 | 3 2 3 X 2001
« lanilla de control de comunicaciones oficiales X
productora
3 g proceso de. hi |
i o7 021 "
precaucional de 5 afos.
productora, proceso de ver
i tidad,
en ¢l GD-SAF-1009 V.1 Instructivo Eliminacién Documental
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ICA™ “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO

oa| o |s|s A [ac | p | e | gt || e [mr|s

20 [ soor [ 31 [LICENCIAS

20 | sooar | 31| T e X X o exjan,

. o x| x PoF Colomba. Las Licencias Fitosanitarias de Movilzacion de Materia Vegetal (LEMMY) permiten controlar la inspeccion, vigilancia y control fitosanitario para los materiales vegetales, y tienen unal
.c x| x POF v\eem\a de tres (3 dias calendario, un solo trayecto, un solo veiculo de transporte y ticamente para el lote de material vegetal conforme a las especies  cantidads relacionadas en la misma. Esto con el propdsito de preservar el estatus sanitario de
+ Factura de venta x| x PoF
 Licencia fitosanitaria para movilizacion de materialvegetal x| x POF productors
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
retencién en las fases de Archivo de Gestion y Central se asignaron teniendo en cuenta que la acelon disciplinarla derlvada de la serie prescribe a los inco (5) aftos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo
precaucional de 5 aiios.
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccién de la historia
ual
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser p para Historia, s generan registros aue modiican o staus st
i a de otros paises. s de resaltar que la negociacién bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal,y e procederd
v Dacuments
., e z )y
Plazo.

20 | sooar | a1 7| 3 X X Docmert ol e or e G, TGt e cat ris = i eions Tl o T pre Qe e s el Ao Svenos G ITAIaUe 3 oncenTacon e Tl G Gl (oo adora, mednts [y evon e g |
« Solicitud de Licencia x| x PoF aplica '
+Visitade Inspeccion a recintos feriales X mrcadosgansdren, paraderos (esableientos o os e s copian anmle d o comerial Prs s PoReror vt psebrers remtes J ubaes, Lo el 3o el prs rovens o eyl dseraén o avemnacon g ot
. | x ooF ligosos que puedan afectar la sanidad vegetal o animal,  la salud humana, y con el proposito de mantener, actuaizar y meforar el estatus zoosanitario de Colombia y asegurar la sanidad

agropecuaria y lainocuidad agroalimentaria
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se ebe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
retencién en 6 teniendo en cuenta que la accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tierpo
precaucional de 5 s
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
ual
L csposicdn finles Conservaci Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor hstérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
la de otros paises. £ de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
v 6n Document s
POF/A, siempr formatolo  servid 3 )

20 [ st | 52 [MANUATES

20 | soon | 32| 2 s X X 5 ¢ el cliente, a Universidad y os definidos por 1as normas de referenci
« Revison por la Direccion X POF adoptadas dentro delsstema.

« Evidencias de controles de riesgos X PoF
« Salidas no conformes X POF productora
« lanes de meioramiento Suscritos X PoF
 Eiqueta de muestreo de frutos campo X PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre el expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
« Evidencia de acciones suseitas X PoF i " 6 "
. 150 X POF
. ResPEL x POE retencién en onyce teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de 1a srie prescribe a los inco (5)afios establecido e el Artculo 7 d Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
. x PoF precaucional de 10 afos
Renovables SIUR (Laboratorio)
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
« Auditorias i x| x PoF To cual 6
« Informe de X POF
- Comunicaciones con entidades ambientales x PO el proceso de 1 rchi 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
. x| x POF o oS ¥
« Manifiestos de Transporte de Residuos Peligrosos x| x PoF
* Registros de Asisencia x FoF al formato PDF/A, extension del 4 @ y
Plazo.
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Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s A [ac | p | e | gt || e [mr|s
[0 [ mout [ = pLANES
20 | 80011 | 35 | 1 [Plan Nacional de Resistencia Antimicrobiana P ) X X regitran Viglancia y control reallzadas para prevenir, imicrobiana en bow auea
Mosstras omadas elcual de ser afectado por andile s RAM s ers a irorganimes,como b, hongosparon e an e
o de muesrs 5 aplic) X PoF Jstenct o problem,Io cual se
« Memorando remisorio de muestrasal laboratorio de analisis x PoF " o
. : e i X
« listas de asstencia reuniones v cavacitaciones) i aolica x Por productora.
Muestras tomadas en planta de beneficio
+ Acta toma de muestas (i aplica) x Por Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
« Memorando remisorio de muestrasal laboratorio de analisis X POF
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Cenral se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia srie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Ariculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorg6 un tiempo|
precaucional de 10 atos.
L disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materal de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hébitos, costumbres, radiciones)
alores, modos e i o dearllos econdmicos, sodales, policos, o  estéiosenmateria agEopecuria propiosde s comunidades dentro dol ek aconal  ue son Gt par fconoient de sy denidad: 0 specliments en
humanitario,
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
relacién con 3
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institacional de la entidad, en tanto que da cuenta de a misién insttucional, los objetivos de la entidad y su memaria, con lo cual al 1a historia de la nacion relativo  a regulacién)
IcAp:
L disposicién final es Conservacién Totalteniendo en cuenta histérieo p para Historia, s generan rgistrs que modiican o staus st
i a e ot paies. £ de resatar qut negociacién bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal,y e procederd
v Dacuments
3 e z )y
Plazo.
2 | sooar | 3| 2 T X X Docamentos que permiten faclitar a admisiblidad de Ios productos agricolss producidos en el tertorio nacional. Esto al reallzar VElanci, controly segulmiento & Ia presencia de Is mosca de Ia fruta y a a5 areas declaradas ibres o de baja prevalencia
« Caracterizacion predial X s
X
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) x sy productora
« Registro Ubicacion de Trampas Moscas de Ia Fruta (MF-UB) X xsx
B x Los tiempos de retencién se cuentan a parir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
« Eiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio X i
« Formato resuitado muestreo e frutos (MIF-FRU) x sy
« Formato de supenvision de serviio a rampas X dos de retencion en ye en cuenta que Ia accién disiplinara derivada de a sere prescribe a los inco (5) aftos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, sé les otorga un tiempo
: x precaucional de 10 aos
« Envio de las muestras de moscas al laboratorio. X
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
ual 6
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta histérico p para Histora, registros que madifican
i a e 1o pies. £ de reslar qut I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
va 6n s
. formato o permit .< ¥
Plazo.
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codigo Retencin | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa [ oe s | s A [ac| P | e | pigta || € |mr|s
0| sooa1 | 35 2] s X X & realizadas para prevenir, los o como la carme ]
+ Acta de toma de muestras (5 aplica) x leche bovina destinadas al consumo humano. Esto incluye la a resultados, el resg e impl Ia contencion del problema, lo
« Acta de remision de muestras (5iaplica) x POF 6
@ X
* Notificaciones de medidas sanitarias (5iaplica) x productora,
« Resolucion de medidas sanitarias (5iaplica) X ) o
 Lstas de asistencia (reonionesy capacitaciones) s apica M Por Los tiempos de retencion se cuentan 3 partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fisal, conservando en el Archiv de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realzar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescibe a los inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
recaucional de 10afos.
La disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
Valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del territorio nacional y que son ifiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
~ biente sano.
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informaciGn conceniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
relacion con
L disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de a mision insttucional,los objetivos de fa entidad y su memoria, con fo cual al Ia historia de la nacidn y relativo a a regulacion)
1cap 6 b
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
is a e otros paises Es de resaltar que la ¥ demostrar en negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
P de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
v o .
PDF/A, siempr formatolo i ) )
20| 8001 | 35 | 16 [Planesde eguridad y Salud en el Trabajo - SG-5ST 2 s X X o Trabajo. (Numeral 7, Articulo 2.2.4.6 8. Decreto 1072 de 2015).
« Acta de revision por la Direccion (Siaplica) x POF,
« Certificados de aptitud laboral x POF productora,
« Conceptos de examenes ocupacionales del ICA x POF. . o entral
enel x xsx .
* Matriz de riesgosy peligros x xusx
reparaciony x xsx ” 4 107 de a Ley 2094 de 2021, que
+ Registro de asistencia a sensibiizaciones x POF. U 1993, U Articulo 2 1072 de 2015, s g
« Registro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal x| ox POF
« Actas de conformacion de brigadas x POF. o cont
« Guion de simulacro e informe de simulacro x POF
« Certficados del curso de Induccion o reinduccion en SST (siaplica) X POF ivo Central, proceso de yse procederd
V1 o .
@  Gestor Documental),
20| 8001 | 35 | 17 [Planesde 2 [ s X X Tverficar m
Planes de trabaio onerativos de Aeuacate Hass. lisis del
Caracterizacion oredial
« Solictud de vinculacion a los planes de trabajo. x PO
X HTML
« Polizono 51 aolica) x 60 productora
« Acta de visita para verificacion de caracterizaciones x
« Informe de verificacion de las caracterizaciones. x PO i procesode.
Vigilancia de plagas de control oficial de Aguacate i
. x| x ML
« Actas de vsita de prevencion. vigilancia v control X i 7dela Ley 2094 de 2021 tiempo
« Corte de frutos anual en olanes operativos (51 aoical x PO recaucional de 10.anos.
acceso de productos agropecuario,
i I proceso de yse procederd
V1 o N
@  Gestor Documental),
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Codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
e, SUBSERES YOS OCUMENTALS ot sroceommenro
n] o [s]w wolncl e[| g e [e[wr
20| won | | oo
P T T S i X o T i T e, g o e TR o
" Sotud e andrenda s T
e Documentad s anfrnc R
« Acta de transferencia documental X PoF productors.
* Cronograma de transferencias documentales primarias x XsX, POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
Lo podos e tencin s s d v d et G s asgaron terendr a cunt e acin dicplinar dova o e s o () bl en o Ao 7 ds 1 o 034 do 52, s s tr n e
recoscons g 03t
L Gposcin il a Consncin Tl tenendo e s qu s dternin 1 xienl e vlrGonfc, et au s coteid ose s s  farmacin ot 1 cesin e conciint, s e e o e d
s
L Gposcin il a Consncin Tl e o cunta s et e d st pr s ol e i pra vessciones n s, o au s contnido s el pr I s o i
'
Un v cumpid o o de tencinan of v ol documentad o soorta il s b el f rocs do
ot P enenin g . )
e
N T TN 2
20 80011 a0 | 10 2 8 X registran el proceso ! por el ICA a un sujeto de vigilancia, en cumplimiento de las funciones de inspeccion, vigilancia y control de la sanidad agropecuaria y la inocuidad agroalimentaria en Colombia; esto con el|
. X X PDF propésito de determinar si se archiva la investigacién o se impone una sancin, la cual debe ser proporcional a la accién u omisién de los deberes y/o obligaciones legales a las cuales estan sometidos los sujetos vigilados en el sector agropecuario. EIf
Kot ispcmeoratore 6 - rcesmincs ancorta e sdsanars de S o 6 s o ot de b ATt ura i rve et 2 i o, e 5 AT Dt oo 1o ipue o o Cod
 Coals gt e st ol x| x| oo i sras, ol dpant o i G et et s vt o echs o oTds crsias G o o s am el £ oo 6 ancs o oo o o 1 Gecros 39
" it ot de s - Sy
: rentacondl x| x| o
. x| POF productora,
 orche o loadcon s 4 x|
. e X X PDF deal primera instancia, i en segunda inst:
* K et Sl x| : s
 Commicadon av comas e 5 5 -
* Acto de prorroga (Si aplica) x x PoE retencion en teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
+ Auto que abre a etapa probatoria (5iaplica) x| ox Por resmucom!de 10af0s “ " " © v g . "
 Comaadon s s x|
 Mesos bt il ol e de o documentacin s detemin o teni e vlrClural porau ac e gl timot ol et de a i, et av s corerd e ens,hicscsumbrsadicones, lrs modos de i o dsarlo
: oo  punstoque s :
: : oelow e de I documenain s eterin s de el pr sl et rimaira vesigcones n Hsorferiend vt v e gnern
. X X PDF i
: B I e de I documenain s etemin s e el s [ — indes entemoe
+ Resolucion que resuelve apelacion X X PDF o
: x| s de s mpranci s iposcin e Selcin, detid vl doumetl, sl un e T, sl ecioand s et au e confrrars e scverd l ol doumentl sein o ndado n Tl 9
* Contoncindesators | x| e oo Wemora ; " ren seciora ot o . el oo
e ——— x| .
: | x| e
: R Un v cumpcn peidode tencin e Arciv e de s s de T Secunda v st donde s ot de manra pemanene e sgorte gl dcka st secondaLosdocumeios |
oo s it s G, cmer’ 3 ot PO o, i b e 4 e 1o et oieindo o G du e e Goebo, Sedr, S G o, e Dol G
it oo P,
L documentacn no slciona e i, ol oo ocumens e sprs o il s hr v s e depemanna o o SharePint e cdsUrded Admistv resiando s oo s dcho roces
s o de i de Tl o fomacin,
P T A R TS
o [ i X T Toocumerosgoe cxecen s Tnamenosprs controfr 3 pRdcion 3 AoTiacon a6 rocuad ) i iy o U0, oG, paron, oncbeio € apecion VaIancsy ol g0 rees 3 Sorisdos o
e eaien T y -
oo de Ao st e nocidas x| x| o
 Listas de aistencia (reuniones y apacitaciones) (5iaplica) x| x PoF productora.
Lo oo d etenin s cenan i e e del exedinte, ave sucede o emina I g fcl,consenand e o Ao e Gsin (o, psarornats s debe s of proces e Tandrend Pt f A Cen
retencion en teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
recoscona g 03t
L Gspsicion il e Consnacin Total eiendo e cuets s et st d el st s s sl e i pra vesiaiones i, o aue s contrido s el s recsircin e i
s oo Consracion o e e s s s dtein 1 it g lor o or s e o i, P ————
m P e rerau o e resncaion s o i o
oo raduis spopeconi
. rceiode R —————
o o
o1/, s [remn— ’ a
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codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s A [ac | p | e | gt || e [mr|s
20 | 80011 | 42 | 4 |Programa de Bienestar Animal 2 & X X
[Para a5 actvidades de IVC de Blenestar Animal en predio Documentos que registran el proceso de inspeccion, vigilancia y control de bienestar animal en predios y transporte por parte de las oficinas seccionales. En cada seccional se deberd adelantar visitas de Inspeccién, Vigllancia y Control VC en produccidn|
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en porcinos x| x xstx rimaria en predios de las especiesrelacionadas en las Resoluciories MADR 136, 253 del aio 2020 (Bovinos, Bufalinos, Porcinos, Aves de Corral, Equidos, Ovinos, Caprinos y Animales Acuticos), y de las Resoluciones MADR 204, 205 y 206 del 2022 (Conelos,
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en equidos x| x yox Cuyes, Patos, Gansos, P s porte a corde L manera fsica inspeccién, vigilancia y control
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en ovinosy caprinos x| x xstx en los predios o transporte y de manera electronica cuando el funcionario l suba al sstema para su trazabilidad en of onales. La retencion 3 lizara 2 medida que se hagan|
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en bovinos y bufalinos x| x wox cursos de Bienestar Animal por parte de fas seccionales,lo cua reportaran por medio de | i en predio en el termino de 10 dias habiles segun la resolucién 00016409 del
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en aves de corral x| x wx o 2024,
el Bienestar Animal x| x yox
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en codornices x| x wx productora
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en patos y gansos x| x yox
« Forma para evaluar e Bienestar Animal en pavos x| x o Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en avestruces x| x yox
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en coneios x| x wx
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en cuyes x| x o Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Cenial se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia srie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Ariculo 7 de la Ley 2094 de 2021, s les otorg6 un tiempo|
. elBienestar Animal x| x wx
precaucional de 10 atos.
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en zoocriaderos x| x yox
wix
< Wl o 1 ool o Consyaci Tt o g o a1 i o ot por e el e et o i s 5o, s g s oo fndarantal s oo b et
« Cerifcacion en Bienestar Animal X onr v
, onestar wox ix L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser p para Histora, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i a de otros paises. s de resaltar que la I negociacién bilateral o multilatera de
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal,y e procederd
v Dacuments
3 e z )y
Plazo.
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Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s ac[ac| e e | oga || wr|s
0| soi | 4z ] 5 oon 5[ & X X Documentos que establecen los Iineamentos y 12 viglanda de 12s Buenas Practcas Agricolas (BPA) n el tertorio Tos buenas pra g s orientadas 2 1a sostenibiidad ambiental, conbmica y socal para 03]
X[ x| én agri 6 3  Resolucion No. 30021 de 2017 y la
. RUTONT) x [ wma 2394 de i lizad: i i 5 i
x| e
« Documento aue acredite asistencia tecnica x| wma
+ Tarieta profesional vgene x| e
* Croquis de llexada al predio x HTML Los tiempos de retencién se cuentan 2 partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
+Plano del predio x| e p 5 5 o
+ Certfcado de uso de suelo x| W
» Analiss rmleroblologicn de aguas L retencion en 6ny C teniendo en cuent que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s oXorgs un tiempo
« Permiso uso de aguas o solicitud radicada x| wma resmucom! e 10af0s
+Lstade chequeo x| x| W
 Lista de cheaueo auditoria x| x| W By y
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
 Informe de auditoria x| e > @ o sl prede oot ) oo "
« Cerificado Buenas Practicas Asricalas (emitido) x| x| .
e on (s apica) I L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta 6 érico por serp para Historia, e generan eisos que modifcan el estatus saiari|
e e ones y capsctaciones) Wl % o a de otros paises. s de resaltar que la " demosearen negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
X o 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6n Document 5
POF/A, siempr formatalo a 3 )
[0 [ o011 | o | = [Programa de Prevencion y Control e Ia Brucelosts Bovina T w Y Y o Bracel v o]
Certiicacion de predios libres: esrantizar 1 acmisiiidad de los animales y sus procuctos en o3 mercados nternacionales. Ademas, planifc a ealzacion del control  eradicacion de I Bruceloss como enfermedad de controloficil,con el propsit de presenar y mejoar el etaus|
+Solcitud de ingreso al programa de certfcacon (5 Aplica) x| x onr Foesanario de oo o eiendo e cueis e
! x PoF
+ Certficado RSPP (51 Aplica) x onF
x| x eoF
. " (5 Aplica) x enr
+Visita de inspeccion a predio - lsta e chequeo (51 Aplica) x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
ooF : ) i
-
pica) o
retencion en 6 teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5)afios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
«Solicitud de renovacion de la certifcacion (i Aplca) x| x PoF recaucional de 10a1os. “ i " ® v i "
+Solctud de traslado apredio vacio (5 Aplica) x| x onF
« Copia de i I X eoF B}
L5 disposiion fnal s Consenvacién Total tenlendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido regista vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
Formato de Certficado de Embaraue (1 Aplica) x valores, mados de vida o desarrollos econémicos,sociaes, politcos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de as comunidades dentro del teriorio nacional y que son s para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
« Formato de visita  predio pecuaro (i Aplica) x| x eoF 0 v -
Comunicaciones oficales (i Aplica) x| x onF
«Soliitud de cancelacion (itular cerficacion) (5i Aplica) x| x ooF
 Pago del serviio (factura ICA) (51 Aplicall X ek La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido pose datos estadisticos e informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente del
. x| x et relacion con
. i x s
" L disposicion fnal s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a hstoria
insituciona e a entidad, entanto que d cuenta de a mision sttuciona, 03 bjetos de I entidad y su memora, con o cual al 1a histora de la nacion y relativo a I regulacion,
. x| x eoF capara b
. EEC (51 Aplica) x| x onF
+ Formato estudio epidemiologico complementaro (i Aplica) x Lo disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstérico por ser posile para Historia, se generan registros que modifcan el estatus santario
. x| x ooF i s de resalar que fa y demostrar en | de negociacien bilateral o multiatera de
diclonar: acceso de productos agropecuario
x| x PoF
" . i x| x PoF X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va Documents
oo g protocls g s  deecion n e rec ot i e pcuos " formede 1 st rarn g s « | x PoF
0 OI")“se sponda (5 Aplica PDF/A, siempr formatolo . servid 3 )
. stuhmen e evammont ds corentens & Aplica) x oo
x| x POF
S‘""“‘""“’ de predios y/o intervencion sanitaria: Nota: Para el caso de ala certificacion y/o dios libres de Brucelosis y Tuberculosis, los tiempos de retencién para a partir del a certificacién
. dio (5 Apl x| x #OF segin corresponda, para lo cua se conservarén durante 1 aflo desde el ¥ permanecerdn un afto mis en archivo central para después de cumplidos esos tiempos ser objeto del proceso del
5 7 51 Aplica) x eoF iminscion
. X
Aplica) Lo anterior debido a que los documentos requeridos pierden vigencia y carecen de valor, por lo tanto, una vez se cumplan los tiempos establecidos, el productor que desee acceder a la certificacion o recertificacion de su predio, debera realizar el procesol
« Resolucion de declaracion de cuarentena (i Aplica) x PoF no seria la nformacién puede ser consulta: L eliminacion
. x| x PoF
« Formato de isita a predio pecuario (i Aplica) x| x e
. x| x PoF
X eoF
. x| x PoF
X eoF
: x POF
« Formato de Certfcado de Embargue (5iAplica) X
i X
i X
 Verificacion de protocolos de impieza y desinfeccion en el predio (formato de viita  predios pecuarios *ICA" o informe de Ia activdad "Organismo de Inspeccion
Autorizado OIA') "segun corresponda” (5i Aplica) x| x PoF
« Resolucion de evantamiento de cuarentena (i Apica) x voF
x| x POF
. x| oas
! X
. X
x| x PoF
Vacunacion estrategica contra Brucelosis bovina:
x| x voF
x| x ooF
. x| x PoF
Diagnostico de Brucelosis bovina:
+ Analisis serologico-solcitud y/o solctud de analiis serlogico para brucelosis (Organismo de nspeccion Autorizado OIA) y Iaboratorios autorizados (segun
e Vi eico p (ore: o )y Gea w | x oo
corresponda) (5 Apica)
para lica x| s
« Comunicaciones ofcales (5 Aplica) x| x p
« Actas de reunion (5 Aplica) x| x ooF
 Listas de aistencia reuniones y capacitaciones) 5i Aplica) «| x ooF
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IC A ‘TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
Lt 2 TG CoLoMBANG AGROPECUAT 10
rioes Aot 90 GRRCA CoAL
Codigo. Retencién | Soporte. Extensién Disposicin Final
e, UBSERS Y TPOS DOCUMENTAS Formats sroccomento
] o [+ ]w wolac [ v [a| ‘oo [a[e[w]s
20 | ot | o | 3 [Pomsme e Reconsminto e oo s g samone P B g g oo oo e e = e e v e et e e e
R R s e | | e i
Ml x x POF
« Cronograma de muestreos con programacion (Si aplica) X Xsx
~Commescanesotcte 57 of x|
+ Plan vacunal (i aplica) x X POF Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (5i aplica) x| x POF
° Pago del servico (factura (CA) (1 aplica x x PoF retencion en ony C teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
oo oot gars i et 5 91 | o e
ST W s o I s
x x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacidn concerniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
investigacion cientifica especialmente para las ciencias naturales, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante la prevencion, vigilancia y control de los riesgos sanitarios, biologicos y quimicos para las|
epecermmaen e
s G e Comsenecion Tl e o et Qe s i s 6 il 15 s sl e s s e gacion IS, Ut G 5 ot o et rs o s o o
ocu : '
s oo i Consracion o erendo e v e s Gt b e g lor o or s e o o, e g o e e o et o
s oo e e Y semosrren resocacin i o e o
cno s pracucn s
. » ‘ T —
i i bocamen ;
o7/, e oo o : g
CrN D T g g T o
N emionredasl e acracin i 9l | e oo o ey 295 1957
At e it s caracin s |
o i o ot ecnacion b
P x
* Actas de visita acopiadoras de leche (Si aplica) x Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
Ao deviganc e reiosae o s> x
« Bases de datos final del ciclo de vacunacion x asx retencion en o teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
Comcriniontopradr x e
oot spevson s x
Fomatode wpeon s redovacnado x
o yats s sanc v x
o mueteos g st i : s Gapotin e o Tl e o ot Qe 5 i s e il G e e g Gl T ctrs Tt 3 v, s Qe oo 51 Ve, o, oo, s
s I - o modo G 1 G i, o Do 04051 1 TSGR 101G s Pt G G 310 A Ut 1 1 3 e b G 540 e 1
* Supervision de vacunacion estrategica X X PDF.XISX o
x
: s Gt e o Tl rnd € s qu TN 3 T e vl AT, st G 5 ot ose s 36K+ & Tk ot 5 Cescin e conociint, o e e e s
* Visitas de Inspeccion Vigilancia y control x relacién con
R e x
BRI M. s Gt e o Tl e Ut Qe 5 i s G il 5 s posle e T s IS 3cions I, U G 5 ot e At prs i o o
: . o e s, 11 e 6 s ' i Mo, oo o ey 5 meors con 5 f i ors e 2 oy et e
Seniion e e braioo oo x v .
s cncriconss d e x
Rt aores e an s ioales B I s oo Consracion o erend e s s s dtein b it g lor oo or s e o o, e g s e e o et o
s oo e e Y ot o s d g Br a o 8
cno s pracucon s
. ocesse T —
W Paies
o1/, e oo - : a
N I N e e T g g o
. FD"“‘U d# '9‘0‘#“‘“ ‘e muestras (segun correspondal (51 aphical X x POF en los mercados. m«emmnni\es Esta es una enfermedad infecciosa que ataca Gnicamente a las aves de corral, por la virus aviar de serotipo 1. Ads lanifica la realizacién del control y erradicacién del Newcastle como enfermedad de|
< Formtastnon  sompens 1 sl X controloficial, clombia
: | x| e
o e D agro Vo 53915 s
A —— | wor
-C x [ x POF Los tiempos de retencién se cuentan  partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
Fomat e vt 3 rcio e s i x| e ; ;
Comcndoncoma o gy ok | x|
« Registro de vacunacion de poblacion de aves (5i aplica) X retencién en yee teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
recescions d 0 are
‘ o x| s
L Gpostion e oo Tl eiend o ot Qe 5 et ot o Gl prase g oo clursl Tt 3 v, st G s ot et Ve, i, cosmbres, s
At oot aves s ittt x i o i 1 Geo1s i o4 PR 505 S TSGR 1035 MUt Gy Gl o A Ut s 3 b b nl 10 Sgecamee 1
Rk qu rars el e g o s () x| or et
: i x| x| e L daprcion ol orsncin Toaltevend o s au e dtein 1 sinci do vl o, st v s oo ose s et i et 3 resion o onociiant, s e i o e
| x| " roacnion ' ;
Rk o de e 5 91 | wor
8 of | e oo omenain T e en s s dtain s send il o o ol s it vsrdones e o, st s e et ' ool i
. BRI o e i, 111 e 6 s s i o oG8 g e s e, <o 0 \ lbior el s o el
e fevs
o st et nts st 4 x| hor
» Comunicaciones oficiales (Si aplica x| ox POF La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta 8 histérico por ser p para Historia, registros que modifican
* Actas de Reunion (Si aplica) x x PDF is la de otros paises. Es de resaltar que la y demostrar en s de negociacién bilateral o multilateral del
B — | x| e e e
‘ s e s e . T ————
oo s : ;
: P— “ . y
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e S et e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s a [ac| p [ e | o [ | e |wr[s
| w0t | 2] 2 7] s X X Documentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan las medidas sanitarias para la prevencion, el controly la ermadicacion de Ia Tuberculosis Bovina en las especies bovina y bufalina y 10 requisitas para cerificacion de predios ires ]
Certifcacion y/o Recertifcacion de predios ibres: Tuberculois Bovina en el tetitorio nacionl, pra gorantizara admisibiidad de os anmales s producto en 1os mercados También, da enerales de la tuberculosi en los animales, su controly erradicacion. Ademis)
Soliitud de ingreso al programa de cerifcacion (i aplica) x| x oor v olombia
+ Certiicado AS?P (i aplica) M PoF
. percal i x| x eor
Tuberculosis " siapica) x eoF
lica) x| x #oF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
+ Vista de inspeccion a predio -lsta de chequeo (Si aplca) x| x PoF i 5 é .
 Certificado predio lbre de Tuberculosi bovina 5iaplica) x| x eor
+Sollitud de renovaclon de lacertificaclan (1 aplica) x| x #OF retencion en 6ny e teniendo en cuent que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s oXorgs un tiempo
+Solcitud de traslado 2 precio vacio (i aplca) x| x eor erecucioralde 10 afee
+ Copia el i x PoF
: ;"”"“:" :’(f’:‘m“":e E"""’"‘“T&‘S‘ E“““T’ ol . La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
« Formato de visita a predio pecuaro (i aplica) ;
valores, modos de vida o desarollos econémicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son uiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
+ Comunicaciones oficiaes (5i aplica) x| x ooF " o Bropecuara propi ° Ve A o Esto esp
e ovelocon vt eritcacion) 5 alcal x| x pOF sano.
« Pago del senvilo (factura ICA) (1 aplica) x| x Por
. La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
. x| x eoF ’
anos ! x| x voF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual al Ia istoria de la nacion v relativo 1 regulacion)
. x one capara 6 b
x| x eoF
. AU i X onF L clsposicén finles Conservaci Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor histérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplica) X PoF la s e resaltar que la v demostrar en negociacion blateral o multilateral da
. x| x onF acceso de productos agropecuario
« Formato de visita a redio pecuario (5 aplicall x| x eoF
i x| x onF 3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
x eoF va 6n Document s
. x| x onF
x| x . POF/A, siempr formatolo a 3 )
. x| x eoF
. i x| x #oF Nota: ara el caso de I ala certifcacion v/o precios bres de Brucelosis y Tuberculoss, los tiempos de retencién para a parti del 1a certicacion
segin corresponda, para lo cua se conservarén durante 1 aflo desde ¢l 2 un afio ms en archivo central para después de cumplidos esos tiempos sr objeto del proceso e
+ Copia dell x| x PoF eliminacien.
« Formato de Certificado de Embaraue (5 aplica) X
X Lo anterirGebido aaue s douments reueridos perden geniy crcen e o, or o an,un ez e cumplan [0 empos sabledos o producir av dsee e cerfcdin o recrifcacion e s e, deberd sl roces
. no seria informacion puede ser consul L eliminacion
X
aplica) X PoF
* Iforme de lesiones patologia granulomatosa (1 aplca) x| x one
x| x PoF
«Plan de saneamiento predial - PSP (si apica) X
X eoF
. i x| x onF
x| x PoF
+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (5 apica) X enr
- x| x eoF
x| x enr
. ades de. ficio, cecy psp para i X s
« Comunicaciones oficales (S apical x| x -
« Actas de Reunion (i aplica) x| x #oF
x| x £OF
20 | soar | @2 | 5 inos y Caprinos 7| 8 X X ocumentos isonalespo med el ul s sablecn  scualin | ‘para contibuir a a protecaion e scraated. A
cal x| x eoF pianifica la ¥ erradicacion da obligatoria relativas a teritorio nacional. Esto con el ¥ mejorarel loquevaa
x| x PoF yudar. accesoy
« Reporte de resltados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) X o0F
« Formato de vista apredio pecuario (5 aplical x| x #oF
« Resolucion de declaracion de cuarenten (i aplica) X PoF
. x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centall
X eoF "
. x| x #oF
! x| ox PoF retencién en teniendo en cuenta que a accidn disciplinaria derivada de I serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
. x FoF brecaucional de 10 afos.
« Formato de Certfiado de Embaraue (5 aplica)
. x| x POF La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacin, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, radiciones)
+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (5 apica) X PoF
aors modes e vid  Gsaolscconomicos, socales, ol eioos o esics et agupecara propos e s comnidaes denvo Gl et naonal  qu son s paa ¢ conocimien de s enidad.E0 spcmenteen
: x| x i humanitario,
i X
« Comunicaciones ficales (i apica) x| x PoF
e ol e  dposican il e Consenacin Totl e e ca que s dtemin s st de valr e, puet s s Coterid psse Gtos etadto  formadn oncmente 1 ceacndeconocmets os cule s e et
 Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) (5i aplica) x| x PoF relacion con
- X K
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccien de la hstoria
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién istitucional, s objetivos deIa entdad y su memoria, con lo cual al 1a histora de la nacion y relativo a a regulacion)
1CApara
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor historico por ser posile para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
a s de resalar que la v demostrr en I de negociacien bilateral o multiatera de
acceso de productos agropecuario
X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va Documents
POF/A, siempr formato o permita, a )
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ICA = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
. INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | _Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s aslaclefa| ogw [alelw]s
20| w0t | @2 [ 2 7] s X X Prevencion, l controly 12 eradicacion de Ia Encefalopatia Espongorme Bovina en el tertorio nacional, para garantizar s admisibidad de los ammales y i
TG x| x poF productos en demés, planifca fa reslzacion del én de a Enceflopati Espongforme | con el propes o
x| x ooF a
+Reportede resultados (Diagnostco Veterinario (5 aplica) X PoF
+Formato de visita a predio pecuario (5 aplica}2 x| x ooF
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplica) X eoF
. x| x ooF Los tiempos de retencion se cuentan a partir de ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 aos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
X eoF i 6 6 '
. x| x ooF
lca)2 x| x eoF retencion en 6ny C teniendo en cuent que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s oXorgs un tiempo
. i x| x ooF precaucional de 10a70s.
« Formato de Certficado de Embarque (i aplica) x
. x| x ooF La gisposicion fna es Conservcién Total teniendo en cuenta que se determinla eistenca de valor Cutural porgue hace parte del patrimonio culural materil de 1a nacien, puesto que su contenido registra vivencias, hbitos, costumbres, tradiciones,
+ Resolucion de levantamiento de cuarentena (i aplica) X PoF valores, modos de vida o desarrollos econdmicos,sociaes, politcos, elgiosos o etéticos en materia agropecuaria propios de as comunidades dentro del teriorio nacional y que son e para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
i x| x ooF n biente sano,
+ Comunicacionesofcals 5 aplica) x| x eoF
« Actas de Reunion (i aplica) x| x #oF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos & informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, los cuales sirven de fuente de
x| x PoF relacion con
+ Consolidado actividades vgilanca de animales por EEB (5i apica) X sk
L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor hstérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a hstoria
institucional de I entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional, ls objetivos deIa entidad y su memoria, con lo cual al 1a histora de la nacion y relatvo a1 regulacion,
capara 6 b
Lo disposicién ina es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin fa exstencia de valor histdrico por ser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
i a a s de resaltr aue la y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
X o 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6 Document 5
POF/A, siempr formatalo a 3 )
70| 0011 | 42 | 25 |Prosams Nadionalde Prevenciony Viglandi de nfiuenzs Aviar T s X X Documentos misianales por medo del cual s extablecen y actualzan 23 meddas santaras para s prevencion, el contoly 12 eradicacién d I Inluenza Aviar en el terrtoria nacianal, para garantzar 2 admaibiidad de los anmales y sus productos en los
- 7 x| x oo mercados intemacionales. Ademds, planifica Ia ealizacién del control y erraicacin de I Influenza Avar como enfermedad de control oficil, con el propésito de preservar y mejorar e estatus zoosanitario de Colombia. Esto teniendo en cuent que Ia
. x| x eoF ,.
+ Formato atencion a sospechas (5 aplca) x
+Reporte de resltados (Diagnostico Veteriario (5 aplica) X ooF
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplical x onF
- x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partc del ciere del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 aio), posteriormente se debe realizar el praceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
+Formoto de vista a predio pecuario (5 aplica) x| x onF .
+ Certificacion como GAB (vigente) (5 aplica) x| x PoF
+Acta de avaluo de aves para sacifico sanitaro (5 aplica) x retencion en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Iasere prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
+ Resolucion que ordens el sacrifico de fa aves (S aplica) x eoF
precaucionsl de 10af0s
. (siaplica) x| x onF
. st | L isposkctn nal s Consevacidn Totteiendo en cuents que s detring 3 existenla de valo Clturl orque hac parte dlpatimonlo culuralmatertal de 13 acié, pusst que & conenido regita vivencias, hbios, costumbre, radiones,
valores, modos de vida o desarrollos econdmicos, sciales, politcos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de as comunidades dentro del teritrio nacionsl y que son Gt para el conacimiento de su identidad. Esto especiamente en Io
+ Resolucion de evantamiento de cuarentens (i aplica) x eoF . : socales, potcos rele Eropecuana prop o del e va A b Esto esp
. siaplca) x| x PoF
 Censo mercado de aves vivasen plzas de mercado (i api x| x| s
o ° plazas de mercado (5 aplica) b La disposicion fnal s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, los cuales srven de fuente de
 Informe para brotes de enfermedad enIa especie avir (5i apica) X eoF relacién con '
+ Comunicacionesoficales 5 aplica x| x PoF
« Actas de Reunion (5 aplica) v x ek L disposicion fnal es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para invesigacionss e Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para  reconstruccion de a historia
o e sencis reomianes  capactaciones) i apica) Yl ox oo institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de a mision institucional, Ios bjetivos deIa entidacl y su memoria, con lo cual al 1a hisoria de a nacion relativo  1a regulacion
A
La disposicion inal es Conservacion Total teniendo en cuenta istérico por ser p para Historia, registros que modifian
i a e otros paises. €5 de resltar e la [ negocacién biatera o multlateralde
acceso de productos agropecua
 se debe proceso de 4 de manera permanente en su soporte orginal,yse procederd
v Document 5
., 2 a ¥
Praro
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ICA = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
i INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencién | Soporte | Extension Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s ac [ac| e e | oigw [ [wr|s
20 | w0t | @2 [ % ncia de Plagas 7] s X X Documentos misionales que establecen los [meamentos  estrategias de prevencion, viglandia y contol de plagas, Proveen informacion de inspeccian, validacion y anal dos para la e prevencn e lges e
+ Actade visita de vighancia X irea agrcola, C coordinar, a traves de 6 o plagas
« Formato consolidado de informacion vgilancia x sk e importancia economica y socal.
«Solicitud de analissy diagnostico ftosanitario x PoF
«Refisto de participantes externos en acciones misionales x productora
. A X
. x sk Los tiempos de retencion se cuentan a partir de ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 aos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
retencion en 6ny e teniendo en cuent que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s oXorgs un tiempo
precaucional de 10a70s.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, los cuales sirven de fuente de
investigacion cientifca especialmente para las ciencias naturals, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicols, mediante la prevencién, vigiancia y control de losriesgos saitaros, biolégicos y quimicos para las
especies animales y vegetales.
L disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor hstérico por sr posible fuente primaria para invstigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a feconstruccion de a hstoria
ual
L clsposicén finl es Conservaci Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor hstérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
a de otros pases. E5 de resaltar que Ia y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
3 2 s e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6n Document
POF/A, siempr formatalo a 3 )
™| won | 2| 2 i T s X X v Sl Prevendion, o contraly demas, pani o
. ROS 51 3mica) x wsx o o0 g ormacon o gt conoen o et et o 1 Aentes o s el o e s ysobre informarse en el propesito
Control v atencion de brote e preservar y mejorar el estatussanitario de Colormbia
. i x| x one
. x| x eoF productora.
+ Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (51 aplica) X oo
 Formato devisita 2 predio pecuario (1 apical x| x| e Los tempos de retencén se cuentan a paric del clere el expediente, que suceds a terminar a vigencla fiscal, onservando en e Archivo de et (2 aflos, posteriormente se debe realiza efproceso de Tranfersnca Primaria al Archivo Central]
. X f
. X
x s rencie . .
dos de retencion en v en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia sere prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
 Resolucion de vacunacion estrategca (Siaplica) x eoF recnscionalde 10 0s
. x| x onF
v e ) & " : :3; La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
+ Comunicacionesoficiaes (5i aplica
\aors moies d vid sl cconamics, ociales,plics eioos o eiicsen mtea acpacara propos e s comrids denv el et nadonal  qu son s paa o conocimient d s denidad. o spcmente en
+ Actas de Reunion (5 aplica) x| x eoF " © Eropecuana prop o, va A >
i x| x POF
L disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacidn concerniente 3 a creacidn de conacimiento, s cuales sirven de fuente de
relacion con 3
L disposicion final es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccion de a historia
instituiona de I entidad,en tanto e d cuenta d a miin nsttucional, o3 cbjetvos de I entiday su memoria,con o cul al 1a histora de a nacién relativo  a regulacién)
icApara
L2 disposiio finl e Consenvacion Totalteiendo en uerta 6 histsrico p para Historia, registros que modifian
i e ot paies. 5 de reslar qut [ de negociacion bilateral o multilatera de
cceso de productos agropecuario,
| se debe proceso de ' 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
v 6n D ¥
. formatollo permit " |
Pazo.
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ICA

“TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s a |ac| e [ e | oig [ | € |wr
| ot | &2 Programa Salmonelosis 7] s X X C Teontrol enel - para garantizar o]
« Formato informacion nical 4 ocurrencia de enfermedad en um predio (5 plica) X PoF mercados intemacionales. Ademds, planifica y regstra a realizacion del control y erradicacién de a Salmonelosis aviar como enfermedad de control ofical, con el ¥ mejorar el Colombia. Esto
x| x ooF v elper Jdi
« Formato atencion asospechas (5iaplica) X
« Reporte de resutados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) x oor productora
« Resoluclon de declaracion de cuarentena (i aplica) X eoF
. x| x #oF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Formato de visita a predio pecuario (5 aplica x| x eoF p 5 5 o
+ Resolucion que ordena el sacifico d Ias aves (5 apiica) x eor
(Sl aplca) x| x #OF retencion en 6ny e teniendo en cuent que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s oXorgs un tiempo
. x| x ooF o
precaucional de 10a70s.
« Resoluclon de levantamiento de cuarentena (S apical X eoF
. x| x ooF §
MR La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
valores, modos de vida o desarollos econémicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son uiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
 Comuricaiones ofiales i ol x| b " @ wopecuara prop ° ve ” . £t cpes
« Acta de Reunion (i aplica) x| x eoF
 Listas de aistencia reuniones  capacitaciones) (5iaplica) x| x eoF ol A — . B . formacit s rencion st fvente
e ol L dposin e onservacin Totl e e et que s dtemin s et de valr Gentics,puet s s coterid psse detos etadtio  formacin concamiente 3 ceacénde conocieto os cules s e et
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual al Ia istoria de la nacion v relativo a a regulacion)
1CA para 6 b
Lo disposicién ina es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin fa exstencia de valor histdrico por ser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
i a e otros paises. Es de resaltar que v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario
3 2 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6n Document
POF/A, siempr formatalo a 3 )
| ot | 42| 5t 7| s X X 2 contribui 3 la 5 pedeyla Ta sctualidad. Ademas, pani
ZEIEET X eoF o prevencion, e control y la relativas a 1a especie Apis mellfera en el teritrio nacional. Esto con el propcsito de preservar y mejorar el estatus zoosanitario de Colombia, o que va a ayudar a 1a
x| x onF Vi a
« Formato atencion asospechas (5iaplica) X
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) x onr productora
« Resoluclon de declaracion de cuarentena (i aplica) X eoF
. x| x #oF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se ebe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Formato de visita a redio pecuario (5iaplica) x| x eoF 5 5 p
+ Resolucion que ordena el sacifico de fos animales 5i aplica) x enr
x POE retencion en teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
. x| x onF 1 de 1021
precaucional de 10 afos.
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (S apical X eoF
. i x| x onF y
B oo e ol o La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido regstra vivencias, hbitos, costumbres, radiciones)
« Comunicaciones oficales (i apica :
valores, modos de vida o desarrllos econémicos, sociales, polticos, relgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son utiles para el conacimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
* cas e Reunion 1 o) x| e " o ropecuara prop o ve » . £t epes
« Listas e asistencia {reuniones y capacitaciones) (5iaplica) x| x oF
X
< Comold conss naconal de cradores de abefos 5 aplice B sk La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a la creacidn de conocimiento, los cuales srven de fuente del

L disposicin final es Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

insttucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de la mision insttucional,los objetivos de a entidad y su memaria, con o cual al Ia historia de la nacién y relativo a a regulacion)
1cap
La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuent que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la d s de resaltar que la v demostrar en | negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo "
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e S et e INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s a [ac| p [ e | o [ | e |wr[s
20 | 80011 | 42 | 32 [Programa sanitrio de Especie Acuicola 7] s X X Tcolas, para contrbuir a I proteccio on, trucha,
« Formato nformacion Incial de ocurrencia de enfermedad en m predio (5 pTica) x| x PoF tienen en la actualidad. Adems, lanifca la revencion, el controly la relativas a Esto con el propsita de pr
x| x ooF de g
+ Reporte de reultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) M PoF
« Formato de vista a predio pecuario (5 aplical? x| x eor
« Resoluclon de declaracion de cuarentena (i aplica) X eoF
. x| x #oF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
M ooF : : ) i
. x| x eor
x| POF retencion en ony C teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempol
« Resolucion de levantamiento de cuarentena (5 apica) X PoF erecucioralde 10 afee
.c x| x PoF
« Comunicaciones oficales (i aplica) x| x PoF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
 Actas de Reunlon (1 aplca x| x PoF valores, modos de id o desarllo econémicos,socles, polics, oo  séiosenmateria aropecara propis de s comunidades deniro el errori acional Qe san e par el concimient de s detidad: 0 especiaimente en
* Listados de asistencia (reuniones, capacitaciones) 5iaplica) x| x ooF L sano.
e i x| ous
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
relacion con
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual al Ia istoria de la nacion v relativo a a regulacion)
1CA para 6 b
L clsposicén finles Conservaci Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor histérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
a s e resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6n Document 5
POF/A, siempr formatalo a 3 )
20 | 80011 | 42 | 33 |Prosrama sanitario de Espece Equin. 2 8 X X B v = enia sctualidad. Ademis, panifics o
+Acta de entrega de vacuna EEV (5 apTca] x| x onr prevencion, el controly relativas 2 elterritrio nacional.Esto con el jorarel . 10 que va a ayudar a la seguridad
« Reistro unico de Vacunacion RUV (S apica x| x eoF liment; accesoy
« Reporte  control de vacunacion contra EEV (5 aplica) x s
! X
Control v atencion de brote de Encefalits Equinas
x| x PoF Los tiempos de retencién se cuentan a parir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
x| x onF .
« Reporte de resltados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) x oF
*+ Formato de viita  predio pecuario (si aplica) x| x #0F retencion en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Iasere prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
« Resoluclon de declaracion de cuarentena (i aplica) X eoF recnscionalde 10 0s
. x| x enr
* Resolucion dellevantamiento de cuarentena (i 2plica) ! x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hébitos, costumres, radiciones)
: x| x ol valores, modos de vida o desarrallos econdmicos, socials, poltios, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son ttiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en o
i x eoF s b
« Comunicaciones ficales (i apical x| x onr
« Actas de Reunion (i aplica) x| x eoF
e s, apacitacones) 1 plc) il x o 1 s o Consnain Tl iendo e ey gue s din s xort e lrcnc, s cue s contenido pose otos eadlo o fmacin e s eacin e conociient, 0 e s e e do
i x| x voF 3
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por s posible uente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institacional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de la entdad y su memoria, con o cual al Ia historia de la nacion relativo  a regulacién)
chpara
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta histsrico p para Histora, registros que madifican
i a e ot paies. 5 de reslar qut [ de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuar
| se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
v Documents !
., 2 a ¥
Plazo.

22de29



ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
i INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s a [ac| p [ e | o [ | e |wr[s
0 | 8001 | 42 | 34 |Programa Santaro de Peste porcina Clastca PR T X X Documentos misionales por medio del cual se s T2 prevencion, el controly Ia erradicacion de s Peste Porcina Clasica (PPC) y | 5 dios lbres e 12 PPC em el
B o 5 x| x eoF parsgoratizor o admisiidad de los arimales y 5usprouctos e los mercados nemaconale. También laificIa relzacion delconrol  eroclcacon de I PC como nfermedad de conrol o proposito de preservar y mejorar e estatus
- x| x ooF .
« Formato atencion asospechas (5iaplica) x| x PoF
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (i aplica) x eor productora
« Formato de visita apredio pecuario (5 aplicall x| x PoF
+ Resolucion de declaracion de cuarentena (i aplical x #oF Los tiempos de retencidn se cuentan a parti del ciere del expediente, que sucede al expedirse la resolucion con la cual se cancela el Registro, que sucede al terminar la vigencia fisal, o enl @afos), se debe
.c x| x eoF o | i 9 6 b
+ Resolucion que ordena el sacifico de los animales 5iaplica) x eor
- x| x POF retencion en 6ny e teniendo en cuent que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s oXorgs un tiempo
: Sizplca) x precaucional de 10a70s.
. x| x eoF
+ Resolucion de evantamiento de cuarentena (i aplca
z d tamiento d tena (si aplica) . R i :;: L2 disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
: valores, modos de vida o desarollos econémicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son uiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
« Informe brote de peste porcina clasic (i aplics) X PoF " © Fropesuar prop! 0 ve " e
« Formato vgiancia a concentraciones de animales (1 aplca) x| x PoF
. x| x PoF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
x| x eoF relacion con
. x| x #oF
. ! x| x voF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
 Commesgones e e lx oo institucional de la enidad, en tanto que da cuenta de la m‘z:;a\:mucmnah los objetvos d f entidad y su memora, con o cusl al Ia istoria de la nacion v . relativo a a regulacion)
+ Actas de Reunion (i aplica) x| x eoF
* Lsados e send (eniones, pacacines) 5 91c) | U oo o et ol o n s s i ot e 0 g ol e Jistori, s genean reistos aue meifican el estatussaitaro
. x Hex e otros paises. Es de resaltar que v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecuario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6n Document 5
POF/A, siempr formatalo a 3 )
20 [ soont | & P T X X
30 [ soon1 | as | 3 s ¥ ¥
+Factura X 3 o cursando previament I eisndefos sopores documentales y verfkackn defos eqiosestabldcos n o Aesluin 0852 G 2021,y o demis s e I addonn,modifauen o3 sswyan. Dbido o anerir, cstos s
. x| e tienen dos categorias, a saber, como comercialzador de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra y como electronico de ¥/o semillas para siembra
+ Acta de visita  establecimientos X nicamente por las grandes superfcies y almacenes de cadena, ubicados en los diferentes municipios, tienen e! fn de fortalecer la calidad  inocuidad de los insumos y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propsito de
+Solctud de cancelacion x Por o i
+ Acta de sellado (5 apica) X
« Acta e levantamiento de sellos (i aplica) X cabe sefalar en refacién a os tipos documentales que el registro otorgato, la factura y Ia solicitud de o yestin aplicativo Simpliica por o que su soporte e electrénico con ubicacién|
+ Acta de muestreo de insumos agricolas x digtal en este sistema de nformacion
« Resultado de Analisis (5i aplca) X productora.
Medida Sanitaria (5i apica X
+ Act de toma de muestra de alimentos X Jportc a o 21 esliarel proceso de
« Acta de viita para registro de actividades X . ; >
+ Actade toma de muestra de medicamentos X
+Actade muestreo de nsumos veterinarios X A Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accion civil derivadal
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccien de a hstoria
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor historico por ser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
a s de resalar que la v demostrr en I de negociacien bilateral o multiatera de
acceso de productos agropecario
3 proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va Documents
PDF/A, siempr formatalo . servid 3 )
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ICA™ “TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
sl INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o |s|s A [ac | p | e | gt || e [mr|s
(2 [ sooar [ s TREGTROS OE EXPORTACION
20 | sooa1 | 50| 2 B X X Docamentos de caracter misional en los cuales se vigla, controla y hace seguImiento a 1a produccibn, exportacion e Importacion de flores o ramas cortadas de especies omamentales, a través del registro de 105 lugares de produccion con destino a =1
peracn o as prm e O N qu e G i o dein 1 iy e decan s e a o o
por como importador se obienen mediante la 1s Rescucion 6362 de 2020 asnormasque s modifiquen, i o susttuyan. Lo auelas floresy
sona“C o Vaue un lugar “cualg sola
~Solitud de Regiato x| s 2gricola” (Resolucien 63625 de 2020, Aticulo 3.11y 3.14).
« Fotocopia de a cedula de ciudadania x PoF
.c dec Rur x PO productora.
. x Por
« Croquis, dibuio o esquema de llegada a predio o lugar de produccion X POF a partr de al expedi Regitr ¢ debe realizarel proceso de
. la poscosecha x Por
. X POF
Artieulo 7 dela e la accién civl derivadal
e - X POF o va
« Fotocopia de tarieta profesional de Asistente tecnica X POF
< Fotocopia el Registrode Sanidad Vegetal S del assente ecnico M oot 1 il o Consyaci Tt o g a1 i o ot por et el e et o it 5o, s g s oo fndarantal s oo b et
. x Por vl
« Informe fitosanitario de Ia ltima visita del ICA a Predio X PoF
. X o L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérico p para Histora, s generan registros aue modiican o staus st
+ Visita tecnica de verificacion M i a e ot paises. £ de resatar qut de negociacion bilateral o multilateral del
« Expedicion delregistr M oo acceso de productos agropecuario
« Renovacion del egistro x PoF
« Modifcacion del egistro x por | se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y e procederd
« Cancelacion del egistro X POF v Dacumnents
3 e z )y
20 | w0t | o
20 | 80011 | 58 | 1 |Registros de Plantaciones Forestalesy Sistemas Afroforestales con Fines Comerdi T X X 5 2 traves e los cuales s realiza el registro ante el ICA de | o fines forestales por solctud de e
v ca e e ommscones ey S emas R orsares o FoesComerTs X x o propiedad o esto mediante la on de yvig orastaty 3 rotecuon 4o
x Por Colombia. Lo en cuenta que las pl omercates so emandis com 1 Semirs o lantcén 8 espces aroiress freates st por s man 94 b, pos 1 aencin v comeresttacn e producte]
 Veneaeion de exttenca y representacion egal (5 apies) X POF [ maderables, con densidad de siembra uniforme e individuos coetancos; mientras que los sstemas agroforestales son entendidos como la forma de produccion que combina en el terreno especies forestales con especies agrcolas y/o dreas de produccion
. 3 x Por d
* Centificado de tradicion y libertad del inmueble (s) X PoF
. date x Por ™ o
. por. x| emcrm
« Documento Teenico de la lantacion Forestal x Por productora
+ Comprobante de pago expedido por el ICA X PoF
: x Por apartic s 6n (2 realizar el proceso de
. 2 X PoF 5 5 "
. x Por
« Comunicaciones de subsanacion de documentos (i aplica
ieplca) . x PO i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que  accion civil derivadal
. x Por < b :
 Lista de chequeo x| x PoF
 Formato deevlacion dendicuos rreos x| x Por . X
+ Acta de vigiancia plagas forestal x| x o La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de a hstoria
« Informe tecnico y anexos de calculo de volumen x| x Por ual
« Registro de plantacion foestal comercial x| x PoF
P o oo L clsposicén inles Conservaci Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor hstérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
x| x Por la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
X acceso de productos agropecario
«Solicitud y resultado de diagnostico fitosanitario (5iaplica) x| x POF 3 proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
. x| x PoF v Documents
« Modificacion del egistro de plantacion forestal comercial x| x POF
. x| x PoF POF/A, siempr formatolo . Servid 3 )
. x| x POF
. x| x PoF
. x| x POF
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oa [ oe s | s A [ac| P | e | pigta || € |mr|s
0 | mo011 | sa | > |Regitros de Plantas Empacadoras de Vegetales para Exportacion en Fresco 7 [ w X X Documentos de caracter misional en los cuales se regisira el tramite para inscribir como plantas empacadoras de vegetales para exportacion en fresco a los establecimientos en los cuales se realiza a recepeion, lavado, seleccion, clasificacion, empaque)
. X aimacenamiento y despacho de plantas y pr 5 sus partes para la 6n; esto verificando los requisitos y lineamientos establecidos por Ia normatividad colombiana y Ia del pais destino segin el producto que se va a exportar, para
preservar
productora,
apartir I exped s 6n (2 2 realizar el proceso de
' Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que Ia accidn civi derivada

L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual 6

La disposcén finles Consevacin Total eniendo en cuerta porser pars fisora, 5o generan regitros que madican el esatus santarioy
9 s de ot pies. £ dereslar que ' demosraren s e negociacion bisteral o mutiatra |
scceo e procuctos sgropecuaro
. » 6 e manera permanente en su soporte orignal,yseprocederd
Vi én Document a
w0011 | 55 | |RecTRos OF PRODUCTORES
80011 |59 |7 [egsros de Compo de Producconde T X X 3 - oy T+ producatn vio muliaTeaden e el regoo 2 prevamarts 3 evson 4]
+tud inerpdon par corficadon T e sopores y Ia Resolueen 3168 de 201,y 1asccionen, aueel procesade
 nspccion de campor Actsde Vit tecricade verficacion « . . "
 ibro de ampo (1 aplca) w| e
* nforme de cosecha x| o tereistro puede ser solkitado por cualaule p i productar Cordota, Antoauia
X Meta, Narifio, Valle del Cauca, Cesar, Tolima, Huila, Santander, Norte de Santander y Caldas, para los 13 cultivos con i, algode bada, frijol, trigo, y yuca). Lo anterior con el propésito|
+ Resultados de analiss de laboratorio x poE o ‘ . M " o oy yuca) proes
- Acta e asignaciondecodos araeiquets de cercficacion x| o
productora
apart e ol exped Regss ! realar el proceso de
ol vcivo
Aniulo 7 dela ¥ aue 12 accion il dervac

199:

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

ual
La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta histerico p para Historia, registros que modifican
i la de otros paises. £ de resaltar que Ia b negociacién bilateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario,
L se debe proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se proceders|
v o .
., formato lo permit " )
Plo.
B0011 | 59 | 3 |Regitros de Lugares de Produccion de Vegetales para s Exportacion en Fresco 2 | = X X ocumentos de entos e, 2o e Ta exportacion, mediante el revision de
ormulario dligenciado en a plataforma en inea x ML soportes y Ia verificacién de requisitos segin lo establecido en 1a Resolucion 824 de 2022, y las demis normas que la adicionen, madifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que un lugar de produccidn es cualauier instalacion o agrupacion de campos|
. o X POF i
x PO
. X POF Este registro puede ser solicitado por cualguier persona natural o juridica que se dedique a la produccion de vegetales para la exportacion en fresco y que cumpla con los requisitos, entre los cuales ests Ia previa inscripcion de los asistentes técnicos,)
« Comprobante de pago x POF roductores y/o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos para la exportacion de sus productos agricolas. Lo anterior con el propdsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisibilidad y acceso real de estos|
. x| x POF Vasegurar
+ Registro ICA: expedido, modificado, renovado y/o perdida x POF
« Informe fitosanitario trimestraldel estado del cultivo X xsx productora.
apartir R (2 realizar el proceso de
a i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021 y que a accidn civi derivada

La disposicin final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

La disposiion final es Conservacion Total teniendo en cuent que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia,

se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la

s de resaltar que la v demostrar en | de negociacion bilateral o multlateral de

acceso de productos agropecuario,

: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo "
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oa| o [s[s ac [ ac| e e | oigw o] [wr
0| ot | 5 7] X X en gie, controla o " olombia, mediante e egisiro de as personas naturales o urdicas que posea a cualquier ttulo (propietaro, poseedor, tenedor, etc|
+Solcitud de registro x PoF para . 6 G 6 8 a
«Fotoconia del documento de dentidad x oor necesario para tavisita . queincluye el ; nactivar o
- dec x PF
calendario previo  a presentacion de a salicitud ante l ICA
x PoF Este registro permite la identifcacion de departamento, aciitando deteccion temprana de plagasy enfermedades, de manera que se pueda realizar un maneiol
. Por oportuno de las mismas. Lo anterior con el propsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer Ia admisibiidad y acceso real de este producto agropecuario colombiano e los mercados intemacionales, y asegurar Ia sanidac|
2gropecuariay I inocuidad agroalimentaria del pais
s vor Eropecuariay u S
vericar el ICA
x PoF
+ Documento que acredite a asistenci tecnica alpredio x PoF apartic | expec n on (207 realizarel proceso de
x PoF '
X PoF
rograma de capacitacion alpersonal e campo ' Artculo 7 de l Ley 2094 de 2021 y que laaccion civlderivada
+ Factura ICA de naco del recistro x PoF
« At de st lnforme tecnicol x| x voF B} s
it de it nform il i 1 dapscin e Consncin Toal eiendo  cunta Qe s detrning o e el st s posble et rinas pra estaiones o, puto g s ot e dametal pr 1 s g i
+ Resolucion x oor vl
+ Notificacion aersonal x PoF X X s s
~ Mocifcadion del registro X o Lo disposicion fina es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor historico porser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
< Cancelacion el reistro M o a a 5 de resaltar que la y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
3 2 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
va 6 Document
POF/A, siempr formatalo a 3 )
20| 8001 | 59| 5 |Repistros deproa 7] X X Documentos de carscter misional &n 105 cuales 5 W13, Contrla y hace seguImIento a a produccion y comercalizacion de plantas de cacao en Colombia, mediante o regstro de 125 personas Ut posea a cunlquier y
[+ 155 e cheaueo x| x PoF poseccor,tenedor, i Resolucion 730006 e 2020, la demas normas que I adicionen)
«Solctud de registro (segun normatividad vigente) x eoF modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta o necesaro para 1a visitatécnica de inspeccidn 125 cond
+ Notificacion personal M Por s
! x oor
+ Actasde visita x PoF Este registro permite la identifcacion de departamento, aciitando deteccion temprana de plagas y enfermedadies, de manera que se pueda reaizar un mancio
. i facion) x eor ortuno de las mismas. Lo anterior con el propdsito de preservar y mejorar el esatus sanitario de Colombia, favorecer Ia admisibilidad y acceso real de este producto agropecuario colombiano en los mercados internacionales, y asegurar Ia sanidad
+Solcitud de modifcacion o cancelacion x PoF v
2gropecuariay I inocuidad agroalimentaria del pais
+ Comunicacionesoficiales x oor
+ Comunicaciones empresa) X PoF
+ Memorandos x PoF
apartic [ 6n (2. realiar el proceso de
A Artculo 7 e Ley 2094 de 2021 y que I accion civlderivada
L disposicion fnal es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a hstoria
ual
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstorico por ser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
a a 5 de resalar que la y demostrar en | negociacion blateral o multiateral da
acceso de productos agropecuario
X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va Document
PDF/A, siempr formatalo  servid , )
| soi | 5 T X X on . 0 mediante el ET i
+Solcitud de registro x expide para garantiar el cumplimiento de Ias buenas pricticas en e almacenariento de insumos, el manejo de a red de frio para fa comerciaizaién de biologicos, la notificacidn de eventos adversos, el registo ICA de s insumos agropecuarios, o3
x medicamentos de control especia,los sellados, decomisos y dsposicién final de s insumos que s encuentren fuera de Ia normatividad vigente. sto cursando previamente a revision de soportes y verfcacion de los requisitos establecidos en 1a normal
+Visitade insoeccion Ftosanitaria X '
+ Actas de visita x
+ Comunicaciones oficiales X ytienen el fin defortalecer
+ Comunicaciones Empresa) x Loant mejorar pais.
+ Memor x
« Notificacion personal X
apartic de al expec Regist @ realiar el proceso de
21 Archivo o
A Articulo 7 dela Vaue laaccion civlderivada
L disposicion fnal es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa xistencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigacionss e Historia, puesto que su contenido es fundamental para  reconstruccion de a historia
ual
L disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta histérico por serp para Historia, registros que modifian
i a e otros paises. Es de resaltar que la y demostrar n I negociacion blateral o multiateral e
acceso de productos agropecuario,
. se debe proceso de 4 de manera permanente en su soporte original, yse procederd
V.1 6ui n D ’
3 formato o permit " ) y
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oa| o |s|s a |ac| e [ e | oig [ | € |wr
0] soar | 9] & 2| 1 X X <on ) m ala produccion y T 6 v plantas vivas, mediante el registro de las personas naturales o juridicas que se dediquen a una o
2 Ta revision de sops Resolucién 780006 de 2020,y las normas que la adicionen, modifiauen o susttuyan. Ete registro no
v X
. X e en yiienen el la clidad e inocuidad 6n ylas
« Vistas de Veriicacion X plantas vivas que se producen y comercializan en Colombia y combatir su comercio ilegal en cada departamento. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia y asegurar la sanidad agropecuaria y la inocuida]
« Actas (Visita, Selado, etc) x agroalimentaria del pas,
« Actos administrtivos x
« Notificacion de acto administrativo x productora.
«Solicitud de modificacion, ampliacion o cancelacion X
- Memorandos x apartir I expect n 25 realizar el proceso de
+ Comunicaciones oficiales M por . ; " far el proceso
. x
« Certificaciones o constancias
x — Articulo 7 de la ey 2094 de 2021 y que a accion civil derivadial
« Guias de movizacion X . e .
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccion de la historia
ual
Lo disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico porser posile para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 s e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
v 6n Document s
POF/A, siempr formatolo a 3 )
20 | soar | 9| o 7| ® X X won ) m senuales, mediante el egitro de a iquena
través de viveros y/o huertos bisicos. sto cursando previamente la evision de soportesy verificacion de los requisitos establecidos en la Resolucion 780006 de 2020, y las normas que Ia adicionen, moifiauen o sustituyan. Est registro sdlo aplica para las|
- “ excluyendo alos 5 noson por semilla asexual el material vegetal de propagacion que podrs comercialzarse en forma de
Jantulas, p
. X
« Vistas de Veriicacion X
« Actas (Visit, Sellado, etc) X pero ubicados en los difer 5y tenen el o
+ Actos administrativos M aue germinen a partr de estas, y que se producen Lo anterior con el jorar el vasegurar la sanidad Vi
« Notificacion de acto administrativo x nocuidad agroalimentaria del pais
« Solicitud de modificacion, ampliacion o cancelacion X
« Memorandos M productora
+ Comunicaciones oficiales x
M apartic s 6n (2 realizar el proceso de
« Certfcaciones o constancias x 6 6 i
Guias de movilzacion X
i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accion civil derivadal
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
ual
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstorico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
a a s de resalar que la v demostrr en I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
3 proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
POF/A, siempr formatolo  servid 3 )
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oa] o [s[s ac [ac| e e | oigw [ [wr|s
[0 soon [ea [ Trecisrrossanmanios
20 | sooa1 | es 7 X X regiatran a dentiicacion de 13 totalidad de predios exstentes e el pais destinados a1 produccion peciaria de 35 especies Bovina, bufaina, porcina, €quida, ovina, capring, aviar apicola y aculcola. £l Registra Sanitaro de Predios Pecuarcs
i, equid (RSPP) s 1a herramienta para identifcar 13 actividad pecuari, monitorearfa condicién santaria de s predios, con el fin de defini estrategias en 13 prevencién, contoly eradicacion de enfermedades de contrl oficial, de control Inusual y de declaracion
obiigatori. Tambi i predioy del comouna cApara
. x| x oo 3
sequn aplque) x| x| e
“sequn apliaue’) i aplica x| x oo productors.
 Poder de representacion /o autorizacion (51 apica) x| x| e
. i x apartie de al exped Regist , debe reaizarel proceso de
+ Formato de visitapredio pecuario (i apica) x| x| e
+Gertificado resistro saniari de predio pecuario x| x oo
- x| x| e Artculo7 dela Vaue I accion vl derivada
. x| x oo 199
. i x| x| eor
RegistroSanitario d Predio Apicola: L disposicion fina es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determing Ia exisencia de valor cientific, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacidn concernente a Iacreacidn de canacimiento, lo cuales siven de fuente del
 Regsto saniario d predio apicola (Api mellfera) y/o abejas nativas si aguijon-Abea Nativ sin Agulon ANSA o registro de apicutores y/o criadores de abejas X vor investigacin cientifica especalmente para 1as ciencias naturales, porque dan cuent al desarollo sostenido del sector agropecuaro, pesquero y acuicols, mediante Iaprevencidn,vigiancia y control de o iesgos sanitarios, biolégicos y quimicos para la]
nativas sin aguijon-Abeja Nativasin Aguion ANSA especies animalesy vegetsles.
sequn aplque’) x| x oo La disposicion final es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determin 1a existencia de valor istérico por ser posibl fuente primaria para investigaclones en Histori, puesto que su contenido es undamental para 13 reconstruccion de a historia
. i x| x oo ual
 Ceniicado de registr sanitrio de predio apicola (Apis mellea) y/o abelas nativas sn aguljon-ANSA /o Certificado de registro de apicutores y/o criadores del x| x oo
abejas nativas sin auijon-Abeja Nativa sin Agujon ANSA La disposicion finl s Conservacién Tota eniendo en cuenta istérico por ser p para Historia, reistros que modifican
s a de otros paiss. €3 de resltar que la \ de negociacién biateral o mltiateralce
. x| s acceso de productos agropecuario
ros documentos del rograma de RSPP:
+ Actade compromiso - X  se debe proceso de e manera permanente en su soporte orginal, seprocederd
 Listas de asstenca reunionesy capacitaciones) x| x| rornsc v Document
g it ide )
Praco.
o | son | e
50 [ o011 | es | % T Tw egsran el apoyo para evalua a calidad de Ia semil en los procesos de produccén de semilas, al control oficial en s comercializacion de semilas y a 05 semicios  partculares. La evauacon de calidad de 123 semilas en cuanto 107
| or ooc
 Solicitu de analisis de semillas porusuarios artculares « | x| eorooc
+Recibo de pago o factura 5i aplica) X oo productora
 Tarieta de Trabalo para Analissde Semils x
* Tarieta de Trabajo para Analss de Semilas (Anlisi no rutinarios) X Los tiempos de retencin s cuentan a pari delcirre del expediente, que sucede al terminar fa vigenci fscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 fos), posteromente e debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centrall
+Reportede Resultados x oo uia "
retencion en teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Articulo 7 de a Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo|
precaucionl de 10aros,
n parte de a documentacion se determind I existencia e valo histarico pora Historia, puesto que su dela ,en tanto que
A pesar de su importancia u disposicion ina es Seleccin, debido al volumen documental, s aplicard un criteio cuantiativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformars de acuerdo al vlumen documental segin o inicado en Ia Tabla 9
por ' una gerencia seccional a otra;por esto,al realizr l proceso da
s
PDF/A, sempr formato o . Servid , )
L documentacién no seleccionada se elimina. L eliminacion de o documentos en soporte nativo digtal se hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en e SharePoint de cada Unidad Adrministrativa realizando su borrado seguro dicho procesol
estrs acargo e 1 Oficina de Tecnologias de I Iformacién.

28de29



ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
i INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[s A [ac | p | e | gt || e [mr|s
[ wou [ e[ w0 2] s x| x bstico para Sfectana con nfass n Ias e interés productive, como parte del semicio | 7 Ta vigilanci a las animales para]
+ Formato de soictud de Prucha x| x| eorxsx garantizar requerida ‘También, presentan [areferencia veterinaria ara Colombia y para l red de 6  enlo relativo |
« Factura de Pago x | x| ok, estetpo de diagnésticos.
G
. x #oF entraldela productora
+ Reportels) de Resultados X eoF
Los tiempos de retencidn se cuentan a parti del cierr del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestién (2 afos), posteriormente se debe reaizar el proceso de Transferencia Primaria a Archivo Central
Los eriodos de retencién en las fases de Archivo de Gestion y Centralse aignaron teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a los cinco (5)aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
precaucional de 10 os
en parte de existencia Grico para Histora, puesto aue su 6ndela entanto que|
4 pesar de su importancia su disposicion finl es Seleccién, debido al volumen documental,se aplicard n citero cuantitaivo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformard de acuerdo al volumen documental segin lo indicado en la Tabla 9
por 6 . o cada ai una gerencia seccional a otra;por esto, a realizar ¢l proceso del
a
se porte pape 1
POF/A, siempr formatolo . servid 3 )
La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta Io indicado en el GD-SAF-009 V.1 Instructivo Eliminacidn]
Documental,
sehard una il Unidad Ad realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de
Informacion.
‘CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES
oA - Coaigo Dane o€ - Dependencia Ac - archivo Central
7 Conservacien Total 5 sere Documentl 5. seleccion o S
p-papel
MT - Medios Tecnolégico José Atilano Rincén Chinchilla ’ Sebastian Sulez Gomez
Ciudady Fecha: Bogots, 21 de mayo de 2026 Coordinador del Grupo de Gestidn Documental Subgerente Administratvo y Financiero
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