ICA™= RS o ReTENCION DoCUNERTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencin | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa | oe s | s A |ac| P & gal | T [ e [wr| s
| o0 | 2 (ACTAS
15 | 80010 | 2 | 10 |Actas deReunion 7| s X X T2 evidencia de las o Ta entidad, Tgrado d . en relacion con las funciones, procesos y procedimientos de I
hca X 7OF
« Registro de Asistencia x| x PDF productora,
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
retencion en 6ny Ce teniendo en cuenta que I accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a s cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgé un tiempo)
precaucional de 10afos.
La disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual 6
porte papel, el proceso de | Archi de manera permanente en su soporte original, e procederd|
V.1 Guia Digitalizacion Documentos, 3
PDF/A, siempr formatolo " Servid ) )
15 | 80010 | 2 | 13 |Acta del Comite de Zoonosis Departamental E e X X Documentas en 103 cuales se registran o3 temas tratados y acordados en las seslones del Comité de Zoomosks Departamental correspondiente a Ia jurisdiccion de cada Gerencia Seccional, el cual flens entre otros prop6stos el afianzar 105 canales de|
~ Invitacion a Comite Zoonosis Departamental X POF comunicacién para avanzar en la ¥ plaga: I 1a
« Acta Comite de Zoonosis Departamental x| x PoF prevencin, control,
« Registro de Asistencia x| x| eoR s

productora

Los tiempos de retencién se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

Los perlodos de retencin en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que a acclén disciplinaria derivada de I serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
precaucional de 5 afos.

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin 1a existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informaci6n conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
To cual

La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta histerico p
i la de otros paises. £ de resaltar que la

para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitari y|

negociacién biateral o multlateral de
acceso de productos agropecuario,

3 el proceso de- | Archi de manera permanente en su soporte original, e procederd|
V.1 Guia igitalizacion D .

Plzo.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencion | soporte | _Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w aslacela wal | cr | € [wr
(o] om0 [ 7 Teoteres
19| 80010 | 7 | 1 |Boletines de Aimacen 2 [ s X Documentos que regitran el control de los movimientos 165 ienes de amacén del ICA_ Estos documentos consolidan 125 novedades registradas durante un periodo determinado, o cual generalmente es de un mes calendario, esableciendo los saldcs
< Sabana de boletin e amacen B
+ Comprobante de movimiento de inventario (CMI)de Compra x
Mi) de x productora
. donacion X
x Lo tiempos de retencion se cuentan a parir del cerre del expediente, que sucede al terminar 1a vigencia fisal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrll
. x
x
. por sinestro X Losperiodos de retencion enlas fases de Archivo de Gestén y Central s asignaron teniendo en cuenta que la accion dscplinaria derivada de la seie prescribe a os inco () aos establecido en el Articul 7 de 1a Ley 2054 de 2021, e les otorgd un tiempol
Mi) de x precaucional de 10 afos.
. x
x eniendo en cuenta que 1a subserie no desarrlla valores secundarios ya que dnicamente se constituye en un apoyo 3 1a gestén administrativa de la dependencia productor, se debe realiar el proceso de_eliminacion de Ia documentacion, una vel)
. x 3 cargo dl Grupo Gestién Documental teniendo encuenta lo indicadol
x e ¢l GD.5AF-1009 V. Istructivo Eliminacién Documental
. x
x
. x
x
. x
i) de Aust x
. x
x
. x
x
. x
x
. x
x
x
- Comprabante de movimiento de nventario (CMI)de Bja porperdids, robo o hurto x
. por dofio, x
x
+ Comprobante de movimiento de inventari (CMI)de Baja por reposicion x
-« Comprobante de movimiento de nventario (CMI)de Baja po siniestro x
x
x
. x
i) x
. x
i) x
. x
x
. x
x
. x
b x
. x
x
. x
x
- o x
x
X
- Comprobante de movimiento de inventario () de Compensacion x
X
x
X
x
[ X
sarantia x
-+ Comprobante de movimiento de inventari (CMI)de Baja por demolicion X
x
« Actade baia defnitiva de bienes inservibles X
- Actade casifcacion de bienes inservibles x
« Acta de entresa de ienes insenvibles X
- Aca de entreaa de bienes inmuebles transferdosalCISA x
+ Actade baia defnitiva de bienes inmucbles transferidos al CISA X
- Concepto Teenico x
-+ Actade reunion Comite de Bienes Inservibes X
res i . X
BEEERE TESORER! P X Documento que presents los saldos Ge 125 cuentas bancaras de 13 ENtidad a5 como 103 mowImIEntos efectuados por 1 tesoreia en un da determinado (Tramite de pagos, elaboracion boletn daro de tesorets, xpedieion de certiicados,y conciiadiones
+ Boletin diariode egresos X POF ancarias de tesoreria [enneal, 2016).
il soporte papel para unificar 4
vi
productora
Lo tiempos de retencién se cuentan a parir del cerre del expediente, que sucede al terminar Ia vigenci fisal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
] s los cinco 7de a Ley 2094 de 2021, Tamién, el Aniculo 632 el
e s, contados  partir dl 1o, de enero del i 6
Adems, os liros  papeles de comerci se deben conservar por un periodo de dies (10)afos contados a parirde I fecha del ltimo asiento, documento o comprobante, segin el Articulo 28 de a Ley 962 de 2005. Por o anterior, s e otorgé un tiempo)
precaucional de 1005,
el tiempo depermanencia en el Archivo Central,
duna o Uridad Administrativa, reslizando su proceso estaré a cargo de Ia Oficina de Tecnologias dea
informacion
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ICA= TABLA D RETENCION DOCUMENTAL
e — INSTITUTO COLOMBIANG AGROPECUARIO— IcA
Unidad Adminisrativa | 300 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | EXnsion | Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
on| oe | s | o [ac| e [e| gt [cr[e[mr]s
[ wow | 0 CeRniricabos
19| 80010 | 10 | 7 |Cortfcados d Establecmientos Aculcoas Boseguros T s X X Certicar 3 biosegundad T2 2cihidad aculcols, mediants 1a verieacian, Viglancia y control G 25 condicianes saitariasy de bloseguridad en 13 produccon
7 TS T Loant peces, finesde reproduccion, de repoblacién o de comercializacié
-« Copa tarjeta profesional asstencia tecica (1 apical x| x| eoe = o
- Copia tarjta profesional M.V /o M./.2 COMVEZCOL) s aplica) x| x| e : i
i api x| x| o
x productors
- Resolucion de Certficcion (S plica) x| o
i x| x| o Los tiempos de retencién se cuentan a paric del clerre del expediente, que sucede al terminar 1a vigenci fsal, conservando en el Archivo de Gestén (2 afos), posteiormente se debe reallzar el proceso de Transferencia Primara al Archivo Centrall
- Centfcacion como £AB (1 apica) x| x| o
- Comunicaciones oficiales (s apica) x| x| eor
- Solcitud de cancelacion (itlar cerifcacion 5 apiic) x| x| e Los periodos de retencidn en1as fases de Archivo de Gestén y Central e asgnaron teniendo en cuenta que Ia accién dscplinaria derivada de Ia sere prescribe s cinco () atos establecido en el Articulo 7 de 1a Ley 2094 de 2021, e les otorgd un iempol
- Resolucion de cancelacion certificcion (5i apiica) x| o precauciona de 10 afos.
- i x| x| e
sow . i x| x| e La disposicion fina es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determin 1a existencia de valor istérico por ser posible fuente primaria para investigaclones en Histri, puesto que su contenido es undamental para 13 reconstruccion de a histora
x| s , conlo cual
La disposicén inal es Conservacin Total teiendo en cuenta Histico por serp para Historia, se generan egistos que modifican el estatus saitario
i a de otros paiss. B3 de resltar que la \ de negociacén biateal o mulilateral de
acceso de productos agropecuari
se debe proceso de e manera permanente en su soperte orginal, v seprocederd
va Document
: g o ]
Plazo
F I T TTE 3 3 Documenta Storgado 3 1003 §ans GF porurs, Tvante /0 NGoraE VAT QUE pars CeNERr Que CUTpIe con 157 ConAITOTES MRS 02 DoSERUTTESd WEEMTES pare = FnCiaTamenta, viando problema: samtarios, como 1 contaminacon craga, o 19
T x| wor mortaidad, entre otros. st teniendo en cuenta que s ranias avicolas bioseguras (GAB) son estabecimientos que cumplen y mantienen las medidas de bioseguridad en materia de nfracstructura,procedimientos operativs estandarizados (°OE) y cuyal
- i x| e
-« Copia tarjeta profesional M.V y/o M.\ 2 COMVEZCOL) (5 Aplica) x| x| e
da x| x| e , a . 1dia hasta miximo 19
- Centificado uso desuelos (5 Aplical x| x| eoe ,se daen i s pars desarrolar su etapa de produccion)  as ves de engorde (aves de ambos sexosdestinadas 3 3 produccion de came para consumo humana),Los productores avcolss que 1o
- st de chequeo granja avicoa bosegura-GAB (5 Aplica) x A
- Resolucion de Certficacion (S Aplics) x| o
X ox o er productora
- Crtfcacion como GAB (5 Aplica) x| x| e
. ' x| w o 2o
, que sucede 3 . 2 e proceso de Transferencia
- Comunicaciones oficiles (1 Aplca) x| x| e p P . ¢ "
- Solcitud de cancelacion (titlar certificacion) (5 Aplica) x| x| e
-« Resolucion de cancelcion ertificacin (1 Aplicl
18! Aplica) | o e retencion en o teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
- Pago el senvico facura ) (1 Aplica) x| x| e precaucionalde 10370s
! X o b fnal es én Total tenend a i de valor s ole i do es fundamentl para | delah
e e oo s s Consensin T e cn cuen i s detrin I tncde lr i s sl e rinars par esgcones sty pusto v 5 o s s de i
L sposican finales Conservacin Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valo historico por ser posible para Historia, se generan regitos que modifcan el estatus saitario
i [ e otros paises. €3 de resltar que la ¥ demostar en negocacien biateral o mltiateral e
acceso de productos sgropecario
3 proceso de e manera permanente en su soporte ariginal, v se proceder
va Document
908/, semp formatolo . envid . )
FE IETTXTI R Y ; ol Genet T e X X : e = T moradad, enire
B X otos. p i tas capacidad instladal
- Acta devisita  planta de incubacion de material genetico X i i
este certificado apica exclusivamente para aquellas GAB dedicadas a 1a xplotacitn de material genética avicaa en e tertoro nacional, fo cual incluye huevos para incubar, aves de un da de edad, y abuelasy reproductoras dedlicadas énicamente a 13
“ : ! : y
productora
o) o proceso de Transferencia Primaria
retencion en onyc teniendo en cuenta que f accién dicplinara dervada de I sri prescribe a oscinco (5) os establecido en e Atculo 7 de 1 Ley 2094 de 2021, s torg6 un tiempol
precaucional de 10aros,
La disposicion fina es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determin Ia esistencia de valor istérico por ser posibl fuente primaria para investigaclones en Histori, puesto que su contenido es undamental para 13 reconstruccion de a historia
o cual s
La disposicén final es Conservacién Total teiendo en cuenta s Histico por serp para Historia, regisros que modifcan
i s de otro paises. B3 de resltar que la \ de negociacén biateral o mulilateralde
acceso de productos agropecuari
se debe proceso de ' 5 de manera permanente en susoporte orginal, s¢ procederd
va o )
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ICA = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e — INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s A fac| e [ wal [T | € [wr[ s
9] 8010 [ 10 5 2 8 X X pars registrar s i Calidad
+ Solictud de expedicion x| x PoF aue cumple con los citeios técnicos para producir, multiplcar v/o comercializar material veaetal de propagacion. Estos documentos permiten controlar las acciones de inspeccién, viglancia y control fitosanitario en viveros productores  distibuidores, o
- Acta de vista tecnica X distribuidores de materal de propagacidn de cacao, para minimizar 10s riesgos de introduccion y diseminacion de enfermedades y plagas del cacao; mejorando asi 12 produccidn, importacion y exportacion de semillas y materialde propagacion de cacao
- Resolucion Registro x| x PoF pafs.
- Solictud de Modifcacion x| X PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
tencion en ny C teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 10 afos.
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual 6
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta Srico por ser para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la de otros paises. s de resaltar que la v demostrr en I negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal, se procederd
v 6n Document s
POF/A, siempr formatolo a 3 )
| o0 | 0 5 7 torio Nac ENID X X Docamento por medio del cualse autoriza e transporte, por una sola ver, de primaria Tes. hasta un primer y Gnico destino, que es valdo en todo el errtorio naconal £t
Jombi 1a existencia de un registrol
« Copia del regstro de plantacion forestal comercial X
x| x PoF "
-+ Comprobante de pago expecido porel ICA X PoF productora
- Copiade Certfcado de Movilzacion x| x PoF
M Los tiempos de retencién se cuentan a parir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenrall
! x| x PoF
retencién en ye en cuenta que la accién disciplinara derivada de a sere prescribe a los inco (5) atos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, sé les otorga un tiempo
- Solictud de usuario de acceso al aplicativo y respuesta x| x PoF precaucional de 10 aos
« Solcitud de formas x| x enr
- Acta de entrega de formas x| x PoF L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
- Oficio de entrega de formas utlzadas por la empresa x| x #oF To cual
X
i x| x POF L disposiién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser p para Histora, registros que mdifican
i a de otros paises. s de resaltar que la I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y e procederd
v Dacuments
19 | 80010 | 10 | 11 |Certificados en Buenas Practicas Ganaderas (B7G) 2| & X X para certificar poseedoras o tencdoras de predios de ecuaria en el teritorio ]
— vala bufalnos, /o porcinos y cuenta que las Buenas
. ol % wor ecomendadascon el propisodedsminul esgs 4605, Quimcoy eligcs e o producein primars desimentcs de g 3l e puedan genrar s 3 persons premiend o s f benestar anmal I protecien el e
- Respuesta a solcitud de visita de auditoria x| x PoF
- ista de cheaueo Buenas Practicas Apicolas (i aplica) X Estos certifcados se expiden luego de Ia revision de soportes y verificacion de los requisitos establecidos en la normatividad vigente, para comprobar el cumplimiento y mantenimiento de las normas de bienestar animal, las buenas practicas en el uso del
-« ista de chequeo BG en I produccion de Leche (S apica) X 3 I Ia deteccion, contro, eradi by vigentes. Lol
anterior \
X
-« ista de chequeo BYG en la produccion Porcina (5i aplica) X productora
X
-« ista de chequeo B7G en equidos (5iaplica) X Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Centall
- Certfcado de BYG/BPAP generado x| x POF u
retencién en teniendo en cuenta que la accén discplinaria derivada de Ia serie pescribe a [0s inco (5)aios esablecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
- ista de chequeo Buenas Practcas Apicolas (i aplica) X recaucional de 10anos.
-+ sta de cheque BPG enIaproduccion de Leche (5iapica) X
X La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por s posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccien de la hstoria
-« ista de chequeo BYG en la produccion Porcina (5i aplica) X 2 focual
x L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstorico por ser posile para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
-« ista de chequeo B7G en equidos (5iaplica) X a d s e resaltar que la v demostrar en I negociacién bilateral o multilateral de
3 proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v Documents
POF/A, siempr formatolo  servid 3 )
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ICA™= TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
e — INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |80 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o | s |s A [ac| e | & wal [T | € [wr[ s
19 | 0010 | 15 [CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES
1o | s010 | 15 | T 2 & X < G I,
« Copia de comunicaciones oficiales X | x 7OF
Cabe actarar que producr en soporte Esto aplica en el caso que los trémites propios de Ia entidad del Estado destinataria asi ol
exifan o en el caso que exista fisca de la respuesta a un derecho de peticion o un tramite que aiin no se encuentre sistematizado a través de un aplicativo del ICA. En caso de noser
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Ceniral se asignaron teniendo en cuenta que la accién disciplinaria derivada de Ia srie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Ariculo 7 de la Ley 2094 de 2021, e les otorg6 un tiempo|
precaucional de 10 atos.
el Unidad Administrativa, realizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
15 | 80010 | 15 | 2 |Consecutivos de Comunicaciones Oficales internas ENID X (Cota de fas comunicaciones oficales nternas, que son enviadas y recbidas entre funclonarios con Ia finalidad de Informar hechos particulares y sus poSIbIes fespUEStas, y GUE conforman U TegIstro consecutivo en razon del numero de radicacon y s
P 2001
Wemorando X 3
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
Los periodos de retencidn en las fases de Archivo de Gestion y Centra se asignaron teniendo en cuenta que Ia accién disciplinaria derivada de Ia srie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Ariculo 7 de la Ley 2094 de 2021, e les otorg6 un tiempo|
precaucional de 10 aos
o Unidad Administrativa, realizando su proceso estaré a cargo de Ia Oficina de Tecnologas de la
Informacién.
19 | 80010 | 15 | 3 |Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Recibidas g X 10, Acuerda 060 de 2001).
+ Copia de comunicaciones oficiales X POF productora.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo e Gestion (2 afios), posteriormente se ebe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
retencién en 6 teniendo en cuenta que la accién discplinaria derivada de Ia serie pescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tempo
brecaucional de 10 afos.
s una el Unidad Ad realzando su proceso estard a cargo de la Oficina de Tecrologias de la
Informacién.
15 | o010 | 16 [conTrATOS
10 | sonio | 16 | 2 [Contratos deBiene > [ X o cronolégica o . para adg o
Etapa de Ejecucion X vOF escogeral aue el valor de la bienes, . no exceda el diez por ta menor|
-« Soicitud e contratacion X enr cuantia de la Entdad Estatal” En esta se escoge la oferta de menor valor] mediante un 6n p parente, en el cual puecien particip 1a
« Cotizaciones (1 aplica) X PoF 3 i ) Médulo 4 fenlincal).
- Certifcado e inevistencia en almacen (5iaplica) X enr
- Centifcado de Disponibildad Presupuestal X PoF entral de la Gerencia productora
- Estudios previos X #oF
- studio delsector X PoF ap: @an el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
« nvitacion Publica X #oF n
Designacion del comite evaluador X PoF
- Respuestasa abservaciones invitacion publica X FoF a i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accion civil derivadal
-« Oferta de Ia Sleccion de Minima Cuantia X PoF ; p .
« Evaluacion de a oferta con menor valor recibida X #oF
- Acta de recomendacion X PoF
n parte de la documentacion se determind la existencia de valor histérico ara Histora, puesto aue su dela  en tanto quel
« Resolucion de adjudicacion o declaratoria desierta X #oF " " " puenea “
- Carta de aceptacion X PoF
-+ Garantias Poliza de cumplimiento del contrato (i aplica) X #oF
Gl et presomens X ek s pesar e su mportan s dposiin il Slcin, i 3 volmen document sl un e uttato, slecionad uns s lestor quese onformard e cuerdo o vlunen docurmertal segin o ndicado e 1 b 9
. Registro presupuestal (HF) X PoF por, emoria una gerencia seccionala otra; por esto a realizar el proceso del
« Comunicacion designacion supervsor X PoF a
-« Acta de Inicio X #oF
« Cronograma de actvidades X PoF P
-« informe de supervision X #oF
- Slictud de adicion / modificacion o prorroga (5 aplica) X PoF POF/A, siempr formatolo . Senvid , )
Incumplimientos (siaplica)
- Solictud de incumplimiento X PoF
« Estructuracion X PoF La documentacion no seleccionada se elimina. La eliminacion de los documentos en soporte nativo digital se hard na vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administativa realizando su borrado seguro dicho procesol
-« nformacion del negocio Juridico X eoF estard a cargo defa Oficina de Tecnologias de la Informacion.
« Balance financiero del negocio X #oF
« Hechos Generadores del presunto incumplimiento X PoF
X #oF
3 X PoF
-« Garantias X #oF
- Veracidad de la informacion X PoF
-« Acto administrativo X #oF
Liquidacion
- Solictud de Liauidacion X #oF
« Uauidacion bilateral o de comun acuerdo X PoF
- Uauidacion unilateral X #oF
+ Actade Liauidacion X PoF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Ccadigo Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
SERE, SUBSERES Y TPOSDOCUMENTAES ormats sroceommenro
w] o [s]w wo L ac| v o] g e[ [wr
o B e e e e =
Etapa de Ejecucion del ). Esta el una persona
-+ Solicitud de contratacion x POF 6 8 3 o 3
rers<otraones x| o : : Nt
e — | Pt
oo o x| o
i secor | s
x| o
. Carantas bt dcumplimeno el ont sl x| o :
ot oo Pt |
| Reisro presupuestl (31 frmadl) M oo o g lo7 de a Ley 2094 de 2021y que la accién civlderivada
" Merereno dsmacim e | : :
e x| o
ooy de ctvides s i |
'« Informe de supervision X PDF b o entantoaue
"ok oo i mcitcacionarooe sl | o
eamlmiros s ; ; .
+ Solicitud de incumplimiento x PDF I tabla de
'+ Estructuracion X PDF Memoria Descriptiva.
oo gl oo | o
e nancero o s | E
s Genraors 8 restoincmlimiert | o
X PDE e .
~c | o
Ve e formcan | o
o admarans | s g i e Tocnlogos e oo,
ionion
ot o | e
st i doomn et | o
oo |
‘oo | o
FoN T TS T = P T :
oiteddeconratacr [ ; ; .
" i o ) |
| o BOTUS—
x POF productora.
s |
x POF a partir ia, proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando los|
N x POF Articulo 7 de la ¥ que la accién civil derivadal
ot Rt e Tt Cu e |
o Adminivo x| e nparade » ur [ aos entomo e
|t e el e e it i de icion o T ——— e s vt ot on locionandouna et d s conatos d comocato q e 1 iionlda d o aidd, s deci e vcrn
;o socmercs e oo o 1y it et s oo oo o0 Colombes s st s Solomars o esrds o v docrel B o o o 1 a1 e poeees 4o acors ot oduion sl 4 oo,
omedesneviion b rcsonta o o ramorsOespi
et o |
+ Acta de liquidacion suscrita por las partes X POF hivo C¢ P de
o do s i oot |
' Jo— " )
e

La documentacidn no seleccionada se elimina. La eliminacién de los documentos en soporte nativo digital se har una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Administrativa, realizando su borrado seguro dicha procesol
estard a cargo de la Oficina de Tecnologias de 3 Informacién.
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
S INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | _Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w aslaclela wal | cr | e [wr] s
[is [ w010 [ 17 [ConvenIos
s | 8000 | 17 | 3 [Convenios Departamentalesy Municipaies 2 [ X e - prane ROENAS CORRE
Bogots: 2016 1)
X eoF
-« Solicitu suscripcion convenio (5i aplica) X PoF apartie proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central considerando Lo
. X eoF
« Estudioprevio debidamente digenciadoy firmado X ooF
- X eoF Arteulo7 dela Vaue la accion il dervada
X ooF 199
X eoF
Alcalde por x #0F n parte de Ia documentacidn se determin Ia exstencia de valor Cultura poraue hace parte del patrimonio cultural mateial de Ia nacidn, puesto que su contenido regista vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos
-c X eoF oo, ol ,
- X ooF
- c X POF en parte dela existencia » para Historia, puesto que su dela , en tanto aue
-+ Crtiicado de Antecedentes Fscales de a entdad tertoral x oo
-c X eoF
: M o A pesar de su importancia su disposicién finales Seeccién, debida al volumen documental, e aplicard 100 Ia misionalidad de a entidad, e decir que nvolucren una
. X onF fombia
- Certificado ce Aportes arafiscales X eoF
« Minuta del convenio X onF Arehivo C proceso de
- Garantias X eoF
-+ Solicitud Registro Presupuestal X one g o o y
- Registro presupuestal () 51 aplica) X eoF Paco
-+ Comunicacion designacion supervisor X one
. Actade Inicio M P Ls documentacién no seleccionada se elimina. La eliminacidn de fos documentos en soporte nativo dgial e haré una vez transcurido el tiempo de permanencia en el SharePaint de cada Unidad Adrministrativa, realizando su borrado seguro dicho proceso
« Plan Operativo (5iaplica) X one estard  cargo de I Ofcna de Tecnologfas de I Informacien.
- Cronograma de actvidades (i aplica) X eoF
-« informe de supervision X onF
- Solcitud de adicion / mdifcacon o prorroga (i apica) X eoF
X onF
incumplimientos (S apica)
-+ Sofcitud de ncumplimiento X one
- Estructuracion X eoF
-+ informacion del negoco Juridico X onF
- Balance financiero del negocio X eoF
+ Hechos Generadores gl presunto ncumplimiento X onF
X eoF
- X onF
- Garantias X eoF
+ Veracidad de I informacion X onF
- Acto administrativo X eoF
Liauidacion
-+ Soliciud de Liauidacion x POF
- iquidacion biateral o de comun acuerdo X POF
-+ iquidacion unilateral x PoF
- Aca deLiguidacion X PoF
T | wooe |17 |4 [Comenos Ineradminraos PN D) X g e
Etapa de Elecucon s ines propios el Etado y los de cada una de Ias entidades suscrbientes (CARDENAS CORREA, Edwin Maurico. Los contratos y convenos Bogots: 2016 (Magister e Derecho Universidad Libre de
- Solcitud de contratacion X eoF Colombia. Facutad de Derecho, p.50)
-« Solicitud suscripcion convenio X onF
X eoF
« Estudio previo debidamente digenciadoy firmado X PoF
- el convenio x PoF apartic » e proceso de Transerencia Primaria l Archivo Centralconsiderando los]
X PoF 6 "
rtarel X voF
A Arteulo7 dela ¥ aue la accion il dervada
-« Acuerdo X eoF i i
municpio X PoF
X eoF £n parte dela exstencia 2 para st ‘o quesu dela en tanto que|
municipio X PoF 2
-« Crtiicado de Antecedentes Fiscales del municipio X eoF
« Certiicado REDAM X ooF [ pesar de suimportancia u dsposicin finales Seleccidn, debido ol volumen documental, e apicard a 1a misionalidad de a entidad, e decir que nvolucren una
X PoF contribucién a a sanidad dad aveel afo por esto, al realizar e proceso de seleccion s necesario
-« Certiicado ce Antecedentes Discplinaros del municipio X PoF
- Regisro unico Trbutario (AUT)del municipio X eoF
-« Certfcacon detallada de aportes del municipio X ooF ivo C proceso de
-« Crtiicado de Aportes arafiscales X eoF
« Minuta del convenio X PoF : i a ¥
-« Garantias-poliza de cumplimiento (si aplica) X PoF Praro
-« Solicitud Registro Presupuesta 5 apica) X PoF
- Registro presupuestal (SIF) - (51 aplca) X #OF L documentacién no seleccionada se limina. L eliminacion de los documentos en soporte natvo digtal se hard una vez ranscurrido el tiempo de permanencia en el SharePoint de cada Unidad Adrministrativa, realizando su borrado seguro dicho procesol
+ Comunicacion designacion supervisor X #0F estard  cargo de I Oficina de Tecnologias de I Informacien.
- Aca de X eoF
« pian Operativo (5i apica) X PoF
- Cronograma de actividades (i apica) X eoF
-+ informe de supenvsion X PoF
- Solcitud de adicion / mdifcacion o prorroga (i aplica) X phed
incumplimientos (5 apica)
- Solcitud de ncumplimiento X eoF
-« Estructuracion X PoF
-« informacion del negoci Juridico x PoF
-« Balance financiero del negocio X PoF
« Hechos Generadores del presunto incumplimiento x phed
X PoF
X eoF
-« Garantias X PoF
« Veracidad de I informacion x et
-« Acto adminisrativo X PoF
Liquidacion
- Solcitud de iquidacion X PoF
-« Liquidacion bilateral o de comun acuerdo X voF
-« Gauidacion unilateral x e
« Actade Liguidacion X ooF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ICA™
STTUTo COLONBIAND AGROPECUARIO 1A

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencin | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa | oe s | s A |ac| P | e ol | T [ e [wr| s
19 [ a0t [ 1 DERECHOS DE PETICION > [ & X_JAgrupacion documental en Ia que se conservan 05 documentos por 105 cuales un ciudadano presenta 0 escritas, ante las autoridades o ante 105 particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener]
« Acta de apertura de buzon X | poc,eor icul 007, p. 16)
« Solcitud Derecho de Peticion x PO
M ooF Los tiempos de retencion se cuentan a partr del cierre del expediente, que sucede al emitirse el documento de respuesta al derecho de peticién, conservando en el Archivo de Gestion (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia

« Respuesta Derecho de Peticion
teniendo en cuenta que Ia accion disciplinaria derivada de la serie preseribe a s cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)

retencion en 6ny Ce
precaucional de 10afos.

En parte de la documentacion se determin a existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones, valores, modos de vida o desarrollos
e .

, puesto que su

| Derechoy
dela en tanto que

Historia, puesto que su 6
Ia historia de fa naci6n y sus teritorios. Lo anterior, especialmente porque estos documentos develan los cambios en los

€0 parte de P

P ara
da cuenta de fa mision institucional, Ios objetivos de la entidad y su memoria, con o cual puede contribuir al conocimiento de

Ap:

Seleccionar el
dela |

Seleccionar el peticion de es decir que resuelvan | religiosos, sindi

T-426 de 1992, T-005 de 1995, T-015 de 1995, T-144 de 1995, T-198 de 1995, T-500 de 1996, T-284 de 1998, 5U-062 e 1999 defa

Seleccionar el
Corte Constitucional
deacuerdo

decir que a partirde una solictud individualse

Seleccionar una muestra de los derechos de peticion que expresen quejas, reclamos o denuncias sobre a prestacion del servicio por parte de fa entidad, una oficina o un funcionario; esta muestra se conformard de acuerdo al volumen documental segn o
6 Memoria Descriptiva.

indicado en la

i esto, al realizar el

1 6n Documental.

La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF--009 V.1 Instructivo Eliminacion)
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ICA™S

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

Ccadigo Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
SRS SUBSERE Y TPOS DOCUMENTALES Formts FroccomenTo
] o [s[w wolac| e[| o |a]e[m
o | a0 | 2 | [coms snmams oe wovmeon
s o F X o y ectes o
% g e prao e
At de v 4 o v pra 1 anei d S g formacan s G as Moviadan Animal SGHA /o SNIGAN (erorl par tencion | x . y )
s e enve de sy v prs of maneio e Sstema de formcin prs Guls e Meviiacion Anl SIGHA 110 SNIGAN lants d baneici o x c . buen
figortcos eon
R — x
- Comunicacin evatamentatloauearevntvo x| x|
x
x
x
x
x o7 021 tiempo
- i st e moviacio o e x| oo (S
- e e ervro s acapis on et s sacro o x| o
X o dich
. x :
x
x \d trati
- Repore decracionmacietos ymuenes do arles || e
itomacn
: x
x
x| x| e
| x| e
- Supenin pueto e contl x
FEm T T X oo ooy : z
- Contl g ines e sevic x movedacenpresntada uan s i dhde o ienes.
x
. x
e x
 Comprobante de movimiento de inventario (CMI) de Ajuste x Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
x ;
. x
- Comprobantedemoviienodeventaa (CMI) de i por prd, oo x dorstencionon vo e cutnt e 1 i il deradado s resce s inc (5o estalecian o Aricul 7 oLy 204 de 021, 5 e otrg un e
N or dano. X precaucional de 10 afios.
- Comprobntedomoviieto damentario CMI) et o renoicion x
| omprbante de maviietodenentaria (1) de fa or o x et e cunta aue I subseris o el vlores secundarios Y2 qus dnfaments 50 consiuysan n 390y 1 gstion st 12 depandeni rocuctrs, e deb rslir o proces de sliinaci d s dosumentacin,ura v
x cargo del Grupo Gestién loindicadol
* n el GD-SAF-1-009 V.1 Instructivo Eliminacion Documental.
& ww [ T X e
o e X
» Tarjeta de propiedad (copia) X ;.
50T epur Olatorode Acidnts e Tl X Lo empos e rtencin e cuetan o part e e de xpdint,qu sk 1 eI i Tl coerand e o A de s (2 3o, ettt s dbe retr o proces de Tanferenc a1 Ao Centl
- Reporte eion e mecanc
ot s v x
: il de 1 ey 209 de 2021 Tarsien, o Ao 1081 o
- ont wtanmentode vl x P g " : o som
[E————— x il 3 e ey 56 4 005,10 cu sl 205 o s, . ot ot
i, Usoy oo depraueAutomator L torgsundemprecauciona s 1031,
+ Solicitud del servicio de transporte. x
'+ Inspeccion Preoperacional to o
Insp Preope | x 'y la atencién
x
[ ———— x nparte gl — , . Histor,pueso auesu won e tantocue]
memoréon ol o ds a ion esionael
 orlocal
o
tcionar una s d o o d vl spaciliados, 0 e G pusden s ura st d frac o e hricos y G aue paitan onocrculs e s acans e 18 etidad e o adinistacion d e
otomtor que e v atencin oricomecincsepeciliad S5 s 5o conformarsds acurd s volumeGocumatal sgin s ka3  Porcentas de (e o roducsan s xpediete, 1  Sncusn n
4 esto, al realizar el .
ot oo de
T ———
L documentacio na slciond v, e acuerdo con o rcedimients stiplado o1 etida, dichoBrocss ear  crg dl Grup Gesién Dcumental erdendo o cent T dcad o of GO 4009 V. ntruct o]
bocument
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

codigo Retencin | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO
oa | oe s | s A |ac| P | e ol | T [ e [wr| s
1o [ moot0 | 26 INFORMES
15 | 0010 | 26 | o 2 e X Ta metodologia utiizada para el diseno, formul
+ Informe de comportamiento de indicadores de gestion X PO 1a dependenci los Informes de
estion agministrativa.
proceso de. hivo Central
lo7 021 tiempo
recaucional de 10.afios.
Jizando su Cabe aclarar
| 8010 | 26 | 12 Oficial 2] & X
+ Formato de notificacion X POF productora
« Notificaciones descartadas X POF
« Reporte de Resultados de laboratorio x POF Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
3 X POF 6 6 U
- studio Epidentologico (5 aplica) x For retencion en teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los cinco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempo)
g x POF recaucional de 10afios.
« Cierre de caso x POF
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural poraue hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacidn, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
I les, po
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor cientiico, puesto que su contenido posee datos estadisticos € informaciGn conceniente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
L disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual
La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
is a e otros paises. Es de resaltar que la ¥ demostrar en negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
POF/A, extension del o ) )
15 | 80010 | 26 | 13 |iformes de Recaudos Diarios 2] & X registro de L Erop
+ Resumen diario de infreso. X Por P B
x
« Otros recaudos efectuados por datafono x
- Soporte de recaudo x| x sroductors.
Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
aloscinco 7de la Ley 2094 de 2021. También, e Articulo 632 del
1989 (Estatuto’ fios,contados a partr del 1o, de enero del afo siguiente al de su elaboracion, expedicion o recibo,
| Ademss, s libros y papeles de comercio se deben conservar por un periodo de diez (10) aos contados a partir de a fecha del ltimo asiento, documento o comprobante, segn el Articulo 28 de a Ley 962 de 2005. Por o anterior, se les otorgo un tiempo
recaucional de 10afios.
el tiempo de permanencia en el Archivo Central.
una o enel Unidad Ad lizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la
Informacién.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa

500 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencién | soporte | Extension Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w A [ac| e | & wal [T € [wr
[[55 | 80010 | 26 | 22 [iformes de Seguimientos Epidemiologicos 7] X X con o5 cuales se reporta Ta informacian G deteccion y segumiento, obenida en campo por a5 Ofcinas Locales del ICA para amalizar 2 dinamica de Ia salud amimal y generar imformacio]
+ Seguimiento a ofcinas localesy coordinacion epidemiologica X
productora
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 aos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
' Artculo 7 el Ley 2094 de 2021 y que la accion civlderivada
L5 disposiion final s Conservacién Total tenlendo en cuenta que se determing la existenca de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de a nacion, puesto que su contenido regista vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
I les,poi @
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos  informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a historia
o cual
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor historico por ser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
i a e otros paises s de resatar que la y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
X o e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va Document
| s | %] 2 N Y Y
TR X
-« informe de sensores epidemiologicos x usx productora
-+ informe de Moviizacion X sk
-« Informe de Diagnosticos de serologicas y aergicas SEAL x sk Los tiempos de retencion se cuentan a partir de ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestan (2 anos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
-+ Informe Diagnostico de otras enfermedades X sk 6 6 '
ferias, ete) x sk
-« Informe de nfraestructura pecuaria X sk tencien en 6 teniendo en cuents que la accién discplinaria derivada de Ia serie pescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tempo
precacionsl de 103705,
L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Hisoria, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a hstoria
o cual
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
i a e otros paises s de resatar que la y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
X o e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va 6 Document
POF/A, siempr formatalo . servid 3 )
| 0w | 2 | x 7] s X X E Tegstrado ante
- Informe de acciones itosamitarias X nsx it a
X sk
-« Informe de atencion  comunidades prioizadas. X oF productora
X x| x voF
- Hoia acicianal oara observacionss X . procesode envral
-« Visita inical o de seauimiento de ACFC x| x PoF .
x| x POF
-« Resistro de asistencia areuniones nternas. X POF )
- informe de briada ftosanitaria X POF 7dela Ley 2094 de 2021 tiempo
« Actade reunio X POF precacionsl de 10 70s.
- Control 2 1 mavilizacion de oroductos veaetales x| x POF
-« Resistro simolifcado de vehiculos desinfectados x nacién, habi bres, rad
X PoF } cuenta
-+ Tratamiento de brotes de lagas. ¥ one valores,
. X
acceso de productos agropecuario
hivo Centra, el proceso de Transferencia )
| formato PDF/A, s a Documental
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INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL

codigo Retencin | soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. Formato PROCEDIMIENTO

oa | oe s | s A |ac| P | e ol | T [ e [wr| s

o [ mow [ 27 TINSTRUMENTOS ARCRIVISTICOS

15 [ o010 |27 [ 3 2 [ e X X “Archive Central

« Inventario documental de archivo central

x | x| xusceor

productora

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar Ia vigencia fical, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

Los periodos de retencin en las fases de Archivo de Gestién y Central se asignaron teniendo en cuenta que a acclén disciplinaria derivada de 1 serie prescribe a los cinco (5) afos establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempol
recaucional de 10afios.

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin 1a existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informaci6n concernente a 1a creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
archivistica,

La disposicion final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

 con'locual
L el proceso de 1 vrchi de manera permanente en su soporte origina, y se pocederd|
va Dacuments
3 e z )y
Plazo.
o [ w00 | oe [iNSTRUMENTOS DF ConTROL
19 | soot0 | 28 | 3 F ) X i fculos, 2001,
« Planilla de control de comunicacionesoficales X
productora
proceso de hivo Central
o7 021 2
precaucional de 5 afios.
productora proceso de unaver
Archivo Ce
n el GD-5AF-1009 V.1 Instructvo Eliminacién Documental
15 [ sooto | 51 TICENCIAS
19| 8000 | 31 1 | s X X T Toexian.
x| x PoF Colombia. Las Licencias Fitosanitarias de Movilzacion de Material Vegetal (LEMMY) permiten controlar a inspeccion, vigilancia y control fitosanitario para los materiales vegetales, y tienen unal
8 x| x PoF vigencia de tres (3) dias calendario, un solo trayecto, un solo vehiculo e transporte y dnicamente para el lote de material vegetal conforme  Ias especes y cantidades relacionadas en Ia misma. Esto con el propdsito de preservar el estatus sanitario de
« Factura de venta x| x PoF fombi
« icencia fitosanitaria para moviizacion de material vegetal x| x POF

productora,

Los tiempos de retencion se cuentan a parti del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigendia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

retencion en
recaucional de 5 afos.

teniendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de I serie prescribe a los inco (5) afios establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgs un tiempo)

La disposicin final es Conservacicn Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

To cual
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuent que se determing la existencia de valor histGrico por ser posible para Historia, se generan regisros que modifican el estatus sanitario y|
la d s de resaltar que la v demostrar en | negociacion bilateral o multlateral el
acceso de productos agropecuario,
: proceso de. de manera permanente en su soporte original,  se procederd|
V1 o .
PDF/A, siempr formatolo . Sevid ) )
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9] 8010 | 31 2 2 3 X X Documento ofical expedido por el ICA, mediante el cual autoriza a una persona natural o jurdica para que en su predio funcionen eventos que impliquen Ia concentracion de animales dentro del tertorio nacional, mediante la revision de soportes ]
« Solictud de Lcencia x| x PoF . posicion,
- Visita de inspeccion arecintos ferales X [mercadios ganadieros, paraderos (establecimientos en los que se acopian animales de fipo comercial para su posterior reventa), pesebreras, remates v subastas. Lo anterior se realiza para prevenir el ingreso y/o dispersion o diseminacion de plagas|
x| x poF peligrosos que puedan afectar la sanidad vegetal o animal,  lasalud humana, y con el proposito de mantener, actualizar y meforar el estatus oosanitario de Colombia y asegurar a sanida
agropecuaria v Iainocuidad agroslimentari
productora
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo e Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
retencién en 6nyce teniendo en cuents que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
precaucional de 5 s,
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
o cual 6
L disposicién inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor historico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican e estatus sanitario
i la e otros paises. Es de resaltar que v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v 6n Document s
POF/A, siempr formatolo a 3 )
15 | soot0 | 32 ANUATES
19| so00 | 32| 2 P X X 57516, que describe la Tev, | liente, a Universidad y los definidos por as normas de referencial
« Revision por a Direccion X 3 adoptadas dentro del sistema.
« Evidencias de controles de riesgos X POF
- Salidas no conformes X PoF productora.
- Panes de mejoramiento Suscrites x PO Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Etqueta de muestreo de frutos campo X PoF 6 6 i
-« Evidencia de acciones suscitas X POF
. M PoF retencién en 6 teniendo en cuenta que la accién discplinaria derivada de Ia serie pescribe a [0s inco (5) aios establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se s otorgs un tiempo
recaucional de 10 afos.
8 RESPEL X POF i de0
- ce x POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de a hstoria
Renovables SIUR (Laboratorio) I
. x| x Por
-« informe de X PoF 6 6n en soporte papel, el proceso de- 1 Archi de manera permanente en su soporte origina, y se pocederd
-+ Comunicaciones con entidades ambientales. x oor va 6n Document i
x| x PoF
« Manifiestos de Transporte de Residuos Peligrosos x| x Por #OF/A, extension del 2 d 3 )
- Registros de Asistencia X POF 6

o [ meotn | av PLANES
19| 80010 | 35 lan Nacional de Resistencia Amimicroblana 2] e X X registran . dac Viglancia y control realizadas para prevenir, monitorear y reduci biana en bovina, que o]

1
Muestras tomadas en granja 6 elcual de ser afectado sensible. La RAM s refiere a microorganismos, com bacterias,virus, hongos y parsitos, que han adquiridol
« Acta toma de muestras (5 aplica) X POF i i 6n del problema, o cual sl
M Por espera Lo anterior
X * productora
« Listas de asistencia reuniones v caacitaciones) i aolica x PO
Muestras tomadas en planta de beneficio Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestién (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|
« Acta toma de muestras (5 aplca) x POF i s 5 i
X POF

retencion en 6ny C teniendo en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los cinco () afos establecido en el Ariculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorg6 un tiempo)
recaucional de 103

La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de Ia nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, politicos, eligiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro el territorio nacional y que son tiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en Io

humanitario,

La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|

La disposicién final s Conservaci6n Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia

institucional de Ia entidad, en tanto que da cuenta de a mision insttucional,los objetivos e Ia entidad y su memaria, con fo cual al Ia historia de la nacién relativo 2 a regulacion)
1cA para 6
La disposicién final es Conservacidn Total tenienda en cuenta s histerico por ser p para Historia, registros que modifican
i la de otros paises. £s de resaltar que la b de negociacion bilateral o multilateral |

acceso de productos agropecuario,

L se debe. proceso de. 6 4 de manera permanente en su soporte original  se proceders)
v 6n :
formato lo permit "

Plo.
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19| 8000 | 35 | 2 [PlanNacional M > 8 X X Documentos que permiten faciitar a admisbildad de I0s productos agricolas producidos en el teritorio nacional. sto al ilancia, control y seguimiento a la presencia e la mosca de la fruta ¥  las ireas declaradas libres o e baja prevalencial
« Caracterizacion predial X 6 ' is
fta X
« Registro de captura de mosca (MF-CAP) x xsx productora.
- Registro Ubicacion de Trampas Moscas de |a Futa (MF-UBY) x asx Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
- Etqueta de muestreo de frutos campo X i 6 6 i
- Etiqueta de muestreo de frutos en Laboratorio X
.« Formato resultado muestre de frutos (MF- FRU) x s retencién en 6nyce teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
recaucional de 10 afos.
« Formato de supervision de servicio a trampas X i det0
- P * La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia
- Envio de las muestras de moscasal laboratorio X o cual 6
La disposicion final s Conservacion Total teniendo en cuenta Srico por ser para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la de otros paises. s de resaltar que la v demostrr en I negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 e manera permanente en su soporte orginal, se procederd
v 6n Document
POF/A, siempr formatolo a 3 )
| st | 35 T i rinarios T i T e X X Docamentos que regitran las actidades Inspeccion, WIancia y contrl realizadas para preventr, Tos o como la camne |
+ Acta de toma de muestras (5 aplca) X eche bovina destinadas al consumo humano. Esto incluye la v analiza los resultad o o Ta contencién del problema, lo
« Acta de remision de muestras (5i aplca) X PoF
. bral (1 apiica) X
« Notifcaciones de medidas sanitaris (Siaplica) X productora
« Resolucion de medidas saitaris (i aplica) X
Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
- istas de asstencia (reuniones y capacitaciones) i aplica X POF i
retencién en ye en cuenta que la accién disciplinara derivada de a sere prescribe a los inco (5) atos establecido en el Artculo 7 de la Ley 2094 de 2021, sé les otorga un tiempo
precaucional de 10 aos
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido regstra vivencias, hébitos, costumres, radiciones)
valores, modos de vida o desarrallos econdmicos, socials, poltios, religiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son ttiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
Humanitario, b
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
lacién con 3
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institacional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual al 1a historia de la nacion relativo  a regulacién)
CA para
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser p para Histora, registros que mdifican
i a de otros paises. s de resaltar que la I de negociacion bilateral o multilateral del
acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
v o ¥
., e z y
Plazo.
5| 80010 | 35 | 16 |Planesde Pl T X X o Trabajo. (Numeral 7, Aiculo 2.2.0 6.5, Decreto 1072 de 20151
« Acta de evision por la Direccion (i aplica) x PO
- Certfcados de aptitud laboral x POF productora.
- Conceptos de examenes ocupacionales del ICA x POF » proceso de hi !
locativa) x sk A i
« Miatrizde iesgos y peligros x xsx
X XK i o7 021, que
fios segin el Ari i fios segin el Articulo 0 0ait
- Registro de asistencia a sensibilizaciones x POF 3 Articulo 2.
« Regisro de Entrega de Elementos de Proteccion Personal x| x POF o
- Actas de conformacion de brigadas x PoF To cual
« Guion de simulacro e informe de simulacro x POF
- Certifcados delcurso de induccion o reinduccion en SST (5iaplica) x POF 6 hivo Centra, proceso de Ly se proceders
i va o
3 2 2 n
Plazo.
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Ccadigo Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
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on| oe | s | ac [ac| e[| o [cr[e[m]s
[ ] so00 | 55| 17 [planesde > [« < < Teentear ; ]
Planes de trabaio overatvosde Asuacate Hass i dlissdel
Caracterzacion aredial
- Solicitud de vinculacon s os planes e trabajo x| eor abe actrar
x|
- polzono (i soical x| e
- Acta devisita para verifcacon de caracerizaciones x
- informe de verficacion e s caracterzacones x| eor " " o
Vigianci de plagas de contrl oficial de Aguacate j ) ) ¢
x| e
-« Actas de viita de orevencion. illancia v contrl x . . 107 e s Loy 2094 de 2021, s s ctorgé un o
- Corte de frutos anualen olanes operativos (i aiical x| eor reeniciom 42 103701
o
ocusl
It
acceso de productos sgropecario
hivo Central, o proceso de’ o  se procederd
va 6n Document i
e .
o [ o | % FUANES O A ERENCIS SOCUNETAES
19 [ sooa0 | 36 [ 1 NI X Registro do Tegal e wasiadan T arehiv cantrl segi Tos fempos de reencian e el Decreto 10804
o dewansrenss pmers | o 2015)
- Inventario Bocumental dela transerencia x| e
-+ Actade transferencia documentl x| o
| Cronograma de transferenclas documentales primarias x | xsxpor Los tiempos de retencién se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
de retencion en Ve en cuenta que a scidn discplinara dervada de a serie prescrib a loscinco () afos establecido en e Aculo 7 de 12 Ley 2094 de 2021, s otorgé un tiempol
precauciona de 10aros,
L disposicén fnal es Conservacén Total teniendo en cuenta que se determing I exitencia d valo clentiico puesto que su contenido posee datos estadistcos ¢ informacién conceriente a 1 creacén de conocimiento, los cuales srven de fuente de
archivistica
La disposicion final es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor istérico por ser posibl fuente primaria para invstigaclones en Histori, puesto que su contenido es undamental para 13 reconstruccion de a historia
o cual
Una vez cumpido el period de retencién en el Archivo Centra, I documentacidn en soporte natio elecrénico se debe realizar ol proceso de
formato POF/A, extension del " ]
Plazo,
o o T
29 [ so010 [ a0 [ 30 T F st f process sancionaton adelantando por o A a un sleto de Viglanci, en cumpliienta de a3 anciones de nspecdon, iglanciay contol e 1 sanidad agropecuara y a Inocudad agroalimentara en Calombias eso con ]
x| eor ropdsito de determinar i se archiva I nvestigacin o e impone una sancidn, f cual debe ser proporcionsl  1a acidn u omision de lo debere y/o oblgaciones egals a 135 cuales estin sometidos los sujtos vigilados en e secor agropecusrio.
- Acto de indagaciones prelminares (5 apica) x| x| eor procedimenc sancionstoio se adelantrd i petiénde gt o comsecuniad abrseImpuesto U medids IR mdine o i orNado, e 52 P eroralments carfome o dpuest n ol G
- Consitade dentidad del nvetigado (5 aplica) x| x| eor Contencioso Adrministrativo, el cualdispondrs e incio el para verifcr os hechos u infaccén a a5 Jes. En casos d fagrancia o confesicn se proceders a recbir los descargos del
- Auto de formulcion de cargo x| x| eor rocesado.
. x| x| porem
. x| x| oo
- Derechos de Pticon rlacionado con PAS Siapiica) x| x| eor
N x| x POF deal primera nstancia, en segunda inst
.+ Actade audienci (5 3pics) x| x| eor . "
- Comunicacion aue convoca audiencia 5 aplcal | x| oo
- Acto de porrga 5 apiica) x| x| eor retencion en ve {eniendo en cuenta que I accion diseipinara derivada de 1 serie prescribe  os cnc () aos establecido en el Ariclo 7 d f ey 2098 de 2021, 5e s otogs un empo)
- Auto que abrea etapa probatoria (5 aplica) x| x| eor )
orecaucionalce 10 s,
-+ Comunicacion del Auto de x| x| eor
|+ Metios robatoros 1 ol oo e pate s documentacan s detring 1 eitanda e alor Culural poraus hace parts dl patrano culural mateal 1 i, puest qus s cotenid gt ienda,hdios, costumbrs radions, valors, odosdsvida o desarlle]
Jes,polt ”
. x| x| eor
. x| x| eor .
X x| x POF . Ja sanidad
x| x| eor
. x| x| eor
. s eoosdon b n parte de I documentacién se determing s existencia de alor histérico por sr posble fusnte primria para nvestigaciones en Hisora, teniendo en cuenta que e generan
. x| x| eor
. x| x| eor
. x| eer enparte defa sistencia o para it o quesu dela entantoque
+ Resolucion que resuelve apelacion X X PDF o
. x| x| eor
. x| x| eor 1 psar o s importani s dpsiion il slcein, dbido a v corumena, s sl un et cuaifat,sleconddo una i o a5 onformar d scserd s vlumen documeral s o ndcado o 1 Tt 9
- Constania de secutoria x| x| eor por Wemoria Descipt una gerenca seccional otra; por esto, al ealizr el proceso de
+ Recioo depago de I3 sancion mpuesta (5 3pic) x| x| eor a
. x| x| eor
. x| x| eor Un vez cumplico e priodo de retencién en e Archivo Central se debe realizar el proceso de Transferencia Secundari al Archivo Histérico donde s conservard de manera permanente en su dichs muestra sel
soporte natio digtal se deben converi al fomato PDF/A, siempre y cuando I extensin dl formato o permia conseruindolo en sistemas de almacenamianto seguros (SharePoint, Servidor, Sstema de nformaion, Gestor Documenta), dando
Digtal Lrgo Plaro.
L documentacién no seeccionada se elimina. L elminacién de los documentos en soport nativo digtal se haré una vestranscurido el tiempo de permanenci en s SharePoin de cad Unidad Adrministratia, relizando su borado seguro dicho proceso
estard  cargo de f Ofcna de Tecnologasde s Iformacion
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| w00 | 4 PROGRAMAS
19| 800 | 4z P ) X X Documentos que establecen 103 ineamientos para contralar 12 expedicion de Autoriacion Sanitaria y Ge Inocuidad (RS1), que incuye Ia autorizacien, modicacin, suspensan, canceladan & inspeccon viglandi y control de 103 predios ya autarizados, en
- Lsta de chequeo X | x| sxeor
-« Cetiicacion de Autorizacion Sanitaria y de Inocuidad x| x PoF
-« stasde asistencia reuniones y capacitaciones) (5 aplica) x| x PoF
Los tiempos de retencién se cuentan 3 partc del ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 aios), posteriormente se debe realizar el praceso de Transferencia Primaria a Archivo Central
Los periodos de retencién e lasfases de Archivo de Gestidn y Central se asignaron teniendo en cuent que Ia accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 0s cinco (5)aios establecido en el Articulo 7 d Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgd un tiempo
precaucionsl de 10 af0s.
L disposician final s Consenvacién Total tenienda en cuenta que se determind 1 existencia de valor histérico por s posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccian de a historia
 con o cual
1 it it s Coraancin Tt i oo e Gt L aoct da o o por e ol para e senran s e modifan o esats st |
e otros paises s de resaltar que la negociacion bilateral o multateral e
cceso de productos agropecuario,
| se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y e procederd
v o
3 2 a ¥
Pazo.
19| 80010 | 42 | 4 |Programade bienestar Animal 2 [ s X X
Para tas actidades de VC de Bienestar Animal en predio ocumentosque restan o proces de nspacin,ianci  conol dobenestar anmal en e ransporte o parte d s afinas scionales. n cad seonal e daberdadelatarisas d spc,Viglanda yCon VG n rduccin
-+ Forma para evaluar e Benestar Animal en porcinos x| x wsix primari en predios e | 136, 253 del afio 2020 (& Porcinos, Aves de Corra, Equidos, Oinos, Caprinos y Animales Acusticos, y de s Resoluciones MAOR 204, 205 y 206 del 2022 (Conejos)
- Forma para evaluar el Bienestar Animal en equidos x| x wox Cuyes,Patos, Gansos, P v n porte a corde » a resol inpezin, dglad ol
x| x wix n lospredios o transporte y de maners electronica cuando el funcionario fa suba al sistema para su trazabiidad en of les.  Laretencion lizara a medida que se hagan|
x| x wox cursos de Bienestar Animal por parte de as seccionsles,lo cual reportaran por medio de e e e el ermin 8¢ 101 s sgin 1 eselacio 00016409 ]
-+ Forma para evaluar el ienestar Animal en aves de coral x| x wsix 2o 202.
x| x ¥six
-« Forma para evaluar e Benestar Animal en codornices x| x wsix
- Forma para evaluar el Bienestar Animl en patos  ganos x| x ¥six
« Forma para evaluar el Bienestar Animal en pavos x| x wsix Los tiempos de retencién se cuentan a partc del ciere del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 aio), posteriormente se debe realizar el praceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
- Forma para evaluar el ienestar Animal en avestruces x| x ¥six f
« Forma para evaluar el ienestar Animal en concios x| x wsix
- Forma para evaluar el Bienestar Animal en cuyes x| x o retencion en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia seri prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
x| x wsix
precaucionsl de 10af0s
- Forma para evaluar el Bienestar Animal en zoocriaderos. x| x ¥six
¥six
ol x - 1 i ol e orsnicln Taal el vt e e Gt ot gl oty podl e pimatsprs esclnes s pustn g ot s sl pr st o o
-« Cetiicacion en Bienestar Animal X onF v
Wl oo L disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta histérico por ser p para registros que mdifican
i i de otros paises. 5 de resaltr que Ia I de negociacion bilateral o multiatera de
cceso de productos agropecuario,
| se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y e procederd
v o ¥
., g a ¥
Plazo.
| s | a2 s 7y 7 s X X Documentos que establecen los Iineamientos y 1a Viglanda de 125 Buenas Practicas Agricolas (3PA) &n o teritori nacional; antendienda 1as bugnas pracicas agicolas como aquelas orientadas a Ia sostenibiidad ambiental, econbmica y socal paa los
RS 5 1a Resolucién No. 30021 de 2017y la
RUT o IT) x| lizad:
dad, predio x| wm
+ Documento que acrediteasistencia tecnica x|
« Tarieta profesional vigente x| wm
« Croquis de legada ol predio x| Los tiempos de retencion se cuentan a partir de ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 anos), posteriarmente se debe realizar el praceso de Transferencia Primaria a Archivo Central
-« lano gl precio x| wm "
-« Certiicado de uso de suelo x|
- Anallsis microblologico de aguss L retencion en teniendo en cuents que la accén discplinaria derivada de Ia serie pescribe a [0s cinco (5)aios esablecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un terpo
-« Permiso uso de aguas o solctud raicada x| e 100
precacionsl de 102705,
-+ Usta de cheaue x| x| e
« ista de chequeo auditoria x| x| e
L disposicion fnal s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin 1 existencia de valor hstérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccion de a hstoria
« informe de auditoria x| wm > a PO Ser POSIle Tuente primera P © pueso s
-« Cetiicado Buenas Practicas Agricolas (emitido) x| x|
e o 5l I L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor hstorico por ser posible para se generan registros que modifcan el estatus santario
e sy capactacionss) Wl o a s de resalar que la y demostrar en negociacion blateral o multiateral da
acceso de productos agropecuario
X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
v o
PDF/A, siempr formatalo  servid 3 )
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ICA = TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
S INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w A fac| e [ wal [T | € [wr[ s
[ w0 | 42| Fl’ru[:mmi e Prevencion y Control de I brucelosts Bovina F X X T Ta brocen Tovinay =
Certifcacion de predos bres garantizar 1 amisibilidad de los animales y sus productos en los mercados internacionales. Adems, lanifica Ia realizacien del control y erradicacion de Ia de control oficial, con el v mejorar el estatus|
- Solicitud de ingreso al programa de certfcacion (i Aplica) x| x eoF zoosanitario de Colombia. sto teniendo en cuenta que , causada por i A
x eoF b , é
-+ Cetiicado RSP (5 Aplica) x eor
" x| x PoF
g " (i Aplica) x eor
- Visita deinspecclon a predio- ista de chequeo (51 Aplica) x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo e Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
et : : , i
. i x| x
- Solictud de renovacion de la certfcacion (5 Aplca) x| x eoF retencién en 6ny e teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ly 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
« Solicitud de traslado a predio vacio (5 Aplica) x| x ooF precaucional de 10ar0s.
x eoF
« Formato de Certiicado de Embaraue (5i Aplica) X La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacion, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
« Formato de visita  predio pecuario (1 Aplica) x| x PoF valores, modos de vida o desarrollos econémicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teritorio nacional y que son uiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
- Comunicaciones oficiales 5i Aplica) x| x eor h h .
- Solcitud de cancelacion (stular cerfcacion) (5i Aplical? x| x PoF
- Pago del senvico (factura ICA) (1 Aplica)t x| x enr La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido pose datos estadisticos e informacién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
i x| x eoF relacién con
x s
), adic L dposinfiral e orsenacin Totl eiendo e cueta que s detrming o etenc e vl it por s ol et rimar ar estgacionss e 13, puetoque s orterid e ndarertal s reconsucin e st
insituciona e a ntidad, entanto que da cuentade 3 mision sttuciona, 03 Gbjeivos d  enidad y su memari, con 0 cua la historia de la nacion v relativo a a regulacion)
- i x| x eoF b
. i x| x onF
| x L clsposicdn finles Conservaci Total tenendo en cuenta que s determin I existenca de valor hstérico por ser posble para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
- epo ecic x| x one la s de resalar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
2cceso de productos agropecuario
. lical2 | ox oor o £r0p
g x| x PoF 6 3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va 6n Document 5
« Verifcacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el predio (formato die visita 3 predios pecuarios “CA” o informe de I actividad "Organismo de Inspeccion PoF
Autorizado OIA") "segun corresponda” (si Aplica) Xl ox PDF/A, siempr formato lo id 3 )
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (5i Aplica) x eoF
I x| x onF B} y
aneamieno de preios ylointervencion st Nota: ara el caso de I . ata cerficacion y/o precios lbres de Brucelosis y Tuberculoss, los tiempos de retencién para a parti del 1a certifcacion
« | x oo segin corresponda, para lo cua se conservarén durante 1 aflo desde ¢l 2 un affo ms en archivo central para después de cumplidos esos tiempos sr objeto del proceso e
X " 5iAplica) x eoF climinacion,
s X Lo anterirGebido aque s douments reueridos perden geniy crcen e o, or o an,un ez e cumplan [0 empos sableidos o producr av dsee e cerfcdin o recrifcacion e s e, deberd el l roces
« Resolucion de declaracion de cuarentena (5 Aplica) x one era informacion puede ser eliminacion
! x| x eoF
« Formato de visita a predlio pecuario (5i Aplica) x| x onF
! x| x eoF
na el sacrifcio de i X onF
! x| x eoF
i X onF
X eoF
« Formato de Certiicado de Embaraue (5iAplica) X
X
X
- Verificacion de protocolos de limpieza y desinfeccion en el predio (formato de visita 3 predios pecuarios “ICA" o informe de a actividad "Organismo de Inspeccion
[ Autorizado OIA")"segun corresponda” 5iAplica) x| x ooF
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (5i Aplica) x PoF
! x| x eoF
! x wsx
. X
. ! X
x| x eoF
[Vacunacion estrategica contra Brucelosis bovina:
x| x PoF
x| x PoF
! x| x PoF
Diagnostico de Brucelosis bovina:
. x| x ooF
(siAplica) x| s
« Comunicaciones oficiales (5i Aplica) x| x POF
« Actas de reunion (5i Aplica x| x o0F
-+ stasde asstencia reuniones y capacitaciones) (5 Aplica) x| x ooF
| s | 42| 16 ores Paratfcas 7| s X X Docamentos misionales por medio del cualse establecen y actualizan parala Plantas oe incubacion Ve con el ¥ mejorar ef estate]
« Certfcado de Grania Avicola Biosegura-GAB (5iaplica) x| x PoF garantizar
x| x PoF
« Cronograma de muestreos con programacion (i aplica) X K
- Comunicaciones ofcales (51 2plica) x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se ebe realiar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cental
« Plan vacunal (i apica) x| x PoF b
i x| x PoF
. Reporte de resutados Diagnostica Veterinario) (i aplica) x| x #0F retencién en teniendo en cuents que la accén discplinaria derivada de Ia serie prescribe a [0s inco (5)aios esablecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un terpo
-« Pago del servico (factura ICA) (1 aplicalt wox ooF precaucional de 10.a1os.
para incluir x PoOF La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor cientific, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién conceriente a la creacidn de conocimiento, los cuales srven de fuente del
-« Solicitud de cancelacion (stularcertifcacion) (5 apiical x| x PoF investigacion cientifica especilmente para las ciencis naturales, poraue dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesauero y acuicola, mediante la prevencion, viglancia y control de los riesgos sanitario, bioldgicos y quimicos para las|
1a0AI x| x PoF especies animales y vegetales.
La disposicion final es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por s posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccicn de la hstoria
 con locual
L ol s Coseacn Tt e  <unta g s i 1 s de vl o por o ol para Histora, registros que modifican
e otros paises. Es de resaltar que la v demostrar en I de negociacion bilaeral o multiatera e
acceso de productos agropecuario.
X proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va Documents
POF/A, siempr formato o permita, a )
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
S INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | soporte | _Extension Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w aac| e e wal | cr | e [wr] s
| 8o | 2] 2 7] s X X o 5 Organzacian Ammal OMSA
- Actade reunion previ al ciclo de vacunacion (5 aplica) X PoF o establecido en a ey 395 de 1997
-+ Actade reunion sequimiento cclo e vacunacion semanal x voF
-« Actade reunion fina del ciclo de vacunacion x PF
-« Actas de visita a plantas de beneficio X
-« Actas de visita acopiadoras de leche (51 aplca) X Los tiempos de retencion se cuentan a partir de ciere del expediente, que sucede al terminar la vigenci fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 aos), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
. X : : ) i
« Acta e viglancia de predios dealto resgo X
- Bases de datosfinaldelcilo de vacunacion x s tencion en ny teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
-« Coracterizacion de predios X erecucioralde 10 afee
-+ Formato de supenvision vacunador X
- Formato de supervision a predio vacunado X
« Formalario e Visita apredios (Vglancia actival X
| oforme muestreosde cthidad vl X La gisposicion fna es Conservcién Total teniendo en cuenta que se determin la eistenca de valor Cutural porgue hace parte del patrimonio culural materil de 1a nacien, puesto que su contenido registra vivenciss, hbitos, costumbres, tradiciones
o e Leams M . \oores modes e i  desaolscconomices, socilesplicos eiosos o etticsenmtei aapecara propos e s comunides denir dl et nadoal  qu son s paa o conimients e s entdac o espclmnteen
+ Supervision de vacunacion etratesica x| x| eorasx o
-+ Supervision X
> x L disposicion fnal es Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerninte a a creacidn de conacimiento, los cuales srven de fuente da
- Visitas de Inspeccion Viglancia y control X relacion con
« Mecidas Santarias reventivas en Predio Pecuario x
. Consoliiods Seguimientos Acopios do Loche X e L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a hstoria
X insituciona e a ntidad, entanto que da cuentade 3 mision sttuciona, 03 Gbjeivos d  enidad y su memari, con 0 cua al a istora de la nacién y relativo  Ia regulacion)
-« Supervision a plantas e benefico /o frgoriicos X bi
-+ Vigilancia aconcentraciones de animales X
- Registro de panicipantes extemos en accones misionales x| x PoF L dsoson a s Conseraion ot teiendo e cuentaaue s decrmin s exsencade vlor i por e posle para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
a s de resaltr aue lo y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
X o 6 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va 6 Document 5
POF/A, siempr formatalo a 3 )
T [ w0 | 4 | 71 [P Nackmarde Controly Eadaton T Enfermedad e Reweae T s X B
Formato de recolecclon Ge muestas segun corresponda) (51 aplca] x| x one n los mercados internacionales. ta es una enfermedad infecclosa que ataca dnicamente a las v de corra, por fa virus avar de serotipo 1 Ademds, planifca Ia realzacion del control y erradicacion del Newcastle como enfermedad de
-« Formato atencion a sospechas 5i aplica) X control oficial, olombia.
x| x one
+ Reporte de reuitados (Diagnostco Veterinario 5 aplica) X ooF
« Resolucion de declaracion de cuarentena (5 apiica) x one
x| x POF Los tiempos de retencién se cuentan a partc del ciere del expediente, que sucede al terminar la vigencia fsca, conservando en el Archivo de Gestén (2 aio), posteriormente se debe realizar el praceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
« Formato de vsita a predio pecuario (5iapiica) x| x one .
- Cerifcacion como GAB vgente) (5 aplica) x| x eoF
* Registro de vacunacion de poblacion de aves (5 aplica) x retencion en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de Ia seri prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
precaucionsl de 10af0s
IR
Lo disposicion fina es Conservaclén Tota tenendo en cuenta que se determin la eistencia de valor Culural porgue hace parte del patrimonio eulural materil de 1a nacién, puesto que su contenido registr vivencias habits, costumbres, radiciones|
- Acta e avaluo de aves para sacrifco sanitaro 51 aplca) x \alors moes d vid sl cconamics, sociales,plics, eioos o eiicsen mteraacpacara propos e s comrids denr Gl et nadoal G son s paa o conimient d s dentidad. o spcimente en
- Resolucion aue ordens e sacrifco de as ves (5 aplica) x eoF Humanttor
x| x PoF '
B ! e o La disposicion final es Conservacién Tota teniendo en cuenta que se determing la exisencia de valor cintifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacién conceriente a lacreacion de conacimiento, o cuales siven de fuente def
relacin con .
- Resolucion de evantamiento de cuarenten (5 aplica) x eoF
x| x PoF
i o I L disposicion fnal es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigacionss e Historia, puesto que su contenido es fundamental para  reconstruccion de a historia
N b nsttucionalde la entdad, en tanto que da cuenta dela misién insttucional,ls objetvos de I entidad y su memoria, con o cual al 1a histori de a nacion relativo  1a regulacion
- iforme para brotesde enfermedad en a especie aviar (i aplica) X eoF
-+ Comunicaciones oficiales 5 alica) x| x PoF
e e feumton 6 ooy X ek L2 disposii finl e Consenvacion Totalteienda en uerta histérico po serp para Historia, : reisios aue sl
Lt de serencs (eumanes  copacitaciones) 1 aplica Yl ox oo 1a e otros paises. €3 de resltar que la negocacion biateral o multlateralde
acceso de productos agropecuario.
L se debe proceso de 4 de manera permanente en susoporte original,y s procederd
v Document 5
3 s a }
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ICA™ TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
S INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA
Unidad Administrativa |00 GERENCIA SECCIONAL
codigo Retencion | Soporte | Extensién Disposicien Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
oa| o [s[w aac| e e wal [T | € [wr[ s
| o | 2] 2 7] s X X oo sl o 10 Gl o OB sk By e i, o 7l e 1+ bl e o e e | B oo s e g v e o
Cerifcacion /o Recertifcacion de predios ibres: TuberculosBovina en el tertitorio nacionl, para gorantizara Tos animales los mercados Tambien, daa les de a tuberculosis n los animales, su control y eradicacion. Ademds |
- Solicitud e ingreso al programa d certfcacion (5 aplica) x| x ooF " v ombin,
-« Ceriicado RSP (S apiica) x eoF
x| x ooF
Tuberculosis (siaplica) x eoF
ano (Siaplica) x| x e Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fiscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
- Visita de inspeccion a predio - sta d chequeo (5 aplica) x| x eoF i e p et Taae 5 .  att 2 afos) v "
-« Crtiicado predio libre de Tuberculosis bovina (i aplica) x| x ooF
- Sollcud de renavaclan de 1a certficacln (S aplia) x| x #OF retencion en 6ny e teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
-« Solicitud de trasiado a redio vacio (5 apiica) x| x ooF oresmucom! e 10af0s
x eoF
« Formato de Certifcado de Embarque (i aplica
. : : < "“; a ; e o [5[5 “" ! d ol . La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
« Formato de visia a predio pecuario (51 aplica ;
valores, mdos de vida o desarrollos econdmicos,sociaes, politcos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de as comunidades dentro del teriorio nacional y que son il para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
« Comunicaciones oficials 5iapical x| x ooF " o Bropecuara propi 0 v A P
- Soliciud de cancelacion (tular certfcacion) (5 apiical? x| x PoF sano.
- Pago del servico (factura ICA) (5 aplical? x| x ooF
i La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cientifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos ¢ informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, los cuales sirven de fuente de
x| x eoF
: g x| x eoF L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a hstoria
instiucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional,ls objetivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual al 1a histora de la nacion y relatvo a I regulacion,
i x one ,
x| x eoF
U X onF y y s
L disposicion final es Conservacion Total teniendo e cuenta por ser posble para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
- Resoluclon de declaracion de cuarentena {SI aplica) Wl X POF is la d €5 de resaltar que la y demostrar en negociacion bilateral o multilateral del
- c i oor
2cceso de productos agropecuario
- Formato de visita s predio pecuario (3 aplicald x| x eoF " e
x| x onF 3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
i x eoF o 1l Secundn S
- c i x| x onF
. x| x eoF
x| x et POF/A, siempr formatalo @ ) )
i x| x eoF
Nota: ara el caso de I ala certifcacion v/o predioslbresde Bruceloss y Tubercloss, s tiemps de retencion para a partir del 1a certifcacion
. x| x ook segin corresponda, para lo cual se conservarén durante 1afo desde el 2 un affo mis en archivo centralpara después de cumplidos esos tiempos sr objeto del proceso e
-« Formato de Certficado de Embaraue (Siaplca) X eminacin.
X
w | x ooF Lo anteior debido a que fosdocumentosrequeridospieden vigenca y Crecen de vlor, o 0 anto, una Ve se cumplan a5 tempos establecidos, el productor que desee acceder a1 cetiacin o recerficacion d s predio, deberd realzar el proceso
apica) no seria informacién puede ser consulta L eliminacion
« Informe de lesiones patologia granulomatosa (51 apiica) X one
x| x eoF
« plan de saneamiento predial - P? (51 aplica) X
X eoF
- c x| x onF
- x| x eoF
-« Resolucion e levantamiento de cuarentena (5 apiica) X onF
x| x eoF
2081 x| x onF
- f osp para X s
-« Comunicaciones ofcals (51 aplica) x| x eoF
-« Actas de Reunion (5 apiica) x| x PoF
-« stas de asistencia reuniones y capacitaciones) (i aplica) x| x PoF
| om0 | 42| 2 T T e X X Docamentos misionales por medio del cusl se establecen y actualzan | - para contrbur I proteccion e actualidad. Ademas)
x| x PoF planifca la prevencion, el control y Ia erradicacion de obligatoria relativas a teritoro nacional. Esto con el cjorarl  loque vas
i x| x PoF 2yudar
- Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (i aplical x PoF
- Format de visita a predio pecuario (5iaplicalt x| x eoF
« Resolucion de declaracion decuarentena (5 aplica) x PoF
x| x PoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del clerre el expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestidn (2 aios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Cenall
x PoF p i
x| x eoF
x| x #OF retencién en ye teniendo en cuenta que I accién discplinaria derivada de Ia serie pescribe a 03 cinco (5)aios esablecido en el Articulo 7 d Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgd un tiempo
X eoF .
recaucional de 10 afos
-« Formato de Certficado de Embaraue (5iaplica) X - 0w
| erfcacon e otocolosde Il y desfeccion e | L disposicion fnal s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural materal de a nacién, puesto que su contenido regista vivencias, hibitos, costumbres, tradiciones,
- o alores, modos d ida o desarllos ecnéicos socales, polics, oo  estéiosen materia aEopecuria propiosde s comunidades dentro dol e acional y Que son Gt ar fconcimient do s deidad. 5o especlaiment e
Humanitario,
M «
« Comunicaciones oficiales (5iaplica) x| x eoF i
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L disposicion fnal es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigacionss e Historia, puesto que su contenido es fundamental para  reconstruccion de a historia
institacional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de Ia entdad y su memoria, con o cual al Ia historia de la nacion relativo  a regulacién)
A par
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta histérico po ser p para Histora, registros que modifian
i a de otros paises. s de resaltar que la [ de negociacion bilateral o multilateral del
cceso de productos agropec:
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X
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x ooF By
e o o ol o La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
-+ Comunicaciones oficaes 5i apica) ;
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- cte e Reunion 5 i) x| : " - B e " Sienesane
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La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin fa existencia de valor cientifico, puesto que su contenido pose datos estadisticos  informatién conceriente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
relacion con
L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existenca de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a hstoria
instiucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misidn institucional,ls objetivos de Ia entidad y su memoria, con lo cual al 1a histora de la nacion y relatvo a1 regulacion,
Lo disposicién inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posile para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
i a e otros paises s de resatar que la y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
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va 6 Document 5
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o La disposicion fnal s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determing Ia existencia de valor cienifco, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacién concerniente a a creacidn de conacimiento, los cuales srven de fuente de
' Iacion con 3 i
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por s posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institacional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de la entidad y su memaria, con lo cual a Ia historia de la nacion relativo a I regulacien,
cApara
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta hisérico por ser para Historia, registros que modifian
i a de otros paises. s de resaltar que la [ de negociacion bilateral o multilateral del
cceso de productos agropec
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- Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (S apical x oor
- Resolucion de declaracion de cuarentena (S aplica) x eoF
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i x ooF
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. x ooF 1 de 1027
precaucional de 10ar0s.
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (5i aplica) x eoF
x| x ooF By
e il x o La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, radiciones)
« Comunicaciones oficiales (51 aplical ;
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- At e Reunion 5 i) x| : " erechos e B e " Sienesane
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" o wes L dposin e onsenvacin Totl e e et que s dtemin s st de valr Gentifcs,puet s s coterid psse detos tadtio  fomacn conamiente 3 ceacn deconocieto os e s e et
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual al Ia istoria de la nacion v relativo a a regulacion)
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L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos @ informacién concerniente a la creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
6 Jacién con 3 i
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind Ia existencia de valor histrico por ser posible uente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institacional de la enidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de la entidad y su memaria, con lo cual al Ia historia de la nacion relativo  a regulacién)
CA para
L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser para Histora, registros que madifican
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X
x| x eoF Los tiempos de retencién se cuentan a partir del ierre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fisca, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central
x| x PoF i 5 é i
« Reporte de resultados (Diagnostico Veterinario) (S apica) X oor
- Formatn de visita 2 pradio pecsiario (Sl spicald x| POE retencién en 6ny e teniendo en cuenta que 2 accién discplinaria derivada de Ia serie prescribe a 105 cinco (5) afos establecido en el Artculo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, e s otorgs un tiempo
- Resolucion de declaracion de cuarentena (5i aplical x eor oresmucom! e 10af0s
x| x PoF
- Reslucion de evantamiento de cuarentena (5 aplca) Wl % o La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, habitos, costumbres, tradiciones,
valores, modos de vida o desarollos econémicos, sociales, polticos, elgiosos o estéticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teriorio nacional y que son uiles para el conocimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
x FoF » sano.
« Comunicaciones oficials (51 aplica) x| x eoF
* Actas de Reunion (51 aplica) X PoF La disposicion final es Conservacién Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacion conceriente a la creacion de conocimiento, los cuales sirven de fuente de|
( i x X PoE relacién con
(siaplics) x| x POF
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histarico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la hstoria
institucional de la entidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de a entidad y su memoria, con o cual al Ia istoria de la nacion v relativo a a regulacion)
Lo disposicién inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posile para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la a s e resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 6 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
v 6n Document 5
POF/A, siempr formatolo a 3 )
15 | soot0 | a2 [ 3a 2 8 X X Docamentos misionales por medio del cual se establecen y actualizan Ias medidas sanitarias para ls prevencion, el control y a erradicacion de Ia Peste Porcina Clasica (PPC]y | e predios lbres de 2 PPC en
x| x eoF ara garantizar a admisibildad de los animales y sus productos en los mercados interacionales. También, planifca Ia realizacién del control y eradicacion de Ia PPC como enfermedad de control oficia, con el propsito de preservar y mejorar el estatus|
x| x PoF Jombi I i :
- Formato atencion a sospechas (5 aplica) x| x onr
« Reporte de resultados Diagnostico Veterinario) (S apica) X PoF
« Formato de visia a preclo pecuario (5iaplical? x| x enr
- Resolucion de declaracion de cuarentena (5 aplica) x POF os 2 parti delciere del expediente, que sucede al expedise la resolucion con Ia cusl se cancela el Registro, que sucede al terminar Ia vigencia fical, do en el (2 afos), se debe]
N i x| x enr orocesode- p
I X PoF
- i x| ox enF de retencien en ye en cuenta que la accion disciplinaria derivada de la serie prescribe a los inco (5) aios establecido en el Articulo 7 de Ia Ley 2054 de 2021, se les otorgé un tiempo)
N FoC(s aplica) x precaucional de 10 aos
. x| x onr
- Resolucion de levantamiento de cuarentena (S aplca) x FoF L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor Cultural porque hace parte del patrimonio cultural material de la nacién, puesto que su contenido registra vivencias, hébitos, costumres, radiciones)
- x| x #oF valores, modos de vida o desarrollos econdmicos, sociales, politcos, eligiosos o eséticos en materia agropecuaria propios de las comunidades dentro del teritorio nacional y que son dtfes para l conacimiento de su identidad. Esto especialmente en lo
-« Informe brote de peste porcina clasica (5 aplica) X PoF humanit b
x| x #oF .
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos & informacién concernente a Ia creacién de conocimiento, los cuales srven de fuente de
d x| x PoOF 6 Jacién con 3 i
para i x| x #oF
x| x ooF L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histérico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
institacional de la enidad, en tanto que da cuenta de la misién insttucional, los objetivos de la entidad y su memaria, con lo cual al Ia historia de la nacion relativo  a regulacién)
x| x #oF CA para
« Comunicaciones oficials (51 aplica) x| x voF
« Actas de Reunion (5iaplica) x| x PoF L disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por serp para Histora, registros que madifican
It i x| x PoF i a de otros paises. s de resaltar que la [ de negociacion bilateral o multilateral del
X xsx acceso de productos agropecuario
| se debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
v Documents !
., e z y
Plazo.
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T | sooi0 | 45 | InecisTaos e AAGNES T [ x x
19 [ so0a0 | a5 [ T 18 X X
+ Factura B wor etectrénico, cursando previamente 1a evisicn de ¥ verificacn de los requt 13 Resolucin 90832 de 2021,y 1as demss normas que 1 adiconen, modifiquen o 13 sustiteyan. Debido  fo anterior,esto reisros
idor x HTML tienen dos categorias, a saber, como comercializador de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra y como comercializador electrénico de insumos agropecuarios y/o semillas para siembra. Estos documentos son solicitados especialmente pero nol
« Aca deviia  establecimisnos x icamente por fas grandes superficis y amacenes de cadens, ubicados en los clferentes municilos,tienen el in de fortlecer 13 calidad e inocuidad de los nsumos y combaticsu comercio flega en cada departamento. Lo anteror con el ropésita de
- Solcitud de cancelacion X ooF o i
- Acta e selado (51 2l x
- Acta de levantamiento d sello 5 aiica) X Cabe selar e relacién a s tipos documentales que el egistro otorgado, la facturay Ia solctud de yestin aplcativo Simplifica, por o que su soporte es electrénico con ubicacidn
-+ Aca de muestreo de insumos agricol x aigtalen este sistema de Iformacién,
- Resultado de Analisi (5 aplica) X productors
- Medida Sanitara 5i alica) x
= Acta dn tom de muestra de allmentos x apartic de al expedi Regist [ debe realizar el proceso de
- Aca devisita para reistro de actvidades x
- Acta detom de muestra e medicamentos X
* Acta de muestreo de insumos veterinarios x Articulo 7 de la ¥ que la accién civil derivadal
199:
La disposicion final es Conservacitn Tota tenendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor istérico por ser posibl fuente primaria para investigaclones en Histori, puesto que su contenido es undamental para 13 reconstruccion de a historia
o cust
La diposicion fnles Consevadon Total teniendo en cuenta isterico por ser p para Historia, registros que madifican
a de otros paiss. B3 de resltar que la \ de negociacién biateral o multiateralce
acceso de productos agropecuari
se debe proceso de e manera permanente en su soporte orginal, seprocederd
va Document
g it ide )
oo
T [ wow [ w0 PORTATIOR
| o0 | 50| Z | . Ny S X X Documentos 3 carketer misonl en 103 Cuales 3 Igla, ontols y Pace seguimiento 3 1 produccion, exporiation & Imporiacin G fores © ramas cortadss 0 Sspecies ormamentales, 3 raves Gel egatro de Ios ugares de produccon con desting 3 5]
P exportacion y de las personas naturales o juridicas que se dedican a la pmduccmn con destino a su exportacion y las que se dedican a importarias. Cabe sefialar que el de produccion
de Flores o Ramas de las Especles Ornamentales |como importador se obtienen mediante la de I Ia Resolucion 63625 de 2020 o las normas que la modifiquen, adicionen, o sustituyan. In anterior teniendo en cuenta que las floresy ramascurmdas
- Soldud de Reg R I s0n1a c plantadas” y que un lugar a sola
- Fotocopia de a cedula de ciudadania M phes agricols” (Resolucin 63625 de 2020, Articulo .11y 3.14).
- c fur X ooF
dad X PoF productora
. o X ooF
poscosecha X PDF o a partir Re 6n (2 afi realizar el proceso de
» Cc conun X PDF o o i
x PoF
- ' Artculo 7 de I Ley 2094 de 2021 y que Ia accion civl derivad
-« Fotocopia de tarjta profesionsl de Asstente tecica x onr
& X POF La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor historico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historial
X oor
o cusl
- Iforme fitosanitario de I ulima visita del ICA al Predio x ooF
'(‘ x PoF Ladi final es Cc Total d de C de valor hi ibl Hi difi |
| Certficado de implementaci . isposicién fina es Conservacion Tota tenendo en cuenta que se determin Ia existencia de valor histrico por se posible para isoria, se generan registros que modifcan el estatus sanitaro |
e . o roamiario el s aue e < de resaltr que la ¥ demostar en negocacien biatera o mltiateral e
« Renovacion del registro % boF o a0
. Modifcaciondelreistro M vor
3 proceso de e manera permanente en su soport orginal, se procederd
Cancelacion delreistro X PoF e 2 secunda
PF/A, semr formato o . Servid . )
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19 | 80010 | 58 REGISTROS DE PLANTAS
19| 0010 | 58 Pl X X misional = través de los cusles se realiza el registro ante el ICA de | ont Torestales por solctud de' @en
x| x Por propiedad o tenencia de a de requisit forestal la proteccion del
x PO Colombia. Lo aneror tenendo en cuenta que 1as plantaciones oretales comerdles son entendidas como a Sembra o plantacon de speciesarbéreas foestale ealzada por 1a mano del hombre, para 1a dbencian  comercializacion de producor
-+ Verifcacion de eistencia y representacion legal (5 apiica) x Por [ maderabes, con densidad de siembra uniforme e Individuos coetaneos; mientras que los sstemas agroforestales son entendidos como Ia forma de produceidn que combina en el terreno especies forestales con especies agrcolas y/o dreas de produccion
i x PO anadera
« Certficado de tradicion y libertad del inmueble s) x Por
dat bl (5 (1 apli M PoF o
g x | exom
- Documento Tecnico de la Plantacion Forestal x POF productora
« Comprobante de pago expecido por el ICA x Por
Falapl x POF
apartr de al exped Regis ( debe realizar el proceso de
. Insttuto x Por - o
Tace x POF
x Por
Artieulo 7 dela e la accién civl derivadal
x POF e Ve
- sta de chequeo x| x Por
- Formatos de evaluacion de individuos arboreos. x| x POF
- hcta de vigllanei plaga forestales X o L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
« nforme tecnico y anexos de caleulo de volumen x| x PoF focual
« Resisro de plantacion forestal comercial x| x Por
- Netifeacion oersonat lox o La disposicén finales Conservacio Total tenendo en cuenta histérico por ser p para Histora, registros que mdifican
- Atorcons o oo a de otros paises. s de resaltar que la I negociacién bilateral o multilatera de
X acceso de productos agropecuario
x| x poF | se debe. proceso de e manera permanente en su soporte orginal, y e procederd
x| x Por v Dacumnents
- Modifcacion del rgistro de plantacion forestal comercial x| x PoF
x| x Por 3 i " )
x| x PoF Plazo.
x| x Por
x| x POF
15| 80010 | 58 | 2 |Registros de Plantas Empacadoras de Vegetales para Exportacion en Fresco PN T X X DoTaricsde i Woral 400 il WaTs W AT s WA oo o wgadrs oo, prs O0oradOn 40 s 3 o eraBecrets o 1o st Tl 1 vcapctn, v e Coaliacins oy
. X almacenamiento y despacho de plantas y productos vegetales y/o sus partes para a exportacién; esto verificando los requisitos | via roducto que se va a exportar, paral
presenvar
productora
apartic de al exped Regis ( realizar el proceso de
a1 Archivo C:
Articulo 7 dela Vaue la acein civi derivada
195:
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
o cual
L disposicién final es Conservacién Total teniendo en cuenta histérico por ser p para Histora, registros que mdifican
i a de otros paises. s de resaltar que la I negociacién bilateral o multilatera de
acceso de productos agropecuario
e debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina,y se procederd|
v o s
19 | 0010 | 59 REGISTROS DE PRODUCTORES
19| 80010 | 59 | 2 |Registros de Campo de Produccion de PN T X X o controla y Ta produccion y/o multiplcacion ante el regstro de o previamente 1 revison de]
et weatoaon s crateadon X POF soportes y 1a Resolucién 3168 de 2015, y 1a adicionen, que el proceso de
X "
- Libro de campo (51 aplica) x POF
« nforme de cosecha X PoF Este registro puede sersolcitado por cualauier productor i Crdoba, Antioquia,
X Meta, Nario, Valle del Cau, Cesar, Tolima, Huila, Santandt aldas,para i algod bad, fiol, mani, mai trigo,y yuca). Lo anterior con el propeésitol
- Resultados de analiss de laboratorio X PoF P I . o e e
« Acta de asignacion de codigos para etiquetas de certifcacion X POF
productora
apartic de al xped Regis @an realizar ¢l proceso de
a1 Archivo C: B
» Articulo 7 dela Y aue la e civi derivads
L disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible uente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para Ia reconstruccién de la historia
o cual 6
L disposicién final s Conservacién Totalteniendo en cuenta histérico por ser para Histora, registros que madifican
i a de otros paises. s de resaltar que la [ negociacién bilateral o multilatera de
acceso de productos agropec:
e debe. proceso de 4 de manera permanente en su soporte origina, y se procederd|
v o s
3 e z y
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19 | 80010 | 59 | 3 |Retistros de Lugares de Produccion de Vegetales para la Exportacion en Fresco 2| 1 X X 5 en ala, Ta ietales para Ia exportacion, mediante ¢l 5 5 evsion de|
+ Formulario diigenciado en la plataforma en inea x| s soportes y la verificacion de requisitos segin o establecido en la Resolucion 824 de 2022,y las demds normas que la adicionen, maifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta que un lugar de produccion es cualauier instalacién o agrupacion de campos|
del lugar de p x PoF feol
. o x POF
x PO Este registro puede ser solicitado por cualquier persona natural o juridica que se dedique a Ia produccién de vegetales para la exportacidn en fresco y que cumpla con los requisios, entre los cuales estd la previa inseipcién de los asistentes técnicos)
2 Comprobante de pago x PO productores y/o empacadores de vegetales frescos que sean requeridos para la exportacion de sus productos agricolas. Lo anterior con el propésito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia, favorecer la admisiiliday acceso real de estos|
-+ visita fresco x| x Por yasegurar
« Registro ICA: expedido, modificado, renovado /o perdida x POF
« Informe ftosanitario trimestral del estado del cultivo x xsx productora
apartic I expect w @0 realiar el proceso de
n Arculo 7 el Ley 2094 de 2021y que la accion civilderivadta
La disposicion final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor histrico por ser posible fuente primaria para investigaciones en Hitoria, puesto que su contenido es fundamental para la reconstruccion de a historia
o cual
L disposicién inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin Ia exstencia de valor historico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
i la de otros paises. s de resaltar que la v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
acceso de productos agropecario
3 2 e manera permanente en su soporte orginal,  se procederd
v 6n Document
POF/A, siempr formatolo a 3 )
| 80010 | 59 7| ® X X o e, controls = T - mediante el registro de Jordicas que posea a cualquier tiulo (propietaro, poseedor, tenedor, etc|
« Solctud de registro X PoF para . G "
« Fotoconia del documento de identidad x Por necesario para lavisita , queincluye el " inactivar o
.o 1a Camara de X POF
dad, X PoF st registro permite fa dentificacion de departamento, failtando deteccion temprana de plagasy enfermedades, de manera ue se pueda realizar un maneio
s pedidapor X eor ortn e s s, Lo arerorcon e ORGSO e resanr y e ety snfar e Colomb, Gorecr  ASDGay S5 5 de €5 GGy SEOPELa <laman e o merados termscinles, y ssegrr s s
agropecuaria y Iainocuidad agroalimentaria el pais.
- deb M Por aropecuariay u P
verificar el 1cA
productora
i X PoF
-« Documento aue acredite a asistencia tecnica a predio X POF apartir ! 6n 2 an realizar el proceso de
X PoE 6 i
X POF
programa de capacitacion a personal de campo i Articulo 7 de la Ley 2094 de 2021y que a accion civil derivadal
- Factura ICA de pago del registro X POF i 1 i
-« Acta de vista(informe tecnico) x| x PoF e ol esc o Tt e . . PR et ; o s foncamente pore | i
ot de e ol % wor aposiin il Corsnacin ol e n cuets gu e derng o extendevlor 7o por s pesble e riTar ar vestgsciones e M1, pueto que s onterid e ndamertal s  reconsucin e o)
- Resolucion X PoF
- Notifcacion personal x POF La disposicién final s Conservacién Total teniendo en cuenta que se determing la existencia de valor histérico por ser posible para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario
-« Moificacion del registro x PoF is a e otros paises. Es de resaltar que v demostrar en negociacion bilateral o multilateral de
-« Cancelacion del registro x POF [acceso de productos agropecuario
3 proceso de de manera permanente en su soporte origina,y se pocederd
v Documents
POF/A, siempr formatolo  servid 3 )
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5| 80010 | 59 | 5 [Registros deprodu 7] X X Documentos de caracter misional en 105 cuales 5 W3, Contrla y hace seguImIento a a produccion y comercializacion de plantas de cacao en Colombia, mediante o regstr e 1as personas ovea 3 cualquier y
[+ e chequeo x| x PoF poseccor,tenedor, . i Resolucion 730006 e 2020,y s demas normas que la adicionen)
« Solcitud de registro (segun normatividad vigente) x PoF modifiquen o sustituyan. Teniendo en cuenta o necesaro para o 1a visitatécnica de inspeccion i s
-« Notificacion personal X PoF 6
x voF
+ Actasde vista x PoF Este registro permite la identifcacion de departamento, aciitando deteccion temprana de plagas y enfermedadies, de manera que se puda realizar un mancio
i ) x Por oportuno de las mismas. Lo anterior con el propsito de preservar y mejorar el estatus saniario de Colombia, favorecer Ia admisibiidad y acceso real de este producto agropecuario colombiano e los mercados intemacionales, y asegurar Ia sanidac|
- Solicitud de modificacion o cancelacion x PoF -
2gropecuariay I inocuidad agroalimentaria del pais
-+ Comunicaciones oficales x voF
+ Comunicaciones (empresa) x PoF productora
« Memorandos X PoF
apartic | expec n 6n (207 realiar el proceso de
' Artculo 7 de l Ley 2094 de 2021 y que la accion civlderivada
L disposicion final s Consenvacion Total teniendo en cuenta que se determin a existencia de valor histérico por sr posible fuente primaria para investigaciones e Historia, puesto que su contenido es fundamental para a reconstruccion de a historia
o cual
L disposicion inal es Conservacion Total tenlendo en cuenta que se determin la exstencia de valor historico por ser posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitario
i a e otros paises s de resatar que la y demostrar en negociacion blateral o multilateral da
2cceso de productos agropecuario
3 2 e manera permanente en su soporte orginal, y se procederd
va 6n Document
POF/A, siempr formatalo . servid 3 )
B[ om0 | 5 - D X X = on 3 0 mediante el ET T
« Solicitud de resistro x expide para garantiar el cumplimiento de Ias buenas pricticas en e almacenamiento de insumos, el manejo de a red de frio para fa comerciaizacién de biologicos, la notificacidn de eventos adversos, el registo ICA de los insumos agropecuarios, o
. X medicamentos de control especia,los sellados, decomisos y dsposicién final de s insumos que s encuentren fuera de Ia normatiidad vigente. sto cursando previamente a fevision de soportes y verfcacion de los requisitos establecidos en la normal
Vit de insaeccion Fitocanitaria X ¥
- Actasde vista x
+ Comunicaciones oficales X i ytienen el fin defortalecer
« Comunicaciones (Empresa) x melorar . pais.
+ Memorands x
- Notificacion personal X productora.
apartic de al exped Regis , debe realzar el proceso de
1 Archivo
Atculo 7 dela Vaue laaccion civlderivada
199
L disposicion final es Conservacién Total tenienda en cuenta que se determind fa existencia de valor histérico por se posible fuente primaria para investigaciones en Historia, puesto que su contenido es fundamental para l reconstruccion de a historia
o cual
L disposicion final es Conservacidn Total teniendo en cuenta histérico por ser p para Historia, se generan regitros que modifican el estatus sanitario
i i de otros paises. 5 de resaltr que Ia | de negociacion bilateral o multiatera de
cceso de productos agropecuario,
| se debe proceso de 4 de manera permanente en su soporte originl,yse procederd
v 6n D !
. formatollo permit " |
Pazo.
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[©] sow [ 2] & D X X on ) o =12 produccion y = " plantas vivas, mediante el regstro de 25 personas naturales o Juridicas que se dediquen a una o
Tarevisin de sop Resolucién 780006 de 2020, y s normasque Ia adicionen, modifiauen o sustitayan. Este regstro no
x
x .
- Viitas de Verlficacon M s en ytienenel Iacalidad e nocuidad yiag
- Acas (vista, Sellado, etc.) X lantas vivas que se producen y comercializan en Colombia y combatirsu comercio legal en caca departamento. Lo anterior con el propsito de preservar y mejorar el estatus sanitario de Colombia y asegurar I sanidad agropecuaria y Ia nocuida|
- Actos acministrativos « agroatimentaria dl pais.
- Notifcacion d acto administrativo X
- Solcitud de modifcacion, ampliacion o cancelacion x productora
- Memorandos X
- Comunicaciones oficiales M apartir Jexpedt p 2o reslzar e proceso de
M , T >
- Cetfcacones o constancias M
- Guiasde movllzacion x — Artculo 7 de I Ley 2094 de 2021 y que Ia accion civ derivad
L disposicion fina es Conservacién Tota tenendo en cuenta que se determinc Ia eistencia de valor istérico por ser posble funte primaria para invstigaciones en Histori, puesto que su contenido es fundamental para I reconstruccion de a historia
o cusl
Lo disposicion ina e Consenvacion Tota teniendo en cuenta que se determino la existencia de valor histérco por sr posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus sanitaro |
i a de otros paises. £ de resltar que la ¥ demostar en negocacien biateral o mltiateral e
acceso de productos sgropecario
3 2 e manera permanente en su soporte orginal, se procederd
va 6n Document
PDF/A, sempr formato o s . )
BEEEEIE T X X 7 < ) o Top Seevuale, mediante ol regaro 06 a qens
ravés de viveros y/o huertos bsicos.Esto ursando previamente a portes y verificacion de os requisios 13 Resolucion 780006 de 2020, s normas que Ia acicionen, modifiquen o sustituyan. Ete registro 10 apica para as]
, excluyendo a los " por semilla asexul e materia vegetal de propagacion que podrs comerciaizarse en form el
x Jantulas, pl
x
* Visitas de Verificacion X pero no G ubicados en los difer y tienen el ol
- Acas (vista, Sellado, tc) x e germinen a partir de estas, y que se producen Lo anteriorcon el props: jorar el ¥ asegurar a sanidad Vi
-+ Actos acministrativos x inocuidad agroalimentaria del pais.
-+ Notfcacion de acto admiristrativo X
- Solcitud de modifcacion, ampliacion o cancelacion x productors.
- Memorandos X
|+ Comunicaciones oficiales X a partir Re 6n (2 afi realizar el proceso de
X , T >
- Certfcaciones o constancias M
- Guiasde movllzacion « ) §
Artculo 7 e Ley 2094 de 2021y que I accion civlderivada
L disposicien fna es Conservacén Tota tenendo en cuenta que se determinc Ia eistenca de valor isérico por ser posble funte primaria para investigaciones en Histri, puesto que su contenido es fundamental para 1 reconstruccion de a histora
o cusl
Lo disposicion inal s Consenvacion Tota tenendo en cuenta que se determino la existencia de valor histérco por sr posible para Historia, se generan registros que modifcan el estatus saitaro |
a o s de resalar que la y demostrar en | negocacien biatera o mltiateral e
acceso de productos sgropecari
3 proceso de e manera permanente en su soporte orginal,y se procederd
va Document
PDF/A, sempr formato o . Servid , )
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO ~ ICA.

Unidad Administrativa | 800 - GERENCIA SECCIONAL

- Reporte(s)de Resultados.

‘codigo Retencion | Soporte | Extension Disposicién Final
SERIES, SUBSERIES ¥ TIP0S DOCUMENTALES Formato PROCEDIMIENTO
on| oe | s | ac [ac| p [ e | oigw || € [wr
[T oot [ e T Treaistaos sanmamios
19 s0010 | e P T X X > et 12 Wentcadn de 1 otaldad G predlios xtentes n o pats destinades 3 13 produccon pecuara 0 a3 e5pecies bovins, bufalia, porcin, €auid, ovina, capina, var apicola y acucol. 1 Regisra Sataro d Predios Pecuarid]
P (R5PP) e 1 herramienta para identifica a actividad pecuaria, monitorar a condicdn sanitariade s redios,con el fin e defii estrategiasen a pevencidn, contoly eradicacion de enfermedades de control ofcial de conrol inusual y de declracion
oblgatoria Tambi i predioy del comouna cA para
x| x| e .
RUTsogun aplaue’) x| x| o
*sequn aplique’) i aplica x| x| e productora
- Poder derepresentaciony/o autorizacion (3 apica) x| x| o
oropiedad x apartr el expedi Regin ¢ debe realzar el proceso de
-« Formato devistapredio pecuario (1 apical x| x| e
- entcado reistrosantario e precio pecusrio x| x| e
* Ce x x POF Articulo 7 de la 'y que la accién civil derivadal
-« entficado reistro sanitaro depredio pcurio - RSPP para 3 especie Aviar x| x| e s
x| x| e
Resistro Sanitario de Predio Apicola: La disposician final es Conservacion Total teniendo en cuenta que se determind la existencia de valor cientifico, puesto que su contenido posee datos estadisticos e informacin concerniente a Ia creacién de conocimiento, los cuales sirven de fuente de
¢ Reglstro sanitarlo de predio apicola {Apis mellfer) y/o ahejas nathvas sin aguljon-Abeja Nativa sin Aguljon ANSA o registra de splcultores y/a erladores de abejas| x PoF investigacién cientifica especialmente para las ciencias naturales, porque dan cuenta al desarrollo sostenido del sector agropecuario, pesquero y acuicola, mediante la prevencidn, vigilancia y control de los riesgos sanitarios, biolgicos y quimicos para las|
natvas sin aguijon-Abefa Nativa sin Aguijon ANSA i
V/o RUT segun apliaue) A La disosicién fna es Conservacin Total tenendo en cuents que se deterind Ia exisencia de valor histérico por ser posible fuente primaria paa investigaciones en Historta, puesto que s contenido es fundamental paa a reconstuccion de I histaria
-« Ce v/o Ce X X PDF focual
y Nativa x xsx La disposicién final es Conservacion Total teniendo en cuenta histérico p e para Historia, se generan registros que modifican el estatus sanitario y|
i a de oros paise.Esde rsaltar aue la \ de negociacén biateal o mulilateral de
ot documentos del prosrama de RSPP: ol o e e
- Acta de compromiso - RSP X
» Listas de asstencia (reuniones y capacitaciones) x x POF, LS |, se debe pr de manera permanente en su soporte original, y se proceders|
V.1 Guia Digialzacion
T o | &
10 wow0 | [ B B oars Con énfessen 12 de terés productne, como parte 9e s 3 z Tovigina s Srimates pra
+ Formato desoicitudde Prucba x| x| rorase arantizar requerida También, presentan fa e o A, enlo relativos)
- Factur de Pago x| x| oree, ese o de dingnosicos.
ar
x| eor entalde s Gerencia productora
x| eor

Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cerre del expediente, que sucede al terminar la vigencia fscal, conservando en el Archivo de Gestion (2 afios), posteriormente se debe realizar el proceso de Transferencia Primaria al Archivo Central|

Los periodos de retencin en fas fases de Archivo de Gestion y Centralse asignaron tenendo en cuenta que a accion disciplinaria derivada de Ia serie prescribe a los inco (5) afos establecido en el Aticulo 7 de Ia Ley 2094 de 2021, se les otorgd un tiempol
precaucional de 10 afos.

En parte de Ia documentacion se determin la existencia de valor histsrico p para Historia, puesto que su 6ndela en tanto que

A pesar de su importancia su disposicion final es Seleccidn, debido al volumen documental, se aplicard un criterio cuantitativo, seleccionando una muestra aleatoria que se conformara de acuerdo al volumen documental segn lo indicado en la Tabla
por 6 i

oria De una gerencia seccional a otra; por esto a realizar e proceso de
a

PDF/A, siempr formatolo . Servid ) )

La documentacion no seleccionada se elimina, de acuerdo con los procedimientos estipulados por la entidad, dicho proceso estard a cargo del Grupo Gestion Documental teniendo en cuenta lo indicado en el GD-SAF-009 V.1 Instructivo Eliminacion|
Documental

enel Unidad Ad lizando su proceso estard a cargo de Ia Oficina de Tecnologias de la

una o
loformacion

‘CONVENCIONES

FIRMAS RESPONSABLES

A - Codigo Dane € - Dependencia [c - Archivo central

7 - conservacién Total [ - serie Documental - seteccion

P-papel

R

M - Medios Tecnolégico

José Atilano Rincén Chinchilla

Sebastian Sulez Gomez

Ciudad y Fecha: Bogots, 21 de mayo de 2026

Coordinador del Grupo de Gestién Documental

Subgerente Administrativo y Financiero

FORMA 4657 V.3
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