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s
otorgs un tempo precaudionalde 5 aos.

histrico porser

s cispasicon il es Conservacion Total teiend en pars 3

ftosanitario de o e resatar que 1 condicdn sanitas o fitosentari e fundamenta de establecer y demostar n s procesos de

el srenivo cental, o <oporte pape, s dbe resliar o praceso d Transferenci Secundari sl Archiv Fstaro donde s conservrd de manera permanent en su soporte

orgina, y s procederd 2 1 digtaliscén en fomata PDF/A con fines archiviticos de consulta tenendo en cuenta 0 ndicado en 1 GD-SAF-G-2 V.1 Gula Digalzacién Documentos, dicho proceso estard 8 cargo de Grugo de Gestién
ocumental,

Converti 3l formato POF/A, 3 Senvidor, Sistem de Informacin,

T T
o[ eos | 7| 1 [Boltnes de imacen N Y ¥ eantrl i

«Saban de boletin de smacen

« Comprobant de movimiento e inventaria (CM de Compra

Lo tempos e retencian se cuentan 3 artic del cirre del expediente, que sucede i terminar 1 vigenca fiscal, que ucede a1 teminr a vigencis fiscal,conservanda en el Archivo e Gestion (2 7o), posteriormente 5 debe relzr el
proceso de s

« Comprobant de mavimiento e inventario (CM) de Sobrantes cventa que s 7 e 1 tey 2094 de 2021, se s

s
otorgs un tempo precaudonalde 10 3os

una ves ranscurido 1 timpo d permanenca en e Archio Central utlzando o e acverdo con por entidad, dicho

« Comprabante de movimiento de nventaria CM) de Rintegra

« Comprabante de movimiento d inventario (CM) de Afstedebita
« Comprobants de movimienta de inventaria (CMI de Auste

« Comprobant de mavimiento e inventario (CM)de Faltantes

. robo o hurto

« Comprabante de mevimiento de nventario CM) de Compensacon

« Comprobant de movimienta de inventaria (CMI) de Aust credia

« Actade b finitia e bienes inservibies
« Actsde clasficacion de bienes nserbles

« Actsde enrega dobienes inservibles

« Acta de enrega d bienes inmueies transfeides 3l CIsh

- Actsde b efinitivn e bienes inmoebies transferidos o CISA
« Concepto Tenico

« Actsde eunion Comite de ienes Insenisies
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ST wmr | | s [Coortor o Cranjes ot Sosegures omer Tl X I oda ganis —ome
Solitod da cericagon v renovacon de a certeacon 5 ApIAT

O 3 curads, o 1a moraldad, ente aros.
« Copia trjeta profesional M y/o M2 (COMVEZCOU 5 aplic) x| x oo
* Certifcado uso e suelos (5 Aplial x| ox poe aia hasta miimo 16 semanas de id, se da en una granja avicola dierente a 1 que s destinada para desareolr su sves 12 consumal
« Usta do chequeo ranja avicls biosegura-GAB (5 Aplcal x umana). b b - "
- Resolucion de Crtificacon (5 Aplical x oo
© Comunicacon /o nouficacon esaucion d certicacion (S Aplca) x| x sor
+ Centfcacion o 6A3 5 Apica) x so 2
~ Comuniesciones oies (5 A c5) x| x oo " A "
«solctud de ancelacion fulr cericacion) (5 Aplca) x| x oo
- Resoluion de canceacion cetifcacon (5 Alics) x oo

o) i s cventa que s 7 de1a ey 2008 de 2021, se e
«pago del seric (factur 1A (5 Aplca) M ot otorgs un tempo precaudonalde 10os
« Consolidado ranja avicols egistradas {5 Aplcal x s 3

s disposcon il es Conservacin Total teiendo en histrico por ser pars
el o esatar que a condican santai o itosaitai e fundamenta! de establecer y demostrar n o proceos e

A Archivo Cental, soporte pape, s debe reslar o proceso de o
rional. e ocderd s s il enfrmat PO o Tnes ks de consk tnend ¢ e o o n o GOHEG32 V1 Gl Do Goamenes. diro s et s ot 6 G 0 ot

converti af frmato POF/A, senvidor, Sistem de Informacen,
Gestor

T T T Y |:cmmunusd-sznu;»«mt:snms!mmuemxmamem T e X X T 3 ot
Soseguras (6A) de materl genetes x mortaldad, entre otrs. €50 teniendo en cuenta que las granas avcolas bioseguras (GAS) son establedimientos aue cumplen y mantienen Ias medidas de bioseguridad en matera de infaestructua, procedimientos operatvs
. e it e o sl et x
st coricado apiica exclsivament para aqueias GAB dedicadas 3 el terntora naconsl, pars incubar, ves de un i de edad,y abuels  reproductors dedicadas
ael e terminar 1a viencia fsal,

teniendo en cuena aue

as 7012 toy 2094 de 2021, se s
otorss n tempo precaudonalde 10 s

5 aispsicon ina es Consenvacion Total teiendo en pars 3

osanitario de e resaltar s I condiadn sanitaria o fitosanitai e fundamenta de establecer y demostar n los procesos de

e Archiva Centra, s <oporte pape, s dbe resliar o praceso d Transferenci Secundari sl Archiv o donde s conservrd de manera permanent en su soporte

oo, v e o 0 Ggratiadon o formae POF/ con s ach o de consile enende o cutma 1o dkade &n 1 G2 1 Gl Dihaliacion Documento,fich procio e v e Grups e Gt
ocum:

Converti 3l formato POF/A, 3 Senvidor, Sistem de Informacin,
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© Certicado Zoosanitari para Exportacion (S aplca) * PO enfermedades u otros agentes peligrosos que puedan afectar la sanidad animal y a salud humana. Lo anteriorse realiza con e propdsito de garantizar Ia admisibilidad de los animales y productos pecuarios colombianos en los mercados|
o apoe st x| -
I -
o, Sevr, S de s,

s documentacion no selecsionads se liming, de acurdo con o procemientos estipulados po a entdad, dicho procesd estar  cargo del Grupo Gestén Documental tnig
iminacan Documenta,

o en cventa o indcado en ef GO.SAF1009 V.1 instuctivl

s ciminacin cens
ecnologis de a formacén.
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- Estos documentos evidencian el control y regulacidn para admitir, restringir o prohibir la importacién de material animal, con el fin de prevenir la entrada y/o dispersion o diseminacidn de plagas cuarentenarias y no cuarentenarias,|
* Bocumento Zoosanitario de importacion (! aplica) * o enfermedaes u otros agentes pellgrosos que puedan afectar la sanidad animal y a salud humana. Lo anterior se realza con el pmum de garantizar a admisibilidad de los animales y Bmduuns pecuarios colombianas en los mercados|
N P
s s e oo oo
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« Certiicado ftosantuarto. x| x For dispersion dades jue puedan afectar Ia sanidad vegetal o animal, o 1a salud humana; ademas, con el propdsito de mantener, actualizar
[ p— - ;
Jrcne— |
e s 5 1) P
w . .

s cventa que s 7 e 1 tey 2094 de 2021, se s
otorgs un tempo precaudonalde 10 3os

B entifcs, puesto que su 3

especiaimente pora s cencis naturaes

e i por pars Historia,

al
biateral o maltiateral g

acces de productos agropecuario

e por ser pars Historia, pueso aue su contenido s fundamental pra 1a reconstucci de a historis nsttudonal de
» indicado en
[ p—— cuenta Tabla 9 para

en el pais

e procederd a I digtalizacion
Gestian Documenta,

soporte papel cwentalo

pora, Senvido, Sistema de Informacin,

o documentacion no selecsionads se liming, de acurdo con o procemientosestipulados po a entdad, dico proceso estar  crgo el Grupo Gestdn Documental tenendo en et o indicado en e GO-SAF-1009 V.1 nstructivo

s ciminacin cens
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oAl o [s[w S lac v [a ol [wls
1| 9001 | 35 | 3 |Conecutivos de Comunicaconer Oiaes Recbidas

H

~Copn 6e comuniaganes oficales g 3

@aron, d!

s 7 de1a ey 2008 de 2021, se e
otorgs un tempo precaudonalde 10os

s ciminac

nacin sehra
recnologias de a formacén.

1+ e | o[ Contatos de e
Etaps de Eecution
+ Couzadones (5 apls)
« Certifcado de ineistenca e simacen (5 alcal.
« Certifcado de isoanibildad resupvestal
«Estudios previos

s = 0 aonotoge

escoger bienes, . 1o excods
1 des por cient (10%) de I menor cusnis de I Entdad Esttar, € esta e menr valor] mediante un ¥ transparente,en e cual pueden partcpar todos los Interesados, quianes debenl
; fentineal

Los tempos d retencén empiezan a conar 3 partr de s conservando e of 12 3R0s), posterormente se debe realzar o proceso de Transfrenca Prinari al Arcivl

s vavels

£g
z

« Euauacion d I ofeta con menor valor recbida

« At de recomendacion

« Resoludon de sdiucicacion o declratorsdesierta

« Cart de aceptacion

« Garantias Pl za de complimiento del contrato (5 aolca)
«solotud Ressro Presupuesta

« Resisto oesupuestal (S1F)

© Aty de o

« Cronosrams de setvidades

« nforme de supenvision

«Soltud de adicion / modifcacion o rorrosa 5 alca)
ncumplimiento 5 alca

«solotud de incumplimiento

 nformadon del negoo uridco

« Balanc financero del negoco

«Hechos Generadores del presunt incumaliniento

- Pruebas aue soportes v demuesten el sresunto ncumplimiento

- Certifcacion de 1 molts 3 imoaner /o estimacon de o erividos

B historico por ser e primara pars Histori, pueso que su contendo e fundamentsl pra 1 reconstruccén de a histoa nsttucons) de )

converti af frmato POF/A, senvidor, Sistema de Informacen,
Gestor

3333 3333333393 1333 eayadanaREeEed

1| 8001 | 16 | 7 |Contatos do Bienes y Servicos de Modaidad deSeeccion Direca > ] = i

«Estudio desecor

« Minuta de Contrato
« Garantias Plza e complmiento del contrato (5 apic)

- solotud Regstro Presupuestal

« Registro presupuesta (SIF rmado)

« Memorando desgnacon supervisor

- Actade ico

« Cronogram de actvidades (i spica)

«nforme de supervision

- Soltud de scicion  modifcacion o prorroga (5 alca)
ncumplimiento (5 aplica)

«solotud de ncumplimiento

«Estucuradon

 nformadon del negoio uridico

«Balanc financero del negoco

« Hechos Generadores del presunto incumliniento

- Pruebas que soportesy demuesten ! presunto ncumplimiento

« Certfcacion de f mults 3 impaner /o estimacon de o periuios

vavela

Getor

~Garantias
«Veracdad de I nformacion
« Acto administrative
Uauidacion

+Solctud de auidacion

« Uauidacon bisteral o e comun scuerdo
« Uauidadon uniater

3333 3333333338 333333333838383333

51| 801 | 36 | 8 [Contratos de Comodto D x .
~Solctud de contratacion
«Estuios reios i apca).

contador

Los tempos de retencén emplezan a conar 3 partr de s conservando en ol 12 3h0s), posterormente se debe realzar e proceso de Transfrenca Prinari al Archivl

« Documento aue facutea Representante Legal para contratar

s vauela

« Copia el Ressto uico Tribtaro (RUT vigente

B histerico por ser e primara pars Historia, pueso que su contenido e fundamental ara 1 reconstucsién de a istora nstudonsl de

« Minuta de Contrsto
< Garantia
« Acta de entrega dlbien e il de ermino de elecucon
+Otros documentos enerados dentra de acfcucion del contrato
 nformes de supervsion

- su isosicion ) s e aue]
nvolucren una conrbucian 12 sanidad agropecuara y 1 nocuidad agrslimentara en Colombi; esta muestra se conformars de acverdo 3l segin o ndicado en la por roducien
e expedients,aue s encuenteaen s Mermoria Descriptiv,

33333333333338333338333

« Cartade viabildad susripeon comadto.

Porfa, 3 Sonvidor, Sistema de Informacin,
Getor
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nacén, puesto que su W

Jores, modos de v

€ part de 1a documentacion se detrming I exstenia de vaor istérco por s posile fuente primaria para nvestigaciones n Histora, puesto que s contenido e fundamenta paa l econstruceion de I histori insttcional de 1
entdas, en tanto que da cuenta de Ia mision insttucional,los objeios de a entdad y su memori, con lo cual puede contrbur 3 conogmients de 1 isoria de a nacén y sus tertorio. o anterior, especialment poraue estos

426 de 1952, T.005 o 1995, TOLS de 1995, T-144 G 195, 198 de 1395, -500 de 1996,T.284 de 1998, 5
062 de 1999 de 1 Core Consttcionl.

e s derechos de peticén de 1 s dec e 3 parte de un solichud ndividua s resuean necesdades de 1 ciudadania y que refers sobre actidades misonales de a entidad;esta muesta e

Sclcconsr uns moestra d fos derechos de petcion que expresen quelas, redamos o denuncias sobe a prestadén del servicio por part de a entdad, una oficns o un fundonsri; ests mustrs & conformars de scuerdo 3 volumen

15 documentacion no seleccionada se limin, de acerdo con los proceimientos esipulados po a entidad,diho proceso estar 3 crgo del Grupo Gesten Documenta tefende en cuents o Indicado an o GD-SAF-L009 V.1 nstructivo
Eiminacén Documenta,
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i
* Formato de notificacion X POF control oficial.
* Notificaciones descartadas. X ror
« Clere de caso. x Por otorgo un tiempo precaucional de 10 afios.

12ded3



TABUA DE RETENCION DOCUMENTAL

Uridad Admiistrativa

500 GERENCIA sEcciONAL

5001 - GERENCIA SECCIONAL AMAZONAS

oo [T —— i | sapor | e tomato | ospostcin fr—
T S Tl T G Twls

2021 Tambi,

de conservar

demis,
¢ 2005, or 1o anterior, s e oorgt un tlempa precauciona d 10 3.

onaves ranscurido e tempo de permancnciaen el Archivo Central.

o ciminac et

dependends

recnologias de a formacén.
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T W [ 35 ] 0 [P e e corean e o oK T 3
x i Ppara autorizar su ingreso. Este seguimiento se realiza durante el mﬂhﬂirwmm oficial ue animales, m iculos reglamentados, plagas u organismos benéficos para realizarles inspeccion, pruebas, examenes de laboratorio,
* Comprobantes de pagos de senvicios x i tratamiento, observacion realizan para adver socioeconsmica para el p-rs m s, por su biologia, habitos
X ror las o i 7 de la Ley 2094 de 2021, se les|
o, [RONPp—
DY T e R T Y ) T P
” P de laboratorio, predio p: 3
et o €501 0ow
o, Sevir, S de s,
et HIE:
* Acta de inspeccion en Cuarentena Posentrada x e
* Informe de cierre de cuarentena X ik
* Acta de destruccion a¢ mmul vegetal bajo cuarentena (i aplica) x PO especialmente para las ciencias naturales.
ooty o -
.
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oAl o [s[w S lac v [a ol [wls
S| #001 | 28 | 4 | Febumentos deControl paa Toma oe Medda Fosanitarss de Corieador Fosaniaros ars Nadanatiacon 3 X sk, pars atarca ol recho gt 7 solctates e cxpedicn ge Cetcade]
e para

Retencion | soporte | extension formato | Disposidon Final PROCEDIMIENTO
oigtal

B B
aplcal x| x Por Ftosantarios e Nadonalizacion debido 3 que e enlo no cumple con 1as medidas ftosaitarias exigidas por Colombia para su entrada 3
-« Concepto e echazo desolcitud de CPY x Por 2
« Noifcacon de medida ftosantaria % Por
o salud human, y on

« Reporte de resultado de sboratorio (5 apcs) X por

%
«Notifcacion de reembaraue (i plcs) *
+ Acta de Decomis de Animale, Vegetales Sus#roductos 5 aplical X

. ael e terminar 1a vigenci fscal,
« Noficacon de incumplimiento de mbalajes y estoss de madera (3 apcs) X
«Soportes documentales (3 alcs) x| e oor en cventa que s — 7.1 Ly 2094 de 202,50 e

as
otorgs un tempo precaudonal e aos.

e dentcs, puesto que su
especiaimente para s cencias naturles.

B pars Hitoris, sanitrio y ftosanitaro dol
aantarao steral o mltisteral de

acceso de roductos sgropecuario

B histerico por ser e prmara para Histori, pueso que su contendo e fundamentsl pra 1 reconstruccén de a histoa nsttucons) de )
esto, o restar ol Tabla  pra

e conrol e o s

U v cumplic el perioda de retencén en e Archiv Central e debe realizr el procesa de s

converti af frmato POF/A, senvidor, Sistem de Informacen,

15 documentacion no seleccionada se limin, de acerdo con s proceimientos esipulados po a entidad,diho proceso estar 3 crgo del Grupo Gesten Documental tefende en cuents o Indicado an o GD-SAF-L009 V.1 nstructivo
Eiminacén Documenta,

s elminacion e hark una
Tecnologias de a formacen.
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de capacitacion al personal de campo. - - o vauel)
* Visita de verificacion v ox o 0
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* Gulas de movillzacion x i i
N :::‘;2‘:;‘;:::2;*!“"‘"‘:"’5““ con1a actividad de I empresa) x del ., con ‘Registro, conservando en el Archivo de Gestion (2 afos), posteriormente se debe realizar el proceso de|

424043



ICA | T RGO DoCTA
[ Ty
iGN GO AAIONS
[T —— i | sapor | e tomato | ospostcin fr—
T e | [
Otros documentos del programa de RSPP: B
* Acta de comoromiso - RSPP M s disposicion final es Conservacion Total teniendo en histérico por ser para 3
* Ustas de asistencla (reuniones y capacitaciones) x| x POF, XLSX fitosanitario del paises. s de resaltar que la condicién sanitaria o fitosanitaria es fundamental de establecer y demostrar en los procesos de]
e T
- Eliminacién [sb - subserie Documental P- Papel .
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