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1. OBJETIVO

Proveer al Instituto Colombiano Agropecuario ICA de un instrumento técnico en el cual se establezcan los
niveles de acceso y restriccion a la informacién producida y recibida en el ejercicio de sus funciones y
actividades, dando cumplimiento a la Ley 1712 de 2014 “Ley transparencia y del derecho de acceso a la
informacioén publica nacional” ademas del Decreto 1008 de 2018 “Por el cual se establecen los lineamientos
generales de la politica de Gobierno Digital y se subroga el capitulo 1 del titulo 9 de la parte 2 del libro 2 del
Decreto 1078 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del sector de Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones”, considerando las (series, subseries y tipos documentales) establecidas en los instrumentos
archivisticos Cuadro de Clasificacion Documental y Tablas de Retencién Documental.

2. OBJETIVOS ESPECIFICOS

* Realizar la clasificacibn de las series y subseries documentales identificadas en las TRD y CCD
considerando los lineamientos de restriccion y acceso determinados por la Ley 1712 de 2014.

» Garantizar el cumplimiento de los niveles de proteccion, restriccion, acceso, consulta y seguridad de la
informacion

» Dar cumplimiento a los niveles de acceso de la informacién a los ciudadanos, sociedad y la administracion
(ICA), de acuerdo con las directrices para seguridad y proteccién de la informacién.

 Salvaguardar las caracteristicas de la informacién (integridad, disponibilidad, confidencialidad), ademas de
los activos de informacién del Instituto, considerando la restriccion y acceso para su consulta.

3. NORMATIVIDAD

Ley 1712 de 2014

Decreto 2609 de 2012
Decreto 1008 de 2018
Decreto 1078 de 2015
Decreto 1080 de 2015

4. GENERALIDADES

Teniendo en cuenta el ciclo vital de los documentos (Archivo de Gestién, Central e Histérico), las Tablas de
Control de Acceso establecen y determinan las restricciones, lineamientos para la consulta y acceso de las
series y subseries documentales conservadas y administradas por el Instituto Colombiano Agropecuario ICA
en el marco del concepto de archivo total (produccién, recepcién hasta disposicién final), cumpliendo con las
directrices de seguridad, proteccion y acceso a los documentos, este instrumento debe ser implementado por
los servidores publicos del Instituto que administren informacion.
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5. DEFINICIONES

Archivo. Es el conjunto de documentos, sea cual fuere su fecha, forma y soporte material, acumulados en un
proceso natural por una persona o entidad publica o privada, en el transcurso de su gestion, conservados
respetando aquel orden para servir como testimonio e informacion a la persona o institucion que los produce y
a los ciudadanos, como fuentes de la historia. También se puede entender como la institucion que esta al
servicio de la gestion administrativa, la informacién, la investigacién y la cultura

Archivo de Gestién. Archivo de la oficina productora que retne su documentacién en trdmite, sometida a
continua utilizacion y consulta administrativa.

Archivo Central. Unidad administrativa que coordina y controla el funcionamiento de los archivos de gestion y
retne los documentos transferidos por los mismos una vez finalizado su tramite y cuando su consulta es
constante.

Consulta de Documentos. Acceso a un documento o expediente con el fin de conocer la informacion que este
contiene.

Datos Abiertos. Son todos aquellos datos primarios o sin procesar, que se encuentran en formatos estandar e
interoperables que facilitan su acceso y reutilizacién, los cuales estan bajo la custodia de las entidades
publicas o privadas que cumplen con funciones publicas y que son puestos a disposicién de cualquier
ciudadano, de forma libre y sin restricciones, con el fin de que terceros puedan reutilizarlos y crear servicios
derivados de los mismos

Documento de archivo. Es el registro de informacién producida o recibida por una entidad publica o privada
en razén de sus actividades o funciones

Gestion documental. Es el conjunto de actividades administrativas y técnicas tendientes a la planificacion,
procesamiento, manejo y organizacion de la documentacion producida y recibida por los sujetos obligados,
desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su utilizaciéon y conservacion

indice de Informacion clasificada y reservada. Documento en el cual se relacionan los actos, documentos e
informaciones calificado como clasificado o reservado, incluyendo sus denominaciones, la motivacion y la
individualizacién del acto en que conste tal calificacion.

Informacién. Se refiere a un conjunto organizado de datos contenido en cualquier documento que los sujetos
obligados generen, obtengan, adquieran, transformen o controle

Informacidn publica. Es toda informacion que un sujeto obligado genere, obtenga, adquiera, o controle en su
calidad de tal

Informacion publica clasificada. Es aquella informacién que estando en poder o custodia de un sujeto

obligado en su calidad de tal, pertenece al ambito propio, particular y privado o semiprivado de una persona
natural o juridica por lo que su acceso podra ser negado o exceptuado, siempre que se trate de las
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circunstancias legitimas y necesarias y los derechos particulares o privados consagrados en el articulo 18 de la
Ley 1712 de 2014

Informacién publica reservada. Es aquella informacién que estando en poder o custodia de un sujeto
obligado en su calidad de tal, es exceptuada de acceso a la ciudadania por dafio a intereses publicos y bajo
cumplimiento de la totalidad de los requisitos consagrados en el articulo 19 de la Ley 1712 de 2014

Serie documental. Conjunto de unidades documentales de estructura y contenido homogéneos, emanados de
un mismo organo o sujeto productor como consecuencia del ejercicio de sus funciones especificas

Subserie documental. Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas de
forma separada de esta por su contenido y sus caracteristicas especificas

Tablas de Retencién Documental (TRD): Es el listado de las series documentales con sus correspondientes
tipos documentales (si ocurren), a las cuales se asigna el tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital
de los documentos.

Tipo Documental. Unidad documental simple originada en una actividad administrativa, con diagramacion,
formato y contenido distintivos que sirven como elementos para clasificarla, describirla y asignarle categoria
diplomética.

6. REQUERIMIENTOS PARA LA ESTRUCTURACION DE LAS TABLAS DE CONTROL Y ACCESO

La estructuracion de las Tablas de Control y Acceso, se basé en los siguientes requerimientos cumplidos por
el Instituto Colombiano Agropecuario

Modelo Integrado de Planeacion y Gestién

Politicas de Gestién y Desempefio Institucional
Politica del Sistema de Gestion Integrado

Plan Estratégico Institucional

Plan de Accion Institucional

Gestion del Riesgo (identificacion, control y mitigacion)
Control interno

Instrumentos Archivisticos

e Cuadro de Clasificacién Documental
Inventarios Documentales de Archivo Central
Inventarios Documentales de Archivo de Gestion
Programa de Gestion Documental
Tablas de Retencion Documental
Tablas de Valoracién Documental
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Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones - TIC
e Registro de Activos de Informacién
Plan Estratégico de Tecnologias de la Informacion PETI
Plan de Tratamiento de Riesgos de Seguridad y Privacidad de la Informacion
Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo
Politicas de Seguridad y Privacidad de la Informacion
Politica de Gobierno Digital

Recursos

e Profesionales Grupo de Gestion Documental.
e Archivos de Gestién y Central del Instituto Colombiano Agropecuario ICA

7. NIVELES DE CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Acceso a los Documentos de Archivos: Todas las personas, tienen derecho a acceder a los documentos de
archivos publicos, en los términos consagrados por la Constitucién Politica y las normas que estén relacionadas
con esta materia.

Para acceder a los documentos que produce y tiene en custodia el Instituto, el usuario debera elaborar un
oficio, donde expondré de forma clara la documentacion solicitada y el propésito de consulta de la informacién.

Excepciones al Acceso a la Informacion: El Instituto Colombiano Agropecuario, limitara el acceso a la
informacion y por consiguiente podra ser denegada o rechazada su entrega, dependiendo de como ésta sea
considerada en el indice de activo de informacién del Instituto o su estado de conservacion:

1. Informacién Publica Clasificada
2. Informacioén Publica Reservada
Informacién Publica Clasificada:

El Instituto Colombiano Agropecuario, le da observancia a lo estipulado en el articulo 18 de la Ley 1712 de 2014
corregido por el articulo 2 del Decreto Nacional 1494 de 2015 y el articulo 1 del Decreto Nacional 2199 de 2015,
el cual prescribe textualmente lo siguiente: “Informacién exceptuada por dafio de derechos a personas naturales
o juridicas. Es toda aquella informacién publica clasificada, cuyo acceso podra ser rechazado o denegado de
manera motivada y por escrito, siempre que el acceso pudiere causar un dafo a los siguientes derechos:

e El derecho de toda persona a la intimidad, bajo las limitaciones propias que impone la condicion de
servidor publico, en concordancia con lo estipulado.

e Elderecho de toda persona a la vida, la salud o la seguridad.
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e Los secretos comerciales, industriales y profesionales.

Paragrafo. Estas excepciones tienen una duracion ilimitada y no deberan aplicarse cuando la persona natural o
juridica ha consentido en la revelacion de sus datos personales o privados o bien cuando es claro que la
informacion fue entregada como parte de aquella informacién que debe estar bajo el régimen de publicidad
aplicable”.

Informacién Publica Reservada:

El Instituto Colombiano Agropecuario le da observancia al articulo 19 de la Ley 1712 de 2014, el cual prescribe
textualmente lo siguiente: “Informacion exceptuada por dafio a los intereses publicos. Es toda aquella
informacion publica reservada, cuyo acceso podra ser rechazado o denegado de manera motivada y por escrito
en las siguientes circunstancias, siempre que dicho acceso estuviere expresamente prohibido por una norma
legal o constitucional:

La defensa y seguridad nacional

e La seguridad publica

e Las relaciones internacionales

La prevencion, investigacion y persecucion de los delitos y las faltas disciplinarias, mientras que no se
haga efectiva la medida de aseguramiento o se formule pliego de cargos, segun el caso

El debido proceso y la igualdad de las partes en los procesos judiciales

La administracién efectiva de la justicia

Los derechos de la infancia y la adolescencia

La estabilidad macroeconémica y financiera del pais

La salud publica.

Se exceptian también los documentos que contengan las opiniones o puntos de vista que formen parte del
proceso deliberativo de los servidores publicos.”

De conformidad con lo preceptuado en el articulo 24° de la Ley 1755 de 2015, también tendran caracter
reservado las informaciones y documentos expresamente sometidos a reserva por la Constituciéon o la ley, y en
especial:

e Las instrucciones en materia diplomética o sobre negociaciones reservadas.

e Los relacionados con la defensa o seguridad nacionales.
e Los amparados por el secreto profesional.
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e Los que involucren derechos a la privacidad e intimidad de las personas, incluidas en las hojas de vida,
la historia laboral y los expedientes pensionales y demas registros de personal que obren en los
archivos de las instituciones publicas o privadas, asi como la historia clinica.

e Los relativos a las condiciones financieras de las operaciones de crédito publico y tesoreria que

e realice la Nacion, asi como a los estudios técnicos de valoracion de los activos de la Nacidén. Estos
documentos e informaciones estaran sometidos a reserva por un término de seis (6) meses contados a
partir de la realizacion de la respectiva operacion.

e Los datos referentes a la informacién financiera y comercial, en los términos de la Ley Estatutaria 1266
de 2008.

e Los protegidos por el secreto comercial o industrial, asi como los planes estratégicos de las empresas
publicas de servicios publicos.

e Los datos genéticos humanos.

El caracter reservado de una informacion o de determinados documentos, no serd oponible a las
autoridades judiciales, legislativas, ni a las autoridades administrativas que siendo constitucional o
legalmente competentes para ello, los soliciten para el debido ejercicio de sus funciones. Corresponde a
dichas autoridades asegurar la reserva de la informacion y documentos que lleguen a conocer en
desarrollo de lo previsto en la ley.

8. TABLA DE CONTROL Y ACCESO

Serie Céd. Subserie Cad.
Acciones Constitucionales 1 Acciones de Cumplimiento 1
Acciones Constitucionales 1 Acciones de Grupo 2
Acciones Constitucionales 1 Acciones de Tutela 3
Acciones Constitucionales 1 Acciones Populares 4
Actas 2 Actas de Apertura Caja Recaudadora 1
Actas 5 Actas Qe Comisione_s de Personal (Nacional 5

y Seccional del Instituto)

Actas 2 Actas de Destruccion de Desechos
Actas 2 Actas de Eliminacion Documental
Actas 2| Responsabidades Finangieras 5
s e Ncona pas :
Actas 2 Actas de Pérdida de Documentos
Actas 2 Actas de Recepcion de Buques
Actas 2 Actas de Reparto
Actas 2 Actas de Reunion 10
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Actas 2 Actas del Comité Conciliacién 11

Actas 5 Actas del Comité de Coordinacion del 12
Sistema de Control Interno del ICA

Actas 2 Actas del Comité de Gerencia 13

Actas 2 Actas del Comité de Zoonosis 14
Departamental

Actas 2 Actas del E:omlte Institucional de Gestién y 15
Desempefio

Actas 5 Actas del Comité Técnico de Sostenibilidad 16
del Sistema Contable

Actas 2 Actas del Consejo Directivo 17

Actos Administrativos Acuerdos de Consejo Directivo

Actos Administrativos Resoluciones

Anteproyecto de Presupuesto 4

Arqueos Financieros Arqueo de Caja Menor

Arqueos Financieros Arqueo de Caja Recaudadora

Autorizaciones 6 Autorizacién de Organismos 1
Genéticamente Modificados (OGM)

Avisos de Notificaciones 7 Avisos de Notificaciones Fitosanitarias de 1

Fitosanitarias Exportaciones

Avisos de Notificaciones 7 Avisos de Notificaciones Fitosanitarias de 5

Fitosanitarias Importaciones

Boletines 8 Boletines de Almacén 1

Boletines 8 Boletines Diarios de Egreso 2

Boletines 8 Boletines Diarios de Ingresos 3

Boletines 8 Boletines Epidemiolégicos Fitosanitarios 4

Boletines 8 Boletines Epidemiol6gicos Zoosanitarios 5

Boletines de Deudores 9

Morosos del Estado

Certificados 10 Certificados de Autorizacion de 1
Desembolso de Ahorro

Certificados 10 C_ertn‘lcados de Establecimiento Acuicola 5
Bioseguro

Certificados 10 C_ertlflcados de Grar_uas Avicolas 3
Bioseguras Comerciales

Certificados 10 C_ertlflcados de Granj_as chp!as 4
Bioseguras de Material Genético
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Certificados de Inscripcion de Vivero como
Certificados 10 Productor, Comercializador de Material de 5
Propagacion de Cacao
Certificados 10 Certlflcad_(?S de Inspeccion Sanitaria para 6
Exportacion
Certificados 10 Certlflcaq?s de Inspeccion Sanitaria para 7
Importacion
Certificados 10 Certificados de Libre Venta 8
Certificados de Movilizacion de Productos
o de Transformacion Primaria Obtenidos de
Certificados 10 - - 9
las Plantaciones Forestales Comerciales
Registradas en el Territorio Nacional
. Certificados en Buenas Practicas Agricolas
Certificados 10 10
Certificados 10 Certificados en Buenas Préacticas de 1
Manufactura
o Certificados en Buenas Practicas
Certificados 10 Ganaderas (BPG) 12
Certificados 10 Certificados Fitosanitario de Exportacion 13
. Certificados Fitosanitarios para
Certificados 10 Nacionalizacion 14
Certificados 10 Certificados Registros Confidenciales 15
Certificados 10 Certificados Registros de Clientes 16
Certificados 10 Certificados Zoosanitarios para Exportacion 17
Certificados de Disponibilidad 11
Presupuestal
Comprobantes Contables 12 Comprobantes Contables de Egreso 1
Comprobantes Contables 12 Comprobantes Contables de Ingreso 2
Conceptos 13 Conceptos de Andlisis de Riesgos 1
Conceptos 13 Conceptos de Andlisis de Riesgos q§ >
Productos Vegetales para Importacion
Conceptos de establecimiento de requisitos
Conceptos 13 sanitarios para la importacion de animales y 3
sus productos
Conceptos 13 Conceptos de Exportacion 4
Conceptos 13 Conceptos de Insumos de Experimentacion 5
Conceptos 13 Conceptos de Insumos de Importacion 6
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Conceptos 13 Conceptos de Insumos Veterinarios 7
Conceptos 13 Conceptos Juridicos
Conceptos 13 Conceptos Técnicos de Inmueble

Conceptos Técnicos para la Importacion de

la Muestra de Bioinsumos de Uso Agricola 10

Conceptos 13

Conceptos Técnicos para Establecimiento
Conceptos 13 de Requisitos Fitosanitarios de Importacion 11
para Productos Categorias de Riesgo 1y 2

Conciliaciones 14 Conciliaciones de Cartera 1

Conciliaciones 14 Conciliaciones de Pasivos 2

Conciliaciones 14 Con_cmauones de Propiedad, Planta 'y 3
Equipos

Conciliaciones 14 Conciliaciones Extrajudiciales 4

Conciliaciones Bancarias 15

Consecutivos de Consecutivos de Comunicaciones Oficiales

T - 16 A 1

Comunicaciones Oficiales Enviadas

Consecutivos de 16 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales 5

Comunicaciones Oficiales Internas

Consecutivos de Consecutivos de Comunicaciones Oficiales

S . 16 .~ 3

Comunicaciones Oficiales Recibidas
Contratos de Bienes y Servicios de

Contratos 17 Modalidad de Seleccion de Concurso de 1
Merito
Contratos de Bienes y Servicios de

Contratos 1 Modalidad de Seleccion de Exclusividad 2
Contratos de Bienes y Servicios de

Contratos 17 Modalidad de Seleccion de Licitacién 3
Publica

Contratos 17 Contratos de Bienes y Servicios de 4

Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia

Contratos de Bienes y Servicios de
Contratos 17 Modalidad de Seleccion de Seleccion 5
Abreviada de Subasta Inversa

Contratos de Bienes y Servicios de
Contratos 17 Modalidad de Seleccion de Seleccion 6
Acuerdo Marco
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Contratos de Bienes y Servicios de
Contratos 17 Modalidad de Seleccioén Directa 7
Contratos 17 Contratos de Comodato 8
Contratos 17 Contratos de Prestacién de Servicios 9
Personales
. Convenios con Entidades sin Animo de
Convenios 18 1
Lucro
Convenios 18 Convenios de Ciencia y Tecnologia 2
Convenios 18 Convenios Departamentales y Municipales 3
Convenios 18 Convenios Interadministrativos
Convenios 18 Convenios Internacionales
Convenios 18 Convenios Nacionales
Declaraciones Tributarias 19 Declaracién Anual de Ingresos y Patrimonio 1
. . . Declaracién Bimestral de Impuestos sobre
Declaraciones Tributarias 19 la Venta — IVA 2
. . . Declaracién de Industria y Comercio
Declaraciones Tributarias 19 Municipales 3
Declaraciones Tributarias 19 Declaraciéon Mensual de Contribucion de 4
Obra
Declaraciones Tributarias 19 Declaracién Mensual de Estampillas
Declaraciones Tributarias 19 Declaraciéon Mensual de Retefuente
. . . Estampilla Pro-Universidad Nacional
Declaraciones Tributarias 19 Semestral (MEN) 7
Derechos de Peticion 20
Estados Financieros 21
Estudios 22 Estudio de Admisibilidad de Importaciones 1
Guias Sanitarias de 23 Guias Sanitarias de Movilizacién Interna de 1
Movilizacién Animales
Historiales de Bienes en
o 24
Servicio
Historiales de Vehiculos 25
Historias Laborales 26
Informes 27 Informes a Entes de Control 1
Informes 27 Informes a Otras Entidades 2
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Informes 27 Informes a Otros Organismos 3
Informes de Acompafiamiento y
Informes 27 Seguimiento a los Puertos Aeropuertos y 4
Pasos Fronterizos (PAPF)
Informes 27 Informes de Auditoria Interna
Informes 27 Informes de Avallios
Informes de Carteras por Edades de
Informes 27 ! - 7
Prestacion de Servicios
Informes 27 Inforr_nes de Carteras por Edades de 8
Sanciones
Informes 27 Informes c_ie Conocimientos de_Zo_nallbre y 9
Levantamiento de Estatus Sanitario
Informes de Control Sanitarios y
Informes 27 Fitosanitarios 10
Informes 27 Informes de Cuentas por Pagar 11
Informes 27 Informes de Ejecucién Presupuestal 12
Informes 27 Inf_ormes de Especies Vegetales 13
Priorizadas
Informes 27 Informes de Excedentes Financieros 14
Informes 27 Informes de Gestion 15
Informes 27 Informes de Investigacion 16
Informes 27 Informes de Movilizaciéon de Animales 17
Informes 27 Informes de Notificaciones de Ocurrencias 18
de Enfermedades de Control Oficial
Informes de Notificaciones Internacionales
Informes 27 : g 19
de Medidas Sanitarias
Informes 27 Informes de Recaudos Diarios 20
Informes 27 Informes de Rendicion de Cuentas 21
Informes 27 Infc_)rmes de Segwmlentp,a Cuarentena de 29
Animales para Exportacion
Informes 27 Inf(_)rmes de Seguimiento a Cuarentena de 23
Animales Importados
Informes de Seguimiento a Cuarentena
Informes 27 Posentrada de Seguimiento en la Estacion 24
Oficial
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Informes de Seguimiento a Cuarentena

Informes 27 . 25
Posentrada en Predios de Terceros

Informes 27 Informes de Segwmle_nto a Proyectos de 26
Cooperacion Internacional

Informes 27 Informes de Sensores Epidemiol6gicos 27

Informes 27 Informes Epidemiol6gicos Regionales 28

Informes 27 Informes Epidemiol6gicos Semanales 29

Informes 27 Informes Estadisticos de Muestreo para 30
Enfermedades

Informes 27 Informes Fitosanitarios 31

Informes 27 Infgrmes Organizacion Mundial de Sanidad 32
Animal

Informes 27 Informes Técnicos de Sanidad Animal 33

Informes 27 Informes y Seguimientos de Ley 34

Informes 27 Informes y Seguimientos Epidemiologicos 35

Instrumentos Archivisticos o8 Banco Terminoldgico de Series y Subseries 1
Documentales

Instrumentos Archivisticos 28 Cuadro de Clasificacion Documental 2

Instrumentos Archivisticos o8 Inventarios Documentales de Archivo 3
Central

Instrumentos Archivisticos o8 Inver_ntlanos Documentales de Archivo de 4
Gestion
Mapas de Procesos, Flujos Documentales y

Instrumentos Archivisticos 28 la Descripcion de las Funciones de las 5
Unidades Administrativas de la Entidad

Instrumentos Archivisticos o8 Modelo de Reqwsngs_ para la Gestion de 6
Documentos Electrénicos

Instrumentos Archivisticos 28 Plan Institucional de Archivos

Instrumentos Archivisticos 28 Programa de Gestién Documental

Instrumentos Archivisticos 28 Tablas de Control de Acceso

Instrumentos Archivisticos 28 Tablas de Retencion Documental 10

Instrumentos Archivisticos 28 Tablas de Valoracion Documental 11
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Instrumentos de Control 29 Instrumentos de Control de Animales 1
Importados
Instrumentos de Control 29 Ingtrumentos de Control de Certificacion de 2
Transitos Temporales
Instrumentos de Control 29 Instrum_entqs de Co_nt_rol de 3
Comunicaciones Oficiales
Instrumentos de Control para Toma de
Instrumentos de Control 29 Medidas Fitosanitarias y Sanitarias de 4
Devoluciones de Exportacion Vegetal
Instrumentos de Control para Toma de
Medidas Fitosanitarias y Sanitarias de
Instrumentos de Control 29 Rechazos de Certificados de Inspeccion 5
Sanitaria de Importacion y Exportacion
Instrumentos de Control para Toma de
Instrumentos de Control 29 Medidas Fitosanitarias de Certificados 6
Fitosanitarios para Nacionalizacion
Instrumentos de Control para Toma de
Instrumentos de Control 29 Medidas Zoosanitarias de Retenciones, 7
Decomisos y Destrucciones y Reembarque
Instrumentos de Control 29 Instrumc_aptos de antrol y Registros de 8
Inspeccion de Vehiculos Terrestres
Instrumentos de Control 29 Instrumt_entos de Registros Diarios de 9
Inspecciones
Instrumentos del Sistema 30 Documentos Fitosanitarios de Importacion 1
Andino de Sanidad P
Instrumentos del Sistema o L,
Andino de Sanidad 30 Documentos Zoosanitarios de Importacion 2
Libros Contables Principales 31 Libro Diario 1
Libros Contables Principales 31 Libro Mayor y de Balance 2
. . Licencia Fitosanitaria para Movilizacion de
Licencias 32 ; 1
Material Vegetal
Licencias 32 Licencia Zoosanitaria por Establecimiento 2
Manuales 33 Manual de Imagen Corporativa 1
Manuales 33 Manual del Sistema de Gestion Integrado 5
SGI
Néminas 34
Planes 35 Pl_an Anticorrupcion y de Atencion al 1
Ciudadano
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Planes 35 Plan Anual de Adquisiciones 2
Planes 35 Plan Anual de Mantenimiento 3
Planes 35 Plan de Accioén Institucional 4
Planes 35 Plan de Auditoria 5
Planes 35 Plan de Comunicaciones 6
Planes 35 Plan de Conservacion Documental 7
Plan de Contingencias de Tecnologias de
Planes 35 la Informacién 8
Planes 35 Plan de Disefio y Desarrollo de Software 9
Planes 35 Plan de_ Mantenimiento Preventivo y 10
Correctivo
Planes 35 Plan de ?egundad y Privacidad de la 11
Informacion
Planes 35 Plan de Trabajo Anual del Sistema de 12
Seguridad y Salud en el Trabajo — SG-SST
Plan de Trabajo para Exportacion de
Planes 35 Vegetales en Fresco 13
Planes 35 Plan Estratégico Institucional 14
Planes 35 Plan Institucional de Capacitacion 15
Planes 35 Plan Nacional de Mosca de la Fruta 16
Planes 35 Pla_n l\_lauo_nal de Resistencia 17
Antimicrobiana
Plan Nacional Subsectorial de Residuos de
Planes 35 Medicamentos Veterinarios y 18
Contaminantes Quimicos
Planes 35 Plan de Preservacion Digital a Largo Plazo 19
Planes de Transferencias 36 Plan de Transferencias Documentales 1
Documentales Primarias
Planes de Transferencias 36 Plan de Transferencias Documentales >
Documentales Secundarias
Planos 37
Politicas Institucionales 38 Politica de Gestion Electrénica de la 1
Informacion
Procesos Contractuales 39
Declarados Desiertos
Procesos Juridicos 40 Procesos Ante el Tribunal de Arbitramento 1
Procesos Juridicos 40 Procesos de Accion de Repeticion
Procesos Juridicos 40 Procesos de Jurisdiccién Coactiva 3
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Procesos Juridicos 40 Procgs_os d_e Jurisdiccién Contenciosa 4
Administrativa

Procesos Juridicos 40 Procesos de Jurisdiccion Ordinaria 5

Procesos Juridicos 40 Procesos Disciplinarios 6

Procesos Juridicos 40 Procesos Ejecutivos
Procesos Jurisdiccionales por Infraccion a

Procesos Juridicos 40 la Demanda de Obtentor de Variedades 8
Vegetales

Procesos Juridicos 40 Procesos Penales 9

Procesos Juridicos 40 Procesos Policivos 10

Procesos Juridicos 40 Procesos Sancionatorios 11

Programa de Disefio y

Desarrollo de Medidas

o . N 41

Sanitarias y Fitosanitarias

(MSF)

Programas 42 Programa Anual de Auditoria

Programas 42 Programa Anual de Caja 2
Programa de Admisibilidad Sanitaria y

Programas 42 Fitosanitaria y de Productos 3

Programas 42 Programa de Aprendizaje 4

Programas 42 Progrgma de Autorizacién Sanitaria 'y de 5
Inocuidad

Programas 42 Programa de Bienestar Animal

Programas 42 Programa de Bienestar Social

Programas 42 Programa de Buenas Practicas Agricolas 8

Proaramas 42 Programa de Buenas Practicas Ganaderas 9

9 y Autorizacion Sanitaria y de Inocuidad

Programas 42 Programa de Comisién de Estudios 10
Nacionales

Programas 42 Programa de Comlglon de Servicio y 1
Estudio en el Exterior

Programas 42 Programa de Facilitacion del Comercio 12

Programas 42 Programa de Gestion del Conocimiento 13

Programas 42 Prograr_n_a dg}lnformamon para la Gestién 14
de Movilizacién Animal

Programas 42 Progra_lma_de Mejoramiento Clima 15
Organizacional
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Programas 42 Progr_ama de Organismos de Inspeccion 16
Autorizados

Programas 42 Programa de Practicas Educativas 17

Programas 42 Programa de Preparacion Retiro Laboral 18

Programas 42 Programg de P.revenmon y Control de la 19
Brucelosis Bovina
Programa de Reconocimiento de Granjas

Programas 42 Libres de Salmonelas Aviares y Paratificas 20

Programas 42 Programa dc_a Servicio de Mantenimiento de 21
Areas Locativas

Program 42 Programa de Meritocracia 29

ogramas Convocatoria Gerentes Seccionales

Programas 42 Programa Fitosanitario Forestal 23
Programa Nacional de Control y

Programas 42 Erradicacion de Fiebre Aftosa 24
Programa Nacional de Control y

Programas 42 Erradicacion de la Enfermedad de 25
Newcastle
Programa Nacional de Control y

Programas 42 Erradicacion de la Tuberculosis Bovina y la 26
Certificacion de Predios Libres

Programas 42 Programa Nacional de Ovinos y Caprinos 27
Programa Nacional de Prevenciony

Programas 42 Vigilancia de Encefalopatia Espongiforme 28
Bovina

Programas 42 P_ro_grarr_\a Nacional de Pr(_avenmon y 29
Vigilancia de Influenza Aviar

Programas 42 P_ro_granja Nacional de Prevenciony 30
Vigilancia de Plagas

Programas 42 P_rograma Nacional de Rabia de Origen 31
Silvestre
Programa Nacional de Residuos de

Programas 42 Medicamentos y Contaminantes Quimicos 32

Programas 42 Pro_grgma Namonal de Resistencia 33
Antimicrobiana

Programas 42 Programa Salmonelosis 34

Programas 42 Programa Sanitario de Especie Acuicola 35

Programas 42 Programa Sanitario de Especie Equina 36
Programa Sanitario de Peste Porcina

Programas 42 Clasica PPC 37
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Protocolos de Insumos 43 Protocolos de Pruebas de Eficacia de 1
Agricolas Bioinsumos
Protocolos de Insumos Protocolos de Pruebas de Eficacia de
. 43 2
Agricolas Coadyudantes
Protocolos de Insumos Protocolos de Pruebas de Eficacia de
. 43 - 3
Agricolas Fertilizantes
Protocolos de Insumos Protocolos de Pruebas de Eficacia de
. 43 - 4
Agricolas Plaguicidas
Proyectos 44 Proyectos Arquitectdnicos
Proyectos 44 Proyectos de Inversion 2
Proyectos de Tecnologia Disefio,
Proyectos 44 Desarrollo e Implementacion de Soluciones 3
Informaticas
Registros de Almacenes 45 Registros de Almacenes Distribuidores de 1
9 Insumos Agricolas, Pecuarios y Semillas
Registros Nacionales de Cultivares
Registros de Cultivos 46 Comerciales Pruebas de Evaluacion 1
Agrondémica (PEAS)
. . Registros Nacionales de Cultivares
Registros de Cultivos 46 Comerciales Inscripciones RNC 2
Registros de Departamentos Registros de Departamentos Técnicos para
P 47 e 1
Técnicos Pruebas de Eficacia
Registros de Departamentos 47 Registros ICA Departamentos Técnicos >
Técnicos Cancelados
Registros de Empresas Coadyudantes
Redistros de Empresas 48 como Fabricantes, Formuladoras, 1
9 P Envasadoras e Importadoras de Uso
Agricola
Registros de Empresas Exportadoras de
Registros de Empresas 48 Frutas, Vegetales en Fresco, Hortalizas y 2
Arométicas
Registros de Empresas Fertilizantes y
Registros de Empresas 48 Acondicionadores de Suelo como 3
9 P Fabricantes, Formuladoras, Envasadoras o
Empacadoras.
Registros de Empresas Fertilizantes y
Registros de Empresas 48 Acondicionadores de Suelo como 4
Importadoras y Distribuidoras
Registros de Empresas 48 R_eglstros de Empresas,lmportadoras de 5
Bioinsumos de Uso Agricola
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Registros de Empresas Plaguicidas como
Registros de Empresas 48 Fabricantes, Formuladores, Importadores, 6
Exportadores, Envasadores y Distribuidores
Registros de Empresas 48 Rgglstros de Empresas,Productoras de 7
Bioinsumos de Uso Agricola
Registros de Empresas Productoras por
Registros de Empresas 48 Magquila o por Contrato de Bioinsumos de 8
Uso Agricola
Registros de Empresas Productoras,
. Productoras por Contrato ,
Registros de Empresas 48 Semielaboradores o Importadoras de 9
Medicamentos o Biol6gicos Veterinarios
Registros de Empresas 48 Registros ICA Empresas Canceladas 10
. -, Registros Unidad de Evaluacion
Registros de Evaluacion 49 Agronémica 1
. L, Registros como Exportador de Vegetales
Registros de Exportacion 50 en Fresco 1
Registro de Lugar de Produccién de Flores
o Ramas Cortadas de las Especies
Registros de Exportacion 50 Ornamentales_ con Destino a la Exportacion 2
y para el Registro de Exportador e
Importador de Flores o Ramas de las
Especies Ornamentales
Registros de Exportacion 50 Registros Exportador de Semillas 3
Registros como Importador de
Medicamentos, Biol4gicos,
Registros de Importacion 51 Ectoparasiticidas, Desinfectantes, 1
Cosmeéticos, Productos Varios y Materias
Primas
Registros de Importacion 51 Registros Importador de Semillas
Registros de Importacién 51 Registros para Importador de Alimentos
Registros de Inscripcién de 52 Registros Inscripcion Animales Donantes 1
Animales de Material Genético, Semen y Embriones
Registros de Inscripcién de Registros de Inscripcion o Renovacion de
S 53 > 1
Establecimientos Establecimientos
Registros de Investigacion 54 R_eglstr_os de_ Unidad de Investigacién en 1
Fitomejoramiento
Registros de Laboratorio 55 Registros d(_a Laboratorios del Sector 1
Agropecuario
Registros de Licencias 56 Regl,st_ros Llcgnua de Venta de Lineas 1
Genéticas Aviares
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Registros de Operaciones de
Caja Menor

57

Registros de Plantas

58

Registros de Plantas Empacadoras de
Vegetales para Exportacion en Fresco

Registros de Productores

59

Registros como Productor de Alimentos
para Animales con Destino al Auto
Consumo

Registros de Productores

59

Registros como Productor de Alimentos
para Animales y Sales Mineralizadas

Registros de Productores

59

Registros como Productor de Harinas de
Origen Animal

Registros de Productores

59

Registros como Productor de Material
Genético Aviar

Registros de Productores

59

Registros como Productor de
Medicamentos, Biol4gicos,
Ectoparasiticidas, Desinfectantes,
Cosméticos, Productos Varios y Materias
Primas

Registros de Productores

59

Registros como Productor por Contrato de
Alimentos para Animales y Sales
Mineralizadas

Registros de Productores

59

Registros como Productor por Contrato de
Medicamentos, Biol4gicos,
Ectoparasiticidas, Desinfectantes,
Cosméticos, Productos Varios

Registros de Productores

59

Registros como Semielaborador,
Empacador o Envasador de Alimentos

Registros de Productores

59

Registros como Semielaborador,
Empacador o Envasador de Medicamentos,
Bioldgicos, Ectoparasiticidas,
Desinfectantes, Cosméticos, Productos
Varios

Registros de Productores

59

Registros de Campo de Produccion de
Semilla para Certificacion

10

Registros de Productores

59

Registro de Plantaciones Forestales y
Sistemas Agroforestales con Fines
Comerciales

11

Registros de Productores

59

Registros de Predios Productores de Palma
de Aceite

12

Registros de Productores

59

Registros de Predios Productores de
vegetales para la exportacién

13

Registros de Productores

59

Registros de Productores o distribuidores
de Plantas de Cacao

14
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Registros de Productores

59

Registros de
Productores Comercializadores

15

Registros de Productores

59

Registros de Viveros y/o Huertos basicos
Dedicados a la Produccion y
Comercializadores de Material Vegetal de
Propagacion y/o Plantas Vivas

16

Registros de Productores

59

Registros de Viveros y/o Huertos basicos
Productores y/o Comercializadores de
Semilla Sexual y/o Asexual (material
vegetal de propagacion)

17

Registros de Productores

59

Registros Productor de Semilla Certificada

18

Registros de Productores

59

Registros Productor de Semilla
Seleccionada

19

Registros de Productores

59

Registros de Productores y Operadores
Autorizados por el ICA para la Aplicacion
del Tratamiento y Colocacion del sello
(NIMF- 15)

20

Registros de Productos

60

Registro de Productos de Plaguicida
Quimico de Uso Agricola

Registros de Productos

60

Registros de Productos Coadyudantes de
Uso Agricola

Registros de Productos

60

Registros de Productos de Bioinsumos de
Uso Agricola

Registros de Productos

60

Registros de Productos Destinados a la
Alimentacién Animal

Registros de Productos

60

Registros de Productos Fertilizantes y
Acondicionadores de Suelo

Registros de Productos

60

Registros de Productos, Medicamentos,
Bioldgicos, cosméticos, antisépticos,
desinfectantes, ectoparasiticidas de uso
Veterinarios

Registros de Productos

60

Registros ICA Productos Cancelados

Registros de Recoleccion

61

Registros de Centrales de Recoleccion y
Procesamiento, Unidades de
Procesamiento, Unidades de Recoleccién e
Importadoras de Material Genético de
Especies de Interés Zootécnico
Productoras de Material Genético

Registros de Vegetales

62

Registros de Variedades Vegetales
Protegidas

Registros Financieros

63

Registros de Contratista SIIF
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Registros Financieros 63 Registros de Usuarios SIIF 2

Registros Sanitarios 64 Registros Sanitario de Predios 1

Reportes de Resultados 65 R_eppr;es de Resultados de Analisis 1
Bioldgico

Reportes de Resultados 65 Rgportes de Resultados de Andlisis de 2
Alimentos y Sales

Reportes de Resultados 65 Reportes de Regultados de Analisis de 3
Insumos Pecuarios
Reportes de Resultados de Andlisis de

Reportes de Resultados 65 Medicamentos 4
Reportes de Resultados de Andlisis de

Reportes de Resultados 65 Residuos de Medicamentos 5
Reportes de Resultados de Andlisis de

Reportes de Resultados 65 Semillas 6
Reportes de Resultados de Andlisis

Reportes de Resultados 65 Laboratorio de Deteccion de OGM 7
(Organismos Genéticamente Modificados)

Reportes de Resultados 65 Reportes de Resultados de Huevo Fértil 8
Reportes de Resultados de Laboratorio de

Reportes de Resultados 65 Cuarentena Vegetal 9
Reportes de Resultados de Laboratorio de

Reportes de Resultados 65 Diagnostico Fitosanitario 10

Reportes de Resultados 65 R_eport’es_ de Resu_ltad_os de Laboratorio de 11
Diagnostico Veterinario

Reportes de Resultados 65 Reportes de Besultados de Laboratorio de 12
Insumos Agricolas

Reportes de Resultados 65 Repqrtes de Resultados de Material 13
Seminal

Titulos de Bienes Inmuebles 66

FORMAS

GEL-2018-ActivosIinformacionClasificadaReservada-NACIONALES-SECCIONALES

ANEXOS

Reglamento De Gestion Documental
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