ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

100 GERENCIA GENERAL

Oficina Productora

600 SUBGERENCIA DE REGULACION SANITARIA Y FITOSANITARIA

Cdédigo

DA

DE

Sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Soporte

Disposicion Final

AG | AC

P | EL

CT| E [MT] S

PROCEDIMIENTO

11

600

ACTAS

11

600

10

Actas de Reunion

e Acta
* Registro de Asistencia

Estas actas de reunion documentos producidos por la
Subgerencia de Regulacidon Sanitaria y Fitosanitaria,
donde se evidencian el desarrollo, participantes y
compromisos adquiridos en las reuniones.

Cumplido el tiempo de Retencién de dos (2) afios en el
Archivo de Gestion, se transfiere al Archivo central para
un tiempo de conservacion de tres (3) afios mas.
Finalizado el tiempo de retencién, se procede a su
conservacion total en su soporte original, en razén de
acuerdo a lo dispuesto en la Circular externa 003 de
2015 del Archivo General de la Nacidn. Adicional estos
documentos se digitalizaran con fines de respaldo vy
preservacidn de los soportes electronicos de acuerdo a
las politicas establecidas en la memoria descriptiva.

11

600

27

INFORMES

11

600

22

15

Informes de Gestion

¢ Informe de Gestion

Se conservan dos (2) afios en el Archivo de Gestidn se
transfiere al Archivo Central tres (3) para un tiempo de
retenciéon de cinco (5)afios; cumplido este tiempo se
eliminan, debido a que la informacidn es consolidada en
el Informe de Gestion de la Oficina Asesora de
Planeacién. Para hacer efectiva la disposicidon final,
cumplido el tiempo de retencidn, eliminar siguiendo el
procedimiento establecido para tal fin, resefiado en la
memoria descriptiva.
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100 GERENCIA GENERAL

Oficina Productora

600 SUBGERENCIA DE REGULACION SANITARIA Y FITOSANITARIA

Cdédigo

pA| pbE | s | sb

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Soporte

Disposicion Final

AG | Ac

PlE

cr| E [mr] s

PROCEDIMIENTO

CONVENCIONES

VALIDACION

DA — Cédigo Dane

DE — Dependencia

AC — Archivo Central

CT - Conservacion Total

S — Serie Documental

S - Seleccidn

E — Eliminacion

Sbh — Subserie Documental

P- Papel

—TADm=

MT — Medios
Tecnoldgico

AG — Archivo de Gestidn

EL- Electrénico

Juan Nicolas Narvaez Lopez
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