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Instituto Colombiano Agropecuario

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

600 SUBGERENCIA DE REGULACION SANITARIA Y FITOSANITARIA

Oficina Productora

600.2 Direccion Técnica de Asuntos Nacionales

Codigo Retencion || Soporte | Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
DA DE S AG | AC P|lELJCT] E [MT]| S
11 | 600.2 | 27 INFORMES Los informes de Gestidn evidencian todas las actividades
11 | 600.2 | 27 | 15 [Informes de gestion 2 3 X X realizadas al interior de la dependencia, frente a las
¢ Informe medidas realizadas por la Direccidon Técnica de Asuntos
Nacionales.
Cerrado el expediente con su ultima actuacion, se
conservan dos (2) afios en el Archivo de gestion,
posteriormente se transfiere al Archivo Central para
retenerlo por tres (3) afios mas, para un tiempo total de
cinco (5) afos. Cumplido este tiempo de retencion,
como disposicion final se eliminara la documentacion, ya
la informacidn termina consolidada en los Informes de
Gestidn de la Oficina de Planeacion. Adicionalmente, la
serie solo cuenta con administrativo y legal. Para
implementar dicha eliminacién se debe tener presente el
procedimiento que el Ica tiene destinado para tal fin,
presentado en la memoria institucional.
11 | 600.2 | a1 PROGRAMA DE DISENO Y DESARROLLO DE MEDIDAS 21 18 | X | X [ X X Esta serie documental da cuenta de la gestion de la
SANITARIAS Y FITOSANITARIAS (MSF) dependencia en relacidon con sus funciones, contiene
e Solicitud documentacién que presenta informacién de la gestion
* Justificacion técnica del disefio realizada por la Direccién Técnica de Asuntos
* Documentos técnicos de la MSF Nacionales. Cerrado el expediente con su ultima
* Actas de Reunién actuacion, se conservan dos (2) afios en el Archivo de
* Registro de Asistencia gestion se transfiere al Archivo Central quince (18) para
e Constancia de consulta Publica Nacional e Internacional un tiempo de retencién de veinte (20) afios. Para su
* Andlisis de observaciones al disefio del proyecto de resolucion conservacion total, como parte de la memoria
* Proyecto de Resoluci6n en consulta Publica institucional y fuente de investigacién. Estos Procesos
* Resolucién - copia son considerados de gran importancia por |la
* Constancia Publicacién diario oficial prescripcion de las Acciones de Acuerdo sobre la
* Notificacién Internacional Aplicacién de Medidas Sanitarias y Fitosanitarias (MSF)
* Matriz Andlisis de observaciones del disefio de 1994, OMC. La accién disciplinaria prescribira en diez
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DA DE S

SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Retencion

Soporte

Disposicion Final

AG

AC

CT| E[MT] S

PROCEDIMIENTO

(10) afios. La accién penal prescribird en veinte (20)
afios. Se digitalizara para garantizar su conservacion,
segun el procedimiento establecido en la memoria
descriptiva.

CONVENCIONES

VALIDACION

DA - Cédigo Dane

DE — Dependencia

AC — Archivo Central

CT - Conservacion Total

S — Serie Documental

S - Seleccidn

E — Eliminacién

Sb — Subserie Documental

P- Papel

Tm=

MT — Medios
Tecnoldgico

AG — Archivo de Gestion

EL- Electrénico
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Coordinador del Grupo de Gestion
Documental

Subgerente Administrativa y Financiera

FORMA 4 657 Version 2 Afio 2019

Continuacién Tabla de Retencidn Documental




