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Caddigo Retencion | Soporte | Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
DA | DE S Sb AG AC P EL|JCT| E [ MT| S
11 (300| 2 ACTAS 2 3 X X Estas actas de reunion en las cuales quedan
11 | 300 2 | 10 [Actas de Reunién consignadas las actuaciones administrativas de
* Acta Subgerencia de protecciéon Animal, considerados
* Registro de Asistencia como documentos de cardcter administrativo,
Cerrado el expediente con su ultima actuacion,
se conservan dos (2) afios en el Archivo de
gestion se transfiere al Archivo Central tres (3)
para un tiempo de retencion de cinco (5)afos
cumplido este tiempo se elimina, ya que pierde
su valor primario y no son documentos con
informacion de valor histérico, cientifico ni
cultural. Para hacer efectiva la disposicion final,
seguir el procedimiento establecido para tal fin,
presentado en la memoria descriptiva.
11 (300 | 13 CONCEPTOS 2 3 X[ X Serie documental que da cuenta de la gestién de
Conceptos de establecimiento de requisitos sanitarios para la la dependencia en relacién con los conceptos
11 1300 13 3 importacion de animales y sus productos misionales institucionales. Se sugiere conservar
e Solicitud totalmente ya que su contenido es fundamental
 Comunicaciones adicionales cuando aplique por que dan cuenta al desarrollo sostenido del
* Respuesta sector agropecuario, pesquero Yy acuicola,
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* Requisitos cuando aplique

mediante la prevencién, vigilancia y control de
los riesgos sanitarios, bioldgicos y quimicos para
las especies animales y vegetales. Circular
Externa 003 de 2015 del AGN. Lla
documentacidon sera transferida al archivo
central donde se conservara de manera
permanente en su soporte original, y se
procedera a digitalizar la documentacién en
formato pdf/a con fines archivisticos de
consulta, dicho proceso esta documentado en la
memoria descriptiva y estard a cargo del Grupo
de Gestion Documental.

11

300

27

INFORMES

11

300

27

15

Informes de Gestion

* Informe
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Documentos de caracter misional los cuales
registran un resumen de control y seguimiento

de la gestién realizada bor Subgerencia de
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T

Proteccidn Animal.

Cerrado el expediente con su ultima actuacién,
se conservan dos (2) afios en el Archivo de
gestion, posteriormente se transfiere al Archivo
Central para retenerlo por ocho (8) afios mas,
para un tiempo total de diez (10) afios.
Cumplido este tiempo de retencion,
disposicién final se eliminara la documentacion,
ya la informacién termina consolidada en los
Informes de Gestion de la Oficina de Planeacidn.
Adicionalmente, la serie solo cuenta con
administrativo y legal. Para implementar dicha
eliminacién se debe tener presente el
procedimiento que el Ica tiene destinado para
tal fin, presentado en la memoria institucional.

e ——

como

CONVENCIONES

VALIDACION

DA - Cddigo Dane

DE — Dependencia

AC — Archivo Central

CT - Conservacion

S — Serie Documental

S - Seleccién

E — Eliminacion

Sb — Subserie Documental

P- Papel

I m=

MT — Medios

AG — Archivo de Gestion

EL Electrénico
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