ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa 300 Subgerencia de Proteccion Animal .
Oficina Productora 300.1 Direccion Técnica de Inocuidad e Insumos Veterinarios Hola___de
Codigo Retencién | Soporte Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES PROCEDIMIENTO
DA DE S Sb AG | AC P |lEL]CT E MT S
11 |300.1| 27 INFORMES Los informes de Gestidn evidencian todas las actividades
11 |300.1| 27 15 [Informes de Gestion 2 3 X X realizadas al interior de la dependencia, frente a las
¢ Informe de gestidn medidas realizadas por la Direccion Técnica de Inocuidad
e Insumos Veterinarios.
Cerrado el expediente con su ultima actuacion, se
conservan dos (2) afios en el Archivo de gestion,
posteriormente se transfiere al Archivo Central para
retenerlo por tres (3) afios mas, para un tiempo total de
cinco (5) afios.
Cumplido este tiempo de retencién, como disposicion
final se eliminard la documentacion, ya la informacion
termina consolidada en los Informes de Gestion de la
Oficina de Planeacién. Adicionalmente, la serie solo
cuenta con administrativo y legal. Para implementar
dicha eliminacién se debe tener presente el
procedimiento que el Ica tiene destinado para tal fin,
presentado en la memoria institucional.
11 | 300.1| 42 PROGRAMAS Documentos misionales en los cuales desarrollan los
11 (300.1| 42 5 |Programa de Autorizacién Sanitaria y de Inocuidad 2 8 X X| X X Programa de Informacién para la Gestiéon de
e Actas de reunion Movilizacion animal, se conservan en el archivo de
e Listados de asistencia a reunion gestion durante dos (2) afios luego se transfieren al
e Listados de asistencia a capacitaciones archivo central donde se conservaran por ocho (8) afos,
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e Comunicaciones oficiales

par aun total de 10 afios. Cumplidos los tiempos de
retencion se conservardn de manera permanente por
considerarse documentos legales y fuentes primarios
para la investigacion en ciencias naturales y Ila
construccién de
Circular externa

la memoria histérica Institucional.
003 de 2015. Adicional estos
documentos se digitalizaran con fines de respaldo vy
preservacion de los soportes electrénicos de acuerdo a
las politicas establecidas en el procedimiento de la
memoria descriptiva.

11

300.1

48

REGISTROS DE EMPRESAS

11

300.1

48

Registros de Empresas Productoras, Productoras por Contrato
, Semielaboradores o Importadoras de Medicamentos o
Biolégicos Veterinarios

e Solicitud

¢ Contrato para la elaboracion del producto

¢ Contrato con laboratorio de control calidad (si aplica)
¢ Certificado patente de sanidad o documento equivalente

¢ Inscripcidn Director Técnico Asesor Técnico

e Inscripcion Director Cientifico

* Recibo de pago ICA

* Resolucién otorga registro

¢ Correspondencia externa

¢ Contrato de arrendamiento de bodega (si aplica)

* Especificacion del tipo de producto a importar

Documentos de cardcter misional los cuales registran un
resumen de control y seguimiento de la gestion realizada
por Subgerencia de Proteccién Animal sobre las
empresas productoras o importadoras de medicamentos
veterinarios.

Cerrado el expediente con su ultima actuacion, se
conservan 2 (18) afios en el Archivo de gestion,
posteriormente, se transfiere al Archivo Central donde
se retendra por diecinueve (18) afios, para un tiempo
total de veinte (20) afios. Por disposicion final se
conservan totalmente en razén a que esta informacién
desarrolla valores secundarios de gan importancia para
la investigacion en ciencias naturales, la construccion del
patrimonio histérico de la nacién, y la produccion de
medicamentos.

Cumplido el tiempo de retencion, digitalizar Ia
documentacion para garantizar su conservacion, segun
el procedimiento establecido en la memoria descriptiva,
posteriormente, transferir al Archivo Histdrico.
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