TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ICA¥#

Instituto Colombiano Agropecuario

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO - ICA

Unidad Administrativa

200.3.3 - Grupo Laboratorio de diagnéstico Fitosanitario y mitigacion de riesgos

Oficina Productora 200.3.3.2 - Laboratorio de Tratamientos Cuarentenarios Hoja___de_
Codigo Retencion Soporte o Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formato PROCEDIMIENTO
DA DE S Sb AG | AC P EL CcT E MT
11]200.3.3.3| 2 ACTAS Subserie que refleja la relaciéon de los desechos que
11 |200.3.3.3| 2 3 |Actas de Destruccion de Desechos 2 3 X X . . o, L,

. Acta serdn destruidos. La eliminacién de la documentacién se
hard una vez transcurrido el tiempo de permanencia en
el Archivo Central, Segun se establece en la memoria
descriptiva y en el protocolo de eliminacion. dicho
proceso estard a cargo del Grupo de Gestion
Documental.

11 200333 2 10 |Actas de Reunion 2 3 X X Subserie donde se refleja el desarrollo, participantes y
® Acta

« Registro de asistencia compromisos adquiridos en las reuniones. La
eliminacién de la documentacién se hard una vez
transcurrido el tiempo de permanencia en el Archivo
Central, Segun se establece en la memoria descriptiva y
en el protocolo de eliminacién. dicho proceso estara a
cargo del Grupo de Gestién Documental.

11 | 200.3.3.3| 27 INFORMES Subserie documental que refleja el resultado de las
11 | 200.3.3.3| 27 | 16 |Informes de Investigacion 5 15 X X X X investigaciones realizadas por el rea. Los tiempos de
¢ Informe

« Plan de estudio retencion se cuentan a partir de la Ultima actuacién del

* Procedimientos analiticos expediente. Se otorga un tiempo de 20 afios. Una vez

o Art .

Artlf:ulos CIentITI?OS cumplidos los tiempos de retencién la serie se debe
® Registro de actividades
digitalizar segun lo establecido en el procedimiento para
tal fin que se encuentra en la memoria descriptiva y se
transferird al Archivo Histdrico en su soporte original
para su conservacion permanente.
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CONVENCIONES

FIRMAS RESPONSABLES

DA - Cédigo Dane IDE - Dependencia

IAC — Archivo Central

CT - Conservacion Total IS — Serie Documental

Is - seleccion

E - Eliminacion ISb — Subserie Documental

P- Papel

e

IMT - Medios Tecnolégico IAG — Archivo de Gestion

EL- Electrénico

Juan Nicolas Narvaez Lopez

Liliana Amparo Fernandez Mufioz

Ciudad y Fecha: Bogota 2021

Coordinador Grupo de Gestion Documental

Subgerente Administrativa y Financiera
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