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Unidad Administrativa

200.2 - DIRECCION TECNICA DE ANALISIS Y DIAGNOSTICO VETERINARIO

Oficina Productora

200.2.3 - Grupo Red de Laboratorios de Diagnéstico Veterinarios

Hoja___de_

S rt
Codigo Retencién oporte o Disposicion Final
SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES formato PROCEDIMIENTO

DA DE S Sb AG | AC P EL CcT E MT S

11| 200.2.3 2 ACTAS Subserie documental que da cuenta de las decisiones

11 | 200.2.3 2 10 |Actas de Reunién 2 3 X X X X . L .
tomadas en reuniones en relacidn con las funciones de

® Acta de reunidén toma de decisiones

la dependencia, se sugiere conservar totalmente toda
vez que alli se reflejan todas las decisiones o cambios
realizados a los procesos o procedimientos de la
dependencia. Los tiempos de retencidon se cuentan a
partir de la ultima actuacidn del expediente. Se otorga
un tiempo de 5 afios. Una vez cumplidos los tiempos de
retencion la serie se debe digitalizar segun lo
establecido en el procedimiento para tal fin que se
encuentra en la memoria descriptiva y se transferird al
Archivo Histérico en su soporte original para su
conservacion permanente.

11 | 200.2.3 | 27 INFORMES Subserie documental da cuenta de la gestion de la

11| 200.2.3 | 27 | 15 |Informes de Gestion 2 3 X X dependencia en relacién con sus funciones, contiene

¢ Informes

documentacion que presenta informacion acerca de los
Informes, por lo tanto, no desarrolla valores
secundarios ya que Unicamente se constituye en un
apoyo a la gestion administrativa, dado que la oficina
asesora de planeacidén los consolida en la Serie
Informes. La eliminacion de los documentos se hara
una vez transcurrido el tiempo de permanencia en el
Archivo Central, segin se establece en la memoria
descriptiva y en el protocolo de eliminacién. dicho
proceso estara a cargo del Grupo de Gestion de Gestion

Documental.
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CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES

DA - Cddigo Dane IDE - Dependencia IAC - Archivo Central

CT - Conservacion Total IS — Serie Documental Is - seteccion ﬂ]}?ﬂ;

E - Eliminacion ISb - Subserie Documental P- Papel

IMT — Medios Tecnoldgico IAG—Archivo de Gestion EL- Electronico Juan Nicolas Narvdez Lopez Liliana Amparo Fernandez Mufioz

Ciudad y Fecha: Bogota 2021

Coordinador Grupo de Gestién Documental

Subgerente Administrativa y Financiera

FORMA 4-657 Version 2 Afio 2019
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