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¢ Planos graficos
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11 | 700.3 | 13 CONCEPTOS Estos documentos los cuales establecen los conceptos
11 | 700.3 | 13 9 |Conceptos Técnicos de Inmueble 2 8 X X X [técnicos de los inmuebles, Finalizado el tiempo en el

archivo de gestion 2 afios, se transfiere al archivo central
donde se conserva por 8 afios. Posteriormente se
selecciona una muestra cuantitativa del 50% de cada
dos afos de produccién, conservando aquellos
conceptos que hayan influido en la construccién fisica de
las propiedades del ICA, por cada afio, en soporte de
produccién original y haran parte de la construccién de
la memoria histdrica.

11 | 700.3 | 27 INFORMES
11 | 700.3 | 27 6 [Informes de Avaltos 2 8 X X X
¢ Informes

e Solicitud avaltuo

e Certificado de libertad y tradicidon
¢ Contrato de avalto

e Estudios

* Registros Fotograficos

e Oficios

e Memorandos

Documentos de avallos realizados por el ICA, con el
objetivo de establecer los valores de los bienes y la
estructura fisica del ICA. Cerrado el tramite, se cuentan 2
afios en el archivo de gestidn, luego se transfieren al
archivo central por 8 afios mas. Cumplido el tiempo de
retencion se conservan totalmente en razén a que su
contenido es de gran importancia para la conservacion y
construccién de la memoria institucional del ICA. Se
digitalizara para garantizar su conservacion, segun el
procedimiento establecido en la memoria descriptiva.
Ley 962 de 2005 art 28.

11 | 700.3| 35 PLANES

11 | 700.3| 35 3 |Plan Anual de Mantenimiento 2 8 X X X

eSolicitud de contratacidon
¢ Plan anual de mantenimiento
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Estos planes presentan el desarrollo de las actividades
de mantenimiento, realizadas para las adecuaciones de
mantenimientos fisicos. Se conservan durante dos (2)
afios a partir de su ultima modificacion el plan y se
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transfieren al archivo central donde se conservaran por
8 afios mas. Cumplido los 5 afios de retencion, se
eliminan por carecer de valores secundarios que
aporten a la Construccién de la memoria histdrica
institucional del ICA, el proceso de se realizara siguiendo
el procedimiento establecido para tal fin en la memoria
descriptiva.

11

700.3

37

PLANOS

18

¢ Planos

Esta serie presenta los planos de las instalaciones fisicas
propias del ICA. Se debe conservar en el archivo de
gestidn por dos 2 afios, una vez se finalice el tramite del
plano, y dieciocho 18 afios mas después para
conservarse en el Archivo Central.

Cumplido este tiempo, se transferiran los documentos al
Archivo Histérico, como evidencia estructural de un
proceso arquitectdénico de un periodo determinado.

11

700.3

33

PROYECTOS

11

700.3

33

Proyectos Arquitecténicos

e Diagnostico
® Presupuestos oficiales
¢ Especificaciones técnicas
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Esta subserie documental evidencia el desarrollo de los
proyectos arquitectonicos del Instituto, tanto para las
sedes de oficinas nacionales como regionales. Se
conservan por un periodo de 2 afos en archivos de
gestion cumplidos los tiempos de retencion se
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transfieren al archivo central donde se conservaran por
un periodo de 3 afios mds. Cumplidos los 5 afios de
retencion, por su valor secundario se propone la
conservacion total, como fuente de las diferentes
especificaciones técnicas arquitectonicas.
Adicionalmente, se digitalizara en medio tecnoldgico y
se conservan los dos soportes en razédn a que estas
documentos son considerados de gran importancia para
la construccidn de la memoria institucional.

CONVENCIONES

VALIDACION

DA — Cédigo Dane

DE — Dependencia AC — Archivo Central

CT - Conservacion Total

S — Serie Documental S - Seleccién

E — Eliminacién

Sb — Subserie Documental |P- Papel

—TRm=

VIT — Medios
Tecnoldgico

AG — Archivo de Gestion EL- Electrénico

Juan Nicolas Narvaez Lépez

Liliana Amparo Fernandez Mufioz

Ciudad y Fecha: Bogota 2021

Coordinador del Grupo de Gestion Documental

Subgerente Administrativa y Financiera
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