
X

APROBACIÓN 

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

20/01/2016 28/12/2016 1

01/11/2015 30/12/2016 29

13/08/2014 30/12/2016 7

2013 2015 18

Informes de Recaudos Diarios

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención 

documental en el archivo:          Gestión_________ Central_____X_____

OBJETO 

ELIMINACIÓN
Documentos de apoyo. 

 Cindy Nathalia Reatiga Gaitan

Elisa Tatiana Carvajal Calleja

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Forma 4-1150 V.3 

Lugar:  

Hora Inicio:

Gerencia Seccional Tolima

Fechas Extremas Unidad de Conservación
Serie y/o Subserie documental Notas

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Acta aprobación comité No._______________ de fecha __________________

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD 

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD 

PROPOSITO 

Elisa Tatiana Carvajal Calleja

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

23/04/2026Fecha Reunión: 

ACTA No.  01

Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas

8:30 Hora Finalización: 9:15

Auxiliar Administrativo

Nombre Cargo

 Cindy Nathalia Reatiga Gaitan

Dependencia responsable:

PARTICIPANTES

Próxima Reunión: 

Gerente Seccional Tolima

Procesos Sancionatorios

Guía Sanitaria de Movilización Interna de Animales



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  GERENCIA SECCIONAL Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO EN ESTADO NATURAL  2026 4 23

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1

2.40.0-31.1 CONSECUTIVO 

CONSECUTIVO DE 

CORRESPONDENCIA EXTERNA E 

INTERNA 2016

20/01/2016 28/12/2016 1 6 728 Papel Baja

2 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

01/11/2015 09/12/2015 1 4 522 Papel Baja

3 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

30/12/2015 30/12/2016 2 6 900 Papel Baja

4 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

02/05/2015 31/12/2015 3 4 728 Papel Baja

5 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO AGRARIO)

29/10/2015 31/12/2015 4 3 630 Papel Baja

6 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

02/01/2015 06/05/2015 5 7 427 Papel Baja

7 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO BOGOTA)

01/01/2015 30/12/2015 6 9 400 Papel Baja

8 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

01/08/2015 30/11/2015 7 7 380 Papel Baja

9 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

01/12/2015 30/12/2015 8 3 259 Papel Baja

10 2.40.0-1.46

INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

02/02/2015 17/06/2015 9 8 706 Papel Baja

11 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO AGRARIO)

29/05/2015 05/05/2016 10 6 666 Papel Baja

12 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

11/09/2015 10/11/2015 11 3 581 Papel Baja

13 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

03/02/2015 10/09/2015 12 4 595 Papel Baja

14 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

01/08/2015 29/07/2016 13 4 400 Papel Baja

15 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

01/12/2014 29/02/2015 14 5 504 Papel Baja

16 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

02/01/2015 30/12/2015 15 9 616 Papel Baja

17 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

03/02/2015 30/04/2015 16 4 615 Papel Baja

18 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

01/04/2015 30/05/2015 17 6 658 Papel Baja

19 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

01/06/2015 10/07/2015 18 5 563 Papel Baja

20 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

01/07/2015 22/10/2015 19 4 620 Papel Baja

21 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO AGRARIO)

07/01/2016 30/10/2016 20 2 374 Papel Baja

22 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

04/01/2016 14/03/2016 21 7 447 Papel Baja

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación



23 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

01/04/2016 31/05/2016 22 6 309 Papel Baja

24 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

01/06/2016 14/07/2016 23 7 327 Papel Baja

25 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO AGRARIO)

02/01/2015 30/12/2015 24 6 893 Papel Baja

26 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO AGRARIO)

01/12/2015 29/12/2016 25 5 885 Papel Baja

27 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

01/05/2015 30/06/2015 26 4 534 Papel Baja

28 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO AGRARIO)

02/03/2015 30/12/2016 27 6 767 Papel Baja

29 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCO DAVIVIENDA)

01/07/2016 30/07/2016 28 10 225 Papel Baja

30 2.40.0-1.46
INFORME DE RECAUDOS DIARIOS

2.40.0-1.46 INFORME DE RECAUDOS

DIARIOS (BANCOLOMBIA)

01/07/2015 30/12/2016 29 5 613 Papel Baja

31 2.40.0-36.1 GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES

2.40.0-36.1 GUIAS ANULADAS,

INGRESADAS, COMPROBADAS,

REEXPEDIDAS

13/08/2014 30/10/2014 1 3 274 Papel Baja

32 2.40.0-36.1 GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES

2.40.0-36.1 GUIAS ANULADAS,

INGRESADAS, COMPROBADAS,

REEXPEDIDAS

02/01/2015 30/04/2015 2 8 1520 Papel Baja

33 2.40.0-36.1 GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES

2.40.0-36.1 GUIAS ANULADAS,

INGRESADAS, COMPROBADAS,

REEXPEDIDAS

12/05/2015 22/12/2015 3 6 799 Papel Baja

34 2.40.0-36.1 GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES

2.40.0-36.1 GUIAS ANULADAS,

INGRESADAS, COMPROBADAS,

REEXPEDIDAS

04/01/2016 31/03/2016 4 6 1349 Papel Baja

35 2.40.0-36.1 GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES

2.40.0-36.1 GUIAS ANULADAS,

INGRESADAS, COMPROBADAS,

REEXPEDIDAS

04/04/2016 27/06/2016 5 7 1363 Papel Baja

36 2.40.0-36.1 GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES

2.40.0-36.1 GUIAS ANULADAS,

INGRESADAS, COMPROBADAS,

REEXPEDIDAS

27/06/2016 16/09/2016 6 8 1409 Papel Baja

37 2.40.0-36.1 GUIA SANITARIA DE MOVILIZACION 

INTERNA DE ANIMALES

2.40.0-36.1 GUIAS ANULADAS,

INGRESADAS, COMPROBADAS,

REEXPEDIDAS

16/09/2016 30/12/2016 7 9 1374 Papel Baja

Elaborado por:  Cindy Nathalia Reatiga Gaitan Entregado por: ELISA TATIANA CARVAJAL CALLEJA 

Cargo: Auxiliar Administrativo Cargo: Gerente Seccional Tolima

Firma: Firma:

Lugar: Ibague, Tolima Lugar: Ibague, Tolima

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECCIONAL TOLIMA REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA: GERENCIA ADMINISTRATIVA  Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO ELIMINACION DOCUMENTAL 2026 4 23

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-01-2014 09/12/2013 28/05/2015 1 1 18 Papel Media

2 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-02-2014 27/11/2013 20/04/2017 1 2 24 Papel Media

3 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-03-2014 06/12/2013 28/07/2015 1 3 18 Papel Media

4 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-04-2014 21/11/2013 27/07/2015 1 4 19 Papel Media

5 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-05-2014 12/11/2013 20/04/2017 1 5 18 Papel Media

6 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-06-2014 06/12/2013 13/08/2015 1 6 19 Papel Media

7 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-07-2014 09/12/2013 19/04/2017 1 7 18 Papel Media

8 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-08-2014 11/12/2013 23/10/2015 1 8 26 Papel Media

9 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-10-2014 07/11/2013 20/04/2017 1 9 21 Papel Media

10 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-11-2014 22/11/2013 05/06/2017 1 10 31 Papel Media

11 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-12-2014 23/1/2013 06/03/2015 2 1 31 Papel Media

12 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-13-2014 06/12/2013 25/02/2015 2 2 18 Papel Media

13 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-14-2014 17/12/2013 20/04/2014 2 3 21 Papel Media

14 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-15-2014 27/11/2013 20/04/2017 2 4 29 Papel Media

15 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-16-2014 19/11/2013 23/06/2015 2 5 19 Papel Media

16 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-17-2014 19/11/2013 20/04/2017 2 6 24 Papel Media

17 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-19-2014 02/12/2013 20/04/2017 2 7 23 Papel Media

18 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-20-2014 14/12/2013 23/10/2015 2 8 25 Papel Media

19 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-21-2014 28/11/2013 20/04/2017 2 9 19 Papel Media

20 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-22-2014 07/11/2013 28/07/2015 2 10 29 Papel Media

21 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-23-2014 15/11/2013 19/04/2017 3 1 25 Papel Media

22 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 13/02/2014 22/12/2015 3 2 23 Papel Media

23 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 08/03/2014 22/12/2015 3 3 27 Papel Media

24 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-25-2014 15/05/2013 25/06/2015 3 4 16 Papel Media

25 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-26-2014 13/05/2013 20/04/2017 3 5 16 Papel Media

26 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-27-2014 15/05/2013 27/07/2015 3 6 13 Papel Media

27 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-28-2014 20/06/2013 22/12/2015 3 7 20 Papel Media

28 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-32-2014 29/01/2014 30/04/2014 3 8 15 Papel Media

29 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-33-2014 22/01/2014 23/06/2015 3 9 19 Papel Media

30 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-34-2014 05/03/2014 22/12/2015 3 10 27 Papel Media

31 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-P-34-2014 FERNANDO

VARGAS GONZALEZ 

08/03/2014 12/02/2015 3 11 18 Papel Media

32 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-P-35-2014 FRANCISCO

IVIS MONTES

29/01/2014 22/12/2015 3 12 28 Papel Media

33 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-P-37-2014 GILBERTO

ORTEGON BUENAVENTURA

21/02/2014 26/11/2014 3 13 22 Papel Media

34 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 2.40.0-82-P-40-2014RODOLFO 

UREÑA

09/10/2012 05/08/2014 3 14 29 Papel Media

35 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 21/02/2014 20/11/2014 3 15 23 Papel Media

36 2.40.0-82 PROCESO SANCIONATORIOS 29/01/2014 22/12/2015 3 16 40 Papel Media

Elaborado por: Cindy Nathalia Reatiga Gaitan Entregado por: Elisa Tatiana Carvajal Callejas

Cargo: Auxiliar Administrativo Cargo: Gerente Seccional Tolima

Firma: Firma:

Lugar: Ibague, Tolima Lugar: Ibague, Tolima

Fecha: Fecha:

FORMA 4-658 V.3

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación


