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APROBACIÓN 

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

2015 2015 1 2

2015 2015 1 1

2015 2015 1 2

2015 2015 1 4

2015 2015 15 48

2015 2015 1 3

Guias de Correo 2010 2015 1 2

2015 2015 1 1

2014 2020 7 55

08:00 a.m. Hora Finalización: 10:00 a.m.

Gerente Seccional Quindío (E)

Tecnico Administrativo -Gestión Documental

Documentos de apoyo. 

Cargo

Alexander Martinez Pardo

Dania A. Salas Calderón

ICA SECCIONAL QUINDIO

Fechas Extremas Unidad de Conservación
Serie y/o Subserie documental Notas

Nombre

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Acta aprobación comité No._______________ de fecha __________________

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD 

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD 

PROPOSITO 
Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención 

documental en el archivo:          Gestión_________ Central____x______

OBJETO 

ELIMINACIÓN

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

13/03/2025Fecha Reunión: 

Forma 4-1150 V.3 

Alexander Martinez Pardo

ACTA No.  001

Dependencia responsable:

PARTICIPANTES

Dania A. Salas Calderón

Próxima Reunión: 

Administrativa -- Gestión Documental

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Lugar:  

Hora Inicio:

Boletines de Almacén 

Consecutivo de Comunicaciones Oficiales Enviadas

Consecutivos de Comunicaciones Oficiales Internas

Consecutivo de Comunicaciones Oficiales 

Recibidas

 Ruv Proyectos Encefalitis Equina -Brucelosis-Fiebre 

Aftosa-PPC

Registro y Control de Correspondencia

Infomes de Recaudos Diarios

Guia Sanitaria  de Mobilización Interna de Animales



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

2.35.0-36 MOVILIZACIÓN INTERNA DE ANIMALES, 

PRODUCTOS Y SUBPRODUCTOS 

PECUARIOS

1 2.35.0-36.1 Guia Sanitaria de Movilización Interna de

Animales

30/03/2019 29/06/2019 1 1 143 Papel Baja

2 2.35.0-36.1 Guia Sanitaria de Movilización Interna de

Animales

28/06/2019 28/09/2019 1 2 132 Papel Baja

3 2.35.0-36.1 Guia Sanitaria de Movilización Interna de

Animales

27/09/2019 28/12/2019 1 3 162 Papel Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo

Cargo: Gerente Seccional Quindio ( E )

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

10/03/2026

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

2.35.0-5 PROYECTOS

1 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Pijao)

05.05.2014 18.06.2014 1 1 173 Papel Baja

2 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 La Tebaida)

06.05.2014 17.0'6.2014 1 2 137 Papel Baja

3 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Circasia)

05.05.2014 09.06.2014 1 3 200 Papel Baja

4 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Circasia)

09.06.2014 18.06.2014 1 4 58 Papel Baja

5 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Genová)

09.06.2014 18.06.2014 1 5 63 Papel Baja

6 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Montenegro)

27.10.2014 10.12.2014 1 6 188 Papel Baja

7 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Filandia)

27.10.2014 10.12.2014 1 7 89 Papel Baja

8 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Calarcá)

27.10.2014 25.12.2014 1 8 197 Papel Baja

9 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Salento)

27.10.2014 10.12.2014 1 9 150 Papel Baja

10 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 (Buena Vista)

22/05/2014 18/06/2014 2 1 28 Papel Baja

11 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2014 Circasia)

27-10-2014 11-12-2014 2 2 164 Papel Baja

12 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2015( Quimbaya)

03-08-2015 14-09-2015 2 3 174 Papel Baja

13 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2015 Salento)

03-08-2015 16-09-2015 2 4 145 Papel Baja

14 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2015 (Genova)

03-08-2015 09-09-2015 2 5 200 Papel Baja

15 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2015

01-02-2016 09-12-2016 2 6 115 Papel Baja

16 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019 (Cordoba)

13-05-2019 26-06-2019 3 1 91 Papel Baja

17 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Genova)

13-05-2019 18-06-2019 3 2 200 Papel Baja

18 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Filandia)

13-05-2019 08-06-2019 3 3 200 Papel Baja

19 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Montenegro)

13-05-2019 17-06-2019 3 4 201 Papel Baja

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación
Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 



20 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Armenia)

05-05-2019 26-06-2019 3 5 196 Papel Baja

21 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Quimbaya)

201 24-06-2019 3 6 201 Papel Baja

22 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Circasia)

13-05-2019 07-06-2019 3 7 200 Papel Baja

23 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Circasia)

07-06-2019 10-07-2019 3 8 178 Papel Baja

24 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Calarca)

13-05-2019 11-06-2019 4 1 200 Papel Baja

25 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Calarca)

11-06-2019 10-07-2019 4 2 156 Papel Baja

26 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Salento)

03-05-2019 10-06-2019 4 3 200 Papel Baja

27 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Salento)

14-06-2019 26-07-2019 4 4 120 Papel Baja

28 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Pijao)

04-05-2019 26-06-2019 4 5 136 Papel Baja

29 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Buenavista)

14-05-2019 26-06-2019 4 6 36 Papel Baja

30 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Buenavista)

13-05-2019 10-07-2019 4 7 115 Papel Baja

31 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Filandia)

08-06-2019 26-06-2019 4 8 172 Papel Baja

32 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Genova)

19-06-2019 26-06-2019 4 9 33 Papel Baja

33 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Quimbaya)

24-06-2019 26-06-2019 5 1 33 Papel Baja

34 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Quimbaya)

05-11-2019 16-12-2019 5 2 200 Papel Baja

35 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. . (Quimbaya)

17-12-2019 19-12-2019 5 5 31 Papel Baja

36 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Montenegro)

10-06-2019 26-06-2019 5 5 58 Papel Baja

37 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Montenegro)

09-11-2019 04-12-2019 5 5 198 Papel Baja

38 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Montenegro)

03-12-2019 19-12-2019 5 5 76 Papel Baja

39 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Genova)

05-11-2019 15-12-2019 5 5 210 Papel Baja

40 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Genova)

15-12-2019 18-12-2019 5 5 18 Papel Baja

41 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Buena vista)

15-11-2019 19-12-2019 5 5 30 Papel Baja

42 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Cordoba)

05-11-2019 18-12-2019 5 5 91 Papel Baja

43 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Salento)

05-11-2019 19-12-2019 6 1 196 Papel Baja



44 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Salento)

11-11-2019 18-12-2029 6 2 129 Papel Baja

45 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Filandia)

05-11-2019 06-12-2019 6 3 200 Papel Baja

46 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (Filandia)

11-11-2019 19-12-2019 6 4 190 Papel Baja

47 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (circasia)

5-11-2019 19-12-2019 6 5 197 Papel Baja

48 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (circasia)

11-11-2019 19-12-2019 6 6 185 Papel Baja

49 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (armenia)

5-11-2019 19-12-2019 6 7 190 Papel Baja

50 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (pijao)

02-11-2019 02-12-2019 7 1 141 Papel Baja

51 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (tebaida)

05-11-2019 18-12-2019 7 2 112 Papel Baja

52 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (calarca)

02-11-2019 19-12-2019 7 3 193 Papel Baja

53 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. (calarca)

09-11-2019 10-01-2020 7 4 157 Papel Baja

54 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. ciclo I del 2020

20-05-2020 27-07-2020 7 5 176 Papel Baja

55 2.35.0-5.3-5.5-5.7  Ruv Proyectos Encefalitis Equina -

Brucelosis-Fiebre Aftosa-PPC

Registro Único de Vacunación contra la

fiebre Aftosa, aftorabia,Brucelosis (I Ciclo

2019. ciclo II 2020

01-11-2020 27-12-2020 7 6 69 Papel Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo

Cargo: Gerente Seccional Quindio ( E )

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

10/03/2026



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

2.35.0-7 PLANILLAS DE CORRESPONDENCIA

1 2.35.0-7.7 Registro y Control de Correspondencia 26-01-2015 30-12-2015 1 1 200 Papel Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo

Cargo: Gerente Seccional Quindio ( E )

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

10/03/2026

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.35.0-67 GUIAS DE CORREO 08-01-2010 23-09-2010 1 2 86 Papel Baja

2 2.35.0-67 GUIAS DE CORREO 14-08-2015 30-12-2015 1 1 173 Papel Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo

Cargo: Gerente Seccional Quindio (E)

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

10/03/2026

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

63.800.23.7 BOLETINES

1 63.800.23.7-1 Boletines de Almacén 01-02-2015 1-08-2015 1 1 225 Papel Baja

2 63.800.23.7-1 Boletines de Almacén 01-08-2015 22-12-2015 1 2 151 Papel Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo

Cargo: Gerente Seccional Quindio  ( E )

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

10/03/2026

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

63.800.23.15 CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES

1 63.800.23.15-1 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales

Enviadas

05-02-2015 10-12-2015 1 1 179 Papel Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo

Cargo: Gerente Seccional Quindio ( E )

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

10/03/2026

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

|



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

63.800.23.15
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES

1 63.800.23.15-2 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales

Internas

21-01-2015 30-12-2015 1 1 163 Papel Baja

2 63.800.23.15-2 Consecutivos de Comunicaciones Oficiales

Internas

8-01-2015 30-12-2015 1 2 93 Papel Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo

Cargo: Gerente Seccional Quindio ( E )

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

10/03/2026

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

63.800.23.15
CONSECUTIVO DE COMUNICACIONES 

OFICIALES

1 63.800.23.15-3 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales

Recibidas

16-04-2015 01-07-2015 1 1 200 Baja

2 63.800.23.15-3 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales

Recibidas

01-07-2015 02-09-2015 1 2 200 Baja

3 63.800.23.15-3 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales

Recibidas

02-09-2015 29-10-2015 1 3 199 Baja

4 63.800.23.15-3 Consecutivo de Comunicaciones Oficiales

Recibidas

29-10-2015 30-12-2015 1 4 132 Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo ( E )

Cargo: Gerente Seccional Quindio

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

10/03/2026

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL QUINDIO REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  SUBGERENCIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA Año Mes Día NT

OBJETO: INVENTARIO DOCUMENTAL PARA ELIMINACIÓN 2026 3 10

Fechas Extremas Unidad de Conservación

Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Estante Entrepaño

63.800.23.26
INFORMES

1 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Recaudo de guias de movilización interna

de animales

02-01-2015 15-01-2015 1 1 189 Papel Baja

2 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Recaudo de guias de movilización interna

de animales

16-01-2015 28-01-2015 1 2 195 Papel Baja

3 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Recaudo de guias de movilización interna

de animales

30-01-2015 30-01-2015 1 3 52 Papel Baja

4 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Davivienda 02.01.2015 02.07.2015 2 1 199 Papel Baja

5 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Banco Agrario SNRI 05.01.2015 02.03.2015 2 2 201 Papel Baja

6 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Bancolombia SNRI 05.01.2015 06.03.2015 2 3 199 Papel Baja

7 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Comprobantes del libro de recaudo

NOVASOF y consignaciones

02.01.2015 28.08.2015 2 4 207 Papel Baja

8 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Recaudo de guias de movilización interna

de animales
02.02.2015 12.02.2015 3 1

209

Papel Baja

9 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Recaudo de guias de movilización interna

de animales

13.02.2015 25.02.2015 3 2 189 Papel Baja

10 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Recaudo de guias de movilización interna

de animales

26.02.2015 28.02.2015 3 3 54 Papel Baja

11 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Banco Agrario

Datafono

18.02.2015 15.09.2015 3 4 118 Papel Baja

12 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Banco Agrario

Datafono

02.03.2015 08.03.2015 4 1 190 Papel Baja

13 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Banco Agrario

Datafono

10.03.2015 19.03.2015 4 2 180 Papel Baja

14 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Banco Agrario

Datafono

20.03.2015 31.03.2015 4 3 180 Papel Baja

15 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Banco Agrario

Datafono

01.04.2015 13.04.2015 5 1 200 Papel Baja

16 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Banco Agrario

Datafono

14.04.2015 25.04.2015 5 2 207 Papel Baja

17 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informes de Recaudos Banco Agrario

Datafono

27.04.2015 30.04.2015 5 3 120 Papel Baja

18 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Soportes de consignaciones Bancolombia 09.03.2015 13.08.2015 6 1 201 Papel Baja

19 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Soportes de consignaciones Banco Agrario

SNRI

24.03.2015 21.05.2015 6 2 202 Papel Baja

20 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Soportes de consignaciones Bancolombia 01.04.2015 15.09.2015 6 3 149 Papel Baja

21 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 04.05.2015 14.05.2015 7 1 211 Papel Baja

22 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 15.05.2015 26.05.2015 7 2 170 Papel Baja

23 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 27.05.2015 26.05.2015 7 3 68 Papel Baja

24 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 21.05.2015 10.07.2015 7 4 206 Papel Baja

25 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 01.06.2015 16.06.2015 8 1 227 Papel Baja

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 
No. de 

orden

No. 

Folios
Soporte

Frecuencia 

de Consulta
Notas



26 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 17.06.2015 30.06.2015 8 2 185 Papel Baja

27 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 01.07.2015 13.07.2015 9 1 211 Papel Baja

28 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 14.07.2015 27.07.2015 9 2 187 Papel Baja

29 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 28.07.2015 31.07.2015 9 3 93 Papel Baja

30 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 01.08.2015 12.08.2015 10 1 213 Papel Baja

31 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 13.08.2015 25.08.2015 10 2 201 Papel Baja

32 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 26.08.2015 31.08.2015 10 3 103 Papel Baja

33 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Banco Agrario SNRI 13.07.2015 14.09.2015 11 1 170 Papel Baja

34 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 06.08.2015 14.09.2015 11 2 22 Papel Baja

35 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 07.07.2015 14.07.2015 11 3 27 Papel Baja

36 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia

16.09.2015 30.12.2015 11 4 168 Papel

Baja

37 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 01.09.2015 10.09.2015 12 1 193 Papel Baja

38 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 11.09.2015 23.09.2015 12 2 206 Papel Baja

39 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 24.09.2015 30.09.2015 12 3 125 Papel Baja

40 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 01.10.2015 14.10.2015 13 1 204 Papel Baja

41 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 15.10.2015 27.10.2015 13 2 180 Papel Baja

42 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 28.10.2015 31.10.2015 13 3 57 Papel Baja

43 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 03.11.2015 13.11.2015 14 1 206 Papel Baja

44 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 14.11.2015 26.11.2015 14 2 210 Papel Baja

45 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 27.11.2015 30.11.2015 14 3 49 Papel Baja

46 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 01.12.2015 09.12.2015 15 1 205 Papel Baja

47 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 10.12.2015 21.12.2015 15 2 196 Papel Baja

48 63.800.23.26.14 Infomes de Recaudos Diarios Informe de recaudo Bancolombia 22.12.2015 30.12.2015 15 3 160 Papel Baja

Elaborado por: Dania A. Salas Calderón Entregado por: Dania A. Salas Calderón

Cargo: Técnico Administrativo Cargo: Técnico Administrativo

Firma: Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026 Fecha:

Recibido por: Alexander Martínez Pardo

Cargo:
Gerente Seccional Quindio ( E )

Firma:

Lugar: Gerencia Seccional Quindio

Fecha: 10/03/2026

FORMA 4-658 V.3

10/03/2026


