
X

APROBACIÓN 

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

2018 2019 1

2019 2019 2

2016 2016 1

2019 2019 1

2016 2016 16

2014 2014 97

2016 2016 12

Resultados de laboratorio diagnostico veterinario 

Procesos Sancionatorios

Informes de Recaudo Diario

Guias Sanitarias de movilizacion interna de animales

Guias Sanitarias de movilizacion interna de animales

Registro unico de vacunación contra fiebre aftosa y 

brucelosis bovina - RUV ciclos I Y II

8:30 Hora Finalización: 9:15

Nombre Cargo

Dependencia responsable:

PARTICIPANTES

Próxima Reunión: 

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

23/04/2026Fecha Reunión: 

ACTA No.  01

Forma 4-1150 V.3 

Lugar:  

Hora Inicio:

Gerencia Seccional Meta

Fechas Extremas Unidad de Conservación
Serie y/o Subserie documental Notas

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Acta aprobación comité No._______________ de fecha __________________

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD 

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD 

PROPOSITO 

Gentil Antonio Garzón Rodriguez Gerente Seccional Meta

Gentil Antonio Garzón Rodriguez

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención 

documental en el archivo:          Gestión_________ Central_____X_____

OBJETO 

ELIMINACIÓN
Documentos de apoyo. 

Registro unico de vacunación contra fiebre aftosa y 

brucelosis bovina - RUV ciclos I Y II



NTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
NT$DAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
NIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN SECCIONAL META
IFICINA PRODUCTORA, JURIDICA
BJETO

	

1e	 Código	 Nombre de las series. subseries o asuntos	 Fechas Extremas	 -

	

Orden	 Inicial	 Final

1	 231 0-82 PROCESO SANCIONATORIO FIEBRE AFTOSA r CICLO 30/0514 18102116 	 1
C14 ALEJANDRO ORDUZ DIAZ

2	 231 0-82 PROCESO SANCIONATORIO FIEBRE AFTOSA 1 CICLO 19/0214 09111116	 1

231 0-82	 1CICLO 161014 12102116

231 0-82	 AFTOSA 1° CICLO 08i05!14 04/11/16

1410514 29102116	 1

06/05/14 09/11116	 1

08/0614 29111116

0710514 12102116

25104 1 14 2711016	 1

0810514 03112115

26105114 03112115	 1

05106/14 30/11/15	 1

05/05/14 09111/16 	 1

1310514 07112115	 2

06105 / 14 104/11116	 2

13106114 12102/16	 2

6	 2 31 0-82

7	 2310-82

8	 2310-82

9	 2310-82

10	 2310-82

11	 2310-82

12	 2310-82

13	 2 31 0-82

14	 2 31 0-82

15	 231,0-82

16	 2310-82

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

IIs]-i	 !1I

iItTTI.i.],sswnIM[.1.

11ITi EI11T	 • •IIIIIII I __IIIIIIIII I __I I __I I __III I __I I __
• -I	 __
•

etas

Elaborado por:	 JCI.UJ
Cargo:	 C-kn T13r\	 L(YM
Fi rm a:

Lugar:
Fecha:

Recibido por
Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

Entregado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

FORMA 4-658



Entregado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

\^ J-
FORMA 4-6581

Elaborado por:
Cargo:
Firma:

Lugar:
Fecha:

-	

r-	 FORMATOÚICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

NTtDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO 	 frn0Jk	 2IDE:	 21
NTIOAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
INIDAD ADMINISTRATIVA: COORDINACIÓN SECCIONAL META 	 REGISTRO DE ENTRADA:
FICINA PRODUCTORA. JURIDICA	 Año Mes	 Día	 NT
BJETO:	 1 19	 11	 19

No. de	 Código	 Nombre de las series, subserjos o asuntos 	 Fechas Extremas	 Unidad de Conservación	 No.	 Soporte	 Frecuencia

Orden	 Inicial	 Final	 Caja Carpeta Tomo	 Otro	 Folios	 Consulta

1	 231 0-82 PROCESO SANCIONATORIO FIEBRE AFTOSA 1° CICLO 08106114 09111116	 2	 1	 -	 24
	2014 JUAN DONALDO DE JESUS GAMEZ CUBIDES 	 _______

2	 231 0-82 PROCESO SANCIONATORIO FIEBRE AFTOSA 1° CICLO 16106/14 04111116 	 2	 1	 19

3	 231 0-82	 IEBRE AFTOSA 1° CICLO 05/05114 09111/16	 2	 1	 19

4	 2 3 11 0-82	 AFTOSA 1° CICLO 12/05114 27111115	 2	 1	 13

5	 231 0-82	 11 CICLO 09/05/14 03112115	 2	 1	 8

6	 231 0 . 82	 =7 1CICLO 08106114 04111116 2 	 1	 14

7	 231 0-82	 V CICLO 17105/14 09111116	 2	 1	 20
M14	

A8	 2310-8210 CICLO 13/05/14 27111115	 2	 1	 12

9	 2 31.0-82 P	 AFTOSA 10 CICLO 07106/14 08il 111	 2	 1	 11
12014 YAMILE PAN AVELLA

10	 231 0-82

11	 2 31 0-82

12	 731 0-82

13	 231 0-82

14	 231 0-82

15	 2310-82

16	 1 231 0-82

Notas



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
REGISTRO DE ENTRADA:

Año Mes Día NT

2025 10 31

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 Regristro unico de vacunacion  contra 

fiebre aftosa y brucelosis bovina- RUV 

ciclo 1 y 2 2018 2018 1

2 Regristro unico de vacunacion  contra 

fiebre aftosa y brucelosis bovina- RUV 

ciclo 1 y 2 2019 2019 2

3 Guías Sanitarias de Movilización Interna 

de Animales 2016 2016 1

4 Guías Sanitarias de Movilización Interna 

de Animales anuladas 2019 2019 1

5

6

7

Entregado por:

Cargo: Auxiliar administrativa Cargo: Auxiliar administrativo
Firma: Firma:

Lugar: Oficina local La Macarena Lugar: Oficina local La Macarena

Fecha: 19/03/2026 Fecha: 19/03/2026

Recibido por:   Gentil antonio Garzon Rodriguez

Cargo: Gerente Seccional

Firma:

Lugar:

Fecha:
FORMA 4-658

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL META 

OBJETO: ELIMINACION DOCUMENTAL 2025

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL

Elaborado por:     Olga Lucia Benitez Balanta Olga Lucia Benitez Balanta

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

Villavicencio
16 de abril de 2026

alvaro.rojas
Sello





























X

APROBACIÓN 

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

2015 2015 33

2015 2016 3

2006 2007 1

2019 2019 1

2016 2016

9

Gentil Antonio Garzón Rodriguez

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Forma 4-1150 V.3 

Lugar:  

Hora Inicio:

Gerencia Seccional Meta

Fechas Extremas Unidad de Conservación
Serie y/o Subserie documental Notas

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR 

Acta aprobación comité No._______________ de fecha __________________

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD 

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD 

PROPOSITO 

Gentil Antonio Garzón Rodriguez

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

20/05/2026Fecha Reunión: 

ACTA No.  02

Hora Finalización: 9:15

Nombre Cargo

Dependencia responsable:

PARTICIPANTES

Próxima Reunión: 

Gerente Seccional Meta

Resultados de Laboratorio de Diagnostico Agricola y 

Semillas

Boletines Diarios de Almacen

Planillas de Correspondencia

Informes de Recaudo Diario

8:30

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención 

documental en el archivo:          Gestión_________ Central_____X_____

OBJETO 

ELIMINACIÓN
Documentos de apoyo. 

Caja Menor



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE:1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
REGISTRO DE ENTRADA:

Año Mes Día NT

2026 5 20

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 Informes de Recaudos Diarios 2004 2015 33

2 Boletines Diarios de Almacen 2015 2016 3

3 Planillas de Correspondencia 2019 2019 1

4 Caja Menor 2006 2007 1

5

Resultados de Laboratorio de Diagnostico 

Agricola y Semillas

2014 2014 9

Elaborado por: Entregado por: Gentil Antonio Garzón 
Cargo: Cargo: Gerencia Seccional Meta
Firma: Firma:

Lugar: Lugar: Villavicencio

Fecha: Fecha: 20/05/2026

Recibido por:

Cargo:

Firma:

Lugar:

Fecha:
FORMA 4-658

Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación

UNIDAD ADMINISTRATIVA:  SECCIONAL META 

OBJETO: ELIMINACION DOCUMENTAL 2026

OFICINA PRODUCTORA: ARCHIVO CENTRAL
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