
PROPOSITO

x

x

APROBACIÓN

METODO Picado X Rasgado otro cual

INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS

2013 2013 68

2013 2013 94

2014 2014 58

2014 2014 25

2014 2014 120

INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACIÓN

ACTA No. 1

Fecha Reunión:

Lugar:

Hora Inicio: Hora Finalización:

Dependencia responsable: PAPF Santa Marta

Próxima Reunión:

PARTICIPANTES

Nombre Cargo

Adal Jose Alfaro Lopez Gerente seccional

Abelardo Rafael Sanjuanelo Polo Auxiliar Administrativo

Efectuar la eliminación de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retención

documental en el archivo:        Gestión                 Central                  

OBJETO 

ELIMINACIÓN

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TVD

Documentos para eliminación según lo dispuesto en  las TRD

Documentos de apoyo.

Acta aprobación comité No.                           de fecha                                 

RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR

Serie y/o Subserie documental Fechas Extremas Unidad de Conservación Notas

Certificados Fitosanitario para Importacion

Certificados Fitosanitario para Exportaciòn

Certificados Fitosanitario para Importacion

Certificados de Inspección Sanitaria para Importación 

Certificados Fitosanitario para Exportaciòn

Abelardo Rafael Sanjuanelo Polo

Forma 4-1150

FIRMA APROBACIÓN DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre FIRMA

Adal Jose Alfaro Lopez



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIAS SECCIONALES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  Gerencia Seccional Magdalena Año Mes Día NT

OBJETO: Inventario Eliminacion Documental 2025 6 6

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 23/01/2013 31/01/2013 1 7 N/A N/A 209 Papel Baja X N/A

2 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 31/01/2013 22/02/2013 2 7 N/A N/A 201 Papel Baja X N/A

3 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 22/02/2013 16/03/2013 3 6 N/A N/A 193 Papel Baja X N/A

4 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 16/03/2013 10/04/2013 4 6 N/A N/A 185 Papel Baja X N/A

5 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 10/04/2013 30/04/2013 5 6 N/A N/A 177 Papel Baja X N/A

6 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 02/05/2013 23/05/2013 6 6 N/A N/A 169 Papel Baja X N/A

7 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 24/05/2013 19/06/2013 7 6 N/A N/A 161 Papel Baja X N/A

8 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 19/06/2013 12/07/2013 8 6 N/A N/A 153 Papel Baja X N/A

9 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 12/07/2013 03/08/2013 9 6 N/A N/A 145 Papel Baja X N/A

10 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 04/08/2013 28/08/2013 10 6 N/A N/A 137 Papel Baja X N/A

11 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 28/08/2013 17/09/2013 11 6 N/A N/A 129 Papel Baja X N/A

12 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 17/09/2013 04/10/2013 12 6 N/A N/A 121 Papel Baja X N/A

13 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 04/10/2013 24/10/2013 13 5 N/A N/A 113 Papel Baja X N/A

14 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 24/10/2013 13/11/2013 14 6 N/A N/A 105 Papel Baja X N/A

15 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 13/11/2013 29/11/2013 15 7 N/A N/A 97 Papel Baja X N/A

16 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 02/01/2013 31/05/2013 16 7 N/A N/A 89 Papel Baja X N/A

17 2.30.0.4.6 Certificado Fitosanitario De Exportacion 03/06/2013 25/10/2013 17 5 N/A N/A 81 Papel Baja X N/A

Elaborado por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO Entregado por: ADAL JOSE ALFARO LOPEZ

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO Cargo: Gerente seccional magdalena ( E )

Firma: Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA Lugar: Santa Marta

Fecha: 6/06/2025 Fecha: jun-25

Recibido por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO

Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA

Fecha: 6/06/2025

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIAS SECCIONALES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  Gerencia Seccional Magdalena Año Mes Día NT

OBJETO: Inventario Eliminacion Documental 2025 6 6

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 02/01/2013 08/0172013 1 1 N/A N/A 209 Papel Baja X N/A

2 2.30.0-5 Certificado Fitosanitario De Importaciones 08/01/2013 10/01/2013 1 2 N/A N/A 201 Papel Baja X N/A

3 2.30.0-6 Certificado Fitosanitario De Importaciones 10/01/2013 14/10/2013 1 3 N/A N/A 207 Papel Baja X N/A

4 2.30.0-7 Certificado Fitosanitario De Importaciones 16/01/2013 16/01/2013 1 4 N/A N/A 200 Papel Baja X N/A

5 2.30.0-8 Certificado Fitosanitario De Importaciones 16/01/2013 22/01/2013 1 5 N/A N/A 212 Papel Baja X N/A

6 2.30.0-9 Certificado Fitosanitario De Importaciones 23/01/2013 25/01/2013 1 6 N/A N/A 207 Papel Baja X N/A

7 2.30.0-10 Certificado Fitosanitario De Importaciones 25/0172013 29/01/2013 2 7 N/A N/A 199 Papel Baja X N/A

8 2.30.0-11 Certificado Fitosanitario De Importaciones 29/01/2013 31/01/2013 2 8 N/A N/A 205 Papel Baja X N/A

9 2.30.0-12 Certificado Fitosanitario De Importaciones 31/01/2013 31/01/2013 2 9 N/A N/A 183 Papel Baja X N/A

10 2.30.0-13 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/02/2013 06/02/2013 2 10 N/A N/A 204 Papel Baja X N/A

11 2.30.0-14 Certificado Fitosanitario De Importaciones 06/02/2013 07/02/2013 2 11 N/A N/A 202 Papel Baja X N/A

12 2.30.0-15 Certificado Fitosanitario De Importaciones 07/02/2013 12/02/2013 2 12 N/A N/A 201 Papel Baja X N/A

13 2.30.0-16 Certificado Fitosanitario De Importaciones 12/02/2013 26/02/2013 3 13 N/A N/A 199 Papel Baja X N/A

14 2.30.0-17 Certificado Fitosanitario De Importaciones 26/02/2013 28/02/2013 3 14 N/A N/A 195 Papel Baja X N/A

15 2.30.0-18 Certificado Fitosanitario De Importaciones 04/03/2013 10/03/2013 3 15 N/A N/A 198 Papel Baja X N/A

16 2.30.0-19 Certificado Fitosanitario De Importaciones 10/03/2013 12/03/2013 3 16 N/A N/A 213 Papel Baja X N/A

17 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 12/03/2013 18/03/2013 3 17 N/A N/A 209 Papel Baja X N/A

18 2.30.0-5 Certificado Fitosanitario De Importaciones 18/03/2013 21/03/2013 4 18 N/A N/A 199 Papel Baja X N/A

19 2.30.0-6 Certificado Fitosanitario De Importaciones 22/03/2013 23/03/2013 4 19 N/A N/A 20 Papel Baja X N/A

20 2.30.0-7 Certificado Fitosanitario De Importaciones 23/03/2013 25/03/2013 4 20 N/A N/A 202 Papel Baja X N/A

21 2.30.0-8 Certificado Fitosanitario De Importaciones 25/03/2013 28/03/2013 4 21 N/A N/A 195 Papel Baja X N/A

22 2.30.0-9 Certificado Fitosanitario De Importaciones 28/03/2013 28/03/2013 4 22 N/A N/A 67 Papel Baja X N/A

23 2.30.0-10 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/04/2013 02/04/2013 5 23 N/A N/A 196 Papel Baja X N/A

24 2.30.0-11 Certificado Fitosanitario De Importaciones 02/04/2013 03/04/2013 5 24 N/A N/A 206 Papel Baja X N/A

25 2.30.0-12 Certificado Fitosanitario De Importaciones 04/04/2013 09/04/2013 5 25 N/A N/A 205 Papel Baja X N/A

26 2.30.0-13 Certificado Fitosanitario De Importaciones 10/04/2013 12/04/2013 5 26 N/A N/A 196 Papel Baja X N/A

27 2.30.0-14 Certificado Fitosanitario De Importaciones 12/04/2013 18/04/2013 5 27 N/A N/A 215 Papel Baja X N/A

28 2.30.0-15 Certificado Fitosanitario De Importaciones 18/04/2013 18/04/2013 5 28 N/A N/A 201 Papel Baja X N/A

29 2.30.0-16 Certificado Fitosanitario De Importaciones 19/04/2013 22/04/2013 5 29 N/A N/A 205 Papel Baja X N/A

30 2.30.0-17 Certificado Fitosanitario De Importaciones 23/04/2013 29/04/2013 5 30 N/A N/A 206 Papel Baja X N/A

31 2.30.0-18 Certificado Fitosanitario De Importaciones 27/05/2013 06/05/2013 6 31 N/A N/A 204 Papel Baja X N/A

32 2.30.0-19 Certificado Fitosanitario De Importaciones 06/05/2013 14/05/2013 6 32 N/A N/A 198 Papel Baja X N/A

33 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 15/05/2013 18/05/2013 6 33 N/A N/A 193 Papel Baja X N/A

34 2.30.0-5 Certificado Fitosanitario De Importaciones 18/05/2013 18/05/2013 6 34 N/A N/A 200 Papel Baja X N/A

35 2.30.0-6 Certificado Fitosanitario De Importaciones 18/05/2013 23/05/2013 6 35 N/A N/A 204 Papel Baja X N/A

36 2.30.0-7 Certificado Fitosanitario De Importaciones 23/05/2013 27/05/2013 6 36 N/A N/A 197 Papel Baja X N/A

37 2.30.0-8 Certificado Fitosanitario De Importaciones 30/05/2013 31/05/2013 6 37 N/A N/A 150 Papel Baja X N/A

38 2.30.0-9 Certificado Fitosanitario De Importaciones 04/06/2013 07/06/2013 7 38 N/A N/A 193 Papel Baja X N/A

39 2.30.0-10 Certificado Fitosanitario De Importaciones 07/06/2013 14/06/2013 7 39 N/A N/A 206 Papel Baja X N/A

40 2.30.0-11 Certificado Fitosanitario De Importaciones 14/06/2013 20/06/2013 7 40 N/A N/A 202 Papel Baja X N/A

41 2.30.0-12 Certificado Fitosanitario De Importaciones 20/06/2013 23/06/2013 7 41 N/A N/A 198 Papel Baja X N/A

42 2.30.0-13 Certificado Fitosanitario De Importaciones 23/06/2013 24/06/2013 7 42 N/A N/A 198 Papel Baja X N/A

43 2.30.0-14 Certificado Fitosanitario De Importaciones 25/06/2013 27/06/2013 7 43 N/A N/A 95 Papel Baja X N/A

44 2.30.0-15 Certificado Fitosanitario De Importaciones 27/06/2013 28/06/2013 7 44 N/A N/A 191 Papel Baja X N/A

45 2.30.0-16 Certificado Fitosanitario De Importaciones 04/10/2013 05/10/2013 8 45 N/A N/A 198 Papel Baja X N/A

46 2.30.0-17 Certificado Fitosanitario De Importaciones 05/07/2013 10/07/2013 8 46 N/A N/A 207 Papel Baja X N/A

47 2.30.0-18 Certificado Fitosanitario De Importaciones 10/07/2013 12/07/2013 8 47 N/A N/A 204 Papel Baja X N/A

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Ubicación
Nombre de las serie, subserieCódigo Identificación o nombre carpeta Numero 



48 2.30.0-19 Certificado Fitosanitario De Importaciones 12/07/2013 12/07/2013 8 48 N/A N/A 207 Papel Baja X N/A

49 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 12/07/2013 16/07/2013 9 49 N/A N/A 201 Papel Baja X N/A

50 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 17/07/2013 21/07/2013 9 50 N/A N/A 204 Papel Baja X N/A

51 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 21/07/2013 22/07/2013 9 51 N/A N/A 191 Papel Baja X N/A

52 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 24/07/2013 28/07/2013 9 52 N/A N/A 211 Papel Baja X N/A

53 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 28/07/2013 31/07/2013 10 53 N/A N/A 159 Papel Baja X N/A

54 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/08/2013 02/08/2013 10 54 N/A N/A 197 Papel Baja X N/A

55 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 08/05/2013 02/08/2013 10 55 N/A N/A 206 Papel Baja X N/A

56 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 03/08/2013 06/08/2013 10 56 N/A N/A 195 Papel Baja X N/A

57 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 06/08/2013 07/08/2013 10 57 N/A N/A 197 Papel Baja X N/A

58 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 06/08/2013 13/08/2013 10 58 N/A N/A 196 Papel Baja X N/A

59 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 13/08/2013 15/08/2013 10 59 N/A N/A 194 Papel Baja X N/A

60 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 15/08/2013 16/08/2013 11 60 N/A N/A 191 Papel Baja X N/A

61 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 16/08/2013 17/08/2013 11 61 N/A N/A 197 Papel Baja X N/A

62 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 17/08/2013 20/08/2013 11 62 N/A N/A 192 Papel Baja X N/A

63 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 20/08/2013 22/08/2013 11 63 N/A N/A 190 Papel Baja X N/A

64 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 22/08/2013 29/08/2013 11 64 N/A N/A 201 Papel Baja X N/A

65 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 29/08/2013 30/08/2013 11 65 N/A N/A 118 Papel Baja X N/A

66 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 03/09/2013 04/09/2013 12 66 N/A N/A 200 Papel Baja X N/A

67 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 05/09/2013 07/09/2013 12 67 N/A N/A 203 Papel Baja X N/A

68 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 07/09/2013 09/09/2013 12 68 N/A N/A 203 Papel Baja X N/A

69 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 10/09/2013 12/09/2013 12 69 N/A N/A 207 Papel Baja X N/A

70 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 12/09/2013 16/09/2013 12 70 N/A N/A 195 Papel Baja X N/A

71 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 16/09/2013 23/09/2013 13 71 N/A N/A 207 Papel Baja X N/A

72 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 23/09/2013 25/09/2013 13 72 N/A N/A 194 Papel Baja X N/A

73 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 25/09/2013 27/09/2013 13 73 N/A N/A 197 Papel Baja X N/A

74 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 27/09/2013 28/09/2013 13 74 N/A N/A 199 Papel Baja X N/A

75 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 28/09/2013 30/09/2013 13 75 N/A N/A 137 Papel Baja X N/A

76 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/10/2013 08/10/2013 14 76 N/A N/A 194 Papel Baja X N/A

77 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 10/10/2013 11/10/2013 14 77 N/A N/A 199 Papel Baja X N/A

78 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 11/10/2013 13/10/2013 14 78 N/A N/A 203 Papel Baja X N/A

79 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 13/10/2013 17/10/2013 14 79 N/A N/A 197 Papel Baja X N/A

80 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 17/10/2013 18/10/2013 14 80 N/A N/A 189 Papel Baja X N/A

81 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 18/10/2013 25/10/2013 15 81 N/A N/A 202 Papel Baja X N/A

82 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 25/10/2013 29/10/2013 15 82 N/A N/A 191 Papel Baja X N/A

83 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 29/10/2013 31/10/2013 15 83 N/A N/A 192 Papel Baja X N/A

84 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 31/10/2013 31/10/2013 15 84 N/A N/A 152 Papel Baja X N/A

85 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/11/2013 08/11/2013 16 85 N/A N/A 192 Papel Baja X N/A

86 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 08/11/2013 10/11/2013 16 86 N/A N/A 194 Papel Baja X N/A

87 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 10/11/2013 14/11/2013 16 87 N/A N/A 202 Papel Baja X N/A

88 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 14/11/2013 17/11/2013 16 88 N/A N/A 199 Papel Baja X N/A

89 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 17/11/2013 23/11/2013 16 89 N/A N/A 206 Papel Baja X N/A

90 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 23/11/2013 28/11/2013 16 90 N/A N/A 176 Papel Baja X N/A

91 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 28/11/2013 29/11/2013 16 91 N/A N/A 40 Papel Baja X N/A

Elaborado por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO Entregado por: Adal Jose Alfaro Lopez

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO Cargo: Gerente seccional Magdalena ( e)

Firma: Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA Lugar: Santa Marta-Magdalena

Fecha: 6/06/2025 Fecha:

Recibido por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO

Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA

Fecha: 6/06/2025

FORMA 4-658 V.3

6/06/2025



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIAS SECCIONALES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  Gerencia Seccional Magdalena Año Mes Día NT

OBJETO: Inventario Eliminacion Documental 2025 6 6

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/03/2014 16/03/2014 1 4 N/A N/A 856 Papel Baja X N/A

2 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 03/02/2014 01/03/2014 2 4 N/A N/A 825 Papel Baja X N/A

3 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones . 04/03/2014 29/03/2014 3 4 N/A N/A 796 Papel Baja X N/A

4 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 16/03/2014 31/03/2014 4 4 N/A N/A 822 Papel Baja X N/A

5 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/04/2014 21/04/2014 5 4 N/A N/A 964 Papel Baja X N/A

6 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 21/04/2014 28/04/2014 6 3 N/A N/A 530 Papel Baja X N/A

7 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones . 01/07/2014 01/08/2014 7 4 N/A N/A 823 Papel Baja X N/A

8 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones . 01/08/2014 15/08/2014 8 4 N/A N/A 564 Papel Baja X N/A

9 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 03/06/2014 28/06/2014 9 6 N/A N/A 1233 Papel Baja X N/A

10 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/07/2014 14/07/2014 10 3 N/A N/A 616 Papel Baja X N/A

11 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 14/07/2014 31/07/2014 11 4 N/A N/A 873 Papel Baja X N/A

12 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 04/08/2014 29/08/2014 12 6 N/A N/A 1197 Papel Baja X N/A

13 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/09/2014 13/09/2014 13 4 N/A N/A 799 Papel Baja X N/A

14 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 13/09/2014 30/09/2014 14 3 N/A N/A 595 Papel Baja X N/A

15 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 01/10/2014 17/10/2914 15 4 N/A N/A 697 Papel Baja X N/A

16 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 17/10/2014 31/10/2014 16 3 N/A N/A 678 Papel Baja X N/A

17 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 31/10/2014 29/11/2014 17 6 N/A N/A 1215 Papel Baja X N/A

18 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 29/11/2014 18/12/2014 18 5 N/A N/A 1060 Papel Baja X N/A

19 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Importaciones 19/12/2014 30/12/2014 19 2 N/A N/A 420 Papel Baja X N/A

Elaborado por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO Entregado por: ADAL JOSE ALFARO LOPEZ

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO Cargo: Gerente seccional Magdalena  ( E )

Firma: Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA Lugar: Santa Marta

Fecha: 6/06/2025 Fecha: 6/06/2025

Recibido por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO

Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA

Fecha: 6/06/2025

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpeta Numero 
Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Gerencia Seccionales REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  Gerencia Seccional Magdalena Año Mes Día NT

OBJETO: Inventario Eliminacion Documental 2025 6 6

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 01/01/2014 27/01/2014 1 4 N/A N/A 791 Papel Baja X N/A

2 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 01/02/2014 28/02/2014 2 5 N/A N/A 929 Papel Baja X N/A

3 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion . 04/03/2014 29/03/2014 3 4 N/A N/A 796 Papel Baja X N/A

4 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 02/04/2014 30/04/2014 4 4 N/A N/A 758 Papel Baja X N/A

5 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 02/05/2014 31/05/2014 5 5 N/A N/A 946 Papel Baja X N/A

6 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 06/06/2014 28/06/2014 6 3 N/A N/A 623 Papel Baja X N/A

7 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion . 01/07/2014 01/08/2014 7 4 N/A N/A 823 Papel Baja X N/A

8 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion . 01/08/2014 15/08/2014 8 4 N/A N/A 564 Papel Baja X N/A

9 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 11/09/2014 30/09/2014 9 3 N/A N/A 692 Papel Baja X N/A

10 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 02/10/2014 29/10/2014 10 4 N/A N/A 874 Papel Baja X N/A

11 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 04/11/2014 28/11/2014 11 5 N/A N/A 984 Papel Baja X N/A

12 2.30.0-4 Certificado De Inspenccion Sanitaria De Importacion 01/12/2014 30/12/2014 12 5 N/A N/A 844 Papel Baja X N/A

Elaborado por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO Entregado por: Adaal jose Alfaro Lopez

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO Cargo: Gerente seccional Magdalena ( E )

Firma: Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA Lugar: Santa Marta

Fecha: 6/06/2025 Fecha: 6/06/2025

Recibido por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO

Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA

Fecha: 6/06/2025

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpetaNumero 

Ubicación



ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO HOJA: 1 DE: 1

ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIAS SECCIONALES REGISTRO DE ENTRADA:

OFICINA PRODUCTORA:  Gerencia Seccional Magdalena Año Mes Día NT

OBJETO: Inventario Eliminacion Documental 2025 6 6

No. de Fechas Extremas Unidad de Conservación No. Soporte Frecuencia Notas

Orden Inicial Final Caja Carpeta Tomo Otro Folios Consulta Estante Entrepaño

1 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 02/01/2014 17/01/2014 1 6 N/A N/A 1258 Papel Baja X N/A

2 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 17/01/2014 31/01/2014 2 6 N/A N/A 1111 Papel Baja X N/A

3 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion . 02/02/2014 14/02/2014 3 5 N/A N/A 1027 Papel Baja X N/A

4 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 14/02/2014 28/02/2014 4 6 N/A N/A 1206 Papel Baja X N/A

5 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 01/03/2014 14/03/2014 5 5 N/A N/A 1008 Papel Baja X N/A

6 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 14/03/2014 21/03/2014 6 3 N/A N/A 607 Papel Baja X N/A

7 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion . 21/03/2014 31/03/2014 7 3 N/A N/A 638 Papel Baja X N/A

8 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion . 03/04/2014 16/04/2014 8 6 N/A N/A 1136 Papel Baja X N/A

9 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 16/04/2014 30/04/2014 9 6 N/A N/A 1023 Papel Baja X N/A

10 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 01/05/2014 15/05/2014 10 4 N/A N/A 836 Papel Baja X N/A

11 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 15/05/2014 31/05/2014 11 5 N/A N/A 1043 Papel Baja X N/A

12 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 01/06/2014 17/06/2014 12 5 N/A N/A 1018 Papel Baja X N/A

13 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 18/06/2014 27/06/2014 13 4 N/A N/A 822 Papel Baja X N/A

14 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 27/06/2014 17/07/2014 14 6 N/A N/A 1229 Papel Baja X N/A

15 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 18/07/2014 31/07/2014 15 5 N/A N/A 1043 Papel Baja X N/A

16 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 01/08/2014 15/08/2014 16 5 N/A N/A 1011 Papel Baja X N/A

17 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 17/08/2014 29/08/2014 17 5 N/A N/A 941 Papel Baja X N/A

18 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 29/08/2014 15/08/2014 18 5 N/A N/A 1013 Papel Baja X N/A

19 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 15/09/2014 29/09/2014 19 5 N/A N/A 932 Papel Baja X N/A

20 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 01/10/2014 15/10/2014 20 6 N/A N/A 1129 Papel Baja X N/A

21 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 15/10/2014 31/10/2014 21 7 N/A N/A 1473 Papel Baja X N/A

22 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 02/11/2014 18/11/2024 22 8 N/A N/A 1046 Papel Baja X N/A

23 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 18/11/2014 28/11/2014 23 6 N/A N/A 1270 Papel Baja X N/A

24 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 01/12/2014 17/12/2014 24 6 N/A N/A 1257 Papel Baja X N/A

25 2.30.0-4 Certificado Fitosanitario De Exportacion 17/12/2014 31/12/2014 25 5 N/A N/A 1069 Papel Baja X N/A

Elaborado por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO Entregado por: Adal Jose Alfaro Lopez

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO Cargo: Gerente seccional Magdalena ( E )

Firma: Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA Lugar: Santa Marta

Fecha: 6/06/2025 Fecha: 6/06/2025

Recibido por:ABELARDO RAFAEL SANJUANELO POLO

Cargo: AUX ADMINISTRATIVO

Firma:

Lugar: SECCIONAL MAGDALENA

Fecha: 6/06/2025

FORMA 4-658 V.3

FORMATO ÚNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

Código Nombre de las serie, subserie Identificación o nombre carpetaNumero 
Ubicación


