INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO

CA¥

Instituto C

GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL

FORMATO ACTA DE ELIMINACION

ACTA No. 01

Fecha Reunion:

19/02/2025

Lugar:

Gerencia Seccional Vaupés

Hora Inicio:

8:00 a. m. Hora Finalizacion: 11:30 a.m

Dependencia responsable:

Grupo de Gestién Documental (acompafamiento proceso Eliminacién Documental)

Préoxima Reunion:

PARTICIPANTES

Nombre Cargo
Giovanny Alonso Garcia Rodriguez Gerente Seccional Encargado
Edelmira Romero Restrepo Técnico Administrativo

Efectuar la eliminacién de los documentos que ya cumplieron el tiempo de retencion
PROPOSITO . e
documental en el archivo: Gestion Central X
Documentos para eliminaciéon segun lo dispuesto en las TVD
OBJETO — — > -
£ Documentos para eliminacion segun lo dispuesto en las TRD X
ELIMINACION
Documentos de apoyo.
APROBACION Acta aprobacién comité No. de fecha
METODO Picado | X |Rosgodo | |o’rro | |cuo| |
RELACION DE LA INFORMACION A ELIMINAR
; . Fechas Exiremas Unidad de Conservacion
Serie y/o Subserie documental Notas
INICIAL FINAL CAJAS CARPETAS OTROS
Planillas de Correo"Valijas" 6/01/2012 27/12/2013 2 159 folios
Relacion de correspondencia Despachada 5/01/2011 30/12/2013 5 235 folios

FIRMA APROBACION DE LOS PARTICIPANTES:

Nombre

= FIRMA

Giovanny Alonso Garcia Rodriguez "\11:{]; —

- [ ’}
Edelmira Romero Restrepo \ é&@(u/@

Forma 4-1150 V.3




ICA¥

Instituto Colombiano Agropecuario

FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL

ENTIDAD REMITENTE: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO [HoJA: 1|DE: 1)
ENTIDAD PRODUCTORA: INSTITUTO COLOMBIANO AGROPECUARIO
UNIDAD ADMINISTRATIVA: GERENCIA SECCIONAL VAUPES REGISTRO DE ENTRADA:
OFICINA PRODUCTORA: Gerencia Seccional Vaupés Afio | Mes Dia NT
OBJETO: Inventario Documental para Eliminacion 2025 2 19
No. de Fechas Extremas Unidad de Conservacion No. Soporte Frecuencia Ubicacion Notas
Orden Codigo Nombre de las serie, subserie dentificacion o nombre carpeta Numero Inicial Final Caja | Carpeta ] Tomo Otro Folios Consulta Estante | Entrepafio
1 2.41.0-7.8 |Relacion de correspondencia Despachada Planillas Correspondencia Enviada 05/01/2011 | 23/12/2011 1 1 41 papel Baja 1 1
2 2.41.0-7.8 |Relacion de correspondencia Despachada Planillas Correspondencia recibida 05/01/2011 | 30/12/2011 1 2 53 papel Baja 1 1
3 2.41.0-7.8 |Relacion de correspondencia Despachada Planillas Correspondencia recibida 11/01/2012 | 28/12/2012 1 3 46 papel Baja 1 1
4 2.41.0-7.6 |Planillas de Correo"valijas” Planillas Valijas Enviadas 06/01/2012 | 31/12/2012 1 4 39 papel Baja 1 1
5 241078 Relacion de correspondencia Despachada Planillas Correspondencia Enviada 07/01/2012 | 31/12/2012 1 5 46 papel Baja 1 1
6 2.41.0-7.6 |Planillas de Correo"valijas" Planillas Valijas Enviadas 02/01/2013 | 27/12/2013 1 6 120 papel Baja 1 1
7 2.41.0-78 Relacién de correspondencia Despachada planillas relacién de correspondencia 29/01/2013 | 30/12/2013 1 7 49 papel Baja 1 1

despachada oficnas nacionales

Elaborado por: EDELMIRA ROMERO RESTREPO

Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

Técnico Administrativo

O

Grencia Seccional Vaupés

18/02/2025

Recibido por: GIOVANNY ALONSO GARCIA RODRIGUEZ

Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

Gerente Seccional Encargado

\ L < —

Grencia SetEcional Vaupés

19/02/2025

Entregado por: EDELMIRA ROMERO RESTREPO

Cargo:
Firma:
Lugar:
Fecha:

Técnico Admyjnistrativo

QAU

Gerencia Seccional Vaupés

19/02/2025

FORMA 4-658 V.3|




